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WYTYCZNE NR 2 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 9 lipca 2001 r.

w sprawie ochrony informacji niejawnych w toku prowadzonych przez Policje postepowan
o udzielenie zaméwien publicznych i wykonywania uméw

W celu wykonania przepiséw art. 65-76 ustawy z
dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji nie-
jawnych (Dz. U. nr 11, poz. 95 z pozn. zm.) w
zwigzku z konieczno$cig zapewnienia ochrony infor-
macji niejawnych w toku prowadzonych przez Policje
postepowan o udzielenie zamdwienn publicznych i
wykonywania umdéw ustala sig, co nastegpuje:
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1. Informacje niejawne przekazuje sig tylko przedsie-
biorcom, jednostkom naukowym Iub badawczo-
-rozwojowym, zwanym dalej ,kontrahentami” po-
siadajgcymi zdolno$é do zapewnienia ochrony in-
formacji niejawnych przed ich nieuprawnionym
ujawnieniem.

2. Informacje niejawne stanowigce tajemnice pan-
stwowg mozna przekazywaé kontrahentom po
otrzymaniu przez nich $wiadectwa bezpieczen-
stwa przemystowego.

3. Wszystkie postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego inicjowane przez jednostki i komérki
organizacyjne Policji, zwane dalej ,komérkami Po-
licji”, w czasie realizacji ktérych zachodzi koniecz-
no$¢ przekazania informacji niejawnych muszg
byé rozpoczynane z takim wyprzedzeniem, aby
zapewni¢ mozliwos$¢ realizacji zadania z uwzgled-
nieniem czasu niezbednego dla uzyskania przez
kontrahenta Swiadectwa bezpieczenistwa przemy-
stowego i poswiadczen bezpieczenstwa osobowe-
go albo poswiadczen bezpieczenstwa osobowego
w przypadku przekazywania informacji niejawnych
stanowiacych tajemnice stuzbowa.

8§ 2

1. Jezeli komérka Policji przewiduje, ze bedzie prze-
kazywaé informacje niejawne w czasie procedury
zamoéwienia publicznego lub w czasie wykonywa-
nia umowy, to przed przygotowaniem zapytania
ofertowego przedstawia informacje dla wtasciwej
komérki do spraw ochrony informacji niejawnych.

2. Informacjg, o ktérej mowa w ust. 1, przygotowuje
ta komorka Policji, ktéra przewiduje, ze bedzie
przekazywaé informacje niejawne.

3. Informacja zawiera:

1) ogdblny opis zamdwienia lub zlecenia, w zwiaz-
ku z realizacja ktérego zachodzi koniecznos$é
przekazywania informacji niejawnych i plano-
wany czad realizacji przedsiewzigcia,

2) zakres przedmiotowy informacji niejawnych
wraz z klauzula tajnosci,

3) okreslenie etapu, na jakim planowane jest

przekazanie informacji niejawnej (czy na etapie
procedury udzielenia zaméwienia publicznego,
w umowie, czy tez na etapie wykonywania
umowy),

4) nazwisko i imie osoby odpowiedzialnej za
szkolenie i doradztwo w zakresie przestrzega-
nia przepiséw o ochronie informacji niejaw-
nych wyznaczonej w zwigzku z art. 66 usta-
wy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie in-
formaciji niejawnych zwanej dalej ,ustawa’.

. W przypadku przekazywania informacji stanowia-

cych tajemnice panstwowa komérka Policji opra-
cowuje szczegotowe wymagania ochrony przeka-
zywanych informacji niejawnych celem ich za-
twierdzenia przez wtasciwg komoérke do spraw
ochrony informac;ji niejawnych.

. W przypadku przekazywania informacji stanowia-

cych tajemnice panstwowg nalezy podaé¢ numer
pozyciji z ,Wykazu rodzajéw informacji niejawnych
stanowigcych tajemnice panstwowga”, bedacym
zatgcznikiem nr 1 do ustawy oraz planowany spo-
sOb przekazywania informac;ji.

8§ 3
Petnomocnik do spraw ochrony informaciji niejaw-

nych jednostki Policji wyznacza funkcjonariusza pionu
ochrony uprawnionego do oceny sposobu ochrony
informacji niejawnych w siedzibie kontrahenta.

84

1. W przypadku koniecznos$ci przekazania kontrahen-

towi informacji niejawnych, stanowiacych tajem-
nice stuzbowa, dopuszcza sie przeprowadzenie
zwyktego postepowania sprawdzajagcego wobec
os6b uzyskujacych dostgp do informacji niejaw-
nych Policji przez jej wtasciwg komoérke ochrony
na zasadach okre$lonych w art. 73a i art. 74a
ustawy.

. Whniosek o przeprowadzenie zwyktego postepowa-

nia wobec oséb okreslonych w art. 76 ust. 2
ustawy sktada kontrahent u kierownika komérki Po-
licji, ktéra bedzie przekazywaé informacje niejawne.

. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2, przesytany

jest do wtasciwej komérki ochrony w nawigzaniu
do informaciji, o ktérej mowa w § 2.

8§85

. Umowy zawierane przez komérki Policji, z wyko-

naniem ktérych wiaze sie konieczno$é przekazy-
wania informacji niejawnych musza zawieraé¢ ,In-
strukcje Bezpieczenstwa Przemystowego”, ktéra
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definiuje szczegétowe zasady ochrony informaciji komoérke do spraw ochrony informacji niejaw-
niejawnych. nych.
2. Szczego6towe zasady ochrony informacji niejaw-
nych, jakie powinna zawiera¢ ,Instrukcja Bezpie- 8§87
czenstwa Przemystowego”, okres$la zatacznik do 1. W przypadku koniecznos$ci przekazania informacji
wytycznych. niejawnych na etapie procedury udzielenia zamé-
3. Za przygotowanie ,Instrukcji Bezpieczenstwa wienia publicznego, kontrahentowi nie posiadaja-
Przemystowego” odpowiada kierownik komorki cemu $wiadectwa bezpieczeristwa przemystowe-
Policji przekazujacej informacje niejawne. go lub poswiadczenia bezpieczenstwa osobowe-
4. W przypadku przekazywania informacji niejaw- go, komodrka Policji przekazujgca informacje po-
nych stanowigcych tajemnice panistwowa projekt winna uzyskaé zgode w trybie art. 49 ustawy.
JInstrukcji Bezpieczeristwa Przemystowego” wy- 2. Whnioski w sprawie przekazywania informacji nie-
mieniony w ust. 1 powinien byé zaakceptowany jawnych w trybie okreslonym w ust. 1 przekazuje
przez wtasciwag komérke do spraw ochrony infor- sie do Dyrektora Biur do Spraw Ochrony Informa-
macji niejawnych. cji Niejawnych KGP.
86 §8
1. Przekazywanie informacji niejawnych kontrahen- Po zakornczeniu prac, o ktérych mowa w § 2
towi na etapie procedury udzielenia zaméwienia ust.1, komérka Policji, ktéra przekazywata informacje
publicznego realizowane jest wedtug nastepuja- niejawne sporzadza i przesyta do wtasciwej komorki
cych zasad: do spraw ochrony informaciji niejawnych sprawozda-
1) informacje niejawne wydziela sie¢ w formie za- nie z przebiegu prac zwigzanych z ochrong informaciji
tacznikébw i oznacza stosownie do wymagan niejawnych. Sprawozdanie zawiera:
rozporzgdzenia Ministrow Spraw Wewnetrz- 1) liste os6b kontrahenta, ktére uzyskaty dostegp do
nych i Administracji oraz Obrony Narodowej informacji niejawnych,
dnia 23 lutego 1999 r. w sprawie sposobu 2) szczegobtowaq specyfikacje zakresu informacji nie-
oznaczania materiatéw tymi klauzulami tajnosci jawnych, ich klauzule oraz czas dostepu,
oraz sposobu umieszczania klauzul na tych ma- 3) kopie $wiadectwa bezpieczenstwa przemysto-
teriatach (Dz. U. nr 18, poz. 167), wego kontrahenta w przypadku przekazywania
2) do projektéw uméw wprowadza sig przepisy, informacji stanowiagcych tajemnice parnistwowa,
ktére zapewniag przestrzeganie przez strony 4) dane osobowe petnomocnika ochrony kontrahen-
obowigzku ochrony informacji niejawnych oraz ta oraz kopie $wiadectwa ukonczonego kursu dla
okreslg zobowigzania i odpowiedzialno$¢ stron petnomocnikédw ochrony organizowanego przez
wynikajaca z realizacji ochrony informaciji nie- stuzbe ochrony w przypadku przekazywania in-
jawnych. formacji stanowiacych tajemnice stuzbowa

2. W przypadku koniecznos$ci przekazywania infor-
macji niejawnych stanowigcych tajemnice pan-

stwowa, wymienione w ust. 1 dokumenty muszg Komendant Gtéwny Policji
by¢é wczesniej zaakceptowane przez wiasciwa generalny inspektor J. Michna
Zatacznik

do wytycznych nr 2
Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 9 lipca 2001 r.

SZCZEGOLOWE ZASADY OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH, KTORE WINNY BYC ZWARTE
W INSTRUKCJI BEZPIECZENSTWA PRZEMYSLOWEGO

1. Instrukcje bezpieczenstwa przemystowego opracowuje jednostka przekazujgca informacje niejawne w czasie
procedury zamoéwienia publicznego lub w zwigzku z wykonywaniem umowy.

2. Instrukcja bezpieczenistwa przemystowego, zwana dalej ,instrukcja”, okresla szczegétowe wymagania doty-
czace ochrony informacji niejawnych stanowigcych tajemnice panstwowa i stuzbowa, ktére zostang przeka-
zane w zwigzku z realizacjg umowy lub wykonania zlecenia zadnia.

3. Okreslone w instrukcji szczegétowe wymagania dotyczace ochrony informacji niejawnych zapewniaja jednoli-
ty sposdb ochrony tych informacji odpowiednio do ich ilosci, klauzuli tajnosci oraz liczby oséb majacych do
nich dostep.

4. Zapisy instrukcji musza zapewniaé, aby po uzyskaniu dostepu do informacji niejawnych zlecajacego, kontra-
hent korzystat z nich wytacznie w celu wykonania umowy i aby dotozyt nalezytej starannosci dla zachowania
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10.

11.

poufnosci tych informacji i zapobiezenia ujawnienia ich osobom trzecim.

. Instrukcja powinna zobowigzywacé przedsigbiorce do:

a) powotania petnomocnika ochrony oraz utworzenia pionu ochrony;

b) okreslenia stanowisk i prac zleconych odrebnie dla kazdej klauzuli tajnosci, ktére beda uzyskiwac¢ dostep
do informacji niejawnych zlecajacego;

c) informowania na prosbe zlecajacego o wyznaczonych stanowiskach i pracach zleconych;

d) przygotowania i przekazania jednostce lub komodrce przekazujacej informacje pisemnego wniosku do stuz-
by ochrony panstwa o przeprowadzenie postegpowan sprawdzajacych poszerzonych i specjalnych wobec
0s6b ubiegajacych sie o stanowiska i prace zlecone, z ktérymi moze taczyé sie dostep do informacji nie-
jawnych stanowigcych tajemnice panstwowa, odrebnie dla kazdej klauzuli tajnosci;

e) polecenia petnomocnikowi ochrony przeprowadzenia postegpowan sprawdzajgcych zwyktych wobec oséb
ubiegajacych sie o stanowiska i prace zlecone, z kté6rymi moze taczyé¢ sig dostep do informacji niejawnych
stanowiacych tajemnice stuzbowg zgodnie z ustawg z 22 stycznia 1999 r. lub wystapienia do kierownika
jednostki lub komérki przekazujacej informacje niejawne o przeprowadzenie zwykiego postgpowania
sprawdzajacego;

f) informowania zlecajacego o pracownikach, ktérym wydano lub odméwiono wydania poswiadczenia bez-
pieczenistwa osobowego;

g) przeprowadzenia przeszkolenia pracownikéw z zakresu ochrony informacji niejawnych;

h) informowania zlecajacego o pracownikach dopuszczonych do pracy, z ktérg moze taczy¢ sie dostep do in-
formacji niejawnych;

i) utworzenia kancelarii w siedzibie kontrahenta oraz oddziatéw kancelarii w jego oddziatach. Zasady i tryb
wykonywania czynnos$ci przez kancelarie i oddziaty kancelarii okresla ustawa oraz rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 9 lutego 1999 r. w sprawie organizacji kancelarii tajnych (Dz. U. nr 18, poz. 156.);

j) zorganizowania systemu fizycznej ochrony informacji niejawnych w siedzibie kontrahenta oraz w miej-
scach usytuowania oddziatéw kancelarii w porozumieniu ze Zlecajagcym. Warunki, jakim powinien odpo-
wiadac¢ system fizycznej ochrony informacji niejawnych okresla ustawa;

k) uzyskania od stuzby ochrony panstwa certyfikatu dla systemu lub sieci teleinformatycznych przedsigbior-
cy, w ktérych beda wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne
zlecajacego;

[) informowania Zlecajacego, w przypadku stwierdzenia lub podejrzewania wystapienia zagrozen dla ochro-
ny informacji niejawnych o pozostajgcych w jego gestii materiatach.

. Instrukcja musi zapewniaé, ze kontrahent przesytajgc materiaty niejawne bedzie stosowat zasady okreslone

w rozporzadzeniu Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Obrony Narodowej z dnia 26 lutego
1999 r. w sprawie trybu i sposobu przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony materiatéw (Dz. U.
nr 18, poz. 168).

. Instrukcja musi zapewniaé, ze w przypadku rozwigzania umowy kontrahent protokolarnie przekaze zlecaja-

cemu materiaty zawierajgce informacje niejawne zwigzane z realizacja umowy.

. Instrukcja musi zawieraé¢ szczeg6towe wymagania ochrony informacji niejawnych przekazywanych na nosni-

kach komputerowych i elektronicznych. Szczegétowe wymagania przygotowuje jednostka lub komoérka prze-

kazujaca informacje niejawne. Powinny one uwzgledniaé:

a) zasady przygotowania nosnika,

b) zasady rejestracji nosnika w tajnej kancelarii i przekazywania nosnikéw,

c) zasady przetwarzania no$nika w systemach komputerowych przedsiebiorcy,

d) wymagania zabezpieczenia fizycznego nos$nika w kancelarii tajnej przedsigbiorcy,

e) gwarancje, ze dostep do niego beda mie¢ jedynie osoby uprawnione przedsigbiorcy,

f) wymagania dotyczace zabezpieczenia systemu komputerowego, w ktérym beda przetwarzane no$niki
np. na komputerze nie podtaczonym do INTERNETU lub sieci kontrahenta,

g) zasady dokumentowania dostegpu do no$nika przez osoby uprawnione przedsigbiorcy,

h) zasady niszczenia lub zwrotu no$nikéw.

. Instrukcja winna uwzgledniaé¢ réwniez zasady informacji niejawnych, ktére sa tworzone przez kontrahenta w

wyniku realizacji umowy lub zadania.

Instrukcja winna upowazniaé pion ochrony zlecajagcego do oceny sposobu ochrony informacji niejawnych
Zlecajacego w siedzibie przedsigbiorcy lub jednostki badawczej lub naukowo-badawcze;j.

Instrukcja winna zapewniaé¢ odstgpienie od umowy w przypadku ustalenia (po kontroli, o ktérej mowa w ust.
10), ze kontrahent nie realizuje okreslonych w instrukcji wymagan ochrony informac;ji niejawnych, przy czym
przedsigbiorca protokolarnie zwraca zlecajgcemu materiaty zawierajace informacje niejawne zwigzane z re-
alizacjg umowy.
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Wykaz aktéw prawnych

wydanych przez Komendanta Gtéwnego Policji,

nie opublikowanych w Dzienniku Urzedowym
Komendy Gtéwnej Policji nr 9

1. Decyzja nr 184 Komendanta Gtéwnego Policji z
dnia 10 lipca 20017 r. w sprawie delegowania po-
licianta do Sit Pokojowych Organizacji Narodow
Zjednoczonych w Bosni i Hercegowinie.

. Decyzja nr 185 Komendanta Gfownego Policji z
dnia 13 lipca 2007 r. w sprawie organizacji przy-
gotowarn Policji polskiej do udziatu w Mistrzo-
stwach Swiata Policji (USIP) w maratonie na We-
grzech.

. Decyzja nr 186 Komendanta Gtéwnego Policji z
dnia 13 lipca 2001 r. w sprawie organizacji przy-
gotowar i udziatu reprezentacji polskiej Policji w Il
rundzie — eliminacfi do Mistrzostw Europy Policji
(USPE) w pifce noznej z druzyna Cypru.

5.

. Decyzja nr 0188 Komendanta Gtéwnego Policji z

dnia 16 lipca 2001 r. w sprawie powofania mie-
dzywydziatowej grupy operacyjno-sledczej, maja-
cej na celu ujawnienie przestepczej dziatalnosci
prowadzonej przez tzw. ,Grupe Pruszkowska”
(tajna).

Decyzja nr 189 Komendanta Gfownego Policji z
dnia 17 lipca 2007 r. w sprawie delegowania po-
licjantow do sit Pokojowych Organizacji Narodéw
Zjednoczonych w Bosni i Hercegowinie.

. Decyzja nr 193pf Komendanta Gtéwnego Policji z

dnia 24 lipca 20017 r. w sprawie powofania grupy
operacyjno-sledczej.

. Decyzja nr 07194 Komendanta Gtéwnego Policji z

dnia 25 lipca 2001 r. w sprawie zmian w skfadzie
osobowym Grupy Zadaniowej nr 1/99 powofanej
Decyzja nr 01/99 Komendanta Gtownego Policji z
dnia 4 stycznia 1999 r. (tajna).





