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ZARZADZENIE NR 15 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 9 lipca 2001 r.

w sprawie ochrony obiektéw Komendy Gtéwnej Policji

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 8§ 1
6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2000 r. nr 101, 1. Obiekty Komendy Gtéwnej Policji, zwanej dalej
poz. 1092 iz 2001 r. nr 41, poz. 465) i w zwigzku z ~KGP”, podlegaja ochronie fizycznej, ktérej celem
art. 18. ust. 1 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o jest:
ochronie informacji niejawnych (Dz. U. nr 11, poz. 1) zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego obiek-
95, z 2000 r. nr 12, poz.136, nr 39 poz. 462 i z téw i oséb przebywajacych w tych obiektach,

2001 r. nr 22, poz. 247 ) zarzadzam, co nastgpuje:
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2.

2) zapewnienie ochrony przed dostgpem o0séb
nieupowaznionych,

3) kontrola przebywania policjantéw i pracowni-
kéw cywilnych w obiektach KGP,

4) kontrola przebywania innych oséb w obiektach
KGP,

5) ochrona informacji niejawnych w obiektach
KGP.

Wykaz obiektéw KGP podlegajacych ochronie na

podstawie zarzadzenia okres$la zatgcznik nr 1 do

zarzadzenia.

. Obiekty komend wojewddzkich oraz powiatowych

lub miejskich Policji zajmowane przez komérki or-
ganizacyjne KGP podlegaja ochronie na podstawie
planéw ochrony wydanych przez wtasciwych ko-
mendantéw wojewddzkich oraz powiatowych lub
miejskich Policji.

8§ 2
Przez uzyte w zarzadzeniu okreslenia nalezy rozu-

miecé:

1)

2)

3)

4)

obiekty KGP - nieruchomos$ci wraz z instalacjami
pozostajgce w catosci w dyspozycji KGP lub cze-
$ci budynkéw administrowanych (zajmowanych)
przez komérki organizacyjne KGP,

ochrona obiektdw — zespot przedsiewzigé¢ organi-
zacyjnych i technicznych majacych na celu zabez-
pieczenie obiektow,

stuzba ochrony — wyspecjalizowany zespét oséb
realizujgcych zadania ochrony obiektow,

plan ochrony - zbiér srodkéw ochrony i procedur
organizacyjnych, ktorych celem jest fizyczna
ochrona obiektéw KGP.

§3
Nadzér nad sprawami ochrony obiektow KGP

sprawuje Zastepca Komendanta Gtéwnego Policji
nadzorujacy Biuro Logistyki Policji KGP.
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. Zadania w zakresie ochrony obiektow KGP wyko-

nywane sa przez stuzbe ochrony.

. Szczego6towy zakres obowigzkéw stuzby ochrony

okresla Dyrektor Biura Logistyki Policji KGP i za-
twierdza Zastgpca Komendanta Gtéwnego Policji,
o ktérym mowa w § 3.

. Zadania w zakresie ochrony wykonuja: policjanci i

pracownicy KGP petnigcy stuzbe lub zatrudnieni w
Biurze Logistyki Policji KGP.

8§85
Podstawe do organizacji ochrony obiektu stanowi

wydany przez Dyrektora Biura Logistyki Policji KGP w
uzgodnieniu z Dyrektorem Biura do Spraw Ochrony
Informaciji Niejawnych KGP - PLAN OCHRONY, za-
twierdzony przez Zastgepce Komendanta Gitéwnego
Policji, o ktérym mowa w § 3.

86

1. Plan ochrony sporzadza sie w dwdch czes$ciach:

graficznej i opisowej, odrebnie dla kazdego obie-
ktu KGP.

. W czeéci graficznej plan ochrony zawiera:

1) plany obiektéw wraz z wyznaczonymi strefami
administracyjnymi, specyfikacje technicznych
srodkéw ochrony obiektow w szczegdlnosci:
ogrodzen, bram, furtek, o$wietlenia zewnegtrz-
nego, urzadzen alarmowych i sygnalizacyjnych
oraz $rodkéw tacznosci wykorzystywanych
przez stuzbe ochrony i ich rozmieszczenie na
planach obiektéw,

2) schemat rozmieszczenia posterunkéw statych i
doraznych stuzby ochrony,

3) plan tras patrolowych stuzby ochrony na planie
obiektu,

4) rozmieszczenie sygnalizacji alarmowej,

5) rozmieszczenie stref bezpieczeristwa i specjal-
nej strefy bezpieczenstwa oraz newralgicznych
miejsc wymagajacych szczegdélnego nadzoru na
planach podktadowych obiektu.

. W czesci opisowej plan ochrony zawiera:

1) oceng zagrozenh zewnetrznych i wewnegtrznych,
w tym wnioski z oceny potozenia oraz newral-
giczne punkty i miejsca w ochronie obiektu,

2) sktad, organizacje oraz sposéb ochrony obiektu
przez stuzbe ochrony,

3) zasady organizacji stuzby ochrony w sytu-
acjach awaryjnych, wzmocnienia tych sit oraz
procedury przeciwdziatania skutkom tych sytu-
acji,

4) opis miejsc ewakuacji i przedsiewzie¢ zwiagza-
nych z ewakuacja z obiektow KGP,

5) opis stref: administracyjnych, bezpieczenstwa i
specjalnej strefy bezpieczeristwa oraz sposéb
ich ochrony,

6) zasady i sposéb kontroli ruchu osobowego i
pojazdéw samochodowych wraz z wzorami
identyfikatoréw i przepustek,

7) zasady i spos6b kontroli przedmiotéw przeno-
szonych przez strefe administracyjng , bezpie-
czenstwa i specjalng strefe bezpieczenstwa,

8) zasady zdawania, przechowywania i wydawa-
nia kluczy oraz ich duplikatéw do pomieszczen
stuzbowych,

9) zasady ustalania, zmiany i deponowania haset
lub szyfrow w przypadku stosowania zamkoéw
szyfrowych,

10) system organizacji i utrzymywania tacznosci

przez stuzbe ochrony,

11) instrukcje:

a) ochrony przeciwpozarowej;

b) postgpowania stuzby ochrony w sytuacjach
awaryjnych oraz wzmocnienia stuzby ochro-
ny w okresie wzrostu zagrozenia bezpie-
czenstwa;

c) przechowywania i zabezpieczenia sprzetu
uzbrojenia os6b petnigcych stuzbe ochrony,
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4.

. Plan ochrony

12) zasady wspoétdziatania stuzby ochrony z innymi
stuzbami ochrony, mogacymi udzieli¢ wsparcia
w zabezpieczeniu obiektu,
zasady prowadzenia dokumentacji stuzbowej i
sktadania meldunkéw z przebiegu stuzby,
inne dane i ustalenia zwigzane z ochrong, spe-
cyficzne dla danego obiektu Policji,
15) karte aktualizacji planu ochrony obiektu.

Znaki umowne stosowne do opracowania planéw

ochrony okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

13)

14)

. Plan ochrony jest dokumentem niejawnym stano-

wigcym tajemnice stuzbowa.
moze by¢ udostepniony, w nie-
zbednym zakresie, wytacznie stuzbie i osobom
wykonujagcym zadania przewidziane dla nich w
tym planie, posiadajagcym wtasciwe pos$wiadczenie
bezpieczenstwa osobowego.

87

. W okresie wzrostu zagrozenia bezpieczenstwa

obiektu Ilub w przypadku wystapienia sytuacji
awaryjnej w obiekcie lub jego najblizszym otocze-
niu wzmacnia sie stuzbe ochrony w obiekcie.

. Wzmocnienie stuzby ochrony moze byé wykony-

wane przy wykorzystaniu sit wtasnych lub dodat-
kowo przydzielonych.

. Decyzje o wzmocnieniu stuzby ochrony sitami

wtasnymi podejmuje Dyrektor Biura Logistyki Poli-
cji KGP.

. Decyzje o wzmocnieniu stuzby ochrony sitami

dodatkowo przydzielonymi podejmuje Zastepca
Komendanta Gtéwnego Policji, o ktérym mowa
w 8 3, na wniosek Dyrektora Biura Logistyki Poli-
cji KGP.

§8

. System kontroli dostgpu do obiektéw KGP, tryb

wydawania i ewidencjonowania, wzoréw przepu-

stek uprawniajacych do wejscia lub wjazdu oraz
wynoszenia lub wnoszenia przedmiotéw z lub do
obiektéw KGP okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Szczegdétowe zasady ochrony informacji niejaw-
nych w obiektach KGP okres$la zatagcznik nr 4 do
zarzadzenia.

89
1. Za ochrone obiektéw KGP odpowiada Dyrektor
Biura Logistyki Policji KGP z zastrzezeniem ust. 2.
2. Za ochrone obiektéw KGP w zakresie ochrony
informacji niejawnych odpowiada Dyrektor Biura
Logistyki Policji KGP i Dyrektor Biura do Spraw
Ochrony Informacji Niejawnych KGP.

8§10
Plan ochrony, o ktérym mowa w § 6, zostanie
wydany w okresie 6 miesiecy od dnia wejscia w zy-
cie zarzadzenia.

8 11

Traci moc zarzadzenie nr 26/93 Komendanta
Gtéwnego Policji z dnia 9 czerwca 1993 r. w sprawie
ochrony obiektéw Policji oraz instrukcja nr pf1/93
Dyrektora Zarzadu Administracyjno-Gospodarczego
Komendy Gtéwnej Policji z dnia 27 wrze$nia 1993 r.
w sprawie kontroli ruchu osobowego, pojazddéw i
materialowego oraz wzoréw przepustek w obregbie
obiektéw chronionych Komendy Gtéwnej Policji.

8§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 15

WYKAZ OBIEKTOW KOMENDY GLOWNEJ POLICJI
PODLEGAJACYCH ZASADOM OCHRONY OBIEKTOW KGP ORAZ ICH OZNACZENIA LITEROWE

1.  ,PULAWSKA” - ul. Putawska 148/150
2. ,DOMANIEWSKA" — ul. Domaniewska 36/38
3. ,BIELANY” — ul. Barcicka” 52/56

4. ,OLSZEWSKA” — ul. Olszewska 6

5. ,WISNIOWA” - ul. Wisniwa 58

6. ,IWICKA" - ul. lwicka 14

7. ,CLK” — ul. Al. Ujazdowskie 7
8. ,TABOROWA” - ul. Taborowa 33 Bi C
9. ,KLOBUCKA” - ul. Ktobucka 21
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10. ,RAKOWIECKA" - ul. Rakowiecka 2B +R*
1. ,MIEDZESZYN" — ul. Rychnowska M
12. L EMOW" +E”

Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr 15

ZNAKI UMOWNE
DO PLANOW OCHRONY

- dyzurny obiektu (skrét wewnatrz znaku oznacza:

DOO - dyzurny ochrony obiektéw, DBP - dyZzurny
biura przepustek, DG — dyzurny garazu,
DPP - dyzurny pogotowia ppoz., itp.)

L
18.00 - 08.00 i ?
- posterunek nr 1 - staly, dwuzmienny, wystawiany
codziennie w godz. 16.00 - 08.00
&
s

C

- posterunek nr 2 - staly, trzyzmienny

- posterunek nr 4 — doraZny (okresowy), trzyzmienny, kontrolny
(np. biuro przepustek, kontrola dostepu do strefy)

P
@
s
’
'
P
@ - posterunek nr 3 - dorazny, (okresowy), dwuzmienny
Fa
s

- posterunek ruchomy lub patrol nr 1- staly (skrot wewnatrz znaku
oznacza: P — pieszy, M — na motocyklu, R — na rowerze,
S - na samochodzie, itp.)
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‘;’:; - patrol na samochodzie nr 2 — dorazny (okresowy),
dwuosobowy, wystawiany w dni $wiateczne
@ = patrol pieszy nr 3 z psem wartowniczym — staly
N
e whi e A% - rejon posterunku psa wartowniczego (obronnego)

OOOOOOOK - carodzenie

= brama

- furtka

= hydrant

- zawér gazowy (bezpieczenstwa)

fodE ey
75
®
)
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- wiacznik oswietlenia awaryjnego
O - punkt oéwietlenia zewnetrznego

system sygnalizacyjny lub alarmowy
stosowany w zewnetrznej ochronie obiektu

2

- urzadzenie sygnalizacyjne lub alarmowe
stosowane w wewnetrznej ochronie obiektu

: l d - kamera wizyjna w systemie monitoringu

centrala alarmowa (skrét wewnatrz znaku
oznacza: W - krosownica wizyjna,
S - centralny serwer sterujacy, itp.)

]

GARAZ - chroniony budynek

- strefa administracyjna

- strefa bezpieczenstwa

- specjalna strefa bezpieczenstwa
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Zatacznik nr 3
do zarzadzenia nr 15

System kontroli dostepu do obiektéw Komendy Gtéwnej Policji, tryb wydawania i ewidencjonowania,
wzorow kart magnetycznych i przepustek uprawniajacych do wejscia lub wjazdu
oraz wynoszenia lub wnoszenia przedmiotéw z lub do obiektéow Komendy Giéwnej Policji

Za organizacje, koordynacje oraz realizacje zadan zwigzanych z wydawaniem, ewidencjonowaniem i dystry-
bucja kart magnetycznych i przepustek odpowiedzialny jest Dyrektor Biura Logistyki Komendy Gtéwnej Policiji.

I. RUCH OSOBOWY
1. Prawo wstepu do obiektéw ,Putawska” i ,Iwicka" maja osoby na podstawie:
1) karty magnetycznej policjanta,
2) karty magnetycznej pracownika Policji,
3) karty magnetycznej wydanej na czas okreslony osobom nie bedacym pracownikami KGP,
4) karty magnetycznej z nadrukiem ,WIZYTA".

2. Karty magnetyczne, o ktérych mowa w pkt.1, okresla wzér nr 2.

3. Osoby zatrudnione w obiektach ,Putawska" i ,lwicka” oraz osoby przebywajace w tych obiektach, ktérym
wydano karte magnetyczng maja obowigzek nosi¢ ja w sposdb zapewniajacy identyfikacje przez caty dzien
pracy lub podczas wizyty.

4. Karty magnetyczne wydaje Biuro Logistyki Policji KGP, na pisemny wniosek zainteresowanej instytucji cywil-
nej lub komérki organizacyjnej Policji wedtug wzoru nr 3.

5. Prawo wstepu do obiektéw KGP, z wyjatkiem obiektéw ,Putawska" i ,lwicka", maja osoby na podstawie
nastepujacych dokumentéw:

1) legitymaciji stuzbowej policjanta,
2) przepustek wedtug wzoru nr 4:
a) przepustki statej - wydawanej na okres 2 lat dla pracownikéw cywilnych KGP oraz oséb utrzymujacych
state kontakty stuzbowe z komérkami organizacyjnymi KGP,
b) przepustki okresowej (ze $cisle okreslonym terminem waznosci) -dla oso6b realizujagcych zadania (prace
zlecone) we wspodtpracy z przedstawicielami komérek organizacyjnych KGP,
c) przepustki jednorazowej - dla innych oséb.

6. Wydanie przepustki, o ktérej mowa w pkt. 5, nastepuje po zatwierdzeniu wniosku wedtug wzoru nr 5.

7. Prawo wstegpu do obiektéw KGP bez konieczno$ci okazywania dokumentéw, o ktérych mowa wyzej, po nie
budzacym watpliwos$ci rozpoznaniu maja osoby:

1/ Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej,
2/ Prezes Rady Ministréw,
3/ wiceprezesi Rady Ministréw,
4/ Minister Spraw Wewnetrznych i Administraciji,
5/ Sekretarz i Podsekretarz Stanu w Ministerstwie Spraw Wewnegtrznych i Administracji,
6/ Komendant Gtéwny Policji i jego Zastepcy,
7/ funkcjonariusze Biura Ochrony Rzadu towarzyszacy wymienionym w pkt. 1-6 osobom,
8/ osoby, w stosunku do ktérych nalezy zachowaé anonimowo$é, za zgoda Dyrektoréw lub Naczelnikéw
uprawnionych Biur KGP,
9/ osoby zatrzymane i doprowadzane na przestuchania przez policjantéw KGP,
10/ ekipy strazy pozarnych, pogotowia ratunkowego, gazowego, elektrycznego badz innych stuzb, wezwa-
nych w celu przeprowadzenia dziatari ratowniczych lub zapobiezenia skutkom wydarzen nadzwyczajnych.
11/ inne osoby lub grupy oséb na podstawie polecenia Komendanta Gtéwnego Policji i jego Zastgpcow.

8. Dopuszcza sie wstep osob (interesantéw) na podstawie wydanej przez pracownika ochrony karty magne-
tycznej ,WIZYTA" lub przepustki jednorazowej po wczesniejszym potwierdzeniu konieczno$ci wstepu przez
uprawnionego pracownika zainteresowanej komérki organizacyjnej KGP.

9. Osoby, o ktérych mowa w ust. 8, nie zatrudnione w Policji podlegaja dodatkowej kontroli pirotechniczne;j.

10. Do wystgpowania o wydanie kart magnetycznych na wstep do obiektu ,Putawskiej" upowaznieni sg réwniez
funkcjonariusze Urzedu Ochrony Parnstwa, zatrudnieni w tym obiekcie.

11. Karty magnetyczne ,WIZYTA" lub przepustki jednorazowe wydaje i ewidencjonuje pracownik biura przepu-
stek lub Dyzurny obiektu. Przepustki jednorazowe podlegaja komisyjnemu oraz protokolarnemu zniszczeniu
po nominalnym okresie 3-ch miesigcy od daty ich wystawienia.

12. Dopuszcza sig wstep do okreslonego obiektu KGP oséb - po ustaleniu ich tozsamosci i kontroli, o ktérej
mowa w ust. 9 oraz wydaniu karty magnetycznej ,WIZYTA" - przybywajacych w zwiazku z odbywajacymi
sig naradami, konferencjami, imprezami okoliczno$ciowymi oraz wykonujacych prace remontowe i konser
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wacyjne, na podstawie imiennej listy, stanowigcej zatagcznik do wniosku kierownika wtasciwej komérki organiza-

13.

14.

15.

10.

il
. Osoby uprawnione do wstepu na teren obiektéw chronionych KGP moga wnosi¢ i wynosi¢ przedmioty osobi-

o b~ w

cyjnej KGP o zezwolenie na wejscie. Wniosek o umozliwienie wstepu do obiektéw chronionych KGP akcep-
tuje Naczelnik Wydziatu Zabezpieczenia Obiektéw Biura Logistyki Policji KGP.

Dopuszcza sie wstep do obiektéw KGP: ,Putawska”, ,Domaniewska", ,Wisniowa", ,lwicka", ,CLK" pra-
cownikéw Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji na podstawie identyfikatora wedtug wzoru nr
1 (napis MSWIA w czerwonym kolorze).

Szczegoétowe zasady ruchu osobowego okreslone zostang dla kazdego obiektu KGP w zatacznikach do planéw
ochrony. W zatacznikach tych okreslone zostang réwniez inne szczego6towe zasady dotyczace ruchu osobowego,
wynikajace ze specyfiki obiektu, np. pozostawanie oséb na terenie obiektu poza normatywnym czasem pracy.

Na teren obiektow nie maja prawa wstepu osoby znajdujace sie w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu
lub podobnie dziatajacego srodka.

. SYSTEM PRZEPUSTEK SAMOCHODOWYCH
. W obiektach chronionych KGP obowiazuje system przepustek samochodowych, uprawniajacych do wjazdu i

parkowania.

. Obowiagzujg nastepujace rodzaje przepustek wedtug wzoru nr 6:

1/ oznaczona symbolem P-O - uprawnia do wjazdu i parkowania pojazdéw samochodowych w obrebie
wszystkich obiektéw Komendy Gtéwnej Policji zlokalizowanych na obszarze m.st. Warszawy, z wyjatkiem
obiektu KGP przy ,Putawska" i ,Domaniewska",

2/ oznaczona symbolem P-1 - uprawnia do wjazdu i parkowania pojazdéw samochodowych w obrebie
wszystkich obiektéw Komendy Gtéwnej Policji zlokalizowanych na obszarze wojewdédztwa mazowieckie-
go, z wyjatkiem obiektéw KGP: ,Putawska", , Domaniewska", ,Barcicka", ,lwicka" i ,Olszewska",

3/ oznaczona symbolem P-2 - uprawnia do wjazdu i parkowania pojazdéw samochodowych w obiektach
Komendy Gtéwnej Policji ,Taborowa", ,Ktobucka", i ,Wisniowa". Przepustka P-2 wydawana jest w
szczego6lnosci na pojazdy oséb zatrudnionych w tych obiektach KGP oraz na pojazdy obstugi techniczne;.

. Uzytkownik pojazdu obowigzany jest do okazywania przepustki samochodowej bez wezwania przez stuzbe

ochronna, przy kazdym wijezdzie i wyjezdzie z terenu obiektu.

. Wjazd i parkowanie samochodéw stuzbowych i prywatnych na terenie obiektéw KGP ,Putawska" i , Doma-

niewska", odbywa sie na podstawie karty magnetycznej, wedtug wzoru nr 7.

. Przepustka wg wzoru nr 8, oznaczona symbolem R, wydawana przez Biuro Ochrony Informacji Niejawnych

MSWiA na podstawie zarzadzenia nr 17 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 19 lutego 1992 r. w sprawie
ochrony obiektéw MSW uprawnia do wjazdu i parkowania na obiektach KGP z wyjatkiem obiektéw KGP
wymienionych w ust.4

. Decyzje w sprawie kart magnetycznych i przepustek samochodowych oznaczonych symbolami P-O i P-1 po-

dejmuje Dyrektor Biura Logistyki Policji KGP, w sprawie przepustek P-2 Naczelnik Wydziatu Zabezpieczenia
Obiektéw Biura Logistyki Policji KGP.

. Karty magnetyczne i przepustki samochodowe wydaje Wydziat Zabezpieczenia Obiektéw Biura Logistyki Poli-

cji KGP na pisemny wniosek zainteresowanej komérki organizacyjnej lub komérki organizacyjnej KGP wedtug
wzoru nr 9.

. Dla kazdego rodzaju przepustek samochodowych i kart magnetycznych wydawanych przez Wydziat Zabez-

pieczenia Obiektéw Biura Logistyki Policji KGP prowadzi sig: rejestr wydanych kart magnetycznych i przepu-
stek samochodowych, rejestr wnioskdw o ich wydanie oraz rejestr oséb, ktérym wydano karty magnetyczne
i przepustki samochodowe na samochody prywatne wykorzystywane do celéw stuzbowych.

. Karty magnetyczne oraz przepustki samochodowe podlegaja zwrotowi do Biura Logistyki Policji KGP z chwilag

ustania przestanek warunkujacych ich posiadanie.
Zdezaktualizowane przepustki samochodowe podlegajg okresowemu komisyjnemu oraz protokolarnemu
zniszczeniu.

RUCH MATERIALOWY

stego uzytku, osobiste przedmioty stanowiace ich stuzbowe wyposazenie oraz inne przedmioty w zwiazku z
wykonywanymi czynnos$ciami stuzbowymi.

. Wynoszenie przedmiotéw za wyjatkiem przedmiotéw wymienionych w ust. 1 z obiektu jest dozwolone na

podstawie przepustki materiatowej.

. Przepustki materiatowe wydaja sekretariaty wydziatéw komérek organizacyjnych KGP.
. Na sprzet kwaterunkowo-biurowy przepustki materiatowe wystawia administrator obiektu lub jego przetozeni.
. Przepustki materiatowe gromadzi i przechowuje przez okres trzech miesigecy pracownik biura przepustek lub

Dyzurny obiektu, w ktérym biuro przepustek nie funkcjonuje.

. Szczeg6towe zasady dotyczace ruchu materiatowego zawierajg plany ochrony obiektéw.



Dziennik Urzedowy Komendy Gtéwnej Policji Nr 9 -377- Poz. 99

Zatacznik nr 4
do zarzadzenia nr 15

SZCZEGOLOWE ZASADY OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH
W OBIEKTACH KOMENDY GLOWNEJ POLICJI

. ZASADY OGOLNE:
. Ochrona obiektéw KGP w zakresie ochrony informacji niejawnych stanowi zesp6t przedsiewzig¢ organizacyj-

nych i technicznych majacych na celu uniemozliwienie osobom nieupowaznionym dostegpu do informacji nie-
jawnych wytwarzanych, przetwarzanych, przekazywanych lub przechowywanych w tych obiektach.

. Organizacja fizycznej ochrony informacji niejawnych w obiektach KGP powinna uwzglednia¢ nastepujace

zasady:

1) podejmowane $rodki fizycznej ochrony musza byé adekwatne do klauzuli tajnosci i ilosci informaciji nie-
jawnych w obiektach KGP,

2) zakres stosowania srodkéw ochrony fizycznej musi odpowiada¢ liczbie policjantéw i pracownikéw Policji
w obiektach KGP oraz poziomowi ich dostgpu do informacji niejawnych,

3) zastosowane $rodki ochrony fizycznej powinny byé odpowiednie do realnych zagrozen wewnetrznych i
zewnetrznych oraz ekonomiki dziatania.

. W celu uniemozliwienia osobom nieupowaznionym dostgpu do informacji niejawnych w obiektach KGP wy-

dziela sig strefy:

1) administracyjna;

2) bezpieczenstwa;

3) specjat na strefe bezpieczenstwa,

. Wprowadza sie system przechowywania kluczy do pomieszczen chronionych, szaf pancernych i innych po-

jemnikéw stuzacych do przechowywania informacji niejawnych,

. Prowadzi sie kontrole stosowania srodkéw fizycznej ochrony informacji niejawnych.

. STREFY:
. Strefa administracyjna - strefa administracyjna to obszar o mniejszym niz strefa bezpieczeristwa stopniu

ochrony, przylegajacy do strefy bezpieczenstwa, w ktérym istnieje mozliwo$é kontroli oséb i pojazdéw.

Najwyzszg klauzula tajnosci informacji przetwarzanych i przechowywanych w strefie administracyjnej jest

klauzula ,ZASTRZEZONE". Istnienie strefy administracyjnej umozliwia podniesienie poziomu bezpieczernstwa

fizycznego obiektu. Gtéwna rola tej strefy to:

1) ograniczenie lub utrudnienie dostgpu do stref bezpieczenstwa;

2) utworzenie bariery przeciwdziatajacej przypadkowemu wejsciu do strefy bezpieczenstwa ;

3) zapobieganie nieuprawnionemu wtargnigciu do strefy bezpieczenstwa przy uzyciu zaréwno $srodkéw
otwartych, jak i skrytych;

4) opdéznienie wtargnigcia do strefy bezpieczenstwa w celu zapewnienia czasu na reakcje pracownikéw
ochrony;

5) usprawnienie procedury identyfikacji i kontroli oséb oraz pojazdéw przy przechodzeniu lub przejezdzaniu
przez ustalone punkty wstepu (wejscia lub wjazdu).

. Strefa bezpieczenistwa - okre$lona w planie ochrony wydzielona cze$é obiektu (budynku), zabezpieczona

przed dostgpem osdb nieuprawnionych poprzez kontrole wej$é¢ i wyjsé oraz kontrole przebywania. Tylko w
strefach bezpieczernstwa moga by¢é wytwarzane, przetwarzane, przechowywane i przekazywane informacje
stanowiace tajemnice panstwowa oraz informacje stanowiace tajemnice stuzbowa o klauzuli ,POUFNE".

. W strefie bezpieczeristwa powinny by¢ zlokalizowane, w szczegdlnosci: kancelaria tajna i oddziaty kancelarii

tajnych KGP, systemy teleinformatyczne, w ktérych przetwarzane sg informacje niejawne stanowiace tajem-
nice panstwowg i stuzbowa o klauzuli POUFNE oraz komérki organizacyjne stuzby kryminalnej okreslone w
8 21, pkt 1 zarzadzenia nr 3 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 20 marca 2000r w sprawie szczegétowych
zasad organizacji i zakresu dziatania komend, komisariatéw i innych jednostek organizacyjnych Policji ( Dz.
Urz. KGP nr 2, poz. 17 oraz z 2000 r. nr 7, poz. 73 ).

. W sytuacjach szczegélnych strefa bezpieczenstwa moga byé pojedyncze pomieszczenia, w ktérych za zgoda

kierownikéw komérek organizacyjnych KGP przechowywane sg dokumenty stanowigce tajemnice parfistwowa.

. W strefie bezpieczeristwa lub w specjalnej strefie bezpieczestwa moga przebywad:

1) policjanci i pracownicy KGP posiadajgcy wtasciwe upowaznienie do dostepu do informacji niejawnych i
wykonujacy zadania w strefie, wynikajace z zajmowanego stanowiska stuzbowego,

2) policjanci i pracownicy Policji KGP posiadajgcy wtasciwe upowaznienie do dostepu do informacji niejaw-
nych i realizujacy zadania stuzbowe poza strefa, jezeli:
(a) dostep do informacji niejawnych w strefie jest niezbedny do realizacji zadan stuzbowych;
(b) uzyskaty zgode na wstep do strefy i przebywaja w strefie pod nadzorem osoby wymienionej w pkt 1,
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4.

C.

3) inne osoby, niezaleznie od posiadanego upowaznienia do dostgpu do informacji niejawnych, jezeli:
(a) uzyskaty zgode wtasciwego kierownika komaérki organizacyjnej KGP;
(b) przebywaja w strefie (realizujg zadania zwigzane z obstuga technicznag) pod nadzorem oséb wymienio-
nych w pkt 1 i nie majg dostepu do informacji niejawnych.

Osoby wytwarzajace, przetwarzajace lub przechowujace w strefie bezpieczeristwa materiaty i dokumenty

zawierajgce informacje niejawne zobowigzane sg do zachowania szczegdélnych warunkéw ostroznosci i ich

zabezpieczenia przed dostgpem do nich oséb nieupowaznionych. Osoby wykonujace state zadania w strefie
bezpieczenstwa lub w specjalnej strefie bezpieczeristwa majg obowiazek:

1) w kazdej sytuacji sprawowaé nadzér nad powierzonymi materiatami i dokumentami niejawnymi;

2) zamykaé¢ dokumenty niejawne stanowigce tajemnice panstwowa w szafach pancernych lub pojemnikach
zabezpieczajacych przed kazdorazowym opuszczeniem pomieszczenia;

3) po zakonczeniu pracy upewnié sig czy:

(a) dokumenty niejawne zostaty schowane w zamknigtej i zaplombowanej pieczecia numerowa wykonaw-
cy - szafie pancernej lub pojemniku zabezpieczajacym,

(b) makulatura niejawna zostata wtasciwie zabezpieczona,

(c) zostaty zamkniete okna i wytagczone urzadzenia elektryczne,

(d) zakonczono prace w systemach teleinformatycznych i urzagdzenia te zostaty wytgczone,

(e) drzwi wejsciowe do pomieszczenia zostaty zamknigte i zaplombowane;

4) przebywanie oséb poza godzinami pracy w pomieszczeniach strefy bezpieczeristwa dozwolone jest jedy-
nie za zgoda bezposredniego przetozonego. Czas przebywania powinien zostaé¢ zaewidencjonowany w
~Ksiazce osbéb pracujacych poza godzinami”;

5) nadzér nad przestrzeganiem przepis6w w zakresie fizycznej ochrony informacji w strefach bezpieczeristwa
lub w specjalnych strefach bezpieczeristwa sprawuja wtasciwi kierownicy komérek organizacyjnych KGP.

Specjalna strefa bezpieczenstwa - okreslone w planie ochrony wydzielone pomieszczenie (zespét pomiesz-
czen), w ktérym prowadzone sg rozmowy i odbywaja sie spotkania, ktérych przedmiotem sg informacje nie-
jawne stanowiace tajemnice panstwowa. Dodatkowe wymagania dla specjalnych stref bezpieczenstwa mu-
szg uwzgledniaé:

1) zastosowanie srodkéw zabezpieczajagcych te pomieszczenia przed podstuchem i podgladem.

2) konieczno$é ewidencjonowania oséb przebywajacych w specjalnej strefie bezpieczernistwa.

SYSTEM PRZECHOWYWANIA KLUCZY | SZYFROW DO POMIESZCZEN CHRONIONYCH, SZAF PANCER-

NYCH | INNYCH POJEMNIKOW SLUZACYCH DO PRZECHOWYWANIA INFORMACJI NIEJAWNYCH

1.

Do otwierania i zamykania pomieszczen stuzbowych, szaf pancernych i innych pojemnikéw stuzacych do

przechowywania informacji niejawnych stosuje sig trzy rodzaje kluczy:

1) klucze do uzytku biezacego,

2) klucze zapasowe,

3) klucze ,alarmowe" (tylko od pomieszczen i szaf pancernych oddziatéw kancelarii tajnej KGP, ktére w za-
plombowanych pojemnikach (woreczkach) przechowuje sig w kancelarii tajnej KGP).

. Zasady postgpowania z kluczami do uzytku biezacego:

1) klucze do uzytku biezgcego po zakonczeniu pracy zdawane sg nastepujaco:
(a) pracownikéw do sekretariatéw wydziatéw,
(b) sekretariatow biur (komérek réwnorzednych) w zaplombowanych pojemnikach (woreczkach) do dy-
zurnego ochrony obiektéw,
(c) kancelarii tajnej i oddziatéw kancelarii tajnej bezposrednio do dyzurnego ochrony obiektu.

2) pojemniki (woreczki) na klucze przechowuje sie:

(a) w sekretariatach wydziatéw (biur, komérek réwnorzednych) lub pomieszczeniach stuzb dyzurnych ko-
moérek organizacyjnych w zamknigtych i zaplombowanych szafach pancernych,
(b) w pomieszczeniu dyzurnego obiektu w gablotach lub szafie pancernej (pojemniku).

3) klucze uzytku biezacego dyzurny ochrony obiektu wydaje uprawnionym pracownikom (na podstawie pi-
semnego wykazu zaakceptowanego przez kierownika komorki organizacyjnej). W przypadkach wat-
pliwych dyzurny ochrony obiektu ma obowiagzek sprawdzi¢ tozsamos¢é osoby pobierajacej pojemnik (wo-
reczek) z kluczami.

4) zabrania sie wydawania przez sekretariaty pojemnikéw (woreczkéw) z kluczami do pomieszczen i szaf
pancernych osobom nieupowaznionym. W przypadku konieczno$ci decyzje o otwarciu szafy pancernej, w
ktérej przechowywane sa informacje niejawne, podejmuje wtasciwy kierownik komérki organizacyjnej.
Otwarcie szafy pancernej bez udziatu odpowiedzialnego pracownika odbywa sige komisyjnie. Z czynnosci
tej opracowuje sig protokoét, ktérego jeden egzemplarz pozostawia sie w szafie.
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5) fakt zdania i pobrania kluczy uzytku biezacego podlega ewidencji w ,Ksigzce ewidencji kluczy” poprzez
odnotowanie daty, danych personalnych zdajacego lub pobierajacego i doktadnego czasu czynnosci oraz
podpisu zdajacego lub pobierajacego. W trakcie zdawania i wydawania kluczy sprawdzeniu podlega pra-
widtowosé zaplombowania pojemnika (woreczka) oraz czytelno$¢ odcisku pieczeci numerowe;.

6) w sytuacjach kryzysowych (pozar, zalanie woda itp.) decyzje o otwarciu zagrozonych pomieszczen i szaf
pancernych podejmuje dyzurny obiektu lub inna uprawniona osoba.

3. Zasady postegpowania z kluczami zapasowymi:

1) duplikaty kluczy uzytku biezacego przechowywane sg w opisanych i zaplombowanych pojemnikach (wo-
reczkach) lub opieczetowanych kopertach:

(a) pracownikow, sekretariatow wydziatdw (biur, komérek réwnorzednych) przez oddziat kancelarii tajnej
obstugujacej wtasciwa komérke organizacyjna,

(b) oddziatéw kancelarii tajnej przez dyrektoréw biur (komoérek réwnorzednych), w ktérych oddziaty zo-
staty powotane,

(c) kancelarii tajnej KGP przez dyrektora Biura do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych KGP.

2) Uzycie kluczy zapasowych mozliwe jest jedynie w sytuacjach wyjgtkowych. Decyzje w powyzsze] spra-
wie podejmujg dyrektorzy biur (komérek réwnorzednych) KGP. Z powyzszej czynnosci sporzadza sie no-
tatke stuzbowa do Dyrektora Biura do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych KGP. O fakcie uzycia kluczy
zapasowych do Kancelarii Tajnej KGP Dyrektor Biura do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych KGP po-
wiadamia Komendanta Gtéwnego Policji.

3) Utrata lub zaginigcie kluczy uzytku biezacego lub kluczy zapasowych do pomieszczenia lub szafy pancer-
nej, w ktérej przechowywane sa dokumenty niejawne stanowigce tajemnice panstwowg jest wypadkiem
nadzwyczajnym. W sytuacji takiej prowadzi sie czynnos$ci wyjasniajace i sporzadza notatke stuzbowa do
Dyrektora Biura do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych KGP.

4. Zasady postepowania z kodami szyfrowymi do otwierania pomieszczen i szaf pancernych:

1) Zabrania sie zapisywania szyfréw stuzacych do otwierania pomieszczen i szaf pancernych, w ktérych
przechowywane sa informacje niejawne w innym celu niz ich zdeponowanie.

2) Szyfry deponuje sie w 2-ch egzemplarzach w zaklejonych, opieczgtowanych i opisanych (numer pomiesz-
czenia lub szafy pancernej, uzytkownik, data i godzina) kopertach i przekazuje:

(a) egzemplarz nr 1 - dyrektorowi biura (komérki réwnorzednej) KGP,
(b) egzemplarz nr 2 - oddziatowi kancelarii tajnej obstugujacej dane biuro (komérke réwnorzedna) KGP.

3) Szyfry zamkoéw z oddziatéw kancelarii tajnych deponuje sie:

(a) egzemplarz nr 1 - w kancelarii tajnej KGP,
(b) egzemplarz nr 2 - u dyrektora biura (komérki rownorzednej) KGP.

4) Szyfry do otwierania pomieszczen i szaf pancernych podlegajg zmianie nie rzadziej niz 1 raz w kwartale
oraz w trybie natychmiastowym w sytuacjach awaryjnych.

5) Uzycie (utrata) duplikatéw szyfréw regulowana jest podobnie jak kluczy zapasowych opisanych w ust.
3.2.i 3.3.

5. Plan ochrony obiektu okresla szczegétowe zasady, sposéb zdawania, przechowywania oraz wydawania:

1) kluczy do pomieszczen chronionych, szaf pancernych i innych pojemnikéw stuzacych do przechowywania
informacji niejawnych stanowiacych tajemnice panstwowa,

2) haset lub szyfréow w przypadku stosowania zamkéw szyfrowych, oraz zasady ewakuacji materiatéw sta-
nowiacych tajemnice panstwowa.

D. KONTROLA STOSOWANIA SRODKOW OCHRONY FIZYCZNEJ:

1. kontrole stref bezpieczehnstwa, specjalnych stref bezpieczenstwa oraz stref administracyjnych w zakresie
przestrzegania przepiséw oraz stosowania $rodkéw fizycznej ochrony informacji niejawnych prowadza upo-
waznieni przez Dyrektora Biura do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych w KGP pracownicy pionu ochrony.

2. kontrolg, o ktérej mowa w ust. 1 prowadzi sie zgodnie z przepisami zarzadzenia nr 7 Ministra Spraw We-
whnetrznych i Administracji z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przeprowa-
dzania kontroli urzedu obstugujacego Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracji organéw i jednostek or-
ganizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji.

3. kontrola przeprowadzana jest na podstawie imiennego upowaznienia wystawionego przez zarzadzajacego
kontrole wraz z legitymacja stuzbowa oraz poswiadczenie bezpieczeristwa.
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WZOR NR 1

WZOR IDENTYFIKATORA

REWERS

",g 40§ B

e ! : >,

WZOR NR 2
WZOR KART MAGNETYCZNYCH

1. Pracownika Policji KGP 2. Policjanta KGP
Nowak Nowak
Jan Bozena
pasek
000001 koloru niebieskiego 000001
3. Oséb nie bedacych 4. Interesantow
pracownikami KGP
WIZYTA
Nr 001
Nowak
Bozena Przy wyjsciu karte nalezy
odda¢ w Biurze
pasek Przepustek
000001 koloru czerwonego

AWERS - fotografia, nazwisko, imie, numer identyfikacyjny policjanta (numer legitymacji stuzbowej pracownika Policji
numer ewidencyjny identyfikatora)
DANE ZAKRYTE - numer karty
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WZOR NR 3

............................................ Warszawa, dnia ...........cceevveennn T
(nazwa jednostki)
(komorki organizacyjnej KGP)

WNIOSEK
o wydanie karty magnetycznej uprawniajacej do wejscia/wjazdu* na teren obiektow
chronionych KOMENDY GLOWNEJ POLICJI

Stopien iimie ............cooiiiiiiii NazZWISKO ..o e
StaNOWISKO SHUZDOWE ....cuiiii i e et
Nr identyfikacyjny/Nr legitymacji/PESEL ™ ... et e e e e e
Jednostka (komorka) organizacyjna ...........ccoceiiiiiiiiii i nrtel. ...
Prosze o wydanie dla ww. osoby karty magnetycznej statej/czasowej* Na OKres .......cvevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieniens
uprawniajacej do wstepu na teren obiektu/obIektOW * ... i e
— nadanie uprawnienn do wjazdu samochodem prywatnym na teren obiektu/obiektéw™* ...

petnomocnik ds. OIN wnioskodawcy
lub przetozony wnioskodawcy

Stwierdzam, ze ww. pracownik utrzymuje kontakty stuzbowe z:

(podpis)
Akceptuje

Dyrektor Biura Logistyki Policji
KGP

(podpis)

*) niepotrzebne skresli¢

Data wydania ...........ccooiiiiiii

Pokwitowanie odbioru ..............cccoviiiiiiiiin
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WZOR PRZEPUSTKI STALEJ
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WZOR NR 4

kolor czerwony

kolor zielony

kolor niebieski
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WZOR NR 5

...................................... Warszawa, dnia ......cvvvvvvvvnnnnn I
(nazwa jednostki)
(komérki organizacyjnej KGP)

E WNIOSK
o wydanie przepustki statej/okresowej na wstep do obiektéw chronionych
KOMENDY GLOWNEJ POLICJI
Stopien i imie Nazwisko
Stanowisko stuzbowe
Nr legitymacji/PESEL *
Jednostka (komorka) organizacyjna ..........c.oiviuiiiiiiiiiii nrtel. ..........coooviiiiiinns

Prosze o wydanie dla ww. osoby przepustki statej/czasowej* na okres

uprawniajacej do wstepu na teren obiektu/obIektOW * ... i e

petnomocnik ds. OIN wnioskodawcy
lub przetozony wnioskodawcy

Stwierdzam, ze ww. pracownik utrzymuje kontakty stuzbowe z:

(podpis)

Akceptuje
Dyrektor Biura Logistyki Policji
KGP

(podpis)

*) niepotrzebne skresli¢

Data wydania ...........coooiiiiiii e

Pokwitowanie odbioru .............ccooviiiiiiiiiie
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WZOR NR 6
WZORY PRZEPUSTEK SAMOCHODOWYCH

KOMENDA GtOWNA POLICJI KOMENDA GLOWNA'POLIC]I
N .ﬂ N N ,g’de

WZOR NR 7 WZOR NR 8

KARTA MAGNETYCZNA WZOR PRZEPUSTKI SAMOCHODU

SAMOCHODU StUZBOWEGO

WX 00001 it 200012001

-~ WZOR WXB 0099

NR REJESTRACYJINY
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WZOR NR 9

ZATWIERDZAM
Warszawa, dn. .....ovvvviiiiiiiiieeeenns

WNIOSEK O WYDANIE PRZEPUSTKI SAMOCHODOWEJ

S 01 T PP
DA N\ ATV ] o T PP
3. Komodrka organizacyjna resortu spraw WeWNEIIZNYCN: ... it aaaens
4. Stanowisko StUZDOWE: .....evviiiiiiiiic 5. Nr tel. stuzbowego: .......ccoviiiiiiiiii
5. Marka samochodu: .........coiiiiiiii 7. NI rejestraCyjny: .oooeoiieiiiiii i

8. Samochdéd

— stuzbowy/uzyczony*

— wiasny uzytkowany do celéw stuzbowych

UZASADNIENIE

(Prosze wymieni¢ komadrki organizacyjne, z ktérymi niezbedne sa kontakty stuzbowe, czestotliwos$¢ tych kontaktéw itp.)

Akceptacja przetozonego Podpis wnioskodawcy

*

niepotrzebne skresli¢

Nr przepustki ........cocoeviiiieinnnnn..
Data wydania ................c..ooeeee

Pokwitowanie odbioru ...............





