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DECYZJA NR 348 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 22 listopada 2011 .

w sprawie prowadzenia centralnego zbioru informacji
o badaniach psychologicznych SYNAPS

Na podstawie § 7 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracji
z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie trybu i warun-
kéw ustalania zdolnosci fizycznej i psychicznej
policjantow do stuzby na okreslonych stanowi-
skach lub w okreslonych komérkach organizacyj-
nych jednostek Policji (Dz. U. Nr 62, poz. 423 oraz
z 2011 r. Nr 94, poz. 557) oraz § 11 pkt 6 rozpo-
rzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Admini-
stracji z dnia 30 sierpnia 2007 r. w sprawie
postepowania kwalifikacyjnego w stosunku do
0s6b ubiegajacych sig o przyjecie do stuzby w Poli-
cji (Dz. U. Nr 170, poz. 1202 oraz z 2011 r. Nr 40,
poz. 207) w zwigzku z art. 23 ust. 1 pkt 1 i 2
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie da-
nych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,
z p6zn. zm.") postanawia sig, co nastepuje:
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Decyzja okresla:

1) cel prowadzenia w systemach informatycznych
Policji centralnego zbioru informacji o badaniach
psychologicznych o nazwie ,System Narzedzi
Psychologicznych”, zwanego dalej ,SYNAPS”;

2) zakres danych przetwarzanych w SYNAPS;

3) podmioty uprawnione do korzystania z SYNAPS;

4) podmioty  odpowiedzialne za  prowadzenie
SYNAPS;

5) tryb korzystania z SYNAPS.

§ 2
Uzyte w decyzji okreslenia oznaczaja:

1) komoérka organizacyjna wtasciwa w sprawach
psychologii — komérke organizacyjng Komendy
Gtéwnej Policji i komendy wojewddzkiej (Sto-
tecznej) Policji, realizujagca zadania w zakresie
opieki psychologicznej i psychoedukacji, psy-
chologii zarzadzania zasobami ludzkimi oraz
psychologii policyjnej stosowanej;

2) psycholog policyjny — policjanta lub pracownika
komorki organizacyjnej wtasciwej w sprawach
psychologii, posiadajgcego prawo wykonywania
zawodu psychologa;

3) uzytkownik SYNAPS - psychologa policyjnego;

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271,
z 2004 r. Nr 25, poz. 219 i Nr 33, poz. 285, z 2006 .
Nr 104, poz. 708 i 711, z 2007 r. Nr 165, poz. 1170
i Nr 176, poz. 1238 oraz z 2010 r. Nr 41, poz. 233,
Nr 182, poz. 1228 i Nr 229, poz. 1497.

4) administrator SYNAPS - uzytkownika SYNAPS
z Wydziatu Psychologédw Policyjnych Biura Kadr
i Szkolenia Komendy Gtéwnej Policji, wskazane-
go przez Komendanta Gtéwnego Policji;
5) koordynator SYNAPS - uzytkownika SYNAPS,
rekomendowanego przez administratora SYNAPS,
wskazanego przez Komendanta Gtéwnego Policji;
administrator techniczny SYNAPS - pracownika
komorki wtasciwej w sprawach utrzymania sys-
temoéw informatycznych, wyznaczonego przez
Dyrektora Biura tacznosci i Informatyki Komen-
dy Gtéwnej Policji;
ustawa - ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych;
administrator bezpieczenstwa informacji — oso-
be upowazniong przez administratora danych do
nadzorowania przestrzegania zasad ochrony,
o ktérych mowa w art. 36 ust. 1 ustawy.
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1. SYNAPS tworzy sie w celu zapewnienia spraw-
nej oraz prawidtowej realizacji zadan w zakresie:
1) badan psychologicznych policjantéw do stuz-

by na okres$lonych stanowiskach lub w okre-
slonych komérkach organizacyjnych jednos-
tek organizacyjnych Policji;

2) testu psychologicznego okreslajagcego pre-
dyspozycje intelektualne i osobowosciowe
os6b ubiegajacych sie o przyjecie do stuzby
w Policji.

2. W SYNAPS przetwarza sie dane uzyskane w zwigz-
ku z realizacjg zadan wymienionych w ust. 1, kt6-
re wprowadzane sg przez komorki organizacyjne
wtasciwe w sprawach psychologii.

3. Administratorem danych, o ktérych mowa w art.
7 pkt 4 ustawy, przetwarzanych w SYNAPS jest
Komendant Gtéwny Policji.

4. Do wykonywania w imieniu Komendanta Gtéw-
nego Policji zadan administratora danych prze-
twarzanych w SYNAPS, zgodnie z § 2 decyzji
nr 180 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia
28 czerwca 2010 r. w sprawie wyznaczania
administratora bezpieczenstwa informacji oraz
upowaznienia do wykonywania zadarn admini-
stratora danych osobowych przetwarzanych
w komérkach organizacyjnych Komendy Gtow-
nej Policji (Dz. Urz. KGP Nr 8, poz. 32), upo-
wazniony jest kierownik komaérki organizacyjne;j
Komendy Gtéwnej Policji wtasciwej w sprawach
kadr i szkolenia.

5. Przetwarzanie danych w SYNAPS odbywa sie
z zachowaniem $rodkéw bezpieczenstwa na po-



ziomie wysokim, zgodnie z 8 6 ust. 4 rozporza-
dzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Admi-
nistracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentaciji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i syste-
my informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100,
poz. 1024).

§4

W SYNAPS przetwarza sie w szczegdlnosci

nastepujace dane:

1) dane osobowe policjantéw ubiegajacych sig
o podjecie stuzby na okreslonych stanowi-
skach lub w okreslonych komérkach organi-
zacyjnych jednostek organizacyjnych Policji;

2) dane osobowe o0s6b ubiegajacych sig o przy-
jecie do stuzby w Policji;

3) dane osobowe psychologéw policyjnych;

4) wyniki badan psychologicznych oséb, o kté-
rych mowa w pkt. 1i 2;

5) opinie psychologiczne oséb, o ktérych mowa
w pkt. 1i 2.

. Dane, o ktérych mowa w ust. 1, wprowadzane

sa przez uzytkownika SYNAPS.

. Dane, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 5, wpro-

wadzane sa niezwlocznie po realizacji zadan,

o ktérych mowa w § 3 ust. 1.
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. Przetwarzanie danych w SYNAPS odbywa sig

z wykorzystaniem nastepujacych operaciji:

1) rejestrowania — polegajacego na wprowa-
dzaniu danych po raz pierwszy do SYNAPS;

2) sprawdzania - polegajacego na zapoznaniu
sie z danymi znajdujagcymi sie w SYNAPS;

3) weryfikowania — polegajacego na sprawdza-
niu poprawnos$ci, kompletnosci i prawidto-
wosci zarejestrowanych w SYNAPS danych;

4) modyfikowania — polegajacego na zmianie za-
wartoséci danych znajdujacych sie w SYNAPS,
w tym zmiang zarejestrowanych danych lub
ich uzupetnienie;

5) przekazywania - polegajacego na udostep-
nieniu danych ze zbioru innemu uprawnio-
nemu uzytkownikowi SYNAPS;

6) przechowywania — polegajacego na zbieraniu
danych w SYNAPS;

7) usuwania — polegajacego na zniszczeniu da-
nych w sposéb uniemozliwiajacy ich dalsze
przetwarzanie.

. W odniesieniu do kazdej operacji przetwarzania

danych rejestruje sie:

1) date oraz godzing jej rozpoczecia i zakoriczenia;

2) numer identyfikacyjny, imig i nazwisko uzyt-
kownika SYNAPS, ktéry wykonuje operacje
oraz jednostke organizacyjna Policji, na rzecz
ktérej operacja jest wykonywana;

3) zakres danych, do ktérych miat dostegp uzyt-
kownik SYNAPS, o ktérym mowa w pkt 2.

. Operacje przetwarzania danych wykonuje uzyt-

kownik SYNAPS, gdy zachodza okolicznosci
uzasadniajace wykonanie okres$lonej operacji
przetwarzania.

§6

. Do przetwarzania danych w SYNAPS dopuszcza

sie uzytkownika SYNAPS, ktory:

1) odbyt przeszkolenie w zakresie zasad bezpie-
czenstwa zbioréw danych osobowych prze-
twarzanych w systemach informatycznych;

2) odbyt przeszkolenie w zakresie obstugi technicz-
nej SYNAPS, potwierdzone zaswiadczeniem;

3) odbyt przeszkolenie w zakresie interpretacji
wynikéw badan psychologicznych przetwa-
rzanych w SYNAPS, potwierdzone zas$wiad-
czeniem;

4) posiada upowaznienie do przetwarzania da-
nych osobowych zawartych w SYNAPS, kté6-
rego wzor okresla zatacznik nr 1 do decyzji;

5) posiada uprawnienia do dostepu do SYNAPS
oraz do wykonywania operacji przetwarzania
danych, zwane dalej ,uprawnieniem do do-
stepu do SYNAPS”, przyznane zgodnie z za-
kresem funkcjonalno$ci SYNAPS, okres$-
lonym w zatgczniku nr 2 do decyzji.

. Szkolenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, za-

pewnia komoérka wtasciwa w zakresie bezpie-
czenstwa teleinformatycznego oraz ochrony
danych osobowych Komendy Gtéwnej Policji
i komendy wojewddzkiej (Stotecznej) Policji.

. Przeszkolenie dla uzytkownika SYNAPS, o kt6-

rym mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, prowadzi admini-
strator i koordynator SYNAPS w Komendzie
Gtéwnej Policji i komendzie wojewddzkiej (Sto-
tecznej) Policji. Zaswiadczenie dla uzytkownika
SYNAPS i materiaty szkoleniowe zapewnia ko-
moérka organizacyjna Komendy Gtéwnej Policji
wtadciwa w sprawach kadr i szkolenia.
Uprawnienie do dostepu do SYNAPS nadaje
kierownik komorki organizacyjnej Komendy
Gtéwnej Policji wtasciwej w sprawach kadr
i szkolenia, na podstawie wniosku kierownika
jednostki organizacyjnej Policji lub komérki or-
ganizacyjnej Komendy Gtéwnej Policji wtasciwej
w sprawach psychologii, w ktérej petni stuzbe
lub pracuje uzytkownik SYNAPS. Wzér wniosku
stanowi zatacznik nr 3 do decyzji.

. Wykaz uzytkownikéw i zakres ich uprawnien

prowadzi i aktualizuje administrator SYNAPS

w formie papierowej lub elektronicznej. Wykaz

powinien zawierac:

1) imig i nazwisko uzytkownika SYNAPS oraz
jego numer identyfikacyjny;

2) date nadania lub ustania uprawnienia;

3) nazwe jednostki i komérki organizacyjnej Po-
licji, w ktoérej petni stuzbe lub pracuje uzyt-



1.

kownik SYNAPS, ktéremu przyznano upraw-
nienie lub przydzielono upowaznienie;

4) zakres uprawnienia i upowaznienia ze wskaza-
niem kategorii danych, jezeli zakres operacji
przetwarzania informacji zostat ograniczony.
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Administrator SYNAPS, w szczegdélnosci:

1) analizuje wykonywane operacje przetwarza-
ne w SYNAPS przez podlegtych uzytkowni-
kéw SYNAPS;

2) weryfikuje przetwarzane dane w SYNAPS
i jako$¢ wytworzonej na ich podstawie do-
kumentacji;

3) sprawuje nadzér merytoryczny nad funkcjono-
waniem SYNAPS w Policji, w tym jego uzyt-
kowaniem, nadawaniem funkcjonalnych
kategorii uprawnien uzytkownikom SYNAPS,
realizowaniem zadan okreslonych w 8§ 3 ust. 1
i ich dokumentowaniem;

4) konsultuje z uzytkownikami SYNAPS wyniki
badan wynikajace z realizacji zadan okreslo-
nych w 8§ 3 ust. 1;

5) koordynuje okreslanie profili wymagan do
badan psychologicznych na poszczegdlne
stanowiska w Policji;

6) wizytuje wyznaczone jednostki organizacyjne
Policji, co najmniej 2 razy w roku;

7) opracowuje standardy i wytyczne w zakresie
przeprowadzanych w SYNAPS badah psy-
chologicznych i opracowywanych na ich
podstawie opinii, wynikajace z realizacji za-
dan okreslonych w § 3 ust. 1.

Administrator SYNAPS sporzadza wykaz uzyt-

kownikéw SYNAPS, o ktérych mowa w 8§ 2 pkt 4

i B, oraz przydzielonych im do nadzorowania

i wizytowania jednostek organizacyjnych Policji

w zakresie funkcjonowania SYNAPS. Wykaz za-

twierdza kierownik komérki organizacyjnej Ko-

mendy Gtéwnej Policji wtasciwej w sprawach
kadr i szkolenia.

§8
1. Koordynator SYNAPS, w szczegdlnosci:

1) sprawuje nadzér merytoryczny nad biezacym
uzytkowaniem SYNAPS w wyznaczonych jed-
nostkach organizacyjnych, w tym jego funk-
cjonalnoscig i realizowaniem zadan okreslonych
w 8 3 ust. 1 oraz ich dokumentowaniem;

2) konsultuje z uzytkownikami SYNAPS wyniki
badan wynikajace z realizacji zadan okreslo-
nych w 8 3 ust. 1;

3) uczestniczy w okreslaniu profili wymagan do
badan psychologicznych na poszczegdlne
stanowiska w Policji;

4) wizytuje wyznaczone jednostki organizacyj-
ne, co najmniej 2 razy w roku.

2. W celu zapewnienia sprawnego uzytkowania

SYNAPS Komendant Gtéwny Policji jednemu

z koordynatoréw SYNAPS nadaje uprawnienia

administratora SYNAPS w zakresie funkcjonal-

nosci SYNAPS.

§9
Nadzér techniczny i informatyczny nad funkcjo-
nowaniem, utrzymaniem i bezpieczeristwem danych
w  SYNAPS sprawuje administrator techniczny
SYNAPS.

8§10
Nadzér nad przestrzeganiem zasad ochrony da-
nych przetwarzanych w SYNAPS sprawuje admini-
strator bezpieczenstwa informacji w Komendzie
Gtéwnej Policji i komendzie wojewddzkiej (Stotecz-
nej) Policji, zgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

8§ 11
Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
2012r.

Komendant Gtéwny Policji
gen. insp. Andrzej Matejuk



ZATWIERDZAM DO REALIZACJI

(pieczeé i podpis kierownika komérki organizacyjnej KGP
wiasciwej w sprawach kadr i szkolenia)

nr ewidencyjny

Zatacznik do decyzji nr 348
Komendanta Giéwnego Policji
z dnia 22 listopada 2011 r.

Zatacznik nr 1

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W SYNAPS

Nazwisko:

Imig:

Numer identyfikacyjny:

Stanowisko i petniona funkcja:

Nazwa jednostki i komérki organizacyjnej Policji:

Okres, na ktéry przyznaje sig

O czas oznaczony do:

(RR-MM-DD)

upowaznienie:

O do odwotania

(miejscowos¢ i data)

Wyk. w 3 egz.:
Egz. nr 1 — uzytkownik SYNAPS.

(piecze¢ i podpis kierownika jednostki organizacyjnej Policji
lub kierownika komérki organizacyjnej KGP wtasciwej w sprawach psychologii,
w ktérej petni stuzbe lub pracuje uzytkownik SYNAPS)

Egz. nr 2 — kierownik komaérki organizacyjnej wtasciwej w sprawach psychologii.

Egz. nr 3 — administrator SYNAPS.
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