Warszawa, dnia 8 sierpnia 2012 r.

Poz. 42

ZARZADZENIE NR 130
KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 7 sierpnia 2012 1.

w sprawie metod i form wykonywania zadan w pomieszczeniu dla oséb zatrzymanych
lub doprowadzonych w celu wytrzezwienia

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2011 r. Nr 287,
poz. 1687, Nr 217, poz. 1280 i Nr 230, poz. 1371 oraz z 2012 r. poz. 627 i 664) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdziat 1.
Przepisy ogodlne
§ 1. Zarzadzenie okresla metody i formy wykonywania zadan w pomieszczeniu dla oséb zatrzymanych lub
doprowadzonych w celu wytrzezwienia, zwanym dalej ,,pomieszczeniem”.

§ 2. 1. Pomieszczenie moze by¢ zorganizowane w jednostce organizacyjnej Policji, w ktdrej stuzba
petniona jest przez dyzurnego calodobowo, w sposéb ciagly — zwanej dalej ,,jednostka”.

2. Kierownik jednostki organizuje stuzbe w taki sposob, aby w pomieszczeniu petnit ja co najmniej jeden
policjant.

3. Kierownik jednostki lub wyznaczony przez niego policjant, jesli uzna to za konieczne dla prawidtowego
funkcjonowania pomieszczenia, moze dodatkowo skierowac¢ policjantéw do stuzby w pomieszczeniu.

4. W przypadku, gdy pomieszczenie dzieli si¢ na oddziaty, kierownik jednostki organizuje stuzbe w taki
sposéb, aby na kazdym oddziale petnit ja co najmniej jeden policjant. Jezeli w sktad pomieszczenia wchodzi
wiecej niz jeden oddziat, dodatkowo stuzbe petni dyzurny zmiany.

§ 3. 1. Do stuzby w pomieszczeniu kieruje si¢ policjantdw, ktérzy ukonczyli doskonalenie zawodowe
lokalne w zakresie metod iform wykonywania zadan w pomieszczeniu. Policjanci, petnigcy stuzbe
W pomieszczeniu powinni przynajmniej raz w roku uczestniczy¢ w takim doskonaleniu.

2. W jednostce, w ktdérej w sktad pomieszczenia wchodzi jeden oddzial, a stuzba na stanowisku kierowania
petniona jest co najmniej w obsadzie dwuosobowej, dopuszcza si¢ petnienie stuzby w oddziale przez zastepce
dyzurnego jednostki lub policjanta - pomocnika dyzurnego jednostki. Decyzje o tym podejmuje kierownik
jednostki.

§ 4. 1. Kierownik jednostki moze kierowa¢ do pracy w pomieszczeniu pracownikéw, ktérzy beda
wspomagali policjantéw przy wykonywaniu zadan, o ktérych mowa w ust. 2.

2. Do zadan wykonywanych przez pracownika nalezy:

1) prowadzenie magazynu do przechowywania rzeczy przekazanych do depozytu, zwanego dalej
»magazynem depozytowym” oraz magazynu bielizny poscielowej;

2) obstuga urzadzen monitorujacych, z wyjatkiem stuzacych do obserwowania i rejestrowania obrazu

— w przypadku, gdy pomieszczenie zostalo wyposazone w takie urzadzenia;
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3) przygotowywanie lub podgrzewanie positkéw oraz zmywanie naczyn;

4) utrzymywanie pomieszczenia i jego wyposazenia w czystosci 1 wymaganym stanie sanitarnym;

5) przeglad wyposazenia pomieszczenia oraz poprawnosci dziatania znajdujacych si¢ w nim urzadzen, w tym
urzadzen wplywajacych na poziom bezpieczenstwa oséb przebywajacych w pomieszczeniu,
z zastrzezeniem § 22 ust. 5;

6) zgtaszanie nieprawidlowosci dotyczacych funkcjonowania pomieszczenia policjantowi petnigcemu w nim
stuzbe, dyzurnemu jednostki lub bezposredniemu przetozonemu;

7) archiwizacja dokumentacji prowadzonej i ewidencjonowanej w pomieszczeniu,;

8) wykonywanie innych zadan, zleconych przez kierownika jednostki lub wyznaczonego przez niego
policjanta.

§ 5. 1. Kierownik jednostki lub wyznaczony przez niego policjant albo dyzurny jednostki sprawuje nadzor
nad pelnieniem stuzby w pomieszczeniu.

2. Komorki organizacyjne komend wojewddzkich (Stotecznej) Policji wlasciwe do spraw konwojowych
koordynuja i nadzoruja realizacj¢ zadan w zakresie organizacji i petnienia stuzby w pomieszczeniu.

Rozdziat 2.
Prowadzenie dokumentacji stuzbowej

§ 6. Dokumenty wymagane do przyjecia lub zwolnienia z pomieszczenia osoby zatrzymanej lub
doprowadzonej w celu wytrzezwienia, dokumenty wymagane do przekazania lub wydania osoby zatrzymanej
oraz dokumentacje medyczng prowadzi si¢ i przechowuje odrgbnie dla kazdej z tych oséb.

§ 7. 1. W ksiazce przebiegu stuzby w pomieszczeniu dla oséb zatrzymanych lub doprowadzonych w celu
wytrzezwienia, zwanej dalej ,ksigzka przebiegu stuzby”, policjant petnigcy stuzbe w pomieszczeniu,
a w przypadku gdy pomieszczenie dzieli si¢ na oddzialy — réwniez dyzurny zmiany odnotowuje przebieg
stuzby, wydarzenia w jej trakcie oraz wykonywanie zadah w pomieszczeniu, w szczegdlnosci:

1) rozpoczgcie i zakohczenie stuzby;

2) przyjecie osoby do pomieszczenia, w tym roéwniez w ramach przerwy w konwoju albo doprowadzeniu,
wydanie, przekazanie lub zwolnienie osoby z pomieszczenia;

3) zdarzenie w pomieszczeniu z udzialem osoby w nim umieszczonej, skutkujace $miercia, ucieczka lub
zamachem w celu uwolnienia tej osoby albo zamachem na zycie lub zdrowie cztowieka, skutkujacym jego
hospitalizacja, zwane dalej ,,wydarzeniem nadzwyczajnym”;

4) przeniesienie osoby do innego pokoju wraz z podaniem przyczyny przeniesienia;
5) zadania, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 3-61 8.

2. W przypadku gdy w sktad pomieszczenia wchodzi wigcej niz jeden oddzial, ksiazke przebiegu stuzby
prowadzi si¢ odrebnie dla pomieszczenia i oddziatow.

Rozdziat 3.
Sposéb pelnienia stuzby i wykonywania zadan w pomieszczeniu

§ 8. 1. Do pomieszczenia nie wolno wnosi¢ przedmiotow, ktérych uzycie moze stanowi¢ zagrozenie dla
zycia lub zdrowia cztowieka.

2. Policjanci oraz pracownicy wykonujacy w pomieszczeniu zadania zobowijzani sg pozostawi¢ poza
pomieszczeniem przedmioty, o ktérych mowa w ust. 1, a takze odpowiednio zabezpieczong bron, legitymacje
stuzbowa, znak identyfikacji indywidualne;j i telefon komérkowy.

3. Przepisu ust. 11 2 nie stosuje si¢ wobec policjantéw oraz innych funkcjonariuszy organdéw S§cigania,
wchodzacych do pomieszczenia w celu przyjecia, przekazania lub wydania osoby zatrzymanej, doprowadzonej
w celu wytrzezwienia lub konwojowane;.

4. Kierownik jednostki wyznacza miejsce 1isposéb przechowywania przedmiotéw, o ktérych mowa
wust. 112.
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5. Wykonujacy zadania w pomieszczeniu sg zobowigzani do zachowania szczegdlnej ostroznosci w celu
niedopuszczenia do wydarzenia nadzwyczajnego oraz innego zagrozenia prawidlowego funkcjonowania
pomieszczenia.

6. Przedmioty stanowigce wyposazenie pomieszczenia nalezy zabezpieczy¢ w sposob uniemozliwiajacy ich
wykorzystanie do wydarzenia nadzwyczajnego.

§ 9. 1. Policjantom pelnigcym stuzbe w pomieszczeniu zabrania sig:
1) pozostawiania bez nadzoru os6b umieszczonych w pomieszczeniu, ktére przebywaja poza pokojami;
2) opuszczania pomieszczenia bez zgody przelozonego lub dyzurnego jednostki;

3) wpuszczania do pomieszczenia os6b nieuprawnionych, ktérych pobyt nie stanowi realizacji zadan
wynikajacych z niniejszego zarzadzenia lub odrgbnych przepiséw;

4) udzielania osobom nieuprawnionym informacji o osobach umieszczonych w pomieszczeniu;

5) umozliwiania kontaktowania si¢ os6b umieszczonych w pomieszczeniu z osobami, wobec ktérych
zastosowano wzmozony Srodek ostroznosci, o ktérym mowa w § 23 ust. 2 pkt 2.

2. Przepis ust. 1 pkt 2-5 stosuje si¢ odpowiednio do pracownikow.

§ 10. 1. Wejscia i wyjscia pomieszczen i oddzialéw oraz drzwi do pokoi powinny by¢ zamkniete na klucz,
a otwierane tylko w razie uzasadnionej potrzeby, na czas niezb¢dny do wykonania zadan stuzbowych.

2. W tym samym czasie nie otwiera si¢ wig¢cej niz jednych drzwi.

3. Kazdorazowo przed otworzeniem drzwi pokoju, w ktérym przebywa osoba umieszczona
W pomieszczeniu, policjant jest zobowiazany sprawdzi¢ przez wizjer jej zachowanie.

4. W pokoju, w ktérym przebywa osoba tymczasowo aresztowana, skazana lub zatrzymana w zwigzku
z popetnieniem lub podejrzeniem popetnienia przestepstwa przeciwko zyciu izdrowiu, przestgpstwa
ze szczegblnym okrucienstwem, przestgpstwa z uzyciem broni palnej lub materiatéw wybuchowych,
przestepstwa udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej o charakterze zbrojnym, przest¢pstwa
o charakterze terrorystycznym lub osoba, ktéra przejawia agresj¢ wobec otoczenia, zdradza zamiar dokonania
zamachu na zdrowie lub zycie cztowieka lub zamiar ucieczki, moze znajdowac si¢ w stanie apatii, zwana dalej
,0soba wymagajaca szczegdlnego nadzoru”, otworzenie drzwi wraz ze zwolnieniem tafcucha
zabezpieczajacego nastepuje w obecnosci innego policjanta, po uprzednim powiadomieniu dyzurnego zmiany
lub dyzurnego jednostki.

5. Do otworzenia drzwi pokoju w godzinach od 22.00 do 06.00 ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.

6. Przepisu ust. 41 5 nie stosuje si¢ w przypadku bezpo$redniego zagrozenia zycia osoby przebywajacej
w pokoju pod warunkiem uprzedniego uruchomienia instalacji alarmowe;j.

§ 11. 1. Dyzurny jednostki lub policjant wyznaczony przez kierownika jednostki przechowuje klucze do
zamkow drzwi i krat, wejs¢ do pomieszczenia i wyj$¢ z niego oraz otwiera i zamyka drzwi i kraty zgodnie
z umownymi sygnatami, przekazywanymi przez policjantéw petnigcych stuzbe w pomieszczeniu.

2. Klucze, o ktérych mowa w ust. 1, w pomieszczeniu, w ktérym funkcjonuje wigcej niz jeden oddziat,
moga by¢ przechowywane w pokoju dyzurnego zmiany, pod warunkiem ze jego pokdj oddzielony jest stalowa
kratg od pokoi 0s6b umieszczonych w pomieszczeniu.

3. Zabrania si¢ przekazywania kluczy osobom nieuprawnionym, pozostawiania ich bez nadzoru Ilub
w zamkach drzwi lub krat.

§ 12. 1. Policjant pelniagcy stuzbe na oddziale jest zobowigzany kontrolowa¢ zachowanie o0s6b
umieszczonych w pomieszczeniu na biezaco, przez wizjer drzwi pokoju.

2. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, odbywa si¢ nie rzadziej niz co 30 minut, a w stosunku do osoby
wymagajacej szczegdlnego nadzoru - nie rzadziej niz co 15 minut.

3. W przypadku gdy do zwigkszenia poziomu bezpieczenstwa os6b umieszczonych w pokoju
wykorzystywane sg dziatajagce w systemie calodobowym urzadzenia monitorujace, stuzace do obserwowania
i rejestrowania obrazu, kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, odbywa si¢ nie rzadziej niz co 60 minut, a w stosunku
do osoby wymagajacej szczeg6lnego nadzoru - nie rzadziej niz co 30 minut.
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4. Decyzje oobjeciu zinnych przyczyn szczegélnym nadzorem osoby umieszczonej w pomieszczeniu
moze podja¢ policjant pelnigcy stluzbe w pomieszczeniu, dyzurny zmiany, dyzurny jednostki, kierownik
komoérki organizacyjnej Policji, do dyspozycji ktérego osoba pozostaje, kierownik jednostki lub policjant przez
niego wyznaczony.

5. Objecie szczegélnym nadzorem odnotowuje si¢ w ksiazce ewidencji o0s6b umieszczonych
w pomieszczeniu dla oséb zatrzymanych lub doprowadzonych w celu wytrzezwienia, zwanej dalej ,,ksigzka
ewidencji os6b”. W ksigzce przebiegu stuzby odnotowuje si¢ przyczyne objecia osoby szczegdlnym nadzorem
oraz stopien, imi¢ i nazwisko policjanta, o ktérym mowa w ust. 4.

6. Kontrole oraz zachowanie oséb umieszczonych w pomieszczeniu odnotowuje si¢ w ksigzce przebiegu
stuzby.

§ 13. 1. Policjant pelniacy stuzbg¢ w pomieszczeniu moze umozliwi¢ przebywanie poza pokojem osoby
umieszczonej w pomieszczeniu jedynie w uzasadnionych przypadkach oraz gdy poza pokojami nie przebywa
inna taka osoba. W trakcie przebywania osoby poza pokojem policjant jest obowigzany zapewni¢ staly jej
nadzor.

2. Policjant, o ktérym mowa w ust. 1, moze umozliwi¢ przebywanie poza pokojem wigcej niz jednej osoby
umieszczonej w pomieszczeniu, jezeli zapewniony jest indywidualny nadzér nad kazda osobg przebywajaca
poza pokojem.

3. Przebywanie poza pokojem osoby umieszczonej w pomieszczeniu odnotowuje si¢ w ksigzce przebiegu
stuzby.

§ 14. 1. Do obowigzkéw dyzurnego zmiany w szczegdlnosci nalezy:

1) zapoznanie si¢ z dokumentacja stuzbowg niezwlocznie po rozpoczgciu stluzby w pomieszczeniu
i odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzby;

2) sprawdzenie stanu faktycznego =z dokumentacjg stuzbowa w odniesieniu do oséb umieszczonych
w pomieszczeniu oraz ich depozytéw i odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzby, w tym podanie liczby
0s6b umieszczonych w pomieszczeniu;

3) przydzielanie zadan policjantom pelniagcym stuzbe w pomieszczeniu lub pracownikom oraz odnotowanie
tego w ksigzce przebiegu stuzby;

4) rozmieszczanie w pomieszczeniu oséb do niego przyjetych;
5) informowanie pracownikéw o zwolnieniu pokoju;

6) niezwtoczne informowanie dyzurnego jednostki o wydarzeniach nadzwyczajnych lub innych zdarzeniach
stanowigcych zagrozenie dla porzadku lub bezpieczenistwa os6b w nim umieszczonych oraz odnotowanie
tego w ksigzce przebiegu stuzbys;

7) szczegétowe sprawdzanie czy dokumentacja zwigzana z przyjeciem, przekazaniem, wydaniem lub
zwolnieniem osoby zatrzymanej jest kompletna inie zawiera btedéw, aw przypadku stwierdzenia
nieprawidlowo$ci w tej dokumentacji niezwloczne informowanie dyzurnego jednostki oraz odnotowanie
tego faktu w ksigzce przebiegu stuzby;

8) przyjmowanie, przekazywanie, wydawanie i terminowe zwalnianie os6b zatrzymanych, doprowadzonych
w celu wytrzezwienia, tymczasowo aresztowanych lub skazanych oraz odnotowanie tych czynnoSci
w ksiazce przebiegu stuzby i w ksigzce ewidencji oséb;

9) odmowa przyjecia, przekazania, wydania lub zwolnienia osoby zatrzymanej w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci w dokumentacji, stanowiacej podstawe przyjecia, przekazania, wydania lub zwolnienia
tej osoby oraz odnotowanie tych czynnos$ci w ksigzce przebiegu stuzbys;

10) przyjmowanie oraz przekazywanie oséb tymczasowo aresztowanych lub skazanych, konwojowanych
przez funkcjonariuszy Policji, Stuzby Wieziennej, Strazy Granicznej, Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego lub Zotnierzy Zandarmerii Wojskowej na czas
trwania przeszkody uniemozliwiajacej konwojowanie lub niezbedny ze wzgledéw humanitarnych, a takze
w razie przeszkody uniemozliwiajacej doprowadzenie lub przyjecie tymczasowo aresztowanego albo
skazanego do aresztu Sledczego lub zaktadu karnego oraz w razie nieprzewidzianego ladowania podczas
przewozu drogg powietrzng lub nieprzewidzianej przerwy w przewozie inng droga osoby dostarczanej na
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zasadach iw warunkach okreslonych w Rzymskim Statucie Migdzynarodowego Trybunatu Karnego,
sporzadzonym w Rzymie dnia 17 lipca 1998 r. (Dz. U. z 2003 r. Nr 78, poz. 708) oraz odnotowanie tych
czynnosci w ksiazce przebiegu stuzby i w ksiazce ewidencji oséb;

11) sprawdzenie osoby w przypadku, o ktérym mowa w § 21 ust. 1 pkt 1;

12) niezwloczne zapoznanie osoby przyjmowanej do pomieszczenia zregulaminem pobytu oséb
w pomieszczeniach dla oséb zatrzymanych lub doprowadzonych w celu wytrzezwienia, przedtozenie jej do
podpisu karty zapoznania z tym regulaminem oraz odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzbys;

13) zapoznanie umieszczonej w pomieszczeniu osoby zatrzymanej z przystugujacymi jej z tytulu zatrzymania
uprawnieniami wynikajacymi z kodeksu postepowania karnego lub innych ustaw, niezwtocznie po ustaniu
przyczyny odstapienia od realizacji tego obowiazku oraz przedtozenie jej protokotu zatrzymania osoby lub
jego kopii w celu potwierdzenia faktu zapoznania si¢ z tymi uprawnieniami poprzez ztozenie podpisu;

14) przyjmowanie zgtoszen o ztym stanie zdrowia oséb umieszczonych w pomieszczeniu oraz niezwloczne
informowanie o tym dyzurnego jednostki i odnotowanie tych czynnos$ci w ksiazce przebiegu stuzby;

15) niezwloczne informowanie dyzurnego jednostki o konieczno$ci badania lekarskiego w przypadku
podejrzenia, ze osoba umieszczona w pomieszczeniu jest chora zakaznie lub zakazona oraz odnotowanie
tego w ksigzce przebiegu stuzbys;

16) niezwltoczne informowanie dyzurnego jednostki o wynikajacej z decyzji lekarza koniecznos$ci zwolnienia
z pomieszczenia osoby w nim umieszczonej ze wzgledu na jej stan zagrazajacy zyciu lub zdrowiu oraz
odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzby;

17) niezwtoczne informowanie kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej, a podczas ich
nieobecnosci dyzurnego jednostki o konieczno$ci zastosowania kaftana bezpieczefistwa lub paséw
obezwtadniajacych i stosowanie si¢ do polecen w tym zakresie oraz odnotowanie tych czynnos$ci w ksigzce
przebiegu stuzby;

18) informowanie dyzurnego jednostki co najmniej na trzy godziny przed uplywem czasu zatrzymania osoby
zatrzymanej o uplywajacym terminie pobytu oraz ustalenie dalszego sposobu postepowania zt3 osoba
i odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzby;

19) niezwtoczne informowanie osoby, o ktérej mowa w § Sust. 1, o stwierdzonych nieprawidlowosciach
w wyposazeniu i zabezpieczeniu technicznym pomieszczenia oraz o innych nieprawidtowosciach
mogacych stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa przebywajacych w nim oséb iodnotowanie tego
w ksigzce przebiegu stuzby;

20) przyjmowanie prosb, skarg i wnioskow od os6b umieszczonych w pomieszczeniu i przekazywanie ich
osobie, o ktérej mowa w § 5 ust. 1, oraz odnotowanie tych czynnosci w ksiazce przebiegu stuzby.

2. Do obowigzkéw policjantéw petnigcych stuzbe w pomieszczeniu w szczegdlnosci nalezy:
1) wykonywanie zadan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 11 2;
2) wykonywanie polecen dyzurnego zmiany;

3) niezwtoczne informowanie dyzurnego zmiany o wydarzeniach nadzwyczajnych lub innych zdarzeniach
stanowigcych zagrozenie dla porzadku lub bezpieczenstwa oséb umieszczonych w pomieszczeniu, a takze
o stwierdzonych nieprawidlowosciach w wyposazeniu i zabezpieczeniu technicznym oraz podejmowanie
przedsiewzig¢ zmierzajacych do eliminacji ujawnionego zagrozenia i odnotowanie tego w ksiazce
przebiegu stuzby;

4) przyjmowanie zgtoszen o ztym stanie zdrowia os6b umieszczonych w pomieszczeniu oraz niezwloczne
informowanie o tym dyzurnego zmiany i odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzby;

5) niezwloczne informowanie dyzurnego zmiany o konieczno$ci przeprowadzenia badania lekarskiego
w przypadku podejrzenia, ze osoba umieszczona w pomieszczeniu jest chora zakaznie lub zakazona oraz
odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzby;

6) niezwtoczne informowanie dyzurnego zmiany o wynikajacej z decyzji lekarza koniecznosci zwolnienia
Z pomieszczenia 0soby umieszczonej w pomieszczeniu ze wzgledu na jej stan zdrowia zagrazajacy zyciu
lub zdrowiu oraz odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzby;
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7) przyjmowanie prosb, skarg i wnioskéw od os6b umieszczonych w pomieszczeniu oraz przekazywanie ich
dyzurnemu zmiany i odnotowanie tych czynno$ci w ksigzce przebiegu stuzby;

8) sprawdzanie czystosci, stanu sanitarnego pomieszczenia i jego wyposazenia;
9) kontrolowanie zachowania os6b w pomieszczeniu oraz odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzby;

10) otwieranie izamykanie wejs¢, wyj$¢ 1iprzejs¢ w pomieszczeniu, zgodnie zzasadami ustalonymi
W niniejszym zarzadzeniu;

11) sprawdzanie 0os6b umieszczonych w pomieszczeniu w przypadku, o ktérym mowa w § 21 ust. 1 pkt 2-5;

12) wydawanie positkdw oraz napojéw osobom umieszczonym w pomieszczeniu oraz odnotowanie tego
w ksiazce przebiegu stuzby;

13) wydawanie lekéw inadzorowanie ich zazywania przez osob¢ umieszczong Ww pomieszczeniu,
w przypadku gdy wynika to ze wskazan lekarskich oraz odnotowanie tych czynnosci w ksigzce przebiegu
stuzby.

3. W pomieszczeniu, w sktad ktérego wchodzi jeden oddzial, do obowiazkéw policjanta pelnigcego stuzbe
w szczegllnosci nalezy:

1) wykonywanie zadaf, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, 214 - 20 i ust. 2 pkt 8-13;

2) niezwtoczne informowanie dyzurnego jednostki o wydarzeniach nadzwyczajnych lub innych zdarzeniach
stanowigcych zagrozenie dla porzadku lub bezpieczenstwa os6b w nim umieszczonych, o stwierdzonych
nieprawidlowo$ciach w wyposazeniu i zabezpieczeniu technicznym oraz podejmowanie przedsiewziec
zmierzajacych do eliminacji ujawnionego zagrozenia i odnotowanie tego w ksiazce przebiegu stuzby.

§ 15. W przypadku zgtoszenia przez osob¢ umieszczong w pomieszczeniu zamiaru wniesienia zazalenia na
zatrzymanie, ztozenia prosby, skargi lub wniosku, policjant petniacy stuzbe w pomieszczeniu jest zobowigzany
podja¢ czynno$ci, majace na celu realizacj¢ uprawnien zatrzymanego, a w szczegdélnosci udostepnié papier
1 przyrzady do pisania oraz zapewni¢ warunki umozliwiajace sporzadzenie tych pism.

Rozdziat 4.
Przyjmowanie, wydawanie, przekazywanie i zwalnianie os6b umieszczonych w pomieszczeniu

§ 16. Policjant przyjmujacy osobe do pomieszczenia jest zobowiazany w szczegdlnosci:

1) sprawdzi¢ zgodno$¢ danych osobowych osoby przyjmowanej z danymi zawartymi w dokumentach,
stanowigcych podstawe jej przyjecia;

2) przeprowadzi¢ rozmowe z:

a) wykonujacym doprowadzenie lub konwdj na temat zachowania osoby przyjmowanej podczas jej
zatrzymania, doprowadzenia lub konwoju w celu ustalenia, czy nie wymaga szczeg6lnego nadzoru,

b) osoba przyjmowana w celu uzyskania dodatkowych informacji co do jej stanu zdrowia oraz ewentualne;j
potrzeby przeprowadzenia badan lekarskich;

3) wezwa¢ osobe przyjmowana do wydania przedmiotow, ktérych posiadanie w pomieszczeniu jest
zabronione, a nast¢pnie sprawdzi¢ czy nie posiada ona takich przedmiotow;

4) przyja¢ depozyt w obecno$ci wykonujacego doprowadzenie lub konwdj i wypehi¢ kwit depozytowys;

5) przedlozy¢ kwit depozytowy do podpisu osobie przyjmowanej oraz wykonujagcemu doprowadzenie lub
konwdj;

6) umiesci¢ depozyt w worku lub kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem osoby przyjmowanej oraz
numerem kwitu depozytowego, a nastepnie ztozy¢ depozyt w magazynie depozytowym;

7) udokumentowac przyjecie osoby do pomieszczenia w ksiazce ewidencji 0s6b i w ksigzce przebiegu stuzby.
§ 17. Policjant wydajacy osobe zatrzymang jest zobowigzany w szczegdlnosci:

1) zazada¢ od przejmujacego osobe zatrzymang okazania legitymacji stuzbowej i sprawdzi¢ zgodno$¢ danych
w niej zawartych z danymi zawartymi w nakazie wydania;
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2) sprawdzi¢ czy osoba zatrzymana nie posiada przedmiotéw, ktérych posiadanie w pomieszczeniu jest
zabronione;

3) przediozy¢ do podpisu osobie przejmujacej osobe zatrzymang nakaz wydania osoby zatrzymanej;

4) odnotowa¢ w ksiazce przebiegu stuzby i w ksiagzce ewidencji oséb wydanie osoby zatrzymanej oraz jej
powrét, a w nakazie wydania osoby zatrzymanej odnotowa¢ date i godzing powrotu tej osoby do pokoju lub
pomieszczenia.

§ 18. Policjant przekazujacy osobe zatrzymang, tymczasowo aresztowang lub skazang jest zobowigzany
w szczeg6lnosci:

1) zazada¢ od przejmujacego osobe zatrzymang okazania legitymacji stuzbowej i sprawdzi¢ zgodno$¢ danych
w niej zawartych z danymi zawartymi w nakazie przekazania osoby zatrzymanej, a od przejmujacego osobe
tymczasowo aresztowang lub skazang zazada¢ legitymacji stuzbowej 1iinnych dokumentéw
potwierdzajacych uprawnienie do przejecia tej osoby;

2) sprawdzi¢ czy osoba zatrzymana, tymczasowo aresztowana lub skazana nie posiada przedmiotéw, ktérych
posiadanie w pomieszczeniu jest zabronione;

3) przekaza¢ za pokwitowaniem depozyt oraz:

a) zwréci¢ osobie zatrzymanej, tymczasowo aresztowanej lub skazanej przedmioty, ktérych uzycie nie
stanowi zagrozenia dla zycia lub zdrowia czlowieka,

b) przekaza¢ przejmujagcemu dokumenty tozsamos$ci, $rodki ptatnicze, przedmioty warto$ciowe, $rodki
lacznos$ci oraz przedmioty, ktérych uzycie moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia czlowieka
podczas doprowadzenia lub konwoju;

4) odnotowa¢ w kwicie depozytowym odmowe potwierdzenia odbioru depozytu przez osobe¢ zatrzymana,
tymczasowo aresztowana lub skazana, a nastepnie przediozy¢ kwit depozytowy do podpisu przejmujacemu
osobg zatrzymang, tymczasowo aresztowang lub skazang w celu potwierdzenia zwrotu depozytu;

5) odnotowa¢ w ksiazce przebiegu stluzby iw ksigzce ewidencji oséb przekazanie osoby zatrzymanej,
tymczasowo aresztowanej lub skazane;j.

§ 19. Policjant zwalniajacy osobe zatrzymana jest zobowigzany w szczegdlnosci:
1) sprawdzi¢ czy nie posiada ona przedmiotéw, ktorych posiadanie w pomieszczeniu jest zabronione;
2) zwrdci¢ osobie zatrzymanej za pokwitowaniem depozyt oraz przedtozy¢ jej do podpisu kwit depozytowy;

3) odnotowa¢ w kwicie depozytowym odmowe potwierdzenia odbioru depozytu przez osob¢ zatrzymana,
anastepnie w celu potwierdzenia zwrotu depozytu przedtozy¢ kwit depozytowy do podpisu osobie,
w obecnosci ktérej nastapita odmowa;

4) odnotowa¢ zwolnienie osoby zatrzymanej w ksigzce przebiegu stuzby, podajac przyczyne zwolnienia oraz
w ksigzce ewidencji 0s6b, podajac date 1 godzing zwolnienia.

§20. 1. W przypadku $mierci osoby przyjetej do pomieszczenia policjant, o ktérym mowa w § 5
ust. 1, uzgadnia z prokuratorem prowadzacym postgpowanie w sprawie §mierci tej osoby sposéb postepowania
z jej depozytem.

2. W przypadku ucieczki osoby przyjetej do pomieszczenia, policjant petnigcy stuzb¢ w pomieszczeniu,
a w przypadku gdy pomieszczenie dzieli si¢ na oddzialy — dyzurny zmiany uzgadnia z policjantem, o ktérym
mowa w § 5 ust. 1, tryb postepowania z pozostawionym w pomieszczeniu depozytem.

Rozdziat 5.
Sprawdzanie osob i przeglad wyposazenia pomieszczenia oraz poprawnosci dzialania znajdujacych sie
w nim urzadzen

§ 21. 1. Policjant, o ktorym mowa w § 14, z zastrzezeniem ust. 4, jest zobowigzany sprawdzi¢ osobe
zatrzymang, doprowadzona w celu wytrzezwienia, skazang lub tymczasowo aresztowang:

1) przed przyjeciem jej do pomieszczenia, wydaniem, przekazaniem lub zwolnieniem;

2) po opuszczeniu przez nig pokoju i po powrocie do niego;
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3) przed przeniesieniem jej do innego pokoju;

4) w przypadku zaginigcia elementu wyposazenia pomieszczenia;

5) w innych sytuacjach uzasadnionych okoliczno$ciami oraz wzgledami bezpieczenstwa.
2. Do sprawdzenia, o ktérym mowa w ust. 1, mozna wykorzysta¢ srodki techniczne.

3. Sprawdzenie polega na stwierdzeniu, czy osoba umieszczona w pomieszczeniu posiada przedmioty,
ktérych posiadanie w pomieszczeniu jest zabronione, iodebraniu tych przedmiotéw w przypadku ich
ujawnienia.

4. Sprawdzenia powinien dokona¢ w miar¢ mozliwosci policjant tej samej pitci co osoba, wobec ktdrej
czynnos$¢ ta jest przeprowadzana.

5. Sprawdzenie osoby nalezy odnotowa¢ w ksigzce przebiegu stuzby, a nazwe lub rodzaj ujawnionych
przedmiotéw wpisa¢ z oznaczeniem ich cech indywidualnych do kwitu depozytowego.

6. W przypadku ujawnienia przedmiotéw mogacych stanowi¢ dowdd w sprawie nalezy niezwlocznie
powiadomi¢ policjanta, o ktérym mowa w § Sust. 1, wcelu uzgodnienia przez niego dalszego sposobu
postepowania ztymi przedmiotami z kierownikiem komoérki lub jednostki organizacyjnej Policji lub
uprawnionego podmiotu, do dyspozycji ktdrego pozostaje osoba umieszczona w pomieszczeniu.

§ 22. 1. Policjant pelnigcy stluzbe w pomieszczeniu lub pracownik zobowigzany jest do przegladu
wyposazenia pomieszczenia oraz poprawno$ci dziatania znajdujacych si¢ w nim urzadzen, w tym urzadzehn
wplywajacych na poziom bezpieczenstwa os6b przebywajacych w pomieszczeniu. Przeglad przeprowadza si¢
podczas kazdej zmiany stuzby oraz w innych przypadkach uzasadnionych wzgledami bezpieczenstwa.

2. Przeglad, o ktérym mowa w ust. 1, polega na sprawdzeniu stanu siatek, krat, okien, drzwi, podtég, $cian,
sufitow, o$wietlenia, instalacji przyzywowej lub alarmowej i pozostalego wyposazenia pomieszczenia w celu
stwierdzenia czy nie nosza one oznak uszkodzen lub zmian wskazujacych na przygotowywanie ucieczki lub
zamachu.

3. W przypadku ujawnienia uszkodzen lub zmian, o ktérych mowa w ust. 2, policjant pelniacy stuzbe
w pomieszczeniu lub pracownik zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ policjanta, o ktérym mowa
w § Sust. 1, w celu wytaczenia z uzytkowania tej cze$ci pomieszczenia, w ktérej ujawniono uszkodzenia lub
zmiany, do czasu ich usunigcia.

4. W przypadku zaginigcia przedmiotéw stanowigcych wyposazenie pomieszczenia policjant petnigcy
stuzbe w pomieszczeniu zobowigzany jest do niezwlocznego sprawdzenia oséb w nim umieszczonych,
przeprowadzenia szczegdtowego przegladu pomieszczenia oraz przedsigwzigcia czynnosci, majacych na celu
odnalezienie zaginionych przedmiotéw.

5.Jezeli w pokoju przebywa osoba skazana, tymczasowo aresztowana, zatrzymana lub doprowadzona
w celu wytrzezwienia, przeglad, o ktérym mowa w ust. 1, przeprowadza policjant.

6. Wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 - 5, nalezy odnotowac w ksigzce przebiegu stuzby.

Rozdziat 6.
Sposéb postepowania w przypadku wydarzenia nadzwyczajnego

§ 23. 1. W celu zapobiezenia wydarzeniu nadzwyczajnemu policjanci, o ktérych mowa w § 14, podejmujg
przedsigwzigcia odpowiednie do rodzaju zagrozenia, zwane dalej ,,wzmozonymi srodkami ostroznosci”.

2. Wzmozone $rodki ostroznos$ci polegaja na:
1) uzyciu $rodkéw przymusu bezposredniego;
2) umieszczeniu osoby przyjetej do pomieszczenia w pokoju, w ktérym nie przebywaja inne osoby.

3. Policjant pelnigcy stluzbe w pomieszczeniu odnotowuje w ksigzce przebiegu stuzby zastosowanie
wzmozonych §rodkéw ostrozno$ci oraz niezwtocznie informuje o tym policjanta, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

§24. W przypadku ujawnienia wydarzenia nadzwyczajnego policjant wykonujacy zadania
W pomieszczeniu jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) niezwlocznego podjecia dziatan przeciwdziatajacych dalszym skutkom tego wydarzenia;
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2) uruchomienia instalacji alarmowej;
3) udzielenia pierwszej pomocy, jezeli zachodzi taka potrzeba;
4) poinformowania o wydarzeniu dyzurnego jednostki;

5) zabezpieczenia miejsca wydarzenia nadzwyczajnego oraz materiatu pochodzacego z zapisu urzadzen
monitorujacych — w przypadku gdy pomieszczenie zostalo wyposazone w takie urzadzenia;

6) sporzadzenia notatki urzedowej z przebiegu wydarzenia nadzwyczajnego i przekazania jej bezposredniemu
przetozonemu lub dyzurnemu jednostki.

§ 25. 1. Przyczyny i okolicznosci wydarzenia nadzwyczajnego wyjasniane sa przez policjantéw
wyznaczonych przez kierownika jednostki.

2. Z przebiegu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, sporzadza si¢ meldunek, ktdry przesyta si¢ w terminie
7 dni od daty wydarzenia nadzwyczajnego do komorki, o ktérej mowa w § 5 ust. 2.

3. Meldunek, o ktérym mowa w ust. 2, w szczegdlnosci powinien zawiera¢ nastgpujace informacje:
1) czas, miejsce oraz rodzaj wydarzenia nadzwyczajnego;
2) nazwg¢ jednostki;

3) stopien, imi¢ inazwisko oraz staz stluzby policjanta, oktéorym mowa w § 14, pelnigcego stuzbe
w pomieszczeniu w czasie, w ktérym doszlo do wydarzenia nadzwyczajnego, oraz termin, w ktérym
uczestniczyl on w doskonaleniu zawodowym, o ktérym mowa w § 3 ust. 1;

4) dane osobowe osoby lub 0sdb uczestniczacych w wydarzeniu nadzwyczajnym;

5) szczegbtowy opis przebiegu i skutkdw wydarzenia nadzwyczajnego;

6) czynnosci podjete po wydarzeniu nadzwyczajnym;

7) dane osoby uczestniczacej w czynnosciach, o ktérych mowa w pkt 6;

8) wskazanie przepisow stuzbowych, co do ktérych zachodzi przypuszczenie ich naruszenia;

9) przedsigwzigcia zmierzajace do wyeliminowania w przysztosci podobnych wydarzen nadzwyczajnych.

4. Meldunek, o ktérym mowa w ust. 2, podlega analizie przez policjantéw komorek, o ktérych mowa
w § Sust. 2. Analize nalezy przedtozy¢ do akceptacji kierownikowi komorki, o ktérej mowa w § 5 ust. 2,
w terminie 14 dni od daty wydarzenia nadzwyczajnego.

5. Kopi¢ zaakceptowane] analizy przesyta si¢ do komorki organizacyjnej komendy wojewddzkiej
(Stotecznej) Policji wlasciwej do spraw kontroli oraz do komoérki organizacyjnej Komendy Gtéwnej Policji
wlasciwej do spraw konwojowych.

Rozdziat 7.
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 26. Traci moc zarzadzenie nr 1061 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 2 wrze$nia 2009 r. w sprawie
metod iform wykonywania zadan w pomieszczeniach przeznaczonych dla o0s6b zatrzymanych lub
doprowadzonych w celu wytrzezwienia (Dz. Urz. KGP Nr 12, poz. 56 i Nr 16, poz. 85), z wyjatkiem § 5 ust. 2,
ktéry traci moc z uptywem dnia 31 grudnia 2012 r.

§ 27. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu nastepnym po dniu podpisania, z wyjatkiem § 5 ust. 2, ktéry
wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013 r.

Komendant Gtéwny Policji
z up. I Zastepca Komendanta Gtéwnego Policji

nadinsp. Krzysztof GAJEWSKI





