Warszawa, dnia 16 lutego 2012 r.
Poz. 6

ZARZADZENIE NR 109
KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 15 Iutego 2012 r.

w sprawie niektorych form organizacji i ewidencji czynno$ci dochodzeniowo-§ledczych Policji oraz
przechowywania przez Policje dowodow rzeczowych uzyskanych w postepowaniu karnym

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. 22011 r. Nr 287, poz.
1687, z pézn. zm."” ) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1.
Przepisy ogodlne
§ 1. Zarzadzenie okresla:
1) metodyke czynnosci dochodzeniowo-§ledczych policjantéw w zakresie przekazywania materialéw lub akt
pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Policji oraz zlecania czynnos$ci innym jednostkom organizacyjnym

Policji, zwanych dalej ,,czynno$ciami” iwykonywanych w ramach postgpowan prowadzonych na
podstawie:

a) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555, z p6zn. zm.”),
zwanej dalej ,.k.p.k.”,

b) ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy (Dz. U. Nr 83, poz. 930 z p6zn. zm.”),
zwanej dalej ,.k.k.s.”,

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 217, poz. 1280 i Nr 230, poz.
1371.

? Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 1999 r. Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 50, poz. 580, Nr 62,
poz. 717, Nr 73, poz. 852 i Nr 93, poz. 1027, z 2001 r. Nr 98, poz. 1071 i Nr 106, poz. 1149, z 2002 r. Nr 74, poz. 676,
72003 r. Nr 17, poz. 155, Nr 111, poz. 1061 i Nr 130, poz. 1188, 22004 r. Nr 51, poz. 514, Nr 69, poz. 626, Nr 93, poz.
889, Nr 240, poz. 2405 i Nr 264, poz. 2641, z 2005 r. Nr 10, poz. 70, Nr 48, poz. 461, Nr 77, poz. 680, Nr 96, poz. 8§21,
Nr 141, poz. 1181, Nr 143, poz. 1203, Nr 163, poz. 1363, Nr 169, poz. 1416 i Nr 178, poz. 1479, z 2006 r. Nr 15, poz.
118, Nr 66, poz. 467, Nr 95, poz. 659, Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 141, poz. 1009 i 1013, Nr 167, poz. 1192 i Nr 226,
poz. 1647 1 1648, z 2007 r. Nr 20, poz. 116, Nr 64, poz. 432, Nr 80, poz. 539, Nr 89, poz. 589, Nr 99, poz. 664, Nr 112,
poz. 766, Nr 123, poz. 849 i Nr 128, poz. 903, z 2008 r. Nr 27, poz. 162, Nr 100, poz. 648, Nr 107, poz. 686, Nr 123,
poz. 802, Nr 182, poz. 1133, Nr 208, poz. 1308, Nr 214, poz. 1344, Nr 225, poz. 1485, Nr 234, poz. 1571 i Nr 237, poz.
1651, z 2009 r. Nr 8, poz. 39, Nr 20, poz. 104, Nr 28, poz. 171, Nr 68, poz. 585, Nr 85, poz. 716, Nr 127, poz. 1051, Nr
144, poz. 1178, Nr 168, poz. 1323, Nr 178, poz. 1375, Nr 190, poz. 1474 i Nr 206, poz. 1589 oraz z 2010 r. Nr 7, poz.
46, Nr 98, poz. 626, Nr 106, poz. 669, Nr 122, poz. 826 , Nr 125, poz. 842, Nr 182, poz. 1228, Nr 197, poz. 1307, z 2011
r. Nr 48, poz. 2451246 i Nr 53, poz. 273 oraz z 2011 r. Nr 112, poz. 654, Nr 117, poz. 678, Nr 142, poz. 829, Nr 191,
poz. 11351 Nr 217, poz. 1280.

% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 112, poz. 766, z 2008 r. Nr 66,
poz. 410, Nr 215, poz. 1355 i Nr 237, poz. 165, z 2009 r. Nr 3, poz. 11, Nr 8, poz. 39, Nr 157, poz. 1241, Nr 168, poz.
1323, Nr 201, poz. 1540 i Nr 206, poz. 1589, z 2010 r. Nr 88, poz. 583, Nr 127, poz. 858 i Nr 151, poz. 1013 oraz
7 2011 r. Nr 48, poz. 245, Nr 129, poz. 733 i Nr 171, poz. 1016.



c¢) ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2010 r. Nr 33,
poz. 178 z pézn. zm.” ), zwanej dalej ,,u.p.n.”;

2) formy planowania czynno$ci, powolywania iorganizacji grup $ledczych oraz sprawowania nadzoru
stuzbowego nad czynnosciami;

3) sposéb ewidencjonowania i przechowywania dowoddw rzeczowych;
4) spos6b dokumentowania wydatkéw poniesionych w zwiazku z wykonywaniem czynnosci;

5) sposob zaktadania i1 prowadzenia akt postepowan sprawdzajacych i przygotowawczych prowadzonych
w sprawach karnych i karnych skarbowych.

Rozdzial 2.
Planowanie w postepowaniu przygotowawczym

§ 2. 1. Jezeli prokurator uzna, ze zachodzi potrzeba sporzadzenia planu $ledztwa lub dochodzenia
powierzonego Policji do przeprowadzenia w catosci lub w okre§lonym zakresie albo planu poszczegdlnych
czynnosci powierzonych Policji w takich postepowaniach, sporzadza si¢ taki plan zgodnie z udzielonymi
wytycznymi i przedstawia prokuratorowi w okre§lonym przez niego terminie.

2. We wszczetym przez Policje dochodzeniu obejmujacym wiele przestepstw albo charakteryzujacym sie
skomplikowanym stanem faktycznym lub prawnym, przetozony moze zleci¢ sporzadzenie planu dochodzenia
uwzgledniajac charakter sprawy, przewidywany stopien trudno$ci postepowania, potrzebg wielokierunkowych
dzialan, doswiadczenie ikwalifikacje zawodowe policjanta prowadzacego postepowanie oraz zakres
i szczeg6towos¢ wytycznych prokuratora.

3. Poza przypadkami okre§lonymi w ust. 2, w sytuacjach uzasadnionych potrzebami postgpowania, mozna
opracowaé plan jednej lub kilku czynnosci, ktére maja by¢ dokonane przez Policj¢, zwlaszcza gdy beda
realizowane wspdlnie z funkcjonariuszami innych komoérek lub jednostek Policji albo funkcjonariuszami
innego organu postgpowania.

4. Jezeli w toku postgpowania przewiduje si¢ korzystanie z form, metod i $rodkéw pracy operacyjnej,
odrgbny plan czynnosci operacyjno-rozpoznawczych, zwany dalej ,planem czynnosci operacyjnych”,
sporzadza si¢ i przechowuje zgodnie z przepisami o pracy operacyjnej w Policji.

5. Nie sporzadza si¢ planu czynnosci w dochodzeniach, o ktérych mowa w art. 325f § 11 art. 517b §
3 k.p.k., w sprawach o wykroczenia skarbowe oraz planéw czynno$ci wykonywanych na podstawie przepisoéw
u.p.n.

§ 3. Sporzadzenie planéw, o ktérych mowa w § 2, ma na celu w szczegdlnosci:
1) koordynacje catosci dziatan;
2) zapewnienie prawidtowej organizacji pracy wykrywczej;
3) okreslenie prawidlowej taktyki postepowania;
4) zapewnienie systematycznosci czynno$ci w postepowaniu;
5) wskazanie $rodkéw niezbednych do wyjasnienia okoliczno$ci sprawy;

6) wskazanie sposobu postgpowania i$rodkéw niezbednych do zapewnienia bezpieczenstwa policjantom
dokonujacym czynnos$ci oraz osobom uczestniczacym w tych czynnosciach.

§ 4. 1. Plan sledztwa lub dochodzenia zawiera:
1) analize¢ zgromadzonych materiatow;
2) przyjete wersje zdarzenia i wynikajace z nich kierunki dziatan;

3) wykaz zaplanowanych czynno$ci, z podaniem sposobéw 1 termindéw realizacji oraz ich wykonawcéw, a w
razie potrzeby takze ze wskazaniem niezbednych $rodkéw finansowych, materiatowych i sprzetu.

» Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U z 2011 r. Nr 112, poz. 654, Nr 149, poz. 887
1Nr 191, poz. 1134.



§ 5. 1. Plan $ledztwa Ilub dochodzenia albo plan poszczegélnych czynnosci opracowuje policjant
wyznaczony do prowadzenia postepowania. Jezeli do prowadzenia postepowania powotano grupe $ledcza, plan
opracowuje kierownik grupy lub wyznaczony przez niego policjant.

2. W zaleznosci od sytuacji, nalezy wskaza¢ wszystkie mozliwe wersje zdarzenia, nawet jezeli wzajemnie
sie¢ wykluczaja.

3.Jezeli w czynnosciach, zwtaszcza w ogledzinach, brat udziat policjant lub pracownik z laboratorium
kryminalistycznego, komoérki techniki kryminalistycznej, specjalista nie bedacy funkcjonariuszem organéw
procesowych lub biegly, nalezy przy okre$leniu wersji zdarzenia uwzgledni¢ zgloszone przez nich uwagi
1 wnioski.

4. Prowadzacy $ledztwo lub dochodzenie wyjasnia - w miar¢ mozliwosci rownolegle - wszystkie przyjete
w planie wersje i wynikajace znich kierunki dziatan. Odstapienie od wyjasnienia przyjetej wersji moze
nastapi¢ dopiero po jej catkowitym wykluczeniu albo gdy inna wersja zostata zweryfikowana pozytywnie
1 doprowadzita do osiggnigcia celéw postepowania. Réwnolegle z czynnoSciami powinny by¢ - w miarg
potrzeby - prowadzone czynnosci operacyjno-rozpoznawcze w odniesieniu do wszystkich przyjetych wersji
zdarzenia.

§ 6. 1. Plan $ledztwa lub dochodzenia, atakze plan poszczegélnych czynnosci podlega kontroli
prokuratora.

2. Plan czynno$ci dochodzeniowych lub plan poszczegdlnych czynno$ci uzupetnia si¢ tylko w miare
potrzeby, w szczeg6lnosci dokonujac w nim zmian i uzupetnien zgodnie ze wskazéwkami prokuratora.

§ 7. 1. Plany, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, nalezy wraz z akceptacja wlasciwego przetozonego przekazac
do zatwierdzenia prokuratorowi, z wyjatkiem planéw poszczeg6lnych czynnosci powierzonych Policji, w tym
realizowanych z udzialem innego organu postepowania, ktére przekazuje si¢ prokuratorowi do wiadomosci
tylko na jego polecenie.

2. Plany, oktérych mowa w§ 2ust. 21 3, obejmujagce dziatania policjantéw zjednej komorki
organizacyjnej Policji zatwierdzaja przelozeni polecajacy ich sporzadzenie.

3. Plany, o ktérych mowa w § 2 ust. 3, obejmujace dziatania policjantéw z kilku komérek organizacyjnych
jednej jednostki Policji zatwierdza komendant tej jednostki Policji.

4. Plany, o ktérych mowa w§ 2ust. 4, obejmujace dzialania policjantéw z kilku jednostek Policji
zatwierdza:

1) komendant powiatowy (miejski, rejonowy) Policji - jezeli plan ma by¢ realizowany sitami jednostek Policji
7z jego obszaru dzialania;

2) komendant wojewddzki (Stoteczny) Policji - jezeli w realizacji planu majg uczestniczy¢ policjanci z kilku
komend powiatowych (miejskich, rejonowych) Policji z terenu tego wojewddztwa;

3) komendant wojewddzki (Stoteczny) Policji, w ktérego obszarze dziatania prowadzona jest sprawa, po
uzgodnieniu z komendantem wojewddzkim (Stotecznym) Policji przetozonym nad policjantami majgcymi
realizowaé¢ czynno§¢ - jezeli wrealizacji planu maja uczestniczy¢ policjanci z jednostek Policji
zlokalizowanych w kilku wojewddztwach;

4) naczelnik wydziahu, naczelnik zarzadu lub dyrektor Centralnego Biura Sledczego badz odpowiednio Biura
Spraw Wewnetrznych Komendy Gtéwnej Policji, po uzgodnieniu z wilasciwym komendantem
wojewddzkim (Stotecznym) Policji - jezeli plan realizowany bedzie sitami policjantéw z tych jednostek lub
komorek organizacyjnych Policji lub z nadzorowanych jednostek Policji.

5. Plany, o ktérych mowa w § 2ust. 3, obejmujgce dzialania policjantéw zjednej jednostki Policji
zatwierdza:

1) komendant komisariatu Policji - jezeli plan ma by¢ realizowany w terytorialnym zasiegu dzialania
nadrzgdnej komendy powiatowej (miejskiej, rejonowej) Policji;

2) komendant powiatowy (miejski, rejonowy) Policji - jezeli plan ma by¢ realizowany przez policjantéw z tej
komendy albo przez policjantéw z podlegtych komisariatéw w terytorialnym zasiegu dziatania nadrzedne;j
komendy wojewddzkiej (Stotecznej) Policji;



3) komendant wojewddzki (Stoteczny) Policji - jezeli plan ma by¢ realizowany przez policjantéw z tej
komendy albo jednostki podleglej, w terytorialnym zasiggu dziatania innej komendy wojewddzkiej
(Stotecznej) Policji.

6. O realizacji planu poszczegélnej czynno$ci informuje si¢ komendanta jednostki Policji, w ktérego
terytorialnym zasiegu dziatania czynno$¢ bedzie wykonywana.

7. Nie wymagaja zatwierdzenia plany, o ktérych mowa w § 2 ust. 21 3, sporzadzane przez policjantéw
uprawnionych do ich zatwierdzenia.

§ 8. Plany, o ktérych mowa w § 2 ust. 1-3, przechowuje si¢ w aktach kontrolnych postepowania.

Rozdziat 3.
Tworzenie grupy Sledczej

§ 9. 1. Do prowadzenia postgpowania przygotowawczego mozna utworzy¢ grupe operacyjno-procesowa,
zwang dalej ,,grupa $ledcza”, jezeli przewidywane jest state zaangazowanie co najmniej kilku policjantéw albo
srodkéw z réznych jednostek lub komérek organizacyjnych Policji albo sprawa ma charakter skomplikowany
lub stopien trudno$ci wykrywczych lub dowodowych jest znaczny.

2. Grupg $ledcza tworzy kierownik jednostki Policji lub kierownik komdrki organizacyjnej wilasciwej do
prowadzenia postegpowania przygotowawczego w danej sprawie, z inicjatywy wlasnej albo na wniosek
kierownika podlegtej jednostki Policji lub innego podwtadnego.

3. Decyzja o utworzeniu grupy sledczej powinna okres$laé:
1) cel utworzenia, zadania i strukture oraz okres funkcjonowania grupy;
2) kierownika grupy i ewentualnie jego zastepce lub zastepcow;
3) przetozonego, ktéremu grupa $ledcza podlega;
4) zakres zwolnienia poszczeg6lnych cztonkéw grupy $ledczej z ich dotychczasowych obowigzkéw;

5) jednostke lub komérke organizacyjng Policji zobowiazang do zapewnienia grupie $ledczej niezbednych
pomieszczen i innych srodkéw.

4. Kierownika grupy $ledczej wyznacza si¢ spos$rdd policjantéw posiadajacych przygotowanie
i doswiadczenie zawodowe, ktére w $wietle okoliczno$ci danej sprawy daja rekojmie prawidlowego kierowania
grupa sledcza i realizacji jej zadan.

5.Jezeli w decyzji okre$lono zadania, ktérych realizacja zwigzana bedzie z wykonaniem czynnoS$ci

operacyjno - rozpoznawczych, mozna wyznaczy¢ zastepcg kierownika grupy $ledczej sposrdd policjantow
posiadajacych wilasciwe przygotowanie i doswiadczenie zawodowe z zakresu prowadzenia tych czynnosci.

6. Policjanci wiaczani sa w sktad grupy sledczej odpowiednio po:
1) delegowaniu ich przez wtasciwego przetozonego do czasowego petnienia stuzby w innej miejscowosci;
2) powierzeniu im obowigzkéw stuzbowych na innym stanowisku w tej samej miejscowosci;
3) zmianie zakresu zadan (obowiazkéw) w karcie opisu stanowiska pracy.

7. W sklad grupy $ledczej mozna wilaczyé pracownikéw Policji, z zastrzezeniem, ze nie mogg im byc¢
zlecane do wykonania jakiekolwiek czynno$ci wymagajace korzystania z uprawnien przystugujacych jedynie
policjantom, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji.

§ 10. 1. Kierownik grupy s$ledczej przedklada przetozonemu, ktéry wydal decyzje o powotaniu grupy,
wniosek wraz uzasadnieniem o wydanie decyzji rozwigzujacej grup¢ $ledcza w przypadku osiagnigcia celow
albo wyczerpania mozliwosci ich realizacji przed uptywem okresu funkcjonowania grupy.

2. Kierownik grupy $ledczej po zakonczeniu pracy grupy sporzadza sprawozdanie, w ktérym przedstawia
rezultaty pracy oraz wnioski koncowe. W sprawozdaniu mozna zawrze¢ oceng pracy cztonkéw grupy $ledczej
i propozycje personalne z nig zwigzane. Sprawozdanie podlega akceptacji przetozonego, ktéry wydat decyzje
o powotaniu grupy sledczej.



Rozdziat 4.
Nadzér w postepowaniu przygotowawczym

§ 11. 1. Przebieg postepowan przygotowawczych prowadzonych w Policji podlega nadzorowi :
1) zewnetrznemu — sprawowanemu przez prokuratora, a w sprawach nieletnich przez s¢dziego rodzinnego;
2) stuzbowemu realizowanemu w formach:

a) funkcyjnego nadzoru stuzbowego przetozonych - w ramach jednostki lub komorki organizacyjnej Policji,
w ktérej postepowanie przygotowawcze jest prowadzone,

b) zwierzchniego nadzoru stuzbowego - ze strony wyzszej jednostki organizacyjnej Policji.
2. Nadz6r stuzbowy jest sprawowany jako:

1) ogblny - nad calo$cig czynno$ci procesowych wykonywanych w nadzorowanej jednostce lub komorce
organizacyjnej Policji,

2) szczegblny — nad poszczegdlnymi postgpowaniami  przygotowawczymi; przede  wszystkim
wielowatkowymi albo skomplikowanymi pod wzgledem wykrywczym lub kryminalistycznym.

3. Nadzér stuzbowy jest sprawowany niezaleznie od zewngtrznego, z zastrzezeniem uwzgledniania
dyspozycji wydawanych przez uprawnione podmioty w ramach nadzoru zewngtrznego.

4. Czynno$ci podejmowane w ramach nadzoru stuzbowego mozna dokumentowa¢ w karcie nadzoru, ktéra
zaktada si¢ w przypadkach, gdy uznaje si¢ to za celowe ze wzgledu na predyspozycje i kwalifikacje policjanta
prowadzacego postgpowanie przygotowawcze albo porzadek organizacyjny uksztattowany w danej komdrce
lub jednostce organizacyjnej Policji.

§ 12. Funkcyjny nadzér stuzbowy w postgpowaniu przygotowawczym prowadzonym przez Policje
sprawu;ja:
1) bezposredni przetozony policjantéw komoérki, w ktérej prowadzone jest postepowanie (kierownik
posterunku, referatu lub naczelnik sekcji badz wydziatu niepodzielonych na komorki nizszego szczebla);

2) kierownik komorki organizacyjnej wyzszego szczebla, w ktérej prowadzone jest postgpowanie (sekcji lub
wydziatu podzielonych na komérki nizszego szczebla);

3) kierownik jednostki Policji lub jego zastepca.

§ 13. Zwierzchni nadzér stuzbowy w postgpowaniu przygotowawczym prowadzonym przez Policje
sprawuja:

1) w Komendzie Gtéwnej Policji i na obszarze kraju:
a) Dyrektor Biura Kryminalnego oraz wyznaczeni przez niego kierownicy komoérek tego Biura -

w odniesieniu do postgpowan prowadzonych przez policjantéw stuzby kryminalnej, z wyjatkiem
postgpowan prowadzonych w komérkach organizacyjnych wiasciwych do spraw wewnetrznych,

b) Dyrektor Centralnego Biura Sledczego i Dyrektor Biura Spraw Wewnetrznych oraz wyznaczeni przez
nich kierownicy komoérek tych Biur - w odniesieniu do postgpowan prowadzonych przez podleglych
policjantéw,

c¢) Dyrektor Biura Prewencji i Dyrektor Biura Ruchu Drogowego oraz wyznaczeni przez nich kierownicy
komérek tych Biur - w odniesieniu do postepowan prowadzonych przez policjantéw z podlegltych
1 nadzorowanych komdrek organizacyjnych stuzby prewencyjnej;

2) w komendach wojewddzkich (Stolecznej) Policji zgodnie z obszarem wtasciwosci terytorialne;j:

a) kierownicy komoérek dochodzeniowo-$ledczych, ajezeli nie utworzono komdrki dochodzeniowo-
sledczej w strukturze komendy wojewddzkiej (Stotecznej) Policji, wyznaczeni przez komendanta
wojewddzkiego (Stotecznego) Policji kierownicy innych komérek stuzby kryminalnej,

b) kierownicy innych wyspecjalizowanych komoérek stuzby kryminalnej, jezeli w tych komoérkach sa
prowadzone postgpowania,

c) kierownicy komorek stuzby prewencyjnej, w ktérych prowadzone sa postepowania;



3) w komendach powiatowych (miejskich, rejonowych) Policji - kierownicy komdrek organizacyjnych stuzby
kryminalnej oraz stuzby prewencyjnej, w odniesieniu do policjantéw podlegtych oraz prowadzacych
postepowania w nadzorowanych komisariatach i posterunkach Policji.

§ 14. Z tytutu sprawowania nadzoru stuzbowego wtasciwy przelozony w szczegdlnosci:
1) analizuje obciazenie i efektywno$¢ pracy podlegtych policjantéw;
2) zapoznaje si¢ z aktami prowadzonych postgpowan;

3) moze zada¢ relacji o przebiegu czynnoSci w poszczegllnych sprawach iw razie potrzeby wydawad
polecenia dotyczace kierunkéw postepowania lub poszczegdlnych czynnosci procesowych, z zastrzezeniem
uwzgledniania dyspozycji wydawanych przez uprawnione podmioty w ramach nadzoru zewngtrznego;

4) dokonuje analiz poziomu zatatwiania spraw i prawidtowosci realizacji zadan stuzbowych.

§ 15. 1. Policjanci, o ktérych mowa w § 12 pkt 1-2, obowiazani sg w szczegdlnosci do:

1) réwnomiernego, adekwatnego do umiejetnosci obcigzania praca policjantéw prowadzacych postgpowanie,
w szczeg6lnosci niedopuszczania do obciazania policjantéw réwnoczesnym prowadzeniem takiej liczby
postepowan, ktéra uniemozliwia prawidlowe realizowanie czynnosci lub moze grozi¢ zarzutem
przewleklo$ci postgpowania w rozumieniu ustawy z dnia 17 czerwca 2004 r. o skardze na naruszenie prawa
strony do rozpoznania sprawy w postepowaniu przygotowawczym prowadzonym lub nadzorowanym przez
prolg)uratora 1 postepowaniu sgdowym bez nieuzasadnionej zwitoki (Dz. U. Nr 179, poz. 1843, z p6zn.
zm.” );

2) udzielania bezpos$redniej pomocy w okreslaniu kierunkéw czynnos$ci i wynikajacych z nich przedsiewziec,
zwlaszcza we wstgpnej fazie postepowania;

3) okresowych ocen prowadzonych postepowan, ze szczegdlnym uwzglednieniem rodzaju i czasu podjecia
czynnosci wykrywczych oraz ich skutecznos$ci, systematyczno$ci, zgodnosci z obowigzujacymi przepisami
1 wytycznymi prokuratora oraz s¢dziego rodzinnego;

4) okresowych ocen stanu zalegtosci w postepowaniach;

5) udziatu w dokonywaniu wazniejszych lub trudniejszych czynnosci;

6) koordynowania dziatan dochodzeniowo-$ledczych i operacyjno-rozpoznawczych;
7) racjonalnego wykorzystywania sit i Srodkéw techniczno-kryminalistycznych;

8) doskonalenia umiejetnosci policjantéw w zakresie praktycznego rozwigzywania probleméw wytaniajacych
sie¢ w toku postepowania;

9) biezacego usuwania nieprawidtowo$ci w postepowaniu;

10) okresowego sprawdzania zakresu czynnosci wykonanych w zwiagzku z weryfikacja wskazan uzyskanych
ze zbioréw Centralnej Registratury Daktyloskopijnej przy wykorzystaniu Automatycznego Systemu
Identyfikacji Daktyloskopijnej (AFIS) oraz pozytywnych poréwnan kodu genetycznego uzyskanych z bazy
danych DNA;

11) egzekwowania zaplanowanych czynnosci i polecen prokuratora;
12) biezacego kontrolowania realizacji sprawdzen i rejestracji wskazanych w § 45.
2. Policjanci, o ktérych mowa w § 12 pkt 3, obowigzani sg w szczegdlno$ci do:

1) analizowania stanu przestepczoSci w celu podejmowania wspdlnych przedsigwzie¢ z kierownikami innych
jednostek Policji;

2) stwarzania warunkéw zapewniajacych prawidlowg reakcje na przestepstwo;

3) podejmowania przedsiewzi¢¢ organizacyjno-kadrowych niezbednych dla zapewnienia skutecznosci
czynno$ci w postepowaniu, w tym zapewniania warunkéw dla specjalizacji policjantéw w sprawach
o poszczegblne rodzaje przestepstw, w zaleznosci od potrzeb jednostki Policji oraz indywidualnych
predyspozycji policjantéw;

* Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 61, poz. 498.



4) wyposazenia jednostki w §rodki niezbedne dla prawidtowego prowadzenia postepowania.
3. Policjant sprawujacy nadzor stuzbowy:
1) akceptuje:

a) postanowienia o przedstawieniu,  zmianie lub  uzupelnieniu = zarzutéw  w dochodzeniach
o skomplikowanym stanie faktycznym i prawnym,

b) plany §ledztw przed przekazaniem do zatwierdzenia prokuratorowi,

c) akty oskarzenia sporzadzone przez policjantéw w dochodzeniach o skomplikowanym stanie faktycznym
i prawnym,

d) postanowienia o dopuszczeniu dowodu z opinii bieglego spoza Policji, ktérych realizacja zwigzana jest
z wydatkami przekraczajacymi kwot¢ okreSlong przez komendanta powiatowego (miejskiego,
rejonowego) Policji albo komendanta wojewddzkiego (Stotecznego) Policji dla podlegtych jednostek
Policji albo dyrektora Centralnego Biura Sledczego Komendy Gtéwnej Policji dla podlegtych komérek
organizacyjnych;

2) odpisuje wnioski lub wystapienia do prokuratora lub s¢dziego rodzinnego o:

a) zastosowanie, zmiang, uchylenie §rodka zapobiegawczego lub $rodka, o ktérym mowa w art. 26 127
u.p.n.,

b) wszczecie sledztwa,

c) przedtuzenie okresu trwania §ledztwa lub dochodzenia,

d) zastosowanie kary porzadkowej,

e) podjecie lub wznowienie umorzonego albo zawieszonego postepowania;

3) podpisuje pisma do prokuratora lub sedziego rodzinnego albo innego organu, zawierajace wnioski
o zakonczenie postgpowania lub dalsze jego prowadzenie przez organ wlasciwy rzeczowo.

§ 16. 1. Przetozony podejmujacy decyzj¢ o objeciu sprawy zwierzchnim nadzorem stuzbowym wyznacza
do sprawowania tego nadzoru policjanta kierowanej przez siebie komdrki lub jednostki organizacyjnej Policji
oraz zawiadamia o tym pisemnie kierownika jednostki Policji, w ktdérej prowadzone jest postepowanie objete
zwierzchnim nadzorem stuzbowym.

2. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach - ze wzgledu na wage lub zawitos¢ sprawy - Komendant
Gléwny Policji moze powierzy¢ sprawowanie zwierzchniego nadzoru stuzbowego policjantowi pelniagcemu
stuzbe w Biurze Kryminalnym, Biurze Prewencji lub Biurze Ruchu Drogowego Komendy Giéwnej Policji.

3. Sprawowanie zwierzchniego nadzoru stuzbowego polega przede wszystkim na udzielaniu bezposrednich
konsultacji policjantowi prowadzacemu postgpowanie, w szczeg6lnosci w zakresie wyktadni obowigzujacego
prawa, kierunkéw prowadzonego postepowania i efektywnego wykonywania czynnosci.

4. Policjant prowadzacy postepowanie obowigzany jest przedstawi¢ policjantowi sprawujagcemu zwierzchni
nadzor stuzbowy, na jego zadanie, akta sprawy w oryginale lub wyjatkowo w kserokopiach albo w formie
zapiséw na no$nikach elektronicznych. Przedstawienie akt nie moze tamowac postepowania.

5. Policjant sprawujacy zwierzchni nadzér stuzbowy nie jest uprawniony do wydawania policjantowi
prowadzacemu postgpowanie polecen dotyczacych prowadzenia postgpowania. Jezeli policjant sprawujacy
zwierzchni nadzoér stuzbowy stwierdzi potrzebe wydania takiego polecenia, wystepuje z pisemnym wnioskiem
o0 jego wydanie do przetozonego realizujacego funkcyjny nadzér stuzbowy.

6. O stwierdzonych w toku zwierzchniego nadzoru stuzbowego przypadkach oczywistej i razacej obrazy
przepisOw prawa przez policjanta, zawiadamia si¢ pisemnie przetozonego realizujacego funkcyjny nadzor
stuzbowy.



§ 17. 1. Wplywajace do Policji skargi i wnioski, o ktérych mowa w art. 227 i 241 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z p6zn. zm.” ) w zakresie
czynnosci dochodzeniowo - $ledczych podlegajg zatatwieniu zgodnie z przepisami dziatlu VIII tego kodeksu
oraz rozporzadzenia Rady Ministréw zdnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania
i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz. U. Nr 5, poz. 46).

2. Skarge na zachowanie policjanta w zakresie czynno$ci dochodzeniowo - sledczych rozpatruje jego
przetozony.

3. Pisma o charakterze procesowym dotyczace zakresu dziatania Policji lub policjanta w postgpowaniu
karnym w konkretnej sprawie, w szczeg6lnos$ci stanowigce zazalenia na postanowienia i zarzadzenia wydane
przez policjanta, atakze zazalenia na czynno$ci lub zaniechanie czynno$ci, zalatwia si¢ w trybie
przewidzianym w rozdziale 50 k.p.k.; pism tych nie nalezy traktowac jako skarg.

4. Jezeli pismo lub zgloszenie ustne, podlegajace rozpoznaniu w trybie postgpowania karnego, zawiera
takze zarzuty dotyczace niedopetnienia obowiazkéw, przekroczenia uprawnien lub uchybienia godnosci urzedu
przez policjanta, w tej czeSci nalezy réwnocze$nie w oparciu o kopie pisma lub zgloszenia wdrozy¢ tryb
postgpowania przewidziany w rozdziale 10 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji.

5. W przypadku skargi na dziatalno$¢ Policji w zakresie czynnosci dochodzeniowo-§ledczych, zawierajace;j
takze zarzuty odnoszace si¢ do dziatalnosci innych organéw, Policja rozpoznaje ja w zakresie swojej
wlasciwosci i niezwlocznie przekazuje odpis skargi wlasciwemu organowi z uwzglednieniem ust. 3 i 4.

Rozdzial 5.
Przekazywanie materialow lub akt postepowania

§ 18. 1. Jednostka Policji, ktéra zostata zawiadomiona o popelnionym przestepstwie, co do ktérego nie jest
wlasciwa miejscowo w rozumieniu przepiséw k.p.k. lub rzeczowo, w rozumieniu przepisOw w sprawie
regulaminu Komendy Giéwnej Policji oraz w sprawie szczegétowych zasad organizacji i zakresu dziatania
komend, komisariatéw i innych jednostek organizacyjnych Policji, a takze w sytuacji okreslonej w § 19 ust. 1,
obowigzana jest niezwlocznie dokona¢ niezbednych czynnosci zabezpieczajacych $lady i dowody przestepstwa
i w mozliwie najkrétszym czasie przekaza¢ sprawg:

1) bezposrednio wtasciwej jednostce Policji lub innemu organowi uprawnionemu do prowadzenia
postgpowania, zwanemu dalej ,,organem” - jezeli wiasciwa forma do prowadzenia postgpowania bedzie
dochodzenie;

2) wlasciwemu prokuratorowi - jezeli wlasciwa forma postepowania bedzie sledztwo.

Kopi¢ pisma przekazujacego sprawe innemu organowi wedtug wiasciwosci dorgcza si¢ osobie
zawiadamiajgcej o popetnieniu przestepstwa.

2. Przed przekazaniem sprawy do innej jednostki Policji lub do innego organu, Policja wystepuje do
prokuratora o zatwierdzenie czynno$ci, ktore tego wymagaja w mysl przepisow k.p.k.

3. Do czasu przejecia sprawy przez inna jednostke Policji lub inny organ, czynno$ci w sprawie wykonuje
jednostka Policji przekazujaca sprawe.

4. Jednostka Policji, ktéra otrzymata sprawe w trybie okreslonym w ust. 1 pkt 1 i uznata si¢ za niewtasciwa
miejscowo, ustala wilasciwa jednostke Policji lub inny organ uprawniony do prowadzenia postepowania
i stosuje dalej tryb okreslony w ust. 1 pkt 1 albo w przypadku braku mozliwos$ci takiego ustalenia zwraca
spraw¢ do jednostki, ktéra jg nadestata, w celu wystapienia do prokuratury o wskazanie jednostki Policji lub
innego organu wlasciwego do przeprowadzenia post¢powania.

5. Jezeli jednostka Policji, ktéra zostala zawiadomiona o popetnionym przestepstwie i jednostka Policji,
ktéra jest wlasciwa miejscowo do prowadzenia postgpowania, nadzorowane sg przez t¢ sama prokuraturg
rejonowyg, przekazanie sprawy nastgpuje bez rozstrzygnig¢cia prokuratora nadzorujacego, po uprzednim
powiadomieniu go o tym fakcie.

®Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r. Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387, z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660, z 2004 r. Nr 162, poz.
1692, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 78, poz. 682 i Nr 181, poz. 1524, z 2008 r. Nr 229, poz. 1539, z 2009 r. Nr 195, poz.
1501 i Nr 216, poz. 1676, z 2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr 167, poz. 1131, Nr 182, poz. 1228 i Nr 254, poz. 1700, oraz
7 2011 r. Nr 6, poz. 18, Nr 34, poz. 173, Nr 106, poz. 622, Nr 167, poz. 1131 i Nr 186, poz. 1100.



6. W sytuacji sporu o wlasciwos¢ miejscowa miedzy jednostkami Policji w obszarze podlegtosci tej samej
jednostki organizacyjnej prokuratury, wiasciwym do jego rozstrzygniecia jest kierownik jednostki Policji
nadrzednej nad jednostka Policji, ktéra wszczeta spdér. Spér w imieniu kierownika jednostki Policji moze
rozstrzygac:

1) w komendzie powiatowe]j (miejskiej, rejonowej) Policji - kierownik komoérki dochodzeniowo-§ledczej,
a gdy jej nie utworzono kierownik komoérki kryminalnej, jezeli spér nie wykracza poza terytorialny zasi¢g
dziatania danej komendy;

2) w komendzie wojewddzkiej (Stotecznej) Policji - naczelnik wydziatu dochodzeniowo-$ledczego lub
naczelnik wydziatu kryminalnego, gdy nie utworzono wydziatu dochodzeniowo-§ledczego.

7. Jezeli prokurator powierzyt prowadzenie postepowania jednostce Policji niewlasciwej miejscowo lub
rzeczowo, jednostka ta wystepuje do prokuratora o zmiang zarzadzenia.

§ 19. Przekazanie sprawy z inicjatywy wlasnej kierownika jednostki Policji lub na wniosek kierownika
podlegtej jednostki Policji nast¢gpuje po uzgodnieniu z prokuratorem prowadzacym lub nadzorujacym
postepowanie.

Rozdziat 6.
Zlecanie czynnos$ci do wykonania innym jednostkom Policji

§ 20. 1. Jezeli w toku dochodzenia albo $ledztwa lub dochodzenia powierzonych Policji w catosci lub
w okre§lonym zakresie zaistnieje potrzeba wykonania czynno$ci w terytorialnym zasiegu dziatania innej
jednostki Policji, mozna zwréci¢ si¢ do kierownika tej jednostki Policji o wykonanie okreslonych czynnosci,
przesytajac w tym celu niezb¢dne materialy i informacje.

2.Jezeli wtoku realizacji wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, wyloni si¢ potrzeba wykonania innych
czynnosci, jednostka Policji, do ktdérej wniosek zostat przestany, powinna niezwlocznie je wykonaé oraz
poinformowac o tym jednostke zlecajaca.

3. O wykonanie czynno$ci wystepuja:

1) komisariat lub komenda powiatowa (miejska, rejonowa) Policji - odpowiednio do innego komisariatu lub
komendy powiatowej (miejskiej, rejonowej) Policji;

2) komenda wojewddzka (Stoteczna) Policji - do innej komendy wojewddzkiej (Stotecznej) Policji lub
bezposrednio do jednostki Policji, w ktérej terytorialnym zasiegu dziatania beda wykonywane czynno$ci;

3) komorka stuzby $ledczej do innej wiasciwej komorki tej stuzby, a wyjatkowo do komendy wojewddzkiej
(Stotecznej) Policji lub bezposrednio do jednostki Policji, w ktérej terytorialnym zasiggu dziatania beda
wykonywane czynnosci;

4) komérka Policji wtasciwa do spraw wewnetrznych do innej wtasciwej komoérki, a wyjatkowo do komendy
wojewddzkiej (Stotecznej) Policji lub bezposrednio do jednostki Policji, w ktérej terytorialnym zasiegu
dziatania beda wykonywane czynnosci.

4. Jezeli ustalenie wilasciwej jednostki Policji, w sytuacji wskazanej w ust. 1, jest znacznie utrudnione,
jednostka Policji zlecajaca czynnosci zwraca si¢ o takie ustalenie do sprawujacego zwierzchni nadzér stuzbowy
kierownika, o ktérym mowa w § 13 pkt 2.

5. Wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje w wyznaczonym przez zlecajacego terminie,
a gdy termin ten nie jest wyznaczony - nie pdzniej niz w ciagu 14 dni od daty wplywu wniosku. W razie
niezrealizowania czynno$ci w terminie, nalezy powiadomi¢ jednostke Policji zlecajaca o przyczynach
uniemozliwiajacych badz utrudniajacych ich wykonanie.

§ 21. 1. Jezeli wykonanie czynno$ci w terytorialnym zasiggu dziatania innej jednostki Policji wymaga
petnej znajomosci postegpowania albo podejmowania decyzji w trakcie ich realizacji z uwagi na skomplikowany
charakter czynnosci - kierownik jednostki Policji prowadzacej postepowanie powinien delegowaé tam
policjanta.

2. Zlecenie czynnosci, oktéorych mowa w§ 20 ust. 11 2, wiagzace si¢ ze znacznym obcigzeniem,
w szczegllnosci z wykonaniem czynnosci z udzialem wielu oséb - nast¢puje po uzgodnieniu mozliwoSci
realizacyjnych. W razie koniecznosci, jednostka zlecajaca przeprowadzenie czynnosci deleguje policjanta lub
policjantéw.



3. Kierownik jednostki Policji udziela niezbgdnej pomocy policjantom zinnej jednostki Policji
wykonujacym czynno$ci w terytorialnym zasiegu dzialania podleglej jednostki Policji.

§ 22. 1. Zlecenie innej jednostce Policji przeszukania lub zatrzymania rzeczy albo przeszukania systemu
informatycznego oraz przeszukania lub zatrzymania danych informatycznych bez postanowienia sadu lub
prokuratora moze nastapi¢ jedynie w wypadkach niecierpigcych zwtoki, gdy uzyskanie postanowienia nie byto
mozliwe, a zwloka mogtaby doprowadzi¢ do utraty rzeczy lub danych informatycznych mogacych stanowic
dowody w sprawie. Zlecenie moze by¢ przekazane w szczegdlnosci telegramem, faksem, pocztg elektroniczna
i powinno zawiera¢ dane osoby zlecajacej wykonanie czynno$ci, numer sprawy, a takze informacje dotyczace
rzeczy lub danych informatycznych podlegajacych zatrzymaniu.

2. W przypadku, o ktérym mowa wust. 1, nakaz przeszukania lub zatrzymania rzeczy albo danych
informatycznych wydaje kierownik jednostki Policji, ktéra ma wykona¢ czynno$¢.

3. O zatwierdzenie przeszukania lub zatrzymania rzeczy albo danych informatycznych Policja wystgpuje do
prokuratora nadzorujacego postgpowanie, w ramach ktérego czynno$¢ zostala wykonana. Jezeli istnieje
zagrozenie dla dotrzymania terminu zatwierdzenia czynno$ci lub terminu doreczenia osobie postanowienia
w przedmiocie zatwierdzenia czynno$ci, nalezy zwrdci¢ si¢ o zatwierdzenie do prokuratora wilasciwego dla
miejsca wykonania czynnosci, za zgodg prokuratora nadzorujacego postgpowanie.

4. Przepisy ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do zlecenia zatrzymania osoby.

Rozdziat 7.
Ewidencja i przechowywanie dowodow rzeczowych (rzeczy i sladéw kryminalistycznych)

§ 23. 1. Rzeczy, w tym dokumenty, mogace stanowi¢ dowdd w prowadzonym postgpowaniu karnym,
o ktérych mowa w art. 217 § 1 k.p.k., wydane na Zgdanie sadu lub prokuratora lub w wypadku nie cierpigcym
zwtoki na zadanie policjanta albo odebrane w wyniku przeszukania, stanowiag dowody rzeczowe i podlegaja
przechowywaniu oraz ewidencjonowaniu w sposéb okreslony w niniejszym rozdziale po wpisaniu ich do
wykazu dowodéw rzeczowych. Wzér wykazu dowoddéw rzeczowych stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Dowody rzeczowe dotacza si¢ do akt sprawy, jezeli ich rodzaj, rozmiar, warto§¢ oraz znaczenie dla
sprawy tego rodzaju przechowanie dopuszczajg. W aktach sprawy dowody rzeczowe przechowuje si¢ we
wszytej do nich kopercie lub podobnym opakowaniu, na ktérym umieszcza si¢ sygnature akt postepowania,
opisuje si¢ zawarto$¢ i wskazuje datg uzyskania dowodu rzeczowego oraz czynno$¢, podczas ktdérej zostal
zabezpieczony.

3. Dowody rzeczowe, ktére w toku postgpowania nalezy przechowacé, a ktére ze wzgledu na swdj rodzaj,
rozmiar, warto$¢ oraz znaczenie dla sprawy nie nadajg si¢ do przechowania w aktach sprawy, winny by¢
przechowywane w specjalnie wydzielonym pomieszczeniu lub w pomieszczeniach wyposazonych w regaty lub
szafy oraz na placach lub parkingach nalezacych do Policji i odpowiednio zabezpieczonych przed dostgpem
0s6b nieuprawnionych lub w przeznaczonych do tego celu szafach metalowych, zwanych dalej ,,sktadnicami”.

§ 24. 1. Dokumenty, fotografie, $lady daktyloskopijne utrwalone na folii daktyloskopijnej lub w inny
sposéb, slady biologiczne w stanie wysuszonym oraz inne $lady kryminalistyczne, a takze inne rzeczy, jesli
zostaty zwrdocone po ich wykorzystaniu w badaniach, s3 zataczane do akt gtéwnych postepowania, jezeli ich
rozmiary, warto$¢ lub znaczenie dla sprawy na to pozwalaja. Umieszcza si¢ je we wiaczonej do akt kopercie
lub innym podobnym opakowaniu, na ktérym umieszcza si¢ sygnaturg akt postepowania, opisuje si¢ zawarto$§¢
1 wskazuje dat¢ uzyskania rzeczy albo $ladu kryminalistycznego oraz czynno$¢, podczas ktérej zostaty
zabezpieczone.

2. Nosniki uzyte do utrwalenia obrazu lub dzwigku dla celéw procesowych, po opisaniu i opakowaniu
w spos6b okre§lony w odrebnych przepisach” nalezy dotaczyé do akt gtéwnych postepowania jako zataczniki
do odpowiednich protokotéw utrwalanych czynno$ci procesowych, jezeli rozmiary lub liczba uzytych
no$nikéw na to pozwalajg. W innych przypadkach no$niki przekazuje si¢ do sktadnicy.

? Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 2 czerwca 2003 r. w sprawie rodzaju urzadzen i srodkéw technicznych
stuzacych do utrwalania obrazu lub dzwigku dla celéw procesowych oraz sposobéw ich przechowywania, odtwarzania
1 kopiowania zapiséw (Dz. U. Nr 107, poz. 1005).



3. Przy zlecaniu do wykonania innym jednostkom Policji czynnosci, o ktérych mowa w rozdziale 6, z akt
przesytanej sprawy wylacza si¢ $lady kryminalistyczne lub inne dowody rzeczowe, jezeli beda one zbedne
w prawidlowe;j realizacji zleconych czynnosci. Te dowody rzeczowe ($lady kryminalistyczne) wiacza si¢ do akt
po ich zwrocie z jednostki wykonujacej zlecone czynnosci.

§ 25. 1. Ujawnione i zabezpieczone podczas wykonywania czynno$ci niecierpigcych zwtoki S$lady
kryminalistyczne lub nos$niki $ladéw kryminalistycznych oraz rzeczy mogace mie¢ zwigzek z przestgpstwem,
nie pobrane przez specjaliste, o ktorym mowa w art. 205 § 1 k.p.k. w celu ujawnienia i zabezpieczenia §ladéw
kryminalistycznych lub przez bieglego do badan, mozna przechowywa¢ w zamknigtej metalowej szafie
dyzurnego jednostki Policji do czasu przejgcia ich przez prowadzacego postepowanie za pokwitowaniem, co
odnotowuje si¢ w protokole czynnosci, w trakcie ktérej te S$lady (no$niki $ladéw) lub rzeczy zostaty
zabezpieczone. Slady lub nosniki §ladéw kryminalistycznych oraz inne rzeczy mogace mie¢ zwigzek
z przestepstwem, ktdrych gabaryty lub wlasciwoéci nie pozwalaja na umieszczenie ich w szafie bedacej
w dyspozycji dyzurnego jednostki Policji, przechowuje si¢ w sposéb uniemozliwiajacy dostep do nich 0séb
nieuprawnionych w innym miejscu wyznaczonym przez kierownika jednostki Policji lub upowaznionego przez
niego policjanta. Przepisu niniejszego nie stosuje si¢ do dyzurnego Komendy Gtéwnej Policji, a takze do
rzeczy i substancji wymienionych w § 26.

2. W sktadnicy przechowuje si¢ dowody rzeczowe niedotaczone do akt postgpowania przygotowawczego
oraz niepodlegajace przekazaniu na podstawie art. 230 § 3 i 232a k.p.k. W jednostkach organizacyjnych Policji,
w ktorych utworzenie sktadnicy nie bylo technicznie mozliwe lub okazato si¢ niecelowe ze wzgledu na
znikomg ilo$¢ dowodoéw rzeczowych, dowody rzeczowe moga by¢ przechowywane w przeznaczonych do tego
celu szafach.

3. Kierownika jednostki Policji lub kierownika komdrki wyznacza osobe odpowiedzialng za prowadzenie
ewidencji dowodow rzeczowych oraz ich przechowywanie, zwang dalej ,,depozytariuszem”. Dowody rzeczowe
przekazuje si¢ do skladnicy w opakowaniach gwarantujacych prawidlowe przechowanie izachowanie ich
wlasciwosci, z przymocowanymi do kazdego dowodu metryczkami.

4. Przedmioty w sprawach z zakresu prawa autorskiego ipraw pokrewnych tego samego rodzaju io
identycznej zawartosci nosnikéw, w szczegdlnoSci kasety wideo, ptyty CD, CD-ROM, DVD, CD-RW,
przekazuje si¢ w opakowaniu zbiorczym, jezeli sa wielokrotnos$cia egzemplarzy tego samego rodzaju,
z podaniem ich tacznej liczby, okre§leniem rodzaju i nazwy, a takze wskazaniem cech pozwalajacych na ich
identyfikacje.

5. Opakowanie lub przymocowang metryczke opatruje si¢ pieczecia z nazwa jednostki Policji oraz
umieszcza si¢ na nich nastepujace dane:

1) oznaczenie sprawy (numer RSD);

2) oznaczenie czynu przestepczego;

3) w miar¢ mozliwosci imi¢ i nazwisko osoby, ktérej dowody rzeczowe dotycza;
4) numer porzadkowy ksiegi dowoddéw rzeczowych.

6. Rzeczy, w tym dokumenty, przed wpisaniem do wykazu dowodéw rzeczowych lub przed wydaniem
osobie uprawnionej, przechowuje si¢ w szafie uzytkowanej przez policjanta prowadzacego postepowanie lub
w wydzielonej cze$ci sktadnicy albo w odpowiednio zabezpieczonym innym pomieszczeniu, wzglednie oddaje
si¢ na przechowanie osobie godnej zaufania z zaznaczeniem obowigzku przedstawienia ich na kazde zadanie
uprawnionego organu procesowego.

7. Rzeczy niewpisane do wykazu dowodoéw rzeczowych zwraca si¢ jak najszybciej osobie uprawnionej albo
przekazuje wilasciwej instytucji, jezeli posiadanie tych rzeczy jest zabronione. W przypadku braku osoby
uprawnionej lub watpliwosci, komu nalezy wyda¢ rzecz zatrzymang, przekazuje si¢ ja prokuratorowi celem
ztozenia w depozycie sagdowym.

8. W skladnicy mozna przechowywaé takze §lady kryminalistyczne, ktérych wiasciwosci fizyczne
uniemozliwiaja badz utrudniaja przechowywanie ich wraz z aktami sprawy w szafie bedacej w dyspozycji
prowadzacego postepowanie.



§ 26. 1. Odregbne przepisy reguluja tryb postepowania i miejsce przechowywania przedmiotéw i substancji
stwarzajacych niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia, aw szczegdélno$ci broni, amunicji, materialéw
wybuchowych lub tatwopalnych, materiatéw radioaktywnych, substancji trujacych, duszacych lub parzacych,
srodkéw odurzajacych, substancji psychotropowych lub ich preparatéw oraz prekursoréw kategorii 1, a takze
niebezpiecznych materialéw mikrobiologicznych. Aktualny wykaz podmiotéw odpowiedzialnych za
przechowywanie z ich adresami, kontami poczty elektronicznej oraz numerami telefonéw i fakséw powinien
znajdowac si¢ u dyzurnego jednostki Policji.

2. Niebezpieczne materialy mikrobiologiczne bez przywozenia do jednostki Policji przekazuje si¢
odpowiedniemu podmiotowi. Jezeli ten podmiot odmawia przyjecia, Policja wystepuje do prokuratora
o skierowanie do sadu wniosku o natychmiastowe zniszczenie z uwagi na brak mozliwosSci przechowywania.

§ 27. Pojazdy silnikowe i statki wodne lub powietrzne mozna przekaza¢ podmiotom gwarantujacym
prawidlowe wykonanie umowy przechowania na parkingach, przystaniach lub w hangarach, jezeli jednostka
Policji nie dysponuje obiektami lub parkingami gwarantujacymi odpowiednie ich przechowywanie.

§ 28. Polskie lub zagraniczne znaki pieni¢zne bedgce w obiegu wptaca si¢ na konto sum depozytowych
sadu rejonowego wilasciwego dla rozpoznania sprawy, a gdy wilasciwy jest inny sad na konto depozytowe
prokuratury okregowej lub apelacyjnej, jezeli nie nosza §ladéw przestepstwa albo z innych powodéw nie jest
konieczne zachowanie ich w konkretnych egzemplarzach.

§ 29. 1. Rzeczy wartosciowe, w tym zloto i monety ztote, platyna, srebro imonety srebrne, wyroby
uzytkowe ze zlota, platyny lub srebra, kamienie szlachetne i potszlachetne, perty naturalne i hodowlane, korale,
bursztyny, zagraniczne srodki platnicze, zagraniczne 1 krajowe papiery wartoSciowe oraz polskie lub obce znaki
pieniezne bedace w obiegu, ktére powinny by¢ zachowane w tych samych egzemplarzach, noszace Slady
przestepstwa lub przestepcy, przekazuje si¢ na przechowanie do banku jako depozyt prawidtowy.

2. Czynnosci zwigzane z przekazaniem dowodéw rzeczowych do depozytu bankowego lub z oddaniem na
przechowanie wlasciwej instytucji wykonuje policjant prowadzacy postepowanie, z wyjatkiem ztozenia rzeczy
do depozytu sadowego, co pozostaje w kompetencji prokuratora.

3. Przed ztozeniem depozytu prawidlowego w banku lub oddaniem na przechowanie wila$ciwej instytucji
w miar¢ potrzeb, sporzadza si¢ kopie badz fotografie dowodéw rzeczowych. Depozyt nalezy przekaza¢ do
banku lub instytucji niezwlocznie po uzyskaniu dowodu rzeczowego.

4. Rzeczy warto$ciowe przekazywane do banku nalezy komisyjnie zapakowaé w sposéb trwaly,
uniemozliwiajacy wyjecie zawartosci bez widocznego uszkodzenia opakowania, a opakowanie dodatkowo
zabezpieczy¢ pieczeciami lub stemplami. Ponadto spos6b opakowania i zabezpieczenia depozytu nalezy
dostosowa¢ do wymagan banku, w ktérym sktadany jest depozyt.

5. Na opakowaniu depozytu wpisuje si¢ nazwe i adres sktadajacego depozyt, numer deklaracji depozytowe;j
oraz okre$la zawarto$¢ depozytu. Nalezy takze sporzadzi¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach protokot
zapakowania depozytu, ktérego jeden egzemplarz umieszcza si¢ wewnatrz opakowania depozytu, a nastgpne
umieszcza w aktach gléwnych i kontrolnych postepowania.

6. Na dowdd przyjecia depozytu bank wydaje skladajacemu dowdd depozytowy. Kopie dowodu
depozytowego zatacza si¢ do akt gtéwnych i kontrolnych post¢gpowania.

7. Sktadajacy depozyt obowigzany jest wypetni¢ deklaracje depozytowa, wco najmniej pigciu
jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa dla banku, jeden do umieszczenia wewnatrz opakowania, po jednym do
akt gtéwnych i kontrolnych postepowania. Jesli sktadajacy depozyt okresli w deklaracji depozytowej podmiot,
do ktérego dyspozycji depozyt jest sktadany, przekazuje temu podmiotowi kolejny egzemplarz deklaracji
depozytowej wraz z dowodem depozytowym. Deklaracje depozytowa podpisuje upowazniony policjant lub
pracownik Policji, ktérego wzér podpisu znajduje si¢ w banku.

8. W przypadku zmiany podmiotu, do ktérego dyspozycji depozyt zostal ztozony, nalezy pisemnie
zawiadomi¢ bank o tej zmianie. Pismo podpisuje policjant, ktérego wzér podpisu zostat ztozony w banku. Na
podstawie tego pisma bank sporzadza odpowiednig adnotacj¢ w ksigzce depozytéw ina deklaracji
depozytowej. Przekazania dowodu depozytowego i deklaracji depozytowej nowemu podmiotowi
dysponujacemu dokonuje podmiot dotychczas dysponujacy depozytem.

9. Wydanie depozytu nast¢puje na podstawie pisemnego polecenia wydania depozytu za zwrotem dowodu
depozytowego. Pisemne polecenie wydania depozytu podpisuje policjant, o ktérym mowa w ust. 7.



10. Depozyt zapakowuje si¢ i rozpakowuje komisyjnie. W sktad komisji wchodza co najmniej trzy osoby,
wtym policjant lub pracownik Policji wyznaczony przez kierownika jednostki Policji prowadzacej
postepowanie.

§ 30. Rzeczy o warto$ci artystycznej lub historycznej, w szczegdlnosci zabytki ruchome, o ktérych mowa
w odrebnych przepisach, oddaje si¢ na przechowanie wlasciwej instytucji, w szczeg6lno$ci muzeum, archiwum
lub bibliotece. Przepisy § 29 ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 31. Bron palng oraz amunicj¢, wtym bojowa, mysliwska, sportowa, gazowg, alarmowg, sygnatowg
i pneumatyczng, przechowuje si¢ w magazynie, o ktérym mowa w § 23 ust. 3, lub winnym magazynie
wskazanym decyzja komendanta wojewddzkiego (Stolecznego) Policji, dostosowanym do wymogéw
stawianym magazynom broni i amunicji.

§ 32. Dokumentacj¢ zwigzang z dowodami rzeczowymi ($ladami kryminalistycznymi) stanowia:
1) wykaz dowoddéw rzeczowych;
2) dowdd wptaty na konto sum depozytowych;
3) deklaracja depozytowa i dowdd depozytowy;
4) ksiega dowodoéw rzeczowych;
5) protokdt oddania rzeczy na przechowanie osobie godnej zaufania;
6) dokumenty przyjecia, wydania lub przekazania rzeczy (§ladu kryminalistycznego);
7) protokoly zdawczo — odbiorcze;
8) protokoty okresowych inwentaryzacji dowodéw rzeczowych;
9) no$nik zapasowy w przypadku ksiegi prowadzonej w formie elektroniczne;.

§33. 1. W przypadku zatrzymania rzeczy moggcych mie¢ znaczenie dowodowe w prowadzonym
postgpowaniu policjant prowadzacy postepowanie niezwtocznie sporzadza wykaz dowoddw rzeczowych,
zbiorczo ujmujac w nim wszystkie takie rzeczy ($lady kryminalistyczne) niezaleznie od miejsca i sposobu ich
przechowywania, w czterech egzemplarzach z przeznaczeniem:

1) egzemplarz nr 1 (oryginal) - akta gtéwne (wykaz umieszcza si¢ zaraz po karcie przegladowej akt, nie
numerujac go);

2) egzemplarz nr 2 - depozytariusz (egzemplarz ten przekazuje si¢ depozytariuszowi wraz z dowodami
podlegajacymi przechowaniu w skladnicy w celu dokonania odpowiednich wpiséw do ksiegi dowodéw
rzeczowych oraz zalaczenia do tej ksiegi);

3) egzemplarz nr 3 - akta kontrolne;

4) egzemplarz nr 4 - do wykorzystania w przypadku przekazywania dowodéw rzeczowych do prokuratury lub
innego organu albo instytucji.

2. W przypadku sporzadzenia wigcej niz jednego wykazu dowodéw rzeczowych, numeruje si¢ je wedlug
kolejnosci sporzadzenia.

§ 34. Policjant prowadzacy postgpowanie moze wydane lub odebrane rzeczy ($lady kryminalistyczne)
przekaza¢ depozytariuszowi na podstawie spisu przedmiotéw, jezeli natychmiastowe sporzadzenie wykazu
dowodéw rzeczowych nie jest mozliwe ze wzgledu na konieczno$¢ upewnienia si¢ (sprawdzenia), czy rzeczy te
istotnie maja znaczenie dowodowe w prowadzonym postepowaniu. Spis przedmiotow sporzadza si¢ w dwoch
egzemplarzach, przeznaczonych do akt gtéwnych i dla depozytariusza.

§ 35. 1. Ksigge dowodéw rzeczowych prowadzi si¢ w formie papierowej lub elektronicznej. W przypadku
prowadzenia ksiegi dowodéw rzeczowych w formie elektronicznej, nalezy co najmniej raz w miesigcu dokonac
aktualizacji kopii ksigegi na no$niku zapasowym. Ksigge dowodéw rzeczowych mozna zatozy¢ na okres dluzszy
niz rok. Wzoér ksiegi dowodéw rzeczowych stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

2. W ksiedze dowodéw rzeczowych wpisuje si¢ dane dotyczace dowodéw rzeczowych co najmniej
w zakresie:

1) numeru pozycji wykazu dowoddéw rzeczowych;



2) znaku sprawy (L.dz., RSD, Ds) oraz pierwszego cztonu numeru wykazu dowodéw rzeczowych;
3) liczby dowoddw rzeczowych objetych wykazem:;
4) ewidencji dowodow rzeczowych w sktadnicy.

3. W ksiedze dowoddéw rzeczowych rejestruje si¢ wykazy dowodéw rzeczowych sporzadzone przez Policje
bez wpisywania do niej wyszczeg6lnionych w wykazach rzeczy. Egzemplarze nr 2 wykazéw dowodow
rzeczowych stanowig zataczniki ksiegi dowodéw rzeczowych.

4. Depozytariusz, przyjmujagc dowody rzeczowe ($lady kryminalistyczne) do sktadnicy, kazdorazowo
sprawdza ich zgodno$¢ z opisem w wykazie dowodéw rzeczowych oraz ich oznaczeniami na opakowaniach
badz na przymocowanych do nich metryczkach, a takze inne cechy pozwalajace na ich identyfikacje.

5.Jezeli zachodzi potrzeba pobrania dowodu rzeczowego ($ladu kryminalistycznego) ze sktadnicy,
pobierajacy policjant sporzadza pokwitowanie, a depozytariusz odnotowuje pobranie w odpowiedniej kolumnie
ksiegi dowodéw rzeczowych. W ksigdze dowodéw rzeczowych odnotowuje si¢ réwniez zwrot pobranego
dowodu rzeczowego ($ladu kryminalistycznego).

§ 36. 1. W toku postgpowania, a obowigzkowo przed przekazaniem prokuratorowi akt umorzonego lub
zawieszonego postepowania, policjant prowadzacy postepowanie weryfikuje zatrzymane rzeczy pod katem ich
dowodowej przydatno$ci dla postgpowania. W razie stwierdzenia ich zbednosci, o ile nie nastgpito wydanie
osobie uprawnionej, nalezy w piSmie przewodnim przekazujacym akta zamieSci¢ wniosek o zastosowanie trybu
postgpowania okreslonego w art. 230 § 2 lub 3 k.p.k.

2. W toku postegpowania przygotowawczego rzecz zatrzymang uznang za zbedna zwraca si¢ osobie
uprawnionej zawsze po uprzednim uzgodnieniu z prokuratorem.

3. W przypadku zwrotu rzeczy osobie uprawnionej policjant odnotowuje ten fakt w wykazie dowodow
rzeczowych lub spisie przedmiotéw, a do akt gtéwnych dotacza pokwitowanie uzyskane od osoby uprawnionej,
umieszczajac je bezposrednio za protokolem z czynnoS$ci, podczas ktorej zwracana rzecz byla wydana
(odebrana).

4. Policja, przesylajac prokuratorowi akta gtéwne umorzonego lub zawieszonego postepowania, przekazuje
rowniez dowody rzeczowe ($lady kryminalistyczne). W pidmie przewodnim umieszcza si¢ informacje
o miejscu przechowywania tych dowodéw (§ladéw kryminalistycznych), ktérych ze wzgledu na wlasciwosci
fizyczne nie przekazano prokuratorowi wraz z aktami oraz wnioskuje o podjecie decyzji co miejsca dalszego
ich  przechowywania. Informacji o miejscu przechowywania dowodéw rzeczowych  ($ladéw
kryminalistycznych) mozna udzieli¢ prokuratorowi poprzez wskazanie odpowiednich kart akt postepowania.

5. Dowody rzeczowe ($lady kryminalistyczne) w sprawach zakonczonych kierowanych do sadu Policja
przekazuje prokuratorowi lub po uzgodnieniu z prokuratorem bezposrednio sadowi. Przepis § 36 ust. 4 zdanie
2 1 3 stosuje si¢ odpowiednio.

6. Dowody rzeczowe ($lady kryminalistyczne) przekazuje si¢ za pokwitaniem odbioru, uwzgledniajac
przepisy § 33 i § 34. Jezeli te dowody ($lady kryminalistyczne) nie sa wtaczone do akt postepowania, nalezy je
przekaza¢ w odpowiednim zbiorczym opakowaniu.

7. Dowody rzeczowe (Slady kryminalistyczne) w sprawach umorzonych wobec niewykrycia sprawcow
przestepstwa w trybie art. 325f § 1k.p.k. przechowuje si¢ w skiadnicach jednostek Policji do czasu
przedawnienia karalno$ci. Po uptywie okresu karalno$ci czynu $§lady kryminalistyczne jako integralna czes$¢ akt
postepowania przygotowawczego podlegaja zniszczeniu zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698). W przypadku innych
dowodéw rzeczowych maja zastosowanie przepisy art. 230 § 2, 231 lub 323 § 3 k.p.k.

§ 37. 1. Policja przekazuje za pokwitowaniem odbioru organom prowadzacym postgpowania
przygotowawcze innym niz prokuratura lub sad dowody rzeczowe (Slady kryminalistyczne) wraz z aktami
sprawy - w siedzibie organu przejmujacego.

2. Rzeczy wielkogabarytowe lub w znacznych ilo$ciach przekazuje si¢ w miejscu wskazanym przez organ
przejmujacy i w terminie z nim uzgodnionym, nie p6zniej jednak niz w ciggu 5 dni roboczych liczac od dnia
nastepnego po wptywie akt sprawy do organu przejmujacego.



§ 38. 1. Zwierzchni nadzér stuzbowy nad postgpowaniem zdowodami rzeczowymi ($ladami
kryminalistycznymi) w jednostkach Policji i w komoérkach podlegtych komendantowi wojewddzkiemu
(Stotecznemu) Policji sprawuje kierownik komorki dochodzeniowo - $ledczej komendy wojewddzkiej
(Stotecznej) Policji. W przypadku, gdy w strukturze komendy wojewddzkiej Policji nie utworzono komoérki
dochodzeniowo - $ledczej lub komoérki do nadzoru nad postgpowaniem przygotowawczym, komendant
wojewddzki (Stoteczny) Policji wyznacza odpowiedzialnego za nadzor w tym zakresie sposréd kierownikow
komorek stuzby kryminalne;.

2. Nadzér nad postepowaniem z dowodami rzeczowymi ($ladami kryminalistycznymi) w Centralnym
Biurze Sledczym i Biurze Spraw Wewnetrznych Komendy Gléwnej Policji sprawuje bezposredni przetozony
kierownika komorki, w ktdrej prowadzone jest dane postgpowanie przygotowawcze.

3. Komisyjna inwentaryzacje dowoddéw rzeczowych ($ladéw kryminalistycznych) w styczniu kazdego roku
zarzadzaja policjanci, o ktérych mowa wust. 11 2, aw jednostkach Policji podlegtych komendantowi
wojewddzkiemu (Stotecznemu) Policji - komendanci tych jednostek.

4. Inwentaryzacja, o ktérej mowa w ust. 3, powinna by¢ zakonczona w terminie 45 dni od daty jej
zarzadzenia. Komendanci jednostek Policji podlegtych komendantowi wojewddzkiemu (Stotecznemu) Policji
i kierownicy komoérek komend wojewddzkich (Stotecznej) Policji, w ktérych prowadzone sa postepowania,
przekazuja jeden egzemplarz protokotu inwentaryzacji kierownikowi komoérki, o ktérym mowa wust. 1.
W stuzbie $ledczej oraz w komdrkach organizacyjnych stuzby kryminalnej wiasciwych w sprawach
wewnetrznych protokét z inwentaryzacji przekazuje si¢ policjantowi, ktéry zarzadzil inwentaryzacje.

5.Podczas  dokumentowania  komisyjnej  inwentaryzacji = dowodéw  rzeczowych  ($ladow
kryminalistycznych) przestrzega si¢ nast¢pujacych zasad:

1) w przypadku, gdy w danej jednostce lub komoérce organizacyjnej jest wigcej niz jedna skladnica,
dokumentacj¢ komisyjnej inwentaryzacji sporzadza si¢ oddzielnie dla kazdej sktadnicy;

2) zarzadzenie, o ktérym mowa w ust. 3, ma form¢ decyzji wydanej przez osobg, o ktérej mowa w ust. 1 lub
2, a w tre$ci decyzji wpisuje si¢ sktad komisji inwentaryzacyjnej z wyznaczeniem przewodniczacego;

3) w protokole z komisyjnej inwentaryzacji wpisuje si¢ sktad komisji, ktérej cztonkiem nie moze byc
depozytariusz, termin przeprowadzenia inwentaryzacji i stwierdzenie zgodnosci stanu magazynowego ze
stanem ewidencyjnym, ewentualne uwagi co do sposobu przechowywania dowodéw rzeczowych ($ladéw
kryminalistycznych) lub sposobu prowadzenia dokumentacji; dodatkowo - w protokole z inwentaryzacji
magazynu Srodkéw odurzajacych isubstancji psychotropowych wpisuje si¢ faczna liczbe
przechowywanych depozytéw i sygnatur¢ sprawy depozytu najstarszego;

4)w przypadku ujawnienia przez komisje rozbiezno$ci pomiedzy stanem magazynowym i stanem
ewidencyjnym, polegajacej na ujawnieniu przechowywania dowodéw rzeczowych (Sladow
kryminalistycznych) niezaewidencjonowanych lub braku w skiadnicy dowodéw rzeczowych (Sladéw
kryminalistycznych), ktére powinny si¢ w niej znajdowaé, w protokole wpisuje si¢ dokladny opis
rozbieznosci - kserokopia protokotu stanowi woéwczas podstawe do podjecia decyzji o wyjasnieniu
przyczyn ujawnionych rozbieznosci.

6. Komisyjnej inwentaryzacji dowodéw rzeczowych ($ladéow kryminalistycznych) znajdujacych sie
w skladnicy dokonuje si¢ réwniez w szczegdlnych przypadkach zwigzanych z zaistnieniem wydarzenia
przestepczego lub losowego, ktére mogto spowodowac utrate lub zniszczenie przechowywanych dowodéw lub
sladow kryminalistycznych albo w przypadku zmiany depozytariusza, na wniosek przekazujacego lub
przejmujacego sktadnice.

Rozdzial 8.
Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych i czynnosci rejestracyjne

§39.1. W jednostce lub komdrce organizacyjnej Policji, w ktérej prowadzone sa postepowania
przygotowawcze, zaktada si¢ i prowadzi Rejestr Sledztw i Dochodzen, zwany dalej ,,RSD”, oraz Rejestr
Odméw Wszczecia, zwany dalej ,,ROW”. Rejestry prowadzi si¢ w postaci ksiag lub w wersji elektronicznej.
W przypadku prowadzenia ksiegi w elektronicznej wersji co najmniej raz w miesigcu nalezy dokonad
aktualizacji jej kopii na no$niku zapasowym.

2. Wz6r RSD stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia, a wzér ROW stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia.



3. Jezeli w jednostce Policji prowadzi si¢ wiecej niz po jednym RSD lub ROW, kolejne oznacza si¢ wielka
litera; sygnatura akt uzupetniona woéwczas zostaje przez dodanie odpowiedniej litery po skrécie RSD albo
ROW.

4. Rejestry, o ktérych mowa wust. 1, prowadzi pracownik Policji lub policjant wyznaczony przez
kierownika jednostki lub komérki organizacyjnej Policji.

5. Rejestry, o ktérych mowa w ust. 1, zaktada si¢ dla kazdego roku kalendarzowego, zachowujac w ciagu
roku kolejnos¢ wpiséw. Niewykorzystane Kkarty rejestrow prowadzonych w postaci ksigg mozna
wykorzystywaé w roku nastepnym.

6. Nadzér nad prowadzeniem RSD i1ROW w jednostkach Policji sprawuje kierownik komorki
dochodzeniowo-§ledczej. Jezeli w strukturze jednostki Policji nie utworzono komérki dochodzeniowo-$ledczej,
nadzor sprawuje kierownik innej komoérki stuzby kryminalnej wyznaczony przez kierownika jednostki Policji.
W jednostkach Policji, w ktérych nie utworzono komdrek organizacyjnych stuzby kryminalnej - nadzor
sprawujg ich kierownicy lub wyznaczeni przez nich policjanci.

7. Przepisy ust. 1-5 stosuje si¢ odpowiednio w komérkach organizacyjnych Centralnego Biura Sledczego
i Biura Spraw Wewnetrznych Komendy Gléwnej Policji. Nadzér, o ktérym mowa w ust. 6, sprawuje naczelnik
zarzadu lub wydziatu, w ktérym prowadzone sg postgpowania.

§ 40. Do RSD wpisuje sig:
1) czynnosci procesowe, o ktérych mowa w art. 517b § 1 k.p.k.;

2) dochodzenia wszczgte izakonczone przez Policjg, wtym dochodzenia o przestgpstwa i wykroczenia
skarbowe;

3) dochodzenia wszczgte przez Policje i przejete przez prokuratora do dalszego prowadzenia;
4) dochodzenia wszczete przez Policje i przekazane do prowadzenia innym organom;

5) Sledztwa idochodzenia wszczete przez prokuratora ipowierzone Policji w catosci lub w okreslonym
zakresie;

6) dochodzenia wszczete przez inny organ i powierzone Policji przez prokuratora do prowadzenia;
7) postepowania w niezb¢dnym zakresie przejete przez prokuratora do dalszego prowadzenia;

8) postepowania w niezbednym zakresie przekazane prokuratorowi w celu skierowania ich do prowadzenia
innym organom;

9) postepowania w niezb¢dnym zakresie przekazywane przez Policje bezposrednio innym organom;

10) postepowania w niezbednym zakresie, w ktérych wydano postanowienie o umorzeniu, w tym o umorzeniu
1 wpisaniu sprawy do rejestru przestgpstw;

11) postepowania przekazane prokuratorowi z wnioskiem o zastosowanie art. 62a ustawy z dnia 29 lipca 2005
r. o przeciwdziataniu narkomani (Dz. U. z 2005 r. Nr 179, poz. 1485, z p6zn. zm.” );

12) materialy zebrane w trybie art. 37 u.p.n. przekazane sedziemu rodzinnemu z wnioskiem o wszczgcie
postgpowania o czyn karalny popelniony przez nieletniego, z wylaczeniem czynéw karalnych
wyczerpujacych znamiona wykroczen;

13) postepowania wszczete przez sedziego rodzinnego i powierzone Policji w okreslonym zakresie, o ile
Policja uprzednio nie wykonywata w tej samej sprawie czynnosci, o ktérych mowa w art. 37 § 1 u.p.n,;

14) materialy wytaczone z postepowania przygotowawczego do odrebnego prowadzenia o poszczegdlne
czyny lub wzgledem poszczegdlnych oséb.

§ 41. 1. W RSD wpisuje si¢ dane dotyczace postegpowan okreslonych w § 40, co najmniej w zakresie:

% Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 66, poz. 469 i Nr 120, poz. 826; z 2007 r. Nr 7,
poz. 47, Nr 82, poz. 558; z 2009 r. Nr 18, poz. 97, Nr 63, poz. 520, Nr 92, poz. 753, Nr 98, poz. 817; z 2010 r. Nr 28,
poz. 146, Nr 143, poz. 962, Nr 213, poz. 1396, Nr 228, poz. 1486; z 2011 r. Nr 63, poz. 322, Nr 105, poz. 614, Nr 117,
poz. 678 i Nr 240, poz. 1431.



1) identyfikacji postepowania, poprzez wskazanie numeru w rejestrze, znaku sprawy oraz sygnatury
i oznaczenia prokuratury;

2) danych policjanta prowadzacego, poprzez wskazanie stopnia, imienia i nazwiska;

3) opisu czynu (przestepstwa), poprzez wskazanie rodzaju popetnionego przestgpstwa, daty, miejsca i sposobu
jego popetnienia oraz kwalifikacji prawnej czynu;

4) danych dotyczacych daty wszczgcia postgpowania albo daty dokonania pierwszej czynno$ci procesowej
przed wszczeciem, podstawy wszczecia i formy postepowania, daty irodzaju wniosku skierowanego do
prokuratora o podjegcie decyzji konczacej postgpowanie, daty wydania postanowienia o zawieszeniu
postepowania;

5) danych podejrzanego poprzez wskazanie imienia inazwiska, imienia ojca, numeru identyfikacyjnego
PESEL albo obywatelstwa dla cudzoziemca nieposiadajacego numeru identyfikacyjnego PESEL.

2. W RSD w odpowiednich kolumnach mozna takze wpisywacé identyfikatory KSIP wiasciwe dla
wydarzenia, sprawy, zdarzenia lub osoby (ZIW, ZIS, ZIZ, O10).

3. W RSD w kolumnie ,uwagi” odnotowuje si¢ informacje o wylgczeniu materiatdw, polaczeniu
postgpowan, przedtuzaniu okresu postgpowania, zmianie formy postepowania.

§ 42. 1. Do ROW wpisuje si¢ wydane przez Policje postanowienia o odmowie wszczecia dochodzenia lub
sledztwa.

2. Wpis, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje dane co najmniej w zakresie:
1) identyfikacji postanowienia, poprzez wskazanie numeru w rejestrze i znaku sprawy;
2) danych policjanta wydajacego postanowienie, poprzez wskazanie stopnia, imienia i nazwiska;

3) opisu czynu objetego postanowieniem, poprzez wskazanie daty, miejsca isposobu popelnienia oraz
kwalifikacji prawnej;

4) podstawy faktycznej odmowy wszczecia, np. brak znamion czynu zabronionego, brak wniosku o §ciganie;
5) danych dotyczacych daty wydania postanowienia.
3. W ROW w kolumnie ,,uwagi” odnotowuje si¢ informacje o:

1) poprzedzeniu wydania postanowienia postgpowaniem sprawdzajacym albo wydaniu postanowienia
w oparciu o zawiadomienie bez przeprowadzenia postepowania sprawdzajacego;

2) zwrocie postanowienia bez zatwierdzenia przez prokuratora, rodzaju polecenia prokuratora w zwiazku
z niezatwierdzeniem postanowienia, nazwie i sygnaturze prokuratury, numerze RSD, jezeli prokurator sam
wszczat lub polecit Policji wszczecie postepowania.

§ 43. 1. W jednostkach Policji prowadzi si¢ w formie elektronicznej lub papierowej rejestry wystapien sadu
lub prokuratora w trybie art. 20 § 2 k.p.k. i wystapien prokuratora w trybie art. 326 § 4 k.p.k. oraz § 254
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 24 marca 2010 r. - Regulamin wewngtrznego urzedowania
powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury (Dz. U. Nr 49, poz. 296 oraz z 2012 r. poz. 9).

2. W komendach wojewddzkich (Stotecznej) Policji, w komérkach organizacyjnych stuzby $ledczej oraz
stuzby kryminalnej Policji wtasciwych w sprawach wewngtrznych oprécz rejestréw, o ktérych mowa w ust.
1 prowadzi si¢ w formie elektronicznej lub papierowe;j rejestry:

1) wskazan uzyskanych ze zbior6w Centralnej Registratury Daktyloskopijnej przy wykorzystaniu
Automatycznego Systemu Identyfikacji Daktyloskopijnej (AFIS);

2) pozytywnych poréwnan kodu genetycznego ze zbioréw prowadzonych na zasadach okreslonych
w przepisach o prowadzeniu bazy danych zawierajacej informacje o wynikach analizy kwasu
dezoksyrybonukleinowego w zakresie danych ze wszystkich jednostek Policji dziatajacych w terytorialnym
zasiegu dzialania komendy wojewddzkiej (Stotecznej) Policji albo ze spraw prowadzonych w terytorialnym
zasiggu dziatania komoérki organizacyjnej stuzby §ledczej lub komoérki organizacyjnej stuzby kryminalne;j
wlasciwej w sprawach wewnetrznych, z podaniem okresowo weryfikowanych informacji o efektach dziatan
podjetych w wyniku tych wskazan lub poréwnan.

3. Zalacznikiem do RSD moze by¢ skorowidz alfabetyczny zawierajacy:



1) dane kazdego podejrzanego w postaci imienia inazwiska oraz indywidualnego identyfikatora w KSIP
(0I0);

2) dane pokrzywdzonego lub innych os6b, jezeli wobec podejrzanego zostal zastosowany srodek
zapobiegawczy w postaci dozoru Policji i okre$lony zostal zakaz, o ktérym mowa w art. 275 § 2 k.p.k;;

3) znak sprawy, numer RSD i identyfikator sprawy w KSIP (ZIS).
4. Przepis § 39 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§44. 1. W przypadku prowadzenia rejestrow w formie elektronicznej, w szczegélnosci RSD i ROW,
obowigzkowe jest sporzadzenie petnego ich wydruku wedlug stanu na dzien 31 grudnia i zloZenie tego
wydruku do archiwum zgodnie z przepisami o organizacji izakresie dzialania archiwéw zakladowych
1 sktadnic akt oraz zasadach postgpowania z materiatami archiwalnymi idokumentacja niearchiwalng
w resorcie spraw wewnetrznych, a takze przepisami w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu akt Policji.
Wydruki moga by¢ takze sporzadzane wedlug stanu na koniec miesigca, kwartatu, pdtrocza. Decyzje
o sporzadzeniu wydruku za krétszy okres niz rok, podejmuje kierownik jednostki Policji lub komérki, w ktérej
prowadzony jest rejestr lub wykaz.

2. W razie prowadzenia rejestrow lub wykazéw na elektronicznym nos$niku informacji, nalezy stosowac
wlasciwe procedury i $rodki chronigce przed zniszczeniem lub modyfikacja zapisu.

§ 45. 1. W postgpowaniu nalezy wykonac sprawdzenia i rejestracje, o ktérych mowa w przepisach o:
1) przetwarzaniu przez Policj¢ danych o osobach;
2) prowadzeniu bazy danych zawierajacej informacje o wynikach analizy kwasu dezoksyrybonukleinowego;
3) gromadzeniu, przetwarzaniu i opracowywaniu danych statystycznych o przestepczosci.

2. Policjant prowadzacy postgpowanie, podejmujac decyzje¢ o dokonaniu rejestracji danych
daktyloskopijnych lub wizerunku osoby, o ktérej mowa w art. 20 ust. 2a ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r.
o Policji, przy zlecaniu ich dokonania przez innego policjanta lub pracownika Policji z wykorzystaniem
specjalistycznych urzadzen, przekazuje temu policjantowi lub pracownikowi Policji pisemng informacje
(zlecenie) zawierajaca nastepujace dane: imi¢ inazwisko osoby rejestrowanej, imiona rodzicow, date
urodzenia, numer identyfikacyjny PESEL, indywidualny identyfikator w KSIP (OIO), imi¢ i nazwisko osoby
zlecajacej rejestracje, nazwe jednostki Policji, numer sprawy (L. dz., RSD), dat¢ zlecenia, podpis zlecajacego
rejestracje, nazwisko osoby wykonujacej rejestracje.

3. Wykonanie w postgpowaniu sprawdzen, zapytan i rejestracji odnotowuje si¢ w zestawieniu sprawdzen,
zapytan 1 rejestracji w sprawie oraz w karcie sprawdzen mienia. Zestawienie sporzadza policjant prowadzacy
postepowanie, oile uzna, ze bedzie to dla niego niezbedne w samokontroli realizacji obowigzkéw,
w szczegblnosci tych, oktérych mowa wust. 1, oraz przepiséw regulujagcych gromadzenie danych
0 podejrzanym.

4. Wzér zestawienia sprawdzen, zapytan i rejestracji w sprawie stanowi zalacznik nr 5 do zarzadzenia,
a wzor karty sprawdzen mienia stanowi zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

Rozdzial 9.
Wydatki w postepowaniu

§ 46. 1. Wydatki wykazuje si¢ poprzez dotaczenie do akt gtéwnych postgpowania przygotowawczego
zestawienia optat iinnych wydatkéw wykladanych iponoszonych w postgpowaniu przygotowawczym,
w ktérym odnotowuje si¢:

1) naleznosci bieglych;

2) koszty stawiennictwa $wiadka;

3) optaty za parkingi i holowanie zabezpieczonych pojazdéw;

4) koszty przechowywania zabezpieczonych i zajetych przedmiotéw i dowoddw rzeczowych;
5) nalezno$ci za konwojowanie;

6) wynagrodzenia ttumaczy;



7) zestawienie poniesionych w podrézy stluzbowej wydatkéw przez policjanta delegowanego lub
prowadzacego postepowanie albo zestawienie kosztéw delegacji stuzbowych w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem, sporzadzone przez komorke finansowa jednostki Policji;

8) inne uzasadnione wydatki udokumentowane w aktach postgpowania przygotowawczego.

2. Wysokos¢ wydatkéw wykazuje si¢ przez dotaczenie do akt gtéwnych postepowania przygotowawczego
stosownych faktur, rachunkéw lub obliczen naleznosci. Wysoko$¢ wydatkéw na przejazdy funkcjonariusz
prowadzacy postepowanie przygotowawcze opisuje w notatce urzedowej zawierajacej zestawienie kosztow
podrézy, ktdéra akceptuje bezposredni przetozony.

3. Wzér zestawienia optat iinnych wydatkéw wykladanych i ponoszonych w postepowaniu
przygotowawczym stanowi zatacznik nr 7 do zarzadzenia.

§ 47. 1. Przed przekazaniem prokuratorowi, sagdowi lub innemu organowi akt postepowania z wnioskiem
o jego zakonczenie lub przejecie, policjant prowadzacy postgpowanie lub wyznaczony przez kierownika
jednostki komérki pracownik Policji sprawdza, czy do akt dotaczone zostaty wszystkie dokumenty dotyczace
kosztéw poniesionych przez Policje bezposrednio lub posrednio.

2.Po skierowaniu do sadu wniosku o rozpoznanie sprawy w postgpowaniu przyspieszonym lub po
przekazaniu akt sprawy prokuratorowi albo innemu organowi, przesyla si¢ w§lad za sprawag dokumenty
dotyczace optat i wydatkéw otrzymane przez Policje.

§ 48. Przy rozliczaniu miedzy jednostkami Policji wydatkéw zwigzanych z wykonaniem zleconych
czynnosci, o ktérych mowa w § 20, stosuje si¢ nastepujace zasady:

1) wydatki wynikajace zrealizacji czynnos$ci zleconych wyktadane sa przez jednostke Policji zlecajaca
wykonanie czynnosci;

2) jezeli naleznos$¢ uregulowata jednostka Policji wykonujaca czynno$ci, na podstawie noty ksiegowej obcigza
poniesionymi wydatkami jednostke Policji zlecajaca;

3) jednostka Policji wykonujaca czynnoS$ci przesyta dokumentacje¢ dotyczaca naleznosci wraz z materiatami
lub w $lad za nimi, niezwtocznie po uzyskaniu noty ksiegowej.

§ 49. Wydatki w ramach postepowania w niezbednym zakresie i postgpowania sprawdzajacego, a takze
czynnosci zwigzanych z przyjeciem zawiadomienia o przestepstwie, z ktérych materialy przekazano do innej
jednostki Policji, wyktadane sa przez t¢ jednostke Policji, ktéra postepowanie lub czynno$ci przeprowadzita
albo przyjela zawiadomienie o przestgpstwie.

§ 50. 1. Wydatki dotyczace czynnosci przeprowadzonych w postgpowaniu przekazanym do innej jednostki
Policji do dalszego prowadzenia lub przekazanym w celu polaczenia zinnym postgpowaniem - do dnia
przekazania akt postgpowania lub wydania postanowienia o potaczeniu, wyktadane sg przez jednostke Policji,
ktéra prowadzita sprawe przekazang lub dofaczona.

2.Jezeli wydatki w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1, uregulowata w cato$ci jednostka Policji, ktéra
przejeta postepowanie albo jednostka Policji, ktéra prowadzila sprawe przed zmiang, uregulowata wydatki
w tych sprawach po polaczeniu lub przekazaniu, rozliczenie miedzy jednostkami nast¢puje na podstawie not
ksiggowych.

§ 51. 1. Ryczatty ztytulu dorgczen iprzechowywania w skladnicach przedmiotéw  zajetych
w postepowaniu karnym, Policja wykazuje tylko w dochodzeniu o wykroczenie skarbowe i w dochodzeniu,
ktére umorzono i wpisano sprawe do rejestru przestgpstw.

2. Policja nie wykazuje kosztow, z tytutu ktérych nie dokonano wypfaty.
§ 52. Przepisy niniejszego rozdzialu stosuje si¢ odpowiednio w postgpowaniu sprawdzajacym.

Rozdziat 10.
Zakladanie i prowadzenie akt postepowania przygotowawczego i sprawdzajacego

§ 53. 1. Po wszczeciu postgpowania policjant prowadzacy postgpowanie zaklada akta gléwne i kontrolne.
Nie zaktada si¢ akt kontrolnych dochodzenia zakofczonego umorzeniem i wpisaniem sprawy do rejestru
przestepstw.



2. Akta gtéwne oraz akta kontrolne postepowania umieszcza si¢ w oddzielnych obwolutach, ktére oznacza
si¢ sygnatura i opisuje, wskazujac przedmiot sprawy. Akta kontrolne nalezy umieszcza¢ w obwolucie, ktorej
grzbiet powinien mie¢ szeroko$¢ umozliwiajgca oznaczenie sygnatury oraz przedmiotu sprawy.

3. Obwolute akt gtéwnych i kontrolnych postgpowania opatruje si¢ pieczecia z nazwa jednostki Policji.

4. Akt gtéwnych dochodzenia zakonczonego umorzeniem i wpisaniem sprawy do rejestru przestepstw oraz
akt kontrolnych mozna nie umieszcza¢ w obwolucie, jezeli zawieraja nie wiecej niz 20 kart. Wéwczas do akt
gléwnych nalezy dotaczy¢ na odrebnej karcie ,Informacje o rejestracjach”, ktérej wzoér znajduje si¢ na
wewnetrznej stronie obwoluty akt dochodzenia (§ledztwa).

5. Sygnatura akt postepowania sktada si¢ z oznaczenia literowego rejestru, do ktérego postepowanie zostato
wpisane, oznaczenia kolejnego numeru postgpowania oraz dwdéch ostatnich cyfr roku, w ktérym akta zostaty
zalozone.

6. Jezeli w jednostce Policji prowadzi si¢ wiecej niz jeden rejestr tego samego rodzaju, stosuje si¢ przepis §
39 ust. 2.

§ 54. 1. We wszystkich sprawach nieskomplikowanych nalezy przestrzega¢ chronologicznego ukladu akt,
wedlug daty, godziny sporzadzenia lub wptywu dokumentéw.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ utozenia akt gtéwnych w inny sposéb niz wskazany w ust. 1, w szczegdlno$ci
wowczas, gdy uzasadnia to skomplikowany charakter sprawy, wtym wielo$§¢ zdarzen objetych jednym
postgpowaniem i liczba podejrzanych.

3. Do akt gtéwnych spraw zarejestrowanych w RSD, poza dokumentami sporzadzonymi w toku $ledztwa
lub dochodzenia, badz przed ich wszczgciem, dotacza si¢ kopie lub odpisy zawiadomien, adnotacje urz¢dowe,
zwrotne pokwitowania odbioru pism stanowigcych dowody przestrzegania przepiséw art. 21, 140, 305 § 4, art.
317, 318, 321 1334 k.p.k. oraz art. 336 § 4 k.p.k., a takze pisma nadsytane przez strony procesowe i innych
uczestnikow postepowania.

4. Do akt gltéwnych dotacza si¢ zestawienia optat iinnych wydatkéw wyktadanych i ponoszonych
w postepowaniu przygotowawczym przez Policje, atakze kopie rachunkéw oraz pozostale dokumenty
dotyczace optat i wydatkéw poniesionych w tym postepowaniu.

§ 55. 1. Akta gtéwne uktada si¢ w tomach. Jeden tom akt sprawy nie moze zawiera¢ wigcej niz 200 kart.
W kolejnych tomach zachowuje si¢ ciggto$¢ numeracji kart dla catosci akt postgpowania.

2. Dokumenty zawarte w poszczegdlnych tomach nalezy ponumerowaé, dokonujac zapisu lub nadruku
trwatym $rodkiem kryjacym w prawym gérnym rogu. W przypadku zmiany numeracji poprzedni zapis lub
nadruk nalezy przekresli¢ trwalym srodkiem kryjacym koloru czerwonego. Do kazdego tomu akt gtéwnych
postgpowania nalezy sporzadzi¢ przeglad akt w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden egzemplarz
przegladu akt zatacza si¢ do akt gtéwnych, drugi do akt kontrolnych. Do akt gléwnych dochodzenia
zakonczonego umorzeniem i wpisaniem sprawy do rejestru przestepstw przeglad akt sporzadza si¢ w jednym
egzemplarzu, wlaczanym do tych akt. Przeglad akt powinien by¢ zakonczony zapisem ,,Przeglad zawiera ...
pozycji, co stanowi ... kart. Sporzadzil: stopien, imig, nazwisko" podpisany przez policjanta (pracownika
Policji).

§ 56. 1. Jezeli w celu kontynuowania dokonywanych na polecenie prokuratora czynnosci dowodowych lub
wykrywczych niezbedne sa akta gtéwne spraw, w ktérych prokurator zatwierdzil postanowienie o umorzeniu
z powodu niewykrycia sprawcy $ledztwa lub dochodzenia prowadzonego przez Policj¢ badz inny uprawniony
organ, kierownik jednostki lub komoérki dochodzeniowo - $ledczej Policji zwraca si¢ do prokuratora
o udostepnienie tych akt Policji, chyba Ze zostal uzgodniony z prokuratorem inny sposéb korzystania z akt
gléwnych.

2. Policjant, ktéremu w celu kontynuowania czynno$ci wykrywczych przekazano akta, o ktérych mowa
w ust. 1, powinien dokona¢ ich analizy pod katem wykorzystania zawartych w aktach informacji w dalszej
pracy operacyjnej, o ile taka analiza nie zostala dokonana przed przekazaniem akt prokuratorowi z wnioskiem
o zatwierdzenie postanowienia o umorzeniu. Przy tej analizie nalezy w szczeg6lnosci mie¢ na uwadze:

1) rodzaj popetnionego przestepstwa i czgstotliwos¢ jego wystepowania na okreslonym obszarze;

2) sposéb dziatania sprawcy, w kontek$cie innych niewykrytych przestepstw popelnionych ta sama metoda;



3) rodzaj utraconych przedmiotow;
4) rysopis sprawcy lub sprawcéw;
5) liczebno$¢ grupy, w ktdrej sprawca dziatat;

6) zabezpieczone dowody rzeczowe (§lady kryminalistyczne), opinie biegtych i mozliwosci ich wykorzystania
w realizowanych czynno$ciach wykrywczych.

3. Czynnos$ci operacyjno-rozpoznawcze na potrzeby prowadzonego postgpowania przygotowawczego
wykonuje si¢ wramach odpowiedniej formy pracy operacyjnej wszczgtej z inicjatywy wilasnej policjanta,
o ktérym mowa w ust. 2, lub na polecenie przetozonego, obejmujac nig przestepstwa tozsame rodzajowo ze
wzgledu na ich kategorie, sposob lub miejsce popelnienia, rodzaj utraconych przedmiotéw albo rodzaj §ladéw
kryminalistycznych pozostawionych przez sprawce lub sprawcéw.

4. Materialy uzyskane w toku czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3, gromadzi si¢ w aktach odpowiedniej
sprawy operacyjne;j.

5. W przypadku ujawnienia danych pozwalajacych na wykrycie sprawcy, policjant realizujacy czynnoSci
operacyjno-rozpoznawcze sporzadza notatke urzedowa, ktéra wraz z aktami umorzonego postepowania
przekazuje do komorki, ktéra prowadzita postgpowanie, celem wystgpienia do prokuratora z wnioskiem
o podjecie umorzonego postepowania albo wnioskiem o podjgcie na nowo umorzonego S$ledztwa lub
dochodzenia umorzonego z powodu niewykrycia sprawcow, ktore nie zostalo wpisane do rejestru przestepstw.

6. Czas wykorzystywania przez Policj¢ akt gtéwnych sprawy, o ktérych mowa w ust. 1, zalezy od wagi
przestepstwa oraz mozliwos$ci prowadzenia dziatan wykrywczych. Po uznaniu przez kierownika komorki,
w ktérej prowadzono czynno$ci operacyjno-rozpoznawcze, ze mozliwosci wykrywcze Policji zostaty
przynajmniej na tym etapie wyczerpane, akta zwraca si¢ bezposrednio do prokuratury. W sytuacjach
watpliwych oraz jezeli czynnosci dowodowe i operacyjno-rozpoznawcze prowadzone byly w réznych
komorkach, przekazanie akt powinno by¢ poprzedzone konsultacja z kierownikiem komorki, w ktérej
prowadzono postgpowanie.

7. Akta gléwne postgpowan, o ktérych mowa w ust. 6, zwraca si¢ do prokuratury. Do akt nie nalezy
zatacza¢ notatek dokumentujacych przeprowadzone czynno$ci operacyjno-rozpoznawcze. W pismie
przewodnim nalezy uzy¢ sformutowania ,,po wyczerpaniu mozliwosci wykrywczych”.

8. Podczas wykorzystywania w Policji akt gléwnych postepowan, o ktérych mowa w ust. 1, moga one by¢
udostepnione innemu prokuratorowi lub sadowi albo innemu organowi lub innej osobie jedynie za zgoda
prokuratora z jednostki organizacyjnej prokuratury, w ktérej dyspozycji akta pozostaja.

9. W przypadku zagubienia lub zniszczenia akt gtdwnych postepowania, ich odtworzenia - w zalezno$ci od
etapu postepowania - dokonuje odpowiednio sad lub prokurator. Policja w odtworzeniu akt uczestniczy tylko
w takim zakresie, w jakim sad lub prokurator okresli to w postanowieniu.

§ 57. 1. Akta gléwne dochodzenia, o ktérym mowa w art. 325f § 1kpk., po uprawomocnieniu si¢
postanowienia o umorzeniu i wpisaniu sprawy do rejestru przestepstw, po uprzednim zakwalifikowaniu ich do
odpowiedniej kategorii archiwalnej oraz wskazaniu okresu ich przechowywania stanowia zaséb archiwalny
wyodrebnionego archiwum lub sktadnicy akt jednostek Polic;ji.

2.Do akt giéwnych wiacza si¢ dokumenty, o ktérych mowa w § 58 ust. 2pkt 11 2, oile zostaty
sporzadzone, z zastrzezeniem, ze obowigzkowo sporzadza si¢ informacje o rejestracjach.

3. Po wydaniu postanowienia o podjeciu na nowo dochodzenia zaklada si¢ akta kontrolne, dotaczajac do
nich kserokopie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Akta gtéwne, o ktérych mowa wust. 1, wykorzystuje jednostka Policji, w ktérej prowadzone sa
czynnosci, o ktérych mowa w art. 325f § 2 k.p.k. Przepisy § 56 ust. 2, 3 i 4 stosuje si¢ odpowiednio.

5. W przypadku ujawnienia danych pozwalajacych na wykrycie sprawcy, policjant realizujacy czynnoSci
operacyjno-rozpoznawcze sporzadza notatke urzgdowa, ktéra wraz zaktami umorzonego dochodzenia
przekazuje do jednostki lub komoérki organizacyjnej Policji, ktéra prowadzita dochodzenie - w zalezno$ci od
sytuacji procesowej celem podjecia na nowo umorzonego dochodzenia albo wystapienia do prokuratora
z odpowiednim wnioskiem.



6. Po uznaniu przez policjanta lub kierownika komorki, w ktérej prowadzono czynnosci operacyjno-
rozpoznawcze, ze mozliwosci wykrywcze Policji zostaly przynajmniej na danym etapie wyczerpane, akta
przekazuje si¢ do archiwum lub sktadnicy akt. W sytuacjach watpliwych lub gdy czynno$ci procesowe
1 operacyjno-rozpoznawcze prowadzone byly wréznych komdrkach, przekazanie akt powinno by¢
poprzedzone konsultacja z kierownikiem komoérki, w ktérej prowadzono dochodzenie.

7. Akta, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje si¢ w archiwum lub sktadnicy akt jednostki Policji, po
uprzednim ich zszyciu, opieczetowaniu izakwalifikowaniu do odpowiedniej kategorii archiwalnej oraz
wskazaniu okresu ich przechowywania, utozone w teczkach zgodnie z przepisami dotyczacymi metod i form
wykonywania zadan w zakresie dziatalno$ci archiwalnej w Policji.

8. W przypadku przekazywania akt, o ktérych mowa w ust. 1, do archiwum lub sktadnicy akt nie nalezy
zatgcza¢ do nich notatek dokumentujacych przeprowadzone czynnosci operacyjno-rozpoznawcze.

9. Jezeli brak jest podstaw do podjecia na nowo dochodzenia umorzonego z powodu niewykrycia sprawcy
1 wpisania sprawy do rejestru przestepstw, a zachodzi konieczno$¢ dokonania czynnosci dowodowych policjant
wystepuje do prokuratora o zlecenie dokonania tych czynno$ci w trybie art. 327 § 3 k.p.k.

§ 58. 1. Po zakonczeniu postgpowania nalezy niezwlocznie upewnié sie, czy akta kontrolne, oile je
zatozono, zostaly nalezycie skompletowane, aby mogty by¢ ztozone w archiwum lub skladnicy akt.

2. Akta kontrolne uktada si¢ w kolejnos$ci dat sporzadzenia lub wptywu dokumentéw. Oprécz dokumentéw,
ktérych wiaczenie do akt kontrolnych jest obowiazkowe, akta moga zawiera¢ w szczegdélnosci:

1) informacjg o rejestracjach, o ktérej mowa w § 45 ust. 3;

2) zestawienie sprawdzen, zapytan i rejestracji w sprawie lub karte nadzoru sprawy, jezeli zostaly zalozone;
3) materiaty rejestracyjno-sprawdzajace, jezeli nie okreslono innego sposobu ich gromadzenia;

4) kopie lub odpisy przegladu akt gtéwnych;

5) kopie lub odpisy postanowien o przedstawieniu zarzutow;

6) kopie wystapien o zastosowanie, zmian¢ lub uchylenie srodka zapobiegawczego;

7) plany, o ktérych mowa w § 2;

8) kopie lub odpisy dokumentéw zwiazanych z zabezpieczeniem i przechowywaniem dowodéw rzeczowych
(8ladéw kryminalistycznych) lub innych rzeczy;

9) kopie lub odpisy sporzadzonego przez Policje aktu oskarzenia albo postanowienia o umorzeniu
postepowania;

10) kopie  zestawienia optat iinnych wydatkéw wykladanych 1 ponoszonych w postgpowaniu
przygotowawczym;

11) kopie pism do prokuratora lub innych organéw, w szczeg6lnosci z wnioskiem o zakonczenie
postepowania;

12) wytyczne, polecenia i uwagi prokuratora sprawujacego nadzor nad postepowaniem przygotowawczym
albo sedziego rodzinnego;

13) notatke stuzbowa o okresleniu mozliwosci prowadzenia specjalistycznych badan kryminalistycznych, o ile
zostata sporzadzona;

14) kopie pisemnej zgody 0s6b, ktérych fotografie przybrano do okazania fotografii osoby okazywanej;
15) projekty, o ktérych mowa w § 15 ust. 3 pkt 2, o ile akceptacja miata form¢ pisemna.

3. Inne dokumenty, majace istotne znaczenie dla przebiegu postgpowania i jego wyniku, mozna w aktach
kontrolnych zastapi¢ adnotacja w karcie nadzoru, na obwolucie lub na odrebnej karcie akt. Mozna zalaczy¢
réwniez notatki stuzbowe z czynno$ci wykrywczych.



4. Akta kontrolne powinny by¢ ponumerowane, zszyte i opieczetowane, a w razie potrzeby ulozone
w ponumerowane tomy. W kolejnych tomach zachowuje si¢ ciggto§¢ numeracji kart dla caloSci akt
postepowania. Do kazdego tomu sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu przeglad akt kontrolnych, ktéry
umieszcza si¢ na poczatku tomu. Przeglad akt kontrolnych powinien by¢ zakonczony zapisem ,,Przeglad
zawiera ... pozycji, co stanowi ... kart. Sporzadzil: stopien, imie, nazwisko" podpisany przez policjanta
(pracownika Policji).

5. Na aktach umieszcza si¢ symbol odpowiedniej kategorii archiwalnej oraz oznacza okres przechowywania
w archiwum lub sktadnicy akt.

Rozdzial 11.
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 59. Traci moc zarzadzenie nr 1426 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 23 grudnia 2004 r. w sprawie
metodyki wykonywania czynno$ci dochodzeniowo-$ledczych przez stuzby policyjne wyznaczone do
wykrywania przestgpstw i$cigania ich sprawcéw (Dz. Urz. KGP z2005 r. Nr 1, poz. 1), z wyjatkiem
przepiséw dziatéw 15 1 16, ktére tracag moc z dniem 31 grudnia 2012 r.

§ 60. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2012 r., z wyjatkiem przepiséw rozdziatéw 7 i 8, ktore
wchodza w zycie z dniem 1 stycznia 2013 r.

Komendant Gtéwny Policji

nadinsp. Marek DZIALOSZYNSKI



Zaljczniki do zarzadzenia nr 109
Komendanta Gléwnego Policji
z dnia 15 lutego 2012 r.

Wzor wykazu dowodow rzeczowych

Zalacznik nr 1

Egz.nr........ -

znak sprawy / Wykaz (czes¢ 1) zawiera numer (-y)
(od ... do...)
RSD / RSOW /
(jednostka/komérka org., stopien, imig i nazwisko policjanta sporzqdzajgcego wykaz, data, ew. pieczgc)
Ds. /
Wykaz dowodow rzeczowych (Sladéw kryminalistycznych)
zabezpieczonych w toku postepowania przygotowawczego i przekazanych do
Prokuratury/Sadu/innego organu prowadzgcego postepowania*
eee eee W ...
(wskaza¢ odpowiedni organ i jego siedzibg)
Miejsce
Nr !{ar ty ak.t sprawy przechowywania
Opis dowodu rzeczowego (/$ladu kryminalistycznego) zawierajace] protokol (W'mc,”‘;}p (;w’edm PRZYJAL
z uwzglednieniem cech szczegélnych czynnoSci, w trakcie Symbol) UWAGI
ktérej dOWOdy rzeczowe |A — akta (imig i nazwisko — w przypadku
. . . . licjanta takze stopier — data,
($lady krymmal?styczne) S— slfladmca gg szfqi“]fofipf“ j‘;;n"oﬁz/km:éfka
zostaly zabezpieczone [[ — inne - (podad org. lub— numer karty
jakie) z pokwitowaniem)
11 111 IV \4 VI

* - nieodpowiednie skresli¢



Zalacznik nr 2

Wzor okladki ksiegi dowodow rzeczowych

Tom nr /
rok
KSIEGA
DOWODOW RZECZOWYCH
(nazwa jednostki i komorki organizacyjnej Policji)
Rozpoczeto
dzien miesigc rok
Zakofczono
dzien miesigc rok
Ksiega zawiera (stownie ) kart

przeszytych i kolejno ponumerowanych.

(podpis uprawnionego kierownika)



Wzor karty ksiegi dowodow rzeczowych

znak Wykaz dowodéw Ewidencja przemieszczania dowodoéw rzeczowych
sprawy (L.Dz. RSD, DS) | rzeczowych zawiera
Poz.nr| dowody rzeczowe Uwagi
Pierwszy czion numeru od nr PRZYJETO WYDANO POZOSTAJE
wykazu dowodéw do nr do sktadnicy ze skladnicy w sktadnicy
rzeczowych o
1 11 11 0% \4 VI VII




Wzor karty Rejestru Sledztw i Dochodzen

Zaljcznik nr 3

DANE IDENTYFIKUJACE
POSTEPOWANIE
(numer RSD w rejestrze),
znak sprawy, sygnatura
i oznaczenie prokuratury,

OPIS PRZESTEPSTWA
(rodzaj, data, miejsce i sposéb popetnienia
i kwalifikacja prawna), identyfikatory ZIZ,
Informacja o liczbie przestgpstw stwierdzonych zgtoszonych

PODEJRZANY
(imi¢ i nazwisko, imi¢ ojca, numer
identytikacyjny PESEL, obywatelstwo dla
cudzoziemca nie posiadajacego numeru

Data wszczecia lub dokonania pierwszej
czynnosci procesowej przed wszczeciem,
podstawa wszczecia, forma postgpowania
Data wniosku do prokuratora o zakonczenie
(ze wskazaniem wnioskowanego sposobu

UWAGI
(informacja o wylaczeniu materiatéw,
potaczeniu postepowan, przedtuzaniu
okresu postgpowania, zmianie formy

identyfikator ZIS, do PSSP Temida PESEL, identyfikator OIO , . s . . postgpowania)
.. zakonczenia) lub zawieszenie postgpowania
policjant prowadzacy
1 2 3 4 6




Wzor karty Rejestru Odmow Wszczecia

Zaljcznik nr 4

DANE IDENTYFIKUJACE
POSTANOWIENIE
(numer ROW
w rejestrze),

OPIS CZYNU OBJETEGO
POSTANOWIENIEM

Podstawa faktyczna odmowy wszczgcia

Data wydania postanowienia
Data wniosku do prokuratora

UWAGI
(informacja o poprzedzeniu wydania postanowienia
postgpowaniem sprawdzajacym albo wydaniu
postanowienia w oparciu o zawiadomienie bez
przeprowadzenia postgpowania sprawdzajacego
informacje o zwrocie postanowienia bez

(rodzaj, data, miejsce i sposéb popetnienia oraz ostepowania o zatwierdzenie postanowienia . . . .
znak sprawy, sygnatura J J P pop postep P zatwierdzenia przez prokuratora, rodzaju polecenia

. . kwalifikacja prawna) o odmowie wszczgcia postgpowania . L .

i oznaczenie prokuratury, prokuratora w zwiazku z niezatwierdzeniem
policjant wydajacy postanowienie postanowienia, nazwie i sygnaturze prokuratury,

numerze RSD, jezeli prokurator sam wszczat lub
polecit Policji wszczecie postgpowania)
1 2 3 4 6




Wzor zestawienia sprawdzen, zapytan i rejestraciji

Zaljcznik nr 5

znak sprawy

|/

4 4 RSD
ZESTAWIENIE SPRAWDZEN, ZAPYTAN I REJESTRACJI W SPRAWIE | 5 /
L CzynnoS$ci rejestracyjne dOtYCZACE SPIAWY ....ceeveeuierterteertieriieeteeiesiteeteetesuteeabeebesbeesbeesbaesasesabesseesaeesasesaaenas | /
PIZECIWKO ..ttt O PIrZEeStEPSIWO Z AIL. weovvvveeeeeieeeiieeieeeniieanns Ds.
Lp. Rodzaj czynnosci rejestracyjnych Data sporzadzenia Lp. Rodzaj czynnosci rejestracyjnych Data sporzadzenia
1. [Zgloszenie o wszczeciu postepowania (Stp-1) 8. [Informacja o przestepstwie (KSIP 12)
2. [Zgloszenie o zakonczeniu postgpowania (Stp-2) 9. [Informacja o zagini¢ciu osoby (KSIP 6)
. . . , Informacja o ujawnieniu NN zwtok
Zgloszenie o przestgpstwie stwierdzonym w zakoficzonym 10. (KSIP 6A)
3. |postgpowaniu przygotowawczym, podejrzanych i - ——
Informacja o ujawnieniu NN osoby
pokrzywdzonych (Stp-3) 11. (KSIP 6A)
4 7 gloszenie o podjeciu, wznowieniu, przekazaniu 12 Informacja o osobie poszukiwanej
" |postgpowania, zwrocie akt do uzupetnienia (Stp-5) ) (KSIP 6A)
5. [Zgloszenie zamachu samobdjczego (Stp-10) 13.
Zgloszenie wypadku utonigcia lub uratowania tongcego
6. 14.
(Stp-11)
7. |Karta wypadku drogowego 15.
II.  Czynnosci rejestracyjno-sprawdzajace dotyczace rzeczy i $ladow
. . . Data wystania informacji (fax itp.) Data otrzymania | Data wystania $ladu
Lp. Rodzaj przedmiotu, marka i numer d edzi lub dowodu*
rejestracja sprawdzenie znalezienie odwotlanie odpowiedzl ub dowodu
1.
2.
3.12.20
11

*) Wpisaniu podlegaja przestane do laboratoriéw kryminalistycznych KWP badz tez do Centralnego Laboratorium Kryminalistycznego Policji $lady linii papilarnych, prébki do badan genetycznych, $lady
narz¢dzi na dwustronnych wktadkach famanych, tuski, pociski, bron palna oraz dokumenty anonimowe.




Wykaz podejrzanych oraz czynnosci rejestracyjno-sprawdzajacych dotyczacych tych oséb

III.

Data wystania
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Imi¢ i nazwisko**, imiona rodzicéw,
data i miejsce urodzenia,

Uwaga: Nie wiaczac karty do akt gtéwnych postgpowania przygotowawczego

*) niepotrzebne skresli¢; **) wypetni¢ pismem drukowanym



Wzor Kkarty sprawdzen mienia

Zalacznik nr 6

| znak | | / |
KARTA SPRAWDZEN MIENIA | RSD | | / |
DOt. POAEJIZANEZO .. vvvviveree ettt e et ettt e et e e e e eaens | Ds. | | / |
Zapytanie Odpowiedz
L.p Zbiér danych L. dz. Data, 1. dz. Data, Uwagi
nr karty nr karty
1.* KSIP WWW
2.* REGON
3.% CEL
4. KRS
CEPiK
5.*
6. Wydziat Ksiag
[Wieczystych SR
7. Ewid. Gruntéw i
Budynkéw
3. [Ewidencja Dziatalno$ci
Gospodarczej
0.#%  |Rachunki bankowe
10.#*  |Ewidencja podatkowa
11.#*% |Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych
12.#* |POLTAX
13. Ewidencja
ARIMR
14.
15.
16.
17.
18.
19.

* sprawdzenia dokonywane za posrednictwem policyjnego systemu informatycznego KSIP, fakt sprawdzenia

odnotowujemy znakiem ,,x” w kratce obok nazwy zbioru, pdl zacieniowanych nie wypetniamy
** sprawdzenia poprzez prokuratora nadzorujgcego sprawe,
*##% liczba sprawdzen jest indywidualna dla kazdej sprawy, karta moze zosta¢ rozbudowana




Wzor zestawienia oplat i innych wydatkow wykladanych

i ponoszonych w postepowaniu przygotowawczym

ZESTAWIENIE OPEAT I INNYCH WYDATKOW WYKEADANYCH
IPONOSZONYCH W POSTEPOWANIU PRZYGOTOWAWCZYM

Zaljcznik nr 7

(nazwa i numer rejestru albo znak sprawy)

(nazwa jednostki Policji prowadzacej sprawg)

RACHUNKI
) PROKURATURY INNYCH ORGANOW | (0 Etieny)
RODZAJE WYDATKOW Poz. (zatwierdzone przez POLICJI PROWADZACYCH aktach sprawy
prokuratora do wyplaty) POSTEPOWANIE
Uwagi*
1 2 3 4 5 6
[Naleznosci biegtych lekarzy psychiatréw i koszty
" ! . ; 01 X X
lobserwacji psychiatrycznej podejrzanego
ogétem| 02
biegtych lekarzy z
zakresu medycyny sadowej i
linnych biegtych lekarzy z
wyjatkiem wymienionych w poz.| 03
5 11i12
kS
£
=5
f:{ psychologéw 04 X X
5 z zakresu ksiggowosci, finanséw
2 i rachunkowosci oraz ekonomii 05
.g ..
S i techniki samochodowej i ruchu
"1?0 ; drogowego 06
Q
2
3 linnych biegtych 07
<)
=
LE ogotem| 08
z 'w tym badania
K broni, amunicji,
z zakresu -1
T . |materiatow 09
kryminalistyki Wwybuchowych
inne 10
. udziatl biegtych w ogledzinach i
g E & E otwarciu zwlok oraz koszty 1 X X
=8E2 55 g [przewozu zwlok
S8R HES 8| 5
N EoZ2 0E| 2 - —
£3 L e & |zwigzane z ogledzinami zwtok
SaR=- przez Policje w wypadkach 12 X X
°© niecierpiacych zwloki
[Wydatki z tytutu wykonania postanowienia
. o 13 X X
o zabezpieczeniu majatkowym
Naleznosci $wiadkéw 14
Optaty za parkingi i holowanie zabezpieczonych 15
pojazdéw
= w sktadnicy organu
9 § [prowadzacego postgpowanie —
S 1 D3
s @ ryczatt 16
N o
28
gz g - - 5
] 2 |Poza sktadnicg takiego organu
2.2 g
e g
£ 32 17
32
N8
&~




jednej osoby w granicach jednej
Imiejscowosci — ryczatt Dx 18
liczba 0sob konwojowanych

: lkonwojowanie wzmocnione lub
[do innej miejscowosci — wydatki
D
Wg wzoru
& 19

X liczba 0sob konwojowanych

Konwojowanie 0s6b
W tym

<

R 20
Q>

N R

E 2 E» z uwzglednieniem kosztéw

P § z [okreslonych w art. 619 § 3

§ = k.p.k. 21

doreczenie wezwan i pism w

Q
'g ‘%_’ _ [tym postepowaniu — ryczalt b 22
z > gp
22 | =
o8 z [przeprowadzenie
é‘ =] [postepowania mediacyjnego — 23
ryczalt D
[Dorgczenie wezwan i pism w sprawie — ryczatt b 24
loptaty za uzyskanie informacji o
Q . . .
% = losobie z Krajowego Rejestru 25 X X X
;§ é Karnego 24
=}
£z 26
ERE
ZR
E 7
R =
o o 2
2.8 =
gE 3 28
S
&9
>
g 29
¢ &
=4 N
Q
E £ 30
Ogoétem opftaty i inne wydatki wyszczegdlnione w 31
kolumnach 3-6
............................................................. zt
Laczna suma optat i innych wydatkéw
W postgpowaniu przygotowawczym wyszczegolnionych 32
w kolumnach : .
3.6 Stownie
Wydatki sadu w postgpowaniu przygotowawczym 33
Sporzadzit
dzien miesigc rok

(podpis i stanowisko)

* Optaty i inne wydatki wyloZone przez inne podmioty.
) Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie wysokosci i sposobu obliczania wydatkéw Skarbu Panstwa w
postgpowaniu karnym (Dz. U. Nr 108, poz. 1026 oraz z 2004 r. Nr 2, poz. 25).

) Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 14 sierpnia 2003 r. w sprawie okreslenia wysokos$ci optat za wydanie informacji z Krajowego
Rejestru Karnego (Dz. U. Nr 141, poz. 1468).

» Optfaty zryczattowane, ktére uwzglednia si¢ przy zarzadzaniu kosztéw procesu (art. 626 k.p.k.).
Art. 24 ustawy z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym (Dz. U. Nr 50, poz. 580, z p6z. zm.) w zw. z art. 6 ust. 1 pkt 6 tej ustawy.





