Warszawa, dnia 9 pazdziernika 2013 r.

Poz. 87

WYTYCZNE NR 4
KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 2 pazdziernika 2013 .

w sprawie organizacji systemu stalych dyzuréw w jednostkach organizacyjnych Policji

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z2011 r. Nr 287, poz. 1687,
z pozn. zm.") w zwigzku z decyzja nr 345 Komendanta Glownego Policji z dnia 20 sierpnia 2013 r. w sprawie
utworzenia w jednostkach organizacyjnych Policji systemu statych dyzuréw (Dz. Urz. KGP z 2013 r. poz. 70)
postanawia sig¢, co nastgpuje:

§ 1. Wytyczne okreslaja:

1) zasady organizacji uruchamiania i funkcjonowania systemu statych dyzurow w jednostkach
organizacyjnych Policji w stanie statej gotowos$ci obronnej panstwa oraz w podwyzszonych stanach
gotowosci obronnej panstwa;

2) sposob realizacji zadan zwigzanych zutworzeniem i funkcjonowaniem systemu staltych dyzurow
w jednostkach organizacyjnych Policji;

3) zadania wykonywane w jednostkach organizacyjnych Policji w ramach statych dyzuréw.
§ 2. 1. Celem tworzenia systemu statych dyzuréw w jednostkach organizacyjnych Policji jest:

1) zapewnienie cigglosci przekazywania kierownikom jednostek organizacyjnych Policji, decyzji zwigzanych
z uruchamianiem realizacji zadan operacyjnych ujetych odpowiednio w Planach Operacyjnego
Funkcjonowania Komendanta Gléwnego Policji, wojewody i starosty;

2) zapewnienie Komendantowi Gléwnemu Policji warunkéw do ciaglego kierowania i koordynowania
realizacji zadan obronnych w jednostkach organizacyjnych Policji w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

3) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji w podleglych jednostkach organizacyjnych Policji;

4) przekazywanie decyzji Komendanta Glownego Policji do podlegtych jednostek organizacyjnych Policji;

5) powiadamianie ialarmowanie kierownictwa, policjantoéw oraz pracownikoéw jednostek organizacyjnych
Policji;

6) zapewnienie obiegu informacji oraz utrzymywanie tgcznosci w relacjach:
a) minister wlasciwy do spraw wewnetrznych — Komendant Glowny Policji,
b) Komendant Gtéwny Policji — komendant wojewo6dzki (Stoteczny) Policji,

¢) Komendant Gtowny Policji — Komendant-rektor Wyzszej Szkoty Policji w Szczytnie,

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 217, poz. 1280 i Nr 230, poz.
1371, 22012 r. poz. 627, 664, 908, 951 1 1529 oraz z 2013 r. poz. 628 i 675.



Dziennik Urzedowy Komendy Gtownej Policji -2- Poz. 87

d) Komendant Glowny Policji — komendant szkotly policyjnej,
e) komendant wojewodzki (Stoteczny) Policji — komendant powiatowy (miejski, rejonowy) Policji.

2. Do zadan wykonywanych w ramach systemu statych dyzuréw w jednostkach organizacyjnych Policji
nalezy:

1) uruchamianie, w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa, procedur zwigzanych
z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa;

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchamiania okreslonych zadan wynikajacych
z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa oraz przekazywanie wlasciwym organom
informacji o stanie sit wiasnych uruchamianych podczas podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa;

3) przekazywanie decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan uj¢tych odpowiednio
w Planie Operacyjnego Funkcjonowania Komendanta Gtéwnego Policji, wojewody i starosty w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

4) przekazywanie informacji o zdarzeniach, podejmowanych decyzjach i dziataniach w podleglych
jednostkach organizacyjnych Policji;

5) powiadamianie ialarmowanie kierownictwa, policjantow oraz pracownikow jednostki organizacyjnej
Policji o zagrozeniach oraz obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu petnienia stuzby, pracy lub
we wskazanym miejscu — zgodnie z wykazem o0so6b powiadamianych o obowigzku niezwlocznego
stawienia si¢ w miejscu pracy;

6) przyjmowanie, ewidencjonowanie i natychmiastowe przekazywanie sygnatow i decyzji dotyczacych:
a) podwyzszenia gotowo$ci obronnej panstwa,
b) gotowosci w zakresie realizacji zadan na rzecz obrony cywilnej,
c) gotowosci realizacji §wiadczen na rzecz Sit Zbrojnych RP,
d) alarmowania w ramach powszechnego ostrzegania o zagrozeniach ekologicznych i katastrofach;

7) ewidencjonowanie i przekazywanie do stalego dyzuru wyzszego szczebla meldunkow i informacji, w tym
ustalonych meldunkow i sprawozdan dobowych.

§ 3. Stosuje si¢ nastepujace zasady tworzenia stalego dyzuru w jednostkach organizacyjnych Policji:
1) staty dyzur organizuje si¢ w formie catodobowej stuzby dyzurnej;

2) staly dyzur moze by¢ organizowany iuruchamiany na bazie funkcjonujacej stuzby dyzurnej, jako jej
kolejne zadanie przy wykorzystaniu pomieszczen i wyposazenia stanowiska kierowania;

3) utworzenie statego dyzuru w stanie statej gotowos$ci obronnej polega na przygotowaniu ludzi, procedur,
pomieszczenia, sprzetu oraz dokumentacji statego dyzuru;

4) mozliwe jest planowanie dodatkowej obsady spo$rod policjantow i pracownikoéw jednostki organizacyjnej
Policji, przygotowanych pod wzgledem merytorycznym do realizacji zadan stalego dyzuru, organizujac ich
prace w systemie zmianowym;

5) miejscem petnienia stalego dyzuru jest wydzielone pomieszczenie, odpowiednio urzadzone pod wzgledem
socjalno-bytowym oraz wyposazone w srodki tacznosci i dokumentacje.

§ 4. 1. Dokumentacje stalego dyzuru w jednostkach organizacyjnych Policji stanowig:

1) zarzadzenie nr 74 Prezesa Rady Ministrow z 12 pazdziernika 2011 r. w sprawie wykazu przedsigwzigé
i procedur systemu zarzadzania kryzysowego;

2) decyzja nr 78 Ministra Spraw Wewngetrznych z dnia 14 maja 2013 r. w sprawie utworzenia systemu stalych
dyzurow w resorcie spraw wewngtrznych (Dz. Urz. MSW z 2013 r. poz. 47);

3) wytyczne Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 25 czerwca 2013 r. do organizacji systemu statych
dyzur6w w resorcie spraw wewnetrznych;

4)decyzja nr 345 Komendanta Gltéwnego Policji zdnia 20 sierpnia 2013 r. w sprawie utworzenia
w jednostkach organizacyjnych Policji systemu statych dyzurow (Dz. Urz. KGP z 2013 r. poz. 70);
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5) instrukcja statego dyzuru, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 1 do wytycznych;

6) dokumenty dotyczace procedur podwyzszania gotowosci obronnej (tabela realizacji zadan operacyjnych,
tabela grup zadan realizowanych w czasie podwyzszania oraz obnizania gotowo$ci obronnej);

7) wykaz os6b wyznaczonych do petnienia statych dyzuréw oraz osob, pelniacych dyzur telefoniczny wraz
z numerami telefonows;

8) plan, grafik petienia statego dyzuru;

9) spis telefondéw/faksow o0s6b funkcyjnych jednostki organizacyjnej Policji oraz kierownictwa i o0sdb
funkcyjnych z podleglych jednostek organizacyjnych Policji;

10) wykaz osob powiadamianych o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy, stuzby
(ewentualnie z podzialem na kolejno$¢ powiadamiania). W razie potrzeby dotacza si¢ plan z naniesiong
trasg powiadamiania przez osob¢ wyznaczona;

11) wykaz adreséw, numeréw telefonow ifaksow stalych dyzuréw organéw nadrzgdnych
1 wspotdziatajacych;

12) wykaz podlegltych jednostek organizacyjnych Policji, w ktorych tworzy si¢ staly dyzur;
13) dziennik ewidencji przyjmowanych i przekazywanych informacji (zadan, decyzji, meldunkow);

14) ksigzka pehienia stalego dyzuru (informacje o przebiegu statego dyzuru moga by¢ zapisywane w ksigzce
shuzby dyzurnej, ktéra realizuje zadania statego dyzuru);

15) wykaz 0s6b i srodkow transportu na potrzeby powiadamiania w ramach stalego dyzuru;
16) inna dokumentacja stosownie do potrzeb w szczegdlnosci:

a) wyciagi z instrukcji przeciwpozarowe;j,

b) wykazy dokumentow statego dyzuru,

¢) wykaz wyposazenia stalego dyzuru,

d) brudnopis,

e) wykaz sygnaldw powszechnego alarmowania 1 ostrzegania o zagrozeniu napadem powietrznym
i srodkami masowego razenia oraz sposobow ich oglaszania.

2. Dokumentacje Stalego Dyzuru Komendanta Glownego Policji przygotowuje (aktualizuje) komorka
organizacyjna Gtoéwnego Sztabu Policji KGP wlasciwa w sprawach obronnych.

3. Dokumentacj¢ statlego dyzuru komendanta wojewddzkiego (Stolecznego) Policji przygotowuje
(aktualizuje) komorka organizacyjna wlasciwa w sprawach sztabowych.

4. Dokumentacje¢ stalego dyzuru Komendanta-rektora Wyzszej Szkoly Policji w Szczytnie oraz komendanta
szkoty policyjnej przygotowuje (aktualizuje) komoérka organizacyjna wiasciwa w sprawach ochrony informacji
niejawnych.

5. Dokumentacje¢ statego dyzuru przechowuje si¢ w szafie (skrzyni) metalowej w pomieszczeniach stuzby
dyzurne;.

6. Dokumentacji nie nalezy dublowac, jesli sluzba realizujaca zadanie statego dyzuru juz jg posiada (np.:
instrukcji ppoz., ksigzke petienia shuzbys, itd.).

§ 5. 1. Staly dyzur w jednostkach organizacyjnych Policji moze by¢ uruchamiany w pelnym Iub
ograniczonym zakresie na podstawie decyzji:

1) Komendanta Gtownego Policji — w podlegtych jednostkach organizacyjnych Policji;
2) komendanta wojewodzkiego (Stotecznego) Policji — w podlegtych jednostkach organizacyjnych Policji;

3) Ministra Spraw Wewnetrznych za posrednictwem Statego Dyzuru Komendanta Gléwnego Policji —
w Wyzszej Szkoty Policji w Szczytnie.

2. Staty dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie statej gotowo$ci obronnej panstwa, w celu realizacji zadan
szkoleniowych oraz kontrolnych.
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3. System statych dyzuréw w jednostkach organizacyjnych Policji w stanie gotowos$ci obronnej panstwa
czasu kryzysu i w stanie gotowos$ci obronnej panstwa czasu wojny uruchamia Komendant Gtowny Policji na
podstawie decyzji Ministra Spraw Wewnetrznych.

4. System stalych dyzuré6w w jednostkach organizacyjnych Policji moze by¢ wprowadzony w czasie
podwyzszania gotowos$ci obronnej oraz w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa 1w
czasie wojny w celu:

1) wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej panstwa;
2) wykonania (przekazania) okreslonych zadan operacyjnych;
3) potrzeb szkoleniowych.
5. Polecenie wprowadzenia stalego dyzuru moze zosta¢ przekazane w sposob jawny lub zakodowany:
1) telefonicznie (faksem);
2) poczta (specjalng, elektroniczna);

3) bezposrednio, przez osoby posiadajace pisemne upowaznienie wydane przez organy uprawnione do
uruchomienia statego dyzuru.

6. Uruchamianie statlego dyzuru nastgpowac bedzie w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny poprzez uruchomienie zadan zawartych w ,,Tabeli realizacji zadan operacyjnych”
stanowigcej odpowiednio zalgcznik do Planu Operacyjnego Funkcjonowania Komendanta Gtéwnego Policji,
wojewody i starosty w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

7. Stosownie do rozwoju sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa panstwa oraz wprowadzonych stanoéw
gotowosci obronnej Komendant Glowny Policji nakazuje uruchomienie odpowiednich zestawow zadan
operacyjnych zawartych w ,, Tabeli realizacji zadan operacyjnych”.

8. Zadania operacyjne moga by¢ uruchamiane selektywnie, odpowiednio do sytuacji i przewidywanych
zagrozen.

9. Uruchamianie realizacji zadan moze nastgpowac takze za pomoca ,,Tabeli grup zadan realizowanych
w czasie podwyZszania oraz obnizania gotowosci obronnej (POGO)”.

10. Komendant Gtowny Policji, poprzez staly dyzur kieruje zadania (uruchamia procedury) dla podleglych
kierownikow jednostek organizacyjnych Policji.

11. Kierownicy jednostek organizacyjnych Policji podwyzszaja lub obnizajg gotowo$¢ obronng
odpowiednio do narastania lub zmniejszania zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa na podstawie
decyzji Komendanta Gléwnego Policji.

12. Niejawne uruchomienie realizacji zadan operacyjnych oznacza przekazanie przez techniczne $rodki
facznos$ci, oznaczen literowo-cyfrowych, w oparciu o ,,Tabele realizacji zadan operacyjnych” bez podawania
tresci zadan.

13. Odwotanie statego dyzuru wykonuje si¢ za pomocg technicznych $rodkow lacznosci, analogicznie jak
w przypadku jego uruchamiania.

§ 6. 1. Wprowadza si¢ nastepujace zasady funkcjonowania stalego dyzuru w jednostkach organizacyjnych
Policji:
1) po otrzymaniu decyzji (polecenia, sygnalu) w sprawie uruchomienia stalego dyzuru, realizacji zadan
operacyjnych policjant, (pracownik) zapisuje:
a) tre$¢ przekazanej informacji,
b) nazwisko osoby przekazujacej informacje i numer telefonu,
¢) nazwisko 1 numer upowaznienia — w przypadku przekazywania decyzji przez osob¢ uprawniong,
d) potwierdza sygnat (sprawdza wiarygodnos¢ sygnatu),

e) powiadamia wlasciwego kierownika, przetozonego;
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2) kierownik jednostki organizacyjnej Policji lub upowazniona osoba, nakazuje uruchomienie stalego dyzuru
W wWyznaczonym i przygotowanym wczesniej miejscu,

3) kierownik komorki organizacyjnej wiasciwej w sprawach sztabowych Komendy Gtownej Policji, komendy
wojewoddzkiej (Stotecznej) Policji wyznacza kierownika statego dyzuru i okresla jego zadania w instrukcji
statego dyzuru;

4) kierownik komorki organizacyjnej witasciwej w sprawach ochrony informacji niejawnych Komendanta-
rektora Wyzszej Szkoly Policji w Szczytnie oraz komendanta szkoty policyjnej wyznacza kierownika
statego dyzuru i okre$la jego zadania w instrukcji statego dyzuru;

5) kierownik stalego dyzuru lub wyznaczona (uprawniona) osoba:
a) pobiera dokumentacj¢ statlego dyzuru odpowiednio do ustalen,
b) uaktualnia grafik petnienia statego dyzuru,
¢) nakazuje zajgcie stanowisk pracy podleglym policjantom i pracownikom,

d) informuje kierownika jednostki organizacyjnej Policji o osiggnigciu gotowosci stalego dyzuru do
dzialania,

e) przekazuje naplywajace sygnaty, po rozkodowaniu, do kierownika jednostki organizacyjnej Policji lub
wyznaczonej osoby,

f) przekazuje naptywajace sygnaly w sposob jawny lub zakodowany do statych dyzuréw podleglych
jednostek organizacyjnych Policji (stosownie do decyzji przetozonego);

6) staty dyzur, po jego uruchomieniu, pelni si¢ w systemie catlodobowym;

7) meldunki i sprawozdania do stalego dyzuru przekazuje si¢ w ustalonych terminach, w tym meldunek
dobowy Statego Dyzuru Komendanta Gléwnego Policji do godz. 9:00;

8) wszystkie informacje wchodzace i wychodzace wpisuje sie do ,,Dziennika ewidencji przyjmowanych
1 przekazywanych informacji (zadan, decyzji, meldunkow)”.

2. Schemat obiegu informacji podczas uruchamiania procedur podwyzszania gotowosci obronnej
w jednostkach organizacyjnych Policji stanowi zatgcznik nr 2 do wytycznych.

§ 7. Komendant wojewodzki (Stoteczny) Policji, Komendant-rektor Wyzszej Szkoty Policji w Szczytnie,
komendant szkoly policyjnej oraz komendant powiatowy (miejski, rejonowy) Policji opracuje instrukcje
statego dyzuru do dnia 31 pazdziernika 2013 r.

§ 8. Wytyczne wchodza w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji

z up. Pierwszy Zastepca Komendanta Gtéwnego Policji

nadinsp. Krzysztof GAJEWSKI
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Zataczniki do wytycznych nr 4
Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 2 pazdziernika 2013 r.

Zatacznik nr 1

WZOR INSTRUKCJI STALEGO DYZURU

NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ POLICJI

KOMORKA ORGANIZACYJNA

ZATWIERDZAM

INSTRUKCJA
STALEGO DYZURU

KIEROWNIK
komorki organizacyjnej wlasciwej
w sprawach sztabowych

MIEJSCOWOSC

data (miesiac i rok)
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Zgodnie z rozkazem (decyzja) nr ... w sprawie utworzenia Statego Dyzuru ... wprowadza si¢ niniejsza
instrukcje, normujacg organizacje i tryb dziatania Stalego Dyzuru ... .

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

Instrukcja Stalego Dyzuru, zwana dalej ,,Instrukcja” ustala: strukture organizacyjng, dokumentacje, zasady oraz
warunki uruchamiania i funkcjonowania Statego Dyzuru ... .

1. Podstawy prawne tworzenia Stalego Dyzuru ... stanowia:

1) ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 22012 1. poz. 461, z pdzn. zm.);

2) ustawa z dnia z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590, z p6zn.
zm.);

3) rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowoS$ci obronnej panstwa
(Dz. U. Nr 219, poz. 2218);

4) decyzja nr 78 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 14 maja 2013 r. w sprawie utworzenia systemu
statych dyzuréw w resorcie spraw wewnetrznych (Dz. Urz. MSW poz. 47);

5) wytyczne Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 25 czerwca 2013 r. do organizacji systemu statych
dyzuréw w resorcie spraw wewngtrznych;

6) decyzja nr 345 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 20 sierpnia 2013 r. w sprawie utworzenia
w jednostkach organizacyjnych Policji systemu statych dyzuréw (Dz. Urz. KGP poz. 70);

7) wytyczne nr .... Komendanta Gléwnego Policji z dnia ............ 2013 r. w sprawie organizacji systemu
statych dyzuréw w jednostkach organizacyjnych Policji;

8) Rozkaz (decyzja) ... .
2. Staly Dyzur ... tworzy sie w celu:

1) zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji zwigzanych z uruchamianiem realizacji zadan ujetych
w planach operacyjnego funkcjonowania ...;

2) zapewnienia warunkow do ciggtego kierowania i koordynowania wykonywaniem zadan obronnych
w podleglych jednostkach organizacyjnych Policji w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

3) zbierania informacji o aktualnej sytuacji w ...;
4) przekazywania decyzji ... do podlegtych jednostek organizacyjnych Policji przez ...;

5) powiadamiania i alarmowania kierownictwa, funkcjonariuszy i pracownikéw ... oraz zapewnienia
operatywnego obiegu informacji i utrzymywania tacznosci w relacji: ...;

3. Zadania wykonywane w ramach Statego Dyzuru ... obejmuja w szczegolnosci:
1) uruchamianie, w warunkach wystgpienia zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie

wojny, procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa w jednostkach
organizacyjnych Policji;

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchamiania okre$lonych zadan
wynikajacych z wprowadzenia wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa oraz przekazywanie
wlasciwym organom informacji o stanie wtasnych sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa;

3) przekazywanie informacji o zdarzeniach, podejmowanych decyzjach i dziataniach;

4) powiadamianie i alarmowanie kierownictwa, funkcjonariuszy i pracownikéw ... o zagrozeniach oraz
0 obowiagzku niezwlocznego stawienia si¢ we wskazanym miejscu — zgodnie z planem powiadamiania;

5) przyjmowanie, ewidencjonowanie i1 natychmiastowe przekazywanie, zgodnie z obowigzujacym
schematem obiegu, informacji, sygnatéw i decyzji dotyczacych:
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— podwyzszenia gotowo$ci obronnej panstwa,

— gotowosci w zakresie realizacji zadan na rzecz obrony cywilnej,

— gotowosci realizacji §wiadczen na rzecz Sit Zbrojnych RP,

— alarmowania w ramach powszechnego ostrzegania o zagrozeniach ekologicznych i katastrofach;

6) ewidencjonowanie i przekazywanie do statego dyzuru wyzszego szczebla meldunkéw i informacji
(w tym ustalonych meldunkéw i sprawozdan dobowych).

4. Struktura i organizacja Stalego Dyzuru w ... .
II. USTALENIA SZCZEGOLOWE:

1. Obowiazki 0séb petnigcych staty dyzur.

2. Zasady uruchamiania statego dyzuru.

3. Zasady funkcjonowania statego dyzuru.

4. Zasady obiegu informacji (schemat).

III. POSTANOWIENIA KONCOWE;:

IV. ZALACZNIKI DO INSTRUKCJI:

Dokumenty wymienione w § 4 wytycznych nr ... Komendanta Gtéwnego Policji z dnia ............... 2013 r.
W sprawie tworzenia i organizacji systemu stalych dyzuréw w jednostkach organizacyjnych Policji.



Dziennik Urzgdowy Komendy Gtéwnej Policji -9-— Poz. 87

Zatacznik nr 2
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