Warszawa, dnia 27 lipca 2016 1.

Poz. 41

ZARZADZENIE NR 8
KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 14 lipca 2016 1.

w sprawie metod i form brakowania dokumentacji niearchiwalnej w Policji

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2015 r. poz. 335, z pdzn.
zm.D) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla metody iformy brakowania dokumentacji niearchiwalnej w jednostkach
organizacyjnych Policji.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) materiaty archiwalne — dokumentacje, o ktorej mowa w art. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1446 oraz z 2016 r. poz. 352);

2) dokumentacja niearchiwalna — dokumentacje¢ niestanowiaca materiatéw archiwalnych, zakwalifikowana do
kategorii archiwalnej ,,B” oznaczonej symbolem ,,B”, ,,BE” lub ,,BC”, zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt Policji, stanowigcym zalacznik do zarzadzenia nr 93 Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji zdnia 17 grudnia 2007 r. w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu akt Policji
(Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. z 2008 r. poz. 1, z p6zn. zm.?);

3) jednostka organizacyjna Policji — Komendg Gtéwna Policji, Centralne Biuro Sledcze Policji, komendg
wojewddzka (Stoleczna) Policji, komende powiatowa (miejska, rejonowa) Policji, komisariat Policji,
komisariat specjalistyczny Policji, Wyzsza Szkote Policji w Szczytnie, szkole policyjng, Centralne
Laboratorium Kryminalistyczne Policji, oddziat prewencji Policji, samodzielny pododdziat prewencji
Policji, samodzielny pododdziat antyterrorystyczny Policji oraz osrodek szkolenia Policji;

4) komorka organizacyjna — wyodrebniona cz¢s¢ jednostki organizacyjnej Policji.
§ 3. 1. Dokumentacja niearchiwalna podlega brakowaniu po uptywie okresu jej przechowywania.

2. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej polega na wydzieleniu dokumentacji przeznaczonej do
zniszczenia, przeprowadzeniu oceny przydatnosci dokumentacji do celow praktycznych lub ekspertyzy
archiwalnej oraz na fizycznym zniszczeniu tej dokumentacji.

3. Brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,B” lub ,,BE” dokonuje
si¢ nie wezesniej niz po dniu 1 stycznia roku nastgpujacego po roku, w ktorym uplywa okres jej
przechowywania.

4. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej nalezy prowadzi¢ systematycznie.

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 529, 1045, 1066, 1217, 1268,
1890, 2023 i 2281 oraz z 2016 r. poz. 147, 437, 669, 862, 904 i 960.

2 Zmiany wymienionego zarzgdzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. Min. Spraw Wew. z 2012 r. poz. 58 oraz z 2015 r. poz.
12.
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§ 4. 1. Brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,B” lub ,BE”
dokonuje si¢ wytacznie w archiwach oraz sktadnicach akt Policji.

2. Brakowania dokumentacji niearchiwalnej, o ktorej mowa wust. 1, dokonuje komisja w sktadzie co
najmniej trzech osob, powotywana przez kierownika jednostki organizacyjnej Policji lub osobe przez niego
upowazniong. W sktad komisji wchodzg przedstawiciele archiwum, sktadnicy akt Policji, wytworcow akt lub
ich nastepcow prawnych.

3. W przypadku brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BE”
komisja, o ktorej mowa w ust. 2, przeprowadza ekspertyz¢ archiwalng. Ekspertyza archiwalna moze by¢
przeprowadzona w przypadku brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem
,,B”.

4. W przypadku brakowania dokumentacji niejawnej, wszyscy cztonkowie komisji oraz osoby uprawnione
do zatwierdzania protokotéw, musza posiada¢ aktualne uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych
o klauzuli réwnej lub wyzszej od najwyzszej klauzuli tajno$ci dokumentow podlegajacych brakowaniu oraz
aktualne zaswiadczenia o odbyciu szkolenia z zakresu ochrony informacji niejawnych.

§ 5. 1. Do zadan archiwow i sktadnic akt Policji nalezy:

1) wydzielenie dokumentacji, dla ktorej uptynal okres przechowywania, wskazany w jednolitym rzeczowym
wykazie akt Policji;

2) sporzadzenie wykazu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania, ktorego wzor stanowi
zalgcznik nr 1 do zarzadzenia;

3) przekazanie kierownikowi komorki lub jednostki organizacyjnej Policji, ktorej dokumentacja niearchiwalna
podlega brakowaniu lub jego nastgpcy prawnemu wykazu, o ktéorym mowa w pkt 2, w celu dokonania
oceny przydatnosci do celow praktycznych dokumentacji przeznaczonej do brakowania oraz zgloszenia
w formie pisemnej uwag i wnioskéw dotyczacych brakowania tej dokumentacji;

4) fizyczne zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej;
5) sporzadzenie protokotu zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej;

6) naniesienie zmian w ewidencji archiwalnej wynikajacych zprotokolu brakowania dokumentacji
niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,B” lub ,,BE”.

2. Do zadan komisji, o ktoérej mowa w § 4 ust. 2, nalezy:

1) sporzadzenie protokotu ekspertyzy archiwalnej, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia,
w przypadkach okre§lonych w § 4 ust. 3;

2) sporzadzenie protokotu brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,B”
lub ,,.BE”, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 3 do zarzadzenia, zawierajacego wykaz dokumentacji
niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania wraz z oceng tej dokumentac;ji;

3) przekazanie protokotu brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,B”
lub ,,.BE” do zatwierdzenia, zgodnie z wlasciwoscig wskazang w § 6.

3. Protokot ekspertyzy archiwalnej stosuje sie rowniez w sytuacji nadzwyczajnej, w szczegdlnosci w razie
pozaru lub powodzi.

§ 6. 1. Protokoty brakowania dokumentacji niearchiwalnej, o ktorych mowa w § 5ust. 2 pkt 2,
zatwierdzaja:

1)dla Gléownego Archiwum Policji — Komendant Glowny Policji lub osoba pisemnie przez niego
upowazniona;

2)dla archiwow komend wojewodzkich (Stotecznej) Policji, sktadnic akt Policji podlegltych komendom
wojewddzkim (Stotecznej) Policji — komendant wojewodzki (Stoteczny) Policji lub osoba pisemnie przez
niego upowazniona;

3) dla archiwum Wyzszej Szkoty Policji w Szczytnie — Komendant-Rektor Wyzszej Szkoty Policji

w Szczytnie lub osoba pisemnie przez niego upowazniona;
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4)dla archiwow szkot policyjnych — komendant szkoty policyjnej lub osoba pisemnie przez niego
upowazniona.

2. Zatwierdzenie protokotu brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem
,»B” lub ,,BE” oznacza zgode¢ na fizyczne zniszczenie tej dokumentacji.

§ 7. 1. Fizycznego zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,B” lub
,»BE” dokonuje komisja, w sktad ktorej wchodza przedstawiciele archiwum lub sktadnicy akt Policji.

2. Fizyczne zniszczenie dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1, wykonuje si¢ w urzadzeniu technicznym,
W sposob uniemozliwiajacy odtworzenie lub odczytanie tresci dokumentu.

3. Pracownicy archiwow iskladnic akt Policji zapewniaja staly nadzor nad procesem niszczenia
dokumentacji niearchiwalnej do czasu jego zakonczenia. Zabronione jest pozostawianie dokumentacji
niearchiwalnej bez nadzoru.

4. Fizyczne zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,.B” lub , BE”
moze by¢ dokonane w podmiocie zewnetrznym, z zachowaniem warunkéw, o ktéorych mowa w ust. 2 1 3.

5. Pomoc techniczng, w tym transport, zatadunek i wytadunek dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej
do zniszczenia, zapewniaja komorki organizacyjne wlasciwe do spraw logistyki.

6. Konwojowanie transportu dokumentacji niejawnej do miejsca niszczenia oraz ochron¢ podczas procesu
niszczenia, organizuje si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia
7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania, przewozenia, wydawania iochrony materialow
zawierajacych informacje niejawne (Dz. U. Nr 271, poz. 1603).

7. Po zakonczeniu procesu niszczenia dokumentacji niearchiwalnej komisja, o ktorej mowa w ust. 1,
sporzadza protokot zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej, ktdérego wzor stanowi zatacznik nr 4 do
zarzadzenia.

§ 8. 1. Brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BC” dokonuje si¢
w komorkach organizacyjnych lub jednostkach organizacyjnych Policji bedacych dysponentami dokumentacji.

2. Brakowania dokumentacji niearchiwalnej, o ktérej mowa w ust. 1, dokonuje komisja powotana przez
kierownika komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej Policji, ktory zatwierdza protokoél oceny
dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BC” przeznaczonej do zniszczenia, ktorego
wzOr stanowi zalacznik nr 5 do zarzadzenia.

3. Zgode na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BC” wydaje
kierownik komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej Policji, w strukturach ktorej znajduje si¢
archiwum lub sktadnica akt Policji lub osoba upowazniona przez tego kierownika po uprzedniej kontroli
brakowanej dokumentacji przez pracownika archiwum lub skladnicy akt Policji. W przypadku brakowania
dokumentéw oznaczonych klauzulg tajnosci podlegaja one rowniez ocenie kierownika kancelarii tajnej lub
pracownika innej niz kancelaria tajna komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za przetwarzanie informacji
niejawnych, wyznaczonego przez jego przetozonego.

4. Zatwierdzania protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BC”
przeznaczonej do zniszczenia i wydawania zgody na zniszczenie dokumentacji nie moze dokonywaé ta sama
osoba.

5. Fizyczne zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BC” wykonuje
si¢ w komorce bedacej dysponentem dokumentéw w urzadzeniu technicznym, w sposéb uniemozliwiajacy
odtworzenie lub odczytanie tresci dokumentu.

6. Przedstawiciele komisji, o ktorej mowa w ust. 2, lub inni pracownicy wyznaczeni przez kierownika
komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej Policji zapewniaja staty nadzér nad procesem niszczenia
dokumentacji do czasu jego zakonczenia. Zabronione jest pozostawianie dokumentacji bez nadzoru.

7. Fizyczne zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BC” moze by¢
dokonane w podmiocie zewnetrznym z zachowaniem warunkow, o ktérych mowa w ust. 51 6.
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8. Protokot oceny dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BC” przeznaczonej
do zniszczenia sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach. Egzemplarz nr 1 przechowuje si¢ wraz ze spisami zawartosci
teczek lub przegladami akt w komorce organizacyjnej lub jednostce organizacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1.
Egzemplarz nr 2 przechowuje archiwum lub sktadnica akt Policji.

9. Zniszczenie dokumentéw podlega potwierdzeniu w protokole zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej,
ktorego wzor stanowi zatacznik nr 4. Potwierdzenia zniszczenia dokumentéw dokonujg osoby, o ktérych mowa
w ust. 6. Protokoty zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach i dotacza
odpowiednio do protokotéw oceny dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BC”
przeznaczonej do zniszczenia.

10. W przypadku brakowania dokumentacji niejawnej, stosuje si¢ wymogi okreslone w § 4 ust. 4.

§ 9. W zarzadzeniu nr 920 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 11 wrzesnia 2008 r. w sprawie metod
i form wykonywania zadan w zakresie dziatalno$ci archiwalnej w Policji (Dz. Urz. KGP poz. 95 oraz z 2014 r.
poz. 72) wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w § 1 wust. 1 uchyla si¢ pkt 5;
2) uchyla si¢ rozdziat 6;
3) uchyla si¢ zatgcznik nr 91 11.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Komendant Gtéwny Policji

nadinsp. Jarostaw SZYMCZYK
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Zataczniki do zarzadzenia nr 8
Komendanta Glownego Policji
z dnia 14 lipca 2016 1.

Zalacznik nr 1

WZOR

Wykaz dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania:

W archiwum/skiadnicy akt™ ..........ccccooviiiiiiiieieieiccee et dokonano wydzielenia
dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolami ,,B” lub ,,BE”, dla ktorej uptynat okres
przechowywania wskazany w jednolitym rzeczowym wykazie akt Policji, w celu dokonania oceny jej
przydatnosci do celow praktycznych.

Symbol
z JRWAP
Sygnatura 1995* . Dat Liczba .
Lp. ar)c/%iwalna 2007* Tytut teczki skraj%/e teczek Uwagi
kategoria
archiwalna
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9
10
Wykaz zawiera ....... pozycji(e), co stanowi........... jednostek(-ki) archiwalnych(-e) - ........ teczki(-ek).

Podpis sporzadzajacego
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Opinia kierownika komorki organizacyjnej/jednostki organizacyjnej Policji wytwércy akt lub nastepcy
prawnego lub osoby przez niego pisemnie upowaznionej w zakresie sposobu dalszego postepowania z
dokumentacja niearchiwalng przeznaczong do brakowania

1. Dokumentacja niearchiwalna wymieniona na wykazie:

1)* stanowi dokumentacj¢ oznaczong symbolem ,,B” nieprzydatng do celow praktycznych i uplyngty
terminy jej przechowywania okreslone w JRWAP — mozna ja brakowac;

2)* nalezy przeprowadzi¢ ekspertyze archiwalna:
a) dokumentacji oznaczonej symbolem ,,.BE”*
b) wytypowanej dokumentacji oznaczonej symbolem ,,B”*:

2. Do oceny dokumentacji niearchiwalnej oznaczonej symbolem ,,BE”* lub ,B”*, wobec ktorej nalezy
dokona¢ ekspertyzy wyznaczam (stopien, imi¢, nazwisko, stanowisko, nr i data wazno$ci poswiadczenia
bezpieczenstwa Iub upowaznienia do dostgpu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg

»zastrzezone”, rodzaj klauzuli tajnosci, data przeszkolenia z zakresu ochrony informacji niejawnych):

(podpis kierownika komorki organizacyjnej/jednostki organizacyjnej Policji)

* niepotrzebne skresli¢
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) Zalacznik nr 2
WZOR

PROTOKOL EKSPERTYZY ARCHIWALNEJ

ARCHIWUM/SKLEADNICA AKT POLICJI

Nazwa komorki organizacyjnej/jednostki organizacyjnej Policji, ktorej dokumentacje¢ poddano

ekspertyzie:
(np. Wydziad....... /Komisariat..... KPP/KMP/KWP...)
l. Data przeprowadzenia ekspertyzy:
1. Sklad komisji przeprowadzajacej ekspertyze:
(stopien, imig i nazwisko, stanowisko pracownika@w) archiwum Ilub skladnicy akt Policji i wyznaczonych do ekspertyzy
pracownikow komorki merytorycznej)
1 OO OT TR
) TSSO
) TSSO
1. Cel wykonania ekspertyzy:
np. przeprowadzenie procedury brakowania, zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej w wyniku sytuacji nadzwyczajnej
(pozar, powddz, itp.)
V. Zakres ekspertyzy:
np. ekspertyzg przeprowadzono w  zakresie dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej w okresie od ... do ...
UOIYCZGCE] ... et bbbt e bbbt b b1 e b Eeh 8 E e R eh R E R e E kR R bR e b bRt b bRt n bt
V. W szczegolnosci przegladowi poddano:
(wskaza¢ sygnatury archiwalne, symbol klasyfikacyjny, kategorie archiwalng, rodzaj dokumentacji — przy aktach postgpowan
przygotowawczych nalezy podaé nr RSD oraz kwalifikacje prawng czynu, itp.)
Symbol
Sygnatura | klasyfikacyjn . Dat Liczba
Lp. Y y yiny Tytut teczki ty
akt oraz kategoria skrajne teczek
archiwalna
1 2 3 4 5 6
1.
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VI.

Ustalenia komisji i wnioski:

W wyniku przeprowadzonej ekspertyzy komisja podjeta decyzje o dalszym sposobie postgpowania

z dokumentacja niearchiwalna, o ktérej mowa w pkt V:

1) opiniowana dokumentacja niearchiwalna kategorii ,,B” oznaczona symbolami ,,B” lub ,,BE”
wskazana w pozycjach nr ... — nie wymaga dalszego przechowywania ani
przekwalifikowania — mozna ja brakowac;

2) opiniowana dokumentacja niearchiwalna kategorii ,,.B” oznaczona symbolami ,,.B” lub ,,BE”
wskazana w pozycjach: nr ................ — nalezy wydtuzy¢ okres jej przechowywania w archiwum lub
sktadnicy akt Policji, po czym przeprowadzi¢ ponowna ekspertyze lub brakowanie (nalezy wskazaé dla
kazdej pozycji oddzielnie);

3) opiniowana dokumentacja niearchiwalna kategorii ,,.B” oznaczona symbolami ,,B” lub ,BE”
wskazana w pozycjach nr ................ — przekwalifikowaé na kat. ,,A” (nalezy wskazaé dla kazdej pozycji
oddzielnie);

4) uzasadnienie lub inne ustalenia

Podpisy komisji:

(akceptacja kierownika komorki organizacyjnej/jednostki organizacyjnej Policji
- wytworcy/nastepcy prawnego opiniowanych materiatow)
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Zalacznik nr 3
WZOR ,dnia .........
ZATWIERDZAM
(kierownik jednostki organizacyjnej
Policji)
Egz. ...
Nazwa komorki

organizacyjnej/jednostki
organizacyjnej Policji
Ldz. ....ocoooooiiiiiil.

PROTOKOL BRAKOWANIA DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ
KATEGORII ,,B” OZNACZONEJ SYMBOLEM ,,B” lub ,,BE”
nr

Komisja w sktadzie (stopien, imi¢, nazwisko, stanowisko, komorka organizacyjna/jednostka organizacyjna
Policji):

1)
2)
3)

dokonata wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolami ,,B” lub , BE”,
ktorej okres przechowywania zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt Policji uptynat, wymienionej
W ponizszym wykazie.

Wykaz dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania:

Symbol
z JRWAP
Sygnatura 1995* . . Liczba
archiwalna 2007* Tytut teczki Daty skrajne teczek

kategoria
archiwalna

Lp. Uwagi

Alwibd I

Wykaz zawiera .......... pozycji(e), co stanowi........ jednostek(-ki) archiwalnych(-e) - ........ teczki(-ek).
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OCENA DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ KATEGORII ,,B”
OZNACZONEJ SYMBOLEM ,,B” lub ,,BE”

Komisja w sktadzie (stopien, imi¢, nazwisko, stanowisko, komorka organizacyjna/jednostka organizacyjna
Policji):

Dnia................. dokonata oceny przeznaczonej do brakowania dokumentacji niearchiwalne;j
z lat

(nazwa komorki organizacyjnej/jednostki organizacyjnej Policji, ktorej

akta sq brakowane)
i po uwzglednieniu opinii kierownika komorki organizacyjnej/jednostki organizacyjnej Policji bedacej
wytworca akt lub nastepca prawnym lub/i* protokotu ekspertyzy archiwalnej stwierdzita, ze:

a) ... pozycji, tj. ...... j.a., ........ teczek stanowi dokumentacje¢ niearchiwalng
nieprzydatng dla celow praktycznych jednostki organizacyjnej Policji, akta nie
wnoszg warto§ci poznawczych ani historycznych, uptynely terminy ich
przechowywania okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt Policji, akta te
mozna Zniszczy¢,

b) nalezy przekwalifikowaé na kategori¢ ,,A” (nalezy wpisa¢ kazdg pozycje wykazu

oddzielnie):

pozycje nr .....wykazu, tj. sygn. arch. ...... w liczbie ..... teczek,
pozycje nr .....wykazu, tj. sygn. arch. ...... w liczbie ..... teczek,
pozycje nr .....wykazu, tj. sygn. arch. ...... w liczbie ..... teczek,

¢) nalezy przedtuzy¢ okres przechowywania (nalezy wpisaé kazdg pozycje wykazu

oddzielnie):

pozycje nr .....wykazu, tj. sygn. arch. ...... w liczbie ..... teczek,
pozycje nr .....wykazu, tj. sygn. arch. ...... w liczbie ..... teczek,
pozycje nr .....wykazu, tj. sygn. arch. ...... w liczbie ..... teczek,

d) inne postanowienia (np. podziat teczek, przekazanie do innych archiwow, itp.)
PODSUMOWANIE:

W wyniku prac, z zasobu archiwum/sktadnicy akt Policji * komisja przeznaczyta:

-.....j.a., .... teczek - do zniszczenia,
- .....].a., ..... teczek - do przekwalifikowania na kategorig¢ ,,A”,
- .....j.a., ..... teczek - do dalszego przechowywania.

Podpisy cztonkdéw komis;ji:

1)

2)

3)

* niepotrzebne skresli¢
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Zaljcznik nr 4

WZOR

PROTOKOL ZNISZCZENIA DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ

Komisja w sktadzie:

1)

2)

3)

dnia .................. z zachowaniem przepisOw o ochronie informacji niejawnych dokonata zniszczenia
dokumentacji niearchiwalnej wymienionej w protokole brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii
,,B” oznaczonej symbolem ,,B” lub ,,BE”/protokole oceny dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B”
oznaczonej symbolem ,,BC” przeznaczonej do zniszczenia* nr ............,

AT T U 0] 1) 0 0 o) /<2 ,

wilosci ............ teczek/dokumentow.

Dokumentacje niearchiwalng ZNISZCZONO W ... ..uvrivintiet i et et et ettt e eee e
(wskazac miejsce zniszczenia)

Podpisy cztonkéw komis;ji:

1)

2)

3)

* niepotrzebne skresli¢
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) Zalacznik nr 5
WZOR

ZATWIERDZAM

(kierownik komorki organizacyjnej/jednostki organizacyjnej Policji)

(nazwa komorki organizacyjnej/jednostki organizacyjnej Policji, 1.dz.)

PROTOKOL OCENY DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ KATEGORII ,,B” OZNACZONEJ
SYMBOLEM ,,BC” PRZEZNACZONEJ DO ZNISZCZENIA
NR

Komisja w sktadzie (stopien, imi¢, nazwisko, stanowisko cztonkoéw komisji):

dokonata wydzielenia i oceny, zgodnie z zalaczonym spisem, przeznaczonej do zniszczenia

dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,.BC”.

Lp.| Sygnatura
literowo- Symbol .
Nazwa Liczba kart
cyfrowa akt z_wykazu ?kt dokumentu Dat_y /dokumentow | Uwagi
lub nrz i kategoria . skrajne ,
- ) lub tytul teczki /tomow
rejestru archiwalna
teczek
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.

Spis zawiera ....... dokumentow (teczek, kart, pism).

Komisja wnosi 0 wydanie zgody na zniszczenie wskazanej w spisie dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B”

oznaczonej symbolem ,,BC”.

Podpisy komisji: 1 ....ocoiiiiiiii
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(l.dz. archiwum/sktadnicy akt Policji, data wptywu)

Sprawdzono:

(podpis pracownika archiwum lub sktadnicy akt Policji) (w przypadku brakowania dokumentoéw oznaczonych klauzula tajnosci -
podpis kierownika kancelarii tajnej lub pracownika innej niz kancelaria
komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za przetwarzanie informacji

niejawnych, wyznaczonego przez jego przetozonego)

ZGODA NA ZNISZCZENIE

(podpis kierownika komorki organizacyjnej/jednostki organizacyjnej Policji, w strukturach ktorej znajduje si¢ archiwum/skladnica akt Policji)

Wyk. w 2 egz.

Egz. nr 1 — komoérka prowadzaca ewidencje dokumentow,
Egz. nr 2 — archiwum/sktadnica akt Policji.

Sporz.: imie¢, nazwisko, tel. st.



