Warszawa, dnia 24 lutego 2017 r.

Poz. 11

ZARZADZENIE NR 5
KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 16 lutego 2017 r.

w sprawie metod realizacji projektow teleinformatycznych i telekomunikacyjnych w Policji

Na podstawie art. 7 ust. | pkt 2 ustawy zdnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U.z2016r. poz. 1782,
1948 1 1955 oraz z 2017 r. poz. 60 i 244) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Zarzadzenie okre$la metody wykonywania w Policji zadan w zakresie realizacji projektow
teleinformatycznych lub telekomunikacyjnych, umozliwiajacych wykonywanie ustawowych zadan Policji,
w szczegolnosci obejmujace:

1) przygotowanie zatozen projektu;

2) przygotowanie i realizacj¢ projektu;
3) wdrozenie produktu do eksploatacji;
4) zakonczenie lub zaniechanie projektu.

2. Zarzadzenia nie stosuje si¢ do:

1) zakupu urzadzen koncowych niestanowigcych integralnej czesci systemow teleinformatycznych Iub sieci
telekomunikacyjnych;

2) zakupu wustug idostaw, ktorych celem jest utrzymanie funkcjonujacych w Policji systemow
teleinformatycznych lub sieci telekomunikacyjnych;

3) aplikacji niestanowigcych integralnej czgsci systemow teleinformatycznych lub sieci telekomunikacyjnych.
3. Projekt realizuje:
1) Komenda Gltéwna Policji, zwana dalej ,,KGP”, w celu wykonywania zadan:

a) wlasnych Komendanta Gloéwnego Policji, wtym bezposrednio wykonywanych przez komorki
organizacyjne KGP,

b) Centralnego Biura Sledczego Policji, zwanego dalej ,,CBSP”,
c¢) Centralnego Laboratorium Kryminalistycznego Policji, zwanego dalej ,,CLKP”,
d) jednostek organizacyjnych Policji, jezeli zakres projektu to uzasadnia;

2) jednostka organizacyjna Policji, w celu wykonywania zadan:
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a) wlasnych komendanta wojew6dzkiego Policji, Komendanta Stolecznego Policji, Wyzszej Szkoty Policji
w Szczytnie lub szkoly policyjnej, w tym bezposrednio wykonywanych przez komorki organizacyjne
odpowiednio: komend wojewddzkich Policji, Komendy Stotecznej Policji, Wyzszej Szkoly Policji
w Szczytnie lub szkoty policyjnej,

b) komendantow Policji podlegtych komendantowi wojewddzkiemu Policji lub Komendantowi
Stotecznemu Policji.

4. W przypadku projektu planowanego do dofinansowania lub finansowania z budzetu Unii Europejskiej,
zrodet zagranicznych Iub zZrédet krajowych, innych niz budzet Policji, przed wystapieniem o przyznanie
srodkow finansowych z tych zrodet, stosuje sie przepisy okreslone w rozdziatach 2-4 zarzadzenia.

5. W celu wdrozenia aplikacji uzyskanej nieodptatnie, przepisy okreslone w rozdzialach 2-7 zarzadzenia
stosuje si¢ odpowiednio.

§ 2. Okreslenia uzyte w zarzadzeniu oznaczaja:
1) aplikacja — oprogramowanie wykonujace dziatania zwigzane z realizacjg celu projektowego;
2) depozyt kodow zrodlowych — miejsce przechowywania kodéw zrodtowych;

3) jednostka organizacyjna Policji — komende wojewddzka Policji, Komende Stoteczng Policji, Wyzsza
Szkote Policji w Szczytnie lub szkote policyjng;

4) karta projektu — dokument inicjujacy projekt, zawierajacy ogolne zatozenia projektu;
5) kierownik projektu — osobg odpowiedzialng za koordynacj¢ projektu:
a) dla projektu realizowanego przez KGP — wyznaczonego z Biura Lacznosci i Informatyki KGP,

b) dla projektu realizowanego przez jednostki organizacyjne Policji — wyznaczonego z komorki wlasciwe;j
do spraw tacznosci i informatyki jednostki organizacyjnej Policji wnioskujacej o realizacje projektu;
6) kierownik zespolu do spraw merytorycznych — osobe odpowiedzialnga za okreslenie wymagan
funkcjonalnych produktu i zapewnienie ich zgodnos$ci z oczekiwaniami uzytkownika koncowego:

a) dla projektu realizowanego przez KGP — wyznaczona z komorki organizacyjnej KGP, CBSP lub CLKP,
wnioskujacych o realizacje projektu,

b)dla projektu realizowanego przez jednostki organizacyjne Policji — wyznaczona z jednostki
organizacyjnej Policji wnioskujacej o realizacje projektu;
7) kierownik zespolu do spraw technicznych — osob¢ odpowiedzialng za okreslenie wymagan technicznych
produktu i zapewnienie jego zgodnosci z oczekiwaniami uzytkownika koncowego:
a) dla projektu realizowanego przez KGP — wyznaczong z Biura Lacznosci i Informatyki KGP,
b) dla projektu realizowanego przez jednostki organizacyjne Policji — wyznaczong z komorki wlasciwej do
spraw laczno$ci i informatyki jednostki organizacyjnej Policji wnioskujacej o realizacj¢ projektu;
8) kod zrédlowy — zapis programu komputerowego w jezyku programowania, umozliwiajacy modyfikacje
i rozwoj tego programu;
9) komérka organizacyjna KGP — komorke organizacyjng KGP w rozumieniu przepisoOw zarzadzenia

nr 2 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 1 kwietnia 2016 r. w sprawie regulaminu Komendy Gloéwnej
Policji (Dz. Urz. KGP poz. 13 1 69);

10) modyfikacja produktu — kazda zmian¢ produktu, ktéora powoduje zwigkszenie lub zmniejszenie jego
funkcjonalnosci oraz ma wplyw na jego prawidtowe dziatanie;

11) plan zaméwien publicznych KGP - plan zaméwien publicznych KGP  w rozumieniu
§ 2 ust. 1 pkt 4 zarzadzenia nr 17 Komendanta Gtownego Policji zdnia 13 lipca 2015r. w sprawie
planowania i udzielania zamdowien publicznych w Komendzie Glownej Policji (Dz. Urz. KGP poz. 50);

12) produkt — stworzone przez policjanta lub pracownika Policji, albo zakupione w wyniku realizacji
projektu: aplikacja, system teleinformatyczny lub sie¢ telekomunikacyjna;

13) projekt — dziatanie zmierzajace do wytworzenia produktu lub jego modyfikacji, z okreslonym zakresem
oraz czasem i kosztami realizacji;
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14) przewodniczacy zespolu — osob¢ odpowiedzialng za zapewnienie finansowania i nadzor nad realizacjg
projektu, w przypadku:

a) projektu realizowanego przez KGP — zastepce dyrektora Biura Lacznosci i Informatyki KGP,

b) projektu realizowanego przez jednostki organizacyjne Policji — zastepce kierownika jednostki
organizacyjnej Policji wnioskujacej o realizacj¢ projektu;
15) sie¢ telekomunikacyjna — sie¢ telekomunikacyjng w rozumieniu art. 2 pkt 35 ustawy z dnia 16 lipca
2004 r. — Prawo telekomunikacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1489, z p6zn. zm.");

16) studium wykonalno$ci — dokument zawierajacy zaloZzenia organizacyjne itechniczne projektu oraz
planowany sposob jego finansowania;

17) system teleinformatyczny — system teleinformatyczny w rozumieniu art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o $wiadczeniu ushug droga elektroniczng (Dz. U. z 2016 r. poz. 10301 1579);

18) uczestnik — policjanta, pracownika Policji lub inny podmiot, ktéry uczestniczy w przygotowaniu lub
realizacji projektu lub jest bezposrednio zainteresowany wynikami jego wdrozenia;

19) urzadzenie koncowe — urzadzenie eksploatowane przez uzytkownika koncowego, przeznaczone do
bezposredniego lub posredniego podtaczenia do systemu teleinformatycznego lub sieci telekomunikacyjnej;

20) uzytkownik koncowy — jednostke organizacyjng Policji, komoérke organizacyjna KGP, CBSP lub CLKP,
ktore uzytkuja produkt;

21) wycofanie produktu z eksploatacji — zaprzestanie korzystania z produktu oraz wydanie wilasciwej
decyzji;

22) zakonczenie projektu — zrealizowanie wszystkich elementow projektu okreslonych w zatwierdzonym
studium wykonalnos$ci oraz wydanie wtasciwej decyzji;

23) zaniechanie projektu — rezygnacje zcalosci lub czesSci projektu zchwilg zaistnienia okolicznosci
uniemozliwiajgcych zakonczenie projektu potwierdzona wydaniem witasciwej decyzji;

24) zastepca przewodniczacego zespolu — osobe odpowiedzialng za zgodnos¢ produktu z oczekiwaniami
uzytkownika koncowego, w przypadku:

a) projektu realizowanego przez KGP — zastepce kierownika komorki organizacyjnej KGP, zastepce
kierownika CBSP lub zastgpce kierownika CLKP, wnioskujacych o realizacje projektu, a w przypadku
jego braku, osobg wskazang odpowiednio przez kierownika komorki organizacyjnej KGP, kierownika
CBSP lub kierownika CLKP,

b) projektu realizowanego przez jednostki organizacyjne Policji — kierownika lub zastgpce kierownika
komorki wlasciwej do spraw tgcznosci iinformatyki jednostki organizacyjnej Policji wnioskujacej
o realizacje¢ projektu.

Rozdzial 2
Przygotowanie zalozen projektu

§ 3. Zatozenia projektu okresla si¢ w karcie projektu. Wzor karty projektu stanowi zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

§ 4. 1. Z zastrzezeniem ust. 3, karte projektu opracowuje w przypadku:

1) projektu realizowanego przez KGP — wnioskujacy o realizacjg projektu kierownik komorki organizacyjnej
KGP, kierownik CBSP lub kierownik CLKP, podajac w niej w szczegolnosci informacje o wchodzacych
w sktad zespotu zarzadzania projektem, zwanego dalej ,,zespolem”, nastgpujgcych uczestnikach projektu:

a) zastepcy przewodniczacego zespolu,
b) kierowniku zespotu do spraw merytorycznych,

¢) innych osobach merytorycznie przygotowanych do realizacji projektu;

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U.z2016r. poz. 1579, 1823, 1948,
19541 2003.
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2) projektu realizowanego przez jednostke organizacyjna Policji — wnioskujacy o realizacj¢ projektu
kierownik komorki organizacyjnej w jednostce organizacyjnej Policji.

2. W przypadku zmiany uczestnikéw projektu, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, niezwtocznie przekazuje si¢
pisemna informacj¢ o tym do komorki organizacyjnej wlasciwej do zarzadzania projektami w Biurze Lacznos$ci
i Informatyki KGP, zwanym dalej ,,BLil KGP”.

3. W przypadku realizacji projektu wspolnego przez komoérki organizacyjne KGP, CBSP, CLKP lub
jednostki organizacyjne Policji, pomystodawca  projektu przygotowuje ipodpisuje karte projektu,
kontrasygnowang przez pozostatych kierownikéw komoérek organizacyjnych KGP, kierownika CBSP,
kierownika CLKP lub kierownikéw jednostek organizacyjnych Policji, uczestniczacych w projekcie.

4. Kierownicy, o ktorych mowa w ust. 3, wyznaczajg kierownika zespolu do spraw merytorycznych oraz
inne osoby merytorycznie przygotowane do realizacji projektu.

§ 5. 1. Karte projektu, o ktéorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 1, zatwierdza lub odmawia zatwierdzenia dyrektor
BLiI KGP.

2. W przypadku odmowy zatwierdzenia karty projektu dyrektor BLil KGP, nie p6zniej niz w ciggu 15 dni
od daty otrzymania karty projektu, przekazuje w formie pisemnej uzasadnienie do wnioskujacego o realizacje¢
projektu kierownika komorki organizacyjnej KGP, kierownika CBSP lub kierownika CLKP, ktéry odstepuje od
przygotowania zatozen projektu lub dokonuje zmiany karty projektu.

3. W przypadku zmiany karty projektu, przepisy ust.1i2oraz § 4 ust. 1 pkt1iust. 2 stosuje si¢
odpowiednio.

§ 6. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej Policji przekazuje dyrektorowi BLil KGP karte projektu,
o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 2, zawierajaca podpisy:
1) wlasciwego merytorycznie kierownika komorki organizacyjnej KGP, ktory akceptuje potrzebe realizacji
projektu;
2) kierownika komoérki wlasciwej do spraw tacznosci 1 informatyki w jednostce organizacyjnej Policji.
2. Dyrektor BLil KGP po otrzymaniu karty projektu, o ktorej mowa w ust. 1, nie po6zniej niz w ciaggu 15 dni
od daty otrzymania przekazuje w formie pisemnej swoje stanowisko.

3. W przypadku negatywnego stanowiska kierownik jednostki organizacyjnej Policji odstepuje od
przygotowania zatozen projektu lub dokonuje zmiany karty projektu. W przypadku zmiany karty projektu
przepisy ust. 112 oraz § 4 ust. 1 pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Kierownik jednostki organizacyjnej Policji zatwierdza kart¢ projektu po otrzymaniu pozytywnego
stanowiska dyrektora BLil KGP.

§ 7. Do zmiany zatwierdzonej karty projektu stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 3-6.

§ 8. Komorka organizacyjna wtasciwa do zarzadzania projektami w BLil KGP prowadzi rejestr kart
projektu iprzechowuje kopie tych kart. Oryginal niezatwierdzonej i zatwierdzonej karty projektu po
zarejestrowaniu, zwraca si¢ wnioskujacemu o realizacj¢ projektu.

Rozdzial 3
Przygotowanie projektu przez KGP

§ 9. 1. Przygotowanie projektu realizowanego przez KGP rozpoczyna si¢ z chwilg zatwierdzenia karty
projektu.

2. Projekt realizowany przez KGP na potrzeby jednostek organizacyjnych Policji, komodrek
organizacyjnych KGP, CBSP lub CLKP prowadzi BLil KGP.

§ 10. 1. W ramach przygotowania projektu ujgtego w planie zamoéwien publicznych KGP, po zatwierdzeniu
karty projektu powotuje si¢ zespot w drodze decyz;ji.

2. W przypadku projektu realizowanego na potrzeby BLil KGP, z zastrzezeniem § 13 ust. 1, decyzje
wydaje dyrektor BLil KGP, natomiast w przypadku, gdy w sktad zespotu wchodza osoby spoza BLil KGP
decyzje wydaje Komendant Gtéwnego Policji.
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3. Decyzja w sprawie powotania zespotu okresla sklad osobowy, formg¢ pracy oraz zadania dla
poszczegdlnych cztonkow zespotu, ktory sktada sig, co najmniej z:

1) przewodniczacego zespotu;
2) zastepcy przewodniczacego zespotu;
3) cztonkow zespotu:
a) kierownika projektu,
b) kierownika zespotu do spraw technicznych,
c) kierownika zespotu do spraw merytorycznych, z zastrzezeniem § 4 ust. 4.

4. W przypadku projektu realizowanego w ramach wykonywania obowiazkéw wynikajacych ze stosunku
stuzbowego lub stosunku pracy, po zatwierdzeniu karty projektu mozna powotaé zespot.

5. Jezeli w ramach projektu przewiduje si¢:

1) przetwarzanie danych osobowych — w sktad zespotu, wchodzi administrator bezpieczenstwa informacji lub
osoba przez niego wskazana;

2) przetwarzanie informacji niejawnych — wsklad =zespotu, wchodzi inspektor bezpieczenstwa
teleinformatycznego.

6. Przewodniczacy zespolu w celu zabezpieczenia potrzeb szkoleniowych Policji realizowanych w szkotach
policyjnych uzgadnia zakres potrzeb z kierownikiem komorki organizacyjnej KGP wiasciwym do spraw
szkolenia oraz uwzglednia je w studium wykonalnosci.

§ 11. 1. Czltonkowie zespolu wspolnie opracowuja studium wykonalno$ci oraz realizuja projekt do czasu
wydania decyzji, o ktérej mowa w § 23 ust. 1 lub do czasu wydania decyzji, o ktorej mowa w § 24 ust. 1.
Studium wykonalnoéci opracowuje si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach zgodnie ze wzorem
okreslonym w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

2. Studium wykonalnos$ci podpisane przez czlonkdéw zespotu akceptuje przewodniczacy zespotu oraz jego
zastepca.

3. Studium wykonalnosci, o ktorym mowa wust. 2, jest przekazywane do komorki organizacyjnej
wlasciwej do zarzadzania projektami w BLil KGP wcelu rejestracji, apo zarejestrowaniu zwraca si¢
wnioskujacemu o realizacje projektu kierownikowi komorki organizacyjnej KGP, kierownikowi CBSP lub
CLKP, w celu jego zatwierdzenia lub odmowy zatwierdzenia.

4. Zatwierdzone studium wykonalnosci przekazuje si¢ niezwlocznie w jednym egzemplarzu do komorki
organizacyjnej wlasciwej do zarzadzania projektami w BLil KGP.

§ 12. Do zmiany zatwierdzonego studium wykonalnos$ci stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 10 ust. 61 § 11.

§ 13. 1. W przypadku projektu realizowanego na potrzeby BLil KGP, dyrektor BLil KGP moze podjaé
decyzje o odstgpieniu od powotania zespotu, odnotowujac ten fakt na karcie projektu, z zastrzezeniem, ze do
kazdego projektu powoluje si¢ kierownika projektu.

2. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, studium wykonalnosci przygotowuje ipodpisuje kierownik
komorki organizacyjnej BLil KGP wyznaczony przez dyrektora BLil KGP. Studium wykonalno$ci zatwierdza
dyrektor BLil KGP.

Rozdzial 4
Przygotowanie projektu przez jednostki organizacyjne Policji

§ 14. 1. Przygotowanie projektu przez jednostki organizacyjne Policji rozpoczyna si¢ zchwilg
zatwierdzenia karty projektu.

2. Komendant wojewodzki Policji, Komendant Stoteczny Policji, Komendant-Rektor Wyzszej Szkoty
Policji w Szczytnie lub komendant szkoty policyjnej po zatwierdzeniu karty projektu, moze powotac zespot,
o ktorym mowa w § 10 ust. 1, zzastrzezeniem, ze do realizacji kazdego projektu powoluje kierownika
projektu.

3. Jezeli w ramach projektu planowane jest:
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1) przetwarzanie danych osobowych, w sktad zespotu, o ktérym mowa wust. 2, wchodzi administrator
bezpieczenstwa informacji z wnioskujacej o realizacje projektu jednostki organizacyjnej Policji,
z zastrzezeniem ust. 4;

2) przetwarzanie informacji niejawnych, w sktad zespolu, o ktérym mowa wust.2, wchodzi inspektor
bezpieczenstwa teleinformatycznego z wnioskujacej o realizacj¢ projektu jednostki organizacyjnej Policji.

4. W przypadku, gdy we wnioskujacej o realizacje projektu jednostce organizacyjnej Policji nie powotano
administratora bezpieczenstwa informacji, w sktad zespotu powotuje si¢ ztej jednostki osobe sprawujaca
nadzor nad przetwarzaniem danych osobowych.

§ 15. W ramach przygotowania projektu realizowanego w jednostce organizacyjnej Policji opracowuje si¢
studium wykonalno$ci, w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 2 do zarzadzenia.

§ 16. 1. Opracowane w jednostce organizacyjnej Policji studium wykonalno$ci jest przekazywane do
komorki organizacyjnej BLil KGP wiasciwej do zarzadzania projektami w celu rejestracji a nastgpnie wydania
opinii przez dyrektora BLil KGP.

2. Dyrektor BLil KGP, nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od daty wplywu studium wykonalnosci do
BLil KGP, wydaje pisemna opini¢ o studium wykonalnosci, z uwzglednieniem obowiazujacych w Policji
standardow technicznych iuzytkowych stosowanych w zakresie informatyki itgcznosci oraz informacji na
temat innych projektow planowanych lub realizowanych w Policji z wylaczeniem zagadnien zwigzanych
z finansowaniem projektu.

3. W przypadku negatywnej opinii do studium wykonalnosci, kierownik jednostki organizacyjnej Policji
uwzglednia opini¢ oraz opracowuje studium wykonalnos$ci zgodnie z przepisami ust. 112 oraz § 15 albo
odstepuje od realizacji projektu.

4. W przypadku pozytywnej opinii bez uwag, kierownik jednostki organizacyjnej Policji zatwierdza
studium wykonalnosci 1 przystepuje do realizacji projektu.

5. W przypadku pozytywnej opinii z uwagami, kierownik jednostki organizacyjnej Policji zatwierdza
studium wykonalno$ci i przystepuje do realizacji projektu z uwzglednieniem uwag.

6. Zatwierdzone studium wykonalno$ci, o ktorym mowa wust. 4 lub 5, przekazywane jest wjednym
egzemplarzu do komorki organizacyjnej BLil KGP wlasciwej do zarzadzania projektami.

§ 17. Do zmiany zatwierdzonego studium wykonalno$ci przepisy § 15 i 16 stosuje sie¢ odpowiednio.

Rozdzial 5
Realizacja projektu

§ 18. 1. Zatwierdzone studium wykonalno$ci stanowi podstawe do realizacji projektu.

2. W przypadku projektu wymagajacego udzielenia zamodwienia publicznego przeprowadza si¢
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego w trybie okreslonym odrgbnymi przepisami.

3. W przypadku realizacji projektu w ramach, ktorego przewiduje si¢ stworzenie aplikacji przez policjanta
lub pracownika Policji w wyniku wykonywania obowiazkéw wynikajacych ze stosunku stuzbowego Iub
stosunku pracy, stosuje si¢ przepisy art. 12-14, 15a 174 ust. 3 ustawy zdnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 666 1 1923).

4. W przypadkach innych niz wymienione w ust. 3, umowy cywilnoprawne zawierane w ramach realizacji
projektu, powinny uwzglednia¢ nastepujace postanowienia w zakresie dyspozycji majatkowymi prawami
autorskimi lub licencjami:

1) oznaczenie aplikacji, ktorej dotycza przenoszone prawa autorskie lub licencje;

2) okreslenie pdl eksploatacji objetych przenoszonymi prawami autorskimi lub licencja;

3) sposob wykonywania zaleznych praw autorskich;

4) sposob i zakres przeniesienia majgtkowych praw autorskich lub udzielenia licencji na rzecz Policji;

5) tryb odbioru i przejecia aplikacji;
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6) sposob odbioru lub przyjecia do depozytu kodéw zroédlowych albo innego rozwigzania
teleinformatycznego;

7) sposob egzekwowania odpowiedzialno$ci za usterki aplikacji;

8) szczegoblne ustalenia dotyczace wykonywania osobistych praw autorskich;

9) sposdb rozliczenia wynagrodzenia z tytulu przeniesienia majatkowych praw autorskich lub udzielenia
licencji.
§ 19. 1. Produkt wytworzony w ramach projektu, powinien speilnia¢ okreslone w odrgbnych przepisach

wymagania bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz standardy techniczne iuzytkowe stosowane w Policji
w zakresie informatyki i facznosci.

2. Nazwa produktu pozostaje niezmienna od daty wydania decyzji, o ktorej mowa w § 23 ust. 1, do daty
wydania decyzji, o ktorej mowa w § 26 ust. 1.

3. Produkt zakupiony na podstawie udzielonego zamowienia publicznego podlega odbiorowi
dokonywanemu w KGP lub jednostce organizacyjnej Policji w trybie okreslonym odrgbnymi przepisami.

4. Produkt stworzony przez policjanta lub pracownika w wyniku wykonywania obowigzkéw wynikajacych
ze stosunku stuzbowego lub stosunku pracy podlega odbiorowi dokonywanemu przez komisje na podstawie
decyzji wydanej przez:

1) Komendanta Gléwnego Policji, w przypadku gdy w skiad komisji powotanej do odbioru produktu wchodzg
przedstawiciele komorek organizacyjnych KGP, CBSP, CLKP lub jednostek organizacyjnych Policji;

2) Dyrektora BLil KGP, w przypadku gdy w sktad komisji powotanej do odbioru produktu wchodza jedynie
przedstawiciele tego biura;

3) kierownika jednostki organizacyjnej Policji, w przypadku gdy w sktad komisji powotanej do odbioru
produktu wchodza jedynie przedstawiciele podlegli kierownikowi jednostki organizacyjnej Policji.

§ 20. Produkt uzyskany w wyniku realizacji projektu, powinien posiada¢ dokumentacj¢ sporzadzong
w formie papierowej i elektronicznej, zgodng z wymaganiami w zakresie eksploatacji, utrzymania oraz
modyfikacji okreslonymi w studium wykonalno$ci oraz w opisie przedmiotu zamodwienia iumowach
zawieranych w zwigzku z realizacjg projektu.

§ 21. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Policji idyrektor BLil KGP sg odpowiedzialni za
przechowywanie iudostepnianie dokumentacji produktu, o ktérej mowa w § 20, oraz za utrzymywanie
depozytu kodéw zrodlowych.

2. Kody zrodtowe aplikacji zakupionej przez Policj¢ oraz aplikacji, o ktérej mowa w § 18 ust. 3, uzyskuje
si¢ w wersji elektronicznej wraz z parametrami kompilacji, umozliwiajgcymi uruchomienie w zdefiniowanym
srodowisku programistycznym oraz przechowuje w depozycie kodow zroédlowych.

§ 22. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Policji wyznaczaja osobg odpowiedzialng za przekazywanie
informacji o stanie realizacji projektow prowadzonych w podleglych jednostkach organizacyjnych Policji.

2. Informacj¢ o wyznaczeniu lub zmianie osoby, o ktorej mowa w ust. 1, niezwlocznie przekazuje si¢ do
komorki organizacyjnej BLil KGP wlasciwej do zarzadzania projektami.

Rozdzial 6
Zakonczenie oraz zaniechanie projektu

§ 23. 1. Zakonczenie projektu nastepuje z chwila wydania decyzji w sprawie wdrozenia produktu do
eksploatacji, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Decyzje, o ktorej mowa w ust. 1, wydaje w przypadku:
1) projektu realizowanego przez KGP — dyrektor BLil KGP, po parafowaniu jej przez:
a) kierownika komorki organizacyjnej BLil KGP odpowiedzialnego za utrzymanie techniczne produktu,

b) kierownika, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1, odpowiedzialnego za merytoryczny rozwoj i modyfikacje
wdrozonego produktu;
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2) projektu realizowanego przez jednostki organizacyjne Policji — kierownik jednostki organizacyjnej Policji,
po parafowaniu jej przez:

a) kierownika komorki organizacyjnej w jednostce organizacyjnej Policji, odpowiedzialnego za utrzymanie
techniczne produktu,

b) kierownika komorki, o ktéorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2, odpowiedzialnego za merytoryczny rozwoj
1 modyfikacje wdrozonego produktu.

3. W przypadku decyzji, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 2, termin wdrozenia produktu do eksploatacji uzgadnia
si¢ z dyrektorem BLil KGP.

§ 24. 1. Zaniechanie projektu nastepuje z chwila wydania decyzji w sprawie zaniechania projektu, ktorej
wzOr stanowi zalgcznik nr 4 do zarzadzenia.

2. Decyzje, o ktorej mowa w ust. 1, wydaje w przypadku:

1) projektu realizowanego przez KGP — Komendant Gtéwny Policji w oparciu o projekt decyzji opracowany
przez zastgpce przewodniczacego zespolu a jezeli zespot nie zostat powotany — przez kierownika projektu;

2) projektu realizowanego przez jednostki organizacyjne Policji — kierownik jednostki organizacyjnej Policji
w oparciu o projekt decyzji opracowany przez kierownika, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2.

§ 25. Kopie decyzji, o ktérych mowa w § 23 ust. 2 pkt 2 i § 24 ust. 2 pkt 2, sa niezwlocznie przekazywane
do dyrektora BLil KGP.

Rozdzial 7
Wycofanie produktu z eksploatacji

§ 26. 1. Wycofanie produktu z eksploatacji nastgpuje z chwila wydania decyzji w sprawie wycofania
produktu z eksploatacji, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 5 do zarzadzenia.

2. Decyzje, o ktorej mowa w ust. 1, wydaje w przypadku:
1) projektu realizowanego przez KGP — dyrektor BLil KGP, po parafowaniu jej przez:

a) kierownika, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1, odpowiedzialnego za merytoryczny rozwoj i modyfikacje
wdrozonego produktu,

b) kierownika komorki organizacyjnej BLil KGP odpowiedzialnego za utrzymanie techniczne produktu;

2) projektu realizowanego przez jednostki organizacyjne Policji — kierownik jednostki organizacyjnej Policji,
po parafowaniu jej przez:

a) kierownika komoérki w jednostce organizacyjnej Policji, odpowiedzialnego za utrzymanie techniczne
produktu,

b) kierownika komorki, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2, odpowiedzialnego za merytoryczny rozwoj
1 modyfikacj¢ wdrozonego produktu.

3. Kopia wydanej decyzji, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 2, jest niezwlocznie przekazywana do dyrektora BLil
KGP.

Rozdzial 8
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 27. Kierownicy jednostek organizacyjnych Policji wyznaczg osobe odpowiedzialng za przekazywanie
informacji o stanie realizacji projektoéw prowadzonych w podlegtych jednostkach organizacyjnych Policji
w terminie 30 dni od dnia wejScia w zycie zarzadzenia.

§ 28. Dyrektor BLil KGP w terminie 60 dni od dnia wej$cia w zycie zarzadzenia okresli w drodze decyz;ji:
1) sposob przekazywania informacji o stanie realizacji projektow oraz postgpowania z tymi informacjami;

2) tryb rejestracji karty projektu, studium wykonalnosci, decyzji w sprawie wdrozenia produktu do
eksploatacji, decyzji w sprawie zaniechania projektu oraz decyzji w sprawie wycofania produktu
z eksploatacji.
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§ 29. Kierownicy jednostek organizacyjnych Policji oraz dyrektor BLil KGP w terminie 60 dni od dnia
wejscia w zycie zarzadzenia okre$la w drodze decyzji sposob utrzymywania depozytu kodow zrodtowych.

§ 30. Do przedsiewzi¢¢ i projektow rozpoczetych przed wejsciem w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje
si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 31. Traci moc zarzadzenie nr 13 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 7 maja 2013 r. w sprawie form
przedsiewzig¢ teleinformatycznych i telekomunikacyjnych w Policji (Dz. Urz. KGP poz. 40 i poz. 80 oraz
z 2014 r. poz. 76).

§ 32. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2017 r.

Komendant Gtéwny Policji

nadinsp. Jarostaw SZYMCZYK
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Zakaczniki do zarzadzenia nr 5
Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 16 lutego 2017 1.
Zatacznik nr 1
WZOR

ZATWIERDZAM

(nazwa projektu)

[Cele projektu realizujace potrzeby uzytkownika
koncowego

Zarys uzasadnienia projektu (zawierajacy w szczegolnosci
informacj¢ o uwarunkowaniach prawnych, z ktérych wynika
konieczno$¢ zakonczenia projektu w wymaganym terminie)

Uzytkownicy koncowi

Wymagany/pozadany* termin zakonczenia projektu

Planowana wspoélpraca z innymi systemami
teleinformatycznymi i sieciami telekomunikacyjnymi

|[Podstawowe wymagane funkcjonalnosci produktu

Proponowane zrodlo finansowania (budzet Policji, budzet
Unii Europejskiej, nazwa innego zrodta zagranicznego,
nazwa zrodla krajowego innego niz budzet Policji)

Sklad zespotu (zastepca przewodniczacego zespotu,
kierownik zespotu do spraw merytorycznych, inne osoby
[merytorycznie przygotowane do realizacji projektu)**

Informacja w zakresie przetwarzania w projekcie
danych osobowych, informacji niejawnych

(podpis osoby opracowujqcej Karte Projektu — podpis kierownika
komérki organizacyjnej KGP/ kierownika CBSP/ kierownika
CLKP/ kierownika komorki organizacyjnej w jednostce
organizacyjnej Policji)

(podpis kierownika komorki wltasciwej do spraw
tgcznosci i informatyki)?

(podpis wlasciwego merytorycznie kierownika komorki

organizacyjnej KGP)?

Y Numer Kkarty projektu nadaje BEil KGP.

9 Nie dotyczy projektow realizowanych przez KGP.
* Niepotrzebne skreslic.

**Jezeli dotyczy.
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Zaktacznik nr 2

WZOR

ZATWIERDZAM

Egz. nr

(nazwa projektu)

1. Wprowadzenie.

1. Przedmiot projektu.

2. Uwarunkowania, z ktorych wynika koniecznos¢ realizacji projektu.
2. Cze$é ogolna.

1. Cel projektu.

2. Otoczenie prawne.

3. Wymagania w zakresie wprowadzenia zmian do obowigzujacych przepisOw prawa.
3. Zalozenia organizacyjne i techniczne.

1. Stan istniejacy:

1.1. realizowana funkcjonalnos¢;

1.2. otoczenie i opis wspélpracy z policyjnymi oraz innymi niz policyjne systemami

zewngtrznymi, w tym sposob zasilania energetycznego;
1.3. lokalizacja infrastruktury, miejsce implementacji aplikacji;
1.4. uzytkownicy kohcowi.
2. Stan docelowy:
2.1.  zakres projektu — wymagana funkcjonalno$¢;

2.2.  otoczenie i opis wspotpracy produktu z policyjnymi i innymi niz policyjne systemami

zewngtrznymi, w tym sposob zasilania energetycznego;

2.3. podmioty zaangazowane w przygotowanie i realizacje projektu, w tym okreslenie

zakresu czynnosci realizowanych przez te podmioty;

2.4.  rozmieszczenie infrastruktury (w tym analiza mozliwos$ci), miejsce implementacji

aplikaciji;

2.5. uzytkownicy koncowi,

2.6.  dokumentacja wytworzona w trakcie realizacji projektu;

2.7.  wymagane szkolenia;

2.8. propozycje  zagospodarowania  wycofywanych z  eksploatacji
| oprogramowania.

3. Oczekiwane korzysci, w tym informacje liczbowe, rzeczowe, ktore umozliwiaja pomiar zmian,

jakie zajdg w wyniku realizacji projektu.
4. Mozliwe warianty realizacji projektu wraz z ich kosztami.

5. Rekomendowany wariant realizacji projektu.

Y Numer studium wykonalnosci nadaje BEil KGP.
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6. Harmonogram rzeczowo-finansowy wykonania rekomendowanego wariantu realizacji

projektu.

Zakres prac Termin Odpowiedzialny
wykonania ze realizacje
dd/mm/rrrr

Koszt prac w tys. Uwagi
7k

7. Zrédlo finansowania rekomendowanego wariantu realizacji projektu lub planowane zrédlo

finansowania?.

8. Szacunkowy koszt eksploatacji produktu w okresie obowiazywania gwarancji i po jej

zakonczeniu.

9. Analiza ryzyka dla rekomendowanego wariantu realizacji projektu — przeprowadzona
zgodnie z procedury zarzadzania ryzykiem w Policji okreslona w przepisach w sprawie

planowania strategicznego, sprawozdawczosci oraz systemu kontroli zarzadczej w Policji.

10. Wnioskowany termin rozpoczecia projektu.

11. Plan podzialu produktu — rozdzielnik.
12. Uwagi.
Akceptuje

(podpis przewodniczqgcego zespotu)

Akceptuje

(podpis zastepcy przewodniczqcego zespofu)

2 Planowane zrodlo finansowania dotyczy projektéw planowanych do dofinansowania lub finansowania z budzetu Unii Europejskiej, innych zrodet

zagranicznych lub zrédet krajowych innych niz budzet Policji.

(podpisy cztonkoéw zespotu)
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Zaktacznik nr 3

WZOR
DECYZJANR .....

zdnia ....ooooii r.2)

w sprawie wdrozenia do eksploatacji (nazwa produktu)

Na podstawie § 23 ust. 2 pkt...Y zarzadzenia nr ... Komendanta Gtéwnego Policji z dnia
.......... 2017 r. w sprawie metod realizacji projektow teleinformatycznych i telekomunikacyjnych
w Policji (Dz. Urz. KGP poz. ....) postanawia si¢, co nastepuje:

§ 1. Z dniem (data wdrozenia) wdraza si¢ do eksploatacji w (nazwa komaorki organizacyjnej
KGP albo nazwa jednostki organizacyjnej Policji albo CBSP albo CLKP) (nazwa produktu), zwany
dalej ,,produktem” uzyskany w ramach projektu (nazwa projektu), (numer studium wykonalnosci lub
numer umowy), zgodnie z celem projektu.

§ 2. 1. Komorka odpowiedzialng za utrzymanie techniczne produktu jest (nazwa komorki
organizacyjnej w Biurze Lgcznosci i Informatyki KGP albo nazwa komorki organizacyjnej w jednostce
organizacyjnej Policji).

2. Komoérka odpowiedzialng za merytoryczny rozwdj i modyfikacje produktu jest (nazwa
komorki organizacyjnej KGP albo nazwa komorki organizacyjnej w jednostce organizacyjnej Policji,
albo CBSP, albo CLKP wnioskujgcej o realizacje projektu).

3. Komorka odpowiedzialng za utrzymanie trwatosci projektu®, okreslonego w § 1 jest (nazwa
komorki organizacyjnej KGP albo nazwa komérki w jednostce organizacyjnej Policji, albo CBSP,
albo CLKP wnioskujgcej o realizacje projektu).

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem®...................ciiiii .

(podpis wlasciwego komendanta Policji albo Dyrektora Biura Lgcznosci i Informatyki KGP)

Objasnienia:

Y Wpisa¢ wiasciwego komendanta Policji albo Dyrektora Biura Eacznosci i Informatyki KGP.

2 Wpisaé date podpisania decyzji.

3 Wpisa¢ odpowiedni numer punktu.

4 Ustep zamiescié tylko w przypadku projektu dofinansowanego lub finansowanego z budzetu Unii Europejskiej, innych zrodet zagranicznych lub zrodet
krajowych innych niz budzet Policji, w przypadku gdy okres§lono trwato$¢ projektu, tj. zdolnos¢ funkcjonowania projektu po zakonczeniu jego realizacji,
w tym utrzymania osiagnietych wskaznikow projektu zadeklarowanych we wniosku o dofinansowanie (z uwzglednieniem p6zniejszych modyfikacji lub
uszczegdtowien zapisow zawartych w projekcie lub w uzupetnieniu do projektu), przez okres i na warunkach wskazanych w umowie o dofinansowanie.

% Okresli¢ termin wejscia w zycie decyzji.
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Zalacznik nr 4

WZOR
DECYZJANR .....

w sprawie zaniechania projektu (nazwa projektu)

Na podstawie § 24 ust. 2 pkt ...Y zarzadzenia nr ... Komendanta Gléwnego Policji z dnia
......................... 2017 r. w sprawie metod realizacji projektow teleinformatycznych

i telekomunikacyjnych w Policji (Dz. Urz. KGP poz. ...) postanawia si¢, co nastgpuje:

§ 1. Z dniem (data zaniechania) zaniechano projekt (nazwa projektu, w tym nr karty projektu
lub nr studium wykonalnosci lub nr postegpowania lub umowy) w zwigzku z (powody przerwania
realizacji projektu zawierajgce ogolny opis faktycznych okolicznosci uniemozliwiajgcych jego
zakorniczenie").

§ 2. Decyzja wehodzi w zycie z dniem®. ..o .

(podpis wilasciwego komendanta Policji)

Objasnienia:

Y Wpisa¢ wiasciwego komendanta Policji.

3 Wpisa¢é date podpisania decyzji.

9 Wpisa¢ odpowiedni numer punktu.

YW uzasadnieniu dotaczonym do niniejszej decyzji zawrzeé szczegdtowy opis faktycznych okolicznoéci powodujacych rezygnacije z realizacji projektu.
9 Okresli¢ termin wejécia w zycie decyzji.
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Zatacznik nr 5

WZOR
DECYZJANR .....

zdnia ....ooooii r.2)

w sprawie wycofania z eksploatacji (nazwa produktu)

Na podstawie § 26 ust. 2 pkt ...3 zarzadzenia nr ... Komendanta Gtéwnego Policji z dnia
......... 2017 r. w sprawie metod realizacji projektow teleinformatycznych i telekomunikacyjnych
w Policji (Dz. Urz. KGP poz. ...) postanawia si¢, co nastepuje:

§ 1. Z dniem (data wycofania produktu) wycofuje si¢ z eksploatacji w (nazwa komorki
organizacyjnej KGP albo nazwa jednostki organizacyjnej Policji, albo CBSP, albo CLKP uzytkujqcej
produkt)(nazwa produktu) uzyskany w ramach projektu (nazwa projektu) (nr studium wykonalnosci
lub nr umowy) w zwiazku z (ogdlne powody zaprzestania korzystania z produktu®).

§ 2. Decyzja wehodzi w zycie z dniem® ...

(podpis wtasciwego komendanta Policji albo Dyrektora Biura Lqcznosci i Informatyki KGP)

Objasnienia:

YWpisaé whasciwego komendanta Policji albo Dyrektora Biura £acznosci i Informatyki KGP.

2 Wpisaé date podpisania decyzji.

® Wpisaé odpowiedni numer punktu

YW uzasadnieniu dotaczonym do niniejszej decyzji zawrzeé szczegdtows informacje dotyczaca powodow zaprzestania korzystania z produktu.
% Okresli¢ termin wejscia w zycie decyzji.





