Warszawa, dnia poniedziatek, 18 lipca 2022 r.
Poz. 211

ZARZADZENIE NR 82
KOMENDANTA GELOWNEGO POLICJI

z dnia 16 lipca 2022 r.

w sprawie planowania i udzielania zaméwien publicznych
w Komendzie Gléwnej Policji

Na podstawie art. 52 ust. 1, art. 54 ust. 1 i art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogolne
Oddzial 1
Zakres spraw regulowanych zarzadzeniem

§ 1. Zarzadzenie okresla:
1) sposob:

a) planowania, przygotowania iudzielania zamowien publicznych, wtym w ramach szczegdlnych
instrumentow i procedur, o ktorych mowa w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych, zwanej dalej ,,ustawg Pzp”, w Komendzie Gtéwnej Policji, zwanej dalej ,,KGP”,

b) zawierania i wykonywania umow w sprawach zamowien publicznych,
¢) udzielania zamo6wien publicznych, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Pzp;

2) organizacjg¢, sktad itryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw komisji do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dalej ,.komisja przetargowa”.

§ 2. 1. Uzyte w zarzadzeniu okres$lenia oznaczaja:

1) dyrektor — dyrektora biura KGP lub jego zastepce, dysponujacego srodkami publicznymi zgodnie z planem
finansowo-rzeczowym, upowaznionego do zawierania umow cywilno-prawnych na dostawy, ushugi
i roboty budowlane, ktérych realizacja jest bezposrednio zwigzana z zakresem dziatania podlegltej mu
komorki organizacyjnej KGP, stosownie do zasad podzialu zadan realizowanych w obszarze gospodarki
finansowej KGP, okreslonych w przepisach w sprawie realizacji w Komendzie Glownej Policji niektorych
zadan zwigzanych zprowadzeniem ikontrolg gospodarki finansowej jednostki oraz powierzenia
obowigzkoéw z tego zakresu;

2) jednostka organizacyjna Policji — komende¢ wojewddzka Policji, Komende¢ Stoteczna Policji, szkote
policyjna, Centralne Laboratorium Kryminalistyczne Policji, Centralne Biuro Sledcze Policji, Centralny
Pododdziat Kontrterrorystyczny Policji ,,BOA”, Biuro Spraw Wewngetrznych Policji oraz Centralne Biuro
Zwalczania Cyberprzestepczosci;

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598, 2054, 2269 oraz
72022 r. poz. 251 872.
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3) kierownik — dyrektora Biura Finansow KGP, jego zastepce lub inng osobe, ktoérej powierzono
wykonywanie czynno$ci okreslonych w zarzadzeniu zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego
w zakresie prowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) naczelnik wydzialu — naczelnika wydziatu lub innga osobe¢ w biurze dyrektora, dysponujacego limitem
finansowym, upowaznionego do zawierania umoéw cywilno-prawnych na dostawy, ustugi iroboty
budowlane, ktorych realizacja jest bezposrednio zwigzana =z zakresem dzialania danej komorki
organizacyjnej;

5)plan zamowien publicznych KGP — zbiorcze zestawienie zamowien publicznych planowanych do
przeprowadzenia w danym roku budzetowym;

6) postgpowanie — postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone na zasadach i w trybie
okreslonym w ustawie Pzp;

7) uzytkownik koncowy — jednostke organizacyjng Policji lub komodrke organizacyjng KGP, ktora bedzie
uzytkowaé przedmiot zamoéwienia publicznego, a w odniesieniu do ustlug — na rzecz ktérej zamowienie
publiczne bedzie wykonywane;

8) Wspolny Stownik Zamoéwien — klasyfikacja dostaw, wuslug 1irobot budowlanych okreslona
w rozporzadzeniu (WE) Parlamentu Europejskiego iRady Unii Europejskiej nr 2195/2002 z dnia
5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002,
str. 1, z pdzn. zm.?);

9) zglaszajacy zapotrzebowanie — dyrektora biura KGP lub jego zastepce, kierownika rownorzednej komorki
organizacyjnej KGP lub jego zastgpce oraz kierownika jednostki organizacyjnej Policji lub jego zastepce,
zglaszajacego dyrektorowi potrzeby w zakresie dostaw, uslug lub robdt budowlanych niezbednych
do realizacji zadan podlegtej mu komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej Policji.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty euro, przeliczenia tej
warto$ci na zlote dokonuje si¢ wedtug Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe
przeliczenia warto$ci zamowien publicznych, o ktéorym mowa w art. 3 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

3. W przypadku, gdy udzielane zamowienie publiczne jest finansowane lub wspdtfinansowane z funduszy
pomocowych, do udzielenia tego zamdwienia stosuje si¢ réwniez wytyczne wynikajagce zumoéw lub
porozumien o wspoHinansowanie lub dofinansowanie zawartych przez KGP.

Oddzial 2
Planowanie zaméwien publicznych

§ 3. 1. Dyrektorzy w terminie 90 dni od dnia opublikowania przyjetej przez Rade Ministrow Polityki
zakupowej panstwa sporzadzaja i przekazuja kierownikowi wklad do strategii zarzadzania dla poszczegdlnych
kategorii zakupowych, o ktérej mowa w art. 22 ustawy Pzp, zwanej dalej ,,strategig zarzgdzania”, w zakresie
zakupow bedacych we wlasciwosci podlegtych im biur.

2. Zakres wktadu, o ktorym w ust. 1, okresli kierownik oraz przekaze pisemnie dyrektorom w terminie
21 dni od dnia opublikowania przyjetej przez Rade Ministréw Polityki zakupowej panstwa.

3. Kierownik, na podstawie danych przekazanych przez dyrektoréw, sporzadza strategie zarzadzania,
z zastrzezeniem ust. 4.

4. Kierownik podczas sporzadzania strategii zarzadzania moze prowadzi¢ konsultacje z dyrektorami.

5. Strategi¢ zarzadzania zatwierdza Zastepca Komendanta Gléwnego Policji nadzorujacy shuzbe
wspomagajacg, ktoremu powierzono wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla kierownika KGP w zakresie
wynikajacym z zarzadzenia, zwany dalej ,,Zastepcg Komendanta Glownego Policji”.

6. Dyrektorzy obowigzani sa do realizacji strategii zarzadzania.

7. Za koordynacjg realizacji strategii zarzgdzania odpowiada kierownik.

2 Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogtoszone w Dz. Urz. UE L 329 z20.12.2003, str. 1, Dz. Urz. UE L
74 2 15.09.2008, str. 1, Dz. Urz. UE L 188 z 07.08.2009, str. 14, oraz w Dz. Urz. UE L 74 z 19.11.2020, str. 1.
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§ 4. 1. Dyrektorzy przekazujg do 31 sierpnia danego roku budzetowego do Biura Finansow KGP, zwanego
dalej ,,BF KGP”, zestawienie wszystkich planowanych zakupdéw na nastgpny rok budzetowy, zgodnie
ze wzorem, stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia, oraz analizg, o ktorej mowa w ust. 4.

2. Zestawienie wszystkich planowanych zakupéw w BF KGP sporzadza Wydziat Finanséw i Rozliczen BF
KGP, zwany dalej ,,WFiR BF KGP”, w oparciu o zebrane potrzeby zkomoérek organizacyjnych KGP,
Centralnego Biura Sledczego Policji, Centralnego Pododdzialu Kontrterrorystycznego Policji ,,BOA”, Biura
Spraw Wewnetrznych Policji, Centralnego Biura Zwalczania Cyberprzestepczosci oraz Centralnego
Laboratorium Kryminalistycznego Policji.

3. Dyrektor jest odpowiedzialny za planowanie zaméwien publicznych w sposdb zapewniajacy
ich skuteczng realizacje.

4. Planujgc zamowienia publiczne dyrektor sporzadza analizg, o ktorej mowa w art. 83 ust. 1-3 ustawy Pzp.
5. Dyrektor moze wystapi¢ do zglaszajacego zapotrzebowanie o wktad do analizy, o ktorej mowa w ust. 4.

6. Analiza, o ktorej mowa w ust. 4, w zakresie ustug oraz dostaw realizowanych z limitu finansowego BF
KGP sporzadzana jest przez zglaszajacego zapotrzebowanie, z wylaczeniem elementéw, o ktorych mowa
w art. 83 ust. 3 pkt 3 ustawy Pzp.

7. W zakresie uslug oraz dostaw realizowanych zlimitu BF KGP analiza, o ktérej mowa w ust. 4,
w zakresie elementdw, o ktorych mowa w art. 83 ust. 3 pkt 3 ustawy Pzp, jest sporzadzona przez Wydziat
Zamo6wien Publicznych i Funduszy Pomocowych BF KGP, zwany dalej ,,WZPiFP BF KGP”.

8. Analiza, o ktorej mowa w ust. 4, powinna zosta¢ udokumentowana.

9. W przypadku, oktorym mowa w art. 83 ust. 4 ustawy Pzp, dopuszczalne jest odstgpienie od
przeprowadzenia analizy, o ktoérej mowa w ust. 4.

§ 5. 1. Na podstawie zestawienia wszystkich planowanych zakupow, WZPiFP BF KGP sporzadza projekt
planu zaméwien publicznych KGP, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W projekcie planu zaméwien publicznych KGP WZPiFP BF KGP, okresla:
1) zamowienia publiczne, ktore moga by¢ dokonywane z wyltaczeniem przepisow ustawy Pzp;

2) zamowienia publiczne, ktore musza by¢ prowadzone z zastosowaniem przepisow ustawy Pzp z podzialem
na:

a) zamoOwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt, ale nizszej od progéw unijnych,
b) zamdéwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne.
3. Wzor planu zamdwien publicznych KGP jest okreslony w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

4. Naczelnik WFiR BF KGP zamieszcza na planie zamoéwien publicznych KGP, informacje o wysokosci
srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zamowien publicznych w nim ujetych.

5. Kierownik przedktada Zastgpcy Komendanta Glownego Policji do zatwierdzenia plan zamoéwien
publicznych KGP .

6. Po zatwierdzeniu planu zaméwien publicznych KGP na dany rok:

1) kierownik niezwlocznie przekazuje dyrektorom wyciag z planu zamowien publicznych KGP, zawierajacy
wyszczegoOlnienie zamowien publicznych przewidzianych do realizacji przez podleglte im komorki
organizacyjne;

2) WZPiFP BF KGP sporzadza plan postgpowan o udzielenie zamowien, o ktérym mowa w art. 23 ustawy
Pzp, oraz zamieszcza go w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz na stronie internetowej KGP.

7. Dyrektor niezwlocznie pisemnie zglasza do kierownika odstapienie od realizacji zamdwienia
publicznego ujetego w planie zamowien publicznych KGP.

§ 6. 1. Zamowienia publiczne nieujete w zatwierdzonym planie zamowien publicznych KGP moga zosta¢
wszczete po zatwierdzeniu przez Zastepce Komendanta Gtownego Policji korekty planu zamowien publicznych
KGP.

2. Korekta planu zaméwien publicznych KGP na dany rok, realizowana jest w nastepujacy sposob:



Dziennik Urzgdowy Komendy Gtéwnej Policji -4 - Poz. 211

1) dyrektor zglasza pisemnie do kierownika potrzebe udzielenia zamoéwienia publicznego nieujetego w planie
zamowien publicznych KGP lub potrzebe dokonania korekty istniejacej juz pozycji Planu zamdwien
publicznych KGP. Wzér korekty planu zamdéwien publicznych KGP jest okreslony w zataczniku nr 3 do
zarzadzenia;

2) WZPiFP BF KGP sporzadza korekte planu zamoéwien publicznych KGP. Do sporzadzenia korekty planu
zamoOwien publicznych KGP przepisy § 4 ust. 4-7 oraz § 5 ust. 2, 3, 51 6 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdziat 2
Przygotowanie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
Oddzial 1
Przeprowadzenie wstepnych konsultacji rynkowych

§ 7. 1. Wstepne konsultacje rynkowe prowadzone sg na pisemny wniosek dyrektora ztozony do kierownika.
Wzor stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

2. Dyrektor do wniosku, o ktorym mowa wust. 1, zalacza opis przedmiotu wstepnych konsultacji
rynkowych oraz inne informacje, jezeli sa one niezbgedne do przeprowadzenia wstgpnych konsultacji
rynkowych.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zatwierdza kierownik.

§ 8. 1. Po zatwierdzeniu wniosku, o ktérym mowa w § 7 ust. 1, kierownik na wniosek naczelnika WZPiFP
BF KGP powotuje zespot do przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych, zwany dalej ,,zespotem”.
Wzér wniosku o powotanie zespotu stanowi zalacznik nr 5 do zarzadzenia.

2. W sktad zespotu wchodza:

1) przewodniczacy zespotu — wskazany we wniosku, o ktorym mowa w § 7 ust. 1, przedstawiciel biura
dyrektora lub zglaszajacego zapotrzebowanie, ktory odpowiada za merytoryczny przebieg wstepnych
konsultacji rynkowych;

2) sekretarz zespolu — przedstawiciel WZPiFP BF KGP, ktoéry odpowiada za formalny i organizacyjny
przebieg wstepnych konsultacji rynkowych;

3) pozostali cztonkowie zespotu wskazani we wniosku, o ktorym mowa w § 7 ust. 1:

a) przedstawiciele biura KGP, ktorego dyrektor ztozyt wniosek, o ktdrym mowa w § 7 ust. 1, w liczbie co
najmniej dwoch osob,

b) przedstawiciele innych komorek organizacyjnych KGP, jezeli ich obecno$¢ w sktadzie zespolu jest
uzasadniona, w uzgodnieniu z dyrektorem danej komorki organizacyjnej KGP,

¢) przedstawiciele innych jednostek organizacyjnych Policji, jezeli ich obecno$¢ w sktadzie zespotu jest
uzasadniona, w uzgodnieniu z komendantem, dowddcg lub dyrektorem danej jednostki organizacyjnej
Policji;
4) inne niz wymienione w pkt 1-3 osoby, ktorych udzial w pracach zespohu zostanie przez kierownika uznany
za niezbgdny, w uzgodnieniu z kierownikiem wlasciwej komorki organizacyjnej KGP lub jednostki
organizacyjnej Policji.

3. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach do prac zespolu mogg by¢ zapraszani przedstawiciele
podmiotéw zewnetrznych.

4. Zatwierdzony wniosek o powotanie zespolu jest niezwlocznie przekazywany do dyrektora oraz innych
komoérek organizacyjnych KGP, jednostek organizacyjnych Policji, podmiotéw zewngtrznych, ktorych
przedstawiciele zostali zaproszeni do prac zespotu.

5. Do zadan zespotu nalezy:
1) sporzadzenie informacji o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych;

2) zamieszczenie na stronie internetowej dotyczacej prowadzonych zamowien publicznych informacji,
o ktorej mowa w pkt 1;

3) przeprowadzenie wstepnych konsultacji rynkowych.
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6. Czlonkowie zespotu sa obowigzani do zachowania poufnosci wzgledem informacji uzyskanych
od wykonawcow uczestniczacych we wstepnych konsultacjach rynkowych. Osoba, o ktérej mowa w ust. 3,
przed rozpoczeciem prac w ramach zespotu, sktada pisemne o§wiadczenie o zachowaniu poufnos$ci wzgledem
informacji uzyskanych od wykonawcow uczestniczacych we wstgpnych konsultacjach rynkowych.
Oswiadczenie dotacza si¢ do protokotu, o ktérym mowa w § 10.

§ 9. Informacja, o ktérej mowa w § 8 ust. 5 pkt 1, powinna:
1) okresla¢ przedmiot wstgpnych konsultacji rynkowych;
2) okresla¢ sposob przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych;

3) okresla¢ sposdb itermin przekazania przez potencjalnych wykonawcéw informacji do KGP o zamiarze
uczestniczenia we wstepnych konsultacjach rynkowych;

4) zawiera¢ pouczenie o tym, ze:

a) uczestniczenie we wstepnych konsultacjach rynkowych nie stanowi warunku ubiegania si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktorego dotycza te konsultacje,

b) przeprowadzenie wstgpnych konsultacji rynkowych nie zobowigzuje KGP do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego dotyczg te konsultacje,

¢) KGP moze odstgpi¢ od przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych bez podania przyczyn,

d) KGP nie pokrywa kosztéw poniesionych przez potencjalnych wykonawcow, zwigzanych z ich udziatem
we wstepnych konsultacjach rynkowych.

§ 10. Z przebiegu wstepnych konsultacji rynkowych zesp6t sporzadza protokét zawierajacy co najmniej:
1) oznaczenie czasu i miejsca przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych;

2) imiona i nazwiska cztonkoéw zespotu, ktorzy uczestniczyli we wstepnych konsultacjach rynkowych, w tym
takze imiona i nazwiska osob, o ktorych mowa w § 8 ust. 3;

3) listg wykonawcow, ktorzy uczestniczyli we wstepnych konsultacjach rynkowych;
4) opis przebiegu wstepnych konsultacji rynkowych, w tym podsumowanie uzyskanych informacji.

§ 11. Dokumenty, o ktorych mowa w§ 9oraz § 10 sporzadza sekretarz zespolu w uzgodnieniu
z Przewodniczacym zespotu oraz pozostatymi cztonkami zespotu.

§ 12. Zaakceptowany przez Przewodniczacego zespotlu oraz pozostatych cztonkéw zespotu protokol,
o ktorym mowa w § 10, sekretarz zespolu przedktada kierownikowi niezwlocznie po zakonczeniu konsultacji
celem jego akceptacji.

§ 13. Dokumenty sporzadzone przez zespo6t przechowuje WZPiFP BF KGP.
§ 14. Obstuge organizacyjno-biurowa zespotu zapewnia WZPiFP BF KGP.

Oddzial 2
Ustalenie warto$ci zamowienia

§ 15. 1. Szacowanie warto$ci zamoOwienia prowadzi si¢ w sposob zapewniajacy przejrzystos¢ oraz rdwne
traktowanie potencjalnych wykonawcow.

2. Warto$¢ zamoéwienia powinna odzwierciedla¢ aktualne uwarunkowania rynkowe oraz wszystkie
kluczowe warunki zamowienia.

3. Podstawowa metoda ustalania szacunkowej wartosci zamoéwienia dla dostaw oraz ustug powinno by¢
badanie rynku w szczegdlnosci obejmujace:

1) uzyskanie od wykonawcow cennikéw lub wycen droga mailowg lub
2) uzyskanie cen ze stron internetowych.

4. W przypadku braku mozliwosci ustalenia szacunkowej warto$ci zamoéwienia metodami, o ktorych mowa
w ust. 3 pkt 1 lub 2, dopuszczalne jest ustalenie warto$ci zamowienia w oparciu o informacje uzyskane inng
metodg, w tym poprzez rozmowe telefoniczng.
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5.Do oszacowania warto$ci zamOwienia moga zosta¢ wykorzystane informacje uzyskane podczas
wstepnych konsultacji rynkowych oraz wartoSci wynikajace z poprzednio realizowanych umoéw pod
warunkiem ich aktualnosci.

6. Osoba ustalajgca warto§¢ zamowienia obowigzana jest do udokumentowania przeprowadzonego
szacowania warto$ci zamowienia poprzez zalaczenie do notatki szacunkowej odpowiednio:

1) uzyskanych od wykonawcéw cennikow lub wycen lub
2) wydrukdéw ze stron internetowych, na podstawie tresci ktorych oszacowanie zostalo zrealizowane, lub
3) dokumentdw lub notatki stuzbowej, w tresci ktorej pracownik wskaze dane uzyskane inng metoda.

Rozdzial 3
Udzielanie zaméwien publicznych, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp
Oddzial 1
Wszczecie procedury udzielenia zaméwienia publicznego

§ 16. 1. Postgpowanie prowadzone jest przez WZPiFP BF KGP na podstawie zlozonego przez dyrektora do
kierownika wniosku o wszczecie postepowania, zwanego dalej ,,wnioskiem”, ktorego wzor stanowi zatgcznik
nr 6 do zarzadzenia, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku, gdy zamowienie finansowane jest z limitu Biura Finanséw KGP wniosek sporzadza
WZPiFP BF KGP w oparciu o przekazang przez zglaszajacego zapotrzebowanie dokumentacj¢ obejmujaca:
opis przedmiotu zamowienia, notatk¢ szacunkowa wraz z dokumentami dotyczacymi ustalenia wartosci
zamowienia oraz lista 0s6b wyznaczonych do prac komisji przetargowej. Przepisy niniejszego rozdzialu stosuje
si¢ odpowiednio.

3. Do wniosku dyrektor dotacza dokumenty zawierajace:
1) szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia publicznego opracowany zgodnie z przepisami ustawy Pzp;
2) wyszczegolnienie dodatkowych ustug i warunkéw zamowienia publicznego;

3) opis czgsci zamdwienia publicznego, jezeli dopuszcza si¢ sktadanie ofert czesciowych lub w celu realizacji
normy zawartej w art. 91 ust. 2 ustawy Pzp, okreslenie powodoéw niedokonania podzialu zamowienia na
czesci;

4) informacj¢ o proponowanym trybie udzielenia zamowienia publicznego, wraz z uzasadnieniem faktycznym
i prawnym, jezeli zamawiajacy moze udzieli¢c zamowienia w tym trybie, tylko w przypadkach okreslonych
w ustawie Pzp;

5) opis minimalnych warunkow, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami
oceny, jezeli dopuszcza si¢ sktadanie ofert wariantowych;

6) notatke szacujgca zawierajaca opis sposobu i dat¢ ustalenia warto$ci zamowienia publicznego bez podatku
od towarow iustug wraz ze wskazaniem osoby dokonujgcej ustalenia tej warto$ci oraz informacije
dotyczaca:

a) warto$ci poszczegdlnych czgsci tego zamowienia, jezeli dopuszcza si¢ sktadanie ofert czgsciowych,
b) wartosci opcji, jezeli przewidywane jest skorzystanie z opcji,

c) wartos¢ zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 71 8, art. 415 ust. 2 pkt 51 6 ustawy Pzp, jezeli
przewiduje si¢ udzielenie tych zamowien;

7) opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz sposobu dokonania oceny ich spetlnienia, w tym opis
warunkow w zakresie wymaganych od wykonawcy zdolno$ci do wystgpowania w obrocie gospodarczym,
uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, oile wynika to
z odrebnych przepisow, sytuacji ekonomicznej lub finansowej, zdolnosci technicznej lub zawodowej, jezeli
okreslenie tych warunkow irodzajow dokumentdéw potwierdzajacych ich spelnienie jest niezbedne do
przeprowadzenia postepowania;

8) wykaz przedmiotowych s$rodkow dowodowych wymaganych od wykonawcy w celu potwierdzenia
zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robot budowlanych z wymaganiami, cechami lub kryteriami
okreslonymi w opisie przedmiotu zamoéwienia lub opisie kryteriow oceny ofert, lub wymaganiami
zwigzanymi z realizacjg zamowienia;
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9) opis wraz z uzasadnieniem kluczowej cze$ci zamowienia publicznego, ktora nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom;

10) kryteria wyboru oferty, ich znaczenie i opis sposobu oceny ofert, a w przypadku zaméwien, w ktorych
cena stanowi jedyne kryterium lub kryterium o wadze przekraczajacej 60 %, uzasadnienie w jaki sposob
zostaly uwzglednione w opisie przedmiotu zamowienia koszty cyklu zycia oraz o$wiadczenie, Ze w opisie
przedmiotu zamdwienia zostaty zawarte standardy jako$ciowe odnoszace si¢ do wszystkich istotnych cech
przedmiotu zamoéwienia;

11) kryteria selekcji jezeli przewidywane jest prowadzenie postgpowania w trybie przetargu ograniczonego,
trybie negocjacji z ogloszeniem, w trybie dialogu konkurencyjnego lub wtrybie partnerstwa
innowacyjnego;

12) informacje o wykonawcy lub wykonawcach, ktorzy zostang zaproszeni do udzialu w postgpowaniu, jezeli
przewidywane jest prowadzenie postepowania w trybie negocjacji bez ogloszenia lub w trybie zamoéwienia
z wolnej reki;

13) wzor umowy lub istotne postanowienia umowy okreslajace w szczegolnosci: warunki realizacji i odbioru
przedmiotu zamowienia, w tym niezbedne szkolenia, wymagania gwarancyjne i serwisowe, kary umowne
i warunki realizacji platnosci, atakze przewidywane zmiany umowy zaakceptowane pod wzgledem
formalno-prawnym przez radce prawnego wraz z potwierdzeniem: Tres¢ dokumentu zabezpiecza interesy
prawne Policji;

14) informacje o mozliwosci lub koniecznosci zastosowania w postgpowaniu aspektow spotecznych;

15) informacje o konieczno$ci wymagania zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o prac¢ osob wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji
zamoOwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony
w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2021 r. poz. 2345 i 2447);

16) informacje na temat wykonawcow, ktorzy doradzali lub winny sposdb byli zaangazowani
W przygotowanie postepowania o udzielenie danego zamdwienia wraz z informacjami na temat ewentualnie
podjetych srodkow w celu zapobiezenia zakldceniu konkurencji;

17) inne istotne informacje lub dokumenty niezb¢dne do udzielenia zaméwienia publicznego lub realizacji
umowy.

4. We wniosku dyrektor wskazuje osoby do sktadu komisji przetargowej odpowiedzialne za prawidlowe
przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia publicznego, projektu umowy oraz okreslenie warunkéw udziatu
w postepowaniu wymaganych od wykonawcow, w zakresie dotyczacym przedmiotu zaméwienia publicznego,
a takze za ocen¢ spelniania tych warunkow przez wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, oraz za badanie i oceng
ofert w zakresie dotyczacym przedmiotu zamowienia publicznego, atakze inne osoby posiadajace wiedze
z zakresu przedmiotu zamowienia publicznego, wtym w szczegélnie uzasadnionych przypadkach
przedstawicieli podmiotow zewngtrznych.

5. Do wniosku dyrektor dotacza rowniez:

1) tabele zawierajaca opis kwalifikacji osob, o ktorych mowa w ust. 4, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 7 do
zarzadzenia;

2) oswiadczenia, o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 8 do zarzadzenia, oséb moggcych wptynaé¢ na wynik tego postepowania,
w szczegolnoscei:

a) 0sob sporzadzajacych opis przedmiotu zamowienia,
b) 0sob okreslajacych tryb udzielenia zamoéwienia w przypadku trybow niekonkurencyjnych oraz
wskazujacych wykonawcow zaproszonych do udzialu w postgpowaniu,

c) dyrektorow oraz kierownictwa wydzialdow jezeli ich udzial w procesie przeprowadzania danego
postepowania beda mialy realne znaczenie dla procesu decyzyjnego w postgpowaniu, a co za tym idzie
wylonienia wykonawcy zamowienia,

d) innych mogacych wptyna¢ na wynik postepowania;
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3) o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp, osob
mogacych wplyna¢ na wynik tego postepowania, w szczego6lnosci osob wymienionych w pkt 2. Wzor
oswiadczenia jest okreslony w zatgczniku nr 9 do zarzadzenia.

6. W przypadku, gdy zamoéwienie publiczne jest finansowane lub wspotfinansowane ze $rodkow funduszy
pomocowych, dyrektor zobowigzany jest do potwierdzenia zgodnosci opisu przedmiotu zamodwienia
publicznego z zapisami aktualnej wersji karty projektu, wniosku aplikacyjnego, umowy o dofinansowaniu lub
innych dokumentéw stanowigcych podstawe do rozpoczecia realizacji danego projektu.

7. W przypadku, gdy wniosek dotyczy przedmiotu zaméwienia publicznego obejmujacego rowniez dostawe
oprogramowania, sprzgtu informatycznego lub telekomunikacyjnego, a wnioskujacym nie jest Biuro Lacznosci
i Informatyki KGP, zwane dalej ,,BLil KGP”, tres¢ wniosku wymaga pisemnego uzgodnienia z BLil KGP.

8. W przypadku, gdy na przedmiot zamoéwienia skladaja si¢ dostawy, ustugi lub roboty budowlane
finansowane z limitu réznych biur, wniosek sktada dyrektor, ktéorego zadanie ma najwyzsza warto$c.
Dyrektorzy odpowiedzialni za pozostale zadania przekazuja wkilad niezbedny do sporzadzenia wniosku,
wyznaczajg osoby do sktadu komisji oraz parafujg wniosek przed jego ztozeniem.

9. Na wniosku zglaszajacy zapotrzebowanie potwierdza, ze przedmiot zamdwienia spelnia wymagania
funkcjonalne, z zastrzezeniem, ze wymog ten nie dotyczy zakupdéw centralnych.

10. W przypadku, gdy realizacja procedury o udzielenie zamowienia publicznego Iub realizacja umowy
zwigzana jest z dostepem do informacji niejawnych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 poz. 742), zwanych dalej ,,informacjami niejawnymi”, tre$¢
wniosku wymaga pisemnego uzgodnienia z Pelnomocnikiem Komendanta Gtownego Policji ds. Ochrony
Informacji Niejawnych w zakresie zgodnosci zapisdw oraz wymagan z przepisami o ochronie informacji
niejawnych.

11. Jezeli realizacja umowy wigze si¢ z dostgpem do informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne” Iub
wyzszej, wniosek powinien zawiera¢ instrukcje bezpieczenstwa przemystowego.

12. Realizacja procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego lub realizacja umowy wigzacej si¢
z dostepem wykonawcy do informacji niejawnych nastepuje z zastosowaniem obowigzujacych w KGP
przepisow o ochronie informacji niejawnych.

13. W przypadku gdy realizacja zamowienia publicznego dotyczy systemu teleinformatycznego, w ktéorym
sa przetwarzane dane osobowe, tre$¢ wniosku wymaga pisemnego uzgodnienia z Inspektorem Ochrony Danych
Komendy Gtéwnej Policji w zakresie zgodno$ci zapisow oraz wymagan z przepisami o ochronie danych
osobowych, po uprzedniej ocenie tresci wniosku dokonanej przez kierownikoéw komorek organizacyjnych
KGP, ktéorym Komendant Glowny Policji powierzyt techniczne imerytoryczne administrowanie zbiorem
danych osobowych.

14. Jezeli przedmiotem zamowienia publicznego jest system teleinformatyczny, o ktorym mowa w ust. 13,
zatgcznikiem do wniosku powinna by¢ umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

15. Realizacja procedury o udzielenie zamowienia publicznego lub realizacja umowy dotyczacej systemu
teleinformatycznego, w ktorym sg przetwarzane dane osobowe, nastgpuje z zastosowaniem przepisow
o ochronie danych osobowych.

16. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2 i 3, podpisuja osoby, ktore je sporzadzily, zamieszczajac na nich
swoje dane obejmujace imi¢, nazwisko i1 stanowisko stuzbowe.

§ 17. 1. Dyrektor przekazuje wniosek kierownikowi w celu jego weryfikacji pod wzgledem kompletno$ci
i zgodnosci z wymaganiami okre$lonymi w zarzadzeniu oraz w zakresie zgodnos$ci zaproponowanego trybu
postepowania z przepisami prawa. Weryfikacji dokonuje WZPiFP BF KGP.

2. Jezeli wniosek nie spetnia wymogdw okreslonych w zarzadzeniu lub zaproponowany tryb postepowania
nie wypehia przestanek ustawowych, kierownik zwraca go dyrektorowi wraz z zastrzezeniami. Dopuszcza si¢
dokonywanie modyfikacji tresci wniosku w trybie pisemnych ustalen pomiedzy dyrektorem i kierownikiem.
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§ 18. 1. W przypadku, gdy zamowienie publiczne jest finansowane lub wspotfinansowane ze $rodkow
funduszy pomocowych, wniosek jest parafowany przez kierownika Sekcji Pozyskiwania Funduszy
Pomocowych WZPiFP BF KGP, zwanej dalej ,,SPFP WZPiFP BF KGP”, w zakresie potwierdzenia zgodnosci
zapisow zawartych we wniosku z harmonogramem rzeczowym projektu oraz z planem finansowym projektu,
w zakresie uzytej nazwy zamowienia publicznego, wskazania zrodta i wysoko$ci finansowania oraz zgodnosci
zakresu zamowienia publicznego z zapisami aktualnej wersji karty projektu, wniosku aplikacyjnego, umowy
o dofinansowanie lub innych dokumentow stanowiacych podstawe do rozpoczegcia realizacji danego projektu.

2. Wniosek speiniajacy wymagania okre$lone w zarzadzeniu naczelnik WZPiFP BF KGP przekazuje
naczelnikowi WFiR BF KGP, w celu ztozenia potwierdzenia, ze zaproponowane we wniosku warunki i terminy
ptatnosci sg korzystne dla KGP.

3. Na wniosku naczelnik WFiR BF KGP potwierdza wysokos¢ §rodkow finansowych przeznaczonych na
realizacje zamowienia.

4. Wniosek parafowany przez naczelnika WFiR BF KGP i kierownika SPFP WZPiFP BF KGP, naczelnik
WZPiFP BF KGP przekazuje kierownikowi do akceptacji. Akceptacja wniosku jest réwnoznaczna
z zatwierdzeniem zaproponowanego w nim trybu postgpowania.

5. Zweryfikowany i zaakceptowany przez kierownika wniosek stanowi podstawe do wpisania zamowienia
publicznego do prowadzonego przez WZPiFP BF KGP rejestru postgpowan prowadzonych w KGP, ktorego
wzor stanowi zalacznik nr 10 do zarzadzenia.

6. Kierownik, cztonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynno$ci zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajacego lub osoby mogace
wplyna¢ na wynik tego postgpowania, sktadajg pisemne os$wiadczenie, o istnieniu albo braku istnienia
okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp, przed rozpoczeciem wykonywania czynnoS$ci
W postgpowaniu, zgodnie ze wzorem okre§lonym w zatgczniku nr 9 do zarzadzenia.

§ 19. 1. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia jego powtdrne wszczecie
moze nastgpi¢ na podstawie pisemnej informacji dyrektora skierowanej do dyrektora BF KGP, oile opis
przedmiotu zamdwienia oraz warunki zamoéwienia beda pozostawaly bez zmian.

2. Do pisemnej informacji, o ktorej mowa w ust. 1, dyrektor zalacza notatke szacujaca, o ktorej mowa w §
16 ust. 3 pkt 6, jezeli uprzednio ztozona notatka szacujgca przestata by¢ wazna w rozumieniu art. 36 ustawy
Pzp.

Oddzial 2
Powolanie komisji przetargowej i tryb jej pracy

§ 20. 1. Postgpowanie przygotowuje i prowadzi komisja przetargowa.
2. Komisje przetargowa powoluje si¢ niezwtocznie po akceptacji wniosku.

3. Komisj¢ przetargowa powotuje kierownik na wniosek naczelnika WZPiFP BF KGP. Wzoér wniosku
o powotanie komisji przetargowej stanowi zatgcznik nr 11 do zarzadzenia.

4. W sktad komisji przetargowej powotuje sie, z zastrzezeniem § 31 ust. 4:

1) przedstawicieli WZPiFP BF KGP sposrod ktorych wyltania si¢ przewodniczacego komisji przetargowe;j
oraz zastgpce przewodniczacego komisji przetargowej, z zastrzezeniem ust. 5, odpowiedzialnych za zgodne
Z przepisami przygotowanie wymagan formalno — prawnych dotyczacych zamoéwienia publicznego
wynikajacych zustawy Pzp oraz aktdow wykonawczych wydanych na jej podstawie, atakze za oceng
spetniania tych wymagan przez wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty;

2) osoby wskazane we wniosku, w szczegolnosci przedstawicieli:

a) biura dyrektora, odpowiedzialnych za prawidlowe przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia
publicznego, projektu umowy oraz okreSlenie warunkéw udzialu w postepowaniu wymaganych od
wykonawcow, w zakresie dotyczacym przedmiotu zamowienia publicznego, a takze za ocen¢ spetniania
tych warunkow przez wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, oraz za badanie iocen¢ ofert w zakresie
dotyczacym przedmiotu zamdwienia publicznego,
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b) zglaszajacego zapotrzebowanie odpowiedzialnych za prawidlowe przygotowanie opisu przedmiotu
zamowienia publicznego, okreslenie warunkdéw udziatu w postgpowaniu wymaganych od wykonawcow,
w zakresie dotyczacym przedmiotu zamowienia publicznego, a takze za ocen¢ spetniania tych warunkow
przez wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, oraz za badanie ioceng¢ ofert w zakresie dotyczacym
przedmiotu zamoéwienia publicznego,

¢) biura KGP wtasciwego w sprawach ochrony informacji niejawnych i danych osobowych — w przypadku
zamowienia publicznego zwiagzanego z dostepem do informacji niejawnych Iub dotyczacego systemu
teleinformatycznego, w ktorym sg przetwarzane dane osobowe,

d) BLil KGP — w przypadku zaméwien publicznych, o ktéorych mowa w § 16 ust. 7,
e) innych biur KGP — w przypadku zamowien publicznych, o ktérych mowa w § 16 ust. §;
3) przedstawicieli:

a) WFiR BF KGP — w przypadku zamowien publicznych prowadzonych w trybie zamoéwienia z wolnej reki
— odpowiedzialnych za prawidtowe okreslenie w projekcie umowy terminéw oraz warunkow platnosci,

b) SPFP WZPiFP BF KGP — w przypadku zaméwien publicznych finansowanych Iub wspoétfinansowanych
ze S$rodkow funduszy pomocowych — odpowiedzialnych za zgodno$¢ realizacji zadania
z harmonogramem projektu, wlasciwe zastosowanie oznaczen promocyjnych, poprawng warto$¢
zamowienia zgodng z budzetem projektu, zgodnos¢ opisu przedmiotu zamowienia z zapisami UmMowy
o dofinansowanie projektu lub porozumienia finansowego,

¢) inne niz wymienione w pkt 1-3 osoby, ktorych udziat w pracach komisji przetargowej zostanie przez
kierownika uznany za niezbedny, w uzgodnieniu z kierownikiem wlasciwej komorki organizacyjnej
KGP lub jednostki organizacyjnej Policji.

5. W przypadku postgpowania prowadzonego w trybie negocjacji bez ogloszenia, zamdwienia z wolnej
reki, dialogu konkurencyjnego, partnerstwa innowacyjnego lub dotyczacego skomplikowanego przedmiotu
zamoOwienia publicznego, kierownik w uzgodnieniu z kierownikiem wiasciwej komorki organizacyjnej KGP
lub jednostki organizacyjnej Policji, moze powota¢ przewodniczacego komisji przetargowej sposrod osob,
o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2 1 3.

6. W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 5, za zgodne z przepisami przygotowanie wymagan formalno —
prawnych dotyczacych zamowienia publicznego wynikajacych zustawy Pzp oraz aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie, a takze za oceng spelniania tych wymagan przez wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, odpowiada Zastgpca Przewodniczacego komisji.

7. Odwotanie cztonka komisji przetargowej moze nastapi¢c w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp
lub z inicjatywy:

1) dyrektora, kierownika jednostki organizacyjnej Policji, kierownika komorki organizacyjnej KGP
lub zgtaszajacego zapotrzebowanie, bedacego przetozonym osoby powotanej w sktad komisji przetargowej;

2) przewodniczacego komisji przetargowej;

3) cztonka komisji przetargowej, ktory sktada wniosek za posrednictwem przewodniczacego komisji
przetargowe;j.

8. Uzupetnienie sktadu komisji przetargowej nastgpuje:
1) z inicjatywy kierownika;
2) na polecenie Komendanta Gtéwnego Policji lub jego zastepcy;
3) z inicjatywy o0sob, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 11 2.

9.Do zmian w sktadzie komisji przetargowej, o ktorych mowa wust. 718, przepisy § 16ust. 415,
§ 20 ust. 3 zdanie pierwsze i ust. 4 1 5 oraz § 23 ust. 1, stosuje si¢ odpowiednio.

10. Wzor wniosku o dokonanie zmian w skladzie komisji przetargowej stanowi zalacznik
nr 12 do zarzadzenia.

11. Komisja przetargowa dziala zgodnie zregulaminem pracy komisji przetargowej, zwanym dalej
»Regulaminem”, stanowiacym zatacznik nr 13 do zarzadzenia.
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§ 21. Komisja przetargowa, wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania, obejmujace
sporzadzenie:

1) wniosku o zatwierdzenie trybu wudzielenia zamdwienia publicznego innego niz okreslony
w zaakceptowanym wniosku, wraz z uzasadnieniem prawnym i faktycznym wyboru tego trybu, jezeli
z dokonanej przez komisj¢ analizy wniosku wynika, Zze niesa spelnione przestanki ustawowe
do przeprowadzenia postgpowania w trybie okreslonym w tym wniosku;

2) projektu specyfikacji warunkéw zamowienia, zwanej dalej ,,SWZ”, zaproszenia do sktadania ofert,
zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, a takze odpowiednich dokumentéw zwigzanych
z prowadzeniem postepowan w innych trybach lub szczegdlnych instrumentach i procedurach, o ktérych
mowa w ustawie Pzp;

3) stosownych zawiadomien oraz projektow innych dokumentéw niezbednych do prawidlowego
przygotowania postgpowania.

§ 22. 1. Komisja przetargowa prowadzac postepowanie:
1) przygotowuje propozycje odpowiedzi na pytania wykonawcow, ktore wymagaja akceptacji dyrektora;

2) opracowuje projekt zmiany tresci SWZ lub odpowiednich dokumentéw zwigzanych z prowadzeniem
postepowan w innych trybach lub szczegélnych instrumentach i procedurach, o ktérych mowa w ustawie
Pzp, ktore wymagaja akceptacji dyrektora;

3) wnioskuje do kierownika o zorganizowanie zebrania wykonawcow, o ktorym mowa w art. 136 ust. 1,
art. 285 ust. 1 oraz art. 410 ust. 4 ustawy Pzp;

4) dokonuje badania i oceny ofert, w tym spetniania przez wykonawcdéw warunkoéw udziatu w postgpowaniu
i zgodnos$ci ztozonego wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub oferty z treScia SWZ Iub
odpowiednimi dokumentami zwigzanymi z prowadzeniem postepowan w innych trybach lub szczegdlnych
instrumentach i procedurach, o ktérych mowa w ustawie Pzp;

5) wnioskuje do kierownika o zatwierdzenie czynnosci zwigzanych zbadaniem ioceng ofert, wtym
w szczegdlnosci wezwania do zlozenia wyjasnien lub uzupetnienia dokumentow;

6) wnioskuje do kierownika o przeprowadzenie aukcji elektroniczne;j;
7) sporzadza zaproszenia do aukcji elektroniczne;j;

8) wnioskuje do kierownika o wykluczenie wykonawcy lub odrzucenie oferty w przewidzianych prawem
przypadkach;

9) prowadzi negocjacje z zaproszonymi wykonawcami, w przypadku gdy ustawa Pzp dopuszcza prowadzenie
takich negocjacji;

10) przedstawia wniosek do kierownika z propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia
postepowania;

11) przygotowuje stanowisko w sprawie zarzutéw podniesionych w odwotaniu;

12) przygotowuje wystgpienie do wykonawcow o przedluzenie terminu zwigzania oferta lub waznosci
wadium, o ile byto wymagane;

13) wykonuje inne, niz wymienione w pkt 1-12 czynnos$ci, okreslone przepisami ustawy Pzp, niezbedne
do prawidlowego przeprowadzenia postepowania.

2. Wnioski przygotowane przez komisj¢ przetargowa zatwierdza kierownik. W przypadku braku akceptacji
czynnos$ci wskazanych we wniosku kierownik zamieszcza na wniosku adnotacj¢ o braku akceptacji wraz
z poleceniem podjecia innych czynnosci.

§ 23. 1. Przewodniczacy komisji przetargowej, informuje kierownikow komorek organizacyjnych KGP lub
jednostek organizacyjnych Policji, ktérych przedstawiciele zostali powotani do sktadu komisji, o powotaniu
komisji przetargowej, dotaczajac kopi¢ zatwierdzonego wniosku o powotanie komisji przetargowe;.
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2. Przewodniczacy komisji przetargowej zwotuje pierwsze posiedzenie komisji przetargowej niezwlocznie
po jej powotaniu, informujac pisemnie kierownikow komorek organizacyjnych KGP lub jednostek
organizacyjnych Policji, ktorych przedstawiciele zostali powotani do sktadu komisji, o miejscu i terminie
posiedzenia komisji.

§ 24. Na wniosek przewodniczacego komisji przetargowej, sporzadzony zgodnie z wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 14 do zarzadzenia, kierownik zatwierdza lub odmawia zatwierdzenia trybu udzielenia zamowienia
publicznego, innego niz tryb wskazany w zaakceptowanym wniosku.

§ 25. 1. Czlonkowie komisji przetargowej sa odpowiedzialni za przygotowanie SWZ lub odpowiednich
dokumentow zwiazanych z prowadzeniem postgpowan w innych trybach lub szczegélnych instrumentach
i procedurach, o ktérych mowa w ustawie Pzp, oraz ogloszenia o zamdwieniu na podstawie wniosku zgodnie
z wymaganiami ustawy Pzp.

2.Kazdy zczlonkéw komisji przetargowej sktada czytelny podpis pod opracowanymi przez komisje
przetargowa dokumentami.

Oddzial 3
Wszczecie postepowania

§ 26. 1. Projekt SWZ lub odpowiednich dokumentéw zwigzanych z prowadzeniem postepowan w innych
trybach lub szczegolnych instrumentach i procedurach, o ktorych mowa w ustawie Pzp, wymaga akceptacji:

1) zglaszajacego zapotrzebowanie — w zakresie potwierdzenia wymagan funkcjonalnych, przez ktére rozumie
sie zbior ostatecznych cech uzytkowych zamawianych dostaw, ustug lub robot budowlanych, spetniajacych
oczekiwania uzytkownika koncowego;

2) dyrektora — w zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego, warunkéw wyboru najkorzystniejszej
oferty oraz warunkdéw realizacji tego zamowienia;

3) naczelnika WFiR BF KGP — w zakresie wskazanych termindéw i warunkéw platnosci oraz dokumentow
stanowigcych podstawe ptatnosci.

2. Akceptacje, o ktorej mowa wust. 1, wyraza si¢ przez zlozenie na projekcie dokumentu podpisu
wraz z pieczatka imienng i datg. Zaakceptowany projekt dokumentu podlega zatwierdzeniu przez kierownika.

§ 27. 1. Ogloszenie o zamowieniu, o ktorym mowa w § 25 ust. 1, podlega akceptacji przez kierownika.

2. Niezwlocznie po akceptacji ogloszenia o zamoéwieniu, przewodniczacy komisji przetargowej albo jego
zastepca zamieszcza ogloszenie o zamdwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub przekazuje Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej oraz na stronie internetowej dotyczacej prowadzonych zamowien publicznych.

§ 28. 1. Dokonywane w toku postgpowania wyjasnienia izmiany tresci SWZ lub odpowiednich
dokumentow zwigzanych z prowadzeniem postgpowan w innych trybach lub szczegodlnych instrumentach
i procedurach, o ktorych mowa w ustawie Pzp, w zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego
wymagajg uzgodnienia z dyrektorem.

2. Dokonywane w toku postgpowania wyjasnienia i zmiany tresci SWZ lub odpowiednich dokumentoéw
zwigzanych z prowadzeniem postgpowan w innych trybach lub szczegélnych instrumentach i procedurach,
o ktorych mowa w ustawie Pzp, w zakresie termindéw i warunkow platnosci oraz dokumentéw stanowigcych
podstawe platnosci wymagaja uzgodnienia z naczelnikiem WFiR BF KGP.

3. Zmiana tresci SWZ lub odpowiednich dokumentéw zwigzanych z prowadzeniem postgpowan w innych
trybach lub szczegolnych instrumentach i procedurach, o ktérych mowa w ustawie Pzp, powinna zawiera¢ dane
umozliwiajagce identyfikacje autoréw poszczegdlnych zapisow, obejmujace imig, nazwisko i stanowisko
stuzbowe.

4. Do uzgodnien izatwierdzenia wyjasnien oraz zmian treSci SWZ lub odpowiednich dokumentow
zwigzanych z prowadzeniem postepowan w innych trybach lub szczegélnych instrumentach i procedurach
przepisy § 26 ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.

5. W przypadku, gdy w wyniku zmian tresci SWZ lub odpowiednich dokumentow zwigzanych
z prowadzeniem postepowan w innych trybach lub szczegélnych instrumentach i procedurach, dyrektor
podejmuje decyzje o zmianie wysokosci S$rodkdw przeznaczonych na sfinansowanie zamowienia.
Przewodniczacy komisji przetargowej przekazuje informacje w tym zakresie do WFiR BF KGP.
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6. Radca prawny, ktory opiniowat projekt umowy zlozony wraz z wnioskiem o wszczecie postgpowania,
na wniosek przewodniczacego komisji przetargowej udziela pomocy w udzielaniu wyjasnien tresci SWZ,
w przypadku pytan dotyczacych zapisow formalno-prawnych umowy.

7. Kierownik zwotuje, na wniosek komisji przetargowej lub dyrektora, zebranie wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SWZ lub odpowiednich dokumentéw zwigzanych z prowadzeniem
postepowan w innych trybach lub szczegdlnych instrumentach i procedurach, o ktérych mowa w ustawie Pzp.

§ 29. 1. Kierownik, czlonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajacego lub osoby mogace
wptyna¢ na wynik tego postepowania, skladaja pisemne o$wiadczenie, o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp:

1) niezwlocznie po otwarciu ofert, jezeli zamoéwienie publiczne udzielane jest w trybie przetargu
nieograniczonego, w trybie podstawowym;

2) niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z wnioskami o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, jezeli
zamowienie publiczne udzielane jest w trybie przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, dialogu
konkurencyjnego lub partnerstwa innowacyjnego;

3)w dniu sporzadzenia zaproszenia do negocjacji, jezeli zamowienie publiczne udzielane jest w trybie
negocjacji bez ogloszenia lub w trybie zamowienia z wolnej reki.

2. Niezwtocznie po zaistnieniu okolicznosci majacych wptyw na tre$¢ ztozonych oswiadczen osoby,
o ktérych mowa w ust. 1, skladaja powtdrnie pisemne oswiadczenie o braku albo istnieniu okolicznos$ci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp.

3. Czynno$ci zwigzane z badaniem i oceng ofert s3 wykonywane przez cztonkéw komisji przetargowej bez
zbednej zwtoki.

4. Komisja przetargowa w toku badania ioceny ofert sporzadza liste kontrolng dla kazdej oferty
podlegajacej badaniu.

5. Opracowany i podpisany przez komisj¢ przetargowa wniosek zawierajacy propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz wniosek o uniewaznienie postepowania,
powinien zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 30. 1. Protokot postgpowania sporzadzany jest przez przewodniczacego komisji lub jego zastepce.
2. Protokoét postepowania wraz z zatgcznikami podlega zatwierdzeniu przez kierownika.

§ 31. 1. Radca prawny $wiadczy pomoc prawng, o ktorej mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r.
o radcach prawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 75), w sprawach udzielania zamowien publicznych.

2. Pomoc prawna, o ktorej mowa w ust. 1, jest $wiadczona podczas negocjacji prowadzonych w trybie
zamoOwienia z wolnej rgki poprzez udziat w tych negocjacjach.

3. W przypadku negocjacji prowadzonych w innych trybach niz trybie zamowienia z wolnej r¢ki, radca
prawny $wiadczy pomoc prawng poprzez udzial w negocjacjach na pisemny wniosek przewodniczacego
komisji przetargowe;.

4. Radca prawny $wiadczac pomoc prawng, o ktorej mowa w ust. 1-3, nie jest cztonkiem komis;ji
przetargowe;j.

Oddzial 4
Prowadzenie korespondencji oraz dokumentacji zwiazanej z udzielaniem zamdwien publicznych w KGP

§ 32. Korespondencj¢ z wykonawcami prowadzi naczelnik WZPiFP BF KGP.

§ 33. 1. Za obstuge korespondencji prowadzonej w formie elektronicznej odpowiada Przewodniczacy
komisji przetargowe;.

2. W przypadku, oktorym mowa w§ 20ust.5, za obsluge korespondencji prowadzonej w formie
elektronicznej odpowiada Zastepca Przewodniczacego komisji.

§ 34. 1. Oferty sktadane przez wykonawcoéw w formie pisemnej sg przyjmowane i przechowywane
bez otwierania w kancelarii BF KGP.
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2. Na opakowaniu oferty w formie pisemnej pracownik kancelarii BF KGP umieszcza dat¢ i doktadna
godzing jej przyjecia, ana prosbe wykonawcy, potwierdza na piSmie fakt zlozenia oferty i przekazuje
potwierdzenie osobie, ktora ja ztozyla.

3. Oferty w formie pisemnej sa pobierane zkancelarii BF KGP przez Przewodniczacego komisji
przetargowej lub jego Zastepce bezposrednio przed godzing wyznaczong do otwarcia ofert.

§ 35. 1. Za przechowywanie akt postgpowan zgodnie zzasadami okreslonymi w ustawie Pzp
oraz w odrgbnych przepisach o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, odpowiada naczelnik WZPiFP
BF KGP, z zastrzezeniem ust. 2.

2.Do czasu =zarchiwizowania akt postepowania, za przechowywanie dokumentacji odpowiada
przewodniczacy komisji przetargowej, a przypadku o ktorym mowa w § 20 ust. 5, przedstawiciel WZPiFP BF
KGP wyznaczony do prac komisji przetargowe;.

3. Dokumentacja moze by¢ udostgpniona komoérkom organizacyjnym KGP. Fakt udostepnienia
dokumentacji odnotowuje si¢ w karcie zapoznania si¢ z dokumentacjg.

4. Za obstugg i1 ewidencj¢ korespondencji w sprawach zamoéwien publicznych odpowiada BF KGP.

Oddzial 5
Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

§ 36. 1. Wadium wniesione w pienigdzu przechowuje si¢ na rachunku bankowym KGP. O wniesieniu
wadium w pienigdzu naczelnik WFiR BF KGP, niezwtocznie informuje naczelnika WZPiFP BF KGP.

2. Wadium wnoszone w formie pisemnej gwarancji jest przyjmowane i przechowywane w WFiR BF KGP,
ktory o jego przyjeciu niezwtocznie informuje naczelnika WZPiFP BF KGP.

3. W przypadku wadium wnoszonego w postaci elektronicznej gwarancji, naczelnik WZPiFP BF KGP
przekazuje naczelnikowi WFiR BF KGP kopi¢ dokumentu w postaci elektroniczne;j.

4. Zwrotu wadium wniesionego w pienigdzu lub w formie pisemnej gwarancji na zasadach okreslonych
w art. 98 ustawy Pzp, dokonuje WFiR BF KGP, niezwlocznie po otrzymaniu od naczelnika WZPiFP BF KGP,
dyspozycji, zawierajacej informacje o wykonawcach, ktérym nalezy zwrdci¢ wadium, kwotach podlegajacych
zwrotowi oraz podstawie prawnej ich zwrotu.

5.Zwrotu wadium wniesionego W postaci gwarancji elektronicznej na zasadach okreslonych
w art. 98 ustawy Pzp, dokonuje WZPiFP BF KGP.

6.0 zatrzymaniu wadium decyduje kierownik, po rozpatrzeniu pisemnego wniosku, zawierajacego
uzasadnienie faktyczne i prawne, ztozonego przez komisje przetargowa.

7. Czynno$ci zwigzane z zatrzymaniem wadium wykonuje WFiR BF KGP, przekazujac jednoczesnie
pisemng informacj¢ w tej sprawie naczelnikowi WZPiFP BF KGP.

8. Do czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem i przechowywaniem zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy przepisy ust. 112 stosuje si¢ odpowiednio.

9. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej,
wymaga, przed jej wniesieniem, uzgodnienia z radcg prawnym. Uzgodnienia prowadzi Przewodniczacy komisji
przetargowej, z zastrzezeniem ust. 12.

10. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji bankowej
lub ubezpieczeniowej, termin jej waznosci weryfikuje komisja przetargowa.

11. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje cztonkéw komisji przetargowej o wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez wykonawce, jego wysokosci oraz formie. W przypadku,
gdy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostalo wniesione w formie gwarancji bankowej Iub
ubezpieczeniowej, to przekazuje rowniez jego kopie.

12. W przypadku dokonywania zmiany formy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy z formy
pieni¢znej na forme¢ gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej w trakcie realizacji umowy uzgodnienia tresci
gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej prowadzi dyrektor.
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13. Po zawarciu umowy obowigzek dopilnowania terminu waznos$ci zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, w tym egzekwowanie od wykonawcy przedtuzenia waznosci zabezpieczenia, spoczywa na dyrektorze
zawierajacym umowe.

14. Na pisemny wniosek dyrektora, WFiR BF KGP zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
lub je zatrzymuje.

Oddzial 6
Przygotowanie, zawarcie i realizacja umowy

§ 37. 1. Umowe przygotowuje wskazany przez przewodniczacego komisji przetargowej cztonek tej komisji,
w oparciu o wzor umowy lub jej istotne postanowienia, z uwzglednieniem zmian zaakceptowanych w trakcie
prowadzenia post¢gpowania oraz tresci najkorzystniejszej oferty.

2. Komisja przetargowa obowigzana jest do zweryfikowania tresci przygotowanej umowy przed
przedstawieniem jej do podpisania.

3. Umowg¢ sporzadza si¢ w co najmniej w 4 egzemplarzach, z przeznaczeniem dla:
1) dyrektora — egz. nr 1;
2) wykonawcy — egz. nr 2;
3) WFiR BF KGP —egz. nr 3;
4) WZPiFP BF KGP — egz. nr 4.

4. Jezeli w umowie okreslono wymog wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zawarcie
umowy nie moze nastapic przed jego wniesieniem.

5. Na odwrocie ostatniej strony umowy, w egzemplarzach wskazanych w ust. 3 pkt 1, 3 1 4, umieszcza si¢
karte podpiséw, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 15 do zarzadzenia, w ktorej wskazane osoby
potwierdzaja, ze:

1) tres¢ umowy zostala zweryfikowana pod wzgledem formalno — prawnym. Tre$s¢ dokumentu zabezpiecza
interesy prawne Policji — wyznaczony radca prawny;

2) tre§¢ umowy jest zgodna z przepisami o ochronie informacji niejawnych — Pelnomocnik Komendanta
Glownego Policji ds. Ochrony Informacji Niejawnych — w przypadku, gdy wykonanie umowy jest
zwigzane z dostepem do informacji niejawnych;

3) tre§¢ umowy jest zgodna zprzepisami o ochronie danych osobowych — kierownicy komorek
organizacyjnych KGP, ktérym Komendant Gléwny Policji powierzyl techniczne i merytoryczne
administrowanie zbiorem danych osobowych oraz Inspektor Ochrony Danych Komendy Gtdéwnej Policji —
w przypadku gdy wykonanie umowy dotyczy systemu teleinformatycznego, w ktorym sa przetwarzane
dane osobowe;

4) przedmiot umowy spetnia wymagania funkcjonalne okreslone we wniosku — zglaszajacy zapotrzebowanie;

5) zostaty zabezpieczone $rodki finansowe na zaptate wynagrodzenia wynikajacego z umowy, z wylaczeniem
umo6w ramowych — naczelnik WFiR BF KGP;

6) postanowienia umowy Ww zakresie warunkow iterminéw platnosci sa prawidtowe, atakze ze
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostato wniesione — naczelnik WFiR BF KGP;

7) umowa jest zawierana po przeprowadzeniu procedury wyboru najkorzystniejszej oferty dokonanej
w sposob zgodny z ustawa Pzp oraz ze warunki realizacji zamowienia publicznego okreslonych w umowie
sg zgodne z tres$cig wybranej oferty — kierownik.

6. Na karcie podpiséw dyrektor odpowiedzialny za wykonanie umowy moze wprowadzi¢ dodatkowe
wymogi potwierdzenia tresci umowy, wskazujac przy tym osobe odpowiedzialng oraz zakres takiego
potwierdzenia.

7. Komisja przetargowa sporzadza pismo do wykonawcy w sprawie zawarcia umowy.

8. Umowg zawiera dyrektor odpowiedzialny za wykonanie umowy.



Dziennik Urzgdowy Komendy Gtéwnej Policji -16 - Poz. 211

9. Przed zawarciem umowy dyrektor sktada o$§wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp, jezeli nie zostalo ztozone na wczes$niejszym etapie postepowania.

10. WFiR BF KGP prowadzi rejestr umoéw zawartych w wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego KGP, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 16 do zarzadzenia. Rejestr obejmuje wszystkie umowy
zawarte przez KGP w danym roku. Numer umowy nadawany jest przez WFiR BF KGP.

11. Najpézniej w kolejnym dniu roboczym po zawarciu umowy dyrektor przekazuje kierownikowi
informacj¢ o zawarciu umowy oraz w terminie nie dtuzszym niz 7 dni po podpisaniu umowy przekazuje do BF
KGP, za pismem, egzemplarze umowy, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 3 i 4. Informacja o zawarciu umowy moze
by¢ przekazywana w trybie roboczym do WZPiFP BF KGP.

12. Kserokopi¢ umowy potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem dyrektor przekazuje do:

1) biura KGP wlasciwego w sprawach ochrony informacji niejawnych KGP, jezeli realizacja umowy wigze
si¢ dostepem do informacji niejawnych wraz z kopia instrukcji bezpieczenstwa przemystowego i kopia
swiadectwa bezpieczenstwa przemystowego wykonawcy;

2) Inspektora Ochrony Danych Komendy Gtownej Policji — w przypadku gdy wykonanie umowy dotyczy
systemu teleinformatycznego, w ktoérym sa przetwarzane dane osobowe;

3) zglaszajacemu zapotrzebowanie, jezeli przedmiot zamowienia publicznego zostal zakupiony w celu
zabezpieczenia jego potrzeb.

13. Po zawarciu umowy wzory przedmiotow zamowienia publicznego stanowigce zatgczniki do ztozonych
ofert, przekazuje si¢ protokolarnie do depozytu komoérki organizacyjnej KGP, ktora wnioskowata
o przeprowadzenie postgpowania. Za przechowywanie wzoréw przedmiotow zamowienia publicznego
i ich zwrot wykonawcom w sposob zgodny z przepisami ustawy Pzp odpowiedzialny jest dyrektor.

§ 38. 1. Dyrektor obowigzany jest do niezwlocznego pisemnego zglaszania kierownikowi przypadkow
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, wywolujacych skutek w postaci koniecznos$ci naliczenia
kar umownych lub powodujacych szkode w mieniu Policji.

2. Nadzor nad wykonaniem postanowien umowy sprawuja:

1) dyrektor i zgtaszajacy zapotrzebowanie — w zakresie realizacji umowy, odbioru jakosciowego i zgodnosci
swiadczenia wykonawcy z postanowieniami zawartej Umowy;

2) dyrektor — w zakresie cigglosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz w zakresie ustalenia
i dochodzenia roszczen wynikajacych z umowy;

3) dyrektor BF KGP — w zakresie terminowej izgodnej z warunkami umowy realizacji platnosci
oraz skutecznego egzekwowania od wykonawcy roszczen wskazanych przez dyrektora;

4) kierownik magazynu — w przypadku dostawy przedmiotu zamowienia publicznego do magazynu —
w zakresie prawidtowego i zgodnego z umowa odbioru ilo§ciowego;

5) inspektorzy nadzoru budowlanego wyznaczeni przez dyrektora — w zakresie realizacji zadan zwigzanych
z odbiorem robo6t budowlanych.

§ 39. 1. Odbioru przedmiotu zamoéwienia publicznego dokonuje si¢ komisyjnie.
2. Komisje do odbioru przedmiotu zamowienia publicznego powotuje dyrektor, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Zastgpca Komendanta Glownego Policji powotuje, na wniosek dyrektora, komisje do odbioru
przedmiotu zamoéwienia publicznego, w przypadku gdy w sktad komisji powotanej do odbioru przedmiotu
zamoOwienia publicznego wchodza, oprocz przedstawicieli dyrektora, przedstawiciele komorek organizacyjnych
KGP lub jednostek organizacyjnych Policji.

§ 40. 1. W przypadkach okre$lonych w art. 446 ust. 1 ustawy Pzp, dyrektor sporzadza raport z realizacji
zamowienia, zgodny z art. 446 ust. 3 ustawy Pzp, oraz w terminie okreslonym w art. 446 ust. 4 ustawy Pzp.

2. W terminie 5dni po sporzadzeniu raportu, o ktorym mowa wust. 1, dyrektor za posrednictwem
Kierownika przedstawia jego kopi¢ celem zapoznania Zastepcy Komendanta Gtéwnego Policji.

§41.1. W terminie 14 dni od dnia wykonania umowy dyrektor przekazuje do BF KGP informacje
niezbedne do sporzadzenia ogloszenia o wykonaniu umowy, o ktdrym mowa w art. 448 ustawy Pzp:
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1) informacje, czy umowa zostata wykonana;
2) termin wykonania umowy, w tym informacje, czy umowe wykonano w pierwotnie okreslonym terminie;

3) informacje o zmianach umowy, w tym informacje o podstawie prawnej uprawniajacej do zmiany umowy,
przyczyny dokonania zmian, krotki opis zamowienia po zmianie, warto§¢ zmiany wraz z informacja
o ewentualnym wzroScie wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang umowy (jezeli dotyczy, informacja
podawana tyle razy, ile jest to konieczne);

4) taczna warto$¢ wynagrodzenia nalezna z tytutu zrealizowanej umowy;
5) informacje, czy umowa zostata wykonana nalezycie;

6) informacje, czy podczas realizacji zamowienia, zamawiajacy dokonywat kontroli, czy wykonawca spetnit
przewidziane w zawartej umowie wymagania zwigzane z realizacjg zaméwienia (jezeli dotyczy):

a)w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 95 ustawy Pzp,

b) obejmujace aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy Pzp,

c) w zakresie zadania okreSlonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie wymagania okreslonej
etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy Pzp.

2. Informacje, o ktéorych mowa wust. 1, sg przekazywane rowniez w wersji edytowalnej do osoby
prowadzacej postgpowanie ze strony WZPiFP BF KGP.

3. Ogloszenie o wykonaniu umowy, o ktorym mowa w art. 448 ustawy Pzp, w Biuletynie Zamodwien
Publicznych zamieszcza WZPiFP BF KGP.

Rozdzial 4
Udzielanie zaméwien publicznych w ramach szczegdlnych instrumentow i procedur, o ktéorych mowa
w ustawie Pzp
Oddzial 1
Prowadzenie postepowan o udzielenie zamodowienia publicznego, ktérych przedmiotem sa ustugi spoleczne
i inne szczegolne ushlugi

§ 42. 1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na ushugi spoteczne i inne szczegdlne ushugi,
zwane dalej ,,zamdowieniami na ustugi spoteczne”, prowadzi WZPiFP BF KGP.

2. Zamowienia na ustugi spoteczne wszczyna si¢ na podstawie wniosku.
3. Do przeprowadzenia zamowienia na ustugi spoteczne stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozdziatu 2 i 3.

Oddzial 2
Umowa ramowa

§ 43. Postgpowanie w celu zawarcia umowy ramowej prowadzi WZPiFP zgodnie z przepisami rozdzialu
213.

§ 44. 1. Za przeprowadzenie procedury udzielenia zamoOwienia w ramach zawarte] umowy ramowej
odpowiedzialny jest dyrektor.

2. Procedure udzielenia zamdwienia, o ktorej mowa w ust. 1, prowadza wlasciwe merytorycznie wydziaty
dysponujace limitem finansowym na realizacj¢ zamdwienia w ramach zawarte] umowy ramowej w biurze
dyrektora.

3. W przypadku, oktorym mowa wart.314ust. 1 pkt2i3 oraz art.315ustawy Pzp, dyrektor
przeprowadza procedurg udzielenia zamowienia zgodnie z art. 314 ust. 4 ustawy Pzp.

§ 45. Do zrealizowanej umowy ramowej przepisy § 40 1 § 41 zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio.

Oddzial 3
Organizacja konkursu

§ 46. 1. Konkurs jest organizowany za zgoda Zastepcy Komendanta Gléwnego Policji.

2. Z wnioskiem o przeprowadzenie konkursu wystepuje dyrektor za posrednictwem kierownika.
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3. Whniosek o przeprowadzenie konkursu powinien zawierac:
1) okreslenie przedmiotu zamoéwienia publicznego;
2) rodzaj zamdwienia publicznego;

3) warto$ci zamowienia publicznego w zlotych oraz w euro, ustalone zgodnie z przepisami ustawy Pzp, bez
podatku od towaréw i ustug;

4) podstawe¢ prawng i uzasadnienie przeprowadzenia konkursu;
5) maksymalny planowany laczny koszt wykonania prac realizowanych na podstawie pracy konkursowej;
6) kryteria oceny prac konkursowych wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow;

7) kryteria oceny opracowan studialnych wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow, w przypadku, o ktorym
mowa w art. 329 ust. 3 ustawy Pzp;

8) rodzaj i wysoko$¢ nagrod konkursowych, jezeli przewidywane jest przyznanie autorowi lub autorom
wybranych prac konkursowych nagrody pienigznej lub rzeczowej;

9) wymagania, jakie muszg spetnia¢ uczestnicy konkursu.

4. Jezeli przewidziang nagroda w konkursie jest zaproszenie autora lub autorow wybranych prac
konkursowych do negocjacji, odpowiednio w trybie zamoéwienia z wolnej reki lub negocjacji bez ogloszenia,
w celu wykonania ustugi na podstawie wybranej pracy konkursowej, albo takie zaproszenie wraz z nagroda
pieni¢zng lub rzeczowa, to wniosek o przeprowadzenie konkursu powinien zawiera¢ rowniez informacje o:

1) przedmiocie ushugi, ktéra ma by¢ realizowana w postgpowaniu prowadzonym w trybie zamowienia
z wolnej reki lub negocjacji bez ogloszenia, na podstawie wybranej pracy konkursowej;

2) istotnych postanowieniach, ktore zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamdwienia publicznego;
3) orientacyjnym terminie realizacji ushugi.

5. Po zatwierdzeniu wniosku o przeprowadzenie konkursu, Zastgpca Komendanta Glownego Policji
powoluje, na wniosek kierownika, sgd konkursowy.

6. Wniosek o powotanie sadu konkursowego powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu zamdwienia
publicznego, pozycje pod jaka zamdéwienie zostalo ujete w planie zamowien publicznych KGP na dany rok lub
informacj¢, ze zamdwienie to nie zostato ujete w planie, kwote jaka KGP przeznaczyla na realizacje tego
zamoOwienia oraz sktad komisji konkursowej, ze wskazaniem przewodniczacego i sekretarza, a takze termin
opracowania projektu regulaminu konkursu.

7. Wszczecie konkursu nastepuje niezwlocznie po podpisaniu regulaminu konkursu przez Zastepce
Komendanta Gtéwnego Policji.

8. Do prac sadu konkursowego zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem konkursu, w tym oceny
spetlnienia przez uczestnikow konkursu wymaganych warunkow podmiotowych, oceny prac konkursowych
1 wyboru prac najlepszych, przepisy § 21 i 22 oraz regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

9. Za obstuge i ewidencj¢ korespondencji w sprawie konkursu odpowiada BF KGP.

Rozdzial 5
Udzielanie zaméwien publicznych wylaczonych ze stosowania ustawy Pzp
Oddzial 1
Udzielanie zaméwien publicznych wylaczonych ze stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 9-14 ustawy
Pzp lub innych przepisow

§ 47. 1. Przepisy niniejszego rozdzialu stosuje si¢ do postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego
wylaczonych ze stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 9-14 ustawy Pzp lub innych przepiso6w, zwanych
dalej ,,zamowieniami publicznymi wylaczonymi ze stosowania ustawy Pzp”.

2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym rozdziale, do postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wylaczonego ze stosowania ustawy Pzp stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z2014r. poz. 121, zp6zn. zm.) oraz przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.).



Dziennik Urzgdowy Komendy Gtéwnej Policji -19- Poz. 211

3. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego wylaczonego ze stosowania ustawy Pzp prowadzi
sie¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej, z zastrzezeniem ust. 4. Przepisy rozdziatu 3 oddziatu
4 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego wytaczonego ze stosowania ustawy Pzp moze by¢
prowadzone przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ushug droga elektroniczng (Dz. U. z2019r. poz. 1231 730), zwanych dalej ,,srodkami
komunikacji elektroniczne;j”.

5. Jezeli strony porozumiewaja si¢ w formie innej niz okreslona wust. 3 lub ust. 4, tres¢ przekazanej
informacji nalezy udokumentowac na pi$mie.

6. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego wylgczonego ze stosowania ustawy Pzp prowadzi
WZPiFP BF KGP na wniosek ztozony przez dyrektora.

7. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 6, stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 16-18 i zatagcznik nr 6 do
zarzadzenia.

8. Dyrektor, do wniosku, o ktorym mowa w ust. 6, dotacza dokumenty zawierajace:
1) opis przedmiotu zamowienia publicznego;
2) wyszczego6lnienie dodatkowych ustug i warunkéw zamoéwienia publicznego;
3) opis czgséci zamowienia publicznego, jezeli dopuszcza si¢ sktadanie ofert czeSciowych;

4) opis minimalnych warunkow, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami
oceny, jezeli dopuszcza si¢ sktadanie ofert wariantowych;

5) notatke szacujgca zawierajaca opis sposobu i date ustalenia warto$ci zamowienia publicznego bez podatku
od towarow iustlug wraz ze wskazaniem osoby dokonujacej ustalenia tej wartoSci oraz informacje
dotyczaca wartosci poszczegdlnych czgsci tego zamowienia, jezeli dopuszcza sie skladanie ofert
czegsSciowych;

6) informacj¢ o proponowanym trybie udzielenia zamowienia publicznego wylaczonego ze stosowania ustawy
Pzp;

7) opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz sposobu dokonania oceny ich spetlnienia, w tym opis
warunkow w zakresie wymaganych od wykonawcy zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
uprawnien do prowadzenia okreSlonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, oile wynika to
z odrebnych przepisow, sytuacji ekonomicznej lub finansowej, zdolnosci technicznej lub zawodowej, jezeli
okreslenie tych warunkéw irodzajéw dokumentéw potwierdzajacych ich speklnienie jest niezbgdne do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wylaczonego ze stosowania ustawy
Pzp;

8) wykaz przedmiotowych $rodkéw dowodowych wymaganych od wykonawcy w celu potwierdzenia
zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robot budowlanych z wymaganiami, cechami lub kryteriami
okreslonymi w opisie przedmiotu zamowienia lub opisie kryteriow oceny ofert, lub wymaganiami
zwigzanymi z realizacjg zamowienia publicznego wytaczonego ze stosowania ustawy Pzp; jezeli ztozenie
tych dokumentow przez wykonawcow jest niezbedne do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego wylgczonego ze stosowania ustawy Pzp;

9) opis wraz z uzasadnieniem kluczowej czesci zamdwienia publicznego, ktoéra nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom,;

10) kryteria wyboru oferty, ich znaczenie i opis sposobu oceny ofert;

11) kryteria selekcji jezeli przewidywane jest ograniczenie liczby wykonawcoéw zaproszonych do sktadania
ofert lub negocjacji;

12) informacje o wykonawcy lub wykonawcach, ktorzy zostang zaproszeni do udzialu w postepowaniu;

13) wzor umowy, ogo6lne warunki umowy lub istotne postanowienia umowy okreslajace w szczegoélnosci:

warunki realizacji i odbioru przedmiotu zaméwienia, w tym niezbedne szkolenia, wymagania gwarancyjne
i serwisowe, kary umowne iwarunki realizacji platnosci, atakze przewidywane zmiany umowy
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zaakceptowane pod wzgledem formalno-prawnym przez radc¢ prawnego wraz potwierdzeniem: Tres§¢
dokumentu zabezpiecza interesy prawne Policji;

14) informacj¢ o mozliwosci lub konieczno$ci zastosowania w postgpowaniu aspektow spotecznych;

15) informacje o konieczno$ci wymagania zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o pracg¢ osOb wykonujacych wskazane przez zamawiajagcego czynnos$ci w zakresie realizacji
zamoOwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposdb okreslony
w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;

16) inne istotne informacje lub dokumenty niezbedne do udzielenia zamowienia publicznego lub realizacji
umowy.

9. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 6, zatwierdza:
1) kierownik, jezeli warto§¢ zamowienia jest mniejsza niz 130 000 ztotych;

2) Zastgpca Komendanta Glownego Policji, jezeli wartos¢ zamoOwienia jest rowna lub wigksza niz
130 000 ztotych.

§ 48. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego wylaczonego ze stosowania ustawy Pzp
przygotowuje i prowadzi komisja przetargowa. Przepisy rozdziatu 3 oddziatu 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 49. 1. Zamo6wienie publiczne wylaczone ze stosowania ustawy Pzp moze zosta¢ udzielone w trybie:

1) zapytania ofertowego, w ktorym wykonawcy skladajg oferty w odpowiedzi na zaproszenie do wzigcia
udzialu w postgpowaniu. Tryb ten stosuje si¢, gdy przedmiot zamdwienia publicznego jest powszechnie
dostepny oraz posiada ustalone cechy techniczne i funkcjonalne, atakze speinia okre$lone standardy
jako$ciowe, a zamowienie publiczne moze by¢ zrealizowane przez wigcej niz jednego wykonawce;

2) negocjacji, w ktorym prowadzi si¢ negocjacje z wykonawcami zaproszonymi do wzigcia udziatu
w postepowaniu. Negocjacje moga by¢ przeprowadzone na kazdym etapie prowadzonej procedury,
z zastrzezeniem, ze po ztozeniu oferty ostatecznej, negocjacje moga dotyczy¢ tylko ceny ofertowej. Tryb
moze by¢ zastosowany, w szczegolnosci gdy zachodzi, co najmniej jedna z nastepujacych przestanek:

a) nie mozna z gory okresli¢ szczegdtowych cech zamawianych ustug, dostaw lub robot budowlanych
w taki sposob, aby umozliwi¢ wybor najkorzystniejszej oferty w trybie zapytania ofertowego,

b) charakter dostaw, ustug lub robo6t budowlanych albo zwigzane z nimi ryzyko uniemozliwia wczesniejsze
dokonanie ich wyceny,

¢) postepowanie, o ktorym mowa w pkt 1, zostato zakonczone bez wyboru najkorzystniejszej oferty, a do
udziatu w postgpowaniu mozna zaprosi¢ wiecej niz jednego wykonawce;

3) negocjacji z jednym wykonawca prowadzonych zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 72 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, gdy zachodzi co najmniej jedna z nast¢pujacych przestanek:

a) z przyczyn technicznych lub z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych zamoéwienie publiczne
moze zrealizowa¢ jeden wykonawca,

b) do udzialu w postgpowaniu, o ktorym mowa w pkt1i2, zglosil si¢ jeden wykonawca. W takim
przypadku postepowanie podlega zakonczeniu, a KGP i wykonawca przystepuja do ustalenia warunkoéw
umowy.

2. Wybdér wykonawcy w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego lub w trybie
negocjacji moze by¢ poprzedzony pisemng licytacja.

3. Przedmiot zamdwienia publicznego opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocs
powszechnie stosowanych, dostatecznie doktadnych izrozumiatych okreslen zuwzglednieniem wszystkich
wymagan i okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na tres¢ oferty.

4. W uzasadnionym przypadku Zastepca Komendanta Glownego Policji, na wniosek dyrektora lub
kierownika, moze wyrazi¢ zgod¢ na wybor trybu postgpowania, niezaleznie od wystgpowania przestanek
wymienionych w ust. 1, lub udzielenie zamoéwienia z pomini¢ciem przepisow zarzadzenia. Wniosek powinien
zawiera¢ szczegotowe uzasadnienie.
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§ 50. 1. Wszczgcie postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego wylaczonego ze stosowania ustawy
Pzp nastgpuje przez skierowanie zaproszenia do udzialu w postgpowaniu do potencjalnych wykonawcow,
ktorych lista zostata zawarta we wniosku, o ktérym mowa w § 47 ust. 6, lub zamieszczenie zaproszenia do
wzigcia udzialu w postgpowaniu na stronie internetowej dotyczacej prowadzonych zaméwien publicznych.

2. Zaproszenie, o ktorym mowa w ust. 1, opracowuje komisja przetargowa i zawiera ono co najmnie;j:
1) nazwe i adres jednostki organizacyjnej Policji;
2) okreslenie przedmiotu zamdwienia publicznego;
3) termin 1 miejsce sktadania ofert lub ofert wstepnych;
4) warunki prowadzenia postepowania;

5) w przypadku, gdy warunki postgpowania zawarte sg w odrebnym dokumencie, termin i miejsce odbioru
tego dokumentu;

6) zastrzezenie, ze zaproszenie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny;

7) podpis kierownika.

§ 51. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego w zaproszeniu, o ktérym mowa
w § 50 ust. 1, nalezy dodatkowo zamie$ci¢ informacje dotyczace mozliwosci:

1) zakonczenia postgpowania iuzgodnienia warunkéw umowy z wykonawca, jezeli wplynie tylko jedna
oferta;

2) dokonania wyboru wykonawcy z zastosowaniem pisemnej licytacji, jezeli zlozone zostang co najmniej
dwie oferty niepodlegajace odrzuceniu;

3) zakonczenia postgpowania bez wyboru oferty.

§ 52. 1. W postgpowaniu prowadzonym w trybie negocjacji w zaproszeniu, o ktorym mowa w § 50 ust. 1,
nalezy dodatkowo okresli¢ zakres warunkéw podlegajacych negocjacjom.

2. Negocjacjom z wykonawca podlegaja postanowienia umowy oraz warunki wskazane w zaproszeniu jako
podlegajace negocjacjom.

3. Jezeli w trakcie negocjacji komisja przetargowa iwykonawca nie uzgodnia warunkéw realizacji
przedmiotu zamowienia publicznego 1itreSci umowy, kierownik podejmuje decyzje o zakonczeniu
postepowania bez podpisania umowy.

§ 53. 1. Do przeprowadzenia postgpowania wylaczonego ze stosowania ustawy Pzp, przepisy rozdziatu
3 oddziatlu 3, oddziatu 5 oraz oddziatu 6 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem iprowadzeniem postgpowania wylaczonego ze stosowania
ustawy Pzp wymagaja udokumentowania.

Oddzial 2
Udzielanie zamoéwien publicznych, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Pzp ze wzgledu na wartos¢

§ 54. 1. Przepisy niniejszego rozdziatu stosuje si¢ do:

1) postepowan o udzielenie zamowienia publicznego klasycznego, ktorych wartos¢, bez podatku od towarow
i ustug, jest mniejsza niz 130 000 ztotych,

2) postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne iinne szczegdlne ushugi, ktorych
warto$¢, bez podatku od towarow i ustug, jest mniejsza niz 130 000 ztotych,

3) postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego w dziedzinach obronnos$ci i bezpieczenstwa, ktorych
warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne

—zwanych dalej ,,zamoéwieniami podprogowymi”.
2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym rozdziale, do postgpowania o udzielenie zamdwienia

publicznego wylaczonego ze stosowania ustawy Pzp stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny oraz przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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3. Zamowienie podprogowe moze by¢ prowadzone przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna.

§ 55. 1. Zamowienia podprogowe prowadza wlasciwe merytorycznie wydziaty dysponujace limitem
finansowym na realizacje zamowienia w biurze dyrektora.

2. W wydzialach, o ktorych mowa w ust. 1, prowadzony jest rejestr zamowien podprogowych, ktorego
wzor okresla zatagcznik nr 17 do zarzadzenia z zastrzezeniem ust. 3.

3. W BLil KGP rejestr, o ktorym mowa w ust. 2, moze by¢ prowadzony w ramach biura przez wskazang
komorke organizacyjna.

§ 56. 1. Przy udzielaniu zaméwien podprogowych nalezy przestrzega¢ zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow publicznych
w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

2. Czynnosci zwiagzane zudzieleniem zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnosc
i obiektywizm.

3. Realizacja zakupu jako zamowienia podprogowego musi zostaé potwierdzona w planie zamowien
publicznych przez osob¢ odpowiedzialng za realizacj¢ zakupu.

§ 57. 1. Zamowienia podprogowe prowadzi si¢ wedtug nastepujacych procedur:

1) zamowienia podprogowe, ktorych wartos¢, bez podatku od towaréw iushug, jest nie wicksza niz
5 000,00 ztotych, realizowane sg na podstawie udokumentowanej zgody naczelnika wydziatu na dokonanie
zakupu oraz sprawdzeniu przez osob¢ odpowiedzialng za realizacj¢ zakupu zgodnos$ci tego zamdwienia
z danymi zamieszczonymi na fakturze VAT;

2) zamoOwienia podprogowe, ktorych wartos¢, bez podatku od towaréw i ustug, zawiera si¢ w przedziale od
5 000,00 ztotych do 10 000,00 ztotych — realizowane sg po dokonaniu nastgpujacych czynnosci:

a) przeprowadzeniu rozeznania rynku lub sporzadzeniu notatki uzasadniajacej wybor danego wykonawcy,

b) uzyskaniu pisemnej zgody naczelnika wydzialu na dokonanie zakupu zawierajacej pozycje planu
zamowien publicznych lub pozycje zestawienia wszystkich planowanych zakupoéw na dany rok
budzetowy jezeli plan zamowien publicznych nie zostat jeszcze zatwierdzony,

¢) dokonaniu zakupu oraz sprawdzeniu przez osobe odpowiedzialng za realizacje zakupu zgodnosci tego
zamoOwienia z danymi zamieszczonymi na fakturze VAT;

3) zamowienia podprogowe, ktorych wartos¢, bez podatku od towarow i ustug, zawiera si¢ w przedziale od
10 000,00 ztotych do 30 000,00 ztotych — udzielane sa po dokonaniu nast¢pujacych czynnosci:

a) przeprowadzeniu rozeznania rynku,

b) sporzadzeniu przez osobg¢ odpowiedzialng za realizacj¢ zakupu, podlegla naczelnikowi wydziatu,
wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z wzorem stanowigcym
zatacznik nr 18 do zarzadzenia,

¢) zatwierdzeniu wniosku przez naczelnika wydziatu,
d) udzieleniu zamowienia wykonawcy poprzez:

- sporzadzenie pisemnego zlecenia, zamowienia lub umowy przez osobe odpowiedzialng za realizacje
zakupu,

- podpisanie zlecenia lub zaméwienia przez naczelnika wydziatu lub dyrektora, przekazanie zlecenia
Wykonawcy oraz uzyskanie potwierdzenia od Wykonawcy przyjecia jego realizacji albo zawarcie
umowy z Wykonawca przez naczelnika wydziatu lub dyrektora,

e) sprawdzeniu przez osobe odpowiedzialng za realizacj¢ zakupu zgodnosci danych zawartych we wniosku,
o ktorym mowa w lit. b, z danymi zamieszczonymi na fakturze VAT;
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4) zamo6wienia podprogowe, ktorych wartos¢, bez podatku od towardw i ustug jest wigksza niz 30 000 ztotych
oraz mniejsza niz 60 000 ztotych — udzielane sa po dokonaniu nastepujacych czynnosci:

a) sporzadzeniu przez osob¢ odpowiedzialng za realizacj¢ zakupu, podlegta naczelnikowi wydziatu,
wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z wzorem stanowigcym
zatacznik nr 19 do zarzadzenia,

b) podpisaniu wniosku przez naczelnika wydziatu,
¢) zatwierdzeniu wniosku przez dyrektora,

d) przygotowaniu i wyslaniu pisemnego zapytania ofertowego do wskazanych we wniosku potencjalnych
wykonawcow lub opublikowaniu gona stronie internetowej dotyczacej prowadzonych zamowien
publicznych,

e) zapytanie ofertowe, o ktorym w pkt 4 lit. d, zawiera co najmnie;j:

- nazwe oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej lub strony internetowej
prowadzonego postgpowania,

- informacje o sposobie komunikowania si¢ zamawiajacego z wykonawcami,
- szczegblowy opis przedmiotu zamowienia,
- termin wykonania zamdwienia,

- sposob uzyskania dodatkowych informacji i dokumentacji okreslajacej szczegdtowe warunki udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz okreSlenie osoby upowaznionej do
kontaktu z wykonawcami,

- wymagania, jakie powinni spelnia¢ wykonawcy zamdwienia publicznego, w zakresie wymaganych
dokumentow i o§wiadczen,

- wymagania dotyczace wadium, w tym jego kwot¢ w wysokosci nie wigkszej niz 1,5% warto$ci
zamoOwienia, jezeli przewiduje si¢ obowigzek wniesienia wadium,

- kryteria oceny ofert,
- istotne postanowienia umowy, ktore zostang zawarte w jej tresci,

- wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli taki warunek zostat
postawiony,

- warunki gwarancji i rekojmi,
- opis sposobu przygotowania oferty,
- sposéb oraz termin sktadania ofert,
- termin otwarcia ofert,
- informacje o warunkach lub miejscu otwarcia ofert,
f) zbadaniu i ocenie ztozonych ofert oraz wyborze najkorzystniejszej oferty,

g) przeprowadzeniu negocjacji, jezeli w zapytaniu ofertowym przewidziano mozliwos$¢ przeprowadzenia
negocjacji,

h) przedstawieniu dyrektorowi wniosku o wybdr najkorzystniejszej oferty, zgodnego z wzorem
stanowiacym zatacznik nr 20 do zarzadzenia,

i) zawarciu umowy z wybranym wykonawcg przez dyrektora, przy czym w uzasadnionym przypadku
dopuszczalna jest uproszczona forma umowy w postaci zamoéwienia lub zlecenia. W przypadku
zamoOwienia lub zlecenia niezbgdne jest uzyskanie potwierdzenia przyj¢cia jego realizacji przez
wykonawcg,

j) sprawdzeniu przez osobg odpowiedzialng za realizacj¢ zakupu zgodnos$ci danych zawartych we wniosku,
o ktorym mowa w lit. h, z danymi zamieszczonymi na fakturze VAT;
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5) zamowienia podprogowe, ktorych wartos¢é, bez podatku od towarow iustug, jest wigksza niz
60 000 ztotych — udzielane sa po dokonaniu nastgpujacych czynnosci:

a) sporzadzeniu przez osob¢ odpowiedzialng za realizacj¢ zakupu, podlegta naczelnikowi wydziatu,
wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z wzorem stanowigcym
zatacznik nr 21 do zarzadzenia,

b) podpisaniu wniosku przez naczelnika wydziatu,
¢) zatwierdzeniu wniosku przez dyrektora,
d) przygotowaniu zapytania ofertowego, przepis pkt 4 lit. e stosuje si¢ odpowiednio,

e) opublikowaniu zapytania ofertowego na stronie internetowej dotyczacej prowadzonych zamowien
publicznych oraz ewentualnie wystaniu go do potencjalnych wykonawcow,

f) zbadaniu i ocenie ztozonych ofert oraz wyborze najkorzystniejszej oferty,

g) przeprowadzeniu negocjacji, jezeli w zapytaniu ofertowym przewidziano mozliwo$¢ przeprowadzenia
negocjacji,

h) przedstawieniu dyrektorowi wniosku o wybdér najkorzystniejszej oferty, zgodnego z wzorem
stanowiacym zalacznik nr 22 do zarzadzenia,

1) zawarciu przez dyrektora umowy z wybranym wykonawca, przy czym w szczego6lnie uzasadnionym
przypadku dopuszczalna jest uproszczona forma umowy w postaci zamowienia lub zlecenia.
W przypadku zamoéwienia lub zlecenia niezbedne jest uzyskanie potwierdzenia przyjecia jego realizacji
przez wykonawce,

Jj) sprawdzeniu przez osobg odpowiedzialng za realizacj¢ zakupu zgodnos$ci danych zawartych we wniosku,
o ktorym mowa w lit. h, z danymi zamieszczonymi na fakturze VAT.

2. W przypadku, gdy zamowienie udzielane jest na podstawie ofert skladanych przez wykonawcow,
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia, ujawniania jest nie wezesniej niz po uptywie terminu na sktadanie ofert.

3. Jezeli w toku udzielenia zamowienia podprogowego dokonywane sg ustne ustalenia z wykonawcami, to
powinny one zosta¢ udokumentowane w postaci notatki stuzbowe;j.

4. Udzielenie zamoéwienia podprogowego z pomini¢gciem procedur, o ktérych mowa wust. 1, jest
dopuszczalne w przypadku:

1) zaistnienia konieczno$ci pilnego zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

2) gdy dostawy, ushugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce
Z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepiséw — jezeli nie istnieje
rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem
celowego zawezenia parametrow zamowienia;

3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku
udzielenia zamdowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

4) przedmiotem zamoOwienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wylacznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuza prowadzeniu przez zamawiajacego
produkcji masowej, stuzacej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju,
oraz ktore moga by¢ wytwarzane tylko przez jednego wykonawce;

5) w prowadzonym uprzednio postgpowaniu w odpowiedzi na zapytanie ofertowe opublikowane na stronie
internetowej dotyczacej prowadzonych zamdwien publicznych nie zostaly ztozone zadne oferty albo
wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly w istotny sposob
zmienione;

6) szkolen, ktorych warto$¢, bez podatku od towarow i ustug jest nie wigksza lub rowna 10 000,00 ztotych;
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7) ustug cateringowych lub gastronomicznych na potrzeby przyjecia delegacji, ktorych wartos¢, bez podatku
od towar6w i ustug jest nie wieksza lub rowna 10 000,00 ztotych.

5. Udzielenie zamowienia podprogowego z pominigciem procedur, o ktorych mowa w ust. 1, z przyczyn
innych niz wymienione w ust. 4, jest mozliwe za pisemng zgodg dyrektora.

§ 58. 1. W przypadku zamowien podprogowych, o ktérych mowa w § 57 ust. 1 pkt 3-5, odpowiednio
umowa, zlecenie lub zamoéwienie, musza by¢ sporzadzone w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.

2. Umowe o udzielenie zamowienia podprogowego zawiera dyrektor lub naczelnik wydziatu.

3. Dyrektor lub osoba wskazana przez niego w umowie, sprawuje nadzor nad wykonaniem umowy.
Przepisy § 38 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Dyrektor obowigzany jest do niezwlocznego pisemnego zglaszania kierownikowi przypadkow
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, wywotujacych skutek w postaci konieczno$ci naliczenia
kar umownych lub powodujacych szkode w mieniu Policji wraz z podaniem wysokosci tych kar lub wartosci
wyrzadzonej szkody. Kierownik jest odpowiedzialny za skuteczne egzekwowanie od wykonawcy roszczen
wskazanych przez dyrektora.

5. Dyrektor na wniosek naczelnika wydziatu realizujagcego zamowienie publiczne moze powota¢ komisje
do odbioru przedmiotu zamoéwienia podprogowego.

6. Po zatwierdzeniu planu zaméwien publicznych dyrektor do 10 dnia kazdego miesigca przekazuje
kierownikowi rejestr zamowien podprogowych, o ktorym w § 55 ust. 2, wedlug stanu na ostatni dzien miesigca
poprzedniego.

Rozdzial 6
Przepisy przejSciowe i koncowe

§ 59. Do postepowan wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia, stosuje si¢
przepisy dotychczasowe.

§ 60. Traci moc zarzadzenie nr 17 Komendanta Glownego Policji z dnia 13 lipca 2015r. w sprawie
planowania iudzielania zamdéwien publicznych w Komendzie Gtownej Policji (Dz. Urz. KGP poz. 50,
z 2017 r. poz. 24 oraz z 2018 r. poz. 83).

§ 61. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Komendant Gtowny Policji

gen. insp. Jarostaw SZYMCZYK
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Zalaczniki do zarzadzenia nr 82
Komendanta Gtownego Policji

z dnia 16 lipca 2022 r.

Zalacznik nr 1

WZOR
ZESTAWIENIE WSZYSTKICH PLANOWANYCH ZAKUPOW NA ....... ROK
(Biuro KGP)
. Dziedzina, |y, g | Kwota Tryb Mozliwosé
. Rodzaj w ktorej przezna- - -
Przedmiot saméwienia Jaméwienie szacunko- czona na Proponowa- | udziele- zastosowania
Lp | Z4™MOWIE | kod | publicznego publiczne wa. realizacie | . , ‘ . ny sposob nia | Konsulta- Klauzul
nia . zamowie- - Zrodlo finansowania Planowany termin realizacji zamowie cje spotecznych UWAGI
. . CPV | (dostawa/ustuga/ bedzie - zamowie- T - X
publiczne- : n nia . zamOwienia -nia rynkowe | lub aspektow
roboty udzielane : nia : 3) . . .
go budowlane) publiczne- publiczne- publicznego® | publiczne srodowiskowy
go (netto) go (brutto) -go ch
rozpo-
W W budzet/fundusze wszczgcia czgcia realizaci
pomocowe/inne? postepowa- | realiza- | ) Tak/Nie Tak/Nie
zt | euro - e i umowy
nia cji
umowy
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

) zamoéwienie klasyczne/zamowienie sektorowe/zaméwienie z dziedziny obronnosci i bezpieczenstwa
2 w przypadku, gdy zrodtem finansowania nie sg $rodki pochodzace z budzetu panstwa nalezy wskaza¢ program lub fundusz
3) okre$lenie proponowanego sposobu realizacji zaméwienia publicznego, zgodnie z podziatem, o ktérym mowa W § 5 ust. 2 zarzadzenia

DYREKTOR BIURA KGP

(data, podpis i imienna pieczqtka)
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Zalacznik nr 2
WZOR
ZATWIERDZAM
PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH KGP NA .......
Warto$¢
Dziedzina, szacunko- Kwota Trvb lub
Przedmiot Rodzaj zamo6wienia w ktorej Szczegblny yva_ . przeznaczona ) Planowany Planowany Sposéb ro}(/:e dura Mozliwosé¢
L Jaméwienia Kod publicznego zaméwienie | instrument | ZAMOWICMIA |y, reqlizacje Zrédlo termin termin realizacji 5 dzielenia zastosowania | UWAGI
P ubliczneao CPV | (dostawa/ustuga/roboty | publiczne lub publiczne- zamOwienia | finansowania wszczecia realizacji zamowienia zaméwienia klauzul
P g budowlane) bedzie procedura? 9o publicznego postepowania umowy publicznego? ubliczneao spolecznych
udzielane? w w (brutto) P 9
zt | euro
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
) zaméwienie klasyczne/zaméwienie sektorowe/zamowienie z dziedziny obronnosci i bezpieczenstwa
2 umowa ramowa, dynamiczny system zakupow, konkurs, zamowienie na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi
3 okreslenie sposobu realizacji zaméwienia publicznego, zgodnie z podziatem, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 zarzadzenia
KIEROWNIK

Naczelnik WFIiR BF KGP

(data, podpis i imienna pieczqtka)

(data, podpis i imienna pieczqtka)

Naczelnik WZPiFP BF KGP

(data, podpis i imienna pieczqtka)
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Zalacznik nr 3
WZOR
KOREKTA PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH KGP NA ....... r.
Tabela nr 1 - korekta pozycji ujetej w planie zamdwien publicznych
ZGODNIE Z AKTUALNYM PLANEM ZAMOWIEN PUBLICZNYCH KGP
Wartos¢
Dziedzina, s szacunko- Kwota Tryblub | Mozliwo-
. dmiot . . ktorej zcze- wa rzezna- Planowan Sposéb rocedura §¢
Pozycja Prze . mio Rodzaj zamowienia W o) golny zamowie- P 7rodl vany Planowa- pl . p dzieleni
planu Zamowie- Kod publicznego ZAMOWIE™ | i otrument hia czona na Zrodio termin ny termin | realizacii | udzielenia ) - zastoso- | ac
L nia nie : realizacjeg finansowa- wszczgeia N zamowienia zamowie- whnia
zamowien bli CPV (dostawa/ustuga/ro- bli lub publiczne- PR . realizacji bli - K |
ublicznych publiczne- boty budowlane) publiczne procedu- o (netto) zamowienia nia postgpowa- umowy publiczne- nia auzu
P go bedzie ra? g publicznego nia go? publiczne- spote-
udzielane? w w (brutto) go cznych
zt euro
PROPONOWANE ZMIANY
Wartos¢
Dziedzina, Szcze- szacunko- Kwota Tryblub | Mozliwo-
Przedmiot . w ktorej ] wa. przeznaczo- Planowany Spos6b procedura &
- Rodzaj zamoéwienia _— golny zamowie- ., - Planowa- o S
. zamOwie- . zamOwie- | . ) nana Zrédio termin - realizacji udzielenia zastoso-
Uzasadnie- ; Kod publicznego . instrument nia . fi . ny termin L . - UWAGI
nie Zmiany n-la CPV (dostawa/usl’uga/ro- n-le lub ubliczne- reahzqq; man?OWa- WwSzczecia reaIiZaCji zamo_Wlema zamqw1e— wnia
publiczne- boty budowlane) publiczne rocedu- p zamOwienia nia postgpowa- umo publiczne- nia klauzul
go Y bedzie P Pt go (netto) | pyblicznego nia Wy go? publiczne- spole-
udzielane? w w (brutto) go cznych
zt | euro

) zamoéwienie klasyczne/zamowienie sektorowe/zaméwienie z dziedziny obronnosci i bezpieczenstwa

w przypadku, zrodtem finansowania nie sa srodki pochodzace z budzetu panstwa nalezy wskaza¢ program lub fundusz
2 w przypadku, gdy zrodtem fi ia nie sg $rodki pochodza budzetu pan lezy wskaza¢ prog; lub fund

% okreslenie proponowanego sposobu realizacji zaméwienia publicznego, zgodnie z podzialem, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 zarzadzenia
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Tabela nr 2 — zgloszenie nowej pozycji do Planu zaméwien publicznych
. Mozliwosé
sgﬁﬁtr?lig- zastosowa-
Rodzaj wa Kwota ) ' ) Tryb Konsulta- S;‘;gclzﬁiﬂl
Przedmiot zamoéwienia | Zamowie- | przeznaczo Zrodto finansowania Planowany termin Proponowa- | udziele- cje lub Zamowienie,
zamowie- publicznego nia na na ny sposob nia rynkowe Ktd ktorego
Lp - Kod bli _ L e o aspektow OILE!
nia cPV (dostawa/ | publiczne- | realizacje realizacji zamoOwie srodowisko- | cZeScia jest Wy- UWAGI
" | publiczne- ustuga/ go (netto) | zamowienia zamOwienia -nia wych zglaszane dziat
go roboty publiczne- publicznego? | publiczne zamoOwienie
- - iczne?
budowlane) W W go (brutto) budzet/fundusze wszczecia rozlz ?;Z(? realiza- go publiczne
pomocowe/inne? postepowa- A cji Tak/Nie Tak/Nie
zt | euro - realizacji
nia umowy
umowy
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19

)
2)
3)
4

zamowienie klasyczne/zamowienie sektorowe/zamowienie z dziedziny obronnosci i bezpieczenstwa
w przypadku, gdy zrodtem finansowania nie sg $rodki pochodzace z budzetu panstwa nalezy wskazaé program lub fundusz
okreslenie proponowanego sposobu realizacji zamoéwienia publicznego, zgodnie z podzialem, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 zarzadzenia
nalezy poda¢ ogdlna nazwe zamdwienia oraz zakres pozycji planu zamowien publicznych
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Zalacznik nr 4
WZOR
ZATWIERDZAM
Warszawa, dnia ..... ......
KIEROWNIK
WNIOSEK

O PRZEPROWADZENIE WSTEPNYCH KONSULTACJI RYNKOWYCH

Wnosze 0 przeprowadzenie wstepnych konsultacji rynkowych dotyczacych:

(przedmiot wstepnych konsultacji rynkowych)

Uzasadnienie przeprowadzenia wstgpnych konsultacji rynkowych:

Wykaz 0s6b zaproponowanych do udziatu w pracach zespotu do przygotowania i przeprowadzenia wstepnych
konsultacji rynkowych:

Przewodniczacy:

L ———— (imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, komdrka organizacyjna
KGP/ jednostka organizacyjna Policji/podmiot zewnetrzny, nr telefonu, faksu, adres e-mail);

Czlonkowie:

2 et (imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, stanowisko stuzbowe,
komoérka organizacyjna KGP/ jednostka organizacyjna Policji/podmiot zewnetrzny, nr telefonu, faksu, adres e-mail);

TR (imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, stanowisko stuzbowe,
komorka organizacyjna KGP/ jednostka organizacyjna Policji/podmiot zewnetrzny, nr telefonu, faksu, adres e-mail);

4 (imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, stanowisko stuzbowe,
komorka organizacyjna KGP/ jednostka organizacyjna Policji/podmiot zewnetrzny, nr telefonu, faksu, adres e-mail).

Proponowana forma przeprowadzenia wstgpnych konsultacji rynkowych:
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Wykaz potencjalnych wykonawcoéw, do ktorych powinna zosta¢ skierowana informacja o ogloszeniu
wstepnych konsultacji rynkowych:

Zataczniki:
1. Opis przedmiotu wstepnych konsultacji rynkowych dotyczacych:

(data, podpis i imienna pieczqtka)
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Zalacznik nr 5

WZOR

ZATWIERDZAM

Warszawa, dnia ........cceeeeennn.

KIEROWNIK

WNIOSEK
0 powotanie zespolu
(SPrawa nr ......ccoceeeveveernnnnnnnns )

W zwiazku z wnioskiem o przeprowadzenie wstepnych konsultacji rynkowych, ktorych przedmiotem jest:

L) — przewodniczacy zespotu;
2) s — sekretarz zespotu,

) e —————— — cztonek zespotu;

A) — cztonek zespotu.

NACZELNIK WZPiFP BF KGP

(podpis i imienna pieczatka)
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) Zalacznik nr 6
WZOR
ZATWIERDZAM
R
KIEROWNIK
WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
Wnoszg 0 wszczgcie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego dotyczacego:
................................................................... R e
KodCPV: . ..o,
1. Warto$¢ zamoéwienia publicznego, bez podatku od towardow i ustug, Wynosi .........cccecerervrivirveinnnn 71,
CO stanowi rownowarto$¢ Kwoty ...................... euro, obliczonej zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

2. Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia publicznego, wynosi
.............................. zt (brutto).

UWAGA!

- w przypadku zamowien publicznych udzielanych w czesciach nalezy dodatkowo podaé wartosé¢ zamowienia
publicznego bez podatku od towaréw i ustug oraz kwote, jakq zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia publicznego odrebnie dla kazdej czesci,

- jezeli przewidywane jest skorzystanie z opcji nalezy podaé dodatkowo wartos¢ zamowienia publicznego bez
podatku od towarow i ustug oraz kwote, jakq zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
publicznego odrebnie dla zamowienia podstawowego oraz dla opcji,

- jezeli przewidywane jest udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7.1 8, art. 415 ust. 2 pkt 5 i
6 ustawy Pzp, nalezy dodatkowo podaé wartos¢ bez podatku od towarow i ustug dla tych zamowien.

3. Whnioskowane zamowienie publiczne zostato: ujete w zatwierdzonym planie zamowien publicznych KGP na
rok ........... WP /zgtoszone do planu zamoéwien publicznych pismem l.dz............. z dnia

5. Termin realizacji zamowienia publicznego: wymagany/pozadany™ .............cceccererieiiniinieenenie e

6. ZrOAI0 FINANSOWAIIAL. ... .. ..eeeeeette e e e
(Grupa, paragraf, pozycja analityczna. Jezeli zamowienie bedzie finansowane/wspotfinansowane ze funduszy pomocowych lub innych
Zrodet zewnetrznych nalezy wskazaé nazwe programulfunduszu oraz wysokos$é finansowania/wspolfinansowania)

7. Potwierdzam zgodno$¢ opisu przedmiotu zamodwienia publicznego z zapisami aktualnej wersji karty
projektu, wniosku aplikacyjnego, umowy o dofinansowaniu lub innych dokumentéw stanowiacych
podstawe do rozpoczecia realizacji danego projektu.

8. W zakresie przedmiotowego zamoéwienia publicznego wstepne konsultacje rynkowe bylty/nie byty*
prowadzone.

9. Oswiadczam, ze udzielenie zamodwienia publicznego zgodnie z niniejszym wnioskiem nie naruszy
przepisow ustawy Pzp w zakresie dzielenia zamdowienia publicznego na czeSci lub zanizania jego warto$ci w
celu unikniecia jej stosowania.

10.Potwierdzam dokonanie wstepnej oceny celowosci wydatkowania $rodkéw publicznych na powyzszy
zakup.
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11.Do prac w komisji przetargowej proponuje nastepujgce osoby:

L) s (imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, komdrka organizacyjna
KGP/jednostka organizacyjna Policji, nr telefonu, faksu, adres e-mail);

2) e ————————————— (imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, komdrka organizacyjna
KGP/ jednostka organizacyjna Policji, nr telefonu, faksu, adres e-mail);

) (imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, komdrka organizacyjna
KGP/jednostka organizacyjna Policji, nr telefonu, faksu, adres e-mail);

12.Informacja o osobach uczestniczacych w przygotowaniu postepowania:

1) Osoby sporzadzajace opis przedmiotu zamowienia publicznego:
............................................................................................. (imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, komorka
organizacyjna KGP/ jednostka organizacyjna Policji, nr telefonu, faksu, adres e-mail);

2) Osoby ustalajace warto$¢ zamowienia publicznego:
............................................................................................. (imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, komorka
organizacyjna KGP/ jednostka organizacyjna Policji, nr telefonu, faksu, adres e-mail);

3) Osoby przygotowujace warunki udziatu w postepowaniu:
............................................................................................. (imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, komorka
organizacyjna KGP/ jednostka organizacyjna Policji, nr telefonu, faksu, adres e-mail);

4) Osoby okreslajace kryteria oceny ofert:
............................................................................................. (imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, komorka
organizacyjna KGP/ jednostka organizacyjna Policji, nr telefonu, faksu, adres e-mail);

5) Inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania:
............................................................................................. (imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, komorka
organizacyjna KGP/ jednostka organizacyjna Policji, nr telefonu, faksu, adres e-mail);
............................................................................................. (zakres wykonanych czynnosci)

6) Osoby okreslajgce tryb zamowienia oraz sporzadzajgce uzasadnienie jego wyboru:
............................................................................................. (imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, komorka
organizacyjna KGP/ jednostka organizacyjna Policji, nr telefonu, faksu, adres e-mail);

7) Osoby dokonujace wyboru wykonawcow zaproszonych do negocjaciji:
............................................................................................. (imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, komorka
organizacyjna KGP/ jednostka organizacyjna Policji, nr telefonu, faksu, adres e-mail).

13.Informacja 0 zglaszajacym ZapOtrZEDOWANIE: .........ccerveriierierienie ettt re e

14.Realizacja postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego i realizacja umowy wigze si¢/nie wigze sig™
z dostepem wykonawcow do:

- informacji niejawnych o minimalnej klauzuli tajnosci: $cisle tajne/tajne/poufne/zastrzezone™,

- systemoOw teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane dane osobowe*.

* niepotrzebne skresli¢

Zataczniki:

(data, podpis i imienna pieczqtka)
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Data, podpis i imienna pieczgtka

Dyrektor Biura Lacznosci i Informatyki KGPY
Potwierdzam uzgodnienie wniosku.

Zglaszajacy zapotrzebowanie
Potwierdzam, ze przedmiot zamowienia spetnia wymagania
funkcjonalne.

Petnomocnik Komendanta Gtéwnego Policji ds. Ochrony
Informacji Niejawnych?

Potwierdzam zgodnosé zapisow oraz wymagan z przepisami
o0 ochronie informacji niejawnych.

Inspektor Ochrony Danych Komendy Glownej Policji?
Potwierdzam zgodnos¢ zapisow oraz wymagan z przepisami
0 ochronie danych osobowych.

Kierownicy komorek organizacyjnych KGP merytorycznie
administrujacy zbiorem danych?

Potwierdzam zgodnos¢ zapisow oraz wymagan z przepisami
0 ochronie danych osobowych.

Kierownik Sekcji Pozyskiwania Srodkéw Pomocowych
Wydziatu Zaméwien Publicznych i Funduszy Pomocowych
BF KGP ¥

Potwierdzam zgodnos¢ zapisow zawartych we wniosku
z harmonogramem rzeczowym projektu oraz z planem
finansowym projektu w zakresie uzytej nazwy zamowienia
publicznego, wskazania zrodla i wysokosci finansowania
oraz zgodnosci zakresu zamowienia publicznego z zapisami
aktualnej wersji karty projektu, wniosku aplikacyjnego,
umowy o dofinansowanie  lubinnych  dokumentow
stanowigcych podstawe do rozpoczecia realizacji danego
projektu.

Naczelnik Wydzialu Finansow i Rozliczen BF KGP Nr rejestru wnioskow:
Potwierdzam, ze zaproponowane we wniosku warunki i
terminy platnosci sq korzystne dla KGP. | e

Potwierdzam wysokosé Srodkow finansowych| Wysoko$¢ $rodkow dostgpnych na realizacje
przeznaczonych na realizacje zamowienia. zamowienia:

Y Wypeti¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy przedmiotu zaméwienia publicznego obejmujacego réwniez dostawe oprogramowania, sprzetu
informatycznego lub telekomunikacyjnego, a wnioskujacym nie jest BLil KGP.

2) Wypehié w przypadku, gdy realizacja procedury o zaméwienie publiczne i realizacja umowy wiaze si¢ z dostepem wykonawcy do informacji
niejawnych lub systeméw informatycznych, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe.

%) Wypetni¢ w przypadku, gdy zaméwienie publiczne jest finansowane lub wspotfinansowane ze $rodkéw funduszy pomocowych.
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WZOR

Zalacznik nr 7

Opis kwalifikacji osob wskazanych do skladu komisji przetargowej oraz oséb, ktore wziely udzial w przygotowaniu opisu przedmiotu zaméwienia

publicznego

Nazwa postgpowania

s Przeszkolenie specjalistyczne Dos$wiadczenie zawodowe dotyczace praktycznych
. . . . . Staz stuzby/pracy w . . . .
Lp. | Stopien | Imi¢inazwisko | Zajmowane stanowisko latach w zakresie przedmiotu umiejetnosci zwigzanych
zamdOwienia publicznego z przedmiotem zamowienia publicznego
1 2 3 4 5 6 7

Osoby, ktore wziely udzial w przygotowaniu opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego

Osoby wskazane do skladu komisji przetargowej
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Zalacznik nr 8

WZOR

Oswiadczenie
skladane na podstawie art. 56 ust. 4 ustawy Pzp o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktorych

mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp przez:
[zaznaczyé wlasciwe z listy ponizej]

O kierownika zamawiajacego

[l pracownika zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czyn-
nosci
[ cztonka komisji przetargowej

[l inng osob¢ wykonujac czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie
Zamawiajacego

O 0sobe mogaca wptynaé¢ na wynik tego postepowania

O osobg udzielajaca zamowienia

w postgpowaniu o udzielenic zamowienia PUDLICZNEZO PN wevrrrrrrrarsarersnsssseessssesssssssssssssssssnsssssssnses
Ja nizej podpisany:
IMie (IMIONA) ..uviet it aaeaas

NAZWISKO ..o

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze:
1) nie ubiegam si¢ o udzielenie tego zamdowienia;

2) nie pozostaj¢ w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub nie jestem zwigzany/a z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo nie pozostaje we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych
lub organow nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamoéwienia nie pozostawatem/am w stosunku pracy lub
zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem/am od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub nie bylem/am cztonkiem
organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcodw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

4) nie pozostaj¢ z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwosé co do mo-
jej bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezpo-
sredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnigciu tego po-
stepowania.

Warszawa, dnia ..................o...l. r.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za skladanie falszywego o$wiadczenia, o§wiadczam, ze w zwigzku z zaistnieniem
okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskaza¢é odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej], podlegam wytaczeniu z ni-

niejszego postepowania.

(podpis)
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Zalacznik nr 9

WZOR

Oswiadczenie
skladane na podstawie art. 56 ust. 4 ustawy Pzp o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych

mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp przez:
[zaznaczyé wlasciwe z listy ponizej]

O kierownika zamawiajacego

[l pracownika zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czyn-
nosci
[ cztonka komisji przetargowej

[l inng osob¢ wykonujacg czynnosci Z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiaja-
cego

O 0sobe mogaca wptynaé¢ na wynik tego postepowania
O osobg udzielajaca zamowienia

w postgpowaniu o udzielenic zamowienia PUDLICZNEZO PN wevrrrrrrrarsarersnsssseessssesssssssssssssssssnsssssssnses
Ja nizej podpisany:
IMie (IMIONA) ..uviet it aaeaas

NAZWISKO ..o

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego o$wiadczenia, o§wiadczam, Ze nie zostalem prawomoc-
nie skazany/a za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, o ktdrym mowa w art.
228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2021 r. poz. 2345 i 2447).

Warszawa, dnia ..............o.ooeennen. r.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnos$ci karnej za sktadanie falszywego o§wiadczenia, o§wiadczam, ze w zwiagzku z zaistnieniem
okolicznosci, o ktorej mowa w pkt .......... [wskazaé odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej], podlegam wylaczeniu z ni-

niejszego postgpowania.

(podpis)
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) Zalacznik nr 10
WZOR

REJESTR POSTEPOWAN
PROWADZONYCHW KGP W ............. ROKU

Wartos$¢ Kwota jaka ) Numer
Data akceptacji ZamOWICNIA | 7,0 awiajacy Data ! da&i :Jmowy
whniosku Nazwa . publicznego | zamierza P
. - Tryb Zrédto (bez VAT) i Z rejestru
0 wszczgeie Numer | przedmiotu . przeznaczy¢ .
Lp . .. . | postgpowa- | finansowa- - B umow UWAGI
postepowania | sprawy | zamowienia . . na . . . Zatwierdzenia
; nia nia : io | Zatwierdzenia . . Wszczgceia L w sprawach
przez publicznego w | sfinansowanie .- | Zatwierdzenia wyboru Uniewaznienia M
Kierownika w zt zamowienia | Skiadu komisji " postgpowa- : S e Zamowien
euro - SWz - najkorzystniejszej | postepowania ublicznych
blicznego przetargowej nia - p y
pu g oferty
KGP
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

* lub innych dokumentéw wiasciwych dla danego trybu zamowienia publicznego
** jesli zostato dokonane
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Zalacznik nr 11

WZOR

ZATWIERDZAM

Warszawa, dnia ....................
KIEROWNIK
WNIOSEK
0 powotanie komisji przetargowe;j
(SPrawa Nr .......ccccevvervevveieniennns )

W zwigzku z wnioskiem o wszczgcie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
, ktorego przedmiotem jest:

(nazwa przedmiotu zamdwienia publicznego)

wnosz¢ o powotanie komisji przetargowej w sktadzie:

1) — przewodniczacy komisji przetargowej;

2) e — zastgpca przewodniczacego komisji przetargoweyj;
) e —————— — cztonek komisji przetargowej;

A) — cztonek komisji przetargowej.

Kwota, jakg KGP zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia publicznego, wynosi ....... zt.

NACZELNIK WZPiFP BF KGP

(podpis i imienna pieczatka)
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Zalacznik nr 12
WZOR
ZATWIERDZAM
Warszawa, dnia ....................
KIEROWNIK
WNIOSEK
o dokonanie zmian w sktadzie komisji przetargowej
(SPrawa Nr .......cceeverveveieniennns )
Whnosze 0 dokonanie zmiany w sktadzie komisji przetargowej powotanej w dn. ....... (dz. .o ),

do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego dotyczacego
(nazwa przedmiotu zamowienia publicznego)
obejmujacych:

1) odwolanie ze skladu komisji przetargowej:

(stopieri, imig i nazwisko, stanowisko,)

Uzasadnienie:

(stopien, imie i nazwisko, stanowisko,)

Uzasadnienie:

(podpis i imienna pieczatka)
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Zalacznik nr 13

REGULAMIN

§ 1. Regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkow komisji przetargowe;.

§ 2. Komisja przetargowa wykonuje czynnos$ci zgodnie z ustawa Pzp, aktami wykonawczymi wydanymi na jej
podstawie oraz wewngtrznymi regulacjami w zakresie udzielania zamowien publicznych w KGP.

§ 3. Przewodniczacy oraz inni cztonkowie komisji przetargowej nie moga ujawnia¢ osobom trzecim informacji
zwigzanych z pracami komisji przetargowej, w tym w szczegolnosci informacji zwigzanych z przebiegiem
badania i oceng ztozonych ofert.

§ 4. Przewodniczacy oraz inni czlonkowie nie moga ujawnia¢ informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca zgodnie
Z ustawg Pzp zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane.

§ 5. Przewodniczacy oraz inni czlonkowie komisji przetargowej nie posiadaja uprawnien do sktadania
oswiadczen woli w imieniu zamawiajacego.

§ 6. Osobag uprawniong do kontaktu z wykonawcami jest Przewodniczacy komisji lub osoba przez niego
formalnie wyznaczona.

§ 7. 1. W przypadku otrzymania przez cztonka komisji przetargowej w trakcie prac komisji przetargowej
polecenia niezgodnego z prawem lub godzacego w interes KGP, interes publiczny lub noszacego znamiona
pomyiki, jest on obowiazany do pisemnego przedstawienia swoich zastrzezen przewodniczacemu komisji
przetargowe;j.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej sporzadza pisemng odpowiedz wobec zastrzezen cztonka komisji
przetargowej, o ktérych mowa w ust. 1.

3.W przypadku nieuwzglgdnienia przez Przewodniczacego komisji  przetargowej  zastrzezen
lub nieprzedstawienia przez niego wiarygodnych wyjaénien, czionek komisji przetargowej ma obowigzek
ztozy¢ pisemnie swoje zastrzezenia kierownikowi.

4. Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio do zastrzezen cztonka komisji przetargowej do dokumentow
przetargowych opracowanych przez Przewodniczacego oraz innych cztonkow komisji.

§ 8. W przypadku otrzymania przez Przewodniczacego oraz innego cztonka komisji przetargowej w trakcie
prac komisji przetargowej polecenia, ktorego wykonanie prowadzitoby do popelnienia przestgpstwa lub
powstania szkody w mieniu KGP, jest on obowigzany do pisemnego poinformowania kierownika o odmowie
wykonania polecenia i przyczynach tej odmowy.

§ 9. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga wiedzy specjalistycznej,
Przewodniczacy komisji przetargowej wnioskuje do Zastepcy Komendanta Gtoéwnego Policji o powotanie
biegtych.

§ 10. Do obowiazkow Przewodniczacego komisji przetargowej nalezy:

1) zapoznanie si¢ z przepisami ustawy Pzp, aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie

oraz z wewnetrznymi regulacjami w zakresie udzielania zaméwien publicznych w KGP;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

organizowanie prac komisji przetargowej, prowadzenie posiedzen komisji przetargowej, czuwanie nad
prawidtowym przebiegiem postepowania oraz zapewnienie sprawnego przebiegu realizowanych zadan;
pisemne powiadomienie kierownikow komoérek organizacyjnych KGP lub jednostek organizacyjnych
Policji, ktorych przedstawiciele zostali powotani do sktadu komisji przetargowej, o miejscu i terminie
posiedzenia komisji przetargowej;

przekazywanie czlonkom komisji przetargowej informacji o terminie i miejscu posiedzen komisji
przetargowej, oraz sporzadzanie pisemnej informacji z tych posiedzen, zawierajacej w szczegolnosci liste
cztonkoéw obecnych na posiedzeniu, przyczyny nieobecnosci pozostaltych cztonkdéw oraz przedmiot prac
komisji przetargowe;j;

poinformowanie cztonkéw komisji przetargowej o zasadach ponoszenia odpowiedzialnosci w przypadku
naruszenia przepiséw ustawy Pzp, aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz wewnetrznych
regulacji w zakresie udzielania zamowien publicznych w KGP;

przydzielanie poszczegdlnym cztonkom komisji przetargowej prac podejmowanych przez komisje
przetargowa oraz wyznaczanie terminéw ich realizacji. Przydzielane zadania nie moga wykracza¢ poza
wilasciwos$¢ komorki organizacyjnej KGP lub jednostki organizacyjnej Policji, w ktorej petni stuzbe lub
pracuje dany cztonek komisji;

przedktadanie kierownikowi dokumentow opracowanych przez komisj¢ przetargowa, o ktorych mowa
w § 21§ 22 zarzadzenia;

odebranie od cztonkéw komisji przetargowej oraz innych oséb wykonujacych czynnosci w prowadzonym
postgpowaniu, pisemnych oswiadczen, 0 ktorych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp, oraz ztozenie takiego
o$wiadczenia w imieniu wlasnym;

whnioskowanie za posrednictwem naczelnika WZPiFP BF KGP o wytgczenie cztonka komisji przetargowe;j
z udziatu w pracach w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy
Pzp, lub o odwotanie go ze sktadu komisji przetargowej z innych uzasadnionych przyczyn, w
szczego6lnosci z powodu dlugotrwalego zwolnienia lekarskiego, oddelegowania go do innych zadan lub z
powodu zmian kadrowych;

whnioskowanie za posrednictwem naczelnika WZPiFP BF KGP o wyltaczenie cztonka komisji przetargowe;j
z udziatu w pracach w przypadku nieuczestniczenia w pracach komisji przetargowej bez przedstawienia
przyczyny nieobecnosci;

w sytuacji, o ktorej mowa pkt 9 oraz 10, poinformowanie dyrektora za posrednictwem kierownika
0 wylaczeniu cztonka komisji przetargowej z jej sktadu wraz z podaniem uzasadnienia;

konsultowanie z radcg prawnym watpliwosci zwigzanych z interpretacja przepisow, ktore to watpliwosci
powstaly w trakcie prowadzonego postgpowania;

konsultowanie z radcg prawnym zmian wprowadzonych przez komisje przetargowg do dokumentu, o
ktorym mowa w § 16 ust. 3 pkt 13, wraz z uzyskaniem jego akceptacji;

dokumentowanie podstawowych czynnosci komisji przetargowej, w tym sporzadzanie protokotow
i zalagcznikow oraz uzyskiwanie podpisow czlonkéw komisji przetargowej na dokumentach

przetargowych;
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15) przestrzeganie terminowego zwrotu wadium oraz sporzgdzanie pism w celu jego zwrotu,

16) przygotowywanie projektow dokumentow, pism i wystapien zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;

17) przechowywanie dokumentacji postgpowania do czasu jego zakonczenia oOraz przekazania akt do

archiwum, a takze przygotowanie materiatow z postepowania w celu ich udostgpniania: biegtym, organom
kontrolnym, wykonawcom, dyrektorowi i zgtaszajacemu zapotrzebowanie;

18) podejmowanie innych dziatan niezbednych dla sprawnego i zgodnego z prawem przeprowadzenia

postgpowania, w tym przygotowywanie projektdw pism kierowanych do biur KGP.

§ 11. 1. Zastepca przewodniczacego komisji przetargowej wykonuje obowiazki okreslone w § 12, a ponadto,

W czasie nieobecnos$ci przewodniczacego komisji przetargowej, obowiazki okreslone w § 10.

2. W przypadku powotania na przewodniczacego komisji przetargowej osoby sposrod osob, o ktorych mowa w

§ 20 ust. 4 pkt 2-3 zarzadzenia, wykonywanie czynnosci przypisanych przewodniczagcemu komisji

przetargowej, o ktorych mowa w § 10 pkt 3, 4, 7, 13-16, spoczywa na zastgpcy przewodniczacego komisji

przetargowe;j.

§ 12. Do obowiazkdéw pozostalych cztonkdéw komisji przetargowej nalezy:

1) zapoznanie si¢ z przepisami ustawy Pzp, aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, w zakresie
niezbednym dla prawidlowej realizacji zadan, oraz z wewnetrznymi regulacjami w zakresie udzielania
zamowien publicznych w KGP;

2) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji przetargowej oraz wykonywanie zadan wyznaczonych
przez przewodniczacego komisji przetargowej, o ile zadania nie wykraczaja poza wilasciwos¢ komorki
organizacyjnej KGP lub jednostki organizacyjnej Policji, w ktorej petni stuzbe lub pracuje dany cztonek
komisji;

3) zglaszanie przewodniczacemu komisji przetargowej potrzeb w zakresie powotania biegtego lub zasiegniecia
opinii prawnej, w przypadku powstania watpliwosci dotyczacych przygotowywanej dokumentacji, w tym
trybu udzielenia zaméwienia publicznego innego niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony,
podstawy prawnej udzielania zamdwienia publicznego z wytaczeniem ustawy Pzp, oceny ofert;

4) wykonywanie innych niz wymienione w pkt 1-3, zadan i czynno$ci niezbednych dla sprawnego i zgodnego
z prawem przeprowadzenia postgpowania, o ile zadania i czynnos$ci nie wykraczaja poza whasciwosé
komorki organizacyjnej KGP lub jednostki organizacyjnej Policji, w ktorej petni stuzbe lub pracuje dany
cztonek komisji.

§ 13. 1. Komisja przetargowa pracuje kolegialnie.

2. W przypadku braku petnego sktadu komisji przetargowej, prace tej komisji nie ulegaja zawieszeniu, jezeli

jest obecna co najmniej potowa cztonkéw komisji przetargowej plus jeden, a nieobecnos¢ pozostatych

cztonkéw komisji przetargowej wynika z przyczyn okreslonych w § 14.

§ 14. Czlonek komisji przetargowej, za posrednictwem swojego bezposredniego przelozonego, powiadamia

przewodniczacego komisji przetargowej o nieobecnoSci na posiedzeniu i jej przyczynach. Nieobecno$¢

cztonka komisji przetargowej na posiedzeniu jest usprawiedliwiona w przypadku:

1) zwolnienia lekarskiego;

2) innych przewidzianych przepisami prawa zwolnien od zaj¢é stuzbowych;
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3) wykonywania czynnosci stuzbowych na polecenie Komendanta Gtéwnego Policji i jego zastgpcow;

4) wykonywania czynnos$ci stuzbowych na polecenie dyrektora biura KGP i jego zastepcy oraz kierownika
jednostki Policji, ktoremu podlega cztonek komisji.

§ 15. Dokumentacja robocza postgpowania, powstajaca na kazdym etapie prac komisji przetargowej, dotyczaca

W szczegolnosci poszczegdlnych fragmentow SWZ i jej modyfikacji, odpowiedzi na pytania wykonawcow,

sprawozdania z prac komisji przetargowej w zakresie badania i oceny ofert, powinna zawiera¢ dane

zapewniajace identyfikacje¢ autorow, obejmujace imig, nazwisko i stanowisko.

§ 16. Dokumentacja robocza postepowania powinna zawiera¢ potwierdzenie dokonanych uzgodnien

z kierownikami poszczegdlnych komorek organizacyjnych KGP oraz kierownikami jednostek Policji, jezeli

wystepuje taka koniecznos¢.

§ 17. W przypadku powstania watpliwos$ci lub rozbieznosci zdan pomiedzy poszczegdlnymi cztonkami komisji

przetargowej, przewodniczacy komisji przetargowej moze zwroci¢ sie, za posrednictwem kierownika,

0 przedstawienie opinii prawnej w tej sprawie przez radce prawnego lub zajecie stanowiska przez wlasciwych

merytorycznie kierownikow komorek organizacyjnych KGP.

§ 18. W sprawach spornych komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w glosowaniu zwykla wiekszosciag

glosow. W razie rownej liczby glosow decyduje glos Przewodniczacego komisji przetargowej albo

w przypadku jego nieobecnosci zastepcy przewodniczacego komisji przetargowe;.

§ 19. Cztonkom komisji przetargowej nie przystuguje prawo wstrzymania si¢ od glosu.

§ 20. Cztonkowie komisji przetargowej dokonuja otwarcia ofert w miejscu i terminie okreslonym w SWZ.

§ 21. 1. Komisja przetargowa bada i ocenia oferty na posiedzeniach niejawnych.

2. Przy dokonywaniu czynno$ci, o ktorych mowa w ust. 1, komisja przetargowa stosuje wylgcznie kryteria

okreslone w SWZ.

§ 22. Podczas badania i oceny ofert cztonkowie komisji przetargowej wykonuja czynno$ci wyznaczone przez

przewodniczacego komisji przetargowej i odpowiadajg za ich wlasciwe wykonanie.

§ 23. 1. Po zakonczeniu badania i oceny ofert wszyscy cztonkowie komisji przetargowej sktadaja podpisy

na wnioskach, o ktorych mowa w § 22 ust. 1 pkt 5, 6, 8 i 10 zarzadzenia. Podpisy te potwierdzajag wykonanie

przez poszczegolnych cztonkdéw komisji przetargowej, czynnosci objetych wnioskiem, zgodnie z ustawa Pzp

i aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

2. W przypadku zdania odrgbnego do propozycji komisji przetargowej zawartej we wniosku, 0 ktorym mowa

w § 21 pkt 1 oraz § 22 ust. 1 pkt 5, 6, 8 i 10 zarzadzenia cztonek komisji przetargowej sktada na wniosku

podpis wraz z informacjg o ztozeniu zdania odrgbnego oraz zalgcza do wniosku uzasadnienie faktyczne

i prawne swojego stanowiska.

§ 24. Komisja przetargowa konczy prace z dniem zawarcia umowy lub uniewaznienia postgpowania.
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Zalacznik nr 14
WZOR
ZATWIERDZAM
Warszawa, dnia ....................
KIEROWNIK
WNIOSEK
0 zatwierdzenie zmiany trybu udzielenia zamowienia publicznego
(SPrawa Nr ......cceevvvreniereeinieneee, )
W zwiazku ze ZY0Zeniem pPrzez .........cccoeeveeieinieiie s whniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie

zaméwienia publicznego:
— przedmiot zaméwienia publicznego:

—  rodzaj zaméwienia publicznego?:
o dostawa 0 usluga o roboty budowlane

— warto$¢ zamowienia, bez podatku od towarow i ustug:
............... zk, co stanowi rownowarto$¢ kwoty........... €Uro,

Komisja przetargowa wnioskuje o przeprowadzenie przedmiotowego postepowania
W EFYDIE: o
1010 S F2\ L 01\ 4T TR
L 14 Cr: 16 41T 0TSO PSSO T TSP PP PP PR

Wykaz proponowanych wykonawcow? (nazwa i adres, numer telefonu):

PRZEWODNICZACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

(podpisy cztonkdéw Komisji)

) whasciwe pole zaznaczy¢ “X”,
2 podaé, gdy wymaga tego proponowany tryb
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Zalacznik nr 15
WZOR

Karta podpisow

Podpis i imienna pieczatka

Radca prawny

Potwierdzam, zZe tres¢ umowy zostata zweryfikowana
pod wzgledem formalno — prawnym.

Pelnomocnik Komendanta Gtéwnego Policji ds.
Ochrony Informacji Niejawnych

Potwierdzam, zZe tres¢ umowy jest zgodna z przepisami
o0 ochronie informacji niejawnych.

Inspektor Ochrony Danych Komendy Gtownej Policji

Potwierdzam, Ze tres¢ umowy jest zgodna z przepisami
0 ochronie danych osobowych.

Kierownik  komorki organizacyjnej KGP, ktorej
Komendant Glowny Policji powierzyl techniczne
i merytoryczne administrowanie zbiorem danych
osobowych

Potwierdzam, ze tres¢ umowy jest zgodna z przepisami
0 ochronie danych osobowych.

Zgtaszajacy zapotrzebowanie

Potwierdzam, zZe przedmiot umowy spetnia wymagania
funkcjonalne okreslone we wniosku.

Naczelnik WFiR BF KGP

Potwierdzam, ze zostaly zabezpieczone  Srodki
finansowe na zaplate wynagrodzenia wynikajgcego
Z umowy.

Kierownik

Potwierdzam, Ze umowa jest zawierana po
przeprowadzeniu procedury wyboru najkorzystniejszej
oferty dokonanej w sposob zgodny z ustawq Pzp oraz
ze warunki realizacji zamowienia  publicznego
okreslonych w umowie sq zgodne z trescig wybranej
oferty.
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Zalacznik nr 16
WZOR
REJESTR UMOW W SPRAWACH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH KGP
ZAWARTYCH W ROKU..............
Data Komo_rka Ze6dlo Dane dotyczace umowy
Numer Numer . organiza- . Wykonawca . .
Lp. zawarcia . finanso- . e . Wartos¢ Termin
umowy sprawy cyjna ; (nazwa, Przedmiot zamowienia publicznego o
umowy KGP wania adres) brutto w zt | realizacji
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
c.d.
Klasyfikacja budzetowa Dane dotyczace faktury
. Pozycja Numer Data Warto$é Kwota Aneksy UWAGI
Rozdziat Paragraf budzetowa faktury wystawienia brutto w zt pozostata
11 12 13 14 15 16 17 18 19
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Zalacznik nr 17
WZOR
REJESTR ZAMOWIEN PODPROGOWYCH ...... ROK
Pozycja planu Kwota \évar:"éé Wartodé Czy -
zamoOwien o udzielone- - soba
Nr NaZW_a publicznych lub Rodzaj Termin Wartosc przeznaczona [_)ata . F(_)rma_ go uduglqn €go Wykonawca/ zastosowano prowadzaca | Uwa-
Lp. sorawv/faktu przedmiotu Zestawienia zaméwienia? | realizacji® szacunkowa | na realizacj¢ | udzielenia udzielenia Jamowie- | ZAmowienia Adres klauzule ostepowa- | g
prawy Y| zamowienia netto (w zt) | zamoéwienia | zamoéwienia® | zamoéwienia® | (brutto w spoteczne postep
planowanych (brutto w z1) nia (netto 1) (TAK/NIE)® nie
zakupow? w zf)

)
)
3)
)
)

W przypadku, gdy plan zamowien publicznych nie zostat jeszcze zatwierdzony nalezy podac pozycije z zestawienia wszystkich planowanych zakupdw na nastepny rok budzetowy
Dostawa/ustuga/roboty budowlane
Mozna nie wypekia¢ w przypadku zakupow realizowanych na fakture

Data zakupu, wystawienia zlecenia, wystawienia zamowienia lub zawarcia umowy
Zakup na faktur¢/zlecenie/zamowienie/umowa
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Zalacznik nr 18

WZOR
ZATWIERDZAM

(data, podpis i imienna pieczqtka)

NACZELNIK WYDZIALU .....

KOMENDY GLOWNEJ POLICJI

WNIOSEK NR.......

Wnosz¢ o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego, ktorego warto$¢ bez podatku od towarow
i ustug zawiera si¢ w przedziale powyzej 10 000,00 zt do 30 000,00 zt dotyczacego:

(wpisa¢ nazwe przedmiotu zamowienia publicznego)

KodCPV: ...l
Warto$¢ zamowienia publicznego, bez podatku od towarow i ustug, wynosi .........c.cccevneee. zt, co stanowi
rOWNOWarto$€ KWoty ........ccevveeveevenneereeeeennnnn, euro, obliczonej zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

Kwota, jaka zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia publicznego, wynosi
......................... zk.

Warto$¢ zamowienia PUDIICZNEYO OKIESIIL: .......ocviiviiiiiiiiiceeceeee et

Whioskowane zaméwienie publiczne zostato: ujgte w zatwierdzonym planie zamdwien publicznych KGP na

rok ........... WP, e [zgtoszone w zestawieniu wszystkich planowanych zakupow na rok .....
pismem l.dz............. zdnia............ W pozycjinr...... *
Inne warunki dotyczace zamowienia PUBIICZNEYO: .......ocviiiiiiiiiiieiec s

Rozpoznanie rynku potencjalnych wykonawcow:

Lp.| Nazwa firmy i adres Wartos¢ brutto Forma uz_godnlc_anl_a ceny Uwagi
w zt (tel./ pisemnie itp.)
PropoNOWaNY WYKONAWGCE: ........cccveeerereeerieeeseisiesesesssesesessesssesesessssssesesessssssesesessssssssesesssnns
Uzasadnienie Wyboru WYKONAWCY: .......otiuiniitiiit i

Potwierdzam dokonanie wstgpnej oceny celowosci wydatkowania srodkéw publicznych na powyzszy zakup.
D0 WNIOSKU ZATGCZAIM: ....c.viiiiiiiiiiicce e

WNIOSKUJACY

(data, stanowisko stuzbowe, stopien, imig i nazwisko)

* pozycje zestawienia wszystkich planowanych zakupow na nastgpny rok budzetowy podaje si¢ w sytuacji, gdy plan
zamoOwien publicznych nie zostat jeszcze zatwierdzony
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) Zalacznik nr 19
WZOR

ZATWIERDZAM

(data, podpis i imienna pieczqtka)

DYREKTOR

WNIOSEK NR.......

Wnosz¢ o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego, ktoérego wartos¢ bez podatku od towarow i
ustug zawiera si¢ w przedziale powyzej 30 000,00 zt do 60 000,00 zt dotyczacego:

Kod CPV:.................
Warto$¢ zamowienia publicznego, bez podatku od towarow i ustug, wynosi .........c.cccevneee. zk, co stanowi
rOWNOWArto$¢ KWoty ........cceeevveeeenenieeennennns euro, obliczonej zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

Kwota, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia publicznego, wynosi
......................... zk.

Warto$¢ zamowienia PUDIICZNEJO OKTESIIE: ......oviviieiiiiiiceeeecee et

Whioskowane zaméwienie publiczne zostato: ujete w zatwierdzonym planie zamdwien publicznych KGP na

rok .......... WP, e, /zgloszone w zestawieniu wszystkich planowanych zakupéw na rok .....
pismem l.dz............. zdnia............ W pozycjinr...... il
Inne warunki dotyczace zamowienia PUDIICZNEYO: .....c.ooviriiiiiiiiiiii e

Zapytanie ofertowe proponuje: skierowa¢ do wykonawcow, ujetych w zataczniku/zamiesci¢ na stronie
internetowej dotyczacej prowadzonych zamoéwien publicznych**.

Potwierdzam dokonanie wstgpnej oceny celowosci wydatkowania srodkow publicznych na powyzszy zakup.
D0 WNIOSKU ZalgCZAIM: ....oioiiiiieiiiiiecce et et e

NACZELNIK WYDZIALU

(data, podpis i imienna pieczqtka)

* pozycje zestawienia wszystkich planowanych zakupow na nastepny rok budzetowy podaje si¢ w sytuacji, gdy
plan zaméwien publicznych nie zostat jeszcze zatwierdzony
**niepotrzebne skresli¢
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) Zalacznik nr 20
WZOR
ZATWIERDZAM
(data, podpis i imienna pieczqtka)
DYREKTOR
WNIOSEK
0 zawarcie umowy
SPr.Or ..o.oennnnn..
1. W celu udzielenia zaméwienia PUBIICZNEYO Na ..ottt ,
przeprowadzono postepowanie zgodnie z procedurg okreslong w zarzadzeniu nr ..... Komendanta Gtownego
Policji z dnia ....... r. w sprawie planowania i udzielania zamowien publicznych w Komendzie Gtéwnej
Policji.
2. Wdniu .......... zaproszono wykonawcow do wzigcia udziatu w postgpowaniu przez wystosowanie zapytan
ofertowych do ..... wykonawcow (lista zaproszonych wykonawcow zgodna z wnioskiem nr ........... )/ na
stronie internetowe] dotyczacej prowadzonych zaméwien publicznych™.
3. W terminie sktadania ofert, czyli w dniu ............. do godz. ......... wplynety nastgpujace oferty:
Lp. Nazwa oferenta Adres oferenta Cena ofertowa UWAGI
(brutto) w zt
4. Oferta firmy .............c.oeeennn nie zostala rozpatrzona z uwagi na fakt, iz nie spelnia wymagan

zawartych w zapytaniu ofertowym / wptyneta po terminie sktadania ofert*.

5. Informacja o przeprowadzonych negocjacjach: ..........ooiiiiiiiii i e

6. Jako najkorzystniejsza oferte, spetniajaca wymogi i warunki okreslone w zapytaniu ofertowym i oferujaca

najkorzystniejsza ceng lub bilans ceny oraz inne warunki realizacji zamowienia, wybrano ofert¢ nr ......... ,
ZYOZONG PIZEZ .ot
zaceng netto ........oooiiiiiiiiiii i ,CeNe bIrutto ... ..o

7. Wnoszg¢ o zatwierdzenie proponowanego wyboru wykonawcy i zgode na podpisanie stosownej umowy.

NACZELNIK WYDZIALU

(data, podpis i imienna pieczqtka)

* niepotrzebne skresli¢
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) Zalacznik nr 21
WZOR

ZATWIERDZAM

(data, podpis i imienna pieczqtka)

DYREKTOR

WNIOSEK NR.......

Wnosze o wyrazenie zgody na udzielenie zamdowienia publicznego, ktorego warto$¢ bez podatku od towarow
i ustug zawiera si¢ w przedziale powyzej 60 000 zt do 130 000,00 zt dotyczacego:

Kod CPV:.................
Warto$¢ zamdwienia publicznego, bez podatku od towardow i ushug, Wynosi ..........ccceeeeeneee. zt, co stanowi
rOWNOWArto$¢ KWoty ........cceevevveieenenieeennennns euro, obliczonej zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

Kwota, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia publicznego, wynosi
......................... zk.

Warto$¢ zamowienia PUDIICZNEJO OKTESIIE: ......cviiviieiiiiiiceceeee et

Whioskowane zamdéwienie publiczne zostato: ujete w zatwierdzonym planie zamoéwien publicznych KGP na

rok ........... WP, (o Izgtoszone w zestawieniu wszystkich planowanych zakupow na rok .....
pismem l.dz............. zdnia............ W pozycjinr...... *RE
Inne warunki dotyczace zamowienia PUDIICZNEYO: .....c.ooviriiiiiiiiiiis e

Zapytanie ofertowe zostanie zamieszczone na stronie internetowej dotyczacej prowadzonych zamowien
publicznych oraz skierowane do wykonawcow, ujetych w zataczniku do wniosku***,

Potwierdzam dokonanie wstgpnej oceny celowosci wydatkowania srodkéw publicznych na powyzszy zakup.

Do WnIoSKU ZAlgCZAM: ... ..ocviiiiiiiiiciece et b e st nes

(data, podpis i imienna pieczatka)

* pozycje zestawienia wszystkich planowanych zakupow na nastepny rok budzetowy podaje si¢ w sytuacji, gdy
plan zaméwien publicznych nie zostat jeszcze zatwierdzony

**niepotrzebne skresli¢

*** skierowanie zapytania ofertowego do wykonawcow jest opcjonalne
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) Zalacznik nr 22
WZOR
ZATWIERDZAM
(data, podpis i imienna pieczqtka)
DYREKTOR
WNIOSEK
0 zawarcie umowy
SPr. NI .eeenennennn.
1. W celu udzielenia zaméwienia PUBIICZNEYO Na ..ottt ,
przeprowadzono postepowanie zgodnie z procedurg okreslong w zarzadzeniu nr ..... Komendanta Gtownego
Policji zdnia ....... r. w sprawie planowania i udzielania zamowien publicznych w Komendzie Gtownej Policji.
2. W dniu .......... zaproszono wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu przez opublikowanie

zapytania ofertowego na stronie internetowej dotyczacej prowadzonych zaméwien publicznych oraz
Wwystosowanie zapytan ofertowych do wykonawcow (lista zaproszonych wykonawcow zgodna z wnioskiem nr

........... ).
3. W terminie sktadania ofert, czyli w dniu ............. do godz. ......... wptynety nastgpujace oferty:
Lp. Nazwa oferenta Adres oferenta Cena ofertowa UWAGI
(brutto) w zt
4. Oferta firmy .............c.oeeennn nie zostala rozpatrzona z uwagi na fakt, iz nie spelnia wymagan

zawartych w zapytaniu ofertowym / wptyneta po terminie sktadania ofert*.

5. Informacja o przeprowadzonych negocjacjach: ..........ooiiiiiiiii i e

6. Jako najkorzystniejsza oferte, spetniajaca wymogi i warunki okreslone w zapytaniu ofertowym i oferujaca

najkorzystniejsza ceng lub bilans ceny oraz inne warunki realizacji zamowienia, wybrano ofert¢ nr ......... ,
ZYOZONG PIZEZ .ot
zaceng netto ........oooiiiiiiiiiii i ,CeNe bIrutto ... ..o

7. Wnoszg¢ o zatwierdzenie proponowanego wyboru wykonawcy i zgode na podpisanie stosownej umowy.

NACZELNIK WYDZIALU ..........

(data, podpis i imienna pieczqtka)

* niepotrzebne skresli¢



