Warszawa, dnia $roda, 29 marca 2023 r.

Poz. 24

ZARZADZENIE NR 9
KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 27 marca 2023 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie metod i form prowadzenia sprawozdawczos$ci w Policji

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt2 ustawy zdnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z2023 r. poz. 171,
7 2022 r. poz. 2600 oraz z 2023 r. 185, 240 i 289) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 37 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie metod i form
prowadzenia sprawozdawczosci w Policji (Dz. Urz. KGP poz. 67) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1) w § 2 po pkt 4 dodaje si¢ pkt 4a w brzmieniu:
,4a) CBZC — nalezy przez to rozumie¢ Centralne Biuro Zwalczania Cyberprzestepczosci;”;
2)w § 6 wust. 112 po wyrazach ,,Komendant BSWP.,” dodaje si¢ wyrazy ,,Komendant CBZC,”;
3)w§ 8
a) wust. 1:

- we wprowadzeniu do wyliczenia po wyrazach ,,Komendant BSWP,” dodaje si¢ wyrazy ,,Komendant
CBZC,”,

- po pkt 1 dodaje si¢ pkt 1a w brzmieniu:

,»la) moga proponowa¢ dodanie, zmian¢ lub usuni¢cie funkcjonalnosci w SESPol, dotyczacej
wiecej niz jednego formularza SESPol w zakresie zmiany funkcjonalnosci ogdlnej, polegajace;j
na zmianach zwigzanych z ergonomig, wygladem lub utatwieniami w korzystaniu z aplikacji,
wystepujac w tej sprawie z wnioskiem, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do zarzadzenia;”,

- ust. 4-6 otrzymuja brzmienie:

»4. W przypadku, gdy wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, dotyczy funkcjonalno$ci SESPol
w zakresie zestawienia sprawozdawczego lub informacji sprawozdawczej nalezacych do
wlasciwosci innej, niz wnioskujaca, komoérki organizacyjnej KGP, CBSP, BSWP, CBZC, BOA lub
CLKP, niezbedne jest uzyskanie zgody wilasciwego kierownika komorki organizacyjnej KGP,
Komendanta CBSP, Komendanta BSWP, Komendanta CBZC, Dowédcy BOA lub Dyrektora
CKLP.
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5. W przypadku, gdy wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, dotyczy zmiany zakresu danych
gromadzonych w SESPol w zakresie zestawienia sprawozdawczego lub informacji sprawozdawczej
nalezacych do wlasciwosci innej, niz wnioskujaca, komoérki organizacyjnej KGP, CBSP, BSWP,
CBZC, BOA lub CLKP, niezbedne jest uzyskanie zgody wilasciwego kierownika komorki
organizacyjnej KGP, Komendanta CBSP, Komendanta BSWP, Komendanta CBZC, Dowddcy
BOA lub Dyrektora CLKP.

6. W przypadku, gdy wniosek, oktorym mowa wust.1 pkt3, dotyczy informacji
sprawozdawczej nalezacej do wlasciwo$ci innej, niz wnioskujaca, komorki organizacyjnej KGP,
CBSP, BSWP, CBZC, BOA lub CLKP, niezbedne jest uzyskanie zgody whasciwego kierownika
komorki organizacyjnej KGP, Komendanta CBSP, Komendanta BSWP, Komendanta CBZC,
Dowodcy BOA Iub Dyrektora CLKP.”;

4) w § 9 po pkt 4 kropke zastepuje sie Srednikiem i dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:

,,J) rozpatruje zaopiniowane przez Dyrektora Biura tacznosci i Informatyki KGP wnioski, o ktorych
mowa w § 8 ust. 1 pkt la, i przekazuje je do realizacji Dyrektorowi Biura Lacznos$ci i Informatyki
KGP.”;

5) w § 10 po pkt 8 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 9-11 w brzmieniu:

,»9) moze wydac Instrukcje nadania uprawnien do SESPol, w ktdérej zawarte sg informacje dotyczace
nadawania uprawnien do SESPol;

10) moze wystapi¢ z wnioskiem o dodanie, zmiang lub usuniecie funkcjonalnosci w SESPol, o ktérym
mowa w § 8 ust. 1 pkt 1a;

11) opiniuje zlozone wnioski, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 pkt la, iprzekazuje je do rozpatrzenia
Dyrektorowi Gabinetu Komendanta Gtéwnego Policji.”;

6) w § 11 w ust. 3 po wyrazach ,,Komendant BSWP,” dodaje si¢ wyrazy ,,Komendant CBZC,”;
7)w § 13 wust. 1 w pkt 2 w lit. b po wyrazie ,,BSWP,” dodaje si¢ wyraz ,,CBZC,”;
8)w § 17 wust. 2 i 3 po wyrazie ,,BSWP,” dodaje si¢ wyraz ,,CBZC,”;
9) w § 23 wust. 112 po wyrazach ,,Komendant BSWP.,” dodaje si¢ wyrazy ,,Komendant CBZC,”;
10) w § 24 w ust. 1 po wyrazach ,,Komendanta BSWP,” dodaje si¢ wyrazy ,,Komendanta CBZC,”;
11) w § 25 w ust. 1 po wyrazach ,,Komendant BSWP,” dodaje si¢ wyrazy ,,Komendant CBZC,”;
12) w § 26 w ust. 1 po wyrazach ,,Komendanta BSWP,” dodaje si¢ wyrazy ,,Komendanta CBZC,”;
13) w § 27:
a) w ust. 1 po wyrazach ,,Komendantowi BSWP,” dodaje si¢ wyrazy ,,Komendantowi CBZC,”,
b) w ust. 2 1 3 po wyrazach ,,Komendant BSWP,” dodaje si¢ wyrazy ,,Komendant CBZC,”;

14) zatacznik nr 1 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okre§lone w zalaczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;

15) zalgcznik nr2 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr2 do niniejszego
zarzadzenia;

16) zatacznik nr2a do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreSlone w zataczniku nr 3 do niniejszego
zarzadzenia;

17) zatagcznik nr 3 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okre$lone w zalaczniku nr4 do niniejszego
zarzadzenia;

18) zatagcznik nr4 do =zarzadzenia otrzymuje brzmienie okre§lone w zalaczniku nr 5 do niniejszego
zarzadzenia;

19) zatacznik nr 5 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 6 do niniejszego
zarzadzenia;
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20) zatagcznik nr 6 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku nr7 do niniejszego
zarzadzenia;

21) zalacznik nr 7 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okre§lone w zalaczniku nr 8 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Komendant Gtéwny Policji
z up. Zastgpca Komendanta Gtéwnego Policji
nadinsp. Roman KUSTER
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Zataczniki do zarzadzenia nr 9
Komendanta Gtownego Policji

z dnia 27 marca 2023 r.

Zakacznik nr 1

Oswiadczenie

o stanie zestawien sprawozdawczych i informacji sprawozdawczych gromadzonych
w Systemie Elektronicznej Sprawozdawczos$ci w Policji

Dzialajagc na rzecz zapewnienia optymalnego poziomu zestawien 1 informacji
sprawozdawczych gromadzonych w Systemie Elektronicznej Sprawozdawczosci w  Policji
w roku 20.... r. o§wiadczam, ze w zakresie zadan i odpowiedzialno$ci mi powierzonych, tj.:

(nazwa biura KGP lub roéwnorzednej komorki organizacyjnej KGP/jednostki organizacyjnej Policji)
O nie gromadzito zestawien sprawozdawczych/informacji sprawozdawczych® w SESPol w roku

20........

O zestawienia i informacje sprawozdawcze o numerach formularzy ........................
wymienione w zatgcznikach nr 1-4 do decyzji nr .......... Komendanta Gtéwnego Policji
zZ dnia ..o, 20... r. w sprawie ustalenia zestawien

sprawozdawczych i informacji sprawozdawczych gromadzonych w Systemie Elektronicznej
Sprawozdawczosci w  Policji, zwanej dalej ,decyzja”, gromadzone  byly
w roku 20.... zgodnie z § 5 zarzadzenia nr 37 Komendanta Glownego Policji z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie metod i form prowadzenia sprawozdawczosci w Policji (Dz. Urz. KGP
poz. 67, z pézn. zm.),

O po analizie wyzej wymienionych zestawien i informacji sprawozdawczych, proponuj¢ w roku
20... utrzyma¢ gromadzenie zestawien Sprawozdawczych i informacji sprawozdawczych
gromadzonych w SESPol zamieszczonych pod pozycjami ............... w zalgcznikach nr 1-4
do decyzji,

O po analizie wyzej wymienionych zestawien sprawozdawczych i informacji sprawozdawczych,
proponuje zaprzestac gromadzenia 1 usunaé z zalacznikow 1-4
do decyzji, zestawienia i informacje sprawozdawcze gromadzone w SESPol zgodnie
z zalaczonym(i) wnioskiem/ami:

(wskaza¢ nazwe wniosku/wnioskow)

O po analizie obowigzujgcego stanu prawnego oraz innych czynnikéw majacych wplyw na
konieczno$¢ gromadzenia zestawien sprawozdawczych w SESPol, proponuje rozpoczal
gromadzenie i doda¢ do zatacznikow nr 1-4 do decyzji, zestawienia sprawozdawcze i
informacje sprawozdawcze zgodnie z zataczonym(i) wnioskiem(ami):

(wskaza¢ nazwe wniosku/wnioskow)
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Niniejsze oswiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzadzania
niniejszego o$wiadczenia pochodzacych z:

monitoringu aktoéw prawnych,
O audytu wewnetrznego,
O audytu zewngtrznego,
O kontroli wewngtrznej,
O kontroli zewngtrznej,
O innych zrédet informacji:

WaISZAWA, ...oovvveiiiiiiiiiiiniaaes
(data) (podpis i pieczatka)

*) Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2
WZOR
,,Aprobuje”
Warszawa, dnia ...................
(podpis Dyrektora Gabinetu
Komendanta Glownego Policji)
DYREKTOR

GABINETU KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
(za posrednictwem Dyrektora Biura £gcznosci
i Informatyki KGP)

WNIOSEK
o zmiane/dodanie/usuniecie? funkcjonalnosci SESPol

Na podstawie § 8 wust. 1 pkt 1 zarzadzenia nr 37 Komendanta Gtownego Policji
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie w sprawie metod i form prowadzenia sprawozdawczosSci
w Policji (Dz. Urz. KGP poz. 67, z pézn. zm.) wnosze o zmiang¢/dodanie/usuniccie® nastgpujacych
funkcjonalno$ci SESPol w zestawieniu sprawozdawczym/informacji sprawozdawczej? nr ...... l..... :

Proponowany termin wprowadzenia zmian ..................... r.

UZASADNIENIE 2:

.........................................................................................................

.........................................................................................................

(podpis kierownika komorki organizacyjnej KGP,
Komendanta CBSP, Komendanta BSWP, Komendanta CBZC,
Dyrektora CLKP lub Dowédcy BOA)Y
Objasnienia
D Niepotrzebne skreslié.
2 Uzasadnienie powinno zawieraé¢ szczegdtowy opis proponowanych zmian wraz z zalacznikami:
1.Wzér nowego formularza do wprowadzania danych w SESPol (wraz z opisem zmian w stosunku do juz funkcjonujacego
w przypadku, gdy taki istnieje).
2.Wzbr nowego raportu (z uwzglednieniem zmian w stosunku do juz funkcjonujacego w przypadku, gdy taki istnieje) w SESPol
wraz z opisem:
— 0pcji generowanego raportu,
— sposobu generowania raportu dla poszczegdlnych poziomdw hierarchii jednostek Policji,
— zalezno$ci pomigdzy polami lub formutami, ktdre potrzebne sa do wygenerowania raportu.
3.Specyfikacja poszczegdlnych pol wraz z opisem zaleznosci pomiedzy polami i/lub formularzami do wprowadzania danych.

Uwaga: Na kazde zestawienie sprawozdawcze/informacj¢ sprawozdawcza nalezy wypetni¢ oddzielny wniosek.
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Opinia Dyrektora Biura L.gcznos$ci i Informatyki KGP

(podpis Dyrektora Biura Lgcznosci i Informatyki KGP)

Opinia kierownika komoérki organizacyjnej KGP/Komendanta CBSP/Komendanta BSWP/
Komendanta CBZC/Dyrektora CLKP, Dowodcy BOA

.........................................................................................................

(podpis kierownika komorki organizacyjnej KGP,
Komendanta CBSP, Komendanta BSWP, Komendanta CBZC lub
Dyrektora CLKP, Dowddcy BOA)

3) Nalezy wypetni¢ w przypadku wnioskowania o zmiane/dodanie/usunigcie funkcjonalnosci zestawienia sprawozdawczego/informaciji
sprawozdawczej powigzanej z zestawieniem sprawozdawczym/informacja sprawozdawcza, bedaca we wilasciwosci merytorycznej
innej komorki organizacyjnej KGP, BSWP, CBSP, CBZC, CLKP lub BOA.
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Zalacznik nr 3
WZOR
, Aprobuje”
Warszawa, dnia ...................
(podpis Dyrektora Gabinetu
Komendanta Gtéwnego Policji)
DYREKTOR

GABINETU KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
(za posrednictwem Dyrektora Biura Lgcznosci
i Informatyki KGP)

WNIOSEK
o zmiane/dodanie/usuniecie? ogolnej funkcjonalno$ci w SESPol

Na podstawie § 8 wust. 1 pkt la zarzadzenia nr 37 Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie metod i form prowadzenia sprawozdawczosci w Policji (Dz. Urz.

KGP poz. 67, z poézn. zm.) wnosze¢ o zmiang/dodanie/usuniecie®
SESPol 2

nastepujacych funkcjonalnosci

Proponowany termin wprowadzenia zmian ..................... r.

UZASADNIENIE :

(podpis kieyownika komorki organizacyjnej KGP,
Komendanta CBSP, Komendanta BSWP, Komendanta CBZC,
Dyrektora CLKP lub Dowédcy BOA)

Objasnienia

1 Niepotrzebne skreslié.

2 Proponowane funkcjonalnodci ze szczegdlowymi opisami musza dotyczyé catosci lub czesci SESPol zwigzanej wylacznie
z ergonomia, wygladem lub ulatwieniami w korzystaniu z aplikacji w czeSci dotyczacej zestawien sprawozdawczych, informacji
sprawozdawczych lub raportow.
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Opinia Dyrektora Biura Lacznosci 1 Informatyki KGP %)

(podpis Dyrektora Biura £gcznosci i Informatyki KGP)

Uzasadnienie odrzucenia przez Dyrektora Gabinetu Komendanta Gtoéwnego Policji®

.........................................................................................................
.........................................................................................................

(podpis Dyrektora Gabinetu Komendanta Gléwnego Policji)

3) Nie wypelnia si¢ w przypadku wniosku sktadanego przez Dyrektora Biura Lacznosci i Informatyki KGP.
4)  Wypehia si¢ wylacznie w przypadku odrzucenia wniosku przez Dyrektora Gabinetu Komendanta Gtéwnego Policji.
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Zalacznik nr 4
WZOR

,,Aprobuje”
Warszawa, dnia ............ooveenn...

(podpis Komendanta Gtownego Policji
lub Zastgpcy Komendanta Gtownego Policji)

KOMENDANT GLOWNY PoLlIcJl/
ZASTEPCA KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

WNIOSEK
o dodanie/zmiane/usuniecie? zakresu danych gromadzonych w SESPol
oraz terminow i zasad wprowadzania danych

Na podstawie § 8 ust. 1 pkt 2 =zarzadzenia nr 37 Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie metod i form prowadzenia sprawozdawczosci w Policji (Dz. Urz.
KGP poz. 67, z p6zn. zm.) wnosz¢ o zmiang:

- zakresu danych sprawozdawczych w SESPol,

- termindéw wprowadzania/zatwierdzania danych,

- zakresu uprawnien okreslonych w wykazie funkcji ¥

dotyczacych zestawienia sprawozdawczego/informacji sprawozdawczej P nr ....... [iviuiin.
Proponowany termin wprowadzenia zmian ........................... r.
UZASADNIENIE ?

.........................................................................................................

(podpis kierownika komorki organizacyjnej KGP,
Komendanta CBSP, Komendanta BSWP, Komendanta CBZC,
Dyrektora CLKP lub Dowédcy BOA) 2
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Opinia kierownika komérki organizacyjnej KGP, Komendanta CBSP, Komendanta BSWP,
Komendanta CBZC, Dyrektora CLKP lub Dow6dcy BOA ¥

(podpis kierownika komorki organizacyjnej KGP,
Komendanta CBSP, Komendanta BSWP, Komendanta CBZC,
Dyrektora CLKP lub Dowddcy BOA) ®)

Opinia Dyrektora Biura Lacznosci i Informatyki KGP 4

(podpis Dyrektora
Biura Lgcznosci i Informatyki KGP)

Opinia Dyrektora Gabinetu Komendanta Gtéwnego Policji ¥

(podpis Dyrektora Gabinetu
Komendanta Glownego Policji)

Objasnienia
1 Niepotrzebne skreslié.
2 Uzasadnienie powinno zawiera¢ szczegdlowy opis proponowanych zmian wraz z zatacznikami:
1.Wzér nowego formularza do wprowadzania danych w SESPol (wraz z opisem zmian w stosunku do juz funkcjonujacego
w przypadku, gdy taki istnieje).
2.Wzbr nowego raportu (z uwzglednieniem zmian w stosunku do juz funkcjonujacego w przypadku, gdy taki istnieje) w SESPol
wraz z opisem:
— 0Opcji generowanego raportu,
— sposobu generowania raportu dla poszczegdlnych pozioméw hierarchii jednostek Policji,
— zalezno$ci pomigdzy polami lub formutami, ktdre potrzebne sg do wygenerowania raportu.
3.Specyfikacja poszczegdlnych pol wraz z opisem zalezno$ci pomigdzy polami i/lub formularzami do wprowadzania danych
3 W przypadku, kiedy wniosek obejmuje dane nalezace do kompetencji kilku komérek organizacyjnych KGP lub innej jednostki
organizacyjnej Policji, powinien by¢ konsultowany z kierownikami tych komérek organizacyjnych KGP lub kierownikami jednostek
organizacyjnych Policji.
4) Whniosek podlega zaopiniowaniu przez Dyrektora Biura Lacznosci i Informatyki KGP oraz Dyrektora Gabinetu Komendanta
Glownego Policji przed przedtozeniem wniosku do akceptacji.
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Uwaga: Na kazde zestawienie sprawozdawcze/informacje sprawozdawcza nalezy wypehi¢ oddzielny wniosek.
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) Zalacznik nr 5
WZOR
., Aprobuje”
Warszawa, dnia ...............ccoeens

(podpis Komendanta Glownego Policji
lub Zastegpcy Komendanta Glownego Policji)

KOMENDANT GLOWNY PoLICJI/
ZASTEPCA KOMENDANTA GEOWNEGO POLICJI

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na wprowadzenie informacji sprawozdawczej
w ramach Systemu Elektronicznej Sprawozdawczosci w Policji

Na podstawie § 8 wust. 1 pkt 3 zarzadzenia nr 37 Komendanta Glownego Policji
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie metod 1 form prowadzenia sprawozdawczosci w Policji
(Dz. Urz. KGP poz. 67, z p6zn. zm.) wnosz¢ o wyrazenie zgody na wprowadzenie w ramach SESPol

INformacji = SPrawoZAAWCZE]  PIL. L eenetinit ittt et et ettt e et e

Czes¢ A. Zakres danych i zasady gromadzenia informacji sprawozdawczej

1. Podstawowe dane gromadzone w ramach informacji sprawozdawczej:

2. Okres, za jaki wprowadzane sg jednostkowo dane: ...........
3. Okres, w jakim nalezy wprowadza¢ dane: ...........

4. Okres, w jakim nalezy zatwierdza¢ dane: ...........
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5. Wilasciwa  merytorycznie dla  informacji  sprawozdawczej komoérka  organizacyjna
Dane wymagaja zatwierdzania: TAK / NIEV
Dane moga by¢ zatwierdzone przez osobe, ktora je wprowadzita: TAK / NIE"

Okres funkcjonowania informacji sprawozdawczej: bezterminowo/do dnia .............. D

o o =2

Uprawnienia do wprowadzania, zatwierdzania, odczytywania i kontrolowania danych dla
informacji sprawozdawczej oraz rodzaj jednostki organizacyjnej Policji, dla ktérej sa

wykonywane te czynnosci, okresla wykaz funkcji stanowiacy zatgcznik do niniejszego wniosku.

! Niepotrzebne skreslié.
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Cze¢s¢ B. Uzasadnienie wnioskujacego, opinie Dyrektora Biura Lacznosci i Informatyki KGP

oraz Dyrektora Gabinetu Komendanta Glownego Policji

UZASADNIENIE

(podpis kierownika komorki organizacyjnej KGP,
Komendanta CBSP, Komendanta BSWP, Komendanta CBZC,
Dyrektora CLKP lub Dowdodcy BOA)

Opinia Dyrektora Biura Lacznos$ci i Informatyki KGP

(podpis Dyrektora
Biura L.gcznosci i Informatyki KGP)

Opinia Dyrektora Gabinetu Komendanta Gléwnego Policji

(podpis Dyrektora
Gabinetu Komendanta Gtownego Policji)

Zalaczniki:

1.  Wzdbr nowego formularza do wprowadzania danych w SESPol.
2. Wzdbr nowego raportu w SESPol wraz z opisem:
—  opcji generowanego raportu,
— sposobu generowania raportu dla poszczegdlnych poziomoéw hierarchii jednostek Policji,
—  zaleznoS$ci pomigdzy polami lub formutami, ktére potrzebne sg do wygenerowania raportu.
3. Specyfikacja poszczegolnych pol wraz z opisem zalezno$ci pomiedzy polami i/lub formularzami do wprowadzania.
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Wykaz funkcji do informacji sprawozdawczej IS-

Funkcje w systemie jednostki/komorki
Szczebel organizacyjny, dla ktérego odbywa sie wprowadzanie danych przez jednostke/komérke organizacyjng Policji okreslong w kol. 1 organizacyjnej Policji (okreslonej w|
kolumnie nr 1) *

3
g 3 9 Z 53
= 3 2 El @ s = XS
= 5] = E3 @ & > 28
5| 5 = 5 ¥ g 5= 25 ol & g §|s33 =
= 3 ] 3 3 @ I @ I o < 3o @ @ 2 o o [ =22 k]
8 2 3 o 3 2 o @ < 3 - S0 - (] o= 3 N < | Z 0ol 3
3 g 2 3 2 = 3 o S g < o 53 1Y 3 <35 E N N|[=SZN 2
s | 52| ¢s|z|¢8|¢® £l g g 2|3 g1 e8| €| £ | 85| 3 | M 2| §|=3y g | 3
a o o 5 3 %) 3 3 = g 2 I8 | 3N s 30 ) N ? 3|2 I3 9 )
. R A H 3 o 3 g 3 53 g [ 3 g | g So 2|l 2 | Jum| € B oN| o0& | EFA ¢ ] £ 3 3
ka Policji | @ ) ] El 8. s S o 5 3 2 oS 232 S| g 2c| 3§ e | w3| wa | =N & 2 ) 2 k]
wprowadzajaca dane g g o o 3 % % 3 ) S S Bx E: 3 5 3 & z [2.3 o %**N %‘g E s & 3 & S g
5 <Y g ES 2 2 2 8 o> ) 2 ] @ o B} N} - 2 El o ®
D N 2 5 o < = 5 = ° >3 25 = ] RES a 173 e} =N S 3. o
= S o = Q H F 3 | <8 2 N Q9 m 2 [<0J3 ©
o () N o =5 Q. 2 2 o &
Sls|la2|le| 8= 3 e "1 2| 2] 3 g 28| 3| % |2g| B | plgnT E
P - 2 N g 3 | 5| 2| 88| 3 N 3| BEy ]
3 = 3 N 2, 3 D o 2 o N 3 by
= E s = 3 g | o o N a | 075l
5 El o < < & - 3 =9
@ o S S 2, 5 =1 39
5 5 3 2 A
S ] 2 S :
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29

Komenda Gtéwna Policji

jewddzka Policji

komenda powiatowa Policji

komenda miejska Policji

komenda rejonowa Policji

komisariat Policji

komisariat specjalistyczny Policji

posterunek Policji

Wyzsza Szkota Policji w Szczytnie

szkota policyjna

osrodek szkolenia Policji

oddziat prewencji Policji

samodzielny pododdziat prewencji Policji

Centralny Pododdziat Kontrterrorystyczny
Policji BOA

samodzielny pododdziat
kontrterrorystyczny Policji

Centralne Laboratorium Kryminalistyczne
Policji

Biuro Spraw Wewnetrznych Policji

Centralne Biuro Zwalczania
Cyberprzestepczosci

Centralne Biuro $ledcze Policji

Zarzady CBSP

Wydziat dz ZPK, ZPN, ZPE w Zarzadach
CBSP

Wydziaty Zamiejscowe w Zarzadach CBSP

Wyadzialy dz ZPK,ZPN,ZPE, AT, WOIN, WK,
WKIS, WWL, W dz. C, ZWP, WP, W I, W II, W|
|m. w v cBSP

*

-j moze wykonywacé Sciw doj jej . Powyz upr ienie wynika m.in. ze sprawowanego nadzoru i ze wzgledéw or
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Zatgcznik nr 6

dnia ...... [....720..... 1.

(data wypelnienia wniosku)

Aprobujeg”

(kierownik komorki organizacyjnej,
wiasciwej do spraw lqcznosci i informatyki)

WNIOSEK O NADANIE, ZMIANE, ODEBRANIE UPRAWNIEN DO SESPOL?

Cze$¢ A. Dane oséb, ktorych dotyczy wniosek

Funkcjonariusz/ | Odebraé
Pracownik? | uprawnienia

L F/P
2 F/P
3 F/P
4 F/P
5 F/P
6. F/P
7 F/P
8 F/P

Jednostka i komorka organizacyjna miejsca
stuzby/pracy

Lp. ID kadrowy Nazwisko Imig

Dodoogood

Poziom dostepu do danych jednostki/komorki
organizacyjnej®

(data i podpis ¥)

Uwaga:
- Czg$¢ A zawiera wykaz osob, ktorym sa nadawane, zmieniane lub odbierane uprawnienia do SESPol.
- Czgs¢ B okresla zakres uprawnien do poszczegodlnych zestawien sprawozdawczych dla wszystkich oséb wymienionych w czgsci A.
- Cze$¢ B powinna zawiera¢ wykaz (wiersze) tylko tych zestawien, dla ktorych sktadany jest wniosek.
- W przypadku wniosku w zakresie odebrania wszystkich uprawnien i usuni¢cia konta wypetniana jest tylko czgs¢ A.
- W przypadku zmiany uprawnien dotychczasowe uprawnienia uzytkownikom wymienionym w czg§ci A zostang odebrane, za$ nowe beda
nadane zgodnie z zakresem okreslonym w czesci B niniejszego wniosku.

Whiosek podlega aprobacie przez kierownika wnioskujacej jednostki organizacyjnej Policji, jego zastgpce lub upowaznionego na pismie
pracownika w przypadku uprawnien w zakresie zatwierdzania, akceptacji 1 kontroli. Procedura ta nie dotyczy kierownikow jednostek
organizacyjnych Policji i ich zastgpcow.

9 Niepotrzebne skresli¢.

3 Uprawnienia obejmuja réwniez dostep do danych dotyczacych jednostek organizacyjnych Policji nadzorowanych przez jednostke/komorke
organizacyjng wymieniong w tej czgsci wniosku.

4 Bezposredniego przetozonego/kierownika komérki organizacyjnej KGP/Komendanta BSWP/Komendanta CBSP/Komendanta CBZC/Dyrektora
CLKP lub Dowddcy BOA/kierownika jednostki organizacyjnej Policji lub jego zastgpcy lub upowaznionego pracownika.

1
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Cze$¢ B. Zakres uprawnien do zestawien sprawozdawczych

(data realizacji wniosku)

Uprawnienia®

Uprawnienia®

£ 2 o Aprobata £ 2s 2 Aprobata
: <| B8 5| 2| §| ey | 5|82 5| g g ywo
£3 § £ §
1 OlOgliolid Vi1 O goig|d **
1 Olglgliglo VI72 Qg x>
n7 OlOigarglc VIf3 Lo o)
18 OlOigarglc Vi/4 Lo o)
i/ OO0|0|d Vi OO 0|0|d o
3 OlOgigld o L2 OOog g g
/4 Ogoog c2 | 10000
/s Olglgliglo VII2 Qg
/6 lgiggld VI3 Qg
7 Olglgliglo IX/1 Qg
ws |0 0O|0O|0O|0O e (00000
gl ] ] ] ] ] R N EEEE
o OoQgoOO * X/2 OO0 0O
wea || (OO O * xwe  |OO0O|0O|0O
111/9b OO g g * XI111/2 OOg g g *
- 1| QOO 0O X173 Olgigglg
2 |00 0O10O xwa | OO OO
i el | OO OO X11/5 Olgigglg
2 |00 0O10O xwe | OO OO
V72 Ogogooig xwr | OO0 OO

* Uprawnienia w zakresie zestawien 111/9, XI11/2 oraz ich czg$ci wspolnej pn. ,,czas stuzby i absencja” — nadawane sa dla
poszczegolnych osob tacznie; w zakresie zestawien 111/9a i I11/9b nalezy nada¢ rowniez uprawnienia do formularza ,,czas
shuzby i absencja”.
** Uprawnienia w zakresie wprowadzania, modyfikacji, zatwierdzania lub kontroli moga by¢ nadawane wylacznie
funkcjonariuszom CBSP.
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Czes¢ C. Zakres uprawnien do informacji sprawozdawczych

Nr zestawienia
f/informacji

Nazwa

Uprawnienia® Data

2 2
L« ) 2 2

c = = 7]
- s 8 S < ooy e 2
N ¢ N 3 Q <
| 2| © = S 8 -3
3] S5 5 =] o 3] =
k=] =5 Q2 1= [} 1% o
3 38 s S S N N
< = = 3] 3
a & =] < 2 ‘g
2 - N N ™
o <
= N

Aprobata whasciwej komorki
organizacyjnej ®

151 OO djg g
152 OO gg g
153 OO djg g
154 OO djg g
155 OO djg g
156 OO djg g
Is7 OO gg g
158 OO g g
159 OO g g
15-10 OO g g

Cze¢$¢ D. Zakres uprawnien do zestawien sprawozdawczych archiwalnych

Uprawnienia® Uprawnienia®
g ¥
S Aprobata 8 Aprobata
2 - wiadciwej 2 - wiasciwej
+= b SR i b ;s
2 N komorki 2 N komérki
N B organizacyjnej® N B organizacyjnej®
z =
112 M i ]
13 [] VI/6 ] *
/4 ] V7 ]
I/5 [] VI/8 []
172 [] Vin/a []
1/3 ] IX/2 ]
/4 ] IX/3 ]
/5 [] IX/4 []
11/6 [] X1/1 []
/2 [] X1/1 []
\i ]
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Cze$é E. Zakres testowych uprawnien do zestawien sprawozdawczych

Uprawnienia® Data
©
s = E 5
Q2 Q L @ b=t «g
2 SS9 ¢ < 9] Q Aprobata wlasciwej komorki
s E Nazwa | §E&| 8| = =) = = P : <) 6)
29 2 sE| B [ 8 .S s organizacyjnej
SE S| ¢35 8| 2| & B S
S B g ° = S 8 X N
zZ S H = = 13) )
SIS g < <} £
s - N g i~
o ©
= N

O 4o
O 4o
Hj|mjmEpn
Odojdif
O 4o

(data i podpis) 7

% We wiasciwych polach zaznaczyé znakiem , X”.

8 W przypadku wniosku o nadanie uprawnien do zestawienia lub informacji sprawozdawczej (dalej zw. formularzem) nie nalezacego do whasciwosci
wnioskujacej komorki organizacyjnej, niezb¢dne jest uzyskanie akceptacji kierownika komorki organizacyjnej wlasciwej dla danego formularza
(np. dla KMP - w przypadku potrzeby dostepu do danych dla funkcjonariusza wydziatu prewencji w zakresie formularza pionu kryminalnego,
niezbedna jest zgoda naczelnika wydzialu kryminalnego). Procedura ta nie jest realizowana w przypadku uprawnien do formularza nie nalezacego
do wihasciwosci wnioskujacej komorki organizacyjnej, ale do ktorego komorka ta jest zobowiazana wpisywac dane (np. komorka ruchu drogowego
do formularza sprawozdawczego nr 111/5). Nie dotyczy rowniez dyrektoréw biur KGP, Komendanta CBSP, Komendanta BSWP, Komendanta
CBZC, Dyrektora CLKP, Dowddcy BOA, komendantéw szkot policyjnych, Komendanta-Rektora WSPol w Szczytnie, kierownikow jednostek
organizacyjnych Policji oraz ich zastepcow.

) Bezposredniego przetozonego/kierownika komoérki organizacyjnej KGP/Komendanta CBSP/Komendanta CBZC/Komendanta BSWP/Dyrektora
CLKP lub Dowodcy BOA/kierownika jednostki organizacyjnej Policji lub jego zastepcy lub upowaznionego pracownika.
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Zalacznik nr 7

Oswiadczenie

o stanie zestawien sprawozdawczych zawierajacych:
informacje niejawne gromadzone poza SESPol
oraz informacje sprawozdawcze zawierajace informacje jawne
gromadzone poza SESPol

Dziatajagc na rzecz zapewnienia optymalnego poziomu zestawien sprawozdawczych

zawierajacych informacje niejawne oraz informacje sprawozdawcze zawierajgce informacje jawne,
gromadzonych poza Systemem Elektronicznej Sprawozdawczosci w Policji o$§wiadczam, ze w
zakresie zadan i odpowiedzialno$ci mi powierzonych, tj.:

(nazwa biura KGP lub rownorzednej komorki organizacyjnej KGP/hazwa jednostki organizacyjnej Policji)

A. zestawienia sprawozdawcze zawierajace informacje niejawne:

O

O

nie gromadzilo zestawien sprawozdawczych zawierajacych informacje niejawne
wroku ......... ,

zestawienia sprawozdawcze zawarte pod POZYCjami  ..iiiiiiiiiiieeea
w zalgczniku nr 1 do decyzji nr .......... Komendanta Gtéwnego Policji z dnia
.......................................... 20... r. w sprawie ustalenia wykazow zestawien
0 charakterze sprawozdawczym gromadzonych poza Systemem  Elektronicznej
Sprawozdawczosci w Policji, zwanej dalej ,,decyzja”, gromadzone byty w roku 20..... zgodnie
z § 22 ust. 1 zarzadzenia nr 37 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawie metod 1 form prowadzenia sprawozdawczo$ci
w Policji (Dz. Urz. KGP poz. 67, z p6zn. zm.),

po analizie wyzej wymienionych zestawien, proponuj¢ w roku 20... utrzyma¢ gromadzenie
zestawien zamieszczonych pod pozycjami  ............... W zatgczniku
nr 1 do decyzji,

po analizie wykazu zestawien sprawozdawczych zawierajacych informacje niejawne
gromadzone poza SESPol w roku 20.., proponuje zaprzesta¢ gromadzenia
i usungé z <zalgcznika nr 1 do decyzji zestawienia sprawozdawcze zgodnie
z zataczonym(i) wnioskiem/ami:

(wskaza¢ nazwe wniosku/wnioskow)

po analizie wykazu =zestawien sprawozdawczych zawierajagcych informacje niejawne
gromadzone poza SESPol w roku 20...., proponuje rozpoczaé gromadzenie i1 dodaé
do zalacznika nr 1 do decyzji zestawienia sprawozdawcze zgodnie z zataczonym(i)
whnioskiem/ami:

(wskaza¢ nazwe wniosku/wnioskow)
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B. zestawienia sprawozdawcze zawierajgce informacje jawne:

O

nie gromadzilo zestawien sprawozdawczych zawierajacych informacje jawne w roku

zestawienia  sprawozdawcze — zawarte pod = poOZyCjAMI  .......ieiiiiiiiiiiiiiiiiann..
w zatgczniku nr 3 do decyzji gromadzone byty w roku 20... zgodnie z § 22 ust. 1 zarzadzenia
nr 37 Komendanta  Glownego Policji z dnia 30 grudnia 2020 .
w sprawie metod i form prowadzenia sprawozdawczosci w Policji (Dz. Urz. KGP
poz. 67, z pézn. zm.),

po analizie wyzej wymienionych zestawien, proponuj¢ w roku 20... utrzymaé¢ gromadzenie
zestawien zamieszczonych pod pozycjami  ............... A4 zataczniku
nr 3 do decyzji,

po analizie wykazu zestawien sprawozdawczych zawierajacych informacje jawne gromadzone
poza SESPol w roku 20..., proponuj¢ zaprzestac gromadzenia
I usung¢ =z zalgcznika nr 3 do decyzji zestawienia sprawozdawcze zgodnie
z zalaczonym(i) wnioskiem/ami:

(wskaza¢ nazwe wniosku/wnioskow)

po analizie obowigzujacego stanu prawnego oraz innych czynnikdéw majacych wptyw na
konieczno$¢ gromadzenia zestawien sprawozdawczych zawierajacych informacje jawne
gromadzonych poza SESPol, proponuj¢ doda¢ do zalacznika nr 3 do decyzji zestawienia
sprawozdawcze zgodnie z zatagczonym(i) wnioskiem/ami:

(wskaza¢ nazwe wniosku/wnioskow)

C. informacje sprawozdawcze zawierajace informacje jawne:

O

O

nie gromadzito informacji sprawozdawczych zawierajacych informacje jawne w roku

informacje sprawozdawcze o charakterze jawnym w roku 20... gromadzone byly zgodnie z §
25 ust. 1 zarzadzenia nr 37 Komendanta Gloéwnego Policji
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie metod i form prowadzenia sprawozdawczo$ci
w Policji (Dz. Urz. KGP poz. 67, z p6zn. zm.),

po analizie Rejestru informacji sprawozdawczych w okresie ......... oraz czynnikow majgcych
wplyw na konieczno$¢ dalszego gromadzenia informacji sprawozdawczych zawierajacych
informacje jawne gromadzonych poza SESPol, proponuje zgodnie

z § 27 ust. 3 zarzadzenia nr 37 Komendanta Glownego Policji z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawie metod i form prowadzenia sprawozdawczosci w Policji (Dz. Urz. KGP
poz. 67, z pézn. zm.) dotgczy¢ nastepujace informacje sprawozdawcze do zatgcznika nr 3 do
decyzji zgodnie z zatgczonym(i) wnioskiem/ami:

(wskaza¢ nazwe wniosku/wnioskow)
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Niniejsze oswiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzadzania
niniejszego o$wiadczenia pochodzacych z:

monitoringu aktoéw prawnych,
O audytu wewnetrznego,
O audytu zewngtrznego,
O kontroli wewngtrznej,
O kontroli zewngtrznej,
O innych zrédet informacji:

WaAISZAWA, ...
(data) (podpis i pieczatka)
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Zalacznik nr 8
WZOR
., Aprobuje”
Warszawa, dnia ....................... 20.... 1.

(podpis Komendanta Gtéwnego Policji
lub Zastepcy Komendanta Gléwnego Policji)

KOMENDANT GLOWNY PoLlIcJl/
ZASTEPCA KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

WNIOSEK
o dodanie/zmiane¢/usunigcie? zakresu danych gromadzonych poza SESPol
oraz terminéw i zasad wprowadzania danych

Na podstawie § 24 wust. 1 zarzadzenia nr 37 Komendanta Gtownego Policji
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie metod i form prowadzenia sprawozdawczosci w Policji
(Dz. Urz. KGP poz. 67, z p6zn. zm.) wnosze o dodanie/zmiang/usunigcie®):

- zakresu danych sprawozdawczych gromadzonych poza SESPol,

- terminéw wprowadzania/zatwierdzania danych sprawozdawczych gromadzonych poza

SESPol, dotyczacych zestawienia sprawozdawczego zawierajgcego:

— informacje niejawne gromadzone poza SESPolV nr ........ [eeiin...

— informacje jawne gromadzone poza SESPolV.

Proponowany termin wprowadzenia zmian ........................... r.

UZASADNIENIE?

.........................................................................................................

(podpis kierownika komorki organizacyjnej KGP,
Komendanta CBSP, Komendanta BSWP, Komendanta CBZC,
Dyrektora CLKP lub Dowddcy BOA)
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Opinia kierownika komorki organizacyjnej KGP, Komendanta CBSP, Komendanta BSWP,
Komendanta CBZC, Dyrektora CLKP lub Dowodcy BOA®)

(podpis kierownika komdrki organizacyjnej KGP,
Komendanta BSWP, Komendanta CBSP, Komendanta CBZC,
Dyrektora CLKP lub Dowédcy BOA)

Opinia Dyrektora Gabinetu Komendanta Gtéwnego Policji?

.........................................................................................................

(podpis Dyrektora Gabinetu
Komendanta Gléownego Policji)

Objasnienia

D Niepotrzebne skreslié.

2 Uzasadnienie powinno zawiera¢ szczegdlowy opis proponowanych zmian wraz z zatacznikami:

1.Wz6r nowego formularza do gromadzenia danych.

3 W przypadku, kiedy wniosek obejmuje dane nalezace do kompetencji kilku komorek organizacyjnych KGP lub innej jednostki
organizacyjnej Policji, powinien by¢ konsultowany z kierownikami tych komorek organizacyjnych.

4 Whniosek podlega zaopiniowaniu przez Dyrektora Gabinetu Komendanta Gtéwnego Policji przed przedlozeniem wniosku
do akceptacji.

Uwaga: Na kazde zestawienie sprawozdawcze nalezy wypetni¢ oddzielny wniosek.



