Warszawa, dnia czwartek, 6 lutego 2025 r.

Poz. 12

ZARZADZENIE NR 4
KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 4 lutego 2025 r.

w sprawie organizacji i realizacji przedsiewzi¢¢ miedzynarodowych

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2024 r. poz. 145, z p6zn.
zm.") zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Zarzadzenie okre$la metody iformy organizacji oraz realizacji przez Policje przedsigwzieé
migdzynarodowych.

2. Przepisdéw zarzadzenia nie stosuje si¢ do wspotpracy migdzynarodowe;j:
1) prowadzonej w ramach dziatan zwigzanych z konwojowaniem 0sob;
2) prowadzonej przez oficeréw tacznikowych akredytowanych w Rzeczypospolitej Polskie;j;

3) prowadzonej przez Policje z przedstawicielstwami dyplomatycznymi innych panstw w Rzeczypospolitej
Polskie;j;

4) prowadzonej przez Policje z przedstawicielstwami instytucji iorganizacji zagranicznych posiadajacych
state placowki w Rzeczypospolitej Polskiej;

5) zwigzanej z realizacja projektow, w ktorych wykorzystuje si¢ $rodki finansowe pochodzace z funduszu
operacyjnego;

6) zwigzanej z delegowaniem do pelnienia stluzby lub wykonywania zadan w ramach kontyngentow
policyjnych;

7)w ramach wspélpracy operacyjnej na terenie przygranicznym, z wylaczeniem przedsigwzied
miedzynarodowych w ramach wspotpracy operacyjnej na terenie przygranicznym, w ktorych biorg udziat

komendanci wojewddzcy Policji, w ktorych terytorialnym zasiegu dziatania sg tereny przygraniczne, lub
ich zastepcy;

8) w ramach wspdlnych patroli na terenie przygranicznym.
§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia i skroty oznaczaja:

1) grupa robocza — jedno z gremidéw przygotowawczych Rady Unii Europejskiej okreslonych w wykazie
sporzadzanym przez Sekretariat Generalny Rady Unii Europejskiej;

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 1006, 1089, 1222, 1248, 1473,
1562, 1688, 17171 1871.
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2) inne gremium Unii Europejskiej — organ pomocniczy Komisji Europejskiej lub agencji Unii Europejskiej,
w tym grupy eksperckie Komisji Europejskie;j;

3) jednostka organizacyjna Policji — Centralne Biuro Sledcze Policji, zwane dalej ,,CBSP”, Biuro Spraw
Wewnetrznych Policji, zwane dalej ,,BSWP”, Centralne Biuro Zwalczania Cyberprzestepczosci, zwane
dalej ,,CBZC”, Centralny Pododdziat Kontrterrorystyczny Policji ,,BOA”, zwany dalej ,,BOA”, komende
wojewodzka Policji, Komend¢ Stoleczng Policji, Akademi¢ Policji w Szczytnie, szkote policyjna oraz
Centralne Laboratorium Kryminalistyczne Policji, zwane dalej ,,CLKP”;

4) KGP — Komende¢ Glowna Policji;

5) komoérka Iub jednostka wiodaca — komorke organizacyjna KGP lub jednostke organizacyjng Policji
wlasciwg ze wzgledu na przedmiot przedsigwzigcia miedzynarodowego;

6) operacyjna wspoélpraca migdzynarodowa Policji — dziatania Policji zwigzane z wykonywaniem czynno$ci
operacyjno-rozpoznawczych lub dochodzeniowo-§ledczych w ramach prowadzenia miedzynarodowej
wspotpracy Policji;

7) pozaoperacyjna wspOlpraca migdzynarodowa Policji — dziatania Policji inne, niz zwigzane
z wykonywaniem czynnosci operacyjno-rozpoznawczych lub dochodzeniowo-$ledczych, w ramach
prowadzenia mi¢dzynarodowej wspolpracy Policji;

8) polecenie odbycia zagranicznej podrdzy stuzbowej — polecenie wydane na podstawie:

a) § 12 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 31 pazdziernika 2002 r.
w sprawie wysokosci, warunkow i trybu przyznawania policjantom naleznosci za podroze stuzbowe
i przeniesienia (Dz.U. z2020r. poz.903, z2022r. poz.4301869 oraz z2023r. poz. 1491) —
w przypadku policjantow,

b) art. 77° § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 oraz z 2024 r.
poz. 878, 1222, 1871 1 1965) — w przypadku pracownikéw Policji;

9) przedsiewzigcie migdzynarodowe — dzialanie dotyczace operacyjnej lub pozaoperacyjnej wspolpracy
migdzynarodowej Policji polegajace na:

a) odbyciu zagranicznej podrozy shuzbowej przez przedstawiciela Policji, w tym podrdzy stuzbowej w celu
uczestnictwa w posiedzeniu grupy roboczej lub innego gremium Unii Europejskiej,

b) przyjeciu delegacji zagranicznej przez komorke organizacyjng KGP lub jednostke organizacyjng Policji;

10) przedstawiciel Policji — policjanta lub pracownika Policji, wyznaczonego do realizacji przedsigwzigcia
migdzynarodowego;

11) rozliczenie kosztow zagranicznej podrézy stuzbowej — rozliczenie kosztéw zagranicznej podrozy
stuzbowej na podstawie przepisow:

a) rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 31 pazdziernika 2002 r. w sprawie
wysokosci, warunkow 1 trybu przyznawania policjantom nalezno$ci za podroze stuzbowe i przeniesienia
— w przypadku policjantow,

b) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190) — w przypadku pracownikow Policji;

12) teren przygraniczny — obszar wilasciwo$ci miejscowej organdw przygranicznych w rozumieniu
ratyfikowanych przez Rzeczpospolita Polska umow mi¢dzynarodowych.

§ 3. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych KGP oraz jednostek organizacyjnych Policji organizuja
irealizuja przedsiewzigcia miedzynarodowe zuwzglednieniem kierunkéw wspolpracy miedzynarodowej
okreslanych przez Komendanta Gléwnego Policji, w tym wynikajace z cztonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej
w Unii Europejskiej, w szczegélnosci poprzez udzial w grupach roboczych lub innych gremiach Unii
Europejskiej, oraz wspolpracy z policyjnymi i pozapolicyjnymi podmiotami mi¢dzynarodowymi.

2. Realizacja przedsiewzie¢ miedzynarodowych odbywa si¢ zuwzglednieniem wydatkowania $rodkow
publicznych w sposob celowy i1 oszczgdny, z zachowaniem zasad efektywnosci i skutecznosci.
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3. Podstawa do organizacji irealizacji zagranicznej podrozy stluzbowej wcelu uczestniczenia
w posiedzeniu grupy roboczej lub innego gremium Unii Europejskiej, jest agenda posiedzenia, zaproszenie lub
przyjety przez to gremium harmonogram.

§ 4. 1. Za organizacje¢ i realizacje¢ przedsigwzigcia miedzynarodowego odpowiada kierownik komorki Iub
jednostki wiodacej, ktorej przedstawiciel bierze udziat w danym przedsigwzigciu migdzynarodowym.

2. W przypadku realizacji przedsigwzigcia migdzynarodowego przez wigcej niz jedng komorke
organizacyjng KGP lub jednostke organizacyjng Policji, komoérka lub jednostka wiodaca jest ta komorka
organizacyjna KGP lub jednostka organizacyjna Policji, ktorej przedsigwzigcie migdzynarodowe dotyczy
w najwiekszym stopniu.

3. W przypadku watpliwosci lub braku uzgodnienia migdzy kierownikami komorek organizacyjnych KGP
lub jednostek organizacyjnych Policji, o ktérych mowa w ust. 2, ktéra komodrka organizacyjna KGP Iub
jednostka organizacyjna Policji jest komorka lub jednostka wiodaca, kierownik komorki organizacyjnej KGP
wlasciwe] w sprawach wspotpracy miedzynarodowej, po konsultacji z kierownikami wtasciwych komorek
organizacyjnych KGP lub jednostek organizacyjnych Policji, przygotowuje opini¢ o wiasciwosci rzeczowej
i zrodlach finansowania przedsiewzigcia migdzynarodowego, ktora nastgpnie przedkltada Komendantowi
Glownemu Policji w celu wyznaczenia przez niego komorki lub jednostki wiodace;.

§ 5. 1. Kierownik komorki lub jednostki wiodacej wyznacza przewodniczacego delegacji udajacej si¢
w zagraniczng podroz stuzbowg albo koordynatora przyjecia delegacji zagraniczne;.

2. Przewodniczacy delegacji udajacej si¢ w zagraniczng podréz stuzbowa odpowiada za realizacje
przedsiewzigcia migdzynarodowego oraz prezentowane stanowisko.

3. Koordynator przyjecia delegacji zagranicznej odpowiada za sprawny przebieg przyjecia delegacji
zagraniczne;.

§ 6. W przypadku realizacji przedsiewzigcia migdzynarodowego, o ktorym mowa w § 2 pkt 9 lit. a, na
terenie panstwa, w ktorym zostal akredytowany oficer lacznikowy polskiej Policji, kierownik komoérki lub
jednostki wiodacej informuje tego oficera o planowanych dziataniach.

§ 7. 1. W przypadku realizacji przedsigwziecia migdzynarodowego, o ktorym mowa w § 2 pkt 9 lit. a,
w rejonie zagrozonym, kierownik komorki lub jednostki wiodacej kazdorazowo dokonuje oceny stopnia
zagrozenia miejsca wyjazdu, w oparciu o informacje przedstawione na stronie internetowej Ministerstwa Spraw
Zagranicznych.

2. W przypadku planowania wyjazdu w rejon oznaczony komunikatem ,,MSZ odradza wszelkie podroze”
lub ,,MSZ odradza podroze, ktore nie sg konieczne” kierownik komorki lub jednostki wiodacej podejmuje
decyzje o zasadnosci realizacji wyjazdu.

3. W przypadku stwierdzenia konieczno$ci organizacji wyjazdu w rejon zagrozony izwigzang ztym
potrzeba osobistego uczestnictwa przedstawiciela Policji w przedsigwzieciu migdzynarodowym, kierownik
komorki lub jednostki wiodacej:

1) dokonuje niezbednych ustalen ze strong przyjmujaca (zagraniczng) dotyczacych zakresu i warunkow
zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikow wyjazdu;

2) rozszerza ocen¢ stopnia zagrozenia zuwzglgdnieniem danych zawartych w wiarygodnych otwartych
zrodtach informacji,

3) informuje oficera tacznikowego polskiej Policji (jesli utworzono stanowisko w panstwie wyjazdu) lub
polskie przedstawicielstwo dyplomatyczne w danym kraju o realizacji przedsigwzigcia migdzynarodowego
wskazujac osoby uczestniczace, pojazdy stuzbowe i numery kontaktowe.
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Rozdzial 2
Organizacja i realizacja przedsiewzie¢ miedzynarodowych

§8. 1. W przypadku udzialu w przedsiewzieciu mig¢dzynarodowym przedstawicieli Policji z komorek
organizacyjnych KGP, BSWP, BOA oraz CLKP, kierownik komorki lub jednostki wiodacej po opracowaniu
i podpisaniu wniosku o wyrazenie zgody na odbycie zagranicznej podrozy stluzbowej przez przedstawiciela
Policji lub wniosku o wyrazenie zgody na przyjecie delegacji zagranicznej, przekazuje go, nie pézniej niz na
10 dni roboczych przed planowang datg rozpoczecia przedsigwzigcia migdzynarodowego, w formie papierowej
kierownikowi komorki organizacyjnej KGP wlasciwej w sprawach wspolpracy miedzynarodowej do
zaopiniowania pod katem koniecznosci lub zasadno$ci udzialu w przedsiewzieciu miedzynarodowym.
W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ skrocony do 5 dni roboczych.

2. Przy opiniowaniu wniosku o wyrazenie zgody na odbycie zagranicznej podrozy stuzbowej przez
przedstawiciela Policji lub wniosku o wyrazenie zgody na przyjecie delegacji zagranicznej, uwzglednia sig
interes polskiej Policji na arenie mi¢dzynarodowej lub zobowigzania podjete przez Komendanta Gléwnego
Policji lub jego zastepcow.

3. W przypadku gdy udzial w przedsiewzigciu miedzynarodowym zostal wczesniej zaakceptowany przez
Komendanta Gtownego Policji lub jego zastepce nadzorujacego realizacje czynnosci komorki lub jednostki
wiodacej, dokonuje si¢ odpowiedniej adnotacji we wniosku o wyrazenie zgody na odbycie zagranicznej
podrozy stuzbowej przez przedstawiciela Policji lub wniosku o wyrazenie zgody na przyjecie delegacji.

4. Wzor wniosku o wyrazenie zgody na odbycie zagranicznej podrozy stuzbowej przez przedstawiciela
Policji okres$la zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

5. Wzoér wniosku o wyrazenie zgody na przyjecie delegacji zagranicznej okresla zatacznik nr 2 do
zarzadzenia.

6. Wnioskami, o ktorych mowa wust. 1, obejmuje si¢ wszystkie osoby uczestniczace w danym
przedsiewzigciu migdzynarodowym.

7. Kierownik komorki organizacyjnej KGP wiasciwej w sprawach wspolpracy migdzynarodowej parafuje
whniosek i przekazuje go kierownikowi komorki lub jednostki wiodace;.

8. Kierownik komorki lub jednostki wiodacej przekazuje wniosek kierownikowi komorki organizacyjnej
KGP wiasciwej w sprawach finansowych.

9. Kierownik komorki organizacyjnej KGP wlasciwej w sprawach finansowych wydaje opini¢
o mozliwosci  zapewnienia $§rodkéw  finansowych na  organizacje irealizacje przedsigwzigcia
miedzynarodowego, a nastepnie przekazuje wniosek wraz zopinig kierownikowi komorki lub jednostki
wiodacej.

10. Kierownik komorki Iub jednostki wiodacej, wcelu uzyskania wstepnej akceptacji na udziat
w przedsigwzigciu migdzynarodowym, przedklada wniosek Komendantowi Gléwnemu Policji lub jego
zastepcy nadzorujgcemu realizacje czynno$ci komorki lub jednostki wiodacej, a po jej uzyskaniu, przedktada
wniosek Komendantowi Gtownemu Policji do zatwierdzenia.

11. Zatwierdzony przez Komendanta Gtownego Policji wniosek, kierownik komoérki lub jednostki wiodacej
niezwlocznie przekazuje kierownikowi komorki organizacyjnej KGP wlasciwej w sprawach finansowych,
w celu zapewnienia $rodkoéw finansowych na organizacje irealizacje przedsigwziecia miedzynarodowego.
Kopi¢ zatwierdzonego wniosku o odbycie zagranicznej podrézy stuzbowej kierownik komorki lub jednostki
wiodacej niezwlocznie przekazuje kierownikowi komorki organizacyjnej KGP wiasciwej w sprawach
wspotpracy miedzynarodowej i kierownikowi odpowiedniej komorki organizacyjnej wtasciwej w sprawach
osobowych.

12. Kierownik odpowiedniej komorki organizacyjnej wiasciwej w sprawach osobowych sporzadza
polecenie odbycia zagranicznej podrozy stuzbowe;j.

13. Wnioski, ktore nie zostaly zatwierdzone przez Komendanta Gloéwnego Policji, pozostawia si¢ bez
dalszego biegu, o czym kierownik komorki lub jednostki wiodacej niezwlocznie informuje kierownika komorki
organizacyjnej KGP wiasciwej w sprawach wspolpracy migdzynarodowej oraz w sprawach finansowych.
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14. W przypadku zmiany okoliczno$ci okreslonych we wniosku o wyrazenie zgody na odbycie
zagranicznej podrézy stuzbowej przez przedstawiciela Policji lub wniosku o wyrazenie zgody na przyjecie
delegacji zagranicznej, dotyczacych terminu realizacji, wysoko$ci kosztow badz skladu osobowego
przedsiewzigcia migdzynarodowego, kierownik komorki lub jednostki wiodgcej, niezwlocznie sporzadza aneks
do wniosku, ktory przedktada do zatwierdzenia Komendantowi Glownemu Policji, bez koniecznosci
ponownego zaopiniowania przez kierownika komorki organizacyjnej KGP wilasciwej w sprawach wspotpracy
miedzynarodowe;.

15. Kopie zatwierdzonego ancksu do wniosku kierownik komorki lub jednostki wiodacej przekazuje
kierownikowi komoérki organizacyjnej KGP wlasciwej w sprawach wspolpracy miedzynarodowej
i kierownikowi odpowiedniej komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawach osobowych.

§9.1. W przypadku udziatu w przedsigwzigciu migdzynarodowym Komendanta CBSP, Komendanta
CBZC, komendanta wojewodzkiego Policji, Komendanta Stotecznego Policji, Komendanta - Rektora
Akademii Policji w Szczytnie i komendantéw szkot policyjnych oraz ich zastepcow, jednostka organizacyjna
Policji przesyla do kierownika komodrki organizacyjnej KGP wlasciwej w sprawach wspolpracy
miedzynarodowej opracowany ipodpisany wniosek o wyrazenie zgody na odbycie zagranicznej podrozy
stuzbowej przez przedstawiciela Policji lub wniosek o wyrazenie zgody na przyjecie delegacji zagranicznej,
nie p6zniej niz na 10 dni roboczych przed planowang datg rozpoczecia przedsigwzigcia migdzynarodowego,
celem przedstawienia Komendantowi Gtéwnemu Policji do zatwierdzenia.

2. Zatwierdzony przez Komendanta Gldéwnego Policji wniosek, o ktorym mowa wust. 1, kierownik
komorki organizacyjnej KGP wlasciwej w sprawach wspélpracy miedzynarodowej przekazuje wiasciwej
jednostce organizacyjnej Policji, celem dalszej realizacji.

3. W przypadku udzialu w przedsigwzigciu mi¢dzynarodowym kierownikéw jednostek organizacyjnych
Policji, o ktérych mowa w ust. 1, kierownik komoérki organizacyjnej KGP wilasciwej w sprawach wspotpracy
migdzynarodowej, przekazuje kopi¢ zatwierdzonego wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, kierownikowi komorki
organizacyjnej KGP wiasciwej w sprawach osobowych, w celu sporzadzenia polecenia odbycia zagranicznej
podrézy sluzbowej. Za sporzadzenie polecenia odbycia zagranicznej podrozy stuzbowej zastepcom
kierownikow jednostek organizacyjnych Policji, o ktorych mowa w ust. 1, odpowiada komodrka organizacyjna
wlasciwa w sprawach osobowych tej jednostki.

4. Wnioski, ktore nie zostaly zatwierdzone przez Komendanta Glownego Policji, pozostawia si¢ bez
dalszego biegu, oczym kierownik komodrki organizacyjnej KGP wlasciwej w sprawach wspolpracy
migdzynarodowej niezwtocznie informuje kierownika wlasciwej jednostki organizacyjnej Policji.

5. W przypadku odwotania udzialu w przedsigwzigciu migdzynarodowym, o ktorym mowa w ust. 1,
kierownik jednostki organizacyjnej Policji niezwlocznie informuje o tym fakcie kierownika komorki
organizacyjnej KGP wlasciwej w sprawach wspotpracy migedzynarodowej oraz kierownika komorki
organizacyjnej KGP wiasciwej w sprawach osobowych.

§ 10. 1. W przypadku udzialu w przedsiewzigciu miedzynarodowym przedstawiciela Policji z CBSP,
CBZC, komendy wojewodzkiej Policji, Komendy Stotecznej Policji, Akademii Policji w Szczytnie i szkot
policyjnych, kierownik jednostki wiodacej, z zastrzezeniem § 9 ust. 1, nie pdzniej niz na 10 dni roboczych
przed planowang data rozpoczecia przedsigwziecia migedzynarodowego, zawiadamia o tym przedsiewzieciu
Komendanta Gléwnego Policji za posrednictwem kierownika komorki organizacyjnej KGP wilasciwej
w sprawach wspotpracy migdzynarodowej. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostac
skrocony do 5 dni roboczych.

2. Wzér zawiadomienia o przedsigwzieciu miedzynarodowym zwigzanym z odbyciem zagranicznej
podrézy stuzbowej okresla zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

3. Wzér zawiadomienia o przedsigwzigciu miedzynarodowym zwigzanym z przyjeciem delegacji
zagranicznej okresla zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

4. Przy realizacji przedsigwzigcia migdzynarodowego, o ktorym mowa wust. I, Komendant Glowny
Policji, bioragc pod uwage kryterium zgodnos$ci planowanego przedsigwziecia z kierunkami rozwoju
i zaktadanymi celami miedzynarodowej wspolpracy Policji, moze wydac¢ pisemne polecenie wstrzymania,
odstgpienia lub innego sposobu realizacji przedsiewziecia miedzynarodowego.
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5. Kierownik komorki organizacyjnej KGP wlasciwej w sprawach wspdlpracy migdzynarodowej
niezwlocznie informuje kierownika jednostki wiodacej o wydaniu przez Komendanta Glownego Policji
polecenia wstrzymania, odstgpienia lub innego sposobu realizacji przedsiewzi¢cia mi¢edzynarodowego.

6. W przypadku realizacji przedsigwzigcia migdzynarodowego dotyczacego operacyjnej wspotpracy
mie¢dzynarodowej Policji terminy okre$lone w niniejszym przepisie nie majg zastosowania.

Rozdzial 3
Mig¢dzynarodowa wspélpraca szkoleniowa w ramach Agencji Unii Europejskiej ds. Szkolenia
w Dziedzinie Scigania (CEPOL)

§ 11. Na potrzeby niniejszego rozdziatu przez przedsiewziecia miedzynarodowe rozumie si¢ dziatania
i produkty szkoleniowe realizowane w ramach Agencji Unii Europejskiej ds. Szkolenia w Dziedzinie Scigania
(CEPOL), o ktérych mowa w art. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2015/2219 z dnia
25 listopada 2015 r. w sprawie Agencji Unii Europejskiej ds. Szkolenia w Dziedzinie Scigania (CEPOL) oraz
zastepujacego iuchylajacego decyzje Rady 2005/681/WSiSW (Dz. Urz. UE L 319 z4.12.2015, str. 1),
w szczegdlnoscei:

1) szkolenia stacjonarne;
2) program wymiany.

§ 12. 1. W przypadku przedsiewzig¢ migdzynarodowych, o ktorych mowa w § 11 pkt 1, kierownik komorki
organizacyjnej KGP wlasciwej w sprawach wspotpracy migdzynarodowej przekazuje oferte szkoleniowa
wlasciwym rzeczowo: Komendantowi CBSP, Komendantowi CBZC, Komendantowi BSWP, dowodcy BOA,
Dyrektorowi CLKP, Komendantowi-Rektorowi Akademii Policji w Szczytnie, komendantom szkot
policyjnych oraz kierownikom komorek organizacyjnych KGP, wraz ze wskazaniem procedury finansowania.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych Policji oraz komorek organizacyjnych KGP, o ktorych mowa
wust. I, dokonuja wyboru kandydata sposréd podleglych im policjantdow i pracownikow Policji, aw
przypadkach gdy wskazuje na to charakter przedsigwzigcia szkoleniowego, sposrod policjantéw i pracownikow
zarzadow 1 wydzialow terenowych jednostek organizacyjnych podleglych komendantowi wojewodzkiemu
(Stotecznemu) Policji.

3. Kierownik komorki organizacyjnej KGP wlasciwej w sprawach wspotpracy miedzynarodowej, na
podstawie zgloszen kandydatow otrzymanych od podmiotéw wskazanych wust. 1, dokonuje wyboru
uczestnika lub uczestnikéw przedsigwziecia szkoleniowego w ramach CEPOL.

§ 13. W przypadku przedsiewzi¢¢ migdzynarodowych, o ktorych mowa w § 11 pkt 2, kierownik komorki
organizacyjnej KGP wiasciwej w sprawach wspolpracy migdzynarodowej:

1) rozpowszechnia oferty wsrod kierownikow komorek organizacyjnych KGP oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych Policji;

2) sporzadza list¢ zgloszonych kandydatow do udzialu w programie wymiany CEPOL i przekazuje ja do
zatwierdzenia Komendantowi Gtéwnemu Policji.

§ 14. Do przedsigwzie¢ migdzynarodowych realizowanych w ramach CEPOL stosuje si¢ odpowiednio
przepisy § 8, § 91§ 10 ust. 1-5.

Rozdzial 4
Zasady rozliczania i ponoszenia wydatkow zwigzanych z realizacja przedsiewzi¢¢ miedzynarodowych

§ 15. 1. Koszty przedsiewzie¢ migdzynarodowych, zudzialem przedstawiciela komorki organizacyjnej
KGP lub jednostki organizacyjnej Policji, pokrywa si¢ ze $rodkéw okreslonych odpowiednio w limicie
srodkéw finansowych wiasciwej komorki organizacyjnej KGP lub w planie finansowym wlasciwej jednostki
organizacyjnej Policji na dany rok, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Koszty przedsiewzig¢ miedzynarodowych, finansowanych z planu finansowego KGP, sg pokrywane ze
srodkéw okreslonych w limicie finansowym komorki lub jednostki wiodacej, chyba ze Komendant Glowny
Policji nie wyodrebnit takich limitow lub postanowit inacze;.

§ 16. 1. Odpowiedzialno$¢ za pobranie zaliczki na odbycie zagranicznej podrozy shuzbowej oraz jej
rozliczenie spoczywa na przedstawicielu Policji.
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2. Przedstawiciele Policji bioracy udzial w zagranicznej podrozy stuzbowej moga upowazni¢ jedng osobg
sposrod siebie do pobrania zaliczki oraz do jej rozliczenia.

§ 17. Komorka organizacyjna KGP wtasciwa w sprawach finansowych:

1) zapewnia $rodki finansowe na realizacje przedsiewzig¢ migdzynarodowych uwzglednionych w planie
finansowym KGP w zakresie dotyczacym komorek organizacyjnych KGP;

2) zatwierdza pod wzgledem formalnym irachunkowym rozliczenie wydatkéw poniesionych na realizacje
przedsiewzig¢ migdzynarodowych;

3) udziela zaliczki na wydatki zwigzane zrealizacja przedsiewzie¢ migdzynarodowych w zakresie
zagranicznej podrézy stuzbowej na podstawie przepisow, o ktorych mowa w § 2 pkt 8.

§ 18. 1. Rozliczenie kosztow zagranicznej podrozy stuzbowej nastgpuje na podstawie wypetnionego
formularza rozliczenia kosztow zagranicznej podrozy stuzbowej, ktorego wzor okresla zatacznik nr 5 do
zarzadzenia.

2. Rozliczenie kosztow zagranicznej podrozy stuzbowej finansowanej w catosci lub w czgsci ze srodkdw
KGP wymaga zatwierdzenia przez:

1) kierownika komorki lub jednostki wiodacej — w przypadku zagranicznej podrozy stuzbowej przedstawiciela
Policji;

2) Komendanta Gtoéwnego Policji lub jego zastgpce — w przypadku zagranicznej podrézy stuzbowej
kierownika komorki organizacyjnej KGP lub kierownika jednostki organizacyjnej Policji.

§ 19. 1. Rozliczenia kosztow realizacji przedsigwziecia miedzynarodowego dokonuje komorka
organizacyjna wlasciwa do spraw finansowych KGP lub jednostki organizacyjnej Policji.

2. W przypadku udziatu przedstawiciela Policji w posiedzeniu grupy roboczej lub innego gremium Unii
Europejskiej, kierownik komorki Iub jednostki wiodacej, rozlicza koszty podrézy zgodnie z Procedura
refundacji kosztéw podrozy przedstawicieli Polski bioracych udziat w posiedzeniach Rady Europejskiej, Rad
sektorowych, organéw pomocniczych Rady Unii Europejskiej oraz gremiow wyznaczonych przez Sekretariat
Generalny Rady Unii Europejskiej, ze srodkow bedacych w dyspozycji Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.

§ 20. Zasady ponoszenia wydatkow zwigzanych z przyjmowaniem delegacji zagranicznych reguluja
przepisy okreslajace metody iformy planowania idokonywania wydatkow reprezentacyjnych
i okoliczno$ciowych w Policji.

Rozdzial 5
Sprawozdania z realizacji przedsiewzie¢ miedzynarodowych oraz ich wykorzystywanie

§ 21. 1. Przedstawiciel  Policji  uczestniczacy w przedsigwzigciu ~ migdzynarodowym  sporzadza
sprawozdanie z realizacji przedsigwzigcia migdzynarodowego, w terminie 14 dni od daty jego zakofczenia.
Wzor sprawozdania z realizacji przedsiewzigcia miedzynarodowego okresla zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

2. Sprawozdania z przedsiewzi¢¢ mig¢dzynarodowych, w szczegolnosci stuzgce wypracowaniu nowych
rozwigzan, zmianie kierunkow wspotpracy mig¢dzynarodowej, przekazaniu wiedzy lub najlepszych praktyk
zdobytych podczas szkolenia migdzynarodowego, kierownik komorki lub jednostki wiodacej, ktorej
przedstawiciel bral udziat w przedsiewzigciu miedzynarodowym, przekazuje w formie elektronicznej do
komorki organizacyjnej KGP wlasciwej w sprawach wspotpracy migdzynarodowej, w terminie 21 dni od daty
zakonczenia przedsigwziecia.

3. Obowigzek przekazania sprawozdania zrealizacji przedsiewzigcia miedzynarodowego nie dotyczy
przedsiewzig¢ migdzynarodowych w ramach operacyjnej wspolpracy migdzynarodowej Policji oraz
przedsigwzig¢ o charakterze wylacznie reprezentacyjnym.

4. Sposdb sporzadzania i sktadania sprawozdan zwigzanych z udzialem w posiedzeniach grup roboczych
lub innych gremiow Unii Europejskiej regulujg w szczegdlno$ci przepisy:

1) rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 31 pazdziernika 2002 r. w sprawie
wysokos$ci, warunkow i trybu przyznawania policjantom nalezno$ci za podroze stuzbowe i przeniesienia;
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2) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci
przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej Iub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytulu podrézy stuzbowe;.

Rozdzial 6
Przepisy koncowe

§ 22. Do przedsiewzie¢ migdzynarodowych wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejScia w zycie
niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 23. Wzory dokumentow okreslone w zatacznikach do zarzadzenia uchylanego w § 24 zachowuja wazno$¢
1 moga by¢ stosowane, nie dtuzej jednak niz do dnia 30 wrzesnia 2025 r.

§ 24. Traci moc zarzadzenie nr 92 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 29 stycznia 2010 r. w sprawie
organizacji irealizacji przedsiewzi¢g¢ miedzynarodowych (Dz. Urz. KGP z2019r. poz.2 oraz z2022r.
poz. 151).

§ 25. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

Komendant Gtéwny Policji

nadinsp. Marek BORON
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ZATWIERDZAM

Podpis i pieczatka
Komendanta Gtéwnego Policji

Zataczniki do zarzadzenia nr 4
Komendanta Gtownego Policji

z dnia 4 lutego 2025 r.

Zalacznik nr 1
WZOR
AKCEPTUIJE

podpis i pieczatka Komendanta Gtéwnego Policji lub jego
zastepcy nadzorujgcego dang komoérke organizacyjng”

Miejscowosg, ............... data...cceneennnee

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA ODBYCIE ZAGRANICZNEJ PODROZY StUZBOWE)
PRZEZ PRZEDSTAWICIELI POLICJI
do (panstwo/miasto) w dniach .................... r.

Ogdlne informacje na temat przedsiewziecia miedzynarodowego:

Rodzaj przedsiewziecia:

Tematyka spotkania:

Organizator spotkania:

Data i godzina rozpoczecia/zakonczenia:
Miejsce spotkania:

Cel i uzasadnienie uczestnictwa przedstawiciela Policji w przedsiewzieciu miedzynarodowym (wskazanie przyczyn, dla
ktérych celowe jest uczestnictwo w przedsiewzieciu przedstawicieli Policji, oraz zakresu uczestnictwa);

Kandydat/kandydaci:

Stopien Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe Przewodniczacy
delegacji

Plan zagranicznej podrézy stuzbowej (okreslenie i uzasadnienie wyboru srodka transportu, wskazanie miejsca oraz
terminu przekroczenia granicy panstwowej przy wyjezdzie oraz powrocie);

Preliminarz wydatkéw (okreslenie zakresu swiadczen gwarantowanych przez organizatora oraz zakresu
i wysokosci Swiadczen pokrywanych przez Policje);

Koszty po stronie KGP/jednostki organizacyjnej Policji** Koszty po stronie
organizatora/refundacja

Bilety lotnicze:
Hotel/Zakwaterowanie:
Dieta:

Dieta dojazdowa:
Komunikacja miejska:
Dodatkowy transport:
Inne:

Razem w walucie obcej?):
RAZEM PLN:

Y kurs waluty obcej wg tabeli NBP na dzieA sporzadzenia wniosku
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Inne informacje: (wskazanie zrddta finansowania przedsiewziecia lub podanie innych informacji istotnych dla sprawy)

Czy dane przedsiewziecie spetnia wymogi okreslone
w decyzji Komendanta Gtéwnego Policji w sprawie
upowaznienia do zatfatwiania niektdrych spraw
zwiqzanych z organizacjq i realizacjq przedsiewziec
miedzynarodowych?

TAK NIE

,Podpis i pieczatka dyrektora ,,Podpis i pieczatka kierownika komérki lub jednostki wiodgcej”
Biura Miedzynarodowej Wspétpracy Policji
Komendy Gtéwnej Policji”

»Wypis komorki wiasciwej w sprawach finansowych jednostki organizacyjnej Policji”

Opracowat/Sporzadzit:

stopien, imie i nazwisko

nr tel. stuzbowego

* nie dotyczy wnioskdw podmiotéw wskazanych w § 9 ust. 1 zarzadzenia
** zaznaczy¢ wtasciwe
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Zalacznik nr 2
WZOR

ZATWIERDZAM
Podpis i pieczatka
Komendanta Gtéwnego Policji

Miejscowos, data ......cceeeeeevveeeennneen.

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA PRZYJECIE DELEGACJI ZAGRANICZNE)
PRZEZ PRZEDSTAWICIELI POLICJI

Ogdlne informacje na temat przedsiewziecia miedzynarodowego (okreslenie rodzaju przedsiewziecia, tematyki
spotkania, wskazanie organizatora i gospodarza, daty i miejsca realizacji przedsiewziecia);

Cel i zakres uczestnictwa przedstawiciela Policji w przedsiewzieciu miedzynarodowym (wskazanie przyczyn, dla ktérych
celowe jest zorganizowanie wizyty w Polsce);

Sktad delegacji zagranicznej oraz strony polskiej bioragcej udziat w przedsiewzieciu miedzynarodowym (stopien, imie i
nazwisko, stanowisko stuzbowe);

Program wizyty;

Preliminarz wydatkéw (okreslenie wysokosci Swiadczen pokrywanych przez Policje);

Wyzywienie:
Zakwaterowanie:

Jednorazowe przyjecie:

Upominki:

Imprezy kulturalne:
Inne:
RAZEM PLN:

Inne informacje (wskazanie Zzrédta finansowania przedsiewziecia lub podanie innych informacji istotnych dla sprawy);
Adnotacja komérki organizacyjnej wtasciwej w sprawach finansowych:

"Preliminarz zostat sprawdzony pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Koszt przedsiewziecia do sfinansowania z limitu
(jezeli ustanowiono limity dla komorek organizacyjnych KGP) /planu finansowego*

(data i podpis gtéwnego ksiegowego lub upowaznionej osoby)

" niepotrzebne skre$li¢

Podpis i pieczatka kierownika
komorki organizacyjnej KGP/jednostki organizacyjnej Policji
Opracowat/Sporzadzit:
stopien, imie i nazwisko
nr tel. stuzbowego
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Zalacznik nr 3
WZOR

ZAPOZNALEM SIE
Podpis i pieczatka

Komendanta Gtéwnego Policji

Miejscowosc, data ......cceeeeeeveeeeenneen.

ZAWIADOMIENIE O PRZEDSIEWZIECIU MIEDZYNARODOWYM
ZWIAZANYM Z ODBYCIEM ZAGRANICZNEJ PODROZY StUZBOWE)

Ogdlne informacje na temat przedsiewziecia miedzynarodowego (okreslenie rodzaju przedsiewziecia, tematyki
spotkania);

Wskazanie organizatora i gospodarza;
Data i miejsce spotkania, termin odbycia zagranicznej podrézy stuzbowej;

Przedstawiciel/przedstawiciele Policji bioracy udziat w przedsiewzieciu miedzynarodowym (stopien, imie i nazwisko,
stanowisko stuzbowe, okreslenie niezbednej znajomosci jezykdw obcych oséb biorgcych udziat w przedsiewzieciu);

Uzasadnienie celowosci odbycia zagranicznej podrézy stuzbowej;

Okreslenie wysokosci kosztow ponoszonych przez jednostke organizacyjng Policji w zwigzku z odbyciem zagranicznej
podrézy stuzbowej wraz z zapewnieniem o mozliwosci ich pokrycia z planu finansowego jednostki;

Informacje dodatkowe.

Podpis i pieczatka
kierownika jednostki organizacyjnej Policji

Opracowat/Sporzadzit:
stopien, imie i nazwisko
nr tel. stuzbowego
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Zalacznik nr 4
WZOR

ZAPOZNALEM SIE
Podpis i pieczatka

Komendanta Gtéwnego Policji

Miejscowos¢, data ......eevveeveeeeneeennne

ZAWIADOMIENIE O PRZEDSIEWZIECIU MIEDZYNARODOWYM
ZWIAZANYM Z PRZYJECIEM DELEGACJI ZAGRANICZNE)

Ogdlne informacje na temat przedsiewziecia miedzynarodowego (charakter wizyty, szczebel delegatow, tematyka
spotkania);

Data i miejsce spotkania;

Sktad delegacji zagranicznej oraz skiad przedstawicieli ze strony polskiej bioracych udziat w przedsiewzieciu
miedzynarodowym;

Ramowy program przebiegu spotkania;

Okreslenie wysokosci kosztéw ponoszonych przez jednostke organizacyjng Policji w zwigzku z przyjeciem delegacji
zagranicznej wraz z zapewnieniem o mozliwosci ich pokrycia z planu finansowego jednostki;

Informacje dodatkowe.

Podpis i pieczatka
kierownika jednostki organizacyjnej Policji

Opracowat/Sporzadzit:
stopien, imie i nazwisko
nr tel. stuzbowego
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Zalacznik nr 5

WZOR

/miejscowosc i data/

FORMULARZ ROZLICZENIA KOSZTOW ZAGRANICZNEJ PODROZY StUZBOWE)

1. Imie i nazwisko osoby odbywajacej zagraniczng podrdz stUZDOW .......eceveeiveveniineceniirece e

2. Nazwa komoérki organizacyjnej i jednostki organizacyjnej Policji osoby wymienionej w pkt

T4 = Lo Yo [ 11T 2RO TUUSTTRRI ZdNia e e

/rodzaj polecenia odbycia zagranicznej podrézy stuzbowej/

4. Czas pobytu za granica:

W ittt eseeneane od dnia ....ccceeenne f={o]o b A do dnia ....cccevenee. godz vereenes FAZEM AN e

W et od dnia ....ceeeunene 80dzZ. o dodnia ..cccoverenennne 80dzZ. e razem dni ......ccoeeee.

W i e e eeresresseerans od dnia ............ godz. oo dodnia................. godz reeeeees FAZEM AN e,

A. OTRZYMALEM/AM

1) ZalicZKE W KWOCIE ..ot vrvnee e eeveeeeeee e

/nazwa waluty/
2) od strony zagranicznej Srodki PieNi€ZNE.....ovvvvcivvceeee s
/nazwa waluty/
OGOLEM DYSPONOWALEM/AM KWOTA: ..o e
/nazwa waluty/

B. WYDATKOWALEM

1) Dieta: kwota waluta

a) dieta . liczba dni .cveveeeeeeine. liczba 0SODb ...coveve v FAZEM o res e eeeae e

b) 85% diety .....ccocveruenee liczba dni .o.ceeeeceennnne liczba 0SOb ....cvvveverireriiens FAZEM .oviverieriieeieeies evreeeeeae e

c) 70% diety .....ovieernne liczba dni .c.ceveeeeennee liczba 0SOb ...cvvvvveciree FAZEM ooreierieieieeies evrerereeae e

d) 55% diety ..coovrvevinnnen liczba dni .o.ceeeevieennne liczba 0SOb ...cvvveveiriciieene FAZEM .ociveiierieieieeies evreeeeeae s

e) 25% diety ....ccovverennnne liczba dni .oeeveeeeene liczba 0SOb ..cccevveveeeeee FAZEM coeeiericeeereiees ceeresesaneeens

2) Koszt noclegu 1 osoby ............ liczba noclegéw ............... liczba osdb ................. (- 721 [
Ryczatt za nocleg .............. liczba noclegdw .......cccceeeuneee liczba osdb ................. (=721 0 o [

3) Ryczatt na dojazd dworzec/port*.........ccoceveevevevecrereennnen. liczba oséb ................. FAZEM .ovctierieeeeceines eevvereeeae s

4) Ryczatt 10% diety.....cvvvercenenne liczba dni ............... liczba 050D ..ccvvvvvieeciiens FAZEM oorieieeiceeeees eeveeaereenens

5) TN ettt ettt ettt s te ettt aeste b s e Attt et eheseeAeabetaeteaeekeebaneabet bt ers et ehessanea bt ss et ebennanea bt aaras

OGOLEM WYDATKOWALEM/AM: i e

C. ROZLICZENIE

1. Ogétem dysponowatem/am e e

2. Ogétem wydatkowatem/am e e

3. Pozostatodozwrotu e e

4. Wydatkowano ponad kwote zaliczki et e

D. WYSZCZEGOLNIENIE DOKUMENTOW DOtACZONYCH DO ROZLICZENIA

Lp. Nazwa dokumentu Kwota
1. | Oswiadczenie dotyczace naliczenia naleznosci X

(W przypadku wiekszej liczby dokumentéw nalezy sporzadzi¢ dodatkowe zestawienie)
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/podpis sktadajgcego rozliczenie/
*/ niepotrzebne skresli¢

Stwierdzam fakt pobytu osoby odbywajgcej zagraniczng podréz stuzbowg w okresie podanym w rozliczeniu, wykonanie
zadan stuzbowych oraz koniecznosc¢ i celowos¢ wydatkowania kwot w walutach obcych.

/podpis kierownika komorki organizacyjnej KGP/jednostki organizacyjnej Policji/

Zestawienie oraz zatagczone dowody sprawdzono pod wzgledem:

1)  merytorycznym e e
/imie i nazwisko, data i podpis/

1) formalnym irachunkowym s
/imie i nazwisko, data i podpis/

ZATWIERDZAM:

KOSZTY NA KWOTE:...ccocotrerreerereneererie e (STOWNIE v e

....................................................................................................................................................................... )

DO WYPLATY / DO ZWROTU KWOTE ....cveueueeerrireereireersinsseseseesscesessssessssesssssssssssasssssssssssasssnees

(STOWNIE .ttt ettt sttt st et s ea et s st ses et e b ses b s sseses et et sessesseeses et et seates et areenbeseseennteerennnna )

JGt6wny Ksiggowy, data i podeis/ Iierownik jednostki organizacyinej Polici

data i podpis/

SRODKI Z ROZLICZENIA WYPLACONO:

/data i podpis rozliczajgcego sie/

EWIDENCJA KSIEGOWA:

Konto Rodzaj Kwota w Kurs waluty Konto
. . - . . . Kwota w ztotych
Winien operacji walucie obcej obcej

Koszty

Do wyptaty

Do zwrotu

Zaliczka
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Zalacznik nr 6
WZOR
ZATWIERDZAM
Podpis i pieczatka
kierownika komarki lub jednostki wiodacej

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA MIEDZYNARODOWEGO
(np. konsultacje/spotkanie robocze)

Podstawa realizacji przedsiewziecia miedzynarodowego (zgoda Komendanta Gtownego Policji, zgoda komendanta
wojewddzkiego (Stotecznego) Policji, umowa, porozumienie, inne);

Podmiot organizujacy przedsiewziecie miedzynarodowe;
Termin i miejsce realizacji przedsiewziecia miedzynarodowego;
Uczestnicy bioracy udziat w przedsiewzieciu miedzynarodowym:
- przedstawiciele strony polskiej;

- partner zagraniczny (krotka charakterystyka);

Cel realizacji przedsiewziecia miedzynarodowego(dokonanie uzgodnien, wymiana doswiadczen, poszerzenie wiedzy na
okreslony temat, realizacja programdw unijnych, realizacja wspdtpracy dzieki pozyskanym funduszom unijnym, inne);

Przebieg przedsiewziecia miedzynarodowego(przedstawienie stanowisk, przyjete lub zaplanowane do przyjecia
rozwigzania/w catosci lub czesci/ identyfikacja potrzeb legislacyjnych/nowa umowa, porozumienie/ opis dokonanych
uzgodnien, wskazanie zidentyfikowanych problemow oraz mozliwosci ich rozwigzania);

Whioski (wskazanie dziatari podjetych w celu praktycznego wykorzystania wiedzy zdobytej przez przedstawicieli Policji
dzieki wzieciu udziatu w realizacji przedsiewziecia, sugestie przedstawicieli Policji realizujgcych przedsiewziecie dotyczgce
sposobdw rozpowszechniania pozyskanej wiedzy);

Materiaty otrzymane w trakcie realizacji przedsiewziecia miedzynarodowego(prezentacje, zdjecia, wyktady, broszury,
itp.)

Podpis przedstawiciela Policji

Opracowat/Sporzadzit:
stopien, imie i nazwisko
nr tel. stuzbowego



