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ZARZADZENIE Nr 1 MINISTRA GOSPODARKI

z dnia 3 stycznia 2008 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Ministerstwie Gospodarki

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze-
$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694, z pézn. zm."), z uwzglednieniem przepiséw
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicz-
nych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.?) oraz roz-
porzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jedno-
stek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jedno-
stek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142,
poz. 1020) zarzadza sige, co nastepuje:

§1
1. Ustala sie:

1) wykaz kont syntetycznych obowigzujacych w Mi-
nisterstwie Gospodarki, stanowigcy zatacznik
nr 1 do zarzadzenia;

2) wykaz kont analitycznych obowigzujacych w Mi-
nisterstwie Gospodarki:

a) Urzedu — stanowiacy zatacznik nr 2 do zarza-
dzenia,

b) Resortu — stanowigcy zatacznik nr 3 do zarza-
dzenia;

3) opis systemu finansowo-ksiegowego, przetwa-
rzania i ochrony danych, stanowiacy zatacznik
nr 4 do zarzadzenia.

. Dyrektor Departamentu Budzetu i Finansow w mia-
re potrzeb wynikajacych z przeprowadzonych ope-
racji gospodarczych jest uprawniony do uzupetnia-
nia wykazu kont, o ktérych mowa w pkt 1 2.

§2

llekro¢ w zarzadzeniu mowa jest o:

1) Resorcie — rozumie sie przez to dysponenta gtow-
nego Ministerstwa Gospodarki;

2) Urzedzie — rozumie sie przez to jednostke budzeto-
wg, dysponenta trzeciego stopnia.

§3

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 139,
poz. 1324, Nr 124, poz. 1152 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 r.
Nr 96, poz. 959, Nr 146, poz. 1546, Nr 145, poz. 1535
i Nr213, poz. 2155, z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184,
poz. 1539 i Nr 267, poz. 2252 oraz z 2006 r. Nr 157,
poz. 1119 i Nr 208, poz. 1540.

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
22005 r. Nr 169, poz. 1420,z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104,
poz. 708, Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381
i Nr 249 poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88,
poz. 587, Nr 115, poz. 791 i Nr 140, poz. 984.

2. Okresami sprawozdawczymi sg miesigce, kwartaty,
potrocze lub rok, zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami.
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1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Mi-
nisterstwa Gospodarki, z wykorzystaniem systemu
informatycznego.

. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksie-
gowych, obrotow i sald, ktore tworza: dziennik,
ksiege gtowna (konta syntetyczne), ksiegi pomocni-
cze (konta analityczne) oraz zestawienia obrotéow
i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocni-
czych, wykaz sktadnikéw aktywoéw i pasywow (in-
wentarz).

. Ksiega inwentarzowa prowadzona jest w Biurze
Administracyjnym.

. Przelewy bankowe dotyczace dziatalnosci budzeto-
wej sporzadzane sg w Systemie Bankowosci Elek-
tronicznej ,,enbepe” firmy ComputerLand S.A.

. Dla potrzeb rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spo-
tecznych stosowany jest program ,Ptatnik”.

. Programy, o ktérych mowa w ust. 1, 4 i 5 powinny
spetnia¢ wymogi ustawy o rachunkowosci i innych
aktéw prawnych.

§5

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jezyku pol-
skim i w walucie polskiej, w ztotych i groszach.
Podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych sta-
nowig dowody ksiegowe stwierdzajgce dokona-
nie operacji gospodarczych (dowody Zrédtowe)
oraz dowody ksiegowe sporzadzone przez jed-
nostke.

. Dowdd ksiegowy powinien zawieraé¢ co najmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru in-
dentyfikacyjnego;

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych
operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej wartosci, a jezeli to mozli-
we okreslonych takze w jednostkach natural-
nych;

4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat
sporzadzony pod inng datg, date sporzadzenia
dowodu.

. Dowdd ksiggowy moze zawierac:

1) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktdrej
wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki akty-
wow;
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2) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych
(dekretacja) oraz podpis osoby odpowiedzialnej
za te wskazania.

4. Dekretacja dowodow ksiegowych ujmowanych
w ksiegach rachunkowych jest umieszczana obok
dekretacji zawartej na pieczatce ,Przyjeto dyspo-
zycje do wyptaty ze srodkow .....".

5. Na dowodzie ksiegowym jest zamieszczana
piecze¢ ,Ujeto w ksiegach rachunkowych

”

W m-Cu ...... .

6. Ewidencje operacji gospodarczych prowadzi sie
zgodnie z trescig ekonomiczng, w porzadku chro-
nologicznym i systematycznym, tj. na biezaco,
w kolejnosci dat ich dokonania, z podziatem na
poszczegolne okresy sprawozdawcze, w sposéb
wiarygodny i kompletny.

7. W ewidencji ksiegowej ujmuje sie kwoty zobowia-
zan wynikajgce z przekazanych faktur, rachunkéw
i innych dokumentéw ksiegowych sprawdzonych
pod wzgledem merytorycznym w miesigcu spra-
wozdawczym. W przypadku dowodéw przekaza-
nych do Departamentu Budzetu i Finansow w na-
stepnym miesigcu, do ewidencji ksiegowej okresu
sprawozdawczego przyjmuje sie dowody, ktore
wptynety nie pdzniej niz do czwartego dnia kazde-
go miesigca, a w przypadku gdy dzien ten przypa-
da w dzien wolny od pracy — do ostatniego dnia
roboczego przed tym dniem. Po tym terminie do-
kumenty ujmowane sg w ewidencji ksiegowej
w miesigcu, w ktorym wptynety do Departamentu
Budzetu i Finanséw. Zgodnie z zasadg istotnosci
powyzszy zapis nie bedzie miat znaczagcego wpty-
wu na wynik finansowy.

8. Zapis ksiegowy powinien zawierac:

1) date dokonania operacji gospodarczej — date
sprzedazy;

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny do-
wodu ksiegowego stanowigcego podstawe za-
pisu oraz date wystawienia dowodu;

3) opis operacji zapisany w sposob zrozumiaty;

4) kwote i date zapisu, ujecie w ksiegach rachun-
kowych — data wptywu dowodu ksiegowego
do Wydziatu Budzetu w Departamencie Budze-
tu i Finansow;

5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

9. Ksiegi prowadzi sie na podstawie prawidtowych
i rzetelnych dowodoéw, z wykorzystaniem systemu
informatycznego.

10. Na strukture konta analitycznego w ramach Urze-

du sktada sieg:
1) xxx — trzycyfrowy symbol konta;
2) xx — dwucyfrowy symbol czes$ci budzetowej;

3) xxxxx — pieciocyfrowy symbol rozdziatu klasy-
fikacji budzetowej;

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

4) xxxx — czterocyfrowy symbol paragrafu klasy-
fikacji budzetowej, przy czym czwarta cyfra in-
formuje o zrédle finansowania;

5) xxXx — numer zadania;

6) xx — numer nadany dla departamentu realizu-
jacego zadanie.

Na strukture konta analitycznego w ramach Resor-
tu sktada sie:

1) xxx — trzycyfrowy symbol konta;
2) xx — dwucyfrowy symbol czesci budzetowej;

3) xxxxx — pieciocyfrowy symbol rozdziatu klasy-
fikacji budzetowej;

4) xxxx — czterocyfrowy symbol paragrafu klasy-
fikacji budzetowej, przy czym czwarta cyfra in-
formuje o Zrédle finansowania;

5) xxx — trzycyfrowy symbol w budzecie informu-
je o numerze zadania, natomiast w Sektoro-
wych Programach Operacyjnych pierwsza cyfra
informuje o priorytecie, zas druga i trzecia
o dziataniu;

6) xxxx — numer projektu w ramach Sektorowych
Programéw Operacyjnych;

7) xxx — informacja o zrédle finansowania w ra-
mach SPO.

Konta ksigg pomocniczych (analityka) zawieraja
zapisy bedace uszczegdtowieniem i uzupetnie-
niem zapisow kont ksiegi gtownej (syntetyka).
Prowadzone sg one w ujeciu systematycznym,
w postaci komputerowych zbioréw danych uzgod-
nionych z saldami i zapisami ksiegi gtéwnej. Na
podstawie zapisow na kontach ksiegi gtownej na
koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporza-
dzane jest zestawienie obrotéw i sald.

Konta analityczne tworzone sg w miare potrzeb.
Zaktualizowany plan kont analitycznych jest za-
twierdzany przez Gtéwnego Ksiegowego Urzedu
badz przez Gtéwnego Ksiegowego Resortu.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci
uzyskania dowodu Zrédtowego, operacja gospo-
darcza jest udokumentowana za pomoca ksiego-
wego dowodu zastepczego.

Wykorzystywany w Ministerstwie Gospodarki sys-
tem informatyczny zapewnia automatyczna kontrole
ciggtosci zapiséw oraz przenoszenia obrotéw i sald.
Ksiegi rachunkowe prowadzone sa na biezaco, z od-
zwierciedleniem stanu rzeczywistego i zapewnie-
niem kompletnosci ujecia wszystkich operacji go-
spodarczych, zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

Zapisy ksiggowe powinny posiada¢ automatycz-
nie nadane kolejne numery pozycji, powinny
umozliwi¢ ustalenie osoby odpowiedzialnej za
tresc¢ zapisu.

Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonywane sa
w sposob zapewniajacy ich trwatos¢, a obroty li-
czone sg w sposob ciggty. Wydruki komputerowe
sktadajg sie z automatycznie numerowanych stron
i sg one sumowane na kolejnych stronach w spo-
soOb ciaggty, narastajgco. Ksiegi rachunkowe druko-
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wane sg na koniec roku obrotowego. Na koniec
kazdego okresu sprawozdawczego sporzadza sig
zestawienie obrotéw i sald.

1) rejestry ksiegowe Urzedu:

18. Kazdy zapis w ksiegach rachunkowych powinien
mie¢ przypisany symbol rodzaju dokumentu,
zgodnie z wykazanymi symbolami:

Lp. SYMBOL NAZWA
1| BO Bilans otwarcia
2 | Dz Dowody zastepcze
3 | FVAT Faktury VAT — najem, parkingi
4 | FVAT—T Faktury VAT — telefony
5 | GM/1 Magazyn upominkéw
6 | GM/2 Pozostate magazyny
7 | NAL Naleznosci
8 | PK Polecenie ksiegowania
9 | PK—DEP PK — Depozyt
10 | PK—SOC PK — Fundusz Socjalny
11 | PK/IZ—F Zaangazowanie — osoby fizyczne
12 | PK/Z—P Zaangazowanie — osoby prawne
13 | PL Ksiegowania ptac
14 | PLAN Plan finansowy
15 | RK/DEP Raport kasowy — depozyt
16 | RK/DGO Raport kasowy — dewizowy cz. 20
17 | RK/GWA Raport kasowy — gwarancje bankowe
18 | RK/RES Raport kasowy — resort
19 | RK/SOC Raport kasowy — socjalny
20 | RK/ZGO Raport kasowy — ztotowy cz. 20
21 | SR— TRW Srodki trwate
22 | WB/DEP Wyciag bank. — depozyt
23 | WB/DGO Wyciag bank. — dochody cz. 20
24 | WB/P39 Wyciag bank. — pomocniczy optata za test
25 | WB/P44 Wycigg bank. — pomocniczy biezgca obstuga projektu
26 | WB/P60 Wyciag bank. — pomocniczy metodologia rachunku satelitarnego
27 | WB/SOC Wyciag bank. — socjalny
28 | WB/WG Wyciag bank. — wydatki cz. 20
29 | WB/WSN Wyciag bank. — wydatki srodki niewygasajace cz. 20
30 [ WYPL—G Wyptaty gotéwkowe
31 | ZAGRAN Delegacje zagraniczne
32 | ZOB Zobowigzania
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2) rejestry ksiegowe Resortu:

Lp. SYMBOL NAZWA
1| BO Bilans Otwarcia
2 | BS Grant — Bank Swiatowy
3| BZ Bilans Zamknigcia
4| D—20 WB — dochody cz. 20
5| D—01 Dotacje — gornictwo
6 | D—02 Dotacje — umowy
7| D—03 Dotacje — gornictwo i kopalnictwo
8 | FW Faktury
9 | GRANT Grant
10 | NAL Naleznosci
11 | PK Polecenia ksiegowania
12 | PLAN Plan finansowy
13 | POMOC Rejestr pomocniczy
14 | PRO Promocja
15 | RPPO Przemyst Obronny
16 | W—20 WB — wydatki cz. 20
17 | WBL WB — jednostki badawczo-rozwojowe
18 | WBS WB — srodki na dziatalno$é wspomagajaca badania
19 | WKP —EB SPO — WKP EURO — wyciag bankowy
20 | WKP — EW SPO — WKP EURO — wnioski
21 | WKP—P SPO — WKP PLN
22 | ZOB Zobowigzania

19. Kazda grupa dokumentéw jest przechowywana
w odrebnym segregatorze i podlega numeracji
miesiecznej (poczynajac od nr 1), ktora jest zgod-
na z numeracja komputerowa w ksiegach rachun-
kowych (numer na dowodzie: rok—miesigc—nr
dowodu). W dzienniku nadawana jest numeracja
roczna w odniesieniu do kazdej paczki w rejestrze
ksiegowym.

86

1. W Ministerstwie Gospodarki, jako jednostce sekto-
ra finanséw publicznych, dokonuje sie wyceny ak-
tywow trwatych i aktywow obrotowych na dzien bi-
lansowy, wedtug ich wartosci wynikajacej z prowa-
dzonej ewidencji finansowo-ksiegowej.

2. Aktywa i pasywa wycenia si¢ wedfug zasad okre-
slonych w ustawie o rachunkowosci oraz zgodnie
z instrukcja inwentaryzacyjng wprowadzong odreb-
nymi przepisami.

§7

1. Srodki trwate Urzedu finansuje sie ze srodkow pie-
nieznych przewidzianych na finansowanie inwesty-
cji i ewidencjonuje na koncie 011 wedtug rzeczywi-
stych cen zakupu brutto.

2. Do $rodkow trwatych zalicza sie srodki o wartosci
poczatkowej przekraczajacej 3500 zt oraz przewidy-
wanym czasie uzytkowania dtuzszym niz rok. Umo-
rzenie srodkéw trwatych oblicza sie od wartosci po-
czgtkowej wedtug stawek okreslonych w wykazie
rocznych stawek amortyzacyjnych podanych w za-
taczniku nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U.
z 2000 r. Nr 54, poz. 654, z pézn. zm.3).

3) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2000 r. Nr 60, poz. 700 i 703, Nr 86,
poz. 958, Nr 103, poz. 1100, Nr 117, poz. 1228 i Nr 122,
poz. 1315 i 1324, z 2001 r. Nr 106, poz. 1150, Nr 125,
poz. 1363 i Nr 110, poz. 1190, z 2002 r. Nr 25, poz. 253,
Nr 74, poz. 676, Nr 93, poz. 820, Nr 141, poz. 1179, Nr 169,
poz. 1384, Nr 199, poz. 1672, Nr 200, poz. 1684 i Nr 230,
poz. 1922,z 2003 r. Nr 45, poz. 391, Nr 96, poz. 874, Nr 137,
poz. 1302, Nr 180, poz. 1759, Nr 202, poz. 1957, Nr 217,
poz. 2124 i Nr 223, poz. 2218,z 2004 r. Nr 6, poz. 39, Nr 29,
poz. 257, Nr 54, poz. 535, Nr 93, poz. 894, Nr 121,
poz. 1262, Nr 123, poz. 1291, Nr 146, poz. 1546, Nr 171,
poz. 1800, Nr 210, poz. 2135 i Nr 254, poz. 2533, z 2005 .
Nr 25, poz. 202, Nr 57, poz. 491, Nr 78, poz. 684, Nr 143,
poz. 1199, Nr 155, poz. 1298, Nr 169, poz. 1419, poz. 1420,
Nr 179, poz. 1484 i Nr 183, poz. 1538, z 2006 r. Nr 94,
poz. 651, Nr 107, poz. 723, Nr 157, poz. 1119, Nr 183,
poz. 1353, Nr 217, poz. 1589 i Nr 251, poz. 1847 oraz
z 2007 r. Nr 165, poz. 1169.
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. Komputer, drukarka, urzadzenie wielofunkcyjne,
kserokopiarka, notebook jezeli ma wartosé poczat-
kowa przekraczajacag 3500 zt brutto oraz okres uzyt-
kowania jest dtuzy niz 12 miesiecy zalicza sie do
srodkow trwatych.

. Odpisom amortyzacyjnym (umorzeniowym) podle-
gaja srodki trwate Urzedu, raz na koniec roku obro-
towego i ewidencjonowane sg na koncie 071.
W przypadku gdy nieumorzony $rodek trwaty ulegt
w trakcie roku obrotowego likwidacji, sprzedazy lub
przekazaniu, odpiséw umorzeniowych dokonuje sie
do miesigca, w ktérym byt uzytkowany.

§8

. Pozostate srodki trwate Urzedu o wartosci poczat-
kowej nie wyzszej niz 3500 zt finansuje sie ze $rod-
kéw na wydatki biezace i ewidencjonuje na koncie
013 wedtug rzeczywistych cen zakupu brutto —
ewidencja iloSciowo-wartosciowa — z zastrzeze-
niem ust. 4.

. Jednorazowej amortyzacji (umorzeniu) podlegajg
pozostate srodki trwate w dniu przyjecia do uzytko-
wania i ewidencjonowane sg na koncie 072.

. Pozostate srodki trwate Urzedu, ktorych wartosé
poczatkowa jest rowna badz nizsza od 500 zt, pod-
legajg jedynie ewidencji ilosciowej i nie ujmuje sie
ich na koncie 013. Przedmioty te podlegajg ewiden-
cji w kartotekach osobistego wyposazenia pracow-
nika.

. Telefony komdrkowe bez wzgledu na ich wartosé,
podlegaja ewidencji w kartotekach osobistego wy-
posazenia pracownika.

§9

koncie 021, wedtug rzeczywistych cen zakupu
brutto, umarzane jednorazowo w miesigcu przy-
jecia do uzytkowania.

. Wartosci niematerialne i prawne, ktérych wartos¢

poczgtkowa jest réwna bgdz nizsza niz 500 zt, pod-
legaja wytacznie ewidencji ilosciowej i nie ujmuje
sie ich na koncie 021.

. Licencje zaktualizowanego oprogramowania, nie-

zaleznie od ich wartosci finansowane sg ze $rod-
kéw na wydatki biezgce i stanowig koszt jednostki
w dacie ich poniesienia.

. Ulepszenie programu komputerowego nie zwigk-

sza jego wartosci poczatkowej, finansowane jest ze
srodkow na wydatki biezace i stanowi koszt jed-
nostki w dacie jego poniesienia.

§11

. Przechowywane w kasie krajowe i zagraniczne

srodki pieniezne w postaci gotowki oraz krajowe
srodki pieniezne lokowane na rachunkach banko-
wych ewidencjonuje sie na kontach zespo-
tu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”.

. Rozrachunki krajowe i zagraniczne oraz roszczenia

ujmuje sie na odpowiednich kontach zespo-
fu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia”.

. Koszty dziatalnosci ujmuje sie na kontach zespo-

tu 4 ,Koszty wedtug rodzaju i ich rozliczenie”. Kosz-
ty rodzajowe nie podlegaja rozliczeniu na konta ze-
spofu 5 ,Koszty wedtug typéw dziatalnosci i ich
rozliczenie”.

. Przychody i koszty finansowe ewidencjonowane sa

na kontach zespotu 7 ,Przychody i koszty ich uzy-
skania”.

Zbiory biblioteczne Urzedu finansuje sie ze $rodkéw

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych i ewi- 5. Fundusz jednostki, rwnowarto$é dokonanych wy-
dencjonuje na koncie 014 wedtug rzeczywistych cen datkéow na inwestycje, rozliczenie wyniku finanso-
zakupu brutto. Sa one w 100% umarzane w miesigcu wego, straty i zyski oraz rozliczanie dotacji sg ewi-
wprowadzenia do ewidencji biblioteczne;. dencjonowane na kontach zespotu 8 ,,Fundusze, re-

8§10

1. Wartosci niematerialne i prawne Urzedu (licencje

na programy komputerowe, autorskie prawa majat-
kowe itp.) finansuje sie ze:

1) $srodkéw pienieznych przewidzianych na finanso-
wanie inwestycji, gdy ich wartos¢ przekracza
3500 zt, a okres uzytkowania nie jest krotszy niz
24 miesigce. Sg one ewidencjonowane na koncie
020, wedtug rzeczywistych cen zakupu brutto.
Roczna stawka amortyzacji licencji na programy
komputerowe nie moze byé¢ wyzsza niz 50%;

2) srodkdw na wydatki biezace, gdy ich wartosé
przekracza 3500 zt, a okres uzytkowania jest kroét-
szy niz 24 miesigce. Sg one ewidencjonowane na
koncie 021 wedtug rzeczywistych cen zakupu
brutto, umarzane jednorazowo w miesigcu przy-
jecia do uzytkowania;

3) srodkéw na wydatki biezace, gdy ich wartos¢ nie
przekracza 3500 zt. S one ewidencjonowane na

zerwy i wynik finansowy”.

. Odstepuje sie od naliczania i dochodzenia odsetek

za zwtoke, ktérych wysokos$é tacznie w ciggu roku
kalendarzowego, nie przekracza 6 zt.

8§12

. Sprawozdania finansowe obejmujace: bilans, ra-

chunek zyskow i strat (wariant porownawczy) oraz
zestawienie zmian w funduszu Ministerstwa Go-
spodarki na dzien 31 grudnia kazdego roku kalen-
darzowego sporzadzane sg na podstawie rozporza-
dzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jedno-
stek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jed-
nostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142,
poz. 1020).

. Zakres przedmiotowy paragraféw dochodow i wy-

datkow w rachunku zysku i strat (wariant porow-
nawczy) przedstawia ponizsza tabela:
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Koszty dziatalnosci operacyjnej

Amortyzacja

Amortyzacja ksiggowana na koncie 401

Zuzycie materiatow i energii

421 Zakup materiatdw i wyposazenia

424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

426 Zakup energii

474 Zakup materiatow papierniczych do sprzetu drukarskiego
i urzadzen kserograficznych

475 Zakup akcesoriow komputerowych

Ustugi obce

427 Zakup ustug remontowych

428 Zakup ustug zdrowotnych

430 Zakup ustug pozostatych

435 Zakup ustug dostepu do sieci Internet

436 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii
komadrkowej

437 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii
stacjonarnej

438 Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia

439 Zakup ustug obejmujagcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

440 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i po-
mieszczenia garazowe

Podatki i optaty

414 Wptaty na PFRON

443 Rozne optaty i sktadki

448 Podatek od nieruchomosci

450 Pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego

453 Podatek od towarow i ustug

447 Cta

Wynagrodzenia

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

402 Wynagrodzenia osobowe cztonkdw korpusu stuzby cywilnej

404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

405 Uposazenia zotnierzy zawodowych i nadterminowych oraz
funkcjonariuszy

407 Dodatkowe uposazenie roczne dla zotnierzy zawodowych
oraz nagrody roczne dla funkcjonariuszy

417 Wynagrodzenia bezosobowe

419 Nagrody motywacyjne

Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadcze-
nia dla pracownikow

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen, a w szcze-
golnosci: $wiadczenia rzeczowe, wynikajace z przepisow do-
tyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy (w tym profilak-
tycznych positkdw i napojow), oraz ekwiwalenty za te $wiad-
czenia, a takze ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej wyko-
nywane przez pracownikéw, ekwiwalenty za uzywanie wta-
snej odziezy i obuwia roboczego

411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

412 Sktadki na Fundusz Pracy

444 Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

455 Szkolenia cztonkdw korpusu stuzby cywilnej

470 Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej

Pozostate koszty rodzajowe

302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen, a w szcze-
golnosci: odszkodowania przystugujgce od pracodawcy za
przedmioty utracone lub uszkodzone wskutek wypadku przy
pracy, odprawy posmiertne

441 Podroéze stuzbowe krajowe

442 Podréze stuzbowe zagraniczne

443 Rozne optaty i sktadki

454 Sktadki do organizacji migdzynarodowych

Inne swiadczenia finansowane z budzetu

304 Nagrody o charakterze szczeg6lnym niezaliczone do wyna-
grodzen

305 Zasagdzone renty

311 Swiadczenia spotfeczne

Pozostate obciazenia

298 Pozostate rozliczenia z bankami
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Pozostate przychody operacyjne

Zysk ze zbycia niefinansowych aktywoéw | 087 Wptywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych
trwatych

Pokrycie amortyzacji Saldo konta 761 ,,Pokrycie amortyzacji”

Inne przychody operacyjne 057 Grzywny, mandaty i inne kary pieniezne od oséb fizycznych

058 Grzywny i inne kary pieniezne od oséb prawnych i innych
jednostek organizacyjnych

069 Wptywy z réznych optat

075 Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych Skar-
bu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych
jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz
innych umow o podobnym charakterze

083 Wptywy z ustug

087 Wptywy ze sprzedazy sktadnikdw majagtkowych

097 Wptywy z réznych dochodow

Pozostate koszty operacyjne

Pozostate koszty operacyjne 416 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego i przejetych zobo-
wigzan po likwidowanych i przeksztatcanych jednostkach za-
liczanych do sektora finansdw publicznych

459 Kary i odszkodowania wyptacone na rzecz oséb fizycznych

460 Kary i odszkodowania wyptacone na rzecz oséb prawnych
i innych jednostek organizacyjnych

461 Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego

Przychody finansowe

Dywidendy i udziaty w zyskach 074 Dywidendy i kwoty uzyskane ze zbycia praw majatkowych

Odsetki 090 Odsetki od dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznacze-
niem lub pobranych w nadmiernej wysokosci
092 Pozostate odsetki

Inne Nadwyzka réznic kursowych dodatnich nad ujemnymi — Strona

Ma konta 750

048 Wptywy z optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoho-
lu

097 Wptywy z roznych dochodoéw

234 Wptywy do budzetu czesci zysku panstwowych osob praw-
nych

238 Wptata do budzetu czesci zysku gospodarstwa pomocnicze-

go

240 Wptywy do budzetu nadwyzki dochodéw wtasnych lub srod-
kéw obrotowych

291 Wptywy ze zwrotéw dotacji wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej wysokosci

851 Wptywy z roznych rozliczen

853 Srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej przeznaczone
na finansowanie programow i projektdw realizowanych
przez jednostki sektora finanséw publicznych

Koszty finansowe

Odsetki 458 Pozostate odsetki

Inne Nadwyzka réznic kursowych ujemnych nad dodatnimi — Strona
Whn konta 750
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3. Pozostata sprawozdawczo$é Ministerstwa Gospo- §13
darki prowadzona jest na podstawie przepisow:
1. W ewidencji pozabilansowej ujmowane jest zaan-

1) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia gazowanie $rodkéw budzetowych.

27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781 oraz 2 2007 r. 2, Zaangazowanie $rodkéw budzetowych wprowa-
Nr 14, poz. 88); dzane jest do ewidencji na podstawie umoéw zawie-

2) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia ranych z osobami fizycznymi i prawnymi.

22 grudnia 2006 r. w sprawie okre$lenia wzorow 3 Zaangazowanie wynagrodzen wprowadzane jest

formularzy sprawozdawczych, objasnien co do do ewidencji na podstawie kwartalnych informacji
sposobu ich wypefniania oraz wzoréw kwestio-  zawartych uméw o prace z Biurem Dyrektora Gene-
nariuszy i ankiet statystycznych stosowanych ralnego.

w badaniach statystycznych ustalonych w pro-
gramie badan statystycznych statystyki publicz- 4. Zaangazowanie pozostatych zobowiazan, innych

nej na rok 2007 (Dz. U. Nr 245, poz. 1781 oraz niz wymienionych powyzej, ewidencjonowane jest
22007 r. Nr 37, poz. 238, Nr 114, poz. 779 i Nr 210, na biezaco.
poz. 1525).

8§14

4. Sprawozdania miesieczne, kwartalne, pédtroczne
i roczne podpisuje Dyrektor Departamentu Budzetu Traci moc zarzadzenie nr 163 Dyrektora Generalnego
i Finansow, Gtowny Ksiegowy lub osoby przez nich  Ministerstwa Gospodarki z dnia 12 listopada 2007 r.
upowaznione. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Minister-

. . . _— , stwie Gospodarki.
5. Kwalifikowanie dochodoéw, wydatkow i kosztéw od-

bywa sie na podstawie rozporzgdzenia Ministra Fi- § 15

nansow z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szcze-

gotowej klasyfikacji dochodow, wydatkdw, przy- Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,
chodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych 7 moca od dnia 1 stycznia 2008 .

ze zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726,

z p6ézn. zm.Y), ktére okresla dzialy, rozdziaty oraz

paragrafy klasyfikacji budzetowej.

4) Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone Minister Gospodarki
w Dz. U.z 2006 r. Nr 137, poz. 976 i Nr 195, poz. 1443 oraz
z 2007 r. Nr 48, poz. 322 i Nr 128, poz. 890. Waldemar Pawlak





