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Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze-
Ênia 1994 r. o rachunkowoÊci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694, z póên. zm.1)), z uwzgl´dnieniem przepisów
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicz-
nych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z póên. zm.2)) oraz roz-
porzàdzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r.
w sprawie szczególnych zasad rachunkowoÊci oraz
planów kont dla bud˝etu paƒstwa, bud˝etów jedno-
stek samorzàdu terytorialnego oraz niektórych jedno-
stek sektora finansów publicznych (Dz. U. Nr 142,
poz. 1020) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1

1. Ustala si´:

1) wykaz kont syntetycznych obowiàzujàcych w Mi-
nisterstwie Gospodarki, stanowiàcy za∏àcznik
nr 1 do zarzàdzenia;

2) wykaz kont analitycznych obowiàzujàcych w Mi-
nisterstwie Gospodarki:

a) Urz´du — stanowiàcy za∏àcznik nr 2 do zarzà-
dzenia,

b) Resortu — stanowiàcy za∏àcznik nr 3 do zarzà-
dzenia;

3) opis systemu finansowo-ksi´gowego, przetwa-
rzania i ochrony danych, stanowiàcy za∏àcznik
nr 4 do zarzàdzenia. 

2. Dyrektor Departamentu Bud˝etu i Finansów w mia-
r´ potrzeb wynikajàcych z przeprowadzonych ope-
racji gospodarczych jest uprawniony do uzupe∏nia-
nia wykazu kont, o których mowa w pkt 1 i 2. 

§ 2

Ilekroç w zarzàdzeniu mowa jest o:

1) Resorcie — rozumie si´ przez to dysponenta g∏ów-
nego Ministerstwa Gospodarki;

2) Urz´dzie — rozumie si´ przez to jednostk´ bud˝eto-
wà, dysponenta trzeciego stopnia. 

§ 3

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

2. Okresami sprawozdawczymi sà miesiàce, kwarta∏y,
pó∏rocze lub rok, zgodnie z obowiàzujàcymi w tym
zakresie przepisami.

§ 4

1. Ksi´gi rachunkowe prowadzone sà w siedzibie Mi-
nisterstwa Gospodarki, z wykorzystaniem systemu
informatycznego.

2. Ksi´gi rachunkowe obejmujà zbiory zapisów ksi´-
gowych, obrotów i sald, które tworzà: dziennik,
ksi´g´ g∏ównà (konta syntetyczne), ksi´gi pomocni-
cze (konta analityczne) oraz zestawienia obrotów
i sald ksi´gi g∏ównej oraz sald kont ksiàg pomocni-
czych, wykaz sk∏adników aktywów i pasywów (in-
wentarz).

3. Ksi´ga inwentarzowa prowadzona jest w Biurze
Administracyjnym.

4. Przelewy bankowe dotyczàce dzia∏alnoÊci bud˝eto-
wej sporzàdzane sà w Systemie BankowoÊci Elek-
tronicznej „enbepe” firmy ComputerLand S.A.

5. Dla potrzeb rozliczeƒ z Zak∏adem Ubezpieczeƒ Spo-
∏ecznych stosowany jest program „P∏atnik”. 

6. Programy, o których mowa w ust. 1, 4 i 5 powinny
spe∏niaç wymogi ustawy o rachunkowoÊci i innych
aktów prawnych.

§ 5

1. Ksi´gi rachunkowe prowadzone sà w j´zyku pol-
skim i w walucie polskiej, w z∏otych i groszach.
Podstaw´ zapisów w ksi´gach rachunkowych sta-
nowià dowody ksi´gowe stwierdzajàce dokona-
nie operacji gospodarczych (dowody êród∏owe)
oraz dowody ksi´gowe sporzàdzone przez jed-
nostk´. 

2. Dowód ksi´gowy powinien zawieraç co najmniej:

1) okreÊlenie rodzaju dowodu i jego numeru in-
dentyfikacyjnego;

2) okreÊlenie stron (nazwy, adresy) dokonujàcych
operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej wartoÊci, a je˝eli to mo˝li-
we okreÊlonych tak˝e w jednostkach natural-
nych;

4) dat´ dokonania operacji, a gdy dowód zosta∏
sporzàdzony pod innà datà, dat´ sporzàdzenia
dowodu.

3. Dowód ksi´gowy mo˝e zawieraç:

1) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, której
wydano lub od której przyj´to sk∏adniki akty-
wów;

1

ZARZÑDZENIE Nr 1 MINISTRA GOSPODARKI

z dnia 3 stycznia 2008 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowoÊci w Ministerstwie Gospodarki

—————–
1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta∏y

og∏oszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 139,
poz. 1324, Nr 124, poz. 1152 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 r.
Nr 96, poz. 959, Nr 146, poz. 1546, Nr 145, poz. 1535
i Nr 213, poz. 2155, z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184,
poz. 1539 i Nr 267, poz. 2252 oraz z 2006 r. Nr 157,
poz. 1119 i Nr 208, poz. 1540.

2) Zmiany wymienionej ustawy zosta∏y og∏oszone w Dz. U.
z 2005 r. Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104,
poz. 708, Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381
i Nr 249 poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88,
poz. 587, Nr 115, poz. 791 i Nr 140, poz. 984.
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2) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do uj´cia w ksi´gach rachunkowych
(dekretacja) oraz podpis osoby odpowiedzialnej
za te wskazania.

4. Dekretacja dowodów ksi´gowych ujmowanych
w ksi´gach rachunkowych jest umieszczana obok
dekretacji zawartej na pieczàtce „Przyj´to dyspo-
zycj´ do wyp∏aty ze Êrodków .....”.

5. Na dowodzie ksi´gowym jest zamieszczana 
piecz´ç „Uj´to w ksi´gach rachunkowych 
w m-cu ......”. 

6. Ewidencj´ operacji gospodarczych prowadzi si´
zgodnie z treÊcià ekonomicznà, w porzàdku chro-
nologicznym i systematycznym, tj. na bie˝àco,
w kolejnoÊci dat ich dokonania, z podzia∏em na
poszczególne okresy sprawozdawcze, w sposób
wiarygodny i kompletny.

7. W ewidencji ksi´gowej ujmuje si´ kwoty zobowià-
zaƒ wynikajàce z przekazanych faktur, rachunków
i innych dokumentów ksi´gowych sprawdzonych
pod wzgl´dem merytorycznym w miesiàcu spra-
wozdawczym. W przypadku dowodów przekaza-
nych do Departamentu Bud˝etu i Finansów w na-
st´pnym miesiàcu, do ewidencji ksi´gowej okresu
sprawozdawczego przyjmuje si´ dowody, które
wp∏yn´∏y nie póêniej ni˝ do czwartego dnia ka˝de-
go miesiàca, a w przypadku gdy dzieƒ ten przypa-
da w dzieƒ wolny od pracy — do ostatniego dnia
roboczego przed tym dniem. Po tym terminie do-
kumenty ujmowane sà w ewidencji ksi´gowej
w miesiàcu, w którym wp∏yn´∏y do Departamentu
Bud˝etu i Finansów. Zgodnie z zasadà istotnoÊci
powy˝szy zapis nie b´dzie mia∏ znaczàcego wp∏y-
wu na wynik finansowy.

8. Zapis ksi´gowy powinien zawieraç: 

1) dat´ dokonania operacji gospodarczej — dat´
sprzeda˝y;

2) okreÊlenie rodzaju i numer identyfikacyjny do-
wodu ksi´gowego stanowiàcego podstaw´ za-
pisu oraz dat´ wystawienia dowodu;

3) opis operacji zapisany w sposób zrozumia∏y;

4) kwot´ i dat´ zapisu, uj´cie w ksi´gach rachun-
kowych — data wp∏ywu dowodu ksi´gowego
do Wydzia∏u Bud˝etu w Departamencie Bud˝e-
tu i Finansów;

5) oznaczenie kont, których dotyczy.

9. Ksi´gi prowadzi si´ na podstawie prawid∏owych
i rzetelnych dowodów, z wykorzystaniem systemu
informatycznego.

10. Na struktur´ konta analitycznego w ramach Urz´-
du sk∏ada si´:

1) xxx — trzycyfrowy symbol konta;

2) xx — dwucyfrowy symbol cz´Êci bud˝etowej;

3) xxxxx — pi´ciocyfrowy symbol rozdzia∏u klasy-
fikacji bud˝etowej;

4) xxxx — czterocyfrowy symbol paragrafu klasy-
fikacji bud˝etowej, przy czym czwarta cyfra in-
formuje o êródle finansowania;

5) xxx — numer zadania;

6) xx — numer nadany dla departamentu realizu-
jàcego zadanie.

11. Na struktur´ konta analitycznego w ramach Resor-
tu sk∏ada si´:

1) xxx — trzycyfrowy symbol konta;

2) xx — dwucyfrowy symbol cz´Êci bud˝etowej;

3) xxxxx — pi´ciocyfrowy symbol rozdzia∏u klasy-
fikacji bud˝etowej;

4) xxxx — czterocyfrowy symbol paragrafu klasy-
fikacji bud˝etowej, przy czym czwarta cyfra in-
formuje o êródle finansowania;

5) xxx — trzycyfrowy symbol w bud˝ecie informu-
je o numerze zadania, natomiast w Sektoro-
wych Programach Operacyjnych pierwsza cyfra
informuje o priorytecie, zaÊ druga i trzecia
o dzia∏aniu;

6) xxxx — numer projektu w ramach Sektorowych
Programów Operacyjnych;

7) xxx — informacja o êródle finansowania w ra-
mach SPO.

12. Konta ksiàg pomocniczych (analityka) zawierajà
zapisy b´dàce uszczegó∏owieniem i uzupe∏nie-
niem zapisów kont ksi´gi g∏ównej (syntetyka).
Prowadzone sà one w uj´ciu systematycznym,
w postaci komputerowych zbiorów danych uzgod-
nionych z saldami i zapisami ksi´gi g∏ównej. Na
podstawie zapisów na kontach ksi´gi g∏ównej na
koniec ka˝dego okresu sprawozdawczego sporzà-
dzane jest zestawienie obrotów i sald. 

13. Konta analityczne tworzone sà w miar´ potrzeb.
Zaktualizowany plan kont analitycznych jest za-
twierdzany przez G∏ównego Ksi´gowego Urz´du
bàdê przez G∏ównego Ksi´gowego Resortu. 

14. W przypadku uzasadnionego braku mo˝liwoÊci
uzyskania dowodu êród∏owego, operacja gospo-
darcza jest udokumentowana za pomocà ksi´go-
wego dowodu zast´pczego. 

15. Wykorzystywany w Ministerstwie Gospodarki sys-
tem informatyczny zapewnia automatycznà kontrol´
ciàg∏oÊci zapisów oraz przenoszenia obrotów i sald.
Ksi´gi rachunkowe prowadzone sà na bie˝àco, z od-
zwierciedleniem stanu rzeczywistego i zapewnie-
niem kompletnoÊci uj´cia wszystkich operacji go-
spodarczych, zgodnie z ich treÊcià ekonomicznà. 

16. Zapisy ksi´gowe powinny posiadaç automatycz-
nie nadane kolejne numery pozycji, powinny
umo˝liwiç ustalenie osoby odpowiedzialnej za
treÊç zapisu.

17. Zapisy w ksi´gach rachunkowych dokonywane sà
w sposób zapewniajàcy ich trwa∏oÊç, a obroty li-
czone sà w sposób ciàg∏y. Wydruki komputerowe
sk∏adajà si´ z automatycznie numerowanych stron
i sà one sumowane na kolejnych stronach w spo-
sób ciàg∏y, narastajàco. Ksi´gi rachunkowe druko-
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wane sà na koniec roku obrotowego. Na koniec
ka˝dego okresu sprawozdawczego sporzàdza si´
zestawienie obrotów i sald.

18. Ka˝dy zapis w ksi´gach rachunkowych powinien
mieç przypisany symbol rodzaju dokumentu,
zgodnie z wykazanymi symbolami:

Lp. SYMBOL NAZWA

;

1 BO Bilans otwarcia

2 DZ Dowody zast´pcze

3 FVAT Faktury VAT — najem, parkingi 

4 FVAT — T Faktury VAT — telefony

5 GM/1 Magazyn upominków

6 GM/2 Pozosta∏e magazyny

7 NAL Nale˝noÊci

8 PK Polecenie ksi´gowania

9 PK — DEP PK — Depozyt 

10 PK — SOC PK — Fundusz Socjalny

11 PK/Z — F Zaanga˝owanie — osoby fizyczne

12 PK/Z — P Zaanga˝owanie — osoby prawne

13 PL Ksi´gowania p∏ac

14 PLAN Plan finansowy

15 RK/DEP Raport kasowy — depozyt

16 RK/DGO Raport kasowy — dewizowy cz. 20

17 RK/GWA Raport kasowy — gwarancje bankowe

18 RK/RES Raport kasowy — resort

19 RK/SOC Raport kasowy — socjalny

20 RK/ZGO Raport kasowy — z∏otowy cz. 20

21 ÂR — TRW Ârodki trwa∏e

22 WB/DEP Wyciàg bank. — depozyt 

23 WB/DGO Wyciàg bank. — dochody cz. 20

24 WB/P39 Wyciàg bank. — pomocniczy op∏ata za test

25 WB/P44 Wyciàg bank. — pomocniczy bie˝àca obs∏uga projektu

26 WB/P60 Wyciàg bank. — pomocniczy metodologia rachunku satelitarnego

27 WB/SOC Wyciàg bank. — socjalny

28 WB/WG Wyciàg bank. — wydatki cz. 20

29 WB/WÂN Wyciàg bank. — wydatki Êrodki niewygasajàce cz. 20

30 WYP¸—G Wyp∏aty gotówkowe

31 ZAGRAN Delegacje zagraniczne

32 ZOB Zobowiàzania

1) rejestry ksi´gowe Urz´du:
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19. Ka˝da grupa dokumentów jest przechowywana
w odr´bnym segregatorze i podlega numeracji
miesi´cznej (poczynajàc od nr 1), która jest zgod-
na z numeracjà komputerowà w ksi´gach rachun-
kowych (numer na dowodzie: rok—miesiàc—nr
dowodu). W dzienniku nadawana jest numeracja
roczna w odniesieniu do ka˝dej paczki w rejestrze
ksi´gowym.

§ 6

1. W Ministerstwie Gospodarki, jako jednostce sekto-
ra finansów publicznych, dokonuje si´ wyceny ak-
tywów trwa∏ych i aktywów obrotowych na dzieƒ bi-
lansowy, wed∏ug ich wartoÊci wynikajàcej z prowa-
dzonej ewidencji finansowo-ksi´gowej. 

2. Aktywa i pasywa wycenia si´ wed∏ug zasad okre-
Êlonych w ustawie o rachunkowoÊci oraz zgodnie
z instrukcjà inwentaryzacyjnà wprowadzonà odr´b-
nymi przepisami.

§ 7

1. Ârodki trwa∏e Urz´du finansuje si´ ze Êrodków pie-
ni´˝nych przewidzianych na finansowanie inwesty-
cji i ewidencjonuje na koncie 011 wed∏ug rzeczywi-
stych cen zakupu brutto.

2. Do Êrodków trwa∏ych zalicza si´ Êrodki o wartoÊci
poczàtkowej przekraczajàcej 3500 z∏ oraz przewidy-
wanym czasie u˝ytkowania d∏u˝szym ni˝ rok. Umo-
rzenie Êrodków trwa∏ych oblicza si´ od wartoÊci po-
czàtkowej wed∏ug stawek okreÊlonych w wykazie
rocznych stawek amortyzacyjnych podanych w za-
∏àczniku nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od osób prawnych (Dz. U.
z 2000 r. Nr 54, poz. 654, z póên. zm.3)).

.

—————–
3) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta∏y

og∏oszone w Dz. U. z 2000 r. Nr 60, poz. 700 i 703, Nr 86,
poz. 958, Nr 103, poz. 1100, Nr 117, poz. 1228 i Nr 122,
poz. 1315 i 1324, z 2001 r. Nr 106, poz. 1150, Nr 125,
poz. 1363 i Nr 110, poz. 1190, z 2002 r. Nr 25, poz. 253,
Nr 74, poz. 676, Nr 93, poz. 820, Nr 141, poz. 1179, Nr 169,
poz. 1384, Nr 199, poz. 1672, Nr 200, poz. 1684 i Nr 230,
poz. 1922, z 2003 r. Nr 45, poz. 391, Nr 96, poz. 874, Nr 137,
poz. 1302, Nr 180, poz. 1759, Nr 202, poz. 1957, Nr 217,
poz. 2124 i Nr 223, poz. 2218, z 2004 r. Nr 6, poz. 39, Nr 29,
poz. 257, Nr 54, poz. 535, Nr 93, poz. 894, Nr 121,
poz. 1262, Nr 123, poz. 1291, Nr 146, poz. 1546, Nr 171,
poz. 1800, Nr 210, poz. 2135 i Nr 254, poz. 2533, z 2005 r.
Nr 25, poz. 202, Nr 57, poz. 491, Nr 78, poz. 684, Nr 143,
poz. 1199, Nr 155, poz. 1298, Nr 169, poz. 1419, poz. 1420,
Nr 179, poz. 1484 i Nr 183, poz. 1538, z 2006 r. Nr 94,
poz. 651, Nr 107, poz. 723, Nr 157, poz. 1119, Nr 183,
poz. 1353, Nr 217, poz. 1589 i Nr 251, poz. 1847 oraz
z 2007 r. Nr 165, poz. 1169. 

Lp. SYMBOL NAZWA

2) rejestry ksi´gowe Resortu:

1 BO Bilans Otwarcia

2 BÂ Grant — Bank Âwiatowy

3 BZ Bilans Zamkni´cia

4 D — 20 WB — dochody cz. 20

5 D — 01 Dotacje — górnictwo

6 D — 02 Dotacje — umowy

7 D — 03 Dotacje — górnictwo i kopalnictwo

8 FW Faktury

9 GRANT Grant

10 NAL Nale˝noÊci

11 PK Polecenia ksi´gowania

12 PLAN Plan finansowy

13 POMOC Rejestr pomocniczy

14 PRO Promocja 

15 RPPO Przemys∏ Obronny

16 W — 20 WB — wydatki cz. 20

17 WBL WB — jednostki badawczo-rozwojowe

18 WBS WB — Êrodki na dzia∏alnoÊç wspomagajàcà badania

19 WKP — EB SPO — WKP EURO — wyciàg bankowy

20 WKP — EW SPO — WKP EURO — wnioski

21 WKP — P SPO — WKP PLN

22 ZOB Zobowiàzania
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3. Komputer, drukarka, urzàdzenie wielofunkcyjne,
kserokopiarka, notebook je˝eli ma wartoÊç poczàt-
kowà przekraczajàcà 3500 z∏ brutto oraz okres u˝yt-
kowania jest d∏u˝y ni˝ 12 miesi´cy zalicza si´ do
Êrodków trwa∏ych. 

4. Odpisom amortyzacyjnym (umorzeniowym) podle-
gajà Êrodki trwa∏e Urz´du, raz na koniec roku obro-
towego i ewidencjonowane sà na koncie 071.
W przypadku gdy nieumorzony Êrodek trwa∏y uleg∏
w trakcie roku obrotowego likwidacji, sprzeda˝y lub
przekazaniu, odpisów umorzeniowych dokonuje si´
do miesiàca, w którym by∏ u˝ytkowany. 

§ 8

1. Pozosta∏e Êrodki trwa∏e Urz´du o wartoÊci poczàt-
kowej nie wy˝szej ni˝ 3500 z∏ finansuje si´ ze Êrod-
ków na wydatki bie˝àce i ewidencjonuje na koncie
013 wed∏ug rzeczywistych cen zakupu brutto —
ewidencja iloÊciowo-wartoÊciowa — z zastrze˝e-
niem ust. 4.

2. Jednorazowej amortyzacji (umorzeniu) podlegajà
pozosta∏e Êrodki trwa∏e w dniu przyj´cia do u˝ytko-
wania i ewidencjonowane sà na koncie 072.

3. Pozosta∏e Êrodki trwa∏e Urz´du, których wartoÊç
poczàtkowa jest równa bàdê ni˝sza od 500 z∏, pod-
legajà jedynie ewidencji iloÊciowej i nie ujmuje si´
ich na koncie 013. Przedmioty te podlegajà ewiden-
cji w kartotekach osobistego wyposa˝enia pracow-
nika.

4. Telefony komórkowe bez wzgl´du na ich wartoÊç,
podlegajà ewidencji w kartotekach osobistego wy-
posa˝enia pracownika. 

§ 9

Zbiory biblioteczne Urz´du finansuje si´ ze Êrodków
Zak∏adowego Funduszu Âwiadczeƒ Socjalnych i ewi-
dencjonuje na koncie 014 wed∏ug rzeczywistych cen
zakupu brutto. Sà one w 100% umarzane w miesiàcu
wprowadzenia do ewidencji bibliotecznej.

§ 10

1. WartoÊci niematerialne i prawne Urz´du (licencje
na programy komputerowe, autorskie prawa majàt-
kowe itp.) finansuje si´ ze: 

1) Êrodków pieni´˝nych przewidzianych na finanso-
wanie inwestycji, gdy ich wartoÊç przekracza
3500 z∏, a okres u˝ytkowania nie jest krótszy ni˝
24 miesiàce. Sà one ewidencjonowane na koncie
020, wed∏ug rzeczywistych cen zakupu brutto.
Roczna stawka amortyzacji licencji na programy
komputerowe nie mo˝e byç wy˝sza ni˝ 50%;

2) Êrodków na wydatki bie˝àce, gdy ich wartoÊç
przekracza 3500 z∏, a okres u˝ytkowania jest krót-
szy ni˝ 24 miesiàce. Sà one ewidencjonowane na
koncie 021 wed∏ug rzeczywistych cen zakupu
brutto, umarzane jednorazowo w miesiàcu przy-
j´cia do u˝ytkowania; 

3) Êrodków na wydatki bie˝àce, gdy ich wartoÊç nie
przekracza 3500 z∏. Sà one ewidencjonowane na

koncie 021, wed∏ug rzeczywistych cen zakupu
brutto, umarzane jednorazowo w miesiàcu przy-
j´cia do u˝ytkowania.

2. WartoÊci niematerialne i prawne, których wartoÊç
poczàtkowa jest równa bàdê ni˝sza ni˝ 500 z∏, pod-
legajà wy∏àcznie ewidencji iloÊciowej i nie ujmuje
si´ ich na koncie 021.

3. Licencje zaktualizowanego oprogramowania, nie-
zale˝nie od ich wartoÊci finansowane sà ze Êrod-
ków na wydatki bie˝àce i stanowià koszt jednostki
w dacie ich poniesienia.

4. Ulepszenie programu komputerowego nie zwi´k-
sza jego wartoÊci poczàtkowej, finansowane jest ze
Êrodków na wydatki bie˝àce i stanowi koszt jed-
nostki w dacie jego poniesienia.

§ 11

1. Przechowywane w kasie krajowe i zagraniczne
Êrodki pieni´˝ne w postaci gotówki oraz krajowe
Êrodki pieni´˝ne lokowane na rachunkach banko-
wych ewidencjonuje si´ na kontach zespo-
∏u 1 „Ârodki pieni´˝ne i rachunki bankowe”.

2. Rozrachunki krajowe i zagraniczne oraz roszczenia
ujmuje si´ na odpowiednich kontach zespo-
∏u 2 „Rozrachunki i roszczenia”.

3. Koszty dzia∏alnoÊci ujmuje si´ na kontach zespo-
∏u 4 „Koszty wed∏ug rodzaju i ich rozliczenie”. Kosz-
ty rodzajowe nie podlegajà rozliczeniu na konta ze-
spo∏u 5 „Koszty wed∏ug typów dzia∏alnoÊci i ich
rozliczenie”.

4. Przychody i koszty finansowe ewidencjonowane sà
na kontach zespo∏u 7 „Przychody i koszty ich uzy-
skania”.

5. Fundusz jednostki, równowartoÊç dokonanych wy-
datków na inwestycje, rozliczenie wyniku finanso-
wego, straty i zyski oraz rozliczanie dotacji sà ewi-
dencjonowane na kontach zespo∏u 8 „Fundusze, re-
zerwy i wynik finansowy”.

6. Odst´puje si´ od naliczania i dochodzenia odsetek
za zw∏ok´, których wysokoÊç ∏àcznie w ciàgu roku
kalendarzowego, nie przekracza 6 z∏.

§ 12

1. Sprawozdania finansowe obejmujàce: bilans, ra-
chunek zysków i strat (wariant porównawczy) oraz
zestawienie zmian w funduszu Ministerstwa Go-
spodarki na dzieƒ 31 grudnia ka˝dego roku kalen-
darzowego sporzàdzane sà na podstawie rozporzà-
dzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r.
w sprawie szczególnych zasad rachunkowoÊci oraz
planów kont dla bud˝etu paƒstwa, bud˝etów jedno-
stek samorzàdu terytorialnego oraz niektórych jed-
nostek sektora finansów publicznych (Dz. U. Nr 142,
poz. 1020).

2. Zakres przedmiotowy paragrafów dochodów i wy-
datków w rachunku zysku i strat (wariant porów-
nawczy) przedstawia poni˝sza tabela:
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Amortyzacja Amortyzacja ksi´gowana na koncie 401

Zu˝ycie materia∏ów i energii 421 Zakup materia∏ów i wyposa˝enia 
424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksià˝ek 
426 Zakup energii 
474 Zakup materia∏ów papierniczych do sprz´tu drukarskiego

i urzàdzeƒ kserograficznych 
475 Zakup akcesoriów komputerowych

Us∏ugi obce 427 Zakup us∏ug remontowych 
428 Zakup us∏ug zdrowotnych 
430 Zakup us∏ug pozosta∏ych 
435 Zakup us∏ug dost´pu do sieci Internet 
436 Op∏aty z tytu∏u zakupu us∏ug telekomunikacyjnych telefonii

komórkowej 
437 Op∏aty z tytu∏u zakupu us∏ug telekomunikacyjnych telefonii

stacjonarnej 
438 Zakup us∏ug obejmujàcych t∏umaczenia 
439 Zakup us∏ug obejmujàcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii 
440 Op∏aty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i po-

mieszczenia gara˝owe

Podatki i op∏aty 414 Wp∏aty na PFRON 
443 Ró˝ne op∏aty i sk∏adki 
448 Podatek od nieruchomoÊci 
450 Pozosta∏e podatki na rzecz bud˝etów jednostek samorzàdu

terytorialnego 
453 Podatek od towarów i us∏ug 
447 C∏a

Wynagrodzenia 401 Wynagrodzenia osobowe pracowników 
402 Wynagrodzenia osobowe cz∏onków korpusu s∏u˝by cywilnej
404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 
405 Uposa˝enia ˝o∏nierzy zawodowych i nadterminowych oraz

funkcjonariuszy 
407 Dodatkowe uposa˝enie roczne dla ˝o∏nierzy zawodowych

oraz nagrody roczne dla funkcjonariuszy 
417 Wynagrodzenia bezosobowe 
419 Nagrody motywacyjne

Ubezpieczenia spo∏eczne i inne Êwiadcze-
nia dla pracowników

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzeƒ, a w szcze-
gólnoÊci: Êwiadczenia rzeczowe, wynikajàce z przepisów do-
tyczàcych bezpieczeƒstwa i higieny pracy (w tym profilak-
tycznych posi∏ków i napojów), oraz ekwiwalenty za te Êwiad-
czenia, a tak˝e ekwiwalenty za pranie odzie˝y roboczej wyko-
nywane przez pracowników, ekwiwalenty za u˝ywanie w∏a-
snej odzie˝y i obuwia roboczego 

411 Sk∏adki na ubezpieczenia spo∏eczne 
412 Sk∏adki na Fundusz Pracy 
444 Odpisy na zak∏adowy fundusz Êwiadczeƒ socjalnych 
455 Szkolenia cz∏onków korpusu s∏u˝by cywilnej 
470 Szkolenia pracowników nieb´dàcych cz∏onkami korpusu

s∏u˝by cywilnej

Pozosta∏e koszty rodzajowe 302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeƒ, a w szcze-
gólnoÊci: odszkodowania przys∏ugujàce od pracodawcy za
przedmioty utracone lub uszkodzone wskutek wypadku przy
pracy, odprawy poÊmiertne 

441 Podró˝e s∏u˝bowe krajowe 
442 Podró˝e s∏u˝bowe zagraniczne 
443 Ró˝ne op∏aty i sk∏adki 
454 Sk∏adki do organizacji mi´dzynarodowych

Inne Êwiadczenia finansowane z bud˝etu 304 Nagrody o charakterze szczególnym niezaliczone do wyna-
grodzeƒ 

305 Zasàdzone renty 
311 Âwiadczenia spo∏eczne

Koszty dzia∏alnoÊci operacyjnej

Pozosta∏e obcià˝enia 298 Pozosta∏e rozliczenia z bankami
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Pozosta∏e przychody operacyjne

Zysk ze zbycia niefinansowych aktywów
trwa∏ych

087 Wp∏ywy ze sprzeda˝y sk∏adników majàtkowych

Pokrycie amortyzacji Saldo konta 761 „Pokrycie amortyzacji”

Inne przychody operacyjne 057 Grzywny, mandaty i inne kary pieni´˝ne od osób fizycznych 
058 Grzywny i inne kary pieni´˝ne od osób prawnych i innych

jednostek organizacyjnych 
069 Wp∏ywy z ró˝nych op∏at 
075 Dochody z najmu i dzier˝awy sk∏adników majàtkowych Skar-

bu Paƒstwa, jednostek samorzàdu terytorialnego lub innych
jednostek zaliczanych do sektora finansów publicznych oraz
innych umów o podobnym charakterze 

083 Wp∏ywy z us∏ug 
087 Wp∏ywy ze sprzeda˝y sk∏adników majàtkowych 
097 Wp∏ywy z ró˝nych dochodów

Pozosta∏e koszty operacyjne

Pozosta∏e koszty operacyjne 416 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego i przej´tych zobo-
wiàzaƒ po likwidowanych i przekszta∏canych jednostkach za-
liczanych do sektora finansów publicznych 

459 Kary i odszkodowania wyp∏acone na rzecz osób fizycznych 
460 Kary i odszkodowania wyp∏acone na rzecz osób prawnych

i innych jednostek organizacyjnych 
461 Koszty post´powania sàdowego i prokuratorskiego 

Przychody finansowe

Dywidendy i udzia∏y w zyskach 074 Dywidendy i kwoty uzyskane ze zbycia praw majàtkowych

Odsetki 090 Odsetki od dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznacze-
niem lub pobranych w nadmiernej wysokoÊci

092 Pozosta∏e odsetki

Inne Nadwy˝ka ró˝nic kursowych dodatnich nad ujemnymi — Strona
Ma konta 750 
048 Wp∏ywy z op∏at za wydawanie zezwoleƒ na sprzeda˝ alkoho-

lu 
097 Wp∏ywy z ró˝nych dochodów 
234 Wp∏ywy do bud˝etu cz´Êci zysku paƒstwowych osób praw-

nych 
238 Wp∏ata do bud˝etu cz´Êci zysku gospodarstwa pomocnicze-

go 
240 Wp∏ywy do bud˝etu nadwy˝ki dochodów w∏asnych lub Êrod-

ków obrotowych 
291 Wp∏ywy ze zwrotów dotacji wykorzystanych niezgodnie

z przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej wysokoÊci 
851 Wp∏ywy z ró˝nych rozliczeƒ 
853 Ârodki pochodzàce z bud˝etu Unii Europejskiej przeznaczone

na finansowanie programów i projektów realizowanych
przez jednostki sektora finansów publicznych

Koszty finansowe

Odsetki 458 Pozosta∏e odsetki

Inne Nadwy˝ka ró˝nic kursowych ujemnych nad dodatnimi — Strona
Wn konta 750
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3. Pozosta∏a sprawozdawczoÊç Ministerstwa Gospo-
darki prowadzona jest na podstawie przepisów:

1) rozporzàdzenia Ministra Finansów z dnia
27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczoÊci
bud˝etowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781 oraz z 2007 r.
Nr 14, poz. 88);

2) rozporzàdzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia
22 grudnia 2006 r. w sprawie okreÊlenia wzorów
formularzy sprawozdawczych, objaÊnieƒ co do
sposobu ich wype∏niania oraz wzorów kwestio-
nariuszy i ankiet statystycznych stosowanych
w badaniach statystycznych ustalonych w pro-
gramie badaƒ statystycznych statystyki publicz-
nej na rok 2007 (Dz. U. Nr 245, poz. 1781 oraz
z 2007 r. Nr 37, poz. 238, Nr 114, poz. 779 i Nr 210,
poz. 1525).

4. Sprawozdania miesi´czne, kwartalne, pó∏roczne
i roczne podpisuje Dyrektor Departamentu Bud˝etu
i Finansów, G∏ówny Ksi´gowy lub osoby przez nich
upowa˝nione.

5. Kwalifikowanie dochodów, wydatków i kosztów od-
bywa si´ na podstawie rozporzàdzenia Ministra Fi-
nansów z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szcze-
gó∏owej klasyfikacji dochodów, wydatków, przy-
chodów i rozchodów oraz Êrodków pochodzàcych
ze êróde∏ zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726,
z póên. zm.4)), które okreÊla dzia∏y, rozdzia∏y oraz
paragrafy klasyfikacji bud˝etowej.

§ 13

1. W ewidencji pozabilansowej ujmowane jest zaan-
ga˝owanie Êrodków bud˝etowych. 

2. Zaanga˝owanie Êrodków bud˝etowych wprowa-
dzane jest do ewidencji na podstawie umów zawie-
ranych z osobami fizycznymi i prawnymi.

3. Zaanga˝owanie wynagrodzeƒ wprowadzane jest
do ewidencji na podstawie kwartalnych informacji
zawartych umów o prac´ z Biurem Dyrektora Gene-
ralnego.

4. Zaanga˝owanie pozosta∏ych zobowiàzaƒ, innych
ni˝ wymienionych powy˝ej, ewidencjonowane jest
na bie˝àco.

§ 14

Traci moc zarzàdzenie nr 163 Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Gospodarki z dnia 12 listopada 2007 r.
w sprawie zasad (polityki) rachunkowoÊci w Minister-
stwie Gospodarki.

§ 15

Zarzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem podpisania,
z mocà od dnia 1 stycznia 2008 r.

Minister Gospodarki 

Waldemar Pawlak

—————–
4) Zmiany wymienionego rozporzàdzenia zosta∏y og∏oszone

w Dz. U. z 2006 r. Nr 137, poz. 976 i Nr 195, poz. 1443 oraz
z 2007 r. Nr 48, poz. 322 i Nr 128, poz. 890.

2

ZARZÑDZENIE Nr 2 MINISTRA GOSPODARKI1)

z dnia 14 stycznia 2008 r.

w sprawie podzia∏u pracy w kierownictwie Ministerstwa Gospodarki

Na podstawie art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 8 sierp-
nia 1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, z póên. zm.2)) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1

1. Minister Gospodarki:

1) kieruje dzia∏alnoÊcià resortu i ustala podstawo-
we kierunki jego polityki;

2) inicjuje i opracowuje polityk´ Rady Ministrów
w zakresie dzia∏u administracji rzàdowej gospo-
darka oraz przedk∏ada w tym zakresie inicjatywy
i projekty aktów normatywnych na posiedze-
niach Rady Ministrów oraz realizuje polityk´
ustalonà przez Rad´ Ministrów;

3) koordynuje prac´ kierownictwa Ministerstwa;

—————–
1) Minister Gospodarki kieruje dzia∏em administracji rzàdo-

wej — gospodarka, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzàdze-
nia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 listopada 2007 r.
w sprawie szczegó∏owego zakresu dzia∏ania Ministra
Gospodarki (Dz. U. Nr 216, poz. 1593).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta∏y
og∏oszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r.
Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169,
poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319,
Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.




