Warszawa, dnia pigtek, 10 maja 2024 r.

Poz. 5

ZARZADZENIE
PREZESA URZEDU OCHRONY KONKURENCIJI
I KONSUMENTOW
z dnia 9 maja 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Polityki ochrony danych osobowych w Urzedzie Ochrony

Konkurencji i Konsumentow

Na podstawie § 1 wust. 2 statutu Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw,
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 272 Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 grudnia
2019 r. w sprawie nadania statutu Urzgdowi Ochrony Konkurencji i Konsumentéow (M.P.
z 2023 r.poz. 271) w zwiazku z art. 24 ust. 11 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Urzedzie Ochrony Konkurencji i Konsumentow, zwanym dalej ,,Urzedem”,

wprowadza si¢ Polityke ochrony danych osobowych, stanowigca zatagcznik nr 1 do zarzadzenia.

) Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogtoszone w Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz.
Urz. UE L 74 z 04.03.2021, str. 35.



2

Dziennik Urzgdowy Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw Poz. 5

§ 2. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wydane przed dniem wejscia

W zycie niniejszego zarzadzenia zachowuja moc do czasu wydania nowych upowaznien.

§ 3. Rejestr czynno$ci przetwarzania danych osobowych w Urzedzie opracowany na
podstawie przepiséw dotychczasowych podlega dostosowaniu do wymogdéw niniejszego
zarzadzenia w terminach okreslonych w harmonogramie przygotowanym przez Inspektora

Ochrony Danych Urzedu.

§ 4. Pracownicy Urzedu s3 zobowigzani do zapoznania si¢ z trescig Polityki ochrony
danych osobowych i zlozenia o$wiadczenia stanowigcego zalacznik nr 2 do zarzadzenia

w terminie 14 dni od dnia wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 19/2017 Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji
1 Konsumentow z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie Polityki Bezpieczenstwa Przetwarzania
Danych Osobowych w Urzedzie Ochrony Konkurencji i1 Konsumentow zmienione
zarzadzeniem nr 14/2018 z dnia 24 maja 2018 r., zarzadzeniem nr 9/2019 z dnia 12 marca
2019 r. 1izarzadzeniem Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw z dnia

9 wrzesnia 2022 r. (Dz. Urz. UOKIK poz. 6).

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

PREZES URZEDU OCHRONY
KONKURENCJI I KONSUMENTOW

Tomasz Chrostny



S

Dziennik Urzgdowy Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw Poz. 5

Zalaczniki do zarzadzenia Prezesa Urzgdu
Ochrony Konkurencji i Konsumentow
z dnia 9 maja 2024 r.

Zatacznik nr 1

Polityka ochrony danych osobowych w Urzedzie Ochrony Konkurencji i Konsumentow

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§ 1. 1. Polityka ochrony danych osobowych, zwana dalej ,,Polityka”, okresla zasady przetwarzania

danych osobowych, dla ktérych Prezes Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow, zwany dalej

»Prezesem Urzedu”, jest administratorem.

2. Polityke stosuje si¢ w siedzibie giownej Urzedu Ochrony Konkurencji i1 Konsumentow,

zwanego dalej ,,Urzegdem”, w budynkach delegatur i laboratoriow oraz poza tymi lokalizacjami,

w szczegblnosci w ramach prowadzonych kontroli i przeszukan.

)]

2)

3)

3. Polityke stosuje si¢ do danych osobowych przetwarzanych:

w sposob catkowicie lub czeSciowo zautomatyzowany, w szczegodlnosci w systemach
teleinformatycznych, poczcie elektronicznej, informatycznych nosnikach danych;

W sposOb inny niz zautomatyzowany, stanowigcych cze$¢ zbioru danych lub majacych stanowié
cz¢$¢ zbioru danych;

w kartotekach, skorowidzach, ksiggach, wykazach i1 innych zbiorach ewidencyjnych oraz
dokumentach Urzgdu, stanowigcych zbiory danych w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwanego dalej ,,RODO”.

4. Polityke stosuje si¢ takze do przetwarzanych w Urzedzie danych osobowych, ktoérych

administratorem nie jest Prezes Urzedu, chyba ze zawarte przez Prezesa Urzedu umowy lub

porozumienia z administratorami danych stanowig inacze;.

§ 2. Polityka ma zapewnia¢ zgodnos¢ przetwarzania danych osobowych w Urzgdzie z przepisami

prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci z:

1)

2)

RODO;
ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);



4

Dziennik Urzgdowy Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw Poz. 5

3) Systemem Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji 1 przepisami wewngtrznymi

obowigzujagcymi w Urzedzie majacymi wplyw na przetwarzanie danych osobowych.

§ 3. 1. Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ zgodnie z 0ogélnymi zasadami przetwarzania
danych osobowych, o ktérych mowa w art. 5 RODO, a w szczegdlnosci aby dane te byty:

1) przetwarzane zgodnie z prawem, w oparciu o co najmniej jedng przestanke legalnosci
przetwarzania danych osobowych wskazang w art. 6 lub art. 9 RODO (zasada legalnosci);

2) przetwarzane rzetelnie, rozumiane jako obowigzek starannego dzialania 1 nalezytego wypeiniania
obowigzkow, ale takze postepowanie uczciwe (zasada rzetelnosci);

3) przetwarzane w sposob przejrzysty dla osoby, ktorej dane dotycza (zasada przejrzystosci),
w szczegllnosci poprzez realizowanie obowigzkow informacyjnych wynikajacych z art. 13 1 art.
14 RODO oraz w ramach uprawnien przystugujacych osobom, ktorych dane dotycza
wynikajacych z art. 15-22 RODO;

4) zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane dalej
w sposOb niezgodny z tymi celami ze wskazaniem odpowiedniej podstawy dopuszczalnosci
przetwarzania danych, o ktorych mowa w art. 6, art. 9 1 art. 10 RODO (zasada ograniczenia celu);

5) adekwatne, stosowne i ograniczone do tego, co niezbedne do celow, w ktorych sa przetwarzane
(zasada minimalizacji danych);

6) prawidlowe 1 w razie potrzeby uaktualniane, w szczegdlnosci w trybie art. 16 RODO (zasada
prawidlowosci);

7) przechowywane w formie umozliwiajgcej identyfikacje osoby, ktorej dane dotycza przez okres nie
dluzszy, niz jest to niezbgdne do osiggniecia celow, w ktorych s one przetwarzane, przy czym po
osiggnigciu celu dane powinny zosta¢ usunigte lub zanonimizowane (zasada ograniczenia
przechowywania);

8) przetwarzane w sposob zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych, w tym
ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa
utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem zgodnie z przepisami wewngtrznymi obowigzujacymi
w Urzedzie regulujacymi zabezpieczenia techniczne i organizacyjne (zasada integralno$ci
1 poufnosci).

2. Przetwarzanie danych osobowych powinno odbywac¢ si¢ w taki sposob, aby mozna bylo

wykaza¢ przestrzeganie zasad, o ktorych mowa w ust. 1, zgodnie z zasadg rozliczalnosci.

§ 4. Polityke stosuja wszystkie osoby, ktore na polecenie administratora przetwarzaja dane
osobowe w Urzedzie, w tym pracownicy, praktykanci, stazy$ci, wolontariusze oraz inne osoby
wykonujagce zadania na rzecz Prezesa Urzedu w ramach zawartych uméw, porozumien lub innych

zobowigzan.
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§ 5. Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace bezpieczefistwo danych osobowych

przetwarzanych w Urzedzie zostaly okreslone w przepisach wewngtrznych obowigzujacych

w Urzedzie.

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

§ 6. Uzyte w Polityce okreslenia i1 skroty oznaczaja:

Administrator — Prezesa Urzedu,

dane osobowe — dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO;

IOD (Inspektor Ochrony Danych) — pracownika Urzedu wyznaczonego na podstawie art. 37 ust.
1 lit. a RODO;

kierujacy komodrka organizacyjng — dyrektora lub zastgpce dyrektora departamentu, biura lub
delegatury Urzedu;

komorka organizacyjna — departament, biuro lub delegatur¢ Urzedu;

organ nadzorczy — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

podmiot przetwarzajacy — osobg fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny
podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu Administratora;

pracownik — osobe zatrudniong w Urzgdzie na podstawie umowy o prace, mianowania, powotania,
stazyste, wolontariusza, praktykanta lub osobg¢ $wiadczaca ustlugi na podstawie umow,
porozumien lub innych zobowigzan;

przetwarzanie danych osobowych — przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO;

rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych — rejestr czynno$ci przetwarzania danych
osobowych w rozumieniu art. 30 ust. 1 RODO;

rejestr kategorii czynnosci przetwarzania danych osobowych — rejestr kategorii czynnosci
przetwarzania danych osobowych w rozumieniu art. 30 ust. 2 RODO;

system teleinformatyczny — zespdt wspolpracujacych ze soba urzadzen informatycznych
1 oprogramowania zapewniajacy przetwarzanie, przechowywanie, a takze wysytanie 1 odbieranie
danych przez sieci telekomunikacyjne za pomocg wilasciwego dla danego rodzaju sieci
telekomunikacyjnego urzadzenia koncowego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 lipca 2004
r. — Prawo telekomunikacyjne (D. U. z 2024 1. poz. 34);

umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych — umowe lub porozumienie w sprawie
powierzenia przetwarzania danych osobowych;

wspotadministrator — jeden z co najmniej dwoch administratoréw wspdlnie ustalajacych cele

1 sposoby przetwarzania, o ktérym mowa w art. 26 RODO.
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Rozdzial 2
Organizacja systemu bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych

§ 7. Za prawidlowos¢ przetwarzania danych osobowych i ich ochrong¢ w Urzedzie odpowiada

Administrator.

§ 8. 1. W celu zapewnienia przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych w Urzedzie

funkcjonuje IOD wyznaczony przez Administratora.

2. Administrator moze wyznaczy¢ osobe zastepujaca IOD, wykonujgcg zadania, o ktorych mowa

w ust. 3, wytacznie w czasie nieobecnosci IOD.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

3. IOD wykonuje zadania, o ktorych mowa w art. 39 RODO, w szczeg6lnosci:

informuje Administratora, podmiot przetwarzajacy oraz pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane
osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz innych przepiséw Unii
Europejskiej lub przepisow krajowych o ochronie danych osobowych i doradza im w tej sprawie;
monitoruje przestrzeganie przepisow z zakresu ochrony danych osobowych, w tym RODO
1 Polityki;

udziela na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych osobowych oraz monitoruje
jej wykonanie, zgodnie z art. 35 RODO;

wspolpracuje z organem nadzorczym;

pelni funkcje punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa w art.
36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzi konsultacje w innych sprawach,;

opiniuje projekty dokumentéw rzadowych, projekty wewnetrznych aktow prawnych 1 innych
dokumentow zwigzanych z ochrong danych osobowych;

opiniuje projekty umow i porozumien o wspotadministrowanie danymi osobowymi oraz projekty
umow powierzenia przetwarzania danych osobowych;
przygotowuje wzory umow powierzenia przetwarzania danych osobowych;
prowadzi rejestry, o ktorych mowa w § 24 ust. 1, § 26 ust. 31 § 43 ust. 1;

opracowuje roczny plan audytéw, realizuje ten plan oraz sporzadza z niego sprawozdanie;
sporzadza i przekazuje Administratorowi raz na rok, do konca pierwszego kwartatu za rok ubiegty,
sprawozdanie z wykonywania zadan z zakresu ochrony 1 sposobu przetwarzania danych
osobowych;

wspotpracuje z kierujagcymi komorkami organizacyjnymi w sprawach z zakresu ochrony danych
osobowych,;

zapewnia obstuge adresu e-mail: iod@uokik.gov.pl.
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§ 9. 1. Kierujacy komoérka organizacyjng, w zakresie ochrony danych osobowych, w kierowane;j

komorce organizacyjnej, w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)
10)

11)
12)

)]
2)

3)
4)
S)

sprawuje biezacy nadzor nad przetwarzaniem danych osobowych;

wdraza oraz nadzoruje przestrzeganie Polityki,

realizuje obowigzek informacyjny, o ktérym mowa w rozdziale 8;

informuje 10D o:

a) zdarzeniu, w ktorym doszto do naruszenia ochrony danych osobowych lub mogto dojs¢ do
naruszenia ochrony danych osobowych,

b) zmianach w zakresie, sposobie lub rodzaju przetwarzania danych osobowych,

c) pracach dotyczacych planowania, projektowania lub przygotowania przedsigwzigé
o charakterze programowym, projektowym lub legislacyjnym, jezeli ich realizacja bedzie
zwigzana z przetwarzaniem danych osobowych, w tym umozliwia IOD wiaczenie si¢ w te
prace;

identyfikuje 1 aktualizuje czynno$ci przetwarzania danych osobowych w celu uwzglednienia

w rejestrach, o ktérych mowa w § 11 ust. 11 § 12 ust. 1;

dokonuje przegladu upowaznien do przetwarzania danych osobowych w celu zapewnienia ich

aktualnosci;

przeprowadza analiz¢ planowanego powierzenia przetwarzania danych osobowych;

przygotowuje projekty umow i1 porozumien o wspdotadministrowanie danymi osobowymi oraz

projekty umow powierzenia przetwarzania danych osobowych;

prowadzi rejestry, o ktorych mowa w § 11 ust. 11 § 12 ust. 1;

przeprowadza analiz¢ ryzyka naruszenia praw lub wolno$ci oséb fizycznych, o ktérej mowa

w § 44 ust. 3 pkt 1;

przeprowadza oceng¢ skutkoéw dla ochrony danych osobowych;

uwzglednia zalecenia 10D.

2. Pracownicy:

przestrzegaja przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych, w tym RODO i Polityki;

sktadajg o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z Politykg oraz o zobowigzaniu do zachowania

w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych;

przetwarzaja dane osobowe zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w § 3 ust. 1;

przetwarzaja dane osobowe w zakresie swojego upowaznienia i zgodnie z celami przetwarzania;

zglaszajg IOD zdarzenia, w ktorych doszto do naruszenia ochrony danych osobowych lub mogto

doj$¢ do naruszenia ochrony danych osobowych;
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6) biorg udziat w audycie, o ktorym mowa w rozdziale 13, w tym umozliwiaja IOD przeprowadzenie
czynnosci w toku audytu.

3. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, jest dotaczane do akt pracownikow.

§ 10. Nieprzestrzeganie Polityki moze skutkowaé¢ odpowiedzialno$cig dyscyplinarng lub inng

odpowiedzialno$cig wynikajaca z przepisow prawa.
Rozdzial 3

Rejestr czynnoSci przetwarzania danych osobowych i rejestr kategorii czynnosci przetwarzania

danych osobowych

§ 11. 1. Kierujacy komorka organizacyjng, we wspdtpracy z 10D, identyfikuje i aktualizuje
czynno$ci przetwarzania w celu uwzglednienia w rejestrze czynnosci przetwarzania danych
osobowych, ktérego wzor okresla zatacznik nr 1 do Polityki.

2. Wzor zgloszenia czynnosci przetwarzania danych osobowych okresla zatacznik nr 2 do Polityki.

§ 12. 1. Kierujacy komorka organizacyjna, we wspolpracy z 10D, identyfikuje i aktualizuje
czynno$ci przetwarzania w celu uwzglednienia w rejestrze kategorii czynnos$ci przetwarzania danych
osobowych, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 3 do Polityki.

2. Wzor zgloszenia kategorii czynno$ci przetwarzania danych osobowych okresla zatacznik nr 4

do Polityki.

§ 13. 1. IOD dokonuje przegladu rejestrow, o ktorych mowa w § 11 ust. 1 1 § 12 ust. 1,
w szczegblnosci w przypadku zmian w przepisach powszechnie obowiazujacych lub wprowadzenia
istotnych zmian organizacyjnych w Urzgdzie.

2. Rejestry, o ktorych mowa w § 11 ust. 11 § 12 ust. 1, s3 prowadzone w formie elektroniczne;.
Rozdzial 4
Udzielanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych i ewidencja os6b upowaznionych

§ 14. 1. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby posiadajace
imienne upowaznienie w formie pisemnej lub elektronicznej udzielone przez Administratora albo osobe

przez niego upowazniong, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Administrator upowaznia:

1) Wiceprezesow  Urzedu, Dyrektora Generalnego Urzgdu, kierujacych  komorkami
organizacyjnymi, IOD do przetwarzania danych osobowych w zakresie wynikajacym z realizacji
powierzonych zadan;

2) pracownikow do przetwarzania danych osobowych w zakresie wynikajacym z realizacji

powierzonych zadan dotyczacych:
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a) petycji, skarg, wnioskow,
b) interwencji, interpelacji, zapytan poselskich i o§wiadczen senatorskich,
c¢) wnioskdw o udostepnienie informacji publiczne;j,
d) wnioskow 1 wystapien o charakterze ogdlnym;
3) pracownikéw w komorce organizacyjnej wiasciwej do spraw obstugi prawnej do przetwarzania
danych osobowych w zakresie wynikajagcym z realizacji powierzonych zadan.

3. Wzor upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 1, okresla zatgcznik nr 5 do Polityki.

§ 15. 1. Do ztozenia wniosku o udzielenie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych jest
obowigzany kierujacy komodrka organizacyjng, w ktorej zatrudniony jest pracownik objety
wnioskowaniem.

2. Upowaznienie, o ktorym mowa w § 14 ust. 1, jest udzielane na podstawie wniosku
zatwierdzonego przez kierujacego komorka organizacyjng.

3. Wzor wniosku okresla zalacznik nr 6 do Polityki.

§ 16. 1. Na wniosek kierujacego komorka organizacyjng Administrator albo osoba przez niego
upowazniona moze odwota¢ udzielone upowaznienie, o ktorym mowa w § 14 ust. 1, w szczeg6lnosci

w przypadku niewtasciwego przetwarzania danych osobowych przez osobe upowazniong.
2. Wz6r wniosku okresla zatagcznik nr 7 do Polityki.

§ 17. 1. Upowaznienie, o ktorym mowa w § 14 ust. 1, traci moc w przypadku:

1) ustania stosunku pracy;

2) przeniesienia pracownika do innej komorki organizacyjnej w Urzedzie;

3) zmiany zakresu obowigzkéw pracownika powodujacych zaprzestanie czynno$ci przetwarzania
danych osobowych, do ktérego upowaznienie posiada;

4)  wygasnigcia upowaznienia wydanego na czas okreslony.
2. Kierujacy komorkg organizacyjng niezwlocznie informuje Administratora albo osobe przez

niego upowazniong o okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 1.

§ 18. 1. Administrator albo osoba przez niego upowazniona prowadzi ewidencj¢ 0sOb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, ktorej wzor okresla zalacznik nr 8 do Polityki.

2. Ewidencja jest prowadzona w formie elektroniczne;.
Rozdzial 5
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

§ 19. 1. Powierzenie przetwarzania danych osobowych odbywa si¢ zgodnie z art. 28 RODO.
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2. Okreslenie zadan i obowigzkoéw Administratora i podmiotu przetwarzajgcego wymaga zawarcia

umowy w formie pisemnej lub elektroniczne;.

3. W Urzedzie funkcjonuje wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktory jest

dostepny na stronie intranetowej Urzedu.

§ 20. 1. Kierujagcy komorka organizacyjng konsultuje z IOD konieczno$¢ zawarcia umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

2. Kierujacy komoérkg organizacyjng przygotowuje projekt umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych i jest obowigzany uzyska¢ opini¢ IOD.

3. Kierujacy komorka organizacyjng jest obowigzany uzyskaé¢ opini¢ IOD takze w przypadku
projektu umowy, w ktorym wprowadzono istotne modyfikacje wzgledem wzoru umowy, o ktorym
mowa w § 19 ust. 3, w szczeg6lnosci dokonano zmiany elementéw umowy, ktére nie zostaly

przewidziane do modyfikacji.

§ 21. 1. Kierujacy komoérka organizacyjna, realizujac zadania skutkujgce powierzeniem
przetwarzania danych osobowych innemu podmiotowi, odpowiada za wybor podmiotu
przetwarzajacego, ktory zapewni wystarczajacg gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkow

technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie chronito prawa oséb, ktorych dane dotycza.

2. Warunkiem dopuszczalno$ci powierzenia przetwarzania danych osobowych jest poddanie
planowanego powierzenia analizie wskazujacej, ze wybdr podmiotu przetwarzajacego zostanie
uzalezniony od zapewnienia gwarancji, o ktorych mowa w ust. 1. Przeprowadzajac analiz¢ kierujacy
komorka organizacyjng dokonuje oceny podmiotu przetwarzajacego na podstawie:

1) arkusza oceny podmiotu przetwarzajacego;

2) os$wiadczen podmiotu przetwarzajacego o okreslonej tresci;

3) sprawdzenia przedwdroZeniowego stosowania przez podmiot przetwarzajacy okreslonych
standardow, praktyk, certyfikatow, norm;

4) innego sposobu umozliwiajagcego dokonanie oceny podmiotu przetwarzajgcego.

3. W Urzedzie funkcjonuje arkusz oceny podmiotu przetwarzajacego, ktory jest dostgpny na
stronie intranetowej Urzedu.

4. Arkusz oceny podmiotu przetwarzajacego moze by¢ przekazany temu podmiotowi na kazdym
etapie wykonywania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

5. Analiza planowanego powierzenia przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzana we

wspotpracy z IOD.

§ 22. Kierujgcy komorka organizacyjng sprawuje nadzoér nad podmiotem przetwarzajacym

w zakresie wynikajacym z umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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§ 23. Oryginal umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych przechowuje komorka
organizacyjna zawierajagca umowe, chyba ze przepisy wewnetrznie obowigzujagce w Urzedzie dotyczace

przechowywania uméw okreslajg inny tryb, a jej kopie niezwlocznie udostepnia I0D.

§ 24. 1. IOD prowadzi rejestr zawartych umow powierzenia przetwarzania danych osobowych.
2. Wzor rejestru okresla zatacznik nr 9 do Polityki.

3. Rejestr jest prowadzony w formie elektronicznej.
Rozdzial 6
Wspoladministrowanie danymi osobowymi

§ 25. 1. Wspotadministrowanie danymi osobowymi odbywa si¢ zgodnie z art. 26 RODO.

2. Wspoladministrowanie danymi osobowymi wymaga zawarcia umowy lub porozumienia
w formie pisemnej lub elektroniczne;.

§ 26. 1. Kierujacy komorka organizacyjng przygotowuje projekt umowy lub porozumienia

o wspotadministrowanie i konsultuje go z IOD.

2. Oryginal umowy Ilub porozumienia o wspdladministrowanie przechowuje komorka

organizacyjna, ktora je zawiera, a ich kopi¢ niezwlocznie udostepnia IOD.

3. IOD prowadzi rejestr zawartych umoéw 1 porozumien o wspotadministrowanie danymi
osobowymi.
4. Wzbr rejestru okresla zalacznik nr 9 do Polityki.

5. Rejestr jest prowadzony w formie elektroniczne;.

Rozdzial 7
Przekazanie danych osobowych do panstw trzecich lub organizacji mi¢edzynarodowej

§ 27. Przekazywanie danych osobowych do panstw trzecich lub organizacji mi¢dzynarodowych
moze odbywac si¢ jedynie zgodnie z zasadami wskazanymi w rozdziale V RODO.

§ 28. 1. Kierujacy komorka organizacyjng jest obowigzany uzyskaé opini¢ 10D czy istnieje
podstawa prawna uprawniajaca do przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
mig¢dzynarodowej przed dokonaniem przekazania.

2. W przypadku braku podstawy prawnej stwierdzajgcej zapewnienie odpowiedniego stopnia
ochrony danych, kierujacy komorkg organizacyjng, po zasiggnigciu opinii [OD, moze przekaza¢ dane
osobowe do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej wytacznie, gdy zapewnig odpowiednie
zabezpieczenia w rozumieniu art. 46 ust. 2 RODO, i pod warunkiem, ze obowiazuja egzekwowalne

prawa osob, ktérych dane dotycza, 1 skuteczne srodki ochrony prawne;.
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Rozdzial 8
Obowiazek informacyjny

§29 . 1. Administrator podejmuje niezbgdne $rodki w zakresie wypelnienia obowigzku
informacyjnego, o ktorym mowa w art. 13 i art. 14 RODO, wobec osoby, ktérej dane dotycza tak, aby
w zwiezlej, przejrzystej, zrozumiatej i fatwo dostepnej formie, niespecjalistycznym jezykiem przekazaé
informacje, o ktérych mowa w art. 13 RODO (w przypadku zbierania danych osobowych od osoby,
ktorej dane dotyczg) i art. 14 RODO (w przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposob inny niz
od osoby, ktorej dane dotycza).

2. Informacji, o ktérych mowa w ust. 1, udziela si¢ w formie pisemnej lub elektroniczne;.

§ 30. 1. Obowiazek informacyjny jest realizowany poprzez dotaczenie klauzuli informacyjnej

wlasciwej dla danego procesu przetwarzania danych osobowych.

2. Klauzule informacyjnie sg dostepne na stronie intranetowej Urzedu.
3. Za aktualnos¢ i zgodnos¢ z przepisami klauzul informacyjnych funkcjonujacych w Urzedzie
odpowiada kierujacy komorka organizacyjna.

4. Tres¢ klauzul informacyjnych jest uzgadniana z IOD.

§ 31. 1. Za realizacj¢ obowigzku informacyjnego odpowiada kierujacy komorkg organizacyjna,

w ktorej dane osobowe beda przetwarzane.
2. Realizacja obowigzku informacyjnego jest wykonywana we wspotpracy z IOD.

3. Kierujacy komodrka organizacyjna dokumentuje realizacj¢ obowiazku informacyjnego,

zgodnie z zasadg rozliczalnosci.

4. W przypadku wtasciwosci kilku komoérek organizacyjnych, obowigzek informacyjny realizuje

komorka udzielajaca zbiorczej odpowiedzi.

§ 32. 1. W przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby, ktorej dane dotycza,
kierujacy komoérka organizacyjng jest obowigzany do wypelnienia wobec tej osoby obowigzku
informacyjnego przez przekazanie podczas pozyskiwania danych klauzuli informacyjnej zawierajacej

informacje, o ktorych mowa w art. 13 RODO.

2. W przypadku zbierania danych osobowych nie od osoby, ktorej dane dotycza, kierujacy
komorka organizacyjng jest obowigzany do wypelnienia wobec tej osoby obowigzku informacyjnego,
o ktorym mowa w art. 14 RODO, przez przekazanie klauzuli informacyjne;j:

1) w rozsadnym terminie po pozyskaniu danych osobowych - najpdzniej w ciggu miesigca - majac

na uwadze konkretne okolicznosci przetwarzania danych osobowych;
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2) jezeli dane osobowe majg by¢ stosowane do komunikacji z osoba, ktérej dane dotycza - najpdzniej
przy pierwszej takiej komunikacji z osobg, ktérej dane dotycza;
3) jezeli planuje si¢ ujawni¢ dane osobowe innemu odbiorcy — najpdzniej przy ich pierwszym

ujawnieniu.

§ 33. Obowigzek informacyjny nie jest realizowany, jezeli istniejg przestanki zwalniajace z tego

obowiazku, o ktérych mowa w art. 13 ust. 4 1 art. 14 ust. 5 RODO.
Rozdzial 9
Realizacja praw osob, ktorych dane osobowe dotyczg

§ 34. 1. Kazda osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane w Urzedzie, ma prawo do informacji
o fakcie i zakresie przetwarzania tych danych. Urzad realizuje to prawo wypetniajac obowiazek
informacyjny.

2. Zakres danych przekazywanych w ramach realizacji obowigzku informacyjnego zalezy od

sposobu pozyskania danych osobowych.

§35. 1. Administrator umozliwia osobom, ktérych dane dotycza wykonywanie praw
przystugujacych im na mocy przepisow RODO, w tym postepowania w przypadku zlozenia przez
osobe, ktorej dane dotycza zadania realizacji jej praw przystugujacych na mocy art. 71 art. 15-22 RODO
oraz postepowania w przypadku koniecznosci zawiadomienia osoby fizycznej o naruszeniu jej danych
osobowych na mocy art. 34 RODO (prawo do bycia poinformowanym o naruszeniu danych
osobowych).

2. Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo do zadania:

1) dostgpu do danych;

2)  kopii przetwarzania danych;

3) sprostowania danych i bycia poinformowanym o sprostowaniu danych;

4) usunigcia danych (prawo do bycia zapomnianym) i bycia poinformowanym o usuni¢ciu danych;

5) ograniczenia przetwarzania danych i1 bycia poinformowanym o ograniczeniu przetwarzania
danych;

6) przenoszenia danych;

7)  zlozenia sprzeciwu na przetwarzanie danych;

8) niepodlegania zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

9) Dbycia poinformowanym o naruszeniu danych osobowych;

10) wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych;

11) bycia poinformowanym o administratorze danych, o celach oraz okresie przetwarzania danych

osobowych (klauzula informacyjna).
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3. Realizacja praw, o ktorych mowa w ust. 2, odbywa si¢ na podstawie wniosku osoby, ktorej dane

dotyczg, w formie pisemnej lub elektroniczne;.
Rozdzial 10
Postepowanie w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych lub ich bezpieczenstwa

§ 36. 1. Pracownik jest obowigzany do natychmiastowego zgloszenia 10D kazdego zdarzenia
stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych lub moggcego stanowi¢ naruszenie ochrony

danych osobowych na adres iod@uokik.gov.pl.

2. Pracownik o zgloszeniu informuje takze bezposredniego przetozonego i kierujacego komorka
organizacyjng, w ktorej jest zatrudniony.

3. Wzér zgloszenia okresla zatacznik nr 10 do Polityki.

§ 37. Naruszeniem ochrony danych osobowych, o ktéorym mowa w § 36 ust. 1, moga by¢
w szczegolnosci przypadki, gdy:
1) dane osobowe sg przetwarzane bez upowaznienia lub niezgodnie z jego zakresem;
2) nastgpito nieuprawnione udostepnienie danych osobowych lub nastgpita kradziez danych;
3) wystapito zniszczenie, uszkodzenie, utrata, modyfikacja lub nieuprawnione kopiowanie danych;

4)  stwierdzono nieprzestrzeganie zasad ochrony danych osobowych.

§ 38. 1. Pracownik po dokonaniu zgloszenia, o ktorym mowa w § 36 ust. 1, jest obowigzany
w szczegdlnosci do:
1) powstrzymania si¢ od rozpoczecia lub kontynuowania pracy, jak rowniez do podejmowania
jakichkolwiek czynnosci mogacych mie¢ wplyw na ustalenie przyczyn zaistniatego zdarzenia;
2) podjecia niezbgdnych dziatan w celu zapobiezenia dalszym naruszeniom:;
3) udzielenia IOD niezbednych wyjasnien dotyczacych zaistniatego zdarzenia;
4)  zebrania danych, dokumentéw i dowoddéw majacych na celu umozliwienie przeprowadzenia
postepowania wyjasniajacego.
2. Pracownik, ktory dokonat zgloszenia podejmuje wraz z IOD niezbedne czynnosci w celu
udokumentowania zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych lub mogacego
stanowi¢ naruszenie ochrony danych osobowych, w tym okoliczno$ci wystapienia zdarzenia, jego

skutki oraz podjete dziatania zaradcze.

§ 39. 1. Po otrzymaniu zgloszenia, o ktérym mowa w § 36 ust. 1, IOD niezwtocznie wszczyna

1 prowadzi postepowanie wyjasniajace.
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2. 10D podejmuje dziatania w celu oceny czy zgloszone zdarzenie stanowi naruszenie ochrony
danych osobowych oraz oceny wagi naruszenia, a takze czy wymaga poinformowania organu

nadzorczego oraz osob, ktorych dane dotycza.

3. IOD, w ramach przeprowadzanego postepowania wyjasniajacego, jest uprawniony
w szczegolnosci do:

1) wystgpienia o dodatkowe wyjasnienia do pracownika, ktory dokonal zgloszenia oraz do innych
0s0Ob, ktorych wyjasnienia moga mie¢ wplyw na oceng¢ zdarzenia, wskazujac termin na przekazanie
wyjasnien;

2) zadania przekazania przez wilasciwg komorke organizacyjng dowodow wystgpienia zdarzenia
stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych lub mogacego stanowi¢ naruszenie ochrony
danych osobowych;

3) dokonania sprawdzenia, w szczegolnosci uzyskania dostepu do pomieszczen, urzadzen
i systemow teleinformatycznych lub dokumentacji, z uwzglednieniem zachowania prywatnosci;

4) nakazania powstrzymania si¢ od kontynuowania pracy w zakresie przetwarzania danych
osobowych;

5) czasowego odebrania lub ograniczenia uprawnien wskazanym uzytkownikom lub wszystkim
uzytkownikom danego systemu teleinformatycznego.

§40. 1. Z przeprowadzonego postgpowania wyjasniajacego oraz dokonanej oceny wagi
naruszenia ochrony danych osobowych IOD sporzadza notatke i niezwlocznie przedktada
Administratorowi oraz do wiadomos$ci Dyrektorowi Generalnemu Urzgdu.

2. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, Administrator bez zbednej zwioki —
w miar¢ mozliwosci, nie poézniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia - zglasza je
organowi nadzorczemu.

3. Kierujacy komoérkg organizacyjng, we wspodlpracy z 10D, zawiadamia osoby, ktérych dane
dotycza o naruszeniu ochrony danych osobowych, zgodnie z art. 34 RODO.

§ 41. 1. IOD, w imieniu Administratora, przekazuje zalecenia zawarte w notatce, o ktorej mowa
w § 40 ust. 1, kierujacemu komoérka organizacyjng, w ktorej doszto do naruszenia ochrony danych
osobowych 1 kierujacemu komorka organizacyjng, ktorej zakres realizowanych zadan moze miec
wplyw na minimalizacj¢ ryzyka wystgpienia naruszenia w przyszlosci.

2. Kierujacy komorka organizacyjng, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
zalecen, ustala sposob i termin ich realizacji, powiadamiajac o tym w formie pisemnej IOD.

3. W przypadku odmowy realizacji zalecen, kierujacy komorka organizacyjng przedstawia,
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zalecen, swoje stanowisko w formie pisemne;j

10D 1 Administratorowi.
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4. W sytuacji, o ktéorej mowa w ust. 3, Administrator podejmuje decyzje dotyczaca realizacji
zalecen, informujgc o tym kierujacego komoérka organizacyjng i IOD.

§ 42. W przypadkach gdy po dokonanym zgloszeniu, o ktorym mowa w § 36 ust. 1, IOD nie
stwierdzi naruszenia ochrony danych osobowych, sporzadza notatke i niezwtocznie przedktada

Administratorowi oraz do wiadomos$ci Dyrektorowi Generalnemu Urzedu.

§ 43. 1. IOD, w imieniu Administratora, prowadzi rejestr incydentoéw i naruszen ochrony danych
osobowych, w ktorym dokumentuje zdarzenia moggce stanowi¢ naruszenie ochrony danych osobowych
oraz w ktorych stwierdzono naruszenie ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci okoliczno$ci
zdarzenia, jego skutki oraz podjete dziatania zaradcze.

2. Wzbr rejestru stanowi zatgcznik nr 11 do Polityki.

3. Rejestr jest prowadzony w formie elektroniczne;j.
Rozdzial 11

Analiza ryzyka w zakresie ochrony danych osobowych
§44.1. W Urzedzie przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ z uwzglednieniem ryzyka
naruszenia praw lub wolnos$ci 0sob fizycznych.
2. Analiz¢ ryzyka naruszenia praw lub wolno$ci osob fizycznych przeprowadza si¢ podczas:
1) planowania nowej czynnos$ci przetwarzania danych osobowych;
2) planowania zmian w zarejestrowanej czynnosci przetwarzania danych osobowych;
3) naruszenia ochrony danych osobowych.
3. Analiza ryzyka naruszenia praw lub wolnos$ci 0séb fizycznych jest przeprowadzana przez:
1) kierujacego komorka organizacyjng odpowiadajaca za realizacj¢ czynnosci przetwarzania danych
osobowych, we wspolpracy z IOD - w przypadkach okreslonych w ust. 2 pkt 11 2;
2)  Administratora, po zasi¢gnig¢ciu opinii IOD - w przypadku okreslonym w ust. 2 pkt 3.

§ 45. Analizy ryzyka naruszenia praw lub wolnos$ci 0sob fizycznych dokonuje si¢ nie rzadziej niz
raz w roku oraz w przypadku wprowadzenia istotnych zmian w czynno$ci przetwarzania danych
osobowych, w szczegdlnosci dotyczacych:

1) rozszerzenia zakresu przetwarzanych danych osobowych;

2) zmiany celu przetwarzania danych osobowych;

3) zmiany podstawy prawnej przetwarzania danych osobowych;
4) zmiany $rodkdéw organizacyjnych i technicznych;

5) zmiany otoczenia prawnego.

§ 46. Analize ryzyka naruszenia praw lub wolnosci 0sob fizycznych przeprowadza si¢ zgodnie

Z przepisami wewnetrznymi obowigzujacymi w Urzedzie.
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Rozdzial 12
Przeprowadzenie oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych

§ 47. 1. Ocene skutkéw dla ochrony danych osobowych planowanych proceséw przetwarzania
przeprowadza sig, jezeli dany rodzaj przetwarzania — w szczegdlnosci z uzyciem nowych technologii -
ze wzgledu na swoj charakter, zakres, kontekst i cele z duzym prawdopodobienstwem moze powodowac
wysokie ryzyko naruszenia praw 1 wolnosci 0sob fizycznych.

2. Ocena skutkéw dla ochrony danych osobowych jest przeprowadzana przez kierujacego
komorka organizacyjng Urzedu, w ktérej bedzie odbywato sie lub odbywa si¢ przetwarzanie danych
osobowych wymagajace przeprowadzenia tej oceny.

3. Kierujacy komorka organizacyjng realizujacy proces wskazany w ust. 1 konsultuje z IOD
zasadno$¢ przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych.

4. Ocene skutkow dla ochrony danych osobowych konsultuje si¢ z IOD i dokonuje si¢ zgodnie

z jego zaleceniami.

§ 48. Jezeli przeprowadzona ocena skutkow dla ochrony danych osobowych wskaze,
ze przetwarzanie powodowatoby wysokie ryzyko naruszenia praw 1 wolnos$ci osob fizycznych, gdyby
Administrator nie zastosowal srodkéw w celu zminimalizowania tego ryzyka, przed rozpoczeciem

przetwarzania Administrator konsultuje si¢ z organem nadzorczym, zgodnie z art. 36 RODO.
Rozdzial 13
Audyty zgodnosci przetwarzania danych osobowych

§ 49. Audyt zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych

osobowych oraz Polityki jest przeprowadzany przez IOD.

§50.1. IOD opracowuje roczny plan audytow, ktory przedstawia do wiadomosci
Administratorowi najp6zniej do konca roku kalendarzowego poprzedzajacego rok objety tym planem.
2. Roczny plan audytow okresla:
1) przedmiot, zakres oraz termin przeprowadzenia poszczegdlnych audytow;
2) czynnosci przetwarzania danych osobowych objete audytem;
3) konieczno$¢ weryfikacji zgodnoS$ci przetwarzania danych osobowych z:
a) zasadami przetwarzania danych osobowych,
b) zasadami dotyczacymi zabezpieczenia danych osobowych,

c) zasadami przekazywania danych osobowych.

§ 51. 1. IOD zawiadamia kierujacego komorka organizacyjng obje¢ta audytem o zakresie

planowanych czynno$ci w terminie co najmniej 7 dni przed dniem przeprowadzenia czynnosci.
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2. 10D dokumentuje czynnosci przeprowadzone podczas audytu w komorce organizacyjnej
objetej audytem.
3. Materialy dokumentujace czynnosci przeprowadzane podczas audytu sg sporzadzane w formie

pisemne;j lub elektroniczne;.

§ 52. 1. Z przeprowadzonego audytu IOD sporzadza sprawozdanie zawierajagce w szczegolnosci
oceng 1 zalecenia w odniesieniu do zakresu objetego audytem.
2. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, jest przedktadane kierujacemu komorka organizacyjng

objeta audytem.

§ 53. IOD przedktada Administratorowi roczne sprawozdanie z przeprowadzonych audytow

w terminie do konca marca nast¢gpnego roku kalendarzowego.
Rozdzial 14
Szkolenia

§ 54.1. Administrator zapewnia szkolenia dla pracownikow w zakresie obowigzujacych przepisow
oraz podstawowych zagrozen zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.
2. Szkolenia prowadzi IOD lub podmiot zewng¢trzny posiadajacy wiedz¢ z zakresu ochrony danych

osobowych.
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Zataczniki do Polityki

ochrony danych osobowych

w Urzgdzie Ochrony Konkurencji
1 Konsumentow

Zatacznik nr 1

Wzoér

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Ochrony Konkurencji i Konsumentow

Nazwa i dane kontaktowe Administratora Danych

Nazwa

Adres

Email

Telefon

Inspektor Ochrony Danych

Nazwa

Adres

Email

Telefon
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INFORMACJE ZNAJDUJACE SIE W REJESTRZE ORAZ PODSTAWA PRAWNA
Lp.
Z RODO
1. Nazwa czynno$ci przetwarzania
2. Komorka organizacyjna
. art. 30 ust.
3. Cel przetwarzania 1 pktb
. . art. 30 ust.
4. Kategorie osob 1 pkt c
. art. 30 ust.
5. Kategorie danych osobowych 1 pkt c
6. Podstawa prawna
7 Zrédlo danych (dane zbierane bezposrednio
' lub z innych Zrédel)

] Planowany termin usuniecia danych art. 30 ust.
' osobowych 1 pkt £
9 Nazwa wspoladministratora i dane art. 30 ust.
’ kontaktowe 1 pkta
10 Nazwa podmiotu przetwarzajacego art. 30 ust.
) (procesora) i dane kontaktowe 1 pktd

. c art. 30 ust.
11. Kategorie odbiorcow danych 1 pkt d
12 Nazwa systemu teleinformatycznego lub
) oprogramowania
Ogolny opis organizacyjnych i technicznych
, , . , . art. 30 ust.
13. | $rodkéw bezpieczenstwa zgodnie z art. 32 1 okt
ust. 1 RODO pri g
14 Ocena skutkéw dla ochrony danych art. 35
"| osobowych (jesli tak lokalizacja raportu) )

15 Transfer do kraju trzeciego lub organizacji | art. 30 ust.
" | miedzynarodowej (nazwa kraju i podmiotu) 1 pkte
16 Jesli transfer i art. 49 ust. 1 akapit drugi - | Art. 30 ust.
"| dokumentacja odpowiednich zabezpieczen 1 pkte
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Wzoér

Zgloszenie czynnosci przetwarzania danych osobowych

Zalacznik nr 2

DANE CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Nazwa czynno$ci przetwarzania

Komorka organizacyjna
(jednostki wewnetrzne)

Cel przetwarzania

Kategorie osob

Kategorie danych

Podstawa prawna

Zrédlo danych

Planowany termin usuni¢cia kategorii danych

(jesli jest to mozliwe)

Nazwa wspoladministratora i dane kontaktowe

(jesli dotyczy)

Nazwa podmiotu przetwarzajacego i dane

kontaktowe

Kategorie odbiorcow danych

Nazwa systemu teleinformatycznego lub

oprogramowania

Ogolny opis organizacyjnych

i technicznych Srodkéw bezpieczenstwa

zgodnie z art. 32 ust. 1 RODO

Ocena skutkéw dla ochrony danych osobowych

(jesli tak lokalizacja raportu)

Transfer do kraju trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (nazwa kraju i podmiotu)

(data i podpis kierujacego komorkg organizacyjng)
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Wzér

Zatgcznik nr 3

Rejestr kategorii czynnoS$ci przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Ochrony Konkurencji i Konsumentow

Nazwa i dane kontaktowe podmiotu przetwarzajacego

Nazwa

Adres

Email

Telefon

Inspektor Ochrony Danych

Nazwa

Adres

Email

Telefon




—23

Dziennik Urzgdowy Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw

Poz. 5

Lp.| INFORMACJE ZNAJDUJACE SIE W REJESTRZE ORAZ PODSTAWA PRAWNA Z RODO
1. Nazwa kategorii przetwarzania art. 30 ust. 2 lit. b
Administrator danych (nazwa i dane
kontaktowe administratora, nazwa i dane
7 kontaktowe wspola}dmlnlstratora — jesli art. 30 ust. 2 lit. a
dotyczy, nazwa i dane kontaktowe
przedstawiciela administratora, IOD
administratora (jesli dotyczy)
3. Komorka organizacyjna
4. Cel przetwarzania
5. Kategorie osob
6. Kategorie danych osobowych
7. Podstawa prawna
] Zrédlo danych (dane zbierane
' bezposrednio lub z innych zrédel)
9 Planowany termin usuniecia danych
' osobowych
Nazwa wspotadministratora i dane
10.
kontaktowe
11 Nazwa podmiotu przetwarzajacego
' (procesora) i dane kontaktowe
12. Kategorie odbiorcow danych
13 Nazwa systemu teleinformatycznego lub
) oprogramowania
Ogolny opis organizacyjnych
14. | itechnicznych $rodkéw bezpieczenstwa art. 30 ust. 2 lit. d
zgodnie z art. 32 ust. 1 RODO
15 Ocena skutkow dla ochrony danych
" | osobowych (jesli tak lokalizacja raportu)
Transfer do kraju trzeciego lub
16. | organizacji miedzynarodowej (nazwa art. 30 ust. 2 lit. c
kraju i podmiotu)
Jesli transfer i art. 49 ust. 1 akapit drugi -
17. dokumentacja odpowiednich art. 30 ust. 2 lit. c
zabezpieczen
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Zalacznik nr 4

Wzoér

Zgloszenie kategorii czynnoS$ci przetwarzania danych osobowych

DANE KATEGORII CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Nazwa kategorii przetwarzania

Nazwa administratora danych

Komérka organizacyjna
(jednostki wewnetrzne)

Cel przetwarzania

Kategorie osob

Kategorie danych

Podstawa prawna

Zrédlo danych

Planowany termin usuni¢cia kategorii danych
(jesli jest to mozliwe)

Nazwa wspotadministratora i dane kontaktowe
(jesli dotyczy)

Nazwa podmiotu przetwarzajacego i dane
kontaktowe

Kategorie odbiorcow danych

Nazwa systemu teleinformatycznego lub
oprogramowania

Ogolny opis organizacyjnych
i technicznych Srodkéw bezpieczenstwa
zgodnie z art. 32 ust. 1 RODO

Ocena skutkow dla ochrony danych osobowych
(jesli tak lokalizacja raportu)

Transfer do kraju trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (nazwa Kraju i podmiotu)

(data i podpis kierujacego komoérka organizacyjng)
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Zatacznik nr 5

Wzoér

Prezes Urzedu Ochrony
Konkurencji 1 Konsumentoéw

Warszawa, ....cceeeevennnennnnnnnns

UPOWAZNIENIE
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

(znak sprawy)

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.) w

URZEDZIE OCHRONY KONKURENCJI i KONSUMENTOW

otrzymuje Pani/Pan: [imi¢ i nazwisko]
zatrudniona/zatrudniony w: [komorka organizacyjnal]

zZ dniem ........cooeiiiiiiiee upowaznienie do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienie obejmuje
przetwarzanie danych osobowych w formie papierowej i elektronicznej w zakresie niezbednym do realizacji
zadan wynikajacych z umowy, obejmujace nastepujace czynnosci przetwarzania:

» do innych czynnoéci niezbednych do wykonywania zadan zleconych przez przetozonego.

Upowaznienie jest wazne na czas zatrudnienia w komorce organizacyjnej i wykonywania wskazanych czynnosci.
Pracownik zapoznat si¢ z Polityka ochrony danych osobowych oraz zobowigzat si¢ do zachowania tajemnicy
sktadajac na t¢ okoliczno$¢ oswiadczenie wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zarzadzenia Prezesa
Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow z dnia ..................... w sprawie wprowadzenia Polityki
ochrony danych osobowych w Urzedzie Ochrony Konkurencji i Konsumentow.

(podpis Administratora danych osobowych)
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Zatacznik nr 6

Wzor

WNIOSEK O UDZIELENIE UPOWAZNIENIA DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
dla

(imig i nazwisko)

Zgodnie z art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.)

e

Nazwa komorki organizacyjne;j

Rodzaj zatrudnienia/inny stosunek prawny (pracownik,
praktykant, stazysta, zleceniobiorca, inna [jaka?])

Zakres upowaznienia powinien objaé¢ dane osobowe niezbedne do wykonywania nastepujacych czynnos$ci przetwarzania danych
osobowych (nalezy wskaza¢ poszczegolne czynnosci przetwarzania zwarte w rejestrze czynnos$ci przetwarzania danych osobowych dla
danej komorki organizacyjnej):

P iteterttteietiieitereitateratt et e ta e tata et a s th et tataeaeheaeaeatheatrheteasheasaareasatsasareasarensssaeananne
Rt
N
P etttetttteieetiiereieeite et et h et ra e ehr e ratatasa e ehsh b et easaeasheaeastehateastreasatetsasteasansaerrensrnos
ettt et h et a e eh ettt et bt a et heh et e et bt s het e aeh e a e e bearsheaeaearebeaeseiesrne
Whnioskowana data rozpoczgcia obowigzywania dd-mm-rrrr
upowaznienia
Whnioskowana data zakonczenia obowigzywania O dd-mm-rrrr (w przypadku umowy zlecenia, umowy na staz, praktyke
upowaznienia i wolontariat)
O Upowaznienie na czas wykonywania obowigzkéw we wnioskujacej
komorce organizacyjnej w Urzedzie Ochrony Konkurencji
i Konsumentow
Akceptacja kierujgcego komorka organizacyjng inng niz [J_Nalezy zaznaczy¢, jezeli akceptacja zostala uzyskana

komorka organizacyjna wnioskujaca*

*dotyczy wylacznie wniosku o udzielenie upowaznienia do poszczegoélnych czynnosci przetwarzania danych osobowych zawartych
W rejestrze czynnosci przetwarzania danych osobowych dla innej komorki organizacyjnej

(data i podpis kierujacego komorkg organizacyjng)
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Zakacznik nr 7

Wzor

WNIOSEK O ODWOLANIE UPOWAZNIENIA DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
dla

(imig i nazwisko)

Zgodnie z art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.)

e

Nazwa komorki organizacyjne;j

Rodzaj zatrudnienia/inny stosunek prawny (pracownik,
praktykant, stazysta, zleceniobiorca, inna [jaka?])

Whnioskowana data odwotania upowaznienia do dd-mm-rrrr
przetwarzania danych osobowych

Data i numer odwotywanego upowaznienia do Upowaznienie z dnia dd-mm-rrrr nr ......ccoeeeveveeneneinnnes
przetwarzania danych osobowych

(data i podpis kierujacego komorka organizacyjna)
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Wzor

Ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

w Urzedzie Ochrony Konkurencji i Konsumentow

Zatacznik nr 8

Znak sprawy

Imie i
nazwisko

Komorka
organizacyjna*

Zakres
upowaznienia

Data
udzielenia
upowaznienia

Data zlozenia
oSwiadczenia
przez
pracownika

Data
wygasniecia
upowaznienia

Uwagi

* komorka organizacyjna, w ktorej pracownik jest zatrudniony lub wykonuje oznaczone czynnosci na rzecz Urzgdu
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Zatacznik nr 9
Wzor
Rejestr umow powierzenia przetwarzania danych osobowych/uméw i porozumien o wspotadministrowanie
w Urzedzie Ochrony Konkurencji i Konsumentow
Numer Przedmiot Nazwa
. Data
umowy/ umowy/ Nazwa podmiotu, .
A A . . Data Data uzyskania
porozumienia |porozumienia,| czynnosci z ktorym . e . -
. . zawarcia wygasni¢cia opinii IOD .
Sekcja Lp. numer sprawy | przetwarzania | zawarto . Uwagi
umowy/ umowy/ dot. projektu
danych umowe/ - -
. porozumienia | porozumienia | umowy/
osobowych porozumienie, -
porozumienia
adres

Powierzenie
przetwarzania
Wspotadministrowa

nie
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Zatacznik nr 10

Wzor

Zgloszenie zdarzenia* ochrony danych osobowych

e ]

Imi¢ 1 nazwisko osoby zglaszajacej zdarzenie

Data i godzina zgtoszenia zdarzenia

Opis zdarzenia

Okoliczno$ci zdarzenia

Przeprowadzenie dzialah  wyjasniajacych
przyczyny zaistnienia zdarzenia

Skutki wywotane zdarzeniem

Podjete dziatania zaradcze

#zdarzenie stanowigce naruszenie ochrony danych osobowych lub mogace stanowi¢ naruszenie ochrony danych osobowych

(data 1 czytelny podpis)
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Wzor

Rejestr incydentéw i naruszen ochrony danych osobowych

w Urzedzie Ochrony Konkurencji i Konsumentow

Zatgcznik nr 11

Lp. INFORMACJE ZNAJDUJACE SIE W REJESTRZE
1. Miejsce wystgpienia
zdarzenia®
2. Data 1 godzina wystgpienia
zdarzenia®
3. Data i godzina powzigcia
informacji o zdarzeniu®
4. Pracownik zglaszajacy
zdarzenie*/nazwa komorki
organizacyjnej
5. Okoliczno$ci wystapienia
zdarzenia®
6. Stwierdzenie naruszenia
7. Waga naruszenia
8. | Skutki i konsekwencje wywotane
naruszeniem
9. Podjete srodki zaradcze
10. | Decyzja o zgloszeniu do organu
nadzorczego lub uzasadnienie
niezgloszenia naruszenia
11. Data 1 godzina zgtoszenia do
organu nadzorczego
12. | Decyzja o zawiadomieniu osoby,
ktorej dane dotycza o naruszeniu
lub uzasadnienie
niezawiadomienia osoby
13. Data 1 godzina zawiadomienia
osoby, ktorej dane dotycza
14. Uwagi

*zdarzenie stanowiace naruszenie ochrony danych osobowych lub mogace stanowi¢ naruszenie ochrony danych osobowych
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Zatacznik nr 2

Oswiadczenie
o zapoznaniu si¢ z Polityka ochrony danych osobowych oraz zobowiazanie do zachowania w tajemnicy

przetwarzanych danych osobowych

Oswiadczam, ze zapoznalam(-lem) si¢ z obowiazujgca w Urzedzie Ochrony Konkurencji i Konsumentow
Polityka ochrony danych osobowych i zobowiazuje¢ sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
w niej okreslonych.

Oswiadczam, ze zapoznalam (-tem) si¢ z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Zobowiazuje si¢ do:

1) zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi zapoznatam(-tem) si¢ oraz
sposobow ich zabezpieczenia, zarbwno w okresie trwania umowy, jak roOwniez po ustaniu stosunku
prawnego taczacego mnie z Urzgdem Ochrony Konkurencji i Konsumentow;

2) niewykorzystywania danych osobowych w celach pozastuzbowych;

3) stosowania instrukcji, procedur i zalecen dotyczacych ochrony danych osobowych przyjetych
w Urzedzie Ochrony Konkurencji i Konsumentow;

4) przetwarzania danych osobowych jedynie w zakresie udzielonego upowaznienia, zgodnie z poleceniami
administratora;

5) niezwlocznego zglaszania kazdego zdarzenia stanowigcego naruszenie przetwarzania danych osobowych
lub mogacego stanowi¢ naruszenie przetwarzania danych osobowych.

Przyjmuje do wiadomo$ci, ze naruszenie zasad poufnos$ci oraz zasad Polityki ochrony danych osobowych
obowigzujacej w Urzgdzie Ochrony Konkurencji i Konsumentow moze spowodowa¢ wobec mnie
odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna, cywilng oraz karng.

(data i czytelny podpis)



