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ZARZADZENIE Nr 5
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 5 marca 2010 r.

w sprawie zasad i sposobu wykonywania w Ministerstwie Spraw Zagranicznych czynnosci zwigzanych
z nadzorem nad fundacjami i przedstawicielstwami fundacji zagranicznych

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 w zwigzku z ust. 10
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej
(Dz.U.Nr 227, poz. 1505 orazz 2009 r. Nr 157, poz. 1241
i Nr 219, poz. 1706) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) ustawa — ustawe z dnia 6 kwietnia 1984 r. o funda-
cjach (Dz. U. z 1991 r. Nr 46, poz. 203, z p6zn. zm.);

2) rozporzadzenie — rozporzadzenie Ministra Spra-
wiedliwosci z dnia 8 maja 2001 r. w sprawie ramo-
wego zakresu sprawozdania z dziatalnosci fundacji
(Dz. U. Nr 50, poz. 529, z p6zn. zm.);

3) fundacja — fundacje, dla ktérej Minister Spraw Za-
granicznych jest wiasciwym ministrem w rozumie-
niu przepiséw ustawy;

4) przedstawicielstwo fundacji zagranicznej — przed-
stawicielstwo fundacji zagranicznej, dla ktérego Mi-
nister Spraw Zagranicznych jest wtasciwym mini-
strem w rozumieniu przepiséw ustawy;

5) Minister — Ministra Spraw Zagranicznych.

§ 2.

Zarzadzenie reguluje zasady i sposéb wykonywania
czynnosci zwigzanych z realizacjg zadan Ministra okre-
Slonych w ustawie.

§ 3.

Komorka organizacyjna wtasciwa do spraw prawnych
zapewnia obstuge czynnosci, o ktorych mowa w § 2.

84,

W celu wykonania przez Ministra zadan ustawowych
w odniesieniu do fundacji komérka organizacyjna
wtasciwa do spraw prawnych:

1) gromadzi i przechowuje dokumentacje kazdej fun-
dacji w postaci:

a) zawiadomienia sadu o wpisaniu fundacji do Kra-
jowego Rejestru Sgdowego,

b) statutu fundacji,

c) sprawozdan z dziatalnosci, ktére fundacja ma
obowigzek corocznie sktada¢ ministrowi,

d) innych materiatow;

2) prowadzi elektroniczny rejestr fundacji sporzadzo-
ny wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
zarzadzenia;

3) prowadzi elektroniczny wykaz sprawozdan sktada-
nych przez fundacje sporzadzony wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do zarzadzenia;

4) monitoruje dziatalno$é fundacji pod katem jej zgod-
nosci z przepisami prawa, statutu i celem w jakim
fundacja zostata ustanowiona i w tym zwtaszcza za-
kresie egzekwuje sktadanie przez fundacje corocz-
nych sprawozdan zgodnych z wymogami rozporza-
dzenia, w razie potrzeby kierujgc do fundacji, ktore
nie wywigzaly sie z tego obowigzku, monity pisma-
mi poleconymi za potwierdzeniem odbioru, anali-
zuje sktadane sprawozdania i w razie potrzeby wy-
konuje czynnosci, o ktorych mowa w pkt 5;

5) w razie zaistnienia okolicznosci wymagajacych wy-
stapienia Ministra zwigzanego z realizacjg zadania
ustawowego przygotowuje i przedktada do podpisu
Ministra:

a) wniosek do sgdu o orzeczenie zgodnosci dziata-
nia fundacji z przepisami prawa, statutem i ce-
lem, w jakim fundacja zostata ustanowiona,

b) wystgpienie do sgdu o uchylenie uchwaty zarzg-
du fundacji, jezeli pozostaje ona w razacej
sprzecznosci z jej celem albo postanowieniami
statutu fundacji lub z przepisami prawa, wraz
z ewentualnym wnioskiem o wstrzymanie wyko-
nania uchwaty do czasu rozstrzygniecia sprawy,

¢) wyznaczenie zarzadowi fundacji odpowiedniego
terminu do usuniecia uchybien albo zgdanie do-
konania zmiany jego sktadu w wyznaczonym ter-
minie, w przypadku stwierdzenia, ze dziatanie za-
rzgdu w istotny sposéb narusza przepisy prawa
lub postanowienia statutu fundacji albo jest nie-
zgodne z jej celem,

d) wniosek do sadu o zawieszenie zarzadu fundacji
i wyznaczenie zarzgdcy przymusowego po bez-
skutecznym uptywie wyznaczonego terminu,
o ktéorym mowa w lit. ¢, albo w razie dalszego
uporczywego dziatania zarzadu fundacji w spo-
s6b niezgodny z prawem, statutem lub celem
fundacji,

e) wniosek do sadu o likwidacje fundacji, w przy-
padku kiedy statut nie przewiduje likwidacji fun-
dacji lub jego postanowienia w tym przedmiocie
nie sg wykonywane, a fundacja osiggneta cel, dla
ktérego zostata ustanowiona lub wyczerpaly sie
jej srodki finansowe i majatek.
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§ 5.

W celu wykonania przez Ministra ustawowych zadan
w odniesieniu do przedstawicielstw fundacji zagra-
nicznych komédrka organizacyjna wtasciwa do spraw
prawnych:

1) analizuje wnioski o wydanie zezwolenia na utwo-
rzenie przedstawicielstwa fundacji zagranicznej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) przygotowuje i przedktada Ministrowi do podpisu
projekt decyzji w sprawie zezwolenia badz odmowy
zezwolenia na utworzenie na terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej przedstawicielstwa fundacji zagra-
nicznej, oznaczajgce jednoczes$nie zgode na podje-
cie przez przedstawicielstwo dziatalno$ci w nim
okres$lonej;

3) prowadzi elektroniczny rejestr przedstawicielstw
fundacji zagranicznych sporzadzony wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia;

4) monitoruje dziatalno$¢ przedstawicielstw fundacji
zagranicznych pod katem zgodnos$ci z warunkami
zezwolen, przepisami obowigzujagcego prawa oraz
przestrzeganiem bezpieczenstwa i innych waznych
interesow panstwa;

5) przygotowuje i przedktada Ministrowi do podpisu
projekt decyzji o cofnieciu przedstawicielstwu fun-
dacji zagranicznej zezwolenia, o ktéorym mowa
w pkt 1, jezeli nie dotrzymuje ono warunkow okre-
$lonych w zezwoleniu lub w istotny sposdb narusza
przepisy prawa obowigzujgcego na terytorium Rze-
czypospolitej Polskiej albo interes panstwa;

6) przygotowuje i przedktada Ministrowi do podpisu
projekt decyzji o zawieszeniu zezwolenia, jezeli
przedstawicielstwo lub reprezentowana przez nie

fundacja naraza na szkode bezpieczenstwo lub inny
wazny interes panstwa. Zawieszenie zezwolenia —
do czasu podjecia decyzji w sprawie cofniecia ze-
zwolenia — powoduje bezzwioczne zaprzestanie
dziatalnos$ci objetej zezwoleniem bez odszkodowa-
nia z tego tytutu.

8 6.

Wystgpienia i decyzje, o ktorych mowa w § 4 pkt 5
i § b przedktadane sg Ministrowi do podpisu po para-
fowaniu przez radce prawnego, dyrektora komorki or-
ganizacyjnej witasciwej do spraw prawnych, Petno-
mocnika Ministra Spraw Zagranicznych do spraw re-
formy systemu kontroli wewnetrznej, zapobiegania
naduzyciom i procedur antykorupcyjnych oraz — sto-
sownie do potrzeb — wtasciwego cztonka kierowni-
ctwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

§7.

Przy realizacji zadan z zakresu nadzoru nad dziatalnos-
cig fundacji oraz przedstawicielstw fundacji zagranicz-
nych wymagajgcych konsultacji, uzyskania informac;ji
lub przekazania w celach kontrolnych posiadanej do-
kumentacji komérka organizacyjna wtasciwa do spraw
prawnych wspétpracuje z wtasciwymi komérkami or-
ganizacyjnymi Ministerstwa, instytucjami i organami
panstwa, a w szczegolnosci: wymiaru sprawiedliwosci
i porzadku publicznego, kontroli skarbowej oraz wtas-
ciwymi ze wzgledu na siedziby fundacji starostami.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej

Rafat Wisniewski
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