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ZARZADZENIE Nr 23
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH"

z dnia 22 czerwca 2010 r.

w sprawie wytycznych dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych przez placéwki zagraniczne
oraz przez Zarzad Obstugi Ministerstwa Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, z pézn. zm.?)) w zwigzku z art. 46 ust. 2 i art. 69
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finan-

) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatami admini-
stracji rzgdowej: sprawy zagraniczne oraz cztonkostwo
Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej, na podsta-
wie 8 1 ust. 2 pkt 1i 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Mini-
stréw z dnia 22 grudnia 2009 r. w sprawie szczegotowego
zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U.
Nr 220, poz. 1725).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r.
Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169,
poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319,
Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227,
poz. 1505,z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817 i Nr 161,
poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz. 354.

sach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 orazz 2010r.
Nr 28, poz. 146) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie do stosowania ,Wytyczne dotyczgce
udzielania zamoéwien publicznych przez placéwki za-
graniczne oraz Zarzad Obstugi Ministerstwa Spraw
Zagranicznych” stanowigce zatgcznik do zarzadzenia.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych

Radostaw Sikorski

Zatacznik do zarzadzenia Nr 23 Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 22 czerwca 2010 r. (poz. 32)

WYTYCZNE DOTYCZACE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PRZEZ PLACOWKI ZAGRANICZNE
ORAZ ZARZAD OBStUGI MINISTERSTWA SPRAW ZAGRANICZNYCH

Rozdziat 1
Przepisy ogolne
§1

1. ,Wytyczne dotyczgce udzielania zamowien publicz-
nych przez placéwki zagraniczne oraz Zarzad Obstu-
gi Ministerstwa Spraw Zagranicznych”, zwane dalej
~Wytycznymi”, stosuje sie do udzielania zamowien
publicznych na ustugi, dostawy lub roboty budow-
lane przez placowki zagraniczne oraz Zarzad Obstu-
gi Ministerstwa Spraw Zagranicznych, ktérych war-
tos¢ jest réowna lub przekracza wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty 14 000 euro.

2. llekro¢ w wytycznych jest mowa o:

1) ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien publicz-
nych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z pézn.
zm.);

2) wartosci zamowienia — rozumie sie przez to war-
to$é zamowienia okreslong w sposob przewidzia-
ny w ustawie;

3) komisji — rozumie sie przez to komisje przetar-
gowg do przygotowania i przeprowadzenia po-
stepowania;

4) BPZP — rozumie sie przez to komadrke wtasciwag
w sprawach zamowien publicznych;

5) postepowaniu — rozumie sie przez to postepo-
wanie prowadzone w celu udzielenia zamowienia
publicznego;

6) kierowniku zamawiajagcego — rozumie sie przez
to kierownika placéwki zagranicznej lub dyrekto-
ra Zarzagdu Obstugi Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych;

7) Zarzadzie Obstugi MSZ — rozumie sie przez to
Zarzad Obstugi Ministerstwa Spraw Zagranicz-
nych.
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Rozdziat 2 3. Czynnosci zwigzane z planowaniem zamowien pub-

Planowanie zamoéwien publicznych

§2

1. Udzielanie zamoéwien publicznych przez placéwke
zagraniczng i Zarzad Obstugi MSZ odbywa sie na
podstawie rocznego planu zamoéwien publicznych.

2. Kierownik zamawiajgcego w terminie do dnia

31 grudnia kazdego roku, obowigzany jest do sporzg-
dzenia planu zaméwien publicznych, obejmujgcego
wszystkie przypadki, w ktérych przewiduje wszczecie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w nadchodzgcym roku budzetowym. Wzér planu zo-
stat okreslony w zatgczniku nr 1 do wytycznych.

3. Plan zamowien publicznych powinien zosta¢ przy-

gotowany zgodnie z zasadami celowego i oszczed-
nego dokonywania wydatkéw publicznych, z zacho-
waniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow i optymalnego doboru metod
i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw
w sposOob umozliwiajgcy terminowa realizacje za-
dan, t.j. zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie
o finansach publicznych.

. Plan zamoéwien publicznych powinien zosta¢ przy-
gotowany z uwzglednieniem zakazu dzielenia za-
moéwienia publicznego na czesci oraz zanizania jego
wartosci (art. 32 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych). W przypadku wystgpienia watpliwo-
Sci przy sporzadzaniu planu zaméwien publicznych
nalezy je wyjasniac¢ z BPZP.

. Kierownik zamawiajgcego publikuje plan zamowienh
publicznych na stronie internetowe;.

. W przypadku koniecznosci dokonania korekty pla-
nowanych zamowien publicznych kierownik zama-
wiajgcego dokonuje korekty planu zaméwien pub-
licznych. Skorygowany plan publikuje sie na stronie
internetowej zamawiajgcego.

Rozdziat 3

Udzielanie zamoéwien publicznych w placowkach
zagranicznych

§3

. Kierownik placowki zagranicznej podejmuje decyzje
0 wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ujetego w planie zamoéwien publicz-
nych placéwki zagranicznej.

. W uzasadnieniu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, na-
lezy podac:
1) przedmiot zamodwienia publicznego;

2) szacunkowg warto$¢ przedmiotu zamoéwienia
wyrazong w ztotych i euro;

3) uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamowie-
nia publicznego;

4) zapewnienie posiadania srodkéw finansowych
w wysokosci umozliwiajgcej realizacje zamodwie-
nia publicznego.

licznych, szacowaniem warto$ci zamoéwienia oraz
rozeznaniem rynku powinny by¢ wykonywane
zgodnie z zasadami okreslonymi w zatgczniku nr 2
do wytycznych.

§4

. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

0 udzielenie zamoéwienia publicznego nalezy do za-
dan komisji powotanej w tym celu przez kierownika
placéwki zagraniczne;j.

. W uzasadnionych przypadkach, jezeli warto$¢ zamo-

wienia jest mniejsza niz 125 000 euro, kierownik pla-
coéwki zagranicznej moze odstgpi¢ od powotania ko-
misji, w szczegolnosci, gdy z przyczyn organizacyj-
nych brak jest mozliwosci powotania trzech osob
w sktad komisji.

. W przypadku okreslonym w ust. 2, kierownik placow-

ki zagranicznej wyznacza osobe do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania.

. Komisja albo osoba wyznaczona do przygotowania

i przeprowadzenia postgpowania zobowigzana jest
w szczegolnosci do:

1) wystgpienia do kierownika placéwki zagranicznej
z propozycjg zastosowania w postepowaniu jed-
nego z trybow przewidzianych w ustawie;

2) przygotowania specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia, zaproszenia do sktadania ofert, za-
proszenia do dialogu lub zaproszenia do nego-
cjacji.

. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 4, zatwierdza

kierownik placowki zagraniczne;j.

§5

. Kierownik placowki zagranicznej wykonuje czynno-

$ci kierownika zamawiajacego, a w szczegdlnosci:

1) dokonuje wyboru trybu udzielenia zamdwienia
publicznego (ustosunkowujgc sie do wniosku ko-
misji albo osoby wyznaczonej do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania);

2) zatwierdza specyfikacje istotnych warunkow za-
mowienia, zaproszenie do sktadania ofert, zapro-
szenie do dialogu lub zaproszenie do negocjacji;

3) zatwierdza tre$¢ ogtoszen wymaganych ustawa;

4) odrzuca oferte na wniosek komisji albo osoby
wyznaczonej do przygotowania i przeprowadze-
nia postepowania;

5) wyklucza wykonawce na wniosek komisji albo
osoby wyznaczonej do przygotowania i przepro-
wadzenia postepowania;

6) zatwierdza propozycje wyboru oferty najkorzyst-
niejszej badz uniewaznia postepowanie na wnio-
sek komisji albo osoby wyznaczonej do przygo-
towania i przeprowadzenia postepowania;

7) zatwierdza protokét postepowania;

8) podpisuje umowe w sprawie udzielenia zamoé-
wienia publicznego;
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9) w przypadkach okreslonych w ustawie, przekazu-
je zawiadomienia do Prezesa Urzedu Zamodwien
Publicznych albo do Urzedu Oficjalnych Publika-
cji Wspolnot Europejskich.

2. Do zadan wykonywanych przez kierownika placow-
ki zagranicznej nalezy ponadto:

1) dokonywanie ttlumaczen dokumentéw na jezyk
polski i obcy, w zakresie niezbednym do przepro-
wadzenia postepowania;

2) opracowanie, zgodnie z przepisami prawa miej-
scowego, projektow umow w sprawach zamoé-
wien publicznych;

3) wykonywanie innych praw wynikajacych z umo-
wy O udzielenie zamowienia publicznego oraz
nadzér nad wiasciwym wykonywaniem obowigz-
kow przez kontrahenta.
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1. W przypadku, gdy placéwka zagraniczna planuje
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamo-
wienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa
jest rowna lub przekracza réwnowartosé kwoty
125 000 euro kierownik placéwki zagranicznej obo-
wigzany jest uzyskaé uprzednig akceptacje dyrekto-
ra generalnego stuzby zagraniczne;j.

2. Wniosek, sporzadzony zgodnie ze wzorem okreslo-
nym w zatgczniku nr 3 do wytycznych, przesyta sie
do dyrektora generalnego stuzby zagranicznej za
posrednictwem BPZP.

3. Kierownik placéwki zagranicznej po zakonczeniu
postepowania o udzielenie zamowienia publiczne-
go, o ktérym mowa w ust. 1, przekazuje dyrektoro-
wi generalnemu stuzby zagranicznej kopie protoko-
tu, o ktérym mowa w art. 96 ustawy oraz dowod
przekazania albo zamieszczenia ogtoszenia o udzie-
leniu zamowienia publicznego.

4. Dyrektor generalny stuzby zagranicznej moze zwré-
ci¢ sie do kierownika placéwki zagranicznej z wnio-
skiem o przekazanie okreslonych przez siebie infor-
macji zwigzanych z postgpowaniem.

87

1. W przypadku postepowan szczegolnie skompliko-
wanych kierownik placowki zagranicznej moze wy-
stgpi¢ za posrednictwem BPZP do dyrektora gene-
ralnego stuzby zagranicznej z wnioskiem o wyzna-
czenie osoby lub oséb do pomocy placowce zagra-
nicznej w zakresie przygotowania i przeprowadze-
nia postepowania.

2. Pomoc placéwce zagranicznej w zakresie przygoto-
wania i przeprowadzenia postepowania moze by¢
udzielona w formie konsultacji, uczestnictwa w cha-
rakterze cztonka w pracach komisji albo sporzadza-
nia opinii.

3. Osobg odpowiedzialng za udzielanie pomocy pla-
céwkom zagranicznym w zakresie przygotowania
i przeprowadzenia postepowan, o ktérych mowa
w ust. 1, jest kierownik referatu do spraw ogolnych
i wsparcia placowek BPZP.

Poz. 32
Rozdziat 3
Udzielanie zamoéwien publicznych przez Zarzad
Obstugi MSZ
§8

. Zamoéwienia publiczne udzielane przez Zarzad Ob-

stugi MSZ podlegajg kontroli dyrektora generalne-
go stuzby zagranicznej w ramach sprawowanego
nadzoru.

. Dyrektor Zarzadu Obstugi MSZ, w terminie do dnia

31 grudnia kazdego roku, przekazuje do wiadomo-
Sci dyrektorowi generalnemu stuzby zagranicznej,
za posrednictwem BPZP, plan zaméwien publicz-
nych na rok przyszty.

. Dyrektor Zarzadu Obstugi MSZ ustala regulamin

udzielania zamowien publicznych w kierowanej
przez siebie jednostce.

. W przypadku, gdy Zarzad Obstugi MSZ planuje

przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamo-
wienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa
jest rowna lub przekracza rownowarto$¢ kwoty
125 000 euro dyrektor Zarzadu Obstugi MSZ obo-
wigzany jest uzyskaé uprzednig akceptacje dyrekto-
ra generalnego stuzby zagraniczne,j.

. Wniosek, sporzadzony zgodnie ze wzorem okreslo-

nym w zatgczniku nr 3 do wytycznych, przesyta sig
do dyrektora generalnego stuzby zagranicznej za
posrednictwem BPZP.

Rozdziat 4
Sprawozdawczosé

§9

. Kierownik zamawiajgcego przedstawia dyrektorowi

generalnemu stuzby zagranicznej, za posrednictwem
BPZP, w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku,
sprawozdanie zawierajgce informacje o udzielonych
w poprzednim roku zaméwieniach publicznych, do
ktorych stosuje sie przepisy ustawy.

. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy spo-

rzadzi¢ zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczni-
ku nr 4 do wytycznych.

. Kierownik zamawiajagcego przekazuje Prezesowi

UZP w terminie do dnia 1 marca kazdego roku, rocz-
ne sprawozdanie, o ktorym mowa w art. 98 ust. 1
ustawy.

. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 3, sporzadza-

ne jest w formie okreslonej przez rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 sierpnia 2006 r.
w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zamoéwieniach, jego
wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz. U. Nr 155,
poz. 1110, z pdzn. zm.). Tekst rozporzadzenia jest
dostepny na stronie internetowej Urzedu Zamo-
wien Publicznych pod adresem: www.uzp.gov.pl.
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Rozdziat 5 dotyczacych odpowiedzialnosci za naruszenie dy-
scypliny finansow publicznych.
Odpowiedzialnos$é za naruszenie przepisow
w zakresie zamoéwien publicznych 2. Osoby, ktére w zwigzku z podpisaniem umowy lub

8§10

1. Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygoto-
waniem i przeprowadzeniem postepowania o udzie-
lenie zamowienia publicznego ponoszg odpowie-
dzialno$¢ na zasadach okreslonych w przepisach

WZOR

Zamawiajacy

3.

odebraniem zamoéwienia wyrzadzity szkode praco-
dawcy podlegajg odpowiedzialnosci odszkodowaw-
czej na zasadach okreslonych w kodeksie pracy.

Odpowiedzialno$é okreslona w ust. 1 i 2 nie wyklu-
cza odpowiedzialnosci przewidzianej innymi przepi-
sami prawa.

Zatgczniki do ,, Wytycznych dotyczacych udzielania zamowien
publicznych przez placowki zagraniczne oraz Zarzgd Obstugi
Ministerstwa Spraw Zagranicznych”

Zatacznik nr 1

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH na rok ............

Przedmiot
zamowienia
publicznego

Lp.

Limit kosztow
brutto wyrazony
w zt i euro

Przewidywany
termin wszczecia
postepowania

Pozycja
budzetowa

dostawy

ustugi

roboty budowlane
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Zatacznik nr 2

ZASADY PLANOWANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA
ORAZ ROZEZNANIA RYNKU W PLACOWCE ZAGRANICZNEJ

Niniejsze zasady okreslajg standardy wykonywania
czynnosci bezposrednio poprzedzajgcych wszczecie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w placowce zagranicznej.

1. Planowanie zamowien publicznych.

Placéwka zagraniczna do dnia 31 grudnia kazdego
roku jest zobowigzana do sporzadzenia planu za-
mowien publicznych obejmujgcego wszystkie przy-
padki, w ktérych przewiduje sie wszczecie postepo-
wania o udzielenie zamowienia publicznego w nad-
chodzacym roku budzetowym.

Plan sporzadza si¢ zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 1 do ,Wytycznych dotyczacych
udzielania zamowien publicznych przez placowki
zagraniczne oraz Zarzad Obstugi Ministerstwa
Spraw Zagranicznych”.

Zamawiajacy nie ma obowigzku nadsytania planéw
oraz ich korekt do BPZP.

2. Szacowanie wartosci zamoéwienia.

Podstawowym obowigzkiem zamawiajgcego w trak-
cie przygotowywania postepowania o udzielenia
zamoéwienia publicznego jest witasciwe opisanie
przedmiotu zamoéwienia i oszacowanie jego warto-
$ci. Zasady okreslajace sposéb dokonywania tych
czynnosci zawarte sg w art. 29—35 ustawy. Przepi-
sy te dajg mozliwos¢ takiego zdefiniowania przed-
miotu zamoéwienia, by odpowiadato ono zaréwno
potrzebom zamawiajgcego jak i zasadom udzielania
zamowien publicznych.

Zamawiajacy ma obowigzek okreslenia szacunko-
wej wartosci zamowienia w rozumieniu przepisow
art. 32—35 ustawy. W szczegdlnosci majgc na
wzgledzie zakaz dzielenia zamdwienia na czesci lub
zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowa-
nia przepisdw ustawy. Ustalenie wartosci zamowie-
nia na dostawy lub ustugi jest dokonywane na pod-
stawie okreslonej w art. 32 ustawy.

Odmiennie szacowana jest wartos¢ dostaw i ustug
powtarzajgcych sie okresowo (art. 34 ustawy), czyli
takich, ktorych cechg jest cyklicznosé tj. powtarza-
nie sie w Scisle okreslonych, niekoniecznie rownych
odstepach czasu, co wynika ze statego zapotrzebo-
wania na dane dostawy lub ustugi. Powtarzalnos¢
tego rodzaju jest przewidywalna.

Istotng kwestig z punktu widzenia planowania i sza-
cowania wartosci przedmiotu zamoéwienia jest uni-
kanie sytuacji nieuprawnionego dzielenia zamowie-
nia. Co do zasady przy rozstrzyganiu o odrebnosci
zamoéwienia nalezy wzigé pod uwage:

— przeznaczenie zamawianych dostaw lub ustug,

— rodzaj zamowienia,
— dostepnosé u jednego wykonawcy.

Wskaznikiem utatwiajagcym agregacje dostaw lub
ustug jest takze tzw. kod CPV (w dniu 15 marca
2008 roku zostato opublikowane w Dzienniku Urzeg-
dowym Unii Europejskiej rozporzadzenie Komisji
WE nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmienia-
jace rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Wspdlnego Stow-
nika Zamoéwien (CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE
i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady do-
tyczace procedur udzielania zamowien publicznych
w zakresie zmiany CPV). W celu zachowania aktual-
nosci szacunkow, ustalenia warto$ci zamoéwienia
dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamo-
wienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg dostawy
lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamo-
wienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty
budowlane.

Warto$¢ szacunkowa jest wartoscig netto.
Zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy, $redni kurs ztotego

w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeli-
czania wartosci zamowien wynosi obecnie 3,839.

. Rozeznanie rynku.

Ustawa w art. 10 ust. 1 jako podstawowe tryby
udzielania zamowienia wymienia przetarg nieogra-
niczony i przetarg ograniczony. Ze wzgledu na to,
ze stosowanie innych trybow stanowi wyjatek od
ogdlnej zasady, przestanki ich zastosowania nale-
zy interpretowac scisle. Z uwagi na fakt, iz placow-
ka zagraniczna jest uprawniona do przeprowadze-
nia postepowania w trybie z wolnej reki, jezeli war-
to$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci
progow unijnych (125 000 euro dla dostaw i ustug,
4 845 000 euro dla robdét budowlanych) szczegél-
nie waznym zadaniem placéwek jest odpowiednie
i dokonane z nalezytg starannoscig rozeznanie ryn-
ku. Prawidtowo dokonane rozeznanie, oprécz od-
powiedzi na pytanie czy dane zamowienie przekra-
cza progi, od ktorych uzaleznione jest stosowanie
przepiséw ustawy, powinno wypetnia¢ nastepuja-
ce funkcje:

— po pierwsze, wobec zamknietego charakteru try-
bu z wolnej reki, powinno zaspokaja¢ elementar-
ne zasady konkurencyjnos$ci postgpowania; roze-
znanie winno stuzy¢ takiej ocenie rynku, aby do
negocjacji w sprawie warunkow umowy zaprosic
wykonawce, ktory przedstawit istotnie najko-
rzystniejszg oferte;

— po drugie, winno chroni¢ zamawiajgcego przed
wyzyskiem ze strony wykonawcow;
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— po trzecie, winno chronié zamawiajgcego przed 4. Nalezy pamieta¢, ze do zamodwien publicznych, tak-

zmowa ze strony wykonawcow;

— po czwarte, winno stuzy¢ weryfikacji pokrycia dla
inwestycji.

W zwigzku z tym wybor wykonawcy, z ktérym bedg
prowadzone negocjacje w trybie z wolnej reki powi-
nien by¢ poprzedzony zebraniem i poréwnaniem
wstepnych ofert lub cennikow.

Procedura rozeznania rynku (poréwnanie ofert lub
cennikéw albo uzasadnienie obiektywnych przy-
czyn, dla ktérych mozna uzyska¢ tylko jedng oferte)
musi byé udokumentowana i dotgczona do doku-
mentacji postepowania.

ze tych prowadzonych w trybie z wolnej reki, stosu-
je sie przepisy ustawy o finansach publicznych, sta-
nowigce, ze:

a) dokonywanie wydatkéw nastepuje w granicach
kwot okreslonych w planie finansowym, w spo-
séb celowy i oszczedny, przy zachowaniu zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakta-
déw oraz w sposob umozliwiajacy terminowa re-
alizacje zadan;

b) zlecanie zadan powinno nastepowac na zasadzie
wyboru najkorzystniejszej oferty.
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Zatacznik nr 3

AKCEPTUJE

(data, podpis)

Dyrektor Generalny
Stuzby Zagranicznej

Whniosek
o akceptacje dla przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

(oznaczenie zamawiajacego)

whnioskuje o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

Zatacznikiem do wniosku jest krotki opis przedmiotu zamoéwienia.

Pozadany termin realizacji ZAMOWIENIA .......couiiiiieiiiiie e e e ree e e s e e e s sne e e e s s s e e e e s anseeessamneeessneeeesanneeessanrneens
Szacunkowa wartosé zamowienia okreslona w dniu ..........cceeeueeee. (VAT A7 g Lo 1= N zt netto,
co stanowi rownowarto$¢ kwoty ......ccccccceeiviiiiiieeneninninnn, euro (wg s$redniego kursu okreslonego przez

Prezesa Rady Ministrow w trybie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych). Wartos¢ brutto

P2 10 Ao N 1= o T OSSR P PP PPPPPPRRP zt.
Warto$¢ zamowienia zostata okreSlona Na POASTAWIE ... ...uiiiiiiiii i s

Uzasadnienie

1. Cel zamowienia:

(data i podpis)

Uwaga:
(*) w przypadku trybow innych niz przetarg nieograniczony oraz przetarg ograniczony nalezy wskaza¢ uzasad-
nienie
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SPRAWOZDANIE Z UDZIELONYCH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W OKRESIE

WZOR

Zatacznik nr 4

Tryb
zamowienia

Podstawa
prawna

Przedmiot
zamowienia
publicznego

Rodzaj
udzielonego
zamowienia

(dostawa,
ustuga lub
robota
budowlana)

Szacunkowa
wartoscé
zamowienia
W euro
(bez VAT)

Data zawarcia
umowy, wartos¢
netto i brutto
zawartej umowy
w zi, nazwa
wykonawcy

Numer
ogtoszenia
(numery
ogltoszen
0 udzieleniu
zamowienia
w Dz. U. U.E.)

Przetarg
nieograniczony

Przetarg
ograniczony

Negocjacje
z ogtoszeniem

Negocjacje bez
ogtoszenia

Zapytanie
o cene

Zamowienie
z wolnej reki

Licytacja
elektroniczna

Dialog
konkurencyjny






