Warszawa, dnia 30 maja 2017 r.
Poz. 32

ZARZADZENIE NR 17
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH?Y
z dnia 29 maja 2017 r.

w sprawie egzaminow z jezykow obcych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392

oraz z 2015 r. poz. 1064) zarzadza si¢, co nastepuje:

1)

2)

3)

1)

2)

Rozdzial 1
Przepisy ogo6lne

§ 1. Zarzadzenie okresla:

zasady organizacji i przeprowadzania egzaminow resortowych i egzamindéw kwalifikacyjnych

z jezykoéw obcych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych;

zadania, sktad i tryb pracy Komisji Egzaminacyjnej Ministerstwa Spraw Zagranicznych, zwanej dalej
»Komisja”;

sposob postepowania z dokumentacja egzamindéw z jezykow obcych.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

egzaminie resortowym — nalezy przez to rozumie¢ egzamin, o ktorym jest mowa w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 12 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o stuzbie zagranicznej
(Dz. U. z 2017 r. poz. 161 i 476);

egzaminie kwalifikacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ egzamin, ktorego celem jest potwierdzenie
znajomosci jezyka obcego na poziomie wymaganym na stanowisku pracy pracownika, ktoremu

w placowce zagranicznej zostang powierzone obowigzki cztonka personelu pomocniczego lub obstugi,

0 ile zdajacy nie posiada udokumentowanej znajomosci danego jezyka obcego.

D Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatem administracji rzadowej - sprawy zagraniczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra
Spraw Zagranicznych (Dz. U. poz. 1899 oraz z 2016 r. poz. 131).



3) lektorze danego jezyka obcego — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ posiadajaca dyplom ukonczenia
magisterskich studiow wyzszych w zakresie filologii obcej lub lingwistyki stosowane;;
4)  znormalizowanej stronie — nalezy przez to rozumie¢ stron¢ maszynopisu zawierajaca 1800 znakoéw ze

spacjami.

§ 3. 1. Egzaminy resortowe i egzaminy kwalifikacyjne organizuje komorka organizacyjna wiasciwa do
spraw szkolen, z zastrzezeniem § 22.

2. Egzamin resortowy przeprowadza Komisja.

3. Egzamin kwalifikacyjny przeprowadza egzaminator wyznaczony przez dyrektora komorki

organizacyjnej wtasciwej do spraw szkolen, z zastrzezeniem § 22.

§ 4. 1. W sktad Komisji wchodza:
1)  przewodniczacy,
2)  dwoch egzaminatorow,
3) czionek
— wyznaczeni przez dyrektora komorki organizacyjnej wtasciwej do spraw szkolen.

2. Egzaminatorem jest lektor danego jezyka obcego.

3. W wyjatkowych przypadkach na egzaminatora moze by¢ wyznaczona inna osoba, posiadajgca
potwierdzong znajomo$¢ danego jezyka obcego zgodnie z przepisami wykonawczymi wydanymi na podstawie
art. 12 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o stuzbie zagraniczne;.

4. Dyrektor komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw szkolen dokonuje zmian w sktadzie Komisji,
w zaleznosci od jezyka obcego, ktorego znajomos¢ jest stwierdzana.

§ 5. Egzamin resortowy jest odptatny. Koszt egzaminu jest aktualizowany raz w roku przez dyrektora
komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw szkolen i kazdorazowo publikowany w ogloszeniu W wewnetrznej
sieci internetowej i na stronie internetowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych, odrebnie dla trzech kategorii
0s6b zdajacych:

1)  pracownikéw Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz jednostek podlegtych Ministrowi Spraw

Zagranicznych i cztonkow ich rodzin;

2) 0s6b niebgdacych pracownikami Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz jednostek podlegtych

Ministrowi Spraw Zagranicznych przygotowujacych si¢ do wyjazdu na placowke zagraniczna;

3) 0so6b niebedacych pracownikami Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz jednostek podleglych

Ministrowi Spraw Zagranicznych.

Rozdziat 2
Egzamin resortowy

§ 6. 1. Podczas egzaminu resortowego ocenia si¢ stopien znajomosci jezyka obcego przez zdajacego na

podstawie wymogdw w zakresie znajomosci jezykow obcych okreslonych w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

2. Materialy egzaminacyjne przygotowuje lektor danego jezyka obcego.



§ 7. 1. Egzamin resortowy organizuje si¢ nie rzadziej niz dwa razy w roku w terminach ustalonych przez
dyrektora komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw szkolen.

2. Termin egzaminu resortowego podaje do wiadomosci dyrektor komoérki organizacyjnej wiasciwej do
spraw szkolen z co najmniej miesigcznym wyprzedzeniem, poprzez zamieszczenie informacji w wewnetrznej
sieci internetowej i na stronie internetowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

3. Dyrektor komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw szkolen, z uwagi na potrzeby stuzby zagraniczne;j,

moze zdecydowac o skréceniu okresu, o ktérym mowa w ust. 2.

§ 8. 1. Do egzaminu resortowego moga przystapi¢ cztonkowie stuzby zagranicznej oraz cztonkowie ich
rodzin.
2. Za zgoda dyrektora komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw szkolen do egzaminu resortowego moga

przystapi¢ inne osoby, niz wymienione w ust. 1.

§ 9. 1. Egzamin resortowy sklada si¢ z cze$ci pisemnej i ustnej. Aby uzyska¢ pozytywng oceng koncowg
nalezy z kazdej czesci uzyskaé co najmniej 60% mozliwych punktow.
2. Do czesci ustnej egzaminu resortowego jest dopuszczony zdajacy, ktory uzyskal co najmniej 60%

punktow z czgsci pisemne;.

§ 10. 1. Czeé¢ pisemna egzaminu resortowego sktada si¢ z nastepujacych segmentow:

1)  segment pierwszy — sporzadzenie streszczenia w jezyku obcym tekstu pisanego. Streszczenie powinno
mie¢ objetos¢ okoto 1 znormalizowanej strony. Tekst zrodtowy, o tematyce ogolnej, bedacy podstawg do
sporzadzenia streszczenia ma objetos¢ okoto 3 znormalizowanych stron;

2) segment drugi — dokonanie przektadu na jezyk polski tekstu zrodtowego o objetosci okoto 1/3
znormalizowanej strony;

3)  segment trzeci — skonstruowanie wypowiedzi pisemnej w jezyku obcym o obj¢tosci okoto
1 znormalizowanej strony na jeden z podanych tematéw do wyboru;

4)  segment czwarty — uzupetnienie 20 luk gramatycznych lub leksykalnych w tekscie o tematyce dowolnej,
przy czym tekst zrédtowy nie powinien by¢ krotszy niz 1 znormalizowana strona,

a zdajacemu podaje si¢ do wyboru cztery mozliwe warianty elementu do uzupehienia.
2. Materialy egzaminacyjne stuzace przeprowadzeniu czg¢éci pisemnej egzaminu resortowego powiela

i przechowuje w zamknigtym pomieszczeniu jeden z egzaminatoréw lub cztonek Komisji.

§ 11. 1. Przewodniczacy wyznacza CO najmniej jedng osobe nadzorujaca przebieg czeSci pisemnej
egzaminu resortowego, zwang dalej ,,0s0bg nadzorujgca”.

2. Przed rozpoczeciem czgsci pisemnej egzaminu resortowego:
1)  zdajacy okazuje osobie nadzorujacej dokument ze zdjeciem potwierdzajacy jego tozsamos$¢;
2)  osoba nadzorujgca informuje zdajgcych o zasadach przebiegu czesci pisemnej egzaminu.

3. Osoba nadzorujgca oznacza materialy egzaminacyjne indywidualnym kodem zdajgcego. Rozkodowania
materialow dokonuje si¢ po sprawdzeniu wszystkich prac.

4. Czg$¢ pisemna egzaminu resortowego trwa 240 minut i rozpoczyna si¢ w chwili rozdania materialow
egzaminacyjnych.

5. Podczas czesci pisemnej egzaminu resortowego zdajgcy nie moze:



1)  korzysta¢ z pomocy innych 0sob;
2)  postugiwac si¢ materialami pomocniczymi, w szczeg6lnosci stownikami, podrecznikami do gramatyki;
3)  uzywac lub obstugiwac urzadzen stuzacych do przekazu lub odbioru informacji.

6. W przypadku konieczno$ci opuszczenia sali przez zdajacego w trakcie egzaminu, zdajacy przekazuje
materialy egzaminacyjne osobie nadzorujacej, ktdra zaznacza na materialach egzaminacyjnych godzine wyjscia
i godzing powrotu zdajacego.

7. Osoba nadzorujaca wyklucza z egzaminu zdajacego, ktory podczas jego trwania korzystat
z pomocy innej osoby, postugiwal si¢ niedozwolonymi materiatami lub urzadzeniami, pomagal pozostatym

zdajacym lub w inny sposob zaktocatl przebieg egzaminu.

§ 12. 1. Oceny czgsci pisemnej egzaminu resortowego dokonuje Komisja wedtug kryteriow oceny czesci
pisemnej egzaminu resortowego okreslonych w zataczniku nr 2 do zarzadzenia. W przypadku rozbieznoS$ci
w ocenie decydujacy jest glos przewodniczacego Komisji.

2. Ocene cze$ci pisemnej egzaminu resortowego stanowi suma punktow uzyskanych przez zdajacego.

3. Ocena cze$ci pisemnej egzaminu resortowego jest ostateczna.

4. Od decyzji Komisji w sprawie oceny czgsci pisemnej egzaminu resortowego nie przystuguje odwotanie.

§ 13. 1. Cze$¢ ustna egzaminu resortowego polega na:

1)  przekazaniu i skomentowaniu w jezyku obcym tre$ci wystuchanego dwukrotnie nagrania
o tematyce spoteczno-politycznej lub ogdlnej, trwajacego od 1,5 do 2 minut;

2)  rozmowie z Komisja na tematy ogélne.

2. Czgs$¢ ustna egzaminu resortowego trwa nie dtuzej niz 20 minut.
§ 14. 1. Czgs¢ ustng egzaminu resortowego przeprowadza Komisja w petnym sktadzie.

2. Oceny czesci ustnej egzaminu resortowego dokonuje Komisja wedtug kryteriow okreslonych
w zataczniku nr 2 do zarzadzenia. W przypadku rozbieznos$ci w ocenie decydujacy jest glos przewodniczacego
Komisji.

3. W wyjatkowych przypadkach, zwtaszcza gdy sprawdzeniu podlega znajomo$¢ jezyka obcego innego niz
jezyk angielski, francuski, rosyjski, niemiecki, hiszpanski lub wloski, cz¢$¢ ustng moze przeprowadzi¢ Komisja
z udzialem jednego egzaminatora, ktérym jest lektor jezyka obcego, z ktoérego przeprowadzany jest egzamin
resortowy.

4. Ocena czgsci ustnej egzaminu resortowego jest ostateczna.

5. Od decyzji Komisji w sprawie oceny cze$ci ustnej egzaminu resortowego nie przystuguje odwotanie.

§ 15. 1. Po zakonczeniu czesci ustnej Komisja ustala ocene koncowa egzaminu resortowego, ktora jest
wynikiem zsumowania punktacji czgsci pisemnej oraz czesci ustnej egzaminu.
2. Ocene koncowsa egzaminu resortowego wystawia si¢ wedtug skali ocen:
1)  oceny pozytywne: bardzo dobra, dobra plus, dobra, dostateczna plus, dostateczna;
2)  ocena negatywna: niedostateczna
— okreslonej w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

3. Decyzja Komisji w sprawie oceny koncowej egzaminu resortowego jest ostateczna.



§ 16. 1. Z przebiegu egzaminu sporzadza si¢ niezwlocznie protokot, ktory podpisuja cztonkowie Komisji.

Cztonkowie Komisji moga zgtasza¢ uwagi do protokotu.

2. Wzér protokotu z egzaminu resortowego jest okreslony w zataczniku nr 3 do zarzadzenia.

3. Przewodniczacy Komisji oglasza zdajacemu wynik egzaminu po podpisaniu protokotu.

§ 17. 1. Zdanie egzaminu resortowego potwierdza si¢ zaswiadczeniem podpisanym przez dyrektora
komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw szkolen. Wzor zaswiadczenia o zdaniu egzaminu resortowego jest
okreslony w zatgczniku nr 4 do zarzadzenia.

2. Rejestr wydanych zaswiadczen 0 zdaniu egzaminu resortowego prowadzi komoérka organizacyjna
wlasciwa do spraw szkolen.

3. W rejestrze wpisuje si¢ nastepujace dane:

1)  imig¢ i nazwisko, date i miejsce urodzenia zdajacego;
2)  jezyk obcy, ktorego znajomos$¢ sprawdzono;
3)  ocene koncowa z egzaminu resortowego;
4)  date ztozenia egzaminu resortowego;
5)  numer zaswiadczenia.
4. W razie potrzeby komorka organizacyjna wtasciwa do spraw szkolen wystawia duplikat zaswiadczenia

na podstawie posiadanej dokumentacji.

§ 18. 1. Dokumentacja egzamindéw resortowych przechowywana jest w komoérce organizacyjnej wlasciwej
do spraw szkolen.

2. Zdajacy ma prawo wgladu do materiatow egzaminacyjnych z czesci pisemnej dotyczacych jego osoby
po uptywie 7 dni od dnia zakonczenia egzaminu resortowego.

3. Zdajacy nie ma prawa powielania, kopiowania lub fotografowania materialdéw egzaminacyjnych.
Dopuszcza si¢ sporzadzanie odrecznych notatek, bez kopiowania tresci pracy pisemnej.

4. Materialy egzaminacyjne z cze$ci pisemnej sa przechowywane przez okres 6 miesigcy. Po uptywie tego

okresu sg protokolarnie niszczone.

Rozdziat 3
Egzamin kwalifikacyjny
§ 19. 1. Egzamin kwalifikacyjny organizowany jest w miar¢ potrzeb, na wniosek komorki organizacyjne;j
wlasciwej do spraw osobowych.
2. Termin egzaminu kwalifikacyjnego ustala dyrektor komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw szkolen
albo kierownik placéwki zagranicznej.
3. Termin egzaminu kwalifikacyjnego podawany jest do wiadomosci osobie, o ktorej mowa w § 2 pkt 2,

z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem.

§ 20. 1. Egzamin kwalifikacyjny przeprowadza si¢ w formie pisemnej lub ustnej.
2. Egzamin kwalifikacyjny w formie pisemnej polega na przektadzie na jezyk polski lub na jezyk obcy

tekstu zrodtowego o objetosci ok. 1/3 znormalizowanej strony. Forma ustna egzaminu kwalifikacyjnego polega



na rozmowie na tematy zwigzane z czynnosciami stuzbowymi, ktére zdajacy ma wykonywaé w placowce
zagranicznej oraz na tematy zycia codziennego.

3. Wyboru formy egzaminu kwalifikacyjnego dokonuje dyrektor komoérki organizacyjnej whasciwej do
spraw szkolen, kierujac si¢ zakresem obowigzkow stuzbowych, jakie majg zosta¢ powierzone zdajacemu
W placdwce zagraniczne;.

4. Czas trwania egzaminu kwalifikacyjnego wynosi:

1) do 60 minut — w przypadku egzaminu przeprowadzanego w formie pisemnej;

2) od 10 do 30 minut — w przypadku egzaminu przeprowadzanego w formie ustnej.

§ 21. Egzamin kwalifikacyjny przeprowadza egzaminator wyznaczony przez dyrektora komorki
organizacyjnej wiasciwej do spraw szkolen, ktéremu asystuje pracownik tej komorki, nadzorujac przebieg

egzaminu. Przepisy § 4 ust. 2 i 3 zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio.

§ 22. 1. W uzasadnionych potrzebami stuzby zagranicznej przypadkach, egzamin kwalifikacyjny moze by¢
przeprowadzony takze w placowce zagranicznej. Decyzje w tej sprawie podejmuje w miare potrzeby Kierownik
placowki zagraniczne;j.

2. Kierownik placowki zagranicznej wyznacza egzaminatora do przeprowadzenia egzaminu
kwalifikacyjnego. Przepisy § 4 ust. 2 i 3 zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio.

3. Kierownik placowki zagranicznej informuje pismem o wyniku egzaminu dyrektora komorki

organizacyjnej wtasciwej do spraw szkolen.
§ 23. Wymogi dotyczace egzaminu kwalifikacyjnego sa okreslone w zatgczniku nr 5 do zarzadzenia.

§ 24. 1. Z egzaminu kwalifikacyjnego otrzymuje si¢ ocen¢ pozytywna albo negatywna.
2. Powtorne przystapienie do egzaminu kwalifikacyjnego po otrzymaniu oceny negatywnej wymaga zgody

dyrektora komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw szkolen.

§ 25. 1. Z egzaminu kwalifikacyjnego sporzadza si¢ protokot, w ktorym odnotowuje si¢ przyznanie oceny
pozytywnej w przypadku stwierdzenia posiadania znajomos$ci jezyka obcego na poziomie wystarczajagcym do
realizacji zadan na okreslonym stanowisku pracy lub oceny negatywnej w przypadku niewystarczajacej
znajomosci jezyka obcego.

2. Protokot z egzaminu kwalifikacyjnego przechowuje si¢ w komorce organizacyjnej wtasciwej do spraw
szkolen.

3. Materiaty egzaminacyjne z czesci pisemnej sa przechowywane przez okres 6 miesiecy. Po uptywie tego

okresu sg protokolarnie niszczone.

§ 26. Dyrektor komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw szkolen przekazuje wynik egzaminu

kwalifikacyjnego dyrektorowi komorki organizacyjnej wtasciwej do spraw osobowych.

Rozdziat 5
Przepisy koncowe
§ 27. 1. Do postgpowan dotyczacych egzaminu kwalifikacyjnego wszczgtych i niezakonczonych na

podstawie przepiséw dotychczasowych stosuje sie przepisy niniejszego zarzgdzenia.



2. Czynnosci w postgpowaniach, o ktorych mowa w ust. 1, dokonane przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia zachowuje si¢ w mocy.

§ 28. W zarzadzeniu nr 5 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 24 sierpnia 2004 r. w sprawie egzamindow
Z jezykow obcych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. poz. 29, z 2006 r. poz.
1140 oraz z 2014 r. poz. 21) tracg moc § 1-20a ust. 1 i §20b-25.

§ 29. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia, z wytaczeniem § 9-15, ktore
wchodza w zycie z dniem 5 czerwca 2017 r.

Minister Spraw Zagranicznych: Witold Waszczykowski



Zataczniki do zarzadzenia nr 17 Ministra Spraw

Zagranicznych z dnia 29 maja 2017 r. (poz. 32)

Zalacznik nr 1

Wymogi w zakresie znajomoSci jezyka obcego

Znajomos$¢ jezyka obcego obowiazujaca zdajacego przystepujacego do egzaminu resortowego powinna
obejmowac¢ opanowanie czynnych sprawnosci jezyka specjalistycznego i potocznego. Zdajacy winien wykazaé
si¢ umiejgtnoscia;

1) przekazywania w syntetycznej formie i skomentowania informacji o tematyce ogolnej oraz zwigzanej ze
stuzba zagraniczng, podanej w jezyku obcym;

2) referowania rozméw w formie pisemnej - zar6wno na tematy zwigzane ze stuzba zagraniczng jak i
sytuacji zycia codziennego - wraz z umiejetnoscig notowania w trakcie rozmowy;

3) dokonywania przektadu na jezyk polski i obcy tekstow o tematyce zwigzanej ze stuzbg zagraniczng,
zwlaszcza informacji prasowych;

4) formutowania dtuzszych wypowiedzi pisemnych w jezyku obcym;

5) formutowania dtuzszych wypowiedzi ustnych i prowadzenia rozmowy na temat spraw zawodowych,

zycia codziennego i realiow kulturowych.



Zalacznik nr 2

Kryteria oceny czesci pisemnej, czesci ustnej oraz skala oceny koncowej egzaminu resortowego

. Kryteria oceny cze$ci pisemnej egzaminu resortowego

1. Streszczenie tekstu: maksymalnie 40 punktow. Do 30 punktdw za przekazanie wszystkich
najwazniejszych informacji, do 10 punktéw za styl i brak bledow gramatycznych.
2. Thumaczenie: maksymalnie 20 punktow. Punkty odejmuje si¢ za brak thumaczenia zdania lub uzycie

niewlasciwej konstrukc;ji.

3. Wypowiedz pisemna: maksymalnie 40 punktow. Punkty odejmuje si¢ za btedy gramatyczne

1 powazniejsze bledy ortograficzne.

gramatyczna i fonetyczna oraz ptynnosc¢ i komunikatywnosc.

4. Uzupehienie luk: 20 punktéw. Za kazdg poprawng odpowiedz otrzymuje si¢ 1 punkt.

Maksymalna liczba punktéw, ktora mozna otrzymac: 120.

11 Kryteria oceny czeSci ustnej egzaminu resortowego

Podczas czesci ustnej egzaminu resortowego ocenie podlega rozumienie tekstu, stownictwo, poprawnos¢

W ramach kazdego z ocenianych kryteriéw mozna otrzymac od 0 do 30 pkt.

Maksymalna liczba punktéw, ktora mozna osiggnac: 120.

Ocena i Rozumienie tekstu | Slownictwo Poprawnos¢ Plynnos¢ i
punktacja gramatyczna i komunikatywnos$¢
fonetyczna
29-30 pkt. petne zrozumienie | zaséb szeroki, adekwatne | ztozone struktury o wypowiedz spojna w
wszystkich uzycie we wszystkich szerokim zasi¢gu; petna | normalnym tempie,
informacji sytuacjach, petna kontrola uzywanych w pehni
zawartych w kontrola stosowanego struktur, bardzo dobra komunikatywna
nagraniu stownictwa wymowa
27-28 pkt. zrozumienie prawie |zasob dos¢ szeroki, ztozone struktury o dos¢ | wypowiedz spojna
wszystkich adekwatne uzycie we szerokim zasiggu, w normalnym
informacji wszystkich sytuacjach, |dopuszczalne nieliczne | tempie
zawartych w dobra kontrola btedy, dobra kontrola
nagraniu stosowanego stownictwa |uzywanych struktur,
dobra wymowa




24-26 pk.

zrozumienie
wiekszosci tresci

zawartej w nagraniu

adekwatne, moze od
czasu do czasu uzywaé

niewlasciwych stow w

ztozone struktury
gramatyczne, nieliczne

btedy (ale nie

okazjonalne
wahanie w

sytuacjach

kontekstach podstawowe), do$¢ dobra | codziennych,
specjalistycznych wymowa czesciej w
sytuacjach
abstrakcyjnych
21-23 pkt. zrozumienie zas6Ob $redni, czeste struktury gramatyczne dos¢ czeste wahanie
wigkszosci tresci uzycie niewltasciwych adekwatne, ale 0 w sytuacjach
zawartej w nagraniu, | stow w kontekstach ograniczonym zasiegu; | codziennych,
mozliwosé specjalistycznych oraz w | nieliczne btgdy o czescie] w
niezrozumienia sytuacjach codziennych | charakterze sytuacjach
kilku istotniejszych podstawowym, $rednio | abstrakcyjnych
fragmentow dobra wymowa
18-20 pkt. zrozumienie ogolnej | stownictwo adekwatne struktury gramatyczne czeste wahanie w
tre$ci nagrania w sytuacjach adekwatne, ale o sytuacjach
codziennych; w ograniczonym zasiegu; | abstrakcyjnych i
kontekstach dos¢ liczne bledy o codziennych
specjalistycznych charakterze
niewlasciwe podstawowym, nie
najlepsza wymowa
0-17 pkt. niezrozumienie ubogie, nieadekwatne liczne podstawowe urywane frazy,

wigkszos$ci
informacji
zawartych w

nagraniu

stownictwo, nawet w

sytuacjach codziennych

btedy gramatyczne,

razaco zta wymowa

niezdolnos¢ do
skonstruowania

spojnej wypowiedzi

I11. Skala ocen koncowych egzaminu resortowego

Oceng koncowa egzaminu resortowego stanowi suma punktéw z czgsci pisemnej i z czesci ustnej:
bardzo dobra (5)
dobra plus (4+)

dobra (4)

dostateczna plus (3+)

dostateczna (3)

niedostateczna (2)

od 224 do 240 pkt.
od 204 do 223 pkt.
od 184 do 203 pkt.
od 164 do 183 pkt.
od 144 do 163 pkt.
ponizej 144 pkt.




Zalacznik nr 3

Wzér protokolu z egzaminu resortowego

Ministerstwo
Spraw Zagranicznych
Akademia Dyplomatyczna MSZ

PROTOKOL
Z egzaminu resortowego ze znajomosci jezyka ..............
przeprowadzonego w dniach ........... 20...r.
Czes$¢ pisemna egzaminu resortowego
Warszawa, dnia ....... 20... 1.
Punktacja czastkowa Liczba
Nazwisko 1 imi¢ .
Lp , Streszczenie | Tlumaczenie | Wypowiedz | Uzupelienie | punktow
zdajacego )
tekstu pisemna luk ogdlem

1.

2.

3.

4.
Egzaminator: .............. (podpis)...eeeveeinennnnnns

Egzaminator: .............. (podpis)....cceeveeneenne



Cze$¢ ustna egzaminu resortowego

Warszawa, dnia .... 20 ..
r.
Punktacja czastkowa Liczba
L Nazwisko 1 imig Rozumienie Stownictwo | Poprawnos¢ | Plynnoséi | punktow
Y . . ) .
zdajgcego tekstu gramatyczna i | komunika-t ogotem
fonetyczna ywnos¢é
1.
2.
3.
4.
Egzaminator: .............. (podpis)...cvevveniinnnnns

Egzaminator: .............. (podpis)



Wynik egzaminu resortowego z jezyka ........... Warszawa, dnia
20... 1.

Ocena egzaminu
i i Uwagi
Lp. Nazwisko i1 imi¢ zdajacego Punktacja z Punktacja z Ocena
egzaminu egzaminu
_ koncowa
pisemnego ustnego
1.
2.
3.
4,
Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej: ....................
POAPIS. ..t
Egzaminator: ....................
POAPIS. ..
Egzaminator: ....................
POAPIS. ..t
Czionek: .............o..i.




Zaljcznik nr 4

Wzor zaswiadczenia 0 zdaniu egzaminu resortowego

E———
Rzeczpospolita Polska

Warszawa, dnia ...... 20
ZASWIADCZENIE NR ......
Pan(i)
(imie i nazwisko)
urodzony/a dnia ....... s eeennn rRw......
(data urodzenia) (miejsce urodzenia)
zdat(a) w dniu ........ 20...r.

egzamin resortowy
ze znajomosci jezyka...........
(jezyk obcy)
Z oceng koncows ........... (...)
(stownie i cyfrq)
Odcisk pieczeci okrggtej

Pieczqtka imienna dyrektora komorki organizacyjnej wiasciwej do

spraw szkolen

(podpis dyrektora komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw

szkolen)



Zalacznik nr 5

Wymogi dotyczace egzaminu kwalifikacyjnego

W  zalezno$ci od przewidywanego zakresu obowiazkow pelionych w placowce zagranicznej

egzaminowany powinien wykaza¢ si¢ umiej¢tnoscia postugiwania si¢ jezykiem obcym pisemnie lub ustnie,

W szczegolnodci na tematy zwigzane z czynno$ciami stuzbowymi oraz w sytuacjach zycia codziennego, na

poziomie pozwalajacym na swobodng komunikacj¢ w danym jezyku.

1)  Przyktadowe tematy zwigzane z czynno$ciami stuzbowymi:

a)

b)
c)

d)
e)

okreslanie czesci samochodowych, prowadzenie samochodu i zachowanie si¢ na drodze, zachowanie
na stacji benzynowej, w serwisie itp.,

umawianie, przygotowywanie, organizacja przyje¢, spotkan itp.,

dokonywanie ptatnosci, przelewow, stownictwo finansowe, bankowe, ksiegowe, problematyka
ekonomiczna itp.,

korespondencja urzedowa,

stownictwo konsularne, prawnicze.

2)  Przyktadowe tematy zwigzane z sytuacjami zycia codziennego:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
)
K)

przedstawianie sie, zawieranie znajomosci,

dokonywanie zakupow,

prowadzenie rozmow telefonicznych,

udzielanie informacji o pracy placéwki zagraniczne;j,

umawianie spotkan,

prosby o pomoc (pogotowie ratunkowe, policja, straz pozarna itp.),
dokonywanie rezerwacji miejsc hotelowych, biletow, sktadanie zamowien w restauracjach itp.,
wizyta u lekarza,

zatatwianie spraw w banku, na poczcie, w innych urzgdach,
rozrywka i wypoczynek,

ZWroty grzecznosciowe.

Kryteria oceny egzaminu kwalifikacyjnego

Podczas czgéci ustnej egzaminu kwalifikacyjnego ocenie podlega:

1)  stownictwo;

2)  poprawnos$¢ gramatyczna;

3)  poprawno$¢ fonetyczna;

4)  plynnosé;
5)  komunikatywnos¢.



