Warszawa, dnia 16 stycznia 2017 r.

Poz. 4

ZARZADZENIE NR 2
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCHY
z dnia 13 stycznia 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad i trybu pozyskiwania nieruchomosci

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r.
poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) zarzadza sie¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 33 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 11 pazdziernika 2010 r. w sprawie
zasad 1 trybu pozyskiwania nieruchomosci (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. poz. 52) wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) porozdziale 1 dodaje si¢ rozdziat 1a w brzmieniu:

,,Rozdzial 1a.

Pozyskiwanie nieruchomosci na potrzeby nowotworzonych placéwek zagranicznych

§ 4a. Pozyskiwanie nieruchomosci na potrzeby nowotworzonych placowek zagranicznych
obejmuje pozyskiwanie nieruchomos$ci na potrzeby siedziby nowotworzonej placowki
zagranicznej oraz pozyskiwanie nieruchomosci na potrzeby rezydencji kierownika tej placowki
zagranicznej.

§ 4b. 1. Wszczecie procedury pozyskania nieruchomosci na potrzeby placowki zagranicznej
nastepuje na podstawie:
1) decyzji Ministra Spraw Zagranicznych o utworzeniu placowki zagranicznej;

2) polecenia Ministra Spraw Zagranicznych lub dyrektora generalnego stuzby zagraniczne;.

Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzialami administracji rzadowej - sprawy zagraniczne oraz cztonkostwo
Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
17 listopada 2015 r. w sprawie szczegbtowego zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. poz. 1899 oraz
z 2016 r. poz. 131).



§ 4c. 1. Dyrektor generalny shuzby zagranicznej wyznacza prowadzacego czynnoSci
zwigzane z pozyskaniem nieruchomosci dla nowotworzonej placowki zagranicznej, zwanego
dalej ,,prowadzgcym”. Prowadzacym moze by¢ Kierownik placéwki zagranicznej innej niz
nowotworzona, dyrektor komorki organizacyjnej wiasciwej w sprawach infrastruktury lub inna
0soba.

2. Komorka organizacyjna wlasciwa w sprawach infrastruktury, przekazuje prowadzacemu
wytyczne funkcjonalno-uzytkowe, o ktorych mowa w § 7 ust. 2.

§ 4d. 1. Przed podjeciem czynnosci zwigzanych z kwalifikowaniem ofert
I pozyskaniem nieruchomosci prowadzacy zasigga w panstwie tworzenia nowej placowki opinii
wiladz lokalnych, policji i dziekana korpusu dyplomatycznego
o uwarunkowaniach miejscowego rynku, ustugach posrednikow oraz rejonach miasta
uznawanych za reprezentacyjne i bezpieczne.

2. Kwalifikowanie ofert obejmuje:

1) sprawdzenie, czy nie wystgpuja przeciwwskazania do lokalizacji placowki

w miejscowym planie zagospodarowania (lub innych dokumentach o podobnym

charakterze);

2)  zasiggnigcie opinii wiasciwej jednostki policji odnoénie planowanej lokalizacji placowki,
3)  sprawdzenie stanu prawnego nieruchomosci, w szczegdlnosci obcigzen;
4)  sprawdzenie stanu technicznego nieruchomosci.

s 4e. Przy kwalifikowaniu nieruchomosci na potrzeby nowotworzonej placowki zagranicznej
stosuje si¢ zalecenia okreslone w § 8 ust. 2.

§ 4f. 1. Czynnos$ci zwigzane z pozyskaniem nieruchomosci przejmuje od prowadzacego
kierownik nowotworzonej placoéwki zagranicznej po objeciu funkcji
w panstwie przyjmujacym.

2. Prowadzacy, a po przejgciu czynnosci — kierownik nowotworzonej placowki zagranicznej,
dokonuje kwalifikacji wybranych nieruchomosci i przesyta do komorki organizacyjnej wlasciwej
w sprawach infrastruktury wniosek o wyznaczenie pracownikéw do przeprowadzenia wizji
lokalnej 1 dokonania wyboru nieruchomosci do zakupu lub najmu.

3. Do wniosku powinna by¢ zataczona wstepna zgoda wiasciciela nieruchomosci albo innej
osoby dysponujgcej prawami do nieruchomosci w zakresie, o ktorym mowa w § 4h ust. 1.

§ 49. 1. Dyrektor komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawach infrastruktury wyznacza
pracownikow, posiadajacych odpowiednig wiedze i do§wiadczenie, do przeprowadzenia wizji
lokalnej i oceny nieruchomosci zakwalifikowanych do zakupu lub najmu.

2. W wizji lokalnej moga bra¢ udziat pracownicy placowek odpowiedzialni za sprawy

bezpieczenstwa, zagadnienia teleinformatyczne i prawne.



2)
3)

4)

§ 4h. 1. W trakcie wizji lokalnej wyznaczeni pracownicy dokonuja wyboru nieruchomosci
do zakupu lub najmu i uzgadniajg z wiasciciclem lub inng osobg dysponujacg prawami do
nieruchomosci:

1) ceng nabycia lub wysokos$¢ czynszu oraz optat zwigzanych z eksploatacjg nieruchomosci;

2) mozliwos$ci adaptacji nieruchomosci na potrzeby placowki;

3) koszty adaptacji oraz warunki zwrotu nieruchomo$ci — W przypadku nieruchomosci
najmowane;j.

2. Osoby przeprowadzajace wizje lokalng uzgadniajg z komorka organizacyjna wlasciwa
w sprawach infrastruktury wynegocjowane dla wybranej nieruchomos$ci warunki zakupu lub
najmu, do uzyskania akceptacji dla dokonanego wyboru.

§ 4i. 1. Po uzyskaniu akceptacji, o ktorej mowa w § 4h ust. 2, osoby przeprowadzajace wizje
lokalng sporzadzaja protokot, w ktorym wskazana jest wybrana nieruchomos$¢ oraz uzgodnione
warunki, o ktorych mowa w § 4h ust. 1.

2. Zalacznikiem do protokotu moze by¢ projekt umowy pozyskania nieruchomosci.

§ 4j. 1. Dyrektor komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawach infrastruktury wystepuje
z wnioskiem do dyrektora generalnego shuzby zagranicznej o wyrazenie zgody na zakup lub najem
wybranej nieruchomosci. Zalacznikiem do wniosku jest protokot z przeprowadzonej wizji
lokalnej wraz z wynegocjowanym projektem umowy pozyskania nieruchomosci, jezeli zostat
dotaczony do protokotu.

2. Zatwierdzony przez dyrektora generalnego shuzby zagranicznej wniosek stanowi
podstawe do zawarcia umowy zakupu lub najmu nieruchomosci wskazanej w protokole, o ktorym
mowa w § 41 ust. 1.

§ 4k. 1. Umowe kupna nieruchomosci zawiera Minister Spraw Zagranicznych lub imiennie
upowazniona przez niego osoba.

2. Umowe najmu nieruchomosci zawiera kierownik placéwki zagranicznej, dla potrzeb
ktorej pozyskiwana jest nieruchomos¢, badz inna upowazniona osoba.

3. Umowy kupna lub najmu podlegaja rejestracji w komorce organizacyjnej wihasciwej
w sprawach infrastruktury.”

w § 5 w ust. 1 uchyla si¢ pkt 1;
w § 6 w ust. 1 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

,» W przypadku zatwierdzenia wniosku o zmiang dotychczasowej lokalizacji placéwki lub jej
czesei lub wydania polecenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 3, dyrektor generalny, na wniosek
dyrektora komodrki organizacyjnej wlasciwej w sprawach infrastruktury, ustanawia Zespot, w
sktad ktorego wchodza dyrektorzy lub wyznaczeni przez nich pracownicy komorek
organizacyjnych wlasciwych w sprawach:”;

w § 14 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:



,,3. Umowy kupna lub najmu podlegaja rejestracji w komorce organizacyjnej wlasciwej
W sprawach infrastruktury.”;
5) w § 22 dotychczasowg tres¢ oznacza si¢ jako ust. 1 i dodaje si¢ ust. 2 w brzmieniu:
,»2. Umowy najmu podlegaja rejestracji w komorce organizacyjnej wiasciwej w sprawach

infrastruktury.”.

§ 2. Przepisy zarzadzenia zmienianego w § 1 w brzmieniu nadanym niniejszym zarzadzeniem
stosuje si¢ do pozyskiwania nieruchomosci na potrzeby placowek zagranicznych utworzonych po
31 grudnia 2016 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: Witold Waszczykowski



