Warszawa, dnia 6 listopada 2025 r.

Poz. 51

ZARZADZENIE NR 29
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCHDY

z dnia 6 listopada 2025 r.

w sprawie wykonywania zadan w ramach przygotowan obronnych panstwa w Ministerstwie
Spraw Zagranicznych oraz jednostkach podleglych Ministrowi Spraw Zagranicznych lub przez

niego nadzorowanych

Na podstawie art. 34 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2025
r. poz. 780) oraz art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2025 1. poz. 825,
1014 1 1080) zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§ 1. 1. Zadania Ministra Spraw Zagranicznych, zwanego dalej ,,Ministrem” w ramach
przygotowan obronnych, wynikajace z ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny zwane dalej
»zadaniami obronnymi”, wykonuja komorki organizacyjne Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
zwanego dalej ,,Ministerstwem” oraz jednostki podlegte Ministrowi lub przez niego nadzorowane.

2. Realizacje zadan wynikajacych ze wspotpracy cywilno-wojskowej oraz z obowigzkow

panstwa-gospodarza (HNS) realizowanych na rzecz wojsk sojuszniczych okreslaja odrebne przepisy.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) karcie realizacji zadania operacyjnego - rozumie si¢ dokument wykonawczy bedacy czesciag
sktadowa planu operacyjnego Ministerstwa, okreslajacy szczegdtowa procedur¢ postgpowania

komoérki organizacyjnej bezposrednio realizujacej zadanie operacyjne oraz podmioty

D Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatami administracji rzadowej — cztonkostwo Rzeczypospolitej Polskiej w Unii

Europejskiej oraz sprawy zagraniczne, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 25 lipca 2025 r.
w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. poz. 993).



2)

3)

wspotdziatajace w realizacji tego zadania 1 niezbedne do tego dokumenty opracowywane przez
komorki organizacyjne Ministerstwa oraz jednostki nadzorowane przez Ministra z zachowaniem
przepisOw o ochronie informacji niejawnych, zwane dalej ,,KRZO;

planie operacyjnym - rozumie si¢ przez to plan operacyjny funkcjonowania dziatu administracji
rzadowej sprawy zagraniczne oraz plan operacyjny funkcjonowania dziatu administracji rzadowej
cztonkostwo Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej;

stanowisku kierowania - rozumie si¢ przez to przygotowane i wyposazone miejsca pracy (obiekty,
rejony), w ktorych rozmieszcza si¢ wydzielone z komoérek organizacyjnych oraz z jednostek
podleglych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych sity i srodki, przeznaczone do realizacji
zadan zwigzanych z funkcjonowaniem w ramach systemu kierowania bezpieczenstwem

narodowym wraz z elementami zabezpieczenia.

§ 3. 1. Dyrektorzy komorek organizacyjnych oraz kierownicy jednostek organizacyjnych

podlegtych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych:

1)

2)

3)

kieruja caloksztalttem wykonywania zadah obronnych w podleglych im komoérkach
organizacyjnych oraz jednostkach, a takze odpowiadajg za ich przygotowanie do dzialania w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

odpowiadajg za zapewnienie spojnosci pomigdzy dokumentami planowania operacyjnego a
innymi dokumentami planistycznymi powstajagcymi w podlegtych im komoérkach organizacyjnych
1 jednostkach, w zakresie swojej wlasciwosci;

wyznaczaja osobe koordynujacag realizacj¢ zadan obronnych w podlegtych im komorkach
organizacyjnych i jednostkach, o czym informuja komorke organizacyjng wiasciwg do spraw
bezpieczenstwa.

2. W zakresie obowigzkoéw pracownika wyznaczonego do koordynacji realizacji zadan obronnych

uwzglednia si¢ zadania zwigzane ze wspotdzialaniem w realizacji zadan wynikajacych z planu

operacyjnego, w szczegdlnosci w zakresie opracowywania 1 aktualizacja KRZO.

§ 4. 1. Komorka organizacyjna wlasciwa do spraw bezpieczenstwa koordynuje wykonywanie

zadan obronnych przez komorki organizacyjne Ministerstwa oraz jednostki podlegte Ministrowi lub

przez niego nadzorowane.

2.Dyrektorzy komorek organizacyjnych oraz kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych

Ministrowi lub przez niego nadzorowanych udzielajg dyrektorowi komorki organizacyjnej wiasciwej

do spraw bezpieczenstwa informacji dotyczacych stanu realizacji zadan obronnych.



Rozdziat 2
Planowanie i programowanie obronne

§ 5. Do okre$lenia warunkow 1 trybu planowania i finansowania zadan obronnych w Ministerstwie
stosuje si¢ przepisy rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 stycznia 2025 r. w sprawie warunkow i
trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach przygotowan obronnych panstwa
realizowanych przez organy administracji rzadowej, organy samorzadu terytorialnego i

przedsigbiorcow (Dz. U. z 2025 r. poz. 73).

§ 6. 1. Komorka organizacyjna wtasciwa do spraw bezpieczenstwa koordynuje proces planowania
1 programowania obronnego realizowany przez komorki organizacyjne Ministerstwa oraz jednostki
podlegte Ministrowi lub przez niego nadzorowane.

2.Dyrektor komorki organizacyjnej wilasciwej do spraw bezpieczenstwa opracowuje plan
operacyjny oraz w przypadku natozenia zadan na jednostki nadzorowane przez Ministra przygotowuje i
przekazuje wypisy z planu operacyjnego.

3.Dyrektorzy komorek organizacyjnych oraz kierownicy jednostek organizacyjnych podleglych
Ministrowi lub przez niego nadzorowanych udzielaja niezbednych informacji dyrektorowi komorki

organizacyjnej wlasciwej do spraw bezpieczenstwa dotyczacych planowania obronnego.

§ 7. W przypadku nalozenia zadan operacyjnych na jednostki podlegte Ministrowi lub przez niego
nadzorowane stosuje si¢ odpowiednio § 4 ust. 1 pkt 4 1 11 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14
stycznia 2025 r. w sprawie warunkow 1 trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych
w ramach przygotowan obronnych panstwa realizowanych przez organy administracji rzadowej,

organy samorzadu terytorialnego i przedsigbiorcow.

§ 8. Komorki organizacyjne wtasciwe do spraw:
1) administracji,
2)  ochrony informacji niejawnych,
3) obiegu dokumentéw jawnych,
4)  archiwum,
5) informatycznych,
6) bezpieczenstwa
- uwzgledniajg w przygotowywanej przez siebie dokumentacji planistycznej albo przygotowuja
w zakresie swojej wlasciwosci dokumentacje planistyczng zwigzang =z zabezpieczeniem
funkcjonowania urzedu w przypadku podnoszenia gotowosci obronnej panstwa, w tym na

stanowiskach kierowania.

§ 9. 1. W przypadku przydzielenia zadan obronnych, dyrektorzy komorek organizacyjnych

opracowujg 1 zatwierdzajg KRZO, w zakresie swojej wlasciwosci.



2. KRZO wykonuje si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden przechowywany jest w komorce
organizacyjnej, a drugi przekazywany jest do komodrki organizacyjnej wiasciwej do spraw

bezpieczenstwa.
Rozdziat 3
Przygotowanie stanowiska kierowania

§ 10. 1. Szczegétowy zakres funkcjonowania komorek organizacyjnych oraz jednostek
podlegtych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny okreslaja dokumenty wydane na podstawie § 15 pkt 21 3
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 marca 2025 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. poz. 407).

2. W procesie przygotowania i aktualizowania dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1, uwzglednia
si¢ dokumenty wydawane przez Ministra Obrony Narodowej oraz ministra wlasciwego do spraw

wewnetrznych.

§ 11. 1. Komorka organizacyjna wtasciwa do spraw bezpieczenstwa:

1) koordynuje proces przygotowania stanowisk kierowania;

2) przygotowuje i aktualizuje dokumenty wydane na podstawie § 15 pkt 2 i 3 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 25 marca 2025 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym 1 przedktada Ministrowi do zatwierdzenia, z zachowaniem
przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

2. Komorki organizacyjne oraz jednostki podlegte Ministrowi lub przez niego nadzorowane
udzielaja komorce organizacyjnej wilasciwej do spraw bezpieczenstwa niezbednych informacji i
wsparcia w realizacji zadan, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Dyrektorzy komorek organizacyjnych oraz kierownicy jednostek podlegtych Ministrowi lub
przez niego nadzorowanych:

1) zapoznaja si¢ z dokumentami wydanymi na podstawie § 15 pkt 2 1 3 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 25 marca 2025 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym i odpowiadaja za realizacj¢ zawartych w nich postanowien;

2) przygotowuja lub uwzgledniaja w przygotowywanej dokumentacji planistycznej niezbedne
informacje oraz procedury zwigzane =z przemieszczeniem, zabezpieczeniem = oOraz

funkcjonowaniem urzgdu na stanowiskach kierowania w zakresie swojej wtasciwosci.
Rozdziat 4
Planowanie i organizowanie Swiadczen na rzecz obrony

§ 12. 1. Dyrektor generalny stuzby zagranicznej jest upowazniony do wystepowania do organow

wlasciwych w sprawach §wiadczen na rzecz obrony.



2.Komorka organizacyjna wlasciwa do spraw bezpieczenstwa koordynuje przygotowanie

wnioskow do wlasciwych organdéw w sprawach $§wiadczen na rzecz obrony.

§ 13. Dyrektorzy komorek organizacyjnych oraz kierownicy jednostek organizacyjnych
podlegtych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych przygotowuja, w zakresie swojej wlasciwosci,
wnioski o ktorych mowa w § 13 ust. 2 i przekazuja je dyrektorowi generalnemu shuzby zagranicznej za

posrednictwem dyrektora komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw bezpieczenstwa.
Rozdziat 5
System stalych dyzurow

§ 14. 1. W stanie stalej gotowos$ci obronnej panstwa tworzy si¢ w Ministerstwie i jednostkach
organizacyjnych podlegtych Ministrowi i przez niego nadzorowanych system statych dyzurow w celu
zapewnienia sprawnego przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa w warunkach wystgpienia zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa.

2.Do organizacji, zakresu, warunkéw tworzenia i funkcjonowania systemu statych dyzuréw
stosuje si¢ przepisy rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci

obronnej panstwa (Dz. U. poz. 355).

§ 15. "Za organizacje, przygotowanie i funkcjonowanie statych dyzuréw odpowiadaja:
1) w Ministerstwie - Centrum Zarzadzania Kryzysowego;
2)  w komorkach organizacyjnych Ministerstwa - dyrektorzy tych komorek;
3) w jednostkach organizacyjnych podleglych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych —

kierownicy tych jednostek.

§ 16. 1. W stanie stalej gotowosci obronnej panstwa staty dyzur moze by¢ uruchamiany i
odwotywany:
1) w Ministerstwie - przez Ministra na polecenie Prezesa Rady Ministrow;
2) w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych - przez
kierownikow tych jednostek organizacyjnych na polecenie Ministra.
2. O uruchomieniu i odwotaniu stalego dyzuru informuje si¢ wlasciwy organ nadrzedny, podajac

uzasadnienie podjetej decyzji.

§ 17. 1. Sygnaty w sprawie uruchomienia lub odwotania statych dyzuréw moga by¢ przekazane:
1) w formie ustnej;
2) w formie pisemne;j - przez dorgczenie odpowiedniego dokumentu;
3) zapomoca technicznych $rodkow facznosci.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, sygnal o uruchomieniu statego dyzuru nalezy

niezwlocznie sprawdzi¢, a nastepnie potwierdzi¢ jego realizacje.



§ 18. 1. Staly dyzur jest pelniony w systemie zmianowym.
2.W uzasadnionych przypadkach stalty dyzur moze by¢ peliony w trybie zdalnym lub
telefonicznie, z wytaczeniem realizacji zadan statego dyzuru Ministerstwa, o ktorym mowa w § 16

pkt 1.

§ 19. 1. Dyzury w ramach systemu statych dyzurow moga peli¢ osoby posiadajace
poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajgce do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych, co
najmniej klauzulg poufne.

2. Staty dyzur w Centrum Zarzadzania Kryzysowego moga petni¢ osoby posiadajace uprawnienia
upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych, co najmniej klauzulg TAJNE.

3. Na Zapasowe Stanowisko Kierowania moga by¢ przemieszczane osoby posiadajace

po$wiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych, co

najmniej klauzula TAJINE/NATO SECRET/UE SECRET.

Rozdzial 6
Szkolenie obronne

§ 20. 1. Do szkolenia obronnego w Ministerstwie oraz jednostkach organizacyjnych podlegtych
Ministrowi lub przez niego nadzorowanych stosuje si¢ przepisy rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
31 pazdziernika 2022 r. w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. poz. 2348).

2. Koordynacje procesu szkolenia, o ktérym mowa w ust. 1, zapewnia komodrka organizacyjna

wlasciwa do spraw bezpieczenstwa.

§ 21. Komoérka organizacyjna wilasciwa do spraw bezpieczenstwa opracowuje roczny plan

szkolenia obronnego w Ministerstwie, ktory jest zatwierdzany przez Ministra.

§ 22. 1. Osoby koordynujace realizacj¢ zadania obronnych oraz wyznaczone do petnienia dyzurow
w ramach systemu statych dyzuréw przechodza kurs obronny, o ktérym mowa w § 3 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 31 pazdziernika 2022 r. w sprawie szkolenia obronnego.

2. Uczestnik kursu obronnego przekazuje komorce organizacyjnej wilasciwej do spraw

bezpieczenstwa informacj¢ o jego ukonczeniu.
Rozdziat 7
Kontrole realizacji zadan obronnych

§ 23. 1. Komorka organizacyjna wiasciwa do spraw bezpieczenstwa prowadzi kontrole realizacji
zadan obronnych przez komorki organizacyjne Ministerstwa oraz jednostki podlegle Ministrowi lub

przez niego nadzorowane.



2. Do prowadzenia kontroli, o ktorej] mowa w ust. 1, stosuje si¢ przepisy rozporzadzenia Rady

Ministrow z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli realizacji zadan obronnych (Dz. U. poz. 253).
Rozdziat 8

Wylaczenia od obowiazku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w

czasie wojny

§ 24. 1. Do wylaczenia od obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia
mobilizacji 1 w czasie wojny stosuje si¢ przepisy rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 17 listopada
2022 r. w sprawie wyltaczenia od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia

mobilizacji i w czasie wojny (Dz. U. poz. 2559).

§ 25. 1. Komorka organizacyjna wtasciwa do spraw bezpieczenstwa:

1) sporzadza, zgodnie z § 4 rozporzadzenia a Rady Ministréw z dnia 17 listopada 2022 r. w sprawie
wylaczenia od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w
czasie wojny, zawiadomienia o wylaczeniu z urzedu od obowigzku pelnienia czynnej shuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny oraz przesyla je do szefa wojskowego
centrum rekrutacji;

2) sporzadza, zgodnie z § 7 rozporzadzenia a Rady Ministréw z dnia 17 listopada 2022 r. w sprawie
wylaczenia od obowiazku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w
czasie wojny, wnioski o wyltaczenie od obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny oraz przesyla je do szefa wojskowego centrum rekrutacji;

3) sporzadza, zgodnie z § 12 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 17 listopada 2022 r. w sprawie
wylaczenia od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji 1 w
czasie wojny, zawiadomienia o ustaniu przyczyn wytaczenia od obowiazku pelnienia czynnej
stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny oraz przesyla je do szefa
wojskowego centrum rekrutacji.

2. Dyrektorzy komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz kierownicy jednostek organizacyjnych
podleglych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych udzielajag komorce organizacyjnej wtasciwej do
spraw bezpieczenstwa niezbednych informacji do sporzadzenia wnioskow i zawiadomien o ktorych

mowa w ust. 1 pkt213.
Rozdziat 9
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 26. Dokumenty wydane na podstawie zarzadzen uchylanych w § 27 zachowuja moc, jednak nie

dhuzej niz przez okres 18 miesiecy od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 27. Tracg moc:



1)

2)

zarzadzenie nr 16 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 11 czerwca 2014 r. w sprawie utworzenia
w stanie statej gotowosci obronnej panstwa systemu statych dyzuréw w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych oraz w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Spraw Zagranicznych
lub przez niego nadzorowanych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. poz. 17);

zarzadzenie Ministra Spraw Zagranicznych nr 23 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 20 lipca
2020 r. w sprawie wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony
w Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz jednostkach podlegtych Ministrowi Spraw

Zagranicznych lub przez niego nadzorowanych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. poz. 37).

§ 28. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym pod dniu ogloszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: R. Sikorski



