Warszawa, dnia 25 marca 2026 r.

POZ. 9

ZARZADZENIE NR 8
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH?"
z dnia 24 marca 2026 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad udzielania dotacji celowych i zatwierdzania ich

rozliczenia

Na podstawie art. 34 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2025 r. poz.
780 oraz z 2026 r. poz. 160) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 26 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad udzielania dotacji celowych i zatwierdzania ich rozliczania (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. poz. 50
oraz z 2025 r. poz. 34), wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w¢§12wust. 1 wpkt3:
a) wlit. b:
- wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
,b) nie dokonaty w wymaganym terminie zwrotu naleznosci budzetu panstwa, ktora
podlega zwrotowi na podstawie prawomocnej decyzji, z tytutu:”,
- uchyla sig tiret trzecie,
b) dodaje sig¢ lit. ¢ w brzmieniu:
,,¢) nie dokonaly w wymaganym terminie zwrotu naleznosci budzetu panstwa, ktora
podlega zwrotowi na podstawie prawomocnej decyzji lub prawomocnego
orzeczenia sadu powszechnego, z tytulu dotacji lub jej czesci wykorzystanej
niezgodnie z warunkami umowy;”;
2) zalacznik nr 3 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego

zarzadzenia.
§ 2. Do postgpowan w sprawie udzielania dotacji celowych wszczgtych 1 niezakonczonych przed
dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy zarzadzenia zmienianego w § 1, w

brzmieniu nadanym niniejszym zarzadzeniem.

) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzialem administracji rzadowej — sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2 pkt
2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 lipca 2025 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra
Spraw Zagranicznych (Dz. U. poz. 993).



§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: R. Sikorski



Zakacznik do zarzadzenia nr 8
Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 24 marca 2026 r.

Zatacznik nr 3
RAMOWY WZOR

REGULAMIN
KONKURSU:

§ 1. Postanowienia wstepne

Konkurs ogtaszany jest przez Ministra Spraw Zagranicznych, zwanego dalej ,Ministrem”, na podstawie
przepisdw ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
2025 poz. 1338, z pdzn.zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1483, z pdin. zm.), zwanej dalej ,,ustawg” oraz zarzadzenia nr 26 Ministra Spraw Zagranicznych z
dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad udzielania dotacji celowych i zatwierdzania ich rozliczenia (Dz.
Urz. Min. Spraw Zagr. poz. 50 oraz z 2025 r. poz. 34), zwanego dalej ,zarzgdzeniem”.

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej, w drodze decyzji, powotuje komisje w celu opiniowania
ztozonych ofert.

§ 2. Cele konkursu

§ 3. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie

W konkursie mogg uczestniczy¢ podmioty, o ktérych mowa w art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. ........ (wpisac
odpowiednio do zatozen konkursu) ustawy, tj. (wpisac rodzaje podmiotow)
Dotacje celowe nie mogg by¢ przyznawane podmiotom, w ktérych pracownicy Ministerstwa lub
placowek zagranicznych petnig funkcje w organach zarzadzajgcych lub organach kontroli lub nadzoru,
chyba ze zostali skierowani do petnienia tych funkcji przez Ministra Spraw Zagranicznych lub petnig te
funkcje w podmiocie nalezagcym do sektora finansdow publicznych albo w fundacji, ktérej fundatorem
jest Skarb Panstwa.
W konkursie nie mogg uczestniczy¢ podmioty, ktore:
a) na dzien zakonczenia naboru ofert nie przedstawity wymaganego przed tym terminem
sprawozdania z realizacji zadania publicznego zleconego przez Ministra,
b) nie dokonaty w wymaganym terminie zwrotu naleznosci budzetu panstwa, ktéra podlega
zwrotowi na podstawie prawomocnej decyzji, z tytutu:
— niewykorzystanej czesci dotacji,
— dotacji lub jej czesci wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci,



Q

1)

2)
3)

4)

c¢) nie dokonaty w wymaganym terminie zwrotu naleznosci budzetu panstwa, ktéra podlega
zwrotowi na podstawie prawomocnej decyzji lub prawomocnego orzeczenia sadu
powszechnego, z tytutu dotacji lub jej czesci wykorzystanej niezgodnie z warunkami umowy.
W konkursie nie mogg bra¢ udziatu podmioty, w ktdérych osoby, wobec ktdérych orzeczono zakaz
petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi, petnig funkcje w organach
zarzadzajgcych badz zostaty upowaznione do podpisania umowy dotacji lub jej rozliczenia.

§ 4. Zasady finansowania

Srodki finansowe na realizacje zadan publicznych wytonionych w konkursie beda pochodzi¢ z:
....................................................................................... Maksymalna tgczna kwota srodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacje zadan publicznych: ................... (STOWNIE: .evieeecieee e )
PLN.

Udzielone dotacje beda miaty forme wsparcia/powierzenia realizacji zadania publicznego®.

Ze srodkéw Ministerstwa Spraw Zagranicznych sfinansowac¢ mozna jedynie dziatania niezbedne w celu
realizacji zadania  publicznego. Zakup  Srodkéw  trwatych  przez zleceniobiorce jest
zabroniony/dopuszczony jedynie w  uzasadnionych przypadkach?.

Komisja moze rekomendowac udzielenie dotacji w wysokosci odpowiadajgcej catosci lub czesci
whnioskowanej kwoty. W uzasadnionych przypadkach Komisja moze zaproponowaé zwiekszenie
poszczegblnych komponentéw kosztorysu oferty i zaproponowaé zwiekszenie dofinansowania.

W przypadku zwiekszenia lub zredukowania wnioskowanej kwoty dotacji, Komisja wskazuje pozycje
kosztorysu oferty lub obszary/rodzaje dziatan, ktérych dotyczy zwiekszenie lub redukcja.

§ 5. Zasady udziatu w konkursie

Kazdy oferent moze ztozy¢ w konkursie maksymalnie ..... ofert.
Warunkiem ubiegania sie o dotacje przez podmioty do tego uprawnione, okreslone w § 3 regulaminu
konkursu, jest ztozenie oferty bedgcej odpowiedzig na konkurs, zgodnie ze wzorem (podac sposéb lub
miejsce udostepnienia wzoru oferty).
Zataczniki do oferty®:
oswiadczenia oferenta o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w konkursie na podstawie § 3 ust. 2-4
regulaminu;
CV koordynatora lub innych oséb kluczowych przy realizacji zadania publicznego;
kopia umowy lub statutu spotki potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem — w przypadku spotek prawa
handlowego, o ktérych mowa art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie;
inne, np. sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok, statut podmiotu lub regulamin
wewnetrzny okreslajacy cele statutowe lub zakres przedmiotowy dziatalnosci oferenta.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
oferenta /éw.
Oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy przesta¢ pocztg na adres:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych,
Departament/Biuro ............ ,
al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa
z dopiskiem na kopercie:
SKonkurs — ........eueeeeeeeeeneennnnnn.

1 Wybra¢ witasciwe.
2 Niepotrzebne skresli¢ w zaleznosci od charakteru zadania.
5 Katalog zatgcznikdw nalezy kazdorazowo dostosowa¢ do rodzaju podmiotéw i profilu zadan objetych konkursem, z uwzglednieniem

przepiséw rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych
wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 1300).
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lub ztozy¢ w Dzienniku Podawczym Ministerstwa Spraw Zagranicznych, al. J. Ch. Szucha 21, wejscie od
ul. Litewskiej, w godzinach 22

Nieprzekraczalny termin sktadania ofert uptywa w dniu ...l r. o godz.
3

Decyduje data wptywu oferty do Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedga podlegaty opiniowaniu przez Komisje.
Ministerstwo nie ponosi kosztow przygotowania oferty.

§ 6. Wymagania finansowe

Termin realizacji zadania publicznego .......... od dnia ....... do dnia ...........r.

Maksymalna/minimalna kwota wnioskowanej dotacji wynosi....................2

Wktad wtasny oferenta /6w nie jest/jest wymagany i wynosi ....... % catkowitej wartosci zadania
publicznego.

W ramach realizacji zadania publicznego zleceniobiorca moze pokrywac ze srodkéw dotacji oraz wktadu

wtasnego koszty spetniajgce ponizsze kryteria:

1) niezbedne do zrealizowania zadania publicznego i osiggniecia jego rezultatow;

2) spetniajgce wymogi efektywnego zarzadzania finansami, w szczegdlnosci osiggania wysokiej
jakosci za dang cene;

3) poniesione w trakcie realizacji zadania publicznego;

4) identyfikowalne i weryfikowalne, w szczegélnosci zarejestrowane w ksiegach rachunkowych i
okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci.

§ 7. Opiniowanie ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym

Oferty, ktére wptynety w terminie, o ktérym mowa w § 5 ust. 5 podlegajg opiniowaniu przez Komisje.

Komisja opiniuje oferty pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Opiniowanie ztozonych ofert nastepuje zgodnie z przepisami ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie, a takze regulaminem konkursu.

Oferty zaopiniowane negatywnie pod wzgledem formalnym nie sg opiniowane pod wzgledem

merytorycznym.

Lista ofert odrzuconych (niezaopiniowanych pozytywnie pod wzgledem formalnym) jest publikowana na

stronach internetowych Ministerstwa niezwtocznie po jej zatwierdzeniu przez wtasciwego cztonka

kierownictwa Ministerstwa®.

Oferty zaopiniowane pozytywnie pod wzgledem formalnym podlegajg opiniowaniu pod wzgledem

merytorycznym.

Przy rozpatrywaniu ofert Komisja bierze pod uwage nastepujace kryteria:

Nalezy okreslic kryteria, z uwzglednieniem:

I. Przepisow ustawowych:

1)  mozliwosé realizacji zadania publicznego przez oferenta;

2)  przedstawionq kalkulacje kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania publicznego;

3)  proponowang jakos¢ wykonania zadania publicznego i kwalifikacje osob, przy udziale ktérych
oferent bedzie realizowac zadanie publiczne;

4)  w przypadku, wsparcia realizacji zadania publicznego, planowany przez oferenta udziat srodkow
finansowych wtasnych lub srodkédw pochodzgcych z innych Zrédet na realizacje zadania
publicznego;

2 Zgodnie z godzinami otwarcia Dziennika Podawczego.
3 Zapis dot. wskazania godziny jest opcjonalny.

8 Wybra¢ wtasciwe.

10 Zapis opcjonalny.



5)  planowany przez oferenta wktad rzeczowy, osobowy, w tym Swiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkdow;

6)  rzetelnos¢ i terminowosc¢ oraz sposob rozliczenia przez zleceniobiorce srodkéw otrzymanych w
latach poprzednich w przypadku podmiotu sktadajgcego oferte, ktory realizowat juz zadania
publiczne zlecone przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych, uwzgledniajgc analize i ocene
realizacji dotychczas zleconych zadan publicznych (w niniejszym kryterium badane sq rowniez
przypadki, gdy z przyczyn, za ktdre odpowiada zleceniobiorca nie zakoriczono kontroli rozliczenia
dotacji).

Il. Innych kryteriow (opcjonalnie)

przy uzyciu nastepujacych kryteriow i ich wag:
([podac kryteria i ich wagi/punktacje w danym konkursie])

Komisja rekomenduje do dofinansowania oferty, ktére otrzymajg minimum ....% maksymalnej
oceny/minimalng liczbe PUNKEOW .......cccooieeviecieeiece et (wpisac odpowiednie wartosci).
Decyzja Ministra o przyznaniu badz nieprzyznaniu dofinansowania nie jest decyzjg administracyjng w

rozumieniu kodeksu postepowania administracyjnego i nie przystuguje od niej odwotanie.

§ 8. Sposdéb informowania o przeprowadzeniu konkursu

Ogtoszenie o konkursie, informacja o sposobie udostepnienia wzoru ofert i wzory innych dokumentéw
niezbednych do ztozenia ofert oraz wyniki konkursu sg publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej
Ministerstwa Spraw Zagranicznych, w siedzibie Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz na stronie
internetowej Ministerstwa: www.msz.gov.pl (ewentualnie wskazac inne miejsca publikacji).

Wyniki konkursu zostang zamieszczone do dnia ............ I

Kazdy w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikéw konkursu, moze zgda¢ uzasadnienia wyboru lub
odrzucenia ofert.

§ 9. Postanowienia koricowe

Z oferentami, ktérym przyznano dotacje, zostang zawarte umowy dotacji bez zbednej zwtoki.
Pracownicy Ministerstwa i placdwek zagranicznych nie mogg by¢ podwykonawcami uméw dotacji ani
wykonywac¢ innych zaje¢ zarobkowych na rzecz zleceniobiorcy, ktéry realizuje zadanie publiczne
sfinansowane lub dofinansowane ze srodkdw dotacji przyznanych przez Ministra.

Zleceniobiorcy sg zobowigzani do informowania odbiorcéw zadania publicznego o Zrédle pochodzenia
funduszy na zasadach okreslonych w umowie dotacji.

Zleceniobiorca w ciggu 30 dni od zakonczenia realizacji zadania publicznego ma obowigzek ztozenia
sprawozdania z realizacji zadania publicznego.

Ministerstwo Spraw Zagranicznych nie zwraca kosztow przygotowania oferty oraz nie odsyla
materiatdw nadestanych przez oferentéw.

Ministerstwo Spraw Zagranicznych zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu.



