Warszawa, dnia 22 stycznia 2013 r.

Poz. 1

ZARZ ADZENIE Nr 1
MINISTRA ADMINISTRACJI | CYFRYZACJI

z dnia 15 stycznia 2013 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Mirsterstwa Administracji i Cyfryzacji

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 siari®06 r. 0 Radzie Ministréw (Dz. U. z 2012 r. p822)
zaradza s¢, co naspuje:

§ 1. Ministerstwu Administracji i Cyfryzacji nadajegsiegulamin organizacyjny, stanawsy zahcznik do
zarzdzenia.

§ 2.Traci moc zarzdzenie Nr 5 Ministra Administracji i Cyfryzacji ndh 27 grudnia 2011 r. w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwamistracji i Cyfryzacji (Dz. Urz. Min. Ad. i Cyf.
z 2012 r. poz. 5).

§ 3.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem ogtoszenia.

MINISTER
ADMINISTRACJI | CYFRYZACJI

- Michat Boni
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Zalkcznik do Zarzdzenia Nr 1
Ministra Administracji
i Cyfryzaciji
z dnia 15 stycznia 2013 r. (poz. 1)

REGULAMIN ORGANIZACYJNY MINISTERSTWA ADMINISTRACJI | CYFRYZACJI

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1.Regulamin organizacyjny Ministerstwa Administra¢jCyfryzacji, zwany dalej ,Regulaminem”,
okresla zakres zadai tryb pracy komorek organizacyjnych Ministerstédministracji i Cyfryzacji, zwanego
dalej ,Ministerstwem” oraz jednostek organizacyjnywodlegtych Ministrowi Administracji i Cyfryzacjub
przez niego nadzorowanych, zwanego dalej ,Ministrem

§ 2.llekro¢ w Regulaminie mowa jest o Cztonkach Kierownictwanisterstwa nalgy przez to rozumie
Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanugkbyra Generalnego Ministerstwa i Szefa Gabinetu
Politycznego Ministra.

§ 3.Minister kieruje Ministerstwem przy pomocy SekretaiStanu, Podsekretarzy Stanu, Szefa Gabinetu
Politycznego Ministra, Dyrektora Generalnego Miaistwa oraz dyrektoréw komorek organizacyjnych.

§ 4.1. Komorkami organizacyjnymi Ministerstwa kieguplyrektorzy samodzielnie adz przy pomocy
zastpcow dyrektorow, naczelnikow wydzialdw oraz koordtorow zespotdow i samodzielnych stanowisk
pracy.

2. Dyrektorzy komorek organizacyjnych Ministerstwestalaj, zgodnie z obowazujaca klasyfikach

stanowisk, zakres obowzkéw pracownikow i organizajprag w kierowanych komérkach organizacyjnych,
zapewniajc sprawne, terminowe i wdeiwe wykonywanie zadawyznaczonych tym komérkom.

3. Dyrektorzy komorek organizacyjnych odpowiada@p skuteczne zagdzanie posiadanymi zasobami,
w szczegolnéci poprzez widciwe stosowanie nagdzi zaradzania oraz inicjowanie dzialaw zakresie
stosunkdéw pracy, w celu optymalizacji realizowanyechez komork organizacyjn zada oraz za efektywne
wspotdziatanie z innymi komdrkami organizacyjnymeyrealizacji zada

4. Dyrektorzy komorek organizacyjnych nmaogvydawa instrukcje idecyzje w sprawach dotycygch
wiasciwosci kierowanej komorki organizacyjne.

5. Do realizacji okresowych zatlalyrektor w kierowanej komoérce organizacyjnej zaqowotd grupg
robocz.

6. Do zada dyrektora komorki organizacyjnej Ministerstwa riglew szczegolnéi:

1) wystpowanie na zewgtrz w imieniu kierowanej komorki organizacyjnej wrawach naleacych do
zakresu jej dziatania;

2) podejmowanie decyzji lub innych rozstrzygniw imieniu Ministra albo Dyrektora Generalnego
Ministerstwa, w ramach udzielonych upoinaen;

3) dziatanie w ramach indywidualnych upowween udzielonych przez Ministra albo Dyrektora Genezgim
Ministerstwa;

4) zapewnienie wykonywania zadastalonych zakresem dziatania w Regulaminie oraamych przepisach
prawa;

5) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutgcarefektywnej kontroli zargzdczej w kierowanej
komorce organizacyjnej, w szczegdob przygotowywanie cstkowych dwiadczeér o stanie kontroli
zaradczej, planéw dzialalrdgi i sprawozda z ich wykonania, o ktérych mowa w ustawie o firests
publicznych;

6) prowadzenie dzialamapcych na celu state doskonalenie efektysandjakaosci pracy kierowanej komorki
organizacyjnej;

7) przygotowywanie projektow wewtrznych regulaminéw komorek organizacyjnych;
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8) przedstawianie umotywowanych wnioskéw w sprawaghtrudniania, zwalniania, awansowania,
nagradzania, wytniania i karania pracownikow;

9) zapewnienie przestrzegania przez pracownikowokianej komorki organizacyjnej zadzenia w sprawie
zasad shby cywilnej oraz zasad etyki korpusudhy cywilnej;

10) zapewnianie przestrzegania przez pracowniké@wvolkianej komoérki organizacyjnej dyscypliny i czasu
pracy, przepisOw oraz zasad bezpiéstwa i higieny pracy, przepisow o ochronie przedigrowej,
0 ochronie informacji niejawnych oraz o ochronieyzh osobowych;

11) przestrzeganie przepisow dotyopch spraw obronnych oraz o ochronie 0séb i mienia;

12) zapewnianie gospodarnego, celowego i prawiddowevydatkowania srodkéw budetowych przy
realizacji zada komorki organizacyjnej;

13) podejmowanie dziata w celu podnoszenia jakoi funkcjonowania Ministerstwa oraz jednostek
podlegtych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych

14) opracowywanie i przedktadanie Dyrektorowi Geah®gmu Ministerstwa rocznego sprawozdania
z dziatalndci komorki organizacyjnej - w terminie do dnia 3g§cznia roku nagpnego.

7. Zasgpca dyrektora kieruje realizacjzada komorki organizacyjnej w zakresie ustalonym przez
dyrektora.

8. Naczelnik wydzialu kieruje bezfrednio wydzialem, zgodnie =z wewtrznym regulaminem
organizacyjnym danej komorki organizacyjnej.

9. W komdrkach organizacyjnych o strukturze bezvsidavej, w przypadkach wyoeglbnienia
zespotowych stanowisk do oktenych spraw, Dyrektor Generalny Ministerstwa lugrektor komorki
organizacyjnej wyznacza pracownika kiaaggo takim zespotem, olétejac jego uprawnienia i zakres
odpowiedzialnéci.

10. Pracownicy zatrudnieni na jednoosobowych, wgtmaionych stanowiskach do oktenych spraw,
podlegay bezpadrednio dyrektorowi lub zagpcy dyrektora.

§ 5.1. Dyrektora w czasie jego nieobeéciazastpuje zastpca dyrektora.

2. Jeeli w komérce organizacyjnej utworzono dwa lubeedj stanowiska zagicy dyrektora, dyrektor
wskazuje jednego z zaptow do wykonywania swoich oboyzkéw na czas nieobeciu.

3. W komorkach organizacyjnych, w ktorych nie utm@mro stanowiska zagtcy dyrektora, dyrektor
powierza zagpstwo wyznaczonemu haczelnikowi wydzialu, aw kdwméh bezwydzialowych -
wyznaczonemu pracownikowi, zawiadam@jo tym nadzorucego albo wykonacego wobec komorki
organizacyjnej czynrigi kierownictwa, odpowiednio Ministra, Sekretarzarss albo Podsekretarza Stanu oraz
Dyrektora Generalnego Ministerstwa.

4. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Generalngidterstwa mee upowani¢ do zasgpowania
dyrektora w czasie jego nieobeéooosolg inna niz wskazane w ust. 1 - 3.

§ 6.1. Komorka organizacyjna Ministerstwa w zakresiejego dziatania:
1) realizuje zadania Ministra i Dyrektora Genergministerstwa;

2) udziela niezédnej pomocy Departamentowi Kontroli, Skarg i Wniéskw zakresie prowadzonych przez
niego spraw zwizanych z przyjmowaniem, rozpatrywaniem oraz ewigeskarg i wnioskow;

3) uczestniczy w opracowywaniu i wykonywaniu pldimansowego, w tym buetu zadaniowego;
4) realizuje zadania z zakresu kontroli zaizej;
5) udostpnia informact publiczry;

6) w ramach prowadzonej wspétpracy ediynarodowej wspoétdziata z Biurem Ministra i Galiera
Politycznym Ministra;

7) prowadzi sprawy dotygze uméw midzynarodowych w zakresie vitawosci;

8) w zakresie merytorycznej vil@wosci prowadzi sprawy wynikage ze sprawowania przez Ministra
nadzoru nad fundacjami.
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2. Komorki organizacyjne Ministerstwa w trakcie wylywania zadasa obowhzane do wspétdziatania ze
soly oraz z Gabinetem Politycznym Ministra w drodze attgen i konsultacji, opiniowania, udaginiania
materiatéw i danych oraz prowadzenia wspoélnych pit okrélonymi zagadnieniami.

3. Komorki  organizacyjne Ministerstwa uczestaicav opracowywaniu, uzgadnianiu i opiniowaniu
projektow aktow normatywnych iinnych aktéw prawhyw zakresie okionym w przepisach dotygzych
opracowywania, uzgadniania, wydawania iogtaszaakddw normatywnych iinnych aktéw prawnych
w resorcie administracji i cyfryzaciji.

4. Komorki organizacyjne Ministerstwa udzielay ramach posiadanych kompetencji nigiej pomocy
Departamentowi Kontroli, Skarg i Wnioskdéw w zku z realizagj czynnagci kontrolnych.

5. Komérki organizacyjne Ministerstwa wspotpracwuj ramach posiadanych kompetencji z samodzielnym
Zespotem Audytu Wewgtrznego w zwizku z realizagj czynndgci audytowych.

6. Komorki organizacyjne Ministerstwa mpgvykonywa® inne zadania iiokreslone w Regulaminie na
podstawie decyzji Ministra lub Dyrektora Generamégjnisterstwa.

§ 7.1. Minister mae ustanowd w drodze zargmlzenia funkat petnomocnika Ministra Administracji
i Cyfryzacji do wykonywania oké&onych zada w imieniu Ministra.

2. W zaradzeniu, o ktorym mowa w ust. 1, nayeokresli¢ zakres zadai uprawniér petnomocnika oraz
wskaz& zakres itryb obstugi merytorycznej, organizacyfjachnicznej ikancelaryjnej przez komorki
organizacyjne Ministerstwa.

3. Pelnomocnik podlega beZpednio Ministrowi.

8§ 8.W Ministerstwie dziatgj na podstawie i w zakresie okienym odgbnymi przepisami:
1) Petnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawhy
2) Kierownik komorki audytu wewgtrznego;
3) Komitet Audytu.

§9.1. Wsktad komérek organizacyjnych Ministerstwa mogichodzé wydziaty, zespoly oraz
samodzielne stanowiska pracy caltome w wewntrznych regulaminach organizacyjnych poszczegolinych
komorek organizacyjnych.

2. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Generalmyidierstwa mee wyrazé zgod; na wydzielenie

w wewretrznych regulaminach organizacyjnych poszczegoéligohorek organizacyjnych zespotéw w ramach
wydziatlow.

§ 10.Komodrki organizacyjne Ministerstwa w toku swojejiatalncsci opracowuy projekty dokumentow
pozostajcych w zakresie wkziwosci Ministra albo Dyrektora Generalnego Ministerstwa tym aktow
normatywnych i innych dokumentéwadowych, aktow administracyjnych oraz uméw.

§ 11.1. Dokumenty spogglzane w komdrkach organizacyjnych Ministerstwa gkizdane do podpisu:

1) Ministrowi - parafuy Sekretarz Stanu, Podsekretarz Stanu lub Dyrektene@lny Ministerstwa,
sprawujcy nadzor nad komogkorganizacyjn, ktora sporadzita dokument, oraz dyrektor lub zgsta
dyrektora tej komérki organizacyjnej. W przypadkokdmentu przedkltadanego do podpisu Ministrowi,
ktory zostat spormzony w komorce organizacyjnej Ministerstwa bezpdnio podlegtej Ministrowi,
dokument parafij dyrektor lub zagpca dyrektora tej komorki oraz Sekretarz Stanu,sBkitarz Stanu
lub Dyrektor Generalny Ministerstwa, o ile dokumeah dotyczy spraw dalacych we wiaciwosci tych
0s6b;

2) Sekretarzowi Stanu, Podsekretarzowi Stanu luteldgrowi Generalnemu Ministerstwa - parafuje dyoek
lub zastpca dyrektora komérki organizacyjnej, ktéra spdeita dokument.

2. Dyrektorzy oraz zagpcy dyrektorow komodrek organizacyjnych Ministersty@dpisuj decyzje
administracyjne przygotowywane w kierowanych przeich komdérkach organizacyjnych w zakresie
udzielonych im petnomocnictw.

3. Dokumenty inne giwymienione w ust. 1 podpisupyrektorzy komorek organizacyjnych Ministerstwa
albo kierownicy jednostek organizacyjnych podlebtydinistrowi lub przez niego nadzorowanych, lub
w zakresie przez nich olglenym - ich zasfpcy.
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4. Czlonkowie Kierownictwa Ministerstwa mgg zleck przygotowanie okrdonych materiatow
bezpdrednio pracownikowi komorki organizacyjnej Ministera.

§ 12.Pracownicy Ministerstwa oraz jednostek organizagsiin podlegtych Ministrowi lub przez niego
nadzorowanych mag dokonywa okreslonych czynnéci cywilnoprawnych ifaktycznych na podstawie
petnomocnictwa lub upowaienia udzielonego przez Ministra albo Dyrektoran&alnego Ministerstwa,
odpowiednio w zakresie ich wdawosci.

§ 13.1. Komorki organizacyjne realizyj
1) zadania &dace w ich widciwosci zgodnie z Regulaminem;
2) zadania wspdlne oldlene w § 6 Regulaminu;

3) zadania, w ktérych wykomjfunkcje koordynacyja wzgledem innych komérek organizacyjnych oraz
sprawy, przy ktoérych wspolpracujprzy realizacji zadania jako komérki wspomagaj z innymi
komorkami organizacyjnymi.

2. Komorky organizacyja wiasciwa do realizacji okrdonego zadania jest komorka organizacyjna, do
zakresu dziatania ktorej nale dana sprawa zgodnie z postanowieniami Regulamiba - jezeli nie mana
stwierdzt w sposob jednoznaczny w&wosci komorki organizacyjnej - prowaglza sprawy tematycznie
zwigzane lub o zblionym charakterze.

3. W przypadku zadania wykraczeggo poza zakres dziatania jednej komorki orgagjnaf, wtasciwa do
jego realizacji jest ta komorka organizacyjna, tird§ naley wieksza¢ problemdw lub istota zadania.

4. Jeeli komoérka organizacyjna nie una sk za wiaciwa w sprawie, powinnaajprzekazé bezpdrednio
komorce organizacyjnej, ktéra jej zdaniem jestiaitaa.

5. Spory kompetencyjne pogdizy komdrkami organizacyjnymi Ministerstwa rozstyay Dyrektor
Generalny Ministerstwa.

6. Jeeli do wykonania okrdonego zadania konieczne jest wspotdziatanie Kidmorek organizacyjnych,
Czionek Kierownictwa Ministerstwa me powotd zespdét midzydepartamentalny, w sktad ktorego z@o
wchodzt przedstawiciel Gabinetu Politycznego Ministra.

7. Spory kompetencyjne pogiizy komoérkami organizacyjnymi  Ministerstwa  a jedkami
organizacyjnymi podlegtymi Ministrowi lub przez ge nadzorowanymi, a tak pomgdzy tymi jednostkami,
rozstrzyga Minister.

Rozdziat 2
Zakresy dziatania komérek organizacyjnych

§ 14.Do zakresu dziatania Gabinetu Politycznego Ministibezy, w szczegolneci:
1) zapewnienie politycznej obstugi Ministra, Selired Stanu i Podsekretarzy Stanu;

2) realizacja zada powierzonych przez Ministra, Sekretarza Stanwddekretarzy Stanu, dotygzxch
wspotdziatania z organami wladzy ustawodawczej, iathnacji rzdowej ijednostek samadu
terytorialnego, partii politycznych, zwikéw zawodowych i organizacji spotecznych, wyniksgich z ich
funkgciji politycznej;

3) realizacja zadaz zakresu polityki informacyjnej Rdu dotycacych dziata nalezacych do wiaciwosci
Ministra;

4) realizacja zadaw zakresie:
a) doradztwa oraz ekspertyz,

b) dokumentowania, analizowania i opiniowania isyoh procesow i wydaraespotecznych, politycznych
i ekonomicznych,

¢) konsultacji dotycacych realizacji polityki
— okr&lonych przez lub pozostagych w kompetencji Ministra, Sekretarza Stanu ideddetarzy Stanu;

5) wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi Ministeis w zakresie realizowanych przez nie Zada
i kompetencji;
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6) uzgadnianie stanowisk politycznych z gabinetawiitycznymi cztonkéw Rady Ministrow, Kancelari
Prezesa Rady Ministréw i klubow parlamentarnycltelu uzyskania poparcia dla dzigpodejmowanych
przez Ministra.

§ 15.Do zakresu dziatania Biura Ministra natew szczegolnsci:
1) obstuga parlamentarnagdowa i protokolarna Ministra, Sekretarza Stanudde&retarzy i Stanu;

2) obstuga informacyjna iprasowa Ministra, Selizda Stanu i Podsekretarzy Stanu w porozumieniu
z Rzecznikiem prasowym oraz Departamentem Andlamunikacji Publicznej;

3) prowadzenie w Biuletynie Informacji Publicznégjosy podmiotowej Ministra;
4) prowadzenie spraw zgdanych z redagowaniem strony gtéwnej Biuletynu infacji Publicznej;
5) prowadzenie rejestru spraw wynik@jch z ustawy o dogpie do informacji publicznej;

6) wydawanie w imieniu Ministra decyzji administygtych w zakresie spraw wynikgych z ustawy
o dostpie do informacji publicznej, w ktérych organem igdlajacym informacji jest Minister;

7) prowadzenie ewidencji rad, komisji, zespotéw, Htdrych sktadow osobowych zostali powotani
pracownicy Ministerstwa,

8) koordynowanie udzialu Ministra ijego przedstzieli w posiedzeniach zespotow gdizyresortowych,
komisji, komitetow, rad, instytucji dialogu spoteerjo oraz organdw instytucijiadowych i organizacji
pozaradowych;

9) koordynowanie i udzielanie odpowiedzi na intésp izapytania poselskie, interwencje postow
i senatorow, postow Parlamentu Europejskiego oeadazyderaty, opinie i wygiienia komisji sejmowych
i senackich, a tale wystpienia Kancelarii Prezesa Rady Ministrow w sprawaahamentarnych;

10) koordynowanie odpowiedzi na wystenia Kancelarii Prezydenta RP iKancelarii Prazd3ady
Ministrow;
11) prowadzenie spraw zgzianych z realizagjpolityki zagranicznej Redu w zakresie wigiwosci Ministra

oraz koordynacja kontaktéw auizynarodowych Ministerstwa we wspotpracy z komorkam
merytorycznymi w sprawach pozosiajch w ich widciwosci;

12) obstuga merytoryczna iorganizacyjna kontaktdwiedzynarodowych Czionkéw Kierownictwa
Ministerstwa i i innych przedstawicieli wyznaczohygrzez kierownictwo Ministerstwa,

13) koordynacja w zakresie obstugi Komitetu do 8pEairopejskich;

14) obstuga krajowych izagranicznych wyjazdéw zehwych Czionkéw Kierownictwa Ministerstwa,
w szczegolnéci dokonywanie zakupu biletéw lotniczych i rezerjvaniejsc hotelowych, a tale zakup
biletéw lotniczych dla innych przedstawicieli wyznzanych przez kierownictwo Ministerstwa;

15) organizacja obstugi wizyt ispotkaz udzialem Ministra ipozostatych Czionkdéw Kierdatwa
Ministerstwa oraz wizyt gai zagranicznych;

16) obstuga posiedaeCztonkow Kierownictwa Ministerstwa oraz monitoravia realizacji ustake podgtych
na tych posiedzeniach;

17) zapewnienie obstugi sekretarskiej Czlonkow suarictwa, z zastrzeniem § 30 pkt 13;

18) obstuga organizacyjna i biurowa Komisji orzekaj w sprawach o naruszenie dyscypliny finansow
publicznych przy Ministrze;

19) obstuga biurowa Rzecznika Dyscypliny Finansaleznych i jego Zagpcéw;

20) koordynacja opracowania stanowisk Ministra wobprzekazanych Ministrowi do uzgodnienia
dokumentéw razdowych o charakterze nienormatywnym;

21) prowadzenie sekretariatu i obstuga posigdammitetu Rady Ministréw do spraw Cyfryzacji.
§ 16.Do zakresu dziatania Departamentu Administracjilitabej naley, w szczegoln¢i:

1) prowadzenie spraw zgzaanych:
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a) z nadzorem nad dzialakuim wojewody na podstawie kryterium zgodobjego dziatania z prawem,
atake pod wzgidem rzetelnéci i gospodarngci, wtym dokonywaniem okresowej oceny pracy
wojewody,

b) z funkcjonowaniem ggowej administracji zespolonej w wojewoOdztwie oraggionalnych izb
obrachunkowych,

c) ze sprawowaniem nadzoru przez Ministra nad Kvajiomisja Uwtaszczeniow,
d) z komunalizagj,
e) z wykonywaniem zadawynikajacych z art. 10 ust. 3 i art. 11 ust. 2 ustawy arocte zwierat;

2) przygotowywanie wnioskow do Prezesa Rady Midistrdotycacych powotywania i odwolywania
wojewodéw;

3) przygotowywanie projektow rozstrzyghiw ramach nadzoru Rady Ministrow i Prezesa Radyidttiow
nad podmiotami, o ktérych mowa w pkt 1 lit. b, ogaojektow rozstrzygric sporéw kompetencyjnych
pomiedzy organami administracji publicznej;

4) przygotowywanie projektéw rozstrzygnhiPrezesa Rady Ministrow w ramach nadzoru nad saihenz
terytorialnym, w tym:

a) przygotowywanie projektow rozstrzygi nadzorczych zwzanych z funkcjonowaniem samadu
gminnego, powiatowego i wojewodztwa,

b) przygotowywanie wnioskdw do Prezesa Rady Midistio odwotanie wojta, (burmistrza, prezydenta
miasta), rozwjzanie zaradu powiatu lub wojewddztwa, rozgdanie przez Sejm RP rady gminy, rady
powiatu lub sejmiku wojewddztwa oraz wprowadzeniarzzlu komisarycznego i ustanowienie
komisarza rzdowego,

c) przygotowywanie projektéw rozstrzyghi Prezesa Rady Ministrow w sprawach statutéw jedrkost
samorzdu terytorialnego;

5) prowadzenie spraw wynikggych z art. 10 i 19 ustawy o dziatakeolobbingowej w procesie stanowienia
prawa,;

6) koordynacja spraw kierowanych do Ministerstwazwiazku z realizowasy zawodowy dziatalngcia
lobbingows;

7) prowadzenie spraw zgzianych ze zgromadzeniami;

8) prowadzenie spraw zydAanych z wykonywaniem przez Ministra zadaw zakresie realizacji
Oswigcimskiego Strategicznego Programw&awego;

9) prowadzenie spraw zgaanych z wykonywaniem przez Ministra zada zakresie realizacji Strategii
Sprawne Pastwo;

10) prowadzenie spraw zgzianych z wykonywaniem przez Ministra zada zakresie realizacji Narodowego
Programu Przebudowy Drég Lokalnych;

11) prowadzenie spraw zagianych z wykonywaniem przez Ministra zada zakresie zagospodarowania
mienia przejtego od wojsk Federacji Rosyjskiej;

12) obstuga techniczno-organizacyjna Krajowej Kginisviaszczeniowej;

13) pomoc prawna w zakresie stosowania przepis@warzwiazanych z funkcjonowaniem administraciji
publicznej, w tym: przygotowywanie materiatow dayadniania statutow ugddw wojewodzkich;

14) sprawowanie nadzoru nad dziat&lrig administracyja samoradowych kolegiéw odwotawczych przez:
a) analiz rocznych informacji o dziataldoi kolegiow,
b) badanie zachowania trybu i wymogow wylanianiadgalatow na prezesa kolegium,
¢) badanie zachowania trybu i wymogow wylanianiadgalatow na cztonkéw kolegium,
d) rozpatrywanie skarg na dziataéddkolegiow;
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15) zasgpstwo procesowe Ministra przed wojewddzkimilami administracyjnymi oraz Naczelnymdém
Administracyjnym w sprawach z zakresu dziatania @tgpmentu;

16) prowadzenie spraw zagwianych ze sprawowaniem przez Ministra nadzoru nad:
a) Gtéwnym GeodatKraju,
b) Instytutem Geodezji i Kartografii w Warszawie;

17) sprawowanie nadzoru nad dziatdme Polskiego Czerwonego Krzg;

18) prowadzenie spraw wynikaych z rozporzdzenia Rady Ministrow w sprawie ustanowienia odznak
honorowej ,Za Zastugi dla Geodezji i Kartografitistalenia jej wzoru, zasad i trybu nadawania, zetak
noszenia,

19) prowadzenie spraw w zakresie zbiérek publicanyc
20) udziat w opiniowaniu gdowych dokumentdéw strategicznych.
§ 17.Do zakresu dziatania Departamentu Analiz i KomugjikBublicznej naley, w szczegoln€i:

1) pozyskiwanie, gromadzenie ackenie wiedzy, w szczegélfm w obszarze informatyzaciji,
telekomunikacji, spotecastwa informacyjnego, e-government, cyfryzacji, wddenia cyfrowego
i administracji publicznej, w tym w zakresie stosmych rozwazan prawnych i oceny skutkéw regulacii;

2) opracowywanie analiz i materiatow dotgcych wybranych strategicznych projektéw Ministrasortu;

3) wspoipraca z komérkami organizacyjnymi w zakeespiniowania oraz wsparcia przy wypracowywaniu
ocen skutkéw regulacji spardzanych do projektow zaten do projektédw ustaw oraz projektéw aktdw
normatywnych w zakresie dziatania resortu;

4) monitorowanie najnowszych rozyge i programow, realizowanych w kraju i daiecie, ze szczegolnym
uwzglkdnieniem krajéw cztonkowskich Unii Europejskiej Wwszarze dziatania Ministerstwa;

5) identyfikowanie i analizowanie trendéw europé@jbk i swiatowych, wtym spoteczno-gospodarczych,
w szczegolnéci w obszarze dziatania Ministra;

6) inicjowanie i wspieranie projektéw badawczyclzakresie dziatania resortu;
7) wspieranie innowacyjnych projektow i pileyaw Ministerstwie;

8) wspotpraca z Gléwnym Ugdem Statystycznym w zakresie programu lhadtatystycznych z zakresu
dziatania resortu;

9) wsparcie w zakresie zazania strategicznymi celami Ministerstwa;

10) opracowanie strategii komunikacyjnej Ministe:st w porozumieniu  z Rzecznikiem prasowym
Ministerstwa;

11) koordynacja iwsparcie merytoryczne w przepmmesiu konsultacji spotecznych oraz proaktywna
wspotpraca z interesariuszami i obywatelami;

12) prowadzenie spraw w zakresie przyznawania patéwsv honorowych Ministra;

13) rozwijanie i prowadzenie strony internetowej nidterstwa, profilbw Ministerstwa na portalach
spotecznéciowych oraz innych naedzi dwustronnej komunikacji, z wadzeniem Biuletynu Informaciji
Publicznej;

14) zapewnienie komunikacji wspietagj strategiczne inicjatywy Ministra;

15) inicjowanie i koordynowanie wybranych kampasyiolecznych w obszarach dziatania Ministerstwa we
wspotpracy z Rzecznikiem prasowym;

16) opiniowanie dokumentow strategicznychaéRz, Unii Europejskiej oraz opiniowanie projektu betl.
§ 18.Do zakresu dziatania Departamentu Betd i Finansow nafy, w szczegolngci:

1) wykonywanie funkcji dysponentagzi budzetu pozostajcych we widciwosci Ministra, w tym rownie
w odniesieniu dosrodkéw przeznaczonych na finansowanie projektowdzialem srodkow Unii
Europejskiej orazrodkéw pochodacych z innychzrédet zagranicznych niepodlegaych zwrotowi;
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2) opracowywanie:

a) projektow planéw dochodéw iwydatkow hketbwych oraz przedktadanie propozycji przenigsie
wydatkéw w zakresie wkgiwych cz:sci budzetu pastwa,

b) projektow aktow normatywnych i wygtien do Rady Ministrow i Ministra Finanséw o przyznanie
dodatkowychsrodkow budetowych z rezerwy ogdlnej i rezerw celowych;

3) sporadzanie w zakresie wdaiwosci Ministra:
a) materiatow i informacji o projekcie i wykonarbudzetu,
b) projektu Wieloletniego Planu Finansowega$fteva oraz informaciji o jego realizacji,

¢) zbiorczych sprawozdafinansowych z realizacji dochodow i wydatkow betbwych oraz dziatalroi
pozabudetowej;

4) prowadzenie spraw zgdanych z przekazywaniem dotacji udzielanych jedwstzaliczonym

i niezaliczonym do sektora finanséw publicznychzodakonywanie finansowej oceny realizacji zagazez
te jednostki;

5) prowadzenie pogbowair administracyjnych w zakresie dziatania Departamient

6) wykonywanie zagpstwa procesowego Ministra przecagdami administracyjnymi, na podstawie
upowanienia, w sprawach pozosteych we wihdciwosci Departamentu, w zakresie niezastore/m do
wihasciwosci innych komarek organizacyjnych;

7) wykonywanie zadaMinisterstwa jako pastwowej jednostki bugktowej realizujcej zadania dysponenta
budzetu pastwa trzeciego stopnia, w szczeggieio

a) opracowywanie projektow planéw dochodow i wydatkbudzetu Ministerstwa oraz przygotowywanie
wnioskow dotyczcych przesuricia srodkow w planie wydatkow,

b) biezace sprawowanie nadzoru nad prawidiowym wykonywanenmu dochoddw i wydatkow przez
komérki organizacyjne Ministerstwa,

c) dokonywanie wydatkéw, rozlicae podatkow isktadek, ata& prowadzenie bigcej ewidenciji
ksiegowej,

d) sporadzanie sprawozda finansowych zrealizacji dochodow i wydatkéw betbwych oraz
z dziatalndci pozabudetowej Ministerstwa;

8) prowadzenie pogbowar 0 zamoéwienia publiczne oraz spraw gmanych z zawieraniem umoéw
cywilnoprawnych;

9) prowadzenie ewidencji mienia Ministerstwaytkowanego w komorkach organizacyjnych Ministerstwa
oraz jednostkach organizacyjnych podlegtych Mipisirlub przez niego nadzorowanych;

10) dokonywanie wyboru bieglego rewidenta do baalamrawozda finansowych instytutow badawczych
nadzorowanych przez Ministra oraz zatwierdzanié ggrawozda

11) prowadzenie spraw zgzianych z planowaniem rzeczowym i finansowym praguaag¢ inwestycyjnych
Ministerstwa oraz organéw ijednostek organizacginypodlegtych Ministrowi lub przez niego
nadzorowanych;

12) nadzor nad gospodarowanignodkami z funduszy strukturalnych w ramach Prograbperacyjnego
Kapitat Ludzki, zwanego dalej ,POKL”, i Programu &pcyjnego Innowacyjna Gospodarka, zwanego
dalej ,POIG".

§ 19.Do zakresu dziatania Departamentu do spraw Usuw&hiatkow Kksk Zywiotowych naley,
w szczegolngi:

1) prowadzenie spraw zgdanych z inicjowaniem, programowaniem i koordynoweandziata administraciji
rzadowej w zakresie przeciwdziatania skutkom powodaiwisk ziemnych iinnych &k zywiotowych
oraz usuwania skutkéw takich zdatze
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2) opracowywanie projektéw programéw dotyogch usuwania skutkow ddk zywiotowych Iub
przeciwdziatania skutkom &tk zywiolowych oraz szacowanie kosztow zwanych z przygotowaniem,
wdrozeniem i realizagj takich programow;

3) prowadzenie spraw w zakresie pomocy finansowdgialanej jednostkom samadu terytorialnego
i innych podmiotom z rezerwy celowej biadu pastwa na przeciwdziatanie i usuwanie skutkowskl

zywiotowych;

4) prowadzenie spraw w zakresie udzielania pomangnsowe] z buzbtu pastwa osobom irodzinom
poszkodowanym w wyniku zdanz® charakterze kbk zywiotowych;

5) przygotowywanie opinii Ministra w zakresie ddaimsowania z rezerwy celowej ledu pastwa na
przeciwdziatanie iusuwanie skutkoweg&k zywiotowych kosztéw zwizanych z realizagj obiektow
liniowych oraz wywtaszczegruntow obgtych miejscowym planem odbudowy;

6) obstuga finansowa dziataadministracji rzdowej zwhzanych z przeciwdziataniem skutkomesk
zywiotowych i usuwaniem skutkow &k zywiotowych, w tym prowadzenie dokumentacji ponoszin
wydatkow;

7) koordynowanie wydatkowania i rozliczarfieodkdéw przeznaczonych na przeciwdziatanie skutkdeskk
zywiotowych i usuwanie skutkéw takich zdafizepochodzcych z innychzrodet niz rezerwa celowa
budzetu pastwa na przeciwdziatanie skutkomegk zywiotowych i usuwanie skutkéw takich zdafize
w szczegolnéci srodkdw pochodacych z Funduszu Solidaréw Unii Europejskiej;

8) prowadzenie spraw dotygz/ch programéw lub projektow mgych na celu poprayvbezpieczéstwa
przeciwpowodziowego, wtym ,Projektu ochrony przgoowodziowej w dorzeczurzeki Odry”
i ,Programu ochrony przed powodav dorzeczu gornej Wisty”;

9) planowaniesrodkéw finansowych na przeciwdziatanie skutkomsklzywiotowych i usuwanie skutkow
takich zdarzg;

10) wspotpraca z organami administracidawej, jednostkami samardu terytorialnego i ich jednostkami
organizacyjnymi oraz organizacjami pozagtawymi w zakresie realizacji zagl®epartamentu.

§ 20.Do zakresu dziatania Departamentu Funduszy Stralktych naley w szczegolngci:

1) realizacja zadaMinistra wynikapcych z petnienia przez niego funkcji InstytucjisReminiczcej | stopnia
dla 7. i 8. osi priorytetowej POIG, w szczegdicio

a) prowadzenie spraw zgzianych z naborem i ocgnvnioskédw o dofinansowanie, o ktérych mowa w art.
28 ust. 1 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

b) przygotowanie i przekazanie Komitetowi Monitaemu propozycji kryteribw wyboru projektow,
c¢) kontrola realizacji dofinansowanych projektéw,

d) rozpatrywaniesrodkéw odwotawczych oraz podejmowanie innych dziakgynikajacych z procedury
odwotawczej,

e) zaradzaniesrodkami finansowymi przeznaczonymi na realizatji 8. osi priorytetowej POIG,
f) okresowa weryfikacja listy projektéw indywidugich,
g) monitorowanie procesu przygotowania i realizpojijektéw oraz ich rezultatéw,

h) wspotpraca z beneficjentami nazégm etapie realizacji projektéw, paggszy od umieszczenia
projektu na Kcie projektéw indywidualnych,

i) prowadzenie dziatainformacyjnych i promocyjnych;
j) kontrola, monitorowanie i rozliczanie projekt@ystemowych w ramach 7. i 8. osi priorytetowej POIG

2) prowadzenie spraw zg@anych z planowaniem i wykorzystaniédmdkdw finansowych pochodeych z 9.
osi priorytetowej Pomoc Techniczna POIG;

3) zastpstwo procesowe Ministra przed wojewodzkimdami administracyjnymi oraz Naczelnymdem
Administracyjnym w sprawach z zakresu dziatania @&tgpmentu;



Dziennik Urzedowy Ministra Administracji i Cyfryzacji -11- Poz. 1

4) programowanie funduszy strukturalnych, tworzerpeograméw operacyjnych oraz negocjowanie
dokumentéw w zakresie spotedztva informacyjnego, wramach obecnej i kolejnychrspektyw
finansowych Unii Europejskiej;

5) prowadzenie spraw wynikgjych ze stosunku podlegtn wobec Ministra Wiadzy Wdeéajacej Programy
Europejskiej.

§ 21.Do zakresu dziatania Departamentu Informatyzadgayaw szczegolnci:

1) prowadzenie spraw wynikgjych z ustawy o informatyzacji dziatakod podmiotéw realizujcych zadania
publiczne zwazanych z informatyzagjadministracji publicznej, w szczego6koi

a) realizacja zadazwiazanych z dofinansowaniem przeggzie¢ informatycznych przygotowywanych lub
realizowanych przez podmioty publiczne na podstantiel? tej ustawy,

b) wykonywanie zadaMinistra w zakresie weryfikacji i publikacji wzonddokumentow elektronicznych
w centralnym repozytorium wzoréw dokumentéw elekicanych,

¢) koordynacja dziatazwigzanych z wdrzaniem, funkcjonowaniem i modyfikacjami systemu efJA

2) rekomendowanie strategicznych zadpaistwa, standardoéw iwytycznych w zakresie informatjiz
administracji publicznej;

3) przygotowywanie rekomendacji dotycych interoperacyjri@i, neutralnéci technologicznej i jawnii
standardéw informatycznych dla systemow teleinfapeenych wywanych do realizacji zada
publicznych;

4) prowadzenie spraw zgzdanych z finansowaniem inwestycji w dziedzinie mfiatyzacji administracji
publicznej;

5) wspotpraca mdzynarodowa w zakresie informatyzacji administraaplicznej;

6) przygotowywanie rekomendacji dotycych minimalnych wymagadla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej z podmiotambfiaznymi;

7) opracowanie i przygotowanie propozycji zmiarRlanu Informatyzacji Hesstwa,

8) monitorowanie dzialaligi legislacyjnej dotyczeej informatyzacji administracji publicznej irozjuo
elektronicznej administraciji;

9) projektowanie prawnych, organizacyjnych itedbgznych podstaw rozwoju informatyzacji
administracji publicznej;

10) organizowanie i obstuga posiefiZRady Informatyzaciji;

11) obstuga administracyjno-biurowa i technicznapodédw kdacych organami pomocniczymi ministra
wiasciwego do spraw informatyzacji w obszarze inforraatyi;

12) programowanie mechanizmow wsparcia aadaakresu informatyzacji patwa w ramach obecnej
i kolejnych perspektyw finansowych Unii Europejgkie

13) prowadzenie spraw w zakresie zapewnienia tezhago utrzymania systemoéw teleinformatycznych,
ktore wystawiaj ustugi na zewstrz Ministerstwa (ePUAP, SSDIP, CRIP);

14) prowadzenie spraw zggianych z podlegkwia wobec Ministra Centrum Projektéw Informatycznych.
§ 22.1. Do zakresu dziatania Departamentu Kontroli, §kat/nioskow naley, w szczegoIngi:
1) prowadzenie kontroli:

a) w komorkach organizacyjnych Ministerstwa, orgamdlegtych lub nadzorowanych przez Ministra i w
urzedach obstugucych te organy oraz w jednostkach organizacyjnyatiiggtych Ministrowi lub przez
niego nadzorowanych,

b) organéw i w jednostkach podlegtych lub nadzomyeh przez organy, o ktérych mowa w lit. a;

2) prowadzenie kontroli udzielania, wykorzystaniarodliczania dotacji pod wzegllem legalnéci
i oszczdnasci wykorzystaniasrodkow finansowych przekazanych z katli Ministra na zadania zlecone
oraz rzetelngci prowadzenia dokumentacji kgowej;
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3) prowadzenie kontroli dziataldc samoradowych kolegiéw odwotawczych w zakresie ckomym
w ustawie o samogglowych kolegiach odwotawczych;

4) prowadzenie kontroli dziataldéa regionalnych izb obrachunkowych — na podstawigekium zgodnéci
z prawem;

5) prowadzenie kontroli dziataléci wojewodéw na podstawie kryterium zgodoo jego dziatania
z obowhzujacym prawem, a tale pod wzgtdem rzetelngci i gospodarngci;

6) koordynacja kontroli prowadzonych przez komorlgtasciwe w sprawach kontroli w ugdach
obstugujpcych organy iw jednostkach organizacyjnych podielgt Ministrowi lub przez niego
nadzorowanych;

7) analiza iocena dziatalfm kontrolne] prowadzonej przez organy ijednostkganizacyjne podlegte
Ministrowi lub przez niego nadzorowane;

8) prowadzenie spraw zgzianych z:
a) rozpatrywaniem i zatatwianiem skarg, wnioskoty hetycji wptywajcych do Ministerstwa,
b) przyjmowaniem oraz rozpatrywaniem wnioskow dedggch komérek organizacyjnych Ministerstwa,

c) obstug przyje¢ obywateli w sprawach skarg, wnioskéw lub petyeigz Ministra lub innego Cztonka
Kierownictwa Ministerstwa,

d) nadzorem nad przyjmowaniem i zatatwianiem skargioskow lub petycji przez organy i jednostki
organizacyjne podlegte Ministrowi lub przez niegminorowane;

9) wspotpraca z organami kontroli upawgonymi do przeprowadzania kontroli w Ministerstyvie tym
koordynowanie udzielania odpowiedzi i monitorowar@elizacji wnioskow pokontrolnych;

10) koordynacja dziataz zakresu kontroli zagdczej prowadzonej przez Ministra,
11) zapewnienie obstugi organizacyjnej Komitetowidétu;
12) koordynacja przygotowywania planu dziatgkidinistra oraz sprawozdania z wykonania tego plan

13) zasgpstwo procesowe Ministra - na podstawie upovienia - w sprawach pozosiaych we widciwosci
Departamentu przeda@em Najwyszym, Naczelnym &lem Administracyjnym, wojewddzkimiadami
administracyjnymi, gdami powszechnymi i innymi organami.

2. Sprawy z zakresu audytu wesnznego w Ministerstwie, w tym zapewnienie obstifgmitetu Audytu,
zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznymiowadzi podlegly w zakresie swoich obgzkiow
Ministrowi kierownik samodzielnego Zespotu AudytieWretrznego.

§ 23.Do zakresu dziatania Departamentu Pocztyayale szczegoln<ci:
1) realizacja zadawynikajacych z ustawy:
a) Prawo pocztowe, w szczeg®now zakresie:

- opracowywania iopiniowania projektow dokumentomadowych, wtym aktéw prawnych
dotycacych rynku ustug pocztowych,

- rocznego planu emisji znaczkéw pocztowych,

- pomocy publicznej w zakresie oklenego w ustawie wsparcia dla przethiddorcow dziatajcych
w dziedzinie poczty, w tym notyfikacji w Komisji Eopejskiej programoéw pomocowych,

b) o komercjalizacji pastwowego przedsbiorstwa uyteczndci publicznej ,Poczta Polska” w zakresie
spraw wynikajcych z reprezentowania Skarbu nBava w ,Poczta Polska S.A.” przez ministra
wiasciwego do sprawatznaci;

2) wykonywanie zadaministra wigciwego do sprawatzndsci wynikajacych z ustaw:
a) o optatach abonamentowych,
b) o stanie kski zywiotowej,

) o broni i amuniciji,
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d) o postpowaniu egzekucyjnym w administraciji,

e) o powszechnym obogzku obrony Rzeczypospolitej Polskigj,

f) o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz mdtrianiu 0oséb niepetnosprawnych,
g) Kodeks posipowania cywilnego,

h) Kodeks pospowania karnego - dotygze zasad i trybu deczania pismadowych,
i) Kodeks wyborczy;

3) prowadzenie pogbowar administracyjnych w sprawach nzdeych do kompetencji ministra véeiwego
do spraw d4czncci, jako organu odwotawczego, rozpatrywanych na spowie ustawy o optatach
abonamentowych, dotyazych wykonania obowkgku rejestracji odbiornikéw radiofonicznych
i telewizyjnych oraz ustalenia optaty zaywanie niezarejestrowanego odbiornika radiofonigenéub
telewizyjnego;

4) prowadzenie spraw, wynikaych z kompetencji Departamentu, dogmzch:
a) wdraania i stosowania prawa wspoélnotowego,
b) procesu decyzyjnego w Unii Europejskiej,

¢) wspdétpracy z organizacjami gdizynarodowymi, ktérych cztonkiem jest Polska w zale problematyki
pocztowej, w szczegdbldoi ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym (UPU) oraz Europejskim Komitetem
ds. Regulacji Pocztowych (CERP),

d) opiniowania uméw mdzynarodowych, w tym spraw zgzianych z ich ratyfikagj

e) normalizacji, wtym wspoipracy z Polskim Komést Normalizacyjnym w dziedzinie sektora
pocztowego;

5) prowadzenie spraw zgzianych z:
a) nadzorem nad wykonywaniem kontroli obgxidu rejestracji odbiornikéw radiofonicznych
i telewizyjnych oraz obowiku pobierania optaty abonamentowej,
b) nadzorem Ministra nad Prezesemddiz Komunikacji Elektronicznej w zakresie dotgcym poczty;

6) prowadzenie spraw wynikajych z rozporgdzenia Rady Ministrow w sprawie ustanowienia odinak
honorowej ,,Zastaony dla taczndci”, ustalenia jej wzoru, zasad i trybu nadawan@zesposobu noszenia.

§ 24.Do zakresu dziatania Departamentu Prawnegapake szczegolnéci:

1) zapewnienie zgod®&oi przygotowywanych w Ministerstwie projektow akt@evawnych oraz projektéw
zalazen projektow ustaw z obowzujacym w Rzeczypospolitej Polskiej systemem prawnyaz @asadami
techniki prawodawczej, a tal koordynowanie procesu ich uzgadniania,

2) koordynacja opracowywania projektow stanowisk:

a) Radu wobec przekazanych Ministrowi przez Prezesa RduhystrOw innych nk rzadowe projektéw
ustaw,

b) Ministra wobec przekazanych Ministrowi do uzgeshia projektow aktow normatywnych
przygotowywanych przez naczelne i centralne orgatiginistracji radoweyj;

3) przygotowywanie dla Cztonkéw Kierownictwa Mirgsstwa opinii oraz notatek dotygzx/ch projektow
aktow prawnych rozpatrywanych przez staly komitetdR Ministrow, Rad Ministrow oraz komisje
sejmowe i senackie;

4) udziat w posiedzeniach Komisji Prawniczej waBkawym Centrum Legislacii;

5) nadzorowanie terminowo opracowywania projektéw aktéw prawnych pozogiggh we widciwosci
Ministra oraz stanowisk, o ktérych mowa w pkt 2;

6) wykonywanie zadaz zakresu pomocy prawnej, w tym:

a) wykonywanie zagpstwa procesowego Ministra przed Trybunalem Koosgjhym, Sdem
Najwyzszym, Naczelnym glem Administracyjnym, wojewddzkimadami administracyjnymi
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i sadami powszechnymi, w sprawach niezastorgrch do wtaciwosci komorek organizacyjnych,

b) sporadzanie opinii prawnych i projektow stanowisk naqmanie Ministra i Czionkéw Kierownictwa
Ministerstwa,

c) sporadzanie opinii prawnych i udzielanie porad prawnyamorkom organizacyjnym Ministerstwa
nieposiadajcym wiasnej obstugi prawnej,

d) opiniowanie projektéw stanowisk, innychzmiskazane w lit. ¢, komdérek organizacyjnych Ministea
oraz jednostek podlegtych Ministrowi lub przez mietpdzorowanych w sprawach, w ktorych povastaj
zagadnienia prawne bugze powane watpliwosci,

e) opiniowanie pod wzgtlem formalno - prawnym projektéw uméw cywilnoprawhyi porozumié;

7) koordynowanie procesu uzgadniania i przygotowyegrojektow stanowisk Ministra wobec dokumentéw
w postpowaniach przed Trybunalem Sprawiedliwio Unii Europejskiej, pozostagych w zakresie
wiasciwosci Ministra;

8) prowadzenie spraw zwgdanych z udzielaniem komdérkom organizacyjnym Manistwa iorganom
podlegtym Ministrowi lub przez niego nadzorowanynformacji o zmianach w obszarze prawa Unii

Europejskiej pozostagych w zakresie wkiwosci Ministra, przekazywanych za fednictwem systemu
E-STEP;

9) koordynowanie procesu udzielania przez Minigppawanien i petnomocnictw;

10) koordynowanie procesu legislacyjnego daoigepo zawierania umow madzynarodowych w zakresie
nalezacym do widciwosci Ministra;

11) prowadzenie spraw dotyexch ratyfikowania, zatwierdzania, wypowiadania giaszania umow
migdzynarodowych, pozostgjych w zakresie wigiwosci Ministra,;

12) koordynacja opracowywania projektéw stanowiskinisira wobec przekazanych Ministrowi do
uzgodnienia projektow umoéw radzynarodowych i porozumie publiczno-prawnych przygotowanych
przez naczelne i centralne organy administragflowej;

13) prowadzenie rejestru aktow normatywnych o ditarae wewrtrznym wydawanych przez Ministra oraz
ewidencji petnomocnictw i upovizaien Ministra, a take redakcja Dziennika Ugdowego Ministra.

§ 25.Do zakresu dziatania Departamentu Spotésirea Informacyjnego natg, w szczegoln€ci:

1) koordynowanie przedsizie¢ zwiazanych z rozwojem spoleamtwa informacyjnego podejmowanych
przez instytucje realizage zadania publiczne oraz wspieranie inicjatyw paziwych;

2) prowadzenie spraw zyaanych z finansowaniem inwestycji w dziedzinie roaw sSpoteczéstwa
informacyjnego zérodkow zewwtrznych;

3) prowadzenie dziafa promocyjnych iinformacyjnych z zakresu spotatstera informacyjnego oraz
informatyzacji pastwa,

4) prowadzenie spraw zuwdanych z przeciwdzialaniem wykluczeniu cyfrowemuazorzastosowaniem
technologii informatycznych w spotedmawie informacyjnym;

5) prowadzenie spraw zydanych z edukagj w zakresie wdrania nowoczesnych rozyzian
informatycznych oraz budowy spoteéséwa informacyjnego;

6) wspotpraca neidzynarodowa w zakresie spotefigiva informacyjnego, w szczegoktow odniesieniu do
dziatah zwigzanych z koordynagji monitorowaniem wdrzania Europejskiej Agendy Cyfrowej;

7) wsparcie programowania mechanizmow wspomageh realizagj zada& z zakresu spotecastwa
informacyjnego w ramach obecnej i kolejnych perspgKinansowych Unii Europejskiej;

8) obstuga administracyjno-biurowa itechniczna poé®v tedacych organami pomochiczymi ministra
wlasciwego do spraw informatyzacji w obszarze spotéstzea informacyjnego;

9) monitorowanie dziatalr$ai legislacyjnej dotyczej spoteczestwa informacyjnego;
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10) projektowanie, opracowywanie i opiniowanie kigtdw iprogramOw strategicznych w zakresie
spoteczéstwa informacyjnego, z uwzglnieniem koordynacji i monitorowania realizacji &agii rozwoju
spoteczéstwa informacyjnego w Polsce do roku 2013;

11) opracowywanie i przygotowanie propozycji zmienStrategii Rozwoju Spoteazstwa Informacyjnego;

12) kreowanie polityki zarglzania dogpem do informacji publicznej i jej ponownego wykgsywania oraz
stwarzanie podstaw do budowy ,otwartegadR¥’;

13) inicjowanie przedswzig¢ dotycacych narzdzi zwiazanych z budowspoteczéstwa informacyjnego;
14) koordynowanie dogpu do informacji publicznej i zasobéw publicznych;

15) obstuga organizacyjna ibiurowa Pelihomocnika dpraw rozwoju kompetencji cyfrowych
w administraciji.

§ 26.Do zakresu dziatania Departamentu Telekomunikadgg, w szczegolngi:
1) prowadzenie spraw wynikgych z ustaw:

a) Prawo telekomunikacyjne,

b) o kompatybilnéci elektromagnetycznej,

C) 0 wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomuniyagch,

d) o wdr@eniu naziemnej telewizji cyfrowej;
2) wykonywanie zadaministra wigciwego do sprawatzndasci wynikajacych z ustaw:

a) Prawo budowlane - w zakresie warunkow techniciznjakim powinny odpowiadaobiekty budowlane
i ich usytuowanie, warunkéw technicznychrytkowania obiektéw budowlanych oraz upoavin
w sprawach odgpstw od przepiséw techniczno-budowlanych,

b) Kodeks pospowania karnego - dotygee technicznego przygotowania systemow i sieciasich do
przekazywania informaciji;

3) prowadzenie pogbowar administracyjnych, w sprawach nadeych do kompetencji ministra véeiwego
do spraw 4czndici, rozpoznawanych na podstawie ustawy o drogabligamych, dotycacych zwolnienia
zarzadcy drogi z obowjzku budowy kanatu technologicznego;

4) prowadzenie spraw dotygz/ch:
a) realizacji umowy partnerskiej w ramach 7. osogtetowej POIG,
b) kampanii informacyjnej o naziemnej telewizji cyfvej,

c) opracowywania i opiniowania projektow dokumentdwmdowych w zakresie plandéw i programoéw
strategicznych dotyaeych telekomunikacji, wtym w sprawach =zwanych z przygotowaniem
I wdrozeniem Narodowego Planu Szerokopasmowego;

5) wspotpraca midzynarodowa w sprawach wynikajych z zakresu wigiwosci Departamentu, wtym
prowadzenie spraw dotygzych:

a) procesu decyzyjnego w Unii Europejskiej,
b) dwustronnej i wielostronnej wspoétpracyeaizynarodowej,
¢) wspétpracy w ramach mdzynarodowych organizacji telekomunikacyjnych aagsswiatowym
i regionalnym,
d) polityki wykorzystania widma radiowego;
6) realizacja spraw zwitanych z nadzorem Ministra nad:
a) Prezesem Ugdu Komunikacji Elektronicznej - w zakresie dotycym telekomunikaciji,
b) Instytutem aczndici - Passtwowym Instytutem Badawczym;

7) koordynacja budowy sieci szerokopasmowych wdeolg tym realizacja projektu systemowego - dziaani
na rzecz rozwoju szerokopasmowego ¢mstdo Internetu w ramach 8. osi priorytetowej Spodstwo
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Informacyjne - zwikszanie innowacyjriei gospodarki Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wyklewiu
cyfrowemu - elnclusion POIG.

§ 27.Do zakresu dziatania Departamentu WspoOtpracy zoktkami Samoemiu Terytorialnego nalsy,
w szczegolngi:

1) prowadzenie spraw zgd@anych z funkcjonowaniem samadz terytorialnego, w tym:

a) prowadzenie spraw zgwianych z ustrojem jednostek samghz terytorialnego w tym kompetencjami
organ6w stanowcych iwykonawczych gminy, powiatu iwojewodztwa neazdowego oraz
koordynowanie zmian w ustroju tych jednostek,

b) prowadzenie spraw dotygz/ch stanowienia prawa miejscowego przez gminy,igigw wojewodztwa,

c) prowadzenie spraw dotygz/ch statusu radnych oraz woéjtow (burmistrzow, pdentéw miast) oraz
statusu pracowniczego pracownikéw samdavych, wtym rozpatrywanie skarg awmanych ze
sprawowanym przez wojewodow nadzorem nad przestniegn ustawowych zakazéw i ogranitize
dziatalngci wobec oséb petacych funkcje publiczne w samadzie terytorialnym,

d) prowadzenie spraw dotygz/ch publikowania informacji o jednostkach samadrz terytorialnego, ktére
przyshpity lub wystpity z miedzynarodowych zrzesaespotecznéci lokalnych

i regionalnych, zgodnie z art. 9 ustawy 0 zasadqaeiisepowania jednostek samadu terytorialnego do
migdzynarodowych zrzes#espotecznéci lokalnych i regionalnych,

e) prowadzenie rejestru zygkOw gmin, powiatow, w tym wydawanie decyzji admsimacyjnych;

2) pomoc w zakresie stosowania przepisébw prawaazamiych z ustrojem i organizacjsamorzdu
terytorialnego;

3) prowadzenie spraw zgdanych ze zmianami podzialu administracyjnegasp@a oraz nazw jednostek
administracyjnych i obiektow fizjograficznych;

4) koordynacja prowadzenia w Ministerstwie sprawnikgjacych z rozporgdzenia Prezesa Rady Ministréw
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych czewych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladolwyczakresie wigciwosci Ministra;

5) obstuga techniczno-organizacyjna:
a) Sekretariatu Komisji Wspolnej Bdu i Samoradu Terytorialnego,
¢) Komisji Heraldycznej,
d) Komisji Nazw Miejscowséci i Obiektéw Fizjograficznych;

6) zastpstwo procesowe Ministra przed wojewodzkimdami administracyjnymi oraz Naczelnymdeém
Administracyjnym w sprawach z zakresu dziatania @&tgmentu;

7) realizowanie zadazwiazanych z pelnieniem funkcji Instytucji Bredniczcej dla Priorytetu V Dobre
Rzadzenie Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w egéidci:

a) sporadzanie Planu dziatania nazly rok kalendarzowy realizacji Priorytetu,
b) monitorowanie pogpdw w realizacji Priorytetu,

c) prowadzenie ewaluacji w oparciu o spoizane przez InstytugjPasredniczca okresowe plany dziada
ewaluacyjnych,

d) w odniesieniu do Dziatania 5.2. Wzmocnienie pojatu administracji samogdowej:

- dokonywanie, w oparciu o oldene kryteria, wyboru projektow, ktéredn dofinansowane w ramach
Dziatania 5.2,

- zawieranie  z beneficientami  uméw o dofinansowanjgojektu lub  wydawania decyzji
o dofinansowanie projektu,

- rozpatrywanie protestow zgtaszanych przez bejeefigw,
- zapewnienidrodkdw na realizagjprojektow zgodnie z ustayo finansach publicznych,
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- weryfikacja i pdwiadczanie wydatkéw w ramach Dziatania 5.2,
- kontrola realizacji dofinansowanych projektow,

- monitorowanie pogpéw we wdraaniu Dziatania 5.2, w tym przygotowywania prognogdatkow
w ramach Dziatania 5.2,

- oskhganie celéw Dziatania 5.2 oltenych w szczegétowym opisie priorytetdw Programdiownie
wskaznikow rezultatu i produktu,

- prowadzenie ewaluacji skuteczodi efektywndci Dziatania 5.2, w tym projektow realizowanych
w ramach Dziatania 5.2,

- prowadzenie dziateinformacyjnych i promocyjnych,
- planowanie rzeczowo-finansowe i realizacja prigjeksystemowych w ramach Dziatania 5.2. POKL.

§ 28.Do zakresu dziatania Departamentu WyzReeligijnych oraz Mniejszai Narodowych i Etnicznych
nalery, w szczegolnéci:

1) prowadzenie spraw:
a) z zakresu stosunkow ¢dry Pastwem a kéciotami i zwiazkami wyznaniowymi,

b) Funduszu Kexielnego oraz wspoldziatanie z Zakladem UbezpiecZpotecznych w sprawach
ubezpiecze duchownych,

c) rejestru kéciotéw i innych zwazkéw wyznaniowych,

d) mniejszéci narodowych i etnicznych oragzjyka regionalnego,

e) Urzdowego Rejestru Gmin, w ktorychiywany jest ¢zyk pomocniczy,

f) Rejestru gmin, na ktorych obszarzg/wane g nazwy w gzyku mniejszéci;
2) obstuga organizacyjno-techniczna:

a) komisji do spraw zwrotu mienia d@otdéw i zwiagzkdw wyznaniowych,

b) Komisji Wspdlnej Przedstawicieli Rdu i Konferencji Episkopatu oraz wspolnych Komi§izadu
i wiadz innych kéciotow i zwiazkow wyznaniowych,

¢) Komisji Wspélnej Radu i Mniejszéci Narodowych i Etnicznych;

3) zastpstwo procesowe Ministra przedadami administracyjnymi w sprawach z zakresu dziatan
Departamentu, w szczegokud w sprawach wykorzystania dotacji celowych preeziejszéci narodowe
i etniczne oraz spoteczéiopostugujca sie jezykiem regionalnym.

8§ 29.1. Do zakresu dziatania Departamentu Zdrania Kryzysowego i Systemu Powiadamiania
Ratunkowego nafy, w szczegolngi:

1) prowadzenie spraw zwgaanych zrealizagj w zakresie wisciwosci Ministra zadéa dotycacych
zaradzania kryzysowego, planowania cywilnego, ochramgnisci i ochrony infrastruktury krytycznej,
aw szczegolriwi wspoipraca wtym zakresie z\awymi instytucjami i stabami krajowymi
i zagranicznymi;

2) przygotowywanie analiz, opinii, wnioskdw i pr@yaji rozwiazan systemowych w zakresie zadzania
kryzysowego na potrzeby Ministra oraz Zespolu Z@zania Kryzysowego Ministra oraz obstuga
organizacyjna i merytoryczna Zespotu;

3) realizacja zadazwiazanych z wydawaniem wytycznych Ministra do wojewkdda planéw zarzdzania
kryzysowego oraz analiza wojewoddzkich planéw gdrania kryzysowego iich aktualizacji w celu
przygotowywania do zatwierdzenia przez Ministra,;

4) opracowywanie analiz i opinii oraz dokonywaneziey maliwosci wystpienia zagreen lub ich rozwoju
jak réwniez gromadzenie informacji o zagmniach — w zakresie wiaiwosci Ministra;

5) przygotowywanie, nadzor i udziat w krajowych iedzynarodowychéwiczeniach z zakresu zadzania
kryzysowego;
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6) realizacja zada dotycacych koordynacji organizacji systemu powiadamianiatunkowego,
w szczegolnéci zada zwiazanych z:

a) okréleniem sposobu organizacji i dziatania oraz nadmanad wdraaniem i funkcjonowaniem systemu
powiadamiania ratunkowego oraz wspotpraca w tymezak z wiaciwymi instytucjami i stabami,

b) biezacym monitorowaniem stanu zaawansowania pragzamych z organizagjsystemu powiadamiania
ratunkowego,

¢) nadzorem nad realizacada zwiazanych ze szkoleniem operatoréw numerdow alarmowych;

7) prowadzenie spraw zydanych z realizagjzada Ministra wynikapcych z przepiséw ustawy o ochronie
informacji niejawnych oraz z organizacj funkcjonowaniem systemu ochrony informacji nieje/ch
w Ministerstwie;

8) prowadzenie Kancelarii Tajnej i Kancelarii T§jMATO i UE;

9) kontrola i szkolenie pracownikéw Ministerstwazekresie przestrzegania przepisOw ustawy o ochronie
informaciji niejawnych w komérkach organizacyjnycliniterstwa;

10) realizacja zadaobronnych i zada obrony cywilnej oraz planowanie i koordynowanializacji tych
zada przez Ministerstwo oraz jednostki organizacyjndlpgte Ministrowi lub przez niego nadzorowane;

11) koordynacja inadzér nad realizacgzada okreslonych ustaw o ochronie danych osobowych
w Ministerstwie, w tym prowadzenie ewidencji os@mwaznionych do przetwarzania danych osobowych;

12) prowadzenie spraw dotygz/ch ochrony obiektéw Ministerstwa poprzez nadawarmrawni@ do stref
chronionych oraz wydawanie identyfikatorow upravigigch do wejcia oraz poruszania ¢sipo
Ministerstwie.

2. W strukturze Departamentu funkcjonuje pion oalgroinformacji niejawnych, ktérym kieruje
Petnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 30.Do zakresu dziatania Biura Dyrektora Generalnedezgav szczegoIngci:

1) prowadzenie spraw zydanych z powotywaniem i odwotywaniem organow orgrdwnikow jednostek
organizacyjnych, podlegtych Ministrowi lub przezgo nadzorowanych w zakresie jego kompetenciji;

2) wykonywanie czynrii zwiazanych ze stosunkiem pracy wobec organéw adminjstrzadowej oraz
kierownikow jednostek organizacyjnych, podlegtycimidtrowi lub przez niego nadzorowanych;

3) prowadzenie spraw dotygz/ch realizacji ustawowych kompetencji dyrektoragmalnego urgu,
w szczegolnéci zwiazanych z:
a) problematyk regulamindw organizacyjnych i etatéw komorek oigacyjnych Ministerstwa,

b) opracowywaniem zasen polityki kadrowej, wtym programu zagdzania zasobami ludzkimiw
Ministerstwie,

c) prowadzeniem naboru na wolne stanowiska w kaepsiszby cywilnej, w tym na wysze stanowiska
w stwzbie cywilnej,

d) biezaca obstug kadrowa cztonkdw korpusu stiby cywilnej oraz innych pracownikow Ministerstwa,
€) organizowaniem sty przygotowawczej w Ministerstwie,

f) ocenami czionkéw korpusu sdoy cywilnej,

g) rozpatrywaniem sprzeciwu od ocen okresowychnt@dw korpusu stby cywilnej,

h) opisami i wartéciowaniem stanowisk pracy,

i) szkoleniem irozwojem zawodowym cztonkow korpusiuwzby cywilnej oraz innych pracownikéw
Ministerstwa,

j) obstug: socjalrm, pracownikéw Ministerstwa,
k) zapewnieniem przestrzegania przepisow oraz Zaszgieczastwa i higieny pracy;

4) wspotpraca z Szefem Shy Cywilnej w zakresie realizacji zatlatuzby cywilnej w Ministerstwie,
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w tym w sprawach zwzanych ze sprawozdawdcnis,;
5) wspotpraca z instytucjami Unii Europejskiej vkzesie zargdzania zasobami ludzkimi;

6) obstuga organizacyjno-techniczna Komisji Dysaygrinej Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji ara
Rzecznika Dyscyplinarnego;

7) prowadzenie spraw z zakresu gospodarowaniaymgrwania obiektéw Ministerstwa;

8) wspoipraca z Departamentem Betl iFinanséw w zakresie spraw zmanych z planowaniem
rzeczowym i finansowym przedsizig¢ inwestycyjnych Ministerstwa;

9) prowadzenie spraw zgzanych z gospodarowaniem nieruchdoiami pozostajcymi w trwatym zarzdzie
Ministerstwa oraz organéw ijednostek organizacginypodlegtych Ministrowi lub przez niego
nadzorowanych, odpowiednio w zakresiedatavosci Ministra lub Dyrektora Generalnego Ministerstwa,;

10) zaradzanie majtkiem ruchomym Ministerstwa oraz bigy nadzér nad gospodarkmajtkows
Ministerstwa, wtym dysponowanie samochodami, pemtizeniami, spetem oraz wyposgeniem
biurowym;

11) wykonywanie zadaz zakresu zabezpieczenia przeciwgrowego;

12) obstuga administracyjna oraz techniczna w zirécznaici i informatyki komorek organizacyjnych
Ministerstwa, a w szczegoléa prowadzenie:

a) zakupow sprgu i wyposaenia na potrzeby komérek organizacyjnych Ministeast
b) spraw wdraeeniowych, modernizacyjnych i serwisowych z zakreteinformatyki i telekomunikacii;
13) zapewnienie obstugi sekretarskiej Dyrektorad&taimego Ministerstwa;

14) zasgpstwo procesowe Ministra i Dyrektora Generalnegoniderstwa przed agami w sprawach
z zakresu dziatania Biura;

15) prowadzenie:
a) Kancelarii Gtéwnej Ministerstwa,

b) rejestru zardzer oraz decyzji Dyrektora Generalnego Ministerstwégkae ewidencji petnomocnictw
i upowaznien udzielanych przez Dyrektora Generalnego Ministeast z wyhczeniem upowanien
wydawanych na podstawie ustawy o ochronie inforimaigjawnych oraz ustawy o ochronie danych
osobowych;

16) koordynacja spraw wynikgjych ze sprawowania przez Ministra nadzoru naddajaani,

17) wykonywanie zada archiwéw zakladowych dla dzialtbw administracja Im#ma, hcznae,
informatyzacja, a tate wyznania religijne oraz mniejsa narodowe i etniczne.

Rozdziat 3
Jednostki organizacyjne podlegte i nadzorowane

§ 31.Zakres zada itryb dziatania jednostek badawczo-rozwojowychdzmowanych przez Ministra
okreslaja przepisy ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o ihggch badawczych oraz nadane im statuty.

§ 32.Centrum Projektow Informatycznych wykonuje zadawiaakresie itrybie ok&gonym odgbnymi
przepisami.

§ 33.Wtadza Wdraajaca Programy Europejskie wykonuje zadania w zakresa& w trybie okrdonym
odrebnymi przepisami.

§ 34.Instytut Geodezji i Kartografii wykonuje zadaniazakresie oraz w trybie okdienym odgbnymi
przepisami.

8§ 35.Instytut tacznaici - Pastwowy Instytut Badawczy wykonuje zadania w zal@esraz w trybie
okreslonym odebnymi przepisami.





