Warszawa, dnia 3 czerwca 2016 r.
Poz. 41

ZARZADZENIE
MINISTRA SRODOWISKAVY
7z dnia 3 czerwca 2016 1.

w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U.
7 2012 r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Ministerstwu Srodowiska nadaje sie regulamin organizacyjny, stanowiacy zatacznik

do zarzadzenia.

§ 2. 1. Dyrektorzy komérek organizacyjnych Ministerstwa Srodowiska, w porozumieniu
z Dyrektorem Biura Dyrektora Generalnego oraz Dyrektorem Departamentu Prawnego,
okreslaja w wewnetrznych regulaminach organizacyjnych strukture oraz podziat zadan
wewnatrz podlegtych sobie komorek.

2. Wewnetrzne regulaminy organizacyjne zatwierdza Dyrektor Generalny Ministerstwa

Srodowiska.

§ 3. W terminie 21 dni od dnia wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia dyrektorzy
komorek organizacyjnych Ministerstwa Srodowiska opracuja i przedtoza do zatwierdzenia
Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa Srodowiska nowe wewnetrzne regulaminy

organizacyjne kierowanych przez siebie komorek organizacyjnych.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 10 czerwca 2014 r. w sprawie
regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska (Dz. Urz. Min. Srod. poz. 39 i 53,

z 2015 1. poz. 37159 oraz z 2016 1. poz. 5).

U Minister Srodowiska kieruje dziatami administracji rzadowej — gospodarka wodna i $rodowisko, na
podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r w sprawie
szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Srodowiska (Dz. U. poz. 1904 i 2095).



§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

MINISTER SRODOWISKA



Zatgcznik

do zarzadzenia Ministra
Srodowiska

z dnia 3 czerwca 2016 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY MINISTERSTWA SRODOWISKA

§ 1. Regulamin organizacyjny Ministerstwa Srodowiska, zwany dalej ,,regulaminem”,
okre§la zakres zadan i tryb pracy komoérek organizacyjnych Ministerstwa Srodowiska,

zwanego dalej ,,Ministerstwem”.

§ 2. 1. Komorkami organizacyjnymi Ministerstwa, zwanymi dalej ,,komorkami”, kieruja
dyrektorzy przy pomocy zastgpcow, z wyjatkiem komorki, o ktorej mowa w § 7.

2. Dla prowadzenia wyodrebnionej tematycznie grupy spraw w komorkach mogag by¢
tworzone:
1)  wydzialy — w ktérych zatrudnionych jest co najmniej 5 pracownikow;
2)  zespoty — w ktorych zatrudnionych jest co najmniej 2 pracownikoéw;
3) samodzielne stanowiska pracy — na ktdrych zatrudniony jest 1 pracownik.

3. W kazdej z komodrek moze zosta¢ utworzony sekretariat, ktorego zadaniem jest

prowadzenie biezacej obstugi komorki.

§ 3. 1. Komorki, w zakresie swojej whasciwosci, realizujg zadania Ministra Srodowiska,
zwanego dalej ,,Ministrem”, w tym w zakresie czlonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w Unii
Europejskiej, a w szczeg6lnosci:

1) inicjuja 1 przygotowuja projekty aktdéw normatywnych, dokumentow i innych
materiatlow, a takze przygotowuja projekty zatozen projektéw ustaw oraz projekty
tekstow jednolitych aktow normatywnych w zakresie wlasciwosci Ministra;

2) opiniuja projekty aktow normatywnych, zalozen projektow ustaw, dokumentow i innych
materiatdéw przygotowywanych przez inne ministerstwa i urzedy;

3) inicjuja, prowadzg negocjacje i realizujg umowy miedzynarodowe;

4) przeprowadzaja notyfikacj¢ aktdéw normatywnych i ich projektéw, w tym czuwaja nad
charakterem 1 zakresem zmian wprowadzanych do projektu ustawy na etapie prac
parlamentarnych oraz informuja upowaznionego przedstawiciela Rzadu o konieczno$ci
wszczgcia procedury notyfikacji projektu ustawy;

5) prezentuja stanowiska na spotkaniach w kraju i za granicg;

6) udzielajg informacji 1 przedstawiaja opinie, w tym dotyczace stosowania przepisow
prawnych nalezacych do witasciwosci Ministra, w sposdb zapewniajacy ich jednolite

stosowanie, zgodnie ze swoja wlasciwoscia;



7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)
14)

15)

16)

17)

przygotowuja projekty odpowiedzi na interpelacje, zapytania 1 wystgpienia poselskie
oraz o$wiadczenia senatorskie;

przygotowuja niezbedne materialy i dokumenty w zwigzku z posiedzeniami komisji
sejmowych 1 senackich, Komitetu do Spraw Cyfryzacji, Stalego Komitetu Rady
Ministrow oraz Rady Ministrow we wspotpracy z Departamentem Prawnym,
jak rowniez niezbgdne materialy w zwigzku z posiedzeniami Komitetu do Spraw
Europejskich, we wspolpracy 2z Departamentem Zréwnowazonego Rozwoju
1 Wspotpracy Miedzynarodowe;;

prowadza postegpowania administracyjne oraz zapewniajag zastepstwo Ministra
w postepowaniach przed wojewddzkimi sgdami administracyjnymi;

w przypadku zatrudnienia radcy prawnego w komodrce — zapewniajg zastgpstwo Ministra
przed Naczelnym Sadem Administracyjnym w sprawach, w ktorych zapewnialy
zastepstwo Ministra w postepowaniu przed wojewodzkim sagdem administracyjnym;
prowadza sprawy zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych w  zakresie
niezastrzezonym dla Biura Dyrektora Generalnego;

realizuja zadania dotyczace zarzadzania kryzysowego i1 powszechnego obowigzku
obrony we wspotpracy z Biurem Ministra;

realizuja obowigzki zwigzane ze zlecaniem zadan publicznych;

wspolpracuja z Departamentem Funduszy Ekologicznych 1 Departamentem
Ekonomicznym w zakresie wdrazania programow finansowanych ze $rodkow Unii
Europejskiej oraz S$rodkéw pochodzacych zinnych zrddet zagranicznych, zgodnie
z postanowieniami instrukcji wykonawczej;

aktualizuja, administruja 1 redaguja serwisy internetowe 1serwis intranetowy
Ministerstwa, w tym cze$¢ serwisu internetowego Ministerstwa pelnigcg funkcje strony
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej prowadzonej przez Ministra;
wspolpracuja, udzielajac informacji 1 wyjasnien, z Rzecznikiem Prasowym Ministerstwa
oraz Departamentem Komunikacji i Edukacji przy prowadzeniu polityki informacyjne;j
Ministerstwa;

wspotpracujg z Zespotem do spraw testow regulacyjnych 1 Ocen Skutkow Regulacii,
powolanym na podstawie zarzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 8 sierpnia 2014 r.
w sprawie powotania Zespotu do spraw testow regulacyjnych i Ocen Skutkow Regulacji
(Dz. Urz. Min. Srod. poz. 51 oraz z 2015 r. poz. 60), zwanym dalej ,,Zespolem”,

w zakresie przygotowywania oceny wplywu regulacji, w szczego6lnosci oceny



18)

19)

20)
21)

22)

23)

24)
25)

26)

funkcjonowania aktu normatywnego pod katem realizacji zaktadanych celéw, doboru
srodkdéw zmierzajacych do ich osiggnigcia 1 ewaluacji efektow jego wdrozenia;
przygotowuja zatozenia do planu finansowego Ministerstwa, realizuja swoje plany
finansowe 1 zapewniaja wydatkowanie $rodkéw finansowych zgodnie z wymogami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,
z pézn. zm.), w tym takze w ukladzie zadaniowym,;

realizujag obowiazek zapewnienia adekwatnej, skutecznej 1 efektywnej kontroli
zarzadczej, zgodnie z wymogami ustawy o finansach publicznych,;

realizujg zadania Ministra w zakresie skarg, wnioskow 1 petycji;

realizujg obowigzki wynikajace z ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dzialalno$ci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U. poz. 1414, z p6zn. zm.), ustawy
z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz.
2058, z pozn. zm.), ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. poz. 1228, z pdzn. zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135, z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 4 marca 2010 r.
o infrastrukturze informacji przestrzennej (Dz. U. poz. 489 oraz z 2012 r. poz. 951);
realizujg polityke $rodowiskowag Ministerstwa, przyjeta w ramach wdrozonego
w Ministerstwie systemu ekozarzadzania i audytu EMAS, przestrzegaja procedur
systemu EMAS oraz wspolpracuja z Dyrektorem Generalnym Ministerstwa
1 Pelnomocnikiem do spraw zarzadzania $rodowiskowego oraz audytorami
wewnetrznymi systemu zarzadzania Srodowiskowego 1 weryfikatorem $rodowiskowym
EMAS w procesie ciaglego doskonalenia dziatan prosrodowiskowych;

sprawuja nadzor nad wykorzystaniem majatku Skarbu Panstwa bedacego w zarzadzie
jednostek podleglych Ministrowi albo nadzorowanych przez Ministra, w tym
przygotowuja projekty decyzji majatkowych Ministra;

obstuguja organy doradcze 1 opiniodawcze Ministra;

realizuja obowiazki wynikajgce z funkcjonowania w Ministerstwie Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji oraz z Polityki Bezpieczenstwa Informacji w Ministerstwie
Srodowiska;

wykonuja inne zadania zlecone przez Ministra, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy Stanu

lub Dyrektora Generalnego Ministerstwa.



1)

2. Komorki, w zakresie swojej wlasciwosci, przekazujg:

do Departamentu Prawnego:

a)

b)

do kontroli formalnoprawnej i parafowania projekty:

wzorow umow cywilnoprawnych, ktérych strong jest Skarb Panstwa-Minister
albo Skarb Panstwa-Ministerstwo, dotaczanych do specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia,

wzorow umow cywilnoprawnych, ktorych strong jest Skarb Panstwa-Minister
albo Skarb Panstwa-Ministerstwo, przygotowywanych w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach,

umow cywilnoprawnych, ktorych strong jest Skarb Panstwa-Minister albo
Skarb Panstwa-Ministerstwo, z wyjatkiem uméw przygotowywanych na
podstawie =~ wzoré6w  skontrolowanych  wczesniej pod  wzgledem
formalnoprawnym 1 parafowanych przez Departament Prawny, innych niz
dotaczane do specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

porozumien Ministra albo Ministerstwa z innymi jednostkami reprezentujacymi
Skarb Panstwa, zblizonych charakterem do umow cywilnoprawnych,

umow zlecajacych realizacj¢ zadania publicznego,

pelnomocnictw i upowaznien udzielanych przez Ministra, Sekretarzy Stanu,
Podsekretarzy Stanu oraz Dyrektora Generalnego Ministerstwa,

aktow kierownictwa wewngtrznego wydawanych w formie zarzadzen, decyzji

1 postanowien przez Ministra oraz Dyrektora Generalnego Ministerstwa,

do kontroli formalnoprawne;j:

projekty uméw cywilnoprawnych, ktorych strong jest Skarb Panstwa-Minister
albo Skarb Panstwa-Ministerstwo, przygotowywanych na podstawie wzorow
narzuconych przez podmioty zewngtrzne, niepodlegajacych zmianie,
z wylaczeniem umow dotyczacych organizacji w Ministerstwie stazy dla osob

bezrobotnych lub niepelnosprawnych oraz praktyk zawodowych dla studentow,



— projekty porozumien Ministra albo Ministerstwa z innymi jednostkami
reprezentujacymi  Skarb Panstwa, zblizonych charakterem do umow
cywilnoprawnych, przygotowywanych na podstawie wzoré6w narzuconych
przez podmioty zewnetrzne, niepodlegajacych zmianie, z wylgczeniem
porozumien dotyczacych organizacji w Ministerstwie stazy dla oséb
bezrobotnych lub niepelnosprawnych oraz praktyk zawodowych dla studentow,

c) dokumenty zwigzane z przygotowywaniem do notyfikacji Komisji Europejskiej
projektow aktow prawnych 1 aktéw prawnych, w trybie art. 114 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskie;j,

d) informacje i dane niezbedne do realizacji zadan dotyczacych uczestnictwa
Rzeczypospolitej Polskiej w postgpowaniach toczacych si¢ przed Trybunalem
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej 1 sadem EFTA, w tym merytoryczne analizy
toczacych si¢ postepowan oraz stanowiska odnosnie do udziatu Rzeczypospolitej
Polskiej w omawianych postepowaniach, oparte na przedmiotowych analizach;

2) do Biura Kontroli i Audytu Wewngtrznego kopie sprawozdan lub protokoldéw oraz
zalecen pokontrolnych z przeprowadzonych kontroli organéw i jednostek podlegltych
Ministrowi albo nadzorowanych przez Ministra, a takze kopie odpowiedzi na
wystapienia pokontrolne zewngtrznych organéow kontroli.

3. Komorki realizujg zadania bezposrednio natozone przez Ministra, Sekretarzy Stanu,
Podsekretarzy Stanu 1 Dyrektora Generalnego Ministerstwa.

4. Komorki, zwracajac si¢ do Departamentu Prawnego z wnioskiem o wyrazenie opinii,
przedstawiajg materiaty 1 informacje niezbedne do wyrazenia opinii, w tym zwiezle podaja
stan sprawy oraz wskazuja kwestie problematyczne wymagajace rozwigzania, a w przypadku
gdy komorka zatrudnia radce prawnego — przedstawiajg takze szczegdtowa analize kwestii
problematycznych wymagajacych rozwigzania.

5. Komorki, zwracajac si¢ do Departamentu Prawnego z wnioskiem o zaopiniowanie
projektu decyzji administracyjnej lub postanowienia, przedstawiaja uzasadnienie wskazujace
na skomplikowany, a w przypadku gdy komorka zatrudnia radc¢ prawnego — szczegdlnie
skomplikowany, charakter sprawy lub stan prawny, w ktorym decyzja lub postanowienie ma
by¢ wydane. W takim przypadku dyrektor komodrki zwracajacej si¢ do Departamentu
Prawnego z wnioskiem o wyrazenie opinii lub jego zastgpca:

1) parafuje przekazany do opiniowania projekt decyzji lub postanowienia;

2) przekazuje pisemne stanowisko w danej sprawie wraz ze szczegblowym jej opisem.



§ 4. 1. Dokumenty sporzadzone w komorkach, przedktadane do podpisu Ministrowi,
Sekretarzom Stanu i Podsekretarzom Stanu oraz Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa
parafuja dyrektorzy tych komoérek lub ich zastepcy, a dokumenty przedktadane do podpisu
Ministrowi parafujg takze Sekretarze Stanu lub Podsekretarze Stanu wilasciwi w danej
sprawie.

2. Dokumenty inne niz wymienione w ust. 1 podpisuja dyrektorzy lub, w zakresie
okreslonym w wewnetrznych regulaminach organizacyjnych komorek, ich zastepcy.

3. Pracownicy Ministerstwa w trakcie wykonywania zadan przestrzegaja drogi
stuzbowej, zgodnie z ktora:

1) pracownik podlega bezposredniemu przetozonemu, od ktérego otrzymuje polecenia
stuzbowe 1 wobec ktoérego odpowiada za catoksztalt powierzonych mu spraw;
2) pracownik, ktory otrzymat polecenie stuzbowe od przetozonego wyzszego szczebla, ma

obowigzek powiadomi¢ o tym bezposredniego przetozonego.

§ 5. 1. Realizacji zadan nalezacych do wtasciwosci kilku komoérek dokonuja wszystkie
zainteresowane komorki, kazda w zakresie swojej wtasciwosci.

2. Realizacje zadan, o ktorych mowa w ust. 1, koordynuje komodrka, do ktorej
wlasciwosci nalezy problematyka o wiodacym znaczeniu dla danego zadania. Pozostate
zainteresowane komorki, o ktorych mowa w ust. 1, sa zobowigzane do wspodtdziatania
z komorka koordynujaca w realizacji zadania.

3. Spory kompetencyjne pomigdzy komoérkami rozstrzyga Dyrektor Generalny
Ministerstwa.

4. Spory kompetencyjne pomigdzy komorkami 1 organami lub jednostkami podleglymi

Ministrowi albo nadzorowanymi przez Ministra rozstrzyga Minister.

§ 6. 1. Dyrektor komorki:

1) odpowiada za zapewnienie zgodnosci dziatan komorki z kierunkami okreslonymi przez
Ministra, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy Stanu lub Dyrektora Generalnego
Ministerstwa oraz z prawem powszechnie obowigzujacym i regulacjami wewnetrznymi;

2) organizuje, planuje i kieruje pracg komodrki oraz nadzoruje i zapewnia prawidlowa,
efektywna 1 terminowa realizacj¢ celow 1 zadan komorki okreslonych w regulaminie
oraz bezposrednio nalozonych przez Ministra, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy Stanu
lub Dyrektora Generalnego Ministerstwa;

3) zapewnia wlasciwg organizacje pracy komorki 1 prawidtowe wykorzystanie czasu pracy

przez podlegtych pracownikéw;



4)
5)

6)

7)

8)

9

10)
11)

12)

zapewnia wlasciwe wykorzystanie i rozw0j zasobow ludzkich w komorce;

dba o interes Skarbu Panstwa, w tym w szczegdlnosci w zakresie dochodow
i wydatkow, oraz $ci§le wspotpracuje w tym zakresie ze stuzbami finansowymi
Ministerstwa;

monitoruje terminowos¢ wykonywania zadan przez podlegle mu wydziaty, zespoty lub
samodzielne stanowiska pracy w zakresie udzielania odpowiedzi na pisma oraz
opiniowania i analizowania dokumentows;

zapewnia realizacj¢ zadan okreslonych w dziataniu 1.2 wynikajacym z Rzadowego
Programu Przeciwdziatania Korupcji na lata 2014-2019, w szczegdlnosci w zakresie
opracowywania i opiniowania projektow aktdow normatywnych i zalozen projektéw
ustaw pod katem obnizania ryzyka wystapienia korupcji, w tym w zakresie ograniczania
uznaniowo$ci przy podejmowaniu decyzji przez pracownikow 1 urzednikow
w administracji publicznej;

zapewnia odpowiedni poziom bezpieczenstwa informacji w komorce, zgodnie z Polityka
Bezpieczenstwa Informacji w Ministerstwie Srodowiska, oraz wspolpracuje z Zespotem
do Spraw Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w zakresie zarzadzania
bezpieczenstwem informacji, a w szczegdlnosci okresla zagrozenia dla informacji oraz
szacuje ryzyko w zakresie bezpieczenstwa informacji dla komorki;

wspotpracuje z komorka wihasciwg do spraw informatyki w zakresie projektowania,
testowania, wdrazania, eksploatacji 1 doskonalenia specjalistycznych systemoéw
informatycznych dedykowanych komorce;

wspotdziala z innymi komorkami w zakresie realizacji zadan Ministra;

zapewnia przeplyw informacji w strukturze Ministerstwa w odniesieniu do zadan
realizowanych przez komorke;

reprezentuje Ministerstwo w stosunkach z innymi urzgdami 1 instytucjami w sprawach
nalezacych do wlasciwosci komorki, w zakresie niezastrzezonym do kompetencji
Ministra, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy Stanu lub Dyrektora Generalnego
Ministerstwa.

2. Dyrektor komorki, stosownie do zakresu dziatania komorki, przygotowuje projekty

decyzji i podpisuje pisma niezastrzezone do kompetencji innych oséb, w szczegdlnosci:

)

2)

parafuje pisma 1 materialy kierowane do podpisu Ministra, Sekretarzy Stanu,
Podsekretarzy Stanu lub Dyrektora Generalnego Ministerstwa;
podpisuje pisma kierowane do roéwnorzednych stanowiskiem os6b w urzedach

administracji publicznej;



3)

podpisuje wnioski w sprawach personalnych pracownikow komorki.

3. Do realizacji okresowych zadan dyrektor komorki moze powotywaé, sposrod

pracownikow komorki, zespoly wewnetrzne, okreslajac cel ich powolania, sktad, zakres

zadan 1 tryb pracy. Powolanie zespotu nie wymaga zmiany wewng¢trznego regulaminu

organizacyjnego komorki.

§ 7. Do zakresu dzialania Gabinetu Politycznego Ministra (GPM) nalezy zapewnienie

politycznej obstugi i merytorycznego doradztwa Ministra, Sekretarzy Stanu i Podsekretarzy

Stanu, stosownie do przydzielonych im zadan oraz realizacji bezposrednich polecen Ministra.

1)

2)

3)

§ 8. Do zakresu dzialania Departamentu Ekonomicznego (DE) nalezy:

realizacja zadan Ministra, jako dysponenta czesci budzetowych 22 i 41 w zakresie
planowania i realizacji dochodow 1 wydatkow, w tym S$rodkéw Unii Europejskiej
1 Srodkéw pochodzacych z innych Zrédet zagranicznych, w tym w uktadzie zadaniowym;
realizacja zadan Ministra jako Instytucji Posredniczacej w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 X osi — Pomoc techniczna
1 beneficjenta Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz w zakresie
finansowym w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013,
Funduszu Spo6jnosci 2004-2006 i Operatora programéw dofinansowywanych ze §rodkow
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego;

sprawowanie nadzoru nad gospodarka finansowa dysponentéw drugiego i trzeciego
stopnia podlegtych Ministrowi oraz sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej

1 budzetowej w tym zakresie.

§ 9. Do zakresu dzialania Departamentu Edukacji i Komunikacji (DEK) nalezy

inicjowanie, opracowywanie i wdrazanie polityki edukacyjno-informacyjnej Ministra oraz

podejmowanie dziatan majacych na celu podnoszenie stanu $wiadomosci ekologicznej

spoteczenstwa, w szczegdlnosci poprzez:

Y
2)

3)

4)

realizacj¢ zadan Ministra w zakresie edukacji ekologicznej;

realizacj¢ zadan wynikajacych z zalozen polityki informacyjnej, komunikacyjnej
1 medialnej okreslonej przez Kierownictwo Ministerstwa;

podejmowanie 1 koordynowanie dziatah promocyjnych zwigzanych z realizacja zadan
Ministra;

koordynowanie wspodtpracy z organizacjami ,,trzeciego sektora”, w tym pozarzadowymi

organizacjami ekologicznymi;
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5)

6)

1y

2)

3)

4)

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru nad fundacjami dziatajacymi w zakresie ochrony
srodowiska 1 gospodarki wodnej;

koordynowanie = komunikacji ~ celow  strategicznych  pomigdzy = Ministrem
1 Ministerstwem, a organami 1 jednostkami podlegtymi Ministrowi lub nadzorowanymi

przez Ministra.

§ 10. Do zakresu dzialania Departamentu Funduszy Ekologicznych (DFE) nalezy:
realizacja zadan Ministra w zakresie programow finansowanych z udzialem $rodkéw
Unii Europejskiej oraz srodkéw pochodzacych z innych zrodet zagranicznych, w tym
zadan Instytucji Posredniczacej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2007-2013 1 2014-2020 oraz Operatora programow dofinansowywanych ze Srodkoéw
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego, z zastrzezeniem § 8§ pkt 112, § 9, § 21 pkt 1 oraz § 24 ust. 1
pkt 2;

realizacja zadan Ministra w zakresie monitorowania funkcjonowania systemu
finansowania ochrony $rodowiska w Polsce;

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem i uzgadnianiem list zadan
z zakresu ochrony $rodowiska 1 gospodarki wodnej realizowanych przez panstwowe
jednostki budzetowe, dla ktérych dysponentem czesci budzetowej jest Minister, ze
srodkow Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz
wojewodzkich funduszy ochrony srodowiska i gospodarki wodnej;

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Narodowym Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej, z wytaczeniem nadzoru nad realizowaniem przez
Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej zadan Krajowego
operatora systemu zielonych inwestycji oraz badania zgodnosci z prawem uchwal Rady

Nadzorczej Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

§ 11. Do zakresu dziatania Departamentu Geologii i Koncesji Geologicznych (DGK)

nalezy:

Y
2)

3)
4)
5)

udzielanie koncesji 1 ustanawianie uzytkowania gorniczego;

monitorowanie wydanych koncesji 1 zobowigzan wynikajacych z zawartych przez
Ministra umoéw o ustanowieniu uzytkowania gérniczego;

prowadzanie spraw zwigzanych geologig inzynierska i hydrogeologia;

prowadzenie spraw zwigzanych z dokumentacjami z16z kopalin;

rozporzadzanie informacja geologiczng;
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6)
7)

8)

9)

prowadzenie spraw zwigzanych z optatami eksploatacyjnymi;

prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzaniem kwalifikacji w zakresie wykonywania
1 dozorowania prac geologicznych oraz kierowania tymi pracami;

prowadzenie spraw wynikajacych z czlonkostwa w Unii Europejskiej w zakresie
geologii 1 z cztonkostwa w Miedzynarodowej Organizacji Dna Morskiego;

obstuga Pelnomocnika Rzadu do spraw rozwoju wydobywania weglowodorow.

§ 12. Do zakresu dzialania Departamentu Gospodarki Odpadami (DGO) nalezy

inicjowanie, opracowywanie 1 wdrazanie polityki Ministra oraz realizacja zadan Ministra

w zakresie gospodarki odpadami i ochrony powierzchni ziemi, wynikajacych z przepisow

prawa, z wylaczeniem prowadzenia postepowan administracyjnych oraz zapewnienia

zastepstwa Ministra w postepowaniach przed wojewddzkimi sgdami administracyjnymi.

§ 13. Do zakresu dzialania Departamentu Le$nictwa (DL) nalezy:

1) inicjowanie, opracowywanie 1 wdrazanie polityki Ministra oraz realizacja zadan Ministra
w zakresie lesnictwa, ochrony lasow i gruntow lesnych oraz towiectwa;

2) realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem przez Ministra szkol lesnych oraz
sprawowaniem nad nimi nadzoru pedagogicznego;

3) koordynowanie spraw dotyczacych finansowania lesnictwa z Europejskiego Funduszu
Rolnego Rozwoju Obszarow Wiejskich w latach 2014-2020;

4) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Panstwowym Gospodarstwem
Lesnym Lasy Panstwowe, Instytutem Badawczym Le$nictwa, Biurem Nasiennictwa
Lesnego oraz Polskim Zwigzkiem Lowieckim.

§ 14. Do zakresu dziatania Departamentu Nadzoru Geologicznego (DNG) nalezy:

1) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Prezesem Panstwowej Agencji
Atomistyki 1 Panstwowym Instytutem Geologicznym — Panstwowym Instytutem
Badawczym;

2) prowadzenie spraw wynikajacych z cztonkostwa we Wspdlnej Organizacji
Interoceanmetal;

3) wspdlpraca z organami panstwowymi i samorzagdowymi w zakresie przeciwdziatania
niezgodnej z prawem dziatalnosci geologicznej i gérnicze;.

§ 15. Do zakresu dzialania Departamentu Ochrony Powietrza i Klimatu (DPK)
nalezy:

1) inicjowanie, opracowywanie 1 wdrazanie polityki Ministra oraz realizacja zadan Ministra

w zakresie:
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a) ochrony atmosfery oraz oddzialywan fizycznych (odory), z wylaczeniem
prowadzenia postgpowan administracyjnych oraz zapewnienia zastepstwa Ministra
w postepowaniach przed wojewddzkimi sgdami administracyjnymi,

b) ochrony klimatu, w tym koordynowanie procesu negocjacji na forum
mi¢dzynarodowym oraz prac w zakresie ksztaltowania §rednio- i dlugoterminowe;j

europejskiej polityki w tym zakresie;

2) prowadzenie spraw z zakresu obrotu jednostkami Kioto oraz systemu handlu
uprawnieniami do emisji;

3) prowadzenie spraw z zakresu systemow zarzadzania srodowiskowego, w tym realizacja
zadan wynikajacych z ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o krajowym systemie
ekozarzadzania i audytu (EMAS) (Dz. U. poz. 1060);

4)  obstuga Pelnomocnika Rzadu do spraw Polityki Klimatycznej;

5) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Narodowym Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w zakresie realizacji zadah Krajowego operatora
systemu zielonych inwestycji oraz nad Instytutem Ochrony Srodowiska — Panstwowym
Instytutem Badawczym.

§ 16. Do zakresu dziatania Departamentu Ochrony Przyrody (DOP) nalezy:

1) inicjowanie, opracowywanie i wdrazanie polityki Ministra oraz realizacja zadan Ministra
w zakresie ochrony przyrody oraz organizmoéw genetycznie zmodyfikowanych;

2) koordynowanie spraw dotyczacych finansowania ochrony przyrody z Europejskiego
Funduszu Rolnego Rozwoju Obszaréw Wiejskich w latach 2014-2020;

3) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Generalnym Dyrektorem Ochrony
Srodowiska oraz parkami narodowymi.

§ 17. Do zakresu dziatania Departamentu Polityki Surowcowej i Analiz (DSA)
nalezy:

1) inicjowanie, opracowywanie 1 wdrazanie polityki surowcowej Ministra, w tym analiza
trendow krajowych 1 §wiatowych;

2) obsluga Pelnomocnika Rzadu do spraw Polityki  Surowcowej Panstwa
1 Migdzyresortowego Zespotu do Spraw Polityki Surowcowej Panstwa;

3) prowadzenie spraw dotyczacych opiniowania projektow studiow uwarunkowan

1 kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin, a takze spraw dotyczacych
opiniowania projektow miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego oraz

uzgadniania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego 1 decyzji
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4)
5)

1y

2)

3)

o warunkach zabudowy, w zakresie udokumentowanych zt6z kopalin 1 wod
podziemnych, w zakresie wtasciwosci Ministra;

opiniowanie projektow koncesji w zakresie ich zgodnosci z politykg surowcows;
prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka nieruchomo$ciami potozonymi

w granicach terendw gorniczych w zakresie wiasciwosci Ministra.

§ 18. Do zakresu dzialania Departamentu Prawnego (DP) nalezy:

obsluga prawna Ministra i Ministerstwa, w tym:

a) sporzadzanie opinii prawnych na wniosek komorek, w ktorych powstaja
zagadnienia prawne budzace powazne watpliwosci,

b) udzielanie porad prawnych komoérkom w sprawach, w ktoérych powstaja
zagadnienia prawne budzace powazne watpliwosci,

c) opiniowanie pod  wzgledem = formalnoprawnym  projektow  decyzji
administracyjnych lub postanowien, na wniosek komorek, jezeli jest to niezbedne
ze wzgledu na skomplikowany charakter sprawy lub stan prawny, w ktorym ma by¢
wydana decyzja lub postanowienie, a w przypadku gdy komorka zatrudnia radce
prawnego — jezeli jest to niezbedne ze wzgledu na szczegdlnie skomplikowany
charakter sprawy lub stan prawny, w ktorym ma by¢ wydana decyzja lub
postanowienie,

d) kontrola formalnoprawna i parafowanie projektow dokumentéw, o ktoérych mowa
w § 3 ust. 2 pkt 1 lit. a,

e) kontrola formalnoprawna projektow dokumentow, o ktérych mowa w § 3 ust. 2
pkt 1 1it. b,

f) wspomaganie komorek w przygotowywaniu projektow uméw 1 innych
dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 1 lit. a,

g) zastgpstwo procesowe przed sadami powszechnymi, Sadem Najwyzszym
Naczelnym Sagdem Administracyjnym 1 Trybunatem Konstytucyjnym;

koordynowanie lub wspomaganie prowadzenia rzadowego procesu legislacyjnego

projektow zatozen projektow ustaw, projektow stanowisk Rzadu do projektow ustaw

1 projektow aktow normatywnych w zakresie wlasciwosci Ministra, w tym wspoétudziat

w przygotowaniu 1 redagowaniu projektow aktow normatywnych inicjowanych przez

komorki;

koordynowanie opiniowania projektow zatozen projektéw ustaw, projektéw aktow

normatywnych, projektow stanowisk Rzadu do projektow ustaw i1 projektow innych
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4)

5)

6)

7)

8)
9

1))

2)
3)

4)

5)

6)

dokumentow rzadowych, z wylaczeniem strategii i1 programow, przygotowywanych
przez inne ministerstwa i urzedy;

koordynowanie spraw zwigzanych z transpozycja oraz naruszeniami prawa Unii
Europejskiej;

koordynowanie  spraw  zwigzanych z  procedowaniem  projektéw  umoéw
mig¢dzynarodowych i dokumentéw z nimi zwigzanych;

kontrola zgodnosci z prawem i koordynowanie kontroli w zakresie zgodnos$ci z polityka
Rzadu, aktéw prawa miejscowego;

kontrola zgodno$ci z prawem uchwal Rady Nadzorczej Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

prowadzenie spraw z zakresu reprywatyzacji tartakow;

wsparcie Zespolu w zakresie dziatan zmierzajacych do zapewnienia wysokiej jakos$ci

testow regulacyjnych i1 ocen skutkéw regulacji oraz poprawnosci pod wzgledem
prawnym.

§ 19. Do zakresu dzialania Departamentu Zarzadzania Srodowiskiem (DZS) nalezy:
koordynowanie i prowadzenie, w zakresie niezastrzezonym dla innych komorek, spraw
zwigzanych z realizacja zadan Ministra w zakresie ochrony srodowiska, w tym ochrony
przed hatasem i polami elektromagnetycznymi oraz gromadzenia i rozpowszechniania
informacji na temat najlepszych dostepnych technik (BAT);

realizacja zadan Ministra w zakresie pozwolen zintegrowanych;

prowadzenie postgpowan administracyjnych oraz zapewnienie zastgpstwa Ministra
w postepowaniach przed wojewodzkimi sagdami administracyjnymi w zakresie:

a) pozwolen zintegrowanych,

b) ochrony powietrza,

¢) ochrony $rodowiska przed odpadami,

d) ochrony srodowiska przed hatasem i polami elektromagnetycznymi,

e) ochrony $srodowiska w procesie planistycznym i inwestycyjnym;

realizacja zadan Ministra w zakresie udostgpniania informacji o srodowisku, informacji
publicznej oraz ponownego wykorzystania informacji sektora publicznego;
koordynowanie i monitorowanie spraw z zakresu wdrazania infrastruktury informacji
przestrzennej w resorcie srodowiska;

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Gléwnym Inspektorem Ochrony

Srodowiska.
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1y

2)

§ 20. Do zakresu dziatania Departamentu Zasobéw Wodnych (DZW) nalezy:
inicjowanie, opracowywanie i wdrazanie polityki Ministra oraz realizacja zadan Ministra
w zakresie dziatu administracji rzadowej — gospodarka wodna;

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Prezesem Krajowego Zarzadu
Gospodarki Wodnej i Instytutem Meteorologii 1 Gospodarki Wodnej — Panstwowym
Instytutem Badawczym.

§ 21. Do zakresu dziatania Departamentu Zréwnowazonego Rozwoju i Wspélpracy

Miedzynarodowej (DZM) nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

realizacja zadan Ministra w zakresie wyznaczania celow strategicznych w ochronie
srodowiska, tworzenia iwdrazania instrumentéw realizacji tych celow oraz
monitorowania ich efektywnosci;

koordynowanie opiniowania projektow strategii i programow przygotowywanych przez
inne ministerstwa i urzedy;

inicjowanie 1 koordynowanie dzialan w zakresie polityki zrdwnowazonego rozwoju na
szczeblu migdzynarodowym, w tym w ramach ciat i struktur Narodow Zjednoczonych
wlasciwych do spraw zrownowazonego rozwoju, procesu post Rio+20 oraz zadan
wynikajacych z cztonkostwa w Organizacji Wspotpracy Gospodarczej 1 Rozwoju
(OECD);

monitorowanie, we wspOlpracy z wlasciwymi komorkami, realizacji zobowigzan
wynikajacych z konwencji 1 umoé6w mie¢dzynarodowych

koordynowanie, we wspolpracy z wiasciwymi komoérkami, wspolpracy dwustronnej
1regionalnej oraz zadan wynikajacych z czlonkostwa w Unii Europejskiej, w tym
koordynowanie realizacji planu pracy Komitetu do Spraw Europejskich w czesci
dotyczacej resortu srodowiska;

koordynowanie prac nad wdrazaniem Strategicznego planu adaptacji dla sektoréw
1 obszaréw wrazliwych na zmiany klimatu do roku 2020 z perspektywa do roku 2030
(SPA2020);

prowadzenie polityki efektywnos$ci zasobowej, programowanie 1 wdrazanie
instrumentoéw wspierajacych ekoinnowacje oraz rozwdj technologii §rodowiskowych;
obsluga oraz wsparcie Zespolu w zakresie dziatan zmierzajacych do zapewnienia
wysokiej jakosci merytorycznej testow regulacyjnych i ocen skutkéw regulacji oraz
koordynowanie wspotpracy z wilasciwg w zakresie ocen skutkdéw regulacji komorka

merytoryczng Kancelarii Prezesa Rady Ministrow;
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9)

1)

2)
3)

4)
5)

6)

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Instytutem Ekologii Terenow

Uprzemystowionych.

§ 22. Do zakresu dziatania Biura Dyrektora Generalnego (BDG) nalezy:

obstuga techniczna, gospodarcza, teleinformatyczna i administracyjna Ministerstwa oraz
ewidencja 1 gospodarowanie majatkiem;

organizacja zamowien publicznych;

zapewnienie warunkow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej
w Ministerstwie;

prowadzenie archiwum zaktadowego i biblioteki Ministerstwa;

prowadzenie spraw zwigzanych ze stosunkiem pracy o0s6b zatrudnionych
w Ministerstwie oraz kierownikow jednostek podlegtych Ministrowi lub nadzorowanych
przez Ministra;

prowadzenie spraw z zakresu rozwoju zawodowego pracownikow Ministerstwa.

§ 23. Do zakresu dzialania Biura Finansowego (BF) nalezy realizacja zadan Ministra

jako dysponenta trzeciego stopnia czes$ci budzetowych 22 i 41, w tym obsluga finansowo-

ksiggowa Ministerstwa, z uwzglednieniem obstugi finansowej w zakresie realizacji projektow

finansowanych z udziatlem $rodkéw Unii Europejskiej oraz srodkéw pochodzacych z innych

zrodet zagranicznych.

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

§ 24. 1. Do zakresu dzialania Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego (BKA) nalezy:
realizacja zadan Ministra w zakresie kontroli i audytu wewngtrznego;

realizacja zadan Ministra w zakresie programow finansowanych z udzialem s$rodkéw
Unii Europejskiej w czesci dotyczacej kontroli projektow Pomocy Technicznej, kontroli
trwatosci tych projektow, a w przypadku Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2007-2013 — réwniez kontroli systemowych;

koordynowanie realizacji zadan Ministra w zakresie kontroli zarzadczej;

koordynowanie realizacji zadan Ministra w zakresie skarg, wnioskow 1 petycji;
koordynowanie nadzoru nad organami i jednostkami podlegtymi Ministrowi lub
nadzorowanymi przez Ministra;

zapewnienie wspolpracy Ministerstwa z organami kontroli zewnetrznej;

koordynowanie dzialan zwigzanych z przeciwdzialaniem korupcji.

2. W strukturze Biura Kontroli i Audytu Wewngtrznego funkcjonuje Administrator

Bezpieczenstwa Informacji, zapewniajacy przestrzeganie w Ministerstwie przepisow

o ochronie danych osobowych.
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1)

2)

3)

4)
5)

§ 25. 1. Do zakresu dziatlania Biura Ministra (BM) nalezy:

zapewnienie wsparcia Ministrowi, Sekretarzom Stanu 1 Podsekretarzom Stanu
w zakresie ich biezacej pracy oraz udziatu w krajowym procesie decyzyjnym;
koordynowanie realizacji zadan Ministra zwigzanych z powszechnym obowigzkiem
obrony, zarzagdzaniem kryzysowym i ochrong informacji niejawnych;

prowadzenie Dziennika Urzedowego Ministra Srodowiska oraz koordynowanie
redagowania cze$ci serwisu internetowego Ministerstwa pelnigcej funkcje strony
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej prowadzonej przez Ministra;

prowadzenie Kancelarii Ogdlnej Ministerstwa;

obstuga Panstwowej Rady Ochrony Srodowiska.

2. W strukturze Biura Ministra funkcjonuje pion ochrony informacji niejawnych, ktorym

kieruje Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych, zapewniajacy wilasciwa

realizacje w Ministerstwie zadan okre§lonych w ustawie o ochronie informacji niejawnych.

§26. Tryb pracy komoérek okreslaja w szczegdlnosci wewnetrzne regulaminy

organizacyjne oraz:

1))

2)

Procedura przygotowywania i uzgadniania projektow zatozen projektow ustaw
1 projektow aktow normatywnych, stanowigca zatacznik nr 1 do regulaminu;
Procedura dotyczaca prac nad umowami miedzynarodowymi w Ministerstwie

Srodowiska, stanowiaca zalacznik nr 2 do regulaminu.
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Zatgczniki do Regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa
Srodowiska

Zalacznik nr 1

PROCEDURA PRZYGOTOWYWANIA I UZGADNIANIA
PROJEKTOW ZALOZEN PROJEKTOW USTAW
I PROJEKTOW AKTOW NORMATYWNYCH

§ 1. Procedura przygotowywania i uzgadniania projektow zatozen projektoéw ustaw
i projektow aktow normatywnych, zwana dalej ,,procedurg”, okresla zakres i tryb pracy
komoérek organizacyjnych Ministerstwa Srodowiska, zwanego dalej ,Ministerstwem”,
w ramach przygotowywania i uzgadniania projektow zalozen projektow ustaw i projektéw
aktéow normatywnych, w zakresie wiasciwoéci Ministra Srodowiska, zwanego dalej

,,Ministrem”.

§ 2. 1. Procedura okresla zasady przygotowywania i uzgadniania opracowywanych przez
Ministra projektow:

1) zalozen projektu ustawy;

2) ustawy;

3) rozporzadzenia Ministra;

4) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow;

5) rozporzadzenia Rady Ministrow.

2. Jezeli w procedurze jest mowa o:

1) projekcie — nalezy przez to rozumie¢ kazdy z projektow, o ktorych mowa w ust. 1;

2) wlasciwej komorce — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Ministerstwa
merytorycznie wlasciwg dla danego projektu, do kompetencji ktorej nalezy catos¢ lub
przewazajaca czgs$¢ zagadnien bedacych przedmiotem projektu.

3. Na pisemne polecenie Ministra, Sekretarza Stanu lub Podsekretarza Stanu moze by¢
stosowany odrebny tryb opracowania i uzgodnienia projektow, o ktérych mowa w ust. 1,
w szczegblnosci polegajacy na zleceniu Departamentowi Prawnemu przygotowania projektu
aktu normatywnego lub projektu zatozen projektu ustawy w zakresie wtasciwosci Ministra.

4. Procedure stosuje si¢ odpowiednio do przygotowywanych w Ministerstwie projektow

aktéw normatywnych, innych niz wymienione w ust. 1, ktére na podstawie odrebnych

19



przepisow podlegaja ogloszeniu w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej, Dzienniku
Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” albo Dzienniku Urzgdowym
Ministra Srodowiska.

5. Procedurg stosuje si¢ odpowiednio do projektow programow, strategii oraz innych
dokumentow rzadowych, w tym projektow stanowisk Rzadu do projektow ustaw,

przygotowywanych w Ministerstwie.

§ 3. 1. Dyrektor wlasciwej komoérki moze, za zgoda cztonka Kierownictwa Resortu
nadzorujgcego dziatanie tej komorki, powota¢ zespot projektowy, w celu prowadzenia prac
nad projektem, zwany dalej ,,zespolem projektowym”. Wzor decyzji o powotaniu zespotu
stanowi zatacznik do procedury.

2. W sklad zespotu projektowego wchodzi kierownik zespotu projektowego,
przedstawiciele wlasciwej komorki oraz przedstawiciele Departamentu Prawnego
1 Departamentu Zrownowazonego Rozwoju 1 Wspotpracy Miedzynarodowej wskazani przez
dyrektoréw tych komoérek. W zaleznosci od potrzeb w sktad zespotu moga wchodzi¢ takze
przedstawiciele innych wlasciwych przedmiotowo komorek organizacyjnych Ministerstwa

oraz jednostek podlegtych Ministrowi lub nadzorowanych przez Ministra.

§ 4. Poszczegblne wersje projektu, przekazywane przez wtasciwag komorke na kolejnych
etapach procesu legislacyjnego, powinny by¢ oznaczone poprzez zamieszczenie na nich daty

opracowania 1 parafowane przez dyrektora wtasciwej komorki.

§ 5. 1. Projekt aktu normatywnego kierowany na zewnatrz Ministerstwa wymaga
parafowania przez dyrektora Departamentu Prawnego, potwierdzajacego opracowanie
projektu aktu normatywnego pod wzgledem prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do projektu zatozen projektu ustawy

oraz projektu stanowiska Rzadu do projektu ustawy opracowywanych przez Ministra.

§ 6. 1. Departament Prawny, na etapie uzgodnien, konsultacji publicznych i opiniowania
oraz konferencji uzgodnieniowej, udostepnia projekt oraz wszelkie dokumenty dotyczace prac
nad nim, w wersji elektronicznej (zeskanowane, w formacie PDF/A) w Biuletynie Informacji
Publicznej Rzagdowego Centrum Legislacji.

2. Wlasciwa komorka na kazdym etapie opracowywania i uzgadniania projektu
przekazuje do Departamentu Prawnego, na biezaco, wszelkie pisma i inne dokumenty
otrzymane od podmiotow zewngtrznych dotyczace prac nad projektem.

3. Departament Prawny przekazuje wlasciwej komorce, na biezaco, pisma zawierajace

uwagi, opinie i1 stanowiska podmiotow, otrzymane w trakcie konsultacji publicznych
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1 opiniowania, uzgodnien oraz na etapie Komitetu do Spraw Europejskich, Komitetu Rady
Ministrow do Spraw Cyfryzacji, Statego Komitetu Rady Ministrow i Rady Ministrow.

4. Jesli pisma, o ktérych mowa w ust. 3, zawieraja uwagi dotyczace testu regulacyjnego
albo oceny skutkow regulacji, Departament Prawny przekazuje kopie tych pism Zespotowi do
spraw testow regulacyjnych i Ocen Skutkéw Regulacji, powotanemu na podstawie
zarzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 8 sierpnia 2014 r. w sprawie powolania Zespotu do
spraw testow regulacyjnych i Ocen Skutkéw Regulacji (Dz. Urz. Min. Srod. poz. 51),

zwanemu dalej ,,Zespotem”.

§ 7. 1. Przed przystagpieniem do opracowania projektu, wlasciwa komorka dokonuje
oceny przewidywanych skutkow spoleczno-gospodarczych. Oceny dokonuje si¢ zgodnie
z przyjetymi w dniu 5 maja 2015 r. przez Rad¢ Ministrow ,,Wytycznymi do przeprowadzania
oceny wptywu 1 konsultacji publicznych w ramach rzadowego procesu legislacyjnego”.
Zakres dokonywania oceny wlasciwa komorka ustala w zalezno$ci od rodzaju oraz
przedmiotu i zasi¢gu oddziatywania projektu.

2. Wyniki oceny, o ktérej mowa w ust. 1, wlasciwa komorka przedstawia :

1) w przypadku projektu zatozen projektu ustawy lub projektu ustawy opracowywanego
bez uprzedniego przyjecia przez Rade Ministrow zalozen tego projektu — w tescie
regulacyjnym, obejmujacym w szczego6lnosci:

a) zidentyfikowanie rozwigzywanego problemu,

b) okreslenie celu i istoty interwencji,

c) informacje o konsultacjach przeprowadzonych przed rozpoczgciem prac nad
opracowaniem projektu, a takze o zakresie konsultacji publicznych 1 opiniowania
projektu,

d) wstepng analiz¢ ekonomiczng, finansowg 1 spoleczna, w tym oszacowanie obcigzen
regulacyjnych,

e) pordéwnanie z rozwigzaniami przyjetymi w innych krajach;

2)  w przypadku pozostatych projektéw — w ocenie skutkow regulacji, zwanej dalej ,,OSR”,
zawierajacej:

a) wskazanie podmiotéw, na ktore oddziatuje projektowany akt normatywny,

b) informacje o konsultacjach przeprowadzonych przed opracowaniem projektu,
atakze o zakresie konsultacji publicznych 1 opiniowania projektu, w tym
0 obowigzku zasiggni¢cia opinii okreslonych podmiotéw wynikajacym z przepisow

odrgbnych, w szczegdlnosci zwigzkow zawodowych i1 organizacji pracodawcow,
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c) przedstawienie wynikéw analizy wptywu projektowanego aktu normatywnego
w szczeg6lnosci na:
— podmioty, o ktérych mowa w lit. a,
— sektor finansoOw publicznych, w tym budzet panstwa i budzety jednostek
samorzadu terytorialnego,
— rynek pracy,
— konkurencyjno$¢ gospodarki i przedsigbiorczo$¢, w tym na funkcjonowanie
przedsigbiorstw,
d) wskazanie zrodel finansowania, zwtaszcza jezeli projekt pocigga za sobg obcigzenie
budzetu panstwa lub budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
e) wskazanie zrédet danych i przyjetych do obliczen zatozen.
3. Test regulacyjny i OSR opracowuje si¢ na formularzach, ktéorych wzory sa
zamieszczone na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.
4. Wlasciwa komorka przesyta test regulacyjny albo OSR do zaopiniowania do Zespotu.
5. W przypadku zgloszenia uwag przez Zespot wlasciwa komorka przygotowuje test
regulacyjny albo OSR uwzgledniajacy uwagi Zespotu 1 przekazuje go Zespotowi do
akceptacji.

6. W przypadku powotania zespotu projektowego ust. 4 i 5 nie stosuje sig.

§ 8. 1. Przed przystgpieniem do opracowania projektu, wtasciwa komorka przygotowuje

1 przedstawia Kierownictwu Resortu do zatwierdzenia oraz przekazuje do Departamentu

Prawnego i1 Departamentu Zrownowazonego Rozwoju i Wspodlpracy Migdzynarodowej do

wiadomosci parafowany przez czlonka Kierownictwa Resortu nadzorujacego dang komorke

projekt:

1) wniosku o wprowadzenie projektu zatozeh projektu ustawy, projektu ustawy albo
projektu rozporzadzenia Rady Ministréw do wykazu prac legislacyjnych Rady
Ministréw, opracowany na formularzu, ktéorego wzdr jest zamieszczony na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow;

2)  wniosku o wprowadzenie projektu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow do wykazu
prac legislacyjnych Prezesa Rady Ministrow;

3) wniosku o wprowadzenie projektu rozporzadzenia Ministra do wykazu prac
legislacyjnych Ministra.

2. Do projektow wnioskow, o ktorych mowa w ust. 1, wlasciwa komorka zalgcza

odpowiednio test regulacyjny albo OSR.
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3. Projekt wniosku o wprowadzenie do wykazu prac legislacyjnych Rady Ministrow
projektu ustawy bez uprzedniego przyjecia przez Rade Ministréw zalozen tego projektu
zawiera takze wskazanie okoliczno$ci uzasadniajacych odstgpienie od wymogu opracowania
1 uzgodnienia projektu zatozen projektu ustawy lub powotanie si¢ na stosowng decyzj¢ Rady
Ministréw lub Prezesa Rady Ministrow.

4. Zatwierdzone przez Kierownictwo wnioski, o ktérych mowa w ust. 1, wlasciwa
komorka przekazuje do Departamentu Prawnego. Departament Prawny przekazuje wnioski
odpowiednio Przewodniczgcemu Zespotu do Spraw Programowania Prac Rzadu Ilub
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow celem wprowadzenia projektu do wykazu prac
legislacyjnych Rady Ministrow lub Prezesa Rady Ministrow albo wprowadza projekt

rozporzadzenia Ministra do wykazu prac legislacyjnych Ministra.

§ 9. 1. Po wprowadzeniu projektu do odpowiedniego wykazu prac legislacyjnych,
o ktéorym mowa w § 8 ust. 1, wlasciwa komodrka niezwlocznie przystepuje do przygotowania
projektu.
2. Projekt zalozen projektu ustawy przygotowywany przez wiasciwa komoérke obejmuje
zwiezle przedstawienie:
1) celu projektowanej ustawy;
2) istoty proponowanych rozwigzan;
3) zakresu przewidywanej regulacji;
4)  zasadniczych kwestii wymagajacych uregulowania, w tym zniesienia dotychczasowych
lub powotania nowych organdéw lub instytucji.

3. Odrebng czg$¢ projektu zatozen projektu ustawy stanowi test regulacyjny.

§ 10. 1. Projekt aktu normatywnego przygotowuje si¢ z uwzglednieniem zasad techniki
prawodawczej, okreslonych w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca
2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. z 2016 r. poz. 283). Projekt aktu
normatywnego sporzadza si¢ na szablonie aktow normatywnych opracowanym przez
Rzadowe Centrum Legislacji.

2. Do projektu aktu normatywnego wlasciwa komorka dolacza uzasadnienie obejmujace:
1)  wyjasnienie potrzeby i celu wydania aktu;

2) przedstawienie rzeczywistego stanu w dziedzinie, ktéra ma by¢ unormowana;
3) wskazanie ro6znic miedzy dotychczasowym a projektowanym stanem prawnym

(przewidywane skutki prawne wejscia aktu normatywnego w zycie);
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4)

5)

Unii

1)

2)

3)

oswiadczenie co do zgodnosci projektu aktu normatywnego z prawem Unii
Europejskiej;

oceng, czy projekt aktu normatywnego podlega notyfikacji zgodnie z przepisami
dotyczgcymi funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji norm i aktow prawnych.

3. Odrebng czg$¢ uzasadnienia projektu aktu normatywnego stanowi OSR.

4. Do projektu aktu normatywnego majacego na celu wdrozenie aktu normatywnego
Europejskiej wtasciwa komorka dotgcza dodatkowo:

tabelaryczne zestawienie przepisow dyrektywy lub dyrektyw, ktorych wdrozenie jest
celem projektu, oraz projektowanych przepisow prawa polskiego, zwane dalej ,,tabelg
zgodnosci”;

wyjasnienie okreslajace przyczyny wejscia w zycie aktu normatywnego lub niektorych
jego przepisOw w danym terminie oraz zawierajgce informacje, czy proponowany termin
wejScia w zycie uwzglednia wymogi w zakresie termindéw wdrozenia aktu
normatywnego Unii Europejskiej, zwane dalej ,,wyjasnieniem terminu wejscia w zycie”;
w przypadku gdy projekt ustawy zawiera przepisy, ktore wykraczajg poza cel wdrozenia
aktu normatywnego Unii Europejskiej — tabelaryczne zestawienie takich przepisow wraz
z wyjasnieniem niezbgdnosci objecia ich projektem, zwane dalej ,,odwrdcong tabela

zgodnosci”.

§11. 1. W przypadku opracowywania projektu ustawy przez Rzadowe Centrum

Legislacji, Departament Prawny oraz wiasciwa komodrka wspotpracuja z Rzadowym Centrum

Legislacji przy opracowywaniu tego projektu. Wiasciwa komorka przekazuje Rzagdowemu

Centrum Legislacji szczegotowe propozycje rozwigzan niezbednych do opracowania projektu

ustawy oraz przedstawia informacje i1 wyjasnienia dotyczace projektu ustawy, w tym

informacje o wynikach zasiggnigcia opinii, dokonania konsultacji albo uzgodnienia zalozen

tego projektu ustawy.

2. Wiasciwa komorka, po otrzymaniu przez Ministra projektu ustawy opracowanego

przez Rzadowe Centrum Legislacji:

1)
2)

3)

dokonuje czynnosci, o ktorych mowa w § 12 ust. 1;

sporzadza uzasadnienie do projektu ustawy, z pominigciem czg$ci, o ktorej mowa
w § 10 ust. 2 pkt 3, ktérg sporzadza Rzagdowe Centrum Legislacji;

sporzadza OSR; przepis § 7 stosuje si¢ odpowiednio.
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3. W zalezno$ci od wynikow uzgodnien, o ktorych mowa w § 12 ust. 1, wlasciwa
komorka:
1) zglasza uwagi Rzadowemu Centrum Legislacji, albo
2) przesyta projekt wraz z OSR parafowany przez dyrektora wiasciwej komorki, dyrektora
Departamentu Prawnego oraz cztonka Kierownictwa Resortu nadzorujacego witasciwag

komorke, na posiedzenie Kierownictwa Resortu celem akceptacji.

§12.1. Wiasciwa komorka uzgadnia projekt w  procesie  uzgodnien
wewnatrzresortowych z:
1) komorkami organizacyjnymi Ministerstwa,
2) jednostkami organizacyjnymi podlegtymi Ministrowi albo nadzorowanymi przez

Ministra,
3) organami podleglymi Ministrowi albo nadzorowanymi przez Ministra
— do wlasciwosci ktorych nalezg zagadnienia bedace przedmiotem projektu.

2. Jezeli projekt dotyczy spraw finansowych, wilasciwa komodrka wspolpracuje
w pracach nad nim z Departamentem Ekonomicznym.

3. Wiasciwa komorka wspolpracuje z Departamentem Zroéwnowazonego Rozwoju
1 Wspotpracy Miedzynarodowej w celu ustalenia sposobu informowania o projekcie jego
interesariuszy i grup spotecznych, na ktére projekt bedzie wplywac.

4. Komorki, jednostki i1 organy, o ktérych mowa w ust. 1, zglaszajg uwagi do projektu
w terminie wyznaczonym przez wlasciwg komorke, jednak nie krotszym niz 3 dni.
Nieprzedstawienie uwag w wyznaczonym terminie uwaza si¢ za brak zastrzezen do projektu.

5. Rozbieznos$ci powstate w toku uzgodnien wewnatrzresortowych usuwa si¢ w trybie
roboczym. W przypadku, gdy rozbieznosci nie zostang usuni¢te w trybie roboczym, wlasciwa
komorka przedstawia sprawe wiasciwemu cztonkowi Kierownictwa Resortu nadzorujagcemu
dang komorke, ktory wyznacza termin spotkania z udzialem wtasciwej komorki oraz
zainteresowanych komorek, jednostek i1organdow. Jezeli spotkanie nie doprowadzi do

uzgodnienia stanowisk, sprawe przedstawia si¢ do rozstrzygni¢cia Ministrowi.

§ 13. 1. Po przeprowadzeniu uzgodnien wewnatrzresortowych, jednak najpdzniej na 3
dni przed planowanym przekazaniem projektu do Departamentu Prawnego, wtasciwa
komorka przekazuje projekt wraz z wynikami uzgodnien Zespotowi w celu zaopiniowania
testu regulacyjnego albo OSR. Przepis § 7 ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio.

2 W przypadku gdy projekt jest zgodny z informacjami zawartymi w tescie
regulacyjnym lub OSR, a tre$¢ testu regulacyjnego lub OSR nie uleglta w toku uzgodnien

25



wewnatrzresortowych znaczacej zmianie merytorycznej wzgledem wersji zaakceptowane]
przez Zespdt w trybie okreSlonym w § 7 ust. 4, wlasciwa komorka moze zdecydowac
o rezygnacji z przekazania projektu do Zespotu zgodnie z ust. 1.

3. Projekt zaakceptowany przez Zespot albo projekt, o ktorym mowa w ust. 2, wlasciwa
komorka przekazuje wraz z wynikami uzgodnien do Departamentu Prawnego celem
uzgodnienia:

1) pod wzgledem zgodnos$ci z prawem — w przypadku projektow zatozen projektow ustaw;
2) pod wzgledem zgodnosci z prawem oraz poprawnosci redakcji i techniki legislacyjnej —
w przypadku projektow aktow normatywnych.
4. Departament Prawny akceptuje projekt lub zgtasza do niego uwagi w terminach:
1) do projektu zatozen projektu ustawy i projektu ustawy — 14 dni;
2) do pozostatych projektoéw aktéw normatywnych — 7 dni.

5. Wilasciwa komorka przekazuje projekt uzgodniony wewnatrzresortowo oraz

parafowany przez dyrektora Departamentu Prawnego i cztonka Kierownictwa Resortu

nadzorujacego wlasciwa komorke, na posiedzenie Kierownictwa Resortu celem akceptacji.

§ 14. 1. Po zaakceptowaniu projektu przez Kierownictwo Resortu, wlasciwa komorka
niezwlocznie przekazuje projekt do Departamentu Prawnego, ktéry kieruje projekt na
zewnatrz Ministerstwa, do konsultacji publicznych i opiniowania, w szczegdlnosci do
podmiotow wskazanych w OSR, uwzgledniajac wytyczne, o ktorych mowa w § 7 ust. 1.

2. Projekt, ktéry dotyczy zakresu objetego zadaniami zwigzkow zawodowych
1 organizacji pracodawcow, Departament Prawny kieruje do reprezentatywnych organizacji
zwigzkowych oraz pracodawcoéw, okreslajac termin przedstawienia opinii nie krotszy niz
30 dni. Zastosowanie znajduja przepisy ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o organizacjach
pracodawcow (Dz. U. z 2015 r. poz. 2029) oraz ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwiazkach
zawodowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1881).

3. Projekt o szczegolnie istotnych skutkach prawnych, spotecznych lub gospodarczych
Departament Prawny kieruje, za posrednictwem Prezesa Rzagdowego Centrum Legislacji, do
zaopiniowania przez Rade Legislacyjng przy Prezesie Rady Ministrow.

4. W ramach opiniowania Departament Prawny kieruje projekt takze do organow
administracji rzadowej lub innych organdéw 1 instytucji panstwowych, ktérych zakresu
dzialania dotyczy projekt, a w przypadkach okreslonych w odrgbnych przepisach takze do
podmiotow wskazanych w tych przepisach, w szczeg6lnosci w przypadku projektu

dotyczacego problematyki obj¢tej zakresem dzialania rzadu i samorzadu terytorialnego — do
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Komisji Wspolnej Rzadu 1 Samorzadu Terytorialnego, oraz do organdéw opiniodawczo-
doradczych Ministra.

5. W przypadkach okre$lonych przepisami prawa Unii Europejskiej Departament
Prawny przekazuje projekt do zaopiniowania organom i instytucjom Unii Europejskie;.

6. Po przeprowadzeniu konsultacji publicznych i opiniowania wilasciwa komorka
dokonuje analizy opinii zgloszonych w ich trakcie, konsultujac si¢ w niezbednym zakresie
z innymi komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa.

7. W razie uwzglednienia opinii zgloszonych w trakcie konsultacji publicznych
1 opiniowania, wlasciwa komorka przygotowuje nowg wersj¢ projektu oraz dokonuje
aktualizacji testu regulacyjnego albo OSR.

8. Wilasciwa komorka sporzadza i przekazuje do Departamentu Prawnego raport
z konsultacji publicznych i opiniowania, w ktorym zamieszcza:

1) omoéwienie wynikow konsultacji publicznych i1 opiniowania, w tym wskazanie
podmiotéw, ktére przedstawity stanowisko lub opini¢, oraz omoéwienie tych stanowisk

1 opinii i odniesienie si¢ do nich;

2) przedstawienie wynikow zasiegniecia opinii, o ktérej mowa w ust. 5;
3) wskazanie podmiotow, ktore zglosity zainteresowanie pracami nad projektem w trybie
przepisow o dziatalno$ci lobbingowej w procesie stanowienia prawa, a takze informacje

o kolejnosci wniesienia tych zgtoszen albo informacj¢ o ich braku.

§ 15. 1. Departament Prawny kieruje projekt do uzgodnien z cztonkami Rady Ministrow,
Szefem Kancelarii Prezesa Rady Ministréw oraz Rzadowym Centrum Legislacji, wskazujac
termin do zajgcia stanowiska.

2. Departament Prawny moze nie kierowa¢ do wuzgodnien projektu ustawy
opracowanego na podstawie zalozen projektu ustawy przyjetych przez Rad¢ Ministrow.
W takim przypadku Departament Prawny przedstawia projekt wraz z uzasadnieniem:

1) ministrowi wlasciwemu do spraw czlonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w Unii

Europejskiej, celem uzyskania opinii o zgodnosci projektu z prawem Unii Europejskiej;
2) Szefowi Kancelarii Prezesa Rady Ministréw, celem:

a) zajgcia stanowiska dotyczacego OSR,

b) oceny zgodnosci projektu ustawy z przyjetymi zaloZeniami.

3. Jezeli w toku uzgodnien zostang zgltoszone uwagi do projektu, wiasciwa komorka:

1) przekazuje do Departamentu Prawnego projekt stanowiska Ministra do zgloszonych

uwag, z zastrzezeniem ust. 5;
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2) w razie potrzeby — organizuje konferencj¢ uzgodnieniowag projektu, uprzednio
przygotowujac zestawienie zgloszonych uwag oraz stanowiska Ministra do uwag
1 przekazujac zainteresowanym organom projekt wraz z tym zestawieniem.
4. Zaproszenie na konferencj¢ uzgodnieniowg wraz z dokumentami, o ktorych mowa
w ust. 3, przekazuje si¢ nie pozniej niz na 7 dni przed dniem konferencji.
5. Jezeli zgloszone uwagi dotycza wylacznie poprawnosci redakcji badz zgodnosci
z prawem lub zasadami techniki prawodawczej, projekt stanowiska, o ktorym mowa w ust. 3

pkt 1, przygotowuje Departament Prawny.

§ 16. 1. Wyznaczenie, w ramach konsultacji publicznych, opiniowania lub uzgodnien,
terminu do zajecia stanowiska krotszego niz:
1) dla projektu zatozen projektu ustawy — 14 dni,
2) dla projektu ustawy — 21 dni,
3) dla projektu rozporzadzenia — 10 dni,
4) dla projektow innych aktow normatywnych — 14 dni,
5) dlainnych projektéw niz wymienione w pkt 1-4 — 7 dni
— wymaga szczegotowego uzasadnienia.
2. W przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 1, oraz w przypadku skrdécenia do 21 dni
terminu, o ktérym mowa w § 14 ust. 2, wlasciwa komorka, przekazujac projekt

Departamentowi Prawnemu, uzasadnia skrdcenie terminu.

§ 17. 1. Po zakonczeniu uzgodnien wlasciwa komodrka opracowuje nowy tekst projektu,
uwzgledniajacy zgtoszone uwagi oraz dokonuje aktualizacji testu regulacyjnego albo OSR lub
sporzadza protokdt rozbieznosci, w ktorym omawia zgloszone uwagi oraz przyczyny ich
nieuwzglednienia.

2. Departament Prawny przedstawia nowy tekst projektu:

1) podmiotom, o ktérych mowa w § 15 ust. 1 — chyba Ze zakres zmian jest nieznaczny;
2) podmiotom, ktorym przekazat projekt do zaopiniowania oraz ktérym przekazal projekt

w ramach konsultacji publicznych — w przypadku wprowadzenia istotnych zmian

w obszarze zainteresowania tych podmiotow.

3. W przypadku projektu rozporzadzenia Ministra nie sporzadza si¢ protokolu

rozbieznosci, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 18. 1. Jezeli projekt dotyczy spraw zwigzanych z informatyzacja przed przekazaniem
go pod obrady Statego Komitetu Rady Ministrow albo przez przekazaniem projektu

rozporzadzenia Ministra z wnioskiem o rozpatrzenie projektu przez komisj¢ prawnicza,
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Departament Prawny kieruje projekt na posiedzenie Komitetu Rady Ministréw do Spraw
Cyfryzacji.

2. Jezeli projekt dotyczy spraw zwigzanych z cztonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej
w Unii Europejskiej przed przekazaniem go pod obrady statego Komitetu Rady Ministrow,
Departament Prawny kieruje go na posiedzenie Komitetu do Spraw Europejskich, za

posrednictwem Departamentu Zrownowazonego Rozwoju 1 Wspolpracy Migdzynarodowe;.

§ 19. 1. Departament Prawny wnosi projekt do rozpatrzenia przez Staty Komitet Rady

Ministrow.

2. Wniosek o rozpatrzenie projektu przez Staly Komitet Rady Ministrow powinien,

w sposob mozliwie zwigzty, okresla¢ jego istote i cel oraz wskazywaé inne okolicznosci

majace istotny wptyw na podjecie rozstrzygniecia lub wyrazenie opinii przez Staty Komitet

Rady Ministrow, a takze przedstawiac:

1) w przypadku projektu ustawy — informacj¢ o opracowaniu projektu na podstawie
zatozen projektu ustawy albo bez uprzedniego przyjecia zatozen;

2) informacj¢ o pozycji projektu w wlasciwym wykazie prac legislacyjnych oraz o terminie
planowanego przyjecia tego projektu, jezeli termin zostat okre§lony;

3) informacj¢ o wynikach przeprowadzonych uzgodnien;

4) informacj¢ o stanowisku organu wnioskujacego wobec opinii Komisji Wspdlnej Rzadu
1 Samorzadu Terytorialnego;

5) informacj¢ na temat ustalen wlasciwych komitetow.

3. Do wniosku o rozpatrzenie projektu przez Staty Komitet Rady Ministrow dotacza si¢:

1) tekst projektu wraz z jego uzasadnieniem oraz OSR;

2) protokol rozbieznos$ci, zestawienie uwag, o ktorym mowa w § 14 ust. 8, oraz raport
z konsultacji;

3) opini¢ o zgodno$ci projektu z prawem Unii Europejskiej i stanowisko Ministra
w przypadku nieuwzglednienia uwag przedstawionych w tej opinii;

4) opini¢ Rady Legislacyjnej przy Prezesie Rady Ministrow wraz ze stanowiskiem
Ministra;

5) tabele zgodnos$ci, odwrocong tabele zgodno$ci oraz wyjasnienie terminu wejscia w zycie
— w przypadku projektu ustawy majacej na celu wdrozenie aktu normatywnego Unii
Europejskiej;

6) tabele zgodnosci oraz wyjasnienie terminu wejscia w zycie — w przypadku projektu

rozporzadzenia majacego na celu wdrozenie aktu normatywnego Unii Europejskie;j;
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7)  jezeli projekt ustawy przewiduje wydanie aktow wykonawczych — projekty takich aktow
0 podstawowym znaczeniu dla proponowanej regulacji, a w przypadku projektu ustawy
majacej na celu wdrozenie aktu normatywnego Unii Europejskiej — projekty aktow
wykonawczych, ktorych obowigzek wydania przewiduje projekt ustawy;

8) opinie, analizy i inne materialty wymagane lub niezbedne ze wzgledu na przedmiot
projektu.

§ 20. 1. Po przyjeciu projektu ustawy opracowanego przez Ministra, projektu
rozporzadzenia Rady Ministrow i1 projektu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow przez
Staly Komitet Rady Ministrow, a w przypadku projektu rozporzadzenia Ministra — po
przeprowadzeniu uzgodnien, konsultacji i opiniowania albo po rozpatrzeniu tego projektu
przez Staty Komitet Rady Ministrow, Departament Prawny wystepuje do Rzadowego
Centrum Legislacji z wnioskiem o rozpatrzenie projektu przez komisje prawniczg.

2. Do projektu kierowanego do rozpatrzenia przez komisje prawniczg dolacza si¢:

1) uzasadnienie i OSR;

2) opini¢ o zgodnosci projektu z prawem Unii Europejskie;j;

3) jezeli projekt ustawy przewiduje wydanie aktow wykonawczych — projekty takich aktow
o podstawowym znaczeniu dla proponowanej regulacji, a w przypadku projektu ustawy
majacej na celu wdrozenie aktu normatywnego Unii Europejskiej — projekty aktow
wykonawczych, ktorych obowigzek wydania przewiduje projekt ustawy.

3. Na posiedzeniach komisji prawniczej Ministra reprezentuje przedstawiciel
Departamentu Prawnego wraz z przedstawicielami wtasciwej komorki oraz przedstawicielami
organdéw podlegtych Ministrowi lub nadzorowanych przez Ministra.

4. Projekt aktu normatywnego w brzmieniu zwolnionym z obowigzku rozpatrzenia przez
Komisj¢ Prawnicza albo uzgodnionym na posiedzeniu komisji prawniczej parafowany jest

przez dyrektora wlasciwej komorki 1 dyrektora Departamentu Prawnego.

§ 21. 1. Departament Prawny koordynuje proces notyfikacji projektu podlegajacego
notyfikacji zgodnie z przepisami dotyczacymi funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji
norm i aktdow prawnych koordynatorowi krajowego systemu notyfikacji norm i aktow
prawnych na zasadach i w trybie okreslonych tymi przepisami.

2. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w § 19 i § 20 oraz w ust. 1, Departament
Prawny kieruje projekt:

1) w wersji papierowe] 1 w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisow

ustawy zdnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
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realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114) do podpisu Ministra —

w przypadku projektu rozporzadzenia Ministra, a nastgpnie do podpisu wilasciwego

ministra lub ministrow — w przypadku projektu podpisywanego w porozumieniu

z innym ministrem lub ministrami,

2) w wersji papierowej 1 w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisow
ustawy zdnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne do podpisu Prezesa Rady Ministrow — w przypadku
projektu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow;

3) na posiedzenie Rady Ministrow — w przypadku projektu zalozen projektu ustawy,
projektu ustawy i projektu rozporzadzenia Rady Ministrow.

3. Whniosek o rozpatrzenie projektu przez Rade Ministrow powinien, w sposob mozliwie
zwiezty, okresla¢ jego istote i cel oraz wskazywac inne okoliczno$ci majace istotny wptyw na
podjecie rozstrzygniecia przez Rade Ministrow, a takze przedstawiac:

1) informacj¢ o wynikach przeprowadzonych uzgodnien;

2) informacj¢ o stanowisku organu wnioskujacego wobec opinii Komisji Wspélnej Rzadu
1 Samorzadu Terytorialnego;

3) informacj¢ na temat ustalen wlasciwych komitetow i Statego Komitetu Rady Ministrow;

4) zmiany projektu wprowadzone po rozpatrzeniu projektu przez Staly Komitet Rady
Ministrow 1 przyczyny ich wprowadzenia;

5) informacj¢ o rozpatrzeniu projektu przez komisje prawnicza albo zwolnieniu projektu
z obowigzku rozpatrzenia przez komisj¢ prawnicza.

4. Do wniosku o rozpatrzenie projektu przez Rad¢ Ministrow dotacza si¢ dokumenty
wymienione w § 19 ust. 3 oraz zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem wniesione
w trybie przepisow o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa.

5. Rozporzadzenie Ministra, podpisane zgodnie z ust. 2 pkt 1, Departament Prawny
kieruje do Rzagdowego Centrum Legislacji z wnioskiem o ogloszenie w Dzienniku Ustaw

Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 22. 1. Wiasciwa komorka przygotowuje projekt tekstu jednolitego aktu normatywnego
w zakresie wlasciwosci Ministra z uwzglednieniem zasad techniki prawodawczej,
okreslonych w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie
»Zasad techniki prawodawczej”, na szablonie tekstow jednolitych opracowanym przez

Rzadowe Centrum Legislacji.
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2. Wiasciwa komorka przekazuje projekt tekstu jednolitego, o ktorym mowa w ust. 1, do
Departamentu Prawnego celem kontroli poprawnosci redakcji i techniki legislacyjne;.
3. Po kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, Departament Prawny przekazuje projekt tekstu
jednolitego:
1) rozporzadzenia Ministra — do podpisu Ministra,
2) rozporzadzenia Rady Ministréw lub Prezesa Rady Ministréw — do podpisu Prezesa Rady
Ministrow,
a nastepnie do Rzadowego Centrum Legislacji z wnioskiem o ogloszenie w Dzienniku Ustaw

Rzeczypospolitej Polskiej.
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Zakacznik do procedury
przygotowywania i uzgadniania
projektow zatozen projektow
ustaw i projektow aktow
normatywnych

Wyrazam zgodg¢

(podpis cztonka Kierownictwa Resortu)
Warszawa, dnia ..................

DECYZJA O POWOLANIU ZESPOLU PROJEKTOWEGO

Powoluje si¢ zespot projektowy, w celu prowadzenia prac nad projektem

1)
2)

3)
4)

5)

W sktad zespotu projektowego wchodza:

kierownik zespotu - ....................... ;

przedstawiciele ..o, (nazwa wiasciwej komorki):
Q) e ,

b) ,

przedstawiciel Departamentu Prawnego - ............ooooiiiiiiiiiiiiiiiii ;
przedstawiciel =~ Departamentu  Zrownowazonego  Rozwoju 1 Wspdlpracy
Miedzynarodowe] - .....c.ovvvviiiiiiiiiiiiiieaanns ;

.......................................... (ewentualnie przedstawiciele innych wlasciwych
przedmiotowo komoérek organizacyjnych MS, organéw lub jednostek podlegtych

Ministrowi lub nadzorowanych przez Ministra).

(podpis dyrektora wlasciwej
komorki)
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Zalacznik nr 2

PROCEDURA DOTYCZACA PRAC NAD UMOWAMI

MIEDZYNARODOWYMI W MINISTERSTWIE
SRODOWISKA

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Niniejsza procedura okresla zasady:

1) przygotowywania projektow umoéw migdzynarodowych i instrukeji negocjacyjnych;

2) przygotowywania i uzgadniania projektow wnioskow:

a)
b)
©)
d)

e)
f)

g)
h)

o udzielenie zgody na rozpoczgcie negocjacji umowy mi¢dzynarodowej,

o udzielenie zgody na podpisanie umowy mi¢dzynarodowej,

W sprawie sprzeciwu wobec zastrzezenia innej umawiajgcej si¢ strony,

o udzielenie pelnomocnictwa do prowadzenia negocjacji, przyjecia tekstu umowy
mig¢dzynarodowej oraz podpisania umowy migdzynarodowej,

o ratyfikacje¢ albo zatwierdzenie umowy miedzynarodowej,

o0 ogloszenie umowy mi¢dzynarodowe;j,

o wypowiedzenie umowy miedzynarodowej,

o zmiang zakresu obowigzywania umowy mi¢dzynarodowe;.

2. llekro¢ w niniejszym zataczniku jest mowa o ,,umowie mi¢dzynarodowej”, rozumie

si¢ przez to umowe mi¢dzynarodowa w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 14 kwietnia

2000 r. o umowach miedzynarodowych (Dz. U. poz. 443, z p6zn. zm.).

§ 2. 1. Przygotowanie projektow, o ktorych mowa w § 1, nalezy do merytorycznie

whasciwej komorki organizacyjnej Ministerstwa Srodowiska, zwanej dalej ,,whasciwa

komorka”, do ktorej kompetencji nalezy catos¢ lub przewazajaca czg$¢ zagadnien bedacych

przedmiotem danego projektu.

2. Kolejne wersje projektow, o ktérych mowa w § 1, powinny by¢ oznaczone poprzez

zamieszczenie na nich daty opracowania i parafowane przez dyrektora wtasciwej komorki.

3. Na kazdym etapie prac nad projektami, o ktorych mowa § 1, wlasciwa komodrka

wspotpracuje z Departamentem Prawnym, udzielajgc niezbednych wyjasnien.
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4. Dokumenty przekazywane przez komorki organizacyjne Ministerstwa Srodowiska
w trakcie uzgadniania i opiniowania projektow, o ktérych mowa w § 1, przesyla si¢ rowniez

w wersji elektronicznej, chyba ze wersja taka nie jest dostgpna.

PRZYGOTOWYWANIE I UZGADNIANIE WNIOSKU O UDZIELENIE ZGODY NA
ROZPOCZECIE NEGOCJACIJI

§ 3. 1. Wniosek o udzielenie zgody na rozpoczecie negocjacji wiasciwa komorka
przygotowuje zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 28 sierpnia 2000 r. w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy
o umowach migdzynarodowych (Dz. U. poz. 891), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:

1) propozycj¢ organu wilasciwego do prowadzenia negocjacji oraz organéw lub instytucji
uczestniczacych w negocjacjach;

2) wskazanie, z ktérymi ministrami projekt uzgodniono oraz omowienie istotnych uwag
zgloszonych do projektu, ktore nie zostaly uwzglednione.

3. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, wtasciwa komorka dotacza:

1) projekt umowy miedzynarodowej, chyba ze podstawa negocjacji bedzie obcy projekt
umowy mi¢dzynarodowej, w tym umowy wielostronnej przyjmowanej w ramach
organizacji mi¢dzynarodowej lub na konferencji dyplomatycznej;

2) instrukcje negocjacyjng zawierajaca wytyczne o charakterze wiazacym i o charakterze
zalecen, w tym wytyczne co do rangi umowy migdzynarodowej oraz trybu zwigzania nig
Rzeczypospolitej Polskiej, chyba ze szczegdlne okolicznosci uzasadniajg brak pisemnej
instrukcji negocjacyjnej;

3) uzasadnienie obejmujace:

a) wyjasnienie potrzeby 1 celu zwigzania Rzeczypospolitej Polskiej umowa

mig¢dzynarodowa,

b) wskazanie roznic miedzy dotychczasowym 1 projektowanym stanem prawnym,

c) wskazanie przewidywanych skutkdw spolecznych, gospodarczych, finansowych,

politycznych 1 prawnych, zwigzanych z wejSciem Ww zycie umowy

mig¢dzynarodowej, wraz z okre$leniem Zrodet finansowania.
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§ 4. 1. Wiasciwa komorka uzgadnia projekt wniosku, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, oraz

dokumentow, o ktorych mowa w § 3 ust. 3, z:

1) komodrkami organizacyjnymi Ministerstwa,

2) organami podleglymi Ministrowi albo nadzorowanymi przez Ministra,

- do wiasciwosci ktorych nalezg zagadnienia, bedace przedmiotem uzgadnianych
dokumentow.

2. Jezeli projekt umowy dotyczy spraw finansowych, wiasciwa komoérka wspotpracuje
w pracach nad nim z Departamentem Ekonomicznym.

3. Komorki 1 organy, o ktérych mowa w ust. 1, zglaszaja uwagi w terminie
wyznaczonym przez wlasciwg komorke, jednak nie krétszym niz 3 dni i nie dluzszym niz
10 dni. W uzasadnionych przypadkach termin zglaszania uwag moze zosta¢ wydtuzony,
w szczegblnosci jezeli projekt jest obszerny. Nieprzedstawienie uwag w wyznaczonym
terminie uwaza si¢ za brak zastrzezen.

4. Rozbieznosci powstate w toku uzgodnien wewnatrzresortowych usuwa si¢ w trybie
roboczym.

5. W przypadku, gdy rozbiezno$ci nie zostang usuni¢te w trybie roboczym, witasciwa
komorka przedstawia sprawe wlasciwemu Sekretarzowi Stanu lub Podsekretarzowi Stanu,
ktéry wyznacza termin spotkania z udzialem zainteresowanych komorek i organow. Jezeli
spotkanie nie doprowadzi do uzgodnienia stanowisk, sprawe przedstawia si¢ do

rozstrzygnigcia Ministrowi Srodowiska.

§5. 1. Po przeprowadzeniu uzgodnien wewnatrzresortowych wilasciwa komorka
przekazuje uzgodnione projekty, o ktorych mowa w § 4 do Departamentu Prawnego, celem
uzgodnienia pod wzgledem zgodnosci z prawem oraz poprawnosci redakcji 1 techniki
legislacyjne;.

2. Departament Prawny akceptuje projekty, o ktorych mowa w § 4 lub zgtasza do nich
uwagi w terminie wyznaczonym przez wlasciwg komorke, jednak nie krotszym niz 7 dni.
W wyjatkowych przypadkach, uzasadnionych przez wiasciwg komorke, termin ten moze
zosta¢ skrocony do 3 dni.

3. Wiasciwa komorka przekazuje projekty, o ktéorych mowa w § 4, uzgodnione
wewnatrzresortowo oraz parafowane przez dyrektora Departamentu Prawnego 1 wtasciwego

Sekretarza Stanu lub Podsekretarza Stanu na posiedzenie Kierownictwa Resortu.
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4. Po przyjeciu projektow, o ktorych mowa w ust. 3, przez Kierownictwo Resortu
wlasciwa komorka przekazuje je do Departamentu Prawnego, wraz z lista zainteresowanych
ministrow, z ktorymi projekty maja zosta¢ uzgodnione.

5. Departament Prawny niezwlocznie kieruje projekty, o ktorych mowa w ust. 4, do
uzgodnien z ministrem wlasciwym do spraw zagranicznych, Prezesem Rzagdowego Centrum
Legislacji oraz ministrami wskazanymi przez wiasciwg komorke.

6. Departament Prawny wyznacza termin na zglaszanie uwag wskazany przez wtasciwg
komorke, jednak nie krétszy niz 14 dni, liczac od daty dorgczenia projektow. Wyznaczenie
terminu krotszego moze nastgpi¢ tylko w wyjatkowych przypadkach i wymaga przekazania
do Departamentu Prawnego szczegoétowego uzasadnienia przez wiasciwg komorke.

7. Zgtoszone w trakcie uzgodnien, o ktdrych mowa w ust. 5, uwagi Departament Prawny
przekazuje niezwlocznie do wtasciwej komorki, ktora:

1) przygotowuje zestawienie uwag;

2) przygotowuje projekt stanowiska Ministra Srodowiska do zgtoszonych uwag,
z zastrzezeniem ust. §;

3) w razie potrzeby — organizuje konferencje uzgodnieniows, uprzednio przekazujac
zainteresowanym organom uzgadniane projekty wraz z zestawieniem uwag oraz
stanowiskiem Ministra Srodowiska do uwag.

8. Jezeli zgloszone uwagi dotycza wytacznie poprawnosci redakcji badz zgodnosci
zprawem lub zasadami techniki prawodawczej, projekt stanowiska, o ktérym mowa

w ust. 7 pkt 2, przygotowuje Departament Prawny.

§ 6. 1. Po zakonczeniu uzgodnien wtasciwa komodrka opracowuje nowy tekst projektu
wniosku wraz z zalgcznikami 1 przekazuje go do Departamentu Prawnego.

2. Departament Prawny przekazuje wniosek Prezesowi Rady Ministrow do akceptacji.

3. Po wplynigciu zaakceptowanego przez Prezesa Rady Ministrow wniosku,
Departament Prawny przekazuje go niezwlocznie do wiasciwej komorki celem rozpoczgcia

negocjacji.

PRZYGOTOWYWANIE [ UZGADNIANIE WNIOSKU O UDZIELENIE ZGODY NA
PODPISANIE UMOWY MIEDZYNARODOWE]

§ 7. 1. Wniosek o udzielenie zgody na podpisanie umowy mi¢dzynarodowej wtasciwa

komorka przygotowuje zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.
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1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
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2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera:

projekt uchwaty Rady Ministrow;

polski tekst umowy migdzynarodowej albo tekst jej tlhumaczenia na jezyk polski,

uwierzytelniony przez dyrektora wiasciwej komorki przez umieszczenie klauzuli ,,za

zgodno$¢ ttumaczenia z oryginalem”;

tekst umowy migdzynarodowej przynajmniej w jednym z jezykdéw obcych, w ktorych

umowe¢ miedzynarodowa sporzadzono;

tekst proponowanych zastrzezen, deklaracji lub sprzeciwow, ktére zamierza ztozyé

strona polska, w jezyku polskim i przynajmniej w jednym z jezykdéw obcych, w ktérych

umowe¢ mi¢dzynarodowa sporzadzono;

tekst zastrzezen, deklaracji lub sprzeciwéw innej umawiajacej si¢ strony, przynajmniej

w jednym z jezykow obcych, w ktéorych umowe migdzynarodowa sporzadzono, oraz

tekst ich tlumaczenia na jezyk polski, uwierzytelniony przez dyrektora wlasciwej

komorki przez umieszczenie klauzuli ,,za zgodnos$¢ thumaczenia z oryginatem”;
uzasadnienie obejmujace:

a) wyjasnienie potrzeby 1 celu zwigzania Rzeczypospolitej Polskiej umowa
mig¢dzynarodowa,

b) wskazanie roznic miedzy dotychczasowym i projektowanym stanem prawnym,

c) wskazanie przewidywanych skutkow spolecznych, gospodarczych, finansowych,
politycznych 1 prawnych, zwigzanych 2z wejsciem w Zycie umowy
mig¢dzynarodowej, wraz z okresleniem Zrddel finansowania,

d) wyjasnienie wyboru trybu zwigzania Rzeczypospolitej Polskiej umowa
miedzynarodowa, okreslajace:

— podmioty prawa krajowego, ktérych dotyczy umowa mig¢dzynarodowa, w tym
zakres, w jakim umowa miedzynarodowa dotyczy osob fizycznych i prawnych,

— sposob, w jaki umowa dotyczy spraw uregulowanych w prawie wewnetrznym,

— $rodki prawne, jakie powinny zosta¢ przyjete w celu wykonania umowy
miedzynarodowe;j;

opini¢ o zgodno$ci umowy miedzynarodowej z prawem Unii Europejskie;.

§ 8. 1. Projekt wniosku, o ktérym mowa w § 7 ust. 1, podlega uzgodnieniom. Przepisy

§ 4 15 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Wysylajac projekt wniosku do uzgodnien, Departament Prawny zwraca si¢

jednoczesnie do ministra wlasciwego do spraw cztonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w Unii
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Europejskiej o wyrazenie opinii odno$nie zgodnos$ci umowy migdzynarodowej z prawem

Unii Europejskie;.

§ 9. 1. Po zakonczeniu uzgodnien wtasciwa komorka opracowuje nowy tekst projektu
whniosku i przekazuje go do Departamentu Prawnego.

2. Departament Prawny przekazuje wniosek Radzie Ministrow.

3. Po wyrazeniu przez Rade Ministrow zgody na podpisanie umowy mie¢dzynarodowe;j,
Departament Prawny przekazuje stosowng informacj¢ niezwlocznie do wlasciwej komorki.

4. Po podpisaniu umowy miedzynarodowej na podstawie stosownych petlnomocnictw
uzyskanych zgodnie z § 13 1 14, wlasciwa komodrka przekazuje niezwtocznie oryginat umowy
migdzynarodowej, a w przypadku umowy wielostronnej kopi¢ uwierzytelniong przez
depozytariusza umowy mi¢dzynarodowej, do Departamentu Prawnego.

5. Departament Prawny niezwlocznie przekazuje dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4,

ministrowi wlasciwemu do spraw zagranicznych.

PRZYGOTOWYWANIE I UZGADNIANIE WNIOSKU W SPRAWIE SPRZECIWU
WOBEC ZASTRZEZENIA INNEJ UMAWIAJACEJ SIE STRONY

§ 10. 1. Wniosek w sprawie sprzeciwu wobec zastrzezenia innej umawiajacej si¢ strony,
ztozony do wielostronnej umowy mi¢dzynarodowej wlasciwa komorka przygotowuje zgodnie
ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do rozporzadzenia.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera:

1) projekt uchwaty Rady Ministrow;

2) tekst proponowanego sprzeciwu, ktory zamierza ztozy¢ strona polska, w jezyku polskim
1 przynajmniej] w jednym z jezykéw obcych, w ktorych umowe miedzynarodowa
sporzadzono;

3) polski tekst umowy mig¢dzynarodowej albo tekst jej ttumaczenia na jezyk polski,
uwierzytelniony przez dyrektora wlasciwej komorki przez umieszczenie klauzuli ,,za
zgodnos¢ ttumaczenia z oryginatem”;

4)  tekst umowy miedzynarodowej przynajmniej w jednym z jezykow obcych, w ktorych
umowe¢ mie¢dzynarodowg sporzadzono;

5) tekst zastrzezenia, do ktérego zlozony ma by¢ sprzeciw, przynajmniej w jednym

z jezykow obcych, w ktorych umowe miedzynarodowa sporzadzono, oraz tekst jego
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tlumaczenia na jezyk polski, uwierzytelniony przez organ wystepujacy z wnioskiem
przez umieszczenie klauzuli ,,za zgodno$¢ thumaczenia z oryginatem”;

6) teksty sprzeciwOdw wobec tego zastrzezenia ztozone przez inne umawiajgce si¢ strony,
przynajmniej w jednym z jezykow obcych, w ktorych umowe migdzynarodowa
sporzadzono, oraz tekst ich tlumaczenia na jezyk polski, uwierzytelniony przez
dyrektora wilasciwej komorki przez umieszczenie klauzuli ,,za zgodnos$¢ ttumaczenia
z oryginatem”;

7) uzasadnienie, obejmujace:

a) wyjasnienie potrzeby i celu zlozenia sprzeciwu,
b) wskazanie roznic miedzy dotychczasowym i projektowanym stanem prawnym,
c) wskazanie przewidywanych skutkéw spotecznych, gospodarczych, finansowych,

politycznych i prawnych, zwigzanych ze ztozeniem sprzeciwu.

§ 11. Wiasciwa komorka przesyla projekt wniosku, o ktérym mowa w § 10 ust. 1, do
uzgodnien wewnatrzresortowych i uzgadnia go z Departamentem Prawnym. Przepisy § 4

1§ 5 ust. 1 -3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 12. 1. Po przyjeciu projektu wniosku przez Kierownictwo Resortu wiasciwa komorka
przekazuje go do Departamentu Prawnego, celem przekazania Radzie Ministrow.

2. Po podjeciu przez Rade Ministrow uchwaty w sprawie sprzeciwu wobec zastrzezenia
innej umawiajacej si¢ strony ztozonego do umowy wielostronnej, Departament Prawny

przekazuje niniejsza uchwale niezwlocznie do wtasciwej komorki.

PRZYGOTOWYWANIE I UZGADNIANIE WNIOSKOW O UDZIELENIE
PELNOMOCNICTWA

§ 13. 1. W przypadku gdy jest wymagane pelnomocnictwo do prowadzenia negocjacji
oraz przyjecia tekstu umowy migdzynarodowej, wtasciwa komoérka przygotowuje stosowny
wniosek zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 4 do rozporzadzenia.

2. W przypadku gdy jest wymagane pelomocnictwo do podpisania umowy
mig¢dzynarodowej, wtasciwa komorka przygotowuje stosowny wniosek zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 5 do rozporzadzenia.

3. Wnioski, o ktérych mowa w ust. 11 2, wskazujg w szczegdlnosci:

1) tytul umowy miedzynarodowej;
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2) strony negocjujace w przypadku wniosku o udzielenie pelnomocnictwa do prowadzenia
negocjacji lub przyjecia tekstu umowy miedzynarodowe;;

3) uzyskanie zgody na prowadzenie negocjacji, przyjecie tekstu umowy migdzynarodowe;j
lub jej podpisanie;

4) 1imi¢, nazwisko 1 urzedowa nazwe stanowiska lub funkcji osoby majacej byc
pelnomocnikiem.

4. Do wnioskdéw, o ktérych mowa w ust. 1 1 2, dolacza sie:

1) dokument potwierdzajacy uzyskanie zgody na prowadzenie negocjacji, przyjecie tekstu
umowy migdzynarodowej lub jej podpisanie;

2) polski tekst umowy miedzynarodowej albo tekst jej tlumaczenia na jezyk polski,
uwierzytelniony przez dyrektora wiasciwej komorki przez umieszczenie klauzuli ,,za
zgodno$¢ thumaczenia z oryginatem”;

3) uzasadnienie oraz instrukcje negocjacyjng, chyba ze przepis szczegdlny zwalnia

z obowiazku ich sporzadzenia.

§ 14. 1. Wiasciwa komorka przekazuje projekt wniosku, o ktorym mowa w § 13 ust. 1
lub 2, do Departamentu Prawnego, celem uzgodnienia pod wzgledem zgodnos$ci z prawem.

2. Departament Prawny uzgadnia projekt wniosku w terminie wyznaczonym przez
wlasciwa komorke, jednak nie krotszym niz 7 dni. W wyjatkowych przypadkach,
uzasadnionych przez wtasciwg komorke organizacyjng, termin ten moze zosta¢ skrocony do
3 dni.

3. Po uzgodnieniu projektu wniosku Departament Prawny kieruje go do podpisu
Ministra, a nast¢pnie przekazuje ministrowi wlasciwemu do spraw zagranicznych.

4. Po udzieleniu przez ministra wtasciwego do spraw zagranicznych pelnomocnictwa do
prowadzenia negocjacji oraz przyjecia tekstu umowy, albo po udzieleniu przez Prezesa Rady
Ministrow pelnomocnictwa do podpisania umowy migdzynarodowej, Departament Prawny
niezwlocznie przekazuje wlasciwej komodrce informacje o mozliwosci odbioru stosownego

petnomocnictwa.

PRZYGOTOWYWANIE I UZGADNIANIE WNIOSKOW O RATYFIKACJE LUB
ZATWIERDZENIE UMOWY MIEDZYNARODOWE]

§ 15. 1. Wniosek o ratyfikacje lub zatwierdzenie umowy miedzynarodowej wlasciwa

komorka przygotowuje zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 6 do rozporzadzenia.
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2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, wskazuje:

przedmiot proponowanego rozstrzygnigcia;

osobg, ktora podpisala umowe miedzynarodowa w imieniu strony polskiej;
sygnatariuszy umowy mi¢dzynarodowej;

strony umowy mi¢dzynarodowej.

3. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, dotacza si¢:

uzasadnienie zawierajace elementy, o ktérych mowa w § 7 ust. 2 pkt 6;

informacj¢ o zakresie i wynikach przeprowadzonego post¢powania uzgadniajacego;
polski tekst umowy miedzynarodowej albo tekst jej tlumaczenia na jezyk polski,
uwierzytelniony przez dyrektora witasciwej komorki przez umieszczenie klauzuli ,,za
zgodno$¢ thumaczenia z oryginatem”;

tekst umowy miedzynarodowej przynajmniej w jednym z jezykow obcych, w ktorych
umowe¢ miedzynarodowa sporzadzono;

dokumenty uzupeliajagce do umowy mie¢dzynarodowe] przynajmniej w jednym
z jezykéw obcych, w ktorych umoweg miedzynarodowa sporzadzono, oraz tekst ich
ttumaczenia na jezyk polski, uwierzytelniony przez dyrektora wtasciwej komorki przez
umieszczenie klauzuli ,,za zgodnos$¢ ttumaczenia z oryginatem”;

tekst zastrzezen, deklaracji lub sprzeciwow, ktére ztozyla lub zamierza ztozy¢ strona
polska, w jezyku polskim i przynajmniej w jednym z jezykdéw obcych, w ktorych
umowe mie¢dzynarodowg sporzadzono;

teksty zastrzezen, deklaracji lub sprzeciwdéw zlozonych przez inne umawiajace si¢
strony, przynajmniej w jednym z jezykow obcych, w ktérych umowe mig¢dzynarodowa
sporzadzono, oraz tekst ich tlumaczenia na jezyk polski, uwierzytelniony przez
dyrektora wilasciwej komorki przez umieszczenie klauzuli ,,za zgodnos$¢ ttumaczenia
z oryginatem”;

opini¢ o zgodno$ci umowy miedzynarodowej z prawem Unii Europejskie;j.

§ 16. Projekt wniosku, o ktérym mowa w § 15 ust. 1, podlega uzgodnieniom. Przepisy

§ 4 15 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 17. 1. Po zakonczeniu uzgodnien wtasciwa komodrka opracowuje nowy tekst projektu

whniosku i przekazuje go do Departamentu Prawnego.

2. Departament Prawny przekazuje wniosek Radzie Ministrow za posrednictwem

ministra wlasciwego do spraw zagranicznych.
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§ 18. Przepisy § 15-17 stosuje si¢ odpowiednio do przystagpienia do umowy

miedzynarodowe;.

PRZYGOTOWYWANIE I UZGADNAINIE WNIOSKU O OGLOSZENIE UMOWY
MIEDZYNARODOWE]J

§ 19. 1. Po zatwierdzeniu przez Rade Ministrow umowy migdzynarodowej, o ktorej
mowa w art. 18 ust. 3 ustawy o umowach mi¢dzynarodowych lub zwigzaniu jej
postanowieniami w innym trybie przewidzianym ustawg, wtasciwa komorka, po uzyskaniu
uwierzytelnionej kopii umowy miedzynarodowej, przygotowuje wniosek o ogloszenie
umowy migdzynarodowe;j.

2. Do wniosku o ogloszenie wtasciwa komorka dotacza o§wiadczenie rzadowe:

1) o zwigzaniu Rzeczypospolitej Polskiej umowa migdzynarodowa, wskazujace sposob jej
zawarcia 1 dat¢ jej wejscia w zycie w stosunku do Rzeczypospolitej Polskiej, wraz z:

a) polskim tekstem umowy mi¢dzynarodowej albo tekstem jej thumaczenia na jezyk

polski,

b) tekstem umowy migdzynarodowej przynajmniej w jednym z jezykow obcych,

w ktorych umowe migdzynarodowa sporzadzono,

c) tekstem zastrzezen, deklaracji lub sprzeciwow, ktore ztozyta strona polska,

2) o mocy obowigzujacej umowy mi¢dzynarodowej lub uczestnictwie w niej innych stron,
w tym tekstow zastrzezen, deklaracji lub sprzeciwow zlozonych przez strony umowy
migdzynarodowej oraz innych dokumentéw zatagczonych do umowy miedzynarodowej
lub ja uzupehiajacych, przynajmniej w jednym z jezykoéw obcych, w ktorych umowe
mig¢dzynarodowa sporzadzono, oraz tekst ich thumaczenia na jezyk polski.

3. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, oraz o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2,
wlasciwa komorka przekazuje do Departamentu Prawnego.

4. Departament Prawny przekazuje wniosek wraz z podpisanym oswiadczeniem
rzagdowym Prezesowi Rady Ministrow celem zarzadzenia ogloszenia umowy

migdzynarodowe;.

§20. 1. W przypadku, gdy publikacja umowy miedzynarodowej w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, zwanym dalej ,,Monitorem

Polskim”, moglaby zagrozi¢ istotnemu interesowi panstwa, w szczegolnosci interesowi
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obronnosci, bezpieczenstwa panstwa i obywateli, wlasciwa komorka przygotowuje projekt

wniosku o odstgpienie od obowigzku ogtoszenia tej umowy w Monitorze Polskim.

2. Projekt wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, wlasciwa komorka przekazuje do

Departamentu Prawnego.

3. Departament Prawny przekazuje wniosek Prezesowi Rady Ministrow.

PRZYGOTOWYWANIE I UZGADNIANIE WNIOSKOW O WYPOWIEDZENIE LUB

ZMIANE ZAKRESU OBOWIAZYWANIA UMOWY MIEDZYNARODOWE]

§ 21. 1. Wniosek o wypowiedzenie umowy mig¢dzynarodowej lub zmiang zakresu jej

obowigzywania wlasciwa komorka przygotowuje zgodnie ze wzorem stanowigcym

odpowiednio zatgcznik nr 7 lub 8 do rozporzadzenia.

D
2)
3)

1)

2)

3)

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:

przedmiot proponowanego rozstrzygniecia;

tryb zwigzania Rzeczypospolitej Polskiej umowa migedzynarodowa;

strony umowy migdzynarodowe;j.

3. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, wtasciwa komorka dotacza:

uzasadnienie zawierajace:

a) wyjasnienie potrzeby i celu wypowiedzenia umowy mi¢dzynarodowej lub zmiany
zakresu jej obowigzywania,

b) wskazanie rdznic migdzy dotychczasowym a projektowanym stanem prawnym,

c) wskazanie przewidywanych skutkdw spolecznych, gospodarczych, finansowych,
politycznych i prawnych wypowiedzenia umowy migdzynarodowej lub zmiany
zakresu jej obowigzywania,

d) wyjasnienie wyboru trybu wypowiedzenia umowy migdzynarodowej lub zmiany
zakresu jej obowigzywania;

polski tekst umowy migdzynarodowej albo tekst jej thumaczenia na jezyk polski,

uwierzytelniony przez dyrektora wiasciwej komoérki przez umieszczenie klauzuli ,,za

zgodno$¢ thumaczenia z oryginatem”, wraz z zastrzezeniami lub deklaracjami ztozonymi
przez strong polska;

opini¢ o zgodnosci wypowiedzenia umowy migdzynarodowej, lub zmiany jej zakresu

z prawem Unii Europejskie;.
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§ 22. 1. Projekt wniosku, o ktorym mowa w § 21 ust. 1, podlega uzgodnieniom.
Przepisy § 4 1 5 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Wysylajac projekt wniosku do wuzgodnien, Departament Prawny zwraca si¢
jednoczesnie do ministra wlasciwego do spraw cztonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w Unii
Europejskiej o wyrazenie opinii odno$nie zgodnos$ci umowy migdzynarodowej z prawem
Unii Europejskie;.

§ 23. 1. Po zakonczeniu uzgodnien wiasciwa komodrka opracowuje nowy tekst projektu
whniosku i przekazuje go do Departamentu Prawnego.

2. Departament Prawny przekazuje wniosek Radzie Ministrow za posrednictwem

ministra wlasciwego do spraw zagranicznych.
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