Warszawa, dnia 6 pazdziernika 2020 r.
Poz. 43

ZARZADZENIE
MINISTRA SRODOWISKAD
z dnia 6 pazdziernika 2020 r.

w sprawie sposobu dokonywania wydatkow przy uzyciu stuzbowych kart platniczych
w Ministerstwie Srodowiska i jednostkach organizacyjnych podlegltych Ministrowi

Srodowiska

Na podstawie art. 175 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 1. poz. 869, 1622, 1649 1 2020 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 6951 1175)

zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla sposob dokonywania wydatkow przy wykorzystaniu
stuzbowych kart kredytowych, debetowych, obcigzeniowych lub innych kart ptatniczych,
zwanych dalej ,,stuzbowymi kartami platniczymi”, w Ministerstwie Srodowiska oraz w
jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Srodowiska, a w szczegdlnosci:

1) funkcje, stanowiska i zakres obowigzkow stuzbowych uprawniajacych do korzystania ze
stuzbowej karty ptatniczej;

2) tryb 1 warunki przyznawania stuzbowej karty platniczej i1 ustalania wysokosci
miesi¢cznych limitow wydatkow;

3) rodzaje towarow i ustug, za ktore moze by¢ dokonywana zaptata za pomoca stuzbowe;j
karty ptatniczej;

4) przypadki, kiedy moze by¢ dokonana wyptlata gotowki za pomocg stuzbowej karty
platniczej;

5) sposob prowadzenia ewidencji wydanych stuzbowych kart ptatniczych;

D Minister Srodowiska kieruje dziatem administracji rzadowej — $rodowisko, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania
Ministra Srodowiska (Dz. U. poz. 494).



6)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

sposob 1 terminy rozliczania ptatnosci dokonanych przy wykorzystaniu stuzbowej karty

platnicze;j.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

Ministerstwie - rozumie si¢ przez to Ministerstwo Srodowiska;

kierownictwie Ministerstwa - rozumie si¢ przez to Ministra Srodowiska, sekretarza
stanu w Ministerstwie Srodowiska, podsekretarza stanu w Ministerstwie Srodowiska
oraz Szefa Gabinetu Politycznego;

dyrektorze generalnym - rozumie si¢ przez to Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Srodowiska;

jednostkach organizacyjnych - rozumie si¢ przez to panstwowe jednostki budzetowe
podlegte Ministrowi Srodowiska jako dysponentowi czesci budzetowej, ustanowione
przez Ministra Srodowiska dysponentami $rodkéw budzetu pafistwa drugiego lub
trzeciego stopnia;

kierowniku jednostki organizacyjnej - rozumie si¢ przez to kierownika jednostki
organizacyjnej podlegtej Ministrowi Srodowiska;

kierowniku komorki organizacyjnej Ministerstwa — rozumie si¢ przez to dyrektora lub
zastgpce dyrektora Departamentu lub Biura w Ministerstwie;

upowaznionym pracowniku - rozumie si¢ przez to pracownika, ktory na podstawie
umowy upowazniony jest do korzystania ze stuzbowej karty ptatniczej;

srodkach komunikacji elektronicznej - rozumie si¢ przez to zakupy dokonywane za

pomoca Internetu, bez mozliwos$ci dokonania zakupu inng droga.

§ 3. 1. Do korzystania ze stuzbowej karty platniczej upowaznieni sa:

1) cztonkowie kierownictwa Ministerstwa;

2) dyrektor generalny;

3) kierownicy jednostek organizacyjnych;

4) kierownicy komorek organizacyjnych Ministerstwa,

5) pracownicy Ministerstwa oraz jednostek organizacyjnych, ktorzy w ramach powierzonych

obowigzkow stuzbowych:

a) dokonuja zaopatrzenia jednostki organizacyjnej w materialy biurowe, spozywcze
1 przemystowe, w tym akcesoriéw informatycznych,
b) dokonujg zakupu domen,

c) dokonuja zakupu paliwa do pojazdow 1 sprzetow stuzbowych,



d) posiadaja upowaznienie dyrektora generalnego lub kierownika jednostki
organizacyjnej albo 0so6b przez nich upowaznionych do kierowania stuzbowymi
srodkami transportu,

e) uczestnicza w delegacjach krajowych lub zagranicznych,

f)  zostali wyznaczeni do obstugi delegacji krajowych lub zagranicznych,

g) realizujg samodzielnie zadania zwigzane z realizacja projektu poza siedzibg
jednostki

- zwani dalej ,,Uzytkownikami”.

2. Za pomoca shuzbowej karty ptatniczej moga by¢ dokonywane wylacznie operacje

finansowe zwigzane z wykonywaniem obowigzkow i zadan stuzbowych.

3. Przyznanie stluzbowej karty ptatniczej osobom, o ktérych mowa w ust. 1, powinno
zosta¢ uzasadnione charakterem obowigzkéw stuzbowych, wynikajacym z regulaminu
organizacyjnego jednostki organizacyjnej lub okreslonym w imiennym zakresie obowigzkow

stuzbowych lub opisie stanowiska pracy.

4. Shuzbowa karta platnicza moze by¢ przyznana wylacznie osobie zajmujacej
stanowisko Ministra Srodowiska, osobie bedacej pracownikiem Ministerstwa lub jednostki
organizacyjnej podlegtej Ministrowi, ktora nie pozostaje w okresie wypowiedzenia umowy o

pracg, maksymalnie na czas zatrudnienia pracownika na tym stanowisku.

5. Do korzystania ze stuzbowej karty platniczej uprawniony jest wytacznie Uzytkownik,

ktorego imi¢ 1 nazwisko znajduje si¢ na karcie.

§ 4. 1. Wniosek o przyznanie stuzbowej karty platniczej:

1) podlega akceptacji przez kierownika komodrki organizacyjnej zatrudniajacej
Uzytkownika;

2) kierownika komorki organizacyjnej Ministerstwa podlega akceptacji dyrektora
generalnego;

3) a nastgpnie sktadany jest przez Uzytkownika do sekretariatu dyrektora generalnego lub

kierownika jednostki organizacyjne;.
2. Cztonkowie kierownictwa Ministerstwa sktadaja wniosek do dyrektora generalnego.

3. Dyrektor generalny oraz kierownicy jednostek organizacyjnych sktadaja wnioski do

Ministra Srodowiska.



4. Wzor wniosku o wydanie sluzbowej karty ptatniczej okres$la zatgcznik nr 1 do

zarzadzenia.

5. Shuzbowa karta ptatnicza jest przyznawana:
1) w Ministerstwie, na podstawie umowy zawartej migdzy dyrektorem generalnym lub osoba
przez niego upowazniong a Uzytkownikiem;
2) W jednostce organizacyjnej na podstawie umowy zawartej miedzy kierownikiem jednostki

organizacyjnej lub osobg przez niego upowazniong a Uzytkownikiem.

6. Umoweg:
1) z cztonkami kierownictwa Ministerstwa zawiera dyrektor generalny lub osoba przez niego
upowazniona;
2) umowe z dyrektorem generalnym oraz z kierownikami jednostek organizacyjnych zawiera

Minister Srodowiska lub osoba przez niego upowazniona.
7. Umowa okresla prawa 1 obowiazki Uzytkownika.
8. Wzor umowy okresla zatacznik nr 2 zarzadzenia.

9. Przed zawarciem umowy Uzytkownik wypetnia formularz wymagany przez bank do

wydania stuzbowej karty ptatniczej, podajac niezbedne dane osobowe.

10. Za ochron¢ danych osobowych niezbednych do wydania oraz korzystania ze
stuzbowych kart ptatniczych odpowiada dyrektor generalny lub kierownik jednostki

organizacyjne;j.

11. Umowa, o ktérej mowa w ust. 8 okresla w szczegdlnosci:

1)  okres, na jaki jest przyznawana stuzbowa karta platnicza;

2) miesigczny limit wydatkéw dla stuzbowej karty platniczej;

3) okreslenie rodzajéw towardw i ustug, za ktore moze by¢ dokonywana zaptata z uzyciem
stuzbowej karty ptatniczej;

4) tryb postgpowania w przypadku naruszenia zasad korzystania ze sluzbowej karty
platniczej;

5) pouczenie o odpowiedzialno$ci za nieprawidlowe wykorzystanie stuzbowej karty
platniczej, w szczegolnosci za szkode powstata z tego tytutu;

6) zobowigzanie Uzytkownika do przestrzegania zasad korzystania ze stuzbowej karty
platniczej, okreslonych niniejszym Zarzadzeniem oraz do przestrzegania bankowego

regulaminu korzystania z kart platniczych.



12. Ustala si¢ nastepujace miesigczne limity transakcji bezgotéwkowych z uzyciem
stuzbowych kart ptatniczych:
1) dla cztonkow kierownictwa Ministerstwa - do 3 000 zt (stownie: trzech tysigcy ztotych);
2) dla dyrektora generalnego, kierownikdéw jednostek organizacyjnych - do 3 000 zt
(stownie: trzech tysiecy ztotych);
3) dla kierownikéw komorek organizacyjnych Ministerstwa - do 1 000 zt (stownie: tysigca
zlotych);
4) dla pracownikow Ministerstwa oraz jednostek organizacyjnych - do 1 000 zt (stownie:

tysigca ztotych).

13. Na umotywowany wniosek Uzytkownika, innego niz dyrektor generalny,
odpowiednio dyrektor generalny lub kierownik jednostki organizacyjnej lub osoba przez nich
upowazniona moze ustali¢ inny niz okre§lony w ust. 12 miesigczny limit transakcji

bezgotdéwkowych, z zastrzezeniem ust. 15.

14. Dla cztonkéw kierownictwa Ministerstwa, dyrektora generalnego oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych limit inny, niz o ktorym mowa w ust. 12 - na wniosek
uzytkownika stuzbowej karty platniczej - moze ustali¢ Minister Srodowiska lub osoba przez

niego upowazniona

15. Przy ustalaniu indywidualnego miesi¢cznego limitu transakcji bezgotdéwkowych dla
Uzytkownika nalezy kierowac si¢ w szczegdlnosci charakterem obowigzkoéw stuzbowych,
w tym czestotliwo$cig wyjazdéw stluzbowych, $§wiadczeniem pracy poza miejscowoscia,
w ktorej znajduje si¢ jednostka, czestotliwoscig zakupow i rodzajem towarow 1 ustug, ktore

nalezy nabywaé w celu prawidlowego funkcjonowania jednostki.

16. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za:

1) transakcje dokonane przez osoby, ktérym udostepnit stuzbowa karte ptatnicza lub
ujawnil numer PIN;

2)  zgubienie lub zniszczenie stuzbowej karty platniczej;

3) transakcje realizowane przy uzyciu stuzbowej karty platniczej, ktére nie sg zwigzane

z wykonywanymi zadaniami lub nie sg ujete w Umowie, o ktorej mowa w ust. 8.

17. Uzytkownikowi stuzbowej karty ptatniczej zabrania si¢:
1) udostgpniania karty i numeru PIN innym osobom;
2) przechowywania karty razem z numerem PIN;

3) uzywania jej do celow stuzbowych, innych niz okre§lone w umowie;



4) uzywania jej do celow prywatnych.

18. W razie utraty lub zniszczenia stuzbowej karty ptatniczej Uzytkownik jest
obowigzany do niezwlocznego zgloszenia tej okolicznosci do banku, a takze powiadomienia

dyrektora generalnego lub kierownika jednostki organizacyjnej o zaistniatym fakcie.

19. Stuzbowa karte ptatnicza przyznaje si¢ na czas okreslony. Po uptywie tego terminu

powstaje obowigzek zwrotu karty i rozliczenia wydatkow dokonanych z jej uzyciem.

20. Odwotanie z petnionej funkcji, wypowiedzenie stosunku pracy lub przeniesienie na
stanowisko nie uprawniajace do korzystania ze stuzbowej karty ptlatniczej powoduje
obowigzek zwrotu karty w terminie trzech dni od zaistnienia jednej z powyzszych

okolicznosci 1 rozliczenia wydatkow dokonanych z jej uzyciem.

21. Wraz z zawarciem umowy Uzytkownik sktada o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na
potracanie z wynagrodzenia nalezno$ci z tytutu nieprawidtowego wykorzystania stuzbowej
karty platniczej, a takze o zapoznaniu si¢ z niniejszym zarzadzeniem oraz z ustalonym przez

bank regulaminem korzystania z kart platniczych.

§ 5. 1. Okresla si¢ nastgpujace rodzaje towardw 1 ustug, za ktére moze by¢ dokonywana
zaptata z uzyciem stuzbowej karty platnicze;j:

1)  zakup ushlug transportowych podczas wyjazdu w delegacje krajowe i zagraniczne;

2) zakup ustug hotelowych podczas wyjazdu w delegacje krajowe i zagraniczne - jedynie
w sytuacjach nieprzewidzianych, do kwot za nocleg okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowe;;

3) zakup ustug gastronomicznych zwigzanych z odbywaniem lub przyjmowaniem delegacji
krajowych 1 zagranicznych - jedynie po uzyskaniu od dyrektora generalnego lub
kierownika jednostki organizacyjnej uprzedniej zgody wraz z akceptacja kwoty;

4)  zakup paliwa do pojazddw i sprzg¢tow stuzbowych;

5) opflaty za autostrady dla stuzbowych §rodkéw transportu;

6) opflaty parkingowe dla stuzbowych $rodkoéw transportu;

7) opflaty za korzystanie z myjni dla stuzbowych $rodkéw transportu;

8) optaty za naprawe stuzbowego $rodka transportu;

9) zakup materialéw biurowych i przemystowych nieobjetych umowami Ministerstwa lub

jednostki organizacyjnej, po uprzednim zaangazowaniu $rodkow;



10) zakup artykutdow spozywczych na potrzeby jednostki - do 500 zt (stownie: pigciuset
ztotych) miesiecznie;
11) zakup publikacji i czasopism specjalistycznych nieobj¢tych umowami Ministerstwa lub

jednostki organizacyjnej, po uprzednim zaangazowaniu srodkow.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dokonywania innych uzasadnionych wydatkow stuzbowych
z uzyciem shuzbowej karty ptatniczej pod warunkiem uzyskania uprzedniej zgody dyrektora

generalnego lub kierownika jednostki organizacyjne;.

3. W sytuacji, gdy przy dokonywaniu optaty za nocleg w hotelu pozostaja do
uregulowania inne nalezno$ci, stanowigce prywatne wydatki Uzytkownika stuzbowej karty
platniczej, w szczego6lnosci optaty za prywatne rozmowy telefoniczne, platna telewizjg,
czyszczenie lub pranie odziezy, powinny by¢ one uregulowane przez Uzytkownika z jego
wlasnych srodkéw. W tym celu nalezy zwrdci¢ si¢ o wystawienie oddzielnych faktur, a jezeli
nie jest to mozliwe, o optacenie faktury w dwodch czeéciach: wydatki stuzbowe - stuzbowa

kartg ptatnicza, wydatki prywatne - prywatng kartg ptatnicza lub gotowka.

§ 6. 1. Wyplata gotowki przy uzyciu stuzbowej karty ptatniczej jest niedopuszczalna,

7 zastrzezeniem ust. 2.

2. Mozliwo$¢ wyptlaty gotdwki z uzyciem stuzbowej karty platniczej dopuszczalna jest
na skutek niemozliwych do przewidzenia zdarzen losowych, w szczegdélno$ci takich, jak
odwotanie wylotu w przewidzianym terminie, zmiana trasy lub przebiegu podrozy przez

przewoznika.

3. Cigzar dowodu zaistnienia zdarzenia losowego 1 konieczno$¢ wyplaty gotowki z

uzyciem stuzbowej karty platniczej spoczywa na Uzytkowniku.

4. Jezeli konieczno$¢ wyplaty gotowki nie zostanie potwierdzona przez dyrektora
generalnego lub kierownika jednostki organizacyjnej Uzytkownik jest obowigzany do zwrotu
wyplaconej kwoty wraz z kosztami i prowizjami bankowymi w terminie 7 dni od dnia

otrzymania odmowy uznania konieczno$ci wyptaty gotowki.

5. Jezeli konieczno$¢ wyplaty gotowki zostanie potwierdzona przez dyrektora
generalnego lub kierownika jednostki organizacyjnej Uzytkownik jest obowigzany do zwrotu
niewykorzystanej kwoty w terminie 7 dni od dnia wyptaty lub zakonczenia podrézy

stuzbowe;.



§ 7. 1. Stuzbowe karty platnicze przekazuje Uzytkownikom, prowadzi ich ewidencje

1 zwraca do banku komdrka organizacyjna wtasciwa w sprawach finansowych.

2. Ewidencja stuzbowych kart ptatniczych, o ktérej mowa w ust. 1, prowadzona jest

w formie elektronicznej i obejmuje w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

numer karty;

data wydania;

data zwrotu karty;

termin waznosci karty;

dane Uzytkownika;

funkcje lub stanowisko Uzytkownika;

zakres upowaznienia do dokonywania wydatkow;

przyznany miesi¢czny limit wydatkow;

wysokos¢ wydatkow dokonanych w danym miesigcu wraz z adnotacja czy zostaty one

poniesione prawidlowo.

§ 8. 1. Kazda operacj¢ finansowa dokonang z uzyciem stuzbowej karty ptatniczej

Uzytkownik dokumentuje rachunkiem, fakturg, fakturg VAT lub faktura VAT korygujaca

badZ innym réwnowaznym dowodem ksiggowym stwierdzajacym dokonanie lub powstanie

operacji gospodarczej, zawierajacym co najmniej cechy, o ktorych mowa w ust. 2.

1))
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

2. Dowody ksiggowe powinny zawiera¢ w szczegolnosci:

okreslenie rodzaju dowodu;

numer identyfikacyjny;

okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej;

opis operacji gospodarczej;

cene jednostkowg bez podatku, stawke 1 kwotg podatku, kwotg ogotem wraz z naleznym
podatkiem;

date dokonania operacji;

date sporzadzenia dowodu, gdy dowod zostal sporzadzony w innej dacie niz data
dokonania operacji;

w przypadku faktur w walutach obcych - kurs wymiany.

3. Wydatki dokonywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej Uzytkownik

dokumentuje wydrukiem potwierdzajacym dokonanie wydatku, jako zastepczym dowodem

ksiegowym, do czasu dostarczenia wtasciwego dokumentu ksiggowego.



4. Uzytkownik jest obowigzany opisa¢ kazdy dokument potwierdzajacy operacje
finansowa dokonang z uzyciem stuzbowej karty ptatniczej w sposdb umozliwiajacy ustalenie
charakteru, okoliczno$ci i celu dokonania wydatku oraz jego zwiazku z wykonywaniem

obowigzkow stuzbowych.

5. Dowdd ksiggowy wskazujacy na dokonanie wydatku z uzyciem stuzbowej karty
platniczej wraz z dolagczonym potwierdzeniem dokonania transakcji powinien na odwrocie
zawiera¢ wyrazne wskazanie imienia i nazwiska posiadacza karty, a w przypadku wyjazdow

stuzbowych ponadto opis wyjazdu, ktorego dotycza wraz z poleceniem wyjazdu.

6. Dowody ksiegowe, o ktorych mowa w ust. 1-3, opisane w sposob okreslony w ust. 4 i
5, zadnotacjg ,,Optacono karta platnicza nr..” Uzytkownik jest obowigzany przedtozyc
w komoérce organizacyjnej wiasciwej] do merytorycznego zatwierdzenia wydatkow,
niezwlocznie po dokonaniu wydatku, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od jego
dokonania. Jesli wydatku dokonano w czasie podrozy stuzbowej, rozliczenie nastepuje

w terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrdzy stuzbowe;.

7. Dowody ksiggowe po zatwierdzeniu przez komorke merytoryczng przekazywane sg

do komorki finansowej celem rozliczenia.

8. Komorka finansowa rozlicza wydatki dokonywane z uzyciem stluzbowych kart
platniczych na podstawie wyciggéw bankowych lub miesigcznych, bankowych zestawien

transakcji, zgodnie z procedura kontroli finansowe;.

9. Niezwlocznie po otrzymaniu przez Ministerstwo lub jednostke organizacyjng
miesigcznego wyciggu bankowego lub zestawienia z wykazem operacji dokonanych
z uzyciem stuzbowych kart ptatniczych Uzytkownika obcigza si¢ rownowartoscia wydatkow
wyrazong w zlotych przeliczong wedtug kursu zastosowanego przez bank oraz kosztami
operacji bankowych i odsetkami ustawowymi, w stosunku do ktérych nie ztozyt dowodow

ksiggowych, o ktéorych mowa w ust. 6.

10. Obcigzen, o ktérych mowa w ust. 9, dokonuje komorka wiasciwa w sprawach
finansowych jednostki organizacyjnej, przez wystawienie odpowiedniego dokumentu

ksiegowego.

11. W razie braku merytorycznego uzasadnienia dokonania operacji finansowej
z uzyciem stuzbowej karty platniczej, kierownik komorki organizacyjnej wiasciwej do

zatwierdzenia wydatkow lub kierownik komorki organizacyjnej wiasciwej w sprawach
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finansowych, niezwtocznie informuje o tym na pisSmie dyrektora generalnego lub kierownika

jednostki organizacyjne;j.

12. Dyrektor generalny lub kierownik jednostki organizacyjnej podejmuje czynnos$ci
zmierzajace do wyegzekwowania od Uzytkownika zwrotu rdwnowazno$ci kwoty wydatku

wraz z kosztami i prowizjami bankowymi.

13. W razie wydania przez dyrektora generalnego Ilub kierownika jednostki
organizacyjnej pisemnego polecenia uznania wydatku za zwigzany z wykonywaniem
obowigzkow stuzbowych, dowdd dokonania wydatku przekazuje si¢ do komoérki wlasciwej w
sprawach finansowych jednostki. Operacja finansowa zostaje rozliczona na podstawie

dokumentu wlasnego.

14. Przepisy ust. 11-13 stosuje si¢ odpowiednio w sytuacji, gdy dokonanie wydatku nie

zostato potwierdzone za pomocg dowodow ksiegowych okreslonych w ust. 6.

§ 9. Dyrektor generalny oraz kierownicy jednostek organizacyjnych dostosuja
regulaminy 1 procedury wewngetrzne w zakresie sposobu dokonywania wydatkow z uzyciem
stuzbowych kart ptatniczych do postanowien niniejszego zarzadzenia w terminie 3 miesigcy

od dnia jego wejScia w zycie.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

MINISTER SRODOWISKA

Michat Wos
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Zalaczniki
do zarzadzenia nr ...
Ministra Srodowiska

z dnia 6 pazdziernika 2020 r.

(poz. 43)
Zalacznik nr 1
Warszawa, dnia................... r.
(pieczgC jednostki)
(adresat)

WNIOSEK O PRZYZNANIE SLUZBOWEJ KARTY PLATNICZEJ

Dane wnioskodawcy:
Imig¢ i Nazwisko:

ZAUANIONA(Y) W ettt ettt et ettt e

(miejsce zatrudnienia, stanowisko lub funkcja)

Na podstawie § 4 ust. ... w zwiazku z § 3 ust. 1 pkt ....* zarzadzenia Nr ... Ministra Srodowiska z
dnia ....... 2020 r. w sprawie sposobu dokonywania wydatkow przy uzyciu stuzbowych kart
platniczych w Ministerstwie Srodowiska i jednostkach organizacyjnych podleglych Ministrowi
Srodowiska wnosze o przyznanie stuzbowej karty platniczej

- z limitem wydatkow: .................. PLN,

-naokres: ...

Uzasadnienie potrzeby wydania stuzbowej karty platniczej

Posiadanie stuzbowe;j karty platniczej jest niezbedne w zwiagzku

(akceptacja wydajacego)™ (podpis wnioskodawcy)
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WYRAZAM ZGODE:
Limit w kwocie: ............ccoeeenn..

NaoKres: .....ccovveiiiiiii,

(podpis dysponenta czesci 41)

* Wstawi¢ odpowiednig podstawe prawng zgodnie z § 4 ust. 1 lub ust. 2 zarzadzenia
** Wstawi¢ odpowiednig podstawe prawng zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 1-5 zarzadzenia

*** Wypetni¢ w przypadku osdb, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1-2 zarzadzenia
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Zalacznik nr 2

UMOWA Nr .....
O KORZYSTANIE ZE SLUZBOWEJ KARTY PLATNICZEJ

ZAWATtA W ..oeiiiii e i e ,wdniu ... r. pomiedzy:
................................................................. , zwanym dalej ,,wydajacym”,
FEPIEZENTOWANYIM PIZEZ ..o iiieiieeiee e e ettt e e e e s s e et e e e e s s s b b e e e e e e e e s s sa st bbr e e e e e e e e s s ssnrnrneeeeeeas
a

Panig/Panem

Zamieszkala/ymw ... Przy ul. ... nr........
Legitymujaca/ym si¢ dowodem 0SObiStym Nr. .......oovvvviiiiniieiiinneennnnnnn. wydanym przez
......................................................... , zwang/ym dalej ,,Uzytkownikiem”.

§ 1.  Przedmiotem umowy jest wydanie stuzbowej karty platniczej w celu korzystania z
niej do celow stuzbowych.

§ 2.  Umowa zostaje zawarta na okres petnienia funkcji .................cociiiiiiiii.n.
zajmowania stanowiska ... / wykonywania obowigzkow
stuzbowych dotyczacych
.......................................................................... w
.............................................. , jednakze nie dtuzejnizdo dnia .............r

§ 3. Wraz z umowa Uzytkownik podpisuje o$wiadczenie o zgodzie na potracenie z jego
wynagrodzenia lub uposazenia kwot wydatkowanych niezgodnie z obowigzujacymi
przepisami lub postanowieniami niniejszej umowy, stanowiace zatacznik do umowy.

§4. Uplyw okresu, na ktory zostata wydana stluzbowa karta ptatnicza albo odwotanie
Z pelnionej funkcji lub stanowiska, wypowiedzenie stosunku pracy lub zmiana
zakresu zadan, ktére uzasadniaja przyznanie sluzbowej karty ptatniczej powoduje



§ 5.

§ 6.

§7.

§8.

§9.
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natychmiastowe rozwigzanie niniejszej umowy oraz obowigzek zwrotu stuzbowej
karty ptatniczej w terminie okreslonym w § 4 ust. 19. zarzadzenia Nr ... Ministra
Srodowiska z dnia ........ 2020 r. w sprawie sposobu dokonywania wydatkow przy
uzyciu stuzbowych kart platniczych w Ministerstwie Srodowiska i jednostkach
organizacyjnych podleglych Ministrowi Srodowiska.

Przystugujacy miesieczny limit wydatkéw $rodkow finansowych wynosi ......... zt.

Uzytkownik zobowigzuje si¢ do dokonywania wydatkow $rodkow finansowych przy
uzyciu karty wylacznie na cele, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 zarzadzenia Nr ...
Ministra Srodowiska z dnia ......... 2020 r. w sprawie sposobu dokonywania
wydatkéw przy uzyciu stuzbowych kart platniczych w Ministerstwie Srodowiska
i jednostkach organizacyjnych podleglych Ministrowi Srodowiska.

W przypadku wydatkowania $rodkéw finansowych niezgodnie z obowigzujacymi
przepisami lub postanowieniami niniejszej umowy, wydajacy moze w trybie
natychmiastowym wypowiedzie¢ niniejszg umowe z obowigzkiem zwrotu karty przez
Uzytkownika.

W przypadku, o ktorym mowa w § 7, wydatkowana kwota podlega potraceniu
z wynagrodzenia lub uposazenia, zgodnie ze ztozonym o$wiadczeniem, o ktorym
mowa w § 3.

Uzytkownik zobowigzuje si¢ do przestrzegania zarzadzenia Nr .... Ministra
Srodowiska z dnia ......... 2020 r. w sprawie sposobu dokonywania wydatkow przy
uzyciu stuzbowych kart platniczych w Ministerstwie Srodowiska i jednostkach
organizacyjnych  podleglych  Ministrowi  Srodowiska oraz , Regulaminu kart
ptatniczych BGK” stanowigcego zalacznik do umowy.

Wydajgcy Uzytkownik





