Warszawa, dnia 19 grudnia 2025 r.
Poz. 35

ZARZADZENIE NR 31
MINISTRA SPORTU I TURYSTYKIV

z dnia 18 grudnia 2025 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych cze$ci budzetu panstwa 25 — Kultura Fizyczna

140 — Turystyka

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120,

z pozn. zm.?) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace czgsci budzetu panstwa 25 — Kultura

Fizyczna i 40 — Turystyka, stanowigce zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc:

1)  zarzadzenie nr 26 Ministra Sportu i Turystyki z dnia 2 czerwca 2022 r. w sprawie polityki rachunkowosci
dla dysponenta III stopnia Ministerstwa Sportu i Turystyki w zakresie czegsci 25 — Kultura fizyczna, czgéci
40 — Turystyka (Dz. Urz. MSiT poz. 27);

2)  zarzadzenie nr 27 Ministra Sportu i Turystyki z dnia 2 czerwca 2022 r. w sprawie polityki rachunkowosci
dla Dysponenta cze¢sci 25 — Kultura fizyczna, czesci 40 - Turystyka oraz panstwowych funduszy celowych:
Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej i Funduszu Zaj¢¢ Sportowych dla Uczniow, ktérych dysponentem
jest Minister Sportu i Turystyki (Dz. Urz. MSiT poz. 28).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r., z tym ze przepisy zalacznika czgsci C 1 E
w zakresie:
1)  kont 136, 853, 961, 962, 988 1 991;
2) konta 240 w zakresie obslugi Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej i Funduszu Zaje¢ Sportowych dla

Uczniow

) Minister Sportu i Turystyki kieruje dziatami administracji rzgdowej — kultura fizyczna oraz turystyka, na podstawie § 1
ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 lipca 2025 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra
Sportu i Turystyki (Dz. U. poz. 1002).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 295 i 1598, z 2024 r. poz.
619,1685, 1863 oraz z 2025 r. poz. 1218.
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—z mocg od dnia 1 stycznia 2025 r.

Minister Sportu i Turystyki

Jakub Rutnicki
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Zakacznik do zarzadzenia Nr 31
Ministra Sportu i Turystyki
z dnia 18 grudnia 2025 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci dotyczace cze$ci budzetu panstwa 25 — Kultura fizyczna

i 40 — Turystyka

A. Przepisy ogélne dotyczace zasad prowadzenia ksiag rachunkowych
I.  Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
II.  Rok obrotowy
III. Zasady postgpowania z dowodami ksiggowymi
IV. Ksiegi rachunkowe
V. Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych
VI. Zasady sporzadzania sprawozdan
VII. Zasady ewidencji finansowo-ksiggowe;j
VIII. Wykaz przyjetych uproszczen
B. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
. Wycena aktywow 1 pasywow
II.  Ustalenie wyniku finansowego
C. Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych
Plan kont w ujeciu syntetycznym (Ksigga Gtowna)
D. Budowa kont analitycznych
E. Zasady funkcjonowania kont ksiegi gldéwnej
F. Opis systemu przetwarzania danych oraz przechowywania dokumentéw
I.  Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych oraz
opis systemu informatycznego przetwarzania danych
II. Zasady przechowywania dokumentow

G. System ochrony ksiag rachunkowych

A. PRZEPISY OGOLNE DOTYCZACE ZASAD PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

I. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
1. W siedzibie Ministerstwa Sportu i Turystyki mieszczacej si¢ przy ul. Senatorskiej 14, 00-082 Warszawa,
sa prowadzone ksiegi rachunkowe Ministerstwa Sportu i Turystyki (MSiT), w zakresie zadan dysponenta
srodkow budzetu panstwa trzeciego stopnia realizowanych przez Dyrektora Generalnego MSiT oraz zadan
ministra wtasciwego do spraw kultury fizycznej 1 turystyki, zwanego dalej ,,Ministrem Sportu i Turystyki”, jako

dysponenta cze¢sci 25 i 40, zwanych dalej ,,czgSciami”.
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II. Rok obrotowy
1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (rok kalendarzowy).

2. W sklad roku obrotowego wchodzg okresy sprawozdawcze, tj. poszczegdlne miesigce, kwartaty oraz

rok, za ktore sporzadza si¢ sprawozdania budzetowe oraz inne sprawozdania sporzadzane na podstawie ksigg

rachunkowych, w tym sprawozdania finansowe (bilans jednostki budzetowej, rachunek zyskow i strat — wariant

poréwnawczy, zestawienie zmian w funduszu jednostki, informacja dodatkowa).

1)

2)

3)

III. Zasady post¢powania z dowodami ksiegowymi

1. Przyjmuje si¢ nastepujace zasady postgpowania z dowodami ksiegowymi:

na dowodach ksiggowych umieszcza si¢ datg wptywu do komorki organizacyjnej w MSiT, zwanej dalej

,,komorka organizacyjng”, prowadzacej ksiegi rachunkowe, z wyjatkiem dowodow, ktore wplynety droga

elektroniczna;

podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji

gospodarczej:

a) zewngtrzne obce — otrzymane od kontrahentow,

b) zewnetrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,

¢) wewnetrzne — dotyczace operacji w MSIT, w tym sporzadzone przez MSIiT dowody ksiggowe
zbiorcze — wykorzystywane do sumarycznego ksiggowania zbioru dowoddéw ksiegowych,
w szczegolnosci zestawienie wplat wedlug kanaldw platnosci i rozliczenie przypisu naleznosci
w uktadzie kanalow ptatnoscei;

za dat¢ operacji gospodarczej przyjmuje si¢ date wykonania ustugi lub wydania towaru, tj. date sprzedazy

zamieszczong na dowodzie ksiggowym, a w razie jej braku — date wystawienia dowodu ksiggowego,

z wyjatkiem gdy za date operacji gospodarczej przyjmuje si¢ date:

a) akceptacji przez delegujacego w przypadku rozliczenia podrézy stuzbowej krajowej
albo zagranicznej,

b) merytorycznego uznania zdarzenia w przypadku zatwierdzonego wniosku o zwrot kosztow zakupu
okularow korygujacych wzrok,

c) zamieszczong na zestawieniu zbiorczym list plac,

d) wskazang na dokumentach zroédlowych lub zestawieniach zbiorczych (np. zmiana zrodta
finansowania, pisma z komorek organizacyjnych dotyczace wyrokow sadowych),

e) podpisu ostatniej ze stron w przypadku dowodu PT (nieodptatne przekazanie/przekazanie w formie
darowizny), z wylaczeniem dowodu PT, ktory zostal podpisany przez strony na przetomie roku
obrotowego — w tym przypadku za date operacji gospodarczej dowodu PT przyjmuje si¢ ostatni dzien
roku obrotowego, w ktorym zostat podpisany protokét zdawczo-odbiorczy przez ostatnig ze stron,

g) powstania obowigzku podatkowego — w przypadku dyspozycji dotyczacej naliczania podatku
od towaréw 1 ustug, zwanego dalej ,,podatkiem VAT”, a za datg¢ dowodu przyjmuje si¢ datg

podpisania dyspozycji przez dyrektora lub zastepce dyrektora komorki organizacyjnej,
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)
2)
3)
4)
5)

h) zatwierdzenia protokotu z likwidacji sktadnikow majatkowych, a w przypadku jego braku — innego
dowodu potwierdzajacego zaprzestanie uzytkowania sktadnika majatku, w przypadku dowodu
LZ (likwidacja-ztomowanie/utylizacja/zdjecie niedoboru),

1)  zatwierdzenia protokolu z oceny witasciwej komisji majatkowej, w przypadku dowodu
MT (postawienie w stan likwidacji) potwierdzajacego zaprzestanie uzytkowania sktadnika majatku
w zwiazku z postawieniem $rodka trwalego/pozostatego srodka trwalego w stan likwidacji lub data
podpisania dyspozycji komorki gospodarujacej — w przypadku dowodu MT (przywrocenie ze stanu
likwidacji) potwierdzajacego wznowienie uzytkowania srodka trwalego/pozostatego srodka trwatego
w zwigzku z przywroceniem $rodka trwatego/pozostatego srodka trwatego ze stanu likwidacji,

j)  podpisu ostatniej ze stron na protokole zdawczo-odbiorczym, a w przypadku braku tego protokotu —
potwierdzenia wydania sktadnika majatkowego, w przypadku dowodu LS (likwidacja-sprzedaz),

k) zatwierdzenia planu finansowego,

1)  decyzji dotyczacej zmiany projektu planu lub planu finansowego,

m) podpisania wniosku dotyczacego zmiany projektu planu lub planu finansowego;

IV. Ksiegi rachunkowe
1. Ksiegi rachunkowe dla kazdej czgsci obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:
dziennik;
ksigge gtowng (konta syntetyczne);
ksiggi pomocnicze;
zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych;
wykaz sktadnikéw aktywow 1 pasywow (inwentarz).

2. Dziennik przeznaczony do chronologicznego przedstawienia wszystkich operacji gospodarczych jest

prowadzony w sposob spelniajacy nastepujace zasady:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

zapisy w dzienniku obrotéw sg kolejno numerowane;

sumy zapisOw sg liczone w sposob ciagly;

kazdy zapis wystepujacy w dzienniku obrotéw zawiera informacje umozliwiajace jednoznaczna
identyfikacje dowodow ksiegowych bedacych podstawa danej pozycji;

poszczegblne pozycje dziennika obrotdw posiadajg automatycznie nadany numer pozycji;

kazdy dokument zawiera dane umozliwiajace identyfikacj¢ daty operacji oraz osoby, ktora dokonata
wprowadzenia oraz zaksiggowania dokumentu;

obroty dziennika s3 zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtowne;j.

3. Ksiega glowna jest przeznaczona do przedstawienia w okreslonym porzadku obrotow na kontach i jest

prowadzona w sposob spetniajacy nastepujace zasady:

1)
2)

3)

podwoéjnego zapisu, z wylaczeniem kont pozabilansowych;
systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg memoriatowa,
z wyjatkiem dochodow i wydatkow, wezesniej nieprzypisanych, ktore sg ujmowane w terminie ich zaplaty;

powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.
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4. Ksiggi pomocnicze zawierajg zapisy bedace uszczegdtowieniem zapisow kont ksiegi gtownej. Prowadzi

si¢ je w ujeciu systematycznym jako wyodrgbniony system ksigg, kartotek, komputerowych zbioréw danych,

uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej. Konta ksigg pomocniczych tworzy si¢ w miare

istniejacych potrzeb. Ksiggi pomocnicze moga by¢ tworzone w szczegdlnosci do nastepujacych kont ksiggi

glownej:

1)  $rodkow trwatych;

2)  pozostatych srodkow trwatych;

3)  warto$ci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych;

4) umorzenia $rodkow trwalych, pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych iprawnych,
pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych;

5)  $rodkéw trwatych w budowie;

6)  s$rodkéw pienigznych na rachunku bankowym;

7)  rozrachunkow z dostawcami i odbiorcami;

8)  rozrachunkéw publiczno-prawnych;

9)  rozrachunkow z tytulu wynagrodzen;

10) pozostatych rozrachunkow z pracownikami;

11) pozostatych rozrachunkow;

12) kosztéw wedlug rodzaju;

13) przychoddéw z tytutu dochodow budzetowych;

14) przychodow i kosztow finansowych;

15) pozostatych przychodow i kosztéw dziatalnosci operacyjne;j;

16) funduszu jednostki;

17) funduszu celowego;

18) zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;

19) rozliczen z tytulu papierow wartosciowych;

5. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej, ktore jest zgodne z obrotami dziennika, sporzadza si¢

na koniec kazdego miesigca. Zestawienie zawiera w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

symbole kont;

salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;

sum¢ sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajgco
od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego wszystkich wystgpujacych
kont ksiggowych.

6. Zestawienie obrotow i sald kont ksiag pomocniczych jest sporzadzane na koniec roku obrotowego.

Zestawienie obrotow i sald kont ksigg pomocniczych moze by¢ sporzadzone w postaci elektroniczne;j.

7. Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane

nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow.
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V. Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe sg prowadzone z wykorzystaniem programu komputerowego. Za rOwnoznaczne
z ksiggami rachunkowymi uznaje si¢ elektroniczne zbiory danych tworzace system finansowo-ksiegowy.

2. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i walucie polskie;j.

3. Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program Quorum — Zintegrowany System
Informatyczny — wersja Quorum 2024/4 PS1, zwany dalej ,.systemem Quorum”, opracowany przez QNT
Systemy Informatyczne sp. z 0.0. z siedzibg w Zabrzu, ul. Knurowska 19. Firma QNT Systemy Informatyczne
sp. z 0.0. udostgpnia nowe edycje (wersje) systemu Quorum dostosowane do obowigzujacych przepisow prawa.
Oproécz numerdw edycji (wersji) moduly oraz aplikacje systemu Quorum mogg mie¢ dodatkowa numeracje¢
wydania, ktora ulega zmianie po kazdorazowej aktualizacji w wyniku wprowadzenia zmian w funkcjonalnosci,
wynikajacych ze zmian przepisow prawa lub potrzeb MSIT. Algorytmy i parametry moga si¢ zmieniaé
w zaleznosci od zmian w systemie Quorum wynikajacych w szczegolnosci ze zmian przepisow prawa.

4. Zmiany wersji oprogramowania systemu Quorum zatwierdzane sg przez Dyrektora Biura Informatyki
(BD.

5. Eksploatacja systemu Quorum rozpoczeta si¢ z dniem 1 stycznia 2009 r.

V1. Zasady sporzadzania sprawozdan

1. Do ksiag rachunkowych w danym miesigcu przyjmuje si¢ wszystkie dokumenty finansowo-ksiggowe,
ktore wplynely do komorki organizacyjnej wlasciwej do prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej dla
dysponenta gléwnego i dysponenta I1I stopnia do 2. dnia nastgpnego miesigca.

2. Dowody ksiegowe, ktore wplyna po terminie, o ktorym mowa w ust. 1, sa ewidencjonowane
W nastepnym miesigcu.

3. Dowody ksiegowe, dotyczace zdarzen gospodarczych danego roku obrotowego wprowadza si¢
do ewidencji ksiggowej tego roku obrotowego, jezeli wpltyna do komorki organizacyjnej wlasciwej
do prowadzenia obshugi finansowo-ksiegowej, nie p6zniej niz na 5 dni roboczych przed uptywem terminu
ztozenia sprawozdan za grudzien i sprawozdan rocznych. Jezeli dowody ksiggowe wptyna przed sporzadzeniem
sprawozdan finansowych, do dnia 10 marca nastgpnego roku — sa wykazywane w sprawozdaniach finansowych
1 jest sporzadzania korekta sprawozdan budzetowych.

4. Dowody ksiggowe, ktore wplyna po terminie, o ktorym mowa w ust.3, zdaniu drugim, i nie beda mialy
istotnego wplywu na przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej MSIT, sa ujmowane w ksiggach
rachunkowych roku nastepnego. Za nieistotne z punktu widzenia oceny sytuacji majatkowej i finansowej MSiT
uwaza si¢ operacje gospodarcze o wartosci jednostkowej nie przekraczajacej 1% sumy bilansowej za rok

poprzedni.
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1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

VII. Zasady ewidencji finansowo-ksiegowej

1. Stosuje si¢ nastepujace zasady ewidencji finansowo-ksiegowej dla czesci 25 1 40:

konta ksiggowe wykazane w czgsci C sg wykorzystywane w zalezno$ci od potrzeb danej czesci budzetu
panstwa;

na kontach 130 obowigzuje zachowanie zasady czystos$ci obrotow, co oznacza, ze do btednych zapisow,
zwrotu nadptat i korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny; zapis ten mozna rowniez
stosowa¢ w przypadku kont zespotow 1, 2, 4, 71 8;

odpisy aktualizujace naleznosci tworzy si¢ na dzien bilansowy;

naliczone odsetki ustawowe, za opOznienie oraz za zwloke ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na koncie
221, 201, 240 w korespondencji z kontami zespotu 7 lub 8 w momencie ich zaplaty, lecz nie p6zniej niz
pod data ostatniego dnia danego kwartatu;

odsetki od nalezno$ci wymagalnych, ale niezaptaconych ujmuje si¢ nie p6zniej niz pod datg ostatniego dnia
kwartalu, w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu;

odstepuje sie od naliczania i dochodzenia odsetek za zwloke, jezeli ich wysoko$¢ nie przekracza
trzykrotno$ci warto$ci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366, z p6zn. zm.), za traktowanie przesytki
listowej jako przesyltki poleconej, o ktorej mowa w art. 54 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r. poz. 111, z p6zn. zm.);

w przypadku zmiany zrédla finansowania operacji gospodarczej ujetej w kosztach poprzedniego roku,

dopuszcza si¢ ksiggowanie korekty na koncie 800 — Fundusz jednostki;

VIII. Wykaz przyjetych uproszczen
1. Na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120,

z pbdzn. zm.), zwanej dalej ustawa, przyjmuje si¢ nastepujace uproszczenia, ktore nie wywieraja istotnie ujemnego

wplywu na rzetelny i jasny obraz sytuacji finansowej jednostki oraz na wynik finansowy:

1)

2)

3)

4)

koszty, co do ktorych niemozliwe jest bezposrednio wskazanie wiasciwe] czesSci budzetowej beda
podzielone za pomoca wskaznika procentowego opracowanego na podstawie stanu zatrudnienia na koniec
okresu sprawozdawczego wskazanego w sprawozdaniu Rb-70 za rok poprzedni.

zgodnie z zasadga wspotmiernosci, dopuszcza si¢ ksiggowanie bezposrednio w koszty biezacego okresu
wydatkow stanowiagcych koszty przysztych okreséw, w przypadkach gdy sa to koszty ponoszone w kazdym
roku obrotowym w porownywalnej wysokosci;

ze wzgledu na powtarzalno$¢ 1 porownywalno$¢ kwot, operacje z tytutlu tradycyjnych srodkow wiasnych
ujmuje si¢ w miesigcu opracowania informacji w tym zakresie przez komorke organizacyjna wlasciwa
do opracowania sprawozdan z rachunku ,,A” i rachunku odrgbnego srodkéw wiasnych;

koszty wynikajace z faktur, na ktorych nie ma daty operacji gospodarczej, obejmujacych okres na przetomie
miesigcy 1 lat uymuje si¢ w cigzar ostatniego miesigca, ktorego faktura dotyczy, niezaleznie od daty jej

wystawienia;
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5)

6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

13)
14)

15)

16)

koszty wynikajace z faktur, na ktérych nie ma daty operacji gospodarczej, i w ktorych wystepuje rozliczenie

za dany okres oraz abonament za kolejny okres, ujmuje si¢ w ci¢zar miesigca, ktorego dotyczy abonament;

koszty ubezpieczenia pojazdow ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na podstawie pisma z komorki
merytoryczne;j;

koszty sktadek wynikajacych z cztonkostwa w organizacjach miedzynarodowych ujmuje si¢ w ciezar roku,

ktorego wydatki te dotycza, niezaleznie od daty wystawienia faktury/noty albo sporzadzenia dyspozycji,

tj. dokument wystawiony w grudniu roku biezacego, obejmujacy wydatek roku nastgpnego, jest uymowany

w cigzar roku nastepnego;

oplaty i prowizje bankowe od przelewow w walutach obcych ksieguje si¢ w koszty w oparciu o dane

z wyciggu bankowego, a w przypadku oplat pocztowych od przekazéw pocztowych — w oparciu o raport

kasowy;

fakture wyrazong w walucie obcej, ktora wptyneta do komorki organizacyjnej wtasciwej do spraw obstugi

finansowo-ksiggowej MSIT i zostala zaplacona w tym samym okresie sprawozdawczym, ujmuje si¢

w koszty 1 zobowigzania w PLN wedtug kursu z dnia zaptaty;

fakture/note dotyczaca ptatnosci sktadek do umdw/organizacji miedzynarodowych wyrazong w walucie

obcej, ktorej dyspozycja zaptaty wskazuje ptatnos¢ w dwoéch transzach: pierwsza transzg ujmuje sig

w koszty 1 zobowigzania w PLN wedlug kursu z dnia zaptaty, druga transz¢ zobowigzania ujmuje si¢

w PLN wedtug kursu sredniego z dnia poprzedzajacego dzien wystawienia dokumentu;

dyspozycj¢ zaptaty zobowigzan z tytutu sktadek do umoéw/organizacji migdzynarodowych ujmuje si¢

w kwocie zobowigzania na dany rok pomniejszonej o ewentualne nadwyzki z lat ubieglych; wycena jest

dokonywana zgodnie z pkt 10;

dokumentowanie zapiséw ksiegowych stosowane w MSIiT dopuszcza zaniechanie zamieszczania

na dowodach dekretu ksiegowego, w szczegdlnosci w przypadku gdy:

a) system finansowo-ksiegowy pozwala na uzyskanie informacji o sposobie ewidencji dowodu
na kontach ksiggi gtéwnej i kontach ksiag pomocniczych zgodnie z zasada podwojnego zapisu;
sposob dokonywania zapisow w poszczegdlnych rejestrach umozliwia jednoznaczne powigzanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi;

b) program pozwala na wydruk dekretu, ktory jest dotaczany do dokumentdéw; wydruk ten zawiera takze
informacje¢ o okresie, w ktorym dany dokument ma by¢ zaksiggowany; dla kolejnych dowodow
ksiggowych w ramach danego rejestru mozna stosowac zbiorcze wydruki dekretow,

dopuszcza si¢ ksiggowanie dokumentow z zastosowaniem storna czarnego;

w przypadku otrzymania przez MSiT nienaleznej wptaty do wysokosci nieprzekraczajacej kosztow

upomnienia w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji oraz braku dyspozycji jej zwrotu, przychody

z tego tytutu podlegaja przekazaniu na dochody budzetu panstwa.

w przypadku, gdy nie jest mozliwe zidentyfikowanie adresata nienaleznej wptaty lub ztozy on dyspozycje

zrzeczenia si¢ jej zwrotu, przychody z tego tytutu podlegaja przekazaniu na dochody budzetu panstwa.

wptlaty, o ktérych mowa w pkt 14 i 15, otrzymane przez FRKF 1 FZSdU stanowig przychody tych funduszy.
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B. METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO

I. Wycena aktywow i pasywow

1. Aktywa i pasywa w MSiT na koniec roku obrotowego wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie

oraz aktach wykonawczych wydanych na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. z 2025 r. poz. 1483), zwanej dalej ,,ustawa o finansach publicznych”, z uwzglednieniem nastepujacych

zasad:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9

srodki trwale w budowie (inwestycje) — w wysokosci ogotu kosztow poniesionych na ich budowe, montaz,
przystosowanie, ulepszenie §rodka trwatego;

srodki trwale — w przypadku nabycia — wedlug cen nabycia, a w przypadku wytworzenia — wedlug kosztow
wytworzenia lub warto$ci po aktualizacji wyceny, pomniejszonych o odpisy umorzeniowe; koszty
posrednie zwigzane z zakupem lub wytworzeniem $rodka trwatego rozlicza si¢ proporcjonalnie w stosunku
do ogoétu poniesionych kosztow bezposrednich; jezeli po zakonczeniu realizacji etapu inwestycji, nie
ma mozliwosci proporcjonalnego przypisania kosztow posrednich do ogoétu poniesionych kosztow
bezposrednich, koszty posrednie rozlicza si¢ na koniec realizacji inwestycji;

srodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne, towary, materialy otrzymane od innych jednostek
nieodptatnie lub w formie darowizny — wedlug wartosci rynkowej na dzien nabycia lub warto$ci okre§lone;j
na podstawie decyzji wlasciwego organu; warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia
(wartos$¢ godziwa); w przypadku braku mozliwosci ustalenia wartosci godziwej, warto$¢ sktadnika majatku
ustala si¢ wedlug wyceny rzeczoznawcys;

ujawnione srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne — wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,
a gdy nie jest to mozliwe, wedtug wartosci godziwej z dnia ujawnienia; w przypadku braku mozliwosci
ustalenia warto$ci godziwej, warto$¢ sktadnika majatku ustala si¢ wedtug wyceny rzeczoznawcy;
rzeczowe sktadniki majatku obrotowego — wedtug cen nabycia lub kosztu wytworzenia;

do bilansu warto$¢ srodkow trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych, przyjmowana jest w wysokosci
netto, tj. po pomniejszeniu ich warto$ci ksiegowej brutto o wartos¢ umorzenia obliczonego za caty okres
od poczatku uzytkowania $rodka trwatego/wartosci niematerialnej i prawne;j;

krajowe $rodki pieni¢zne (ztote polskie) wycenia si¢ i ujmuje w ksiegach rachunkowych w wartosci
nominalne;j;

srodki pieni¢zne w walutach obcych wycenia si¢ po obowigzujacym na ten dzien srednim kursie ustalonym
dla danej waluty przez NBP; jezeli na dzien bilansowy $redni kurs walut obcych ustalony przez NBP r6zni
si¢ od kursu przyjetego do ustalenia zaewidencjonowanych wartosci $srodkow pienieznych, przed
sporzadzeniem bilansu warto$¢ srodkow pienigznych wyrazonych w walutach obcych aktualizuje sig,
przyjmujac sredni kurs walut ustalony przez NBP na dzien bilansowy, a powstate z tego tytutu rdznice
kursowe wyrazone w ztotych zalicza si¢ do przychodow lub kosztow operacji finansowych;

naleznos$ci i zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaplaty;
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10) nalezno$ci i zobowigzania w walutach obcych wprowadza sie¢ do ksiag rachunkowych po ich przeliczeniu
wedhug kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego dzien ich
powstania, ktory pokrywa si¢ najczgsciej z dniem poprzedzajacym wystawienie faktury sprzedazy lub
zakupu; jezeli na dzien bilansowy rozrachunki te nie zostaly uregulowane, przelicza sie je po
obowigzujacym na ten dzien §rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez NBP. Zasadg te stosuje si¢
takze w przypadku pozostatych operacji dokonywanych na rachunkach prowadzonych w walutach obcych;

11) wudzialy w innych jednostkach oraz inne niz wymienione w art. 28 ust. 1 pkt 1a ustawy inwestycje zaliczone
do aktywow trwalych — wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci lub
wedlug wartosci godziwej albo skorygowanej ceny nabycia — jezeli dla danego sktadnika aktywow zostat
okreslony termin wymagalnosci; warto§¢ w cenie nabycia mozna przeszacowa¢ do warto§ci w cenie
rynkowej, a réznice z przeszacowania rozliczy¢ zgodnie z art. 35 ust. 4 ustawy;

2. Srodki trwate o wartoéci poczatkowej przekraczajacej 10 000 zt i okresie uzytkowania dhuzszym niz
1 rok finansuje si¢ ze $rodkow pieni¢znych przewidzianych na finansowanie inwestycji i ewidencjonuje
na koncie 011, w warto$ci poczatkowej okreslonej wedlug ceny nabycia lub kosztu wytworzenia.

3. Jezeli $rodki trwale ulegly ulepszeniu, wartos¢ ksiggowa brutto tych srodkéw powigksza si¢ o sume
wydatkow na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czesci sktadowych lub peryferyjnych. Srodek
trwaly uwaza si¢ za ulepszony, gdy suma wydatkéw poniesionych na przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje,
adaptacje lub modernizacj¢ w danym roku obrotowym przekracza 10 000 zt brutto i wydatki te powoduja wzrost
warto$ci uzytkowej ulepszonego $rodka trwalego w stosunku do jego wartosci z dnia przyjecia do uzywania.

4. Srodki trwale o wartosci poczatkowej przekraczajacej 10 000 zt zakupione, wytworzone lub otrzymane
nieodptatnie s3 umarzane stopniowo wedlug metody liniowej, poczawszy od miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktorym przyjeto je do ewidencji wedtug stawek okreslonych w zalaczniku do ustawy z dnia
15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 278, z p6zn. zm.).

5. Odpiséw umorzeniowych od ujawnionych $rodkéw trwalych dokonuje si¢ poczawszy od miesiaca
nastepnego po miesiagcu, w ktorym sktadniki te zostaly wprowadzone do ewidencji.

6. Ostatniego odpisu umorzeniowego od srodkow trwatych dokonuje si¢ w miesigcu:

1)  w ktoérym nastepuje zréwnanie sumy odpisOw umorzeniowych z ich wartoscia ksiegowa brutto;

2)  wystawienia dokumentu ZS (zmiana status6w) — potwierdzajacego zaprzestanie amortyzacji sktadnikow
majatku w zwigzku z postawieniem w stan likwidacji (przeznaczenia $rodka trwatego do sprzedazy,
likwidacji lub rozchodu w inny sposob);

3) podpisania przez komisj¢ inwentaryzacyjng protokotu ze spisu z natury stwierdzajacego niedobor srodka
trwatego.

7. W przypadku koniecznoici zmiany rodzaju Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) i stawki
amortyzacyjnej w trakcie uzytkowania sktadnika majatku, pracownik komorki merytorycznej udostepnia
w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami (EZD) dokumentacje bedacg podstawg dokonania zmian
w ewidencji majatkowej MSiT komorce organizacyjnej wlasciwej do spraw prowadzenia ewidencji sktadnikow

majatkowych.
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8. Jednostka dokonuje odpisow umorzeniowych $rodkéw trwatych jednorazowo za dany okres i ujmuje
w ksigegach rachunkowych, na koniec kazdego roku obrotowego, na koncie 071.

9. Dotychczasowe odpisy umorzeniowe od srodkéw trwatych i pozostatych §rodkow trwatych otrzymanych
nieodplatnie, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w miesiacu przyjecia do ewidencji, natomiast naliczone
dotychczasowe odpisy umorzeniowe od $rodkéw trwatych wyksiggowuje sie¢ w miesigcu przeznaczenia ich
do sprzedazy, likwidacji lub rozchodu w inny sposob.

10. Nie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury, w tym zabytkoéw (obrazéw, dziet sztuki, rzezb, grafik, rycin
itp. — ewidencjonowanych na koncie 016) stanowiacych rzeczy ruchome, bedace dzietem cztowieka, stanowiace
$wiadectwo minionej epoki albo zdarzenia oraz dobra kultury wspolczesnej bedace dorobkiem wspolczesnie
zyjacych pokolen, ktorych zachowanie lezy w interesie spotecznym ze wzgledu na posiadang wartos¢
historyczna, artystyczng lub naukowa.

11. Meble i dywany, bez wzglgdu na warto$¢ poczatkows, oraz pozostate srodki trwale o wartosci
poczatkowej nieprzekraczajacej 10 000 zt finansuje si¢ ze srodkow na wydatki biezace oraz umarza si¢
jednorazowo w 100% w miesigcu przyjecia do ewidencji. Wymienione sktadniki majgtkowe ewidencjonuje si¢
na koncie 013 w wartoséci poczatkowej okreslonej wedlug ceny nabycia lub kosztu wytworzenia, a umorzenie
ewidencjonuje si¢ na koncie 072, z wyjatkiem:

1)  mebli, dywandw oraz pozostatych sktadnikow majgtkowych stanowigcych pierwsze wyposazenie obiektow
budowlanych, ktore bez wzgledu na ich warto$¢ poczatkowa finansuje si¢ ze Srodkdéw inwestycyjnych;

w przypadku gdy ich warto$¢ poczatkowa przekracza 10 000 zt — sg umarzane zgodnie z zasadami

okreslonymi w ust. 4 oraz ewidencjonowane na koncie 011, a umorzenie na koncie 071, natomiast gdy ich

warto$¢ poczatkowa nie przekracza 10 000 zt — sg ewidencjonowane na koncie 013, a umorzenie na koncie

072;

2)  wyposazenia, ktorego warto$¢ poczatkowanie przekracza kwoty 2 000 zl, ujmowanego bezposrednio

na kontach zespotu 4.

12. Zegary, lustra, mapy, czajniki, tablice korkowe i $cienne, torby sluzbowe, teczki na dokumenty, zastawa
stotowa, parasole, flagi, stojaki na flagi, godta, wieszaki stojace, potki na Sciane, wydrukowane zdjecia/grafiki,
kalkulatory, sprzet przeciwpozarowy (gasnice, weze, koce przeciwpozarowe, itp.,) apteczki, termometry,
materialy tkaninowe, firany, zastony, zaluzje, rolety, wyktadziny, chodniki, odziez robocza, drabiny, kaski,
obrusy, choinki, kanistry, materiaty eksploatacyjne — bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa przyjmowane
sa w koszty i moga zosta¢ przyjete na stan magazynu materiatdéw biurowych i wydawane do uzytkowania.

13. Wartosci niematerialne i prawne stanowig nabyte autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne oraz
udzielone licencje (sublicencje) do programéw/systeméw komputerowych iopracowan, filméw, animacji,
programéw/spotow radiowych i telewizyjnych, znakéw graficznych itp., nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania, przeznaczone na potrzeby MSiT, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci powyzej
1 roku. Ich warto$¢ poczatkowa stanowi cena nabycia lub koszt wytworzenia, tacznie z kosztami instalacji,
uruchomienia programéw/systeméw komputerowych. Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢

réwniez koszty zakonczonych prac rozwojowych.
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14. Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej przekraczajacej 10 000 zt i okresie
uzytkowania dluzszym niz 1 rok finansuje si¢ ze $rodkdéw pienieznych przewidzianych na finansowanie
inwestycji i ewidencjonuje na koncie 020 w wartosci poczatkowe;.

15. Wartosci niematerialne i prawne, o ktorych mowa w ust. 14, umarza si¢ stopniowo metoda liniowa,
poczawszy od miesigca nastgpnego po miesigcu, w ktorym zostaly przyjete do ewidencji, wedlug zasad
okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, przy czym ustala sie,
ze okres dokonywania odpis6w amortyzacyjnych wynosi:

1)  od licencji (sublicencji) na programy komputerowe/systemy komputerowe oraz od praw autorskich —

24 miesiace;

2)  od licencji na wyswietlanie filmow oraz na emisj¢ programow radiowych i telewizyjnych — 24 miesigce;
3)  od pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych — 60 miesigcy.

16. Odpisy umorzeniowe od wartosci niematerialnych i prawnych, o ktorych mowa w ust. 14 1 15, nalicza
si¢ jednorazowo i ujmuje w ksiggach rachunkowych na koniec roku obrotowego. Umorzenie ewidencjonuje si¢
na koncie 071.

17. Pozostate wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej 10 000 zi
i okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok finansuje si¢ ze $rodkéw na wydatki biezace i ewidencjonuje si¢
na koncie 021. Wyjatek stanowig zakupione wartos$ci niematerialne i prawne, bedace pierwszym wyposazeniem
obiektow budowlanych, ktére bez wzgledu na ich warto§¢ poczatkowa finansuje si¢ ze sSrodkow inwestycyjnych
— ewidencjonuje si¢ 1 umarza odpowiednio wedlug zasad okreslonych dla $rodkéw trwatych i pozostatych
srodkow trwalych, w zalezno$ci od ich wartos$ci poczatkowe;.

18. Warto$ci niematerialne i prawne, o ktérych mowa w ust. 17, umarza si¢ jednorazowo w 100%
w miesigcu przyjecia do ewidencji. Umorzenie ewidencjonuje si¢ na koncie 072.

19. Dotychczasowe odpisy umorzeniowe od warto$ci niematerialnych i prawnych, otrzymanych
nieodplatnie, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w miesigcu przyjecia do ewidencji, a wyksiegowuje
w miesigcu nieodptatnego przekazania/przekazania w formie darowizny, likwidacji albo sprzedazy.

20. Odpisow umorzeniowych od warto$ci niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ do konca tego miesiaca,
w ktorym nastepuje zrownanie sumy odpisow umorzeniowych z wartoscia ksiegowa brutto lub w ktérym zostaty
wystawione dowody ksiggowe PT — na nieodptatnie przekazane/przekazane w formie darowizny wartosci
niematerialne i prawne, dowody ksiegowe LZ — na zlikwidowane wartosci niematerialnych i prawnych lub gdy
stwierdzono ich niedobdr, albo dowody ksiggowe LS — na sprzedane warto$ci niematerialne i prawne.

21. Modyfikacje/aktualizacje ~ warto$ci  niematerialnych i prawnych, w  szczegdlnosci
oprogramowania/systemu komputerowego, animacji, spotow, w ramach wczeéniej udzielonej licencji/nabytego
prawa autorskiego, ktora wigze si¢ z nabyciem nowej licencji/prawa autorskiego, przyjmuje si¢ do ewidencji jako
nowy odrgbny tytul warto$ci niematerialnych i prawnych, przy czym do zasad finansowania, ewidencjonowania
1 umarzania stosuje si¢ odpowiednio ust. 14-20.

22. Modyfikacje/aktualizacje ~ wartosci  niematerialnych i prawnych, w  szczegdlnosci

oprogramowania/systemu komputerowego, animacji, spotow, w ramach wczeéniej udzielonej licencji/nabytego
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prawa autorskiego, ktéra nie wigze si¢ z nabyciem nowej licencji/prawa autorskiego, niezaleznie od warto$ci

zakupu, finansuje si¢ ze srodkow na wydatki biezagce 1 odnosi bezposrednio w koszty.

23. Uzgodnienia obrotow i stanow (sald) srodkéw trwatych, pozostalych srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, pozostalych warto$ci niematerialnych iprawnych oraz umorzen z ksiggami
rachunkowymi nastepuja w okresach kwartalnych. W tym celu pracownik wydzialu komorki organizacyjnej
wlasciwej do spraw prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatkowych sporzadza zestawienia obrotow i sald
w ujeciu warto§ciowym. Zestawienia zaakceptowane przez pracownika i jego przetozonego lub osobe przez
niego wyznaczong, s3 udostepniane w postaci elektronicznej komorce organizacyjnej wiasciwej do spraw obstugi
finansowo-ksiggowej w celu potwierdzenia zgodnosci standw z ksiggami rachunkowymi.

24. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty przez
dokonanie odpisu aktualizujacego, odnoszac si¢ do:

1)  naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do wysokosci naleznosci
nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznos$ci, zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu
komisarzowi w postgpowaniu upadtosciowym;

2)  naleznosci od dluznikéw, w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek dtuznika
nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadtosciowego — w petnej wysokos$ci naleznosci;

3) naleznosci kwestionowanych przez dtuznikoéw oraz z ktérych zaptatg dtuznik zalega, a wedtug oceny
sytuacji majatkowej i1 finansowej dtuznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna —
do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci;

4)  nalezno$ci stanowigcych rownowarto§¢ kwot podwyzszajacych nalezno$ci, w stosunku do ktorych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub
odpisania;

5) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
nie$ciggalno$ci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub struktura
odbiorcéw — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciggalne
naleznosci.

25. W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dluznika, wysokos¢ odpisu
aktualizujgcego ustala si¢ przez zakwalifikowanie naleznosci wymagalnej do przedziatu czasowego zalegania
z platnoscia. Przedziatom czasowym okresow zalegania z platnoscia przypisane sg stawki procentowe odpisow
aktualizujgcych wycene naleznosci zgodnie z ust. 26.

26. Podziat na okresy zalegania z platno$cig na dzien 31 grudnia dla naleznoS$ci i przypisane im stawki
procentowe odpisow aktualizujacych sg nastepujace:

1)  do 1 roku — bez odpisu aktualizujacego;

2) powyzej 1 roku do 3 lat — odpis aktualizujacy w wysokosci 50% nalezno$ci;

3) powyzej 3 lat — odpis aktualizujacy w wysokosci 100% naleznosci;

27. Wycene nalezno$ci w zakresie odpiséw aktualizujacych przeprowadza si¢ raz w roku na dzien

bilansowy.
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28. Wyceng bilansowa naleznosci nalezy zakonczy¢ do dnia 15 lutego roku nastgpnego.

29. Naleznosci sptacone po dniu 31 grudnia, a przed terminem ustalenia odpisow aktualizujacych, nie
podlegaja aktualizacji wyceny.

30. Na koniec okresu bilansowego w terminie do dnia 15 lutego roku nastgpnego tworzy si¢ rezerwe
na przyszte zobowigzania bedace skutkiem toczacych si¢ postgpowan sadowych, o ile oszacowana taczna
warto$¢ rezerwy w poszczeg6lnych czegsciach budzetowych przekroczy w danej czgsci 1% sumy bilansowej roku
poprzedniego.

31. Rezerwe, o ktorej mowa w ust. 30, tworzy si¢ wowczas, gdy przeciwko MSIiT lub Ministrowi Spotu
1 Turystyki wniesiono pozew, a prawdopodobiefistwo wyroku niekorzystnego jest wicksze niz 50%. Podstawg
oceny prawdopodobienstwa wyroku niekorzystnego jest przebieg postepowania sadowego.

32. Ustalajac kwote rezerwy, uwzglednia sie:

1) kwote gtdéwng roszczen wraz z odsetkami, jezeli toczy si¢ postgpowanie;

2)  optaty sagdowe;

3)  koszty zastgpstwa procesowego;

4)  inne prawdopodobne i mozliwe do oszacowania zobowigzania mogace by¢ nastgpstwem toczacego si¢
postepowania sgdowego.

33. W MSIT funkcjonuja nastgpujagce magazyny:

1)  materialow biurowych, czystosciowych oraz artykutow spozywczych;
2)  artykutdéw motoryzacyjnych;
3) materiatéw eksploatacyjnych (tusze, tonery).

34. Materiaty zakupione przyjmuje si¢ na stan magazynowy dowodem PZ. Rozchdéd materialow
z magazynu jest dokonywany zgodnie z metodg ,,FIFO” (pierwsze przyszto — pierwsze wyszto) i odbywa si¢
na podstawie dowodu RW, ktory stanowi zatacznik do miesigcznego wydruku stanu magazynowego. Roznice
migdzy dowodem PZ a faktura wynikajaca z ustalenia ceny jednostkowej brutto traktuje si¢ jako odchylenie
od cen ewidencyjnych.

35. Zapasy magazynowe wycenia si¢ wedlug rzeczywistych cen zakupu brutto.

36. Uzgodnienia stanu magazynowego z ksiggami rachunkowymi nast¢puja w okresach miesi¢cznych.
W tym celu pracownik sporzadza informacj¢ o stanie magazynu w postaci elektronicznej i akceptuje
go. Zestawienie zaakceptowane przez pracownika i zaakceptowane przez jego bezposredniego przelozonego,
podpisane przez kierujacego komorka jest przekazywane komorce organizacyjnej wiasciwej do spraw obstugi

finansowo-ksiggowej w celu uzgodnienia stanu magazynu z ksiggami rachunkowymi.
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I1. Ustalenie wyniku finansowego

1. Wynik finansowy jest ustalany zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie

860 ,,Wynik finansowy”.

1)
2)
3)

2. Wynik finansowy netto sktada si¢ z wyniku:
ze sprzedazy;

z pozostalej dzialalno$ci operacyjnej;

z operacji finansowych.

3. W rachunku zyskow i strat réznice kursowe sg prezentowane ,,per saldem”, tj. nadwyzka dodatnich

roznic kursowych nad ujemnymi jest wykazywana w przychodach finansowych, natomiast nadwyzka ujemnych

ro6znic kursowych nad dodatnimi wykazywana jest w kosztach finansowych.

011
013
016
020
021
071
072
080
090

130
131
135
136
139
140
141

C. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Plan kont w ujeciu syntetycznym (Ksiega Glowna)

ZESPOL 0 — AKTYWA TRWALE

Srodki trwate

Pozostate srodki trwate

Dobra kultury

Warto$ci niematerialne i prawne

Pozostale warto$ci niematerialne i prawne

Umorzenie srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Obce s$rodki trwate

ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Rachunek biezacy jednostki - wydatki

Rachunek biezacy jednostki - dochody

Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia (ZFSS)
Rachunek panstwowych funduszy celowych

Inne rachunki bankowe

Krétkoterminowe aktywa finansowe

Srodki pienigzne w drodze
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201
221
222
223
224
225
226
229
231
234
237
240
245
290

300
310

400
401
402
403
404
405
409
410

720

ZESPOL 2 — ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
Rozliczenie dochodow budzetowych

Rozliczenie wydatkow budzetowych

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $srodkdéw europejskich

Rozrachunki z budzetami

Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Pozostate rozrachunki z pracownikami

Rozrachunki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Pozostate rozrachunki

Wplywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujace nalezno$ci

ZESPOL 3 —- MATERIALY I TOWARY

Rozliczenie zakupu

Materiaty

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDLUG RODZAJOW 1 ICH ROZLICZENIE

Amortyzacja

Zuzycie materialow i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
Pozostale koszty rodzajowe

Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

ZESPOL 7 — PRZYCHODY, DOCHODY 1 KOSZTY

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
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750
751
760
761

800
810
840
851
853
860

903
904
906
911
912
940

941

942

943

944
960

961
962
963
980
981

Przychody finansowe
Koszty finansowe
Pozostate przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

ZESPOL 8 — FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje
Rezerwy i rozliczenia mig¢dzyokresowe przychodow

Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

Fundusze celowe

Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

Ewidencja zwrotow

Ewidencja nadptat

Ewidencja weksli obcych / zabezpieczenie umow inwestycyjnych

Ewidencja przedawnionych naleznosci

Ewidencja umorzonych naleznos$ci

Zasilenia ze srodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 na realizacj¢ zadania Polski Bon
Turystyczny/ Turystyczny Fundusz Zwrotow

Ewidencja zwrotu §rodkéw Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 na realizacj¢ zadania Polski
Bon Turystyczny

Ewidencja umoéw ze srodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 na realizacje zadania Polski
Bon Turystyczny/Turystyczny Fundusz Zwrotow

Ewidencja zwrotow srodkow Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 na realizacj¢ zadania
Turystycznego Funduszu Zwrotow

Ewidencja Protokotow

Plan finansowy Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 na realizacj¢ zadania Polski Bon
Turystyczny/Turystyczny Fundusz Zwrotow

Plan finansowy kosztow funduszy celowych (FRKF i FZSdU)

Plan przychodow funduszy celowych (FRKF i FZSdU)

Srodki trwate wasne powierzone innym jednostkom

Plan finansowy wydatkow budzetowych

Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
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986
988
990

991
992
998
999

Plan finansowy dochodéw budzetowych
Rozliczenie dotacji funduszy celowych (FRKF, FZSdU}

Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym

Plan finansowy wydatkow funduszy celowych (FRKF i FZSdU) w uktadzie zadaniowym
Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

D. BUDOWA KONT ANALITYCZNYCH

1. Dysponent cze$ci i Dysponent III stopnia

1. Konto analityczne jest zbudowane z 20 znakéw i jest podzielone na 6 grup. Konta syntetyczne

i analityczne wprowadzone niniejszym dokumentem moga by¢ stosowane w miarg potrzeb i uzupetniane o konta

niezbedne do wlasciwej ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych zrealizacja zadan MSIT,

po zaakceptowaniu przez gtdéwnego ksiegowego MSiT.

2. Konta analityczne bilansowe buduje si¢ w taki sposob, aby na strukture konta sktadaty sie:
xxx — trzycyfrowy symbol konta syntetycznego;

xx — dwucyfrowy symbol czgéci budzetowej;

xXxxx — pieciocyfrowy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j;

xxxx — czterocyfrowy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej, w ktorym trzy pierwsze cyfry okreslaja

paragraf dochodow, przychodow, wydatkdéw i rozchodow;

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

xxxx — dalsze cyfrowe symbole, ktére moga by¢ wykorzystywane do okreslenia dodatkowej analityki;
xx — dalsze cyfrowe symbole, ktére moga by¢ wykorzystywane do okreslenia dodatkowej analityki.

3. Dla kont analitycznych bilansowych, na ktorych ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

aktywa trwate i ich umorzenie,

srodki otrzymane z Ministerstwa Finansow oraz $rodki przekazane dysponentom podleglym dysponentowi
czesci budzetowej,

srodki pieni¢zne w kasie 1 srodki pieni¢zne w drodze,

operacje dotyczace zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

operacje dotyczace sum depozytowych,

rozliczenie dochodow budzetowych,

rozliczenie wydatkow budzetowych,

rozliczenie zakupu i sprzedazy w zakresie podatku od towarow i ustug,
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9) rezerwy na zobowigzania,

10) fundusz jednostki,

11) wynik finansowy

12) operacje dotyczace inwestycji w ramach planu rozwojowego

— po trzycyfrowym symbolu konta pozostate symbole, w celu zachowania struktury budowy konta, moga by¢

zastgpione cyframi ,,0" lub innymi symbolami.

4. Konta analityczne pozabilansowe buduje si¢ w taki sposob, aby na struktur¢ konta sktadaly sig

co najmnie;j:
xxx — trzycyfrowy symbol konta syntetycznego;
xx — dwucyfrowy symbol czgéci budzetowe;.

5. Struktura konta moze by¢ rozbudowana o pigciocyfrowy symbol rozdziatu i czterocyfrowy symbol
paragrafu klasyfikacji budzetowej umieszczony bezposrednio po symbolu cze$ci budzetowej oraz o dalsze

cyfrowe i literowe symbole do okreslenia dodatkowej analityki.

6. Dodatkowa analityka konta prowadzona jest takze z wykorzystaniem stownikow, ktore umozliwiaja
prowadzenie ewidencji analitycznej okreslajacej dodatkowe informacje na temat zapisu ksiggowego,
a w szczegblnosci:

1)  rodzaj uméw;

2)  umowy;

3) budzet zadaniowy;
4)  zrddia finansowania;

5) inwestycje.

7. Wykaz oraz struktura kont analitycznych dysponenta czesci 25 1 40 sg okres$lane i na biezgco uaktualniane
przez gldwnego ksiegowego MSiT, stosownie do potrzeb planowania, analizy, sprawozdawczosci i rozliczen.
Prowadzona biezaca aktualizacja kont syntetycznych wymaga na koniec roku obrotowego, tj. do dnia 31 grudnia
danego roku, zmiany badz uzupehienia zasad rachunkowosci.

2. Grupy dokumentéw ksiegowych

Dokumenty ksiggowe sa uyjmowane w ksiggach rachunkowych dysponenta czesci w grupach (rejestrach)
tworzonych w zaleznosci od potrzeb dla poszczegoélnych zrodet finansowania i rodzajow operacji gospodarczych
i nie wprowadza to obowigzku modyfikacji polityki rachunkowos$ci. Wykaz rejestrow znajduje si¢ w systemie

finansowo-ksiegowym.
2.1. Wykaz symboli grup rodzajowych dokumentow ksiegowych

1.Kazdy zapis w ksiggach rachunkowych ma przypisany symbol oraz typ rodzaju dokumentu, kolejny

numer dowodu i numer pozycji nadawany automatycznie przez system finansowo-ksiegowy Quorum:

2. Przyjmuje si¢ nastepujace symbole grup rodzajowych dokumentow ksiegowych:
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1) WB —wyciag bankowy;

2) RO —Rozliczenia dotacji;

3) BO - Bilans otwarcia;

4)  BZ - Bilans zamknigcia;

5)  PK - polecenia ksiggowania;

6) UM/ANE/POR — Umowy/Aneksy/Porozumienia;
7)  PROT — protokoty;

8) PLAN - plan finansowy;

9) ODU - odpisy aktualizujace;

10) DP- dokument prosty.

3. Grupy dokumentow (z wyjatkiem dowodow technicznych) sg przechowywane w odrebnych
segregatorach w wersji papierowej lub w przypadku dokumentow w wersji elektronicznej w EZD i podlegaja
numeracji miesigcznej (w kazdym miesigcu rozpoczyna si¢ numeracje dowodéw ksiggowych od roku, miesigca
i kolejnego numeru dowodu ksiggowego), ktora jest zgodna z numeracja komputerowa w ksiegach
rachunkowych. Numer na dowodzie jest tamany przez miesigc i rok, w ktérym ten dowod zostat ujety w ksiggach

rachunkowych,.

4. Symbole grup rodzajowych dokumentow ksiggowych mozna uaktualniaC i rozszerza¢ w miar¢ potrzeb.

E. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT KSIEGI GLOWNEJ
ZESPOL 0 - AKTYWA TRWALE

Na kontach Zespolu 0 — Aktywa trwale ewidencjonuje si¢ w szczego6lnosci rzeczowe aktywa trwate,
warto$ci niematerialne i prawne, dlugoterminowe aktywa finansowe, umorzenie srodkéw aktywow trwalych

1 warto$ci niematerialnych i prawnych.
Konto 011
,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig MSiT, ktore sa umarzane stopniowo, oraz gruntow, ktorych wartosc¢
nabycia lub koszt wytworzenia we wlasnym zakresie przekraczaja 10 000 zt. Do konta jest prowadzona ewidencja

z podzialem na konta analityczne.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przychody z tytutu:

1)  zakupu lub zakonczonych inwestycji nowych srodkow trwalych, ktorych koszty ewidencjonuje sie¢
na koncie 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”;

2)  zwigkszenia warto$ci poczatkowej posiadanego Srodka trwatego o koszty ulepszen;

3)  otrzymanych niecodplatnie, od dysponenta wyzszego stopnia lub od innych jednostek, srodkoéw trwatych;
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4)  uyjawnionych nadwyzek §rodkow trwatych w uzywaniu;

5) zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci rozchody z tytutu:

1) przeznaczenia $rodka trwatego do sprzedazy, likwidacji lub nieodplatnego przekazania/przekazania
w formie darowizny;

2)  ujawnionych niedoborow $rodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;j,

ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub o warto§¢ dokonanego ich ulepszenia.

W bilansie saldo konta 011 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiggowane umorzenie na koncie 071

w zakresie dotyczacym $rodkow trwatych.
Konto 013
,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen pozostatych srodkoéw trwatych o wartosci
poczatkowej przekraczajacej 2 000 zt i nieprzekraczajacej 10 000 zt oraz mebli i dywanéw — bez wzgledu
na warto$¢ poczatkowa, finansowanych ze $rodkéw na wydatki biezace, a takze mebli i dywandéw oraz
pozostatych $rodkow trwatych — stanowigcych pierwsze wyposazenie obiektow budowlanych, finansowanych
ze $rodkow inwestycyjnych — o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej 10 000 zt, ktore podlegajg umorzeniu
jednorazowo w 100% w miesigcu przyjecia do ewidencji. Na koncie 013 mozna nie ewidencjonowa¢ wydanych
do uzytkowania pozostatych $rodkéw trwalych, ktore na podstawie decyzji kierownika jednostki podlegaja

wytacznie ewidencji pozabilansowej (szczegodly sa opisane w rozdziale B czgsci [ ust. 11 pkt 2 i ust. 12).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody z tytutu:

1)  zakupu lub zakonczonych inwestycji pozostalych srodkéw trwalych (stanowiacych pierwsze wyposazenie
obiektéw budowlanych);

2)  otrzymanych nieodptatnie, od dysponenta wyzszego stopnia lub innych jednostek, pozostatych §rodkoéw
trwatych;

3) ujawnionych nadwyzek pozostatych §rodkéw trwalych w uzywaniu.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci rozchody z tytutu:
1) przeznaczenia pozostalego S$rodka trwatego do sprzedazy, likwidacji lub nieodptatnego
przekazania/przekazania w formie darowizny;

2)  ujawnionych niedoborow pozostatych srodkow trwatych.

Konto 013 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan pozostatych $rodkow trwatych w wartosci

poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny.
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W bilansie saldo konta 013 nie wystgpuje, poniewaz jest ono w 100% umarzane w miesigcu wprowadzenia

do ewidencji.

1)
2)

1)

2)

Konto 016
w»Dobra kultury”
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci dobr kultury.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przychody z tytutu:
zakupu lub nieodplatnego otrzymania dobr kultury;

ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdInosci:
rozchody z tytulu przeznaczenia dobr kultury do sprzedazy, likwidacji lub nieodptatnego
przekazania/przekazania w formie darowizny;

ujawnione niedobory.

Konto 016 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ dobr kultury znajdujacych si¢ w MSiT.

Konto 020
»Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartos$ci poczatkowej praw majatkowych

(w szczegolnosci licencji, autorskich praw majatkowych, w tym do programoéw komputerowych, systemow

informatycznych/teleinformatycznych) o wartosci poczatkowej przekraczajacej 10 000 zt.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody z tytutu:

1)  zakupu warto$ci niematerialnych i prawnych lub z zakofczonych inwestycji;
2) otrzymanych nieodplatnie od dysponenta wyzszego stopnia lub od innych jednostek wartosci
niematerialnych i prawnych.
Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczeg6lno$ci rozchody z tytutu:
1) sprzedazy, likwidacji lub nieodptatnego przekazania/przekazania w formie darowizny wartoSci
niematerialnych i prawnych;
2)  wygasniecia prawa uzywania wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w wartosci
poczatkowe;j.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiggowane umorzenie na koncie 071

w zakresie dotyczacym warto$ci niematerialnych i prawnych.
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Konto 021
»Pozostale wartoSci niematerialne i prawne”

Konto 021 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen praw majatkowych (w szczegolnosci
licencji, autorskich praw majatkowych, w tym do programéw/systeméw komputerowych) o wartosci
poczatkowej przekraczajacej 2 000 zt i nieprzekraczajacej 10 000 zi, ktore podlegaja umorzeniu jednorazowo

w 100% ich warto$ci w miesiacu przyjecia do ewidencji.

Na koncie 021 mozna nie ewidencjonowaé pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore
na podstawie decyzji kierownika jednostki podlegaja wytacznie ewidencji pozabilansowej (szczegdty sg opisane

w rozdziale B czgsci I ust. 22).

Na stronie Wn konta 021 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przychody z tytutu:
1)  zakupu pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych;

2)  nieodplatnie otrzymanych pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 021 ujmuje si¢ w szczegolnosci rozchody z tytutu:
1)  sprzedazy, likwidacji lub nieodptatnego przekazania/przekazania w formie darowizny pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych;

2)  wygasnigcia prawa uzywania pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 021 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan pozostalych warto$ci niematerialnych

i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

W bilansie saldo konta 021 nie wystepuje, poniewaz jest ono w 100% umarzane w miesigcu wprowadzenia

do ewidencji.
Konto 071
»Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci $rodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych, umarzanych stopniowo wedtug metody liniowej, z tytutu naliczonych odpis6w umorzeniowych.

W przypadku $rodkow trwatych na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczegolnosci wyksiggowanie
dotychczasowego umorzenia z tytutu :
1)  przeznaczenia $rodka trwatego do sprzedazy, likwidacji lub nieodptatnego przekazania/przekazania
w formie darowizny;
2)  rozchodowania ujawnionych niedoborows;

3) zmniejszenia umorzenia w wyniku aktualizacji wyceny srodkoéw trwatych.

W przypadku warto$ci niematerialnych i prawnych na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczegdlnosci
wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia z tytutu:

1)  sprzedazy;
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2)  likwidacji;
3) nieodptatnego przekazania/przekazania w formie darowizny;

4)  rozchodowania ujawnionych niedoborow.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  naliczone za okresy miesigczne umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych;
2)  dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodptatnie §rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych;
3) zwigkszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem wartosci poczatkowej srodkow trwalych w wyniku

aktualizacji wyceny.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz

warto$ci niematerialnych i prawnych, umarzanych stopniowo wedtug metody liniowe;j.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 i tych

wartos$ci niematerialnych i prawnych z konta 020, ktore sa umarzane stopniowo.
Konto 072

»Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych

i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci pozostatych §rodkoéw trwalych, pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo w 100% ich warto$ci poczatkowej, w miesigcu przyjecia

do ewidencji.

W przypadku pozostatych srodkéw trwalych na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegodlnosci
wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia z tytutu:
1) przeznaczenia pozostatego Srodka trwalego do sprzedazy, likwidacji lub nieodptatnego
przekazania/przekazania w formie darowizny;
2)  rozchodowania ujawnionych niedoborows;

3) zmniejszenia umorzenia w wyniku aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych.

W przypadku pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢
w szczegolnosci wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia z tytutu:
1)  sprzedazy;
2)  likwidacji;
3) nieodptatnego przekazania/przekazania w formie darowizny;

4)  rozchodowania ujawnionych niedoborow.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) naliczone jednorazowo umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, pozostaltych wartosci niematerialnych

i prawnych, w 100% ich wartos$ci poczatkowej;
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2)  dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodptatnie pozostatych srodkow trwatych, pozostatych wartosci

niematerialnych i prawnych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktoére oznacza stan umorzenia wartosci pozostalych srodkéw
trwatych, pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych, umarzanych jednorazowo w 100% ich warto$ci

poczatkowej w miesigcu przyjecia do ewidencji.

Saldo konta 072 koryguje warto§¢ poczatkowa srodkow ujetych na kontach 013 i 021. Wartos¢ bilansowa

tych srodkow jest zerowa.
Konto 080
,»Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkow
trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne — nowe sktadniki majatkowe lub dokonane ulepszenia

dotychczas uzywanych §rodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1)  poniesione koszty budowy i ulepszen srodkoéw trwatych w ramach prowadzonych inwestycji;

2)  poniesione koszty przekazanych do montazu, lecz nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen, srodkow
transportu lub innych przedmiotéw nabytych od kontrahentow;

3) poniesione koszty zakupu srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych na potrzeby obiektu
budowlanego;

4)  nieodptatnie otrzymane $rodki trwate w budowie;

5)  koszty dotyczace zakupu gotowych srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przekazane do uzywania $rodki trwate po zakonczeniu ich budowy lub dokonane ulepszenia dotychczas
uzywanych $rodkéw trwatych;

2)  odpisanie kosztow srodkow trwatych w budowie lub ich ulepszen bez zamierzonego efektu gospodarczego;

3) nieodplatne przekazanie/przekazanie w formie darowizny $rodkoéw trwatych w budowie;

4)  nieodptatne przekazanie/przekazanie w formie darowizny $rodkow trwatych zakupionych ze $rodkow
inwestycyjnych;

5)  rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdéw gotowych srodkow trwatych.

Na koncie 080 ujmuje si¢ rowniez koszty zakupu gotowych srodkow trwalych, koszty zakupu wartosci
niematerialnych i prawnych na potrzeby obiektu budowlanego oraz ich rozliczenie. Na koncie 080 mozna
ksiggowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupoéw gotowych srodkéow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych w budowie i ich

ulepszen.
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Konto 090

,»Obce srodki trwale”

Konto 090 przeznaczone jest, w szczegolnosci do ewidencji pozabilansowej wartosci poczatkowej
niepodlegajgcych amortyzacji Srodkow trwatych, ktore s w jednostce uzytkowane na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, w szczeg6lnosci umowy leasingu operacyjnego — o ile
zaliczane s3 one do aktywow wynajmujacego, wydzierzawiajacego, leasingodawcy isg przez nich

amortyzowane.

Po stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa obcych §rodkow trwatych pod datg otrzymania ich
do uzywania. Z kolei po stronie Ma ewidencjonuje si¢ warto$¢ poczatkowa tych samych obcych $rodkow
trwatych pod data wydania ich finansujacemu - po zakonczeniu okresu trwania umowy najmu, dzierzawy lub

leasingu.

Do konta 090 wskazane jest prowadzi¢ szczegotowa ewidencje analityczng, w szczegolnosci wedtug umow
zawartych przez jednostke. Na koniec okresu konto to moze wykazywac wylacznie saldo debetowe, ktore wyraza

stan obcych $rodkow trwatych.

Konto 090 stuzy do ewidencji obcych §rodkéw trwatych uzytkowanych przez Ministerstwo.

ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Na kontach Zespotu 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe ewidencjonuje si¢ aktywa finansowe,
w szczegodlnosci §rodki pieniezne na rachunkach bankowych, $rodki pieni¢zne w drodze migdzy réznymi
rachunkami bankowymi, inne aktywa pieni¢zne w postaci krotkoterminowych czekdow, weksli obcych, lokat
terminowych, naleznych odsetek od aktywow pienieznych. Srodki pieniezne wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalnej. Ewidencja ksiegowa operacji na rachunkach bankowych jest prowadzona na podstawie wyciaggdéw
bankowych oraz ewentualnie polecen ksiggowania dotyczacych zapiséw technicznych korygujacych obroty

strony Wn i Ma.

Konto 130
»Rachunek biezacy jednostki - wydatki”

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu $rodkdéw pienieznych oraz obrotdw na rachunkach bankowych
wyodrebnionych czesci budzetowych MSIT z tytulu wydatkéw objetych planem finansowym przy zastosowaniu
klasyfikacji budzetowej, a takze do uyjmowania $rodkdéw przeznaczonych na wydatki budzetowe dla dysponentow

nizszego stopnia.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  wplywy srodkow budzetowych otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia lub z budzetu panstwa,

przeznaczonych na realizacj¢ wydatkow budzetowych;
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2)  zwroty niewykorzystanych §rodkéw z rachunkéw pomocniczych prowadzonych do rachunkow wydatkow
budzetowych;
3) zwroty dotyczace wydatkdéw budzetowych biezacego roku;

4)  zwroty niewykorzystanych §rodkéw budzetowych od dysponentdéw nizszego stopnia.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1)  zrealizowane wydatki budzetowe;

2)  zwroty niewykorzystanych $rodkéw budzetowych otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia lub
z budzetu panstwa na wydatki budzetowe;

3)  przekazanie srodkoéw pieni¢znych dla dysponentdw nizszego stopnia;

4)  przekazanie srodkow budzetowych na rachunki pomocnicze;

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btgdnych zapisow,
zwrotow nadptat, korekt niewlasciwych wydatkow budzetowych wprowadza si¢ dodatkowo ujemny zapis

techniczny po obu stronach tego konta.

Konto 130 moze w trakcie roku wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow budzetowych

na biezacych rachunkach bankowych MSiT. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 131
»Rachunek biezacy jednostki - dochody”

Konto 131 shuzy do ewidencji stanu srodkoéw pienigznych oraz obrotdw na rachunkach bankowych

wyodrebnionych czgéci budzetowych MSIT z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  wplywy dochodow;

2)  zrealizowane dochody z przypisow.
Na stronie Ma konta 131 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu panstwa.

Na koncie 131 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btgdnych zapisow,
zwrotow nadptat, korekt niewlasciwych dochodow budzetowych wprowadza si¢ dodatkowo ujemny zapis
techniczny po obu stronach tego konta.

Ewidencja szczegdtowa do konta 131 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego dochodow.

Zapisy na koncie 131 sg dokonywane na podstawie wyciggow bankowych drukowanych z systemu
Bankowosci elektronicznej NBP. Ewidencja szczegdlowa jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji

budzetowe;j.
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Konto 135
sRachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych ZFSS oraz $rodkéw funduszu socjalnego

emerytow i rencistow oraz cztonkow ich rodzin.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek bankowy, a na stronie

Ma konta 135 — wypflaty §rodkéw z rachunku bankowego.

1)
2)

3)

1)

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

wplaty rownowartoéci odpiséw na ZFSS;

odsetki od s$rodkéw pienigznych ZFSS oraz $rodkéw funduszu socjalnego emerytéw i rencistow
znajdujacych si¢ na rachunku bankowym;

zwroty pozyczek wraz z naleznymi odsetkami;

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

sptaty zobowigzan z tytutu §wiadczen przyznawanych z ZFSS.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkdéw pieni¢znych na rachunku.
Konto 136
sRachunek panstwowych funduszy celowych”

Konto 136 stuzy do ewidencji $srodkoéw pienieznych panstwowych funduszy celowych zgromadzonych

na wyodrebnionych rachunkach bankowych Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej (FRKF) oraz Funduszu Zajgé
sportowych dla Uczniow (FZSdU),

Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wplyw $srodkéw pienieznych, a na stronie Ma wyptaty $rodkow

z rachunkow bankowych FRKF oraz FZsdU. Operacje te ksigguje si¢ na podstawie dokumentéw bankowych.

1)

2)
3)

4)
5)

1)

Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

wplyw §rodkéw z tytulu przychodow FRKF oraz FZSdU okre§lonych w ustawie tworzacej panstwowy
fundusz celowy;

wplaty z tytulu odsetek od srodkow pienieznych zgromadzonych na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych FRKF oraz FZSdU;

zwroty §rodkow pienigznych przekazanych w depozyt lub zarzadzanie terminowe;

wplaty z tytutu zwrotu dotacji wynikajacej z jej rozliczenia wraz z naleznymi odsetkami;

inne wpltywy z tytulu naleznosci wynikajacej z decyzji MSiT, wystgpien pokontrolnych, oraz

wystawionych tytutéw wykonawczych.

Na stronie Ma konta 136 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

przekazanie srodkow pieni¢znych w depozyt lub zarzadzanie terminowe;
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2)  wyplaty na realizacj¢ wyodrebnionych w ustawie tworzacej FRKF oraz FZSdU zadan biezacych oraz
inwestycyjnych.
3) wyplaty zwigzane z kosztami finansowymi: optaty bankowe, koszty postgpowania egzekucyjnego

4)  inne wyplaty.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 136 zapewnia ustalenie stanu srodkow pienigznych odrebnie

dla FRKF i FZSdU.

Konto 136 moze wykazywaé saldo Wn, wskazujace na stan $rodkow pienieznych zgromadzonych

na wyodregbnionych rachunkach bankowych FRKF oraz FZSdU.
Konto 139
s»Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stluzy do ewidencji operacji dotyczacych Srodkéw pienieznych wydzielonych

na wyodrebnionych rachunkach bankowych, innych niz rachunki biezace i rachunki specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje¢ stanow i obrotow $rodkow pienigznych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych w szczegolnosci:
1)  odsetek od srodkow pienieznych przyjetych przez Ministra Sportu i Turystyki w zarzadzanie lub depozyt;
2)  odsetek od przyjetych na rachunek bankowy Ministra Sportu i Turystyki depozytow sagdowych;
4)  sum depozytowych;
6)  $rodkoéw pienigznych pochodzacych z Funduszu Cyberbezpieczenstwa,
7)  wydatkow, ktore nie wygasty z upltywem roku budzetowego;
8)  $rodkéw pienigznych na rachunkach pomocniczych komorek organizacyjnych wilasciwych do spraw
wykonywania czynnosci operacyjno-rozpoznawczych;

9)  $rodkow pienigznych pochodzacych z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19;
Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dowodéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci wplyw z rachunkow biezacych oraz sum
depozytowych, srodkow, ktore nie wygasty zuptywem roku budzetowego, $rodki pieniezne z Funduszu
Cyberbezpieczenstwa, Funduszu Przeciwdziatania COVID-19, w szczegdlnosci kaucje, wadia, sumy na zlecenie
oraz sumy stanowigce przedmiot sporu otrzymane w zwigzku z postepowaniem sagdowym i prokuratorskim,

niepobrane wynagrodzenia;

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ w szczegoéInosci:

1)  wyptaty wydzielonych $rodkow pieni¢znych z rachunkoéw bankowych oraz sum depozytowych, ktore nie
wygasly z uptywem roku budzetowego, ze $rodkow pienieznych z Funduszu Cyberbezpieczenstwa
1 Funduszu Przeciwdziatania COVID-19;

2)  wyptaty srodkow pieni¢gznych na rachunek biezacy MSiT (subkonto dochodow);

3)  zwroty niewykorzystanych srodkow pienieznych na rachunki biezace;
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu §rodkow pienigznych dla

kazdego wydzielonego rachunku bankowego.
Na koncie 139 mozna stosowa¢ dodatkowo ujemny zapis techniczny dla zachowania czystosci obrotow.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdw pieni¢znych na kazdym wydzielonym

rachunku bankowym.
Konto 140

»Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 140 — zmniejszenia stanu

krotkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ wszystkich krotkoterminowych aktywow

finansowych.
Konto 141
,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze migdzy rachunkami bankowymi w réznych

bankach.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia, przelewy §rodkow pieni¢znych miedzy wewngtrznymi

rachunkami bankowymi.

Ewidencja szczegdotowa do konta 141 umozliwia ustalenie $rodkéw pienieznych w drodze miedzy

rachunkami bankowymi w r6znych bankach.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pieni¢znych w drodze.

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA

Konta Zespotu 2 — Rozrachunki i rozliczenia stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow
oraz roszczen. Konta Zespotu 2 shuzg takze do rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoborow, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont Zespolu 2 umozliwia wyodrebnienie poszczegolnych
grup rozrachunkow rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci
1 zobowiazan z podzialem wedtug kontrahentow. Rozrachunki i roszczenia ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
na dzien ich powstania w warto$ci nominalnej. Nie pdzniej niz na koniec kwartatu oraz na dzien bilansowy

naleznosci i zobowigzania wykazuje si¢ odpowiednio w kwocie wymaganej/wymagajacej zaplaty.
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Na kontach Zespolu 2 mozna stosowa¢ dodatkowo ujemny zapis techniczny dla zachowania czysto$ci

obrotow.
Konto 201
,»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu dostaw, rob6t i ustug wobec dostawcow oraz splaty
zobowigzan, ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy oraz rozrachunkow z tytutu naleznosci
od odbiorcéw. Ewidencja szczegdtowa do konta 201 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia zobowigzan i1 naleznos$ci

wedtug poszczegdlnych kontrahentow lub wedtug poszczegolnych tytutéw dhuznych.
Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  zaplatg zobowigzan;
2)  naleznos$ci od dostawcow i odbiorcow;
3) naliczone rdéznice kursowe zwigkszajace warto$¢ nalezno$ci od odbiorcoOw izmniejszajace wartosé

zobowigzan wobec dostawcow.

Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zobowigzania;

2) naliczone réznice kursowe zmniejszajace warto$¢ nalezno$ci od odbiorcoOw izwigkszajace wartosé
zobowigzan wobec dostawcow;

3)  zaptate naleznosci;
Konto 201 moze posiada¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.
Konto 221
w»Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja na koncie jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw budzetowych

oraz wedhlug poszczegolnych tytutow naleznosci i podmiotéw dtuznych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ przypisane nalezno$ci z tytulu wymaganych w danym roku
budzetowym dochodow budzetowych i zwroty nadptat z tytutlu dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych
lub orzeczonych do zwrotu, w szczeg6lnosci z tytutu:

1)  kar pieni¢znych;

2)  zwrotdw kosztoOw zastepstwa procesowego;

3)  obciazen pracownikow, np. z tytutu uzywania samochodow stuzbowych do celéw prywatnych;
4)  naliczonych odsetek za zwloke;

5)  zwrotow wydatkow budzetowych z lat ubieglych;
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Po stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, odpisy
(zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznos$ci z tego tytutu oraz przeniesienie naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych do dtugoterminowych naleznosci budzetowych na konto 226, w szczegdlnosci:

1)  odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych;

2)  wyksiggowanie nalezno$ci zrestrukturyzowanych.

Na koncie 221 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btgdnych zapisow,
zwrotow nadptat, korekt niewlasciwych dochodow budzetowych wprowadza si¢ dodatkowo ujemny zapis

techniczny po obu stronach tego konta.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu dochodow

budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan MSiT z tytulu nadptat w tych dochodach.
Konto 222
»Rozliczenie dochodow budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez MSiT dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ przekazane na rachunek bankowy budzetu panstwa uprzednio

zrealizowane dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w trakcie roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania

zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych, lecz

nieprzekazanych na rachunek bankowy budzetu panstwa.

Saldo konta 222 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych

pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku.
Konto 223
»Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow
w ramach wspotinansowania programow i projektéw realizowanych ze srodkow europejskich, oraz wydatkow,

ktore nie wygasty z uptywem roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w trakcie roku budzetowego w szczegolnosci:

1)  okresowe lub roczne przeniesienia zrealizowanych wydatkéw budzetowych;

2)  zwroty niewykorzystanych $rodkéw pienig¢znych otrzymanych na wydatki budzetowe/wydatki, ktore nie
wygasly z uptywem roku budzetowego, na rachunek bankowy budzetu panstwa;

3) przelewy $rodkoéw pienigznych dla dysponentdow nizszego stopnia;

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) okresowe wpltywy s$rodkdéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspotinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich;

2)  zwroty niewykorzystanych do konca roku $rodkéw pieni¢znych na wydatki budzetowe otrzymanych
od dysponentdéw nizszego stopnia;

3)  $rodki pieniezne na wydatki, ktore nie wygasly z uptywem roku budzetowego;

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanych srodkoéw pienieznych na pokrycie

wydatkéw budzetowych lecz niewykorzystanych i niezwréconych do konca okresu.

Saldo konta 223 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu srodkoéw pieni¢znych niewykorzystanych

do konca roku na rachunek dysponenta wyzszego stopnia/budzetu panstwa.
Konto 224
»Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto§¢ dotacji budzetowych przekazanych przez organ dotujacy.
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji budzetowych uznanych za prawidlowo wykorzystane

i rozliczone zgodnie z obowiazujagcymi przepisami lub zwroconych w roku ich przekazania.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 umozliwia ustalenie warto$ci dotacji budzetowych
przekazanych poszczegdlnym jednostkom z jednoczesnym wyodrgbnieniem poszczegdlnych celow, na jakie

dotacje byly przekazane.

Konto 224 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ niewykorzystanych i nierozliczonych
dotacji budzetowych lub warto$¢ dotacji budzetowych naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty

przekazane.
Konto 225
,»Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami samorzadow terytorialnych,

w tym z budzetem UE.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  rozrachunki miedzy budzetami;

2)  naleznosci z budzetu z tytutu funkcji ptatnika podatku dochodowego od 0sob fizycznych;

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1)  zobowigzania podatkowe i oplaty;
2) naliczong i potracong na listach ptac zaliczke na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych;

3)  rozrachunki mi¢dzy budzetami;
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Ewidencja szczegotowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu naleznos$ci i zobowigzan wobec budzetu,

z réwnoczesnym uwzglednieniem podziatu na tytuty rozliczen.

Konto 225 moze posiada¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan

wobec budzetow.
Konto 226
»Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci budzetowych lub dlugoterminowych rozliczen

z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegodlnosci dtugoterminowe naleznosci budzetowe, ktore nie
stang si¢ wymagalne w terminie 12 miesigcy od dnia bilansowego, oraz przeniesienie naleznosci budzetowych

krotkoterminowych do naleznosci budzetowych dlugoterminowych.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie nalezno$ci budzetowych

dlugoterminowych do nalezno$ci budzetowych krotkoterminowych.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug dtuznikéw, od ktoérych naleznosci dlugoterminowe

przystuguja, ze wskazaniem okresdw wymagalnosci i tytutdéw naleznosci.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére okreSla wysoko$¢ dhlugoterminowych naleznosci

budzetowych.
Konto 229
»Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz z budzetami, w szczegolnosci

z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, oraz sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu wyptaconych zasitkoéw oraz sptate i zmniejszenie

zobowigzan, np. w wyniku korekt uprzednich rozliczen.

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ zobowigzania z tytutu naliczonych sktadek, otrzymane wplaty i inne

zmniejszenia nalezno$ci z tytulu rozrachunkoéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 zapewnia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan,
wedlug tytuldéw pozostatych rozrachunkéw publicznoprawnych oraz podmiotow, z ktéorymi dokonywane

sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan

z tytulu pozostatych rozrachunkow publicznoprawnych.
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Konto 231
»Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami MSiT i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienieznych i §wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen
wynikajacych ze stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej, uposazenia ze stosunku
stuzbowego (funkcjonariusze), itp. oraz z tytutu wyplat zasitkow pokrywanych przez Zaktad Ubezpieczen

Spotecznych (ZUS), ktére naliczono na listach wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty gotdowkowe lub przelewy wynagrodzen, uposazen na konta pracownikow, funkcjonariuszy
1 innych oséb fizycznych;

2)  potracenia z wynagrodzen obciazajacych pracownika MSiT i inne osoby fizyczne, dokonywane w listach
ptac, np. podatek dochodowy od osob fizycznych, sktadki na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenia
grupowe, sktadki i zwroty pozyczek na splaty pozyczek mieszkaniowych z ZFSS, sktadki na opieke
medyczng, potragcenia komornicze;

3)  obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegolno$ci:
1)  naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto;

2) naliczone na podstawie listy ptac zasitki pokrywane przez ZUS.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 umozliwia ustalenie stanow naleznosci i zobowigzan

z tytulu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci od pracownikéw i innych oséb

fizycznych, a saldo Ma — stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a niewyptaconych wynagrodzen.
Konto 234
»Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw MSIT i innych os6b

fizycznych z innych tytulow niz wynagrodzenia, w tym obciazen z tytutu nadplaty wynagrodzen, §wiadczen.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)  wyptacone zaliczki na podrdoze stuzbowe krajowe;

2)  obciazenia z tytutu rozmow telefonicznych;

3)  naleznosci z tytutu pozyczek z ZFSS;

4)  naleznosci z tytutu niedoborow i szkod oraz kar obcigzajacych pracownika MSiT;

5)  wyplacone $wiadczenia pieni¢zne z tytutu refundacji kosztow na zakupy okularéw korygujacych do pracy
przy komputerze;

6) inne obcigzenia pracownikow MSiT.
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7)
8)

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

wyptacone zaliczki na poczet podrézy stuzbowych zagranicznych;
wyptate srodkdw po rozliczeniu podréozy stuzbowych zagranicznych w przypadku dokonania wydatkow ze

srodkow wiasnych.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

pokryte przez pracownika MSiT z pobranej zaliczki lub wiasnych srodkow koszty podrozy stuzbowych
krajowych;

wplaty z tytutu niewykorzystanych i rozliczonych zaliczek na podréze stuzbowe krajowe;

naleznosci potracone na liscie plac;

zobowigzania z tytulu refundacji kosztow na zakupy okularéw korygujacych do pracy przy komputerze;
wplaty z tytutu innych obcigzen pracownikow MSiT.

poniesione koszty stanowigce rozliczenie zaliczki na poczet podrozy stuzbowych zagranicznych;

wplaty z tytulu zwrotu niewydatkowanej zaliczki na poczet podrozy stuzbowej zagraniczne;j.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 zapewnia ustalenie stanu naleznosci, roszczen

1 zobowigzan pracownikéw MSIT i innych 0sob fizycznych wedlug tytulow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma — stan

zobowigzan wobec pracownikow MSiT i innych 0s6b fizycznych.

Konto 237
,»Rozrachunki Zakladowego Funduszu Swiadczei Socjalnych”

Konto 237 shuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow, dotyczacych dziatalno$ci socjalnej w ramach

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

1)
2)
3)

1)
2)
3)

Na stronie Wn konta 237 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
wyplate swiadczen ze Srodkow funduszu,
wyplata udzielonej pozyczki wraz z doliczonym oprocentowaniem,

zaplata zobowiazan z tytutu dostaw i ustug na rzecz dziatalnosci socjalnej

Na stronie Ma konta 237 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
zobowigzania z tytulu §wiadczen oraz sptaty pozyczek na podstawie przelewu lub potracenia na liScie ptac.
Lista wyptat §wiadczen z funduszu

Zobowiazania z tytutu dostaw i ustug na rzecz dziatalnosci socjalne;j

Ewidencja szczegétowa do konta 237 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu i rodzajow

rozrachunkéw. Konto 237 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowigzan.
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Konto 240
,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i1 zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan

nieobjetych ewidencja na kontach 201-234 w tym rowniez do ewidencji pozyczek i réznych rozliczen, krétko

1 dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia rozrachunkéw, roszczen

oraz rozliczen z poszczegdlnych tytulow.

1)
2)
3)
4)

)

2)

3)

4)

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

Analityka do konta 240 jest prowadzona z podziatem na rozrachunki w szczegdlnosci z tytutu:
pozostatych rozliczen — potracen z tytutu wynagrodzen pracownikow MSiT;

rozliczen z tytutu sum depozytowych (sumy depozytowe, gwarancje, wadia itp.);

rozliczen niedoboroéw i nadwyzek;

rozliczen z tytutu naleznosci i roszczen spornych.;

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
zwrot otrzymanych wadiow przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania umow;
zatrzymane wadia przetargowe przekazane na rachunek biezacy, w przypadkach okreslonych w art. 98 ust.
6 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z p6zn.
zm.);
wyplata zobowigzan z tytulu $wiadczen pienigznych dla medalistow igrzysk olimpijskich, igrzysk
paraolimpijskich i igrzysk ghuchych oraz zawodow Przyjazn 84;
wyptata zobowigzan z tytulu nagroéd pieni¢znych za wybitne osiggnigcia sportowe oraz osiagniecia

w dziatalno$ci w zakresie sportu;

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
wplata na rachunek bankowy wadiow przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania umow;
wplyw sum na zlecenie;
oprocentowanie Srodkéw na rachunkach depozytowych i sum na zlecenie;
zobowigzania z tytulu potracen dokonanych w listach plac z innych tytutéw niz zaliczki na podatek
dochodowy od 0s06b fizycznych i sktadki ZUS obciazajace pracownika (zaje¢cia komornicze, PPK, doplaty
do kart sportowych, pakiety medyczne, grupowe ubezpieczenie na zycie i inne);
zobowigzania z tytulu naliczonych §wiadczen pieni¢znych dla medalistow igrzysk olimpijskich, igrzysk
paraolimpijskich i igrzysk ghuchych oraz zawodow Przyjazn 84;
zobowigzania z tytulu naliczonych nagrod pieni¢znych za wybitne osiggnigcia sportowe oraz osiagni¢cia
w dziatalno$ci w zakresie sportu;
roszczenia sporne z tytutu wynagrodzen dochodzone przez pracownikow na drodze sagdowej;

roszczenia sporne z tytutu rozliczen z kontrahentami dochodzone przez nich na drodze sadowe;.
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Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan

z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Ewidencja konta 240 dla Funduszy Celowych : FRKF oraz FZSdU

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) powstate zobowigzania wynikajace z zawartych umow dotacyjnych roku biezacego FRKF oraz FZSdU;

2)  naleznosci krétkoterminowych i dlugoterminowych. FRKF oraz FZSdU wynikajacych z rozliczen, decyzji
MSIiT, oraz wystapien pokontrolnych;

3)  roszczenia sporne FRKF oraz FZSdU z tytutu rozliczen z kontrahentami dochodzone przez nich na drodze

sadowej.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)  przekazanie srodkow dotacji na zadania wynikajace z ustawy tworzacej FRKF oraz FZSdU.

Analityka do konta 240 jest prowadzona z podziatem na rozrachunki w szczegolnosci z tytutu:

rozliczen z tytutu naleznosci krotko i dlugoterminowych oraz roszczen spornych.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan

z tytutu umow dotacyjnych do roku biezacego.
Konto 245
» Wplywy do wyja$nienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe MSiT, a niewyjasnionych kwot naleznosci

z tytutu dochoddéw budzetowych przychodéw FRKF oraz FZSdU oraz innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty, a na stronie

Ma konta 245 w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Saldo Ma konta 245 oznacza stan niewyjasnionych wplat.
Konto 290
»Odpisy aktualizujgce nalezno$ci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie

Ma konta 290 utworzenie i zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Odpisy aktualizujace nalezno$ci koryguja (zmniejszaja) wykazywane w aktywach bilansu naleznosci,

do ktorych te odpisy zostaly dokonane.
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ZESPOL 3 MATERIALY I TOWARY

Konta zespolu 3 — Materiaty i towary stuzg do ewidencji zapasow materiatéw i towardéw oraz rozliczenia

zakupu materiatow, towarow i ushug.
Konto 300
»Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towarow,, w szczegolnosci do ustalania
warto$ci materiatow, towaréw w drodze oraz wartosci dostaw i ustug niefakturowanych, pozostalych srodkow

trwatych i pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  faktury i rachunki dostawcow obejmujgce warto$¢ materialow czy towarow;
2)  odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych, gdy ceny ewidencyjne sa wyzsze od cen zakupu;

3) reklamacje podwyzszajace pierwotng warto$¢ dostaw.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1)  warto$¢ brutto przyjetych dostaw i ustug;
2) reklamacje iloSciowe i warto§ciowe obnizajace pierwotng wartos¢ wynikajaca z dowodow dostawcy;
3)  dostawy niefakturowane;

4)  odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych (gdy ceny ewidencyjne sa nizsze od cen rzeczywistych).

Konto 300 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, a saldo Ma — stan dostaw

niezafakturowanych do dnia bilansowego.

Saldo Wn konta 300 ujmuje si¢ w bilansie razem z zapasami materialéw lub towarow, a saldo Ma tacznie

ze zobowigzaniami z tytulu dostaw, robdt i ustug.
Konto 310
»Vaterialy”
Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialow znajdujacych si¢ w magazynach MSiT.

Rozchod materialow z magazynéw MSIT jest dokonywany zgodnie z zasada ceny najwcze$niejsze;j,

tj. metoda ,,FIFO” (pierwsze przyszto — pierwsze wyszto).

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilo$ci i wartosci stanu zapas6w materialdw w magazynach
MSIiT. na podstawie faktur zakupu i zatagczonego dowodu ,,Pz”, a na stronie Ma — jego zmniejszenia na podstawie

dowodu ,,Rw”.

Ewidencja prowadzona do konta 310 zapewnia ustalenie stanu zapasow magazynowych za dany okres
sprawozdawczy. Konto moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ zapasoOw materialow w magazynach

MSIiT w cenach ewidencyjnych.
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W bilansie warto$¢ materiatdéw wykazuje sic w zweryfikowanej warto$ci ewidencyjnej bez odchylen.

ZESPOL 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

Konta Zespotu 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie pozwalaja na ustalenie, jakie koszty w uktadzie

rodzajowym zostaty poniesione przez MSiT.

Konta te maja charakter rozliczeniowy, co oznacza, ze na koniec roku obrotowego nie moga wykazywac

sald, a salda te musza by¢ przeksiggowane na inne konta.
W Zespole 4 wystepuja konta:
400 — Amortyzacja,
401 — Zuzycie materiatow 1 energii,
402 — Ustugi obce,
403 — Podatki i optaty,
404 — Wynagrodzenia,
405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia,
409 — Pozostate koszty rodzajowe,
410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu.

Na stronie Wn kont Zespotu 4 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma — ewentualne zmniejszenia

kosztéw oraz przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego.

Salda Wn kont Zespolu 4 oznaczaja poniesione w trakcie roku koszty i podlegaja przeksiegowaniu

na koniec roku obrotowego na konto 860.
Konto 400
»Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy amortyzacyjne sa naliczane stopniowo miesiecznie wedlug

przyjetych stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 -

ewentualne zmniejszenie odpisdéw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na konto 860.

Konto 400 na koniec roku nie wykazuje salda.
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Konto 401
wZuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow 1 wyposazenia oraz energii oraz do ewidencji

kosztow w warto§ci umorzenia od pozostatych srodkoéw trwatych i pozostaltych warto$ci niematerialnych

i prawnych umarzanych jednorazowo w 100% w miesigcu przyj¢cia ich do ewidencji.

1)

2)
3)

1)
2)
3)

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty:

zuzycia materiatéw pobranych z magazyndow, a takze koszty materiatow oddanych do zuzycia bezposrednio
po ich zakupie;

zuzycia energii;

naliczonych kosztoéw w wartosci umorzenia.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i energii;
ewentualne zmniejszenie kosztow w wartosci umorzenia;

przeniesienie w koncu roku salda konta na konto 860.
Konto 401 na koniec roku nie wykazuje salda.

Do konta 401 przyporzadkowuje si¢ nastepujace paragrafy klasyfikacji budzetowe] wydatkow

budzetowych: 421-426.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Konto 402
,»Ushugi obce”
Konto stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalno$ci operacyjnej MSiT.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje w szczego6lnosci koszty ushug:
remontow, napraw, konserwacji;

transportowych;

poligraficznych;

pocztowych;

bankowych;

utrzymania czystosci;

ekspertyz, analiz, opinii;

tlumaczenia;

pozostatych.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma konta 402 zmniejszenie

poniesionych kosztow z tytutu ustug obcych. Saldo konta oznacza poniesione w trakcie roku koszty z tytutu ustug

obcych i podlega przeniesieniu na koniec roku obrotowego na konto 860.
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Konto na koniec roku nie wykazuje salda.

Do konta 402 przyporzadkowuje si¢ nastgpujace paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkdéw
budzetowych: 427, 428, 430, 434, 436, 438 1 439, 440 (w zakresie dziatalno$ci podstawowe;j).

Konto 403
»Podatki i oplaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu podatkow i optat o charakterze kosztowym.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1)  podatek od nieruchomosci;
2)  optlaty z tytutu wieczystego uzytkowania gruntu;
3)  optaty utrzymania czysto$ci i wywozu $mieci;
4)  koszty zwiazane z zaplatg polskiej sktadki do budzetu UE;
5)  skladki i optaty na rzecz organizacji mi¢dzynarodowych;
6) inne optaty na rzecz budzetu;

7)  oplaty notarialne i optaty za poswiadczenie dokumentow.

Na stronie Ma konta 403 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu podatkéw i optat
o charakterze kosztowym oraz z tytutu wptaty polskiej sktadki do budzetu UE. Saldo konta oznacza poniesione

w trakcie roku koszty i podlega przeniesieniu na koniec roku obrotowego na konto 860.
Konto na koniec roku nie wykazuje salda.
Konto 404
»Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu wynagrodzenia osobowego i bezosobowego, honorariéw

dla pracownikow/funkcjonariuszy MSiT oraz innych o0s6b fizycznych.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty naliczonych wynagrodzen, uposazen oraz
s$wiadczen zaliczanych do wynagrodzen, w szczego6lnosci wynagrodzenia wedlug list ptac, nagrody, nagrody
jubileuszowe, odprawy emerytalne, ekwiwalenty za urlop, wynagrodzenie za prace w godzinach nocnych,

dodatkowe wynagrodzenie roczne, nagrody roczne.

Na stronie Ma konta 404 ujmuje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow z tytulu

wynagrodzen.

Saldo konta oznacza poniesione w trakcie roku koszty i podlega przeniesieniu na koniec roku obrotowego

na konto 860. Konto na koniec roku nie wykazuje salda.

Do konta 404 przyporzadkowuje si¢ nastepujace paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow
budzetowych: 401-407, 409, 410, 417.
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Konto 405
»Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz
roznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikow/funkcjonariuszy MSIT i innych oséb fizycznych, ktére nie

sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne pracownikéw/funkcjonariuszy MSIT i innych osob
fizycznych placone przez MSiT;

2)  naliczone sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy;

3) naliczone wptlaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych (PFRON);

4)  odpisy na ZFSS;

5)  koszty szkolen pokrywane przez MSiT, w tym rowniez koszty dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia;

6)  koszty doptat do studiow pokrywane przez MSiT;

7)  oplaty za udziat w konferencjach;

8)  koszty zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy i ochrong zdrowia;

9) $wiadczenia wyplacane pracownikom MSIT i innym osobom fizycznym niezaliczane do wynagrodzen
i uposazen, np. zasagdzone i dobrowolne odszkodowania w sprawach o roszczenia ze stosunku pracy,
swiadczenia przystugujace funkcjonariuszom (doptaty do wypoczynku, srodki na zagospodarowanie);

10) naliczone sktadki na Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK).

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu ubezpieczenia
spolecznego i1 $wiadczen na rzecz pracownikow/funkcjonariuszy MSIT i oséb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, wykonujacych prace na podstawie umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie

sa zaliczane do wynagrodzen.

Saldo konta oznacza poniesione w trakcie roku koszty i podlega przeniesieniu na koniec roku obrotowego

na konto 860. Konto na koniec roku nie wykazuje salda.

Do konta 405 przyporzadkowuje si¢ nastgpujace paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow: 302, 304,
411, 412, 414, 428, 430, 444, 455, 470.

Konto 409
»Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostalych kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie sg ujmowane
na kontach 400405 i 410, wzglednie podlegajacych zaliczeniu do kosztow finansowych lub pozostalych

kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty:

1)  podrézy stuzbowych krajowych i zagranicznych pracownikéw MSiT;
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2)  ubezpieczen osobowych i majatkowych pracownikéw MSiT;
3) obcigzajace fundusz operacyjny;

4)  odpraw z tytutu wypadkow przy pracy;

5)  odpraw posmiertnych;

6) roznych optat i sktadek.

Na stronie Ma konta 409 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z wyzej wymienionych tytutow.

Saldo konta oznacza poniesione w trakcie roku koszty i podlega przeniesieniu na koniec roku obrotowego

na konto 860. Konto na koniec roku nie wykazuje salda.

Do konta 409 przyporzadkowuje si¢ nastgpujace paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow
budzetowych: 302, 419, 430, 440 (w zakresie pozostatej dziatalnosci), 441443, 452, 454, 461-464, 469, 472.

Konto 410
»Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”
Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej MSiT.

Na koncie 410 ksieguje si¢ koszty $wiadczen dla osob fizycznych innych niz pracownicy MSIT,
finansowanych z budzetu panstwa. Koszty ksiggowane po stronie Wn konta 410 obejmujg w szczegdlnos$ci:
1)  nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla 0sob niebedacych pracownikami MSiT ponoszacej
koszty;
2)  koszty przejazdu i noclegdw dla oséb niebedacych pracownikami MSiT.

Na stronie Ma konta 410 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z wyzej wymienionych tytulow.

Saldo konta oznacza poniesione w trakcie roku koszty i podlega przeniesieniu na koniec roku obrotowego

na konto 860. Konto na koniec roku nie wykazuje salda.

Do konta 410 przyporzadkowuje si¢ nastgpujace paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkdéw
budzetowych: 303, 311, 324-326, 413, 419, 429, 430 1 455.

ZESPOL 7 - PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY

Konta Zespotu 7 — Przychody, dochody i koszty stuza do ewidencji zwigzanych z dziatalnoscia
podstawowa przychodéw z tytulu dochodéw finansowych, kosztow finansowych, pozostatych przychodow

1 kosztow operacyjnych.

Ewidencja szczegdlowa moze by¢ prowadzona wedtug pozycji planu finansowego, z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej w zakresie dochodéw budzetowych oraz stosownie do potrzeb analizy

1 sprawozdawczosci.
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Salda kont Zespotu 7 oznaczajg poniesione w trakcie roku koszty i uzyskane przychody i podlegaja

przeniesieniu na koniec roku obrotowego na konto 860.
Konto 720
»Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowg dziatalnoscig MSiT.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy (zmniejszenia uprzednio ujetych) dochodéw budzetowych
w szczegolnosci:
1) przekazanie na dochody budzetu panstwa S$rodkéw pochodzacych z tytulu refundacji wydatkow
poniesionych z budzetu panstwa;

2)  zwroty dotyczace naleznosci nieprzypisanych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych w szczegolnosci:
1)  przychody z tytutu dochodéw budzetowych z dziatalnosci podstawowej przypisanych jako naleznosci oraz
nieprzypisanych;

2)  przypisane wymagalne odsetki nalezne na koniec kwartatu od naleznos$ci podatkowych.

Na koncie 720 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do btednych zapisow,
zwrotow nadplat, korekt niewlasciwych dochodow budzetowych wprowadza si¢ dodatkowo ujemny zapis

techniczny po obu stronach tego konta.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie

wykazuje salda.
Konto 750
»Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychod6éw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1)  odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci;
2)  dodatnie réznice kursowe walut obcych;
3) przeksiggowanie odsetek od naleznosci podlegajacych kapitalizacji;
4)  przypisane, nie pdzniej niz na koniec kazdego kwartatu, odsetki od naleznos$ci niezaptaconych w terminie;

5)  odsetki otrzymane od udzielonych dotacji.

Na koncie 750 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btgdnych zapisow,
zwrotow nadpftat, korekt niewlasciwych przychodow idochodoéw budzetowych wprowadza si¢ dodatkowo

ujemny zapis techniczny po obu stronach tego konta.
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Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na stron¢ Ma konta 860. Konto 750 na koniec roku nie wykazuje

salda.
Konto 751
»Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1)  ujemne réznice kursowe walut obcych, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji;
2)  koszty postepowania egzekucyjnego;
3)  odpisy w koszty biezgcego okresu kosztow finansowych rozliczanych w czasie;

4)  utworzenie odpisu aktualizacyjnego z tytulu odsetek i optat od naleznosci;

Na koniec roku saldo konta 751 przenosi si¢ na strong¢ Wn konta 860. Konto 751 na koniec roku nie

wykazuje salda.
Konto 760
»Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji pozostatych przychodow, w tym przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalno$cig operacyjng MSIT, ktore nie podlegaja

ewidencji na kontach 720 i 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegolno$ci:

1)  przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji;

2) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe;

3) nalezne MSiT. wynagrodzenie ptatnika;

4)  wplyw naleznosci z not refundacyjnych, faktur korygujacych;

5) inne przychody.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 760 przenosi si¢ na strone Ma konta 860. Konto 760 na koniec

roku nie wykazuje salda.
Konto 761
w»Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow operacyjnych, niezwigzanych bezposrednio ze zwykta

dziatalnoscia operacyjng MSiT.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci:

1)  odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci;
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2)
3)
4)
5)
6)

7)

kary, grzywny, odszkodowania;

koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego (wszystkie koszty dotyczace postgpowania);

nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe;

odpis aktualizujacy zalegla nalezno$¢ gléwna z tytutu porgczen i gwarancji Skarbu Panstwa;

ujemne skutki finansowe (straty finansowe) odzwierciedlajace szkody w aktywach wywotane zdarzeniami
losowymi oraz koszty usunigcia skutkow tych zdarzen;

inne koszty.

Na koniec roku saldo konta 761 przenosi si¢ na strone Wn konta 860. Na koniec roku konto 761 nie

wykazuje salda.

ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Konta Zespotu 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy stuza do ewidencji funduszy MSiT, wyniku

finansowego, dotacji, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800
»Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych MSiT oraz ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800 — jego zwigkszenia

zgodnie z ogolnymi przepisami regulujacymi zasady gospodarki finansowej i rachunkowosci.

1)
2)
3)

4)

5)

1)
2)
3)
4)
3)

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego roku ubieglego (straty bilansowe;j);

przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych;

przeksiggowanie w koncu roku salda konta 810, réwnowartosci srodkéw budzetowych wydatkowanych
na sfinansowanie inwestycji, zakupu §rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych;

warto§¢ nieumorzona rozchodowanych $rodkow trwatych na skutek zuzycia, nieodptatnego
przekazania/przekazania w formie darowizny lub sprzedazy;

zwigkszenie wartos$ci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem wartosci srodkoéw trwatych

w wyniku ich aktualizacji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego roku ubieglego (zysku bilansowego);

przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych;

roczne przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi;
roczne przeksiggowanie wydatkow dokonanych ze $rodkow europejskich;

rownowarto$¢ wydatkéw budzetowych na sfinansowanie inwestycji, zakupu srodkow trwatych i wartosci

niematerialnych i prawnych (zapis dodatkowy na dowodzie zaptaty);
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6) zwigkszenie warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych na skutek zarzgdzonej aktualizacji wyceny (warto$¢
brutto);
7)  warto$¢ nieodptatnie otrzymanych §rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji;

8)  wartos$¢ objetych akcji i udziatow.

Ewidencja szczegotowa, prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen

i zmniejszen funduszu MSiT.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo, ktoére oznacza stan funduszu MSiT.

Saldo Ma konta 801 oznacza stan utworzonego odpisu do rozliczenia. W bilansie saldo konta 801 koryguje

saldo konta 241.
Konto 810
s»Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji:
1)  srodkow przekazywanych z budzetu na finansowanie inwestycji;
2)  ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich;

3) innych dotacji przekazywanych z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ w szczegélnosci rownowarto§¢ dokonanych wydatkow

na finansowanie inwestycji oraz rozliczenie udzielonych dotacji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda

konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 840
»Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen

migdzyokresowych i rezerw na przyszte zobowigzania.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ w szczegolnosci rozwigzanie lub zmniejszenie rezerw, rozliczenie
migdzyokresowych przychodow przez zaliczenie ich do przychodow roku obrotowego Iub zyskow
nadzwyczajnych oraz przeksiggowanie, na dzien 1 stycznia danego roku budzetowego, kwoty przychodow
przypadajacych do sptaty w danym roku budzetowym, kwot dotyczacych przedterminowych sptat naleznosci

1 kwoty premii zaliczanych memorialowo w przychody biezace.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ w szczegoOlnoSci utworzenie i zwigkszenie rezerwy, powstanie

i zwigkszenia rozliczen mi¢dzyokresowych przychoddéw, w tym premie otrzymane od wyemitowanych obligacji
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skarbowych, a na ostatni dzien kazdego miesigca — przychody zaliczone memoriatowo do nastgpnych lat

budzetowych.

Ewidencja szczegdélowa do konta 840 zapewnia ustalenie stanu rezerw na przyszie zobowigzania,

przychodow zaliczonych do przysztych okreséw wedlug poszczegolnych tytutow.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw na przyszle zobowiazania i przychodow

zaliczanych do przysztych okresow.
Konto 851
w»Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen ZFSS oraz funduszu socjalnego emerytow

1 rencistow oraz cztonkow ich rodzin.

Srodki pieniezne funduszu socjalnego, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie

na koncie 135.

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 pozwala na wyodrgbnienie:

1)  stanu zwickszen i zmniejszen ZFSS oraz funduszu socjalnego emerytéw oraz cztonkéw ich rodzin;

2)  wysokosci poniesionych kosztéw i uzyskanych przychodow przez poszczegdlne rodzaje dziatalnosci
socjalnej, tj. pozyczki mieszkaniowe 1 pozostale $§wiadczenia socjalne (np. doptaty do wypoczynku,

zapomogi).

W ramach ewidencji analitycznej do konta 851 wyodrebniono w szczegolnosci:

1)  stan ZFSS na poczatek roku obrotowego oraz odpisy dokonane w cigzar kosztow;

2) $wiadczenia z podzialem na rodzaj dokonanych wyptat, w szczegdlnosci: wypoczynek organizowany
we wlasnym zakresie, doptaty do kolonii, obozow, zimowisk, turnuséw rehabilitacyjnych, odsetki
uzyskane z tytutu srodkéw na rachunku bankowym, zapomogi pieni¢zne;

3)  odsetki z oprocentowania pozyczek mieszkaniowych udzielonych z ZFSS;

4)  umorzenie pozyczek mieszkaniowych udzielonych z ZFSS;

Konto 851 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan ZFSS oraz funduszu socjalnego emerytow

1 rencistow oraz cztonkow ich rodzin.
Konto 853
wFundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu przychodéw i kosztow FRKF oraz FZSdU utworzonych na podstawie

odrebnych ustaw, ktérymi dysponuje Minister Sportu i Turystyki.

Na stronie Ma konta 853 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)  przychody funduszy z tytutéw okreslonych w ustawach tworzacych FRKF oraz FZSdU;
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2)

3)

4)
5)

1)

2)
3)
4)
5)

pozostate zwigkszenia funduszy w tym odsetki bankowe od $rodkéw zgromadzonych na rachunku
bankowym;

inne zwickszenia (w tym przypisy naleznosci wynikajace z rozliczen, decyzji MSiT, oraz wystgpien
pokontrolnych.);

odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci;

przypisane, nie pozniej niz na koniec kazdego kwartalu, odsetki od naleznosci niezaptaconych w terminie.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci :

zmniejszenia FRKF oraz FZSdU ponoszone na realizacj¢ wyodrgbnionych w ustawach tworzacych
fundusze zadan biezacych oraz inwestycyjnych wynikajgce z wartosci umow roku biezacego;

optaty bankowe;

koszty postepowania spornego i egzekucyjnego (wszystkie koszty dotyczace postgpowania);

odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci;

oraz inne zmniejszenia funduszy.
Ewidencj¢ analityczng do konta 853 prowadzi si¢ odr¢bnie dla FRKF oraz FZSdU.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 853 umozliwia ustalenie stanu poszczegélnych funduszy

celowych oraz ich zwigkszen i zmniejszen dla kazdego z tytulow przychodéw i kosztow. Ewidencja moze by¢

prowadzona z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach dostosowanych do potrzeb zarzadzenia i planowania

oraz obowigzujacej sprawozdawczosci, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

1)
2)

1)
2)
3)

Saldo Ma konta 853 wyraza stan FRKF oraz FZSdU.
Konto 860
»Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego MSiT.

Na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ na koniec roku obrotowego w szczegdlnosci przeniesienie sumy:
poniesionych kosztow ujetych na kontach zespotu 4;
kosztoéw finansowych i pozostatych kosztow operacyjnych zaewidencjonowanych odpowiednio na kontach

7511761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ na koniec roku obrotowego w szczegdlnosci przeniesienie uzyskanych:
przychodow z tytutu dochodow budzetowych — konto 720;

przychodow finansowych — konto 750;

pozostatych przychodow operacyjnych — konto 760.

Konto 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy MSiT. Saldo Wn oznacza strat¢ netto,

a saldo Ma — zysk netto.

Saldo konta 860 jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.
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KONTA POZABILANSOWE
Konto 903
wEwidencja zwrotow”

Konto pozabilansowe 903 Stuzy do ewidencji otrzymanych zwrotdw dotacji i zwrotow dotyczacych

mylnych wplat.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wartos¢ zwroconych kwot.

Na stronie MA konta ujmuje si¢ warto$¢ oddanych kwot z FZSdU na podstawie zlozonych wnioskow
Urzgdow Skarbowych badz beneficjentoéw do MSiT w zakresie zwrotu oplat za ustuge bedaca reklama napojow
alkoholowych (wynikajacych z deklaracji DRA-2).

Konto 904

»Ewidencja nadplat”
Konto pozabilansowe 904 Stuzy do ewidencji nadptat z tytulu otrzymanych zwrotéw dotacji w zwigzku
z przyjeciem rozliczenia umowy dotacyjne;.
Na stronie Ma konta 904 ujmowana jest warto$¢ tej nadptaty. Ewidencja dotyczy $rodkoéw panstwowych

funduszy celowych.
Konto 906

»Ewidencja weksli obcych / zabezpieczenie uméw inwestycyjnych”
Konto pozabilansowe 906 stuzy do ewidencji weksli obcych otrzymanych jako zabezpieczenie wykonania
umowy inwestycyjnej.
Na stronie Ma konta 906 ujmowana jest warto$¢ weksli zabezpieczajagcych umowe, w wysokos$ci réwne;j

wartos$ci przyznanego dofinansowania.
Konto 911

»Ewidencja przedawnionych naleznoS$ci”
Konto pozabilansowe 911 stuzy do ewidencji przedawnionych naleznosci dotacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wartos¢ przedawnionej naleznosci.

Ewidencja szczegolowa do konta 911 umozliwia ustalenie przedawnionych nalezno$ci dokonanych

w poszczegolnych latach.
Konto 912

»Ewidencja umorzonych naleznosci”
Konto pozabilansowe 912 stuzy do ewidencji umorzonych nalezno$ci dotacyjnych. Na stronie Wn konta

ujmuje si¢ warto$¢ umorzonej naleznosci.
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Ewidencja szczegdlowa do konta 912 umozliwia ustalenie przedawnionych naleznosci dokonanych

w poszczegolnych latach.
Konto 940
wZasilenia ze Srodkow Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 na realizacj¢ zadania Polski Bon
Turystyczny/Turystyczny Fundusz Zwrotéw”

Konto pozabilansowe 940 stuzy do ewidencji operacji na rachunku pomocniczym dotyczacych realizacji
zadania ze $rodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 na realizacj¢ zadania Polski Bon Turystyczny/

Turystyczny Fundusz Zwrotow.

Na stronie Wn konta 940 ujmuje si¢ operacje wptywu $rodkow z KPRM/MF, zgodnie ze zlozong
dyspozycja zasilenia ze $rodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 na realizacj¢ zadania Polski Bon

Turystyczny/Turystyczny Fundusz Zwrotow.

Na stronie Ma konta 940 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku pomocniczego ze $rodkow Funduszu

Przeciwdziatania COVID-19 na realizacj¢ zadania Polski Bon Turystyczny/Turystyczny Fundusz Zwrotow.
Konto 941

sEwidencja zwrotu Srodkéw Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 na realizacje zadania Polski Bon

Turystyczny”

Konto pozabilansowe 941 stuzy do ewidencji zwrotow $rodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19

na realizacj¢ zadania Polski Bon Turystyczny.

Na stronie Wn konta 941 ujmuje si¢ kwoty zwrotdw na podstawie wptaty dokonanej na rachunek bankowy
przez jednostki organizacyjne realizujagce zadania ze $rodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19

na realizacje zadania Polski Bon Turystyczny.

Na stronie Ma konta 941 ujmuje si¢ przekazanie zwrotow dokonanych przez jednostki organizacyjne
realizujace zadania ze $rodkéw Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 na realizacje zadania Polski Bon

Turystyczny.

Konto 941 moze wykazywa¢ saldo WN, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku

pomocniczym.
Konto 942

»Ewidencja umow ze sSrodkéw Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 na realizacje¢ zadania Polski Bon

Turystyczny/Turystyczny Fundusz Zwrotéw”

Konto pozabilansowe 942 stuzy do ewidencji uméw ze srodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19

na realizacj¢ zadania Polski Bon Turystyczny/Turystyczny Fundusz Zwrotow.



Dziennik Urzgdowy Ministra Sportu i Turystyki —54 — Poz. 35

Na stronie Wn konta 942 ujmuje si¢ réwnowarto$§¢ sfinansowanych umow ze $rodkéw Funduszu

Przeciwdziatania COVID-19 na realizacj¢ zadania Polski Bon Turystyczny/Turystyczny Fundusz Zwrotow.

Na stronie Ma konta 942 ujmuje si¢ wartos¢ zawartych umow ze $srodkéw Funduszu Przeciwdziatania

COVID-19 na realizacj¢ Polski Bon Turystyczny/Turystyczny Fundusz Zwrotow.
Konto 943

sEwidencja zwrotéw $rodkéw Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 na realizacje zadania

Turystycznego Funduszu Zwrotow”

Konto pozabilansowe 943 stuzy do ewidencji zwrotow $rodkow Funduszu Przeciwdzialania COVID-19

na realizacj¢ zadnia Turystycznego Funduszu Zwrotow.

Na stronie Wn konta 943 ujmuje si¢ kwoty zwrotow na podstawie wptaty dokonanej na rachunek bankowy
przez jednostki organizacyjne realizujagce zadania ze $rodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19

na realizacj¢ zadnia Turystycznego Funduszu Zwrotow.

Na stronie Ma konta 943 ujmuje si¢ przekazanie zwrotow dokonywanych przez jednostki organizacyjne
realizujgce zadania ze $rodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 na realizacj¢ zadania Turystycznego

Funduszu Zwrotow.

Konto 943 moze wykazywa¢ saldo WN, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych na rachunku

pomocniczym.
Konto 944
sEwidencja Protokoléw”

Konto pozabilansowe 944 tuzy do ewidencji wartosci $rodkdéw finansowych w formie dotacji
zatwierdzonych przez Ministra Sportu i Turystyki w Protokotach Zbiorczych z oceny formalno-merytorycznej
komisji.

Na stronie Wn 944 ujmuje si¢ warto$¢ srodkow przyznanych w formie dotacji przez Ministra Sportu

i Turystyki na postawie zatwierdzonych Protokoléw Zbiorczych z oceny formalno-merytorycznej komisji.
Konto 960

»Plan finansowy Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 na realizacj¢ zadania Polski Bon

Turystyczny/Turystyczny Fundusz Zwrotéw”

Konto pozabilansowe 960 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw Funduszu Przeciwdziatania
COVID-19 na realizacj¢ zadania Polski Bon Turystyczny/Turystyczny Fundusz Zwrotdéw, przez dysponenta
czesei 40 Turystyka.

Na stronie Wn konta 960 ujmuje si¢ kwoty planu finansowego Funduszu oraz jego zmiany, z tym

ze zwigkszenia planu finansowego ujmuje si¢ jako zapis dodatni, a zmniejszenia - jako zapis ujemny.
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Na stronie Ma konta 960 ujmuje si¢ wydatki na realizacj¢ zadania Polski Bon Turystyczny/ Turystyczny

Fundusz Zwrotow.
Konto 960 na koniec roku nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

Konto 961
»Plan finansowy kosztéw funduszy celowych FRKF, FZSdU”

Konto pozabilansowe 961 stuzy do ewidencji planu finansowego kosztéw Funduszy celowych : FRKF oraz
FZSdU i zmian dokonanych w biezacym roku budzetowym z podziatem zadania planu finansowego w uktadzie

zadaniowym

Na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ plan finansowy kosztow i jego korekty. Na stronie Ma konta 961

ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych kosztow.

961 na koniec roku moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ niezrealizowanego planu

finansowego Funduszu.

Konto 962
»Plan przychodow funduszy celowych FRKF, FZSdU”
Konto pozabilansowe 962 stuzy do ewidencji planu przychodéw funduszy celowych. FRKF oraz FZSdU.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ plan przychodéw FRKF i FZSdU. wedtug ustawy budzetowe;j
Ewidencj¢ analityczng prowadzong do konta 962 prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego funduszu celowego.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 962 umozliwia sporzadzenie sprawozdan z wykonania

planow finansowych panstwowych funduszy celowych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 962 na koniec roku moze wykazywac¢ saldo.
Konto 963
,,SrodkKi trwale wlasne powierzone innym jednostkom”

Konto pozabilansowe 963 stuzy do ewidencji wartosci ksiegowej brutto srodkow trwatych, pozostatych

srodkow trwatych 1 wartos$ci niematerialnych i prawnych powierzonych innym jednostkom.

Na stronie Wn konta 963 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci Srodkoéw trwatych, pozostatych srodkow
trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych powierzonych innym jednostkom, a na stronie Ma konta 963
ujmuje si¢ wartos¢ srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

powierzonych innym jednostkom.

Konto 963 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ srodkow trwatych, pozostatych srodkow

trwalych i1 warto$ci niematerialnych i prawnych powierzonych innym jednostkom.
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Konto 980
»Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto pozabilansowe 980 shuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw budzetowych

biezacego roku budzetowego dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw budzetowych
oraz jego zmiany, z tym ze zwigkszenia planu finansowego dokonuje si¢ zapisem dodatnim, a zmniejszenia —

zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1)  wartosc¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych;
2)  wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym,;

3)  warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Plan wydatkow budzetowych jest ewidencjonowany zgodnie z podziatka klasyfikacji budzetowe;j

wydatkow.
Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.
Konto 981
»Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto pozabilansowe 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planie finansowym niewygasajacych

wydatkéw budzetowych MSIT.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie finansowym

niewygasajacych wydatkéw MSiT.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:
1) rownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktore byly zatwierdzone
w planie finansowym na dany rok budzetowy;

2)  warto$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgéci niezrealizowanej lub
wygaste;j.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 986

»Plan finansowy dochodow budzetowych”

Konto pozabilansowe 986 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego dochodow budzetowych danego

roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 986 ujmuje si¢ plan finansowy dochodow budzetowych.
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Plan finansowy dochodéw budzetowych jest ewidencjonowany zgodnie z podziatkg klasyfikacji

budzetowej dochodow.
Konto 986 na koniec roku moze wykazywac¢ saldo.
Konto 988

Rozliczenie dotacji Funduszy Celowych

Konto pozabilansowe 988 stuzy do ewidencji rozliczen dotacji przekazanych z panstwowych funduszy
celowych FRKF oraz FZSdU.

Na stronie WN konta 988 ujmowana jest warto$¢ dotacji przekazanych przez MSiT z FRKF oraz FZSdU
pomniejszona o zwroty roku biezagcego dokonane z tytutu niewykorzystanych dotacji.

Na stronie MA konta 988 ujmowana jest warto$¢ dotacji uznanych za prawidlowo wykorzystane
i rozliczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami wynikajace z , Informacji o przyjeciu rozliczenia”

Po ujeciu rozliczenia dotacji konto 988 zamyka si¢ strona MA warto$cig przypisanego zwrotu. Ujmujac
jednoczes$nie warto$¢ przypisu naleznosci na koncie bilansowym 240 strona WN

Saldo Wn Konto 988 oznacza stan nierozliczonych dotacji.

Konto 990

»Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym”

Konto pozabilansowe 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w uktadzie

budzetu zadaniowego.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie budzetu
zadaniowego oraz jego zmiany, z tym ze zwigkszenia planu finansowego dokonuje si¢ zapisem dodatnim,

a zmniejszenia — zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych w uktadzie

zadaniowym oraz warto$¢ niezrealizowanego i wygastego planu finansowego.

Ewidencja szczegolowa do konta 990 umozliwia sporzadzenie sprawozdania z wykonania wydatkow

budzetowych w uktadzie budzetu zadaniowego.
Konto 990 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 991
»Plan finansowy wydatkéw funduszy celowych FRKF oraz FZSdU w ukladzie zadaniowym”

Konto pozabilansowe 991 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw FRKF i FZSdU w uktadzie

zadaniowym.,
Na stronie Wn konta 991 ujmowany si¢ plan finansowy i jego korekty w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Ma konta 991 ujmowana jest rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkéw w uktadzie zadaniowym.
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Saldo konta 991 oznacza warto$¢ niezrealizowanego planu.

Ewidencja szczegdtowa do konta 991 umozliwia sporzadzenie sprawozdania z wykonania wydatkdéw

budzetowych w uktadzie budzetu zadaniowego.
Konto 991 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 992
s»Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”

Konto pozabilansowe 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub

dofinansowania wydatkéw, projektow i programow z budzetu panstwa i budzetu srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia finansowania lub dofinansowania,
ana stronie Ma konta 992 — przeniesienie kwot wynikajacych z udzielonego zapewnienia finansowania lub
dofinansowania na konto 980 w zwigzku z wydaniem, w ramach udzielonego zapewnienia finansowania lub

dofinansowania, decyzji na zmiang¢ planu wydatkéw ze srodkéw pochodzacych z rezerw celowych.

Konto 992 na koniec roku moze wykazywac saldo Wn, ktore wskazuje niewykorzystang kwote udzielonych

zapewnien finansowania lub dofinansowania dla realizowanych zadan MSiT
Konto 998
»Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto pozabilansowe 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow $srodkow budzetowych

ujetych w planie finansowym MSIT dla danego roku budzetowego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow $rodkoéw budzetowych biezacego roku oraz
ujetych w planie na dany rok wydatkoéw niewygasajacych, tj. wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien,

ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ wydatkowania srodkéw budzetowych w danym roku.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku

budzetowym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, zgodnie
z planem finansowym na dany rok budzetowy. Na koncie 998 sa ewidencjonowane kwoty wydatkow, ktore

jednoznacznie zostaly okre$lone, np. w umowie, porozumieniu, decyzji lub postanowieniu.

W sytuacji niepelnego zrealizowania planu wydatkbw mimo zaangazowania, saldo Ma konta 998
przeksigegowuje si¢ 31 grudnia na konto 999, ktére bedzie stanowi¢ zaangazowanie przysztych lat. Po tym

przeksiggowaniu konto 998 nie bedzie wykazywato salda na koniec roku.

Dla celéw porownawczych prowadzona jest rOwniez pozabilansowa ewidencja wydatkow.
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Konto 999
wZaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Konto pozabilansowe 999 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow §rodkow budzetowych przysztych

lat oraz niewygasajacych wydatkdw, ktore moga by¢ realizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkéw $Srodkéw budzetowych
dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym wydatkéw MSiT danego
roku lub w planie wydatkow niewygasajacych przewidzianych do realizacji w roku biezacym (przeksiggowanie

na poczatek roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ warto$¢ przeksiggowanego z konta 998 zaangazowania wydatkow,
ktore byty planowane na rok biezacy, a nie zostaly wykonane w wyniku przesunigcia realizacji na przyszly rok,

oraz zaangazowanie dotyczace lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku konto 999 wykazuje saldo po stronie Ma, ktore oznacza stan zaangazowania wydatkow

budzetowych lat przysztych.

Dla celéw porownawczych prowadzona jest rOwniez pozabilansowa ewidencja wydatkow.

F. OPIS SYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH ORAZ PRZECHOWYWANIA
DOKUMENTOW

I Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych no$nikach danych
oraz opis systemu informatycznego przetwarzania danych
1. Szczegblowy opis, systemu Quorum o ktérym mowa w rozdziale A czegsci V ust. 3, wraz z wykazem
funkcji dla poszczegdlnych modutdéw, opisem algorytmow i parametréw, systemu przetwarzania oraz systemu
stuzacego ochronie danych i ich zbiorow stanowi, opracowany przez firm¢ QNT Systemy Informatyczne

sp. z 0.0., odrebny dokument ,,Wktad do polityki rachunkowo$ci QNT 2025.pdf” i jest przechowywany w MSIiT.

1L Zasady przechowywania dokumentéow
1. Dokumentacja finansowo-ksiegowa (dowody ksiegowe) i ksiggi rachunkowe sa przechowywane
w siedzibie MSiT,
2. Dowody ksiegowe sa porzadkowane na biezaco i moga by¢:
1) ukladane w segregatorach, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z prowadzonych ksiag
rachunkowych, oraz przechowywane w sposob zapewniajacy ich nienaruszalno$¢ i tatwe odszukanie;
2) gromadzone w postaci elektronicznej w systemie EZD, jako sprawy dla poszczegdlnych rodzajow
dokumentow. W sprawie ujmuje si¢ w szczegolnosci dokumenty zaksiggowane wraz z wydrukiem dekretu

pobranym z systemu finansowo-ksiggowego lub zawierajacym go dokumentem PK.
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3. Do dowoddéw ksiegowych dotyczacych zakonczonego roku budzetowego zabezpieczonych

w zamknigtych pomieszczeniach, szafach i regatach stuzacych do przechowywania dokumentacji maja dostgp

pracownicy komorki organizacyjnej prowadzacej ksiegi rachunkowe.

4. Roczne sprawozdania finansowe podlegaja przechowywaniu przez okres co najmniej 5 lat, liczac

od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym zatwierdzono sprawozdanie finansowe,

natomiast pozostale zbiory dokumentacji przechowuje sig:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

ksiegi rachunkowe — 5 lat;

dowody ksiegowe dotyczace inwestycji wieloletnich, uméw, roszczen dochodzonych w postepowaniu
cywilnym albo objetych postegpowaniem karnym lub podatkowym — 5 lat od poczatku roku nastgpnego
po roku budzetowym, w ktoérym operacje, transakcje lub postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone,
rozliczone, sptacone lub przedawnione;

karty wynagrodzen pracownikow albo ich odpowiedniki — przez okres wynikajacy z przepisow
emerytalnych i rentowych oraz podatkowych, jednak nie krocej niz przez 5 lat;

dokumentacj¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci — przez okres nie krotszy niz 5 lat,
liczonych od poczatku roku nastgpnego po roku budzetowym, w ktorym uptynat okres jej waznosci;
dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat;

pozostale dowody ksiegowe i dokumenty — 5 lat, liczonych od poczatku roku nastepnego po roku
budzetowym, ktorego zbiory dotycza.

5. Przechowywanie dokumentéw moze odbywaé si¢ rowniez w postaci elektronicznej w systemie EZD.

Dokumenty sg zapisywane w systemie EZD jako skan dokumentu lub dokument pobrany z systemu finansowo-

ksiegowego w formacie pdf.

1)
2)

3)

6. Udostepnienie zbioréw lub ich czesci:

do wgladu na terenie MSiT — wymaga zgody dyrektora DEF lub osoby przez niego upowaznionej;

poza siedzibg MSiT — wymaga pisemnej zgody odpowiednio dyrektora DEF oraz pozostawienia w MSiT
potwierdzonego spisu przejetych dokumentow;

do kontroli przeprowadzonej przez uprawnione organy na terenie MSiT — wymaga uprzedniego
poinformowania dyrektora DEF o przewidzianym terminie i zakresie kontroli oraz o osobach

reprezentujacych organ uprawniony do kontroli.

G. SYSTEM OCHRONY KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji w MSiT w ramach czesci 25 1 40, wykorzystywany jest system Quorum,

w sktad ktorego wchodza:

)
2)
3)
4)
5)

program Quorun F-K;
program Quorum Place;
program Quorum Kadry;
program Quorum ST;

program Quorum Magazyn;
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6) program Quorum Faktury;

7)  program Quorum Kasa ZP;

8)  program Quorum AZF;

9)  program Qdeklracje;

10) modut PPK;

11) modut Quorum Rejestracja Czasu Pracy;
12) modut Quorum Asystent Rozliczania Plac;
13) modut Quorum eWnioski;

14) modut eDOQ;

15) modut eBramQa;

16) modut cik;

17) modut Portal Pracownika;

18) modut Portal Administratora Systemu;

2. Aktualizacja systemu nastepuje po publikacji aktualizacji przez firm¢ QNT. Aktualizacje dostepne
sg poprzez platformg eserwis.qnt.pl. Instrukcje do aktualnej wersji systemu, mozna uzyskaé¢ w kazdym
potrzebnym momencie poprzez skorzystanie z udzialu sieciowego na serwerze systemu, na ktorym udostgpnione
s informacje w formacie pdf.

3. Aktualizacja wersji systemu Quorum nie wymaga aktualizacji Polityki. Informacja o kolejnej wersji
systemu Quorum jest dotgczana do dokumentu, o ktorym mowa w ust.6.

4. System Quorum zapewnia prowadzenie zapisow w dwoch odrebnych bazach danych dla:

1)  dysponenta czgsci wspdlnie z dysponentem III stopnia (baza MSPORT);
2)  FRKF iFZSdU (baza PLAN).

5. Zmiany wersji oprogramowania systemu Quorum zatwierdzane sg przez dyrektora BI, lub osobe
zastepujaca, po akceptacji tej wersji przez Biuro Dyrektora Generalnego (BDG) oraz DEF.

6. Obecnie wykorzystywany system Quorum spelnia wymogi Ustawy oraz innych aktow prawnych
w zakresie prowadzenia ksiegowosci budzetowej i jest dostosowany do struktury dzialania jednostki, pozwala
na grupowanie rejestrow odrgbnie dla kazdej z obstugiwanych czgsci budzetowych 25 — Kultura fizyczna i 40 -
Turystyka.

7. W ramach moduléw mozliwe jest tworzenie, w miar¢ potrzeb jednostki, rejestrow ksiggowych, ktore
pozwalaja na grupowanie jednego rodzaju dokumentéw, badz wprowadzenie okreslonego rodzaju operacji.
Rejestry grupuja dokumenty w podziale na czgéci budzetowe.

8. Zapisy ksiegowe posiadaja automatycznie nadany kolejny numer pozycji i umozliwiaja ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

9. Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywane sg w sposob zapewniajacy ich trwatosc, a obroty liczone
sa w sposob ciagly. Wydruki komputerowe sktadajg si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem

pierwszej i ostatniej strony, obroty sumowane sg na kolejnych stronach w sposob ciagly, narastajaco.
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10. W poszczegdlnych modutach wprowadza si¢ okreslone uprawnienia dla przypisanych rejestrow badz
wykonywanych czynnosci w stosunku do 0séb zarejestrowanych do systemu Quorum.

11. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald, ktére tworza: dziennik,
ksiege gtdéwna, ksiegi pomocnicze (konta analityczne), zestawienia obrotow i sald ksiegi gtownej oraz sald kont
ksiag pomocniczych, wykaz sktadnikdéw aktywow i pasywow.

12. Dzienniki prowadzone sa w sposob nastepujacy:

1)  zdarzenia, jakie nastagpily w danym okresie sprawozdawczym, sg ujmowane chronologicznie;

2)  zapisy w poszczegolnych dziennikach sa kolejno numerowane w okresie roku lub miesiaca, co pozwala
na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi;

3) sumy zapisow (obroty) w poszczegdlnych dziennikach liczone sg w sposob ciagly;

4)  zestawienie obrotow dziennikow jest sporzadzane za dany okres sprawozdawczy;

5) suma obrotow dziennikéw cze$ciowych jest zgodna z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi
glowne;j.

13. Ewidencja w systemie Quorum odbywa si¢ na zasadzie dziennikoéw. Dzienniki w systemie przypisuje
si¢ do wystepujacych rejestrow.

14. Ksiega glowna (konta syntetyczne) jest prowadzona w sposob spelniajacy nastepujace zasady:

1) podwdjnego zapisu;

2)  systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg memoriatows,
z wyjatkiem dochodow i wydatkow, ktdre ujmowane sg kasowo, to jest w terminie ich zaptaty, niezaleznie
od rocznego budzetu ktorego dotycza;

3) powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dziennikach.

15. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych kont ksiegi
gtéwne;j. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta glownego.

16. Konta pozabilansowe petnig funkcje informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane nie
powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow.

17. System Quorum zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbioréw ksigg rachunkowych w jedna catos¢
odzwierciedlajaca dzienniki i ksiege gtowna.

18. W zalezno$ci od potrzeb numeracja w poszczegdlnych rejestrach moze by¢ nadawana w okresach
miesi¢cznych badz rocznych, przy czym w przypadku nadawania numeréw w okresach miesi¢cznych numeracja

jest przelamana numerem miesigca.

Ochrona danych i dostep do ksiag rachunkowych

W celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania informatycznego systemu Quorum jest niezbedne
stosowanie prawidtowych zabezpieczen przed:
1)  nieuprawnionym dostgpem;
2)  udostepnieniem danych osobom trzecim;

3)  utratg danych.
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Zabezpieczenie systemu Quorum przed nieuprawnionym dostepem
1. systemu Quorum funkcjonuje w $srodowisku teleinformatycznym MSiT. Bezpieczenstwem systemu
Quorum w zakresie infrastruktury informatycznej oraz stacji roboczych zarzadza BI.
3.Pracownicy maja dostep do systemu wylacznie przez sie¢ teleinformatyczng MSIT ze swoich
komputerow stuzbowych z zainstalowang aplikacja klienta systemu Quorum.
4. Dostgp do systemu Quorum wymaga posiadania konta uzytkownika w tym systemie. Konto
i uprawnienia przyznaje administrator zarzadzajacy uprawnieniami w Bl. Konto jest tworzone wylacznie dla
pracownikéw MSiT posiadajacych upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.
5. Logowanie uzytkownikow do systemu Quorum odbywa si¢ przez podanie identyfikatora uzytkownika
1 hasta.
6. Identyfikator uzytkownika tworzy si¢ wedlug nastgpujacych zasad:
1)  dlugos¢ minimalna to cztery znaki;
2)  jestniepowtarzalny w skali systemu;
3) jednym identyfikatorem postuguje si¢ tylko jeden uzytkownik;
4)  identyfikator jest blokowany natychmiast po rozwigzaniu z pracownikiem stosunku pracy lub gdy
pracownik nie wykonuje juz zadan wymagajacych korzystania z systemu Quorum;
5)  identyfikator uzytkownika, o ktérym mowa w pkt 4, nie jest przydzielany innemu pracownikowi.
7. W systemie Quorum obowigzuja nastepujace zasady dotyczace haset:
1) system wymaga hasta sktadajacego si¢ z co najmniej 8 znakow, zawierajacego male i wielkie litery, cyfry
1 znaki specjalne;
2)  hasto musi by¢ zmieniane nie rzadziej niz co 30 dni;
3) hasto jest obowigzkowe dla kazdego uzytkownika posiadajacego identyfikator;
4)  haslo jest zaktadane jednoczes$nie z utworzeniem identyfikatora dla uzytkownika;
5)  po zatozeniu hasla przez administratora w BI uzytkownik ma obowigzek zalogowaé si¢ do systemu
1je zmienic;
6) uzytkownik ma obowigzek nieujawniania hasta;
7)  przy wpisywaniu hasta nie jest ono wyswietlane na ekranie;
8)  w przypadku ujawnienia hasta, musi ono zosta¢ niezwlocznie zmienione.
8. Identyfikacja uzytkownika pozwala na przydziat pracownikowi dostgpu do okreslonych zasobow
systemowych oraz uprawnien do wykonywania okreslonych czynnosci w systemie Quorum oraz

zidentyfikowanie uzytkownika, ktory wykonal zapis w bazie danych.

Zabezpieczenie systemu przed udostepnieniem danych osobom trzecim
Wydruki z systemu Quorum po ich wykorzystaniu podlegaja zniszczeniu, chyba ze ze wzgledu na swoj

charakter podlegajg archiwizacji.

Zabezpieczenie systemu przed utrata danych
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1. Tworzenie kopii zapasowych (backup) baz danych systemu Quorum przeprowadzane jest automatycznie
i codziennie na serwerze. Tworzone sg takze kopie przez uprawnione osoby (administratora systemu) w trakcie
pracy systemu na stanowiskach koncowych. Przechowywane informacje traktowane sg jako kopia zapasowa.

2. Z kopii zapasowych baz danych z systemu Quorum, sg odtwarzane zapisy w ksiegach rachunkowych
na okreslony dzien okresu rozliczeniowego.

3. Pelna kopia zapasowa baz danych jest wykonywana automatycznie na twardym dysku serwera
codziennie w dni robocze.

4. Przed kazda aktualizacjg lub instalacjg nowej wersji systemu Quorum sa tworzone kopie zapasowe baz
danych.

5. Za wykonywanie kopii zapasowych baz danych systemu Quorum, przechowywanie, weryfikacje
i odtwarzanie kopii zapasowych oraz utrzymanie calego srodowiska teleinformatycznego systemu Quorum

odpowiada BI.



