Warszawa, dnia 7 stycznia 2014 r.

Poz. 2

ZARZADZENIE Nr 1
MINISTRA INFRASTRUKTURY | ROZWOJU

z dnia 3 stycznia 2014 r.

w sprawie procedur zarzadzania i kontroli finansowej budzetu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow

(Dz. U.z 2012 r. poz. 392) oraz w celu realizacji przepisow:
- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 3301 613),
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 8851 938),

- rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289),

- rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych 1 samorzadowych =zakladow budzetowych

(Dz. U. Nr 241, poz. 1616)
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedury zarzadzania i kontroli finansowej budzetu, stanowigce zatgcznik

do zarzadzenia.
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§ 2. Procedury:

1) gospodarowania majatkiem Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju,

2) sporzadzania, obiegu 1 kontroli dokumentow finansowo-ksieggowych w Ministerstwie
Infrastruktury i Rozwoju,

3) zasad organizacji rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont w Ministerstwie Infrastruktury
1 Rozwoju

- okreslajg odrebne zarzadzenia.

§ 3. Za wdrozenie i1 stosowanie procedur w komoérkach organizacyjnych Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju oraz panstwowych jednostkach budzetowych podleglych Ministrowi

Infrastruktury i Rozwoju, odpowiedzialni sg dyrektorzy i kierownicy tych komorek i jednostek.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Rozwoju Regionalnego : E. Bierkowska
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Zatacznik do zarzadzenia nr 1
Ministra Infrastruktury i Rozwoju
z dnia 3 stycznia 2014 r. (poz. 2)

PROCEDURY ZARZADZANIA I KONTROLI FINANSOWEJ BUDZETU

I. Przepisy ogolne

§ 1. Procedura zarzadzania i kontroli finansowej budzetu, zwana dalej ,,procedurg”, okresla:

1) przebieg prowadzenia prac nad projektem ustawy budzetowej w zakresie czesSci budzetowych,
ktérych dysponentem jest Minister Infrastruktury i Rozwoju, w tym w ukladzie zadaniowym;

2) przebieg przygotowania przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego materiatow
do projektu ustawy budzetowej w zakresie, o ktorym mowa w art. 138 ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.);

3) przebieg przygotowania materiatdbw do opracowania 1 aktualizacji Wieloletniego Planu
Finansowego Panstwa;

4) sposob 1 tryb sporzadzania projektow planow finansowych i1 planéw finansowych w zakresie
cze$ci budzetowych, ktorych dysponentem jest Minister Infrastruktury 1 Rozwoju;

5) sposob i tryb finansowania i rozliczania inwestycji z budzetu panstwa;

6) zasady wykonywania ustawy budzetowej, w tym tryb dokonywania zmian w planach
finansowych oraz zasady przygotowania sprawozdan budzetowych;

7) tryb 1 zasady dokonywania przez ministra wilasciwego do spraw rozwoju regionalnego
lub na wniosek tego ministra zmian w wydatkach na programy, o ktérych mowa w art. 171

ust. 2 oraz 194 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 2. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:
1) BA — Biuro Administracyjne;
2) BDG — Biuro Dyrektora Generalnego;
3) BZL - Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi;
4) DBI — Departament Budzetu Infrastruktury;
5) DBR — Departament Budzetu Rozwoju;
6) DI — Departament Informatyki;
7) inny podmiot - podmiot inny, niz wymieniony w pkt 9, dla ktérego sa planowane wydatki

w cze$ciach budzetowych 18, 21, 341 39;



Dziennik Urzedowy Ministra Infrastruktury i Rozwoju ~ —4 — Poz. 2

8) IZ/IK — wlasciwa komoérka organizacyjna Ministerstwa realizujgca zadania zwigzane
z petnieniem przez Ministra funkcji Instytucji Zarzadzajacej, Koordynujacej lub Krajowej
dla programu finansowanego z udziatem $rodkow europejskich oraz srodkow, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

9) jednostki podlegte — panstwowe jednostki budzetowe finansowane zgodnie ze struktura
dysponenta czesci budzetowych 18, 21, 341 39;

10) koszty funkcjonowania — wydatki budzetu panstwa na statutowg dziatalno$¢ oraz
funkcjonowanie ponoszone poza programami finansowanymi z udzialem Srodkéw
europejskich oraz srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych;

11) Minister — Minister Infrastruktury i Rozwoju;

12) Ministerstwo — Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju;

13) pozostate wydatki - wydatki budzetu panstwa z przeznaczeniem na dotacje podmiotowe, celowe
1 przedmiotowe oraz programy wieloletnie, inne niz okreslone w pkt 10 1 14;

14) program — program finansowany z udziatem $rodkow europejskich oraz $rodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

15) rozporzadzenie MF — rozporzadzenie Ministra Finansow wydawane na podstawie art. 138 ust. 6
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

16) ustawa - ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

17) WPFP — Wieloletni Plan Finansowy Panstwa.

§ 3. Minister jest dysponentem nastepujacych czesci budzetowych:
1) 18 — Budownictwo, lokalne planowanie 1 zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo;
2) 21 — Gospodarka morska;
3) 34 — Rozw¢j regionalny;
4) 39 — Transport.

I1. Prowadzenie prac nad projektem ustawy budzetowej
1. Postanowienia ogolne

§ 4. 1. Materiaty do projektu ustawy budzetowej oraz WPFP sg przygotowywane na podstawie
przepisow ustawy 1 rozporzadzenia MF, z zachowaniem terminéw wyznaczonych przez:
1) Ministra Finansow dla Ministra;
2) DBR i DBI dla komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz jednostek podleglych;

3) BDG dla komérek organizacyjnych Ministerstwa w zakresie kosztow funkcjonowania.
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2. Za przygotowanie i przekazanie do Ministra Finansow materiatow do projektu ustawy
budzetowej oraz WPFP odpowiada:
1) DBI - w zakresie czgsci 18, 21 1 39, z zastrzezeniem obowigzku uzgodnienia z DBR materiatow
przekazywanych Ministrowi Finansow w zakresie wydatkow na programy;
2) DBR — w zakresie czg$ci 34 oraz materiatow w zakresie, o ktorym mowa w art. 138 ust. 3

ustawy.

2. Plany rzeczowe zadan realizowanych ze Srodkéw budzetowych (pierwszy etap prac

nad projektem budzetu)

§ 5. 1. DBR i DBI wystepuja do BDG i komoérek organizacyjnych Ministerstwa, jednostek
podleglych oraz innych podmiotéw o przekazanie w okreslonym terminie planow rzeczowych zadan
realizowanych ze §rodkow budzetowych, zwanych dalej ,,planami rzeczowymi”, w tym informacji
o nowych zadaniach.

2. Plany rzeczowe zadan powinny by¢ przedstawione na wilasciwych formularzach
planistycznych wraz z uzasadnieniem, przygotowanym zgodnie z wytycznymi wynikajagcymi
z rozporzadzenia MF oraz przekazanymi przez DBR 1 DBI.

3. Wypetnione formularze planistyczne w zakresie planow rzeczowych zadan:

1) w zakresie kosztow funkcjonowania oraz pozostalych wydatkow wskazane przez DBR 1 DBI
komorki organizacyjne Ministerstwa, jednostki podlegte oraz inne podmioty przekazuja,
wedlug witasciwosci, do DBR, DBI lub BDG. BDG przekazuje formularze planistyczne,
wedlug wlasciwosci, do DBR lub DBI;

2) zwigzanych z realizacjg programow:

a) w czeSci 34 komorki organizacyjne Ministerstwa oraz jednostki podlegle przekazuja

do wilasciwych IZ/IK,

b) w czesci 18, 21 1 39 komorki organizacyjne Ministerstwa oraz jednostki podlegte przekazuja

do DBI, do wiadomosci wtasciwych 1Z/IK.

4. 1Z/IK po otrzymaniu formularzy, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 2 lit. a, przygotowuja
i przekazuja do DBR zbiorcze formularze planistyczne dotyczace plandow rzeczowych zadan
realizowanych w ramach programéw w czesci 34.

5. Plany rzeczowe zadan w zakresie wydatkow dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie
przed przekazaniem do DBR lub DBI, podlegaja uzgodnieniu z BA, DI oraz BZL, w zakresie
wlasciwos$ci tych komorek. Kopie formularzy planistycznych w zakresie wydatkow na programy
dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie komorki organizacyjne Ministerstwa przekazuja

rownolegle do wiadomosci BDG.
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6. Plany rzeczowe zadan w zakresie wydatkéw na inwestycje budowlane i zakupowe
realizowane poza programami podlegaja weryfikacji 1 uzgodnieniu przez wiasciwe komorki
organizacyjne Ministerstwa prowadzace sprawy nadzoru Ministra nad organami lub jednostkami
organizacyjnymi, dla ktérych planowane sa wydatki inwestycyjne ujmowane w cz¢sci 18, 21, 34
139 - w zakresie zgodno$ci z przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r.
w sprawie szczegdlowego sposobu 1 trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa
(Dz. U. Nr 238, poz. 1579).

7. DBR 1 DBI, po dokonaniu weryfikacji planéw rzeczowych, o ktéorych mowa w ust. 5,
moga zwroci¢ si¢ do komorek organizacyjnych Ministerstwa lub jednostek podlegtych o dodatkowe
wyjasnienia, dokonanie niezb¢dnych korekt lub uzupetnien.

8. Na podstawie otrzymanych dokumentow DBR 1 DBI sporzadzaja, w zakresie swojej
wlasciwosci, propozycje planéw rzeczowych 1 wraz z pismem przewodnim do Ministra Finanséw
przedstawiaja je do podpisu Ministra. Plany rzeczowe w zakresie wydatkéw na programy w czesci
18, 21 1 39 DBI, przed przekazaniem do podpisu Ministra, uzgadnia z wtasciwag 1Z/IK i DBR.

9. Po podpisaniu pisma przez Ministra, komplet dokumentéw jest przesytany do Ministerstwa
Finansow. Formularze planistyczne w zakresie wydatkdw na programy w czes$ci 18, 21 1 39

DBI przekazuje jednoczesnie do wiadomosci DBR 1 wiasciwej 1Z/IK.
3. Projekt budzetu panstwa (drugi etap prac nad projektem budzetu)

§ 6. 1. Po otrzymaniu wstepnego limitu wydatkow, DBR 1 DBI dokonuja podziatu limitu
1 przedstawiajg propozycj¢ podziatu tego limitu do akceptacji wlasciwego cztonka kierownictwa
Ministerstwa.

2. DBR 1 DBI przekazuja informacje o przyjetych przez Rad¢ Ministrow zalozeniach,
w tym wskaznikach makroekonomicznych stanowigcych podstawe kalkulacji kwot dochodéw
1 wydatkéw oraz o wstepnej kwocie limitu wydatkow w zakresie:
1) kosztow funkcjonowania i pozostatych wydatkéw przeznaczonych na:

a) realizacje¢ zadan finansowanych w ramach kosztow funkcjonowania w zakresie wydatkow
dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie — BDG celem przekazania limitu wydatkow
innym komoérkom organizacyjnym Ministerstwa,

b) realizacj¢ pozostatych wydatkow — wiasciwym komorkom organizacyjnym Ministerstwa
oraz jednostkom podlegltym;

2) wydatkéw na programy w:
a) czgsci 34 — wilasciwym IZ/IK celem przekazania limitu wydatkow innym komoérkom

organizacyjnym Ministerstwa lub jednostkom podleglym 1 przygotowania formularzy
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planistycznych dla czeéci 34 w zakresie zarzadzanego lub koordynowanego programu,
oraz do wiadomosci BDG,

b) w czesciach 18, 21 1 39 — wlasciwym komorkom organizacyjnym Ministerstwa,
a w zakresie obejmujacym wydatki dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie rowniez
do wiadomosci BDG, a takze jednostkom podlegtym celem przygotowania formularzy
planistycznych w zakresie swojej wlasciwosci.

3. W oparciu o przekazane informacje, o ktérych mowa w ust. 2, komorki organizacyjne
Ministerstwa oraz jednostki podlegte sporzadzaja, w ramach przekazanych limitéw wydatkow,
plany dochodéw i plany wydatkow, w tym w ukladzie zadaniowym, na wlasciwych formularzach
planistycznych.

4. DBR lub DBI moze przed otrzymaniem wstepnego limitu wydatkow, o ktérym mowa
w ust. 1, zobowigza¢ jednostki podlegte oraz BDG do opracowania wstepnego projektu planu
dochoddéw i planu wydatkow wraz ze stosownym uzasadnieniem.

5. Komorki organizacyjne Ministerstwa i BDG oraz jednostki podlegle przekazuja tacznie
z wypetnionymi formularzami planistycznymi uzasadnienie, przygotowane zgodnie z wytycznymi
wynikajacymi z rozporzadzenia MF oraz przekazanymi przez DBR lub DBI.

6. Wypehione formularze planistyczne w zakresie dochodow 1 wydatkow w ramach:

1) kosztow funkcjonowania i1 pozostatych wydatkéw przeznaczonych na:
a) realizacj¢ zadan finansowanych w ramach kosztéw funkcjonowania w zakresie wydatkow
dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie BDG przekazuje odpowiednio do DBR
1 DBI, z zastrzezeniem ust. 71 8,

b) realizacje pozostatych wydatkow wlasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa 1 jednostki

podlegle przekazuja odpowiednio do DBR i DBI;
2) programOw w:

a) czesci 34 wilasciwe IZ/IK przekazuja do DBR, a w zakresie obejmujacym wydatki
dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie réwniez do wiadomosci BDG,
z zastrzezeniem ust. 71 8,

b) czgsciach 18, 21 i 39 wiasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa oraz jednostki podlegte
przekazuja do DBI, do wiadomosci wilasciwych IZ/IK, a w zakresie obejmujacym
wydatki dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie réwniez do wiadomosci BDG,
z zastrzezeniem ust. 71 8.

7. Formularze planistyczne, o ktorych mowa w ust. 6, obejmujace wydatki na wynagrodzenia

pracownikow Ministerstwa przygotowywane sg przez BZL.
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8. Formularze planistyczne, o ktorych mowa w ust. 6, w zakresie wydatkow na zadania
realizowane przez BA, DI oraz BZL wymagaja uzgodnienia z tymi komoérkami.

9. DBR i DBI, po dokonaniu weryfikacji otrzymanych dokumentow, moga zwrdci¢ si¢
do wlasciwych komorek organizacyjnych Ministerstwa i1 jednostek podlegtych o dodatkowe
wyjasnienia, o dokonanie niezb¢dnych korekt lub uzupehien.

10. Na podstawie przekazanych dokumentow DBR i1 DBI przygotowuja formularze
planistyczne, w tym w ukladzie zadaniowym, wedlug wzoréw okreslonych w rozporzadzeniu MF
oraz pismo do Ministra Finanséw 1 nast¢pnie przedstawiaja je do podpisu Ministra. Formularze
planistyczne w zakresie wydatkow na programy w czesci 18, 21 i 39 DBI przed przekazaniem
do podpisu Ministra uzgadnia z wtasciwg IZ/IK i DBR.

11. Po podpisaniu pisma przez Ministra komplet dokumentow jest przesylany do Ministerstwa
Finanséw oraz do innych wiasciwych podmiotéw wymienionych w rozporzadzeniu MF. Formularze
planistyczne w zakresie wydatkéw na programy w czesci 18, 21 i 39 DBI przekazuje jednoczesnie
do wiadomosci DBR i wlasciwej 1Z/IK.

12. Po przekazaniu przez Rad¢ Ministrow projektu ustawy budzetowej do Seymu RP, DBR
1 DBI przygotowuja, wedtug wiasciwosci, informacje o projekcie ustawy budzetowej dla komisji
sejmowych 1 senackich.

13. Przygotowujac informacje, o ktorej mowa w ust. 12, DBR 1 DBI moga zwroci¢ si¢
do komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz jednostek podlegtych o dodatkowe wyjasnienia
1uzupelnienia przedstawionych materialow. Na kazdym etapie prac nad projektem ustawy
budzetowej, na wniosek DBR lub DBI, komorki organizacyjne Ministerstwa oraz jednostki podlegte
uzupetniajacych dotyczacych projektu ustawy budzetowe;.

14. Informacje, o ktorej mowa w ust. 12, DBR 1 DBI przekazuja do akceptacji Ministra.

4. Materialy do projektu ustawy budzetowej w zakresie programow

§ 7. 1. Na podstawie materialow przedtozonych przez dysponentow poszczegdlnych czesci
budzetu panstwa uczestniczacych w realizacji programéw DBR, w porozumieniu z wlasciwymi
1Z/IK, przygotowuje propozycje dotyczace planow rzeczowych zadan realizowanych w ramach
programow.

2. Propozycje, o ktorych mowa w ust. 1, sg przygotowywane z uwzglednieniem wieloletnich
limitow wydatkdbw na programy, zapotrzebowania zglaszanego przez dysponentdOw czgsci
budzetowych uczestniczacych we wdrazaniu programow, w trybie i terminach oraz na formularzach
planistycznych, okres§lonych w rozporzadzeniu MF. Propozycje sa przygotowywane rowniez

zuwzglednieniem konieczno$ci ustalenia limitéw wydatkOw na poziomie zabezpieczajagcym
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wydatkowanie $rodkdéw na programy w wysoko$ciach pozwalajacych na spelnienie wymogow
wynikajacych z zasady n+3/n+2.

3. Po uzgodnieniu z witasciwymi 1Z/IK planéow rzeczowych zadan realizowanych w ramach
programow, DBR przygotowuje odpowiednie formularze planistyczne i przedstawia je do podpisu
Ministra wraz z pismem do Ministra Finanséw, a po podpisaniu przesyta do Ministerstwa Finanséw,
informujac o tym wiasciwe 1Z/1K.

4. Po otrzymaniu z Ministerstwa Finansow informacji o akceptacji przedtozonych plandéw
rzeczowych zadan, o ktorych mowa w ust. 3, DBR przekazuje poszczegdlnym dysponentom czesci
budzetu panstwa oraz DBI wstepne kwoty limitow wydatkow na programy. Kwoty sa przekazywane
do wiadomosci 1Z/1K.

5. Po otrzymaniu od dysponentéw planéow dochoddéw i wydatkdw zwiazanych z realizacja
programéw, DBR, w porozumieniu z IZ/IK, przygotowuje propozycje materiatow, o ktorych mowa
w art. 138 ust. 3 ustawy, zgodnie z wymogami wynikajacymi z rozporzadzenia MF 1 przedktada
do podpisu Ministra, a po podpisaniu przesyla do Ministerstwa Finanséw, informujac o tym

wiasciwe 1Z/IK.
5. Materialy do opracowania aktualizacji WPFP

§ 8. 1. Po otrzymaniu od Ministra Finansow pisma przekazujacego prognozy 1 zalozenia
makroekonomiczne oraz wytyczne dotyczace przygotowania WPFP, DBR 1 DBI przekazuja
powyzsze informacje do BDG i komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz jednostek podlegtych
wraz z wytycznymi dotyczacymi przygotowania materiatow do aktualizacji WPFP.

2. W oparciu o przekazane informacje BDG i1 komorki organizacyjne Ministerstwa oraz
jednostki podlegte przygotowuja materialy do WPFP na wilasciwych formularzach okreslonych
zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez DBR i DBI oraz przesylaja je w wyznaczonym terminie
do DBR i DBL

3. DBR i DBI, po dokonaniu weryfikacji otrzymanych dokumentoéw, moga zwroci¢ sie
do whasciwych komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz jednostek podleglych o dodatkowe
wyjasnienia, o dokonanie niezbgdnych korekt lub uzupehien w przekazanych materiatach.

4. W oparciu o otrzymane formularze DBR i1 DBI przygotowuja, wedtug wlasciwosci, zbiorcze
formularze do WPFP 1 przedstawiaja je do podpisu Ministra, a po podpisaniu przekazujg
do Ministerstwva Finansow. Formularze w zakresie wydatkéw na programy DBI, przed

przekazaniem do podpisu Ministra, uzgadnia z wlasciwymi IZ/IK oraz DBR.
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6. Informacja dla zarzadow wojewodztw

§ 9. W terminie do dnia 25 pazdziernika, na podstawie informacji przekazanych
przez wlasciwe 1Z/IK, DBR przygotowuje 1 przekazuje do podpisu Ministra informacje

dla zarzadow wojewodztw, o ktorej mowa w art. 143 ust. 1 pkt 3 ustawy.
7. Sposob i tryb sporzadzania projektow planow finansowych

§ 10. 1. W terminie do dnia 25 pazdziernika DBR i DBI przekazujg, wedlug wtasciwosci, BDG
1 komoérkom organizacyjnym Ministerstwa, jednostkom podlegtym oraz innym podmiotom
informacje o kwotach dochodéw i1wydatkow budzetowych, w tym o wynagrodzeniach
wynikajacych z projektu ustawy budzetowej na rok nastepny.

2. Kierownicy jednostek podleglych przygotowuja i zatwierdzaja w terminie ustalonym przez
DBR lub DBI, nie p6zniej jednak niz do dnia 1 grudnia, projekty planoéw finansowych, w tym
w uktadzie zadaniowym, zapewniajace zgodnos¢ kwot dochodéw i1 wydatkdw budzetowych, w tym
wynagrodzen, z projektem ustawy budzetowe;.

3. W terminie ustalonym przez DBR lub DBI, nie pdzniej jednak niz do dnia 1 grudnia
do DBR i1 DBI, wedlug witasciwosci, sa przekazywane, zgodne z projektem ustawy budzetowej,
projekty planéw finansowych w zakresie budzetu panstwa oraz budzetu $rodkdéw europejskich
na nastepny rok budzetowy w zakresie:

1) kosztow funkcjonowania i pozostatych wydatkéw przeznaczonych na:
a) realizacj¢ zadan finansowanych w ramach kosztéw funkcjonowania w zakresie wydatkow
dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie — przez BDG, z zastrzezeniem ust. 41 5,
b) realizacj¢ pozostalych wydatkow — przez komorki organizacyjne Ministerstwa wskazane
przez DBR lub DBI oraz jednostki podlegte;
2) wydatkéw na programy w:

a) czgsci 34 — przez 1Z/1K, z zastrzezeniem ust. 4 1 5, kopie dokumentéw w zakresie wydatkow

dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie 1Z/IK przekazuja rownolegle do BDG,

b) czesci 18, 21 1 39 — przez komoérki organizacyjne Ministerstwa wskazane przez DBI,

a w zakresie obejmujacym wydatki dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie rowniez
do wiadomos$ci BDG oraz jednostki podlegte, z zastrzezeniem ust. 41 5.

4. Projekt planu finansowego, o ktorym mowa w ust. 3, w czeSci dotyczace] wynagrodzen
pracownikow Ministerstwa przygotowuje BZL.

5. Projekt planu finansowego, o ktorym mowa w ust. 3, w zakresie wydatkow na zadania
realizowane przez BA, DI oraz BZL wymaga uzgodnienia z tymi komérkami.

6. Przepisy ust. 2 — 4 stosuje si¢ odpowiednio do przygotowania propozycji w zakresie

projektu planu rzeczowo - finansowego oraz uktadu zadaniowego wydatkow.
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7. DBR i DBI do dnia 31 grudnia dokonujg weryfikacji otrzymanych projektow planow
finansowych, o ktorych mowa w ust. 2 1 3, pod wzgledem ich zgodno$ci z projektem ustawy
budzetowe] 1w przypadku stwierdzenia roéznic wprowadzaja w nich odpowiednie zmiany,
informujac o tym wlasciwa komorke organizacyjng Ministerstwa lub jednostke podlegla.

8. W oparciu o przekazane i zweryfikowane projekty planéw finansowych, o ktérych mowa
wust. 2 1 3, DBR 1 DBI, wedlug wlasciwosci, przygotowuja projekty planow finansowych
dla cz¢sci budzetowych, ktorych dysponentem jest Minister oraz projekty planu rzeczowo-
finansowego 1 uktadu zadaniowego i przedktadaja je do akceptacji Ministra.

9. Zmiany w projektach planéw, o ktorych mowa w ust. 7 1 8, o ile nie powoduja niezgodnosci
z projektem ustawy budzetowej, sa dokonywane po akceptacji przez Dyrektora lub Zastepce
Dyrektora DBR i DBI, wedlug wlasciwosci, lub kierownika jednostki podlegtej. Przepis § 20 ust. 3
stosuje si¢ odpowiednio.

10. Projekty planéw, o ktérych mowa w ust. 7 i1 8, zatwierdzone odpowiednio przez Ministra
lub kierownika jednostki podleglej stanowia podstawe gospodarki finansowej w okresie od dnia
1 stycznia do dnia opracowania planu finansowego na podstawie informacji o kwotach dochodow

1 wydatkéw wynikajacych z ustawy budzetowe;.
IT1. Wykonywanie ustawy budzetowej
1. Sposéb i tryb sporzadzania planow finansowych

§ 11. 1. W terminie 21 dni od dnia ogloszenia ustawy budzetowej DBR i DBI przekazuja,
wedlug wilasciwosci, BDG 1 komoérkom organizacyjnym Ministerstwa, jednostkom podlegtym
oraz innym podmiotom informacje o kwotach dochodéw i wydatkow budzetowych, w tym
wynagrodzeniach wynikajacych z ustawy budzetowe] oraz przygotowuja plan finansowy oraz plan
rzeczowo-finansowy 1 uktad zadaniowy dla poszczegdlnych czg$ci budzetowych, przez
dostosowanie projektow tych plandéw, o ktéorych mowa w § 10 ust. 8, celem zapewnienia
ich zgodnosci z ustawg budzetowa.

2. Kierownicy jednostek podleglych, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
informacji, o ktorych mowa w ust. 1, sporzadzaja plany finansowe i uktady zadaniowe podlegtych
jednostek, przez dostosowanie projektow plandéw, o ktorych mowa w § 10 ust. 2, celem zapewnienia
ich zgodnosci z ustawg budzetowa.

3. Plany finansowe w czg¢$Sciach budzetowych, ktérych dysponentem jest Minister
sa sporzadzane co najmniej w nastepujacej szczegdtowosci:

1) w ramach budzetu panstwa — cz¢$¢, dzial, rozdziat i paragraf;

2) w ramach budzetu srodkow europejskich — czes$¢, program, dziat, rozdziat 1 paragraf.
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4. W terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 1:

1) BZL opracowuje plan zatrudnienia i wynagrodzen Ministerstwa dla poszczegdlnych czesci
budzetowych, obejmujacy wydatki ujete w planie finansowym dysponenta trzeciego stopnia
w Ministerstwie i uwzgledniajacy m.in. podzial na grupy zatrudnienia i zrédto finansowania;

2) BDG, w uzgodnieniu z BA i DI, opracowuje plan zadan inwestycyjnych Ministerstwa
dla poszczegolnych czgsci budzetowych, obejmujacy wydatki ujete w planie finansowym
dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie 1 uwzgledniajagcy m.in. planowane do realizacji
zadania inwestycyjne, zrodla finansowania planowanych zadan oraz komorki organizacyjne
Ministerstwa odpowiedzialne za realizacj¢ zadania.

5. Plan, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 1, jest przekazywany do uzgodnienia do BDG, a nastepnie
BDG przekazuje go do uzgodnienia, wedtug wlasciwosci, do DBR lub DBI. Po uzgodnieniu plan
zatrudnienia 1 wynagrodzen jest przekazywany do akceptacji Dyrektora Generalnego Ministerstwa.
Plan, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 2, jest przekazywany do uzgodnienia, wedhug wiasciwosci,
do DBR lub DBI, a nastepnie do akceptacji Dyrektora Generalnego Ministerstwa.

6. W terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji, o ktorych mowa w ust. 1, jednostki
podlegle przygotowuja 1 przekazuja do akceptacji odpowiednio do DBR i1 DBI:

1) plan zatrudnienia 1 wynagrodzen, obejmujacy wydatki ujete w planie finansowym jednostki
1 uwzgledniajacy m.in. podzial na grupy zatrudnienia i zrodlo finansowania;

2) plan zadan inwestycyjnych, obejmujacy wydatki ujete w planie finansowym jednostki
1 uwzgledniajacy m.in. planowane do realizacji zadania inwestycyjne oraz Zrddla finansowania
planowanych zadah oraz komorki organizacyjne jednostki odpowiedzialne za realizacje
zadania.

7. DBR 1 DBI mogg zwrdci¢ si¢ do komorek organizacyjnych Ministerstwa o opini¢ dotyczaca
przekazanych planow, o ktorych mowa w ust. 6. Plany te po akceptacji przez DBR lub DBI
zatwierdza kierownik jednostki podlegtej lub osoba upowazniona. Zatwierdzone plany sg
przekazywane niezwtocznie do wiadomosci odpowiednio DBR lub DBI.

8. Do aktualizacji planow, o ktérych mowa w ust. 4 1 6, przepisy ust. 5 1 7 stosuje si¢
odpowiednio.

9. Po weryfikacji 1 akceptacji przez wilasciwe osoby planéw, o ktorych mowa w ust. 4 1 6,
DBI i DBR, wedtug wtasciwosci, przedktadajg zbiorczy plan zadan inwestycyjnych do akceptacji

Ministra lub upowaznionej osoby.
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2. Informacja dla zarzadoéw wojewodztw

§ 12. W terminie 21 dni od dnia ogloszenia ustawy budzetowej, na podstawie informacji
przekazanych przez wiasciwe IZ/IK, DBR przygotowuje i1 przekazuje do podpisu Ministra

informacje dla zarzadow wojewddztw, o ktorej mowa w art. 148 pkt 2 ustawy.
3. Zmiany w planach finansowych

§ 13. 1. Zmiany w planach finansowych moga by¢ dokonywane przez Ministra

lub upowazniong przez Ministra osobe jedynie na zasadach i w zakresie okreslonym w art. 171

oraz art. 194 ustawy.

2. Zmiany w zakresie planéw finansowych:

1) dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie — s3 dokonywane na wniosek BDG po otrzymaniu
wniosku wilasciwej komorki organizacyjnej Ministerstwa, w tym w zakresie wydatkow
na programy w cze$ci 34 po otrzymaniu wniosku wiasciwej 1Z/IK, lub na wniosek BDG
przygotowany z wilasnej inicjatywy, z zastrzezeniem, iz w zakresie wydatkow dotyczacych
zadan realizowanych przez BA lub DI wniosek wymaga uzgodnienia z tymi komorkami,
a zmiany w zakresie wydatkoéw na wynagrodzenia w Ministerstwie sa dokonywane na wniosek
lub w uzgodnieniu z BZL;

2) dysponenta czeSci — w czesci 34 sa dokonywane na wniosek wilasciwej [Z/IK lub z wlasnej
inicjatywy DBR po konsultacji z wlasciwa 1Z/IK, a w cze¢$ci 18, 21 1 39 na wniosek wlasciwej
komorki organizacyjnej Ministerstwa lub z wlasnej inicjatywy DBI;

3) jednostek podlegtych - sa dokonywane na wniosek kierownikéw tych jednostek, po uzyskaniu
opinii wlasciwych komorek organizacyjnych Ministerstwa.

3. Sprawy zwigzane z przygotowaniem decyzji w sprawie dokonania zmian w planie
finansowym prowadzi:

1) DBI — w zakresie planu finansowego dysponenta czesci budzetowej 18, 21 i 39 oraz dysponenta
trzeciego stopnia w Ministerstwie w tych cze$ciach oraz w zakresie przenoszenia wydatkow
na podstawie art. 171 ust. 9 ustawy pomiedzy czesciami 18, 21 1 39, z zastrzezeniem ust. 4 1 5;

2) DBR — w zakresie planu finansowego dysponenta czg¢éci 34 oraz dysponenta trzeciego stopnia
w Ministerstwie w tej czeSci oraz w zakresie przenoszenia wydatkéw na podstawie art. 171
ust. 9 ustawy pomigdzy czescig 34, a czesciami 18, 21 1 39, z zastrzezeniem ust. 41 5;

3) jednostki podlegle - w granicach upowaznienia udzielonego przez Ministra kierownikom

tych jednostek, z zastrzezeniem ust. 4 1 5.
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4. Sprawy zwigzane z przygotowaniem decyzji w sprawie zmian w planach finansowych
jednostek podleglych, ktore nie moga by¢ podjete przez kierownikow tych jednostek prowadzi
odpowiednio DBR i DBI, w uzgodnieniu z wtasciwymi komdrkami organizacyjnymi Ministerstwa,
z zastrzezeniem, iz sprawy dotyczace zmian w planach finansowych, dla dokonania ktorych
jest wymagana zgoda lub wniosek ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, w zakresie
wszystkich czesci budzetowych, ktorych dysponentem jest Minister, koordynuje DBR.

5. Projekt decyzji w sprawie dokonania zmiany w wydatkach na programy w czesciach
budzetowych 18, 21 1 39, dla dokonania ktorych wymagana jest zgoda ministra wlasciwego
do spraw rozwoju regionalnego, przygotowuje DBR, na wniosek DBI, po uzyskaniu opinii
wiasciwej 1Z/IK. W przypadku, gdy zmiana w wydatkach na programy moze by¢ dokonana przez
Ministra Finanséw, na wniosek ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego,
DBI wystepuje z wnioskiem w tym zakresie do DBR, przekazujac go jednocze$nie do wiadomosci
wlasciwej 1Z/IK. IZ/IK niezwlocznie przekazuje do DBR, do wiadomosci DBI, stanowisko wobec
proponowanych zmian. DBR w oparciu o stanowisko IZ/IK przygotowuje projekt decyzji
lub wniosku w sprawie zmian w wydatkach na programy 1 przekazuje do podpisu Ministra
lub upowaznionej osoby.

6. Wniosek, o dokonanie zmian w planie finansowym powinien okresla¢ zadanie oraz rodzaj
wydatku, ktory ulega przesunieciu, a takze uzasadnienie dokonania tej zmiany z jednoczesnym
wskazaniem propozycji zmian w planie rzeczowo-finansowym (w zakresie zadania budzetowego)

1 uktadzie zadaniowym.

§ 14. 1. DBR, DBI 1 kierownicy jednostek podlegtych wprowadzajg zmiany w planie
rzeczowo-finansowym lub uktadzie zadaniowym, ktore nie wymagajg zmiany w planie finansowym.
Przepis § 13 ust. 2 oraz 20 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Zmiany wynikajace ze zmian w planach finansowych lub zmiany, o ktérych mowa w ust. 1,
sg wprowadzane przez DBR 1 DBI oraz kierownikéw jednostek podlegtych na biezaco do planu
rzeczowo-finansowego 1 uktadu zadaniowego oraz uwzgledniane w okresowej aktualizacji
tego planu i uktadu zadaniowego przedstawianej do akceptacji Ministra lub kierownika jednostki

podleglej po zakonczeniu kazdego kwartatu.

§ 15. 1. W przypadku dokonania zmiany w planie finansowym polegajacej na zmniejszeniu
lub zwigkszeniu wydatkéw majatkowych jednorazowo na kwote nieprzekraczajacg 100 tys. zi,
nieprzeznaczonych na inwestycje budowlane, DBR lub DBI, wedlug wlasciwosci, przygotowu;ja

pismo do Ministra Finansow informujace o dokonanej zmianie.
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2. Do wniosku o dokonanie zmian w planie finansowym polegajacych na zmniejszeniu
lub zwigkszeniu  wydatkow majatkowych nalezy dotaczy¢ uzasadnienie merytoryczne,
ze wskazaniem czy wnioskowane zmiany dotycza wydatkéw na inwestycje budowlane 1 w jakiej
kwocie.

3. W przypadku koniecznosci uzyskania zgody Ministra FinansOw na dokonanie zmiany
polegajacej na zmniejszeniu lub zwickszeniu wydatkow majatkowych, o ktorej mowa w art. 171
ust. 3 1 4 ustawy, DBR lub DBI, wedtug wlasciwosci, przygotowuja wniosek w sprawie uzyskania
zgody Ministra Finanséw na dokonanie zmiany w wydatkach majatkowych.

4. Po uzyskaniu zgody Ministra Finanséw na dokonanie zmian w wydatkach majatkowych,
DBR lub DBI, wedlug wtasciwosci, przygotowuja projekt decyzji w sprawie zmian w planie

finansowym.
4. Uruchomienie Srodkow z rezerwy celowej na zwi¢kszenie wynagrodzen

§ 16. 1. Po otrzymaniu uchwaly Rady Ministrow w sprawie zwigkszenia wynagrodzen, DBR
lub DBI, wedlug wilasciwosci, w porozumieniu z BZL lub na wniosek kierownika jednostki
podleglej, przygotowuja wniosek do Ministra Finansow o uruchomienie srodkéw z rezerwy celowej
1 przekazuja wniosek do podpisu Ministra, a po jego podpisaniu do Ministerstwa Finansow.

2. W przypadku gdy skutki uchwaly w sprawie wynagrodzen podjetej w roku poprzednim
nie zostang uwzglednione w budzecie na dany rok, DBR lub DBI, wedlug witasciwosci,
w porozumieniu z BZL lub na wniosek kierownika jednostki podlegtej, przygotowuja wniosek
do Ministra Finanséw o uruchomienie $rodkow z rezerwy celowej 1 przekazuja do podpisu Ministra,
a po jego podpisaniu do Ministerstwa Finansow.

3. Po otrzymaniu decyzji Ministra Finansow w sprawie zmian w budzecie, DBR lub DBI,
wedhug whasciwos$ci, uwzgledniaja decyzj¢ Ministra Finansow w planie finansowym oraz informuja

BZL i BDG, a takze kierownika wtasciwej jednostki podlegltej o dokonanych zmianach.

5. Uruchomienie Srodkow z rezerwy ogdlnej i rezerw celowych innych niz przeznaczonych

na finansowanie programéw

§ 17. 1. Wniosek o uruchomienie §rodkow z rezerwy ogodlnej lub celowej przygotowuje
wlasciwa komorka organizacyjna Ministerstwa, DBR lub DBI z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
wlasciwej komorki organizacyjnej Ministerstwa lub kierownika jednostki podlegtej. W przypadku,
gdy wniosek dotyczy zwigkszenia wydatkéw dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie,

wniosek podlega uzgodnieniu z BDG.
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2. DBR i DBI sprawdzaja wnioski przygotowane przez komorki organizacyjne Ministerstwa
pod wzgledem zgodnosci z planem finansowym, klasyfikacja budzetowa oraz zasadnosci
wnioskowanych kwot ze wzgledu na aktualnie dostgpne $rodki w budzecie.

3. DBR i DBI moga zwr6ci¢ si¢ do wnioskodawcy o dodatkowe wyjasnienia, korekte
lub uzupetnienie wniosku.

4. Po otrzymaniu decyzji Ministra Finanséw, DBR lub DBI, wedlug wiasciwosci,
uwzgledniajg decyzje Ministra Finansow w planie finansowym oraz informujg witasciwe komorki

organizacyjne Ministerstwa lub kierownika jednostki podlegtej o dokonanych zmianach.
6. Uruchomienie Srodkow z rezerw celowych przeznaczonych na finansowanie programow

§ 18. 1. Szczegdtowy sposdb podziatu i uruchamiania $rodkow z rezerw celowych budzetu
panstwa oraz budzetu $§rodkow europejskich przeznaczonych na finansowanie programow okresla
odrebna procedura.

2. Wniosek o uruchomienie $rodkéw z rezerwy celowej przygotowuje wilasciwa IZ/IK
na wniosek komorek organizacyjnych Ministerstwa lub kierownikow jednostek podleghtych
skierowany do 1Z/IK oraz — w zakresie czgsci 18, 21 1 39 — réwnolegle do DBI 1 wlasciwych
komorek organizacyjnych Ministerstwa. Wtasciwa 1Z/IK dokonuje uzgodnienia z DBR lub DBI
oraz wlasciwg komorka organizacyjng Ministerstwa danych niezbednych do przygotowania
wniosku. Wniosek przygotowany przez IZ/IK jest przekazywany wedlug wilasciwosci do DBI
lub DBR celem zaakceptowania przez gldwnego ksiegowego wlasciwej czgsci budzetowe;.

3. Wniosek dotyczacy zwigkszenia wydatkéw dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie
podlega uzgodnieniu z BDG.

4. Wniosek przygotowany przez wilasciwg I1Z/IK, a w zakresie cze¢sci 18, 21 1 39
zaakceptowany takze przez glownego ksiggowego tych czesci, jest przekazywany do DBR.

5. DBR uwzglednia wniosek we witasciwej ewidencji i po parafowaniu przekazuje do podpisu
Ministra.

6. Kopia podpisanego przez Ministra wniosku jest przekazywana do DBR, a w zakresie cze¢sci
18,21 139 rowniez do DBI.

7. DBR i DBI moga na kazdym etapie zwroci¢ si¢ do wnioskodawcy o przekazanie

8. Przepisy ust. 1 — 7 stosuje si¢ odpowiednio do wnioskow o zapewnienie finansowania
lub dofinansowania z budzetu panstwa projektow realizowanych w ramach programow.

9. Po otrzymaniu decyzji Ministra Finansow, DBR lub DBI, wedlig wtasciwosci,
uwzgledniaja decyzje w planie finansowym oraz informuja witasciwg komorke organizacyjng

Ministerstwa lub kierownika jednostki podlegtej o dokonanych zmianach.
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7. Blokowanie planowanych wydatkow

§ 19. 1. DBR lub DBI, wedlug wtasciwosci, z wilasnej inicjatywy lub na wniosek witasciwe;j
komorki organizacyjnej Ministerstwa lub kierownika jednostki podleglej przygotowuja projekt
decyzji o blokowaniu planowanych wydatkow budzetowych w przypadku stwierdzenia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 177 ust. 1 ustawy.

2. Decyzja o blokowaniu planowanych wydatkow budzetowych w zakresie dotyczacym
wydatkoéw dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie podlega uzgodnieniu z BDG, a w zakresie
wydatkéw na programy, z wasciwg 1Z/1K.

3. Po podpisaniu decyzji o blokowaniu planowanych wydatkéw budzetowych przez Ministra
lub upowazniong osobe¢, DBR lub DBI niezwltocznie przygotowuja informacj¢ dla Ministra

Finanséw oraz kierownikow jednostek podlegtych o podjetej decyz;ji.
8. Ewidencja planu finansowego i informowanie o zmianach w planie

§ 20. 1. DBR, DBI oraz kierownicy jednostek podleglych prowadza ewidencj¢ planu
finansowego i zmian w planie finansowym, odrebnie w zakresie budzetu panstwa i w zakresie
budzetu srodkoéw europejskich.

2. DBI i DBR, nie p6zniej niz w ciggu 7 dni od dnia dokonania zmian w planie finansowym
lub otrzymania decyzji Ministra Finansow dokonujacej zmiany w planie finansowym, informuje
kierownikow podleglych jednostek oraz wtasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa o zmianach
dokonanych w planie finansowym. Kierownicy jednostek podleglych wprowadzaja zmiany w planie
finansowym jednostki w terminie nie dluzszym niz 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia,
z zastrzezeniem, iz decyzje w kazdym przypadku s3 uwzgledniane w planie finansowym jednostki
w miesigcu, w ktorym zostaty podjete.

3. Kierownicy jednostek podlegltych informuja, wedlug wlasciwosci, DBR Iub DBI
o podjetych decyzjach w sprawie zmian w planie finansowym jednostki nie p6zniej niz w ciagu
7 dni od dnia dokonania zmiany. DBR i1 DBI wprowadzaja zmiany w planie finansowym czg¢sci
w terminie nie dluzszym niz 7 dni od dnia otrzymania informacji, z zastrzezeniem, iz decyzje
w kazdym przypadku uwzgledniane sa w planie finansowym czgsci w miesigcu, w ktorym zostaly
podjete.

4. Dyrektor lub Zastgpca Dyrektora DBR 1 DBI oraz kierownicy podlegtych jednostek
lub osoby przez nie upowaznione akceptuja plany finansowe uwzgledniajace zmiany wprowadzone

w tych planach w ciagu ostatnich 7 dni oraz na koniec kazdego miesigca kalendarzowego.
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IV. Finansowanie i rozliczanie inwestycji z budzetu panstwa

§ 21. 1. Wiasciwa komorka organizacyjna Ministerstwa, prowadzaca sprawy nadzoru Ministra
nad organami lub jednostkami podleglymi, uzgadnia program inwestycji budowlanej oraz akceptuje
warto$¢ kosztorysowg inwestycji budowlanej, o ktorej mowa w rozporzadzeniu Rady Ministréw
z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu itrybu finansowania inwestycji
z budzetu panstwa.

2. Rozliczenie inwestycji budowlanej jest weryfikowane pod wzglegdem merytorycznym przez
wlasciwa komoérke organizacyjng Ministerstwa, o ktérej mowa w ust. 1, oraz pod wzgledem
finansowym przez DBI — w zakresie inwestycji finansowanych z czgsci 18, 21 139 lub DBR —
w zakresie inwestycji finansowanych z czgsci 34.

3. W zakresie nieuregulowanym w procedurze stosuje si¢ przepisy rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu i trybu finansowania

inwestycji z budzetu panstwa.

V. Zmiany w wydatkach na programy oraz blokowanie wydatkow przeznaczonych

na realizacj¢ programow w innych czesSciach

1. Przeniesienie wydatkow przeznaczonych na finansowanie programow w ramach czesci

i dzialu klasyfikacji budzetowej za zgodq Ministra

§ 22. 1. Wnioski dysponentow cze¢sci budzetowych do Ministra w sprawie:

1) przeniesienia polegajacego na zmniejszeniu lub zwigkszeniu wydatkéw przeznaczonych
na finansowanie programow, o ktorym mowa w art. 171 ust. 2 ustawy,

2) przeniesienia pomig¢dzy programami, o ktorym mowa w art. 194 ust. 4 ustawy, Biuro Ministra
kieruje do DBR, a kserokopie do IZ/IK wtasciwych dla programéw, ktorych wniosek dotyczy.

2. Po otrzymaniu kserokopii wniosku IZ/IK przygotowuje niezwlocznie opini¢ i przekazuje
do DBR.

3. DBR, w oparciu o opinie, o ktérych mowa w ust. 2, dokonuje weryfikacji wniosku,
przygotowuje projekt odpowiedzi 1 przekazuje do podpisu Ministra, a po podpisaniu
do wnioskodawcy. Kserokopia odpowiedzi do wnioskodawcy jest przekazywana do wiadomosci
wlasciwej 1Z/IK.

4. DBR, w razie potrzeby, wystepuje z prosbg o opini¢ do komorki organizacyjnej
Ministerstwa realizujacej zadania wynikajagce z petnienia przez Ministra funkcji Instytucji
Zarzadzajacej Podstawami Wsparcia Wspodlnoty lub Instytucji Koordynujacej Narodowe
Strategiczne Ramy Odniesienia. DBR moze zwroci¢ si¢ do wilasciwej 1Z/IK o przekazanie

dodatkowych informacji w sprawie.
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2. Przeniesienie wydatkow przeznaczonych na finansowanie programow miedzy cze¢sciami

i dzialami budzetu panstwa przez Ministra Finansow

§ 23. 1. Przeniesienia wydatkow przeznaczonych na finansowanie programow miedzy
cze$ciami 1 dziatami budzetu panstwa dokonuje Minister Finansow:

1) na wniosek Ministra, o ktorym mowa w art. 194 ust. 1 ustawy, przygotowany z inicjatywy
wiasciwej [1Z/IK, zaopiniowany przez wlasciwego dysponenta czgsci budzetowe;;

2) na wniosek Ministra, o ktorym mowa w art. 194 ust. 2 ustawy, w zwigzku z wnioskiem
skierowanym do Ministra przez wlasciwego dysponenta cz¢sci budzetowe;.

2. Wystgpienie wlasciwego dysponenta czesci budzetowej lub I1Z/IK o przeniesienie wydatkow
jest kierowane do DBR celem weryfikacji i przygotowania wniosku do Ministra Finanséw.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, wlasciwe IZ/IK niezwlocznie przygotowuja
1 przedktadaja do DBR opini¢ do zlozonego wniosku.

3. DBR przekazuje kopi¢ podpisanego wniosku do Ministra Finansow, do wiasciwej 1Z/IK,
oraz do wlasciwego dysponenta czesci budzetowe;.

4. Informacj¢ dla Rady Ministrow, o ktorej mowa w art. 194 ust. 3 ustawy, przygotowuje
DBR. W przypadku uchylenia przez Rad¢ Ministrow decyzji Ministra Finanséw, DBR informuje

wlasciwego dysponenta czgsci budzetowej oraz [Z/IK o tym fakcie.

3. Blokowanie $Srodkow przeznaczonych na finansowanie programow oraz utworzenie nowej

rezerwy celowej

§ 24. 1. W przypadku stwierdzenia okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 177 ust. 1 ustawy,

w zakresie wydatkow przeznaczonych na finansowanie programdow, Minister moze zwroci€ si¢

z wnioskiem do Ministra Finansow o utworzenie nowej rezerwy celowej 1 przeniesienie do niej

zablokowanych kwot wydatkéw. Wniosek Ministra przygotowuje DBR w zwiazku z wystgpieniem:

1) wlasciwej 1Z/IK;

2) komorki organizacyjnej Ministerstwa realizujacej zadania wynikajace z petnienia przez Ministra
funkcji  Instytucji Zarzadzajacej Podstawami Wsparcia Wspdlnoty lub Instytucji
Koordynujacej Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia;

3) DBR po konsultacji z wlasciwag 1Z/1K.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, wraz z uzasadnieniem powinien okresla¢ wielkos¢
zablokowanych wydatkéw 1 wskazanie programu, ktorego dotycza zablokowane wydatki
oraz wskazanie tych programéw, na finansowanie ktorych powinny by¢ przeznaczone $rodki

po utworzeniu nowej rezerwy celowej, zgodnie z art. 178 ust. 2 ustawy.
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3. DBR sprawdza wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, pod wzgledem zgodnosci
z klasyfikacja budzetowa oraz pod katem wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 177
ust. 1 ustawy.

4. DBR moze zwrocic si¢ do IZ/IK o dodatkowe wyjasnienia lub uzupeknienia.

5. W przypadku gdy wniosek nie budzi zastrzezen, DBR przygotowuje projekt wniosku
do Ministra Finanséw o utworzenie nowej rezerwy celowej i przeniesienie do niej zablokowanych
kwot wydatkéw oraz przekazuje do podpisu Ministra, a po podpisaniu przekazuje do Ministerstwa

Finans6éw informujac o tym wtasciwg 1Z/IK.

§ 25. 1. W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 177 ust. 1 ustawy,
Minister moze wystgpi¢ do Ministra Finansow lub wlasciwego dysponenta czgsci budzetowej
o podjecie decyzji o blokowaniu planowanych wydatkow przeznaczonych na finansowanie
programéw. Przepisy § 24 stosuje si¢ odpowiednio.

2. O otrzymaniu decyzji Ministra Finanséw lub wlasciwego dysponenta czesci budzetowe;j

o zablokowaniu planowanych wydatkéw na programy DBR informuje wtasciwag 1Z/IK.
VI. Procedury dokonywania platnosci w Ministerstwie
1. Realizacja planow rzeczowych zadan realizowanych ze Srodkow budzetowych.

§ 26. 1. DBR, DBI lub BDG opiniujg 1 parafujg wnioski o zamowienia publiczne oraz umowy
finansowane odpowiednio w ramach wydatkéw dysponenta czgsci budzetowej lub dysponenta
trzeciego stopnia w Ministerstwie.

2. Umowa, stanowigca podstawe realizacji zadan rzeczowych przez komorki organizacyjne
Ministerstwa, powinna przed podpisaniem uzyskac¢ akceptacje odpowiednio wlasciwego gléwnego
ksiegowego czesci lub gléwnego ksiegowego ministerstwa poprzez parafowanie na dwoch
egzemplarzach, a w przypadku uméw lub porozumien nietypowych takze akceptacje¢ komorki
organizacyjnej Ministerstwa wtasciwej do zapewnienia obstugi prawnej w zakresie bgdacym
przedmiotem umowy lub porozumienia, ktora nastepuje po uprzednim parafowaniu umowy
lub porozumienia nietypowego przez wtasciwego gtownego ksiggowego.

3. Zasady obiegu i kontroli umoéw okreslaja przepisy zarzadzenia w sprawie instrukcji
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w Ministerstwie.

4. Dokumenty stanowigce podstawe¢ realizacji zadah rzeczowych przez komorki organizacyjne
Ministerstwa, o ktérych mowa w ust. 2, w ramach programéw w projektach, dla ktorych
beneficjentem jest Ministerstwo, s3a przygotowywane na podstawie decyzji o dofinansowanie

projektu lub rocznego planu dziatania.
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5. Komorki organizacyjne Ministerstwa realizujace projekty, przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie do wiasciwej 1Z/IK, wystepuja do BDG 1 DBR lub DBI o uzyskanie
potwierdzenia od glownego ksiggowego ministerstwa oraz gldwnego ksiegowego czesci
co do zgodnosci kwot wydatkéw ujetych w projekcie wniosku o dofinansowanie z planem
finansowym 1 planem rzeczowo-finansowym. Projekty wnioskow o dofinansowanie wraz
z harmonogramem realizacji komorki organizacyjne Ministerstwa przesytaja do BDG, ktore
po parafowaniu wniosku przez gtownego ksiggowego ministerstwa przekazuje go do DBR lub DBI,
informujac o tym wnioskodawce. DBR 1 DBI, parafowany wniosek zwracaja do wnioskodawcy
informujac o tym BDG.

6. Wnioski o zmian¢ w harmonogramie realizacji projektu lub rocznego planu dzialania
powodujace zmniejszenie lub zwigkszenie kwoty wydatkow w danym roku budzetowym wymagaja
parafowania przez gtownego ksiegowego ministerstwa oraz gtownego ksiggowego czgsci.

7. Glowny ksiegowy czesci i gtdowny ksiggowy ministerstwa moga dokonaé potwierdzenia,
o ktorym mowa w ust. 6, w przypadku gdy kwota wydatkéw ujetych w projekcie wniosku
o dofinansowanie nie przekracza o wigcej niz 10% kwoty uwzglednionej w planach finansowych
oraz planie rzeczowo - finansowym na dany program lub kwot zabezpieczonych w rezerwach
celowych na podstawie decyzji o zapewnieniu finansowania.

8. Podpisana przez Ministra lub upowazniong osobg¢ decyzja o dofinansowanie projektu
lub roczny plan dzialania oraz zaktualizowany harmonogram realizacji projektu lub rocznego planu
dzialania wydane na podstawie wniosku o dofinansowanie lub harmonogramu, parafowanego
przez BDG 1 DBR lub DBI, sg przekazywane niezwlocznie do BDG oraz w kopii do DBR lub DBI.

9. Nie stanowig wydatku w ramach decyzji o dofinansowanie lub rocznego planu dziatania
srodki zwrocone w kolejnym roku budzetowym przekazane na rachunek dochodéw budzetu

panstwa.

2. Realizacja platnosci z rachunkow walutowych w ramach programoéw wspélpracy

transgranicznej

§ 27. 1. Umowy lub decyzje o dofinansowanie lub inne dokumenty, stanowigce podstawe
przeplywoéw finansowych na rachunkach walutowych Ministra, powinny - przed podpisaniem -
uzyskac¢ akceptacje gtownego ksiggowego czesci poprzez parafowanie dokumentu, a w przypadku
dokumentow nietypowych takze akceptacj¢ Departamentu Prawnego. Podpisane dokumenty
sg przekazywane do DBR w kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem, z wylaczeniem: umow

lub decyzji o dofinansowanie, ktore sg przekazywane w jednym oryginalnym egzemplarzu.
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2. DBR opiniuje i parafuje procedury i instrukcje w ramach programéw, ktorych realizacja
jest zwigzana z zadaniami przez niego wykonywanymi. Po ich zatwierdzeniu przez upowazniong
osobe procedury i instrukcje przekazywane sg do wiadomosci DBR.

3. DBR jest informowany przez IZ/IK o planowanych przeptywach finansowych w ramach
programow, zmianach budzetow w programach lub projektach oraz innych postanowieniach,

ktorych wykonanie jest zwigzane z finansowa realizacjg programow.
3. Zadania komérek organizacyjnych i oséb upowaznionych do dokonywania platnosci

§ 28. 1. DBR obsluguje nastgpujace rachunki bankowe w Ministerstwie:

1) rachunki bankowe prowadzone w EURO przeznaczone do wspotfinansowania programow
i projektow ze $srodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych, realizowanych w ramach
NPR 2004-2006, zwanych dalej ,,rachunkami programowymi”,

2) rachunki bankowe prowadzone w EURO przeznaczone do finansowania programow
realizowanych w ramach celu Europejska Wspotpraca Terytorialna i zarzadzanych przez
Ministerstwo, zwanych dalej ,,rachunkami programowymi EWT”,

3) rachunki bankowe prowadzone w EURO przeznaczone do finansowania programoéw
realizowanych w ramach Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa 1 zarzadzanych
przez Ministerstwo, zwanych dalej ,,rachunkami programowymi EISP”,

4) rachunek biezacy wydatkow dysponenta czes$ci budzetowej 34 prowadzony w PLN w zakresie:

a) przekazywania Srodkow budzetowych dysponentom trzeciego stopnia,

b) finansowania wydatkow na programy, ujetych w planach finansowych dysponenta czesci
budzetowe],

¢) przekazywania $rodkow na rachunek Ministra prowadzony w BGK do obstugi wydatkow
przeznaczonych na wspoifinansowanie programéw realizowanych z udzialem Srodkow
europejskich;

5) rachunek dla srodkow na wydatki niewygasajace dysponenta czgsci budzetowe;,

6) rachunek biezacy dochodow dysponenta czegsci budzetowe;,

7) rachunek pomocniczy prowadzony w BGK do obstugi wydatkdbw przeznaczonych
na wspotfinansowanie programoéw realizowanych z udziatem $srodkéw europejskich,

8) rachunek pomocniczy prowadzony w BGK do obstugi wyptat w walutach wymienialnych
w ramach programéw finansowanych z udzialem srodkow europejskich i prowadzi ewidencje

ksiggowa $rodkow pienigznych na tych rachunkach.
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2. DBI obstuguje nastepujace rachunki bankowe w Ministerstwie:

1) rachunki biezace wydatkow dysponenta czesci budzetowej 18, 21 1 39 prowadzony w PLN

w zakresie:
a) przekazywania §rodkow budzetowych dysponentom drugiego i trzeciego stopnia,
b) finansowania wydatkow, ujetych w planach finansowych dysponenta czeéci budzetowe;,

2) rachunki dla srodkéw na wydatki niewygasajace dysponenta czgsci budzetowe;,

3) rachunki biezace dochodéw dysponenta czesci budzetowej,

4) rachunki pomocnicze dysponenta cz¢s$ci budzetowej prowadzone w PLN w zakresie:

a) dla dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa dla czesci 18, 21 1 39,
b) sum na zlecenie dla cze¢sci 18, 21 1 39,
¢) dla sum depozytowych dla czgsci 39,

5) rachunki bankowe prowadzone w EURO do finansowania projektow Funduszu TEN-T,
projektéw Funduszu Spdjnosci; projektéw Sektorowego Programu Operacyjnego Transport
oraz pozostatych zadan infrastrukturalnych i prowadzi ewidencje ksiegowa Srodkéw
pienieznych na tych rachunkach.

3. BDG obstuguje nastepujace rachunki bankowe w Ministerstwie:

1) rachunki biezace wydatkow dysponenta trzeciego stopnia prowadzony w PLN przeznaczony
do finansowania wydatkow ujetych w planach finansowych dysponenta trzeciego stopnia
w Ministerstwa,

2) rachunek dla srodkéw na wydatki niewygasajace dysponenta trzeciego stopnia,

3) rachunek biezacy dochodow dysponenta trzeciego stopnia,

4) rachunek pomocniczy prowadzony w BGK do obstugi szczegdlnych ptatnosci w ramach
programow 1 projektow finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich 1 krajowego
wspotfinansowania,

5) inne rachunki pomocnicze 1 prowadzi ewidencje ksiegowa Srodkoéw pienieznych na tych
rachunkach.

4. Do podpisywania umow o prowadzenie rachunkéw bankowych wymienionych w ust. 1 - 3
oraz dysponowania $rodkami budzetowymi na tych rachunkach upowazniony jest odpowiednio

Dyrektor DBR i1 DBI i gtoéwny ksiegowy czesci lub Dyrektor BDG i1 gtowny ksiggowy ministerstwa.

§ 29. 1. Wydatki ujete w planie finansowym budzetu srodkow europejskich sa dokonywane
z rachunku Ministra Finanséw w BGK przeznaczonego do obstugi platno$ci w ramach budzetu

srodkow europejskich.
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2. Zlecenia platnosci sg przekazywane do BGK zgodnie z wlasciwymi przepisami ustawy
oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach
programow finansowanych z udziatem $rodkow europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych platnosci (Dz. U. poz. 1539), po udzieleniu przez Ministra upowaznienia,
o ktérym mowa w art. 188 ust. 2 ustawy.

3. W przypadku, gdy instytucja, ktoéra podpisata umowe¢ o dofinansowanie jest Ministerstwo,
zlecenia ptatnosci do BGK przekazuje, w formie elektronicznej, wedlug wihasciwosci, DBR, DBI,

BDG lub inny upowazniony podmiot.

§ 30. 1. DBR i DBI obstuguja rachunki biezace dysponenta czesci budzetowej
oraz przygotowuja wnioski w sprawie uruchomienia $rodkéw budzetowych na podstawie
zapotrzebowania na $rodki przedktadanego przez wilasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa
oraz jednostki podlegte.

2. Srodki budzetowe otrzymane z Ministerstwa Finanséw na rachunki biezace dysponenta
czesci budzetowej, DBR i DBI przekazuja na rachunki biezace dysponentéw drugiego lub trzeciego
stopnia, lub dokonujg ptatnosci z tego rachunku.

3. Srodki budzetu panstwa przekazane z rachunku biezacego wydatkéw do kasy Ministerstwa
lub dysponentow drugiego lub trzeciego stopnia, niewykorzystane na koniec miesigca
z wylaczeniem grudnia, mogg nie by¢ zwracane na rachunek biezacy wydatkéw do wysokosci:

1) 40 000 zt w BDG;
2) 2 000 zt w jednostkach podlegtych.

§ 31. DBR, DBI, BDG 1 jednostki podlegle prowadza obstuge systemu Trezor zgodnie
ze strukturg dysponenta czgsci budzetowej w szczegodlnosci w zakresie dotyczacym: planowania
irealizacji budzetu oraz sprawozdawczo$ci budzetowej, w tym dokonywania zmian w planie
finansowym, wprowadzania i autoryzacji sprawozdan budzetowych, skladania zapotrzebowania

na $rodki finansowe oraz dokonywania zwrotow na centralny rachunek biezacy budzetu panstwa.

§ 32. 1. Wlasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa przygotowuja wnioski w sprawie
uruchomienia $rodkoéw na rachunki programowe i przesytaja je do Ministra Finansow.

2. Wydatki z rachunkéw, o ktérych mowa w § 28 ust. 1 pkt 1 i 4,5 oraz ust. 3 pkt 11 2,
sg dokonywane odpowiednio przez DBR 1 DBI ze S$rodkéw otrzymywanych bezposrednio
z Ministerstwa Finansow.

3. Wydatki z rachunkow, o ktérych mowa w § 28 ust. 3 pkt 11 2, s3 dokonywane ze $rodkow
otrzymywanych z Ministerstwa Finanséw 1 przekazywanych z rachunkow dysponentow czgsci

na rachunki dysponentdéw trzeciego stopnia w Ministerstwie.
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4. Wydatki z rachunkow, o ktorych mowa w § 28 ust. 1 pkt 2 i 3, s3 dokonywane ze srodkow
otrzymywanych z Komisji Europejskiej oraz z wktadéw panstw bioracych udzial w programach.

5. Wiasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa sprawdzajg dokumenty finansowo-ksiegowe
pod wzgledem merytorycznym 1 przekazuja je odpowiednio do DBR, DBI lub BDG celem
dokonania platnosci.

6. Przed zrealizowaniem platnosci dokumenty finansowo - ksiegowe wptywajace do DBR,
DBI i BDG sg sprawdzane pod wzgledem formalno-rachunkowym we wiasciwych wydziatach
tych komoérek organizacyjnych, zgodnie z zarzadzeniem w sprawie instrukcji sporzadzania, obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Ministerstwie.

7. Szczegdlowy zakres zadan komorek organizacyjnych wchodzacych w sktad DBR, DBI
1 BDG, okreslaja regulaminy wewngtrzne, a szczegdlowy zakres czynno$ci na poszczegodlnych
stanowiskach pracy okreslaja odpowiednio Dyrektorzy tych komorek.

8. Obieg dokumentéw finansowo-ksiggowych w DBR, DBI i BDG odbywa si¢ zgodnie

z nastepujacym schematem:

LP. | STANOWISKO PRACY OKRESLENIE POTWIERDZENIE
1 Sekretariat Rejestracja dokumentu Zaewidencjonowanie i nadanie
nr dokumentu w elektronicznym
systemie obiegu dokumentéw
2 Dyrektor lub Zastepca Dekretacja dokumentu Parafowanie dokumentu
Dyrektora na Gtéwnego Ksiegowego
3 Gtéwny Ksiegowy Dekretacja dokumentu Parafowanie dokumentu
na Naczelnika Wydziatu
4 Naczelnik Wydziatu Dekretacja dokumentu Parafowanie dokumentu
na pracownika A
5 Pracownik A Kontrola formalno- rachunkowa | Opatrzenie dokumentu klauzulg
dokumentu "sprawdzono pod wzgledem
formalno- rachunkowym" data
i podpis pracownika
6 Naczelnik Wydziatu Sprawdzenie i potwierdzenie Podpis na dokumencie obok
prawidtowosci dokonanych podpisu Pracownika
zapisow (dekretacji ksiegowej) | przy klauzurze "sprawdzono
pod wzgledem formalno-
rachunkowym"
7 Gtéwny Ksiegowy Akceptacja dokumentu Podpis na dokumencie.
3 Dyrektor lub Zastepca Akceptacja dokumentu Podpis na dokumencie
Dyrektora i zatwierdzenie do wypfaty
9 Sekretariat Przekazanie zaakceptowanego
dokumentu do Naczelnika
Wydziatu
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10 Naczelnik Wydziatu Przekazanie zaakceptowanego
wniosku pracownikowi B
11 Pracownik B Wystawienie polecenia przelewu
12 Upowaznione osoby zgodnie z | Sprawdzenie prawidtowosci Podpis zgodnie z bankowg
bankowa ,Kartg wzoréw wystawionego polecenia ,Kartg wzoréw podpisow"
podpisow” przelewu i zatwierdzenie
przelewu
13 Pracownik A Wprowadzenie dokumentaciji Dokonanie ksiggowania, nadanie
do ewidencji ksiegowej dokumentom numeréw
ksiegowych
14 Pracownik Ai B Przygotowanie dokumentow Opatrzenie dokumentéw
do archiwizacji symbolem kategorii archiwalnej

9. Dekretacji dokumentoéw, ktore wptynety do BDG, DBR lub DBI moze dokonywac

bezposrednio Zastepca Dyrektora lub gtowny ksiggowy. Dyrektor, Zastepca Dyrektora lub glowny

ksiggowy moze dekretowa¢ dokumenty bezposrednio na Naczelnika Wydziatu.

10. Zakres czynnos$ci dotyczacych obiegu dokumentdéw finansowych i termin ich wykonania

w DBR, DBI i BDG przedstawia si¢ nastepujaco:

OKRESLENIE CZYNNOSCI STANOWISKO TERMIN WYKONANIA
PRACY
Kontrola formalno-rachunkowa Pracownik A 3 dni
Dekretacja dokumentu Pracownik B 1 dzieh
Zatwierdzenie dokumentu Naczelnik Wydziatu 1 dzien
Zatwierdzenie do wyptaty Gtéwny Ksiegowy, 2 dni
Dyrektor lub Zastepca
Dyrektora
Wystawienie polecenia przelewu lub zlecenia | Pracownik B 1 dzieh
ptatnosci
Kontrola formalna wystawionego przelewu Naczelnik Wydziatu 1 dzieh
lub zlecenia ptatnosci
Zatwierdzenie przelewu lub zlecenia ptatnosci| Dwie upowaznione osoby | 1 dzien
zgodnie z bankowg ,Kartg
wzoréw podpiséw”
Dekretacja wyciggu bankowego Pracownik B 2 dni
Sprawdzenie poprawnosci dekretac;ji Naczelnik Wydziatu 1 dzieh
Ksiegowanie Pracownik A 4 dni
Kontrola prawidtowosci ksiegowan Naczelnik Wydziatu 1 dzieh
Przygotowanie dokumentéw do archiwizacji | Pracownik A i B 10 dni
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VII. Sprawozdawczos$¢ budzetowa

§ 33. 1. DBR, DBI i BDG oraz jednostki podlegle sporzadzaja sprawozdania okreslone w:
1) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103);
2) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej w uktadzie zadaniowym (Dz. U. Nr 298, poz. 1766);
3) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247,
Z pOzn. zm.).
2. BDG oraz kierownicy jednostek podleglych sporzadzaja sprawozdania budzetowe
w zakresie dysponenta, ktorego obsluge zapewniaja odpowiednio BDG lub te jednostki.
3. DBR sporzadza sprawozdania dysponenta czgsci oraz sprawozdania tagczne dla czesci 34.
4. DBI sporzadza sprawozdania dysponenta czes$ci oraz sprawozdania taczne dla czeséci 18,
21139.
5. Roczne laczne sprawozdanie finansowe Ministerstwa jest przygotowywane przez DBR
w porozumieniu z DBI na podstawie sprawozdan finansowych dysponentow czesci 18, 21, 34 1 39.
6. Sprawozdania jednostkowe s3 sporzadzane na podstawie ksigg rachunkowych, natomiast
sprawozdania tagczne sporzadza si¢ na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek podleglych
1 wlasnych sprawozdah jednostkowych w terminach wynikajacych zrozporzadzen Ministra
Finansow wydawanych na podstawie art. 41 ust. 2 1 4 ustawy.
7. Sprawozdania budzetowe podpisuje Minister lub upowazniona przez niego osoba

oraz wlasciwy gléwny ksiggowy.
VIII. Kwartalna kontrola wykonania dochodow i wydatkow

§ 34. 1. Komorki organizacyjne Ministerstwa oraz kierownicy jednostek podleglych w ramach
udzielonych upowaznien do dysponowania srodkami budzetu oraz pelnomocnictw do zawierania
umow lub porozumien sprawujg na biezaco merytoryczng kontrole realizacji zadan, dochodow
1 wydatkow oraz dokonuja oceny celowos$ci ponoszonych wydatkow.

2. DBR i DBI wystepuja do wlasciwych komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz
jednostek podleglych, ktore sprawuja merytoryczng kontrole nad realizacja wydatkow budzetowych
oraz do BDG w zakresie zadan realizowanych przez dysponenta trzeciego stopnia, o przedtozenie
informacji obejmujacej omowienie realizacji zadan 1 wykorzystania przekazanych s$rodkow

budzetowych oraz skutecznosci i efektywnosci realizowanych zadan.
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3. DBR i DBI, wedlug wtasciwosci, nie rzadziej niz raz na kwartat, dokonuja okresowych
kontroli, o ktorych mowa w art. 175 ust. 1 1 2 ustawy, w zakresie poszczegolnych czgsci
budzetowych, ktorych dysponentem jest Minister, dokonujac jednoczesnie oceny przewidywanych
zagrozen w zakresie realizacji w danym roku budzetowym zatozonych w budzecie kwot dochodow
i wydatkdw oraz sporzadzaja kwartalng informacj¢ w sprawie okresowej kontroli realizacji
dochodow 1 wydatkow budzetowych oraz efektywnosci i skutecznosci realizowanych zadan.

Kwartalna informacja jest przekazywana do akceptacji Ministra lub upowaznionej osoby.





