Warszawa, dnia 09-11-2022 r.

Poz. 14

ZARZADZENIE NR 13
GENERALNEGO DYREKTORA
OCHRONY SRODOWISKA
z dnia 9 listopada 2022 r.

w sprawie dokonania kontroli ochrony informacji niejawnych, przestrzegania
przepisow o ochronie tych informacji oraz przegladu dokumentow zawierajacych
informacje niejawne w zakresie zniesienia lub zmiany klauzuli tajnosci w Generalnej

Dyrekcji Ochrony Srodowiska

Na podstawie art. 14 ust. 1 w zwiagzku z art. 15 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. oraz z 2022 r. poz. 655), zwanej dalej

,ustawa”, zarzadza sie, co nastgpuje:

§1.

W Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w okresie od 14 listopada do 30 listopada
2022 r. zarzadza si¢ przeprowadzenie kontroli ochrony informacji niejawnych, przestrzegania
przepiséw o ochronie tych informacji oraz dokonanie przegladu dokumentéw zawierajacych

informacje niejawne w zakresie zniesienia lub zmiany klauzuli tajno$ci.

§ 2.

Celem przeprowadzenia kontroli ochrony informacji niejawnych 1 przestrzegania

przepisdw o ochronie tych informac;ji jest:



1) sprawdzenie i ocena stanu przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych;

2) sprawdzenie zgodno$ci stanu faktycznego materialdw niejawnych ze stanem
ewidencyjnym;

3) sprawdzenie zgodnego z przepisami o ochronie informacji niejawnych postepowania
z dokumentami niejawnymi,

4) ustalenie stanu faktycznego realizacji zadah w zakresie ochrony informacji niejawnych;

5) sformutowanie i przedtozenie wnioskdéw oraz zalecen dotyczacych doskonalenia systemu
ochrony informacji niejawnych;

6) przygotowanie materiatow niejawnych do dokonania przegladu w zakresie zniesienia lub

zmiany klauzuli tajnosci.

§ 3.

W wyniku dokonanej kontroli ochrony informacji niejawnych 1 przestrzegania przepisow
o ochronie tych informacji sporzadza si¢ protokdt z przeprowadzonej kontroli, ktory
Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych przedstawia do zatwierdzenia

Generalnemu Dyrektorowi Ochrony Srodowiska.

§ 4.

1. Przegladowi wszystkich materiatow wytworzonych w Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska, zwane] dalej: ,,GDOS” w zakresie zniesienia lub zmiany klauzuli tajnosci

podlegaja wszystkie dokumenty zawierajace informacje niejawne.

2. Dokonujac przegladu wytworzonych w GDOS dokumentéw niejawnych, nalezy
wzig¢ w szczegdlnosci pod uwage :
1) czy tresci materiatdéw spelniaja ustawowe wymogi, okreslone w art. 5 ustawy;
2) uplyw czasu i aktualno$¢ tresci zawartych w przegladanych dokumentach;

3) ustanie lub zmiang przestanek ochrony, o ktérych mowa w art. 5 ustawy.

§ 5.

1. W wyniku dokonanego przegladu materiatow niejawnych nalezy sporzadzi¢ ,,Wykaz
dokumentow zakwalifikowanych do zmiany/zniesienia klauzuli tajnosci”, ktory Pelnomocnik
do spraw Ochrony Informacji Niejawnych przedstawia do zatwierdzenia Generalnemu

Dyrektorowi Ochrony Srodowiska.



2. Na podstawie zatwierdzonego ,Wykazu dokumentow zakwalifikowanych
do zmiany/zniesienia klauzuli tajno$ci” zostang przeprowadzone czynno$ci techniczne majace

na celu oznaczenie dokonanych zmian w zakresie okreslenia klauzul tajnosci.

3. Jesli dokument, ktérego klauzula tajnosci zostata zmieniona, zostat wczesniej
przekazany do innej jednostki organizacyjnej, nalezy takg jednostke niezwlocznie powiadomic

o zmianie klauzuli tajnos$ci tego dokumentu.

§ 6.

W przypadku materiatow niejawnych wytworzonych w innej jednostce organizacyjnej niz
GDOS nalezy wystapi¢ do wytwoércy dokumentu o weryfikacje nadanej dotychczas klauzuli

tajno$ci materiatu.

§7.

W przypadku materiatow wytworzonych w innej jednostce organizacyjnej, co do ktérych
wytworca podjat decyzje o zniesieniu/zmianie klauzuli, dokonuje si¢ umieszczenia stosownych

zapisOw na materiatach, zgodnie z otrzymang w tym przedmiocie informacja.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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