Warszawa, dnia 17 kwietnia 2020 r.

Poz. 11

ZARZADZENIE NR 9
MINISTRA RODZINY, PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ
z dnia 17 kwietnia 2020 r.

w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw finansowych
w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej
w okresie obowiazywania stanu epidemii z powodu COVID-19

Na podstawie art. 68 ust. 1 i ust. 2 pkt 6 w zwigzku z art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869, z pézn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W okresie obowigzywania stanu epidemii z powodu COVID-19 dopuszcza si¢ elektroniczng forme
przekazywania, podpisywania oraz zatwierdzania do wyplaty dokumentéw finansowych, o ktéorych mowa
w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowych w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej,
stanowiacej zalgcznik do zarzadzenia nr 18 Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 7 maja 2019 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowych w Ministerstwie Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej (Dz. Urz. Min. Rodz. Prac. i Pol. Spot. poz. 20), zwanych dalej ,,dokumentami
finansowymi”.

§ 2.

Obieg dokumentéw finansowych w formie elektronicznej, o ktorym mowa w § 1, nastgpuje za posrednictwem
elektronicznej poczty wewnetrznej Lotus lub systemu eDok.

§3.

Za podpis, o ktorym mowa w Instrukcji wymienionej w § 1, zwanej dalej ,,Instrukcja”, uznaje si¢ roéwniez
zeskanowany odrgczny podpis na dokumencie finansowym, podpis zlozony w formie elektronicznej, w tym
podpis cyfrowy oraz podpis certyfikatem kwalifikowanym w systemie eDok. Dopuszcza si¢ réwniez uznanie
za podpis przekazania dokumentu finansowego za posrednictwem elektronicznej poczty wewnetrznej Lotus
z adresu osoby uprawnionej na podstawie Instrukcji do sktadania wlasciwych podpisow.

§ 4.

Podpis, o ktérym mowa w § 3, ztozony w formie podpisu certyfikatem kwalifikowanym, podpisu cyfrowego
w systemie eDok lub zlozony z wykorzystaniem elektronicznej poczty wewngtrznej Lotus odwzorowuje si¢ na
zataczniku do dokumentu finansowego przez naniesienie we wtasciwych miejscach danych osoby podpisujace;j
ze wskazaniem stanowiska stuzbowego oraz adnotacja ,,podpisano elektronicznie”.

D" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2019 1. poz. 1622, 1649, 2020 i 2473 oraz z 2020 r.

poz. 284,374 1 568.
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§ 5.

Elementy wynikajace z Instrukcji, ktore powinny znalez¢ si¢ na dokumencie finansowym, w szczeg6lnosci
pieczatka wptywu do Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, moga zosta¢ opisane w tresci opisu
merytorycznego dokumentu.

§6.

Dokumenty oryginalne bgdace w posiadaniu poszczegdlnych komorek organizacyjnych Ministerstwa Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej w formie papierowej podlegaja przekazaniu, zgodnie z Instrukcja, niezwtocznie po
zaistnieniu okoliczno$ci umozliwiajacych ich przekazanie.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia, z moca od dnia 1 kwietnia 2020 r.

MINISTER RODZINY,
PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ

Marlena Malgg





