Warszawa, dnia 16 czerwca 2016 r.

Poz. 20

ZARZADZENIE Nr 18
MINISTRA CYFRYZACJIY

z dnia 13 czerwca 2016 r.
w sprawie zasad rachunkowos$ci Ministerstwa Cyfryzacji
Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z
pozn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady (polityke) rachunkowos$ci w Ministerstwie Cyfryzacji.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) dysponencie czgéci budzetu panstwa — rozumie si¢ przez to Ministra Cyfryzacji,
2) dysponencie trzeciego stopnia — rozumie sie przez to Dyrektora Generalnego Ministerstwa Cyfryzacji;
3) glownym ksiggowym — rozumie si¢ przez to Gtownego Ksiggowego w Departamencie Budzetu i Finansow;

4) CEPiK — rozumie si¢ przez to fundusz celowy Centralna Ewidencja Pojazdéw i Kierowcow nieposiadajacy
osobowosci prawnej;

5) rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289 oraz z 2015 r. poz. 1954);

6) ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe¢ z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.%);

7) ustawie o rachunkowo$ci — rozumie si¢ przez to ustaw¢ z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6zn. zm.).

§ 3. Ksiegi rachunkowe dla czeSci budzetu panstwa 27 — Informatyzacja prowadzone sg zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci, ustawie o finansach publicznych i rozporzadzeniu.

§ 4. 1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Ministerstwa Cyfryzacji odrgbnie dla dysponenta
czgs$ci budzetu panstwa i dysponenta trzeciego stopnia.

2. Ewidencja funduszu celowego CEPiK prowadzona jest w ksiggach dysponenta czg¢sci budzetu panstwa.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 613, z 2014 r. poz. 768 i 1100
oraz z 2015 r. poz. 4, 978, 1045, 1166, 1333, 1844 i 1893.

2 Minister Cyfryzacji kieruje dzialem administracji rzagdowej — informatyzacja, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegolowego zakresu dziatania Ministra Cyfryzacji
(Dz. U. poz. 1910 i 2090).

% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646, z 2014 r. poz. 379,
911, 1146, 1626 i 1877, z 2015 r. poz. 238, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890 i 2150
oraz z 2016 r. poz. 195.
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3. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej w ztotych i w groszach.
4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w Departamencie Budzetu i Finansow.
5. Ksiegi rachunkowe sktadajg si¢ z:
1) dziennika;
2) kont ksiegi gtownej;
3) kont analitycznych (pomocniczych);
4) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz sald kont analitycznych.
6. Wykaz kont ksiegi gldwnej dysponenta czgsci budzetu panstwa stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

7. Wykaz kont analitycznych (pomocniczych) dysponenta czg$ci budzetu panstwa stanowi zatacznik nr 2
do zarzadzenia.

8. Wykaz kont ksiegi gtdéwnej dysponenta trzeciego stopnia stanowi zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

9. Wykaz kont analitycznych (pomocniczych) dysponenta trzeciego stopnia stanowi zatacznik nr 4 do
zarzadzenia.

10. Glowny ksiegowy zobowigzany jest do aktualizacji wykazu kont ksiegi gltéwnej i wykazu kont
analitycznych (pomocniczych) stosownie do zmian w przepisach lub potrzeb w celu jasnego i rzetelnego
przedstawienia zdarzen gospodarczych w ksiggach rachunkowych.

§ 5. 1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera, przy wykorzystaniu programu
finansowo-ksiggowego FT-FK7 opracowanego przez Przedsigbiorstwo Innowacyjno-Wdrozeniowe ,,Fortech”
Sp. z 0.0. z zastrzezeniem ust. 8. Program zapewnia biezaca ewidencje zdarzen gospodarczych. Ewidencja ta
odbywa si¢ w oparciu o wykaz kont. Program jest w petni zintegrowanym zestawem funkcji, przy pomocy
ktorych uzytkownicy moga wprowadzac i analizowa¢ dane zgromadzone w bazie danych. Funkcje programu
pogrupowane s3 wsystemy (moduly). Systemy ksiggowe spelniaja wymagania  okreslone
w ustawie 0 rachunkowosci.  Program  zapewnia  powigzanie  poszczegdlnych — zbioréw  danych,
odzwierciedlajacych cato$é ksigg rachunkowych. Zapisy ksiegowe posiadajg automatycznie nadane kolejne
numery pozycji i umozliwiaja ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres$¢ zapisu.

2. Oprocz FT-FK7 stosowane sg nastgpujace programy pracujgce autonomicznie:

1) FT-Ptace7 - system placowy, stuzacego do prowadzenia imiennych kart wynagrodzen pracownikéw
wedtug sktadnikoéw wymaganych do obliczania ptac, §wiadczen z tytutu ubezpieczen spotecznych, potracen
oraz podatkow i innych rozrachunkow z pracownikami;

2) FT-ST7 - system ewidencji srodkoéw trwatych.

3. Opis systemow (modutdow) przetwarzania danych znajduje si¢ w dokumentacji eksploatacyjnej do
programu komputerowego.

4. System funkcjonuje w Ministerstwie od 16 listopada 2015 r.

5. W celu zabezpieczenia i ochrony zapisow ksiegowych zgromadzonych na informatycznym no$niku
danych, na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, dokonuje si¢ przewidzianych ustawg o rachunkowos$ci
wydrukéw z ksigg rachunkowych za dany okres i narastajaco za rok budzetowy.

6. Za rbwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny informatyczny
nos$nik danych, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy od wymaganego dla
przechowywania ksigg rachunkowych.

7. Ochrona zapiséw ksiegowych na informatycznym no$niku danych, realizowana jest przez ochrone
hastem, uprawnienia do dokonywania okreslonych czynnosci oraz zatwierdzanie operacji i nieodwracalno$¢
ksiggowan.

8. Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:

1) regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backup’6w — na koniec kazdego dnia pracy, tygodnia
pracy, miesiaca pracy;
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2) profilaktyke antywirusowg — programy zabezpieczajace, regularnie aktualizowane o nowe sygnatury
Wirusowe;

3) zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls.

9. Zapisy w ewidencji ksiggowej po ich weryfikacji przez osobe upowazniona, tj. gldéwnego ksiggowego lub
osoba zastepujaca lub naczelnika wydzialu sg przez nia blokowane w celu uniemozliwienia dokonania zmian.
Zatwierdzenie zapisow ksiggowych, tj. uniemozliwienie dokonywania w nich zmian, nast¢puje w momencie
przekazania sprawozdan budzetowych za dany okres do Ministerstwa Finansow. Ksiggi rachunkowe zamyka
si¢ nie wczesniej niz po wprowadzeniu wszystkich zapiséw dotyczacych danego okresu, wtym w
szczegoOlnosci w zakresie budzetu zadaniowego i kategorii wydatkoéw strukturalnych, i nie p6zniej niz do 30
kwietnia roku nastepnego.

10. Dla zachowania ciaglosci w prowadzeniu ewidencji ksiggowej, uzgodnienie bilansu otwarcia nastgpuje
nie wezesniej niz po sporzadzeniu sprawozdania finansowego za poprzedni rok i nie pdzniej niz do 31 maja.

§ 6. 1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
2. Okresem sprawozdawczym jest miesiac.

3. Oprocz miesiecy kalendarzowych wprowadza si¢ dodatkowe miesigce techniczne — numer 13, 14 i 15.
Sprawozdania budzetowe miesieczne za grudzien sporzadza si¢ wg danych uwzgledniajacych zapisy w
miesigcu 13, sprawozdania budzetowe roczne — w miesigcu 14, sprawozdania finansowe — w miesigcu 15, o ile
zaistnieje konieczno$¢ sporzadzane sa korekty sprawozdan budzetowych rocznych uwzgledniajace zapisy w
miesigcu 15, w celu zachowania zgodnos$ci sprawozdan budzetowych i sprawozdania finansowego.

4. Przyjmuje si¢, ze do ksiag rachunkowych danego miesigca ujmuje si¢ dowody ksiggowe wystawione w
danym miesiacu, ktore wplyna do Departamentu Budzetu i Finansow po opisie merytorycznym do 4-tego dnia
miesigca nastgpnego, a jezeli dzien ten przypada w dzien wolny od pracy (w tym w sobote) — do ostatniego
dnia roboczego przed tym dniem. Dowody ksiegowe, ktore wplyng po tym terminie ujmowane sg w ksiggach
rachunkowych miesigca nastgpnego, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Dowody ksiegowe dotyczace zdarzen danego roku, wprowadza si¢ do ewidencji ksiegowej tego roku:
1) do miesigca 13, jezeli wpltyng do Departamentu Budzetu i Finansow do 4 stycznia roku nastepnego;

2) do miesiaca 14, jezeli wptyna do Departamentu Budzetu i Finansow po opisie merytorycznym do dnia 20
stycznia roku nastgpnego, a w przypadku CEPiK — do 20 lutego nastgpnego roku;

3) do miesigca 15, jezeli wptyng do Departamentu Budzetu i Finansow po opisie merytorycznym do dnia 20
marca roku nastgpnego.

§ 7. 1. Podstawe zapiséw w ksiggach rachunkowych stanowig nastepujace dowody finansowo — ksiggowe:
1) wewnetrzne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci:

a) zawiadomienia o wielkosci planu dochodow i wydatkéw budzetowych, w tym w uktadzie zadaniowym,

b) zawiadomienia o zmianach w planie wydatkéw budzetowych, w tym w uktadzie zadaniowym,

C) zestawienia zasilen w $rodki budzetowe,

d) listy ptac,

e) rozliczenia delegacji stuzbowych,

f) dotyczace przyjecia, przekazania, likwidacji srodka trwatego,

g) zatwierdzone rozliczenia i informacje dotyczace realizacji zadan finansowanych z dotacji udzielonych z
budzetu panstwa lub ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich,

h) decyzje administracyjne,
i) raporty kasowe;
2) obce, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci:

a) umowy, w tym na finansowanie i dofinansowanie zadan zleconych, realizowanych z budzetu srodkéw
krajowych i europejskich,
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b) faktury,

¢) rachunki,

d) sprawozdania z optat ewidencyjnych,
e) wyciagi bankowe,

f) noty ksiggowe,

g) wyroki sgdowe.

2. Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowi oryginalny dowod ksiegowy (w tym lista ptac),
stwierdzajacy fakt dokonania operacji gospodarczej, zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem, sprawdzony pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym i podpisany przez osoby upowaznione. W przypadku
sprawozdan z optat ewidencyjnych CEPiK dokonuje si¢ wytacznie sprawdzenia pod wzgledem formalno-
rachunkowym, co potwierdzone zostaje podpisem osoby dokonujacej ksiggowania.

3. Kontrola merytoryczna polega w szczeg6lnosci na sprawdzeniu:

1) czy dane zawarte w dokumencie sg zgodne z rzeczywistym przebiegiem dokumentowanej operacji
gospodarczej (czas, miejsce i wielkosé);

2) czy operacja gospodarcza, ktorej podstawe stanowi dowod ksiegowy jest zgodna z obowigzujacymi
przepisami i gospodarczo uzasadniona (celowa);

3) czy operacja jest zgodna, co do ilosci i jakosci robdt, ustug, cen oraz termindéw realizacji wykazanych w
dowodzie z warunkami okreslonymi w umowie lub zamoéwieniu;

4) czy tres¢ dokumentu jest zgodna ze stanem faktycznym, ktory dokumentuje.

4. Potwierdzenie kontroli merytorycznej powinno zawieraé odnotowanie istotnych cech dokonanego
zakupu, w szczegdlnosci powolanie si¢ na zapisy zawartej umowy, wskazanie terminowos$ci 1 kompletno$ci
wykonanych prac oraz wskazanie kwalifikacji wydatku, w szczegolnosci czesé, rozdziat (nie dotyczy CEPiK),
paragraf, dziatanie z uktadu zadaniowego budzetu, wskazanie obszaru i projektu oraz kategorii interwencji.
Jezeli wydatek podlega zakwalifikowaniu do wiecej niz jednego obszaru lub projektu za rozpisanie kwot
transakcji odpowiada kierownik komoérki merytorycznej. Jezeli takie rozpisanie nie jest mozliwe albo nie ma
wplywu na sytuacje finansowa oraz na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
jednostki i wynik finansowy kwote transakcji mozna przypisa¢ do jednego obszaru i projektu. Merytoryczny
opis dokumentu zawiera réwniez informacje o naliczeniu kar umownych i koniecznosci ich potracenia z
dokonanej ptatnosci.

5. Kontroli merytorycznej dokonuje kierownik komorki organizacyjnej, wilasciwy merytorycznie za
dokonanie operacji gospodarczej. Dokonanie kontroli merytorycznej dowodu, musi by¢ wyraznie potwierdzone
data ipodpisem osoby sprawdzajacej. Do obowiazkéw kierownika wlasciwej merytorycznie komorki
organizacyjnej nalezy wyegzekwowanie od dostawcy towardéw lub ustlug dokumentow korygujacych.

6. Kontrola formalno-rachunkowa dowodow ksiegowych polega na sprawdzeniu, czy dowdd jest wolny od
btedow formalnych i rachunkowych, a w szczegdlnosci:

1) czy zawiera oznaczenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny, okreslenie stron, tj. podmiotow
uczestniczacych w operacji gospodarczej, date wystawienia dokumentu oraz dat¢ lub czas dokonania
operacji gospodarczej, ktorej dowod dotyczy;

2) czy wlasciwie okre$lono przedmiot operacji oraz jej warto$ci i ilosci;

3) czy zawiera podpisy wystawcy dowodu;

4) czy zataczono niezbedne zatgczniki potwierdzajace prawidtowo$¢ operaciji (w szczegodlnosci protokoty);
5) czy zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym (nie dotyczy sprawozdan z optat ewidencyjnych);
6) wskazaniu miesigca ujecia w ksiggach rachunkowych.

7. Dokonanie kontroli formalno-rachunkowej dowodu musi by¢ odpowiednio uwidocznione za pomocg
daty i podpisu osoby sprawdzajace;.



Dziennik Urzgdowy Ministra Cyfryzacji -5- Poz. 20

8. Dekretacja dowodow ksiegowych ujmowanych w ksiggach rachunkowych jest umieszczana
bezposrednio na dowodach ksiegowych lub dotagczana do dowodu w formie wydruku lub luznej karty.
Dotaczona informacja jest zlaczona z dowodem ksiggowym, badZz jest jednoznacznie przypisana do ww.
dowodu.

9. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych moze stanowié¢ zestawienie zbiorcze dowodow
ksiggowych, stuzace do dokonania tagcznych zapiséw zbioru dowodow zrodlowych, ktore zawiera:

1) okreslenie komorki wystawiajace;j;

2) nazwe zestawienia;

3) okreslenie okresu, ktorego dotycza objete nim dowody;
4) kwoty do ujecia w ksiegach rachunkowych;

5) podpis osoby sporzadzajace;.

10. Zestawienie zbiorcze, o ktorym mowa w ust. 9, powinno obejmowaé dowody dokumentujgce operacje
gospodarcze dokonane wylacznie w jednym okresie sprawozdawczym lub jego cze$ci oraz zapewnié
sprawdzalne powiazanie ujetych w nim kwot z dowodami, na podstawie ktorych zostato sporzadzone. Zbior
dowodow ksiegowych stanowi dokumentacje ksiggowa.

11. Podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych moga stanowic takze:

1) dokumenty korygujace — stanowiace podstawe skorygowania poprzednich zapisow w  ksiegach
rachunkowych;

2) dokumenty zastepcze — wystawione w dwojakiego rodzaju sytuacjach, tj. do czasu otrzymania obcego
dokumentu zrédlowego, gdy konieczne jest zaewidencjonowanie operacji gospodarczej] w zwigzku ze
sporzadzeniem sprawozdania finansowego, lub w przypadku uzasadnionego braku uzyskania obcego
dowodu zrédlowego, z wytaczeniem operacji gospodarczych, ktoérych przedmiotem s3 zakupy
opodatkowane podatkiem od towar6éw i ustug.

12. Oryginaty dowodow ksiggowych przechowywane sag w Departamencie Budzetu i Finansow.
§ 8. 1. W dowodach zroédtowych za datg operacji gospodarczej przyjmuje si¢ w szczegdlnosci w przypadku:

1) faktur za dostawy, ustugi — date sprzedazy wskazang na fakturze, jesli wskazany jest miesigc — ostatni dzien
miesigca;

2) podrozy stuzbowych — ostatni dzien podrozy stuzbowej;
3) zwrotu kosztow osobom niebedacym pracownikami Ministerstwa — dat¢ zakonczenia podrozy;
4) rozliczenia dotacji — ostatni dzien okresu, na jaki udzielona byta dotacja;

5) not ksiegowych — o ile na nocie nie wskazano daty sprzedazy, dat¢ wystawienia noty, z wytaczeniem noty
ksieggowej dotyczacej kar umownych, ujmowanej pod ta sama data jak wystawiona za zrealizowane ustugi
faktura. Jezeli nota wystawiana jest przed fakturg za date operacji gospodarczej przyjmuje si¢ ostatni dzien
okresu, ktorego dotyczy;

6) faktury VAT z tytutu najmu lub uzyczenia — ostatni dzien roboczy miesigca;

7) listy ptac z tytulu uméw o prace lub ich korekt — ostatni dzieh miesigca, za ktore naliczane jest
wynagrodzenie;

8) listy ptac dodatkowej (dokumentajgcej m.in. ekwiwalenty, nagrody, dodatki motywacyjne, $wiadczenia z
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, zwroty sktadek ZUS) — date sporzadzenia listy;

9) listy ptac z tytulu uméw cywilnoprawnych — ostatni dzieh umowy lub date wyplaty transz okre$lonych w
umowie, za$ w przypadku braku mozliwos$ci zastosowania tych dat — date dokonania odbioru prac bedacych
przedmiotem umowy;

10) przeksiggowania potracen z listy ptac — date listy, ktorej dotycza potracenia;

11) sprawozdanie z optat ewidencyjnych — ostatni dzien miesigca, ktorego dotyczy.
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2. Ewidencje i rozliczanie kosztéw dziatalnosci podstawowej Urzedu prowadzi si¢ zgodnie z zasada
ujmowania ponoszonych kosztéw na kontach Zespotu 4 — , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”.

3. Zmniejszenie (korekta kosztu) nie moze by¢ ewidencjonowana jako przychod, niezaleznie od okresu,
ktorego dotyczy.

4. Zagraniczne podroze sluzbowe rozliczane sa w ewidencji ksiegowej wg kursu, po jakim nastapil zakup
waluty pobranej w formie zaliczki przez delegowanego pracownika.

5. Jezeli nie mozna ustali¢ daty operacji, dowody ksiegowe wystawione w walucie obcej przeliczane sg wg
kursu wystawienia dowodu.

6. Dopuszcza si¢ ksiggowanie bezposrednio w koszty (bez przypisu na kontach rozrachunkowych)
poniesionych wydatkow, jezeli ich wysoko$¢ i charakter uzasadniaja takie ksiggowanie i nie ma to istotnego
wplywu na sytuacje finansowa oraz na rzetelne ijasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
jednostki albo na wynik finansowy. Dotyczy to w szczegdlnosci oplat i prowizji bankowych oraz innych
wydatkow, jezeli ich wysokos$¢ ustalana jest w wyciaggu bankowym.

7. Dopuszcza si¢ ksiggowanie bezposrednio w przychody (bez przypisu na kontach rozrachunkowych)
wptywow, jezeli ich wysoko$¢ i charakter uzasadniaja takie ksiggowanie i nie ma to istotnego wplywu na
sytuacje finansowa oraz na rzetelne ijasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki albo
wynik finansowy. Dotyczy to w szczegdlnosci optat ewidencyjnych z tytutu udostepniania danych z CEPiKu,
odsetek bankowych i innych wptywow, jezeli ich wysoko$¢ ustalana jest w wyciagu bankowym.

8. Naleznosci z tytutlu wydatkow niewyegzekwowane do konca roku budzetowego i bedace nalezno$ciami z
tytulu dochodéw roku nastepnego podlegaja przeksiggowaniu na konto 221 — Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

9. Zapasy moga by¢ ksiggowane w koszty w miesigcu ich zakupu i nie podlegaja inwentaryzacji, o ile nie
ma to istotnego wptywu na sytuacje finansowg oraz na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowe;j i
finansowej jednostki albo na wynik finansowy. Podstawa kwartalnego naliczania odsetek od naleznosci
zwigzanych z egzekucjg kwot dotacji badz ptatnosci przypisanych do zwrotu jest ostateczna decyzja organu.

10. Nie tworzy si¢ rezerw na naleznosci z tytutu dochodow i wydatkéw budzetowych.

11. Plan finansowy Ministerstwa mozna ewidencjonowa¢ w ksiggach rachunkowych w szczegélowosci
klasyfikacji budzetowej bez uszczegotawiania w zakresie obszaru, projektu i departamentu. Plan finansowy w
uktadzie zadaniowym ewidencjonuje sie w sposob umozliwiajacy identyfikacje zrodta finansowania oraz
mozliwos¢ wyodrgbnienia planu wydatkow majatkowych.

§ 9. 1. Na dzien bilansowy pasywa i aktywa wycenia si¢ w sposob nastepujacy:
1) naleznos$ci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z zastrzezeniem ust. 2;
2) zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty;
3) $rodki pienig¢zne wycenia si¢ wedlug wartosci nominalne;j.

2. Warto$¢ naleznos$ci wraz z odsetkami aktualizuje si¢ w zaleznosci od okresu zalegania dluznika z
platnoscig. Do naleznosci, ktorych okres zalegania z ptatnoscig jest duzszy niz 1 rok liczac od 1 stycznia roku
nastgpujacego po roku, w ktorym nalezno$¢ powstata mozna zastosowaé odpis aktualizujacy w wysokosci
100 % naleznosci.

3. Odpisy aktualizujace naleznosci zalicza si¢ do pozostalych kosztéw finansowych. Nalezno$ci umorzone,
przedawnione, nieSciggalne, do ktoérych nie dokonano odpisow aktualizujacych zalicza sie do pozostatych
kosztow finansowych.

4. Naleznosci splacone po dniu bilansowym, a przed terminem ustalenia odpiséw aktualizujacych, nie
podlegaja aktualizacji wyceny.
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5. W zasadach wyceny aktywow 1 pasywOw przyjmuje si¢ nast¢pujgce uproszczenia: ponoszone z gory
wydatki dotyczgce w szczegdlnoSci zakupu prenumeraty, biletow, optat abonamentowych, ubezpieczen
majatkowych i rzeczowych oraz inne ptatnosci ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesiac, ale dotyczacy
danego roku budzetowego nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych
kosztow ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacj¢ finansowa oraz na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej jednostki i wyniku finansowego. Operacje te ksigguje si¢ w catosci w kosztach
miesigca, w ktorym zostat dokonany wydatek.

6. Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym charakterze z
uwagi na cykliczno$¢ i porownywalno$¢ kwot w poszczegolnych miesiacach ksiegowane sa do danego roku w
nastgpujacy sposob: dowody ksiggowe za pelny okres rozliczeniowy i abonament za styczen nastgpnego roku
zaliczane sg do kosztow danego roku, w ktoérym przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiggowe za okres
rozliczeniowy przypadajacy w dwoch roznych, rocznych okresach sprawozdawczych sg ujmowane w kosztach
nastepnego roku.

7. Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat.

§ 10. 1. Warto$¢ poczatkowa $rodka trwalego stanowi cena nabycia. Obejmuje ona cen¢ nalezng
sprzedajacemu i moze by¢ powigkszona o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem do
stanu zdatnego do uzywania, w szczegolnosci: koszty transportu, zaladunku, wytadunku, ubezpieczenia w
drodze, montazu, sktadowania, a obnizong o upusty i inne udzielone przez sprzedajacego bonifikaty. Warto$¢
poczatkowa dla nieodptatnie otrzymanego $rodka trwatego stanowi warto$¢ wyszczegolniona w dokumencie
przekazania, tj. cena nabycia i dotychczasowe umorzenie. W pozostatych przypadkach, innych niz ww.,
warto$¢ poczatkowa srodka trwalego stanowi cena sprzedazy, badz warto$¢ godziwa, o ile w indywidualnych
sytuacjach nie okreslono inaczej.

2. Warto$ci niematerialne i prawne wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, otrzymane nieodplatnie
na podstawie dokumentu przekazania — wedlug wartosci okreslonej w tym dokumencie, a otrzymane na
podstawie darowizny — wedtug wartosci rynkowej z dnia otrzymania lub wartosci okreslonej w umowie o
przekazaniu. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami
tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

3. Programy komputerowe, licencje, prawa autorskie nie stanowig wartosci niematerialnych i prawnych,
jezeli byty zakupione wraz z komputerem i stanowig jego integralnag czgs¢, bez ktorych komputer nie bylby
zdatny do uzytku. Powigkszajg one wartos¢ srodka trwatego albo pozostatego srodka trwatego.

4. Srodki trwate podlegaja ewidencji ilosciowo-warto$ciowej w podziale na: podstawowe srodki trwate
($rodki trwate o warto$ci poczatkowej przekraczajacej kwote ustalong w przepisach o podatku dochodowym od
0s0b prawnych) oraz pozostate §rodki trwate (meble i dywany bez wzgledu na wartos¢ oraz sktadniki majatku o
warto$ci poczatkowej przewyzszajacej kwote 1.000 zt i nieprzekraczajacej kwoty 3.500 z1).

5. Sktadniki majatku inne niz wymienione w ust. 4 o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej kwoty 1.000
zt podlegaja jedynie ewidencji ilosciowej. Dokonujac kwalifikacji danego sktadnika majatkowego o warto$ci
nieprzekraczajacej kwoty 1.000 zt do wprowadzenia do ewidencji iloSciowej, nalezy oprécz ceny jednostkowej
wzigc¢ pod uwagg trwalos¢ (stopien eksploatacji) i uzytecznos$¢ (przeznaczenie) zgodnie z zasadg gospodarnosci
i racjonalnosci.

6. Odpisom amortyzacyjnym (umorzeniowym) podlegaja Srodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne.

7. Pozostate Srodki trwale i pozostale wartoéci niematerialne i prawne finansuje si¢ ze srodkow na wydatki
biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu). Odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt
dziatalnosci operacyjnej w 100% ich wartosci i sa umarzane w cato$ci w momencie oddania do uzywania.

8. Umorzenie $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych nalicza si¢ od miesigca
nastepnego po miesigcu, w ktorym nastapito przyjecie $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej 1 prawne;j.
Dla umorzenia $srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych przyjmuje si¢ metode liniowa.
Okres umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych wynosi 24 miesigce. Umarzanie mozna nalicza¢ raz w
roku.

9. Aktywa trwate i inne skladniki majatkowe nabyte ze $srodkow CEPiK podlegaja wyodrebnieniu w
ewidencji.
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10. W przypadku, gdy nieumorzony $rodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacji, sprzedazy,
przekazaniu, itp. odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢ w ostatnim miesigcu, w ktorym byt
uzytkowany.

11. Data, pod ktérag w ewidencji ksiggowej dokonuje si¢ zmian w stanie i ruchu §rodkow trwatych, jest:

1) dla nieodptatnego przejecia lub przekazania — data sporzadzenia lub podpisania protokotu zdawczo —
odbiorczego;

2) dla likwidacji — data sporzadzenia lub podpisania protokotu likwidacji;

3) dla ujawnienia niedoboru lub nadwyzki — data ujawnienia réznicy inwentaryzacyjnej wynikajacego z
protokotu komisji, a w przypadku roznic bgdacych wynikiem przeprowadzonej inwentaryzacji — ostatni
dzien roku, na ktory przypadat termin inwentaryzacji;

4) dla sprzedazy — data sporzadzenia lub podpisania protokotu przekazania srodka trwatego do sprzedazy;

5) dla przyjecia z zakupu — data faktycznego ujecia w ksiedze inwentarzowej, okreslona przez whasciwego
pracownika.

12. Podstawe ewidencji srodkow trwatych w budowie stanowia faktury (rachunki) i wtasne dokumenty.
Datg, pod ktéra w ewidencji ksiggowej dokonuje si¢ przyjecia $rodka trwalego z inwestycji jest data
zakonczenia inwestycji, tj. protokolarnego przyjecia $srodka do uzywania.

§ 11. 1. Obrét gotdowkowy ujmowany jest w raporcie kasowym pod data rzeczywistego przychodu lub
rozchodu gotowki z kasy. Wszystkie obroty gotéwkowe musza by¢ udokumentowane zrodtowymi dowodami
kasowymi. W przypadku stwierdzenia niedoboru lub nadwyzek gotowki nalezy uja¢ je w raporcie kasowym
pod data stwierdzenia roéznic.

2. Wyplata gotowki do kasy moze by¢ ujmowana w ewidencji ksiggowej jako wydatek z rachunku
bankowego zgodnie z rzeczywistym przeznaczeniem wyptacanych srodkow. Jezeli w wyniku rozliczenia,
zwrotu 1 z innych tytuldéw pozostaje gotowka w kasie, podlega ona przeksiggowywaniu w paragrafie
klasyfikacji wydatkow wiasciwym dla krajowych lub zagranicznych podrézy stuzbowych ujetych jako wydatki
nieprzypisane do obszaru, projektu i departamentu. Gotoéwka pozostata z rozliczenia, zwrdcona do kasy
powinna by¢ niezwlocznie zwracana do banku, o ile nie zakldca to biezacego funkcjonowania Ministerstwa. Na
koniec miesigca w kasie nie powinny pozostawa¢ srodki.

§ 12. 1. Ustala si¢ nastepujace formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na ogladzie rzeczowych sktadnikow majatku i poréwnaniu stanu realnego ze
stanem ewidencyjnym oraz na wycenie i rozliczeniu roéznic inwentaryzacyjnych. Spisowi z natury
podlegaja w szczegdlnosci gotowka w kasie, rzeczowe aktywa trwate;

2) potwierdzenie sald, polegajace na uzgodnieniu z kontrahentami nalezno$ci, drogg potwierdzenia zgodnosci
ich stanu wykazywanego w ksiggach jednostki oraz wyjasnieniu i rozliczeniu ewentualnych roznic. Tej
formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci wobec o0sob
nieprowadzacych ksiag rachunkowych, rozrachunkéw z tytutu udzielonych dotacji;

3) weryfikacje, polegajaca na poréwnaniu danych zapisanych w ksiegach z odpowiednimi dokumentami oraz
wyjasnieniu i rozliczeniu ewentualnych réznic. Weryfikacja poprzez porownanie zapisow z dokumentami
dotyczy w szczegdlno$ci wartosci niematerialnych i prawnych, rozliczen miedzyokresowych kosztow,
naleznosci spornych, watpliwych, z tytutu kwot dotacji przypisanych do zwrotu i innych, do ktorych z
uzasadnionych przyczyn nie mozna zastosowac form inwentaryzacji opisanych w pkt 1 i 2.

2. Inwentaryzacja $rodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych prowadzona jest na
ostatni dzien kazdego roku obrotowego, poprzez potwierdzenie prawidlowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych stanu aktywow.

§ 13. 1. Wszystkie wydatki budzetu panstwa, budzetu $rodkow europejskich oraz ze S$rodkéw CEPiK
podlegaja ewidencjonowaniu w uktadzie zadaniowym.

2. Za wskazanie wlasciwej funkcji, zadania, podzadania i dzialania odpowiada kierownik komorki
merytorycznej.
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3. Wydatki budzetu panstwa, w tym zwigzane z funkcjonowaniem Ministerstwa, ktore majg charakter
wspolny (ogdlny) dla zadan realizowanych w ramach calej cze$ci budzetowej, ktore nie dajg si¢ wprost
oszacowac lub przypisa¢ do poszczegolnych funkcji panstwa, zadan, podzadan i dziatan budzetowych oraz
wynagrodzenia ewidencjonowane sg w uktadzie zadaniowym w ramach wszystkich dziatan, w ramach ktoérych
wydatki realizuje Ministerstwo, z wyjatkiem dziatan funkcji 17. Podzial wydatkow nastepuje wg klucza
podziatowego zatwierdzonego przez kierownika jednostki.

4. Do czasu opracowania Klucza podzialowego wydatki, o ktorych mowa w ust.3 podlegaja
ewidencjonowaniu na wszystkie dziatania, w ramach ktorych wydatki realizuje Ministerstwo w rownych
proporcjach.

5. Po opracowaniu klucza podziatlowego wydatki ujete w ewidencji w uktadzie zadaniowym wg zasady
opisanej w ust. 4 beda podlegaly weryfikacji i ewentualnemu przeksiegowaniu, jezeli okaze si¢ to mie¢ istotny
wplyw na sytuacje finansowa oraz na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
jednostki.

6. Wydatki w ukladzie zadaniowym moga by¢ ksiggowane zbiorczo w odrgbnym dokumencie. W
szczego6lnosci dotyczy to wydatkow, o ktérych mowa w ust. 3. Z dokumentu powinno jednoznacznie wynikac,
jakiego okresu dotyczy ksiggowanie.

§ 14. Traci moc zarzadzenie nr 15 Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 grudnia 2014 r. w sprawie
zasad rachunkowosci Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji (Dz. Urz. Min. Ad. i Cyf. poz. 32 oraz z 2015.
poz. 18i 73).

§ 15. 1. Do zakonczenia rozliczen zwigzanych z zamknigciem 2015 r. i do czasu sporzadzenia
sprawozdania finansowego za 2015 r. stosuje si¢ plany kont okreslone w zarzadzeniu, o ktorym mowa w § 14 i
zarzadzeniu nr 11 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji z dnia 30 stycznia 2012 r. w
sprawie ustalenia zasad rachunkowosci w komorce organizacyjnej Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji
wlasciwej w sprawach realizacji zadan Dyrektora Generalnego jako dysponenta budzetu panstwa trzeciego
stopnia, zmienionym zarzadzeniem nr 39 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji z
dnia 13 sierpnia 2012 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie ustalenia zasad rachunkowos$ci w komorce
organizacyjnej Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji wlasciwej w sprawach realizacji zadan Dyrektora
Generalnego jako dysponenta budzetu panstwa trzeciego stopnia, zwanym dalej ,,zarzadzeniem DG”. W tym
celu dopuszcza si¢ wprowadzenie dodatkowej analityki kont, w tym w szczegolnosci w zakresie kont 860 i 800,
o ktorych mowa w zarzadzeniu DG, umozliwiajacych dokonanie rozliczen w zakresie czesci 17, 26 1 43.

2. W bilansie otwarcia rozrachunki i majatek czgsci 17, 26 i 43 podlegajace przekazaniu do Ministerstwa
Spraw Wewngtrznych i Administracji oraz Ministerstwa Infrastruktury i Budownictwa ujmuje si¢ w sposob
uproszczony bez konieczno$ci podziatu rozrachunkéw na kontrahentdéw (wszystkie rozrachunki ujete by¢ moga
w rozliczeniach z kontrahentem Ministerstwo Spraw Wewngtrznych i Administracji oraz Ministerstwo
Infrastruktury i Budownictwa), jednak w sposob umozliwiajacy identyfikacje czesci budzetowe;.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia, z mocg od dnia 1 stycznia 2016 r.

- Anna STREZYNSKA

MINISTER CYFRYZACII
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Zatgczniki

do zarzadzenia nr 18
Ministra Cyfryzacji

z dnia 13 czerwca 2016 r.

Zatacznik nr 1

WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ

dla czesSci 27
Konta bilansowe

Zespol 0 ,Majatek trwaly”

011 Srodki trwate

013 Pozostate $rodki trwate

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie §rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia), warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konto 130 Rachunek biezacy

Konto 133 Inne $rodki - $rodki pieni¢zne funduszu celowego CEPiK przekazane w zarzadzanie
Konto 136 Rachunek biezacy funduszu celowego CEPiK

Konto 139 Inne rachunki bankowe

Zespol 2 ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 203 Rozrachunki z dostawcami dot. funduszu celowego CEPIK

Konto 204 Naleznosci funduszu celowego CEPiK

Konto 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu §rodkoéw europejskich
Konto 225 Rozrachunki z budzetami

Konto 227 Rozliczenie wydatkéw z budzetu $srodkoéw europejskich

Konto 229 Pozostate rozrachunki publiczno-prawne

Konto 230 Rozliczenia z tytutu $rodkoéw europejskich

Konto 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 232 Rozliczenia wydatkéw z lat ubiegtych z budzetu srodkow europejskich
Konto 233 Rozliczenia z PARP — TW w 6smej osi PO IG

Konto 235 Naleznosci z tytutu wydatkoéw roku biezacego

Konto 240 Pozostate rozrachunki

Konto 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 4 ,,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konto 400 Amortyzacja

Konto 401 Zuzycie materialow 1 energii

Konto 406 Koszty wykonywania zadan na rzecz obronnoS$ci panstwa
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Zespol 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania”

Konto 720 Przychody z tytulu dochodow budzetowych
Konto 750 Przychody finansowe

Konto 751 Koszty finansowe

Konto 760 Pozostate przychody operacyjne

Konto 761 Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konto 800 Fundusz jednostki

Konto 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
Konto 860 Wynik finansowy

Konto 853 Fundusz celowy

Konta pozabilansowe

Konto 900 Rozliczenie organdéw rejestrujacych

Konto 901 Kontrola planu wydatkow

Konto 950 Informacja o zwrotach srodkéw europejskich

Konto 970 Platnosci ze §rodkdéw europejskich

Konto 975 Wydatki strukturalne

Konto 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 982 Plan wydatkéw $srodkow europejskich

Konto 983 Zaangazowanie wydatkow srodkoéw europejskich roku biezgcego
Konto 984 Zaangazowanie wydatkoéw $srodkoéw europejskich przysztych lat
Konto 990 Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym
Konto 991 Rozliczenie rezerwy

Konto 992 Zaangazowanie rezerwy

Konto 993 Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
Konto 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
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KOMENTARZ DO KONT KSIEGI GEOWNEJ MC - dysponenta gléwnego
Konta bilansowe — zespét 0
Konto 011 —,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
sfinansowanych ze §rodkow przewidzianych na inwestycje lub otrzymanych nieodptatnie (warto$¢ poczatkowa
wyzsza od okreslonej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. z
2014 r. poz. 851, z p6zn. zm.)).

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczeg6lnosci: przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych
pochodzacych z zakupu gotowych $rodkéow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych
warto$¢ poczatkowa s$rodkoéw trwatych, nieodptatne przyjecie s$rodkoéw trwatych, zwigkszenie wartoSci
poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci: wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji z
powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania, ujawnione niedobory srodkow
trwatych, zmniejszenie wartosci srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny. Do konta
011 prowadzona jest ewidencja szczegdtowa umozliwiajaca ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych
grup $rodkoéw trwalych, obliczenie umorzenia poszczegdlnych s$rodkow trwatych, ustalenie komorek
organizacyjnych, w ktorych znajdujg $rodki trwate lub osob odpowiedzialnych za ich stan. Szczegotowa
ewidencja $rodkéw trwalych prowadzona jest w elektronicznych ksiggach inwentarzowych w systemie
informatycznym.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy konta 011

Strona Wn Konto przeciwstawne

Przyjecie $rodka trwatego do uzytkowania, w tym w wyniku rozliczenia inwestycji
Nieodptatne przyjecie srodka trwalego, ulepszenie $rodka trwalego, zwickszenie | 080
warto$ci w wyniku aktualizacji wyceny

800
Strona Ma Konto przeciwstawne
Wycofanie $rodka trwatego na skutek likwidacji, sprzedazy, przekazania 800, 071
Zmniejszenie warto$ci poczatkowej srodka trwalego na skutek aktualizacji wyceny 800, 071

Konto 013 — ,,Pozostale $rodki trwale”

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ pozostate $rodki trwate (wyposazenie), ktore umarza si¢ jednorazowo w
miesigcu przyjecia do uzywania i ktore finansowane sa ze srodkéw na wydatki biezace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci: pozostate srodki trwate przejete do uzywania z zakupu lub
inwestycji, nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci: wycofanie pozostaltych srodkéw trwatych z uzywania na skutek
likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania, i ujawnione niedobory pozostatych
srodkow trwatych.

Do konta prowadzona jest szczegdtowa ewidencja iloSciowo—wartoSciowa umozliwiajaca ustalenie wartosci
poczatkowej 1 ilosci pozostalych s$rodkéw trwatych oddanych do uzywania poszczegdlnym osobom lub
komoérkom. Ewidencja pozostalych $rodkéw trwatych prowadzona jest w elektronicznych ksiggach
inwentarzowych w systemie informatycznym. Dla pozostatych $rodkow trwalych przyjmuje si¢ uproszczony
schemat ksiegowan.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto§¢ pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sig
W uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Typowe zapisy konta 013
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przyjecie pozostatego srodka trwatego do uzytkowania 800, 072
Przychdd pozostatego $rodka trwatego w wyniku rozliczenia inwestycji 760
Strona Ma Konto przeciwstawne
Wycofanie pozostatego srodka trwatego na skutek likwidacji, sprzedazy, przekazania 072
Ujawnione niedobory w pozostatych srodkach trwatych
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| 072

Konto 020 — ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszefn wartosci poczatkowej, wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie lub sfinansowanych ze srodkoéw przewidzianych na
inwestycje oraz wydatki biezace, w szczegolnosci sg to autorskie prawa majatkowe, licencje, koncesje na
programy komputerowe (oprogramowania uzytkowe).

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia.

Wartosci niematerialne i prawne, ktore ze wzgledu na warto§¢ poczatkowa, nie wyzsza od okreslonej w ustawie
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych umarzane sa w 100% w miesigcu oddania
do uzywania. Dla warto$ci niematerialnych i prawnych o niskiej warto$ci przyjmuje si¢ uproszczony schemat
ksiggowan. Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w
warto$ci poczatkowe;.

Typowe zapisy konta 020
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przychod wnip w wyniku zakupu badz rozliczenia inwestycji 080
Nieodptatnie otrzymane wnip 800, 071
Nieodptatnie otrzymane pozostate wnip 072
Strona Ma Konto przeciwstawne
Zmniejszenie wnip w wyniku sprzedazy, likwidacji, przekazania 800, 071
Zmniejszenie pozostatych wnip w wyniku sprzedazy likwidacji, przekazania

072

Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej z tytulu umorzenia podstawowych $rodkow
trwatych i podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych, ktéore podlegaja stopniowemu umorzeniu
wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Konto 071 moze wykazywac saldo
Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci sSrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy konta 071
Strona Wn Konto przeciwstawne
Wyksiegowanie umorzenie srodkow trwatych albo wnip wycofanych z eksploatacji 011, 020
Strona Ma Konto przeciwstawne
Naliczenie umorzenia §rodkow trwatych i wnip 400
Ksiggowanie dotychczasowego umorzenia nieodptatnie otrzymanych oraz przejetych
srodkow trwatych i wnip 011, 020

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych (wyposazenia), wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia pozostatych srodkow
trwatych (wyposazenia) oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
okreslonej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania spisujac ich wartos¢ w ciezar
kosztow. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stroniec Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy konta 072

Strona Wn Konto przeciwstawne

Wyksiggowanie umorzenie pozostatych srodkow trwatych albo pozostatych wnip 013, 020
wycofanych z eksploatacji

Strona Ma Konto przeciwstawne
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Naliczenie umorzenia $rodkéw trwatych i wnip 401
Ksiggowanie dotychczasowego umorzenia nieodptatnie otrzymanych oraz przejegtych
srodkow trwatych 1 wnip 013, 020

Konto 080 —,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczgtych oraz do rozliczenia tych kosztow na uzyskane
efekty. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ 0ogot kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji poniesionych
przez jednostke na majace powsta¢ nowe podstawowe Srodki trwale lub zwigkszajace warto$¢ juz istniejacych
podstawowych §rodkow trwatych.

Do inwestycji uyjmowanych na stronie Wn konta 080 zalicza si¢ w szczeg6lnosci koszty:

- dokumentacji projektowej inwestyciji,

- ulepszenia juz istniejacych S$rodkow trwalych (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji,
adaptacji, modernizacji), ktore zwickszaja dotychczasowa warto$¢ poczatkowa danego srodka
trwatego,

- zakupu badz wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen i maszyn nieoddanych do
eksploatacji z powodu nieukonczenia budowy obiektu,

- nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

- celiinnych optat zwigzanych z nabyciem srodkow trwatych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$¢ uzyskiwanych efektow, w szczegolnosci: $rodkéw trwatych w
budowie.

Na koncie Ma ksieguje si¢ rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdéw gotowych $rodkoéw trwalych, w
korespondencji z kontem 011.

Wartos¢ powstalych w wyniku inwestycji sktadnikow majatku trwatego ustala si¢ w wysokosci kosztow ich
wytworzenia lub ceny nabycia, tacznie z niepodlegajacym odliczeniu podatkiem od towarow i ustug (VAT).
Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty srodkéw trwalych w budowie lub ich ulepszen.

Typowe zapisy konta 080
Strona Wn Konto przeciwstawne
Zakupy zwigzane z budows, przystosowaniem $rodka trwatego, dokumentacja
techniczna, roboty budowlane 800
Przyjete nicodptatnie $rodki trwate w budowie 800
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przekazanie do uzytkowania §rodkéw trwatych i wnip 011, 020

Konta bilansowe — zespét 1
Konto 130 — ,,Rachunki biezace jednostki”

Konto stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunkach bankowych MC jako
dysponenta glownego z tytutu wydatkéw i dochodow (wpltywow) budzetowych prowadzonych przez NBP O/O
Warszawa.

Zapiséw na koncie dokonuje si¢ na podstawie wyciaggow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna
zgodnos$¢ zapiséw migdzy ksiggowoscia prowadzong w Departamencie Budzetu i Finansoéw, a ksiggowoscia
banku dla ww. rachunkow.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta umozliwia identyfikacje dysponentow, ktorym przekazano $rodki
na realizacj¢ wydatkow oraz wydatkow budzetowych ponoszonych przez dysponenta czesSci. Na koncie
obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza, ze do btednych zapiséw, zwrotow nadptat i
korekty niewtasciwych wydatkéw wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.
Zapisu czystosci obrotow dokonuje si¢ rowniez do zwrotéw zasilen otrzymanych od dysponentow podlegtych i
dokonanych na rachunek Ministerstwa Finansow.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wplywy $rodkow budzetowych otrzymanych z Ministerstwa Finanséw na
realizacje wydatkow budzetowych biezacego roku oraz z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, a na
stronie Ma rozchody z rachunku.

W ciagu roku budzetowego i na koniec roku konto moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce stan srodkow na
rachunku biezacym wydatkow lub dochoddéw budzetowych.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu niewykorzystanych do konca $rodkéw
budzetowych na rachunek bankowy Ministerstwa Finansoéw w korespondencji z kontem 223, przelewu
pobranych dochodéow budzetowych w korespondencji z kontem 222.
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Typowe zapisy konta 130
Strona Wn Konto przeciwstawne
Wptywy srodkow budzetowych /zasilenie/ z Ministerstwa Finanséw 223
Zwroty zasilen od dysponentdéw nizszego stopnia 223
Omytki w wyciagu bankowym (wplywy do wyjasnienia) 240
Zwroty przekazanych dotacji budzetowych 235
Wplywy na rachunek dochodéw (np. z nierozliczonych dotacji z lat ubiegtych, odsetki) 221
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przelew $rodkéw budzetowych — zasilenia dla podleglych dysponentow 223
Zwrot niewykorzystanych srodkéw budzetowych do Ministerstwa Finansow 223
Przekazanie dotacji 224
Omytki w wyciagu bankowym 240
Optaty bankowe 751
Przelewy na rachunek MF pobranych dochodéw budzetowych 222
Zwroty nadptat z dochodow budzetowych 221

Konto 133 - ,Inne srodki — Srodki pieni¢zne funduszu celowego CEPiK przekazane
W zarzadzanie”

Stuzy do ewidencji $srodkdéw pienieznych funduszu celowego CEPiK przekazywanych w zarzadzanie
overnight i w zarzadzanie terminowe. Na koncie dokonuje si¢ zapisow na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ przekazanie §rodkéw z rachunku bankowego funduszu celowego
W zarzadzanie overnight i zarzadzanie terminowe.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ zwrot tych Srodkdw z zarzadzania overnight i zarzadzania
terminowego. Konto moze wykazywa¢ saldo winien, ktore oznacza stan $rodkow z zarzadzania overnight
i zarzadzania terminowego.

Typowe zapisy konta 133

Strona Wn Konto przeciwstawne

Przekazanie $rodkow z rachunku bankowego funduszu celowego CEPiK w zarzadzanie | 136
overnight i zarzadzanie terminowe

Strona Ma Konto przeciwstawne

Zwrot $rodkow przekazanych w zarzadzanie overnight i zarzadzanie terminowe 136

Konto 136 — ,,Rachunek biezacy funduszu celowego CEPiK”

Stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych pozabudzetowych funduszu celowego. Na koncie
ewidencjonowane sg $rodki funduszu celowego pt. Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcow. Na koncie
dokonuje si¢ zapisow na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ peina
zgodnos$¢ zapisOw miedzy jednostka a bankiem. Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wpltywy $rodkéw na
rachunek bankowy funduszu celowego z tytutu uzyskanych przychodéw. Na stronie Ma kont 136 ujmuje si¢
rozchody tych $rodkow z tytutu finansowania dziatalnosci.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku bankowym
funduszu.

Typowe zapisy konta 136

Strona Wn Konto przeciwstawne
Wptywy naleznosci za $wiadczenie ustug w ramach dziatalnosci finansowanej z funduszu 204
Wptywy z tytutu udostepniania danych
Zwrot §rodkoéw z overnight i zarzadzania terminowego 853

133
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przekazanie srodkéw w zarzadzanie overnight i zarzadzanie terminowe 133
Przelewy na pokrycie zobowigzan 203
Przekazanie $rodkow na rzecz ZUS, US 229, 225

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na rachunku pomocniczym
do rozliczenia dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa.
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Srodki, ktore wptyna na rachunek przekazywane sa na whasciwy rachunek biezacy dochodéw lub wydatkow

niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od dnia ich wptywu na rachunek.

Ksiegowan dokonuje si¢ wylacznie na podstawie wyciagéw bankowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ wplywy

srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma — przelewy na wtasciwe rachunki wydatkoéw lub dochodow

budzetowych.

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkoéw pieni¢znych na rachunku pomocniczym.
Typowe zapisy konta 139

Strona Wn Konto przeciwstawne

Wplyw (zwrot) niewykorzystanych dotacji budzetowych, zwrot odsetek bankowych od | 240
srodkow dotacji, zwrot naliczonych odsetek od srodkoéw dotacji zwréconych po terminie

Strona Ma Konto przeciwstawne

Przelew dotacji na whasciwy rachunek wydatkow budzetowych, przelew odsetek na wtasciwy | 240
rachunek dochodéw budzetowych

Konta bilansowe — zespét 2
Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu wydatkdéw na rzecz obronnosci panstwa.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ przekazanie srodkéw na rachunki podmiotéw uprawnionych, dla ktérych
organem nadzorujgcym jest Minister Cyfryzacji.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ noty ksiggowe otrzymane od podmiotéw uprawnionych.

Konto 201 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu zadan na rzecz obronnosci
panstwa. Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ w szczegolnosci w uktadzie kontrahentow.

Typowe zapisy konta 201
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przelew $rodkéw na rachunek podmiotu 130
Strona Ma Konto przeciwstawne
Nota ksiggowa otrzymana od podmiotu 406

Konto 203 — ,,Rozrachunki z dostawcami dot. funduszu celowego CEPiK”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw krajowych i zagranicznych z tytutlu dostaw i ushug.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 203 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia zobowigzan
wg poszczegdlnych kontrahentéw, a ponadto umozliwia ustali¢ warto$¢ zobowiazan w podziale wymaganym
do sprawozdan finansowych i sprawozdan budzetowych. Konto moze mie¢ jedno saldo Ma — stan zobowigzan
Z poszczeg6lnymi kontrahentami.

Typowe zapisy konta 203
Strona Wn Konto przeciwstawne
Zaptata zobowigzan 136
Strona Ma Konto przeciwstawne
Zobowigzania z tytutu robot i ustug 080, 853

Konto 204 — ,,NaleznoS$ci funduszu celowego CEPiK”

Stuzy do ewidencji optaty ewidencyjnej od podmiotow zobowigzanych do zaptaty. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 204 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci wg poszczegdlnych
kontrahentow, a ponadto umozliwia ustali¢ warto$¢ naleznosci w podziale wymaganym do sprawozdan
finansowych i sprawozdan budzetowych. Konto moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a
saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu nadptat w optacie ewidencyjne;j.

Typowe zapisy konta 204
Strona Wn Konto przeciwstawne
Nalezno$ci z oplaty ewidencyjnej i naliczonych odsetek za zwloke 853
Strona Ma Konto przeciwstawne
Wptyw naleznosci i naliczonych odsetek za zwtoke 136
Odpisanie umorzonych 853
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Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, w ktorych termin ptatnosci
przypada na dany rok budzetowy. Na stroniec Wn konta ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, a
saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu nadptat w tych dochodach. Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢
w ukladzie czgsci budzetowych, rozdzialdéw i paragrafow dochodéw oraz jednostek (kontrahentow)
zobowigzanych do zwrotu naleznych dochodow.

Typowe zapisy konta 221
Strona Wn Konto przeciwstawne
Naleznosci z tytutu przypisanych do zwrotu dotacji budzetowych 224
Zwroty nadptat dochodow budzetowych 130
Naliczenie odsetek od naleznosci 750
Whtaty za udostepnianie danych z rejestrow 720
Strona Ma Konto przeciwstawne
Whtata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych 130
Odpisanie nalezno$ci, w tym przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych 761

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto shuzy do rozliczenia z Ministerstwem Finansow z tytutu zrealizowanych dochodow budzetowych. Na
stronie Wn ujmuje si¢ okresowe przelewy na rachunek dochodoéw budzetu panstwa Na stronie Ma ujmuje si¢
roczne przeniesienie, na podstawie sprawozdania zainkasowanych dochodéw budzetowych na konto 800
»Fundusz jednostki”.

Typowe zapisy konta 222
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przelew zainkasowanych dochodow budzetowych na rachunek dochodéw budzetu panstwa
130
Strona Ma Konto przeciwstawne

Przeniesienie na podstawie sprawozdania finansowego kwoty zrealizowanych dochodéw | 800
budzetowych

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto jest przeznaczone do rozliczenia otrzymanych z Ministerstwa Finanséw kwot $rodkéw pienieznych na
realizacje wydatkow budzetowych budzetu panstwa. Kwote zrealizowanych wydatkéw budzetowych ustala si¢
w oparciu o ewidencje analityczng, ktora winna odpowiada¢ ewidencji prowadzonej do konta 130. Na stronie
Ma ujmuje si¢ wptywy srodkéw budzetowych otrzymanych z Ministerstwa Finansow tytulem zasilen oraz
zwroty zasilen od podlegtych dysponentow, na stronie Wn przekazane dysponentom nizszego stopnia $rodki na
wydatki budzetowe oraz zwroty do Ministerstwa Finanso6w niewykorzystanych $rodkow budzetowych. Ponadto
na stronie Wn ujmuje si¢, na koniec roku, przeniesienie zrealizowanych przez dysponenta czg¢sci wydatkow
budzetowych na konto 800 , Fundusz jednostki”. Konto moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan
niewykorzystanych $rodkow budzetowych. W okresie przejsciowym saldo Ma konta 223 ulega likwidacji przez
ksiggowanie przelewu pozostatoSci niewykorzystanych $rodkéw budzetowych na rachunek Ministerstwa
Finansow.

Typowe zapisy konta 223
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przelew $rodkéw budzetowych dla dysponentow nizszego stopnia 130
Zwrot niewykorzystanych srodkoéw budzetowych otrzymanych z Ministerstwa Finansow
Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkow budzetowych 130
800
Strona Ma Konto przeciwstawne
Wptywy z Ministerstwa Finansow $rodkow budzetowych 130
Zwroty pozostalosci niewykorzystanych §rodkow budzetowych przez dysponentoéw nizszego | 130
stopnia

Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu sSrodkéw europejskich”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych i platnosci z budzetu $rodkow
europejskich. Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych i ptatnosci dokonanych na
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rzecz beneficjentow, a na stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone oraz warto$c¢
ptatnosci uznanych za rozliczone.
Saldo Wn oznacza warto$¢ nierozliczonych dotacji i ptatnosci.

Typowe zapisy konta 224
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przekazanie dotacji na rzecz beneficjentow 130
Przekazanie ptatnosci na rzez beneficjentdw za posrednictwem BGK 227
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeksiggowanie dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone 810
Przeksiggowanie platnosci uznanych za wykorzystane i rozliczone 810
Dotacje przypisane do zwrotu i uznane za dochody budzetowe 221
Platnosci z lat poprzednich przypisane do zwrotu 230
Dotacje i ptatnos$ci przypisane do zwrotu w roku wyplacenia 235

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto stuzy w szczegolnosci do ewidencji rozrachunkéw z tytutu egzekucji naleznos$ci prowadzonej przez
organy egzekucyjne na podstawie tytutow wykonawczych oraz z tytutu zobowiazan z tytutu uméw zlecenie i o
dzieto.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wysoko$¢ naleznosci wyegzekwowanych przez organ egzekucyjny. Na stronie
Ma konta ujmuje si¢ wysoko$¢ kosztow egzekucyjnych potracanych przez organ egzekucyjny i kwote
faktycznie wptacana przez organ egzekucyjny.

Typowe zapisy konta 225
Strona Wn Konto przeciwstawne
Wysoko$¢ nalezno$ci zwroconej przez organ egzekucyjny 221
Przelew $rodkéw z tytulu umow zlecenie 136
Strona Ma Konto przeciwstawne
Koszty egzekucyjne potragcone ze zwracanej naleznosci wraz z odsetkami 761
Whptata organu egzekucyjnego
Naliczenie zobowigzania wobec US 130
231

Konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu Srodkéw europejskich”

Konto stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkoéw z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegolnosci roczne przeniesienie wydatkow z budzetu Srodkow
europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych na konto 800 oraz dokonane w roku przekazania zwroty
ptatnosci ze srodkow europejskich. Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ ptatnosci na rzecz beneficjentow.

Typowe zapisy konta 227
Strona Wn Konto przeciwstawne
Zwroty przekazanych ptatnosci 235
Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw ze $rodkow europejskich 800
Strona Ma Konto przeciwstawne
Zrealizowanie platnosci 224

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z
tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — zobowigzania i zmniejszenie naleznos$ci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych. Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Typowe zapisy konta 229
Strona Wn Konto przeciwstawne
Uregulowanie zobowigzania z tytutu rozrachunkow publiczno-prawnych 136
Strona Ma Konto przeciwstawne
Zobowigzania z tytutu sktadek pracownika 231

Konto 230 — ,,Rozliczenia z tytulu Srodkéw europejskich”

Konto 230 stuzy w szczegdlnosci do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami instytucji posredniczacej
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/wdrazajacej zobowigzujacymi beneficjentow realizujacych projekty z udzialem $rodkow z budzetu UE do
zwrotu $rodkoéw (otrzymanych w latach poprzednich), nie bedacych dochodami budzetowymi, podlegajacych
zwrotowi na rachunek MF do obstugi ptatnosci, prowadzony przez BGK.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ wartos¢ platnosci z budzetu $rodkow europejskich przypisanych do
zwrotu, w korespondencji z kontem 224, na podstawie zatwierdzonego wniosku o ptatnos$¢ lub decyz;ji.

Na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ wptaty srodkow europejskich dokonane przez beneficjentow, w
korespondencji z kontem 232, na podstawie informacji otrzymanych z BGK.

Typowe zapisy konta 230
Strona Wn Konto przeciwstawne
Warto$¢ ptatnosci z budzetu Srodkdéw europejskich przypisanych do zwrotu 224
Strona Ma Konto przeciwstawne

Zwroty $rodkow europejskich przypisanych do zwrotu, dokonane przez beneficjentow — na | 232
podstawie informacji otrzymanych z BGK

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu umoéw zlecenie i uméw o dzieto ptatnych z CEPiKu. Na
stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolno$ci wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen i potracenia wynagrodzen
obcigzajace pracownika. Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan zobowigzan
jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy konta 231
Strona Wn Konto przeciwstawne
Wyplata wynagrodzenia 136
Naliczenie zobowiazania z tytutu podatku i sktadek 225, 229
Strona Ma Konto przeciwstawne
Zobowigzania z wynagrodzen 853

Konto 232 — ,,Rozliczenia wydatkéw z lat ubieglych z budzetu srodkéw europejskich”

Konto shuzy do ewidencji i rozliczenia wydatkow z budzetu srodkéw europejskich ujetych w planie wydatkow
europejskich lat poprzednich, ktérych zwrot zostal dokonany w latach nastepnych po roku, w ktéorym zostat
dokonany wydatek.

Na stronie Wn konta 232 ujmuje si¢ w szczegolnosci dokonane przez beneficjentow (w tym PARP) zwroty
platnosci ze $rodkéw europejskich otrzymanych w latach poprzedzajacych dokonanie zwrotu. Na stronie Ma
konta 232 ujmuje si¢ roczne przeniesienie wartosci dokonanych zwrotow na konto 800.

Typowe zapisy konta 232
Strona Wn Konto przeciwstawne
Zwroty przekazanych platnosci 230, 233
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkow ze §rodkow europejskich 800

Konto 233 — ,,Rozliczenia z PARP — IW w 6smej osi PO I1G”

Konto stuzy do ewidencji §rodkéw podlegajacych rozliczeniu po zakonczeniu perspektywy finansowej 2007—
2013. Na koncie tym ujmuje si¢ nierozliczone zwroty §rodkéw budzetu panstwa i budzetu $rodkoéw
europejskich dokonane przez PARP w roku nastgpnym po roku, w ktorym dokonany zostal wydatek (z
uwzglednieniem okresu przejsciowego). Sa to $rodki, ktoérych nie mozna bylo wykaza¢ jako zmniejszenie
wydatkow roku biezacego.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ rozliczenie zwrotu w korespondencji z kontem 224,

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ kwoty wplacone przez PARP podlegajace rozliczeniu.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wysokos$¢ zwroconych srodkow, ktore nie zostaly rozliczone.

Typowe zapisy konta 233
Strona Wn Konto przeciwstawne
Rozliczenie dokonanych zwrotéw 224
Strona Ma Konto przeciwstawne
Whptacone przez PARP podlegajace rozliczeniu $rodki:
z budzetu panstwa 221
z budzetu srodkow europejskich 232
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Konto 235 — ,,Naleznosci z tytulu wydatkow roku biezacego”

Konto stluzy do ewidencji nalezno$ci z tytutu $rodkow dotacji podlegajacych zwrotowi, jezeli udzielenie tej
dotacji nastgpito w roku biezacym, tj. w tym samym roku, w ktorym przypisano ja do zwrotu. Na stronie Wn
konta ujmuje si¢, wynikajaca z zatwierdzonego przez Ministra rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym i
finansowym, przypisana do zwrotu kwote w korespondencji z kontem 224. Na stronie Ma konta ujmuje si¢
kwoty wplacone przez beneficjentéw dotacji w roku ich udzielenia. Saldo Wn konta oznacza $rodki dotacji
przypisane do zwrotu w roku udzielenia dotacji, na podstawie zatwierdzonego rozliczenia. Saldo konta
W szczegotowosci kontrahentow powinno zosta¢ przeniesione na poczatku roku nastepnego na konto 221, z
uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

Typowe zapisy konta 235
Strona Wn Konto przeciwstawne
Kwota przypisana do zwrotu na podstawie rozliczenia 224
Strona Ma Konto przeciwstawne
Zwrocone w roku udzielenia $rodki dotacji 130, 227
Przeksiggowanie w roku nastepnym po roku udzielenia dotacji niezwréconych srodkoéw
221, 230

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan i sum do wyjasnienia nieobjetych ewidencja
na kontach 221-232. Na koncie w tym w szczegdlnosci ujmuje sie¢ wptywy na rachunki wydatkow (lub
dochodow) srodkow europejskich dokonane przez beneficjentow realizujacych projekty z udzialem $Srodkow
UE, podlegajacych przekazaniu na rachunek MF do obstugi ptatnosci prowadzony przez BGK.

Typowe zapisy konta 240
Strona Wn Konto przeciwstawne
Omytkowe zapisy na rachunkach bankowych dochodéw i wydatkdéw poszczegdlnych czesci
budzetowych 130, 139
Przekazanie $rodkoéw europejskich na rachunek MF do obstugi ptatnosci prowadzony przez
BGK 130
Strona Ma Konto przeciwstawne
Omytkowe zapisy na rachunkach bankowych dochodow i wydatkow poszczegdlnych czesci
budzetowych, w tym wptywy do wyjasnienia 130, 139

Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci. Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie odpiséw
naleznosci (wraz z odpowiadajaca kwotg odsetek) w wyniku jej umorzenia, przedawnienia i uznania przez
organ egzekucyjny za nieSciggalng badz splaty naleznosci wraz z odsetkami. Na stronie Ma ujmuje si¢
zwigkszanie odpisu w ciezar kosztow zespotu 7.

Typowe zapisy konta 290
Strona Wn Konto przeciwstawne
Umorzenie naleznosci, odpisanie w wyniku przedawnienia lub uznania za nie$ciggalna. 761
Umorzenie odsetek od tych naleznosci 751
Sptata nalezno$ci wraz z odsetkami 760, 750
Strona Ma Konto przeciwstawne
Utworzenie odpisu naleznosci 761
Utworzenie odpisu do odsetek od naleznosci, do ktdrych utworzono odpis aktualizujgcy
751

Konta bilansowe — zespét 4
Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych
zakupionych z CEPiKu. Po stronie Wn konta ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne od srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych. Po stronie Ma ujmuje si¢ korekty zmniejszajace naliczona amortyzacje
i przeniesienie roczne sumy kosztow amortyzacji na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywaé w ciggu
roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji.
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Typowe zapisy konta 400
Strona Wn Konto przeciwstawne
Naliczenie amortyzacji 071
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie amortyzacji na wynik finansowy 860

Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia wyposazenia materiatow i energii. Po stronie Wn ujmuje si¢
odpisy umorzeniowe pozostatych $srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych finansowanych z
CEPiKu. Po stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materiatow i energii
oraz odpisow umorzeniowych pozostatych $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
finansowanych z wydatkéw biezacych. Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn.
Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na wynik finansowy.

Typowe zapisy konta 401
Strona Wn Konto przeciwstawne
Naliczenie amortyzacji od pozostatych srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i
prawnych 072
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Konto 406 — ,,Koszty wykonywania zadan na rzecz obronnosci panstwa”

Konto stuzy do ewidencji kosztow wykonywania zadan na rzecz obronnosci panstwa.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty na podstawie not ksiegowych otrzymanych od podmiotow
realizujacych, dla ktorych organem organizujacym i nadzorujagcym wykonywanie zadan na rzecz obronnosci
jest Minister.

Na stronie Ma ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenia kosztow oraz przeniesienie kosztow na dzien bilansowy na
konto 860.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej: cze$¢, rozdziat, paragraf. W celu
wyodrebnienia poszczegdlnych kosztow i zgodnosci z zapisami na koncie 130 koszty beda ujmowane wg
paragrafow z grupy ekonomicznej — wydatki biezace jednostek budzetowych.

Typowe zapisy konta 406
Strona Wn Konto przeciwstawne
Koszty zadan obronnych 201
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesieniem kosztow na dzien bilansowy 860

Konta bilansowe — zespét 7
Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji przychoddéw z tytutu dochodow budzetowych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ odpisy
z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
W koncu roku obrotowego przychody z tytutu dochodéw budzetowych przenosi si¢ na konto 860.

Typowe zapisy konta 720
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przeksiggowanie na koniec roku osiggnigtych przychodéw z tytutu dochodow budzetowych
860
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przypisanie naleznosci z tytutu dochodow budzetowych 221

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto shuzy do ewidencji przychodow z tytutu odsetek, w tym za zwtokg w zaptacie naleznosci. W koncu roku
obrotowego przychody z tytulu dochodéw budzetowych przenosi si¢ na konto 860.

Typowe zapisy konta 750
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przeksiggowanie na koniec roku osiagnietych przychodéw z tytutu odsetek 860
Strona Ma Konto przeciwstawne
Naliczenie odsetek od naleznosci, przypisanie odsetek 221
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Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci optaty i prowizje bankowe, odsetki za zwloke w zaptacie
zobowigzan, odpisy aktualizacyjne warto$¢ naleznosci z tytutlu operacji finansowych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860. Na koniec roku
konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 751
Strona Wn Konto przeciwstawne
Koszty finansowe z tytulu prowizji bankowe;j 130
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeksiegowanie na koniec roku kosztow finansowych 860

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto stuzy w szczegdlnosci do ewidencji przychodéw nie bedacych dochodami budzetowymi. Na stronie Ma
konta ujmuje si¢ $rodki zwrdcone przez beneficjentow dotacji, ktore na podstawie dostepnych informacji
zostaly uprzednio zaewidencjonowane na wznowienie wydatkow roku poprzedniego, a z rozliczenia dotacji
wynika, ze srodki te stanowia przychody (inne niz odsetki bankowe badz karne, ktére wykazuje si¢ na koncie
750). Na koncie tym ujmuje si¢ rowniez zwroty naleznosci, do ktorych wczesniej — w cigzar pozostatych
kosztow operacyjnych — utworzono odpis aktualizujacy. W koncu roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na
stron¢ Ma konta 860.

Typowe zapisy konta 760
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przeksiggowanie przychodow na koniec roku 860
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przychody wynikajace z rozliczenia dotacji 224
Splata naleznos$ci, do ktérej utworzono odpis aktualizujacy 290

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig jednostki. W
szczeg6lnosci po stronie Wn konta ujmuje si¢ pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza sie kary,
grzywny, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, utworzone rezerwy na naleznosci od
dhuznikow, koszty egzekucyjne potracane przez organy egzekucyjne.

W koncu roku obrotowego pozostate koszty operacyjne przenosi si¢ na konto 860.

Typowe zapisy konta 761
Strona Wn Konto przeciwstawne
Umorzenie (decyzja o odpisaniu przedawnionych, umorzonych i niesciagalnych naleznosci
budzetowych) 221
Koszty egzekucyjne potracane ze zwroconej naleznosci wraz z odsetkami 225
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeksiggowanie salda na koniec roku 860

Konta bilansowe — zesp6t 8
Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeksiggowanie zrealizowanych dochodow
budzetowych, rozliczonych dotacji z budzetu i rozliczonych ptatnosci ze $rodkéw europejskich oraz — w roku
nastgpnym — straty bilansowej roku ubiegltego.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych
1 wydatkow ze srodkow europejskich oraz, w roku nastepnym, zysku bilansowego roku ubieglego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta umozliwia ustalenie przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu
jednostki. Saldo Ma na koniec roku oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy konta 800
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przeksiggowanie na podstawie sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodow
budzetowych 222
Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych zwrotéw ze srodkow europejskich 230
Przeksiggowanie w koncu roku sumy dotacji przekazanych i ptatnosci ze srodkdéw europejskich
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Przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego (ksiggowanie w ksiggach roku nastepnego | 810
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego za rok ubiegty)
860
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeksiegowanie na podstawie sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkow
budzetowych 223
Przeksiggowanie na podstawie sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkow ze
$rodkow europejskich 227
Przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego (ksiggowanie w ksiegach roku nastgpnego
pod data przyjecia sprawozdania finansowego za rok ubiegly) 860

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na

inwestycje”

Konto przeznaczone jest do ewidencji dotacji i platno$ci przekazanych ze srodkoéw europejskich.
Na stronie Wn konta ksigguje si¢ dotacje i ptatnosci przekazane i uznane za rozliczone. Na stronie Ma konta
ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda konta na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
Typowe zapisy konta 810

Strona Wn

Konto przeciwstawne

Przeksiegowanie uznanych za rozliczone dotacji budzetowych i platnosci ze $rodkow
europejskich

224

Strona Ma

Konto przeciwstawne

przeksiggowanie salda w koncu roku obrotowego

800

Konto 853 — ,,Fundusz celowy CEPiK”

Stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszu celowego CEPIK.

Ewidencja analityczna powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen oraz stanu funduszu.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszu.

Typowe zapisy konta 853
Strona Wn Konto przeciwstawne
Poniesione koszty oraz inne zmniejszenia funduszy 136, 203
Strona Ma Konto przeciwstawne

Przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszu

136, 204

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto stuzy ustaleniu wyniku finansowego.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sum¢ poniesionych kosztow, w korespondencji

z odpowiednim kontem kosztow.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychodow, w

korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: saldo Wn — strate netto, saldo

Ma — zysk netto.
W roku nastepnym saldo konta 860 przenosi si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
Typowe zapisy konta 860

Strona Wn

Konto przeciwstawne

Przeksiegowanie w konicu roku obrotowego kosztow finansowych
Przeniesienie pozostatych kosztow operacyjnych
Przeksiggowanie zysku z roku ubieglego

751
761
800

Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego uzyskanych przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych 720

Przeksiggowanie straty bilansowej za rok ubiegly na fundusz jednostki (pod data przyjecia
sprawozdania finansowego)

800
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Konta pozabilansowe — zespot 9
Konto 900 — ,,Rozliczenie organéw rejestrujacych”

Konto stuzy do ewidencji poszczegélnych tytutdw optaty ewidencyjnej pobieranej na podstawie przepisow
ustaw: z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1137, z pdzn. zm.), z dnia 5
stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz. U. z 2015 1. poz. 155, z pdzn. zm.), z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o
transporcie drogowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 1414, z p6zn. zm.), z dnia 19 sierpnia 2011 r. 0 przewozie
towarow niebezpiecznych (Dz. U. poz. 1367, z p6zn. zm.). Na stronie Wn konta 900 ujmuje si¢ poszczegolne
tytulu optaty ewidencyjnej wykazanej w ,,Sprawozdaniach z optat ewidencyjnych pobranych i przekazanych
lub uiszczonych na rachunek funduszu — Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcow” przestanych przez
organy rejestrujace lub podmioty zobowigzane w biezacym roku budzetowym. Salda konta nie przenosi sig¢
pomigdzy poszczegdlnymi latami budzetowymi.

Konto 901 - ,,Kontrola planu wydatkow”

Konto 901 stuzy do ewidencji pozabilansowej planu wydatkow i jego zaangazowania. Na stronie Wn ujmuje
si¢ wysoko$¢ planu i jego zmiany rownolegle do zapisow konta 980 i 982. Na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢
zaangazowania roéwnolegle z zapisami na kontach 998 i 983.

Konto 950 — ,,Informacja o zwrotach $rodkéw europejskich”

Konto stuzy do sporzadzenia na potrzeby Ministra Finanséw informacji o zwrotach $rodkéw dokonanych w
latach ubiegtych dotyczacych ptatnosci z budzetu srodkéw dokonywanych w latach uprzednich w stosunku do
roku, w ktérym nastgpit. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote dokonanego zwrotu, analityka prowadzona jest
wedtug klasyfikacji budzetowej i lat, w ktdrych zwrot zostat dokonany.

Konto 970 — ,,Platnosci ze Srodkow europejskich”

Konto stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego ze srodkow
europejskich. Na stronie Wn ujmuje si¢ warto§¢ zlecen przekazanych, na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zlecen
zrealizowanych.

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”

Konto stuzy do ewidencji warto$ci zrealizowanych wydatkow strukturalnych. Ewidencja prowadzona jest wg
klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ plan
finansowy oraz jego zmiany. Na stronie Ma ujmuje si¢ rOwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw oraz w koncu
roku planu niezrealizowanego 1 wygasltego.

Konto 982 — ,,Plan wydatkéw $rodkéw europejskich”

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow srodkow europejskich. Na stronie Wn ujmuje si¢ plan
finansowy oraz jego zmiany. Na stronie Ma ujmuje si¢ rOwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw oraz w koncu
roku planu niezrealizowanego i wygastego.

Konto 983 — ,,Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego”

Konto stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkéw $rodkoéw europejskich. Na stronie Wn ujmuje si¢
rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkow srodkow europejskich, na stronie Ma — zaangazowanie wydatkow w
kwocie obcigzajacej plan finansowy.

Konto 984 — ,,Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich przyszitych lat”

Konto stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkéw $rodkoéw europejskich przysztych lat. Na stronie Wn
ujmujemy warto$¢ wydatkow obcigzajacych plan roku biezacego zaangazowanych w latach poprzednich. Na
stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow lat przysztych.

Konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym”
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Konto shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym. Na stronie Wn
ujmuje si¢ plan finansowy oraz jego zmiany. Na stronie Ma ujmuje si¢ réwnowartos¢ zrealizowanych
wydatkoéw oraz w koncu roku planu niezrealizowanego i wygastego.

Konto 991 — ,,Rozliczenie rezerwy”

Konto stuzy do ewidencji rezerw uruchomionych. Na stronie Wn ujmuje si¢ kwote rezerwy oraz jej korekty. Na
stronie Ma ujmuje si¢ rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkow oraz w koncu roku rezerwy niezrealizowane;.

Konto 992 — ,,Zaangazowanie rezerwy”

Konto stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow, ktorych zrodtem finansowania sg $rodki z uruchomionej
rezerwy celowej. Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw. Na stronie Ma ujmuje
si¢ zaangazowanie wydatkéw przewidzianych do sfinansowania ze srodkoéw uruchomionej rezerwy celowe;j.

Konto 993 —,,Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”

Konto stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania. Na stronie Wn ujmuje si¢ kwoty
udzielonego zapewnienia. Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z zapewnienia na konto
980.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkéow budzetowych ujetych w planie finansowym. Na stronie
Wn ujmuje si¢ rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow. Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow
w kwocie obcigzajacej plan finansowy.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat. Na stronie Wn ujmujemy
warto$¢ wydatkow obciazajacych plan roku biezacego zaangazowanych w latach poprzednich. Na stronie Ma
ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkoéw lat przysztych.
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Zatacznik nr 2
WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH

Dla czeSci 27 budzetu panstwa

Konta bilansowe

011 011-1-s-cz $rodki trwate Dysponenta Czg¢$ci w podziale na grupy srodkow trwatych
011-2-s-cz $rodki trwate CEPiK

013 013-1-s-cz pozostale srodki trwate Dysponenta Czgsci w podziale na gr. $r.trwatych
013-2-s-cz pozostate srodki trwate CEPiK w podziale na gr. sr. trwatych

020 020-1-cz wartosci niematerialne i prawne Dysponenta Cze$ci w podziale na grupy
020-2-cz wartosci niematerialne i prawne CEPiK w podziale na grupy

071 071-1-1-s-cz umorzenie $r. trwatych Dysp. Czes$ci w podziale na gr.

071-1-2-s-cz umorzenie $r. trwatych CEPiK w podziale na gr.
071-2-1-cz umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych DG w podziale na gr.
071-2-2-cz umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych CEPiK.

072 072-1-1-s-cz umorzenie pozostatych srodkow trwatych DG w podziale na gr.
072-1-2-s-cz umorzenie pozostatych srodkéw trwatych CEPiK

072-2-1-cz umorzenie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych DG
072-2-2-cz umorzenie pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych CEPiK

080 080-1-inwe-cz
080-2-inwe-cz

130 130-1-cz-1 $rodki otrzymane z MF
130-1-cz-2-rrrrr-para-obb-prog-proje-dpp (wydatki dysponenta cze$ci)
130-1-cz-3 zasilenia dla podlegtych dysponentow

130-1-cz-3-j w podziale na dysponentow

130-2-cz-3 dochody przekazane

130-2-cz-1-rrrrr-para dochody wykonane dysponenta czesci

133 133-1 $rodki funduszu celowego CEPiK przekazane w zarzadzanie overnight
133-2 $rodki funduszu celowego CEPiK przekazane w zarzadzanie terminowe

136 136-1-h-para wptywy na rachunek biezgcy funduszu celowego CEPiK przekazane w zarzadzanie
overnight

136-2-para-poz. wydatki z rachunku biezacego funduszu celowego CEPiK
136-3-1 zarzadzanie srodkami funduszu celowego w zarzadzaniu overnight
136-3-2 zarzadzanie $rodkami funduszu celowego w zarzgdzaniu terminowym
136-4-para wptlaty z tytutu kosztéw upomnien

136-5-para sumy do wyjasnienia

139 139-cz (kkkkkk) rachunek pomocniczy

201 201-cz -rrrrr-para-umowa (Kkkkkk)®

203 203-para-poz-ddddd (kkkkkk)zobowigzania FC CEPiK z poszczegdlnymi kontrahentami

204 204-1-h-para (kkkkkk) naleznosci z tytutu przychodow na FC z poszczegdlnymi kontrahentami

204-4-para (kkkkkk) koszty upomnien
204-5-para sumy do wyjasnienia

221 221-1-cz-rrrrr-para-obb-proje-umowa (kkkkkk) naleznosci DG

221-2-cz-rrrrr-para (kkkkkk) naleznosci z tytutu przychodéw FC z poszczegdInymi kontrahentami
221-3-cz-rrrrr-para (kkkkkk) naleznosci z tytutu udostepniania danych z rejestrow
221-4-cz-rrrrr-para (kkkkkk) naleznosci z tytulu udostepniania informacji publicznej wymagajacej
przetworzenia

222 222-cz

4) kontrahent nie stanowi poziomu w strukturze konta, jest wymuszany z bazy kontrahentow
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223

223-cz

224

224-cz-rrrrr-para-obb-proje-umowa-(kkkkkk)

225

225-1-cz-rrrrr-para
225-2-para-poz (CEPIK)

227

227-cz-rrrrr-para-obb-prog-proje-dpp

290

290-cz-rrrrr-para-obb-proje -(Kkkkkk)

230

230-cz-rrrrr-para-obb-prog-proje-umowa (Kkkkkk)

232

232-cz-rrrrr-para-obb-prog-proje-rokk

233

233-cz-rrrrr-para-obb-prog-proje(kkkkkk)

234

234-2-para-(kkkkkk)

235

235-cz-rrrrr-para-obb-prog-proje-umowa-(Kkkkkk)

240

240-cz-1 wptywy do wyjasnienia
240-cz-2 konto techniczne
240-cz-3 CEPIK

406

406-cz-rrrrr-para-obb-prog-proje-dpp

720

720-1-cz-rrrrr-para przychody DG
720-2-cz-rrrrr-para przychody z tytutu CEPiK
720-3-cz-rrrrr-para przychody z tytutu udostepniania informacji

750

750-1-cz-rrrrr-para przychody finansowe DG
750-2-cz-rrrrr-para przychody finansowe z tytutu CEPiK

751

751-1-cz-rrrrr-para koszty finansowe DG
751-2-cz-rrrrr-para koszty finansowe CEPIK

760

760-1-cz-rrrrr-para pozostate przychody operacyjne DG
760-2-cz-rrrrr-para pozostate przychody operacyjne z tytutu CEPiK

761

761-1-cz-rrrrr-para pozostate koszty operacyjne DG
761-2-cz-rrrrr-para pozostate koszty operacyjne z tytutu CEPiK

800

800-cz-0 bilans otwarcia

800-cz-1 zwickszenia funduszu

800-cz-1-01 zysk bilansowy za rok ubiegty

800-cz-1-02 zrealizowane wydatki budzetowe

800-cz-1-03 zrealizowane ptatnosci ze srodkdw europejskich
800-cz-1-04 $rodki na inwestycje

800-cz-1-05 aktualizacja wyceny srodkow trwatych

800-cz-1-06 nieodptatnie otrzymane srodki trwate, srodki trwate w budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne

800-cz-1-07 aktywa przyjete od zlikwidowanych jednostek
800-cz-1-08 aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia
800-cz-1-09 pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy
800-cz-1-10 inne zwigkszenia

800-cz-2 zmniejszenia funduszu

800-cz-2-01 strata za rok ubiegly

800-cz-2-02 zrealizowane dochody budzetowe

800-cz-2-03 rozliczenie wyniku finansowego

800-cz-2-04 dotacje i srodki na inwestycje

800-cz-2-05 aktualizacja wyceny $rodkow trwatych

800-cz-2-06 wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych, srodkow trwatych
w budowie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

800-cz-2-07 pasywa przyjete od zlikwidowanych jednostek
800-cz-2-08 aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia
800-cz-2-09 inne zmniejszenia

810

810-cz-rrrrr-para

853

853-0 hilans otwarcia funduszu celowego CEPiK
853-1-h-para zwiekszenia funduszu celowego CEPiK wg paragrafow klasyfikacji budzetowej
853-2-para zmniejszenia funduszu celowego CEPiK wg klasyfikacji budzetowej

860

860-cz-0 bilans otwarcia
860-cz-3 rozliczenie wyniku finansowego
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Konta pozabilansowe

900-to rozliczenie organdw rejestrujacych na poszczegolne tytuty optat ewidencyjnych; wg

900 kontrahentow zgodnie z numeracja rejestru kontrahentow zdefiniowanych w systemie finansowo—
ksiggowym

901 901-cz-rrrrr-para-obb-prog-proje—dpp

950 950-cz-rrrrr-para-obb-prog-proje-inmf

970 970-cz-rrrrr-para-prz-obb-prog-proje

975 975-cz-ka

980 980-cz-rrrrr-para-obb-prog-proje-dpp

982 982-cz-rrrrr-para-obb-prog-proje-dpp

983 983-cz-rrrrr-para-obb-prog-proje-dep

984 984-cz-rrrrr-para-obb-proj-umowa

990 990-1-cz-ff-zzz-0000-ddddd-dep-para budzet w ukt. zadaniowym DG
990-2-cz-ff-zzz-0000-ddddd-para budzet w ukt. zdaniowym CEPiK

991 991-cz-rrrrr-para-obb-prog-proje-dpp-n

992 992-cz-rrrrr-para-obb-prog-proje-dpp-n

993 993-zap

998 998-1-cz-rrrrr-para-obb-prog-proje-umowa zaangazowanie wydatkow DG
998-2-para-poz zaangazowanie §rodkéw FC CEPiK

999 999-1-cz-rrrrr-para-obb-proje-umowa-rokk zaangazowanie lat przysztych DG
999-2-poz-rokk zaangazowanie lat przysztych CEPiK

Objasnienia:

oz Czes$¢ budzetowa zgodnie z klasyfikacja czesci budzetowych

ddddd Dzialanie zgodne z zatwierdzonym planem dysponenta cze$ci w ukladzie zadaniowym

dpp Komérka organizacyjna Ministerstwa wg katalogu departamentéw zdefiniowanych w systemie
finansowo-ksiggowym

ff Funkcja zgodna z zatwierdzonym planem dysponenta czeéci w ukladzie zadaniowym
Oznacza tytul wptywow funduszu celowego CEPiK
1 — wptywy od podmiotéw ubezpieczajacych,
2 — wplywy ze stacji kontroli pojazdow,

h 3 — wpltywy z organow rejestrujacych,
4 — wpltywy z tytutu udostepnienia danych osobowych,
5 — wplywy z tytulu odsetek od nieterminowych wptat
6 — wptywy z tytutlu odsetek z zarzadzania overnight
7 — wplywy z tytutu odsetek z zarzadzania terminowego

Inmf Rok dokonania zwrotu $§rodkoéw europejskich — wytacznie do informacji dla MF o zwrotach z
budzetu srodkow europejskich dokonanych na rachunek w BGK do konca 2013 r.
Dysponent:

j 1 — Ministerstwo Cyfryzacji — dysponent Il stopnia
2 — Centrum Cyfrowej Administracji w likwidacji
3 — Centrum Projektéw Polska Cyfrowa

Ka Kategoria wydatkéw strukturalnych wg rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. poz, 255)

Kkkkkk | Zdefiniowana baza kontrahentow

n Kolejny numer rezerwy
Obszar dziatania ministra wlasciwego ds. informatyzacji wynikajacy z ustawy z dnia 4 wrze$nia
1997 r. o dzialach administracji rzadowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 543), z bazy obszaréw prowadzonej
przez Departament Budzetu i Finansoéw, z tym ze:

obb 000 — oznacza kwoty wydatkow, ktorych nie mozna przypisa¢ do zadnego obszaru (stosowany
rowniez do planu wydatkow)
111 — wylacznie do ewidencji bilansu otwarcia w 2016 r. dotyczacego rozrachunkéw 1 majatku
przekazywanych do MSWiA oraz MIiB
999 — oznacza przeksiggowania na koniec roku
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0000 Podzadanie zgodne z zatwierdzonym planem dysponenta czg$ci w uktadzie zadaniowym
Paragraf klasyfikacji wydatkow lub dochodéw zgodny z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010r. w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i
rozchodoéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z
para .
pézn. zm.),
0000 — zasilenie w $rodki budzetowe dla dysponenta czesci
9999 — przeksiegowania na koniec roku
poz Oznacza pozycje¢ analityczng (CEPiK) numer umowy z rejestru uméw realizowanych przez CEPiK.
Prog Realizowany program finansowany z udzialem budzetu $rodkéw europejskich — nadawany w
systemie finansowo-ksiegowym
Kolejny numer projektu z bazy projektow, prowadzonej przez Departament Budzetu i Finansoéw, z
tym, ze:
00000 oznacza wydatki nieprzypisane do projektu i do ewidencji planu wydatkow;
11111 — wykorzystywany moze by¢ wylgcznie do ewidencji bilansu otwarcia w 2016 r.
Proje dotyczacego rozrachunkow i majatku przekazywanych do MSWiA oraz MIiB.
99999 — oznacza mylne zapisy (np. wtedy gdy zamiast § wybierany jest symbol 4990) oraz
przeksiegowania na koniec roku.
Do rozliczenia dotacji udzielonych w latach poprzednich uzywane sg symbole przeznaczenia (prz)
okreslone w zarzadzeniu, o ktorym mowa w art. 14.
Rodzaj pozostatego kosztu operacyjnego:
R 1 — umorzenie naleznosci
2 — koszty egzekucyjne
rokk Rok, w ktorym realizowane sg wydatki z zawartej umowy
Rozdzial klasyfikacji budzetowej zgodny z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca
— 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodoéw oraz
srodkdéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych,
00000 — zasilenie w $rodki budzetowe dla dysponenta czesci
S Symbol grupy rodzajowej srodkow trwatych
Oznacza rodzaj optaty ewidencyjnej pobranej przez wlasciwy organ:
01 — wydanie dowodu rejestracyjnego,
02 — wydanie pozwolenia czasowego,
03 — wydanie zalegalizowanych tablic rejestracyjnych,
04 — wydanie nalepki kontrolnej,
05 — wydanie karty pojazdu,
06 — wydanie prawa jazdy,
07 — wydanie pozwolenia na kierowanie tramwajem,
08 — wydanie zezwolenia na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym,
09 — wydanie zezwolenia na kierowanie pojazdem przewozacym wartosci pieni¢zne,
10 — przedtuzenie wazno$ci prawa jazdy,
11 — przedtuzenie wazno$ci pozwolenia na kierowanie tramwajem,
to 12 — przedtuzenie wazno$ci zezwolenia na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym,

13 — przedtuzenie wazno$ci na kierowanie pojazdem przewozacym warto$ci pieni¢zne,

14 — rozszerzenie zakresu zezwolenia na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym,

15 — rozszerzenie zakresu zezwolenia na kierowanie pojazdem przewozacym wartosci pieni¢zne

16 — wymiana prawa jazdy lub innego dokumentu na podst. art. 150 ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca
1997 1. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1137, z p6zn. zm.)

17 — wymiana prawa jazdy na podst. art. 124 ust. 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych
pojazdami (Dz. U. z 2015 r. poz. 155, z p6zn. zm.)

18 — wymiana waznego krajowego prawa jazdy wydanego za granicg

19 — wymiana prawa jazdy wydanego przez panstwo cztonkowskie UE

20 — zwrot zatrzymanego prawa jazdy lub pozwolenia na kierowanie tramwajem

21 — przywrocenie uprawnien do kierowania pojazdami

22 — skierowanie na kurs reedukacyjny

23 — skierowanie na badanie
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24 —wpis w prawie jazdy odbycie kwalifikacji

25 — wpis w prawie jazdy informacji o ograniczeniu uprawnienia do kierowania pojazdem
wyposazonym w blokade alkoholowa

26 — wpis osoby do ewidencji instruktoréw

27 — wpis osoby do ewidencji wyktadowcow

28 — wpis przedsigbiorcy do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia

29 — wpis do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych o$rodek szkolenia i informacji o rozszerzeniu
zakresu

30 — wydanie poswiadczenia o spelnieniu dodatkowych wymagan

31 — wpis osoby do ewidencji instruktoréw techniki jazdy

32 — wpis przedsiebiorcy do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek doskonalenia techniki
jazdy

33 — wpis przedsigbiorcy do rejestru przedsicbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia na
podstawie art. 39g ust. 9 pkt 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z
2013 r. poz. 1414, z p6zn. zm.)

34 — wydanie za§wiadczenia ADR

35 — wpis osoby do ewidencji egzaminatorow

36 — wpis osoby do ewidencji uprawnionych lekarzy

37 — wpis osoby do ewidencji uprawnionych psychologow

38 — wpis przedsigbiorcy do rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych pracowni¢ psychologiczng

39 — wydanie karty parkingowej osobie

40 — wydanie karty parkingowej placéwce

Kolejny numer umowy lub decyzji administracyjnej o zwrot naleznosci wedtug rejestru umow,

Umowa decyzji prowadzonego w wydziale odpowiedzialnym za ksiggi Dysponenta Czesci
zap Kolejny w danym roku numer zapewnienia finansowania
777 Zadanie zgodne z zatwierdzonym planem Dysponenta Czes$ci w uktadzie zadaniowym
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Zatacznik nr 3

WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ DLA CZESCI 27 - DYSPONENT TRZECIEGO STOPNIA

Konta bilansowe

Zespol 0 — ,,Majatek trwaly”

011
013
015
020
071
072

Srodki trwate

Pozostate $rodki trwate

Mienie zlikwidowanych jednostek

Warto$ci niematerialne i prawne

Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia), wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbiorow bibliotecznych

080

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101
130
135
139
141

Kasa

Rachunek biezacy Ministerstwa

Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia (ZFSS)
Inne rachunki bankowe — sumy depozytowe oraz sumy na zlecenie
Srodki pieni¢zne w drodze

Zespét 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

201
202
221
222
223
225
227
229
230
231
232
234
237
240
245
247
290

Zobowiazania z tytulu wydatkow budzetowych

Naleznosci z tytutu wydatkow budzetowych

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Rozliczenie dochodow budzetowych

Rozliczenie wydatkow budzetowych

Rozrachunki z budzetami

Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich

Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Naleznosci z tytutu srodkow europejskich

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Rozliczenia wydatkow z lat ubiegtych z budzetu srodkdéw europejskich
Pozostate rozrachunki z pracownikami

Rozrachunki z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych — (ZFSS)
Pozostate rozrachunki

Wptywy do wyjasnienia

Rozrachunki dotyczace depozytow

Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — ,,Rozliczenie zakupu”

300
330

Rozliczenie zakupu
Towary

Zespol 4 — ,, Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

400
401
402
403

Amortyzacja

Zuzycie materiatow i energii
Ustugi obce

Podatki i optaty
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404
405
409

Wynagrodzenia
Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 6 — ,,Produkty”

640

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

720
750
751
760
761

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne

Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800
810
840
851
855
860

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje
Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

900
901
909
970
975
976
980
982
983
984
990
991
992
993
994
998
999

Wydatki niekwalifikowalne z lat ubiegtych

Kontrola planu finansowego

Zobowigzania w uktadzie zadaniowym

Ptatnosci ze srodkow europejskich

Woydatki strukturalne

Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Plan finansowy wydatkoéw budzetowych

Plan wydatkoéw srodkow europejskich

Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego
Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat
Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym
Rozliczenie rezerwy

Zaangazowanie rezerwy

Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
Zbiorcza ewidencja wydatkéw w uktadzie zadaniowym
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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Opis zasad funkcjonowania kont
Konta bilansowe — zespét 0

Konto 011 —,,Srodki trwale”
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
sfinansowanych ze §rodkow przewidzianych na inwestycje lub otrzymanych nieodptatnie (warto$¢ poczatkowa
wyzsza od okreslonej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z
2014 r. poz. 851, z p6zn. zm.)).
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci: przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych
pochodzacych z zakupu gotowych $rodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$¢ poczatkowa s$rodkoéw trwatych, nieodptatne przyjecie s$rodkoéw trwatych, zwigkszenie wartoSci
poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji wyceny.
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlno$ci: wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z
powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania, ujawnione niedobory s$rodkow
trwatych, zmniejszenie wartosci srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny. Do konta
011 prowadzona jest ewidencja szczegdtowa umozliwiajaca ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych
grup $rodkow trwalych, obliczenie umorzenia poszczegélnych s$rodkéw trwatych, ustalenie komorek
organizacyjnych, w ktorych znajduja $rodki trwale lub osob odpowiedzialnych za ich stan. Szczegétowa
ewidencja $rodkéw trwalych prowadzona jest w elektronicznych ksiggach inwentarzowych w systemie
informatycznym.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy konta 011

Strona Wn Konto przeciwstawne

Przyje¢cie srodka trwatego do uzytkowania, w tym w wyniku rozliczenia inwestycji 080, 201
Nieodptatne przyjecie $rodka trwatego, ulepszenie $rodka trwatego, zwigkszenie | 800
warto$ci w wyniku aktualizacji wyceny

Strona Ma Konto przeciwstawne
Wycofanie srodka trwalego na skutek likwidacji, sprzedazy, przekazania 800; 071
Zmniejszenie warto$ci poczatkowej $rodka trwalego na skutek aktualizacji wyceny 800, 071

Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale”

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ pozostale $rodki trwate (wyposazenie), ktore umarza si¢ jednorazowo w
miesigcu przyjecia do uzywania i ktore finansowane sa ze srodkow na wydatki biezace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci: pozostale $rodki trwale przejete do uzywania z zakupu lub
inwestycji, nieodptatne otrzymanie pozostatych §rodkéw trwatych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlno$ci: wycofanie pozostatych srodkow trwatych z uzywania na skutek
likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania, i ujawnione niedobory pozostatych
srodkéw trwatych.

Do konta prowadzona jest szczegotowa ewidencja ilosciowo—wartosciowa umozliwiajaca ustalenie warto$ci
poczatkowej i ilosci pozostatych $rodkéw trwatych oddanych do uzywania poszczegdlnym osobom lub
komoérkom. Ewidencja pozostalych $rodkéw trwatych prowadzona jest w elektronicznych ksiggach
inwentarzowych w systemie informatycznym. Dla pozostatych srodkéw trwatych przyjmuje si¢ uproszczony
schemat ksiggowan: przyjecie Wn 013 Ma 072, dowod zakupu Wn 401 Ma 201.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie
W uzywaniu w warto$ci poczatkowe;j.

Typowe zapisy konta 013
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przyjgcie pozostatego srodka trwatego do uzytkowania 201
Przychdd pozostatego srodka trwalego w wyniku rozliczenia inwestycji 080
Przyjecie do uzytkowania nieodptatnie otrzymanego nowego pozostatego S$rodka | 760
trwatego
Przyjecie do uzytkowania nieodptatnie otrzymanego uzywanego pozostatego srodka
trwatego:
wg wyceny w protokole od podmiotéw innych niz jednostki budzetowe 760
od jednostek budzetowych i ich jednostek organizacyjnych 072
Strona Ma Konto przeciwstawne
Wycofanie pozostatego srodka trwatego na skutek likwidacji, sprzedazy, przekazania 072
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Ujawnione niedobory w pozostatych srodkach trwatych | 072

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszeh warto$ci mienia przyjetego przez Ministerstwo po
zlikwidowanych podlegltych jednostkach.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ przyje¢cie mienia zlikwidowanych jednostek wedlug wartosci wynikajacej z
bilansu likwidowanej jednostki, w korespondencji z kontem 855.

Na stronie Ma konta 015 ksieguje sie rozchdd mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce z tytutu
sprzedazy, przekazania nieodptatnie innym jednostkom na podstawie decyzji wlasciwego organu, przejgtego na
wiasne cele (rownoleglty zapis Wn konto 011, 013, 020 i konto Ma 800, 760), likwidacji, w korespondencji z
kontem 855.

Typowe zapisy konta 015
Strona Wn Konto przeciwstawne
Warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce wg wartosci bilansowej 855
Zwigkszenie wartosci sprzedanego mienia po zlikwidowanej jednostce o nadwyzke
warto$ci wynikajacej z warto$ci sprzedazy ponad warto$¢ bilansowa 855
Strona Ma Konto przeciwstawne
Zmniejszenie mienia po zlikwidowanej jednostce 855
Zmniejszenie warto$ci sprzedanego mienia po zlikwidowanej jednostce o rdznice
warto$ci wynikajacej z warto$ci sprzedazy a wartoscig bilansowa 855

Konto 020 — ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen wartosci poczatkowej, wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie lub sfinansowanych ze $rodkow przewidzianych na
inwestycje oraz wydatki biezace, w szczegdlnosci sa to autorskie prawa majatkowe, licencje, koncesje na
programy komputerowe (oprogramowania uzytkowe).

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach
0711 072.

Wartosci niematerialne i prawne, ktére ze wzgledu na warto$¢ poczatkowa, nie wyzsza od okreslonej w ustawie
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0so6b prawnych umarzane sa w 100% w miesigcu oddania
do uzywania. Dla wartosci niematerialnych i prawnych o niskiej warto$ci przyjmuje si¢ uproszczony schemat
ksiggowan: przyjecie Wn 020 Ma 072, dowod zakupu Wn 401 Ma 201.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartos$ci
poczatkowe;j.

Typowe zapisy konta 020

Strona Wn Konto przeciwstawne
Przychéd wnip w wyniku zakupu badzZ rozliczenia inwestycji 201, 080

Nieodptatnie otrzymane wnip 800, 071

Nieodptatnie otrzymane pozostate wnip 072

Strona Ma Konto przeciwstawne
Zmniejszenie wnip w wyniku sprzedazy, likwidacji, przekazania 800, 071

Zmniejszenie pozostatych wnip w wyniku sprzedazy likwidacji, przekazania 072

Konto 071 — ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej z tytulu umorzenia podstawowych $rodkow
trwatych i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych, ktéore podlegajg stopniowemu umorzeniu
wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie ksiggowane na koncie 071 naliczane jest od wszystkich §rodkow trwalych ewidencjonowanych na
koncie 011 (z wyjatkiem gruntéw) oraz od tych wartos$ci niematerialnych i prawnych, ktére sa umarzane
stopniowo. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy konta 071
Strona Wn Konto przeciwstawne
Wyksiegowanie umorzenie srodkow trwatych albo wnip wycofanych z eksploatacji 011, 020
Strona Ma Konto przeciwstawne
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Naliczenie umorzenia $rodkéw trwatych i wnip 400
Ksiggowanie dotychczasowego umorzenia nieodptatnie otrzymanych oraz przejegtych

srodkow trwatych 1 wnip 011, 020

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych (wyposazenia), wartoSci niematerialnych i

prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia pozostatych srodkow

trwatych (wyposazenia) oraz warto$ci niematerialnych i prawnych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty

okreslonej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, podlegajacych

umorzeniu jednorazowo w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania spisujac ich warto$¢ w cigzar

kosztow (konto 401).

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowe;j

srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych,

warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.
Typowe zapisy konta 072

Strona Wn Konto przeciwstawne

Wyksiegowanie umorzenie pozostatych srodkow trwatych albo pozostatych wnip
wycofanych z eksploatacji

013, 020

Strona Ma Konto przeciwstawne

Naliczenie umorzenia $rodkéw trwatych i wnip 401
Ksiggowanie dotychczasowego umorzenia nieodptatnie otrzymanych oraz przejetych
srodkoéw trwatych 1 wnip

013, 020

Konto 080 —,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczgtych oraz do rozliczenia tych kosztow na uzyskane
efekty. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ 0got kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji poniesionych
przez jednostke na majace powsta¢ nowe podstawowe $srodki trwale lub zwigkszajace warto$¢ juz istniejacych
podstawowych §rodkow trwatych.

Do inwestycji ujmowanych na stronie Wn konta 080 zalicza si¢ w szczegdlnosci koszty:

- dokumentacji projektowej inwestyciji,

- ulepszenia juz istniejacych srodkow trwalych (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji,
adaptacji, modernizacji), ktore zwigkszaja dotychczasowa wartos¢ poczatkowa danego $rodka
trwatego,
zakupu badz wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen i maszyn nieoddanych do
eksploatacji z powodu nieukonczenia budowy obiektu,

nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

- celiinnych optat zwigzanych z nabyciem $rodkoéw trwatych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$¢ uzyskiwanych efektow, w szczegolnosci: srodkow trwatych w

budowie.

Na koncie Ma ksieguje si¢ rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw gotowych srodkow trwatych, w

korespondencji z kontem 011.

Wartos¢ powstalych w wyniku inwestycji sktadnikow majatku trwatego ustala si¢ w wysokosci kosztow ich

wytworzenia lub ceny nabycia, tacznie z niepodlegajacym odliczeniu podatkiem od towarow i ustug (VAT).

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza koszty srodkdéw trwatych w budowie lub ich ulepszen.
Typowe zapisy konta 080

Strona Wn Konto przeciwstawne

Zakupy zwiazane z budowa, przystosowaniem srodka trwatego, dokumentacja 201
techniczna, roboty budowlane

Optaty urzgdowe zwiagzane z budowa $rodka trwalego 225

Przyjete nieodptatnie srodki trwate w budowie 800

Strona Ma Konto przeciwstawne
Przekazanie do uzytkowania §rodkow trwatych i wnip 011, 020

Odpisanie w koszty zaniechanej inwestycji 761
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Konta bilansowe — zespél 1

Konto 101 —,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki. Na stronie Wn konta 101 uyjmuje si¢
wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe. Konto 101
moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy konta 101
Strona Wn Konto przeciwstawne
Whptata gotowki z banku do kasy 141
Zwrot gotowki do kasy w wyniku rozliczenia np. delegacji 234
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przekazanie gotowki do banku na rachunek bankowy 141
Wyptata zaliczki np. z tytulu podrézy stuzbowe;j 234
Wyplata wynagrodzenia 231

Konto 130 —,,Rachunki biezace”

Konto stuzy do ewidencji stanu §rodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunkach bankowych z tytutu
wydatkéw i dochodow (wptywow) budzetowych prowadzonych przez NBP O/O Warszawa. ZapisoOw na koncie
dokonuje si¢ na podstawie wyciagoéw bankowych. Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy srodkow
budzetowych otrzymanych od dysponenta czes$ci na realizacje wydatkéw budzetowych w korespondencji z
kontem 223. Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki, w tym rowniez $rodki pobrane do
kasy. Na koncie 130 obowigzuje zasada zachowania czystos$ci obrotdw, co oznacza, ze do btgdnych zapisow,
zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Zapiséw czysto$ci obrotow
dokonuje si¢ rowniez do zwrotu zasilen do dysponenta czegsci. Na koniec roku budzetowego konto 130 moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan niewykorzystanych srodkow budzetowych. Saldo konta 130 ulega
likwidacji przez ksiggowanie przelewu srodkow niewykorzystanych do konca roku (zwrot na konto dysponenta
gléwnego) w korespondencji z kontem 223.

Typowe zapisy konta 130
Strona Wn Konto przeciwstawne
Whptata gotowki z kasy 141
Otrzymanie zasilenia od dysponenta czgsci 223
Whptaty na rachunek bankowy, w szczegolnosci zwroty wydatkow, uregulowanie
naleznos$ci na rachunek dochodéw 221, 234, 201, 202,
Wplyw nieprzypisanych dochodéw 750
Strona Ma Konto przeciwstawne
Zwrot zasilenia 223
Wyplata gotéwki do kasy 141
Realizacja wydatku, 201, 202
Wyptlata wynagrodzenia i pochodnych oraz przekazanie potracen 231, 240, 225, 229
Zwrot nadptaty w dochodach 221
Przekazanie dochodow do MF 222
Oplaty bankowe 751

Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia (ZFSS)”

Konto 135 sluzy do ewidencji $rodkéw pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia. Na koncie
ewidencjonowane sa $rodki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2015 r. poz. 111 i 2199).

Typowe zapisy konta 135

Strona Wn Konto przeciwstawne
Whptata réwnowartosci odpisu na ZFSS 141

Whtaty inne (zwroty pozyczek) 141, 237

Odsetki od $srodkow na rachunku 851

Odsetki od pozyczek 237

Refundacja optat bankowych z rachunku biezacego jednostki 141

Strona Ma Konto przeciwstawne
Wyptata pozyczek 237

Wyplat innych $§wiadczen 231

Optaty bankowe 402

Uregulowanie zobowigzan z tytutu zakupow 201

Podatek od $wiadczen 225
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Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe — sumy depozytowe oraz sumy na zlecenie”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace. Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczeg6lnosci ewidencjg¢ obrotow na
wyodrebnionych rachunkach bankowych: sum depozytowych, sum na zlecenie, sSrodkow obcych na inwestycje.
Sumy depozytowe, na podstawie dyspozycji dyrektora komorki merytorycznej zwracane sa na konto
wplacajacego wraz z odsetkami, po potraceniu kosztow prowadzenia rachunku bankowego. Na stronie Wn
konta 139 ujmuje si¢ wptywy Srodkow pienigznych. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkoéw
pienieznych. Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscia jednostki a
ksiggowoscig banku. Konto 139 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pienig¢znych
znajdujacych sie¢ na innych rachunkach bankowych. Uzgodnienie zapisow na koncie odbywa si¢ w
korespondencji z kontem 247.

Typowe zapisy konta 139

Strona Wn Konto przeciwstawne
Whptaty sum depozytowych: wadidw, zabezpieczen 247
Strona Ma Konto przeciwstawne
Zwroty sum depozytowych 247

Konto 141 —,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto stuzy do ewidencji przeptywow Srodkow pienieznych (wydatkow), do ktorych zalicza sig
W szczegolnosci $rodki pieniezne znajdujace sie¢ w drodze miedzy kasa jednostki a rachunkiem bankowym lub
mig¢dzy rachunkami. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze a
na stronie Ma zmniejszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze. Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore
oznacza stan $rodkow pienieznych w drodze.

Typowe zapisy konta 141
Strona Wn Konto przeciwstawne
Wyptata gotowki z banku 130, 135
Wyplata gotowki z kasy 101
Strona Ma Konto przeciwstawne
Whptata gotowki do banku 130, 135
Whtata gotowki do kasy 101

Konta bilansowe — zespét 2

Konto 201 — ,,Zobowiazania z tytulu wydatkéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji wszelkich zobowigzan krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz zapewnia mozliwo§¢ ustalenia zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegolnych
kontrahentow.

Konto moze wykazywac saldo Ma - stan zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami.

Typowe zapisy konta 201
Strona Wn Konto przeciwstawne
Uregulowanie zobowigzania 130, 135
Strona Ma Konto przeciwstawne

Faktura za dostawy, ustugi
Zwrot poniesionego wydatku
Faktura za wydatki inwestycyjne
Zakupy z dziatalnosci ZFSS

300, 401, 402, 409
130
080
851

Konto 202 — ,,Naleznosci z tytulu wydatkéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji wszelkich naleznosci krajowych i1 zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 202 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
oraz zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto moze mie¢ jedno saldo Wn — stan naleznosci wystepujacych na kontach rozrachunkéw
Z poszczegb6lnymi kontrahentami.

Typowe zapisy konta 202
Strona Wn Konto przeciwstawne
Realizacja wydatku typu przedptata, abonament 130
Strona Ma Konto przeciwstawne
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Faktura za zrealizowane dostawy, ustugi 401, 402, 409
Zwrot poniesionego nierozliczonego fakturami wydatku 130

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 stluzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow budzetowych, ktorych
termin platnosci przypada na dany rok budzetowy oraz salda z lat poprzednich. Na stronie Wn konta 221
ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat z tytutu dochodéw nienaleznie
wptaconych lub orzeczonych do zwrotu. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ w szczegolnosci wplaty
naleznosci z tytulu dochodow budzetowych. W ewidencji szczegdlowej do konta 221 wyodrebnia si¢
rozrachunki z poszczegolnymi dtuznikami wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

Typowe zapisy konta 221
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przypisanie nalezno$ci, w tym naliczenie odsetek 720, 760, 750
Przeksiggowanie naleznosci z tytulu wydatkéw budzetowych roku poprzedniego 202, 229
Zwrot nadptaty 130
Strona Ma Konto przeciwstawne
Uregulowanie naleznosci 130
Odpis w koszty naleznosci, w tym przedawnionych, umorzonych, nie$ciggalnych wraz z
odsetkami 761, 751

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ksieguje si¢ przelewy dochodéw budzetowych przekazanych na rachunek budzetu
panstwa. Na stronie Ma ksigguje si¢ roczne przeniesienie zrealizowanych dochodow budzetowych na konto
800, na podstawie rocznych sprawozdan budzetowych. Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza
stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzekazanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega
likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca
roku.

Typowe zapisy konta 222
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przelew zrealizowanych dochodéw budzetowych na centralny rachunek dochodéw 130
budzetu panstwa
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie na podstawie sprawozdania kwoty zrealizowanych dochodoéw 800

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkbw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ roczne przeniesienia, na podstawie rocznych sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych w ciggu roku wydatkow, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze §rodkéw europejskich na konto 800 oraz zwroty
na rachunek dysponenta cze$ci stopnia niewykorzystanych zasilen w $rodki budzetowe oraz zwrot
niewykorzystanych do konca roku budzetowego s$rodkow otrzymanych na wydatki budzetowe
w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma ksieguje si¢ wptywy srodkow budzetowych otrzymanych od
dysponenta czesci. Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji
poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta czes$ci srodkow budzetowych niewykorzystanych do
konca roku w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy konta 223
Strona Wn Konto przeciwstawne
Zwrot niewykorzystanych srodkéw budzetowych otrzymanych od dysponenta czgséci
Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw budzetowych 130
800
Strona Ma Konto przeciwstawne
Zasilenie w §rodki budzetowe otrzymane od dysponenta cze¢$ci 130

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa, w tym z tytutu zobowigzan podatkowych
wynikajacych z funkcji platnika, podatku od nieruchomosci oraz innych optat zgodnie z obowiazujacymi w
tym zakresie przepisami. Do konta 225 prowadzona jest ewidencja szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji
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budzetowej wydatkow, ktora zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wobec budzetu.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma — stan zobowigzan wobec
budzetu.

Konto 225 stuzy rowniez do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa z tytulu: zobowigzan podatkowych
(wynikajacych z funkcji platnika) od $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych -
postawionych do dyspozycji.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan wedtlug kazdego z
tytuléw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Typowe zapisy konta 225
Strona Wn Konto przeciwstawne
Uregulowanie zobowigzania wobec budzetu, zaptata podatku 130, 135
Naleznosci z tytutu korekt dokonanych rozliczen 760
Strona Ma Konto przeciwstawne
Zobowigzania z tytutu zaliczki podatku od 0séb fizycznych 231
Zobowigzania z tytutu optat, podatkow 403

Konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu Srodkéw europejskich”

Konto 227 stuzy do ewidenc;ji i rozliczen wydatkdéw z budzetu §rodkéw europejskich. Na stronie Wn konta 227
ujmuje si¢ w szczegolnosci okresowe lub roczne przeniesienia wydatkéw z budzetu srodkow europejskich na
podstawie sprawozdan budzetowych na konto 800. Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci, na
podstawie informacji otrzymywanych z BGK, warto$¢ zrealizowanych ptatnosci na rzecz kontrahentow z
rachunku Ministerstwa Finansow prowadzonego w Banku Gospodarstwa Krajowego do obstugi ptatnosci.

Typowe zapisy konta 227
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przeniesienie zrealizowanych ptatnosci na podstawie sprawozdania 800
Zwrot dokonany przez kontrahenta na rachunek MF prowadzony w BGK do obstugi 201
ptatnoéci
Strona Ma Konto przeciwstawne
Realizacja zlecenia ztozonego w BGK 201, 231
Refundacja wydatku poniesionego ze srodkdéw budzetowych z tytutu uregulowania
zobowigzan w zakresie srodkéw europejskich 141

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z
tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, wptaty na PFRON. Do konta prowadzona jest ewidencja
szczegdlowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow, ktéra umozliwia ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedlug tytulow rozrachunkow oraz podmiotéow, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia. Na stronie
Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — zobowigzania i
zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych. Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan.

Typowe zapisy konta 229
Strona Wn Konto przeciwstawne
Uregulowanie zobowigzania z tytulu rozrachunkow publicznoprawnych 130
Nadptata 405
Strona Ma Konto przeciwstawne
Zobowiazania z tytutu sktadek pracownika 231
Zobowigzania z tytutu sktadek pracodawcy 405

Konto 230 — ,,Naleznosci z tytulu srodkéw europejskich”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu srodkoéw europejskich, w zwigzku z realizacja wydatkéw w roku
poprzednim. Dotyczy w szczegélnosci zrealizowanych wydatkow roku poprzedniego, ktore podlegaja
zwrotowi od kontrahenta i z uwagi na zakonczenie roku budzetowego nie moga by¢ zaliczone na wznowienie
wydatkoéw. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu srodkéw europejskich orzeczonych do
zwrotu. Na stronie Ma ujmuje si¢ uregulowanie naleznosci.

Typowe zapisy konta 230
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przypisanie naleznosci 760
Przeksiggowanie naleznosci z tytulu wydatkow budzetu srodkow europejskich roku 202

poprzedniego

Strona Ma Konto przeciwstawne
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Uregulowanie naleznosci 232
Odpis w koszty naleznosci budzetu srodkow europejskich, w tym przedawnionych,
umorzonych, nieSciggalnych 761

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyptat pienieznych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen, a
w szczegblnosci: — naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o
dzieto. Do konta 231 prowadzona jest ewidencja szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
statusu pracownika. Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczego6lnosci wyptaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen i
potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika. Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z
tytulu wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Typowe zapisy konta 231

Strona Wn Konto przeciwstawne
Wyplata wynagrodzenia 130, 101

Wyplata innego $wiadczenia 135

Naliczenie zobowiazania z tytutu podatku i sktadek 225, 229

Potracenie z wynagrodzenia 240

Strona Ma Konto przeciwstawne
Zobowigzania z wynagrodzen 404

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z wszelkich innych
tytuldw niz wynagrodzenia i rozliczenia z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych z ZFSS.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci wyptacone pracownikom zaliczki, sumy do rozliczenia na
wydatki obcigzajace jednostke, naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen
odptatnych, naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkdd, zaplacone zobowigzania
wobec pracownikow. Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegélnosci wydatki wylozone przez pracownikow w
imieniu jednostki, rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pieni¢znych, wptywy naleznosci od pracownikow.

Do konta 234 prowadzona jest ewidencja szczegoélowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow,
ktéra umozliwia ustalenie stanu naleznos$ci, roszczen i zobowigzan z poszczegolnymi pracownikami, wedtug
tytulow rozrachunkéw. Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Typowe zapisy konta 234
Strona Wn Konto przeciwstawne
Wyplata zaliczki 130, 101
Ustalenie nalezno$ci z tytutu szkod 240
Strona Ma Konto przeciwstawne
Rozliczenie zaliczki 401, 402, 409
Zwrot $rodkow przez pracownika 101, 130

Konto 237 — ,,Rozrachunki z tytulu ZFSS”

Konto 237 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen z tytulu udzielonych pracownikom pozyczek
z zaktadowego funduszu mieszkaniowego.

Na stronie Wn ujmuje si¢ powstate naleznosci, na stronie Ma sptat¢ i zmniejszenie naleznosci.

Do konta 237 prowadzona jest ewidencja analityczna zapewniajaca mozliwos¢ okre$lenia stanu rozliczen z
pracownikami z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych.

Typowe zapisy konta 237
Strona Wn Konto przeciwstawne
Udzielenie pozyczki 135
Naliczenie odsetek od pozyczki 851
Wyplata §wiadczen 135
Strona Ma Konto przeciwstawne
Zwrot pozyczki 135
Przyznanie $wiadczen 851
Umorzenie udzielonej pozyczki 851
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Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201 — 237.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz sptat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a
na stronie Ma powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Na koncie ujmuje si¢ w
szczegOlnosci ustalenie potracen z wynagrodzen, roszczenia sporne, niedobory i szkody. Ewidencja
szczegblowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkéw, roszczen irozliczen z
poszczegblnych tytutdéw. Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen,
a saldo Ma — stan zobowiazan.

Typowe zapisy konta 240
Strona Wn Konto przeciwstawne
Sptata zobowigzan, m.in. z tytulu potracen od wynagrodzen 130
Ujawnione niedobory gotowki, majatku 101, 011, 013
Roszczenia sporne z tytulu dostaw 201
Strona Ma Konto przeciwstawne
Whptata naleznos$ci 130, 101
Rozliczenie niedoboréw 761,
Ustalenie odpowiedzialnych za niedobory i szkody 234, 201

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”.
Konto stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow.
Na stronie Ma konta 245 ksieguje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.
Typowe zapisy konta 245

Strona Ma Konto przeciwstawne

Wptyw kwoty podlegajacej wyjasnieniu 130

Wiasciwe przypisanie wptaconej kwoty (ze znakiem minus)

Konto 247 — ,,Rozrachunki dotyczace depozytow”.

Ewidencjonuje si¢ na nim rozrachunki z tytutu sum depozytowych (np. wadiow, kaucji, zabezpieczenia
naleznego wykonania umow i innych) lub sum na zlecenie.

Na stronie Wn konta 247 ksieguje si¢ w szczegolnosci zwroty sum depozytowych.

Na stronie Ma konta 247 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim wptywy sum depozytowych.

Ewidencje analityczna do konta 247 prowadzi si¢ wg tytutdéw poszczegolnych rozrachunkéw i kontrahentow.
Odsetki 1 prowizje przypisywane sg do kontrahenta w momencie przygotowywania wyptaty w wysokosci
przypadajacej na ten dzien.

Typowe zapisy konta 247
Strona Wn Konto przeciwstawne
Zwrot sumy depozytowej 139
Strona Ma Konto przeciwstawne
Wplyw sumy depozytowej 139

Konto 290 —,,0Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje
si¢ zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenia wartosci odpiséw
aktualizujgcych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
Do konta prowadzi si¢ analityke zgodng z analityka konta 221.

Typowe zapisy konta 290

Strona Wn Konto przeciwstawne

Umorzenie naleznoéci, odpisanie w wyniku przedawnienia lub uznania za niesciagalng

wraz z odsetkami (dotyczy naleznos$ci, do ktoérych utworzono odpis)
Sptata wraz z odsetkami naleznos$ci odpisane;

221
760, 750

Strona Ma

Konto przeciwstawne

Utworzenie odpisu naleznosci i odsetek

761, 751
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Konta bilansowe — zespot 3

Konto 300 —,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow i towaréw. Po stronie Wn konta ujmuje si¢
faktury dostawcow, po stronie Ma — warto$¢ towarow, koszty zakupu: montazu, dostawy itp. zawarte na
fakturze. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, saldo Ma oznacza dostawy niefakturowane.

Typowe zapisy konta 300
Strona Wn Konto przeciwstawne
Wartos¢ faktury 201
Strona Ma Konto przeciwstawne
Wartos¢ przyjetych towarow, 330
Koszty zakupu 402, 409

Konto 330 — ,,Towary”

Konto 330 stuzy do ewidencji zapaséw towardw. Po stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenie warto$ci towarow na
podstawie dokumentéw magazynowych, po stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ wydanych towarow na podstawie
dokumentow magazynowych. Saldo konta oznacza stan towarow pozostajacych w magazynie.

Typowe zapisy konta 330
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przyj¢cie towardw do magazynu 300
Strona Ma Konto przeciwstawne
Wydane towaréw z magazynu 401

Konta bilansowe — zespét 4

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne od srodkéw trwatych i wartos$ci niematerialnych i
prawnych. Po stronie Ma ujmuje si¢ korekty zmniejszajace naliczong amortyzacje i przeniesienie roczne sumy
kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko§¢ poniesionych
kosztow amortyzacji.

Typowe zapisy konta 400
Strona Wn Konto przeciwstawne
Naliczenie amortyzacji 071
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie amortyzacji na wynik finansowy 860

Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia wyposazenia materiatow i energii.

Po stronie Wn ujmuje si¢ odpisy umorzeniowe pozostatych srodkow trwatych, wartoSci niematerialnych i
prawnych finansowanych z wydatkow biezacych, warto§¢ materiatéw odnoszonych bezposrednio po zakupie w
koszty, zuzycie energii elektrycznej, wody, energii cieplnej. Po stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatdéw i energii oraz odpisOw umorzeniowych pozostatych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych iprawnych finansowanych z wydatkow biezacych. Konto 401 moze
wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow z tytulu
zuzycia materialow i energii. Saldo konta 401 przenosi sie w koncu roku obrotowego na wynik finansowy.

Typowe zapisy konta 401
Strona Wn Konto przeciwstawne
Naliczenie amortyzacji od pozostatych srodkoéw trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych 072
Zakup materialow, zuzycie energii, wydanie towaréw 201, 202, 330
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Konto 402 — ,,Ustugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych (remontowych, transportowych, projektowych,
sprzatania, telekomunikacyjnych, doradztwa, najmu, ogloszen prasowych itp.).
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenie kosztow, a na stroniec Ma - zmniejszenia poniesionych kosztow.
Konto moze wykazywac¢ w koncu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢ kosztéw ustug obcych.
Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na wynik finansowy.

Typowe zapisy konta 402
Strona Wn Konto przeciwstawne
Zakup ushlug obcych, 201, 202
Poniesienie kosztow nieprzypisanych 130
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stluzy do ewidencji w szczegélnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci, podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o
charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowe;j i optaty administracyjne;.

Na koncie po stronie Wn ujmuje si¢ podatki lokalne, w tym podatek od nieruchomosci, oplaty urzedowe.
Ewidencje szczegotowa do konta 403 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego.

Konto 403 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow z tytutu podatkoéw i optat. Saldo konta przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto wynik
finansowy.

Typowe zapisy konta 403
Strona Wn Konto przeciwstawne
Ustalenie wysokosci kosztu 225
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z pracownikami i
innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenie, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Po stronie Wn ujmuje si¢ wynagrodzenia z tytulu uméw o prace, wynagrodzenia z tytutu umowy zlecenia i o
dzieto, $wiadczenia w naturze na rzecz pracownikow zaliczone do wynagrodzen.

Konto moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow
dotyczacych wynagrodzen. Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto wynik finansowy.

Typowe zapisy konta 404
Strona Wn Konto przeciwstawne
Lista ptac brutto 231
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu ré6znego rodzaju swiadczen na rzecz
pracownikéw 1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych umoéw,
ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje si¢ $wiadczenia na rzecz pracownikow niezaliczone do wynagrodzen, obcigzajace koszty
dzialalno$ci operacyjnej w tym m.in. wydatki na szkolenia, kursy i doksztalcanie oraz koszty $wiadczen
ponoszone na utrzymanie bezpieczenstwa i higieny pracy.

Ewidencje szczegotowa do konta 405 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 405 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktoére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow ubezpieczen spotecznych i innych §wiadczen. Saldo konta 405 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto wynik finansowy.

Typowe zapisy konta 405
Strona Wn Konto przeciwstawne
Ubezpieczenie spoteczne w zwiazku z naliczeniem wynagrodzen 229
Odpisy na ZFSS 851
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860
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Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnoSci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach
400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodoéw prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, odprawy z tytutu
wypadku przy pracy oraz inne koszty niezaliczane do kosztow dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na koncie 409 ujmuje si¢ koszty delegacji krajowych i zagranicznych.

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 409 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 409 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych
pozostatych kosztoéw rodzajowych. Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto wynik
finansowy.

Typowe zapisy konta 409
Strona Wn Konto przeciwstawne
Rozliczenie delegacji 234
Pozostate koszty 201, 202, 240, 300
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Konta bilansowe — zespoél 6

Konto 640 — ,,Rozliczenie mi¢dzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) Na stronie Wn konta ujmuje
si¢ koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw. Na stronie Ma konta 640
ujmuje si¢ zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow.

Typowe zapisy konta 640
Strona Wn Konto przeciwstawne
Koszty do rozliczenia w przysztych okresach 201, 202, 225, 240
Strona Ma Konto przeciwstawne
Odpis kosztow dotyczacych danego roku 401, 402, 403, 405, 409

Konta bilansowe — zespét 7

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych bezposrednio z
podstawowg dziatalnoscia.

Na koncie 720 ujmuje si¢ po stronie Wn odpisy i zmniejszenia przychodow z tytulu dochodéow budzetowych
oraz przeniesienia na koniec roku osiggnietych przychodow z tytutu dochodéw budzetowych na wynik
finansowy. Po stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy konta 720
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynika finansowy 860
Strona Ma Konto przeciwstawne
Ustalenie przypis dochodow 221

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu operacji finansowych. Na stronie Ma ksieguje sie
W szczegolnosci naliczone odsetki, dodatnie réznice kursowe. Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na konto
wynik finansowy.

Typowe zapisy konta 750

Strona Wn Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Strona Ma Konto przeciwstawne
Naliczenie odsetek od naleznosci 221

Sptata odsetek od naleznosci, do ktorych utworzono odpis aktualizujacy 290

Dodatnie réznice kursowe 201, 202, 240, 130
Nieprzypisane dochody 130
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Konto 751 — ,,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych jednostki. Na stronie Wn ksigguje si¢ ujemne rdznice
kursowe, odsetki za zwtok¢ w zaptacie zobowigzan. W koncu roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na

konto wynik finansowy.
Typowe zapisy konta 751

Strona Wn

Konto przeciwstawne

Naliczenie odsetek od zobowigzan
Umorzenie odsetek od naleznosci

Odpisy aktualizujace odsetki od naleznosci
Ujemne roznice kursowe

201
751
290
201, 202, 240, 130

Strona Ma

Konto przeciwstawne

Przeniesienie na wynik finansowy

860

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig jednostki.
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczego6lnosci odszkodowania, przychody ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych
po ich uprzedniej likwidacji, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz $srodkow trwatych w budowie oraz
dzierzawy sktadnikéw majatkowych w tym najmu lokali, powierzchni, pozostate przychody operacyjne w tym
m.in. odpisane przedawnione zobowigzania, darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe, materiaty,
nadwyzki inwentaryzacyjne. W koncu roku saldo konto przenosi si¢ na konto wynik finansowy.

Typowe zapisy konta 760
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860
Strona Ma Konto przeciwstawne
Ustalenie naleznosci 221
Sptata naleznosci, do ktdrej utworzono odpis aktualizujacy 290
Nieodptatnie otrzymane nowe pozostate Srodki trwate 013

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnos$cia jednostki. Na
stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ m.in. kary,
naliczone koszty postepowania spornego i egzekucyjnego, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne
naleznosci, odpisy aktualizujace wycene srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych z tytutu
trwalej utraty wartosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe, koszty zwigzane z likwidacja Srodkdéw trwatych oraz ze sprzedaza s$rodkéw trwatych
i inwestycji, utworzone odpisy aktualizujagce na nalezno$ci od dtuznikéw, niezawinione niedobory aktywow
obrotowych.
W koncu roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na konto wynik finansowy.

Typowe zapisy konta 761

Strona Wn Konto przeciwstawne
Umorzenie naleznosci, odpisanie w koszty nalezno$ci przedawnionej, niesciggalnej
Ujawnione szkody w majatku obrotowym, w pozostatych srodkach trwatych lub wnip 221,230
Odpisy aktualizujgce nalezno$ci

240

290
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Konta bilansowe — zesp6t 8

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki, ktory stanowi rownowartos$¢ ujetych
w ewidencji sktadnikow majatku trwalego i obrotowego w zakresie podstawowej dziatalnosci jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢, w szczeg6lnos$ci: przeksiggowanie w roku nastgpnym, straty bilansowe;j
roku ubieglego, okresowe lub roczne przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochoddéw budzetowych z konta 222, przeksiggowanie, na koniec roku budzetowego, wartos¢ sprzedanych i
nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkow trwatych i inwestycji w korespondencji z kontem 011,
warto$¢ srodkow obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia, réznice z aktualizacji wyceny
srodkow trwatych, przeksiegowanie w koncu roku obrotowego srodkow budzetowych wykorzystanych na
inwestycje, przejete zobowigzania po jednostkach zlikwidowanych.
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Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢, w szczegolnosci: przeksiggowanie, w roku nastepnym, zysku roku
ubieglego, okresowe lub roczne przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkow budzetowych, okresowe lub roczne przeksiegowanie wydatkéw dokonanych przez jednostke ze
srodkéw europejskich, nieodptatne otrzymanie $rodkéow trwatych i inwestycji oraz przejete po jednostkach
zlikwidowanych na potrzeby wihasnej dziatalnosci srodki trwate, wartoSci niematerialne i prawne, inwestycje,
srodki pieni¢zne, nalezno$ci, materialy, warto$¢ $rodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnego
zaopatrzenia, roznice z aktualizacji srodkow trwatych, konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore
oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy konta 800

Strona Wn Konto przeciwstawne
Przeksiggowanie na podstawie sprawozdania zrealizowanych dochodow i zwrotow
srodkow europejskich z lat ubieglych 222,232
Przeksiggowanie straty roku poprzedniego 860
Przeksiggowanie rownowarto$ci sSrodkow budzetowych wydatkowanych na
finansowanie inwestycji 810
Wartos¢ sprzedanych, wycofanych, nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych
Niedobory niezawinione w $rodkach trwatych 011
Umorzenie otrzymanych srodkéw trwatych 240

071
Strona Ma Konto przeciwstawne
Umorzenie sprzedanych, wycofanych, przekazanych $rodkéw trwatych 071
Przeksiegowanie na podstawie sprawozdania zrealizowanych wydatkow budzetowych i
wydatkow budzetu §rodkow europejskich 223,227
Przeksiegowanie zysku z roku ubieglego 860
Roéwnowarto$¢ srodkow budzetowych wydatkowanych na finansowanie inwestycji

810

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz Srodki z budzetu na
inwestycje”

Konto 810 sluzy do ewidencji m.in. wydatkdéw dokonanych przez jednostke budzetowa ze S$rodkow
budzetowych na finansowanie inwestycji (wylacznie w zakresie wydatkéw dokonanych z § 605, o ktorym
mowa w zatgczniku Nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i1 rozchodow oraz s$rodkdw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z pézn. zm.)) bez wzglgdu na zrodto finansowania. Na stronie Wn
konta ujmuje si¢ w koncu roku po uzgodnieniu wydatkow, rownowarto$¢ sSrodkow budzetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostki budzetowej. Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢
przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”. Na koniec
roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 810
Strona Wn Konto przeciwstawne
Rownowarto$é srodkow budzetowych wydatkowanych na finansowanie inwestycji
800
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeksiggowanie rownowarto$ci sSrodkow budzetowych wydatkowanych na
finansowanie inwestycji 800

Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych
tworzonego na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych. Srodki
pienigzne tego funduszu gromadzone na wyodrebnionym rachunku bankowym. Do konta 851 prowadzona jest
ewidencja analityczna pozwalajgca na okreslenie stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu przewidzianego
na cele mieszkaniowe oraz socjalne — zgodnie z obowigzujacym regulaminem korzystania ze s$rodkow
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz przyznawania $wiadczen z tego Funduszu w Ministerstwie
Cyfryzacji, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia nr 26/2016 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Cyfryzacji
z dnia 22 kwietnia 2016 r. w sprawie Regulaminu korzystania ze §rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych oraz przyznawania $wiadczen z tego Funduszu w Ministerstwie Cyfryzacji.

Typowe zapisy konta 851

Strona Wn Konto przeciwstawne

Ustalenie $wiadczenia 231
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Umorzenie pozyczek i odsetek od pozyczek 237
Naliczenie podatku 225
Strona Ma Konto przeciwstawne
Odpisy na ZFSS 405
Odsetki bankowe od $rodkow na rachunku 135
Naliczenie odsetek od pozyczek 237

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci przejgtego mienia zlikwidowanych jednostek. Na stronie Wn
konta 855 ksigguje si¢ zmniejszenie funduszu z tytutu sprzedazy, przekazania nieodptatnego lub przejecia
mienia zlikwidowanych jednostek na wtasne potrzeby albo z tytutu jego likwidacji. Na stronie Ma ujmuje si¢
rownowarto$¢ mienia przejetego na podstawie bilanséw likwidowanych jednostek. Konto 855 moze
wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek, ktore nie zostato jeszcze
przekazane innym jednostkom, lub ktorego jeszcze nie przyjeto na wilasne potrzeby, a takze warto§¢ mienia
sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Typowe zapisy konta 855
Strona Wn Konto przeciwstawne
Zmniejszenie mienia po zlikwidowanej jednostce 015
Zmniejszenie warto$ci sprzedanego mienia po zlikwidowanej jednostce o roznice
warto$ci wynikajacej z wartosci sprzedazy a wartoscig bilansows 015
Strona Ma Konto przeciwstawne
Warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce wg wartosci bilansowej 015
Zwickszenie wartosci sprzedanego mienia po zlikwidowanej jednostce o nadwyzke
warto$ci wynikajacej z warto$ci sprzedazy ponad warto$¢ bilansowa 015

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki.

Na koniec roku obrotowego na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty. Na stronie Ma ujmuje si¢
uzyskane przychody.

Saldo konta wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy dodatni (zysk netto - saldo Ma) lub ujemny
(strata netto - saldo Wn).

Typowe zapisy konta 860
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przeksiggowanie poniesionych w ciggu roku kosztow 400, 401, 402, 403, 404, 405,
409, 751, 761
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeksiggowanie uzyskanych w ciagu roku przychodow 720, 750, 760
Przeksiegowanie straty roku poprzedniego 800

Konta pozabilansowe

Konto 900 — ,,Wydatki niekwalifikowalne z lat ubieglych”

Konto 900 stuzy do ewidencji pozabilansowej wydatkow poniesionych w latach poprzednich uznanych za
niekwalifikowalne. Na stronie Ma ujmuje si¢ ze znakiem minus wysoko$¢ wydatkow uznanych za
niekwalifikowalne, ze znakiem plus ujmuje si¢ wydatki, ktore zostaty uznane za kwalifikowalne, a nie byty
poniesione ze srodkéw na wspotfinansowanie ani z budzetu srodkoéw europejskich.

Konto 901 — ,,Kontrola planu wydatkow”

Konto 901 stuzy do ewidencji pozabilansowej planu wydatkdéw i jego zaangazowania. Na stronie Wn ujmuje
sie¢ wysokos$¢ planu i jego zmiany rownolegle do zapiso6w konta 980 i 982. Na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢
zaangazowania rownolegle z zapisami na kontach 998 i 983.

Konto 909 —,,Zobowiazania w ukladzie zadaniowym”

Konto stuzy do ewidencji zobowigzan pozostajacych na dzien, na ktoéry nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie w
uktadzie zadaniowym. Po stronie Ma ujmowane sg dokumenty, ktore na dzien, na ktory sporzadza si¢
sprawozdanie nie zostaly zaptacone. Po stronie Wn ujmuje si¢ realizacje tych zobowigzan.

Konto 970 — ,,Platnosci ze Srodkow europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji platnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego ze srodkow
europejskich dysponenta z rachunku Ministra Finansow.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje wartos$¢ zlecen ptatnosci przekazanych do Banku Gospodarstwa Krajowego
celem realizacji wydatkow ze $rodkéw europejskich. Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢ rownowarto$é
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zrealizowanych platnosci, na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu ptatnosci na
rachunek wykonawcy (odbiorcy).

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne"

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami resortu w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Ewidencja prowadzona jest oddzielnie dla kazdego przedmiotu wylaczen tj. dla:

a) przychodéw i kosztow - ewidencja obejmuje ksiggowane oddzielnie narastajaco przychody i koszty, bedace
nastepstwem wzajemnych $wiadczen pomigdzy jednostkami objetymi lgcznym sprawozdaniem. Przychody
uzyskane od jednostek objetych tacznym sprawozdaniem, ewidencjonowane w jednostkach organizacyjnych,
muszg by¢ réwne kosztom w innych jednostkach. Na stronie Ma prowadzi si¢ ewidencje przychodoéw, na
stronie Wn prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow;

b) naleznosci i zobowigzan wzajemnych niezaptaconych w dniu bilansowym - naleznosci od jednostek
organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkéw i decyzji administracyjnych, objetych tacznym
sprawozdaniem ujmuje si¢ na stronie Wn konta 976, natomiast na stronie Ma tego konta nalezy ksiegowac
zapisy o ich zaptacie. Saldo konta bedzie oznaczato stan naleznosci do wylaczenia w sprawozdaniu tgcznym.
Konto 976 dla zobowiazan wzajemnych bedzie prowadzone w porzadku odwrotnym.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego korekty. Na stronie Ma
konta 980 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych oraz ich korekty.

Konto 982 — ,,Plan wydatkéw $rodkow europejskich”

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkow $rodkow europejskich. Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢
plan wydatkéw $rodkéw europejskich oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ rownowartos¢
zrealizowanych wydatkow §rodkéw europejskich.

Konto 983 — ,,Zaangazowanie wydatkow Ssrodkow europejskich roku biezacego”

Konto 983 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow S$rodkow europejskich na dany rok
budzetowy. Na stronie Wn konta 983 ksigguje si¢ w szczegolnosci rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkow
srodkow europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajacej plan finansowy,
wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektéw finansowanych z
udziatem $rodkéw europejskich, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow tych
srodkéw w roku biezacym.

Konto 984 — ,,Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich przysztych lat”

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetu srodkow europejskich przysztych
lat. Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ réownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetu S$rodkow
europejskich w latach poprzednich a obcigzajacych plan wydatkow roku biezacego jednostki (na pierwszy
dzien roku budzetowego). Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow srodkow
europejskich lat przysztych.

Konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym”

Konto 990 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu panstwa w uktadzie zadaniowym. Na stronie Wn konta 990
ujmuje sie plan finansowy wydatkéw w ukladzie zadaniowym oraz jego zmiany. Na stronie Ma ujmuje si¢
rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow w uktadzie zadaniowym.

Konto 991 — ,,Rozliczenie rezerwy”

Konto 991 stuzy do ewidencji wykorzystania rezerwy. Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie¢ kwote rezerwy oraz
jej korekty. Na stronie Ma ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow z przyznanej rezerwy.

Konto 992 — ,,Zaangazowanie rezerwy”

Konto 992 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow, ktorych zrédlem finansowania sa S$rodki
z uruchomionej rezerwy celowej. Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw. Na
stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow przewidzianych do sfinansowania ze $rodkéw uruchomione;j
rezerwy.

Konto 993 — ,,Zapewnienie finansowania lub dofinansowania”

Konto stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania. Na stronie Wn ujmuje si¢ kwoty
udzielonego zapewnienia. Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z zapewnienia na konto
980.

Konto 994 — ,,Zbiorcza ewidencja wydatkow w ukladzie zadaniowym”
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Konto stuzy do zbiorczej ewidencji wydatkéw w uktadzie zadaniowym, w szczegdlnosci wydatkow, ktore maja
charakter wspdlny (ogolny) dla zadan realizowanych w ramach catej czesci budzetowej, ktore nie dajg sie
wprost oszacowac lub przypisa¢ do poszczegoélnych funkcji panstwa, zadan, podzadan i dziatan budzetowych
oraz wynagrodzenia. Na stronie Ma ujmuje si¢ kwoty wykonania planu wydatkéw w szczegdtowosci paragrafu
i departamentu. Na stronie Wn ujmuje si¢ zbiorcze przeniesienie tych kwot na konto 990.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ksieguje si¢ na biezaco rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w
danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw w kwocie obcigzajacej plan finansowy. Po
stronie Ma konta 998 ewidencjonuje si¢ m.in. rownowarto§¢ zawartych uméw o prace, zlecenia, o dzieto,
umowy na zakup ushug, materiatéw, $rodkow trwalych, wydanie decyzji administracyjnej, decyzji
przyznajacych §wiadczenia spoteczne, zabezpieczenie Srodkéw na postgpowania, ktorych realizacja spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat. Na stronie Wn ujmujemy
warto$¢ wydatkow obcigzajacych plan roku biezacego zaangazowanych w latach poprzednich. Na stronie Ma
ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkoéw lat przysztych.
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Zatacznik nr 4
WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA CZESCI 27 - DYSPONENT TRZECIEGO STOPNIA

Konta bilansowe

011 011-s-cz
013 013-1-cz
015 015-j-cz
020 020-1-s-cz (wartosci niematerialne i prawne)

020-2-cz (pozostate wartoéci niematerialne i prawne)

071-1-s-cz (umorzenie srodkow trwatych)

071 071-2-s-cz (umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych)

072 072-1-cz (umorzenie pozostatych srodkow trwatych)
072-2-cz (umorzenie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych)

080 080-inwe-cz

101-1-cz (kasa wydatkdéw, pogotowie kasowe)
101-2-cz (kasa dochodow)

101 101-3-cz-WA (kasa walutowa)

101-4 (ZFSS)

101-5 (depozyty)

130-1 (rachunek wydatkéw budzetowych)
130-1-cz-3 (srodki otrzymane od dysponenta czgsci)
130-1-cz-4-rozdz-para-obb-proje-dpp (wydatki)

130 130-2 (rachunek dochodow budzetowych)
130-2-cz-3 (dochody przekazane)
130-2-cz-4-rozdz-para (dochody wykonane)
135 135
139 139-ty (KKkkKK)
141-0-cz
141 141-1-cz-rozdz-para ($rodki pochodzace ze zrodet zagranicznych refundowane z budzetu
srodkow europejskich)
201 201-cz-rozdz-para-obb-proje-umowa-(kkkkkk)®
202 202-cz-rozdz-para- obb-proje-dziat-umowa-(kkkkkk)
221 221-cz-rozdz-para-(kkkkkk) (w zakresie budzetu krajowego)
230 230-cz-rozdz-para-(kkkkkk) (w zakresie budzetu europejskiego)
222 222-cz
223 223-1-cz (rozliczenie wydatkdéw biezacych)

225-1-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp-st-na (rozrachunki z tytutu wydatkow na wynagrodzenia i pochodne)
225-2-cz-rozdz-para-obb-proje (rozrachunki z tytutu pozostatych wydatkow)

225 225-3-cz-rozdz-para (rozrachunki z tytutu dochodéw budzetowych)

225-4-F rozrachunki z tytuhu ZFSS

225-9 rozrachunki z konta depozytowego

227 227-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp

229-1-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp-st-na (rozrachunki z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne wg statusu
pracownika i rodzaju wyptacanych srodkow)

299 229-2-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp-st-na (rozrachunki z tytutu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne wg statusu
pracownika i rodzaju wyptacanych srodkow)

229-3-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp-st-na (fundusz pracy)

229-4-cz-rozdz-para (PFRON)

231 231-0-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp-st-na (rozrachunki z tytutu wynagrodzen z umowy o pracg)
231-1-cz (rozrachunki z tytulu wynagrodzen z pozostatych tytutéw)
232 232-cz-rozdz-para

5 kontrahent (pracownik w zakresie rozrachunkéw) nie stanowi poziomu w strukturze konta, jest wymuszany z bazy
kontrahentéw
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234-0-cz-rozdz-para-obb-proje-za-(kkkkkk) (rozrachunki z tytutu zaliczek)

234 234-1-cz-rozdz-para-obb-proje-(kkkkkk) (pozostate rozrachunki)
237 237-(KkkkKK)
240-0-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp-(kkkkkk) (pozostate rozrachunki z tytutu wydatkow
budzetowych)
240-1-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp-st-na-cc (rozrachunki z tytutu potracen od wynagrodzen)
240 240-2-cz-rozdz-para-obb-proje-(kkkkkk) (rozrachunki z tytutu szkod)
240-3 (rozliczenie nadwyzek, niedoborow i szkod)-(kkkkkk)
240-4 (pozostate rozrachunki)-(kkkkkk)
240-5-cz-rozdz-para (pozostate rozrachunki z tytutu dochodéw budzetowych)-(kkkkkk)
240-6 (wpltywy do wyjasnienia)
245 245-2 (na rachunek dochodow)
247 247-ty-(kkkkkk)
290 290-cz-rozdz-para-(kkkkkk)
300 300-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp
330 330-cz-rodz-para-obb-proje-dpp
400 400-1-cz-s amortyzacja srodkow trwatych
400-2-cz amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych
401 401-1-cz-rozdz-para-obb-prOJ: e (dotyczy zakup6éw ujmowanych w paragrafach innych niz 421)
401-2-cz-rozdz-para-obb-proje-ma (dotyczy zakupoéw ujmowanych w paragrafie 421)
402 402-0-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp-us (ustugi klasyfikowane w paragrafie 430)
402-1-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp (pozostate ustugi obce)
403 403-cz-rozdz-para-obb-proje
404 404-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp-st-na
405-1-cz-rozdz-para-obb-proje (ubezpieczenie spoteczne i fundusz pracy wg sktadki)
405 405-2-cz-rozdz-para-obb-proje-op (wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen wg
optaty)
405-3-cz-rozdz-para-obb-proje (pozostate $wiadczenia)
409 409-0-cz-rozdz-para-za (koszty podrozy stuzbowych)
409-1-cz-rozdz-para (pozostate)
490 490-cz-rozdz-para
640 640-1-cz-rozdz-para-obb-proje (rozliczenie migdzyokresowe czynne)
640-2-cz-rozdz-para-obb-proje (rozliczenia migdzyokresowe bierne)
720 720-cz-rozdz-para
750 750-cz-rozdz-para
751 751-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp
760 760-cz-rozdz-para
761 761-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp
800-cz-0 bhilans otwarcia
800-cz-1 zwigkszenia funduszu
800-cz-1-01 zysk bilansowy za rok ubiegty
800-cz-1-02 zrealizowane wydatki budzetowe
800-cz-1-03 zrealizowane ptatnosci ze srodkdéw europejskich
800-cz-1-04 srodki na inwestycje
800-cz-1-05 aktualizacja wyceny srodkow trwatych
800-cz-1-06 nieodptatnie otrzymane $rodki trwate, srodki trwate w budowie oraz wartosci
800 niematerialne i prawne

800-cz-1-07 aktywa przyjete od zlikwidowanych jednostek
800-cz-1-08 aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia
800-cz-1-09 pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy
800-cz-1-10 inne zwickszenia

800-cz-2 zmniejszenia funduszu

800-cz-2-01 strata za rok ubiegly

800-cz-2-02 zrealizowane dochody budzetowe

800-cz-2-03 rozliczenie wyniku finansowego

800-cz-2-04 dotacje i srodki na inwestycje
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800-cz-2-05 aktualizacja wyceny $rodkow trwatych

800-cz-2-06 wartos¢ sprzedanych i nicodptatnie przekazanych §rodkoéw trwatych, Srodkow
trwalych w budowie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

800-cz-2-07 pasywa przyjecte od zlikwidowanych jednostek

800-cz-2-08 aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia

800-cz-2-09 inne zmniejszenia

810 810-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp-inwe

840 840-1-cz-rodz-para (przychody przysztych okresow)
840-2-cz-rozdz-para
851-0 bilans otwarcia
851-1-1 zwigkszenia z tytulu odpiso6w rocznych

851 851-1-2-1 zwickszenia z tytutu odsetek bankowych
851-1-2-2 zwigkszenie z tytutu odsetek od pozyczek
851-1-2-3 zwickszenia z tytutu wptat rodzicow

855 fundusz

jednostek 855-j-cz

zlikwidowanych

860

860-cz-0 bilans otwarcia
860-cz-1 rozliczenie wyniku finansowego

Konta pozabilansowe

900 900-rokk-proje-1 finansowanie
900-rokk-proje-2 wspotfinansowanie
901-cz-rozdz-1-para-obb-proje-dpp (kontrola planu w zakresie wydatkéw planowanych w par. 400)
901 901-cz-rozdz-2-para-obb-proje-dpp (kontrola planu w zakresiec wydatkéw planowanych w paragrafach innych
niz 400)
909 909-cz-fu-zad-pzad-dziat-para-dpp
970 970-cz
975 975-cz-ka
976-1 (naleznosci)
976 976-2 (zobowiazania)
976-3 ($rodki trwale)
980 980-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp
982 982-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp
983 983-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp-umowa
984 984-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp-umowa
990 990-cz-fu-zad-pzad-dziat-para-dpp
991 991-rez-cz-rozdz-para
992 992-rez-cz-rozdz-para
993 993-zap
994 994-cz-para-dpp
998 998-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp-umowa
999 999-cz-rozdz-para-obb-proje-dpp-umowa
Objasnienia:
Symbol potracenie:
10 PKZP
20 PZU
cc 40 ZFM
50 komornik sgdowy
60 telefon stuzbowy
70 zwiazki zawodowe
90 inne potracenia
oz Czgs¢ budzetowa zgodna z klasyfikacjg czesci budzetowych
99 — gdy nie mozna zidentyfikowac¢ cze$ci (dotyczy w szczegdlnosci wpltywow)
dpp Departament zdefiniowany w systemie
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dziat

Dziatanie okreslone w klasyfikacji wydatkéw w uktadzie zadaniowym

Symbol tytutu wyptaty z ZFSS, z jakiego powstat rozrachunek:
1 — refundacja za wczasy ,,pod grusza”

2 — zapomogi

3 — pozostate

fu

Funkcja okreslona w klasyfikacji wydatkow w uktadzie zadaniowym

inwe

Tytut zadania inwestycyjnego:
0003 — inwestycja siedziba Krolewska

j

Jednostka, ktorej mienie jest przejmowane

ka

Kategoria wydatkéw strukturalnych wg rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. poz, 255)

kkkkkk

Zdefiniowana baza kontrahentow

ma

Rodzaj materiatu:
01-materiaty biurowe
02-paliwo

03-materiaty eksploatacyjne
04-inne

na

Rodzaj wyptacanych pracownikowi $rodkow:

01 Wynagrodzenie pracownikow / komisje (wynagrodzenia bezosobowe)
02 Wynagrodzenia wyzsze stanowiska / umowy zlecenie i o dzieto (wynagrodzenie bezosobowe)
03 Wynagrodzenie gabinet polityczny

04 Nagrody uznaniowe

05 Nagrody uznaniowe wyzsze stanowiska

06 Nagrody uznaniowe gabinet polityczny

07 Dodatki motywacyjne

08 Dodatki motywacyjne wyzsze stanowiska

09 Dodatki motywacyjne gabinet polityczny

10 Odprawy emerytalne i rentowe

11 Odprawy emerytalne i rentowe wyzsze stanowiska

12 Odprawy emerytalne i rentowe gabinet polityczny

13 Ekwiwalenty pieniezne za niewykorzystany urlop

14 Ekwiwalenty pieniezne za niewykorzystany urlop wyzsze stanowiska
15 Ekwiwalenty pieniezne za niewykorzystany urlop gabinet polityczny
16 Nagrody jubileuszowe

17 Nagrody jubileuszowe wyzsze stanowiska

18 Nagrody jubileuszowe gabinet polityczny

19 Pozostate

44 PFRON

obb

Obszar dziatania ministra wtasciwego ds. informatyzacji wynikajacy z ustawy z dnia 4 wrze$nia
1997 r. o dziatach administracji rzadowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 543) z bazy obszaréw prowadzonej
przez Departament Budzetu i Finansow, z tym ze:

000 — oznacza kwoty wydatkow, ktorych nie mozna przypisa¢ do zadnego obszaru (stosowany
rowniez do ewidencji planu wydatkow);

111 — wylacznie do ewidencji bilansu otwarcia w 2016 r. dotyczacego rozrachunkéw i majatku
przekazywanych do MSWiA oraz MIiB;

999 — oznacza przeksiegowania na koniec roku.

op

Rodzaj optaty:

01 ekwiwalenty za §wiadczenia rzeczowe, wynikajgce z przepisow dotyczacych bhp

02 ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej wykonane przez pracownikow

03 ekwiwalenty za uzywanie wlasnych odziezy i obuwia roboczego

04 odprawy posmiertne

05 zasadzone i1 dobrowolnie wyptacone odszkodowania w sprawach o roszczenia ze stosunku pracy

para

Paragraf klasyfikacji wydatkow lub dochodéw zgodny z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
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2 marca 2010r. w sprawie szczegOlowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i
rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z
pézn. zm.),

9999 — gdy nie mozna zidentyfikowac paragrafu, w tym przeksiegowania na koniec roku,
Ewidencja planu wydatkow w ukladzie zadaniowym wprowadzana jest na paragrafach
pomocniczych: 800x — wydatki niemajatkowe i 810x — wydatki majatkowe, ostatnia cyfra oznacza
zrodlo finansowania i przybiera warto$ci zgodne z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2
marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddéw i rozchodow
oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych

proje

Kolejny numer projektu z bazy projektow, prowadzonej przez Departament Budzetu i Finansow z
tym, ze:

00000 — oznacza wydatki nieprzypisane do projektu i do ewidencji planu wydatkow;

11111 — wykorzystywany wylacznie do ewidencji bilansu otwarcia w 2016 r. dotyczacego
rozrachunkéw 1 majatku przekazywanych do Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji
oraz Ministerstwa Infrastruktury i Budownictwa;

99999 — wykorzystywany do przeksiggowan na koniec roku.

pzad

Podzadanie okreslone w klasyfikacji wydatkow w uktadzie zadaniowym

rez

Kolejny w danym oku numer uruchamianej rezerwy

rozdz

Rozdzial klasyfikacji budzetowej zgodny z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych

99999 — gdy nie mozna zidentyfikowac¢ rozdziatu

Grupa rodzajowa $rodkow trwatych

st

Status zatrudnienia okreslony w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w
sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. poz. 119, z pdzn. zm.)
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77 Wynagrodzenia bezosobowe

ty

Tytut $rodkow depozytowych:

01 — srodki Rady Europy

02 — srodki Komitetu Badan Naukowych

03 — inne $rodki

04 — niepodjete pobory

05 — inne niepodjete naleznosci kaucje gwarancyjne
06 — odsetki i prowizje bankowe

07 — sumy do wyjasnienia

08 — kaucje gwarancyjne

09 — wadia

umowa

Nadany w prowadzonej bazie numer wniosku, umowy, decyzji itp.

us

Nazwa ustugi klasyfikowanej w paragrafie klasyfikacji wydatkow 430:
00 — pozostate, niesklasyfikowane
01 — optaty bankowe

02 — komisje

03 — ogloszenia prasowe

04 — optaty radiowo-telewizyjne

05 — ustugi transportowe

06 — realizacja spotow reklamowych
07 — sprzatanie

08 — ochrona

09 — parkowanie

wi

Waluta zdefiniowana w systemie.

za

Zaliczki:

00 — koszty podrozy

01 — zaliczki

02 — ryczalty pieni¢zne za uzywanie samochodoéw prywatnych do celow stuzbowych
03 — koszty przejazdow miejscowych — taksowki

zad

Zadanie okres$lone w klasyfikacji wydatkow w uktadzie zadaniowym
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| zap | Kolejny w danym roku numer zapewnienia finansowania






