Warszawa, dnia 16 czerwca 2016 r.

Poz. 24

ZARZADZENIE NR 22
MINISTRA CYFRYZACJIY

z dnia 15 czerwca 2016 r.

w sprawie przygotowania systemu kierowania w Ministerstwie Cyfryzacji

Na podstawie art. 18 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. 0 powszechnym obowiazku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2015 r. poz. 827, z p6zn. zm.?)) oraz § 11 ust. 2 pkt 2 i § 12 ust. 1 pkt 3
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. poz. 978) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okre$la organizacj¢ oraz zasady przygotowania i funkcjonowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w
sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym, zwanym dalej ,.systemem
kierowania”, w zakresie dzialu administracji rzadowej informatyzacja.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) stanowisku kierowania — rozumie si¢ przez to przygotowane i wyposazone miejsca pracy, w ktorych
rozmieszcza si¢ zespolty wraz z elementami zabezpieczenia, w celu zapewnienia ciaglosci podejmowania
decyzji i dziatan Ministra w ramach systemu kierowania;

2) Ministerstwie — rozumie si¢ przez to Ministerstwo Cyfryzacji;
3) Ministrze — rozumie si¢ przez to Ministra Cyfryzacji,

4) zespotach — rozumie si¢ przez to wydzielone z komoérek organizacyjnych Ministerstwa zespoty osob i
sktadnikow mienia, przeznaczone do realizacji zadan obronnych — zwigzanych z funkcjonowaniem
stanowisk kierowania w ramach systemu kierowania — w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa oraz w czasie wojny.

§ 3. 1. System kierowania w Ministerstwie przygotowuje si¢ w celu zapewnienia cigglosci podejmowania
decyzji i dziatan przez Ministra dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego przez:

1) monitorowanie zrédet, rodzajow, kierunkéw i skali zagrozen bezpieczenstwa narodowego w dziale
administracji rzgdowej informatyzacja;

2) zapobieganie powstawaniu i skutkom zagrozen bezpieczenstwa narodowego w dziale administracji
rzadowej informatyzacja i usuwanie skutkow tych zagrozen;

3) wspotuczestniczenie w kierowaniu obrong Rzeczypospolitej Polskiej.

D Minister Cyfryzacji kieruje dziatem administracji rzadowej informatyzacja — na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania Ministra Cyfryzacji
(Dz. U. poz. 1910 i 2090).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 1220, 1224, 1830, 2183 12281
oraz z 2016 r. poz. 178.
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2. Przygotowanie systemu kierowania w Ministerstwie obejmuje planowanie, organizowanie i realizowanie
przedsigwzig¢ zapewniajacych Ministrowi wykonywanie zadan zwigzanych z kierowaniem bezpieczenstwem
narodowym w obstugujacym go urzedzie w czasie pokoju w przypadku wewnetrznego lub zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, a takze w czasie wojny.

3. Przedsiewzigcia, o ktorych mowa w ust. 2, realizowane w czasie pokoju obejmuja:
1) przygotowanie Ministra i obstugujacego go urzgdu do funkcjonowania w systemie kierowania;
2) wykonywanie planu operacyjnego i programow obronnych sporzadzanych przez Ministra;
3) przygotowanie infrastruktury umozliwiajacej funkcjonowanie systemu kierowania w Ministerstwie.

4. W przygotowaniu systemu kierowania w Ministerstwie uwzglednia si¢ réwniez przedsigwziecia
wynikajace z umow migdzynarodowych z zakresu dziatlu administracji rzadowej informatyzacja, ktorymi
Rzeczypospolita Polska jest zwigzana.

§ 4. 1. System kierowania w Ministerstwie obejmuje:

1) glowne stanowisko kierowania Ministra organizowane w stalej siedzibie Ministerstwa w oparciu o
wydzielone i przystosowane pomieszczenia;

2) glowne stanowisko kierowania Ministra organizowane w zapasowym miejscu pracy w oparciu o obiekty
budowlane przydzielone Ministrowi w ramach §wiadczen na rzecz obrony;

3) zapasowe stanowisko kierowania Ministra przygotowane przez Ministra Obrony Narodowe;j.

2. Szczegblowa strukture organizacyjng stanowisk kierowania, o ktéorych mowa w ust. 1, i zadania
zespotow wchodzacych w sktad tych stanowisk opracowuje kierownik komorki organizacyjnej w Ministerstwie
Cyfryzacji wlasciwej do zapewnienia realizacji zadan Ministra w zakresie obronnosci panstwa, realizowania
przedsiewzig¢ z zakresu pozamilitarnych przygotowan obronnych Ministerstwa oraz planowania i
koordynowania realizacji zadan obronnych w Ministerstwie, w urzedach obslugujacych organy podlegte
Ministrowi lub przez niego nadzorowane i w jednostkach podlegtych Ministrowi lub przez niego
nadzorowanych, zwanej dalej ,.komorka organizacyjng whasciwa do spraw obronnych”.

3. Stanowiska kierowania, o ktérych mowa w ust. 1, sa czynne przez cala dobe i funkcjonujg w systemie
dwuzmianowym.

§ 5. 1. Czlonek Kierownictwa Ministerstwa, ktoremu podlega komorka organizacyjna wlasciwa do spraw
obronnych, sprawuje merytoryczny nadzor nad organizacja, przygotowaniem i funkcjonowaniem systemu
kierowania w Ministerstwie.

2. Komorka organizacyjna wlasciwa do spraw obronnych koordynuje planowanie i realizacj¢ przedsiewzigc
zwigzanych z organizowaniem i funkcjonowaniem stanowisk kierowania Ministra.

3. Komorki organizacyjne Ministerstwa wykonuja zadania zwigzane z organizowaniem i funkcjonowaniem
stanowisk kierowania Ministra, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 11 2, polegajace na:

1) wyznaczeniu i przygotowaniu do pracy na stanowiskach kierowania pracownikow w liczbie niezbednej do
realizacji zadan zawartych w planie operacyjnym sporzadzanym przez Ministra oraz podstawowych zadan
Ministerstwa;

2) kierowaniu pracownikow Ministerstwa wytypowanych do realizacji zadanh w ramach funkcjonowania
stanowisk kierowania na szkolenia;

3) przygotowaniu niezbednej ilosci sprzgtu komputerowego i materialow biurowych do pracy na stanowiskach
kierowania;

4) wspotudziale w opracowaniu i aktualizowaniu regulaminéw organizacyjnych i regulaminéw pracy na
stanowiskach kierowania.

4. Komorka organizacyjna wlasciwa do spraw obronnych wykonuje zadania zwigzane z organizowaniem i
funkcjonowaniem stanowisk kierowania Ministra, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 i 2, polegajace na:

1) wyznaczeniu obiektéw i pomieszczen do rozmieszczenia poszczegdlnych komorek organizacyjnych na
stanowiskach kierowania, zgodnie z przyjeta szczegdtowa strukturg organizacyjng stanowisk kierowania
Ministra, o ktorej mowa w § 4 ust. 2;
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2) opracowaniu i aktualizowaniu regulaminéw organizacyjnych i regulaminéw pracy na stanowiskach
kierowania;

3) opracowaniu planéw przemieszczenia na gtowne stanowisko kierowania Ministra w zapasowym miejscu
pracy;

4) organizowaniu i koordynowaniu przedsigwzig¢ zwigzanych ze szkoleniem i przygotowaniem pracownikoéw
wyznaczonych do pracy na stanowiskach kierowania;

5) dokonywaniu zakupdéw oraz gromadzeniu sprzetu, urzadzen i materialdow niezbednych do wyposazenia
miejsc pracy na stanowiskach kierowania;

6) zorganizowaniu systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu z powietrza oraz o skazeniach i
zakazeniach na stanowiskach kierowania;

7) uzgodnieniu z Szefem Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego zakresu i sposobu realizacji ochrony
kontrwywiadowczej oraz rozpoznania radioelektronicznego rejondéw i obiektow stanowisk kierowania.

5. Biuro Dyrektora Generalnego wspotpracuje z komorka organizacyjng wiasciwg do spraw obronnych w
szczegodlnosci w zakresie:

1) udziatu w wyznaczeniu obiektow 1 pomieszczen do rozmieszczenia poszczegdlnych komorek
organizacyjnych na stanowiskach kierowania Ministra, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 11 2;

2) modernizowania i przystosowywania obiektow, pomieszczen oraz miejsc pracy przewidzianych do
organizacji stanowisk kierowania Ministra, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 i 2, do mozliwosci
zainstalowania w nich sprzgtu i wyposazenia;

3) doposazenia stanowisk kierowania Ministra, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 11 2, w urzadzenia sanitarne
oraz sprzet biurowy i kwaterunkowy niezbgdny do pracy i odpoczynku pracownikéw Ministerstwa;

4) wspotudziatu w dokonywaniu zakupow oraz gromadzeniu sprzgtu, urzadzen i materiatdw, niezbednych do
wyposazenia stanowisk kierowania Ministra, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 112;

5) wydzielenia $rodkéw transportowych na potrzeby funkcjonowania stanowisk kierowania Ministra, o
ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 11 2;

6) zarzadzania $rodkami transportowymi i kierowcami, w tym pozyskanymi w ramach $wiadczen na rzecz
obrony, w celu przemieszczenia wydzielonych sit i §rodkéw Ministerstwa na stanowiska kierowania
Ministra, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 21 3;

7) przemieszczenia wydzielonych sit i srodkow na stanowiska kierowania Ministra, o ktorych mowa w § 4 ust.
1 pkt 2 i 3, zgodnie z planami przemieszczenia;

8) opracowania plandéw ochrony, wydzielenia sit i $rodkdéw oraz zapewnienia funkcjonowania systemu
ochrony stanowisk kierowania Ministra, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 11 2;

9) wydzielenia agregatow pradotworczych i wyposazenia stanowisk kierowania Ministra, o ktorych mowa w §
4 ust. 1 pkt 112, w zrodla energii elektrycznej niezalezne od ogdlnodostepne;j sieci energetycznej;

10) uzgodnienia z kierownikami komorek organizacyjnych Ministerstwa wykazu materiatow biurowych
przewidzianych do przemieszczenia do stanowiska kierowania, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2;

11) wspotpracy z ministrem wtasciwym do spraw zdrowia w zakresie zabezpieczenia §wiadczen zdrowotnych
na potrzeby obsady stanowisk kierowania Ministra;

12) zorganizowania na stanowiskach kierowania Ministra, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 11 2:
a) wyzywienia i zaopatrzenia w artykuty codziennego uzytku na stanowiskach kierowania,
b) obstugi technicznej pojazdéw mechanicznych i urzadzen,
C) zaopatrywania w paliwa i materiaty eksploatacyjne,
d) ochrony przeciwpozarowej,
e) kancelarii gtdéwnej zapewniajgcej obstuge kancelaryjng zespotow,

f) zabezpieczenia w $rodki medyczne niezbedne do udzielania pierwszej pomocy.
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6. Departament Infrastruktury Teleinformatycznej wspotpracuje z komoérka organizacyjng wiasciwa do
spraw obronnych w szczegdlnosci w zakresie:

1) przygotowania infrastruktury telekomunikacyjnej umozliwiajacej konfigurowanie i podtaczanie jawnych
systemow laczno$ci i niejawnych systemow komputerowych w obiektach oraz pomieszczeniach
przewidzianych do organizacji stanowisk kierowania Ministra, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 11 2;

2) doposazenia stanowisk kierowania Ministra, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 1 2, w sprzegt komputerowy i
urzadzenia techniczne niezbgdne do pracy;

3) wspotudziatu w dokonywaniu zakupow oraz gromadzeniu sprzgtu komputerowego i urzadzen technicznych
niezbednych do wyposazenia stanowisk kierowania Ministra, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 11 2;

4) uzgodnienia z kierownikami komorek organizacyjnych Ministerstwa wykazu sprzetu komputerowego i
urzadzen technicznych przewidzianych do przemieszczenia do stanowiska kierowania, o ktérym mowa w §
4 ust. 1 pkt 2;

7. Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych w Ministerstwie zapewnia ciggtos¢ pracy
kancelarii tajnej na potrzeby funkcjonowania stanowisk kierowania Ministra, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1
1 2, oraz wykonuje zadania polegajace na:

1) przystosowaniu infrastruktury i wyposazenia obiektow oraz pomieszczen, w ktorych bedzie funkcjonowaé
kancelaria tajna, do wymagan wynikajacych z przepiséw o ochronie informacji niejawnych;

2) uzgodnieniu z Szefem Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego sposobu zapewnienia bezpieczenstwa
systemow 1 sieci teleinformatycznych niezbednych do wytwarzania, przetwarzania, przechowywania i
przekazywania informacji niejawnych;

3) przygotowaniu funkcjonowania obiegu korespondencji zawierajacej informacje niejawne oraz
bezpiecznych stanowisk komputerowych stuzacych do przetwarzania informacji niejawnych.

§ 6. Realizacj¢ zadan zwigzanych z przygotowaniem stanowisk kierowania, o ktérych mowa w § 4 ust. 1,
prowadzi si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
poz. 1228, z p6zn. zm.?).

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogtoszenia.?

- Anna STREZYNSKA

MINISTER CYFRYZACII

% Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 21, 1224 i 2281.

) Niniejsze zarzadzenie bylo poprzedzone zarzadzeniem nr 16 Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 14 sierpnia 2013
r. W sprawie przygotowania, organizacji i funkcjonowania gtéwnego stanowiska kierowania Ministra Administracji i
Cyfryzacji.





