Warszawa, dnia 30 wrzesnia 2016 .

Poz. 43

ZARZADZENIE NR 37
MINISTRA CYFRYZACJIY

z dnia 29 wrze$nia 2016 r.

w sprawie nadania regulaminu Komitetowi Audytu

Na podstawie art. 290 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
885, z pozn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Komitetowi Audytu dla dzialu administracji rzgdowej — informatyzacja, powotanemu zarzadzeniem Nr

1 Ministra Cyfryzacji z dnia 12 stycznia 2016 r. (Dz. Urz. Min. Cyf. poz. 1i 33), nadaje si¢ regulamin,
stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

- Anna STREZYNSKA

MINISTER CYFRYZACII

Y Minister Cyfryzacji kieruje dziatem administracji rzadowej — informatyzacja na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Cyfryzacji
(Dz. U. poz. 1910 i 2090).

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U.z 2013 r. poz. 938 i 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146,

1626 i 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890 i 2150 oraz
z 2016 r. poz. 195, 1257 i 1454.
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Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 37
Ministra Cyfryzacji
z dnia 29 wrzeénia 2016 r.

REGULAMIN
KOMITETU AUDYTU
dla dzialu administracji rzadowej — informatyzacja

§ 1. Regulamin Komitetu Audytu, zwany dalej ,,Regulaminem”, okre$la organizacje i tryb pracy Komitetu
Audytu, a w szczeg6lnosci:

1) szczegdtowy zakres zadan Komitetu Audytu, zwanego dalej ,,Komitetem”;
2) sposéb dziatania Komitetu, w tym:
a) tryb i czestotliwo$¢ zwoltywania posiedzen Komitetu,
b) sposéb prowadzenia posiedzen,
C) sposob podejmowania uchwat,
d) zasady udziatu w posiedzeniach os6b trzecich,
e) sposob dokumentowania posiedzen oraz podj¢tych ustalen;
3) sposdb i tryb dostepu cztonkéw Komitetu do dokumentoéw, informacji i innych materiatlow zwigzanych

z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej i audytu wewngtrznego w Ministerstwie Cyfryzacji, zwanym dalej
»Ministerstwem”, oraz w jednostkach, o ktorych mowa w art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 .
0 finansach publicznych, zwanych dalej ,,jednostkami w dziale”;

4) sposob i tryb wspotpracy cztonkow Komitetu z kierownikami oraz pracownikami Ministerstwa

i jednostek w dziale;

5) sposéb i tryb wspotpracy Komitetu z kierownikami komoérek audytu wewngtrznego Ministerstwa
i jednostek w dziale;

6) tryb postepowania w sprawach o0 wyrazenie zgody na rozwigzanie stosunku pracy albo zmiane warunkow
pracy i ptacy kierownikowi komorki audytu wewnetrznego.

§ 2. Do zadan Komitetu nalezy:

1) sygnalizowanie Ministrowi istotnych ryzyk i istotnych stabosci kontroli zarzadczej w Ministerstwie oraz
w jednostkach w dziale oraz proponowanie jej usprawnien, w szczegdlnosci na podstawie:

a) informacji zbiorczych przygotowywanych przez komoérke audytu wewngetrznego Ministerstwa,
b) przegladu sprawozdan z wykonania planow audytu wewnetrznego oraz z oceny kontroli zarzadcze;j,

C) przeprowadzonych przegladéw istotnych wynikow audytu wewnetrznego oraz wynikow czynnosci
sprawdzajacych, atakze wynikow kontroli zarzadzanych przez wilasciwych czlonkéw kierownictwa
Ministerstwa w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziale,

d) prowadzonego monitoringu wdrozenia istotnych zalecen audytu wewnetrznego;
2) wyznaczanie priorytetow do rocznych i strategicznych planéw audytu wewngtrznego
w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziale;

3) monitorowanie efektywnosci pracy audytu wewnetrznego, w tym przegladanie wynikow wewnetrznych
i zewnetrznych ocen pracy audytu wewnetrznego oraz wynikéw indywidualnej pracy audytoréw
wewnetrznych Ministerstwa i jednostek w dziale, ze szczegblnym uwzglgdnieniem kwestii niezaleznosci,
profesjonalizmu oraz poziomu umiejetnosci i wiedzy merytorycznej audytoréw wewngtrznych;

4) wyrazanie zgody na rozwigzanie stosunku pracy oraz zmian¢ warunkow pracy i ptacy kierownika komorki
audytu wewngtrznego Ministerstwa oraz kierownikow komorek audytu wewnetrznego
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w jednostkach w dziale.
§ 3. 1. Pracami Komitetu kieruje jego Przewodniczacy.
2. Do zadan Przewodniczacego Komitetu nalezy:
1) ustalanie planu pracy Komitetu;
2) wyznaczanie terminow posiedzen i ustalanie porzadku poszczegolnych posiedzen Komitetu;
3) przewodniczenie posiedzeniom Komitetu,
4) podziat zadan pomigdzy cztonkéw Komitetu;
5) reprezentowanie Komitetu;
6) informowanie Ministra o zadaniach realizowanych przez Komitet;
7) zatwierdzanie protokotow z posiedzen Komitetu oraz sprawozdania z realizacji zadan Komitetu;
8) prowadzenie innych dziatan zwigzanych z pracami Komitetu.
§ 4. 1. Komitet obraduje na posiedzeniach, ktére prowadzi Przewodniczacy Komitetu.

2. Posiedzenia Komitetu zwotuje Przewodniczacy Komitetu z inicjatywy wiasnej, na wniosek cztonka
Komitetu albo kierownika komoérki audytu wewnetrznego Ministerstwa.

3. Posiedzenia Komitetu odbywaja si¢ nie rzadziej niz raz na kwartal.

4. Posiedzenia Komitetu odbywaja si¢ w siedzibie Ministerstwa, chyba ze Przewodniczacy Komitetu
wskaze inne miejsce.

5. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komitetu, posiedzenie zwoluje iprowadzi cztonek
Komitetu wyznaczony przez Przewodniczacego.

§ 5. 1. Zawiadomienie o0 zwotaniu posiedzenia wraz z planowanym porzadkiem posiedzenia Komitetu jest
wysylane za posrednictwem $§rodkoéw komunikacji elektronicznej na adresy poczty elektronicznej cztonkdéw
Komitetu, co najmniej na 7 dni przed planowanym terminem posiedzenia, a w uzasadnionych przypadkach — co
najmniej na 2 dni przed planowanym posiedzeniem Komitetu.

2. Cztonek Komitetu niezwlocznie informuje Przewodniczacego Komitetu o braku mozliwosci
uczestnictwa w posiedzeniu.

3. Do zawiadomienia zatacza si¢ dokumenty bedace przedmiotem obrad. Jezeli ze wzgledoéw technicznych
nie jest to mozliwe, przekazuje si¢ informacj¢ o miejscu i terminie udostepnienia tych dokumentow.

§ 6. 1. Przewodniczacy Komitetu ma prawo zaprasza¢ na posiedzenia Komitetu kierownikoéw komorek
audytu wewnetrznego jednostek w dziale, przedstawicieli komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz inne
osoby.

2. W posiedzeniach Komitetu uczestniczy kierownik komorki audytu wewngtrznego Ministerstwa lub
wskazany przez niego pracownik tej komorki.

3. Potwierdzenie obecnosci na posiedzeniu nastepuje poprzez podpisanie listy obecnosci. Kopia listy
obecnosci stanowi zatacznik do protokotu z posiedzenia.

§ 7. 1. Komitet podejmuje rozstrzygnigcia na posiedzeniu w formie uchwal lub zapisow do protokotu,
przyjmowanych zwykla wiekszoscia gtoséw w obecnosci co najmniej trzech cztonkow Komitetu,

z zastrzezeniem ust. 4.
2. Cztonkowie Komitetu mogg gltosowac nad podjeciem uchwaly wytgcznie osobiscie.
3. W przypadku réwnej liczby gltosow, decyduje glos Przewodniczacego Komitetu.

4. Uchwaly mogg by¢ podejmowane w trybie obiegowym za posrednictwem S$rodkéw komunikacji
elektronicznej, jesli Przewodniczacy Komitetu tak zadecyduje. Projekt uchwaly winien zostaé przestany
cztonkom Komitetu pod wskazane adresy poczty elektronicznej. Uchwate uwaza si¢ za podjeta, jezeli we
wskazanym terminie, nie kr6tszym niz 3 dni robocze, zaden z cztonkéw Komitetu nie zglosi sprzeciwu.
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5. Informacje¢ o podjeciu uchwaty w trybie obiegowym sekretarz Komitetu przesyla za posrednictwem
poczty elektronicznej wszystkim czionkom Komitetu. Informacje zamieszcza sie takze w protokole
najblizszego posiedzenia Komitetu.

6. W przypadku zgloszenia przez cztonka Komitetu zdania odrgbnego, dotacza si¢ je do uchwaty.

7. Uchwaty podejmowane na posiedzeniach Komitetu sa podpisywane przez wszystkich cztonkdéw
Komitetu.

8. Podjete uchwaty stanowig zataczniki do protokotu z posiedzenia.
§ 8. 1. Z kazdego posiedzenia Komitetu sporzadzany jest protokol, ktory zawiera:
1) oznaczenie numerem porzadkowym posiedzenia i roku, w ktérym posiedzenie si¢ odbyto;
2) date i porzadek posiedzenia, chyba ze zatacznikiem do protokotu jest zawiadomienie zawierajace te dane;
3) przebieg posiedzenia, w tym prezentowane stanowiska;
4) ustalenia z posiedzenia;
5) sprawy poddane pod gtosowanie i wyniki gtosowania;
6) podpis Przewodniczgcego oraz protokolanta.

2. Oryginat listy uczestnikow posiedzenia przekazuje si¢ do komorki Ministerstwa wiasciwej do spraw
finansowych.

3. Projekt protokotu jest przesytany za posrednictwem $rodkdéw komunikacji elektronicznej cztonkom
Komitetu w celu zgloszenia ewentualnych uwag do jego tresci.

4. Uzgodniony protokot, po podpisaniu przez Przewodniczacego Komitetu, jest przekazywany wszystkim
cztonkom Komitetu.

§ 9. 1. Zapewniajac obsluge organizacyjng Komitetu, komorka audytu wewnetrznego Ministerstwa:
1) przygotowuje, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komitetu, projekt porzadku posiedzenia Komitetu,

2) zawiadamia cztonkow Komitetu oraz zaproszonych gosci o terminie i miejscu oraz planowanym porzadku
posiedzenia Komitetu;

3) sporzadza protokoty z posiedzen Komitetu i przekazuje je cztonkom Komitetu;
4) prowadzi listy obecnosci na posiedzeniach Komitetu;
5) przygotowuje projekt sprawozdania z realizacji zadan Komitetu, o ktorym mowa w § 10;

6) gromadzi i przedstawia Komitetowi plany audytu w Ministerstwie i jednostkach w dziale oraz
sprawozdania z wykonania tych planow;

7) gromadzi i przedstawia inne, niezb¢dne dla Komitetu, informacje z Ministerstwa i jednostek w dziale;
8) sporzadza zbiorcze informacje 0 istotnych ryzykach i staboSciach kontroli zarzadczej oraz

0 proponowanych jej usprawnieniach;

9) prowadzi inne dziatania majgce na celu wsparcie dziatalnosci Komitetu;

10) posredniczy w kontaktach jednostek w dziale, w tym ich komorek audytu wewnetrznego, z Komitetem;
11) gromadzi i przechowuje dokumentacj¢ z prac Komitetu;

12) prowadzi inne dziatania majace na celu wsparcie dziatalnosci Komitetu.

2. Sekretarzem Komitetu jest kierownik komoérki audytu wewnetrznego Ministerstwa albo wyznaczony
przez niego pracownik tej komorki.

3. Sekretarz Komitetu, w zakresie obstugi prac Komitetu, podlega Przewodniczagcemu Komitetu.
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§ 10. W celu wykonywania swoich zadan cztonkowie Komitetu majg nieograniczony dostep do
dokumentow, informacji idanych oraz do innych materiatow zwigzanych z funkcjonowaniem kontroli
zarzadczej iaudytu wewnetrznego w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziale, ktore sa niezbgdne do
realizacji zadan Komitetu, w tym utrwalanych na informatycznych nosnikach danych, jak réwniez moga
sporzadza¢ kopie, odpisy, wyciagi, zestawienia lub wydruki tych dokumentéw, z zachowaniem przepis6w
0 tajemnicy ustawowo chronionej.

§ 11. 1. Przewodniczagcy Komitetu lub wyznaczeni przez Komitet czlonkowie moga wystepowaé do
pracownikéw Ministerstwa, kierownikow jednostek w dziale oraz ich pracownikow z wnioskiem

0 udzielanie informacji i wyjasnien w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej i audytu wewngtrznego
w tych jednostkach, niezbg¢dnych do realizacji zadan Komitetu, z zachowaniem przepisow o tajemnicy
ustawowo chronionej.

2. Pracownicy Ministerstwa oraz kierownicy jednostek w dziale i ich pracownicy sa obowigzani udziela¢
informacji i wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Whioski oraz informacje i wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, sa przekazywane za posrednictwem
komérki audytu wewnetrznego Ministerstwa.

4. Kierownik komoérki audytu wewnetrznego w Ministerstwie oraz w jednostce w dziale moze z wihasnej
inicjatywy przekazywa¢ Komitetowi informacje dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej i audytu
wewnetrznego w tej jednostce, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronione;j.

§ 12. Kierownik komorki audytu wewnetrznego w Ministerstwie oraz w jednostce w dziale udostgpnia oraz
przekazuje dokumenty, materiaty, informacje i wyjasnienia dla Komitetu w zakresie zwigzanym z obiektywna
i niezalezng oceng systemu kontroli zarzadczej i prowadzeniem audytu wewngtrznego w tej jednostce.

§ 13. 1. Rozwigzanie stosunku pracy albo zmiana warunkéw pracy i placy kierownikow komorek audytu
wewngtrznego w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziale nie moze nastapi¢ bez zgody Komitetu.

2. Komitet w sprawach dotyczacych zgody na rozwigzanie stosunku pracy albo zmiang warunkow pracy
i placy kierownikow komorek audytu wewnetrznego Ministerstwa albo jednostek w dziale, dziata na pisemny
wniosek odpowiednio: Ministra, Przewodniczacego Komitetu lub Dyrektora Generalnego Ministerstwa,
kierownikow jednostek w dziale lub kierownika komorki audytu wewngtrznego, ktdrego sprawa dotyczy.

3. Postepowanie, o ktorym mowa w ust. 1, prowadzi si¢ z udziatem zainteresowanego kierownika komorki
audytu wewnetrznego Ministerstwa albo jednostki w dziale, iodpowiednio Dyrektora Generalnego
Ministerstwa oraz wlasciwego kierownika jednostki w dziale, zapewniajac tym osobom mozliwos¢
swobodnego wyrazania opinii lub przedstawiania stanowiska w sprawie.

3. Czlonkowie Komitetu przed przystgpieniem do rozpatrywania wniosku, o ktorym mowa w ust. 1,
sktadaja na rece Przewodniczacego Komitetu o$wiadczenie, ze nie sg narazeni na konflikt interesow. Jezeli
uczestnictwo czlonka Komitetu w sprawach, o ktorych mowa wust. I, powoduje konflikt interesow,
Przewodniczacy wylacza go z glosowania.

4. Podejmujac decyzje w sprawach, o ktorych mowa w ust. 1 Komitet bierze pod uwage, w szczegdlnosci,
opini¢ lub stanowisko, 0 ktorych mowa w ust. 2, a takze inne dokumenty oceniajace pracg kierownika komorki
audytu wewnetrznego Ministerstwa albo jednostki w dziale pozostajace w dyspozycji odpowiednio Dyrektora
Generalnego Ministerstwa albo kierownika jednostki w dziale.





