Warszawa, dnia 26 marca 2018 r.

Poz. 7

ZARZADZENIE NR 7
MINISTRA CYFRYZACJI
z dnia 23 marca 2018 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie kancelarii tajnej
Na podstawie art. 47 ust. 3ustawy zdnia 5sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych

(Dz. U. z 2018 r. poz. 412) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 31 Ministra Cyfryzacji z dnia 18 sierpnia 2016 r. w sprawie kancelarii tajnej
(Dz. Urz. Min. Cyf. poz. 34) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) tytut zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

»W sprawie szczegolnego sposobu organizacji ifunkcjonowania kancelarii tajnej oraz doboru
i stosowania srodkow bezpieczenstwa fizycznego”;

2) w § 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3) pionie ochrony — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow Zespotu Ochrony Informacji Niejawnych
Biura Dyrektora Generalnego Ministerstwa Cyfryzacji;”;

3) w § 6 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Kierownik jednostki organizacyjnej lub petnomocnik ochrony moze wyrazi¢ pisemng zgode na
przechowywanie materiatéw o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej poza kancelaria, na czas niezbedny do
realizacji zadan zwigzanych z dostepem do tych materiatow, gdy zapewnione sg odpowiednie do klauzuli
warunki ochrony przed nieuprawnionym ujawnieniem.”;

4) § 16 otrzymuje brzmienie:

»$ 16. 1. W Ministerstwie Cyfryzacji tworzy si¢ strefy ochronne II iIIl na podstawie kryteriow
okreslonych w § 5 rozporzadzenia Rady Ministrow zdnia 29 maja 2012r. w sprawie s$rodkow
bezpieczenstwa fizycznego stosowanych do zabezpieczenia informacji niejawnych (Dz. U. z 2012r.
poz. 683 z p6zn. zm.).

2. Kancelarig¢ lokalizuje si¢ w strefie ochronnej I11.”;
5) § 17 otrzymuje brzmienie:

»$ 17. 1. W kancelarii wydziela si¢ stanowisko lub pomieszczenie, w ktorym osoby upowaznione moga
zapoznawac¢ si¢ z materiatami — czytelni¢, ktéra powinna by¢ zorganizowana w sposob umozliwiajacy
staty nadzor nad materiatami ze strony pracownikéw kancelarii. W czytelni nie instaluje si¢ systemu
nadzoru wizyjnego.

2. Pomieszczenia kancelarii wyposaza si¢ w barierke odgradzajaca pracownikow od interesantow oraz
system kontroli dostgpu.”;



6) po § 17 dodaje sie § 17a w brzmieniu:

,»$ 17a Pomieszczenia, w ktorych przetwarzane sg informacje niejawne o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej,
spetnia¢ musza co najmniej nastepujace wymagania w zakresie stosowania $rodkow bezpieczenstwa
fizycznego:

1) oddziela si¢ je od pozostatych pomieszczen trwatymi $cianami i stropami, spetniajgcymi wymagania
w zakresie klasy odpornosci pozarowej oraz nosnosci granicznej odpowiadajgcej co najmniej konstrukcji
murowanej z cegly petnej o grubosci 100 mm;

2) wyposazone sg w szafy do przechowywania informacji niejawnych:

a) spelniajace co najmniej wymagania klasy odpornosci na wlamanie S2, okre$lone w Polskiej Normie
PN-EN 14450 lub nowszej — na potrzeby przechowywania materiatow niejawnych o klauzuli ,$cisle
tajne” lub nizsze;j;

b) spetniajace co najmniej wymagania klasy odporno$ci na wtamanie S1, okreslone w Polskiej Normie
PN-EN 14450 lub nowszej — na potrzeby przechowywania materiatdow niejawnych o klauzuli ,,tajne” lub
nizszej;

3) przeznaczone do przechowywania materiatdow o klauzuli ,,poufne” — na potrzeby przechowywania
materiatow niejawnych o klauzuli ,,poufne” lub nizszej;

4) konstrukcja pomieszczen — w tym drzwi i zamkow — zapewnia¢ musi odporno$¢ na dziatania osoby
nieuprawnionej probujacej uzyska¢ dostep sita lub za pomoca narzgdzi oraz potajemne proby uzyskania
nieuprawnionego dostgpu;

5) okna musza by¢ zabezpieczone przed wlamaniem oraz mozliwoscig podgladu wnetrza z zewnatrz;

6) pomieszczenia muszg by¢ objete elektronicznym automatycznym systemem kontroli dostepu, wstep
do nich musi by¢ kontrolowany przez odpowiednia bariere, ktora moze wymagaé bezposredniego
nadzoru przez personel bezpieczenstwa, a system kontroli dostepu obejmowacé musi wszystkie wejscia
i wyjscia kontrolowanego pomieszczenia lub obszaru;

7) pomieszczenia muszg by¢ objete kontrola osob nieposiadajacych stalego upowaznienia do wejscia
na obszar jednostki organizacyjnej (interesantow);

8) pomieszczenia musza by¢ objete nadzorem personelu bezpieczenstwa;

9) pomieszczenia musza by¢ objete nadzorem systemu sygnalizacji napadu i wltamania sygnalizujacego
co najmniej otwarcie drzwi, okien iinnych zamkni¢¢ chronionego obszaru oraz poruszanie si¢
w chronionym obszarze, generujagcym ostrzezenia i alarmy oraz stale monitorowanym przez personel
bezpieczenstwa,

10) wejscia do pomieszczen musza by¢ objete systemem dozoru wizyjnego, z rejestracja obrazu
i przechowywaniem zarejestrowanego zapisu przez czas nie krétszy niz 30 dni.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.
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