Warszawa, dnia 30 grudnia 2021 r.
Poz. 23

ZARZADZENIE NR 20
MINISTRA CYFRYZACJID
z dnia 30 grudnia 2021 r.

w sprawie zasad udzielania, rozliczania i nadzoru nad wykonaniem dotacji celowych

udzielanych przez Ministra Cyfryzacji z Funduszu Szerokopasmowego

Na podstawie art. 34 ust. 1 12 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U.
z 2021 r. poz. 178, 1192, 1535 1 2105) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady udzielania, rozliczania i nadzoru nad wykonaniem dotacji
celowych udzielanych przez Ministra Cyfryzacji na podstawie ustawy z dnia 7 maja 2010 r.

0 wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych (Dz. U. 22021 r. poz. 777, 784 12333).

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) BBF —nalezy przez to rozumie¢ Biuro Budzetowo-Finansowe Kancelarii;

2) beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, z ktérym ma zosta¢ lub zostata zawarta
umowa o udzielenie dotacji ze $rodkéw Funduszu na realizacje zadania albo zadan
w formule projektu;

3) dniach roboczych — nalezy przez to rozumie¢ dni od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem

dni ustawowo wolnych od pracy w Rzeczypospolitej Polskiej;

D Minister Cyfryzacji kieruje dzialem administracji rzadowej — informatyzacja, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 pazdziernika 2020 r. w sprawie szczegdtowego zakresu
dziatania Ministra Cyfryzacji (Dz. U. poz. 1716).
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4)  dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacje¢ celowag w rozumieniu art. 127 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z pdzn. zm.?),
udzielane przez Ministra ze §rodkéw Funduszu;

5) DP —nalezy przez to rozumie¢ Departament Prawny Kancelarii;

6) DT —nalezy przez to rozumie¢ Departament Telekomunikacji Kancelarii;

7) Funduszu — nalezy przez to rozumie¢ Fundusz Szerokopasmowy, o ktorym mowa
w art. 16a ust. 1 ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci
telekomunikacyjnych;

8) 10D — nalezy przez to rozumie¢ osobe wyznaczong do pelnienia funkcji Inspektora
Ochrony Danych Kancelarii;

9) Kancelarii — nalezy przez to rozumie¢ Kancelari¢ Prezesa Rady Ministréw obstugujaca
Ministra Cyfryzacji,

10) KOP —nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Oceny Projektow, o ktérej mowa w § 6;

11) Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Cyfryzacji lub dzialajacego na podstawie
jego upowaznienia sekretarza stanu w Kancelarii,

12) naborze — nalezy przez to rozumie¢ nabor wnioskéw o udzielenie wsparcia, o ktérym
mowa w art. 16a ust. 5 ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci
telekomunikacyjnych;

13) ogloszeniu — nalezy przez to rozumie¢ ogloszenie, o ktorym mowa w § 4 ust. 4
rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 13 kwietnia 2021 r. w sprawie szczegotowych
warunkow 1 trybu udzielania wsparcia ze srodkéw Funduszu Szerokopasmowego (Dz. U.
poz. 837);

14) sprawozdaniu — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdanie beneficjenta z realizacji zadania
albo zadan w formule projektu, na ktore otrzymat dotacje ze srodkéw Funduszu,
okreslajace rzeczowe efekty realizacji zadania albo zadan w formule projektu oraz
rozliczenie wydatkow poniesionych ze srodkéw udzielonej dotacji;

15) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe dotacji celowej, o ktorej mowa w art. 150
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zawartg z beneficjentem
zgodnie ze wzorem okreslonym w ogloszeniu;

16) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek beneficjenta o udzielenie dotacji celowej

zlozony w naborze, zgodny ze wzorem okreslonym w ogtoszeniu, okreslajacy zadanie

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2021 1. poz. 1236, 1535, 1773,
1927, 1981, 2054 i 2270.
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albo zadania planowane do realizacji w formule projektu, planowane efekty rzeczowe

oraz kwotg dotacji, o ktorej udzielenie ubiega si¢ beneficjent.
Rozdziat 2
Organizacja naboru

§ 3. 1. DT opracowuje projekt ogtoszenia oraz przekazuje go do uzgodnienia:
1) DP - pod wzgledem formalno-prawnym;
2) BBF — pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz zgodno$ci z planem finansowym

Funduszu;

3) 10D - pod wzgledem zgodnosci z przepisami o ochronie danych osobowych.

2. DP, BBF 1 IOD moga zgtosi¢ uwagi do przekazanego projektu ogloszenia w terminie
10 dni roboczych od dnia otrzymania projektu.

3. DT przekazuje do DP, BBF lub 10D stanowisko odno$nie uwag, w tym poprawiony
projekt ogloszenia w zakresie w jakim uwagi zostaly uwzglednione, w terminie 10 dni
roboczych od dnia otrzymania uwag.

4. W przypadku ponownych uwag zgtaszanych przez DP, BBF 1 IOD ust. 2 1 3 stosuje sig.

5. Uzgodniony projekt ogtoszenia podlega akceptacji przez DT, DP, BBF 1 IOD.

§ 4. 1. Zaakceptowany przez DT, DP, BBF 1 IOD projekt ogloszenia DT przekazuje
Ministrowi do zatwierdzenia.

2. Projekt ogloszenia zatwierdzony przez Ministra stanowi podstawe ogloszenia
1 prowadzenia naboru.

3. Akceptujac projekt ogloszenia, BBF dokonuje zabezpieczenia §rodkow w planie

finansowym Funduszu w wysoko$ci okreslonej w ogloszeniu.
Rozdziat 3
Nabor

§ 5. 1. Za realizacj¢ obowigzkow organizatora naboru, ktérym jest Minister,
odpowiedzialny jest DT.
2. Przez prowadzenie naboru rozumie si¢ w szczegolnosci:
1) podanie ogloszenia do publicznej wiadomosci na stronie internetowe] urzedu
obstugujacego Ministra oraz w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej
Ministra;

2) obstuge zapytan wnioskodawcow 1 udzielanie wyjasnien co do tresci ogloszenia;
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3) rejestrowanie wnioskow;

4)  obstuge KOP;

5) informowanie wnioskodawcoéw o dokonanych ocenach wnioskdw;

6) obstuge procesu zawierania umow z beneficjentami;

7) wykonywanie innych czynno$ci o charakterze materialno-technicznym okreslonych
w ogloszeniu.
3. W zakresie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1, 2, 5 1 7, komorki organizacyjne Kancelarii

wspotdzialaja z DT w zakresie swojej wiasciwosci.

§ 6. 1. Minister powotuje KOP w drodze decyz;ji.

2. KOP skfada si¢ z co najmniej 4 cztonkoéw (sekretarza, zastgpcy sekretarza oraz co
najmniej dwoch pozostatych cztonkéw KOP).

3. Do KOP powotuje si¢ pracownikow DT.

4. Do KOP mozna powota¢ pracownikow innych komoérek organizacyjnych Kancelarii
oraz osoby nie bedace pracownikami Kancelarii, w zakresie w jakim ich udziat w pracach KOP
jest niezbedny ze wzgledu na przedmiot naboru oraz tres¢ wnioskow.

5. Do zadan KOP nalezy:

1) dokonanie oceny wnioskdw zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ogloszeniu;

2) przygotowanie dla Ministra listy wnioskow rekomendowanych do udzielenia dotacji oraz
listy wnioskéw ocenionych negatywnie;

3) ponowna ocena negatywnie ocenionych wnioskéw, co do ktorych wniesiono wniosek

0 ponowng ocen¢ wniosku.

6. Wnioski oceniane sg przez co najmniej dwoch cztonkow KOP. W przypadku, o ktorym
mowa w ust. 5 pkt 3, wnioski oceniane sg przez czlonkéw KOP, ktorzy nie brali udziatu
w ocenie wniosku.

7. Sekretarz, a w przypadku jego nieobecnos$ci zastepca sekretarza:

1) organizuje prace KOP, w tym przydziela cztonkom KOP wnioski do oceny;
2) udziela cztonkom KOP wyjasnien co do tresci ogloszenia oraz niniejszego zarzadzenia

1 zapewnia ich spojne stosowanie;

3) rozstrzyga o ocenie wniosku w przypadku rozbieznych ocen cztonkéw KOP.

§ 7. 1. Minister zatwierdza list¢ wnioskow rekomendowanych do udzielenia dotacji oraz

listg¢ wnioskdéw ocenionych negatywnie.
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2. Zatwierdzenie przez Ministra list, o ktérych mowa w ust. 1, stanowi dla DT podstawe
poinformowania wnioskodawcow o uzyskanych ocenach ztozonych wnioskow oraz wezwania
beneficjentow do przestania podpisanych, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, umow.

3. Listy, o ktorych mowa w ust 1, DT udostepnia do wiadomos$ci BBF oraz publikuje na
stronie internetowej urzedu obstugujacego Ministra oraz w Biuletynie Informacji Publicznej na

stronie podmiotowej Ministra.
Rozdziat 4
Zawarcie umowy

§ 8. 1. DT w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymaniu umowy podpisane]
jednostronnie przez beneficjenta zgodnie z § 7 ust. 2, dokonuje jej weryfikacji, w szczegolnosci
pod katem zgodnosci z ogloszeniem, wnioskiem ztozonym przez beneficjenta oraz listami,
o ktorych mowa w § 7 ust. 1.

2. W przypadku stwierdzenia uchybien w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, DT informuje
o tym beneficjenta, wskazujac uchybienia wymagajace skorygowania oraz termin dorgczenia
prawidtowej umowy, nie dtuzszy niz 3 dni robocze od dnia dorgczenia informacji.

3. DT przekazuje do DP zweryfikowang umowe, o ktorej mowa w ust. 1, celem
potwierdzenia jej poprawnosci pod katem sposobu oznaczenia beneficjenta w komparycji
umowy oraz przedstawionych przez niego dokumentoéw potwierdzajacych reprezentacje.

4. DP dokonuje weryfikacji, o ktorej mowa w ust. 3, w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania umowy. W przypadku stwierdzenia uchybien formalnych DP informuje o nich DT
celem wezwania beneficjenta do ich skorygowania.

5. Najpozniej w terminie, o ktorym mowa w ust. 4, DP przekazuje do BBF umowe
zweryfikowang w zakresie, o ktérym mowa w ust. 3, celem zabezpieczenia srodkow w planie
finansowym Funduszu oraz potwierdzenia w zakresie wstgpnej kontroli, o ktérej] mowa w art.
54 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. DP informuje DT
przekazaniu umowy do BBF.

6. BBF dokonuje czynnosci, o ktérych mowa w ust. 5, w terminie 3 dni roboczych od dnia

otrzymania umowy i w tym samym terminie przekazuje umowe do DT.

§ 9. 1. Umowa zweryfikowana oraz zabezpieczona zgodnie z § 8 jest podpisywana przez
Ministra kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
2. W imieniu Ministra umowa moze by¢ podpisana przez dyrektora lub zastepce dyrektora

DT, dziatajacego na podstawie upowaznienia Ministra.



Dziennik Urzgdowy Ministra Cyfryzacji -6 Poz. 23

§ 10. 1. Umoweg podpisang przez Ministra, DT niezwlocznie przekazuje beneficjentowi
oraz udost¢pnia do wiadomosci BBF.

2. BBF prowadzi rejestr zawartych umow.
Rozdziat 5
Wyplata Srodkow beneficjentom

§ 11. 1. Wyptata srodkéw beneficjentom nastepuje na wniosek o wyptate Srodkow,
ztozony wedlug wzoru 1 w terminie okreslonym w umowie.

2. DT w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku o wyplate srodkow
dokonuje jego weryfikacji pod katem zgodno$ci z umowa.

3. W przypadku stwierdzenia uchybien we wniosku o wyplate srodkéw, DT informuje
o tym beneficjenta, wskazujac uchybienia wymagajace skorygowania oraz termin dor¢czenia
prawidlowego wniosku o wyptate srodkéw, nie dtuzszy niz 3 dni robocze od dnia dorgczenia
informac;ji.

4. DT przekazuje do BBF zweryfikowany wniosek o wyptate srodkéw celem dokonania
wyplaty.

5. BBF dokonuje wyplaty srodkow beneficjentowi w terminie 7 dni roboczych od dnia

otrzymania wniosku o wyptate srodkow.
Rozdziat 6
Kontrola i nadzor nad realizacja umowy oraz rozliczenie dotacji

§ 12 1. DT prowadzi kontrole 1 nadzér nad realizacja umowy, w sposob okreslony
W umowie.

2. Przedmiotem kontroli i nadzoru jest w szczeg6lnosci prawidlowo$¢ wykorzystania
udzielonej dotacji, a takze ocena relacji migdzy wysokoscig wykorzystanej dotacji, a stopniem

realizacji zadania albo zadan realizowanych w formule projektu, okreslonych w umowie.

§ 13. 1. Rozliczenie dotacji polega na dokonaniu kontroli i oceny realizacji umowy pod
wzgledem merytorycznym i finansowym, w szczegolnosci:
1) stanu realizacji umowy;
2) efektywnosci, rzetelnosci 1 jakosci realizacji umowy;
3) prawidlowosci wykorzystania srodkéw Funduszu otrzymanych na realizacj¢ umowy;

4) prowadzenia dokumentacji okre§lonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.
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2. Rozliczenie dotacji odbywa si¢ na podstawie informacji zawartych w sprawozdaniu
przedtozonym przez beneficjenta, wedtug wzoru i w terminie okreslonym w umowie.

3. DT dokonuje kontroli i oceny realizacji zadania albo zadan realizowanych w formule
projektu pod wzgledem merytorycznym, w terminie 5 dni roboczych od dnia przedlozenia
sprawozdania przez beneficjenta.

4. W przypadku stwierdzenia przez DT uchybien w sprawozdaniu lub stwierdzenia
nieprawidlowosci wymagajacych uzgodnienia i wyjasnien z beneficjentem, DT wystepuje do
beneficjenta o usunigcie stwierdzonych uchybien, wyjasnienie watpliwosci lub ztozenie
korekty sprawozdania, wskazujac termin nie dtuzszy niz 3 dni robocze od dnia doreczenia
wystapienia. DT przekazuje do BBF kopi¢ wystapienia do beneficjenta oraz odpowiedz
beneficjenta.

5. Kontrola i ocena merytoryczna sprawozdania polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu
zgodnosci poniesionych wydatkéw z umowg oraz osiagniecia zatozonego celu.

6. DT w nastgpnym dniu roboczym po dokonaniu kontroli i oceny merytorycznej, o ktorej
mowa w ust. 3, przekazuje sprawozdanie wraz z oceng do BBF.

7. BBF dokonuje oceny sprawozdania pod wzgledem finansowym w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania sprawozdania i przekazuje oceng¢ do DT.

8. Ocena pod wzgledem finansowym polega na sprawdzeniu pod wzgledem
rachunkowym, zatwierdzonych zgodnie z ust. 5 przez DT wydatkéw poniesionych zgodnie
z umowg dotacji.

9. BBF w przypadku stwierdzenia w sprawozdaniu nieprawidtowosci wymagajacych
wyjasnien z beneficjentem, przekazuje do DT niezwlocznie informacje, nie poézniej jednak niz
w terminie, o ktorym mowa w ust. 7.

10. Po otrzymaniu informacji, o ktorej mowa w ust. 9, DT niezwlocznie wzywa
beneficjenta do ztozenia wyjasnien lub korekty sprawozdania, okreslajac termin nie dtuzszy
niz 3 dni robocze od dnia dorgczenia wezwania.

11. BBF w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania od DT ztozonych przez
beneficjenta wyjasnien lub korekty sprawozdania, przekazuje DT ocene¢ dotyczaca

skorygowanego sprawozdania.

§ 14. 1. DT w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania oceny, o ktdrej mowa w § 13
ust. 7 lub ust. 11, przedktada Ministrowi informacje¢ dotyczaca realizacji umowy w celu

zatwierdzenia sprawozdania w zakresie rzeczowym i finansowym.
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2. DT, w terminie 2 dni roboczych, liczac od dnia zatwierdzenia sprawozdania w zakresie

rzeczowym 1 finansowym przez Ministra, informuje o tym beneficjenta oraz BBF.
Rozdziat 7
Przepis koncowy

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

Minister Cyfryzacji: wz. J.Cieszynski





