Warszawa, dnia 2 sierpnia 2023 r.

Poz. 12

ZARZADZENIE NR 11
MINISTRA CYFRYZACIJID
z dnia 2 sierpnia 2023 r.

w sprawie trybu pracy oraz zakresu zadan komisji konkursowej

Na podstawie art. 12d ust. 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2023 1. poz. 57, 1123 1 1234) zarzadza

si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla tryb pracy oraz zakres zadan komisji konkursowej, o ktorej mowa
w art. 12d ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow

realizujacych zadania publiczne.

§ 2. Uzyte okreslenia oznaczaja:

1) ustawa — ustawg z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57, 1123 1 1234);

2) rozporzadzenie — rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 czerwca
2014 r. w sprawie przeprowadzania konkursu oraz przeznaczania i rozliczania srodkow
finansowych na informatyzacje (Dz. U. poz. 780 oraz z 2023 r. poz. 1272);

3) minister — ministra wlasciwego do spraw informatyzacji;

Y Minister Cyfryzacji kieruje dzialem administracji rzagdowej — informatyzacja, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 kwietnia 2023 r. w sprawie szczegdtowego zakresu
dziatania Ministra Cyfryzacji (Dz. U. poz. 792).



4)
5)
6)
7)

8)

9)
10)

1)
2)

3)

ministerstwo — urzad obstugujacy ministra wlasciwego do spraw informatyzacji,
komisja — komisje konkursowa, o ktérej mowa w art. 12d ust. 2 ustawy;

konkurs — konkurs, o ktorym mowa w art. 12c ust. 1 ustawy;

beneficjent — podmiot, ktoremu przyznano $rodki finansowe w formie dotacji celowe;,
o ktorej mowa w art. 12f ust. 1 ustawy;

wniosek — wniosek o dofinansowanie, o ktorym mowa w art. 12c ust. 4 ustawy;
wnioskodawca — podmiot, ktory ztozyt wniosek;

projekt — projekt informatyczny o publicznym zastosowaniu lub przedsiewziecie
wspierajace rozwoj spoteczenstwa informacyjnego, o ktérym mowa w art. 12¢ ust. 1

ustawy.

§ 3. Do zadan komisji nalezy w szczegodlnosci:

ocena formalna i merytoryczna wnioskow;

przygotowanie rekomendacji dla ministra w zakresie wnioskéw do przyznania
dofinansowania albo odmowy przyznania dofinansowania;

ocena raportdéw rocznych i raportow koncowych z realizacji projektu, sktadanych przez

beneficjentow.

§ 4. 1. Pracami komisjikieruje przewodniczacy komisji, a w przypadku jego nieobecnosci

— cztonek komisji wyznaczony przez przewodniczacego komisji.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

1)
2)
3)
4)

2. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:

zwolywanie posiedzen komisji;

ustalanie porzadku obrad;

zapewnianie przestrzegania zasady bezstronnos$ci i poufnosci w pracach komisji;
podpisywanie protokotéw z posiedzen komisji,

wyznaczanie zadan pozostalym cztonkom komisji;

kierowanie do wnioskodawcow lub beneficjentow pism wzywajacych do udzielenia
wyjasnien, o ktorych mowa w § 12 ust. 1.

3. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegodlnosci:

przygotowanie posiedzen komisji;

powiadamianie cztonkdéw komisji o terminie posiedzen komisji;

sporzadzenie listy rankingowej ocenionych wnioskow wraz z rekomendacjami;

sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji.



4. W przypadkunieobecnoscisekretarza komisjina posiedzeniu komisji, przewodniczacy
komisji wyznacza, sposrod cztonkéw komisji obecnych na posiedzeniu komisji, cztonka
komisji zastgpujacego sekretarza komisji.

5. Do zadan cztonkoé6w komisji nalezy w szczegolnosci:

1) ocena formalna wnioskow;

2) ocena merytoryczna wnioskow;

3) rozpatrywanie odwotan od wynikéw konkursu;

4) ocena merytoryczna raportOw rocznych i koncowych z realizacji projektu;

5) przedstawianie, na polecenie przewodniczacego komisji, wnioskow.

§ 5. 1. Posiedzenia komisji moga odbywac si¢ z wykorzystaniem srodkow komunikacji
elektronicznej umozliwiajagcych porozumiewanie si¢ na odleglos¢.

2. Dla waznoS$ci rozstrzygnie¢ komisji wymagana jest obecno$¢ przewodniczacego
komisji, a w przypadku jego nieobecnosci — cztonka komisji wyznaczonego przez
przewodniczacego komisji do jego zastepowania, oraz co najmniej potowy liczby cztonkéw
komisji.

§ 6. 1. Z posiedzenia komisji sporzadzany jest protokot, ktory podpisuje przewodniczacy
komisji, a w przypadku jego nieobecnosci — czlonek komisji wyznaczony przez
przewodniczacego komisji do jego zastepowania.

2. Protok6t z posiedzenia komisji sporzadza si¢ w postaci elektronicznej i opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

3. Protokot z posiedzenia komisji zawiera co najmniej:

1) oznaczenie przedmiotu konkursu;
2) oznaczenie skfadu komisji;

3) informacje o ocenianych wnioskodawcach.

§ 7. Przewodniczacy komisji rekomenduje ministrowi uniewaznienie konkursu

w przypadkach, o ktorych mowa w art. 12g ustawy.

§ 8. 1. Cztonek komisji podlega wylaczeniu od udzialu w ocenie wniosku w kazdym
przypadkubudzacym uzasadnione watpliwoscico do jego bezstronnosci podczas dokonywania
oceny wnioskow.

2. Cztonek komisji, po zapoznaniu si¢ z wykazem ztozonych wnioskow, jest obowigzany

do zlozenia o$wiadczenia o niepozostawaniu w stosunku prawnym lub faktycznym



z wnioskodawcami, ktory moze budzi¢ uzasadniong watpliwo$¢ co do jego bezstronnosci
podczas oceny wnioskow. Wzér o§wiadczenia okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Os$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, sklada sig:

1) w postaci papierowej opatrzone podpisem wiasnor¢cznym albo
2) wpostacielektronicznej opatrzone kwalifikowanympodpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym.

§ 9. 1. W trakcie posiedzenia komisji poszczegdlni cztonkowie komisji przedstawiaja
oceniany przez siebie wniosek.

2. Czlonkowie komisji dokonujg oceny formalnej wniosku.

3. Protok6tz oceny formalnej wniosku podpisuje przewodniczacy komisji, a w przypadku
jego nieobecnosci — cztonek komisji wyznaczony przez przewodniczacego komisji do jego
zastepowania.

4. Po zakonczeniu oceny formalnej wniosku cztonkowie komisji dokonuja oceny
merytorycznej wniosku.

5. Za spehienie poszczegdlnych kryteriow cztonkowie komisji przyznajg punkty zgodnie
z kryteriami okreslonymi w ogloszeniu o konkursie. Ostateczna liczba punktow jest srednig
punktoéw przyznanych przez cztonkoéw komisji biorgcych udzial w posiedzeniu.

6. Oceng merytoryczng wniosku podpisuje przewodniczacy komisji, a w przypadku jego
nieobecnosci — cztonek komisji wyznaczony przez przewodniczacego komisji do jego
zastgpowania.

§ 10. 1. Sekretarz komisji sporzadza list¢ rankingowa ocenionych wnioskow wraz
z rekomendacjami. Liste rankingowa podpisuje przewodniczacy komisji, a w przypadku jego
nieobecnosci — cztonek komisji wyznaczony przez przewodniczacego komisji do jego
zastgpowania.

2. List¢ rankingowa przewodniczacy komisji przekazuje ministrowi do podpisu.

3. Minister na podstawie listy rankingowej rozstrzyga konkurs, decydujac o przydzieleniu
dofinansowania.

4. Lista rankingowa oraz rozstrzygniecie konkursu, o ktorych mowa w ust. 3, s3
niezwlocznie zamieszczane w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowe]

ministra.

§ 11. 1. Komisja dokonuje oceny raportu rocznego biorgc pod uwage:

1) zgodnos¢ raportu z wymaganiami okreslonymi w § 7 rozporzadzenia;



2) zgodno$¢ zakresu merytorycznego wykonanego projektu z ogloszeniem o konkursie;

3) zgodnos¢ zakresu merytorycznego wykonanego projektu z zawarta umowa, o ktorej
mowa w art. 12f ust. 1 ustawy;

4) prawidtowos$¢ wydatkowania srodkéw finansowych w porownaniu z kosztorysem

1 harmonogramem prac wynikajacym z umowy, o ktorej mowa w art. 12f ust. 1 ustawy.

2. Komisja dokonujac oceny raportu rocznego przedstawia propozycje, o ktorych mowa
w § 10 ust. 1 rozporzadzenia.

3. Wz6r oceny raportu rocznego okresla zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

4. Komisja przy ocenie raportu koncowego bierze pod uwage zgodnos$¢ raportu
koncowego z wymaganiami okre§lonymi w § 8 rozporzadzenia, kryteria, o ktérych mowa
w § 11 ust. 1 rozporzadzenia oraz przedstawia wniosek, o ktorym mowa w § 11 ust. 2
rozporzadzenia.

5. Wz6r oceny raportu koncowego okresla zatagcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 12. 1. Komisja, w przypadku uzasadnionych watpliwos$ci, moze wezwa¢ wnioskodawce
lub beneficjenta do udzielenia dodatkowych wyjasnien w sprawie.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, przewodniczacy komisji kieruje do
wnioskodawcy lub beneficjenta pismo wzywajace do udzielenia dodatkowych wyjasnien
w sprawie w terminie 3 dni wraz z pouczeniem, iz udzielenie odpowiedzi po terminie

spowoduje nieuwzglgdnienie przedstawionych wyjasnien przy ocenie wniosku.

§ 13. Komisja rozpatruje odwotania od wyniku konkursu z zachowaniem terminow,

o ktorych mowa w art. 12e ustawy.

§ 14.1. W przypadku odwotlania od wynikukonkursukomisja dokonuje ponownej oceny.

2. W przypadku gdy w wyniku ponownej oceny konieczne jest dokonanie zmiany listy
rankingowej ocenionychwnioskdw, sekretarz komisji przygotowuje korekte listy rankingowe;.

3. Korekte listy rankingowej podpisuje przewodniczacy komisji, a w przypadku jego
nieobecnosci — cztonek komisji wyznaczony przez przewodniczacego komisji do jego
zastepowania.

4. Przewodniczacy komisji, przekazuje korekte listy rankingowej ministrowi, ktory

decyduje o przydzieleniu dofinansowania. Przepis § 10 ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.



§ 15. Traci moc zarzadzenie nr 5 Ministra Administracjii Cyfryzacjiz dnia 3 wrze$nia
2014 r. w sprawie trybu pracy oraz zakresu zadan komisji konkursowej (Dz. Urz. Min. Ad.

1 Cyf. poz. 17 oraz z 2015 r. poz. 4).

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Minister Cyfryzacji: J. Cieszynski



Zalaczniki do zarzadzenia nr 11
Ministra Cyfryzacji
z dnia 2 sierpnia 2023 r.

Zalacznik nr 1

OSWIADCZENIE
cztonka komisji konkursowe;j

powotlanej na podstawie art. 12d ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci

podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57, 1123 1 1234).

Oswiadczam, ze nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami

biorgcymi udziat w konkursie (wnioskodawcami) ogloszonym w dniu

(data publikacji ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej) przez Ministra Cyfryzacji, ktorego
przedmiotem jest

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(nalezy wskaza¢ przedmiot konkursu o dofinansowanie)

.....................................

budzacym uzasadniong watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci podczas oceny wnioskow oraz
zobowigzuje si¢ utrzymywacé w tajemnicy 1 poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktore
zostaly mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny wnioskéw oraz
raportow lub wynikajace z procesu ich oceny.

(data ipodpis cztonka komisji konkursowej)



Zalacznik nr 2

FORMULARZ OCENY RAPORTU ROCZNEGO Z REALIZACJI PROJEKTU
DOFINANSOWYWANEGO NA PODSTAWIE ART. 12H USTAWY Z DNIA 17 LUTEGO
2005 R. O INFORMATYZACJI DZIALALNOSCI PODMIOTOW REALIZUJACYCH
ZADANIA PUBLICZNE ORAZ WYDATKOWANIA SRODKOW FINANSOWYCH

1. Numer wniosku 2. Data zlozenia raportu

rocznego

3. Numer umowy o
dofinansowanie 4. Data przeprowadzenia
oceny raportu

INFORMACJE PODSTAWOWE O PROJEKCIE*

1. Nazwa projektu

2. Nazwa beneficjenta

4. Kwota wnioskowana 5. Kwota udzielonej dotacji

3. Kwota
dofinansowania

OCENA REALIZACJI PROJEKTU

uwagi

1. Zgodnos¢ zakresu merytorycznego wykonanego
projektu z ogloszeniem o konkursie, o ktérym
mowa w art. 12c ustawy

2. Zgodnos¢ zakresu merytorycznego wykonanego
projektu zumowa, o ktorej mowa wart. 12f ust.
1 ustawy

3. Prawidlowo$¢ wydatkowania $rodkéw
finansowych w pordwnaniu z kosztorysem
i harmonogramem prac wynikajacym z
umowy, o ktorej mowa w art. 12f ust. 1
ustawy

REKOMENDACJE KOMISJI KONKURSOWEJ W SPRAWIE DALSZEGO
FINANSOWANIA PROJEKTU

(w kolumnie po prawej stronie zaznaczy¢ whasciwe pole)

1. Kontynuacja dofinansowania realizacji projektu




2. Wstrzymanie dofinansowania realizacji projektu

3. Zmniejszenie dofinansowania realizacji projektu

4. Odstapienie od umowy

Podpis przewodniczacego komisji/cztonka komisji wyznaczonego przez

przewodniczacego komisji do jego zastepowania



Zalacznik nr 3

FORMULARZ OCENY RAPORTU KONCOWEGO Z REALIZACJI PROJEKTU
DOFINANSOWYWANEGO NA PODSTAWIE ART. 12H USTAWY Z DNIA 17 LUTEGO
2005 R. O INFORMATYZACJI DZIALALNOSCI PODMIOTOW REALIZUJACYCH
ZADANIA PUBLICZNE ORAZ WYDATKOWANIA SRODKOW FINANSOWYCH

1. Numer wniosku

2. Data zlozenia raportu
koncowego

3. Numer umowy
o dofinansowanie

4. Data przeprowadzenia
oceny raportu
koncowego

INFORMACJE PODSTAWOWE O PROJEKCIE

1. Nazwa projektu

2. Nazwa beneficjenta

3. Kwota
dofinansowania

4. Kwota wnioskowana

5. Kwota udzielonej dotacji

6. Koszt realizacji
projektu

7. Planowany

8. Rzeczywisty

OCENA REALIZACJI PROJEKTU

uwagi

1. Zgodno$¢ zakresu merytorycznego wykonanego
projektu z ogtoszeniem o konkursie;\

2. Zgodno$¢ zakresu merytorycznego wykonanego

projektu z umowa;\

3. Prawidlowo$¢ wydatkowania s$rodkéw
finansowych w poréwnaniu z kosztorysem
i harmonogramem prac;\

4. Efekty ekonomiczne i korzysci spotleczne
osiggnigte w wyniku wykonania projektuabo
przewidywane do osiaggnigcia w cig gu roku od

dnia jego zakonczenia




REKOMENDACJE KOMISJI KONKURSOWEJ W SPRAWIE UZNANIA
UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZA:

(w kolumnie po prawej stronie zaznaczy¢ whasciwe pole)

1. Wykonana

2. Wykonana, z informacja o podlegajacych zwrotowi srodkach finansowych
wykorzystanych nieprawidtowo

3. Wykonana, z informacja o podlegajacych zwrotowi srodkach finansowych
pobranych w nadmiernej wysokosci

4. Niewykonang w catosci lub czesci, z informacja o podlegajacych zwrotowi
srodkach finansowych wykorzystanych nieprawidtowo.

Podpis przewodniczacego komisji/cztonka komisji wyznaczonego przez

przewodniczacego komisji do jego zastepowania



