Warszawa, dnia 27 marca 2023 r.

Poz. 10

ZARZADZENIE NR 10
MINISTRA CYFRYZACJIDV
z dnia 25 marca 2024 r.

w sprawie skladu oraz regulaminu organizacyjnego Podkomitetu do spraw

transformacji cyfrowej

Na podstawie art. 141k ust. 14 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia

polityki rozwoju (Dz. U. z 2024 r. poz. 324) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okre$la sklad oraz regulamin organizacyjny Podkomitetu do spraw
transformacji cyfrowej, zwanego dalej ,,Podkomitetem”, powolanego na podstawie § 8 ust. 1
pkt 4 zatacznika do uchwaly nr 1 Komitetu Monitorujagcego do spraw planu rozwojowego
z dnia 17 maja 2023 r. w sprawie przyje¢cia Regulaminu Komitetu Monitorujacego do spraw

planu rozwojowego, zwanego dalej ,,Komitetem”.

§ 2. 1. W sktad Podkomitetu wchodza:

1) Przewodniczacy Podkomitetu — Dariusz Standerski — Sekretarz Stanu w Ministerstwie
Cyfryzacji;

2) Zastepca Przewodniczacego Podkomitetu — Dyrektor Departamentu Projektow i Strategii

w Ministerstwie Cyfryzacji, do ktérego zakresu dziatania naleza sprawy zwigzane

D Minister Cyfryzacji kieruje dziatem administracji rzadowej — informatyzacja, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania
Ministra Cyfryzacji (Dz. U. poz. 2720).



z koordynowaniem 1 realizacjg dziatan Ministra Cyfryzacji w zakresie Krajowego Planu
Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci w ramach Komponentu C;

3) pozostali cztonkowie Podkomitetu — cztonkowie Komitetu, o ktorych mowa w § 2
zarzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 4 sierpnia 2022 r. w sprawie
powotania Komitetu Monitorujacego do spraw planu rozwojowego (Dz. Urz. Min. Fun.
i1 Pol. Reg. poz. 19 1 27) albo ich zastepcy wlasciwi ze wzgledu na zakres merytoryczny
prac Podkomitetu.

2. Przewodniczacy Podkomitetu, na podstawie zgloszen cztonkow Komitetu, wyznacza

pozostatych cztonkéw Podkomitetu, ktorych liczba nie moze by¢ mniejsza niz 4.

§ 3. Przewodniczacy Podkomitetu, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Zastepcy
Przewodniczacego Podkomitetu lub pozostatych cztonkéw Podkomitetu, moze zaprasza¢ na
posiedzenia Podkomitetu osoby, o ktorych mowa w § 8 ust. 5 zdanie drugie zatacznika do
uchwaty nr 1 Komitetu Monitorujacego do spraw planu rozwojowego z dnia 17 maja 2023 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu Komitetu Monitorujacego do spraw planu rozwojowego.

§ 4. 1. Przewodniczacy Podkomitetu:
1) prowadzi obrady Podkomitetu;
2) zwoluje posiedzenia Podkomitetu, w tym wyznacza ich terminy;
3) proponuje porzadek obrad Podkomitetu;
4) podpisuje podjete przez Podkomitet uchwaty 1 protokoty z jego posiedzen.

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Podkomitetu lub na jego bezposrednie
polecenie, zadania Przewodniczacego Podkomitetu wykonuje jego Zastepca.

§ 5. 1. Posiedzenia Podkomitetu odbywaja si¢ co najmniej dwa razy w roku.

2. Przewodniczacy Podkomitetu, z wtasnej inicjatywy lub na pisemny uzasadniony
wniosek Zastepcy Przewodniczacego Podkomitetu lub potowy pozostalych czionkow
Podkomitetu moze zdecydowaé, aby posiedzenia Podkomitetu odbywaty si¢ czesciej.

3. Posiedzenia Podkomitetu odbywaja si¢ za pomocag S$rodkéw komunikacji
elektroniczne;.

4. Informacj¢ na temat terminu posiedzenia Podkomitetu oraz proponowanego porzadku
obrad Sekretariat Podkomitetu przesyta droga -elektroniczng cztonkom Podkomitetu,
conajmniej na 14 dni kalendarzowych przed planowanym terminem posiedzenia.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ skrocony przez Przewodniczacego

Podkomitetu, jednak nie moze by¢ krotszy niz 10 dni kalendarzowych.



5. Przed planowanym posiedzeniem Podkomitetu jego cztonkowie oraz osoby zaproszone
przez Przewodniczacego Podkomitetu na posiedzenie otrzymuja droga elektroniczng porzadek

obrad oraz dokumenty bedace przedmiotem obrad.

§ 6. 1. Porzadek obrad podlega zatwierdzeniu przez Podkomitet na poczatku kazdego
posiedzenia.

2. Kazdy cztonek Podkomitetu moze zglosi¢ do porzadku obrad dodatkowy punkt
najp6zniej na 2 dni robocze przed terminem posiedzenia Podkomitetu.

3. Przewodniczacy Podkomitetu moze proponowa¢ wprowadzenie do porzadku obrad
dodatkowe sprawy, ktorych nie dato si¢ przewidzie¢ przed wyznaczonym terminem

posiedzenia Podkomitetu.

§ 7. 1. Kazdy projekt uchwaly Podkomitetu jest przedmiotem debaty. Podczas debaty
Przewodniczacy Podkomitetu oraz cztonkowie Podkomitetu mogg zgtasza¢ do niego poprawki.

2. Uchwaly Podkomitetu s3 przyjmowane zwykla wigkszoscia glosow czlonkéw
Podkomitetu obecnych na posiedzeniu. W glosowaniu musi bra¢ udziat co najmniej potowa
cztonkéw Podkomitetu. W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje glos Przewodniczacego
Podkomitetu.

3. Kazdy cztonek Podkomitetu dysponuje jednym glosem.

§ 8. 1. Z inicjatywy Przewodniczacego Podkomitetu lub na wniosek Zastepcy
Przewodniczacego Podkomitetu lub co najmniej potowy pozostatych cztonkéw Podkomitetu,
Podkomitet moze podejmowac uchwaty w trybie obiegowym.

2. W ramach trybu obiegowego Sekretariat Podkomitetu przesyla droga elektroniczng
projekt uchwaly wszystkim cztonkom Podkomitetu wraz z terminem na wyrazenie stanowiska
wyznaczonym przez Przewodniczacego Podkomitetu.

3. W trybie obiegowym kazdy z czlonkéw Podkomitetu moze przesta¢ uwagi
do otrzymanego projektu uchwaly. Wszystkie uwagi wraz ze swoim stanowiskiem
Przewodniczacy Podkomitetu przekazuje czlonkom Podkomitetu.

4. W przypadku uwzglednienia uwag przez Przewodniczacego Podkomitetu uchwate
uznaje si¢ za przyjeta. Uchwala jest podpisywana przez Przewodniczacego Podkomitetu oraz
przesytana drogg elektroniczng do cztonkow Podkomitetu.

5. W przypadku nieuwzglednienia przez Przewodniczacego Podkomitetu uwag
do projektu uchwaly Przewodniczacy Podkomitetu wycofuje ten projekt z procedowania

w trybie obiegowym.



6. Projekt uchwaty wycofany z procedowania w trybie obiegowym poddawany jest przez
Przewodniczacego Podkomitetu pod gtosowanie na posiedzeniu Podkomitetu.

7. W uzasadnionych przypadkach lub po wyrazeniu sprzeciwu przez co najmnigj
2 cztonkéw Podkomitetu Przewodniczacy Podkomitetu moze wycofa¢ projekt uchwaly

z procedowania w trybie obiegowym.

§ 9. 1. Z posiedzen Podkomitetu sporzadza si¢, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia

posiedzenia, protokot obejmujacy w szczegdlnosci:

1) porzadek obrad,

2) listg¢ imienng uczestnikow obrad;

3) tre$¢ uchwat przyjetych przez Podkomitet wraz z informacjg o liczbie oddanych glosow,

w tym za przyjeciem uchwatly, przeciw jej przyjeciu oraz wstrzymujacych sig;

4)  skrocony przebieg obrad;
5) inne ustalenia Podkomitetu i Przewodniczacego Podkomitetu.

2. Protokot przesyta droga elektroniczng cztonkom Podkomitetu Sekretariat Podkomitetu.

3. Cztonkowie Podkomitetu moga wnosi¢ uwagi do protokolu, w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia jego otrzymania. Uwagi zgtoszone po terminie nie bedg uwzgledniane
w protokole.

4. Zgloszenie uwag skutkuje koniecznoscig ustosunkowania si¢ do nich przez Sekretariat
Podkomitetu i przestania w ciggu 7 dni roboczych wersji protokotu opracowanej w oparciu
o uwzglednione uwagi do cztonkéw Podkomitetu.

5. Jesli w ciagu kolejnych 5 dni kalendarzowych od daty rozestania nowej wersji
protokotu nie wptyna do niego uwagi uznaje si¢ t¢ wersje za przyjeta i przedklada do podpisu
Przewodniczacego Podkomitetu. Jesli wplyng kolejne uwagi protokoét jest ponownie przesytany
do cztonkéw Podkomitetu.

6. Obieg opiniowania protokotu moze wystapi¢ maksymalnie dwukrotnie.

7. W sytuacji, gdy do protokotu nie wplyng uwagi, jest on uznany za zatwierdzony i jest
przekazywany do podpisu Przewodniczacego Podkomitetu.

8. W przypadku zgloszenia uwag o charakterze redakcyjnym Sekretariat Podkomitetu ma
mozliwo$¢ dokonania korekty bez ponownego przesytania protokotu do cztonkoéw
Podkomitetu.

9. Ostateczna wersja protokotu zostaje przestana droga elektroniczng do wiadomosci

cztonkow Podkomitetu.



§ 10. 1. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Podkomitetu z inicjatywy
wlasnej lub na wniosek Zastepcy Przewodniczacego Podkomitetu, lub co najmniej potowy
pozostatych cztonkéw Podkomitetu, moze zwracaé si¢ do Komitetu z prosba o opracowanie
ekspertyz, analiz, badan i innych dokumentéw niezbgdnych do realizacji zadan Podkomitetu.

2. Przewodniczacy Podkomitetu przedstawia sprawozdanie z efektow prac Podkomitetu
Przewodniczacemu Komitetu — na jego wniosek oraz Komitetowi — na posiedzeniach lub

w trybie obiegowym.

§ 11. 1. Obstluge Podkomitetu, w tym prowadzenie i przechowywanie dokumentacji
zwiazane] z jego pracami, zapewnia Sekretariat Podkomitetu w Departamencie Projektow
1 Strategii Ministerstwa Cyfryzacji.

2. Komunikacja Sekretariatu Podkomitetu z cztonkami Podkomitetu oraz osobami
zaproszonymi przez Przewodniczacego Podkomitetu na posiedzenia odbywa si¢ droga
elektroniczng za pomocg dedykowanego adresu poczty elektronicznej
podkomitetKPO@cyfra.gov.pl.

3. Do zadan Sekretariatu Podkomitetu nalezy:

1) przygotowywanie porzadku obrad Podkomitetu;

2) zawiadamianie o terminach posiedzen Podkomitetu;

3) koordynowanie przygotowania oraz przesylanie cztonkom Podkomitetu oraz osobom
zaproszonym przez Przewodniczacego Podkomitetu na posiedzenia materiatow

1 projektow dokumentow przeznaczonych do rozpatrzenia lub zatwierdzenia przez

Podkomitet, w szczegdlnosci projektéw uchwat;

4) sporzadzanie protokotow z posiedzen Podkomitetu;
5) gromadzenie 1 przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami Podkomitetu,

w szczegodlnosci uchwat 1 protokotéw z posiedzen;

6) przygotowywanie i obstuga posiedzen Podkomitetu;

7) prowadzenie biezace] korespondencji z czlonkami Podkomitetu oraz osobami
zaproszonym przez Przewodniczacego Podkomitetu na posiedzenia;

9) zamieszczanie informacji dotyczacych Podkomitetu na stronie internetowej Ministerstwa

Cyfryzacji;

10) obstuga  korespondencji  Podkomitetu, w  tym  skrzynki elektronicznej
podkomitetKPO@cyfra.gov.pl;
11) wykonywanie innych zadan zleconych przez Przewodniczacego Podkomitetu w obszarze

pracy Podkomitetu.



§ 12. 1. Koszty funkcjonowania Podkomitetu sg finansowane ze $rodkow budzetu
panstwa z czg$ci 27 — informatyzacja.
2. Cztonkowie Podkomitetu, o ktorych mowa w § 2, nie otrzymuja wynagrodzenia

za udzial w posiedzeniach Podkomitetu.

§ 13. 1. Dane osobowe: imiona i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail, stopien naukowy
lub tytut zawodowy, nazwa reprezentowanej instytucji/organu cztonkow Podkomitetu oraz
0sOb zaproszonych przez Przewodniczacego Podkomitetu na posiedzenia, moga by¢
udostepniane wszystkim osobom biorgcym udzial w danym posiedzeniu Podkomitetu.

2. Za zgoda czlonka Podkomitetu jego dane osobowe: imiona i nazwisko, stopien
naukowy lub tytul zawodowy, nazwa reprezentowanej instytucji/organu, moga byc¢
udostgpniane na stronie internetowej Ministerstwa Cyfryzacji.

3. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych stanowi zalacznik nr 1
do zarzadzenia.

4. Wzébr zgody, o ktorej mowa w ust. 2, stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

Minister Cyfryzacji: K. Gawkowski



Zataczniki do zarzadzenia nr 10
Ministra Cyfryzacji
z dnia 25 marca 2024 r.

Zalacznik nr 1

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,
z pozn. zm.), dalej ,,RODO”, oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa dotyczacymi
ochrony danych osobowych, a takze decyzjami administracyjnymi oraz wytycznymi
I zaleceniami w tym zakresie:

I.Administrator danych

Administratorem danych jest Minister Cyfryzacji, majacy siedzibg ul. Krolewska 27, 00-060
Warszawa. Z Administratorem danych mozna kontaktowac si¢ korespondencyjnie na adres
siedziby, droga elektroniczng na adres: Kancelaria@cyfra.gov.pl lub na adres skrytki
na ePUAP: /IMAIC/SkrytkaESP.

I1. Inspektor Ochrony Danych
Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna kontaktowaé sig
w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych:
1) korespondencyjnie na adres siedziby administratora,
oraz
2) droga elektroniczng na adres e-mail: IOD@mc.gov.pl.

I11. Cel przetwarzania danych

Przetwarzane dane osobowe maja stuzy¢ do realizacji zadan zwigzanych z Krajowym Planem
Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci, dalej ,,KPO”.

Ponadto dane osobowe beda przetwarzane w celach realizacji obowiazku archiwizacyjnego,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) oraz ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 307).

IV.Podstawa prawna przetwarzania

Minister Cyfryzacji przetwarza dane osobowe na podstawie art. 14lzj w zw. z art. 141zm ustawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2024 r. poz. 324)
w zw. z art. 6 ust. 1 lit. a i ¢ RODO (przetwarzanie jest mozliwe, jezeli osoba, ktorej dane
dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub wigkszej
liczbie okreslonych celéw lub przetwarzanie jest niezbedne do wypetienia obowiazku



prawnego cigzacego na administratorze).

Minister Cyfryzacji przetwarza rowniez dane osobowe na podstawie przepiséw ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne
oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO (ze wzgledu na niezbedno$¢ przetwarzania tych danych
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej administratorowi).

V. OKres przechowywania danych

Minister Cyfryzacji bedzie przetwarzal dane osobowe przez okres realizacji KPO
i funkcjonowania Podkomitetu do spraw transformacji cyfrowej, dalej ,,Podkomitet”, oraz
przez okres 3 lub 5 lat po realizacji KPO zgodnie z art. 132 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad
finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogoélnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia
(UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE)
nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzj¢
nr 541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz.U. L 193
z 30.7.2018, s. 1), przepisami ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.

V1.Rodzaje przetwarzanych danych

Minister Cyfryzacji przetwarza nastgpujace kategorie danych osobowych:
1) imiona i nazwisko;

2) numer telefonu;

3) adres e-mail;

4) stopien naukowy lub tytul zawodowy;

5) nazwa reprezentowanej instytucji/organu.

VII. Dostep do danych osobowych

Dane osobowe moga by¢ powierzane lub udostgpniane:

1) podmiotom $wiadczgcym na rzecz Instytucji Odpowiedzialnej ustugi zwigzane z obshuga
| rozwojem systemow teleinformatycznych oraz zapewnieniem facznosci, w szczego6lnosci
dostawcom rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym;

2) organom administracji publicznej (na podstawie przepisow prawa);

3) organom Unii Europejskiej (na podstawie przepiséw prawa);

4) podmiotom, ktérym Instytucja Odpowiedzialna powierzyta wykonywanie zadan w ramach
planu rozwojowego.

Dane osobowe cztonkéw Podkomitetu: imiona i nazwiska, numer telefonu, adres e-mail,

stopien naukowy lub tytul zawodowy, nazwa reprezentowanej instytucji/organu, mogg by¢

udostgpniane innym cztonkom Podkomitetu oraz instytucjom i podmiotom, ktorych
cztonkowie wchodzaca w sktad Podkomitetu.

VIIl. Prawa oséb, ktorych dane dotycza

Cztonkowie Podkomitetu maja prawo do:

1) dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii — art. 15 RODO;

2) sprostowania danych osobowych —art. 16 RODO;

3) zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — jezeli spelnione sg przestanki
okreslone w art. 18 RODO;



4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych —art. 21 RODO;
5) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa — art. 77 RODO.

IX. Zrédlo pochodzenia danych osobowych

Minister Cyfryzacji otrzymal dane osobowe bezposrednio od czlonkéw Komitetu
Monitorujacego do spraw planu rozwojowego, ktorzy zglosili che¢ uczestnictwa
w Podkomitecie i zostali wyznaczeni przez Przewodniczacego Podkomitetu do jego sktadu.

X. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

XI. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej
innej niz Unia Europejska.



Zalacznik nr 2

Zgoda na udostepnienie danych osobowych na stronie internetowej Ministerstwa
Cyfryzacji

Ja, nizej podpisana/-y, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6ézn. zm.), wyrazam/nie wyrazam* zgode/-y
na udostgpnienie moich nast¢pujacych danych osobowych:

1) imiona i nazwisko,

2) stopien naukowy lub tytul zawodowy,

3) nazwa reprezentowanej instytucji/organu

— przez Ministra Cyfryzacji poprzez upublicznienie imiennej listy cztonkéw Podkomitetu
do spraw transformacji cyfrowej na stronie internetowej urzedu obstugujgcego tego ministra.
Jestem $wiadoma/-y, ze mam prawo wycofa¢ udzielong zgod¢. Wycofanie zgody pozostaje
bez wptywu na przetwarzanie danych, ktore nastgpitlo przed zlozeniem oswiadczenia
0 wycofaniu zgody.

*niewlasciwe skresli¢



