Warszawa, dnia 9 kwietnia 2020 r.

Poz. 9
ZARZADZENIE NR 6
MINISTRA ROZWOJUY
z dnia 8 kwietnia 2020 r.

W sprawie organizacji systemu statych dyzurow

Na podstawie art. 18 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U z 2019 r. poz. 1541 i 2020) oraz na podstawie art. 4 w
zwigzku z art. 5 pkt 3 ustawy z dnia 23 sierpnia 2001 r. o organizowaniu zadan na rzecz obronnosci
panstwa realizowanych przez przedsigbiorcow (Dz. U. poz. 1320, z 2002 r. poz. 1571 oraz z 2020
poz. 374) i w zwiazku z § 2 pkt 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3 listopada 2015 r. w
sprawie wykazu przedsigbiorcéw o szczegdlnym znaczeniu gospodarczo-obronnym (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1871, z pdzn. zm.”), a takze w zwiazku z art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 1. o
zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 1398 oraz z 2020 r. poz. 148, 284 1 374) 1 § 8 ust. 2
pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej

panstwa (Dz. U. poz. 2218) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.1. W celu zapewnienia ciagglo$ci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej
oraz zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, a takze podwyzszania gotowosci obronnej tworzy si¢
system statych dyzuréw.

2.System statych dyzuréw obejmuje:

D" Minister Rozwoju kieruje dzialem administracji rzadowej — budownictwo, planowanie i zagospodarowanie
przestrzenne oraz mieszkalnictwo, gospodarka i turystyka na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 listopada 2019 r. w sprawie szczegélowego zakresu dzialania Ministra Rozwoju (Dz. U. poz.
2261).

? Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 1325, z 2017 r. poz. 1075 i 2143 oraz
22019 r. poz. 1985.
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1y
2)

3)

4)

5)

stalty dyzur w Ministerstwie Rozwoju, zwanym dalej ,,Ministerstwem”;

state dyzury organéw podlegtych Ministrowi Rozwoju, zwanemu dalej ,,Ministrem”, lub przez
niego nadzorowanych, zwanych dalej ,,organami’;

state dyzury jednostek podlegtych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych, zwanych dalej
,jednostkami”, ktérym przydzielone zostaly zadania operacyjne, o ktérych mowa w § 4 pkt 2
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 czerwca 2004 r. w sprawie warunkéw 1 trybu
planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach przygotowan obronnych panstwa
przez organy administracji rzagdowej i organy samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2004 r. poz.
1599, z 2007 r. poz. 1426 oraz z 2019 r. poz. 1549);

punkty kontaktowe, rozumiane jako osoba lub stanowisko wyznaczone przez prezesa lub
dyrektora jednostki, posredniczaca w przekazywaniu informacji pomiedzy statym dyzurem w
Ministerstwie, a prezesem lub dyrektorem jednostki, w jednostkach, ktérym nie zostaly
przedzielone zadania operacyjne;

state dyzury przedsigbiorcéw o szczegélnym znaczeniu gospodarczo-obronnym, zwanych dale;j
»przedsigbiorcami”, wynikajace z realizacji zadan na rzecz obronno$ci panstwa, ktére Minister
natozyt, na podstawie art. 7 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 23 sierpnia 2001 r. o organizowaniu zadan na

rzecz obronnosci panstwa realizowanych przez przedsigbiorcow.

§ 2. 1. Organizacja statych dyzuréw, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1-3 oraz 5 obejmuje w

szczegdlnosci:

1y
2)

3)

4)

5)

ustalenie sktadu osobowego zespotu statego dyzuru;

uwzglednienie stalego dyzuru w regulaminach, opisach stanowisk lub w innych dokumentach
okreslajacych zakresy realizowanych zadan, w zaleznosci od przyjetych rozwigzan
organizacyjnych;

wyznaczenie pomieszczen do petnienia statego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedny sprzet,
w szczegollnosci w Srodki tacznosci, sprzet RTV, sprzet informatyczny z poczta elektroniczna,
sprzet socjalno—bytowy;

sporzadzenie instrukcji stalego dyzuru ustalajacej sprawy organizacyjne, zasady i tryb obiegu
decyzji i informacji, struktur¢, wyposazenie, organizacj¢ tacznosci, dokumentacj¢, sygnatly
alarmowania i ostrzegania, szczegétowe obowiazki i zadania, miejsce, tryb wykonywania oraz
plan dyzuréw, ktérej wzor stanowi zalacznik do zarzadzenia;

szkolenie teoretyczne i praktyczne zespotu stalego dyzuru.

2.Instrukcje statego dyzuru sporzadzane przez organy, jednostki i przedsigbiorcow moga

zawiera¢ informacje nieprzewidziane we wzorze, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4, jesli jest to

niezb¢edne w celu uwzglednienia specyfiki funkcjonowania lub struktury organizacyjnej organu,

jednostki i przedsigbiorcy.
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§3.1. Decyzje o uruchomieniu i zakonczeniu funkcjonowania systemu stalych dyzuréw

podejmuje Minister.

2. System statych dyzuréw, po uruchomieniu, funkcjonuje w trybie calodobowym.

3.W stanie statej gotowos$ci obronnej panstwa oraz w celu realizacji zadan szkoleniowych,
system statych dyzuréw moze funkcjonowa¢ w ograniczonym zakresie.

4. W stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, w celu realizacji zadan szkoleniowych, organ,
jednostka lub przedsigbiorca moze podja¢ decyzj¢ o uruchomieniu i zakonczeniu funkcjonowania

stalego dyzuru organu, jednostki lub przedsi¢biorcy.

§4.1. Staty dyzur w Ministerstwie sklada si¢ z zespotu statego dyzuru oraz, w zaleznosci od
potrzeb, dyzuréw w komérkach organizacyjnych petnionych w ich sekretariatach.

2.Sktad zespotu statego dyzuru ustala w drodze decyzji Dyrektor Generalny Ministerstwa.

3.Do zespolu stalego dyzuru nie powotuje si¢ pracownikéw posiadajacych przydziaty
mobilizacyjne do Sit Zbrojnych RP, wyznaczonych do realizacji innych zadan w ramach
powszechnego obowigzku obrony w Ministerstwie, w tym zadan operacyjnych i1 zadah zwigzanych z
przemieszczeniem do zapasowego miejsca pracy Ministra, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym (Dz. U. poz. 978, z 2016 r. poz. 917 oraz z 2018 r. poz. 474), oraz cztonkéw formacji
obrony cywilnej.

4.7Zespot statego dyzuru petni dyzur, w zalezno$ci od potrzeb, w systemie dwuzmianowym lub
trzyzmianowym, w formie calodobowej stuzby dyzurne;j.

5. Dyzury w komoérkach organizacyjnych Ministerstwa pelnione sa w godzinach pracy, a w
zaleznosci od potrzeb, w wydtuzonym czasie pracy.

§ 5. Za organizacje, funkcjonowanie i nadzor nad statym dyzurem:
1) organéw odpowiadajg te organy;
2) jednostek odpowiadajg ich prezesi lub dyrektorzy;
3) przedsigbiorcéw odpowiadajg ich prezesi;

4)  w Ministerstwie odpowiada Dyrektor Generalny.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Ministra Przedsigbiorczos$ci i Technologii z dnia 20 sierpnia 2018 r.
w sprawie organizacji systemu statych dyzuréw w dziale administracji rzgdowej gospodarka (Dz. Urz.

MPiT poz. 50).

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER ROZWOJU

JADWIGA EMILEWICZ
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I. Organizacja statego dyzuru w ... nazwa jednostki...

1.

2.

Strukture organizacyjng systemu statych dyzuréw przedstawia zatacznik A.

Na podstawie ...nazwa dokumentu zgodnie, z ktdrym utworzono w jednostce organizacyjnej staty

dyzur... zostat utworzony staty dyzur.

Po uruchomieniu systemu statych dyzuréw polecenie uruchomienia statlego dyzuru jest
przekazywane przez staly dyzur Prezesa Rady Ministrow/w Ministerstwie” na jeden z

nastepujgcych kontaktow:

telefon stacjonarny: ................oooll.
telefon komérkowy: ................ e
e-mail: ..o,
fAX: oot

)

Osobq/Osobam/’) wyznaczonymi przez ...kierownika...”) ...nazwa jednostki... do organizacji

stalego dyzuru jest osoba/sa osoby*) wskazane w zataczniku B.

Zadania statego dyzuru wykonuje zespét statego dyzuru na stanowisku zlokalizowanym w:

POMIESZCZENI NI vovvvvvveveee e,

telefon stacjonarny: ...............coo e

telefon komérkowy: ................c e

e-mail: ..o,

fax:

(do wypetnienia fakultatywnie) oraz dyzury w ...Sekretariatach komdrek

organizacyjnych/oddziatach/biurach/urzedach okregowych/wydziatach zamiejscowych...”.

Skiad zespotu stalego dyzuru wraz z danymi kontaktowymi okresla zatacznik C.

Zespot statlego dyzuru petni dyzur catodobowo w systemie ........ zmianowym:

| zmiana od godziny ........... (o [o I ,

Il zmiana od godziny .......... (o [o I ,

[ll zmiana od godziny .......... do ......... (opcjonalnie w przypadku ustanowienia trzech zmian),

Zmiana dyzurna sklada sie z ..... pracownikéw. Plan dyzuréw okresla zatacznik D.

(punkt fakultatywny) Dyzury w ...Sekretariatach komdrek
organizacyjnych/oddziatach/biurach/urzedach — okregowych/wydziatach ~zamiejscowych...” sa

petnione w godzinach stuzbowych od........ do..... oraz w sytuacjach szczegolnych w wydtuzonym



10.

11.

)

czasie, zgodnie z ...decyzjq/poleceniem/zarzqdzeniem...* ...kierownika™... Dane kontaktowe

dyzuréw uwzglednia zatgcznik C.
Wyposazenie stanowiska zespotu statego dyzuru stanowi w szczegélnosci:
1) komputer z dostepem do internetu i pocztg elektroniczng;
2) telefon stacjonarny, telefon komorkowy, fax, pulpit dyspozytorski (opcjonalnie), system opal
(opcjonalnie);
3) radio i telewizor (opcjonalnie);

4) wyposazenie umozliwiajgce odpoczynek oraz przygotowanie positku.

(punkt fakultatywny) Wyposazenie dyzuru w ...Sekretariatach komdrek

organizacyjnych/oddziatach/biurach/urzedach okregowych/wydziatach zamiejscowych...”

stanowi w szczegolnosci:
1) komputer z dostepem do internetu i pocztg elektroniczng;
2) telefon stacjonarny lub telefon komaérkowy, fax.

(punkt fakultatywny) Inne ustalenia w zaleznosci od specyfiki jednostki organizacyjnej.



Il. Zadania realizowane przez staty dyzur.

1. Gilébwnym zadaniem statego dyzuru jest przyjmowanie oraz dalsze przekazywanie decyzji

(komunikatéw, informaciji, polecen) dotyczgacych podwyzszania albo obnizania stanéw gotowosci

obronnej panstwa oraz uruchamiania zadan operacyjnych ujetych w planach operacyjnych,

a takze zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w warunkach wystgpienia zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa.

2. Do szczeg6towych zadan Zespotu statego dyzuru nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

przekazywanie ...kierownikowi...” decyzji dotyczacych podwyzszania albo obnizania
stanéw gotowosci obronnej;

przekazywanie ... kierownikowi...” decyzji dotyczgcych wprowadzania stopni alarmowych i
srodkéw reagowania kryzysowego (jesli wprowadzane sg w warunkach wystgpienia
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa). Charakterystyke stopni alarmowych zawiera
zalacznik E;

przekazywanie decyzji w sprawie uruchamiania i odwolywania zadan operacyjnych
osobom upowaznionym. Wykaz os6b upowaznionych okresla zatgcznik F;

monitorowanie przebiegu sytuacji kryzysowych dla potrzeb decyzyjnych;

powiadamianie kadry kierowniczej o sytuacjach nadzwyczajnych oraz o koniecznosci
stawienia sie w miejscu pracy. Wykaz numeréw telefonbw powiadamianej kadry
kierowniczej zawiera zatacznik G;

przekazywanie informacji o sygnatach alarmowych i komunikatach ostrzegawczych.
Rodzaje sygnatéw alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych zawiera zatgcznik H;
(punkt fakultatywny, zgodnie ze specyfika jednostki organizacyjnej) przyjmowanie po
godzinach funkcjonowania przesytek, dotyczacych realizacji zadan obronnych i
zarzgdzania kryzysowego w wyzszych stanach gotowosci obronnej;

(punkt fakultatywny) Inne zadania w zalezno$ci od specyfiki jednostki organizacyjnej

i przyjetych rozwigzan.

3. Do obowigzkoéw osbb petnigcych dyzur w zespole statlego dyzuru nalezy:

1)

2)

3)

wykonywanie zadan statlego dyzuru zgodnie z ...... nazwa dokumentu zgodnie, z ktdrym
utworzono staty dyzur...... oraz niniejszg instrukcja;

utrzymywanie tgcznosci ze statym dyzurem ...... Prezesa Rady Ministrow/Ministerstwa...”

statymi  dyzurami  ......... wojewody/miasta/itp........... 9, (fakultatywnie)  dyzurami
w ...Sekretariatach komdrek organizacyjnych/oddziatach/biurach/urzedach
okregowych/wydziatach zamiejscowych...*) oraz stuzbami odpowiedzialnymi za
bezpieczenstwo publiczne. Wykaz danych kontaktowych statych dyzuréw zawiera
zatacznik I;

przyjmowanie oraz rejestrowanie w dzienniku ewidencji stalego dyzuru przychodzgcych
i wychodzacych zadan, sygnatéw, informacji oraz komunikatéw. Wz6r Dziennika ewidenciji

statego dyzuru stanowi zatacznik J;



4)

monitorowanie w srodkach masowego przekazu informacji na temat sytuacji kryzysowej,

jej rozwoju oraz wptywu na bezpieczenstwo i funkcjonowanie ...nazwa jednostki... ;

5) znajomos¢ sygnatdbw alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych oraz sposobu
postepowania po ich ogtoszeniu;
6) udziat w szkoleniach i treningach stalego dyzuru;
7) (punkt fakultatywny) Inne obowigzki w zaleznos$ci od specyfiki jednostki organizacyjnej
i przyjetych rozwigzan.
4. (punkt fakultatywny) Do szczegOtowych zadan dyzurdw ...sekretariatach komdrek

organizacyjnych/oddziatach/biurach/urzedach okregowych/wydziatach zamiejscowych...” nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

przekazywanie ...kierownikom komorek organizacyjnych/dyrektorom
oddziatow/kierownikom  biur/dyrektorom urzedow okregowych/kierownikom wydziatow
zamiejscowych...*) decyzji dotyczacych realizacji zadan operacyjnych;

przekazywanie zespotowi statlego dyzuru informacji z realizacji zadan operacyjnych;

przekazywanie informacji o otrzymanych sygnatach alarmowych i komunikatach
ostrzegawczych,

powiadamianie  pracownikbw zgodnie z decyzjami ...kierownikow  komOdrek
organizacyjnych/dyrektorow oddziatdw/kierownikow biur/dyrektorow urzedow

okregowych/kierownikow wydziatow zamiejscowych.. N
(punkt fakultatywny) Inne zadania w zaleznosci od specyfiki jednostki organizacyjnej
i przyjetych rozwigzan.

5. (punkt fakultatywny) Do obowigzkéw o0sOb petnigcych dyzur w ...sekretariatach komorek

organizacyjnych/oddziatach/biurach/urzedach okregowych/wydziatach zamiejscowych...” naleza:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

wykonywanie zadan statego dyzuru zgodnie z ...nazwa dokumentu zgodnie, z ktérym
utworzono staty dyzur... oraz niniejszg instrukcja;

(fakultatywnie) przyjmowanie oraz rejestrowanie w dzienniku ewidencji przychodzgcych
i wychodzgcych zadan, sygnatéw, informacji oraz komunikatow;

znajomos¢ sygnatéw alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych oraz sposobu
postepowania po ich ogtoszeniu;

utrzymywanie tgcznosci z zespotem statego dyzuru ...nazwa jednostki...

udziat w szkoleniach i treningach statego dyzuru;

(punkt fakultatywny) Inne obowigzki w zaleznosci od specyfiki jednostki organizacyjnej
i przyjetych rozwigzan.



lll. Procedura uruchamiania i zakonczenia funkcjonowania stalego dyzuru

1. Polecenie uruchomienia i zakonczenia funkcjonowania statego dyzuru jest przekazywane przez

staly dyzur ...Prezesa Rady Ministrow/w Ministerstwie..."

) na dane kontaktowe wskazane

w pkt [.3.

2. Procedura przyjecia polecenie uruchomienia statego dyzuru:

1)

2)

3)

po otrzymaniu polecenia uruchomienia statego dyzuru nalezy niezwiocznie potwierdzi¢
jego otrzymanie wraz z podaniem nazwy jednostki organizacyjnej oraz imieniem,
nazwiskiem i stanowiskiem osoby potwierdzajagcej (w przypadku udzielania odpowiedzi
drogg mejlowg nie nalezy zmienia¢ tematu uprzednio otrzymanych wiadomosci
mejlowych);

w przypadku watpliwosci, co do wiarygodnosci otrzymanego polecenia nalezy

skontaktowac¢ sie ze statym dyzurem ...Prezesa Rady Ministrow/w Ministerstwie...” oraz

potwierdzi¢ uruchomienie statego dyzuru;

powiadomienie ...kierownika...” o otrzymanym poleceniu uruchomienia statego dyzuru.

3. Procedura uruchomienia statlego dyzuru:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7

powiadomienie pierwszej zmiany dyzurnej zespotu stalego dyzuru o obowigzku stawienia
sie w miejscu wykonywania statego dyzuru;

(punkt fakultatywny) powiadomienie ...Sekretariatach komdrek
organizacyjnych/oddziatach/biurach/urzedach okregowych/wydziatach zamiejscowych...”
o0 koniecznosci wprowadzenia dyzuréw;

przygotowanie pomieszczenia statego dyzuru do jego petnienia (uruchomienie systemu
tacznosci i informatycznego) i udostepnienie pierwszej zmianie dyzurnej;

ewentualna aktualizacja planu dyzuréw;

przekazanie pierwszej zmianie dyzurnej zespotu statego dyzuru instrukcji statego dyzuru;
odnotowanie w dzienniku ewidencji faktu uruchomienia stalego dyzuru przez pierwszg
zmiane dyzurng zespotu statego dyzuru;

ewentualne przeprowadzenie szkolenia uzupetniajgcego dla pracownikéw wchodzgcych

w skiad zespotu statego dyzuru.

4. Procedura zakonczenia funkcjonowania statego dyzuru:

1)

2)

po otrzymaniu polecenia zakonczenia statego dyzuru nalezy niezwiocznie potwierdzi¢ jego
otrzymanie wraz z podaniem nazwy jednostki organizacyjnej oraz imieniem, nazwiskiem
i stanowiskiem osoby przyjmujgcej polecenie (w przypadku udzielania odpowiedzi drogg
mejlowa nie nalezy zmienia¢ tematu uprzednio otrzymanych wiadomosci mejlowych);

w przypadku watpliwosci, co do wiarygodnosci otrzymanego polecenia nalezy
*)

skontaktowac sie ze stalym dyzurem ...Prezesa Rady Ministrow/w Ministerstwie...’ oraz

potwierdzi¢ polecenie zakonczenia statego dyzuru,



3) powiadomienie ...kierownika...” o otrzymanym poleceniu zakonczenia funkcjonowania

stalego dyzuru;

4) zakonczenie wpiséw w dzienniku ewidencji oraz przekazanie go wraz z instrukcjg statego

dyzuru osobie wyznaczonej do organizacji statego dyzuru.

(punkt fakultatywny) ...sekretariatach komdrek organizacyjnych/oddziatach/biurach/urzedach
okregowych/wydziatach zamiejscowych.. ) stosujg procedury okreslone w pkt 2 i 4.



IV. Procedura uruchamiania i odwotywania zadan operacyjnych

1. Oznaczenie zadan operacyjnych sktada sie z trzech liter oraz dwéch cyfr.

2. Zadania operacyjne bedg uruchamiane i odwotywane w formie pisemnej lub telefonicznej
z wykorzystaniem kryptoniméw okreslonych w zatgcznikach A i C Planu operacyjnego

funkcjonowania ...nazwa jednostki ...

1) w sytuacji kryzysowej lub zagrozenia bezpieczehstwa panstwa celem bezzwiocznej realizacji
zadan operacyjnych;

2) w czasie gier, éwiczen, treningdw oraz sprawdzenia statego dyzuru;

3) w sytuacji odwotania lub wstrzymania wykonywania zadan operacyjnych uruchamianych

pozostatymi kryptonimami.

Przykiad przestania zadania operacyjnego w formie pisemnej: ,Prosze wykona¢ [KRYPTONIM]
ABC 01"

Przykfad przekazania zadania operacyjnego przez telefon: ,Prosze wykonac¢ [KRYPTONIM] Adam
Barbara Celina zero jeden, powtarzam [KRYPTONIM] Adam Barbara Celina zero jeden”.

Tabela kodowa w przypadku przekazywania zadan przez telefon.

A ADAM N  NATALIA 0 ZERO
B BARBARA O OLGA 1 JEDEN
C CELINA P PAWEL 2 DWA

D DOROTA Q QUEBEC 3 TRZY

E EWA R ROMAN 4 CZTERY
F FRANCISZEK |S STANISLAW 5 PIEC

G GENOWEFA T TADEUSZ 6 SZESC
H HENRYK U URSZULA 7 SIEDEM
| IRENA V VIOLETTA 8 OSIEM
J JADWIGA W WACLAW 9 DZIEWIEC
K KRZYSZTOF X XANTYPA

L LEON Y YPSYLON

M MARIA Z ZYGMUNT

3. Po otrzymaniu polecenia uruchomienia i odwotania zadania operacyjnego nalezy niezwlocznie
potwierdzi¢ jego otrzymanie wraz z podaniem imienia i nazwiska osoby przyjmujgcej oraz nazwy

jednostki organizacyjnej.

Przykiad przestania potwierdzenia w formie pisemnej: ,,Potwierdzam otrzymanie [KRYPTONIM]

ABC 01 imie i nazwisko, staly dyzur ...nazwa jednostki...”

Przykiad przekazania potwierdzenia przez telefon: ,Potwierdzam otrzymanie [KRYPTONIM]

Adam Barbara Celina zero jeden imig i nazwisko, staty dyzur ...nazwa jednostki ...”



4. W przypadku watpliwosci, co do wiarygodnosci otrzymanego polecenia uruchomienia zadania
operacyjnego nalezy skontaktowaé sie ze stalym dyzurem ...Prezesa Rady Ministrow/w

Ministerstwie...” oraz potwierdzi¢ uruchomienie zadania operacyjnego.

5. Otrzymanie polecenia uruchomienia i odwotania zadania operacyjnego oraz potwierdzenie

otrzymania nalezy odnotowa¢ w dzienniku ewidencji statego dyzuru.

6. Otrzymane polecenie uruchomienia i odwolania zadania operacyjnego nalezy niezwiocznie

przekaza¢ osobie upowaznionej. Wykaz oséb upowaznionych zawiera zatgcznik F.



V. Procedura wprowadzania i odwolywania stopni alarmowych i srodkéw reagowania
kryzysowego.

1. W przypadku, gdy stopnie alarmowe oraz zadania wynikajagce ze $rodkéw reagowania
kryzysowego z Wykazu przedsiewziec¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego, o ktérym
mowa w art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym wprowadzane
bedg w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa ich wprowadzenie

nastepuje poprzez staty dyzur.

2. Staly dyzur ...Prezesa Rady Ministrow/w Ministerstwie...” przekazuje wykonawcom zarzadzenie
0 wprowadzeniu stopnia alarmowego. Uzupeinieniem zarzadzenia moze byé szczegdlowa

informacja dotyczaca przestanek wprowadzenia stopnia lub kierunkujgca niezbedne dziatania.

3. Do wprowadzania i odwotywania stopni alarmowych i srodkéw reagowania kryzysowego stosuje
sie procedury uruchamiania i odwotywania zadan operacyjnych z wylgczeniem stosowania
kryptonimow, o ktérych mowa w pkt 1V.2

4. Charakterystyke stopni alarmowych zawiera zatgcznik E.



VI. Zasady aktualizacji lub zmiany instrukcji

1. W przypadku potrzeby aktualizacji instrukcji sporzgdza sie nowg instrukcje, ktéra podlega

ponownemu zatwierdzeniu przez ...kierownika... )

2. Zmiana zalgcznikbw B Ilub C nie wymaga ponownego zatwierdzania instrukcji przez

...kierownika...”. Zatwierdzeniu podlega tyko zmieniony zatacznik B lub C.

3. Zmiana zalgcznikéw A, D, E, G oraz | nie wymaga ponownego zatwierdzania instrukcji ani tych

zatgcznikow.

4. Zalgczniki E i H nie podlegajg zmianom do czasu zmiany aktéw prawnych, na podstawie ktorych
zostaly opracowane. W przypadku wejscia w zycie nowych przepiséw w tym zakresie, ich zmiana

nie bedzie wymagata ponownego zatwierdzania instrukcji ani tych zatgcznikéw.

) Wypetni¢ zgodnie ze specyfikg jednostki organizacyjne;.

Przez kierownika rozumie sie w szczegolnosci: prezesa spotki, prezesa urzedu, kierownika urzedu, prezesa lub dyrektora
jednostki podlegtej Ministrowi lub przez niego nadzorowanej, dyrektora instytutu. Wypetni¢ zgodnie ze specyfikg jednostki
organizacyjne;j.



Zatgcznik A
Struktura organizacyjna systemu statych dyzurow

STALY DYZUR
Prezesa Rady Ministrow
Krajowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego (RCB)

we wszystkich stanach gotowosci obronnej
panstwa od czasu przekazania sygnatu o

___________________________________________

Staty dyzur
w Ministerstwie

state dyzury organow state dyzury stuzb '
i ji panstwowych, '

Z ktérymi Minister '
i

1

s N - Zespot statego dyzuru
wspotdziata w realizaciji

' |
: 1
1 ’
' z ktorymi Minister E
! 1
1
' zadan i
1

wspotdziata w realizaciji
zadan

w  stale dyzury organow
" podlegtych lub
w hadzorowanych przez
" Ministra Ministra gospodarczo-obronnym
L e - o e m e e L e e e e e e e e e e = S T —— e S
1 : , E

e r A S

Staty dyzur

state dyzury jednostek

| state dyzury
' podlegtych lub
1

1
1
' przedsiebiorcow o
1

1

1

|

- . 1

nadzorowanych przez szczegoOlnym znaczeniu !
1

1

...hazwa urzedu/jednostki/przedsigbiorcy....

- Zespot statego dyzuru

- dyzury w oddziatach specyfiki jednostk,
] w przypadku
- dyzury ..... niestosowania

1
1
1
1
1
:
| . opcjonalnie
| - dyzury w sekretariatach
1
1
1
|
1
| do usunigcia
1

1
1
1
1
1
1
1
1
1
. ;o 1
w zaleznosci od 1
1
1
1
1
1
1
1
1




Zatgcznik B

Osoby wyznaczone do organizaciji statego dyzuru

Za organizacje statego dyzuru odpowiada:

imie i Nazwisko: ...... ...
StANOWISKO: ..o
telefon: ...

E-Mail o

Punkty fakultatywne w przypadku zaangazowania wigekszej ilosci osob do organizacji statego dyzuru.

2.

Przygotowanie i wyposazenie stanowiska Zespotu statego dyzuru zapewnia:
imie i NAZWISKO: ........oeeieieseieiiieeaaaa,
SEANOWISKO: ...
telefon: ......ccoovnieei

B MAI e

Szkolenie i koordynacje wykonywania statych dyzuréw organizuje i prowadzi:
imie i NAzZWISKO: ........cooviiiiiiiiiiiiiiiii
SIANOWISKO: ...
telefon: ......ccovvneei e

B MAI e

Bezpieczenstwo teleinformatyczne statego dyzuru zapewnia:
imie i NAZWISKO: ........oveiiieseietiiiaaaaa,
SIANOWISKO: ...
telefon: ...

C-MNAIL: .

imie i NAzZWISKO: .......cveeiiiiiiiiiiiiiiieee
SIANOWISKO: ..o,
]2 o) o

B MAI e



Sktad zespotu statego dyzuru

Zatgcznik C

Lp.

Nazwisko i imig”

Komorka organizacyjna

Telefon

E-mail

10

11

12

14

15

(fakultatywnie) Dyzury w ...sekretariatach komorek

organizacyjnych/oddziatach/biurach/urzedach okregowych/wydziatach
zamiejscowych... (wypetni¢ zgodnie ze specyfikg jednostki organizacyjnej, w
przypadku niewypetniania usungc)

Lp.

Nazwisko i imie*)

Komérka organizacyjna

Telefon

E-mail

) Wypetnié alfabetycznie




Zatgcznik D
Plan dyzurow

(1. Dla dwdch zmian i dwdch dyzurnych, w innych przypadkach tabele nalezy odpowiednio rozszerzyc.

2. W przypadku funkcjonowania 24 godzinnej stuzby w biezgcej dzielno$ci, ktéra bedzie petni¢
obowigzki Zespotu statego dyzuru Plan dyzurédw moze stanowic¢ grafik petnienia tej stuzby.

3. Plan dyzuréw wypetnic na pierwszy tydzien petnienia dyzurdw, na kolejne tygodnie bedzie
uzupetniany po uruchomieniu statego dyzuru.)

ieni ; L . Komoérka
Dgta Pe*"'e'."a. dyzuru ; Imie i nazwisko . .
(wypetnia¢ po uruchomieniu statego dyzuru) organizacyjna

| zmiana

Il zmiana

| zmiana

Il zmiana

| zmiana

Il zmiana

| zmiana

Il zmiana

| zmiana

Il zmiana

| zmiana

Il zmiana

| zmiana

Il zmiana




Zatagcznik E

Charakterystyka stopni alarmowych

1. Stopnie alarmowe mogg by¢ wprowadzane, zmieniane i odwotywane w drodze zarzadzenia
wydanego na podstawie art. 16 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 10 czerwca 2016 r ustawy o
dziataniach antyterrorystycznych przez:

1) Prezesa Rady Ministrow, po zasiegnigciu opinii ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych
i Szefa ABW,;

2) w przypadkach niecierpigcych zwioki — przez ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych, po

zasiegnieciu opinii Szefa ABW i poinformowaniu o tym niezwtocznie Prezesa Rady Ministrow.

W przypadku zagrozenia atakiem o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym wprowadza
sie jeden z czterech stopni alarmowych:

1) pierwszy stopien alarmowy (stopieh ALFA);

2) drugi stopien alarmowy (stopien BRAVO);

3) trzeci stopien alarmowy (stopien CHARLIE);

4) czwarty stopien alarmowy (stopienn DELTA).

W przypadku wystgpienia zagrozenia atakiem na systemy teleinformatyczne organéw
administracji publicznej oraz systemy teleinformatyczne wchodzgce w skfad infrastruktury
krytycznej wprowadza sie stopnie alarmowe CRP:

1) pierwszy stopien alarmowy CRP (stopien ALFA-CRP);

2) drugi stopien alarmowy CRP (stopien BRAVO-CRP);

3) trzeci stopien alarmowy CRP (stopien CHARLIE-CRP);

4) czwarty stopien alarmowy CRP (stopiern DELTA-CRP).

Pierwszy stopien alarmowy wprowadza sie w przypadku uzyskania informacji o mozliwo$ci
wystgpienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym, ktérego rodzaj i zakres
jest trudny do przewidzenia. Jego wprowadzenie ma charakter ogdélnego ostrzezenia,
a okolicznosci nie usprawiedliwiajg uruchomienia przedsiewzie¢ zawartych w wyzszych stopniach
alarmowych. Wszystkie organy administracji publicznej i stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo powinny by¢ w stanie wprowadzi¢ i utrzymywaé przedsiewziecia tego stanu

alarmowego na czas nieograniczony.

Drugi stopien alarmowy wprowadza sie w przypadku zaistnienia zwiekszonego
i przewidywalnego zagrozenia dziatalnoscig terrorystyczng lub aktem sabotazu, jednakze
konkretny cel ataku nie zostat zidentyfikowany. Wszystkie organy administracji publicznej i stuzby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo powinny posiada¢ mozliwosé utrzymania tego stopnia do

chwili ustgpienia zagrozenia, nie naruszajgc swoich zdolnosci do biezgcego dziatania.

Trzeci stopien alarmowy wprowadza sie w przypadku wystgpienia konkretnego zdarzenia,
potwierdzajgcego cel potencjalnego ataku terrorystycznego godzgcego w bezpieczenstwo RP lub

jego porzadek publiczny lub w przypadku uzyskania informacji o osobach (grupach)



10.

11.

12.

przygotowujacych dziatania terrorystyczne Iub sabotazowe, albo tez wystgpity zdarzenia
o0 charakterze terrorystycznym lub sabotazowym godzgce w bezpieczenstwo innych panstw
i stwarzajgce potencjalne zagrozenie dla RP. Utrzymywanie tego stopnia przez diuzszy czas
moze spowodowac utrudnienia i bedzie miato wptyw na funkcjonowanie stuzb odpowiedzialnych

za zapewnienie bezpieczenstwa.

Czwarty stopien alarmowy wprowadza sie w przypadku wystgpienia zdarzenia o charakterze
terrorystycznym lub sabotazowym, powodujgcego zagrozenie bezpieczenstwa Rzeczypospolitej
Polskiej lub jej porzadku publicznego lub bezpieczenstwa innych panstw i stwarzajgcego
zagrozenie dla RP, albo tez wysokiego prawdopodobienstwa wystgpienia takich dziatlan na
terytorium RP.

Wyzszy albo nizszy stopien alarmowy i stopien alarmowy CRP moga by¢ wprowadzane

Z pominieciem stopni posrednich.

Stopnie alarmowe mogg by¢ wprowadzane:

1) na catym terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) na obszarze jednej lub kilku jednostek podziatu terytorialnego kraju;

3) na obszarze okreslonym w sposob inny niz przez odniesienie do jednostek podziatu
terytorialnego kraju;

4) dla okreslonych obiektéw jednostek organizacyjnych administracji publicznej, prokuratury,
sgdéw lub innych obiektéw infrastruktury administracji publicznej lub infrastruktury krytycznej;

5) w przypadku gdy skutki zdarzenia o charakterze terrorystycznym mogg dotyczyé obywateli
polskich przebywajgcych za granicg Rzeczypospolitej Polskiej lub instytucji polskich albo
polskiej infrastruktury mieszczacych sie poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej innych niz
placowki zagraniczne Rzeczypospolitej Polskiej w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.

0 stuzbie zagraniczney.

Przedsiewziecia wynikajgce z wprowadzonego stopnia sg niezwlocznie realizowane przez
wlasciwe organy administracji publicznej wraz z organami i jednostkami podlegtymi lub
nadzorowanymi oraz stuzbami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo zgodnie z przyjetymi

procedurami.

Po wprowadzeniu lub zmianie stopni alarmowych Ministerstwo oraz organy i jednostki podlegte
lub nadzorowane realizujg przedsiewziecia wynikajgce z opracowanych dla kazdego stopnia

alarmowego procedur realizacji przedsiewzie¢ (modutéw zadaniowych).

W zwigzku z wprowadzonym stopniem alarmowym, Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego
moze udziela¢é dodatkowych zalecen organom i podmiotom zagrozonym dziataniami

terrorystycznymi lub sabotazowymi.



Wykaz oséb upowaznionych

Zatgcznik F

w sprawie uruchamiania i odwotywania zadan operacyjnych

Numer zadania
operacyjnego

Imi¢ i nazwisko lub stanowisko

Telefon

E-mail




Zatgcznik G

Wykaz numeréw telefonéw powiadamianej kadry kierowniczej

Lp. Nazwisko i imig’

Komorka organizacyjna/stanowisko

Telefon

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

K Wypelni¢ alfabetycznie



Sygnaty alarmowe i komunikaty ostrzegawcze

Rodzaje alarméw, sygnaty alarmowe

Zatgcznik H

Lp. Rodzaj alarmu Sposob ogtoszenia alarméw
akustyczny system Srodki masowego przekazu wizualny sygnat
alarmowy alarmowy

1 Ogtoszenie Sygnat akustyczny - Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: Znak 26ty w ksztatcie
alarmu modulowany dzwiek syreny | Uwaga! Uwaga! Uwaga! Ogtaszam alarm (poda¢ | tréjkata

w okresie trzech minut przyczyne, rodzaj alarmu itp.) lub
............... dla............ w uzasadnionych
przypadkach innej
figury geometrycznej

2 Odwotanie Sygnat akustyczny - ciagty | Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:

alarmu dzwiek syreny w okresie Uwaga! Uwaga! Uwaga! Odwotuje alarm (poda¢
trzech minut przyczyne, rodzaj alarmu itp.)
............... dla.........
Komunikaty ostrzegawcze
Lp. Rodzaj Sposob ogtoszenia komunikatu Sposob odwotania komunikatu
komunikatu
akustyczny Srodki masowego przekazu akustyczny srodki masowego
system system alarmowy przekazu
alarmowy

1 Uprzedzenie o Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: Powtarzana
zagrozeniu Uwaga! Uwaga! Osoby znajdujace sie na trzykrotnie zapowiedz
skazeniami terenie .......c.coceene. okofo godz. ..... min. ..... stowna:

moze nastapi¢ skazenie Uwaga! Uwagal

................................. (poda¢ rodzaj skazenia) Odwotuje

w kierunku ...........ccoeceenee (podat kierunek) uprzedzenie o
zagrozeniu
...................... (podaé
rodzaj skazenia)
dla ..

2 Uprzedzenie o Forme i tre$¢ komunikatu uprzedzenia o Powtarzana
zagrozeniu zagrozeniu zakazeniami ustalajg organy trzykrotnie zapowiedz
zakazeniami Panstwowej Inspekcji Sanitarne; stowna:

Uwaga! Uwagal
Odwotuje
uprzedzenie o
zagrozeniu
...................... (podaé
rodzaj zakazenia) dla

3 Uprzedzenie o Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: Powtarzana
kleskach Informacja o zagrozeniu i sposobie trzykrotnie zapowiedz
zywiotowych i postepowania mieszkancow ................... stowna:
zagrozeniu (poda¢ rodzaj zagrozenia, spodziewany czas Uwaga! Uwagal
srodowiska wystapienia i wytyczne dla mieszkancow) Odwotuje

uprzedzenie o
zagrozeniu
...................... (podaé
rodzaj kleski)

dla ..




Wykaz danych kontaktowych statych dyzuréw

Zatgcznik |

Instytucja

Telefon

Fax

E-mail

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28




Zatgcznik J

SYSTEM STALYCH DYZUROW

WZOR

DZIENNIKA EWIDENCJI

STALEGO DYZURU

NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

MIEJSCOWOSC, ROK



Lp.

Nadawca rzléz::;no
(organizacija, Czego dotyczy (2tanowisko Ewentualne uwagi
imi¢ i nazwisko) nazwisko)

wypetnia kazda kolejna zmiana Zespotu statego dyzuru

...wpisa¢ numer zmiany... zmiana Zespotu statego dyzuru z: ...... wpisac date w formacie dd-mme-rrrr.
...... imie i nazwisko dyzurnego oraz podpis.........
...... imie i nazwisko dyzurnego oraz podpis.........




UWAGA:
1. Dziennik ewidencji statego dyzuru moze by¢ wypetniany recznie lub elektronicznie.
2. W przypadku wypetniania dziennika elektronicznie kazda kolejna zmiana dyzurna po zakonczeniu dyzuru drukuje wypetnione strony i podpisuje
pierwszg strone w miejscu do tego wskazanym. Z wydrukowanych stron tworzy sie dziennik ewidencji statego dyzuru.
3. W przypadku wypetiania dziennika odrecznie nalezy wydrukowaé¢ odpowiednig ilos¢ stron wg powyzszego wzoru oraz ztozy¢ w jedng cato$c¢.
Pierwszy wers na kazdej stronie powinien zosta¢ scalony i pozostawiony pusty w celu wpisania danych kolejnej zmiany dyzurnej.

4. Dziennik prowadzony jest réwniez w ramach ¢wiczen i treningdw stalego dyzuru.



