Warszawa, dnia 22 grudnia 2017 r.
Poz. 82

ZARZADZENIE NR 49
MINISTRA INFRASTRUKTURY | BUDOWNICTWA?®Y
z dnia 19 grudnia 2017 r.

w sprawie zasad organizacji i funkcjonowania w Ministerstwie Infrastruktury i Budownictwa

nadzoru nad instytutami badawczymi

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw
(Dz. U. z 2012 r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) oraz art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia
2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1158, 1452 i 2201) zarzadza sie,
co nastepuje:

8 1. W Ministerstwie Infrastruktury i Budownictwa wprowadza sie zasady organizacji

i funkcjonowania nadzoru nad instytutami badawczymi, stanowigce zatacznik do zarzadzenia.

8 2. Traci moc zarzgdzenie nr 10 Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 marca
2016 r. w sprawie zasad organizacji i funkcjonowania w Ministerstwie Infrastruktury i Budownictwa

nadzoru nad instytutami badawczymi (Dz. Urz. Min. Inf. i Bud. poz. 21 i 57).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogtoszenia.

Minister Infrastruktury i Budownictwa: A. Adamczyk

Y Minister Infrastruktury 1 Budownictwa kieruje dziatami administracji rzadowej: budownictwo, planowanie
i zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo, laczno$é oraz transport — na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie szczegolowego zakresu dziatania
Ministra Infrastruktury i Budownictwa (Dz. U. poz. 2322).
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 49
Ministra Infrastruktury i Budownictwa
z dnial9 grudnia 2017 r. (poz. 82)

ZASADY ORGANIZACJI | FUNKCJONOWANIA
W MINISTERSTWIE INFRASTRUKTURY | BUDOWNICTWA
NADZORU NAD INSTYTUTAMI BADAWCZYMI

Rozdziat 1
Postanowienia og6lne

§ 1.

Zasady organizacji i funkcjonowania w Ministerstwie Infrastruktury i Budownictwa nadzoru nad
instytutami badawczymi, zwane dalej ,Zasadami”, okreS$lajg podziat czynnosci miedzy komaorkami
organizacyjnymi Ministerstwa Infrastruktury i Budownictwa w zakresie nadzoru sprawowanego
przez Ministra Infrastruktury i Budownictwa, zgodnie z ustawg o instytutach badawczych, w tym
zadan zwigzanych z koordynacjg dziatan nadzorczych.

§ 2.

Uzyte w Zasadach okreslenia oznaczaja;

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

Minister — Minister Infrastruktury i Budownictwa,
Ministerstwo — urzad obstugujacy Ministra;

wtasciwy cztonek kierownictwa Ministerstwa — cztonek kierownictwa Ministerstwa, ktory w
imieniu Ministra sprawuje nadzoér nad instytutem, zgodnie z zarzadzeniem Ministra w
sprawie ustalenia podziatu pracy w kierownictwie Ministerstwa;

instytut — instytut badawczy, o ktérym mowa w art. 1 ustawy o instytutach badawczych,
nadzorowany przez Ministra,;

komérka wiasciwa — komédrka organizacyjna Ministerstwa, ktéra zgodnie z regulaminem
organizacyjnym Ministerstwa prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad instytutem;

ustawa o instytutach badawczych — ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach
badawczych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1158, 1452 i 2201);

ustawa o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym — ustawa z dnia 16 grudnia 2016 r.
0 zasadach zarzadzania mieniem panstwowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 2259 oraz z 2017 r.
poz. 624, 1491 i 1529);

rozporzadzenie Rady Ministrow — rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 17 listopada
2010 r. w sprawie tworzenia, taczenia, podziatu, reorganizacji, przeksztatcania, wtgczania
lub likwidacji instytutow badawczych (Dz. U. nr 230, poz. 1512).

§ 3.

1. W procesie nadzoru nad zgodnoscig dziatan instytutu z przepisami prawa i statutem oraz
realizacjg przez instytut jego podstawowych zadan uczestnicza;

1)
2)

komorki wtasciwe;

Departament Budzetu — w zakresie wyboru biegtych rewidentéw do badania sprawozdan
finansowych instytutéw, prowadzenia spraw dotyczacych zatwierdzania sprawozdan
finansowych instytutow oraz opiniowania wnioskéw o nagrody roczne;
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3) Biuro Dyrektora Generalnego — w zakresie powotywania i odwotywania dyrektora instytutu,
zastepcéw dyrektora instytutu, wyznaczania innych oséb do petnienia obowigzkow
dyrektora instytutu, powotfania osdb spoza instytutu w sktad rady naukowej instytutu oraz
w zakresie czynnosci, o ktérych mowaw § 8 9;

4) Departament Polityki Przestrzennej i Gospodarki Nieruchomosciami — w zakresie
prowadzenia spraw dotyczgcych nadzoru nad czynnosciami prawnymi instytutu, o ktérych
mowa w art. 38 ust. 1 i 2 ustawy o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym;

5) Departament Kontroli — w zakresie prowadzenia kontroli, o ktérej mowa w art. 35 ust. 2
oraz w art. 36 ust. 1 ustawy o instytutach badawczych.

2. Departament Kontroli koordynuje sprawy zwigzane z nadzorem Ministra nad instytutami.

3.

Rozdziat 2
Zatwierdzanie statutu instytutu

§ 4.

Statut instytutu, uchwalony przez rade naukowag, zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy
o instytutach badawczych, przekazywany jest komérce wiasciwej.

Komoérka wiasciwa, po dokonaniu analizy i uzgodnieniu stanowiska do statutu
z Departamentem Prawnym, Biurem Dyrektora Generalnego i Departamentem Kontroli,
przygotowuje projekt zarzgdzenia Ministra w sprawie zatwierdzenia statutu.

W przypadku zgtoszenia uwag do statutu komérka wtadciwa przygotowuje projekt zarzgdzenia
Ministra w sprawie odmowy zatwierdzenia statutu.

Do zatwierdzania zmian statutu ust. 1-3 stosuje sie odpowiednio.

Do nadawania pierwszego statutu nowo utworzonemu instytutowi oraz instytutowi powstatemu
w wyniku potgczenia lub podziatu, zgodnie z art. 6 ust. 3 ustawy o instytutach badawczych, ust.
2 i 3 stosuje sie odpowiednio.

Zatwierdzony statut instytutu komorka witadciwa przekazuje do ogltoszenia w Dzienniku
Urzedowym Ministra.

Rozdziat 3

Powotanie i odwotanie organéw instytutu oraz nadzér nad ich funkcjonowaniem

§ 5.

Minister powotuje i odwotuje dyrektora instytutu oraz zastepcoéw dyrektora instytutu oraz
okresla wysokosc¢ ich wynagrodzenia.

Biuro Dyrektora Generalnego przygotowuje akt powotania:

1) dyrektora instytutu, z okresleniem wysokosci jego wynagrodzenia stosownie do art. 24 ust.
3 ustawy o instytutach badawczych;

2) zastepcy dyrektora instytutu, z okresleniem wysokos¢ jego wynagrodzenia stosownie do
art. 27 ust. 1b ustawy o instytutach badawczych.

W przypadku zastepcy dyrektora instytutu do spraw naukowych akt powotania sporzadza sie
po uzyskaniu przez Biuro Dyrektora Generalnego opinii rady naukowej instytutu dotyczace;j
kandydata na to stanowisko.
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4.

Kopie aktéw, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, Biuro Dyrektora Generalnego przekazuje komorce
wiasciwej, Departamentowi Budzetu oraz Departamentowi Kontroli.

§ 6.

Minister wyznacza osobe petnigcg obowiazki dyrektora instytutu do czasu powotania dyrektora
w tworzonym instytucie albo w instytucie powstatym w wyniku potaczenia lub podziatu.

Biuro Dyrektora Generalnego przygotowuje, zgodnie z art. 6 ust. 5 ustawy o instytutach
badawczych, akt wyznaczenia osoby petniacej obowiazki dyrektora instytutu.

W przypadku odwotania dyrektora instytutu Biuro Dyrektora Generalnego przygotowuije,
zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy o instytutach badawczych, akt wyznaczenia osoby petnigcej
obowigzki dyrektora instytutu.

Biuro Dyrektora Generalnego przygotowuje akt odwotania dyrektora instytutu i zastepcy
dyrektora instytutu i przedktada do podpisu Ministra.

Kopie aktéw, o ktérych mowa w ust. 2-4, Biuro Dyrektora Generalnego przekazuje komoérce
wiasciwej, Departamentowi Budzetu oraz Departamentowi Kontroli.

§7.

Komérka wtasciwa, po uzyskaniu akceptacji wtasciwego czionka kierownictwa Ministerstwa,
przekazuje do Biura Dyrektora Generalnego propozycje powofania do sktadu rady naukowe;j
instytutu kandydatow, zgodnie z art. 30 ust. 4 ustawy o instytutach badawczych.

Biuro Dyrektora Generalnego przygotowuje akt powotania kandydatéw, o ktérych mowa w ust.
1, i przedktada do podpisu Ministra.

Biuro Dyrektora Generalnego przygotowuje akt odwotania czionkéw rady naukowej
powotanych przez Ministra.

§ 8.

Biuro Dyrektora Generalnego prowadzi sprawy w zakresie ustawowego upowaznienia Ministra
wobec dyrektora instytutu dotyczace:

1) przyznawania swiadczen dodatkowych;
2) przyznawania nagrody rocznej;
3) zakazu prowadzenia dziatalnosci konkurencyjnej (umowa o zakazie konkurencji);

4) zgody na dodatkowe zatrudnienie w ramach stosunku pracy i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, z uwzglednieniem zakazu, o ktérym mowa w pkt 3;

5) mianowania na stanowisko profesora;

6) stwierdzenia wygasniecia powotania, w przypadku podjecia czynnosci okreslonych w pkt 4
bez zgody Ministra.

Biuro Dyrektora Generalnego prowadzi sprawy w zakresie ustawowego upowaznienia Ministra
wobec zastepcy dyrektora instytutu dotyczace:

1) przyznawania swiadczen dodatkowych;
2) przyznawania nagrody rocznej;
3) zakazu prowadzenia dziatalnosci konkurencyjnej (umowa o zakazie konkurencji).

Kopie decyzji stwierdzajgcej wygasniecie powotania, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 6, Biuro
Dyrektora Generalnego przekazuje komoérce wtasciwej, Departamentowi Budzetu oraz
Departamentowi Kontroli.
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§09.

1. Nagrode roczng dyrektorowi instytutu lub zastepcy dyrektora instytutu Minister moze przyznaé
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek ztozony przez rade naukowsg instytutu.

2. Decyzja Ministra w sprawie nagrody rocznej jest poprzedzona:

1) sprawdzeniem przez Biuro Dyrektora Generalnego warunkéw okreslonych w art. 10 ust.
1b ustawy z dnia 3 marca 2000 r. o wynagradzaniu osob kierujgcych niektorymi
podmiotami prawnymi (Dz. U. z 2017 r. poz. 1222);

2) dokonaniem przez komérke witasciwg oceny spetnienia warunkéw okreslonych w 8§ 4 ust. 1
pkt 4 i 5 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 23 grudnia 2016 r.
W sprawie przyznawania nagrody rocznej osobom kierujgcym niektérymi podmiotami
prawnymi (Dz. U. poz. 2256);

3) dokonaniem przez Departament Budzetu oceny spetnienia warunkéw okreslonych w § 4
ust. 1 pkt 1-3 rozporzadzenia, o ktérym mowa w pkt 2;

4) przedstawieniem przez wilasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa propozyciji
wysokosci nagrody rocznej dla uprawnionego.

3. Pismo informujgce o wysokosci przyznanej nagrody rocznej badz o nieprzyznaniu przez
Ministra nagrody rocznej, Biuro Dyrektora Generalnego przesyta osobie uprawnionej, radzie
naukowej instytutu, w przypadku gdy wystapita z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 1, a jego
kopie komorce wtasciwej oraz Departamentowi Kontroli.

Rozdziat 4

Wybér podmiotéw uprawnionych do badania sprawozdan finansowych instytutéw,
zatwierdzanie sprawozdan finansowych instytutéw, podziatu zysku oraz opiniowanie
whnioskéw o finansowanie kosztow restrukturyzacji

§ 10.

1. Departament Budzetu dokonuje oceny przestanych przez dyrektora instytutu ofert otrzymanych
w wyniku postepowania ofertowego na wyboér biegtego rewidenta do badania sprawozdan
finansowych instytutéw pod wzgledem:

1) zaoferowanej ceny;
2) terminu zakonczenia badania;

3) dodatkowych czynnosci oferowanych przez podmiot uprawniony do badania sprawozdania
finansowego w zaoferowanej cenie.

2. O dokonanym wyborze biegtego rewidenta przez Ministra, Departament Budzetu powiadamia
pisemnie dyrektora instytutu, ktéry na tej podstawie zawiera z wybranym biegtym rewidentem
umowe na badanie sprawozdania finansowego, w terminie umozliwiajacym udziat biegtego
rewidenta w inwentaryzacji znaczacych sktadnikow majatkowych.

§ 11.

1. Departament Budzetu, po otrzymaniu rocznego sprawozdania finansowego instytutu do
zatwierdzenia przez Ministra, dokonuije:

1) weryfikacji formalnej obejmujacej:
a) kompletnos¢ dostarczonych dokumentéw,

b) prawidtowos¢ ztozenia podpiséw pod dokumentami rocznego sprawozdania
finansowego,

c) poprawnosé rachunkowg sporzadzonych dokumentow;
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2) weryfikacji merytorycznej obejmujacej:

a) ocene zgodnosci wykazanych w sprawozdaniu pozycji z przepisami ustawy
z drzl)ia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, z pdzn.
zm.?),

b) ocene prawidtowosci prezentacji danych wykazanych w bilansie z danymi zawartymi
w rachunku zyskow i strat, rachunku przeptywow pienieznych, zestawieniu zmian w
kapitale (funduszu) wtasnym oraz informacji dodatkowe;.

2. W przypadku stwierdzenia, w trakcie weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 1, oczywistych btedéw
lub omytek, Departament Budzetu zwraca roczne sprawozdanie finansowe instytutowi w celu
wprowadzenia stosownych poprawek.

3. Po przeprowadzonej weryfikacji, o ktdrej mowa w ust. 1, Departament Budzetu dokonuje
analizy:

1) przestanego sprawozdania, w szczegolnosci oceny:
a) sytuacji majgtkowo-finansowej jednostki,
b) stanu zobowigzan i naleznosci,

c¢) dynamiki zmian sytuacji finansowej pod katem mozliwosci kontynuowania
dziatalnosci;

2) opinii i raportu z badania rocznego sprawozdania finansowego sporzgdzonego przez
biegtego rewidenta;

3) propozycji podziatu zysku lub pokrycia straty.

4. Departament Budzetu wystepuje do komérki wiasciwej o przedstawienie opinii do rocznego
sprawozdania finansowego instytutu oraz do propozycji podziatu zysku lub pokrycia straty.

§12.

1. Roczne sprawozdanie finansowe instytutu, po przeprowadzonej z wynikiem pozytywnym
weryfikacji i analizie, podlega zatwierdzeniu przez Ministra.

2. Departament Budzetu przygotowuje notatke, w ktérej rekomenduje Ministrowi zatwierdzenie
rocznego sprawozdania finansowego wraz z propozycjg podziatu zysku lub pokrycia straty, lub
po uzgodnieniu z wlasciwym cztonkiem kierownictwa Ministerstwa, proponuje zatwierdzenie
innego podziatu zysku.

3. Zatwierdzenie rocznego sprawozdania finansowego instytutu nastepuje w formie decyzji, ktérej
projekt przygotowuje Departament Budzetu.

§ 13.

1. Oryginat decyzji Ministra zatwierdzajacej roczne sprawozdanie finansowe Departament
Budzetu przekazuje dyrektorowi instytutu, a kopie decyzji przekazuje komorce wtasciwej oraz
Departamentowi Kontroli.

2. Podpisane przez Ministra pismo okreslajace inny niz proponowany przez dyrektora instytutu i
zaopiniowany przez rade naukowgq instytutu podziat zysku, Departament Budzetu przekazuje
dyrektorowi instytutu, radzie naukowej instytutu, komoérce wiasciwej oraz Departamentowi
Kontroli.

§ 14.

Biuro Ministra, zgodnie z art. 37 ust. 3 ustawy o instytutach badawczych, udostepnia na stronie
podmiotowej Ministra w Biuletynie Informacji Publicznej, przekazane przez dyrektora instytutu

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 2255 oraz z 2017 r. poz. 61,
245,791 1089.
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roczne sprawozdanie finansowe oraz informacje o zarzadzaniu sktadnikami mienia trwatego.

§ 15.

1. Po otrzymaniu wniosku instytutu o finansowanie kosztow restrukturyzacji instytutu, komérka
wiasciwa, po uzyskaniu opinii Departamentu Budzetu, przygotowuje projekt opinii Ministra do
wniosku instytutu, o ktérej mowa w art. 18 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r.
o zasadach finansowania nauki (Dz. U. z 2016 r. poz. 2045, z pézn. zm.%).

2. Kopie opinii Ministra komodrka wtasciwa przekazuje Departamentowi Kontroli.

Rozdziat 5

Nadzér nad zgodnoscia dziatan instytutu z przepisami prawa i statutem, realizacjq przez
instytut podstawowych zadan oraz prawidtowoscia wydatkowania srodkéw publicznych

§ 16.

1. W przypadku zgtoszenia przez instytut zamiaru dokonania czynnos$ci prawnej, o ktérej mowa w
art. 38 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym,
Departament Polityki Przestrzennej i Gospodarki Nieruchomosciami dokonuje analizy wniosku
i po uzyskaniu opinii komérki wtadciwej rekomenduje Ministrowi udzielenie zgody lub odmowe
udzielenia zgody na dokonanie tej czynnosci, przedktadajac jednoczesnie projekt stosownego
stanowiska do podpisu.

2. W przypadku zgtoszenia przez instytut zamiaru utworzenia spétki kapitatowej, o ktérej mowa w
art. 17 ust. 5 ustawy o instytutach badawczych, objecia lub nabycia akcji i udziatéw w takich
spotkach, komorka witasciwa dokonuje analizy i po uzyskaniu opinii Departamentu Budzetu,
rekomenduje Ministrowi udzielenie zgody albo odmowe udzielenia zgody na dokonanie tej
czynnosci, przedktadajgc jednoczesnie projekt stosownego stanowiska do podpisu.

3. W przypadku zgtoszenia przez instytut zamiaru utworzenia spofki kapitatowej, o ktérej mowa w
ust. 2, w celu realizacji przedsiewzie¢ z zakresu infrastruktury badawczej lub zarzadzania nia,
a takze obejmowania lub nabywania akcji i udziatdw w takich spoétkach, komérka wiasciwa
przygotowuje projekt stosownego stanowiska Ministra, a nastepnie przekazuje ministrowi
wiasciwemu do spraw nauki, celem zasiegniecia opinii, o ktérej mowa w art. 17 ust. 5a ustawy
o instytutach badawczych.

4. Komoérka witasciwa rekomenduje Ministrowi udzielenie instytutowi zgody Ilub odmowe
udzielenia zgody, o ktérej mowa w art. 17 ust. 7 ustawy o instytutach badawczych, na
wykonywanie praw z tytutu posiadanych akgji i udziatéw w spétkach, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Kopie zgtoszen instytutu, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 wraz z kopiami stanowiska Ministra —
dotyczacymi zgody lub odmowy udzielenia zgody na dokonanie czynnosci,
o ktorych mowa w ust. 1i 2, komérka wtadciwa przekazuje Departamentowi Kontroli.

§17.

W przypadku zlecenia instytutowi przez Ministra zadan, o ktérych mowa w art. 37 ustawy
0 instytutach badawczych, komodrka wiasciwa w uzgodnieniu z komérkg Ministerstwa
odpowiadajgca za realizacje spraw zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym, obronnoscig
i bezpieczenstwem panstwa przygotowuje projekt stosownej decyzji Ministra.

% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 1311, 1933 i 2260 oraz z
2017 r. poz. 859, 1475, 1530, 1556 i 2201.
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§ 18.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem projektu decyzji administracyjnej uchylajacej w catosci lub
w czesci uchwate rady naukowej instytutu, o ktérej mowa w art. 35a ust. 2 ustawy o instytutach
badawczych, wykonuja;

1.

N

1) komorka wiasciwa — w odniesieniu do uchwat w sprawach, o ktérych mowa w art. 29 ust. 2
pkt 5-9, 17-19 ustawy o instytutach badawczych;

2) Departament Budzetu — w odniesieniu do uchwat w sprawach, o ktérych mowa
w art. 29 ust. 2 pkt 10-11 ustawy o instytutach badawczych.

§ 19.

Komorki wiasciwe w celu realizacji zadan, o ktérych mowa w art. 35 ust. 1 ustawy o instytutach
badawczych, wystepujg do instytutow o przedstawienie informacji dotyczacych dziatalnosci
instytutu, w szczegolnosci:

1) planoéw dziatalnosci instytutu na rok nastepny, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 1
ustawy o instytutach badawczych;

2) informacji dotyczacych realizacji planu dziatalnosci w roku poprzednim, w tym
w szczegolnosci:  zrealizowanych  badaniach/zadaniach  naukowych i  pracach
rozwojowych, upowszechnianiu i popularyzowaniu wynikow dziatalnosci instytutu, udziale
w realizacji programéw badawczych;

3) kopii decyzji ministra wiasciwego do spraw nauki o wysokosci przyznanej dotacji;
4) kopii oceny, o ktérej mowa w art. 34 ust. 1 ustawy o instytutach badawczych;

5) pétrocznych  informacji  sprawozdawczych  dotyczgcych  dziatalnosci  instytutu,
a w przypadku gdy z informaciji za Il pétrocze wynika, ze instytut osiggnat ujemny wynik
finansowy, kwartalnych informacji sprawozdawczych, zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik do Zasad.

Na podstawie analizy otrzymanych z instytutu informac;ji, o ktérych mowa w ust. 1 oraz uchwat
rady naukowej instytutu, przekazanych zgodnie z art. 35a ustawy o instytutach badawczych,
komodrka wiasciwa przedktada wlasciwemu cztonkowi kierownictwa Ministerstwa informacje na
temat biezgcej dziatalnosci instytutu, w terminach: 15 sierpnia za | pétrocze, 15 marca za Il
potrocze, a w przypadku informacji kwartalnych sktadanych przez instytut — w terminie 45 dni
nastepujacych po kwartale.

§ 20.
Departament Kontroli przekazuje komorce wiasciwe;j:

1) kopie wynikéw kontroli przeprowadzonej w instytucie wraz z kopig informacji dyrektora
instytutu o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci,

2) kopie dokumentu organu kontroli zewnetrznej zawierajgcego wyniki kontroli instytutu
— w celu monitorowania wdrazania przez instytut zalecen pokontrolnych.

Komorka wiasciwa przekazuje Departamentowi Kontroli informacje o stopniu zrealizowania
zalecen pokontrolnych, o ktérych mowa w ust. 1, w terminie sporzadzania opinii do rocznego
sprawozdania finansowego.

§ 21.
Departament Kontroli:
1) gromadzii przetwarza informacje o dziatalnosci instytutow;
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2) opracowuje zbiorcze informacje na potrzeby kierownictwa Ministerstwa dotyczace
dziatalnosci instytutow;

3) moze wystepowaé do instytutdw, w porozumieniu z komoérkami wiasciwymi, w celu
uzyskania informacji i dokumentéw w zakresie wynikajagcym z art. 35 ust. 1 ustawy
o0 instytutach badawczych;

4) wspotpracuje z Ministerstwem Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w zakresie wymiany
informacji w sprawie finansowania instytutdbw oraz oceny jakosci pracy instytutow
nadzorowanych przez Ministra.

Na podstawie dokumentdw i informacji otrzymywanych z komorek wiasciwych, Biura Dyrektora
Generalnego, Departamentu  Budzetu, wynikbw kontroli oraz analizy skarg
i wnioskow dotyczgcych dziatalnosci instytutow, Departament Kontroli sporzadza co roku, w
terminie do 30 wrzes$nia, zbiorczg analize za rok poprzedni, dotyczaca realizacji przez instytuty
podstawowych zadan, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 ustawy o instytutach badawczych.

Wyniki analizy, o ktérej mowa w ust. 2 sg przekazywane kierownictwu Ministerstwa oraz
udostepniane przez Departament Kontroli na wewnetrznym portalu internetowym.

Rozdziat 6
Tworzenie, taczenie, podzial, reorganizacja, przeksztatcanie lub likwidacja instytutow

§ 22.

Utworzenie, pofaczenie, podziat, reorganizacje, przeksztatcenie lub likwidacje instytutu poprzedza
postepowanie przygotowawcze, o ktorym mowa w art. 8 ustawy o instytutach badawczych.

§ 23.

Komodrka wtasciwa prowadzi wynikajgce z przepisow dziatania w zakresie utworzenia, potaczenia,
podziatu, reorganizacji lub przeksztatcenia instytutu, w szczegolnosci:

1) proponuje sktad zespotu roboczego, o ktérym mowa w art. 8 ust. 2 i 4 ustawy o instytutach
badawczych, oraz przygotowuje projekt zarzgdzenia Ministra w sprawie powofania
zespotu roboczego do przeprowadzenia postepowania przygotowawczego;

2) zapewnia obstuge prac zespotu roboczego, o ktérym mowa w pkt 1;

3) proponuje sktad komisji i wyznacza jej przewodniczacego oraz przygotowuje projekt
zarzadzenia Ministra w sprawie powotania komisji, o ktérej mowa w § 12, §20 i § 26
rozporzgdzenia Rady Ministréw;

4) po otrzymaniu z instytutu spiséw z natury oraz sprawozdania finansowego tgczonych lub
dzielonych instytutéw, o ktérych mowa w § 13 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow,
przekazuje je do Departamentu Budzetu; do zatwierdzenia sprawozdania finansowego
przepisy § 12 stosuje sie odpowiednio;

5) w przypadku podziatu instytutu, stosownie do § 14 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministréw,
przygotowuje wniosek o wykreslenie instytutu z Krajowego Rejestru Sgdowego;

6) przedktada Ministrowi opinie zespotu roboczego, o ktérym mowa w pkt 1, lub komisji,
o ktorej mowa w pkt 3.

§ 24.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 4 lub art. 7 ust. 1 ustawy

(0]

instytutach badawczych, komoérka wiasciwa przygotowuje projekt rozporzadzenia Rady

Ministrow, odpowiednio w sprawie: utworzenia, potaczenia, podziatu, reorganizacji, przeksztatcenia
lub likwidacji instytutu i przekazuje projekt:
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1)

2)

ministrowi wtasciwemu do spraw nauki, celem zasiegniecia opinii, o ktérej mowa
w art. 5 ust. 1 lub art. 7 ust. 3 ustawy o instytutach badawczych;

Radzie Ministréow.

§ 25.

W przypadku wszczecia postepowania likwidacyjnego lub upadtosciowego komodrka wiasciwa,
w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7
8)
9)

10)

11)

12)

proponuje sktad komisji i wyznacza jej przewodniczacego oraz przygotowuje projekt
zarzadzenia Ministra w sprawie powotania komisji w celu szczegdtowego ustalenia
warunkéw likwidacji instytutu,

przedktada Ministrowi opinie komisji, o ktérej mowa w pkt 1;

przekazuje do Biura Dyrektora Generalnego wniosek o odwotanie dyrektora instytutu z
dniem otwarcia likwidacji instytutu;

w celu wyboru likwidatora:
a) ogfasza nabor kandydatéw na likwidatora instytutu,
b) dokonuje oceny zgtoszonych ofert i wyboru kandydata na likwidatora,

c) przedktada do akceptacji wlasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa propozycije
kandydata na likwidatora;

w uzgodnieniu z Biurem Dyrektora Generalnego, zgodnie z § 35 rozporzadzenia Rady
Ministrow, przygotowuje projekt umowy z likwidatorem;

po uzgodnieniu z Departamentem Budzetu przedktada do akceptacji wtasciwego cztonka
kierownictwa Ministerstwa plan finansowy likwidacji, harmonogram likwidaciji,
sprawozdanie finansowe sporzadzone przez likwidatora;

analizuje wnioski likwidatora i po uzgodnieniu z Departamentem Budzetu przedktada
Ministrowi projekty decyzji w sprawie zagospodarowania mienia;

przygotowuje projekt decyzji Ministra o uznaniu instytutu za zlikwidowany, po dokonaniu
oceny dokumentacji z przebiegu likwidacji i uzyskaniu opinii Departamentu Budzetu;

analizuje i przedktada wlasciwemu cztonkowi kierownictwa Ministerstwa wraz z wlasng
opinig, sprawozdania likwidatora z przebiegu likwidaciji;

przygotowuje i przedstawia Ministrowi do podpisu projekt decyzji w sprawie przekazania
innemu instytutowi aparatury badawczej i ksiegozbioréw zakupionych ze $rodkéw
publicznych oraz w sprawie posiadanych praw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 3 ustawy o
instytutach badawczych;

w przypadku uzyskania informacji o ztozeniu wniosku o ogtoszenie upadtosci instytutu,
w trakcie prowadzonego postepowania likwidacyjnego, przygotowuje projekt decyzji
Ministra w sprawie zawieszenia postepowania likwidacyjnego, ktoéry po zaopiniowaniu
przez Departament Prawny, przedstawia Ministrowi do podpisu;

po uzgodnieniu z Departamentem Budzetu, przedstawia Ministrowi propozycje wskazan
co do dalszego dziatania likwidatora, w przypadku wystgpienia likwidatora na podstawie §
39 rozporzadzenia Rady Ministrow z wnioskiem o takie wskazania.

§ 26.

1. Komodrka wiasciwa, na polecenie Ministra lub po otrzymaniu wniosku dyrektora instytutu
zaopiniowanego przez rade naukowg instytutu dotyczacego komercjalizacji instytutu,
przeprowadza postepowanie przygotowawcze, o ktorym mowa w art. 12 ust. 4 ustawy
o instytutach badawczych. Przepisy § 24 stosuje sie odpowiednio.
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2.

Komodrka wiasciwa, po przeprowadzeniu postepowania przygotowawczego, o ktérym mowa
w ust. 1, przygotowuje projekt aktu komercjalizacji instytutu, ktéry po zaopiniowaniu przez
Departament Prawny, przekazuje wlasciwemu cztionkowi kierownictwa do akceptacji.

Po uzyskaniu akceptacji, o ktérej mowa ust. 2, komorka wiasciwa kieruje akt komercjalizacji do
podpisu Ministra.

Podpisany przez Ministra akt komercjalizacji komorka wiasciwa przekazuje ministrowi
wiasciwemu do spraw nauki, zgodnie z art. 12 ust. 5 ustawy o instytutach badawczych.

§ 27.

Komodrka wtasciwa przygotowuje projekt wniosku Ministra w sprawie nadania instytutowi
statusu panstwowego instytutu badawczego, o ktérym mowa w art. 21 ust. 1 ustawy o
instytutach badawczych, oraz projekt rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie nadania
instytutowi statusu panstwowego instytutu badawczego.

Podpisany przez Ministra wniosek oraz projekt rozporzgdzenia komérka wtasciwa przekazuje
do uzgodnienia, stosownie do art. 21 ust. 2 ustawy o instytutach badawczych, ministrowi
wlasciwemu do spraw nauki i ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych, a
nastepnie przekazuje Radzie Ministrow.
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Zalacznik do zasad organizacji i funkcjonowania
w Ministerstwie Infrastruktury i Budownictwa
nadzoru nad instytutami badawczymi

Informacja
o dzialalnosci Instytutu...............
Za..........
Wybrane dane finansowe
w tys. z})
. ) Wykonanie! Wykonanie!
L Wybrane jednostkowe Plan ZaWykonanle ZaWykoname P2 R 2 U
p: dane finansowe rok biezacy | Tt L roku poprzedniego roku biezacego
roku poprzedniego roku biezacego N A
(narastajaco) (narastajaco)
1 2 3 4 5 6 7
| przychody netto ze sprzedazy
i i zréwnane z nimi ogélem, w tym:
" koszty dzialalnosci operacyjnej,
" [witym:
1. amortyzacja
2. zuzycie materialéw i energii
3. ustugi obce
4. podatki i oplaty
5. wynagrodzenia
6 ubezpieczenia spoteczne i inne
) $wiadczenia
7. pozostate koszty rodzajowe
8 warto$¢ sprzedanych towaréw
} i materialow
I11. | zysk/strata ze sprzedazy
v pozostale przychody operacyjne,
" wtym:
1 zysk ze zbycia niefinansowych
i aktywow trwatych
2. dotacje
3. inne przychody operacyjne
v pozostale koszty operacyjne,
' wtym:
1 strata ze zbycia niefinansowych
i aktywow trwatych
2 aktualizacja warto$ci aktywow
) niefinansowych
3. inne koszty operacyjne
Vi zysk/strata z dzialalnoSci
" | operacyjnej
VII. | przychody finansowe
VIII. | koszty finansowe
IX zysk/strata z dzialalno$ci
" | gospodarczej
X zysk/strata na zdarzeniach
) nadzwyczajnych
XI. | zysk/strata brutto
XI1. | zyskistrata netto
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(w tys. z})

Wykonanie Plan Wykonanie Wykonanie
Lp. Wybrane jednostkowe dane finansowe na koniec .. na koniec ............... na koniec ................
. rok biezacy E .
roku poprzedniego roku poprzedniego roku biezacego
1 2 3 4 6
l. aktywa trwale, w tym:
1. warto$ci niematerialne i prawne
2. rzeczowe aktywa trwate
3. naleznos$ci dugoterminowe
4. inwestycje dlugoterminowe
1. aktywa obrotowe, w tym:
1. zapasy
2. naleznosci krotkoterminowe
3. inwestycje krétkoterminowe
1. aktywa razem
V. Fundusz wlasny, w tym:
1. fundusz statutowy
2. fundusz rezerwowy
3. fundusz badan wlasnych
4 |
5. zysk/strata z lat ubiegltych
V. inwestycje krétkoterminowe
VI. zobowiazania dlugoterminowe
VII. | zobowigzania krétkoterminowe
(w tys. z})
il
) Wykonanie . Wykonanie Wykonanie*
. Wykonanie Wykonanie Za i
Lp Wybrane _Jednostkowe 7a Plan Z8 s 2a roku Za i
' dane finansowe . rok biezacy roku ] 0 L . roku biezacego
rok poprzedni . roku biezacego poprzedniego X
poprzedniego . (narastajaco)
(narastajaco)
1 2 3 4 5 6 7 8
| stan Srodkow pienieznych
) na poczatek okresu
" zmiana stanu Srodkow pieni¢znych,
" [witym:
1 przeptywy $rodkow pienigznych
i z dziatalno$ci operacyjnej
2 przeptywy $rodkow pienigznych
) z dziatalno$ci inwestycyjnej
3 przeptywy $rodkow pienigznych
) z dziatalnosci finansowej
m stan Srodkow pienieznych
" | na koniec okresu

! Kolumny sg wypehiane w przypadku, gdy sktadane sa sprawozdania kwartalne
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Podstawowe wskazniki finansowe

Wykonanie Plan Wykonanie Wykonanie
Lp. Wskazniki na koniec ., na koniec .............. na koniec ...............
. rok biezacy . ..
roku poprzedniego roku poprzedniego roku biezacego
1. rentownosci sprzedazy netto (w %)
2. rentownos$ci majatku (ROA) (w %)
3. rentownosci kapitatu wlasnego (ROE) (w %)
4. ogolnego zadtuzenia (w %)
5. zadtuzenia kapitalu wlasnego
6. biezacej ptynnosci finansowej
7. szybkiej ptynnosci finansowej
8. cyklu zobowiazan (w dniach)
wskaznik rentownosci sprzedazy netto = (wynik finansowy netto /przychody netto ze sprzedazy) x 100%
wskaznik rentownosci majatku (ROA) = (wynik finansowy netto/aktywa ogotem) x 100%
wskaznik rentownosci kapitatu wlasnego (ROE) = (wynik finansowy netto/kapitat wiasny) x 100%
wskaznik ogdlnego zadtuzenia = (zobowigzania ogotem/aktywa ogéotem) x 100%
wskaznik zadluzenia kapitatu wlasnego = zobowiazania ogoétem/kapitat wiasny
wskaznik biezacej ptynnosci finansowej = aktywa obrotowe/zobowigzania krotkoterminowe
wskaznik szybkiej ptynnosci finansowej = (aktywa obrotowe — zapasy)/zobowiazania krotkoterminowe
wskaznik cyklu zobowiazan = ($redni stan zobowiazan/przychody netto ze sprzedazy) x 365 dni
Zatrudnienie
Stan zatrudnienia Plan zatrudnienia Plan zatrudnienia Przecigtne Stan zatrudnienia Przecigtne Stan zatrudnienia
na koniec 1V rok biezacy rok biezacy zatrudnienie na koniec .......... zatrudnienie pracownikéw
kwartalu roku W pracownikéw naukowych
poprzedniego naukowych na koniec ..........
W
(w osobach) (w osobach) (w etatach) (w etatach) (w osobach) (w etatach) (w osobach)

Informacje na temat podjetych i zamierzonych dzialan majacych na celu utrzymanie kondycji finansowej Instytutu

W przypadku wystapienia straty netto, utraty zdolnosci kredytowej lub braku ptynnosci finansowej nalezy podaé
przyczyny oraz krotki opis dziatan majacych na celu poprawg kondycji Instytutu

Informacja o przeprowadzonych w Instytucie kontrolach (przedmiot kontroli i ich wyniki, skala bledow
i nieprawidlowosci stwierdzonych podczas kontroli i ich wptyw na dziatalno$¢ Instytutu, dziatania podjgte przez Instytut
w celu wyeliminowania btedow i nieprawidtowos$ci stwierdzonych podczas kontroli)

Uwaga:
Wszelkie odchylenia danych od ich planéw majace wptyw na wyniki finansowe nalezy wyjasnic.





