Warszawa, dnia 2 czerwca 2016 .

Poz. 9

ZARZADZENIE Nr 10

MINISTRA GOSPODARKI MORSKIEJ | ZEGLUGI SRODLADOWEJ?

z dnia 23 maja 2016 .

w sprawie systemu stalego dyzuru

Na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2015 r. poz. 827, 1220, 1224, 1830, 2183 i 2281 oraz z 2016 r.
poz. 178), w zwiazku z art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.

o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 1166, z 2015 r. poz. 1485 oraz z 2016 r. poz.
266), § 3 ust. 1 pkt 11 § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r.
w sprawie ogdlnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony (Dz. U.
Nr 16, poz. 152) oraz § 8 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r.

w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do
uruchamiania zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej oraz
podwyzszania gotowosci obronnej tworzy si¢ system statych dyzuréw w dziatach administracji

rzadowej gospodarka morska, rybolowstwo oraz zegluga srodladowa.

§ 2. 1. System statego dyzuru obejmuje:

1y Minister Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej kieruje dziatami administracji rzadowej: gospodarka morska, rybotdwstwo
oraz zegluga §rodladowa na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie

szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej (Dz. U. poz. 1909 i 2091).
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1) staty dyzur w Ministerstwie Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej, zwanym dalej
,Ministerstwem”’;

2) staly dyzur w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Srodladowej, zwanemu dalej ,,Ministrem”, lub przez niego nadzorowanych, zwanych
dalej ,,jednostkami”.

2. Wykaz jednostek, w ktorych tworzy si¢ staty dyzur, okresla zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. 1. Za funkcjonowanie statego dyzuru w jednostkach odpowiedzialni sg ich kierownicy.
2. Jednostki organizujace gtéwne stanowiska kierowania przygotowuja staly dyzur

w stalych siedzibach oraz w zapasowych miejscach pracy.
3. Przygotowanie statego dyzuru w jednostkach polega na:

1)  wyznaczeniu sktadu osobowego statego dyzuru;

2)  wskazaniu pomieszczenia wyposazonego w $rodki tacznosci, sprzet komputerowy, materiaty
biurowe i zapasowe zrodto energii elektrycznej, w ktorym staty dyzur bedzie petniony;

3) opracowaniu i uzgodnieniu z Dyrektorem Biura Dyrektora Generalnego
w Ministerstwie, zwanym dalej ,,Dyrektorem BDG”, Instrukcji statego dyzuru, ktorej wzor
okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia;

4)  wyznaczeniu 0s6b upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru oraz opracowaniu wykazu
tych osob, zawierajacego ich dane teleadresowe;

5)  wyznaczeniu dyzurnych $rodkow transportowych dla potrzeb statego dyzuru;

6) zapewnieniu systemow }gcznosci oraz ochrony w miejscach funkcjonowania statego dyzuru,

7) zorganizowaniu, nie rzadziej niz jeden raz w roku — w ramach szkolenia obronnego lub
szkolenia z zakresu zarzadzania kryzysowego — szkolenia teoretycznego i praktycznego dla

0s6b wchodzacych w sktad statego dyzuru.

§ 4. 1. W stanie stalej gotowosci obronnej panstwa w celu realizacji zadan szkoleniowych lub
w innych uzasadnionych przypadkach, w szczegodlnosci klesk zywiotowych, awarii, katastrof
zagrazajacych zyciu lub mieniu ludnosci, system statego dyzuru uruchamia Minister lub osoba przez
niego upowazniona.

2. W sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 1, kierownik jednostki moze uruchomi¢ staty dyzur
w kierowanej jednostce, informujgc Ministra za posrednictwem Dyrektora BDG.

3. W jednostkach, w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, przy braku znamion sytuacji
kryzysowej, stalty dyzur funkcjonuje w formie Punktu Kontaktowego dziatajacego w godzinach
pracy w oparciu o wyznaczone stanowisko pracy, a po godzinach pracy w oparciu o dyzur
telefoniczny wyznaczonych osob.

4. W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu i w stanie gotowos$ci obronnej panstwa

czasu wojny system statego dyzuru uruchamia Minister.



_3_
Dziennik Urzgdowy Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej Poz. 9

5. Od chwili uruchomienia staty dyzur peliony jest catodobowo.

6. O zakonczeniu dziatania statego dyzuru decyduje podmiot, ktory go uruchomit.

§ 5. W system statego dyzuru moga zosta¢ wiaczeni przedsigbiorcy o szczegdlnym znaczeniu
gospodarczo-obronnym, na ktérych minister wlasciwy do spraw gospodarki morskiej natozyt
obowigzek realizacji zadan na rzecz obronnosci panstwa zgodnie z art. 7 ust.1 ustawy z dnia 23
sierpnia 2001 r. o organizowaniu zadan na rzecz obronno$ci panstwa realizowanych przez

przedsiebiorcéw (Dz. U. Nr 122, poz. 1320 oraz z 2002 r. Nr 188, poz. 1571).

§ 6. 1. W Ministerstwie zadania statego dyzuru realizowane sg przez BDG.

2. Do realizacji zadan statego dyzuru kierownicy komorek organizacyjnych Ministerstwa
wyznaczg co najmniej dwoch pracownikéw upowaznionych do dostepu do informacji niejawnych
o klauzuli ,,zastrzezone” lub wyzsze;j.

3. Do zadan Dyrektora BDG nalezy:

1) sprawowanie nadzoru i koordynowanie pracami zwigzanymi z uruchamianiem i sprawnym
funkcjonowaniem systemu stalego dyzuru;
2) opracowanie Instrukcji statego dyzuru w Ministerstwie wedlug wzoru okre$lonego

w zalgczniku nr 2 do zarzadzenia;

3) ustalenie sposobu funkcjonowania i wyznaczenie sktadu stalego dyzuru oraz zapewnienie jego
przeszkolenia;

4) ustalenie sposobu powiadamiania 0s6b wchodzacych w sktad statego dyzuru;

5) zapewnienie ochrony pomieszczen i dokumentéw w czasie trwania catodobowej pracy statego
dyzuru;

6) zapewnienie obstugi calodobowej pracy statego dyzuru przez kancelari¢ tajna.

4. Do zadan Dyrektora BDG w Ministerstwie, nalezy zapewnienie pod wzgledem
logistycznym mozliwos$ci catodobowej pracy statego dyzuru.

§ 7. Instrukcje statego dyzuru w Ministerstwie 1 jednostkach nalezy dostosowacé do przepisow
zarzadzenia w terminie 30 dni od dnia jego wejScia w zycie.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Minister Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srédlgdowej: M. Grébarczyk
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Zaktaczniki do zarzadzenia Nr 10
Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srédladowej z dnia 23 maja 2016 r. (poz. 9)

Zatacznik Nr 1

Wykaz jednostek organizacyjnych, w ktérych tworzy sie staly dyzur

Akademia Morska w Gdyni.

Akademia Morska w Szczecinie.

Instytut Rybactwa Srédigdowego w Olsztynie.

Morski Instytut Rybacki — Panstwowy Instytut Badawczy w Gdyni.
Morska Stuzba Poszukiwania i Ratownictwa w Gdyni.

Okregowy Inspektorat Rybotéwstwa Morskiego w Gdyni.
Okregowy Inspektorat Rybotéwstwa Morskiego w Stupsku.
Okregowy Inspektorat Rybotéwstwa Morskiego w Szczecinie.
Urzad Morski w Gdyni.

. Urzad Morski w Stupsku.

. Urzad Morski w Szczecinie.

. Urzad Zeglugi Srédlgdowej w Bydgoszczy.

. Urzad Zeglugi Srédlgdowej w Gdansku.

. Urzad Zeglugi Srédlgdowej w Gizycku.

. Urzad Zeglugi Srédlgdowej w Kedzierzynie-Kozlu.
. Urzad Zeglugi Srédigdowej w Krakowie.

. Urzad Zeglugi Srédlgdowej w Szczecinie.

. Urzad Zeglugi Srédlgdowej w Warszawie

. Urzad Zeglugi Srédlgdowej we Wroctawiu.



Zatacznik Nr 2

,\WZOR”

ZATWIERDZAM e , dnia ... r.

data, imie i nazwisko

INSTRUKCJA STALEGO DYZURU

OPRACOWAL

(data, imie i nazwisko)




(miejscowosé, miesigc, rok)
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2.1. Uprawnienia 0oséb petnigcych staty dyzur ...
2.2.  Obowigzki os6b petnigeych staty dyzur ...
2.3. Zadania zmiany przyjmujgcej staly dyzur ...,
2.4. Zadania zmiany zdajgcej staty dyZur ...
3. INFORMACJE DODATKOWE/ZALACZNIKI ..o



1. ZASADY OGOLNE
1.1. Cel organizacji stalego dyzuru

Celem organizacji statego dyzuru jest zapewnienie ciggtosci przekazywania decyzji organow
upowaznionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego

Rzeczypospolitej Polskiej.
1.2 Zadania realizowane w ramach statego dyzuru

Do podstawowych zadar realizowanych w ramach statego dyzuru naleza:

1) uruchomienie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, zadanh
operacyjnych oraz procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) przekazywanie decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan, w tym zadan operacyjnych okreslonych w planach operacyjnych funkcjonowania
dziatéw administracji rzadowej bedgcych we wtasciwosci Ministra Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Srodlgdowe;;

3) przekazywanie wtasciwym organom informacji o stopniu realizacji zadan, w tym zadan
operacyjnych wynikajgcych z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej

panstwa.
1.3. Sktad osobowy i czas petnienia stalego dyzuru

Funkcjonowanie statego dyzuru zapewnia kierownik jednostki, wyznaczajgc sktad statego
dyzuru i okreslajgc czas jego pehienia.
Czas petnienia statego dyzuru:

1) | zmiana od godz. 6.00 do godz. 14.00;

2) Il zmiana od godz. 14.00 do godz. 22.00;

3) Il zmiana od godz. 22.00 do godz. 6.00.

Kierownik jednostki moze okresli¢ inne godziny petnienia statego dyzuru, jesli uzasadnione

jest to specyfikg jednostki, przy rownoczesnym zapewnieniu petnienia statego dyzuru przez catg dobe.

14. Miejsce pelnienia statego dyzuru

Miejscem petnienia statego dyzuru jest pomieszczenie nr ... znajdujgce sie na ... pietrze
budynku ...
1.5. Nadzér nad statym dyzurem

Bezposredni nadzor nad funkcjonowaniem statego dyzuru sprawuje ...........coooeiiiiiiiiiiin

Do obowigzkéw sprawujgcego bezposredni nadzér nad funkcjonowaniem statego dyzuru
nalezy:

1) opracowanie i biezgca aktualizacja Instrukcji statego dyzuru wraz z zatgcznikami;

2) ustalenie sposobu funkcjonowania i wyznaczenie sktadu statego dyzuru oraz

zapewnienie jego przeszkolenia;



2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

3)
4)

5)

ustalenie sposobu powiadamiania oséb wchodzgcych w sktad statego dyzuru;
zapewnienie ochrony pomieszczen i dokumentéw w czasie trwania catodobowej pracy
statego dyzuru;

inne, wynikajgce ze specyfiki jednostki.

USTALENIA SZCZEGOLOWE

Uprawnienia oséb pelnigcych staty dyzur

1)

2)

3)
4)

5)

6)

wydawanie polecen w sprawach nalezgcych do zadan statego dyzuru podczas
nieobecnosci kierownika jednostki;

przyjmowanie i przekazywanie zadan okreslonych w Tablicy realizacji zadan
operacyjnych, a takze uruchamianie procedur systemu zarzgdzania kryzysowego;
przyjmowanie i przekazywanie sygnatow alarmowych i komunikatow ostrzegawczych,;
egzekwowanie od pracownikoéw jednostki informacji w celu uaktualniania dokumentac;ji
statego dyzuru;

wydawanie polecen kierowcom przydzielonych s$rodkéw transportowych w zakresie
wykorzystania pojazdéw;

inne, wynikajgce ze specyfiki jednostki.

Obowiazki oséb pelnigcych staty dyzur

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7

znajomosc Instrukcji statego dyzuru wraz z zatgcznikami;

znajomosc struktury organizacyjnej jednostki;

znajomosc¢ sygnatow alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych;

umiejetno$¢ postugiwania sie technicznymi Srodkami tgcznosci oraz urzgdzeniami
biurowymi znajdujgcymi sie na wyposazeniu statego dyzuru;

utrzymywanie tgcznosci z kierownikiem jednostki, ze statym dyzurem organu
nadrzednego, jednostek organizacyjnych nadrzednych, podlegtych i wspoétdziatajgcych
w ramach systemu statego dyzuru;

przestrzeganie przepiséw o ochronie informacji niejawnych;

przestrzeganie przepisdw przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy.

Zadania zmiany przyjmujacej staty dyzur

1)
2)
3)

4)

5)
6)

przyjecie dokumentacji statego dyzuru;

przyjecie wyposazenia pomieszczen statego dyzuru;

sprawdzenie sprawnosci technicznych srodkéw tgcznosci oraz urzadzen biurowych,
stanowigcych wyposazenie statego dyzuru;

sprawdzenie dostepnosci srodkéw transportowych wraz z kierowcami wyznaczonymi do
dyspozycji statego dyzuru;

potwierdzenie faktu przyjecia statego dyzuru w dzienniku dziatania;

inne, wynikajgce ze specyfiki jednostki.

Zadania zmiany zdajacej staty dyzur

1)

uaktualnienie i przekazanie dziennika dziatania zmianie przyjmujgcej staty dyzur;



2)  zapoznanie zmiany przyjmujgcej staty dyzur z aktualng sytuacjg w zakresie wadciwosci
jednostki;

3) przedstawienie zmianie przyjmujgcej staty dyzur spraw wyniklych w trakcie dyzuru
i sposobu ich realizaciji;

4)  przedstawienie zmianie przyjmujacej staly dyzur spraw bedacych w procesie realizaciji
wraz z ewentualng informacjg o sposobie i terminie ich zatatwienia;

5)  poinformowanie o miejscu pobytu kierownika jednostki oraz wydanych przez niego
decyzjach dotyczgcych statego dyzuru;

6) inne, wynikajgce ze specyfiki jednostki.
3. INFORMACJE DODATKOWE

Inne istotne dane i ustalenia wynikajgce ze specyfiki jednostki.
ZAL ACZNIKI

Zigcznik Nr 1 — Schemat organizacji statego dyzuruw ..........

Ztacznik Nr 2 — Wykaz osob upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru

Ztgcznik Nr 3 — Wykaz oséb powiadamianych w trybie alarmowym w celu niezwtocznego stawienia
sie w miejscu pracy

Ztgcznik Nr4  — Wykaz danych teleadresowych os6b wchodzgcych w sktad statego dyzuru

Ztgcznik Nr 5 - Struktura organizacyjna jednostki

Zigcznik Nr6  — Sygnaty alarmowe i komunikaty ostrzegawcze, zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 7 stycznia 2013 r. w sprawie systemdw wykrywania skazen
i powiadamiania o ich wystgpieniu oraz wiasciwosci organéw w tych sprawach (Dz.
U. poz. 96)

Ztgcznik Nr7  — Wykaz danych teleadresowych statego dyzuru organu nadrzednego, jednostek
organizacyjnych nadrzednych, podlegtych i wspoétdziatajgcych w ramach systemu
statego dyzuru

Ztgcznik Nr 8  — Dziennik dziatania statego dyzuru



Ztacznik Nr 1

Schemat

organizacji statego dyzuru w Ministerstwie Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej

Ministerstwo
Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej

SD TIRM

BDG

| | SD przedsigbiorcy
SD OIRM w Gdyni }——{ SD UM w Gdyni | T

SD TIRM . s
”-’-i I SD OIRM w Stupsku }——‘ SD UM w Szczecinie }—‘. SD przedsigbiorcy

SD TIRM
SD OIRM

w Szczecinie

= =

| SD UM w Stupsku |

—{ SD SAR |

| SD MIR-PIB w Gdyni ’——| SD AM w Gdyni |

| SD IRS w Olsztynie l——| SD AM w Szczecinie |

SD Uz$

w Bydgoszczy

I SD UZS$ w Krakowie |

| SD UZS$ w Gdansku I

I SD UZS w Szczecinie |

| SD UZS w Gizycku I

SD Uz$
w Kedzierzynie-Kozlu

| SD UZS w Warszawie |

SD UzZ$

we Wroctawiu




Ztacznik Nr 8

(nazwa komorki organizacyjnej realizujgcej SD)

DZIENNIK DZIALANIA
STALEGO DYZURU

Rozpoczeto ...l

Zakonczono  ...ieeiiein..



Lp.

Data/
godzina

Zrédto
informacji

Czego dotyczy

Podjete dziatania

Przyjal/
przekazat

Uwagi






