Warszawa, dnia 31 sierpnia 2016 r.

Poz. 9

ZARZADZENIE MINISTRA ENERGII!

z dnia 22 lipca 2016 r.

w sprawie wprowadzenia Karty audytu wewnetrznego w Ministerstwie Energii

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012
r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W celu zapewnienia wlasciwego funkcjonowania audytu wewnetrznego w Ministerstwie Energii
wprowadza si¢ Karte audytu wewnetrznego w Ministerstwie Energii, zwang dalej ,,Kartg”, stanowiaca

zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Dyrektorzy komoérek organizacyjnych obowigzani sg do zapoznania pracownikow z trescig
niniejszego zarzadzenia i s3 odpowiedzialni za stosowanie Karty w podleglych komorkach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nast¢pujagcym po dniu podpisania.

MINISTER ENERGII: Krzysztof Tchorzewski

! Minister Energii kieruje dzialami administracji rzadowej — energia oraz gospodarka ztozami kopalin, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 2015 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Energii (Dz.U. 2015
poz. 2087).


http://isip.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150002087
http://isip.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150002087

Dziennik Urzedowy Ministra Energii —-2- Poz. 9

Zalacznik do Zarzadzenia
Ministra Energii
z dnia 22 lipca 2016 r.

KARTA AUDYTU WEWNETRZNEGO

W MINISTERSTWIE ENERGII.

Karta audytu wewnetrznego w Ministerstwie Energii, zwana dalej ,,Kartg”, okresla:
1) cel i zasady audytu wewngtrznego;
2) uprawnienia i odpowiedzialno$¢ audytora wewnetrznego;
3) niezaleznos$¢ audytora wewnetrznego;

4) zakres wspolpracy z Komitetem Audytu powotanym przez Ministra Energii.

I. Celizasady audytu wewnetrznego

1. Audyt wewnetrzny jest dziatalno$cig niezalezng i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie
Ministra Energii, kierujacego dzialami administracji rzadowej energia oraz gospodarka ztozami
kopalin, zwanego dalej ,,Ministrem”, w realizacji celow i zadah przez systematyczna ocen¢

kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze.

2. Audyt wewnetrzny obejmuje zadania o charakterze zapewniajacym i doradczym. Podstawowe

znaczenie majg czynnosci o charakterze zapewniajacym.

3. Dziatania o charakterze doradczym moga by¢ wykonywane o ile ich cele i zakres nie narusza zasad
obiektywizmu i niezaleznosci audytora wewnetrznego i ze wzglgdu na swoj charakter,

wykonywane sg w odpowiedzi na konkretne zapotrzebowanie Ministra.

4. Audyt wewnetrzny w Ministerstwie Energii, zwanym dalej ,,Ministerstwem”, wykonuje audytor

wewngtrzny zatrudniony na Samodzielnym Stanowisku do Spraw Audytu Wewng¢trznego.

Il. Zakres audytu wewnetrznego

1. Audyt wewngetrzny obejmuje:
1) analize funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Ministerstwie, gromadzenie
dokumentacji i informacji dotyczacych tego systemu;
2) oceng ryzyka w systemie, o ktorym mowa w pkt 1;

3) planowanie zadan zapewniajacych i dokonywanie wstepnego przegladu systemu,

0 ktorym mowa w pkt 1;

4) monitorowanie realizacji zalecen oraz czynno$ci sprawdzajace;
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5) planowanie i przeprowadzanie czynnosci doradczych, w tym sktadanie wnioskéw, majacych
na celu usprawnienie funkcjonowania Ministerstwa.

2. Czynnosci doradcze, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5, moga by¢ wykonywane, o ile ich cel i zakres

nie naruszg zasady niezaleznos$ci 1 obiektywizmu audytu wewnetrznego.
3. W ramach czynno$ci doradczych mogg by¢ realizowane w szczegdlnosci nastepujace dziatania:

1)  analiza mechanizméw kontrolnych wbudowanych w tworzone systemy (np. doradczy
udzial w pracach przy opracowaniu procedur);

2)  przeglad zarzadzania kluczowymi ryzykami oraz procesu raportowania o nich na
whniosek Ministra lub Dyrektora Generalnego;

3)  opiniowanie procedur zarzadzania ryzykiem przed ich wdrozeniem;

4)  uczestnictwo z glosem doradczym w zespotach zadaniowych w celu przeprowadzenia
analizy dziatalno$ci operacyjne;j.

4. Jezeli cel i zakres czynno$ci doradczych wskazuja, ze czynnosci te powinny by¢ przeprowadzone
w ramach zadania zapewniajacego, audytor wewngtrzny uzgadnia z Ministrem forme ich
przeprowadzenia.

5. Audytor wewngtrzny moze odmowi¢ wykonania czynnosci doradczej, jezeli uzna, ze cel i zakres
tej czynnosci nie jest zgodny z celami audytu wewnetrznego.

6. Zadania zapewniajace i czynnosci doradcze audytor wewnetrzny przeprowadza na podstawie

upowaznienia Ministra.

I11. Niezalezno$¢é audytora wewnetrznego

1.  Zakres audytu wewnetrznego nie moze by¢ ograniczany. Audytor wewnetrzny powinien
niezwlocznie powiadamia¢ Ministra i Dyrektora Generalnego o wszelkich probach ograniczania

zakresu audytu.

2. Audytor wewnetrzny jest niezalezny w dokonywaniu identyfikacji i oceny obszaréw ryzyka.

3. Audytor wewnetrzny merytorycznie podlega bezposrednio Ministrowi, natomiast organizacyjnie
Dyrektorowi Generalnemu.

4. Dyrektor Generalny zapewnia warunki niezb¢dne dla niezaleznego, obiektywnego i efektywnego
prowadzenia audytu wewngtrznego, w tym zapewnia organizacyjng odrebno$¢ audytora
wewngtrznego oraz ciggltos¢ prowadzenia audytu wewnetrznego w Ministerstwie.

5. Audytor wewnetrzny jest niezalezny w wykonywaniu zadan audytu wewnetrznego 1 postepuje

zgodnie z przepisami prawa, Miedzynarodowymi Standardami Profesjonalnej Praktyki Audytu

Wewnetrznego oraz Kodeksem etyki zawodowe;j.
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6.  Zakres wspolpracy i wspotdziatania z audytorami i kontrolerami zewnetrznymi i wewnetrznymi
nie moze sta¢ w sprzecznosci z celami audytu wewnetrznego oraz stanowi¢ zagrozenia dla

obiektywizmu i niezaleznosci funkcji audytu wewnetrznego.

7. Audytor wewngetrzny nie moze wykonywaé¢ zadnych dziatan operacyjnych lub posiadaé

uprawnien, ktore wchodza w zakres zarzadzania Ministerstwem.

IV. Uprawnienia i odpowiedzialnos¢ audytora wewnetrznego

1. Audytor wewnetrzny ma prawo:
1)  przeprowadza¢ audyt wewnetrzny we wszystkich obszarach dziatalnosci Ministerstwa;

2) wgladu do wszelkich dokumentéw, danych i materiatbw oraz wszelkich innych
informacji zwigzanych z funkcjonowaniem Ministerstwa;

3)  dostgpu do pracownikoéw, pomieszczen i innych sktadnikow majatkowych Ministerstwa
w zakresie niezbednym do przeprowadzenia audytu wewngtrznego z zachowaniem
przepisow o ochronie danych osobowych i informacji niejawnych;

4)  uzyskiwania od pracownikéw komoérek organizacyjnych Ministerstwa informacji oraz
wyjasnien majacych na celu zapewnienie wlasciwego przygotowania i efektywnego
przeprowadzania audytu wewngtrznego.

2. W przypadkach wymagajacych specjalnych kwalifikacji, audytor wewngtrzny w uzgodnieniu z
Ministrem lub osoba przez niego upowazniong, moze powolac eksperta zar6wno z wewnatrz,
jaki i z zewnatrz Ministerstwa, na zasadach obowiazujacych w Ministerstwie.

3. Audytor wewnetrzny nie jest odpowiedzialny za system kontroli zarzadczej w Ministerstwie, ale
poprzez swoje dziatania wspiera Ministra we wlasciwej realizacji tego systemu.

4. Audytor wewnetrzny wspotpracuje z Komitetem Audytu powotanym przez Ministra w zakresie

okreslonym w obowigzujacych przepisach.
5. Audytor wewnetrzny jest odpowiedzialny za:

1)  opracowanie rocznego planu audytu na podstawie wynikow analizy ryzyka

I przedstawienie go Ministrowi;

2) rzetelne i profesjonalne wykonywanie zadan audytowych przewidzianych w planie

audytu, jak réwniez zadah pozaplanowych;
3)  okreslenie zasad i sposobu dziatania audytu wewngtrznego;

4)  przedstawianie okresowych informacji Ministrowi, Komitetowi Audytu oraz Dyrektorowi

Generalnemu o wynikach dziatalnosci audytu wewnetrznego.

6. Audytor wewnetrzny jest niezalezny w zakresie planowania pracy komodrki audytu

wewnetrznego, przeprowadzania audytu wewngtrznego i sktadania sprawozdan.
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7. Audytor wewnetrzny ma obowigzek poszerza¢ swoja wiedze, umiejetnosci oraz kwalifikacje
poprzez state doskonalenie zawodowe, a Dyrektor Generalny zapewnia mozliwos$¢ realizacji

tego obowigzku.

V. Zakres wspolpracy z komitetem audytu

Audytor wewnetrzny wspiera Komitet audytu w realizacji jego ustawowych zadan poprzez:

1) gromadzenie planow audytu, sprawozdan z wykonania planéw oraz innych informacji

z jednostek w dziatach energia oraz gospodarka ztozami kopalin;

2)przygotowywanie zbiorczych informacji o istotnych ryzykach i stabosciach kontroli

zarzadczej oraz proponowanych usprawnieniach kontroli zarzadcze;j;

3) zapewnienie obstugi organizacyjne;j.





