Warszawa, dnia 30 maja 2017 r.
Poz. 111

ZARZADZENIE
MINISTRA ROZWOJU I FINANSOW?
z dnia 26 maja 2017 .

w sprawie organizacji archiwum wyodrebnionego komorek organizacyjnych
urzedu obslugujacego ministra wlasciwego do spraw finansoéw publicznych
i urzedow celno-skarbowych, w ktorych funkcjonariusze Stuzby Celno-Skarbowej

wykonujg czynnosci operacyjno-rozpoznawcze

Na podstawie art. 29 ust. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

1 archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506 1 1948) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla organizacj¢ oraz zadania archiwum wyodrebnionego, ktore wykonuje
zadania archiwum wyodregbnionego komorek organizacyjnych urzedu obslugujacego ministra
wlasciwego do spraw finansow publicznych 1 urzedow celno-skarbowych, w ktérych funkcjonariusze

Stuzby Celno-Skarbowej wykonuja czynnosci operacyjno-rozpoznawcze, zwanego dalej ,,archiwum”.

§ 2. Archiwum miesci si¢ w budynku Ministerstwa Finansow w Warszawie, przy ulicy

7.

Swigtokrzyskiej 12.

§ 3. Pomieszczenie archiwum sktada si¢ z czytelni, miejsca do pracy archiwistow oraz

pomieszczen magazynowych.

§ 4. Do zadan archiwum nalezy:

1) przejmowanie, przechowywanie i1 zabezpieczanie materialow archiwalnych 1 dokumentacji
niearchiwalnej;

2)  ochrona materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej przed zniszczeniem lub utrata;

3) ewidencjonowanie materiatdéw archiwalnych 1 dokumentacji niearchiwalnej;

" Minister Rozwoju i Finanséw kieruje dziatem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 wrzeé$nia 2016 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania
Ministra Rozwoju i Finanséw (Dz. U. poz. 1595).
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4) wykonywanie prac zwigzanych z porzadkowaniem akt;

5) wydawanie uwierzytelnionych odpiséw, wypisdw, wyciagdbw, kopii oraz zaswiadczen
z przechowywanych materialéw archiwalnych 1 dokumentacji niearchiwalne;j;

6) umozliwienie korzystania z materiatow archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej na potrzeby
stuzbowe funkcjonariuszy petnigcych stuzbe w komorkach, o ktorych mowa w § 1;

7) przygotowywanie i przekazywanie materialdow archiwalnych do archiwum panstwowego;

8) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej, udziat w komisyjnym jej brakowaniu oraz
nadzoér nad prawidlowym niszczeniem wybrakowanej dokumentacji niearchiwalnej;

9) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalno$ci archiwum i stanu dokumentacji w archiwum;

10) opiniowanie projektéw aktéw prawnych dotyczacych zagadnien zwigzanych z pracg archiwum;

11) prowadzenie szkolen i konsultacji w zakresie wtasciwos$ci archiwum;

12) udostepnianie materiatow archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej na potrzeby inne niz

wymienione w pkt 6 — zgodnie z odrebnymi przepisami.

§ 5. W przypadku przechowywania w archiwum materiatow archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej zawierajacych informacje niejawne stosuje si¢ przepisy o ochronie informacji

niejawnych.

§ 6. 1. Dziatalnos$cig archiwum kieruje kierownik wyodrebnionej komorki organizacyjnej urzedu
obstugujacego ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych, w ktorej funkcjonariusze Stuzby
Celno-Skarbowej wykonuja czynnosci operacyjno-rozpoznawcze witasciwe] w sprawach archiwum
wyodrebnionego, zwany dalej ,,dyrektorem archiwum”, lub osoba przez niego upowazniona
do wykonywania tych zadan.

2. Do zakresu dziatania dyrektora archiwum naleza w szczegolnosci:

1) sprawy organizacyjne, administracyjne i metodyczne zwigzane z dziatalnoscig archiwum;
2) nadzor nad materiatami archiwalnymi 1 dokumentacja niearchiwalng;

3) reprezentowanie archiwum na zewnatrz;

4) wydawanie decyzji w sprawach dziatalno$ci archiwum;

5) wydawanie regulamindw, instrukcji 1 wytycznych.

§ 7. 1. Dyrektor archiwum, po akceptacji Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, przedstawia
ministrowi wilasciwemu do spraw finanséw publicznych roczne sprawozdanie z dziatalnosci

archiwum w terminie 3 miesi¢cy od zakonczenia roku, za ktory sktadane jest sprawozdanie.

2. Po raz pierwszy roczne sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, jest sktadane za rok 2017 r.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia z moca od dnia

1 marca 2017 r.”)

Minister Rozwoju 1 Finansow: wz. W. Janczyk

? Niniejsze zarzadzenie bylo poprzedzone zarzadzeniem Nr 5 Ministra Finanséw z dnia 4 kwietnia 2006 r. w sprawie

organizacji archiwow wyodrgbnionych podlegtych ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych
(Dz. Urz. Min. Fin. poz. 34, z 2007 r. poz. 26 oraz z 2008 r. poz. 91), ktére traci moc z dniem wejsScia w Zycie
niniejszego zarzadzenia, w zwiazku z wejsciem w zycie ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. — Przepisy wprowadzajace
ustawe o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. poz. 1948 i 2255 oraz z 2017 r. poz. 379).





