Katowice, dnia 14 czerwca 2018 r.

Poz. 128

ZARZADZENIE Nr 54
PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
z dnia 14 czerwca 2018 1.

w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 4 ust. 5 zdanie pierwsze ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395,
398 1 650) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ instrukcj¢ inwentaryzacyjna, stanowigca zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Instrukcje¢ inwentaryzacyjna stosuje si¢ w Wyzszym Urzegdzie Gorniczym, okregowych urzedach gorniczych oraz
Specjalistycznym Urzedzie Gorniczym.

§ 3. Nadzor i kontrole nad prawidlowym wykonywaniem zadan okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej sprawuje
Glowny Ksiggowy Wyzszego Urzedu Gorniczego.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 25 Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego z dnia 1 wrzesnia 2009 r. w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjnej (Dz. Urz. WUG z 2015 r. poz. 69).

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2018 r.

Prezes Wyzszego Urzedu Gorniczego:
Adam Mirek
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Zatacznik do zarzadzenia nr 54 Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 14 czerwca 2018 1. (poz. 128)

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA

§ 1. Instrukcja inwentaryzacyjna zostata opracowana na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o ra-
chunkowosci (Dz. U. z 2018 1. poz. 395, 398 1 650).

§ 2. Instrukcja inwentaryzacyjna okresla tryb i metody przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow jednostek.

§ 3. llekro¢ w instrukcji inwentaryzacyjnej jest mowa o:

1) ,,jednostce” — rozumie si¢ przez to Wyzszy Urzad Gorniczy, okregowy urzad gorniczy oraz Specjalistyczny Urzad Gor-
niczy;

2) ,.kierowniku jednostki” — rozumie si¢ przez to Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego;

3) ,,$rodkach trwatych” — rozumie si¢ przez to:
a) podstawowe $rodki trwate,

b) pozostate srodki trwate w rozumieniu przepisow w sprawie gospodarki finansowej oraz rachunkowosci w Wyzszym
Urzedzie Gorniczym,

c) pozostate srodki trwate, ktorych warto$¢ poczatkowa nie przekracza kwoty 1 000 z brutto.

§ 4. Inwentaryzacja to ogot czynno$ci majacych na celu okresowe ustalenie lub sprawdzenie rzeczywistego stanu akty-
wow 1 pasywow jednostek i na tej podstawie:

1) doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnos$ci ze stanem rzeczywistym;

2) rozliczenie 0s6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone im mienie Wyzszego Urzedu Gorniczego, zwane dalej
,,mieniem”;

3) przeciwdziatanie nieprawidtowosciom w gospodarowaniu mieniem.

§ 5. Kazda inwentaryzacje przeprowadza si¢ na podstawie polecenia kierownika jednostki.

§ 6. 1. Rzeczywisty stan aktywow i pasywow jednostki ustala si¢ w drodze:

1) spisu z natury aktywow, wyceny ich wartosci, porownania wartosci z danymi ksiag rachunkowych oraz wyjasnienia
i rozliczenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych;

2) otrzymania od bankow i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunko-
wych jednostki stanu aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roéznic inwentaryzacyjnych;

3) porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz weryfikacji realnej wartosci aktywow
1 pasywow.

2. Inwentaryzacja, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1, obejmuje si¢:

1) aktywa pieni¢zne, z wyjatkiem aktywow zgromadzonych na rachunkach bankowych;

2) papiery warto$ciowe;

3) rzeczowe skladniki aktywow obrotowych;

4) srodki trwale, z wyjatkiem $rodkow, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, oraz gruntow;
5) maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie;

6) znajdujace si¢ w jednostce sktadniki aktywow, bedace wlasnoscig innych jednostek, powierzone jej do przechowania
lub uzywania.

3. Inwentaryzacja, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2, obejmuje si¢:

1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne jednostki;
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2) udzielone pozyczki;
3) naleznosci, z wyjatkiem:
a) nalezno$ci spornych,
b) naleznosci od pracownikow,
¢) nalezno$ci od 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych;

4) powierzone kontrahentom wtasne sktadniki aktywow.
4. Inwentaryzacja, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3, obejmuje sie:

1) $rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, i grunty;
2) naleznos$ci sporne i watpliwe;
3) warto$ci niematerialne i prawne;
4) naleznosci i zobowigzania zwigzane ze stosunkiem pracy;
5) naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych;
6) inne aktywa i pasywa niepodlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald.
§ 7. 1. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona metoda:

1) pelnej inwentaryzacji okresowej;
2) pelnej inwentaryzacji ciaggtej;
3) wyrywkowej inwentaryzacji okresowej lub ciaglej (inwentaryzacja uproszczona).

2. Pelna inwentaryzacja okresowa polega na ustaleniu rzeczywistego stanu wszystkich sktadnikéw aktywow lub pasy-
wow objetych inwentaryzacja wedtug stanu na dzien, na ktéry przypada termin inwentaryzacji.

3. Pelna inwentaryzacja ciagla polega na sukcesywnym ustalaniu rzeczywistego stanu poszczegdlnych skladnikow
aktywow lub pasywow objetych inwentaryzacja, tak aby w wyznaczonym okresie stan ten zostat ustalony dla wszystkich
sktadnikéw stanowigcych catos¢ aktywow lub pasywow.

4. Wyrywkowa inwentaryzacja okresowa lub ciggta polega na ustaleniu stanu rzeczywistego czesci sktadnikow akty-
wow lub pasywdw objetych inwentaryzacja.

§ 8. 1. Inwentaryzacje:

1) aktywow pieni¢znych, papierow warto§ciowych oraz materiatow i towardw, ktorych wartos¢ jest odpisywana, zgodnie
z art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, w koszty na dzien ich zakupu — przeprowadza
si¢ w drodze spisu z natury w dniu konczgcym rok obrotowy;

2) zapaséw materialow i towardw znajdujacych si¢ na strzezonych sktadowiskach oraz objetych ewidencja ilosciowo-
-warto$ciowa — przeprowadza si¢ w drodze spisu z natury raz na 2 lata (w dowolnych okresach), a w roku, w ktorym nie
przeprowadza si¢ spisu z natury — w drodze weryfikacji;

3) znajdujacych si¢ na terenie strzezonym $rodkow trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad $rodkow
trwatych w budowie — przeprowadza si¢ co 4 lata w drodze spisu z natury (w dowolnym okresie roku), a w pozostatych
latach w drodze weryfikacji;

4) pozostatych sktadnikow aktywow i1 pasywow — przeprowadza si¢ w okresie od dnia 1 pazdziernika kazdego roku
obrotowego do dnia 15 stycznia kazdego nastgpnego roku obrotowego, pod warunkiem, ze ustalenie stanu na dzien
bilansowy lub inny dzien rozliczenia inwentaryzacji w ramach roku obrotowego zostato dokonane przy uwzglednieniu
obrotow, jakie mialy miejsce pomigdzy tym dniem a dniem rzeczywistego spisu.

2. Oprocz inwentaryzacji, o ktérych mowa w ust. 1, przeprowadza si¢ inwentaryzacje dorazng:

1) na dzien zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone mienie lub

2) na dzien, w ktorym wystapity wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktérych zostat naruszony stan sktadnikow
majatku, w szczegdlnosci pozar, kradziez lub powodz.
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§ 9. 1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na:

1) ustaleniu rzeczywistej ilosci poszczegodlnych sktadnikéw majatku przez ich przeliczenie, zwazenie lub zmierzenie;
2) wycenie spisanych ilosci poszczegolnych sktadnikow majatku;
3) poréwnaniu wartosci spisu z danymi z ksigg rachunkowych;

4) ustaleniu ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych, wyjasnieniu i ustaleniu przyczyn ich powstania oraz postawieniu
wnioskéw w sprawie sposobu ich rozliczenia;

5) ujeciu roznic inwentaryzacyjnych oraz ich rozliczeniu w ksiegach rachunkowych.
2. Inwentaryzacj¢ w drodze spisu z natury przeprowadza sig:

1) metoda tradycyjna albo
2) metodg elektroniczna.

3. Inwentaryzacji w drodze spisu z natury metoda tradycyjng podlegaja sktadniki:
1) bedace na stanie magazynu Wyzszego Urzedu Gorniczego, zwanego dalej ,,WUG”;
2) znajdujace si¢ w kasie.

4. Inwentaryzacji w drodze spisu z natury metoda elektroniczng podlegaja wszystkie sktadniki majatku jednostki, ktore
zostaty:

1) wprowadzone na stan Srodkow trwatych, a nastepnie

2) oznakowane kodem kreskowym.

§ 10. 1. Komisja inwentaryzacyjna sktada si¢ z co najmniej dwoch osob.

2. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej jest powotywany sposroéd pracownikéw jednostki na stanowiskach kie-
rowniczych przez kierownika jednostki na wniosek Gtownego Ksieggowego WUG.

3. Przewodniczacym komisji inwentaryzacyjnej nie moze by¢ gtdéwny ksiegowy albo pracownik, ktorym gtéwny ksie-
gowy bezposrednio kieruje albo koordynuje jego prace.

4. Inne niz przewodniczacy osoby wchodzace w sktad komisji inwentaryzacyjnej sa powotywane przez kierownika jed-
nostki na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej w uzgodnieniu z Glownym Ksiegowym WUG.

§ 11. 1. Zespoty spisowe sa powotywane przez kierownika jednostki na wniosek przewodniczacego komisji inwentary-
zacyjnej.

2. W przypadku okregowych urzgdow gorniczych oraz Specjalistycznego Urzedu Goérniczego zespoty spisowe sg powo-
tywane przez dyrektora danego urzedu.

3. Ustalajac sktad zespotu spisowego, uwzglednia si¢ potrzebg zapewnienia sprawnego i prawidtowego przebiegu inwen-
taryzacji.

4. Dopuszcza si¢ powotanie w jednostce wigcej niz jednego zespotu spisowego.

5. Zespot spisowy sktada si¢ z co najmniej dwdch 0s6b powotanych sposrod pracownikow jednostki, z zastrzezeniem
§ 16 ust. 5.

6. W sktad zespolu spisowego nie mogg wchodzi¢ pracownicy jednostki, materialnie odpowiedzialni za spisywane
sktadniki majatku.

§ 12. Do uprawnien i obowigzkow przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej naleza:

1) wyznaczanie zadan dla cztonkow komisji;

2) przeprowadzenie szkolen cztonkdéw komisji oraz zespotow spisowych;
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3) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji oraz dopilnowanie ich wykonania w okre§lonym terminie;
4) kontrolowanie przebiegu spiséw z natury oraz prawidtowosci wypetnienia albo wygenerowania arkuszy spisowych;

5) zebranie odpowiednich wyjasnien, ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych oraz postawienie wnio-
skow w sprawie sposobu ich rozliczenia;

6) przygotowanie wnioskow o podjecie okreslonych czynnosci w przypadku ujawnienia niedoboréw oraz zawinionych
szkod;

7) przygotowanie dokumentacji przebiegu inwentaryzacji.
§ 13. Do uprawnien i obowigzkow zespotu spisowego naleza:

1) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie na wyznaczonym polu spisowym,;
2) takie zorganizowanie pracy, aby nie zostata zaklocona normalna dziatalno$¢:
a) jednostki, w ktorej jest przeprowadzana inwentaryzacja,

b) w przypadku WUG — komorki organizacyjnej, samodzielnego wydziatu lub stanowiska niewchodzacego w sktad
komérki organizacyjnej albo samodzielnego wydzialu, w ktorych jest przeprowadzana inwentaryzacja;

3) wiasciwe zabezpieczenie pomieszczen, obiektow, magazyndéw i sktadowisk w okresie przeprowadzania spisu przed
nickontrolowang zmiang miejsca usytuowania spisywanych sktadnikéw majatku;

4) terminowe przekazanie arkuszy spisowych do Biura Budzetowo-Finansowego w WUG, zwanego dalej ,,BBF”.

§ 14. Do obowiazkow pracownikow wyznaczonych, na podstawie § 7 ust. 1 zarzadzenia nr 16 Dyrektora Generalnego
Wyzszego Urzgdu Gorniczego z dnia 13 czerwca 2018 r. w sprawie gospodarowania mieniem Wyzszego Urzedu Goérnicze-
go (Dz. Urz. WUG poz. 127), do gospodarowania sktadnikami majatku, zwanych dalej ,,pracownikami gospodarujacymi
sktadnikami majatku”, naleza, w zakresie inwentaryzacji:

1) przygotowanie do inwentaryzacji rejondw spisowych i znajdujacych si¢ w nich sktadnikéw majatku;

2) przedtozenie zespotowi spisowemu protokotow zdawczo-odbiorczych, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 zarzadzenia nr 16
Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gorniczego z dnia 13 czerwca 2018 r. w sprawie gospodarowania mieniem
Wyzszego Urzedu Gorniczego;

3) uczestnictwo w czynno$ciach inwentaryzacyjnych;

4) udzielanie wyjasnien w zakresie inwentaryzowanych sktadnikow majatku.
§ 15. 1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury metoda tradycyjna jest przeprowadzana:

1) z uzyciem rgcznie wypetnianych arkuszy spisowych;

2) w obecnos$ci osoby materialnie odpowiedzialnej za sktadniki majatku objete spisem, w przypadku powierzenia jej takiej
odpowiedzialnosci.

2. W przypadku sporzadzania spisu, o ktorym mowa w ust. 1, zespot spisowy, bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej
ilosci sktadnika majatku przez przeliczenie, zmierzenie lub zwazenie, dokonuje wpisu do arkusza spisowego.

3. Arkusz spisowy, na ktorym ujeto wyniki spisu, o ktdrym mowa w ust. 1, zawiera co najmnie;j:

1) nazwe jednostki;

2) nazwe pola spisowego;

3) numer kolejnego arkusza spisowego;

4) okreslenie metody albo rodzaju inwentaryzacji, stosownie do § 7 ust. 1 albo § 8 ust. 2;

5) date rozpoczecia oraz zakonczenia spisu;

6) imiona i nazwiska cztonkow zespotu spisowego oraz ich podpisy potwierdzajace brak zastrzezen do ustalen spisu;

7) imig¢ 1 nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej za sktadniki majatku objete spisem oraz jej podpis potwierdzajacy
brak zastrzezen do ustalen spisu lub — w przypadku stosowania wspdlnej odpowiedzialnosci materialnej pracownikow
— imiona i nazwiska oraz podpisy 0séb wspotodpowiedzialnych za powierzone mienie, uczestniczacych w spisie;
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8) szczegotowe okreslenie sktadnika majatku, w tym symbol identyfikujacy w postaci numeru inwentarzowego — jezeli
spisywany sktadnik taki numer posiada;

9) jednostke miary;
10) ilo$¢ stwierdzong w czasie spisu;

11) ceng za pojedynczy sktadnik majatku oraz warto$¢ wynikajaca z przemnozenia iloéci tych sktadnikow stwierdzonej
W czasie spisu przez te ceng;

12) numery pozycji w arkuszu spisowym.

4. Niedozwolone jest pozostawienie w arkuszu spisowym niewypetnionych wierszy.
5. Arkusze spisowe, z momentem ich pobrania i ponumerowania, traktuje si¢ jak druki §cistego zarachowania.

6. Arkusze spisowe wypetnia si¢ w sposob trwaty, uzywajac dtugopisu albo cienkopisu, w dwoch egzemplarzach,
a w przypadku inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w trzech egzemplarzach.

7. Btedy w arkuszach spisowych mozna poprawia¢ wylacznie przez:

1) skreslenie btednego wpisu w taki sposob, aby pierwotny wpis pozostat czytelny, oraz

2) dodanie obok wpisu, o ktorym mowa w pkt 1, wpisu poprawnego.

8. Po zakonczeniu spisu, o ktorym mowa ust. 1, oraz dokonaniu ostatniego wpisu na arkuszu spisowym zespot spisowy
zamieszcza adnotacje o tresci: ,,Arkusz zawiera pozycje od ... do ...”.

9. Prawidlowo wypetnione arkusze spisowe sg podpisywane przez osoby, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 61 7.

10. Zespot spisowy po zakonczeniu czynnosci spisowych sporzadza pisemne sprawozdanie z przebiegu spisu, o ktérym
mowa w ust. 1, uyymujac w nim rozliczenie pobranych arkuszy spisowych, i przekazuje wszystkie arkusze spisowe razem
z innymi dokumentami do BBF.

11. Po otrzymaniu arkuszy spisowych BBF dokonuje wyceny spisanych sktadnikow majatku oraz poréwnania ilosci
i warto$ci poszczegolnych sktadnikow majatku ustalonych w toku spisu z ilo$cia i warto$cia tych sktadnikow wynikajaca
z ewidencji ksiegowe;j.

12. Réznice inwentaryzacyjne ujmuje si¢ w zestawieniu réznic inwentaryzacyjnych.

§ 16. 1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury metodg elektroniczng jest przeprowadzana przez:

1) dokonanie odczytu kodéw kreskowych znajdujacych si¢ na poszczegolnych srodkach trwatych za pomoca czytnika
kodow kreskowych;

2) wezytanie danych do systemu informatycznego, o ktorym mowa w § 3 zarzadzenia nr 16 Dyrektora Generalnego Wyz-
szego Urzgdu Gorniczego z dnia 13 czerwca 2018 r. w sprawie gospodarowania mieniem Wyzszego Urzgdu Gornicze-
go, zwanego dalej ,,systemem informatycznym”;

3) automatyczne generowanie arkuszy spisowych w systemie informatycznym, na podstawie danych, o ktérych mowa
w pkt 2;

4) wydrukowanie arkuszy spisowych, o ktorych mowa w pkt 3.

2. W przypadku, o ktéorym mowa w § 5 ust. 4 zarzadzenia nr 16 Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gorniczego
z dnia 13 czerwca 2018 r. w sprawie gospodarowania mieniem Wyzszego Urzedu Goérniczego, odczyt kodu kreskowego na-
stepuje przez porownanie konkretnego modelu srodka trwalego z etykieta, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 tego zarzadzenia,
zwang dalej ,,etykieta”, naklejong w kartotece do zbiorczego naklejania etykiet.

3. W przypadku, o ktérym mowa w § 5 ust. 5 zarzadzenia nr 16 Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gorniczego
z dnia 13 czerwca 2018 r. w sprawie gospodarowania mieniem Wyzszego Urzedu Goérniczego, odczyt kodu kreskowego
nastgpuje przez pordwnanie konkretnego modelu srodka trwatego z etykieta umieszczong na oryginalnym opakowaniu tego
srodka.
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4. Spis, o ktorym mowa w ust. 1, jest przeprowadzany w obecnosci:
1) osoby uzytkujacej sktadniki majatku objete spisem lub
2) wlasciwych pracownikow gospodarujacych sktadnikami majatku, lub

3) osoby materialnie odpowiedzialnej za sktadniki majatku objete spisem, w przypadku powierzenia jej takiej odpowie-
dzialnosci, lub

4) osoby upowaznionej przez osobe, o ktdrej mowa w pkt 3.

5. W przypadku braku mozliwosci spetnienia co najmniej jednej z przestanek okreslonych w ust. 4, zespdt spisowy
sktada si¢ z co najmniej trzech 0sob.

6. Dopuszczalne jest przeprowadzenie spisu, o ktérym mowa w ust. 1, przy uzyciu czytnika kodow kreskowych przez
jednego cztonka zespotu spisowego w przypadku obecnosci:

1) osoby uzytkujacej sktadniki majatkowe objete spisem lub
2) wlasciwych pracownikoéw gospodarujacych sktadnikami majatku, lub

3) osoby materialnie odpowiedzialnej za sktadniki majatku objete spisem, w przypadku powierzenia jej takiej odpowie-
dzialno$ci.

7. Wydrukowany arkusz spisowy, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, zawiera co najmniej:

1) nazwe jednostki;

2) numer kolejnego arkusza spisowego;

3) opis inwentaryzacji;

4) datg spisu;

5) imiona i nazwiska cztonkow zespotu spisowego oraz ich podpisy potwierdzajgce brak zastrzezen do ustalen spisu;
6) podpis osoby materialnie odpowiedzialnej za sktadniki majatku objete spisem;

7) szczegotowe okreslenie sktadnika majatku, w tym symbol identyfikujacy w postaci numeru inwentarzowego;

8) ilos¢ stwierdzona w czasie spisu;

9) cene za egzemplarz sktadnika majatku;

10) numery pozycji w arkuszu spisowym.

8. Na podstawie danych wczytanych do systemu informatycznego sg automatycznie tworzone arkusze rozliczen spisu
z natury, stanowigce podstawe dokonania rozliczenia inwentaryzacji majatku.

9. Za czynnosci zwigzane z wezytaniem danych do systemu informatycznego, generowaniem arkuszy spisowych w sys-
temie informatycznym oraz generowaniem arkuszy rozliczen spisu z natury w systemie informatycznym sa odpowiedzialni
pracownicy BBF, wyznaczeni przez dyrektora tej komorki organizacyjne;.

§ 17. Arkusze spisu z natury w miejscu przeznaczonym na podpis osoby materialnie odpowiedzialnej sa podpisywane:

1) w przypadku sktadnikéw majatku spisywanych droga tradycyjna — przez osoby, ktorym powierzono odpowiedzialnos¢
materialng za te sktadniki;

2) w przypadku sktadnikéw majatku spisywanych droga elektroniczng:
a) w WUG - przez Dyrektora Generalnego WUG,

b) w okregowych urzedach gorniczych oraz Specjalistycznym Urzedzie Gérniczym — przez dyrektora urzedu, w siedzi-
bie ktorego znajduja si¢ te sktadniki.

§ 18. 1. Wyniki wyceny i rozliczenia spisu z natury, przeprowadzanych zarowno metoda tradycyjna, jak i metoda elek-
troniczna, sg przekazywane, w formie roznic inwentaryzacyjnych, przez BBF przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.
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2. W celu ustalenia przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przepro-
wadza postgpowanie weryfikacyjne.

3. W trakcie postgpowania weryfikacyjnego komisja inwentaryzacyjna ma prawo zadaé¢ od wtasciwych pracownikow
gospodarujacych sktadnikami majatku ztozenia pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn powstania roznic inwentary-
zacyjnych.

4. Komisja inwentaryzacyjna, na podstawie wynikow postgpowania weryfikacyjnego, sporzadza protokoél, w ktorym
przedstawia umotywowane wnioski dotyczace sposobu rozliczenia niedoborow i nadwyzek inwentaryzacyjnych.

§ 19. 1. Roznice inwentaryzacyjne odpisuje si¢ na podstawie polecenia kierownika jednostki, wydanego na wniosek
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, zaopiniowany przez radcg prawnego oraz Glownego Ksiegowego WUG.

2. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiegach rachunko-
wych wyjasnia si¢ i rozlicza w ksiggach tego roku obrotowego, na ktory przypada termin inwentaryzacji.

§ 20. 1. W trakcie wykonywania czynnosci okre§lonych w instrukcji inwentaryzacyjnej stosuje si¢ druki inwentaryza-
cyjne.

2. Wzory drukéw, o ktorych mowa w ust. 1, sg opracowywane przez BBF, zatwierdzane przez Prezesa WUG, umiesz-
czane w extranecie urzedéw gorniczych i podlegaja obowigzkowemu stosowaniu.





