Katowice, dnia 21 listopada 2018 r.

Poz. 213

OBWIESZCZENIE
DYREKTORA GENERALNEGO WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
z dnia 20 listopada 2018 .

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu zarzadzenia Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gorniczego
w sprawie organizacji stuzby przygotowawczej w Wyzszym Urzedzie Gérniczym

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych
aktow prawnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1523) oglasza si¢ w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst zarza-
dzenia nr 3 Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzgdu Gorniczego z dnia 11 sierpnia 2009 r. w sprawie organizacji stuzby
przygotowawczej w Wyzszym Urzedzie Gorniczym (Dz. Urz. WUG z 2018 r. poz. 142), z uwzglgdnieniem zmian wprowa-
dzonych zarzadzeniem nr 24 Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gorniczego z dnia 5 listopada 2018 r. zmieniajacym
zarzadzenie w sprawie organizacji stuzby przygotowawczej w Wyzszym Urzedzie Gorniczym (Dz. Urz. WUG poz. 204).

2. Podany w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity zarzadzenia nie obejmuje § 2 zarzadzenia nr 24
Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gorniczego z dnia 5 listopada 2018 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie orga-

nizacji stuzby przygotowawczej w Wyzszym Urzedzie Gorniczym (Dz. Urz. WUG poz. 204), ktory stanowi:

»§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.”.

Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gorniczego:
Justyna Pikiewicz
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Zatacznik do obwieszczenia Dyrektora Generalnego Wyzszego
Urzgdu Goérniczego z dnia 20 listopada 2018 r. (poz. 213)

ZARZADZENIE Nr 3
DYREKTORA GENERALNEGO WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
z dnia 11 sierpnia 2009 r.

w sprawie organizacji stuzby przygotowawczej w Wyzszym Urzedzie Gérniczym

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1559)
zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej organizuje si¢ w Wyzszym Urzedzie
Gorniczym, dla 0s6b podejmujacych po raz pierwszy prace w stuzbie cywilnej, stuzbe przygotowawcza.

2.D Stuzbe przygotowawczg organizuje sie w zaleznosci od potrzeb.
3. Stuzba przygotowawcza w Wyzszym Urzedzie Gorniczym trwa 4 miesigce.

§ 2. Stuzba przygotowawcza sktada si¢ z czesci:

1) teoretycznej;
2) praktycznej;
3) indywidualnej — majacej charakter fakultatywny.

§ 3. 1. Czgs¢ teoretyczna jest organizowana w formie kursu i sktada si¢ z:

1) Iczesci teoretycznej — podstawy wiedzy o panstwie i prawie, w tym o funkcjonowaniu administracji publicznej;

2) 1I czgsci teoretycznej — organizacja i funkcjonowanie urzedow gorniczych.
2. Program czg¢sci teoretycznej ustala Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gorniczego.

2a.? Ustalenie programu I czesci teoretycznej moze zostaé powierzone jednostce szkoleniowej.

3. Czgs¢ teoretyczng organizuje Samodzielny Wydziat Kadr i Szkolenia w Wyzszym Urze¢dzie Gorniczym, zwany dalej
»WKS”.

3a. Program cze$ci teoretycznej realizujg pracownicy urzedéw gorniczych, wyznaczeni przez Dyrektora Generalnego
Wyzszego Urzedu Gorniczego.

3b.¥ Realizacje programu czesci teoretycznej albo jego niektorych elementow mozna powierzy¢ jednostce szkoleniowe;.
4. (uchylony)
5. (uchylony)?

§ 4. 1. Cze$¢ praktyczna obejmuje realizacje programu majgcego na celu przygotowanie do nalezytego wykonywania
obowigzkow stuzbowych.

D W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 24 Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gorniczego z dnia 5 listopada 2018 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie organizacji shuzby przygotowawczej w Wyzszym Urzegdzie Gorniczym (Dz. Urz. WUG poz. 204), ktoére weszto w zycie z dniem
5 listopada 2018 r.

2 Dodany przez § 1 pkt 2 lit. a zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 1.

¥ Dodany przez § 1 pkt 2 lit. b zarzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 1.

9 Przez § 1 pkt 2 lit. ¢ zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 1.
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2. Zakres oraz sposob przeprowadzenia czgsci praktycznej okresla Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gorniczego
na wniosek osoby kierujacej komorka organizacyjng albo samodzielnym wydziatem.

3. Program czg¢sci praktycznej ustala osoba kierujaca komoérka organizacyjng albo samodzielnym wydziatem.
§ 5. 1. O realizacji cz¢éci indywidualnej rozstrzyga Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gorniczego.

2. Cze$¢ indywidualna obejmuje realizacj¢ programu, wykraczajacego poza program czesci teoretycznej oraz czgsci
praktycznej, $cisle powigzanego z zadaniami wykonywanymi na danym stanowisku przez osobe podejmujaca po raz pierw-
szy prace w stuzbie cywilne;.

3. Program, zakres, sposob przeprowadzenia oraz warunki zaliczenia cze¢sci indywidualnej ustala osoba kierujaca ko-
morka organizacyjng albo samodzielnym wydziatem, a zatwierdza Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gorniczego.

§ 6. 1. Opiekuna osoby podejmujacej po raz pierwszy prace w shuzbie cywilnej wyznacza Dyrektor Generalny Wyzsze-
go Urzgdu Gorniczego.

2. Do zadan opiekuna nalezy:

1) zapoznanie osoby podejmujacej po raz pierwszy prace w shuzbie cywilnej z zadaniami Wyzszego Urzedu Goérniczego
oraz specyfikg pracy w administracji rzadowe;j;

2) wspomaganie osoby podejmujacej po raz pierwszy prace w stuzbie cywilnej w wykonywaniu biezacych obowigzkow
oraz wspieranie jej w rozwijaniu kompetencji i zaangazowaniu w wykonywane obowiazki, jak réwniez utrwaleniu
pierwszych do§wiadczen tej osoby przez:

a) obserwacje,
b) udzielanie informacji zwrotnych,
¢) trenowanie nowych zachowan;
3) realizowanie cze¢$ci praktycznej oraz czesci indywidualnej shuzby przygotowawczej;
4) sporzadzenie opinii wraz z informacja dotyczaca stopnia realizacji stuzby przygotowawcze;.
§ 7. (uchylony)

§ 8. 1. Egzamin z czg$ci teoretycznej stuzby przygotowawczej, zwany dalej ,,egzaminem”, przeprowadza si¢ w formie
testowe;j.

2. Egzamin obejmuje wiadomosci przekazane w trakcie kursu.
3. Egzamin mozna podzieli¢ na kilka czgsci.

4. Egzamin przygotowuje si¢ w oparciu o pytania przekazane przez pracownikow, o ktérych mowa w § 3 ust. 3a, lub
jednostke, o ktorej mowa w § 3 ust. 3b.

5. Egzamin przygotowuje i przeprowadza WKS.

6. Egzamin przeprowadzany z uzyciem narzedzi informatycznych przygotowuje WKS we wspotpracy z Samodzielnym
Wydziatem Informatyzacji w Wyzszym Urzegdzie Gérniczym.

7. Egzamin moze zosta¢, w catosci albo w cze$ci, przygotowany i przeprowadzony przy uzyciu narzedzi opracowanych
przez jednostke szkoleniowa.

8. Podstawe zaliczenia egzaminu albo jego okreslonej czesci stanowi udzielenie przez osobe podejmujaca po raz pierw-
szy prac¢ w stuzbie cywilnej prawidtowych odpowiedzi w wymiarze co najmniej 60%, a w przypadku okreslonym w ust. 7
— w wymiarze ustalonym dla narzedzia opracowanego przez jednostke szkoleniows.

9 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 1.
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9. Na wniosek osoby podejmujacej po raz pierwszy prace w stuzbie cywilnej Dyrektor Generalny Wyzszego Urzgdu
Gorniczego wyraza zgode na przystgpienie do egzaminu poprawkowego. Przepisy ust. 4-8 stosuje si¢ odpowiednio.

10. Dokument potwierdzajacy zaliczenie egzaminu albo jego okreslonych czes$ci wydaje Naczelnik WKS.

11. W przypadku okreslonym w ust. 7 dokument potwierdzajacy zaliczenie egzaminu albo jego okreslonych czesci
moze wydac jednostka szkoleniowa.

§ 9. Warunkiem zaliczenia cze¢$ci praktycznej stuzby przygotowawczej jest pozytywna opinia, o ktorej mowa w § 6 ust. 2
pkt 4.

§ 10. Zaswiadczenie ukonczenia stuzby przygotowawczej przez osobg podejmujaca po raz pierwszy pracg w stuzbie
cywilnej wydaje Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gorniczego na podstawie:

1)9 zaliczenia egzaminu albo jego wszystkich czesci;
2) pozytywnej opinii, o ktorej mowa w § 6 ust. 2 pkt 4;

3) zaliczenia cze$ci indywidualne;.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

9 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 1.





