Katowice, dnia 7 czerwca 2019 .

Poz. 48

ZARZADZENIE Nr 21
PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
z dnia 7 czerwca 2019 1.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowosci
w Wyzszym Urzedzie Gorniczym

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22019 r. poz. 351) oraz art. 53 ust. 1
iart. 175 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 28 Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego z dnia 13 lutego 2018 r. w sprawie prowadzenia go-
spodarki finansowej oraz rachunkowosci w Wyzszym Urzedzie Gorniczym (Dz. Urz. WUG poz. 45 oraz z 2019 1. poz. 27)
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia w pkt I pkt 6.2.1.2 otrzymuje brzmienie:

,»0.2.1.2. Do rozliczenia kosztow podrozy stuzbowej zagranicznej w walucie polskiej stosuje si¢ sredni kurs Naro-
dowego Banku Polskiego z dnia przedlozenia przez pracownika rozliczenia tych kosztow.”;

2) w zalagczniku nr 4 do zarzadzenia:
a) w pkt II:
— w pkt 6 ppkt 1 12 otrzymuja brzmienie:
,1) dla dokumentow:
a) zewnetrznych obeych,
b) wewnetrznych, z wyjatkiem dokumentow, o ktérych mowa w ppkt 2

— date dokumentu, ktoéra jest rownoznaczna z data wptywu dokumentu do Biura Budzetowo-Finansowego
w WUG, zwanego dalej ,,BBF”;

2) dla dokumentow wewnetrznych, stanowigcych podstawe wyptaty w kasie WUG, z ktorych nie wynikaja zo-
bowigzania na koniec okresu sprawozdawczego — dat¢ dokumentu, ktéra jest rOwnoznaczna z datg wyplaty;”,

— pkt 6.2 otrzymuje brzmienie:

,»0.2. W przypadku zamknigcia roku obrotowego okres wymieniony w pkt 6.1 wydtuza si¢ do 12 stycznia
roku nastgpnego. Dowody ksiegowe, ktore wptynely do tego terminu i dotycza okresu poprzedniego, ujmuje si¢
w ksiegach rachunkowych pod datg 31 grudnia roku poprzedniego.”,

b) w pkt IV pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3. W przypadku:

1) umow bezterminowych,
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2) umoéw najmu
— 0 znanej stawce miesi¢cznej — wymiar kwotowy umowy jest ograniczony do planu biezacego roku, czyli 12 mie-
siecy.”;

3) w zataczniku nr 5 do zarzadzenia:

a) w pkt I pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,0. Niedozwolone jest dokonywanie wymazywania i przerobek w:

1) dowodach ksiggowych;
2) dokumentach stanowiagcych podstawe wyptaty naleznosci.”,
b) w pkt II:
— w pkt 1 ppkt 2 otrzymuje brzmienie:
,»2) listy ptac;”,
— po pkt 2 dodaje si¢ pkt 2.1 w brzmieniu:

,,2.1. Ustrukturyzowane faktury elektroniczne dostarczane przez dostawcow towarow lub ustug za posrednic-
twem Platformy Elektronicznego Fakturowania, funkcjonujacej na podstawie przepiséw ustawy z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane Iub ushugi
oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. poz. 2191), sa:

1) odbierane przez osoby zatrudnione w Biurze Budzetowo-Finansowym w WUG, zwanym dalej ,,BBF”, zgodnie
z ich zakresami czynnosci;

2) drukowane w celu dokonania:
a) czynnosci wymaganych przez obowigzujaca w urzedach gorniczych instrukcje kancelaryjna,
b) opisu i kontroli, o ktorych mowa w niniejszym zataczniku w pkt I11;

3) przechowywane na dysku komputera uzytkowanego przez osobe, o ktorej mowa w pkt 1;

4) corocznie archiwizowane na zewnetrznym informatycznym nosniku danych.”,

— pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,,3. Listy ptac ujmuja taczne wynagrodzenia pracownikdéw za okres obrachunkowy — miesiac, i sa sporzadzane
na podstawie angazy pracownikow i innej dokumentacji pracowniczej.”,

— uzyte w pkt 4 w zdaniu trzecim we wprowadzeniu do wyliczenia wyrazy ,,ptac do umowy” zastepuje si¢ wyrazami
»Wyplat z tytutu umowy”,

— pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,,12. Polecenie przelewu oraz polecenie wyplaty sg to dokumenty zastepcze, zobowigzujace do zaptaty za towa-
ry lub ustugi w przypadku braku faktury VAT lub rachunku, a zwigzane z podpisanymi przez WUG umowami lub
otrzymanymi decyzjami. Polecenie przelewu oraz polecenie wyplaty zawieraja co najmniej:

1) okreslenie wystawcy i odbiorcy;

2) numery kont bankowych wystawcy i odbiorcy — w przypadku polecenia przelewu;

3) okreslenie rodzaju transakcji, na podstawie ktorej maja by¢ dokonane przelew lub wyptlata;
4) kwote przelewu lub wyptaty, wyrazong liczbowo i stownie;

5) zatwierdzenie dowodu ksiegowego.”,

— dodaje si¢ pkt 151 16 w brzmieniu:

,»,15. Do ustrukturyzowanych dokumentow elektronicznych, innych niz ustrukturyzowana faktura elektronicz-
na, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicz-
nym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym, stosuje si¢ odpowiednio pkt 2.1.
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16. Okres przechowywania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych do-
kumentéw elektronicznych, zarchiwizowanych na zewnetrznym informatycznym no$niku danych, jest okreslony
w zalaczniku nr 7 do zarzadzenia nr 28 Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego z dnia 13 lutego 2018 r. w spra-
wie prowadzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowosci w Wyzszym Urzedzie Gorniczym (Dz. Urz. WUG
poz. 45 oraz z 2019 r. poz. 27 1 38).”,

c) w pkt III w pkt 7.1 tabela otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia;
4) w zalaczniku nr 6 do zarzadzenia w czesci C w pkt [ uchyla sie pkt 2.2.3;
5) w zalaczniku nr 9 do zarzadzenia:
a) w pkt 1 w ppkt 4 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ ppkt 5 w brzmieniu:
,»J) pracownicy wyznaczeni przez Dyrektora Generalnego WUG.”,
b) w pkt 2.2 ppkt 2 otrzymuje brzmienie:
,,2) wskazanie miesigcznego lub dziennego limitu wydatkow;”,

¢) uchyla si¢ pkt 3.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nast¢pujgcym po dniu ogloszenia.

Prezes Wyzszego Urzedu Gorniczego:
Adam Mirek
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