Katowice, dnia 7 lutego 2023 r.

Poz. 14

ZARZADZENIE Nr 3
DYREKTORA GENERALNEGO WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
z dnia 7 lutego 2023 r.

w sprawie korzystania z samochodow osobowych w urzedach gérniczych

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. ¢ ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1691)
oraz art. 167 ust. 5a ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i gornicze (Dz. U. z 2022 r. poz. 1072, 1261, 1504,
2185 12687) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Samochody osobowe znajdujace si¢ w ewidencji jednostki organizacyjnej, o ktdérej mowa w art. 167 ust. Sa ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i gornicze, zwane dalej ,,stuzbowymi samochodami osobowymi”, sg przezna-
czone do zaspokajania potrzeb komunikacyjnych zwigzanych z wykonywaniem czynnosci stuzbowych przez:

1) Prezesa Wyzszego Urzgdu Gorniczego, zwanego dalej ,,Prezesem”;
2) Wiceprezeséw Wyzszego Urzedu Gorniczego, zwanych dalej ,, Wiceprezesami”;
3) Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzgdu Gorniczego, zwanego dalej ,,Dyrektorem Generalnym”;
4) dyrektorow okregowych urzedéw gorniczych, zwanych dalej ,,OUG”.
2. Stuzbowe samochody osobowe moga by¢ wykorzystywane do zaspokajania potrzeb komunikacyjnych zwigzanych z:

1) wykonywaniem czynnosci stuzbowych przez pracownikdéw wykonujacych obowiazki stuzbowe w urzedach gérniczych,
zwanych dalej ,,pracownikami”, niewymienionych w ust. 1,

2) obstugg administracyjng urzedéw goérniczych

— jezeli potrzeby te nie moga by¢ zaspokajane §rodkami komunikacji publicznej lub gdy pilnos$¢ sprawy to uzasadnia.

3. Do zaspokajania potrzeb komunikacyjnych zwigzanych z wykonywaniem czynnosci stuzbowych przez pracownikow
moga by¢ wykorzystywane takze, w przypadkach oraz na zasadach okre$lonych w zarzadzeniu, samochody osobowe nie-
znajdujace si¢ w ewidencji jednostki organizacyjnej, o ktorej mowa w art. 167 ust. Sa ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo
geologiczne i gornicze, zwane dalej ,,samochodami prywatnymi”.

§ 2. Ze stuzbowych samochodow osobowych moga korzystac:
1) Prezes,
2) Wiceprezesi,
3) Dyrektor Generalny,
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4) osoby kierujace komorkami organizacyjnymi albo Samodzielnym Wydziatem Organizacyjnym w Wyzszym Urzedzie Gor-
niczym, zwanym dalej ,,WUG”,

5) dyrektorzy OUG,
6) pracownicy niewymienieni w pkt 1-5
— zwani dalej ,,dysponentami”.

§ 3. Zaspokajanie potrzeb komunikacyjnych zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci stuzbowych przez pracownikow
nastepuje przez:

1) przejazdy odbywajace si¢ w obrgbie miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ siedziba urzedu gorniczego, zwane dalej ,,jaz-
dami lokalnymi”;

2) przejazdy odbywajace si¢ poza miejscowoscia, w ktorej znajduje si¢ siedziba urzedu gorniczego, zwane dalej ,,podroza-
mi stuzbowymi”.

§ 4. 1. Gospodarke stuzbowymi samochodami osobowymi uzytkowanymi w WUG prowadzi Biuro Administracyjno-
-Gospodarcze w WUG, zwane dalej ,,BAG”.

2. Czynnos$ci w zakresie okreslonym w ust. 1 s3 wykonywane przez:

1) dyrektora BAG;

2) w przypadkach okreslonych w zarzadzeniu — pracownika wyznaczonego przez dyrektora BAG, zwanego dalej ,,wyzna-
czonym pracownikiem BAG”.

3. Gospodarke stuzbowymi samochodami osobowymi uzytkowanymi w OUG prowadza dyrektorzy OUG.

4. Czynno$ci w zakresie okreslonym w ust. 3 sa wykonywane, w przypadkach okreslonych w zarzadzeniu, przez pra-
cownika wyznaczonego przez dyrektora OUG, zwanego dalej ,,wyznaczonym pracownikiem OUG”.

5. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2—4, sa odpowiedzialne, w zakresie swojej wlasciwosci, za:

1) wlasciwe i zgodne z przeznaczeniem korzystanie ze stuzbowych samochoddéw osobowych, w tym celowos$¢ i zasadnosé
korzystania z tych samochodow;

2) prawidtowe prowadzenie dokumentacji dotyczacej stuzbowych samochodéw osobowych, w tym dokumentacji eksplo-
atacyjnej stuzbowego samochodu osobowego, zwanej dalej ,,dokumentacjg eksploatacyjng”.

6. Wyznaczony pracownik BAG wykonuje takze, w przypadkach okreslonych w zarzadzeniu, czynnos$ci w zakresie go-
spodarki stuzbowymi samochodami osobowymi uzytkowanymi w OUG.

7. Odpowiedzialnos¢ za celowos$¢ i zasadnos¢ korzystania ze stuzbowych samochodéw osobowych ponosza takze, w przy-
padkach okre$lonych w zarzadzeniu, osoby niewymienione w ust. 2—4.

§ 5. Wyznaczony pracownik BAG oraz wyznaczony pracownik OUG, w zakresie swojej wlasciwosci, sa obowigzani do
zapewnienia maksymalnie efektywnego wykorzystania stuzbowych samochodéw osobowych przez kojarzenie zglaszanych
potrzeb i okreslenie ekonomicznej trasy przejazdu.

§ 6. Niedozwolone jest korzystanie ze stuzbowych samochodow osobowych do przejazdow przekraczajacych polecone
do wykonania czynnosci stuzbowe.

§ 7. 1. W uzasadnionych przypadkach stuzbowy samochdd osobowy moze zosta¢ wykorzystany do przejazdu z miejsca
zamieszkania pracownika do miejsca wykonywania czynnos$ci stuzbowych lub z powrotem, w zwigzku z wykonywaniem
tych czynnosci przez:

1) pracownikow wykonujacych obowiagzki stuzbowe w WUG — za zgoda Dyrektora Generalnego;

2) pracownikow wykonujacych obowiagzki stuzbowe w OUG — za zgoda dyrektora OUG.
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2. W przypadku wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1, pracownik wykonujacy obowiazki stuzbowe w WUG,
ktérego dotyczy ta zgoda:

1) informuje o niej BAG;
2) odpowiada za celowos¢ i zasadno$¢ skorzystania ze stuzbowego samochodu osobowego uzytego dla jego przejazdu.

§ 8. Stuzbowy samochod osobowy moze zosta¢ wykorzystany przez dyrektora lub zastgpcg dyrektora OUG do przejaz-
du z OUG do miejsca petnienia dyzuru pogotowia technicznego lub z powrotem, w zwiazku z pelnieniem tego dyzuru.

§ 9. Nadzor nad gospodarka stuzbowymi samochodami osobowymi sprawuje Dyrektor Generalny.

§ 10. Niedozwolone jest:

1) zawieranie z przedsigbiorcami prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie wytwarzania lub obrotu samochoda-
mi osobowymi oraz innymi pojazdami samochodowymi uméw uzyczenia tych pojazdéw przez osoby, o ktérych mowa
w § 2, dzialajace na rzecz jednostki organizacyjnej, o ktorej mowa w art. 167 ust. 5a ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. —
Prawo geologiczne i gornicze;

2) wykorzystywanie do celéw sluzbowych pojazdéw samochodowych uzywanych na podstawie umow uzyczenia zawar-
tych w imieniu wlasnym przez osoby, o ktorych mowa w § 2, z przedsigbiorcami prowadzacymi dziatalno$¢ gospodar-
cza w zakresie wytwarzania lub obrotu samochodami osobowymi oraz innymi pojazdami samochodowymi.

Rozdziat 2
Korzystanie ze stuzbowego samochodu osobowego

§ 11. Stuzbowy samochdd osobowy jest obstugiwany przez pracownika wykonujacego obowigzki stuzbowe w urzedzie
gorniczym na stanowisku kierowcy samochodu osobowego, zwanego dalej ,,kierowca zawodowym”.

§ 12. 1. Dysponenci, o ktérych mowa w § 2 pkt 1-3, podczas wykonywania obowigzkow stuzbowych korzystaja ze
stuzbowych samochodow osobowych obstugiwanych przez kierowcoéw zawodowych, wyznaczonych przez dyrektora BAG,
z zachowaniem wymagan dotyczacych czasu pracy kierowcow, okreslonych w przepisach prawa pracy.

2. Dojazd dysponentdw, o ktérych mowa w § 2 pkt 1-3, do miejsca wykonywania czynnos$ci stuzbowych oraz ich po-
wrét do miejsca zamieszkania w okresie rzeczywistego zajmowania stanowiska uznaje si¢ za przejazd w celu stuzbowym.

§ 13. 1. Dysponenci niebedacy kierowcami zawodowymi moga kierowac stuzbowym samochodem osobowym na pod-
stawie pisemnego zezwolenia.

2. Zezwolenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest wydawane na wniosek dysponenta niebedacego kierowcg zawodowym, na
okres od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia danego roku albo na krétszy okres w roku kalendarzowym.

3. Zezwolenie, o ktérym mowa w ust. 1, wydaje:

1) Dyrektor Generalny:

a) osobom kierujacym komoérkami organizacyjnymi albo Samodzielnym Wydziatem Organizacyjnym w WUG, zwanym
dalej ,,dyrektorami komérek WUG”,

b) osobom wykonujacym obowiazki stuzbowe na stanowiskach niewchodzacych w sktad komorek organizacyjnych albo
Samodzielnego Wydzialu Organizacyjnego w WUG, zwanych dalej ,.,komorkami WUG”,

¢) pracownikom wykonujacym obowiazki stuzbowe w komérkach WUG, niewymienionym w lit. a, na wniosek dyrek-
tora komorki WUG,

d) dyrektorom OUG;
2) dyrektor OUG — innym pracownikom wykonujacym obowiazki stuzbowe w OUG.

4. Do wniosku o wydanie zezwolenia, o ktorym mowa w ust. 1, zalacza si¢ kopie:

1) aktualnego prawa jazdy;
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2) aktualnego — w okresie, ktoérego ma dotyczy¢ zezwolenie — orzeczenia lekarskiego wydanego na podstawie wstgpnych
lub okresowych badan lekarskich, stwierdzajacego brak przeciwwskazan do kierowania samochodem osobowym.

5. Wniosek o wydanie zezwolenia, o ktérym mowa w ust. 1:

1) przez Dyrektora Generalnego — jest kierowany za posrednictwem wyznaczonego pracownika BAG;

2) przez dyrektora OUG — jest kierowany za posrednictwem wyznaczonego pracownika OUG.
6. Ewidencj¢ zezwolen, o ktérych mowa w ust. 1, wydanych:

1) przez Dyrektora Generalnego — prowadzi wyznaczony pracownik BAG;

2) przez dyrektora OUG — prowadzi wyznaczony pracownik OUG.

7. W przypadku wydania zezwolenia pracownik, ktoremu wydano zezwolenie, odpowiada za celowos¢ i zasadnos¢ sko-
rzystania ze stuzbowego samochodu osobowego.

§ 14. 1. Dysponenci, o ktéorych mowa w § 2 pkt 1-3, moga kierowa¢ shuzbowym samochodem osobowym na podstawie
pisemnego zgloszenia.

2. Zgltoszenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje okres od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia danego roku albo krotszy
okres w roku kalendarzowym.

3. Do zgtoszenia, o ktorym mowa w ust. 1, zalacza si¢ kopie:

1) aktualnego prawa jazdy;

2) aktualnego — w okresie, ktorego dotyczy zgloszenie — orzeczenia lekarskiego wydanego na podstawie wstepnych lub
okresowych badan lekarskich, stwierdzajacego brak przeciwwskazan do kierowania samochodem osobowym.

4. Zgloszenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest przekazywane do wyznaczonego pracownika BAG.
5. Ewidencje¢ zgloszen, o ktérych mowa w ust. 1, prowadzi wyznaczony pracownik BAG.

§ 15. 1. Stuzbowe samochody osobowe bez kierowcy zawodowego moga zosta¢ przydzielone dysponentom do statego
uzytkowania do celéw stuzbowych, przez zawarcie umowy uzyczenia stuzbowego samochodu osobowego.

2. Umowa, o ktorej mowa w ust. 1, jest zawierana pomig¢dzy jednostkg organizacyjna, o ktdrej mowa w art. 167 ust. Sa
ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i gornicze, a dysponentem.

3. Jezeli dysponentem jest Dyrektor Generalny, jednostka organizacyjna, o ktérej mowa w art. 167 ust. 5a ustawy z dnia
9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i gornicze, jako strona umowy, o ktérej mowa w ust. 1, jest reprezentowana przez
Prezesa.

4. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1, jest zawierana na wniosek dysponenta.

5. Pracownik, z ktorym zawarto umowe, o ktoérej mowa w ust. 1, odpowiada za celowos¢ i zasadno$¢ skorzystania ze
stuzbowego samochodu osobowego.

6. W uzasadnionych przypadkach dysponent, ktoremu uzyczono shuzbowy samochdod osobowy, moze wystapi¢ do Dyrek-
tora Generalnego z wnioskiem o przydzielenie kierowcy zawodowego, w szczegolnosci w przypadku podrozy stuzbowych:

1) do miejsc oddalonych o wigcej niz 200 km od siedziby urzgdu goérniczego;

2) pracownikow wykonujacych obowiazki stuzbowe w OUG — poza rejon objety wiasciwoscig miejscowg OUG, przy
jednoczesnym spetnieniu przestanki okreslonej w pkt 1.

§ 16. 1. Kierowca zawodowy:

1) w WUG — w zakresie dotyczacym powierzonego shuzbowego samochodu osobowego,
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2) w OUG - obstugujacy stuzbowe samochody osobowe przekazane do OUG

— jest odpowiedzialny za realizacj¢ podstawowych obowigzkow zwigzanych z uzytkowaniem stuzbowego samochodu oso-
bowego.

2. Do podstawowych obowigzkow zwigzanych z uzytkowaniem stuzbowego samochodu osobowego naleza:

1) eksploatowanie samochodu z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow jazdy;
2) dbanie o czysto$¢ samochodu;

3) biezace kontrolowanie stanu technicznego samochodu oraz jego konserwacja, w szczegolnosci dokonywanie codzien-
nych ogledzin samochodu w celu oceny jego sprawnosci technicznej;

4) sprawdzanie posiadania oraz waznosci niezbgdnych dokumentéw dotyczacych samochodu;

5) przestrzeganie terminéw wykonywania badan technicznych, przegladéw okresowych lub innych czynnosci okreslonych
w instrukcji obstugi samochodu;

6) prawidlowe ewidencjonowanie wykorzystania samochodu w dokumentacji eksploatacyjnej;
7) niezwloczne zglaszanie w formie pisemnej wyznaczonemu pracownikowi BAG ujawnionych awarii oraz usterek;

8) niezwloczne zawiadamianie bezposredniego przetozonego oraz BAG o spowodowaniu badz uczestniczeniu w kolizji
lub wypadku drogowym oraz dopetnienie na miejscu zdarzenia wszelkich formalnoéci niezbednych do zabezpieczenia
miejsca kolizji albo wypadku, w tym wezwania Policji albo sporzadzenia protokotu ustalajacego okolicznosci zdarzenia;

9) zabezpieczenie miejsca zdarzenia, zawiadomienie Policji oraz niezwtoczne poinformowanie o zaistniatym zdarzeniu
bezposredniego przetozonego oraz BAG w przypadku kradziezy samochodu lub elementow jego wyposazenia.

3. Dysponent, o ktorym mowa w § 13 ust. 1 oraz § 15 ust. 1:

1) realizuje, w okresie faktycznego dysponowania stuzbowym samochodem osobowym, obowiazki okreslone w ust. 2
pkt 1-6, 81 9;

2) jest obowigzany po zakonczeniu uzytkowania stuzbowego samochodu osobowego do przekazania kierowcy zawodowe-
mu informacji o jego stanie technicznym, w tym informacji o ujawnionych awariach oraz usterkach.

4. W przypadku dokonania zgloszenia, o ktorym mowa w § 14 ust. 1, dysponent:

1) realizuje, w okresie faktycznego dysponowania stuzbowym samochodem osobowym, obowiazki okreslone w ust. 2
pkt 116;

2) niezwloczne zawiadamia BAG o:
a) spowodowaniu badz uczestniczeniu w kolizji lub wypadku drogowym,
b) kradziezy samochodu lub elementéw jego wyposazenia;

3) po zakonczeniu uzytkowania stuzbowego samochodu osobowego przekazuje kierowcy zawodowemu informacje o jego
stanie technicznym, w tym informacje o ujawnionych awariach oraz usterkach.

Rozdziat 3
Zamawianie sluzbowego samochodu osobowego w WUG

§ 17. 1. Zamowienie na stuzbowy samochod osobowy:

1) z kierowca zawodowym albo
2) bez kierowcy zawodowego, w przypadku posiadania zezwolenia, o ktérym mowa w § 13 ust. 1

— jest sktadane przez dyrektora komérki WUG albo osobg wykonujaca obowigzki stuzbowe na stanowisku niewchodzacym
w sktad komoérki WUG.

2. Zamdwienie, o ktorym mowa w ust. 1, jest przekazywane do BAG najpdzniej do godziny 12 dnia poprzedzajacego
zamierzony przejazd stuzbowy.
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3. Decyzje w sprawie przyznania stuzbowego samochodu osobowego podejmuje dyrektor BAG.

4. Wyznaczony pracownik BAG zawiadamia o decyzji, o ktorej mowa w ust. 3, komérke WUG albo osobe, ktora skia-
data zamowienie, o ktorym mowa w ust. 1, do godziny 15% dnia poprzedzajgcego zamierzony przejazd stuzbowy.

5. W przypadku przyznania stuzbowego samochodu osobowego osoba sktadajgca zamowienie, o ktérym mowa w ust. 1,
odpowiada za celowo$¢ i zasadnos$¢ skorzystania z zamawianego samochodu.

§ 18. 1. Pilne lub nieplanowane przejazdy stuzbowym samochodem osobowym sa realizowane na zamowienie telefo-
niczne po zabezpieczeniu planowanych przejazdoéw stuzbowych.

2. Decyzje w sprawach, o ktorych mowa w ust. 1, podejmuje dyrektor BAG.

3. W przypadku przyznania shuzbowego samochodu osobowego osoba zamawiajaca przejazd tym samochodem odpo-
wiada za celowos¢ 1 zasadno$¢ skorzystania z tego samochodu.

§ 19. W przypadku dokonania zgtoszenia, o ktorym mowa w § 14 ust. 1, przejazdy stuzbowym samochodem osobowym
sa realizowane na zaméwienie telefoniczne, przekazywane do BAG.

Rozdziat 4
Dokumentacja eksploatacyjna

§ 20. Dokumentacj¢ eksploatacyjng tworza:

1) karta drogowa dotyczaca rozliczenia paliwa, trasy przejazdu i uzytkownikow, zwana dalej ,,karta drogowa”;
2) miesigczna karta eksploatacyjna;

3) oswiadczenie o wykorzystaniu stuzbowego samochodu osobowego.
§ 21. Karty drogowe oraz miesi¢czne karty eksploatacyjne dla stuzbowych samochodow osobowych uzytkowanych:

1) w WUG - sg wystawiane przez wyznaczonego pracownika BAG;

2) w OUG - sg wystawiane przez wyznaczonego pracownika OUG.

§ 22. 1. Obowiazek doktadnego wypisywania kart drogowych za kazdy dzien uzytkowania stuzbowego samochodu oso-
bowego dotyczy:

1) kierowcow zawodowych,
2) dysponentéw posiadajacych zezwolenie, o ktorym mowa w § 13 ust. 1,
3) dysponentow, ktorzy zawarli umowe, o ktérej mowa w § 15 ust. 1

—zwanych dalej ,.kierowcami”.
2. W kartach drogowych okresla si¢ w szczegdlnosci:

1) poszczegolne etapy trasy przejazdu do miejsc wykonywania czynno$ci stuzbowych;

2) docelowe miejscowosci oraz nazwy poszczegolnych zaktadow gorniczych, urzgdéw oraz instytucji, w ktorych beda wy-
konywane czynnosci stuzbowe, a w przypadku, gdy nie jest to mozliwe, jak najdoktadniejsze miejsce wykonywania
czynnosci stuzbowych;

3) imiona i nazwiska dysponentow.

3. Okreslenie w kartach drogowych poszczegolnych etapow jazd lokalnych moze zostaé zastapione zwrotem ,,jazda lo-
kalna”.

4. Przepis6w ust. 2 pkt 1 12 nie stosuje si¢ w przypadku zaspokajania potrzeb komunikacyjnych zwigzanych z wykony-
waniem czynnosci stuzbowych przez osoby kierownictwa WUG, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1-3.
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§ 23. Podpisy na karcie drogowej sg umieszczane przez osoby kierownictwa WUG, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1-3,
po zakonczeniu wykonywania czynnosci stuzbowych w danym dniu, a przez pozostatych dysponentéw — bezposrednio po
zakonczeniu podrozy stuzbowe;.

§ 24. Kierowcy sg obowigzani zdawac karty drogowe, dotyczace tygodnia poprzedzajacego, do godziny 9% we wtorek
lub w drugim dniu roboczym nastgpujacym po $wigcie, jezeli poniedziatek Iub wtorek byt dniem $§wigtecznym:

1) w odniesieniu do shuzbowych samochodéw osobowych uzytkowanych w WUG — wyznaczonemu pracownikowi BAG;

2) w odniesieniu do stuzbowych samochodow osobowych uzytkowanych w OUG — wyznaczonemu pracownikowi OUG.
§ 25. 1. W miesiecznych kartach eksploatacyjnych okresla si¢ w szczegodlnoscei:

1) dzienne rozliczenie godzin pracy — w przypadku kierowcdéw zawodowych;
2) liczbe przejechanych kilometrow;

3) rzeczywiste zuzycie paliwa w miesigcu kalendarzowym, ze wskazaniem oszczednos$ci lub przekroczenia maksymalnej
normy zuzycia paliwa podanej w homologacji pojazdu.

2. W przypadku samochodow, ktérych homologacja nie okresla norm zuzycia paliwa, zamiast danych, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 4, w miesigcznych kartach eksploatacyjnych okresla si¢ rzeczywiste zuzycie paliwa w miesigcu kalendarzowym
oraz dokonuje si¢ por6wnania tego zuzycia z przyjetym $rednim realnym zuzyciem paliwa na 100 km samochodow osobo-
wych o podobnych parametrach technicznych.

§ 26. 1. Miesigczne karty eksploatacyjne stuzbowych samochodéw osobowych uzytkowanych w WUG sa przekazywa-
ne do BAG w terminie 3 dni roboczych po uplywie miesigca kalendarzowego, ktorego dotycza.

2. Kopie miesi¢cznych kart eksploatacyjnych stuzbowych samochodéw osobowych uzytkowanych w OUG, tacznie
z zestawieniem obejmujacym rozliczenie pobranego i zuzytego paliwa oraz koszty eksploatacyjne, sa przekazywane do
BAG w terminie 5 dni roboczych po uptywie miesigca kalendarzowego, ktorego dotycza.

§ 27. Przepisow § 251 § 26 ust. 1 nie stosuje si¢ do dysponentdw, ktorzy dokonali zgtoszenia, o ktorym mowa w § 14
ust. 1.

§ 28. Weryfikacja, w tym sprawdzenie prawidtowosci rozliczenia kart drogowych oraz miesigcznych kart eksploatacyj-
nych, jest dokonywana:

1) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw osobowych uzytkowanych w WUG — przez wyznaczonego pracownika BAG;

2) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw osobowych uzytkowanych w OUG — przez wyznaczonego pracownika OUG.
§ 29. Ewidencja kart drogowych jest prowadzona:

1) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw osobowych uzytkowanych w WUG — przez wyznaczonego pracownika BAG;

2) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw osobowych uzytkowanych w OUG — przez wyznaczonego pracownika OUG.

§ 30. 1. Obowiazek sktadania o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 20 pkt 3, dotyczy dysponentdw, ktorzy dokonali zgto-
szenia, o ktorym mowa w § 14 ust. 1.

2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w § 20 pkt 3, obejmuje okres uzytkowania stuzbowego samochodu osobowego, jed-
nak nie dluzszy niz miesiac kalendarzowy.

3. W o$wiadczeniu, o ktorym mowa w § 20 pkt 3, podaje si¢ stan licznika na poczatku i na koncu okresu uzytkowania
shuzbowego samochodu osobowego na podstawie zgloszenia, o ktérym mowa w § 14 ust. 1.

4. Oswiadczenie, o ktorym mowa w § 20 pkt 3, jest przekazywane do wyznaczonego pracownika BAG w terminie
5 dni roboczych po uptywie miesigca kalendarzowego, w ktorym stuzbowy samochdd osobowy byt uzytkowany.

5. Ewidencj¢ oswiadczen, o ktorych mowa w § 20 pkt 3, prowadzi wyznaczony pracownik BAG.
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Rozdziat 5
Zakup oraz rozliczenie paliwa
§ 31. 1. Stuzbowym samochodom osobowym sg przydzielane miesi¢czne limity paliwa.

2. Przy zakupie paliwa kierowcy sg obowigzani:

1) sprawdzié, ile posiadaja paliwa z przydzielonego limitu paliwa, o ktérym mowa w ust. 1;

2) zglosi¢ obstudze stacji, ze zaptata zostanie dokonana karta flotowg dostawcy paliwa, ktorego oferte wybrano w trybie
przewidzianym w przepisach o zamowieniach publicznych;

3) wpisa¢ stan licznika kilometréw do terminala kart flotowych;

4) wpisa¢ kod MPK do terminala kart flotowych, zgodnie z numerem wedhug przydziatu jednostki organizacyjnej, o ktorej
mowa w art. 167 ust. 5a ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i gérnicze.

§ 32. Kierowcy sa obowigzani przestrzegac:

1) limitéw paliwa, o ktérych mowa w § 31 ust. 1;

2) zasad uzywania kart flotowych dostawcy paliwa, o ktérym mowa w § 31 ust. 2 pkt 2, zgodnie z warunkami przekazany-
mi przy odrgbnym pismie informacyjnym;

3) instrukcji postugiwania si¢ karta flotowa dostawcy paliwa, o ktorym mowa w § 31 ust. 2 pkt 2, przekazanej tacznie
z kartami i numerami PIN.

§ 33. Rachunki za paliwo zakupione do stuzbowego samochodu osobowego zaptacone gotowka sg rozliczane po uzy-
skaniu akceptacji Dyrektora Generalnego.

§ 34. 1. Rozliczenie miesigczne pobranego i zuzytego paliwa sporzadza wyznaczony pracownik BAG.

2. Rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest sporzadzane zbiorczo dla wszystkich stuzbowych samochodéw osobowych
na podstawie:

1) danych dotyczacych pobrania paliwa, zawartych w zalagcznikach dostarczanych przez dostawce paliwa, o ktorym mowa
w § 31 ust. 2 pkt 2, razem z fakturami;

2) danych dotyczacych zuzycia paliwa:

a) w odniesieniu do stuzbowych samochodow osobowych uzytkowanych w WUG — gromadzonych przez wyznaczone-
go pracownika BAG,

b) w odniesieniu do stuzbowych samochodéw osobowych uzytkowanych w OUG — otrzymanych z OUG.

§ 35. Przepisoéw niniejszego rozdziatu nie stosuje si¢ do stuzbowych samochodéw osobowych o napedzie elektrycznym.
Rozdziat 6
Parkowanie i garazowanie stuzbowych samochodéw osobowych

§ 36. Jezeli istnieje mozliwo$¢ parkowania stuzbowego samochodu osobowego w miejscu strzezonym, samochody te
sa parkowane w tych miejscach.

§ 37. W uzasadnionych przypadkach dozwolone jest parkowanie stuzbowego samochodu osobowego w miejscu za-
mieszkania, w przypadku:

1) oso6b kierownictwa WUG, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1-3;

2) pracownikow wykonujacych obowiazki stuzbowe w WUG, niebgdacych osobami kierownictwa WUG, o ktérych mowa
w § 1 ust. 1 pkt 1-3 — za zgoda Dyrektora Generalnego;

3) pracownikow wykonujacych obowiazki stuzbowe w OUG — za zgoda dyrektora OUG.
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§ 38. 1. Stuzbowe samochody osobowe uzytkowane w WUG sg garazowane w wyznaczonych boksach wewnatrz budyn-
kéw bedacych w trwatym zarzadzie jednostki organizacyjnej, o ktorej mowa w art. 167 ust. Sa ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.
— Prawo geologiczne i gornicze.

2. Stuzbowe samochody osobowe uzytkowane w OUG sg garazowane mozliwie najblizej siedzib OUG.

3. Dyrektor OUG:

1) wyznacza miejsca garazowania samochodow, o ktorych mowa w ust. 2;

2) przekazuje pisemng informacje¢ o miejscach, o ktérych mowa w pkt 1, oraz o zmianach tych miejsc wyznaczonemu
pracownikowi BAG, w terminie 5 dni roboczych po wyznaczeniu oraz zmianach tych miejsc.

Rozdziat 7
Korzystanie z samochodu prywatnego do celéw stuzbowych

§ 39. 1. Samochdd prywatny moze zosta¢ wykorzystany do odbycia podrozy stuzbowej, jezeli jednoczesnie:

1) przyznanie stuzbowego samochodu osobowego jest niemozliwe lub niecelowe;
2) zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a) podroz shuzbowa jest odbywana do miejsca, do ktérego nie mozna w sposdb dogodny dotrze¢ srodkami komunikacji
publicznej, w szczegdlnosci brak jest bezposredniego potaczenia albo polaczenie to jest niedogodne ze wzgledu na
czas oraz godziny przejazdu,

b) uzycie samochodu prywatnego skroci czas podrézy shuzbowej,

¢) w podrdz sluzbowa sg zabierane materiaty lub dokumentacja, lub inne przedmioty utrudniajace przejazd srodkami
komunikacji publicznej,

d) jest to uzasadnione ekonomicznie, w szczegolnosci ze wzgledu na liczbe 0sob, ktore odbeda podréz stuzbowa samo-
chodem prywatnym,

e) pracownik nie posiada zezwolenia, o ktorym mowa w § 13 ust. 1.

2. Wykorzystanie samochodu prywatnego do odbycia podrdzy stuzbowej nastgpuje na podstawie zgody wyrazonej na
wniosek pracownika, ktory bedzie kierowaé tym samochodem, na druku polecenia wyjazdu stuzbowego.

3. Obowiazek uzyskiwania zgody, o ktorej mowa w ust. 2, nie dotyczy przypadkow, w ktorych:

1) podroz stuzbowa samochodem prywatnym odbywa osoba kierownictwa WUG, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt 1-3;

2) pracownik wykonujacy obowiazki stuzbowe w WUG zostat skierowany na miejsce niebezpiecznego zdarzenia, wypad-
ku lub zgonu naturalnego, zaistniatych w ruchu zaktadu gérniczego albo zaktadu, a wykorzystanie samochodu prywat-
nego do odbycia podrézy stuzbowej zostalo uzgodnione z dyzurnym dyrektorem WUG;

3) pracownik wykonujacy obowiazki stuzbowe w OUG zostat skierowany na miejsce niebezpiecznego zdarzenia, wypad-
ku lub zgonu naturalnego, zaistniatych w ruchu zaktadu gérniczego albo zaktadu, a wykorzystanie samochodu prywat-
nego do odbycia podrézy stuzbowej zostalo uzgodnione z dyzurnym dyrektorem OUG.

§ 40. 1. Zgode, o ktorej mowa w § 39 ust. 2, wyraza:

1) Dyrektor Generalny — w przypadku wniosku dyrektora OUG;

2) osoba upowazniona przez Dyrektora Generalnego — w przypadku wniosku pracownika wykonujacego obowiazki stuzbo-
we w WUG;

3) dyrektor OUG — w przypadku wniosku innego pracownika wykonujacego obowiazki stuzbowe w OUG.

2. Po uzyskaniu zgody, o ktorej mowa w § 39 ust. 2, polecenie wyjazdu shuzbowego jest zatwierdzane przez przetozonego
pracownika.

§ 41. Ewidencje¢ wnioskow, o ktorych mowa w § 39 ust. 2, kierowanych do:

1) os6b wymienionych w § 40 ust. 1 pkt 1 i 2 — prowadzi wyznaczony pracownik BAG;
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2) dyrektorow OUG — prowadzi wyznaczony pracownik OUG.

§ 42. 1. Pracownik, ktoéry uzyskal zgode, o ktérej mowa w § 39 ust. 2, sktada rozliczenie kosztow podrézy stuzbowe;j
odbytej samochodem prywatnym na druku polecenia wyjazdu stuzbowego.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadkach okreslonych w § 39 ust. 3.

3. Pracownik odbywajacy podroz stuzbowa samochodem prywatnym:

1) jest obowigzany do przejazdu trasg najkrotsza albo trasg najkorzystniejsza pod wzgledem ekonomicznym;
2) nie moze bez uzasadnionych powodow przedtuzaé trasy przejazdu;

3) wyznacza tras¢ przejazdu za pomocg ogoélnodostepnych stron internetowych obliczajacych odlegtosci pomiedzy wska-
zanymi punktami.

4. Dopuszczalne jest odstgpstwo do 10% w liczbie przejechanych kilometréw w stosunku do odlegtosci wyznaczonej
za pomocg stron internetowych, o ktéorych mowa w ust. 3 pkt 3, spowodowane objazdami albo odbiorem lub przywozem
wspolpasazerow.

5. Wykaz aktualnych stron internetowych, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 3, jest umieszczany w extranecie urzedow gor-
niczych.

6. Za aktualnos$¢ wykazu stron internetowych, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3, jest odpowiedzialne BAG.

7. Miejscem rozpoczecia lub zakonczenia podrézy shuzbowej jest co do zasady miejscowosé, w ktorej znajduje sie sie-
dziba urzedu gorniczego.

8. Miejscowo$¢ stalego lub czasowego pobytu pracownika uznaje si¢ za miejscowos¢ rozpoczecia lub zakonczenia
podroézy stuzbowej, jesli skraca to czas podrézy lub stanowi istotne udogodnienie komunikacyjne, w szczegdlnosci umozli-
wia przejazd trasg najkrétsza z mozliwych, a pracownik zostat zwolniony przez przetozonego na druku polecenia wyjazdu
stuzbowego z obowigzku stawienia si¢ w miejscu pracy w dniu wyjazdu lub powrotu.

§ 43. 1. Samochdd prywatny moze zosta¢ wykorzystany przez pracownika do jazd lokalnych na podstawie umowy o uzy-
wanie tego samochodu do jazd lokalnych.

2. Umowa, o ktorej mowa w ust. 1, jest zawierana pomig¢dzy jednostkg organizacyjna, o ktdrej mowa w art. 167 ust. Sa
ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i gornicze, a pracownikiem.

3. Jezeli wykorzystujacym samochdd prywatny do jazd lokalnych jest Dyrektor Generalny, jednostka organizacyjna,
o ktorej mowa w art. 167 ust. 5a ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i goérnicze, jako strona umowy, o ktorej
mowa w ust. 1, jest reprezentowana przez Prezesa.

4. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1, jest zawierana na wniosek dysponenta.

5. Zatacznikiem do umowy, o ktérej mowa w ust. 1, jest wzor oswiadczenia o wykorzystaniu przez pracownika samo-
chodu prywatnego do jazd lokalnych.

6. Ewidencj¢ zawartych uméw, o ktéorych mowa w ust. 1, prowadzi wyznaczony pracownik BAG.

§ 44. 1. Pracownik, z ktérym zawarto umowe, o ktorej mowa w § 43 ust. 1, przekazuje wyznaczonemu pracownikowi
BAG os$wiadczenie, o ktorym mowa w § 43 ust. 5, w terminie 14 dni po uptywie miesigca, ktérego dotyczy oswiadczenie.

2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w § 43 ust. 5, przed jego przekazaniem, jest sprawdzane pod wzgledem merytorycz-
nym przez przelozonego pracownika, z ktorym zawarto umowe, o ktérej mowa w § 43 ust. 1.

3. Zwrot pracownikowi, z ktérym zawarto umowge, o ktérej mowa w § 43 ust. 1, kosztow wykorzystania samochodu
prywatnego do jazd lokalnych nastepuje tacznie z wyplata wynagrodzenia za pracg, w sposob przewidziany dla wyplaty
wynagrodzenia za prace danemu pracownikowi.
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§ 45. Pracownik wykorzystujacy samochdd prywatny do odbycia podréozy stuzbowej lub do jazd lokalnych jest obowig-
zany do posiadania:

1) aktualnego prawa jazdy;

2) aktualnego — w okresie, ktorego dotyczy wykorzystanie samochodu prywatnego do odbycia podrézy stuzbowej lub do
jazd lokalnych — orzeczenia lekarskiego wydanego na podstawie wstepnych Iub okresowych badan lekarskich, stwier-
dzajacego brak przeciwwskazan do kierowania samochodem osobowym;

3) aktualnych badan technicznych samochodu prywatnego;

4) obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej posiadaczy pojazdow mechanicznych.

§ 46. Jednostka organizacyjna, o ktorej mowa w art. 167 ust. 5a ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne
i gornicze, nie ponosi odpowiedzialnosci za kradziez lub uszkodzenie samochodu prywatnego wykorzystanego do odbycia
podrozy stuzbowej lub do jazd lokalnych.

§ 47. 1. Koszt wykorzystania samochodu prywatnego do odbycia podrézy stuzbowej Iub do jazd lokalnych stanowi
iloczyn kilometréw przejechanych tym samochodem w celach stuzbowych przez stawke za jeden kilometr przebiegu.

2. Liczbg kilometrow przejechanych samochodem prywatnym w celach stuzbowych okresla sig:
1) w przypadku podrézy stuzbowej — w rozliczeniu kosztow tej podrdzy;
2) w przypadku jazd lokalnych — w o§wiadczeniu, o ktorym mowa w § 43 ust. 5.

3. Stawka za jeden kilometr przebiegu jest ustalana, na podstawie § 3 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. poz. 167 oraz z 2022 r. poz. 1481 12302),
przez Dyrektora Generalnego.

4. Ustalenie dotyczace stawek za jeden kilometr przebiegu, o ktérym mowa w ust. 3, jest umieszczane w extranecie urze-
dow gorniczych.

Rozdziat 8
Wzory dokumentéow

§ 48. 1. BAG opracowuje wzory:

1) wniosku o wydanie zezwolenia, o ktérym mowa w § 13 ust. 1;

2) zgloszenia, o ktorym mowa w § 14 ust. 1;

3) zamowienia, o ktéorym mowa w § 17 ust. 1;

4) karty drogowej;

5) miesigcznej karty eksploatacyjnej;

6) oswiadczenia, o ktorym mowa w § 20 pkt 3;

7) zestawienia, o ktorym mowa w § 26 ust. 2;

8) ewidencji, o ktorej mowa w § 29;

9) polecenia wyjazdu stuzbowego zawierajacego wniosek, o ktorym mowa w § 39 ust. 2;
10) ewidencji wnioskow, o ktérych mowa w § 39 ust. 2;

11) oswiadczenia, o ktorym mowa w § 43 ust. 5.

2. Departament Prawny w WUG, w oparciu o zalozenia merytoryczne sporzadzone i przekazane przez BAG, opracowu-
je wzory umoéw, o ktorych mowa w § 15 ust. 1 oraz § 43 ust. 1.

3. Wzory opracowane na podstawie ust. 1 1 2 sg akceptowane przez Dyrektora Generalnego, umieszczane w extranecie
urzedoéw gorniczych i podlegaja obowigzkowemu stosowaniu.
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Rozdziat 9
Przepisy przej$ciowe i przepis koncowy
§ 49. Pozostaja w mocy, przez czas w nich okres$lony:

1) rozstrzygniecia dotyczace samochodow osobowych w urzedach goérniczych, podjete na podstawie dotychczasowych
przepisow;

2) umowy dotyczace samochodow osobowych w urzedach gorniczych, zawarte na podstawie dotychczasowych przepisow.

§ 50. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujagcym po dniu ogtoszenia.”

Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gorniczego:
Krystyna Samek-Skwara

' Niniejsze zarzadzenie byto poprzedzone zarzadzeniem nr 34 Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego z dnia 27 pazdziernika 2017 r. w sprawie korzystania
z samochodow osobowych w urzgdach gorniczych (Dz. Urz. WUG z 2021 r. poz. 47, 97 i 115), ktdre zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 9 czerwca 2022 r.

o zmianie ustawy — Prawo geologiczne i gornicze oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 1504) traci moc z dniem wejscia w zycie niniejszego zarza-
dzenia.



