Katowice, dnia 23 stycznia 2024 r.

Poz. 5

ZARZADZENIE Nr 2
DYREKTORA GENERALNEGO WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
z dnia 23 stycznia 2024 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie regulaminéw organizacyjnych komoérek Wyzszego Urzedu Gérniczego

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. d ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1691
oraz z 2023 r. poz. 1195 i 1598) zarzadza sig¢, co nast¢puje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 2 Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzgdu Gorniczego z dnia 23 stycznia 2023 r. w sprawie
regulaminoéw organizacyjnych komorek Wyzszego Urzedu Gorniczego (Dz. Urz. WUG poz. 54, 77 i 88) zatacznik nr 11 do
zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

Dyrektor Generalny Wyzszego Urzedu Gorniczego:
Krystyna Samek-Skwara
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Zatacznik do zarzadzenia nr 2 Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 23 stycznia 2024 1. (Dz. Urz. WUG poz. 5)

REGULAMIN ORGANIZACYJNY SAMODZIELNEGO WYDZIALU ORGANIZACYJNEGO

§ 1. Regulamin organizacyjny Samodzielnego Wydzialu Organizacyjnego, zwanego dalej ,, Wydziatem”, okresla organi-
zacje wewngtrzng oraz podziat zadan i kompetencji wewnatrz Wydziatu.

§ 2. Ustala si¢ nastgpujacg strukture organizacyjng Wydziatu:

1) Naczelnik Wydziatu (symbol N);
2) Sekretariat Prezesa i Wiceprezesow Wyzszego Urzedu Gorniczego;
3) Sekretariat Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gorniczego;

4) stanowiska do spraw merytorycznych, kancelaryjnych i archiwalnych.

§ 3. Naczelnikowi Wydziatu podlegaja bezposrednio pozostate stanowiska w Wydziale.

§ 4. 1. Naczelnik Wydziatu:

1) podpisuje, poza przypadkami okreslonymi w § 7 ust. 6 oraz § 12 ust. 2 i 4 regulaminu organizacyjnego Wyzszego Urzgdu
Gorniczego, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 7 Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego z dnia 23 stycznia 2023 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Wyzszego Urzedu Gorniczego (Dz. Urz. WUG poz. 37 1 86 oraz z 2024 r. poz. 4),
zwanego dalej ,,regulaminem organizacyjnym WUG”, dokumenty przygotowane w Wydziale;

2) parafuje projekty dokumentow:
a) przygotowanych w Wydziale,

b) przekazanych do Wydziatu w celu zaparafowania.

2. Podpisywanie oraz parafowanie dokumentdéw przez osob¢ wyznaczong do dokonywania okreslonych czynnosci lub
prowadzenia okreslonych spraw w imieniu Naczelnika Wydziatu w czasie jego nieobecnosci lub czasowej niemoznosci
wykonywania przez niego obowiagzkow nastepuje z klauzulg ,,w zastepstwie Naczelnika”, oznaczang skrétem ,,wz. nacz.”,
z uzyciem pieczatki imiennej wyznaczonego pracownika.

§ 5. 1. Naczelnik Wydzialu moze upowazni¢ pracownika wykonujacego obowiazki stuzbowe w Wydziale do dokonywa-
nia okreslonych czynnosci lub prowadzenia okreslonych spraw w jego imieniu.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, podpisywanie oraz parafowanie dokumentéw w imieniu Naczelnika Wydziatu
nastgpuje z klauzula ,,z upowaznienia Naczelnika”, oznaczang skrétem ,,z up. nacz.”, z uzyciem pieczatki imiennej upowaz-
nionego pracownika.

§ 6. Do kompetencji Naczelnika Wydzialu naleza zadania Wydziatu nienalezace do kompetencji pozostatych stanowisk
w Wydziale.

§ 7. Do kompetencji Sekretariatu Prezesa i Wiceprezesow Wyzszego Urzgdu Gorniczego naleza:

1) zadania okreslone w § 27 pkt 1 lit. a oraz pkt 16 regulaminu organizacyjnego WUG;

2) obstuga kancelaryjno-biurowa realizacji zadan Wydziatu.

§ 8. Do kompetencji Sekretariatu Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gorniczego nalezg zadania okreslone w § 27
pkt 1 lit. b, pkt 2 oraz pkt 12 regulaminu organizacyjnego WUG.

§ 9. Do kompetencji stanowisk do spraw merytorycznych, kancelaryjnych i archiwalnych naleza zadania okreslone w § 27
pkt 3—11 oraz pkt 13—15 regulaminu organizacyjnego WUG.

§ 10. Stanowiska wchodzace w sktad Wydzialu sa obowigzane do wspotpracy w zakresie realizacji zadan Wydziatu.



