Warszawa, dnia 23 sierpnia 2018 r.

Poz. 50
ZARZADZENIE
MINISTRA PRZEDSI EBIORCZOSCI | TECHNOLOGII b
z dnia 20 sierpnia 2018 r.

W sprawie organizacji systemu statych dsurow w dziale administracji rzagdowej gospodarka

Na podstawie art. 18 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 2fiofiada 1967 r. 0 powszechnym olyzki
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U z 2017azp1430 z pin. zm?) oraz na podstawie art. 4 w
Zwigzku z art. 5 pkt 3 ustawy z dnia 23 sierpnia 2004 organizowaniu zadana rzecz obronrsai
panstwa realizowanych przez przegsbrcéw (Dz. U. poz. 1320 oraz z 2002 r. poz. 15V 1y
zwigzku z § 2 pkt 1 rozposgzlizenia Rady Ministréw z dnia 3 listopada 2015 rspvawie wykazu
przedsgbiorcow o szczegolnym znaczeniu gospodarczo-obmon(yz. U. z 2015 r. poz. 1871 z
pézn. zm?), a take w zwhzku z art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 200® zaradzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 209 i 1566) i &1&. 2 pkt 2 rozpogdzenia Rady Ministrow
z dnia 21 wrzénia 2004 r. w sprawie gotowa obronnej pastwa (Dz. U. poz. 2218) zadza s¢, cO

nastpuje:

8§ 1. 1. W celu zapewnienia ggtosci przekazywania decyzji organoéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zaflaujctych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospdhiteskiej
oraz zada z zakresu zagzlzania kryzysowego, a ta& podwyszania gotowsci obronnej tworzy si
w dziale administracji gdowej gospodarka system statychzadw.

2.System statych dyrow obejmuje:

1) staly dyur w Ministerstwie Przeddbiorczaci i Technologii, zwanym dalej ,Ministerstwem”;

Y Minister Przedsgbiorczdici i Technologii kieruje dzialem administracjiadowej — gospodarka na podstawie § 1 ust. 2
rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 stycznid820 w sprawie szczegotowego zakresu dziatania
Ministra Przedsibiorczaici i Technologii (Dz. U. poz. 93).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy adsbgtoszone w Dz. U. z 2017 r. poz. 2217 oraP¥&r. poz. 138
i 398.

® Zmiany tekstu jednolitego wymienionego rozpmizenia zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2016 r. po251&az z 2017 .
poz. 1075 i 2143.
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2) state dyury organdw podlegtych ministrowi wdeiwemu do spraw gospodarki, zwanemu dalej

~Ministrem”, lub przez niego nadzorowanych, zwanyziej ,organami”;

3) state dyury jednostek podlegtych Ministrowi lub przez niegadzorowanych, zwanych dalej
.Jednostkami”, ktore g przewidziane do realizacji zatlaperacyjnych;

4) punkty kontaktowe, rozumiane jako osoba lubn®tasko wyznaczone przez prezesa lub
dyrektora jednostki, poednicaca w przekazywaniu informacji pogoizy statym dyurem w
Ministerstwie, a prezesem lub dyrektorem jednostiednostkach, ktore nig przewidziane do
realizacji zada operacyjnych;

5) state dyury przedsibiorcow o szczegllnym znaczeniu gospodarczo-obmnmzyvanych dalej
~przedstbiorcami”, wynikagce z realizacji zadana rzecz obronrci paistwa, ktére minister
wiasciwy do spraw gospodarki natgt, na podstawie art. 7 ustawy z dnia 23 sierpri@12r.

0 organizowaniu zadana rzecz obronroi panstwa realizowanych przez przegsorcow.

§2.1. Organizacja statych dyrow, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 1-3 oraz ®joluje w
szczegOlnéci:

1) ustalenie sktadu osobowego stategaudy;

2) uwzgkdnienie stalego dyuru w wewrtrznych regulaminach organizacyjnych;

3) wyznaczenie pomieszazdo petnienia statego dyru oraz wyposaenie ich w niezédny sprzt,

w szczegolngci w srodki facznaci, sprzt RTV, sprzt informatyczny z pocatelektronicza,
sprzt socjalno-bytowy;

4) sporadzenie instrukcji statego dyru ustalajcej sprawy organizacyjne, zasady i tryb obiegu
decyzji i informacji, struktuy, wyposaenie, organiza¢j tacznaci, dokumentagj, sygnaty
ostrzegania i alarmowania, szczeg6towe olelii zadania, miejsce, tryb wykonywania oraz
plan dyuréw, ktorej wzor stanowi zadznik do zarzdzenia;

5) szkolenie teoretyczne i praktyczne skladu osagmastatego dyuru.
2.Instrukcje statego dyru sporzdzane przez organy, jednostki i przetgrcow mog

zawier& informacje nieprzewidziane we wzorze, o ktérym raow ust. 1 pkt 5, jdi jest to

niezledne w celu uwzgdnienia specyfiki funkcjonowania lub struktury onggacyjnej organu,

jednostki i przedsbiorcy.

§3.1. Decyz¢ o uruchomieniu i zakezeniu funkcjonowania systemu statychzadw
podejmuje Minister.

2. System statych ayroéw, po uruchomieniu, funkcjonuje w trybie catodatym.

3.W stanie statej gotowoi obronnej pastwa, w celu realizacji zadaszkoleniowych, system
statych dyurow maze funkcjonowdé w ograniczonym zakresie.

4. W stanie statej gotowoi obronnej pastwa, w celu realizacji zadaszkoleniowych, organ,
jednostka lub przedgiiorca mae pody¢ decyzg o uruchomieniu i zakiazeniu funkcjonowania
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stalego dyuru organu, jednostki lub przedsiorcy w zakresie nieziinym do realizacji celu

szkolenia obronnego.

8§4. 1. Staly dyur w Ministerstwie skfada siz Zespotu Statego Dyru oraz dyurow w
komorkach organizacyjnych.

2.Skiad Zespotu Statego Byru ustala w drodze decyzji Dyrektor Generalny [gli@istwa.

3.Do Zespoilu Statego DRyru nie powotuje si pracownikédw posiadagych przydziaty
mobilizacyjne do Sit Zbrojnych RP, wyznaczonych dealizacji innych zada w ramach
powszechnego obowaku obrony w Ministerstwie, w tym zafl@peracyjnych i zadazwigzanych z
przemieszczeniem do zapasowego miejsca pracy kinistktorym mowa w rozpogdzeniu Rady
Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie pgpyowania systemu kierowania bezpiacsterem
narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978 zzw6 zm®), oraz cztonkéw formaciji obrony cywilnej.

4.Zespot Statego Dyiru petni dyur, w zalenosci od potrzeb, w systemie dwuzmianowym lub
trzyzmianowym, w formie catodobowej gty dyzurnej.

5. Dyzury w komorkach organizacyjnych Ministerstwa peh@og w godzinach pracy przez
wyznaczonych pracownikow sekretariatow. Degyzwprowadzeniu dyurow w wydtwzonym czasie

pracy w komaorkach organizacyjnych Ministerstwa podge Dyrektor Generalny Ministerstwa.

§ 5. Za organizagj, funkcjonowanie i nadzor nad statym zdyem organow, jednostek i

przedsgbiorcéw odpowiadajich prezesi lub dyrektorzy, w Ministerstwie - Diter Generalny.

8 6. Traci moc zarzdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 22 ma2€4.7 r. w sprawie
systemu statego dyru (Dz. Urz. Min. Roz. i Fin. poz. 59) - w zakresizialu administracji gdowej

gospodarka.

8 7.Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

MINISTER PRZEDSI EBIORCZO SCI
| TECHNOLOGII

4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionego rozpoizenia zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2016 r. poZ. @hz z 2018 r.
poz. 474.
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|. Postanowienia ogdélne

Na podstawie zarzadzenia Nr ... Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia.... w sprawie
organizacji systemu statych dyzuréw (Dz. Urz. MPIT ...... ), zgodnie z rozporzgdzeniem Rady
Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz.

2218), w dziale administracji rzgdowej gospodarka zostat utworzony system statych dyzurow.

Celem systemu stalych dyzuréw jest zapewnienie cigglosci przekazywania decyzji organow
uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego
Rzeczypospolitej Polskiej oraz w Wykazie przedsiewzie¢ i procedur systemu zarzgdzania

kryzysowego.

Zadania wykonywane w ramach systemu statych dyzuréw, zgodnie z rozporzadzeniem Rady

Ministrow w sprawie gotowosci obronnej panstwa, obejmujg w szczegolnosci:

1) uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa,;

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan
wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz
przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa.

Ponadto — zgodnie z ustawg z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym — zakres zadan

stalego dyzuru moze réwniez obejmowac przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie

realizacji zadan z zakresu zarzgdzania kryzysowego.

System stalych dyzuréw ministra wiasciwego do spraw gospodarki obejmuje staly dyzur
w Ministerstwie, state dyzury organow i jednostek podlegtych lub nadzorowanych oraz state dyzury
przedsiebiorcow o0 szczegdélnym znaczeniu gospodarczo-obronnym, a takze punkty kontaktowe

w jednostkach, ktére nie sg przewidziane do realizacji zadan operacyjnych.

W ramach tak funkcjonujgcego systemu, na podstawie ...nazwa dokumentu zgodnie, z ktorym

utworzono staty dyzur w urzedzie/instytucie/spéice... utworzono w ............. staty dyzur.

Strukture organizacyjng systemu statych dyzuréw ministra wlasciwego do spraw gospodarki

przedstawia zatgcznik A .



Il. Organizacja statego dy zuru w ... nazwa urzedu/instytutu/spofki. ..

1. Osoba wyznaczona przez ...dyrektora/prezesa... (wypeti¢ zgodnie ze specyfikg jednostki) do

organizaciji, uruchomienia i zakonczenia funkcjonowania statego dyzuru:
imie i nazwisko: .............oceeenn

sStanowisko: ..........oveiiiiiie,

telefon: ...

e-mail: ..o

2. Zadania statego dyzuru wykonuje zespo6t statego dyzuru na stanowisku zlokalizowanym w:
adres: .....ooiiiiiinnn.
POMIESZCZENIe NI vovvvvvvevvee e,
telefon stacjonarny: ................coo v
telefon komérkowy: ...................ll
faX: e
e-maill ..o
(fakultatywnie) oraz dyzury w ...sekretariatach komoérek organizacyjnych/oddziatach/... (wypetic

zgodnie ze specyfikg jednostki).

3. Skifad zespotu statego dyzuru wraz z danymi kontaktowymi okre$la zatacznik B .

4. Zespot stalego dyzuru petni dyzur calodobowo w systemie ........ zmianowym:
| zmiana od godziny ........... (o [o I ,
Il zmiana od godziny .......... (o [o RNV ,
[l zmiana od godziny .......... do......... (opcjonalnie w przypadku ustanowienia trzech zmian),

Zmiana dyzurna sklada sie z ..... pracownikéw. Plan dyzuréw okresla zatgcznik C do instrukciji.

5. (punkt fakultatywny) Dyzury w ...sekretariatach komérek organizacyjnych/oddziatach/...
(wypetni¢ zgodnie ze specyfikg jednostki) sg petnione w godzinach stuzbowych od........ do.....
oraz w sytuacjach szczegélnych w wydluzonym czasie, zgodnie z ...decyzjg/poleceniem
dyrektora/prezesa... (wypelni¢ zgodnie ze specyfikg jednostki). Dane kontaktowe dyzuréw

uwzglednia zatgcznik B.
6. Wyposazenie stanowiska zespotu statego dyzuru stanowi:

1) komputer z dostepem do sieci internet i pocztg e-mail,
2) srodki tgcznosci: telefon stacjonarny, telefon komorkowy, fax, pulpit dyspozytorski
(opcjonalnie), system opal (opcjonalnie),

3) srodki do odbioru programéw radiowych i telewizyjnych,



10.

4) wyposazenie umozliwiajgce odpoczynek oraz przygotowanie positku.

(punkt fakultatywny) Wyposazenie dyzuru w ...Sekretariatach komorek

organizacyjnych/oddziatach... (wypetni¢ zgodnie ze specyfikg jednostki) stanowi:

1) komputer z dostepem do sieci internet i pocztg e-mail,

2) srodki tgcznosci: telefon stacjonarny lub telefon komoérkowy, fax.

Przygotowanie i  wyposazenie  stanowiska zespolu statego  dyzuru  zapewnia:

............... stanowisko osoby odpowiedzialnej, telefon, e-mail ...................cooiiiiiii,

Szkolenie i koordynacje wykonywania statych dyzurow organizuje i prowadzi ............

stanowisko osoby odpowiedzialnej, telefon, e-mail..................

(punkt fakultatywny) Inne ustalenia w zalezno$ci od specyfiki jednostki organizacyjnej.



lll. Zadania realizowane przez staty dy zur.

1. Gilébwnym zadaniem statego dyzuru jest przyjmowanie oraz dalsze przekazywanie decyzji

(komunikatéw, informacji, polecen) dotyczacych podwyzszania/obnizania stanéw gotowosci

obronnej panstwa oraz uruchamiania zadan operacyjnych ujetych w planach operacyjnych,

a takze zadan z zakresu zarzgdzania kryzysowego. Dodatkowo staty dyzur bedzie realizowat

funkcje powiadamiania kadry kierowniczej oraz przekazywat sygnaty alarmowe i komunikaty

ostrzegawcze o zagrozeniach.

2. Do szczeg6towych zadan zespotu statego dyzuru nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7

8)

9)

przekazywanie koordynatorom zadan operacyjnych decyzji w sprawie ich uruchomienia —
wykaz koordynatoréw zadan operacyjnych okresla zatgcznik D,

przekazywanie wykonawcom zadan operacyjnych decyzji koordynatora w sprawie ich
realizaciji,

przekazywanie koordynatorom zadan operacyjnych informacji dotyczacych ich realizaciji,
przekazywanie ...dyrektorowi/prezesowi... (wypetni¢ zgodnie ze specyfikg jednostki)
decyzji dotyczgcych podwyzszania/obnizania stanéw gotowosci obronnej,

przekazywanie ...dyrektorowi/prezesowi (wypetni¢ zgodnie ze specyfikg jednostki)...
decyzji dotyczgcych uruchamiania stopni alarmowych i srodkéw reagowania kryzysowego
— zasady wprowadzania stopni alarmowych i srodkéw reagowania kryzysowego zawiera
zalgcznik E |

monitorowanie przebiegu sytuacji kryzysowych dla potrzeb decyzyjnych,

powiadamianie kadry kierowniczej o sytuacjach nadzwyczajnych oraz o konieczno$ci
stawienia sie w miejscu pracy — wykaz numerdw telefonéw powiadamianej kadry
kierowniczej zawiera zatgcznik F,

przekazywanie informacji o sygnatach alarmowych i komunikatach ostrzegawczych —
sygnaty alarmowe i komunikaty ostrzegawcze zawiera zatgcznik G,

(punkt fakultatywny, zgodnie ze specyfikg jednostki organizacyjnej) przyjmowanie po
godzinach funkcjonowania ...urzedu/instytutu/przedsiebiorcy (wypeti¢ zgodnie ze
specyfikg jednostki)... przesytek, dotyczgcych realizacji zadan obronnych i zarzadzania

kryzysowego,

10) (punkt fakultatywny) Inne zadania w zaleznosci od specyfiki jednostki organizacyjnej

i przyjetych rozwigzan.

3. Do obowigzkoéw osbb petnigcych dyzur w zespole statlego dyzuru nalezy:

1)

2)

wykonywanie zadan statego dyzuru zgodnie z ...... (nazwa dokumentu zgodnie, z ktérym
utworzono staty dyzur)...... oraz niniejszg instrukcja,
utrzymywanie tgcznosci ze statym dyzurem ...... (Prezesa Rady Ministrow/Ministerstwa

Przedsiebiorczosci i Technologii)... (wypetni¢ zgodnie ze specyfikg jednostki) .......... ,
statymi  dyzurami ......... wojewody/miasta/itp.  ............ , (fakultatywnie) dyzurami

w ...sekretariatach komorek organizacyjnych/oddziatach... (wypeti¢ zgodnie ze specyfikg



3)

4)

5)

6)
7

4. (punkt

jednostki) ... oraz stuzbami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo publiczne — wykaz
danych kontaktowych statych dyzuréw zawiera zatgcznik H ,

przyjmowanie oraz rejestrowanie w dzienniku ewidencji stalego dyzuru przychodzgcych
i wychodzgcych zadan, sygnatéw, informacji oraz komunikatéw — dziennik ewidencji
statlego dyzuru stanowi zatgcznik I,

monitorowanie w srodkach masowego przekazu informacji na temat sytuacji kryzysowej,
jej rozwoju oraz wptywu na bezpieczenstwo i funkcjonowanie ...urzedu/spoétki/instytutu...
(wypetnic¢ zgodnie ze specyfikg jednostki),

znajomos¢ sygnatéw alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych oraz sposobu
postepowania po ich ogtoszeniu,

udziat w szkoleniach i treningach statego dyzuru,

(punkt fakultatywny) Inne obowigzki w zaleZzno$ci od specyfiki jednostki organizacyjnej

i przyjetych rozwigzan.

fakultatywny) Do szczegélowych zadan dyzuréw ...w sekretariatach komorek

organizacyjnych/oddziatach/ ...(wypetni¢ zgodnie ze specyfikg jednostki) nalezy:

1)
2)
3)

4)

5)

przekazywanie kierownikom ...komdrek organizacyjnych/oddziatow/...(wypetic zgodnie ze
specyfikg jednostki) decyzji dotyczgcych realizacji zadan operacyjnych,

przekazywanie zespotowi statego dyzuru informacji z realizacji zadan operacyjnych,
przekazywanie informacji o sygnatach alarmowych i komunikatach ostrzegawczych,
powiadamianie  pracownikéw zgodnie z  decyzjami  kierownikow  ...komoérek
organizacyjnych/oddziatéw... (wypetni¢ zgodnie ze specyfikg jednostki),

(punkt fakultatywny) Inne zadania w zaleznosci od specyfiki jednostki organizacyjnej

i przyjetych rozwigzan.

5. (punkt fakultatywny) Do obowigzkéw o0s6b petnigcych dyzur w ...sekretariatach komorek

organizacyjnych/oddziatach/...(wypetni¢ zgodnie ze specyfikg jednostki) naleza:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

wykonywanie zadan statego dyzuru zgodnie z ...nazwa dokumentu zgodnie, z ktdérym
utworzono staly dyzur... oraz niniejszg instrukcja,

(fakultatywnie) przyjmowanie oraz rejestrowanie w dzienniku ewidencji przychodzacych
i wychodzacych zadan, sygnatow, informacji oraz komunikatow,

znajomos¢ sygnatdw alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych oraz sposobu
postepowania po ich ogtoszeniu,

utrzymywanie tacznosci z zespotem stalego dyzuru ...urzedu/spoiki/instytutu... (wypetni¢
zgodnie ze specyfikg jednostki),

udziat w treningach statego dyzuru,

(punkt fakultatywny) Inne obowigzki w zaleZznoSci od specyfiki jednostki organizacyjnej

i przyjetych rozwigzan.



IV. Procedura uruchamiania i zako nhczenia funkcjonowania statego dy  zuru

1. Polecenie uruchomienia i zakonczenia funkcjonowania statego dyzuru jest przekazywane

Srodkami tacznosci przez staty dyzur ...PRM/MPIT... (wypetnic¢ zgodnie ze specyfikg jednostki).

2. Procedura przyjecia polecenie uruchomienia statego dyzuru (realizuje osoba wyznaczona przez
...dyrektora/prezesa... (wypetni¢ zgodnie ze specyfikg jednostki) do organizacji, uruchomienia i

zakonczenia funkcjonowania statego dyzuru, o ktérej mowa w pkt 11.1):

1) polecenie uruchomienia stalego dyzuru przekazywane jest poprzez osobe wyznaczong
przez ...dyrektora/prezesa (wypetni¢ zgodnie ze specyfikg jednostki)... do organizaciji,

uruchomienia i zakonczenia funkcjonowania statego dyzuru, o ktérej mowa w pkt I1.1,

2) po otrzymaniu polecenia uruchomienia stalego dyzuru nalezy niezwilocznie potwierdzic¢
jego otrzymanie wraz z podaniem nazwy jednostki organizacyjnej oraz imieniem,

nazwiskiem i stanowiskiem osoby przyjmujgcej polecenie:

.Potwierdzam otrzymanie polecenia uruchomienia statego dyzuru w ........... nazwa
urzedu/instytutu/spoiki........... — imie i nazwisko, stanowisko” — przedmiotowa informacja
przekazywana jest drogg telefoniczng lub mejlowg w zaleznosci od sposobu otrzymania

polecenia uruchomienia statego dyzuru,

3) w przypadku watpliwosci, co do wiarygodnosci otrzymanego polecenia nalezy
skontaktowacC sie ze statym dyzurem ...PRM/MPIT...(wypelni¢ zgodnie ze specyfikg

jednostki) oraz potwierdzi¢ uruchomienie statego dyzuru,

4) powiadomienie ...prezesal/dyrektora... (wypelni¢ zgodnie ze specyfikg jednostki)

o otrzymanym poleceniu uruchomienia stalego dyzuru.

3. Procedura uruchomienia  stalego  dyzuru (realizuje  osoba  wyznaczona  przez
...dyrektora/prezesa... (wypetni¢ zgodnie ze specyfikg jednostki) do organizacji, uruchomienia

i zakonczenia funkcjonowania statego dyzuru, o ktérej mowa w pkt I1.1):

1) powiadomienie pierwszej zmiany dyzurnej o obowigzku stawienia sie w miejscu
wykonywania statego dyzuru,

2) (punkt fakultatywny) powiadomienie ...sekretariatow komoérek
organizacyjnych/oddziatéw... (wypeti¢ zgodnie ze specyfikg jednostki) o koniecznosci
wprowadzenia dyzuréw,

3) przygotowanie pomieszczenia statego dyzuru do jego petnienia (uruchomienie systemu
tacznosci i informatycznego) i udostepnienie pierwszej zmianie dyzurnej,

4) przekazanie pierwszej zmianie dyzurnej instrukcji statego dyzuru,

5) ewentualna aktualizacja planu dyzuréw,

6) ewentualne przeprowadzenie szkolenia uzupetniajgcego dla pracownikéw wchodzgcych

w skiad zespotu statego dyzuru.
4. Procedura przejecia obowigzkow przez zespét statego dyzuru:

1) przejecie instrukcji statlego dyzuru,



2) odnotowanie uruchomienia statego dyzuru w dzienniku ewidencji,
3) przekazanie informacji o uruchomieniu statego dyzuru stalemu dyzurowi ...PRM/MPIT...
np. ,Informuje o uruchomieniu statego dyzuru w ...nazwa urzgd/instytut/spétka... — imie i

nazwisko, staly dyzur ...nazwa urzedu/instytutu/spoiki...”

5. Procedura zakonczenia funkcjonowania statego dyzuru:

1)

2)

3)

4)

po otrzymaniu polecenia zakonczenia statego dyzuru nalezy niezwiocznie potwierdzi¢ jego
otrzymanie wraz z podaniem nazwy jednostki organizacyjnej oraz imieniem, nazwiskiem

i stanowiskiem osoby przyjmujgcej polecenie:

np. ,Potwierdzam otrzymanie polecenia zakoriczenia funkcjonowania statego dyzuru
w ...nazwa urzagd/instytut/spotka... — imie i nazwisko, staly dyzur ...nazwa
urzedu/instytutu/spotki...” — przedmiotowa informacja przekazywana jest droga
telefoniczng lub mejlowg w zaleznosci od sposobu otrzymania polecenia uruchomienia

stalego dyzuru,

w przypadku watpliwosci, co do wiarygodnosci otrzymanego polecenia nalezy
skontaktowa¢ sie ze statym dyzurem ...PRM/MPIT...(wypetni¢ zgodnie ze specyfikg

jednostki) oraz potwierdzi¢ polecenie zakonczenia statego dyzuru,

powiadomienie ...prezesa/dyrektora... (wypelni¢ zgodnie ze specyfikg jednostki)

0 otrzymanym poleceniu zakonczenia funkcjonowania statego dyzuru,

zakonczenie wpiséw w dzienniku ewidencji oraz przekazanie go wraz z instrukcjg statego
dyzuru osobie wyznaczonej przez ...dyrektora/prezesa(wypetni¢ zgodnie ze specyfikg
jednostki)... do organizacji, uruchomienia i zakonczenia funkcjonowania statego dyzuru,

o ktorej mowa w pkt 11.1

6. (punkt fakultatywny) Do zakonczenia funkcjonowania dyzuru w ...sekretariatach komérek

organizacyjnych/oddziatach... (wypemi¢ zgodnie ze specyfikg jednostki) stosuje sie procedure

okreslong w pkt. 2i 5.



V. Procedura uruchamiania i odwolywania zada nh operacyjnych

1. Oznaczenie zadan operacyjnych sktada sie z trzech liter oraz dwéch cyfr.

2. Zadania operacyjne beda uruchamiane z wykorzystaniem nastepujgcych kryptoniméw w formie
pisemnej lub telefoniczne;j:

1) TATRY - oznacza zaistnienie realnej sytuacji kryzysowej lub zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa oraz bezzwtoczng realizacje zadan operacyjnych

2) GRA - oznacza uruchamianie zadan w ograniczonym zakresie w czasie gier, ¢wiczen,

treningdw oraz sprawdzenia statego dyzuru,

3) REWERS - oznacza odwotanie lub wstrzymanie wykonywania zadahn operacyjnych

uruchamianych kryptonimami TATRY i GRA.
np.: Prosze wykona¢ GRA ABC 01 — w przypadku przestania zadania w formie pisemnej,

Prosze wykona¢ ,GRA Anna Bozena Celina zero jeden”, powtarzam ,GRA Anna Bozena Celina

zero jeden” — w przypadku przekazania zadania przez telefon.

Tabela kodowa w przypadku przekazywania zadan przez telefon.

A ANNA N NATALIA 0 ZERO
B BOZENA O OLGA 1 JEDEN

C CELINA P PAWEL 2 DWA

D DANUTA Q QUEBEC 3 TRZY

E EMIL R ROMAN 4 CZTERY
F FRANCISZEK |S STEFAN 5 PIEC

G GUSTAW T TOMASZ 6 SZESC

H HENRYK U URSZULA 7 SIEDEM

| IGNACY V VIOLETTA 8 OSIEM

J JANINA W WLADYSLAW 9 DZIEWIEC
K KRZYSZTOF X  XYLOFON

L LUDWIK Y YPSYLON

M MARIA Z ZYGMUNT

3. Po otrzymaniu polecenia uruchomienia zadania operacyjnego nalezy niezwtocznie potwierdzié¢
jego otrzymanie wraz z podaniem nazwy jednostki organizacyjnej oraz imieniem, nazwiskiem

i stanowiskiem osoby przyjmujgcej polecenie:

np.: ,Potwierdzam otrzymanie GRA ABC 01 - imie i nazwisko, staly dyzur ....... nazwa

urzedu/instytutu/spoiki........... " —w przypadku przestania zadania w formie pisemnej,

.Potwierdzam otrzymanie GRA Anna Bozena Celina zero jeden — imie i nazwisko, staty dyzur

....... nazwa urzedu/instytutu/spofki..........." — w przypadku przekazania zadania przez telefon.

4. W przypadku watpliwosci, co do wiarygodnos$ci otrzymanego polecenia uruchomienia zadania
operacyjnego nalezy skontaktowac sie ze statym dyzurem ...PRM/MPIT...(wypemi¢ zgodnie ze

specyfikg jednostki) oraz potwierdzi¢ uruchomienie zadania operacyjnego.



Przyjecie polecenia uruchomienia zadania operacyjnego nalezy odnotowaé¢ w dzienniku ewidencji

stalego dyzuru.

Otrzymane polecenie uruchomienia zadania operacyjnego nalezy niezwlocznie przekazaé

koordynatorowi zadania — wykaz koordynatoréw zadan zawiera zatgcznik C.

Na ewentualne polecenie koordynatora nalezy przekaza¢ polecenie uruchomienia zadania
operacyjnego lub informacji o jego realizacji do wskazanych przez koordynatora komérek

organizacyjnych lub wskazanego przez koordynatora statego dyzuru.



VI. Zasady zmiany lub aktualizacji instrukcji

1. W przypadku potrzeby aktualizaciji instrukcji lub zatgcznika A sporzgdza sie nowg instrukcje, ktéra

podlega ponownemu zatwierdzeniu przez kierownika jednostki organizacyjnej.

2. Aktualizacja lub zmiana zatgcznikow B lub C nie wymaga ponownego zatwierdzania instrukcji —
zatwierdzeniu przez kierownika jednostki organizacyjnej podlega tyko zaktualizowany albo nowy

zalgcznik B lub C.

3. Aktualizacja lub zmiana zatgcznikéw D, F oraz H nie wymaga ponownego zatwierdzania instrukcji

ani tych zatgcznikow.

4. Zalgczniki E i G nie podlegajg zmianom do czasu zmiany aktéw prawnych, na podstawie ktérych
zostaly opracowane — w przypadku wejscia w zycie nowych przepiséw w tym zakresie, ich

aktualizacja nie bedzie wymagata ponownego zatwierdzania Instrukcji ani tych zatgcznikéw.



Zatgcznik A
Struktura organizacyjna systemu statych dy  zuréw
ministra wia sciwego do spraw gospodarki

STALY DYZUR
Prezesa Rady Ministrow
Krajowe Centrum Zarz agdzania Kryzysowego (RCB)

I )

osoba wyznaczona przez Dyrektora Generalnego MPIT do
organizacji, uruchomienia i zakonczenia funkcjonowania statego | 177" TTTT77" TTTTTTTom e TTTTTTTTTTTomms I
dyzuru w MPIT: ... (stanowisko) ... we wszystkich stanach gotowosci obronnej paristwa

i od czasu przekazania sygnatu o uruchomieniu i
! systemu statych dyzuréw L--

________________ 28
e : Zespo6t statego dy zuru | [ e i
! state dyzury organow administracji, ! p > o el i ' state dyzury stuzb panstwowych,
: z ktorymi MPIT e | . .MImSte,rS.twa . .‘_’: z ktérymi MPIT '
' wspdldziata w realizacji zada | ! Przedsi gbiorczo sci i Technologii | 1 wspdldziala w realizacji zadan |
_________________________ 1 — e e e e —————— - 1
osoba wyznaczona przez ...dyrektora/prezesa.... do organizacii, )
uruchomienia i zakonczenia funkcjonowania statego dyzuru w i dyzury sekretariatow biur !
...nazwa urzedu/instytutu/przedsigbiorcy....(stanowisko) ........ ' i departamentow MPiT !
1 ! 1 . ! 1 ! 1
1 stale dyzury organéw podleglych | 1 state dyzury jednostek podlegtych | 1 h '
{  lub nadzorowanych przez Ministra ! i lub nadzorowanych przez Ministra ! ' ! ' !
i Przedsiebiorczosci i Technologii ' Przedsigbiorczosci i Technologii 1 ' ! ' !
e . J ,
! 1
1 1
1 1
! 1
! 1
1 1
! 1
__________________________________ 1
A —
ImTTTTTTmmmommmmoy
1 1
R zaktadki opcjonalne,
_________________ zaleene od specyfiki
. . .
> i L Jednostki,
e . w przypadku
f oo . niestosowania
1 1 . .
—> ! do usungcia
L - 1



Skiad zespotu statego dy zuru

Zatgcznik B

Lp.

Nazwisko i imi e

Komorka organizacyjna

Telefon

E-mail

10

11

12

14

15

16

(fakultatywnie) Dyzury w sekretariatach komorek

organizacyjnych/oddziatach/...... (wypeic zgodnie ze specyfikg jednostki, w

przypadku niewypetniania usungc)

Lp.

Nazwisko i imi e

Komérka organizacyjna

Telefon

E-mail

10




Plan dy zuréw

Zatgcznik C

(dla dwoch zmian i dwoch dyzurnych, w innych przypadkach tabele nalezy

odpowiednio rozszerzyc)

Kolejno §¢ Data
petnienia petnienia Nazwisko i imi e Komdérka organizacyjna
dyzuru dyzuru

I
Zmiana

1 doba T
Zmiana

I
Zmiana

2 doba T
Zmiana

I
Zmiana

3 doba T
Zmiana

I
Zmiana

4 doba T
Zmiana

I
Zmiana

5 doba T
Zmiana

I
Zmiana

6 doba T
Zmiana

I
Zmiana

7 doba T
Zmiana

I
Zmiana

8 doba T
Zmiana

I
Zmiana

9 doba T
Zmiana




Wykaz koordynatorow zada nh operacyjnych

Zatgcznik D

Numer zadania
operacyjnego

Komérka organizacyjna lub nazwisko i
imi e osoby koordynuj acej zadanie

Telefon
do koordynatora

E-mail
do koordynatora




Zatagcznik E

Zasady wprowadzania stopni alarmowych i $rodkow reagowania kryzysowego

1. Stopnie alarmowe mogg byé wprowadzane, zmieniane i odwolywane w drodze zarzgdzenia
przez:
1) Prezesa Rady Ministrow, po zasiegnieciu opinii ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych i
Szefa ABW;
2) w przypadkach niecierpigcych zwtoki — przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych, po
zasiegnieciu opinii Szefa ABW i poinformowaniu o tym niezwiocznie Prezesa Rady

Ministréw.

2. W przypadku zagrozenia atakiem o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym wprowadza
sie jeden z czterech stopni alarmowych:
1) pierwszy stopien alarmowy (stopien ALFA);
2) drugi stopien alarmowy (stopien BRAVO);
3) trzeci stopien alarmowy (stopiert CHARLIE);
4) czwarty stopien alarmowy (stopieh DELTA).

3. W przypadku wystgpienia zagrozenia atakiem na systemy teleinformatyczne organow
administracji publicznej oraz systemy teleinformatyczne wchodzgce w skfad infrastruktury
krytycznej wprowadza sie stopnie alarmowe CRP:

1) pierwszy stopien alarmowy CRP (stopien ALFA-CRP);
2) drugi stopien alarmowy CRP (stopien BRAVO-CRP);

3) trzeci stopien alarmowy CRP (stopien CHARLIE-CRP);
4) czwarty stopien alarmowy CRP (stopienn DELTA-CRP).

4. Pierwszy stopieh alarmowy wprowadza sie w przypadku uzyskania informacji o mozliwosci
wystgpienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym, ktérego rodzaj i zakres
jest trudny do przewidzenia. Jego wprowadzenie ma charakter ogdélnego ostrzezenia,
a okolicznosci nie usprawiedliwiajg uruchomienia przedsiewzie¢ zawartych w wyzszych stopniach
alarmowych. Wszystkie organy administracji publicznej i stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo powinny by¢ w stanie wprowadzi¢ i utrzymywaé przedsiewziecia tego stanu

alarmowego na czas nieograniczony.

5. Drugi stopien alarmowy wprowadza sie w przypadku zaistnienia zwiekszonego i
przewidywalnego zagrozenia dziatalnoscig terrorystyczng lub aktem sabotazu, jednakze
konkretny cel ataku nie zostat zidentyfikowany. Wszystkie organy administracji publicznej i stuzby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo powinny posiada¢ mozliwosé utrzymania tego stopnia do

chwili ustgpienia zagrozenia, nie naruszajgc swoich zdolnosci do biezgcego dziatania.

6. Trzeci stopien alarmowy wprowadza sie w przypadku wystgpienia konkretnego zdarzenia,
potwierdzajgcego cel potencjalnego ataku terrorystycznego godzgcego w bezpieczenstwo RP lub

jego porzadek publiczny lub w przypadku uzyskania informacji o osobach (grupach)



10.

11.

12.

przygotowujacych dziatania terrorystyczne Ilub sabotazowe, albo tez wystgpity zdarzenia
o0 charakterze terrorystycznym lub sabotazowym godzgce w bezpieczenstwo innych panstw
i stwarzajgce potencjalne zagrozenie dla RP. Utrzymywanie tego stopnia przez diuzszy czas
moze spowodowac utrudnienia i bedzie miato wptyw na funkcjonowanie stuzb odpowiedzialnych

za zapewnienie bezpieczenstwa.

Czwarty stopien alarmowy wprowadza sie w przypadku wystgpienia zdarzenia o charakterze
terrorystycznym lub sabotazowym, powodujgcego zagrozenie bezpieczenstwa Rzeczypospolitej
Polskiej lub jej porzadku publicznego lub bezpieczenstwa innych panstw i stwarzajgcego
zagrozenie dla RP, albo tez wysokiego prawdopodobienstwa wystgpienia takich dziatlan na
terytorium RP.

Wyzszy albo nizszy stopien alarmowy i stopien alarmowy CRP moga by¢ wprowadzane

Z pominieciem stopni posrednich.

Stopnie alarmowe mogg by¢ wprowadzane:

1) na catym terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) na obszarze jednej lub kilku jednostek podziatu terytorialnego kraju;

3)na obszarze okreslonym w sposéb inny niz przez odniesienie do jednostek podziatu
terytorialnego kraju;

4)dla okreslonych obiektow jednostek organizacyjnych administracji publicznej, prokuratury,
sgdéw lub innych obiektow infrastruktury administracji publicznej lub infrastruktury
krytycznej;

5)w przypadku gdy skutki zdarzenia o charakterze terrorystycznym mogg dotyczyé obywateli
polskich przebywajgcych za granicg Rzeczypospolitej Polskiej lub instytucji polskich albo
polskiej infrastruktury mieszczgcych sie poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej innych niz
placéwki zagraniczne Rzeczypospolitej Polskiej w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.

o stuzbie zagranicznej.

Organy wprowadzajgce stopnie alarmowe przekazujg wykonawcom jawne zarzadzenie
0 wprowadzeniu stopnia alarmowego przy uzyciu powszechnie dostepnych srodkéw tgcznosci.
Zarzadzenie oznacza sie dodatkowo napisem o tre$ci ,ZARZADZENIE PODLEGA
NATYCHMIASTOWEMU WYKONANIU”. Uzupetnieniem zarzgdzenia moze by¢ szczeg6towa
informacja przekazana wykonawcom dotyczgca przestanek wprowadzenia stopnia lub
kierunkujaca niezbedne dziatania, ktérej klauzula tajnosci bedzie zalezata od rodzaju zawartych

w niej danych.

Zadania wynikajgce z zarzgdzenia wydanego przez organy wprowadzajgce stopnie alarmowe sg
niezwtocznie realizowane przez wlasciwe organy administracji publicznej wraz z instytucjami
podlegtymi lub nadzorowanymi oraz stuzbami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo zgodnie z

przyjetymi wewnetrznymi procedurami.

Po wprowadzeniu lub zmianie stopni alarmowych Ministerstwo Przedsigbiorczosci i Technologii

oraz organy i jednostki podlegte lub nadzorowane przez MPIT realizujg czynno$ci wynikajgce



13.

14.

15.

z opracowanych dla kazdego stopnia alarmowego procedur realizacji przedsiewzie¢ (modutdéw

zadaniowych).

W zwigzku z wprowadzonym stopniem alarmowym, Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego
moze udzielaé dodatkowych zalecen organom i podmiotom zagrozonym dziataniami

terrorystycznymi lub sabotazowymi.

Organy wprowadzajgce stopnie alarmowe mogg oglosi¢ spoteczenstwu komunikat
0 wprowadzeniu obowigzujgcego stopnia oraz wynikajgcych z niego zaleceniach poprzez

wykorzystanie funkcjonujgcych na danym terenie srodkéw spotecznego przekazu.

Zadania wynikajgce ze srodkéw reagowania kryzysowego z Wykazu przedsiewziec i procedur
systemu zarzgdzania kryzysowego uruchamiane bedg poprzez staly dyzur tak jak zadania

operacyjne.



Wykaz numerow telefonow powiadamianej kadry kierown

Zatgcznik F

iczej

Lp.

Nazwisko i imi e

Komorka organizacyjna/stanowisko

Telefon

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29




Sygnaly alarmowe i komunikaty ostrzegawcze

Rodzaje alarmow, sygnaty alarmowe

Zatgcznik G

Lp. Rodzaj alarmu Sposodb ogloszenia alarméw
akustyczny system srodki masowego przekazu wizualny sygnat
alarmowy alarmowy

1 Ogtoszenie Sygnat akustyczny - Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: Znak zotty w ksztatcie
alarmu modulowany dzwiek syreny | Uwaga! Uwaga! Uwaga! Ogtaszam alarm (poda¢ | tréjkata

w okresie trzech minut przyczyne, rodzaj alarmu itp.) lub
............... da ... w uzasadnionych
przypadkach innej
figury geometrycznej

2 Odwotanie Sygnat akustyczny - ciagly | Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:

alarmu dzwiek syreny w okresie Uwaga! Uwaga! Uwaga! Odwotuje alarm (podaé¢
trzech minut przyczyne, rodzaj alarmu itp.)
............... dla........
Komunikaty ostrzegawcze
Lp. Rodzaj Sposob ogtoszenia komunikatu Sposob odwotania komunikatu
komunikatu
akustyczny Srodki masowego przekazu akustyczny srodki masowego
system system alarmowy przekazu
alarmowy

1 Uprzedzenie o Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: Powtarzana
zagrozeniu Uwaga! Uwaga! Osoby znajdujace si¢ na trzykrotnie zapowiedz
skazeniami terenie ... okoto godz. ..... min. ..... stowna:

moze nastapi¢ skazenie Uwaga! Uwagal

................................. (poda¢ rodzaj skazenia) Odwotuje

w kierunku ...........cccevenee (poda¢ kierunek) uprzedzenie o
zagrozeniu
...................... (podaé
rodzaj skazenia)
dla ..o,

2 Uprzedzenie o Forme i tre$¢ komunikatu uprzedzenia o Powtarzana
zagrozeniu zagrozeniu zakazeniami ustalajg organy trzykrotnie zapowiedz
zakazeniami Panstwowej Inspekciji Sanitarnej stowna:

Uwaga! Uwagal
Odwotuje
uprzedzenie o
zagrozeniu
...................... (podaé
rodzaj zakazenia) dla

3 Uprzedzenie o Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: Powtarzana
kleskach Informacja o zagrozeniu i sposobie trzykrotnie zapowiedz
zywiotowych i postepowania mieszkaAcow ................... stowna:
zagrozeniu (poda¢ rodzaj zagrozenia, spodziewany czas Uwaga! Uwagal
Srodowiska wystapienia i wytyczne dla mieszkahncow) Odwotuje

uprzedzenie o
zagrozeniu
...................... (podaé
rodzaj kleski)

dla ...




Wykaz danych kontaktowych statych dy

zuréw

Zatacznik H

Lp

Instytucja

Telefon

Fax

E-mail

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28




WzZOR
Zatgcznik |

SYSTEM STALYCH DY ZUROW MINISTRA WtASCIWEGO DO SPRAW GOSPODARKI

DZIENNIK EWIDENCJI

STALEGO DYZURU

NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

MIEJSCOWOSC, ROK



Lp.

Nadawca
(organizacja,
nazwisko)

Czego dotyczy

Komu
przekazano
(stanowisko,
nazwisko)

Ewentualne uwagi

wypetnia kazda kolejna zmiana statego dyzuru

...wpisac¢ numer zmiany... zmiana statego dyzuru z: ...... wpisac date w formacie dd-mm-rrrr:
...... imie i nazwisko dyzurnego oraz podpis
...... imie i nazwisko dyZurnego oraz podpis




UWAGA:
1. Dziennik ewidencji statego dyzuru moze by¢ wypetniany recznie lub elektronicznie.
2. W przypadku wypetniania dziennika elektronicznie kazda kolejna zmiana dyzurna po zakonczeniu dyzuru drukuje wypetnione strony i podpisuje
pierwszg strone w miejscu do tego wskazanym. Z wydrukowanych stron tworzy sie dziennik ewidencji statego dyzuru.
3. W przypadku wypetniania dziennika recznie nalezy wydrukowaé odpowiednig ilo$¢ stron wg powyzszego wzoru oraz zbindowac w jedng calosé.

Pierwszy wers na kazdej stronie powinien zosta¢ scalony i pozostawiony pusty w celu wpisania danych kolejnej zmiany dyzurnej.



