Warszawa, dnia 10 kwietnia 2019 r.

Poz. 9
ZARZADZENIE
MINISTRA INWESTYCJI I ROZWOJU"
z dnia 8 kwietnia 2019r.

w sprawie szczegoltowych zasad organizacji i funkcjonowania w Ministerstwie Inwestycji

i Rozwoju nadzoru nad instytutami badawczymi

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2012 r.
poz. 392, z 2015 r. poz. 1064, z 2018 r. poz. 1669 oraz z 2019 r. poz. 271) w zwigzku z art. 35 ust. 1
ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. z 2018 r. poz. 736 1 1669 oraz
z 2019 1. poz. 534) zarzadza sig¢, co nastepuje.

§ 1. W Ministerstwie Inwestycji 1 Rozwoju wprowadza si¢ szczegétowe zasady organizacji

1 funkcjonowania nadzoru nad instytutami badawczymi stanowigce zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Minister Inwestycji i Rozwoju: J. Kwiecinski

Minister Inwestycji i Rozwoju kieruje dzialami administracji rzadowej - budownictwo, planowanie
i zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo i rozwdj regionalny na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia

Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 stycznia 2018 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Inwestycji
i Rozwoju (Dz. U. poz. 94 i 175).



Zatacznik do zarzadzenia

Ministra Inwestycji i Rozwoju

z dnia 8 kwietnia 2019 r. (Dz. Urz.
Min. Inw. i Rozw. poz. 9)

SZCZEGOLOWE ZASADY ORGANIZACJI I FUNKCJONOWANIA
W MINISTERSTWIE INWESTYCJI I ROZWOJU NADZORU NAD INSTYTUTAMI
BADAWCZYMI

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Szczegdtowe zasady organizacji i funkcjonowania w Ministerstwie Inwestycji
1 Rozwoju nadzoru nad instytutami badawczymi, zwane dalej ,,Zasadami”, okre$laja podziat
czynno$ci miedzy komorkami organizacyjnymi Ministerstwa w zakresie nadzoru
sprawowanego przez ministra wilasciwego do spraw budownictwa, planowania
1 zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa 1 ministra wlasciwego do spraw
rozwoju regionalnego zgodnie z ustawg o instytutach badawczych, w tym zadan zwigzanych

z koordynacja dziatan nadzorczych.

§ 2. Uzyte w Zasadach okreslenia oznaczaja:

1) Minister — ministra wiasciwego do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania
przestrzennego oraz mieszkalnictwa 1 ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego;

2)  Ministerstwo — urzad obstugujacy Ministra;

3) nadzorujacy czlonek kierownictwa Ministerstwa — czlonka kierownictwa Ministerstwa,
ktory zgodnie z zarzadzeniem Ministra w zakresie podzialu pracy w kierownictwie
Ministerstwa, realizuje w zakresie swojej wlasciwosci zadania wynikajace z nadzoru
Ministra nad instytutem;

4) upowazniony cztonek kierownictwa Ministerstwa — cztonka kierownictwa Ministerstwa
lub kadry kierowniczej, ktory zgodnie z zarzadzeniem Ministra w zakresie podzialu
pracy w kierownictwie Ministerstwa lub posiadanym upowaznieniem wykonuje zadania
Ministra, o ktorych mowa w ustawie o instytutach badawczych oraz w niniejszym

zarzadzeniu, z zastrzezeniem zadan nalezacych do wytacznej kompetencji Ministra;



5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

komorka wihasciwa — komorke organizacyjng Ministerstwa, ktora zgodnie z przepisami
regulaminu organizacyjnego Ministerstwa jest wtasciwa do prowadzenia spraw nadzoru
Ministra nad instytutem;

komoérka koordynujagca — Biuro Ministra, ktére zgodnie z przepisami regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa odpowiada za koordynacj¢ zadan zwigzanych
z wykonywaniem nadzoru nad organami oraz jednostkami organizacyjnymi podlegtymi
Ministrowi lub przez niego nadzorowanymi;

instytut — instytut badawczy, o ktérym mowa w art. 1 ustawy o instytutach badawczych,
nadzorowany przez Ministra;

ustawa o instytutach badawczych — ustawe z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach
badawczych (Dz. U. z 2018 r. poz. 736 1 1669 oraz z 2019 r. poz. 534);

ustawa o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym — ustawe z dnia 16 grudnia
2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1182,
z pozn. zm.");

ustawa o rachunkowos$ci — ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019 r. poz. 351);

rozporzadzenie Rady Ministrow — rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 17 listopada
2010 r. w sprawie tworzenia, taczenia, podziatu, reorganizacji, przeksztalcania,

wlaczania lub likwidacji instytutéw badawczych (Dz. U. poz. 1512).

§ 3.1. W sprawowaniu nadzoru nad zgodno$cig dziatan instytutu z przepisami prawa

1 statutem oraz realizacja przez instytut jego podstawowych zadah oraz prawidlowos$cia

wydatkowania §rodkéw publicznych uczestnicza:

1)

2)

3)

komorka wlasciwa — w sprawach wynikajacych z nadzoru Ministra nad instytutem,
z wyjatkiem spraw, dla ktorych wlasciwe sg komorki organizacyjne Ministerstwa
wymienione w pkt 2-5 1 ust. 2;

Departament Budzetu Rozwoju — w zakresie wyboru firmy audytorskiej do badania
sprawozdania finansowego instytutu oraz w zakresie opiniowania spraw dotyczacych
weryfikacji sprawozdania finansowego instytutu;

Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi — w sprawach wynikajacych ze stosunku pracy,

w zakresie ustawowego upowaznienia Ministra, wobec dyrektora instytutu, zastepcy

1

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogltoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 1669, 1735, 2024,

224312270 oraz z 2019 r. poz. 229, 447 i 492.
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dyrektora i innych oséb wyznaczonych do pehlnienia obowigzkow dyrektora, a takze
uzgadniania projektu statutu instytutu;

4) Departament Gospodarki Nieruchomo$ciami — w zakresie prowadzenia spraw
dotyczacych nadzoru nad czynno$ciami prawnymi instytutu, o ktérych mowa w art. 38
ust. 112 ustawy o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym;

5) Departament Kontroli — w zakresie prowadzenia kontroli, o ktorej mowa w art. 35 ust. 2
oraz art. 36 ustawy o instytutach badawczych, a takze uzgadniania projektu statutu
instytutu.

2. Biuro Ministra koordynuje sprawy zwigzane z nadzorem Ministra nad instytutem.
§ 4. Przedtozenie przez komorke organizacyjng Ministerstwa do podpisu Ministra
dokumentéw 1 pism opracowywanych w trybie okreSlonym w niniejszym zarzadzeniu

wymaga uprzedniej akceptacji nadzorujacego cztonka kierownictwa Ministerstwa.

Rozdziat 2
Zatwierdzanie statutu instytutu

§ 5.1. Statut instytutu uchwalony zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy o instytutach

badawczych, przekazywany jest przez rade naukowa instytutu komoérce wlasciwe;.

2. Komorka wilasciwa dokonuje analizy statutu, a nastgpnie uzgadnia stanowisko do
statutu z Biurem Zarzadzania Zasobami Ludzkimi, Departamentem Kontroli 1 komorka

koordynujaca.

3. Komorka wlasciwa przekazuje do zaopiniowania statut instytutu wraz z uzgodnionym

stanowiskiem, o ktorym mowa w ust. 2, do Departamentu Prawnego.
4. Minister zatwierdza statut instytutu w drodze zarzadzenia.
5. Do zatwierdzania zmian statutu instytutu ust. 1-4 stosuje si¢ odpowiednio.

6. Statut instytutu nowo utworzonego lub powstatego w wyniku potaczenia lub podziatu

opracowuje komorka wlasciwa.

7. Do nadawania pierwszego statutu nowo utworzonemu instytutowi oraz instytutowi
powstatemu w wyniku potaczenia lub podzialu, zgodnie z art. 6 ust. 3 ustawy o instytutach

badawczych, ust. 2-4 stosuje si¢ odpowiednio.



8. Zatwierdzony statut instytutu komodrka wlasciwa przekazuje do ogloszenia

w Dzienniku Urzedowym Ministra.

Rozdziat 3
Powolywanie i odwolywanie organow instytutu oraz nadzér nad ich funkcjonowaniem

§ 6.1. Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi na wniosek komorki wiasciwej

przygotowuje akt powotania oraz akt odwotania:
1) dyrektora instytutu;
2) zastepcy dyrektora instytutu.

2. W przypadku nowo utworzonego instytutu lub instytutu powstalego w wyniku
potaczenia lub podziatu oraz w przypadku odwotania dyrektora instytutu, Biuro Zarzadzania
Zasobami Ludzkimi na wniosek komoérki wlasciwej przygotowuje, zgodnie z art. 6 ust. 5 lub
art. 26 ust. 3 ustawy o instytutach badawczych, akt wyznaczenia osoby pelnigcej obowigzki

dyrektora instytutu.

3. W projektach aktéw, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, Biuro Zarzadzania Zasobami
Ludzkimi proponuje wysoko$¢ wynagrodzenia stosownie do art. 24 ust. 3 i art. 27 ust. 1b
ustawy o instytutach badawczych, a w przypadku osoby, o ktérej mowa w ust. 2, takze okres,

na jaki zostata ona wyznaczona do pelnienia obowigzkow dyrektora instytutu.

4. Projekty aktow, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, komorka wlasciwa przedktada do
akceptacji nadzorujacego cztonka kierownictwa Ministerstwa, a nastepnie do podpisu

Ministra. Podpisanie tych aktow nalezy do wylacznej kompetencji Ministra.

5. Po jednym egzemplarzu aktow, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, z podpisem osoby, ktorej
dotycza potwierdzajacym otrzymanie aktu, komorka wiasciwa przekazuje do Biura
Zarzadzania Zasobami Ludzkimi oraz do komorki koordynujacej, jeden egzemplarz komorka

wlasciwa przechowuje w aktach sprawy.

§ 7.1. Komorka wlasciwa przygotowuje akty powotania i akty odwotania cztonkoéw rady

naukowej instytutu, o ktérych mowa w art. 30 ust. 4 ustawy o instytutach badawczych.



2. Projekty aktow, o ktorych mowa w ust. 1, komodrka wiasciwa przedktada do
akceptacji nadzorujgcego czlonka kierownictwa Ministerstwa, a nast¢gpnie do podpisu

Ministra. Podpisanie tych aktow nalezy do wytacznej kompetencji Ministra.

3. Jeden egzemplarz aktdéw, o ktorych mowa w ust. 1, z podpisem osoby, ktérej dotycza
potwierdzajagcym odebranie aktu, komodrka wlasciwa przechowuje w aktach sprawy oraz

jeden egzemplarz przekazuje do komorki koordynujace;.

§ 8.1. Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi prowadzi sprawy wynikajace ze stosunku
pracy, w zakresie ustawowego upowaznienia Ministra, wobec dyrektora instytutu, zastepcy
dyrektora instytutu oraz osoby wyznaczonej do peilnienia obowigzkéw dyrektora instytutu,
w szczegblnosci dotyczace:

1) ustalania wysokos$ci i zmian w wysokosci wynagrodzenia;

2) przyznania $wiadczen dodatkowych;

3) zakazu prowadzenia dziatalno$ci konkurencyjnej (umowa o zakazie konkurencji);

4)  zgody na dodatkowe zatrudnienie w ramach stosunku pracy i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej;

5) mianowania dyrektora instytutu na stanowisko profesora;

6) stwierdzenia wygasnigcia powotania, w przypadku podjgcia czynnosci okre§lonych

w pkt 3 bez zgody Ministra.

2. Po jednym egzemplarzu aktu stwierdzajacego wygasnigecie powotania, o ktérym
mowa w ust. 1 pkt 6, z podpisem osoby, ktérej dotyczy potwierdzajagcym otrzymanie aktu,
Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi przekazuje do komorki wiasciwej 1 do komorki

koordynujace;.

§ 9.1. Wniosek o przyznanie nagrody rocznej dyrektorowi instytutu przekazywany jest
do komorki wlasciwej w przypadku:

1) sprawowania nadzoru nad instytutem przez ministra wlasciwego do spraw
budownictwa, planowania i1 zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa -
zgodnie z zatgcznikiem do rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia
23 grudnia 2016 r. w sprawie przyznawania nagrody rocznej osobom kierujagcym
niektérymi podmiotami prawnymi (Dz. U. poz. 2256);

2) sprawowania nadzoru nad instytutem przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju

regionalnego — zgodnie z § 5 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia



4 maja 2010 r. w sprawie szczegdtowych zasad i trybu przyznawania nagrody rocznej

osobom kierujagcym niektorymi podmiotami prawnymi (Dz. U. z 2013 r. poz. 1099).

2. Komorka wlasciwa sprawdza czy osoba, ktorej dotyczy wniosek, o ktorym mowa w:
1) ust. 1 pkt 1 spelita warunki okreslone w § 4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
1 Budownictwa z dnia 23 grudnia 2016 r. w sprawie przyznawania nagrody rocznej
osobom kierujagcym niektorymi podmiotami prawnymi;
2) ust. 1 pkt 2 speinita warunki okreslone w § 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 4 maja 2010 r. w sprawie szczegdlowych zasad i trybu

przyznawania nagrody rocznej osobom kierujgcym niektorymi podmiotami prawnymi.

3. Sprawdzony wniosek wraz z propozycja wysokosci nagrody rocznej komorka

wlasciwa przedktada do podpisu upowaznionemu cztonkowi kierownictwa Ministerstwa.

4. Po jednym egzemplarzu pisma informujacego o wysokosci przyznanej nagrody badz
o nieprzyznaniu nagrody rocznej, komorka wtasciwa przekazuje wnioskodawcy, osobie ktorej
wniosek dotyczy oraz do Biura Zarzadzania Zasobami Ludzkimi, a jego kopi¢ przekazuje do

komorki koordynujace;j.

§ 10.1. Komorka wlasciwa analizuje uchwaly rady naukowe;j instytutu przekazane przez
przewodniczacego rady zgodnie z art. 35a ustawy o instytutach badawczych pod wzgledem
ich zgodnos$ci z przepisami prawa lub statutem instytutu. W przypadku stwierdzenia
niezgodnosci komorka witasciwa sporzadza projekt decyzji administracyjnej, o ktére] mowa

w art. 35a ust. 2 ustawy o instytutach badawczych.

2. W przypadku uzasadnionych watpliwosci merytorycznych do tresci uchwaty rady, o
ktérej mowa w ust. 1, wynikajacych z charakteru tej uchwaly, komorka wtasciwa moze
wystapi¢ do pozostalych komorek organizacyjnych Ministerstwa, w celu zaopiniowania

stanowiska.

3. W przypadku uzasadnionych watpliwosci prawnych zwigzanych ze sporzadzeniem
projektu decyzji administracyjnej, o ktorej mowa w ust. 1, komorka wtasciwa moze wystapic¢
do Departamentu Prawnego z wnioskiem o wydanie opinii prawnej zgodnie z przepisami

dotyczacymi wykonywania pomocy prawnej w Ministerstwie.

4. Komorka wiasciwa przekazuje projekt decyzji administracyjnej, o ktorej mowa
w ust. 1, do podpisu upowaznionemu cztonkowi kierownictwa Ministerstwa, jednocze$nie

informujgc  dyrektora instytutu oraz przewodniczacego rady naukowej instytutu
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o wstrzymaniu wykonania uchwaly zgodnie z art. 35a ust. 3 ustawy o instytutach

badawczych.

5. Kopi¢ decyzji administracyjnej, o ktérej mowa w ust. 1, komoérka wiasciwa

przekazuje do komorki koordynujace;.

Rozdzial 4

Wybor firmy audytorskiej do badania sprawozdania finansowego instytutu,

zatwierdzanie sprawozdania finansowego instytutu, podzialu zysku

§ 11.1. Dyrektor instytutu przeprowadza postepowanie ofertowe na wybor firmy
audytorskiej do badania sprawozdania finansowego instytutu, a nastgpnie przekazuje

otrzymane oferty do Departamentu Budzetu Rozwoju.

2. Departament Budzetu Rozwoju dokonuje oceny otrzymanych ofert pod wzglgdem:
1) zaoferowanej ceny;
2) terminu zakonczenia badania;
3) dodatkowych czynnosci oferowanych przez firme audytorska do badania sprawozdania

finansowego w zaoferowanej cenie.

3. Po dokonanej ocenie ofert Departament Budzetu Rozwoju przedktada do podpisu
upowaznionemu czlonkowi kierownictwa Ministerstwa pismo informujace dyrektora

instytutu o wybranej firmie audytorskiej do badania sprawozdania finansowego instytutu.

4. Na podstawie pisma, o ktorym mowa w ust. 3, dyrektor instytutu zawiera, w terminie
umozliwiajacym udziat firmy audytorskiej w inwentaryzacji znaczacych sktadnikow

majatkowych, umowe na badanie sprawozdania finansowego instytutu.

§ 12.1. Dyrektor instytutu, nie po6zniej niz do dnia 15 maja kazdego roku, przekazuje
sprawozdanie finansowe instytutu za ubiegly rok bilansowy wraz ze sprawozdaniem z jego
badania do komorki wlasciwej, ktora nastgpnie przekazuje je do Departamentu Budzetu

Rozwoju.

2. Departament Budzetu Rozwoju, po otrzymaniu sprawozdania finansowego instytutu
dokonuje:
1)  weryfikacji formalnej obejmujace;j:

a) kompletno$¢ dostarczonych dokumentéw,



b) prawidlowos¢ ztozenia podpisow pod dokumentami sprawozdania finansowego
instytutu,

c) poprawno$¢ rachunkowg sporzadzonych dokumentow;

2) weryfikacji merytorycznej obejmujace;j:

a) ocen¢ zgodnosci wykazanych w sprawozdaniu pozycji z przepisami ustawy
o rachunkowosci,

b) oceng¢ prawidtowosci prezentacji danych wykazanych w bilansie z danymi
zawartymi w rachunku zyskéw i strat, rachunku przeplywéw pieni¢znych oraz

informacji dodatkowe;.

3. W przypadku stwierdzenia, w trakcie weryfikacji formalnej i merytorycznej,
oczywistych btedéw i omylek, Departament Budzetu Rozwoju zwraca sprawozdanie

finansowe instytutowi w celu wprowadzenia stosownych poprawek.

4. Po przeprowadzonej pozytywnej weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 2, Departament
Budzetu Rozwoju dokonuje analizy:
1) przestanego sprawozdania finansowego instytutu, w szczegolnosci oceny:

a) sytuacji majatkowo-finansowej instytutu,

b) stanu zobowigzan i naleznosci;

2) sprawozdania z badania sprawozdania finansowego instytutu.

5. Departament Budzetu Rozwoju przekazuje dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, do
komorki wihasciwej wraz z informacja uwzgledniajaca wyniki przeprowadzonej weryfikacji

1 analizy.

§ 13.1. W oparciu o zebrane informacje komodrka wlasciwa przygotowuje projekt
decyzji, w ktorym rekomenduje zatwierdzenie lub odrzucenie sprawozdania finansowego
wraz z propozycja podzialu zysku lub pokrycia straty, lub proponuje zatwierdzenie innego

podziatu zysku.

2. Projekt decyzji, o ktorej mowa w ust. 1, uzgodniony z Departamentem Budzetu
Rozwoju pod wzgledem finansowym, komorka wlasciwa przedktada do podpisu

upowaznionemu cztonkowi kierownictwa Ministerstwa.

3. Oryginat decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, komorka wlasciwa przekazuje dyrektorowi

instytutu. Po jednej kopii decyzji komorka przekazuje do Departamentu Budzetu Rozwoju



oraz do komorki koordynujgcej, jedng kopi¢ decyzji komorka wiasciwa przechowuje

w aktach sprawy.

§ 14. Biuro Komunikacji, zgodnie z art. 37 ust. 3 ustawy o instytutach badawczych,
udostgpnia na stronie podmiotowej Ministra w Biuletynie Informacji Publicznej, przekazane
przez dyrektora instytutu za posrednictwem komorki wiasciwej, roczne sprawozdanie

finansowe instytutu oraz informacj¢ o zarzagdzaniu sktadnikami mienia trwatego.

§ 15. W przypadku, gdy z ustawy o rachunkowo$ci wynika, zZe instytut nie musi
przedstawia¢ wraz ze sprawozdaniem finansowym opinii firmy audytorskiej procedury

opisanej w § 11 nie stosuje sie, a § 121 § 13 stosuje si¢ z pomini¢ciem tej opinii.

Rozdziatl 5

Nadzor nad zgodnoscia dzialan instytutu z przepisami prawa i statutem, realizacja
przez instytut podstawowych zadan oraz prawidlowoscia wydatkowania Srodkow

publicznych

§ 16. W przypadku zgloszenia przez instytut zamiaru dokonania czynno$ci prawnej,
o ktérej mowa w art. 38 ust. 1 1 2 ustawy o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym,
Departament Gospodarki Nieruchomo$ciami dokonuje analizy wniosku i po uzyskaniu opinii
komorki wlasciwej oraz po uzyskaniu akceptacji nadzorujacego cztonka kierownictwa
Ministerstwa, rekomenduje Ministrowi udzielenie zgody lub odmowe udzielenia zgody na
dokonanie tej czynnos$ci, przedktadajac jednoczesnie projekt stosownego stanowiska do

podpisu.

§ 17.1. W przypadku zgloszenia przez instytut zamiaru utworzenia spotki kapitalowe;,
o ktorej mowa w art. 17 ust. 5 ustawy o instytutach badawczych, objecia lub nabycia akcji
1 udziatow w takich spotkach, komorka wiasciwa dokonuje analizy wniosku 1 po uzyskaniu
opinii Departamentu Budzetu Rozwoju oraz po uzyskaniu akceptacji nadzorujacego czlonka
kierownictwa Ministerstwa, rekomenduje Ministrowi udzielenie zgody Iub odmowe
udzielenia zgody na dokonanie tej czynnosci, przedktadajac jednoczesnie projekt stosownego

stanowiska do podpisu.

2. Komorka wtasciwa, po uzyskaniu akceptacji nadzorujacego cztonka kierownictwa
Ministerstwa, rekomenduje Ministrowi udzielenie instytutowi zgody lub odmowe udzielenia

zgody, o ktorej mowa w art. 17 ust. 7 ustawy o instytutach badawczych, na wykonywanie
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praw z tytutu posiadanych akcji 1 udzialéw w spotkach, o ktorych mowa w art. 17 ust. 5

ustawy o instytutach badawczych.

§ 18. 1. W celu realizacji zadan, o ktérych mowa w art. 35 ust. 1 ustawy o instytutach

badawczych, instytut przekazuje do komorki wlasciwej:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

plan dziatalnosci instytutu na rok biezacy, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 1 ustawy
o instytutach badawczych, w terminie do dnia 10 stycznia kazdego roku;

kwartalne sprawozdanie z dzialalnosci instytutu, o ktérej mowa w art. 2 ustawy
o instytutach badawczych, w terminie do ostatniego dnia miesigca nastgpujacego po
uptywie kazdego kwartatu, zgodnie ze wzorem sprawozdania przestanego przez
komorke whasciwa;

roczny plan finansowy, o ktérym mowa w art. 18 ust. 12 ustawy o instytutach
badawczych, wraz z uchwatg o jego zaopiniowaniu przez rad¢ naukowg instytutu;
roczne sprawozdanie dyrektora z wykonania zadan, o ktorym mowa w art. 29 ust. 2 pkt
5 ustawy o instytutach badawczych, wraz z uchwala o jego zaopiniowaniu przez rad¢
naukow3 instytutu;

informacje o kondycji finansowej instytutu, w terminie do dnia 10 lipca danego roku
kalendarzowego - za pierwsze poétrocze 1 do dnia 10 stycznia nastgpnego roku
kalendarzowego - za drugie poirocze; wzor informacji o kondycji finansowej instytutu
okresla zatgcznik do Zasad;

informacje o terminie posiedzenia rady naukowej instytutu wraz z proponowanym
porzadkiem posiedzenia, nie pdzniej niz na 7 dni przed wyznaczonym terminem
posiedzenia;

protokot z posiedzenia rady naukowej wraz z kopiami uchwat rady naukowej instytutu,
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia posiedzenia; terminu nie stosuje si¢ w przypadku
uchwat, o ktérych mowa w art. 35a ust. 1 ustawy o instytutach badawczych;

kopi¢ kierunkowych plandéw tematycznych badan naukowych i1 prac rozwojowych,
o ktorych mowa w art. 29 ust. 2 pkt 5 ustawy o instytutach badawczych, wraz z uchwata
o ich zaopiniowaniu przez rad¢ naukowg instytutu oraz kazdorazowo w przypadku ich
Zmiany;,

kopi¢  perspektywicznych  kierunkéw  dziatalnosci  naukowej, rozwojowej
1 wdrozeniowej, art. 29 ust. 2 pkt 6 ustawy o instytutach badawczych, wraz z uchwata
o ich zatwierdzeniu przez rad¢ naukowg instytutu oraz kazdorazowo w przypadku ich

zmiany;,
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10) kopie rozstrzygnigcia ministra wtasciwego do spraw nauki o wysokosci przyznanej

dotacji, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.

2. Na wniosek Departamentu Kontroli instytut przekazuje:
1) informacje o terminach kontroli zewnetrznych, a po ich zakonczeniu informacje o ich
wynikach;

2) informacje w zakresie wdrozenia zalecen pokontrolnych z kontroli zewnetrznych.

3. Komodrka wlasciwa, moze wystapi¢ do instytutu, roéwniez poza terminami
wskazanymi w ust. 1, o przedstawienie dodatkowych informacji dotyczacych biezacej

dziatalnosci instytutu.

4. Na podstawie analizy informacji, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, 3 1 5, komoérka
wlasciwa przedktada nadzorujacemu cztonkowi kierownictwa Ministerstwa informacje na

temat dziatalno$ci instytutu, w terminach:
1) za pierwsze potrocze - do dnia 15 sierpnia danego roku kalendarzowego;
2) zadrugie potrocze - do dnia 15 marca nastgpnego roku kalendarzowego.

§ 19.1. Komorka wlasciwa w celu realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 37 ust. 1
ustawy o instytutach badawczych, przygotowuje projekt decyzji, ktory nastepnie przekazuje

do uzgodnienia do Departamentu Budzetu Rozwoju pod wzgledem finansowym.

2. Uzgodniony projekt decyzji komorka wiasciwa przedktada do podpisu

upowaznionemu cztonkowi kierownictwa Ministerstwa.

§ 20. Komorka wtasciwa wspotpracuje z Ministerstwem Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego
w zakresie wymiany informacji w sprawie finansowania instytutow oraz oceny jakos$ci pracy

instytutow nadzorowanych przez Ministra.

§ 21.1. Departament Kontroli, w porozumieniu z komorka wtasciwa, inicjuje zadania
kontrolne w zakresie wynikajacym z art. 35 ust. 2 oraz art. 36 ustawy o instytutach

badawczych.

2. Komorka wiasciwa, w przypadku uzasadnionym charakterem sprawy lub pilno$cia
przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych, po uzyskaniu akceptacji nadzorujacego cztonka
kierownictwa Ministerstwa, moze wystgpi¢ do Departamentu Kontroli o przeprowadzenie

w instytucie kontroli w trybie uproszczonym.
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3. W uzasadnionych przypadkach w czynno$ciach kontrolnych moze bra¢ udziat

pracownik komorki wiasciwe;.

4. W celu monitorowania wdrazania przez instytut zalecen pokontrolnych Departament
Kontroli przekazuje komorce wilasciwej kopie wynikow kontroli przeprowadzonej
w instytucie wraz z kopig informacji dyrektora instytutu o sposobie wykonania zalecen,
wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie

usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Rozdzial 6
Tworzenie, laczenie, podzial, reorganizacja, przeksztalcenie i likwidacja instytutu

§ 22. Utworzenie, potaczenie, podzial, reorganizacje, przeksztatcenie lub likwidacje
instytutu poprzedza postgpowanie przygotowawcze, o ktorym mowa w art. 8 ustawy

o instytutach badawczych.

§ 23. Komorka witasciwa prowadzi wynikajagce z nadzoru Ministra nad instytutem
dziatania w zakresie utworzenia, potaczenia, podziatu, reorganizacji lub przeksztalcenia
instytutu, w szczegolnosci:

1) proponuje sktad zespolu roboczego, o ktorym mowa w art. 8 ust. 2 i 4 ustawy
o instytutach badawczych, oraz przygotowuje projekt zarzadzenia Ministra w sprawie
powolania zespolu roboczego do przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania
przygotowawczego;

2)  zapewnia obstuge prac zespotu roboczego, o ktorym mowa w pkt 1;

3) proponuje sktad komisji 1 jej przewodniczacego oraz przygotowuje projekt zarzadzenia
Ministra w sprawie powolania komisji, o ktorej mowa w § 12, § 20 1 § 26
rozporzadzenia Rady Ministrow;

4) po otrzymaniu z instytutu spisOw z natury oraz sprawozdania finansowego laczonych
lub dzielonych instytutow, o ktérych mowa w § 13 ust. 1 rozporzadzenia Rady
Ministrow, przekazuje je do Departamentu Budzetu Rozwoju. Do zatwierdzenia
sprawozdania finansowego przepisy § 11 stosuje si¢ odpowiednio;

5) w przypadku podziatu instytutu, stosownie do § 14 ust. 4 rozporzadzenia Rady
Ministrow, przygotowuje wniosek o wykreslenie instytutu z Krajowego Rejestru

Sadowego;

12



6)

7)

przedktada nadzorujagcemu cztonkowi kierownictwa Ministerstwa opini¢ zespolu
roboczego, o ktorym mowa w pkt 1, lub komisji, o ktorych mowa w pkt 3;

przygotowuje i uzgadnia projekt rozporzadzenia Rady Ministrow odpowiednio
w sprawie: utworzenia, potaczenia, podzialu, reorganizacji, przeksztalcenia Iub

likwidacji instytutu.

§ 24. W przypadku wszczgcia postgpowania likwidacyjnego lub upadtosciowego

komorka wihasciwa, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

proponuje sktad komisji 1 jej przewodniczacego oraz przygotowuje projekt zarzadzenia

Ministra w sprawie powotania komisji w celu szczegdtowego ustalenia warunkow

likwidacji instytutu;

przedktada nadzorujgcemu czlonkowi kierownictwa Ministerstwa opini¢ komisji,

o ktérej mowa w pkt 1;

przygotowuje wniosek o odwotanie dyrektora instytutu z dniem otwarcia likwidacji

instytutu;

w celu wyboru likwidatora:

a) oglasza nabor kandydatéw na likwidatora,

b) dokonuje oceny zgtoszonych ofert i wyboru kandydata na likwidatora,

c) przedktada do akceptacji nadzorujagcemu czionkowi kierownictwa Ministerstwa
propozycj¢ kandydata na likwidatora;

w uzgodnieniu z Biurem Dyrektora Generalnego, zgodnie z § 35 rozporzadzenia Rady

Ministrow, przygotowuje projekt umowy z likwidatorem;

po uzgodnieniu z Departamentem Budzetu Rozwoju, przedklada do akceptacji

nadzorujagcemu cztonkowi kierownictwa Ministerstwa plan finansowy likwidaci,

harmonogram likwidacji oraz sprawozdanie finansowe sporzadzone przez likwidatora;

analizuje wnioski likwidatora i po uzgodnieniu z Departamentem BudzZetu Rozwoju

przedktada nadzorujacemu cztonkowi kierownictwa Ministerstwa projekty decyzji

w sprawie zagospodarowania mienia;

przygotowuje projekt decyzji o uznaniu instytutu za zlikwidowany, po dokonaniu oceny

dokumentacji z przebiegu likwidacji 1 uzyskaniu opinii Departamentu Budzetu

Rozwoju;

analizuje 1 przedklada nadzorujagcemu cztonkowi kierownictwa Ministerstwa wraz

z wlasng opinig, sprawozdania likwidatora z przebiegu likwidacji;
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10) przygotowuje i przedklada do podpisu upowaznionemu cztonkowi kierownictwa
Ministerstwa projekt decyzji w sprawie przekazania aparatury badawczej zakupionej ze
srodkow publicznych innemu instytutowi;

11) w przypadku uzyskania informacji o ztozeniu wniosku o ogtoszenie upadtosci instytutu,
w trakcie prowadzonego postepowania likwidacyjnego, przygotowuje projekt decyzji
w sprawie zawieszenia postgpowania likwidacyjnego, ktory przedktada do podpisu
upowaznionemu cztonkowi kierownictwa Ministerstwa;

12) po uzgodnieniu z Departamentem Budzetu Rozwoju, przedstawia nadzorujagcemu
cztonkowi kierownictwa Ministerstwa propozycje wskazan co do dalszego dziatania
likwidatora, w przypadku wystgpienia likwidatora na podstawie § 39 rozporzadzenia

Rady Ministréw z wnioskiem o takie wskazania.

§ 25.1. Komorka wlasciwa, na polecenie Ministra, nadzorujacego cztonka kierownictwa
Ministerstwa lub po otrzymaniu wniosku dyrektora instytutu zaopiniowanego przez rade
naukowa instytutu, dotyczacego komercjalizacji instytutu, przeprowadza post¢powanie
przygotowawcze, o ktérym mowa w art. 12 ust. 4 ustawy o instytutach badawczych. Przepisy

§ 23 stosuje si¢ odpowiednio.

2. W przypadku uzasadnionych watpliwosci merytorycznych pojawiajacych si¢ na
etapie przeprowadzania postgpowania przygotowawczego i wynikajacych ze zlozonosci
procesu komercjalizacji instytutu, komorka wilasciwa moze zwroci¢ si¢ do pozostalych

komorek organizacyjnych Ministerstwa o opinig.

3. Komorka wiasciwa, po przeprowadzeniu postgpowania przygotowawczego, o ktorym
mowa w ust. 1, przygotowuje projekt aktu komercjalizacji instytutu, ktéry po zaopiniowaniu
przez Departament Prawny przedktada do akceptacji nadzorujagcemu cztonkowi kierownictwa
Ministerstwa, a nastgpnie ministrowi wlasciwemu do spraw nauki celem uzgodnienia,

o ktérym mowa w art. 12 ust. 5 ustawy o instytutach badawczych.

4. Uzgodniony z ministrem wlasciwym do spraw nauki projekt aktu o komercjalizacji
instytutu komoérka wiasciwa przedktada do podpisu upowaznionemu cztonkowi kierownictwa

Ministerstwa.

§ 26. Komoérka wlasciwa przygotowuje projekt wniosku Ministra w sprawie nadania
instytutowi statusu panstwowego instytutu badawczego, o ktérym mowa w art. 21 ust. 1
ustawy o instytutach badawczych, oraz projekt rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie

nadania instytutowi statusu panstwowego instytutu badawczego.
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Rozdziat 7
Wspolpraca komorek organizacyjnych Ministerstwa

§ 27.1. Dyrektor instytutu, lub wskazany przez niego pracownik instytutu, kierujac
spraw¢ do komorek organizacyjnych Ministerstwa, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2-5,

powiadamia o tym rowniez komorke wiasciwg oraz komorke koordynujaca.

2. Komorki organizacyjne Ministerstwa kierujac sprawe do instytutu kazdorazowo

powiadamiajg o tym fakcie komorke wlasciwa.
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Zatacznik do szczegotowych zasad organizacji
i funkcjonowania w Ministerstwie Inwestycji
i Rozwoju nadzoru nad instytutami badawczymi

Informacja o kondycji finansowej:

(nazwa instytutu)

w tys. PLN

Lp. Wybrane jednostkowe dane finansowe - cz. 1

Wykonanie za
poprzedni rok

Plan na rok biezgcy

Wykonanie za |
kwartat roku
biezacego

Wykonanie za Il
kwartat roku
biezacego
(narastajaco)

Wykonanie za lll
kwartat roku
biezacego
(narastajaco)

Wykonanie za IV
kwartat roku
biezacego
(narastajaco)

tym:

przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nim ogétem, w

1. | przychody netto ze sprzedazy produktéw

inne przychody (rozl. inwestycji dotowanych i prawa

2 wieczystego gruntow)
1. koszty dziatalnosci operacyjnej, w tym:
1. | amortyzacja
2. | zuzycie materiatéw i energii
3. | ustugi obce
4. | wynagrodzenia
5. | $wiadczenia
6. | pozostate koszty rodzajowe

1. zysk / strata ze sprzedazy

V. zysk / strata z dziatalnosci operacyjnej

V. przychody finansowe

VI. koszty finansowe

VII. | zysk / strata z dziatalnosci gospodarczej

VIIl. | zysk / strata na zdarzeniach nadzwyczajnych
1X. zysk / strata brutto

X. zysk / strata netto

W przypadku wystgpienia straty netto, utraty zdolnosci kredytowej lub braku ptynnosci finansowej nalezy podac przyczyny oraz krétki opis dziatan majqgcych na celu poprawe

kondycji Instytutu.




Informacja o kondycji finansowej:

(nazwa instytutu)

w tys. PLN

Lp.

Wybrane jednostkowe dane finansowe - cz. 2

Wykonanie za
poprzedni rok

Plan na rok biezgcy

Wykonanie za |
kwartat roku
biezacego

Wykonanie za Il
kwartat roku
biezacego
(narastajaco)

Wykonanie za lll
kwartat roku
biezacego
(narastajaco)

Wykonanie za IV
kwartat roku
biezacego
(narastajaco)

aktywa trwate, w tym:

wartosci niematerialne i prawne

rzeczowe aktywa trwate

naleznosci dtugoterminowe

PIWIN =

inwestycje dtugoterminowe

aktywa obrotowe, w tym:

=

zapasy

N

naleznosci krétkoterminowe

inwestycje krotkoterminowe

aktywa razem

kapitat wtasny, w tym:

kapitat podstawowy (statutowy)

kapitat zapasowy

zysk / strata z lat ubiegtych

inwestycje krétkoterminowe

VI.

zobowigzania dtugoterminowe

VII.

zobowigzania krétkoterminowe

W przypadku wystgpienia straty netto, utraty zdolnosci kredytowej lub braku ptynnosci finansowej nalezy poda¢ przyczyny oraz krétki opis dziatarh majgcych na celu poprawe
kondycji Instytutu.
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