ZARZADZENIE NR 27

NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW
PANSTWOWYCH

z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

W sprawie organizacji procesu planowania i sprawozdawczosci, wzorow
formularzy planistycznych i sprawozdawczych oraz ustalenia terminéw ich

skladania

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 1 i ust. 1la ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164),
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 27 lipca 2018 r.
w sprawie szczegOlowego zakresu dziatania Naczelnego Dyrektora Archiwdw
Panistwowych (Dz. U. poz. 1566) oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.")) w zwiazku
z § 6 ust. 2 pkt 1 komunikatu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
14 lutego 2011 r. w sprawie szczegdélowych wytycznych w zakresie kontroli
zarzadczej dla dzialu administracji rzadowej — kultura i ochrona dziedzictwa

narodowego (Dz. Urz. MKiDN poz. 13) zarzadza sig, co nastepuje:
Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§1. 1. Ustala si¢ zasady realizacji zadan zwiazanych z planowaniem
i sprawozdawczoscia w sieci archiwdéw panstwowych oraz Naczelnej Dyrekgji

Archiwow Panstwowych, zwanej dalej , NDAP”, w zakresie:

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1622,
1649 1 2020 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 6951 1175.



1) sporzadzania przez archiwa panstwowe planu dziatalnosci oraz monitorowania
jego realizacji;

2) wyznaczania celow Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych, zwanego
dalej ,Naczelnym Dyrektorem”, oraz przygotowywania planu dziatalnosci
Naczelnego Dyrektora i monitorowania jego realizagji;

3) sporzadzania przez archiwa panstwowe rocznego sprawozdania z dziatalnosci;

4) sporzadzania rocznego sprawozdania z dziatalnosci Naczelnego Dyrektora
i archiwow panstwowych;

5) realizacji badania dotyczacego dziatalnosci archiwalnej w ramach programu
badan statystycznych statystyki publicznej, zwanego dalej ,,Pbssp”.

2. Za koordynacje zadan okreslonych w ust. 1 odpowiada komorka
organizacyjna NDAP wlasciwa do spraw planowania i sprawozdawczosci, zwana
dalej ,.komorka koordynujaca”.

3. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) departamentach NDAP — nalezy przez to rozumie¢ réwniez Biuro Dyrektora
Generalnego;

2) dyrektorach departamentéw NDAP - nalezy przez to rozumie¢ rowniez

kierujacego Biurem Dyrektora Generalnego NDAP.

Rozdziat 2
Plan dzialalno$ci archiwum panstwowego oraz monitorowanie jego realizacji

§ 2. Wprowadza si¢ do stosowania przez archiwa panstwowe wzor planu
dziatalnosci archiwum panstwowego, zwanego dalej , planem”, zamieszczany na

stronie internetowej NDAP.

§ 3.1. Dyrektor archiwum panstwowego sporzadza plan na kolejny rok
isktada go Naczelnemu Dyrektorowi w terminie do dnia 20 listopada roku

poprzedzajacego rok, ktorego dotyczy plan.



2. Plan jest skladany w postaci elektronicznej, podpisany podpisem
kwalifikowanym przez dyrektora archiwum panstwowego lub osobe przez niego
upowazniona.

3. Przygotowany do zlozenia Naczelnemu Dyrektorowi plan podlega
opiniowaniu przez dziatajace w archiwum panstwowym kolegium.

4. Przygotowujac plan, archiwum panstwowe uwzglednia przyznane mu
limity finansowe oraz zgloszone do budzetu zadaniowego warto$ci miernikow

w zakresie, w jakim pozostajq one tozsame z planem.

§ 4. 1. Zbiorcze zestawienie danych z planéw przygotowywane jest przez
komorke koordynujaca, w terminie do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego rok,
ktorego dotycza plany.

2. Plany podlegaja opiniowaniu przez kierujacych departamentami NDAP
odpowiedzialnych za nadzér nad realizacja poszczegolnych dziatan i zadan ujetych
w planach.

3. Informacje o stwierdzonych zastrzezeniach lub ich braku, ze wskazaniem
ktore dane i dlaczego wymagaja wyjasnien lub korekty, kierujacy departamentami
NDAP po uzgodnieniu z wlasciwym Zastepca Naczelnego Dyrektora przekazuja
komorce koordynujacej w terminie do dnia 5 grudnia roku poprzedzajacego rok,
ktorego dotycza plany.

4. Naczelny Dyrektor podejmuje decyzje o akceptacji planu badz koniecznosci
uzyskania dodatkowych wyjasnien lub skorygowania warto$ci miernikéw
przyjetych w planie.

5. W przypadku zastrzezen do zlozonego planu archiwum panistwowe
przekazuje, w terminie 5 dni roboczych od otrzymania zastrzezen, wyjasnienia
odnoszace si¢ do zastrzezen lub sktada skorygowany plan.

6. Po otrzymaniu wyjasnier, o ktorych mowa w ust. 5, Naczelny Dyrektor
akceptuje plan lub zglasza dalsze zastrzezenia, ktdre podlegaja wyjasnieniu

zgodnie z ust. 5.



§ 5. 1. Dyrektorzy archiwow panstwowych, w terminie do dnia 5 lipca,
sktadaja Naczelnemu Dyrektorowi informacje o realizacji planu za pierwsze
potrocze, wskazujac czy realizacja zaplanowanych dziatan nie jest zagrozona. Wzor
informacji stanowi czes¢ A zatacznika nr 1 do zarzadzenia.

2. W przypadku stwierdzenia, Ze istnieje zagrozenie dla osiagniecia przyjetych
w planie wartosci miernikéw, dyrektor archiwum panstwowego podaje
w informacji stosowne wyjasnienia oraz propozycje dzialan naprawczych.
W przypadku gdy wykonanie nie przekracza 30% planowanej wartosci miernika
inie wystepuje zagrozenie dla wykonania zadania dyrektor archiwum
panstwowego do informacji o realizacji planu dofacza wyjasnienie przyczyn
niskiego wykonania.

3. W przypadku zaistnienia koniecznos$ci skorygowania wartosci miernikdw
przyjetych w planie, do informacji o realizacji planu dyrektor archiwum
panistwowego dotacza skorygowany plan.

4. Jezeli korekta planu wplynie na warto$ci miernikow w ramach planu
dziatalnosci Naczelnego Dyrektora, o ktorym mowa w § 7, do korekty planu
dyrektor archiwum panstwowego dotacza wniosek o korekte miernika ujetego
w planie dziatalnosci Naczelnego Dyrektora.

5. Naczelny Dyrektor akceptuje skorygowany plan lub zglasza zastrzezenia,
ktore podlegaja wyjasnieniu zgodnie z § 4 ust. 5.

6. W wuzasadnionych przypadkach, na wniosek dyrektora archiwum
panstwowego, za zgoda Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych, korekta
planu moze by¢ dokonywana w terminach innych niz wynikajacy z ust. 1.

7. Wykonanie planu za dany rok przedstawiane jest w rocznym sprawozdaniu
z dziatalnosci archiwum panstwowego, o ktérym mowa w § 14.

8. W przypadku stwierdzenia, Ze nie osiggnieto przyjetych w planie wartosci
miernikéw, dyrektor archiwum panstwowego podaje stosowne wyjasnienia
w zalaczniku nr 3 (,Informacja o realizacji planu dziatalno$ci w ..... r.”) do

sprawozdania, o ktérym mowa w § 14.



Rozdzial 3

Wyznaczanie celow Naczelnego Dyrektora oraz przygotowywanie planu

dzialalnosci Naczelnego Dyrektora i monitorowanie jego realizacji

§ 6. W celu zapewnienia spdjnej i efektywnej kontroli zarzadczej wprowadza

sie system wyznaczania celow oraz monitorowania ich wykonania.

§ 7. 1. Dyrektorzy departamentow NDAP, wedlug swojej wlasciwosci,
w uzgodnieniu z wlasciwym Zastepcq Naczelnego Dyrektora lub Dyrektorem
Generalnym NDAP, w terminie do dnia 20 listopada kazdego roku przekazujq
komorce koordynujacej propozycje celéw i miernikow do planu dziatalnosci
Naczelnego Dyrektora, zwanego dalej , planem dziatalnosci”, na kolejny rok wraz
ze wskazaniem zadan stuzacych realizacji celéw oraz zZrodel danych na potrzeby
oszacowania wartosci miernikow do osiagniecia.

2. Propozycje celow i miernikéw, o ktérych mowa w ust. 1, formutowane sa
zgodnie ze wzorem planu, o ktéorym mowa w § 2, wytycznymi Naczelnego
Dyrektora, w tym koncepcja jego dziatania, wieloletnimi dokumentami
strategicznymi oraz innego rodzaju planami, projektami i programami, przy czym
okreslane cele powinny by¢ adekwatne, wymierne, osiagalne i okreslone w czasie.

3. Komorka koordynujaca przedstawia Naczelnemu Dyrektorowi zestawienie
celow i miernikow proponowanych do uwzglednienia w planie dziatalnosci.

4. Naczelny Dyrektor wyznacza nie wigcej niz 4 cele na kolejny rok i nie wiecej
niz 3 mierniki do kazdego celu.

5. Zgodnie z wyznaczonymi celami, o ktédrych mowa w ust. 4, komdrka
koordynujaca przygotowuje projekt planu dziatalnosci na kolejny rok, zawierajacy
cele, zadania i mierniki wraz z wartosciami do osiagniecia dla archiwéw
panstwowych oraz departamentéw NDAP, wedlug wzoru okre$lonego

w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.



6. Wartosci miernikdw do osiggniecia w ramach realizacji planu dziatalnosci
okreslane sa na podstawie zaakceptowanych przez Naczelnego Dyrektora plandw,
o ktorych mowa w § 3 ust. 1, wieloletnich dokumentow strategicznych oraz innego
rodzaju dokumentacji planistyczne;j.

7. W przypadku gdy nie jest mozliwe okreslenie planowanej wartosci
wyznaczonego miernika na podstawie dostepnych zZrodet danych, komorka
koordynujaca wystepuje do archiwdéw panstwowych lub departamentéw NDAP
0 0oszacowanie poziomu wartosci miernika do osiagnigecia na kolejny rok.

8. Do projektu planu dziatalnosci dotaczana jest informacja o dyrektorach
departamentéw NDAP odpowiedzialnych za nadzor nad realizacja celéw ujetych
w planie dziatalno$ci.

9. Projekt planu dziatalnosci jest zatwierdzany przez Naczelnego Dyrektora
w terminie do dnia 20 grudnia roku poprzedzajacego rok, ktérego dotyczy plan
dziatalnosci.

10. Informacje o wartosciach miernikoéw do osiggniecia w kolejnym roku
wynikajacych z zatwierdzonego planu dziatalnosci wraz z informacja o przyjetej
formule monitorowania, przekazywane sg dyrektorom archiwow panstwowych
oraz dyrektorom departamentow NDAP wlasciwym do realizagi zadan
okreslonych w planie dziatalnosci.

11. Zatwierdzony plan dziatalnosci zamieszczany jest w Biuletynie Informacji
Publicznej NDAP w terminie do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego rok,

ktorego dotyczy ten plan.

§ 8. 1. Dyrektorzy archiwéw panstwowych oraz departamentéw NDAP
sktadaja Naczelnemu Dyrektorowi informacje o poziomie realizacji celow:
1) wedlug stanu na dzien 30 czerwca — w terminie do dnia 5 lipca roku, ktorego
dotyczy plan dziatalnosci, zgodnie ze wzorem okreslonym w czesci B

zatacznika nr 1 do zarzadzenia;



2) wedlug stanu na dzien 31 grudnia — w terminie do dnia 31 stycznia roku
nastepujacego po roku, ktérego dotyczy plan dziatalnosci, zgodnie ze wzorem
stanowiacym zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

2. W przypadku gdy realizacja wszystkich celéw ustalonych na dany rok moze
by¢ okreslona na podstawie sprawozdan, o ktorych mowa § 14 ust. 1, lub innej
dokumentacji sprawozdawczej, mozliwe jest — za zgoda Naczelnego Dyrektora —
rozliczenie realizacji celow w procedurze uproszczonej na podstawie danych
zawartych w tych dokumentach, z jednoczesnym zwolnieniem z obowiazku
sktadania informagji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2.

3. W przypadku wystapienia koniecznosci korekty wartosci miernikow
przyjetych w planie dziatalnosci, do informacji zatacza si¢ wniosek o zmiane
miernikow przyjetych dla archiwum panstwowego lub departamentu NDAP
w tym planie.

4. Jezeli zmiana wartosci miernika w ramach celow Naczelnego Dyrektora
wplynie na dane zawarte w innych dokumentach planistycznych, na podstawie
ktorych oszacowana zostala warto$¢ miernika przyjeta w planie dziatalnosci,
archiwum panstwowe lub wtasciwy departament NDAP dokonuje korekty tych
dokumentdéw.

5. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek dyrektora archiwum
panstwowego lub dyrektora departamentu NDAP, za zgoda Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych, korekta wartosci miernikow przyjetych dla archiwum
w planie dziatalnosci moze by¢ dokonywana w terminach innych niz wynikajacy

z ust. 1 pkt 1.

§ 9. Zlozone informacje analizowane sa przez departamenty NDAP
w uzgodnieniu z wlasciwym Zastepca Naczelnego Dyrektora lub Dyrektorem
Generalnym, celem przedstawienia Naczelnemu Dyrektorowi informacji

o przebiegu procesu realizacji celow, w tym zidentyfikowanych zagrozeniach



realizacji celow oraz planowanych lub podjetych przez dyrektoréw archiwow

panstwowych i dyrektoréw departamentow NDAP dziataniach naprawczych.

§ 10. 1. Na podstawie wnioskéw dyrektoréw archiwow panstwowych oraz
dyrektorow departamentéw NDAP Naczelny Dyrektor podejmuje decyzje
o zmianie wartosci miernikbw w planie dziatalnosci na dany rok i przekazuje
dyrektorom, ktorzy ztozyli wnioski, informacje o uwzglednieniu wniosku i zmianie
planowanej warto$ci miernika.

2. Skorygowany plan dziatalnosci, po =zatwierdzeniu, publikowany jest

w Biuletynie Informacji Publicznej NDAP.

§ 11. Informacja o realizacji planu dziatalnosci za rok poprzedni przygotowana
na podstawie informacji, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 pkt 2, wedlug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 4 do zarzadzenia, podlega akceptacji Naczelnego

Dyrektora, a nastepnie publikowana jest w Biuletynie Informacji Publicznej NDAP.
Rozdzial 4
Roczne sprawozdanie z dzialalnosci archiwum panstwowego

§ 12. Wprowadza si¢ do stosowania przez archiwa panstwowe wzor
sprawozdania z  dzialalnosci archiwum  panstwowego, zwany dalej

»,sprawozdaniem”, zamieszczany na stronie internetowej NDAP.

§ 13. 1. Podstawe sporzadzenia sprawozdania stanowia sktadane dyrektorowi
archiwum panstwowego informacje oddzialéw i samodzielnych stanowisk pracy
w tym archiwum, przygotowane w oparciu o gromadzone dane, w tym dane
zawarte w systemach teleinformatycznych wprowadzonych do stosowania przez
Naczelnego Dyrektora.

2. Podane w sprawozdaniu wartosci powinny by¢ spdjne z miernikami
wykazanymi w sprawozdaniu w uktadzie zadaniowym.

3. Dyrektor archiwum panstwowego ustala samodzielne stanowiska pracy, na

ktorych pracownicy maja obowiazek sktadania informacji, o ktérych mowa w ust. 1.



§ 14. 1. Dyrektor archiwum panstwowego sktada sprawozdanie Naczelnemu
Dyrektorowi w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujacego po roku
sprawozdawczym.

2. Sprawozdanie, podpisane podpisem kwalifikowanym przez dyrektora
archiwum panstwowego lub osobe przez niego upowazniona, jest skladane

w postaci elektronicznej.

Rozdziat 5

Roczne sprawozdanie z dzialalnosci Naczelnego Dyrektora i archiwow

panstwowych

§ 15. 1. Naczelny Dyrektor w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujacego
po roku sprawozdawczym okresla ramowy schemat sprawozdania z dziatalnosci
Naczelnego Dyrektora i archiwow panstwowych za rok sprawozdawczy, wraz
z harmonogramem prac, wskazujac departamenty NDAP odpowiedzialne za
opracowanie poszczegdlnych czesci sprawozdania.

2. Departamenty NDAP odpowiedzialne za opracowanie poszczegdlnych
czesci sprawozdania, w terminie do dnia 20 lutego roku nastepujacego po roku
sprawozdawczym:

1) dokonuja analizy danych zawartych w sprawozdaniach archiwow panstwowych;

2) w przypadkach zastrzezen do przedstawionych danych — przedstawiaja komorce
koordynujacej, po uzgodnieniu z wlasciwym Zastepca Naczelnego Dyrektora,
zastrzezenia w formie pisemnej, wskazujac ktore dane i dlaczego wymagaja
wyjasnien lub korekty.

3. Komoérka koordynujaca wystepuje do archiwum panstwowego
o wyjasnienia odnoszace si¢ do zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, lub
o skorygowanie sprawozdania.

4. W przypadku zastrzezen do zloZzonego sprawozdania, archiwum

panstwowe przekazuje, w terminie 5 dni roboczych od otrzymania zastrzezen,



wyjasnienia odnoszace si¢ do zastrzezen i — w razie potrzeby — sktada skorygowane

sprawozdanie.

5. W terminie 10 dni roboczych od otrzymania wyjasnien, o ktérych mowa
w ust. 4, departamenty NDAP odpowiedzialne za opracowanie poszczegdlnych
czesci sprawozdania:

1) przygotowuja zestawienie danych ze sprawozdan archiwéw panstwowych wraz
z podsumowaniem wartosci liczbowych, zawierajace uzgodnione dane;

2) opracowuja — w uzgodnieniu z wlasciwym Zastepca Naczelnego Dyrektora —
poszczegoOlne czeSci rocznego sprawozdania z dziatalnosci Naczelnego
Dyrektora i archiwow panstwowych oraz przekazujq je wraz z zestawieniem,
o ktéorym mowa w pkt 1, komorce koordynujace;.

6. Komorka koordynujaca, w terminie 10 dni roboczych od otrzymania
materiatéw, o ktéorych mowa w wust. 5 przygotowuje projekt rocznego
sprawozdania z dziatalno$ci Naczelnego Dyrektora i archiwow panstwowych wraz
z tablica publikacyjna prezentujaca wyniki badania dotyczacego dziatalnosci
archiwalnej realizowanego w ramach Pbssp.

7. Roczne sprawozdanie, o ktéorym mowa w ust. 6, wraz z tablicg publikacyjna
podlega akceptacji Naczelnego Dyrektora, a nastepnie — po przedstawieniu
ministrowi wlasciwemu do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego —

publikowane jest na stronie internetowej NDAP.
Rozdzial 6

Realizacja badania dotyczacego dzialalnosci archiwalnej

w ramach Programu badan statystycznych statystyki publicznej

§ 16. 1. Podstawa sporzadzenia opisu badania dotyczacego dziatalnosci
archiwalnej realizowanego w ramach Pbssp, zwanego dalej ,badaniem”, oraz
ustalenia wzoru tablicy publikacyjnej w badaniu, jest zakres danych
uwzglednionych we wzorze rocznego sprawozdania z dziatalnosci archiwum

panstwowego, o ktérym mowa w § 12.



2. Zmiany w zakresie danych gromadzonych w badaniu oraz we wzorze
tablicy publikacyjnej na potrzeby badania w odniesieniu do wzoru przyjetego na
rok poprzedzajacy rok, ktdrego dotyczy aktualnie opracowywany Pbssp ustalane sg
przez dyrektoréw departamentow NDAP, zgodnie z wlasciwoscia, w uzgodnieniu
z wlasciwym Zastepca Naczelnego Dyrektora, w terminach wynikajacych
z okreslonego przez Gtéwny Urzad Statystyczny harmonogramu prac nad Pbssp.

3. Projekt tablicy publikacyjnej opracowany na podstawie ztozonych informacji
o proponowanym zakresie zmian akceptuje Naczelny Dyrektor.

4. Opis badania w Systemie Metadanych Statystycznych nastepuje po

akceptacji wzoru tablicy publikacyjnej przez Naczelnego Dyrektora.

§ 17. 1. Podstawq okreslania wartosci zmiennych w badaniu za dany rok
sprawozdawczy oraz przygotowania tablicy publikacyjnej z wynikowymi
informacjami statystycznymi sa zestawienia danych ze sprawozdan archiwéw
panistwowych, o ktérych mowa w § 15 ust. 5 pkt 1.

2. Tablica publikacyjna udostepniana jest na stronie internetowej NDAP

w terminie okreslonym w Pbssp.

Rozdziat 7
Przepisy koncowe

§ 18. Traca moc:

1) zarzadzenie nr 8 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia
30 listopada 2007 r. w sprawie zasad opracowania i terminu skladania
rocznego sprawozdania opisowego z dziatalnosci archiwum panstwowego
oraz przedkladania czastkowych sprawozdan statystycznych, zmienione
zarzadzeniem nr 17 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia
31 stycznia 2018 r.;

2) zarzadzenie nr 7 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia

17 kwietnia 2013 r. w sprawie wyznaczania i monitorowania realizacji celow



Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych i podlegtych archiwéw
panstwowych, zmienione zarzadzeniem nr 5 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych z dnia 30 stycznia 2015 r. oraz zarzadzeniem nr 21 Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia z dnia 29 wrzesnia 2020 r. (Dz. Urz.
NDAP poz. 21);

3) zarzadzenie nr 9 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 6 maja
2020 r. w sprawie dokumentéw planistycznych okreslajacych kierunki dziatan
i zakres prac archiwum panstwowego oraz ustalenia terminu ich skladania

(Dz. Urz. NDAP poz. 9).

§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu podpisania,
z wyjatkiem § 8-11 oraz § 18 pkt 2, ktére wchodza w zycie z dniem 1 kwietnia

2021 r.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

PAWEL PIETRZYK



Zataczniki do zarzadzenia nr 27
Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panistwowych

z dnia 30 pazdziernika 2020 r. (poz. 27)

Zalacznik nr 1

nazwa archiwum panstwowego
lub nazwa departamentu Naczelnej
Dyrekgji Archiwéw Panstwowych

Informacja o realizacji planu dziatalnosci
W pierwszym polroczu 20... r.

Czes¢ A.
W zakresie realizacji zadan uwzglednionych w ,,Planie dziatalnosci archiwum
panistwowego w .......... r.” w I pétroczu 20... r.:

O nie stwierdzono zagrozenia dla osiagniecia planowanego poziomu realizacji
zadan;

O stwierdzono zagrozenie dla osiagniecia planowanego poziomu realizacji zadan:

Zadania, ktdrych realizacja jest zagrozona:

Wyjasnienie przyczyn stwierdzonych zagrozen oraz planowane/podjete dziatania
naprawcze:

data i podpis Dyrektora

Czes¢ B.
W zakresie realizacji celow uwzglednionych w planie dziatalnosci Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych na rok ...:

O nie stwierdzono zagrozenia dla osiggniecia wyznaczonych celow;



O stwierdzono zagrozenie dla osiggniecia wyznaczonych celow:

nhaprawcze:

Cele, ktorych realizacja jest zagrozona:

Wyjasnienie przyczyn stwierdzonych zagrozen oraz planowane/podjete dziatania

Zatgczniki?:

1. Korekta ,, Planu dziatalnosci archiwum panstwowego w ...... T.

data i podpis Dyrektora

”

2. Wniosek o zmiane wartosci miernika w ramach planu dziatalnosci Naczelnego Dyrektora

Archiwéw Panstwowych

Zalacznik nr 2

Znak: ..o
Plan dziatalnosci
Naczelnego Dyrektora Archiwdéw Panstwowych na rok .....
Mierniki okreslajace stopien
lizacii cel
featzagieet Najwazniejsze zadania stuzace
Lp. Cel Planowana realizacii celu
Nazwa wartosc do 9
osiaggniecia
1 2 3 4 5

2 Niepotrzebne skresli¢




1
2)

1)
2)

1)
2)

1
2)

nazwa archiwum panstwowego
lub nazwa departamentu Naczelnej
Dyrekcji Archiwow Panistwowych

data i podpis Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych

Zalacznik nr 3

Informacja o poziomie realizacji celow ujetych w planie dzialalnosci
Naczelnego Dyrektora Archiwdéw Panstwowych na rok .....

Lp.

Nazwa celu

Nazwa miernika

Planowana wartos¢
do osiagniecia

Wykonanie
miernika wedtug
stanu na 31
grudnia 20... r.




Wyjasnienia dotyczace nieproporcjonalnego wykonania miernikdw:

Znak: .....

data i podpis Dyrektora

Informacja o realizacji ,Planu dzialalnosci
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych na rok .....”

Zalacznik nr 4

Lo EILE Wartosc Najwazniejsze zadania stuzace
Lp. Nazwa celu Nazwa miernika wartosc¢ do . . ) 9 .. “
. .. osiggnieta realizacji celu
osiagniecia
1)
1. 2)
1)
2. 2)
1)
3. 2)
1)
4. 2)




1)
2)

data i podpis Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panistwowych
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