DKN.402.1.2020

ZARZADZENIE NR 32
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH

z dnia 7 grudnia 2020 r.

w sprawie kontroli postepowania z materialami archiwalnymi i dokumentacja
niearchiwalna powstala i zgromadzona w organach panstwowych, panstwowych
jednostkach organizacyjnych, organach jednostek samorzadu terytorialnego

i samorzadowych jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 oraz ust. 2 i 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) zarzadza

sig, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) tryb zarzadzania kontroli postepowania =z materiatami archiwalnymi
wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng powstalg i zgromadzona w organach panstwowych, paristwowych
jednostkach organizacyjnych, organach jednostek samorzadu terytorialnego
i samorzadowych jednostkach organizacyjnych, zwanej dalej , kontrola”, o ktorej
mowa w art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, zwanej dalej ,, ustawa”;

2) sposdb postepowania podczas powierzania przeprowadzania kontroli na

podstawie art. 28 ust. 2 ustawy.

§2.Do wspomagania dziatani, o ktérych mowa w § 1, stuzy system
teleinformatyczny ,NiKA - Nadzér i Kontrola Archiwalna”, wprowadzony
w archiwach panstwowych na podstawie zarzadzenia nr 3 Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych z dnia 22 lutego 2016 r. w sprawie systemu
teleinformatycznego ,NiKA - Nadzoér i Kontrola Archiwalna”, zmienionego
zarzadzeniem nr 30 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 27
listopada 2020 r. (Dz. Urz. NDAP poz. 30).



§ 3. Kontrole zarzadza i sprawuje nad nia nadzor dyrektor archiwum
panstwowego, zgodnie z wlasciwoscia okreslong w przepisach wydanych na

podstawie art. 5 ust. 2 ustawy.

§ 4. 1. Kontrole przeprowadza si¢ nie rzadziej niz raz na 4 lata.

2. W przypadku braku zaleceni pokontrolnych wydanych podczas ostatniej
kontroli i braku zmian organizacyjnych w jednostce organizacyjnej, mozna kontrole
przeprowadzi¢ w innym terminie, nie pdZniej jednak niz przed uptywem 6 lat od

zakonczenia ostatniej kontroli.

§ 5. Kontrole w archiwum panstwowym przeprowadza inne archiwum

panstwowe.

§ 6. 1. Powierzenie innemu archiwum panstwowemu przeprowadzenia
kontroli wymaga zgody Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

2. Dyrektor archiwum panstwowego powierzajacego przeprowadzenie
kontroli, w terminie do dnia 31 pazdziernika roku poprzedzajacego rok, w ktérym
kontrola powinna =zosta¢ przeprowadzona, sklada do Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych wniosek o powierzenie kontroli innemu archiwum
panstwowemu.

3. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 2, zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe jednostki organizacyjnej, w ktorej ma zostac¢ przeprowadzona kontrola;

2) uzasadnienie konieczno$ci powierzenia przeprowadzenia kontroli;

3) w przypadku powierzenia kontroli innej niz okreslona w § 5 — nazwe archiwum
panstwowego, ktoremu miatoby zosta¢ powierzone jej przeprowadzenie.

4. W terminie do dnia 15 listopada roku poprzedzajacego rok, w ktérym
kontrola powinna =zosta¢ przeprowadzona, Naczelny Dyrektor Archiwéw
Panstwowych:

1) w przypadku powierzenia kontroli, o ktdrej mowa w § 5 — przesyta do dyrektora
archiwum panstwowego odpowiedz na wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, przy
czym jezeli jest ona pozytywna, zawiera wskazanie archiwum panstwowego,
ktoremu zostaje powierzona kontrola oraz jednoczesnie jest przesytana do
wiadomosci dyrektora tego archiwum;

2) w przypadku powierzenia kontroli innej niz okreslona w § 5 — przesyla do
dyrektora archiwum panstwowego odpowiedz na wniosek, o ktérym mowa w ust.
2, jednoczesnie przesylajac ja do wiadomosci dyrektora archiwum panstwowego,

ktéoremu planowano powierzy¢ przeprowadzenie kontroli.



§ 7. 1. Na czas kontroli, archiwum panstwowe powierzajace przeprowadzenie
kontroli udostepnia archiwum panstwowemu ja przeprowadzajacemu materiaty
z ostatniej kontroli w kontrolowanej jednostce organizacyjne;.

2. Archiwum panstwowe, ktéremu powierzono przeprowadzenie kontroli,
konsultuje jej ustalenia z archiwum panstwowym, ktére powierzylo jej
przeprowadzenie.

3. Akta kontroli gromadzi archiwum panstwowe, ktéremu powierzono jej
przeprowadzenie.

4. Kopie akt kontroli poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem lub
dokumentem Zrodlowym, przekazuje si¢ archiwum panstwowemu powierzajagcemu
przeprowadzenie kontroli.

5. Przepisdw ust. 2 i 4 nie stosuje sie do kontroli, o ktérej mowa w § 5.

§ 8. 1. Kontrole, rozpoczete przez archiwa panstwowe we wlasnych siedzibach
i niezakonczone do dnia wejscia w Zycie zarzadzenia skierowaniem wystapienia
pokontrolnego, ulegaja zakoniczeniu z tym dniem.

2. Archiwa panstwowe majaq obowiazek ztozy¢ wnioski o powierzenie kontroli,
o ktorej mowa w § 5, w terminie do dnia 31 pazdziernika 2022 r.

3. Kolejne kontrole, o ktérych mowa w § 5, przeprowadza si¢ w terminach

okreslonych w § 4.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 4 stycznia 2021 r.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

PAWEL PIETRZYK



UZASADNIENIE

Celem zarzadzenia jest uregulowanie zagadnien zwigzanych ze sprawowaniem
nadzoru nad kontrolami, zmiana termindw ich przeprowadzania, a takze
powierzaniem przeprowadzania kontroli zarowno w archiwach panstwowych, jak
iinnych jednostkach organizacyjnych. W przypadku kontroli w archiwum
panstwowym, wskazanie innego archiwum panstwowego, ktoremu powierza sig jej
przeprowadzenie, nalezy do Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych.
Pierwszy wniosek o powierzenie takiej kontroli archiwum panstwowe musi ztozy¢ do
31 pazdziernika 2022 r.



