Warszawa, dnia 14 lutego 2020 r.

Poz. 13

ZARZADZENIE NR 3
MINISTRA SPORTUY

z dnia 13 lutego 2020 r.

w sprawie ustalenia Polityki Ochrony Danych Osobowych w Ministerstwie Sportu

Na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), (Dz. Urz. UE z4.5.2016 1. L 119, str. 1) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Polityke Ochrony Danych Osobowych w Ministerstwie Sportu, stanowiaca zalacznik do
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Minister Sportu

Danuta Dmowska-Andrzejuk

D Minister Sportu kieruje dzialem administracji rzadowej — kultura fizyczna, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2019 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania Ministra Sportu (Dz.U.

poz. 2380).
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 3
Ministra Sportu
z dnia 13 lutego 2020 r.

POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
W MINISTERSTWIE SPORTU

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Polityka Ochrony Danych Osobowych, zwana dalej ,,Polityka”, okresla sposob przetwarzania danych
osobowych oraz §rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrong przetwarzanych danych osobowych,
dla ktorych Minister Sportu, zwany dalej ,,Ministrem”, jest Administratorem oraz danych osobowych
przetwarzanych w Ministerstwie Sportu, zwanym dalej ,,Ministerstwem”.

§ 2. Uzyte w Polityce okres$lenia i skroty oznaczaja:
1) Administrator — Ministra wlasciwego do spraw kultury fizycznej;
2) BG — Biuro Dyrektora Generalnego Ministerstwa;
3) EZD — system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja;

4) identyfikator — ciag znakow literowych, cyfrowych lub innych jednoznacznie identyfikujacy uzytkownika
w systemie informatycznym,;

5) Inspektor Ochrony Danych (IOD) — pracownika Ministerstwa wyznaczonego przez Administratora,
nadzorujacego i kontrolujacego przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych w Ministerstwie;

6) Instrukcja — instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych;

7) kierujacy komorka organizacyjng — dyrektora departamentu lub biura albo inng osobg, ktdrej powierzono
kierowanie departamentem lub biurem, a takze Szefa Gabinetu Politycznego Ministra;

8) komorka organizacyjna — departament, biuro oraz Gabinet Polityczny Ministra;

9) naruszenie ochrony danych osobowych — naruszenie bezpieczenstwa prowadzace do przypadkowego lub
niezgodnego =z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub
nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb
przetwarzanych;

10) ocena skutkéw dla ochrony danych — (DPIA) ocen¢ skutkow dla ochrony danych dokonywana przez
Administratora w przypadku planowanych operacji przetwarzania z duzym prawdopodobienstwem
mogacych powodowaé wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci 0sob fizycznych;

11) administrator systemu informatycznego — pracownika Ministerstwa wyznaczonego przez Administratora,
nadzorujagcego i kontrolujacego funkcjonowanie catosci systemu informatycznego Ministerstwa,
w szczegodlnosci czgsécei systemu, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe;

12) podatnos¢ — stabos¢ systemu bezpieczenstwa danych osobowych, ktéra moze mie¢ wpltyw na wystapienie
zagrozenia np. zwigzanego zuzyskaniem nieautoryzowanego dostepu do danych, w szczegoélnosci do
systemu informatycznego przetwarzajacego dane osobowe, prowadzaca do zawieszenia tego systemu lub
utraty funkcjonalnosci;

13) podmiot danych — osobe fizyczna, ktorej przetwarzane dane dotycza;

14) podmiot przetwarzajacy - osobg¢ fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktory
przetwarza dane osobowe w imieniu i na rzecz Administratora;

15) pracownik — osobe zatrudniong w Ministerstwie na podstawie stosunku pracy;

16) rozporzadzenie - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str.1);

17) organ nadzorczy — organ w rozumieniu rozporzadzenia;
18) ryzyko — mozliwo$¢ niezrealizowania celu w kontek$cie ochrony danych osobowych;

19) system informatyczny — zespol wspotpracujacych ze soba urzadzen, programow, procedur przetwarzania
informacji i narz¢dzi programowych zastosowanych w celu przetwarzania danych osobowych;

20) ustawa — ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);

21) usuwanie danych osobowych — zniszczenie danych osobowych lub taka ich modyfikacje, ktora
nie pozwoli na ustalenie tozsamo$ci osoby, ktorej dane dotycza;

22) uzytkownik - pracownika, stazystg, wolontariusza, praktykanta lub inng osobg¢ wykonujacg ustugi na
podstawie umoéw cywilnoprawnych, ktora uzyskala upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
w okreslonym zakresie, w tym rowniez za pomocg systemu informatycznego;

23) zabezpieczenie danych osobowych — wdrozenie i eksploatacje srodkéw organizacyjnych, technicznych
i fizycznych, wcelu zabezpieczenia zasobow technicznych oraz ochrony przed zniszczeniem,
nieuprawnionym dostepem i modyfikacja, ujawnieniem lub pozyskaniem danych osobowych, badz ich
utrata;

24) zbior danych — uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych wedlug okreslonych kryteriow,
niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany, zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie
lub geograficznie;

25) Zesp6t Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji — zesp6l, o ktorym mowa w zarzadzeniu nr
13 Ministra Sportu i Turystyki z dnia 15 kwietnia 2019 r. w sprawie ustanowienia Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji w Ministerstwie Sportu i Turystyki (Dz. Urz. Min. Spor. poz. 31).

Rozdzial 2.
Obowiazek informacyjny

§ 3. 1. Administrator udziela informacji, o ktérych mowa w art. 13 i 14 rozporzadzenia, osobie, ktorej dane
dotycza, atakze prowadzi wszelka komunikacje dotyczaca art. 14 - 22134 rozporzadzenia w zwigzlej,
przejrzystej, zrozumialej i tatwo dostepnej formie, jasnym i prostym jezykiem.

2. Informacji, o ktéorych mowa w ust. 1 udziela si¢ pisemnie lub elektronicznie, w szczegoélnosci przez
wskazanie wlasciwego adresu w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa. Jezeli osoba, ktorej dane
dotycza, tego zazada, informacji mozna udzieli¢ ustnie pod warunkiem, ze zostanie potwierdzona tozsamos$¢
osoby, ktorej dane dotycza, za pomoca danych bedacych w posiadaniu komorki organizacyjne;j.

§ 4. 1. Za wypehianie obowigzkow informacyjnych, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 odpowiedzialny jest
kierujacy wilasciwa komorka organizacyjng lub podmiot, ktoremu powierzono przetwarzanie danych
osobowych na podstawie art. 28 rozporzadzenia oraz zgodnie z § 6, jezeli umowa taki obowigzek okresla.

2. Za aktualno$¢ i zgodno$¢ z przepisami klauzul informacyjnych funkcjonujacych na portalach i serwisach,
ktoérych Administratorem jest Minister, odpowiedzialni sg kierujacy wlasciwymi komoérkami organizacyjnymi.
Rozdzial 3.
Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz rejestr czynnosci przetwarzania

§ 5. 1. Udostepnianie danych osobowych, ktoérych Administratorem jest Minister oraz danych osobowych
przetwarzanych w Ministerstwie moze nastapi¢ wytacznie na podstawie przepisoOw prawa.

2. Udostgpnienia danych osobowych, o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje kierujacy komoérka organizacyjna,
w ktorej dane te zostaly zgromadzone, po uzgodnieniu z IOD.

§ 6. 1. Przetwarzanie danych osobowych, ktorych Administratorem jest Minister, moze zosta¢ powierzone
innemu podmiotowi pod warunkiem zawarcia z tym podmiotem pisemnej umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

2. Projekty uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz umow cywilnoprawnych, w ktorych
zawarte sg zapisy powierzajace przetwarzanie danych osobowych, sa opiniowane przez IOD.
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3. Informacja na temat zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych przekazywana jest
niezwlocznie do IOD przez komorke organizacyjng odpowiedzialng merytorycznie za podpisanie umowy.

4. Kierujacy komoérkg organizacyjng merytorycznie odpowiedzialng za prawidlowos¢ realizacji
postanowien umowy powierzenia przetwarzania danych, monitoruje tryb zawierania przez podmiot
przetwarzajacy kolejnych umow powierzenia.

5. Informacja, o ktérej mowa w ust. 3, stanowi cze$¢ Rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych
w Ministerstwie, ktorego wzor stanowi zalaceznik nr 1 do Polityki.

6. Kierujacy komorkami organizacyjnymi wlasciwymi w przedmiocie zawartych umoéw powierzenia
przetwarzania danych osobowych odpowiadaja za kompletno$¢ iaktualnos¢ Rejestrow, o ktorych mowa
w ust. 8, prowadzonego w zakresie komorki organizacyjne;j.

7. W przypadku zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w ktorej] Minister
wystepuje w roli podmiotu przetwarzajacego, kierujacy komorka organizacyjng wlasciwa w przedmiocie
zawartej umowy, przekazuje do IOD informacj¢ na temat zawartej umowy. Informacja powinna obejmowaé
zakres danych okreslony w Rejestrze kategorii przetwarzania danych osobowych w Ministerstwie, ktérego
wzor stanowi zalacznik nr 2 do Polityki.

8. Rejestry, o ktorych mowa wust. 517 prowadzone sg przez IOD wimieniu ipod nadzorem
Administratora na podstawie informacji otrzymanych od kierujacych komoérkami organizacyjnymi.

Rozdzial 4.
Realizacja praw oséb, ktérych dane dotycza

§ 7. Kazdej osobie, ktorej dane osobowe sg przetwarzane w Ministerstwie idla ktorych Minister jest
Administratorem, przystuguja prawa, o ktorych mowa w Rozdziale III rozporzadzenia.

§ 8. 1. Na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, udziela si¢ bez zbgdnej zwtloki, nie pdzniej jednak niz
w terminie miesigca od otrzymania zadania, informacji o dzialaniach podjetych w zwiazku z zgdaniem
skierowanym na podstawie art. 15-22 rozporzadzenia.

2. Termin, o ktorym mowa w ust. 1 moze zosta¢ przedtuzony o kolejne dwa miesigce zuwagi na
skomplikowany charakter zadania lub liczbe zadan. W terminie miesiagca od otrzymania zadania informuje si¢
osobg, ktorej dane dotycza, o przedtuzeniu terminu, z podaniem przyczyn opoznienia.

3. W przypadku niepodjecia dzialan w zwigzku z zgdaniem osoby, ktoérej dane dotycza, niezwlocznie —
najpozniej w terminie miesigca od otrzymania zadania — informuje si¢ osobe, ktérej dane dotycza, o powodach
niepodjecia dziatan oraz o mozliwos$ci wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania ze srodkow
ochrony prawnej, o ktérych mowa w ustawie.

4. Za udzielenie odpowiedzi na zadanie, o ktorym mowa w ust. 1, odpowiedzialny jest kierujacy komorka
organizacyjng przetwarzajaca dane osoby wystepujacej z wnioskiem.

5. W sytuacji, kiedy nie mozna okresli¢, w ktorej komorce organizacyjnej przetwarzane sa dane osoby
wystepujacej z wnioskiem, zadanie nalezy skierowa¢ do wszystkich komorek organizacyjnych Ministerstwa.
W przypadku, gdy dane osoby wystepujacej z wnioskiem przetwarzane sa w kilku komdrkach organizacyjnych,
odpowiedzi na zgdanie udziela BG na podstawie informacji uzyskanych od wtasciwych komorek.

6. Projekt odpowiedzi, o ktorej mowa w ust. 3 lub ust. 5, opiniowany jest przez I0D.

7. Informacji, o ktéorych mowa w ust. 1, udziela si¢ na piSmie. W przypadku, gdy wniosek zostat zlozony
drogg elektroniczng, informacji udziela si¢ drogg elektroniczng, pod warunkiem, ze potwierdzono tozsamos¢
osoby wystepujacej z zagdaniem za pomoca danych bedacych w posiadaniu komoérki organizacyjnej oraz przy
uwzglednieniu odpowiednich srodkow zabezpieczajacych poufnos¢ transmisji danych.

§ 9. 1. W razie wykazania przez osobe, ktorej dane osobowe dotycza, ze dane osobowe przetwarzane przez
Ministerstwo, lub dla ktorych Minister jest Administratorem, sg nieckompletne, nieaktualne, nieprawdziwe, lub
zostaly zebrane z naruszeniem rozporzadzenia albo sg zbgdne do realizacji celu, dla ktorego zostaly zebrane,
Administrator lub osoba przez niego upowazniona s3 zobowigzani do niezwlocznego uzupekienia,
uaktualnienia, sprostowania danych osobowych, ograniczenia przetwarzania kwestionowanych danych
osobowych lub ich usuniecia, zgodnie z zadaniem osoby, ktorej dane dotycza.
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2. Zapewnienie prawa do usunig¢cia danych uzyskanych na podstawie zgody podmiotu danych realizowane
jest na etapie pozyskiwania tej zgody. Przed pozyskaniem danych osobowych kazdorazowo ustala si¢ tryb
wycofania zgody, ktéry moze w szczegbélnosci polega¢ na przestaniu zadania na wskazany adres poczty
elektronicznej lub za pomoca Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).

3. O dokonanym sprostowaniu, usuni¢ciu lub ograniczeniu przetwarzania danych osobowych Administrator
lub osoba przez niego upowazniona informuje kazdego odbiorce, ktéremu ujawniono dane osobowe, chyba ze
okaze si¢ to niemozliwe lub bedzie wymagaé niewspotmiernie duzego wysitku.

4. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 — 3, wykonywane sg we wspotpracy z IOD.

Rozdzial 5.
Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

§ 10. 1. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni jedynie uzytkownicy posiadajacy
upowaznienie udzielone przez Administratora albo osobg przez niego upowazniong, ktérego wzor okreslony
jest w zalaczniku nr 3 do Polityki.

2. W Ministerstwie prowadzona jest Ewidencja 0os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
ktorej wzor okresla zalacznik nr 4 do Polityki.

3. Ewidencja, o ktérej mowa w ust. 2, nie obejmuje osob, dla ktorych, w zwigzku z zawartymi umowami
powierzajacymi przetwarzanie danych osobowych, obowigzek wydania upowaznien spoczywa na podmiocie
przetwarzajagcym.

4. Uzytkownik, przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych, potwierdza zapoznanie sig
z przepisami, procedurami i zasadami, dotyczgcymi ochrony danych osobowych, przez ztozenie podpisu na
upowaznieniu, o ktorym mowa w ust. 1.

5. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1, traci moc w przypadku:
1) ustania stosunku pracy,
2) zmiany komorki organizacyjnej,

3) zmiany zakresu obowigzkow uzytkownika powodujgcych zaprzestanie czynnosci przetwarzania danych
osobowych, do ktérego upowaznienie posiada,

4) wygasni¢cia upowaznienia wydanego na czas okreslony.

6. Projekt upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 1, przygotowywany we wlasciwej komorce organizacyjnej
przekazywany jest do dyrektora BG.

7. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5 lit. 2-4, kierujacy komorka organizacyjng zobowigzany jest do
niezwlocznego przekazania do dyrektora BG aktualnego projektu upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 1

8. Na wniosek kierujacego komorka organizacyjng Administrator albo osoba przez niego upowazniona
moze odwotla¢ wydane upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1.

9. Prawo dostepu do danych osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym przyznane
uzytkownikowi, ktory nie jest pracownikiem Ministerstwa, ma charakter czasowy i jest przyznane na okres
obowigzywania umowy zawartej z tym uzytkownikiem, w zakresie niezbednym do jej realizacji.

10. Kierujacy komorka organizacyjng, przy uwzglednieniu ryzyka dla zarzadzanego obszaru, odpowiada za
zorganizowanie wlasciwej ochrony danych osobowych przetwarzanych w komorce organizacyjnej, w tym za
zgodne z przepisami przetwarzanie tych danych przez podleglych pracownikéw w ramach realizacji zadan na
poszczegdlnych stanowiskach pracy.

Rozdzial 6.
Obowigzki uzytkownikow

§ 11. Uzytkownicy sa w szczegdlnosci zobowiazani do:

1) przetwarzania danych osobowych zgodnie zrozporzadzeniem, ustawg, dokumentami wewng¢trznymi,
w tym Polityka, oraz zgodnie z celem, dla ktérego te dane zostaly zebrane;

2) zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobow ich zabezpieczania, rdwniez po ustaniu
zatrudnienia lub innego zobowigzania wynikajacego z zawartych uméw;
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3) przetwarzania danych osobowych w odpowiednio zabezpieczonych pomieszczeniach stuzbowych lub
wyznaczonych ich czesciach;

4) bezwzglednego  przestrzegania zasad  bezpieczenstwa  przetwarzania  informacji W systemie
informatycznym, okreslonych w Instrukcji lub dokumentach, o ktorych mowa w § 10 ust. 4;

5) zabezpieczania zbiorow danych osobowych oraz dokumentow zawierajacych dane osobowe przed
dostepem os6b nieupowaznionych;

6) niszczenia wszystkich zbednych dokumentow zawierajacych dane osobowe w sposob uniemozliwiajgcy ich
odczytanie lub odtworzenie;

7) nieudzielania innym podmiotom informacji o przetwarzanych danych osobowych, chyba ze obowiazek taki
wynika wprost z przepisow prawa i tylko w sytuacji, gdy przestanki okreslone w tych przepisach zostaty
spetnione;

8) zglaszania 10D incydentow zwiazanych znaruszeniem bezpieczenstwa danych oraz niewlasciwym
funkcjonowaniem systemu ochrony danych.

§ 12. 1. Za naruszenie obowigzkow w zakresie ochrony danych osobowych, pracownicy podlegaja
odpowiedzialno$ci na podstawie przepisow okreslonych w ustawie, odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej
wynikajacej z przepisoOw ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1559 oraz
z 2019 r. poz. 730) lub odpowiedzialnosci porzadkowej wynikajacej z przepisOw prawa pracy.

2. Uzytkownicy niebedacy pracownikami Ministerstwa, za naruszenie obowigzkow, o ktérych mowa
w ust.1, podlegaja odpowiedzialno$ci na podstawie odrebnych ustaw.

Rozdzial 7.
Zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych

§ 13. 1. Dla zapewnienia przestrzegania przepisOw o ochronie danych osobowych w Ministerstwie
Administrator powotuje Inspektora Ochrony Danych.

2. 10D realizuje zadania samodzielnie oraz we wspotpracy z:
1) koordynatorem do spraw ochrony danych osobowych w BG;
2) koordynatorami do spraw ochrony danych osobowych w komoérkach organizacyjnych;
3) administratorem systemu informatycznego;
4) Zespotem Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.
§ 14. Do zadan 10D nalezy w szczeg6lnosci:

1) informowanie Administratora oraz uzytkownikow, ktorzy przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach
spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia oraz innych przepisow Unii Europejskiej lub przepisow
krajowych o ochronie danych osobowych i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepisow Unii Europejskiej lub przepisow
krajowych o ochronie danych osobowych oraz polityk obowiazujacych w Ministerstwie w dziedzinie
ochrony danych osobowych, w tym:

a) zbieranie informacji w celu identyfikacji proceséw przetwarzania,
b) analizowanie i sprawdzanie zgodnoS$ci tego przetwarzania,
c¢) informowanie, doradzanie i rekomendowanie Administratorowi okreslonych dziatan;

3) doradztwo w zakresie podzialu obowiazkow w celu przestrzegania regulacji dotyczacych ochrony danych
osobowych;

4) prowadzenie dzialan zwigkszajacych $wiadomos$¢ w zakresie obowiazkdéw wynikajacych z regulacji
dotyczacych ochrony danych osobowych;

5) przeprowadzanie lub organizowanie szkolen dla uzytkownikéw uczestniczacych w operacjach
przetwarzania;
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6) udzielanie na zadanie zalecen i przygotowywanie opinii w ramach konsultacji z Ministrem co do oceny
skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowania wykonania oceny skutkéw dla ochrony danych, zgodnie
z art. 35 rozporzadzenia;

7) przeprowadzanie systematycznych, okresowych lub doraznych audytéw w zakresie przestrzegania regulacji
dotyczacych ochrony danych;

8) wspotpraca z organem nadzorczym, w tym odpowiadanie na wszelkie zapytania organu nadzorczego;

9) pehienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych, w tym w przypadku prowadzenia przez organ nadzorczy postegpowan kontrolnych,
postgpowan w zwigzku ze skarga osoby, ktérej dane dotycza, uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 36 rozporzadzenia oraz w stosownych przypadkach, jak roéwniez prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach;

10) wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa w kwestiach dotyczacych identyfikowania
zagrozen w procesach przetwarzania danych osobowych oraz przeprowadzanie analizy ryzyka;

11) doradzanie i rekomendowanie wdrozenia odpowiednich srodkéw zabezpieczenia oraz najlepszych praktyk
pozwalajacych zminimalizowa¢ ryzyko zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych;

12) prowadzenie, w imieniu Administratora i pod jego nadzorem, rejestru czynnosci przetwarzania danych
osobowych, o ktorym mowa w art. 30 rozporzadzenia;

13) sprawowanie nadzoru nad wdrozeniem stosownych $srodkéw technicznych i organizacyjnych w celu
zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych w Ministerstwie;

14) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla osob, ktorych dotycza przetwarzane dane, zgodnie
z art. 38 ust. 4 rozporzadzenia oraz udzial w procesie wykonywania praw przystugujacych im na mocy
rozporzadzenia;

15) wykrywanie naruszen oraz przyjmowanie zgtoszen sytuacji naruszenia lub podejrzenia naruszenia zasad
ochrony danych osobowych, podejmowanie wlasciwych dzialan w takich sytuacjach oraz prowadzenie
rejestru naruszen;

16) przygotowywanie do podpisu Ministra zgloszenia naruszenia ochrony danych osobowych do organu
nadzorczego oraz informacji o takim naruszeniu do osob, ktorych dane dotycza w przypadku
przewidzianym prawem,;

17) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Ministerstwa we wszystkich sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych, w tym opiniowanie dokumentéw przygotowywanych przez komodrki organizacyjne
w zakresie dotyczacym ochrony danych osobowych, w szczegélnosci projektow aktéw prawnych oraz
projektow uméw odnoszacych si¢ do danych osobowych winnym zakresie niz powierzenie ich
przetwarzania;

18) opiniowanie projektéw umow z podmiotami przetwarzajacymi w rozumieniu art. 28 rozporzadzenia;

19) opiniowanie projektow umow powierzajacych przetwarzanie danych osobowych Ministrowi przez
podmioty zewnetrzne;

20) prowadzenie rejestrow, o ktorych mowa w § 6 ust. 517 oraz § 19 ust. 11.

§ 15. Do zadan Zespotu Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji, nalezy wspieranie 10D
w realizacji zadan, w szczegolnosci przez:

1) inicjowanie, opracowywanie i aktualizacje wewnetrznych regulacji dotyczacych ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosci polityk Administratora;

2) analiz¢ naruszen ochrony danych osobowych pod katem zasadno$ci dokonania przez Administratora
zgloszenia organowi nadzorczemu w trybie art. 33 rozporzadzenia;

3) przeprowadzanie we wspotpracy z IOD analizy ryzyka zgodnie z § 26 ust. 2.

§ 16. 1. Kierujacy komodrka organizacyjng wyznacza sposrod swoich pracownikow koordynatora do spraw
ochrony danych osobowych. W przypadku jego niewyznaczenia, zadania o ktéorych mowa w ust. 2, wykonuje
kierujacy komorkg organizacyjna.
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2.Do zadan koordynatorow do spraw ochrony danych osobowych, w zakresie ich wiasciwosci
w komorkach organizacyjnych, nalezy w szczeg6lnos$ci:

1) biezaca wspotpraca z IOD oraz zglaszania potencjalnych zagrozen w zakresie ochrony przetwarzania
danych osobowych w komorce organizacyjnej;

2) przygotowywanie i weryfikacja projektow upowaznien, o ktérych mowa w § 10 ust. 1;

3) prowadzenie wykazu os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w komorce organizacyjnej
Ministerstwa;

4) monitorowanie aktualnosci izakresu wydanych pracownikom komorki organizacyjnej upowaznien do
przetwarzania danych osobowych;

5) prowadzenie i aktualizacja wykazu zbioréw danych osobowych przetwarzanych w komdrce organizacyjnej;

6) monitorowanie w zakresie wlasciwosci komorki organizacyjnej aktualnosci rejestrow, o ktéorych mowa §
6 ust. 51 7 oraz zglaszanie ewentualnych zmian do IOD;

7) wspotpraca z IOD w inicjowaniu szkolen w zakresie ochrony danych osobowych w Ministerstwie;
8) wspotpraca z IOD w zakresie audytow oraz monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia oraz Polityki.

3. Do zadan koordynatora do spraw ochrony danych osobowych w BG, poza zadaniami, o ktorych mowa
w ust. 2, nalezy prowadzenie Ewidencji, o ktérej mowa w § 10 ust. 2 zgodnie z zakresem upowaznienia
udzielonego przez Administratora lub osobe przez niego upowazniona.

§ 17. Do zadan administratora systemu informatycznego nalezy w szczegolnosci:
1) opracowywanie:
a) Instrukcji,

b) dokumentacji opisujacej $rodki techniczne i organizacyjne niezbedne dla zapewnienia poufnosci,
integralnosci i rozliczalno$ci przetwarzanych danych, o ktérych mowa w Zalaczniku nr 5,

¢) dokumentacji w zakresie okreslania sposobu przeplywu danych osobowych pomiedzy poszczegolnymi
systemami informatycznymi — Zalacznik nr 7;

2) udziat w przeprowadzanych przez IOD audytach zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych;

3) opiniowanie projektdow umow powierzenia przetwarzania danych osobowych, w ktoérych przedmiotem sg
w szczegolnosci: prace lub ustugi wdrozeniowe, przeniesienia, rozbudowy, utrzymania, rozwoju, szkolenia
oraz wsparcie techniczne systemoéw informatycznych;

4) opracowanie oraz opiniowanie projektéw wewnetrznych aktow normatywnych Ministerstwa w zakresie
przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych;

5) monitorowanie konieczno$ci posiadania przez uzytkownika upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych, przed nadaniem uprawnien do systemu informatycznego przetwarzajacego dane osobowe.

§ 18. Srodki techniczne i organizacyjne niezbedne dla zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci
przetwarzania danych osobowych w Ministerstwie zostaly okreslone w zalaczniku nr 5 do Polityki.

Rozdzial 8.
Postepowanie w przypadku wystapienia naruszenia ochrony danych osobowych

§ 19. 1. Za naruszenie ochrony danych osobowych uznaje si¢ w szczegolnosci przypadki, gdy:
1) dane osobowe sg przetwarzane bez upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
2) nastgpito nieuprawnione udostepnienie danych osobowych lub nastgpita kradziez danych;

3) wystapity sytuacje losowe lub nieprzewidziane oddziatywanie czynnikow zewnetrznych, zagrazajace
bezpieczenstwu danych osobowych (np. zalanie pomieszczen, wybuch gazu, pozar, katastrofa budowlana,
dzialania terrorystyczne);

4) wystapilo zaniechanie, cho¢by nieumyslne, dopeilnienia obowigzku zapewnienia ochrony danych
osobowych;



Dziennik Urzgdowy Ministra Sportu -9- Poz. 13

5) wystapito uszkodzenie, utrata, niekontrolowana zmiana lub nieuprawnione kopiowanie danych;
6) wystapita awaria urzadzenia, na ktérym sa przetwarzane dane osobowe;

7) odnotowano atak szkodliwego oprogramowania na systemy informatyczne, w ktorych przetwarzane sg
dane osobowe;

8) wystapit blad w oprogramowaniu, ktére wykorzystywane jest do przetwarzania danych osobowych;

9) stwierdzono naruszenie zabezpieczenia systemu informatycznego wywotane przez uzytkownika lub osobg
niebedacg uzytkownikiem (tzw. hakera, krakera, itp.).

2. Uzytkownik, w przypadku podejrzenia wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, jest
zobowigzany do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie kierujacego witasciwa komorka organizacyjna
oraz 10D, a jezeli jest to zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych w systemie informatycznym, réwniez
administratora systemu informatycznego nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia.
Przepis stosuje si¢ odpowiednio do podmiotu przetwarzajacego.

3. Uzytkownik ma obowigzek pozostawienia miejsca zdarzenia w stanie nienaruszonym do czasu przybycia
IOD lub innej osoby nadzorujacej uzytkownika oraz oile taka mozliwo$¢ istnieje, podjgcia czynnosci
zmierzajacych do zmniejszenia ewentualnych skutkéw naruszenia.

4. Okolicznos$ci naruszenia sag dokumentowane przez wilasciwego kierujacego komorka organizacyjna lub
inng osobe odpowiedzialng za wyjasnienie naruszenia, przy wspotpracy z I0OD.

5. Do czynnosci wyjasniajacych i dowodowych nalezy w szczegolnosci:
a) sporzadzenie notatki z przeprowadzonych ogledzin miejsca zdarzenia,
b) sporzadzenie kopii obrazu/zrzutu z ekranu monitora komputera zwigzanego z naruszeniem,

c) sporzadzenie kopii zapisoOw rejestrow systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania danych
osobowych lub zapisow konfiguracji technicznych srodkow zabezpieczen systemu,

d) odebranie pisemnych wyjasnien od osoby zglaszajacej naruszenie.

6. W przypadku zgloszenia naruszenia, niezwlocznie zwolywane jest posiedzenie Zespotu Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.

7.10D, na podstawie materialu dowodowego oraz przy wykorzystaniu wynikow analizy ryzyka, o ktorej
mowa w § 15 pkt 2 rekomenduje Administratorowi podjecie decyzji o zaniechaniu lub koniecznos$ci zgloszenia
organowi nadzorczemu naruszenia, a takze powiadomieniu osoby, ktorej dane dotycza, z wyjatkiem sytuacji
o ktorej mowa w ust. 10.

8. Przy podejmowaniu decyzji, o ktorej mowa w ust. 7, Administrator uwzglednia analiz¢ dokonang przez
Zespot Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji pod katem skutkow przetwarzania danych
osobowych, ktoére moga powodowa¢ wysokie ryzyko naruszenia praw 1wolnosci osob fizycznych,
W szczegolnosci:

a) dyskryminacji,

b) kradziezy tozsamosci,

c) straty finansowej,

d) naruszenia dobrego imienia,

e) naruszenia poufno$ci danych chronionych tajemnica zawodowsa,
f) nieuprawnionego odwrécenia pseudonimizacji,

g) utraty przystugujacych osobom praw i wolnosci lub mozliwosci sprawowania kontroli nad swoimi danymi
osobowymi,

h) ujawnienia danych szczegdlnych kategorii.

9. Administrator zglasza fakt naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu bez zbednej zwloki,
nie pdzniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia.
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10. Powiadomienie osob, o ktéorych mowa w ust. 7, nie bedzie konieczne w przypadku, gdy Administrator
wdrozyt odpowiednie oraz skuteczne techniczne i organizacyjne srodki ochrony oraz zastosowat je do danych
osobowych, ktérych dotyczylo naruszenie. Powiadomienie, o ktorym mowa wust. 7, moze mie¢ formeg
publicznego komunikatu, oile inne skuteczne srodki beda wymagaly od Administratora niewspotmiernie
duzego kosztu, czasu lub wysitku.

11. IOD, w imieniu i pod nadzorem Administratora, prowadzi Rejestr naruszen ochrony danych, ktérego
wzor okresla Zalacznik nr 6 do Polityki.

Rozdzial 9.
Nadzér w komorkach organizacyjnych

§ 20. 1. Biezacy nadzor nad przetwarzaniem danych osobowych w komorkach organizacyjnych spoczywa
na kierujgcych komorkami organizacyjnymi.

2. W ramach nadzoru, o ktorym mowa w ust. 1, kierujacy komorkami organizacyjnymi sa zobowiazani do
zapewnienia przestrzegania postanowien Polityki przez uzytkownikéw przetwarzajacych dane osobowe
w danej komorce organizacyjnej oraz do informowania IOD, a jezeli jest to zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych w systemie informatycznym, réwniez administratora systemu informatycznego o stwierdzonych
nieprawidlowosciach oraz naruszeniach ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w § 19 ust. 1.

3. W ramach nadzoru kierujacy komoérkami organizacyjnymi sa zobowigzani do zglaszania do 10D
wszelkich zmian dokonywanych w czynnosciach przetwarzania danych osobowych znajdujacych sie¢ we
wlasciwosci danej komorki organizacyjnej, potrzeb w zakresie zgltoszenia nowych czynnosci przetwarzania lub
usunigcia tych, dla ktorych ustal cel przetwarzania.

Rozdzial 10.
Audyty zgodnosci przetwarzania danych osobowych

§ 21. 1. IOD zawiadamia kierujagcego komoérkg organizacyjna objeta audytem o zakresie planowanych
czynno$ci w terminie co najmniej 7 dni przed dniem przeprowadzenia czynnosci.

2. 10D dokumentuje czynnosci przeprowadzone podczas audytu poprzez:

1) utrwalanie danych z systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania danych lub zabezpieczenia
danych osobowych na informatycznym nosniku danych lub dokonaniu wydruku tych danych;

2) sporzadzanie notatki z czynnos$ci, w szczegodlnosci z zebranych wyjasnien, przeprowadzonych ogledzin
oraz czynno$ci zwigzanych z dostepem do urzadzen, no$nikow oraz systemow informatycznych shuzacych
do przetwarzania danych osobowych;

3) odbieranie ustnych lub pisemnych wyjasnien od osoby, ktdrej czynnos$ci objeto audytem;

4) sporzadzanie kopii otrzymanego dokumentu, oraz obrazu wyswietlonego na ekranie urzadzenia
stanowigcego czgs¢ systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania lub zabezpieczania danych
osobowych;

5) sporzadzanie kopii zapisow rejestrow systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania danych
osobowych lub zapisow konfiguracji technicznych srodkow zabezpieczen tego systemu.

3. Materialy dokumentujace czynnosci przeprowadzane podczas audytu sg sporzadzane w postaci
papierowej lub w postaci elektronicznej, w tym w postaci fotografii cyfrowe;.

4.7 przeprowadzonego audytu IOD sporzadza sprawozdanie zawierajagce m.in. ocene¢ irekomendacje
w odniesieniu do zakresu objetego audytem.

5. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 4, przedktadane jest Administratorowi, nie pézniej niz w terminie
15 dni od dnia zakonczenia audytu oraz udostepniane kierujacemu audytowanej komorki organizacyjnej — do
wiadomosci.

Rozdzial 11.
Szkolenia

§ 22. 1. Administrator zapewnia szkolenia dla uzytkownikow w zakresie obowigzujacych przepisow,
procedur oraz podstawowych zagrozen zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.
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2. Szkolenia prowadzi 10D lub podmiot zewngtrzny posiadajacy wiedze z zakresu ochrony danych
osobowych.

Rozdzial 12.
Uwzglednianie ochrony danych w fazie projektowania oraz domyslna ochrona danych

§ 23. Kierujacy komoérka organizacyjng, na etapie opracowania specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia dotyczacych ustug lub narzedzi informatycznych, w ramach ktérych beda przetwarzane dane
osobowe, okresla wymagania uwzgledniajace ochrong danych osobowych w porozumieniu z IOD. Kierujacy
komorka organizacyjna, w porozumieniu z IOD, na etapie opracowania specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia dotyczacych ustug lub narzedzi informatycznych, w ramach ktérych beda przetwarzane dane
osobowe, wymaga od wykonawcy stosowania zasady domys$lnej ochrony danych, tj. jak najdalej posunietych
zabezpieczen prywatnosci w ustawieniach poczatkowych kazdego systemu.

Rozdzial 13.
Bezpieczenstwo przetwarzania, analiza ryzyka naruszenia praw i wolnosci podmiotéw danych

§ 24. Dokumentacja opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych oraz sposoby ich zabezpieczenia,
w tym w systemach informatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych w Ministerstwie, nie jest
udostepniana podmiotom zewnetrznym.

§ 25. W doborze i stosowaniu srodkéw ochrony przetwarzanych danych osobowych kazdy uzytkownik
w zakresie swoich uprawnien na zajmowanym stanowisku pracy powinien zwracaé szczeg6lng uwage na
nalezyte ich zabezpieczenie przed udostgpnieniem osobom nieuprawnionym, kradzieza, uszkodzeniem,
nieuprawniong modyfikacja, utratg lub zniszczeniem, kierujagc si¢ przy tym obowigzujagcymi w Ministerstwie
regulacjami, o ktérych mowa w szczeg6lnosci w Zalaczniku nr 5 do Polityki.

§ 26. 1. Administrator, w oparciu o analiz¢ ryzyka naruszenia praw i wolno$ci podmiotow danych, wdraza
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, adekwatne do celu, jakim jest zapewnienie zgodnosci
przetwarzania z rozporzadzeniem.

2. Analiza ryzyka, o ktérej mowa w ust. 1, dokonywana jest przez IOD we wspotpracy z Zespotem Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.

3. Wyniki analizy ryzyka Zespol Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji przedkiada
Administratorowi.

Rozdzial 14.
Ocena skutkéw dla ochrony danych

§ 27. 1. Dokonanie oceny skutkow dla ochrony danych wymagane jest dla nastepujacych operacji
przetwarzania:

1) systematycznej, kompleksowej oceny czynnikéw osobowych odnoszacych si¢ do oséb fizycznych, ktora
opiera si¢ na zautomatyzowanym przetwarzaniu, wtym profilowaniu, ijest podstawa decyzji
wywotujacych skutki prawne wobec osoby fizycznej lub w podobny sposob znaczaco wplywajacych na
osobg fizyczna;

2) przetwarzania na duzg skal¢ szczegélnych kategorii danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 9 ust. 11 art. 10 rozporzadzenia;

3) systematycznego monitorowania na duza skale miejsc dostgpnych publicznie.

2. W przypadku wdrazania nowych operacji przetwarzania w komoérce organizacyjnej, kierujacy
komorkami organizacyjnymi konsultujg z IOD zasadnos¢ przeprowadzenia oceny, o ktorej mowa w ust. 1.

3. W procesie legislacyjnym projektow rozporzadzen oraz ustaw, w ramach ktorych regulowane beda
kwestie przetwarzania danych osobowych, ocena skutkéw dla ochrony danych sporzadzana jest na etapie
dokonywania oceny skutkow regulacji (OSR).

4. Ocena skutkoéw dla ochrony danych konsultowana jest z IOD.

Rozdzial 15.
Obszar przetwarzania

§ 28. 1. Obszarem przetwarzania danych osobowych sa:
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1) pomieszczenia, w ktérym przetwarzane sa dane osobowe znajdujace si¢ w lokalizacji budynkow przy ul.
Senatorskiej 14 1 12 w Warszawie, bedacych w uzytkowaniu Ministerstwa;

2) pomieszczenia zlokalizowane poza siedzibg gtowna Ministerstwa, w ktorych przetwarzane sg dane, na
podstawie odrebnych umow lub porozumien;

3) sprzety elektroniczne, na ktorych przetwarzane sa dane osobowe.

2. Stosowane $rodki bezpieczenstwa oraz obowiazki pracownikéw w przypadku obszaréw przetwarzania
okreslajg postanowienia Instrukcji.

Rozdzial 16.
Postanowienia koncowe

§ 29. Polityka nie wylacza stosowania innych instrukcji dotyczacych zabezpieczenia systemu
informatycznego lub zbioréw papierowych Ministerstwa.
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REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA W MINISTERSTWIE SPORTU

Zatacznik nr 1
do Polityki Ochrony Danych Osobowych w Ministerstwie Sportu
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nychi
organiza-
cyjnych
Srodkow
bezpie-
czenstwa®

sposob
przetwa-
rzania
danych
osobo-
wych®

ocena
Srodkow
organiza-
cyjnych i
technicz-
nych’

dane
osobowe
szczegol-
nej
kategorii®

czy dane
osobowe
sg aktu-
alnei
prawi-
dtowe?

koordy-
nator®

utrzymy-
wanie
lub
przetwa-
rzanie
zbioru
przez
podmiot
zewne-
trzny®®

1 zbierane przez Ministerstwo, czy otrzymane od innego podmiotu, jesli tak to jakiego

20 ile sg one przez Ministerstwo przekazywane lub ujawniane
3 do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej

4 wynikajgcy z przepisdw prawa lub instrukcji archiwalnej

5 art. 32 RODO lub odwotanie do istniejgcych procedur wewnetrznych

6 przetwarzanie w postaci elektronicznej, w tym konkretne systemy informatyczne, przetwarzanie w postaci fizycznej

7 czy stosowane $rodki bezpieczeristwa (organizacyjne i techniczne) s3 w ocenie kierujgcego komarka organizacyjng skuteczne

8 art. 9 RODO

% imie nazwisko koordynatora do spraw ochrony danych osobowych
10 Wskazaé podstawe prawng (np. umowa)
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Zatacznik nr 2
do Polityki Ochrony Danych Osobowych w Ministerstwie Sportu

REJESTR KATEGORII PRZETWARZANIA W MINISTERSTWIE SPORTU

‘ Rejestr kategorii przetwarzania ‘

Nazwa i dane kontaktowe podmiotu przetwarzajgcego

Nazwa
Adres
Email

Telefon

Inspektor Ochrony Danych (jesli powotano)

Nazwa
Adres
Email

Telefon

Administrator, w imieniu ktérego dziata podmiot przetwarzajgcy

Nazwa
Adres
Email

Telefon
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Administrator Dokumentacja Podprzetwarzajch (podwykonawca) - jesli
Ogdlny opis . odpowiednich otyczy
R . Nazwy panstw . .
technicznych i . ) zabezpieczen
. . Nazwa i dane Inspektor trzecich lub
. organizacyjnych . R - danych .
Kategorie , i . Nazwa i dane kontaktowe ochrony Czas trwania organizacji Nazwa i dane .
Lp. , Srodkow Nazwa i dane L . . osobowych Kategorie
przetwarzan R , kontaktowe przedstawiciela danych przetwarzania | miedzynarodowych, kontaktowe A
bezpieczenstwa kontaktowe , .. L. L. , przekazywanych . podpowierzonych
L - wspotadministratora | administratora | administratora do ktérych dane s3 . podprzetwarzajacego ,
(jezeli jest to administratora (jesli dot ) (jesli (jesli rzekazvwane na podstawie (podwyk ) przetwarzan
mozliwe) Jest dotyczy w sz:cSzlono) ovdz’?alno) P Y art. 49 ust. 1 podwykonawcy
¥ P akapit drugi
1.
2.
3.
4.
5.
6.
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Zatacznik nr 3
do Polityki Ochrony Danych Osobowych w Ministerstwie Sportu

Minister Sportu Warszawa, dnia .........ocoeeeeininiaanan..

UPOWAZNIENIE

Dziatajgc na podstawie udzielonego mi upowaznienia/petnomocnictwa z dnia  nr..... .oraz zgodnie z art. 29
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1),
zwanegdo dalej rozporzgdzeniem upowazniam Pana/Pania;

................................................................ iy
do wykonywania nizej wymienionych czynnosci przetwarzania danych osobowych w Ministerstwie
Sportu/*do przetwarzania danych osobowych w zakresie zbioru danych:

- [ ]1

- |— ]l

w ramach zakresu zadan realizowanyCh W ... ... e
(nazwa departamentu, biura)

na stanowisku pracy, na ktérym dane osobowe sg przetwarzane/*wynikajgcych z umowy..........

Niniejsze upowaznienie wygasa z dniem..../ z chwilg wustania stosunku pracy Pana/Pani
w Departamencie/Biurze w Ministerstwie Sportu zmiany zakresu obowigzkéw powodujgcej zaprzestanie
przetwarzania danych osobowych w ramach ww. czynno$ci przetwarzania danych osobowych/zbiorze/-ach
danych /* zaprzestania wykonywania zadah w ramach umowy cywilnoprawnej /*

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydania
upowaznienia)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami rozporzadzenia, ustawg**, a takze z obowigzujaca
w Ministerstwie Sportu Politykg Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcjg zarzgdzania systemem
teleinformatycznym i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi zapoznatem/am
sie oraz sposobow ich zabezpieczania, zarowno w okresie zatrudnienia w Ministerstwie Sportu, jak tez po
jego ustaniu/*wykonywania zadan wynikajgcych z tgczgcych mnie z Ministerstwem Sportu stosunkow
prawnych.

(czytelny podpis osoby upowaznionej)
Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowosé, data, podpis)

*niepotrzebne skresli¢
** ystawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)
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Ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w Ministerstwie Sportu

Zalacznik nr 4

do Polityki Ochrony Danych Osobowych w Ministerstwie Sportu

Lp.

Imi¢ i nazwisko

Komérka
organizacyjna/
Inny podmiot

Czynnos¢
przetwarzania/
zbior

Nazwa systemu
informatycznego,
w ktérym dane osobowe
s przetwarzane

Identyfikator
uzytkownika w
systemie
informatycznym

Zakres przydzielonych
uprawnien
(system/rola)

Data wydania
upowaznienia

Data wygasnigcia
upowaznienia
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Zatacznik nr 5
do Polityki Ochrony Danych Osobowych w Ministerstwie Sportu

Srodki techniczne i organizacyjne niezbedne dla zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci
przetwarzania danych osobowych w Ministerstwie Sportu

Zastosowane $rodki ochrony fizycznej danych osobowych:

catodobowa ochrona fizyczna,

bramki obrotowe wspoétpracujgce z informatycznym systemem kontroli dostepu umozliwiajgce
wstep na teren budynku (otwierane za pomoca kart zblizeniowych),

wydawanie i zdawanie kluczy do pomieszczen Ministerstwa podlegajacych szczegdlnej ochronie
odbywa sie za pokwitowaniem i jest odnotowywane w ksiegach ewidencji kluczy, Ilub
ewidencjonowane elektroniczne przez oprogramowanie wspotpracujgce z depozytorem kluczy,
system telewizji przemystowe;j,

osoby nieposiadajgce statych kart zblizeniowych przebywajg na terenie budynku pod opiekg
pracownika, po uprzednim zarejestrowaniu w recepcji,

dokumenty papierowe oraz ptyty (CD, DVD) zawierajgce dane osobowe po ustaniu przydatnosci
$g hiszczone w sposob mechaniczny za pomocg niszczarek.

Zastosowane srodki sprzetowe, informatyczne i telekomunikacyjne:

system IDS/IPS chronigcy dostep do sieci komputerowej Ministerstwa,

firewall-e chronigce zasoby Ministerstwa przed zagrozeniami pochodzgcymi z sieci publicznej,
mozliwos¢é zarzgdzania urzgdzeniami tylko z wydzielonych podsieci, do ktérych nieuprawnieni
pracownicy Ministerstwa nie posiadajg dostepu,

generator pradu (w lokalizacji przy ul. Senatorskiej 12), urzgdzenia UPS i wydzielona sie¢
elektroenergetyczna chronig system stuzgcy do przetwarzania danych osobowych przed skutkami
awarii zasilania,

system antywirusowy zabezpieczajgcy wewnetrzne systemy Ministerstwa przed ziosliwym
oprogramowaniem,

autentykacja uzytkownika za pomocg identyfikatora i hasta,

srodki ochrony kryptograficznej (np. szyfrowanie, pseudonimizacja)

Zastosowane srodki ochrony w ramach narzedzi programowych i baz danych:

rozliczalno$¢ operacji wykonywanych w systemie przez uzytkownikédw na podstawie przyznanych
im identyfikatoréw,

autentykacja uzytkownikéw z pomocg identyfikatoréw i haset,

mechanizm wymuszajgcy okresowg zmiane hasta (w przypadku braku w/w mechanizmu
uzytkownik zobowigzany jest do zmiany hasta zgodnie z wytycznymi zawartymi w Instrukcji
zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych),
zainstalowano wygaszacze ekranu na stacjach roboczych,

mechanizm automatycznej blokady dostepu systemu operacyjnego w przypadku dluzszej
nieaktywnosci pracy uzytkownika.

Zastosowane srodki ochrony w ramach systemu operacyjnego:

scentralizowane uwierzytelnianie uzytkownikéw domenowych na podstawie identyfikatorow i haset,
mechanizm wymuszajgcy okresowg zmiane hasta domenowego,

kontrola uprawnien uzytkownika wymuszana odpowiednimi polisami grupowymi,

rozliczalno$¢ operacji wykonywanych w systemie przez uzytkownikdéw na podstawie przyznanych
im identyfikatorow.

Zastosowane srodki organizacyjne:

Regulamin organizacyjny Ministerstwa,

Regulamin pracy w Ministerstwie,

Procedura postepowania z incydentami zwigzanymi z bezpieczenstwem informacji,

Polityka bezpieczenstwa Informacii,

wewnetrzne uregulowania Ministerstwa zwigzane z bezpieczenstwem informacji przetwarzanych
w systemach informatycznych, w tym Instrukcja zarzgdzania systemem teleinformatycznym,
zasada privacy by design,

zasada privacy by default.
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REJESTR NARUSZEN OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
W MINISTERSTWIE SPORTU

Zalgcznik nr 6
do Polityki Ochrony Danych Osobowych w Ministerstwie Sportu

niezgtoszenia
naruszenia

Lp. Miejsce Dataigodz. | Dataigodz. | Osoba zgtaszajgca | Okolicznosci Skutki i Podjete Decyzja o Data zgtoszenia
wystgpienia | wystgpienia | stwierdzenia | naruszenie/nazwa | wystgpienia | konsekwencje Srodki zgtoszeniu do do organu Uwagi
naruszenia | naruszenia naruszenia KO/Podmiot naruszenia wywotane zaradcze organu nadzorczego
przetwarzajacy naruszeniem nadzorczego lub (godz.
uzasadnienie wystania)

uipwINEe
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Zatacznik nr 7
do Polityki Ochrony Danych Osobowych w Ministerstwie Sportu

Sposéb przeptywu danych osobowych pomiedzy poszczegélnymi systemami informatycznymi w Ministerstwie Sportu

Lp.

Nazwa systemu, w ktérym sa
przetwarzane dane osobowe

Nazwa innego systemu, w
ktorym sg przetwarzane dane
osobowe

Sposéb przeptywu danych pomiedzy poszczegélnymi systemami
informatycznymi






