Poz. 15

ZARZADZENIE

MINISTRA AKTYWOW PANSTWOWYCH

z dnia 17 lipca 2020 r.

zarzadzenie w sprawie organizacji wykonywania zadan w ramach powszechnego
obowiazku obrony w dzialach administracji rzadowej aktywa panstwowe i gospodarka

z}ozami kopalin

Na podstawie art. 18 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. 0 powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1541 i 2020 oraz z 2020 r.
poz. 374) oraz art. 4 w zwigzku z art. 5 pkt 3 ustawy z dnia 23 sierpnia 2001 r.
o organizowaniu zadan na rzecz obronnos$ci panstwa realizowanych przez przedsigbiorcow

(Dz. U. poz. 1320, z 2002 r. poz. 1571 oraz z 2020 r. poz. 374 i 568) zarzadza sig¢, co nastepuje:

8 1. Zarzadzenie okres$la organizacje wykonywania zadan w ramach powszechnego
obowigzku obrony w dziatach administracji rzadowej aktywa panstwowe i gospodarka ztozami

kopalin.

8 2. Uzyte w zarzadzeniu okres$lenia oznaczaja:
1) BA - Biuro Administracyjne w Ministerstwie Aktywow Panstwowych;
2) BDG - Biuro Dyrektora Generalnego w Ministerstwie Aktywow Panstwowych;
3) Civil-Military Cooperation (CIMIC) — wspotprace cywilno-wojskows;
4) DBF - Departament Budzetu i Finansow w Ministerstwie Aktywow Panstwowych;
5) DZK - Departament Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w Ministerstwie
Aktywow Panstwowych;

6) Host Nation Support (HNS) — wsparcie przez panstwo-gospodarza;

D Minister Aktywow Panstwowych kieruje dziatem administracji rzadowej — aktywa panstwowe i gospodarka
zlozami kopalin, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada
2019 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania Ministra Aktywow Panstwowych (Dz. U. poz. 2256 oraz
z 2020 r. poz. 496).



7) jednostki — jednostki organizacyjne nadzorowane przez Ministra Aktywow Panstwowych;

8) komorki organizacyjne — komorki organizacyjne Ministerstwa Aktywow Panstwowych;

9) Ministerstwo — Ministerstwo Aktywow Panstwowych;

10) Minister — Ministra Aktywow Panstwowych;

11) NATO - Organizacj¢ Traktatu Potnocnoatlantyckiego;

12) organy — organy podlegte Ministrowi Aktywow Panstwowych;

13) osoby upowaznione — dyrektoréow komorek organizacyjnych, prezeséw organdw oraz
dyrektoréw jednostek, a takze kierownikow przedsiebiorcow;

14) POF DAR - Plan Operacyjny Funkcjonowania Dziatu Administracji Rzadowej Aktywa
Panstwowe oraz Dzialu Administracji Rzadowej Gospodarka ztozami kopalin
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

15) przedsigbiorcy — przedsigbiorcOw 0 szczegdlnym znaczeniu gospodarczo-obronnym
wymienionych w czesci IX i X zalgcznika do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
3 listopada 2015 r. w sprawie wykazu przedsigbiorcow o szczegdlnym znaczeniu
gospodarczo-obronnym (Dz. U. poz. 1871, z 2016 r. poz. 1325, z 2017 r. poz. 1075 i 2143,
z 2019 r. poz. 1985 oraz z 2020 r. poz. 738), dla ktorych minister wtasciwy do spraw
aktywow panstwowych lub gospodarki ztozami kopalin jest organem wlasciwym
do organizowania oraz sprawowania nadzoru nad realizacja zadan na rzecz obronnosci
panstwa przez tych przedsi¢biorcow;

16) ustawa — ustawe z dnia 23 sierpnia 2001 r. o organizowaniu zadan na rzecz obronnosci
panstwa realizowanych przez przedsigbiorcow (Dz. U. poz. 1320, z 2002 r. poz. 1571 oraz
2 2020 r. poz. 374 i 568).

83. Do zadanh wykonywanych w ramach powszechnego obowigzku obrony
w dziatach administracji rzgdowej aktywa panstwowe i gospodarka ztozami kopalin zalicza si¢
w szczegblnoscei:
1) tworzenie warunkOw organizacyjno-prawnych do wykonywania zadan w ramach
powszechnego obowigzku obrony;
2) planowanie operacyjne;
3) programowanie obronne;
4) przedsigwzigcia realizowane w ramach przegladéw obronnych;
5) przygotowanie elementow systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym;
6) organizacje systemu statych dyzurow;

7) przedsigwziecia z zakresu mobilizacji gospodarki;



8) $wiadczenia na rzecz obrony;

9) zapewnienie zasoboéw osobowych do wykonywania zadan w ramach powszechnego
obowiazku obrony;

10) militaryzacje;

11) szczegdlng ochrong obiektow szczegoélnie waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci
panstwa;

12) zapewnienie gotowo$ci do realizacji zadan wynikajacych z obowigzkéw panstwa-
gospodarza (HNS);

13) wspotprace cywilno-wojskowsg (CIMIC);

14) szkolenia obronne;

15) kontrole wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony;

16) ustalanie granic oraz nadzorowanie prac na terenach zamkni¢tych ze wzgledu

na bezpieczenstwo i obronno$¢ panstwa.

8 4. 1. Realizacj¢ zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony, o ktorych mowa
w 8 3, w Ministerstwie oraz w odniesieniu do organdw, jednostek i przedsigbiorcow koordynuje
DZK.

2. Komorki organizacyjne, organy, jednostki i przedsigbiorcy obowigzane sa do

wspotpracy z DZK w realizacji zadan, o ktorych mowa w § 3.

85.1. W komorkach organizacyjnych, organach, jednostkach i u przedsigbiorcow
zadania w ramach powszechnego obowigzku obrony, o ktorych mowa w § 3, wykonuja 0soby
Wyznaczone przez osoby upowaznione.

2. Osoby upowaznione, w =zakresie swoich kompetencji, uwzgledniajg zadania
w ramach powszechnego obowigzku obrony, o ktorych mowa w 8 3, w szczegolnosci:
w statutach, regulaminach organizacyjnych, opisach stanowisk, zakresach czynnosci,

stanowiskowych kartach pracy os6b wyznaczonych do ich realizacji.

§ 6. W ramach tworzenia warunkéw organizacyjno-prawnych do realizacji zadan
w ramach powszechnego obowigzku obrony, DZK:
1) przygotowuje projekty aktow prawnych regulujacych realizacje zadah w ramach
powszechnego obowigzku obrony;
2) corocznie opracowuje dla dziatéw administracji rzadowej aktywa panstwowe i gospodarka

ztozami kopalin wytyczne Ministra do:



a) planowania i realizacji zadan obronnych wykonywanych w ramach pozamilitarnych
przygotowan obronnych,
b) szkolenia obronnego;

3) przygotowuje projekty decyzji administracyjnych naktadajacych zadania na rzecz
obronno$ci panstwa na przedsigbiorcoOw oraz projekty umoéw na wykonywanie zadan na
rzecz obronno$ci panstwa;

4) przygotowuje projekty umow z jednostkami i przedsigbiorcami, ktore wigza si¢
z wydatkowaniem $rodkéw publicznych, ktoérych dysponentem jest Minister, a nastgpnie

przekazuje do DBF celem potwierdzenia zabezpieczenia $srodkow finansowych.

8 7. 1. W ramach planowania operacyjnego:
1) DZK przygotowuje POF DAR oraz jego aktualizacje;
2) komorki organizacyjne przekazuja wklady z zakresu swojej wiasciwosci do POF DAR
oraz uczestniczg w opracowaniu i aktualizacji elementow sktadowych POF DAR;
3) organy, jednostki i przedsigbiorcy opracowuja i aktualizujg swoje plany operacyjne
funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa panstwa
i w czasie wojny, w tym karty realizacji zadan operacyjnych, na podstawie wytycznych
Ministra do opracowania planéw operacyjnych w dziatach administracji rzadowej aktywa
panstwowe i gospodarka ztozami kopalin.
2. W planie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, uwzglednia si¢ zadania operacyjne
przewidziane do wykonania przez komorki organizacyjne, organy, jednostki

| przedsigbiorcow.

8 8. W ramach programowania obronnego:

1) DZK, we wspolpracy z DBF, przygotowuje propozycje rzeczowo-finansowe do
Programu Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz ich
aktualizacje;

2) DZK, we wspolpracy z DBF oraz wybranymi jednostkami i przedsigbiorcami,
opracowuje i aktualizuje Program Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych dziatow
administracji rzagdowej aktywa panstwowe i gospodarka ztozami kopalin. DZK realizuje
zadania z niego wynikajace;

3) organy opracowuja, uzgadniaja i aktualizujg program pozamilitarnych przygotowan

obronnych urzgdow ich obstugujacych.



89.1. W ramach przegladow obronnych DZK, we wspolpracy z jednostkami
I przedsigbiorcami, przygotowuje ocen¢ stanu przygotowan obronnych w dziatach
administracji rzagdowe] aktywa panstwowe 1 gospodarka zlozami kopalin w formie
Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych.

2. Organy podlegle Ministrowi, begdace dysponentami czgsci budzetu panstwa,

sporzadzaja na wilasne potrzeby kwestionariusz, o ktérym mowa w ust. 1.

810.1. W ramach przygotowania elementéw systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym, DZK we wspotpracy z BA i BDG oraz wybranymi podmiotami zewnetrznymi,
przygotowuje glowne stanowisko kierowania Ministra:

1)  w stalej siedzibie;
2) W zapasowym miejscu pracy.

2. DZK opracowuje dokumentacj¢ zwigzang z funkcjonowaniem Ministerstwa
na stanowisku kierowania w razie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i W czasie
wojny, w tym w szczegolnosci:

1)  dokument okreslajagcy dodatkowy zakres zadan i tryb pracy komorek organizacyjnych,
uwzgledniajacy wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony

w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny —

we wspolpracy z BDG;

2) plan przemieszczenia do zapasowego miejsca pracy — we wspotpracy z BA i BDG;
3) regulamin pracy na stanowisku kierowania — we wspOtpracy z BDG.

3. DZK we wspolpracy z BA odpowiada za przygotowanie infrastruktury
na stanowisku kierowania. W celu zapewnienia optymalnych warunkéw do funkcjonowania
Ministra na gléwnym stanowisku kierowania w zapasowym miejscu pracy, przyznanym
Ministrowi w drodze $wiadczen na rzecz obrony, DZK we wspolpracy z BA 1 BDG,
przygotowuje projekt porozumienia z wlascicielem obiektu, dotyczacy wykorzystania tego
obiektu dla potrzeb zwigzanych z kierowaniem bezpieczenstwem narodowym, w tym obrong

panstwa.

8 11. 1. W celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej
Polskiej oraz podwyzszania gotowosci obronnej organizuje si¢ w dziatach administracji

rzadowej aktywa panstwowe i gospodarka ztozami kopalin system statych dyzurow.
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2. Organizacj¢ systemu statych dyzuréw okresla odrebne zarzadzenie Ministra AKtywow
Panstwowych.

3. Organy, jednostki 1 przedsigbiorcy w organizacji systemu statych dyzuréw
uwzgledniajg postanowienia zarzadzenia, o ktorym mowa w ust. 2 oraz wytycznych, 0 ktérych

mowa w 8 6 pkt 2 lit. a.

8 12. 1. W ramach $wiadczen na rzecz obrony DZK:

1) we wspotpracy z BA i BDG okresla potrzeby w zakresie nieruchomosci, sprz¢tu
transportowego i 0s6b, zapewniajgcych realizacje zadan w ramach powszechnego
obowigzku obrony;

2) sporzadza wnioski do wiasciwych organdéw administracji publicznej o natozenie
obowiagzku $wiadczen rzeczowych i osobistych.

2. Zadania zwigzane z przyjmowaniem obiektow i $rodkoéw transportu uzyskanych

w drodze $wiadczen rzeczowych oraz osobistych wykonuje w  Ministerstwie

BA we wspotpracy z DZK i BDG.

3. Organy, jednostki i1 przedsigbiorcy planujg i organizujg Swiadczenia na rzecz obrony

w zakresie niezbednym do realizacji zadan wlasnych w ramach powszechnego obowigzku

obrony.

813.1. W celu zapewnienia zasobow osobowych do wykonywania zadan w ramach
powszechnego obowigzku obrony, w razie ogltoszenia mobilizacji i w czasie wojny, wnioskuje
si¢ do terenowych organdéw administracji wojskowej (wlasciwych wojskowych komend
uzupetnien) o zwolnienie wybranych pracownikow Ministerstwa z obowigzku pehnienia
czynnej stuzby wojskowej w drodze reklamowania.

2. Reklamowanie z wurzedu w Ministerstwie realizuje BDG, informujac
o tym niezwlocznie DZK.

3. Reklamowanie na wniosek w Ministerstwie realizuje BDG, we wspotpracy z DZK
oraz komorkami organizacyjnymi, na rzecz ktorych wykonuja zadania osoby przewidziane do
reklamowania.

4. Organy, jednostki i przedsiebiorcy prowadzg reklamowanie z urzedu lub

na wniosek wedtug wlasnych potrzeb.

8§14.1. W ramach militaryzacji przygotowuje si¢ wybranych przedsigbiorcéw
i jednostki do objecia militaryzacja w okresie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

I W czasie wojny.



2. DZK sporzadza wnioski o objecie przedsigbiorcéw i jednostek przygotowaniami
do militaryzacji oraz koordynuje przygotowania w tym zakresie.

3. Wnioski, o ktéorych mowa w wust. 2, kierowane s3 do Rady Ministrow
za po$rednictwem Ministra Obrony Narodowe;.

4. Jednostki i przedsigbiorcy, ujeci w wykazie jednostek organizacyjnych podlegajacych
militaryzacji, prowadza przygotowania organizacyjno-mobilizacyjne.

5. Jednostki i przedsigbiorcy, na ktdérych Minister natozyt obowigzek realizacji zadan na
rzecz obronnosci panstwa, w przygotowaniach do militaryzacji uwzgledniaja postanowienia
wytycznych Ministra do prowadzenia przygotowan do militaryzacji w dziatach administracji

rzadowej aktywa panstwowe i gospodarka ztozami kopalin.

815.1. W ramach szczegblnej ochrony obiektdow szczegélnie waznych dla
bezpieczenstwa i obronno$ci panstwa przygotowuje si¢ obiekty, w stosunku do ktorych
Minister wystgpil z wnioskiem o uznanie ich za szczegélnie wazne dla bezpieczenstwa
i obronnosci panstwa, do prowadzenia szczeg6lnej ochrony.

2. Za organizacje¢, koordynacje 1 nadzor nad przygotowaniami do szczegdlnej ochrony
odpowiada DZK we wspodlpracy z przedsigbiorcami i jednostkami, we wlasciwosci ktorych
znajduja si¢ obiekty uznane przez Rad¢ Ministrow za szczegolnie wazne dla bezpieczenstwa
1 obronnosci panstwa.

3. Jednostki i przedsigbiorcy w przygotowaniach do szczegdlnej ochrony uwzgledniaja
postanowienia wytycznych Ministra w sprawie przygotowania i prowadzenia szczegodlnej

ochrony w dziatach administracji rzadowej aktywa panstwowe i1 gospodarka ztozami kopalin.

§16.1. W ramach realizacji zadan wynikajacych z obowiazkow wsparcia przez
panstwo-gospodarza, w celu utrzymania gotowosci do udzielenia informacji, tworzy si¢ punkty
kontaktowe HNS w Ministerstwie oraz w organach, jednostkach i u wybranych
przedsiebiorcow.

2. Zadania punktu kontaktowego HNS w Ministerstwie realizuje DZK.

3. Zadania punktéw kontaktowych w organach, jednostkach i u przedsiebiorcow

realizujg pracownicy wskazani przez osoby upowaznione.

8 17. W ramach wspotpracy cywilno-wojskowej DZK wspotpracuje z Sitami Zbrojnymi
Rzeczypospolitej Polskiej i wojskami sojuszniczymi oraz koordynuje w dziatach administracji
rzagdowej aktywa panstwowe i gospodarka zlozami kopalin realizacj¢ celow NATO dla
Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie CIMIC.



8§ 18.W ramach mobilizacji gospodarki DZK wspotpracuje z Ministerstwem Obrony
Narodowej, Ministerstwem Spraw Wewnetrznych 1 Administracji, Ministerstwem
Sprawiedliwos$ci i Agencjg Bezpieczenstwa Wewnetrznego oraz z Departamentem Gornictwa
w Ministerstwie, w zakresie opracowania danych i informacji niezbednych do sporzadzenia
materialu stanowiagcego czgs¢ sktadowa Programu Mobilizacji Gospodarki, w szczegolnosci
w obszarze dostaw wegla oraz mozliwosci produkcyjno-ustugowych dziatéw administrac;ji

rzadowej aktywa panstwowe i1 gospodarka ztozami kopalin.

8 19. 1. DZK odpowiada za planowanie, organizacj¢ i koordynacj¢ szkolenia obronnego.

2. Szkoleniu obronnemu podlegaja:

1) osoby zajmujace kierownicze stanowiska w Ministerstwie, organach, jednostkach

I U przedsigbiorcow;

2) pracownicy Ministerstwa, organow, jednostek i przedsigbiorcow, zatrudnieni
na stanowiskach zwigzanych z obronnoscia lub prowadzacy sprawy zwigzane

Z wykonywaniem zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony.

3. DZK wspotpracuje z BDG w =zakresie organizacji szkolen dla pracownikow
Ministerstwa.

4. DZK wspotpracuje z DBF w zakresie spraw zwigzanych z finansowaniem szkolenia
obronnego.

5. DZK koordynuje sprawy zwigzane z delegowaniem kandydatéw do udzialu
w Wyzszych Kursach Obronnych.

6. Organy, jednostki i przedsigbiorcy planuja oraz organizuja szkolenie obronne w celu
przygotowania swoich pracownikow do realizacji zadah w ramach powszechnego obowigzku
obrony.

7. Organy, jednostki i1 przedsiebiorcy przy organizacji szkolenia obronnego uwzgledniaja
postanowienia wytycznych, o ktérych mowa w 8 6 pkt 2 lit b.

8 20. 1. W zakresie kontroli wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku
obrony dokonuje si¢ sprawdzenia prawidtowosci realizacji zadan, o ktérych mowa w § 3, oraz
okre$lenia stanu przygotowan obronnych organow, jednostek i przedsi¢biorcow.

2. DZK przygotowuje corocznie plan kontroli z uwzglednieniem analizy ryzyka.

3. DZK przekazuje zaakceptowany przez Ministra egzemplarz planu do Ministerstwa
Obrony Narodowej, jednoczesnie przekazujac go do wiadomosci Departamentowi Kontroli

i Audytu w Ministerstwie.



4. Kontrola jest prowadzona w trybie kontroli problemowej. Dopuszcza si¢ mozliwo$é
przeprowadzenia kontroli doraznej (pozaplanowej).

5. Kontrole przeprowadzaja upowaznieni przedstawiciele DZK. W kontrolach moga
uczestniczy¢ inni upowaznieni przedstawiciele komodrek organizacyjnych oraz eksperci
zewnetrzni. Wszelkie koszty zwigzane z udziatem ekspertéw zewnetrznych sg pokrywane
z budzetow jednostek delegujacych.

6. DZK przygotowuje dokumentacje kontroli.

7. Organy, jednostki i przedsi¢biorcy wykonuja czynnoSci zwigzane z kontrolg
wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony w zakresie swojej
wiasciwosci.

821.1. DZK, w uzgodnieniu z whasciwymi komorkami organizacyjnymi, ustala tereny
zamkniete ze wzgledu na obronnos¢ 1 bezpieczenstwo panstwa oraz okresla ich granice.

2. DZK przygotowuje projekty decyzji ustalajacych tereny zamknigte oraz projekty
zawiadomien o ustaleniu terenu zamknigtego, kKierowane do Gtéwnego Geodety Kraju.

3. DZK przekazuje dokumentacje geodezyjng okreSlajaca przebieg granic
1 powierzchni¢ terenu zamknigtego wlasciwym miejscowo starostom.

4. DZK, we wspoétpracy wiasciwymi komorkami organizacyjnymi, wykonuje nadzor nad
pracami geodezyjnymi i kartograficznymi na terenach zamknietych.

5. W ramach wykonywania nadzoru, o ktorym mowa ust. 4, dopuszcza si¢ mozliwos¢
udziatu ekspertow (podmiotow) zewnetrznych.

6. DZK, przy sprawowaniu nadzoru nad pracami geodezyjnymi i kartograficznymi
na terenach zamknigtych, niezbednych dla obronnosci panstwa, wspdipracuje z wiasciwymi
komorkami organizacyjnymi Ministerstwa Obrony Narodowej.

8 22. Traci moc zarzadzenie Ministra Energii z dnia 11 lipca 2019 r. w sprawie organizacji
wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony w dzialach administracji
rzadowej energia i gospodarka ztozami kopalin (Dz. Urz. Min. Ener. poz. 10).

8 23.Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 60 dni od dnia ogloszenia.

MINISTER AKTYWOW PANSTWOWYCH
JACEK SASIN





