Warszawa, dnia 12 kwietnia 2021 r.

Poz. 30
ZARZADZENIE NR 29
MINISTRA ROZWOJU, PRACY I TECHNOLOGIIV
z dnia 12 kwietnia 2021 r.

w sprawie Regulaminu pracy Komitetu do spraw Kontroli w Zamo6wieniach Publicznych

Na podstawie art. 497 ust. 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych

(Dz. U. poz. 2019, p6zn. zm.”) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla regulamin pracy Komitetu do spraw Kontroli w Zamowieniach
Publicznych, zwany dalej ,,regulaminem”, w zwigzku z wykonywaniem zadan okreslonych w art. 494
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,,ustawg”.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o czlonku Komitetu, rozumie si¢ przez to:

1) osoby wchodzace w sktad Komitetu, o ktorych mowa w art. 495 ust. 1 ustawy;
2) osoby zaproszone do udziatu w pracach Komitetu na prawach czlonka, o ktorych mowa art. 495

ust. 2 ustawy.

§ 2. 1. Cztonkowie Komitetu uczestnicza w posiedzeniach Komitetu osobiscie.

2. W przypadku gdy, z uzasadnionej przyczyny, cztonek Komitetu nie ma mozliwosci osobistego
uczestniczenia w posiedzeniu Komitetu, podmiot, ktory wyznaczyl czlonka Komitetu, moze
upowazni¢ innego przedstawiciela do uczestniczenia w tym posiedzeniu. Przedstawiciel uczestniczy

w posiedzeniu jako cztonek Komitetu, w tym jest upowazniony do gtosowania nad uchwatami.

Minister Rozwoju, Pracy i Technologii kieruje dzialem administracji rzadowej — gospodarka, na podstawie § 1 ust. 2
pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 pazdziernika 2020 r. w sprawie szczegolowego zakresu
dziatania Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii (Dz. U. poz. 1718).

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2020 r. poz. 288, 1492, 1517, 2275 i 2320 oraz z 2021 r.
poz. 464.
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3. Czlonek Komitetu informuje przewodniczacego Komitetu, przed posiedzeniem,

0 wyznaczeniu innego przedstawiciela, ktory bedzie uczestniczyl w posiedzeniu Komitetu w jego
zastepstwie.

4. Przewodniczacy Komitetu moze wystgpi¢ do podmiotu, ktory wyznaczyl cztonka Komitetu,
0 wyznaczenie innej osoby do udzialu w pracach Komitetu, w przypadku powtarzajacego si¢ braku

osobistego uczestniczenia przez tego cztonka w posiedzeniach Komitetu.

§ 3. Czlonek Komitetu oraz osoba, o ktorej mowa odpowiednio w art. 495 ust. 3 albo 4 ustawy,
wskazuje adres poczty elektronicznej, na ktory prowadzona jest korespondencja, w szczegdlnosci sg
przekazywane zawiadomienia o planowanym posiedzeniu, porzadek obrad, projekty uchwal, inne

dokumenty oraz protokoty.

§ 4. 1. Przewodniczacy Komitetu sposrdéd osob, o ktorych mowa w art. 495 ust. 3 ustawy,
wyznacza sekretarza, ktory wspomaga go w wykonywaniu czynno$ci zwigzanych z kierowaniem
pracami Komitetu.

2. Na polecenie przewodniczacego Komitetu, sekretarz przekazuje czionkom Komitetu oraz
osobom, o ktérych mowa w art. 495 ust. 3 1 4 ustawy, zawiadomienia, porzadek obrad, projekty
uchwal, inne dokumenty oraz protokoty, a takze prowadzi z nimi korespondencje w sprawach
dotyczacych Komitetu.

3. W przypadku utworzenia zespotu roboczego, o ktorym mowa w art. 496 ust. 2 ustawy,
przewodniczacy Komitetu wskazuje cztonka Komitetu, ktory bedzie kierowat jego pracami.

4. Cztonek Komitetu kierujacy pracami zespotu roboczego przedstawia przewodniczacemu

Komitetu spos6b wykonania zadan powierzonych zespotowi.

§ 5. 1. Komitet odbywa posiedzenia w terminach wyznaczanych przez przewodniczacego
Komitetu na co najmniej 10 dni przed planowanym posiedzeniem.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy Komitetu moze wyznaczy¢
posiedzenie w terminie krotszym niz okreslony w ust. 1.

3. Przewodniczacy Komitetu przekazuje zawiadomienie o planowanym terminie posiedzenia
Komitetu, wraz z porzadkiem obrad, cztonkom Komitetu oraz osobom, o ktorych mowa w art. 495
ust. 3 i 4 ustawy, jezeli zostaly zaproszone odpowiednio do udzialu w pracach albo posiedzeniach
Komitetu:

1) nie pdzniej niz na 10 dni przed dniem planowanego posiedzenia — w przypadku, o ktérym mowa

wust. 1;

2) niezwlocznie — w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2.

4. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy Komitetu moze zmienic:

1) termin posiedzenia wyznaczony na podstawie ust. 1;

2) porzadek obrad posiedzenia wyznaczonego na podstawie ust. 1.
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5. Przewodniczacy Komitetu przekazuje cztonkom Komitetu oraz osobom, o ktéorych mowa

wart. 495 ust. 3 1 4 ustawy, jezeli zostaly zaproszone odpowiednio do udzialu w pracach albo
posiedzeniach Komitetu, niezwtocznie zawiadomienie o zmianie terminu posiedzenia lub zmieniony
porzadek obrad.

6. Zawiadomienia, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 3 albo 5, oraz porzadek obrad sa
przekazywane na adres poczty elektronicznej wskazany przez cztonka Komitetu oraz osoby, o ktorej

mowa odpowiednio w art. 495 ust. 3 albo 4 ustawy.

§ 6. 1. Posiedzenia Komitetu odbywaja si¢ w siedzibie urzedu obstugujacego ministra
wlasciwego do spraw gospodarki lub w innym miejscu wskazanym przez przewodniczacego Komitetu
w zawiadomieniu, o ktérym mowa w odpowiednio w § 5 ust. 3 albo 5. W uzasadnionych przypadkach
przewodniczacy Komitetu moze wyrazi¢ zgode na uczestnictwo cztonka Komitetu lub osoby, o ktorej
mowa odpowiednio w art. 495 ust. 3 albo 4 ustawy, w wyznaczonym posiedzeniu za posrednictwem
srodkdw komunikacji elektroniczne;j.

2. Na zarzadzenie przewodniczacego Komitetu posiedzenia Komitetu moga réwniez odbywaé
si¢ w calo$ci za posrednictwem srodkow komunikacji elektroniczne;.

3. Uczestniczenie w posiedzeniu Komitetu za posrednictwem Srodkow komunikacji

elektronicznej stanowi osobiste uczestniczenie w posiedzeniu, w rozumieniu § 2 ust. 1.

§ 7. 1. Cztonek Komitetu przekazuje projekt uchwaly Komitetu lub inny dokument objety
zadaniami Komitetu, o ktorych mowa w art. 494 ustawy, do przewodniczacego Komitetu w celu
skierowania go pod obrady Komitetu. Przewodniczacy Komitetu moze skierowa¢ projekt uchwaty lub
inny dokument pod obrady Komitetu rowniez z wlasnej inicjatywy.

2. Przewodniczacy Komitetu kieruje projekt uchwaty Komitetu lub inny dokument pod obrady
Komitetu na posiedzenie wyznaczone w najblizszym terminie, jezeli pozwala na to porzadek obrad
oraz charakter 1 problematyka projektu uchwaty lub dokumentu.

3. Przewodniczacy Komitetu moze przekaza¢ cztonkom Komitetu projekt uchwaty Komitetu lub
inny dokument skierowany pod obrady, w celu:

1) wyrazenia opinii przed wyznaczonym terminem posiedzenia, wskazujac termin w jakim nalezy
przedstawi¢ opinig;

2) zapoznania si¢ z tre$cig projektu uchwaty lub dokumentu.

§ 8. 1. W przypadku poddania projektu uchwaty Komitetu pod gtosowanie w trybie obiegowym,
na podstawie art. 497 ust. 4 ustawy, posiedzenia Komitetu nie zwotuje si¢, a glosowanie jest
przeprowadzane za posrednictwem poczty elektroniczne;.

2. O poddaniu projektu uchwaly Komitetu pod glosowanie w trybie obiegowym decyduje

przewodniczacy Komitetu, na wniosek cztonka Komitetu albo z wlasnej inicjatywy.
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3. Projekt uchwaly Komitetu przekazuje si¢ na adres poczty elektronicznej wskazany przez

cztonka Komitetu.

4. Termin zakonczenia glosowania wskazuje przewodniczacy Komitetu, z tym, ze nie moze by¢
on krotszy niz 7 dni od dnia przestania projektu uchwaly Komitetu na adres poczty elektronicznej
wskazany przez czlonka Komitetu.

5. W przypadku uchwat Komitetu poddanych pod glosowanie w trybie obiegowym, przyjmuje
si¢, ze niezajecie stanowiska przez cztonka Komitetu we wskazanym terminie stanowi oddanie przez
niego glosu za przyjeciem uchwaty.

6. Uchwate Komitetu podjeta w trybie obiegowym przewodniczacy Komitetu przekazuje na
adres poczty elektronicznej wskazany przez cztonka Komitetu. Przewodniczacy Komitetu moze
przekaza¢ podjeta uchwatg rowniez osobom, o ktérych mowa odpowiednio w art. 495 ust. 3 albo 4,

na wskazany adresy poczty elektroniczne;j.

§ 9. W uzasadnionych przypadkach, przewodniczacy Komitetu, z wilasnej inicjatywy lub na
wniosek czlonka Komitetu, moze skierowaé¢ projekt uchwaly Komitetu pod glosowanie na
posiedzeniu, przed uplywem terminu zakonczenia glosowania w trybie obiegowym,

z uwzglednieniem terminu, o ktorym mowa w § 8 ust. 4.

§ 10. 1. Z posiedzenia Komitetu sporzadza si¢ protokol, ktory podpisuje przewodniczacy
Komitetu.

2. Protokot jest przekazywany cztonkom Komitetu oraz osobom, o ktérych mowa odpowiednio
w art. 495 ust. 3 albo 4 ustawy, jezeli zostaly zaproszone do udzialu w pracach lub posiedzeniach

Komitetu.

§ 11. 1. Za udziatl w pracach Komitetu, w tym udzial w posiedzeniach, cztonkom Komitetu oraz
osobom, o ktérych mowa w art. 495 ust. 3 ustawy, nie przystuguje wynagrodzenie.

2. Osobom, o ktorych mowa w art. 495 ust. 4 ustawy, przystuguje zwrot kosztéw podrézy w celu
uczestniczenia w posiedzeniu Komitetu, pokrywanych ze §rodkdw przeznaczonych na obstuge prac
Komitetu.

3. Zwrot kosztow podrézy, o ktorych mowa ust. 2, nastgpuje na podstawie dokumentu
potwierdzajacego poniesione koszty podrézy $rodkami transportu drogowego lub kolejowego oraz
oswiadczenia osoby, o ktérej mowa w art. 495 ust. 4, stwierdzajacego obecno$¢ na posiedzeniu,
poswiadczonego przez przewodniczacego Komitetu.

4. W przypadku gdy osoba, o ktérej mowa w art. 495 ust. 4 ustawy, odbyla podréz
z wykorzystaniem wtasnego $rodka transportu, zwrot kosztow podrézy odbywa si¢ wedlug kosztu

przejazdu na danej trasie Srodkami transportu kolejowego, w klasie drugie;.
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§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER ROZWOJU, PRACY 1
TECHNOLOGII

JAROSLAW GOWIN





